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Zalgcznik nr 6 do SWZ
SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA- ZARZADANIE PROJEKTEM

Przedmiotem zamdwienia jest ustuga zarzadzania projektem pn.: ,Szkota Podstawowa im. M.
Zaruskiego w Pucku miejscem rozwoju dla uczniéw o réznych potrzebach edukacyjnych”
finansowanego ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego, w ramach programu Fundusze
Europejskie dla Pomorza 2021-2027, Priorytet FEPM.05.00, Dziatanie FEPM.05.08, Zakres interwencji
Wsparcie na rzecz szkolnictwa podstawowego i sredniego (z wytgczeniem infrastruktury)

Szczegdtowy przedmiot Swiadczonej ustugi :

1) przejecie odpowiedzialnosci za realizacje projektu, w szczegdlnosci zarzadzanie przedsiewzieciami
we wszystkich jego etapach;

2) nadzdr nad zgodnoscig prowadzonych dziatan z postanowieniami zawartymi we wniosku o
dofinansowanie, w tym z budzetem i harmonogramem;

3) koordynowanie dziatan projektowych, w tym merytorycznych i logistycznych;

4) kierowanie wykonaniem projektu;

5)podziat obowigzkéw w projekcie,

6) nadzdr nad budzetem projektu, stopniem realizacji wskaznikow projektu

7) nadzorowanie biezgcych postepdw w realizacji projektu;

8) nadzorowanie pracy personelu wykonawcy oddelegowanego do realizacji zamodwienia oraz oséb
trzecich zaangazowanych w projekcie;

9) utrzymanie statych kontaktéw z opiekunami projektu w Instytucji Zarzadzajacej;

10) wspodtpraca z Wykonawcami realizujgcymi ustugi w ramach projektu;

11) nadzorowanie harmonogramu projektu, przebiegu zadan zaplanowanych w ramach projektu, w
tym ich jakosci;

12) nadzér nad wydatkowaniem srodkdéw w projekcie;

13) nadzér nad monitoringiem i ewaluacjg projektu;

14) sporzadzanie wnioskéw o ptatnos¢

15) odpowiedzialnos¢ za rekrutacje i przygotowanie dokumentdow rekrutacyjnych;

16) wspotpraca przy sporzadzaniu dokumentacji sprawozdawczej projektu;

17)przestrzeganie procedur i instrukcji zwigzanych z realizacjg projektu;

18)kazdorazowe poddawanie sie kontroli na wezwania instytucji (organéw) kontrolnych;

Zamawiajgcy wymaga aby przedmiot zamdwienia wykonywany byt przez 1 osobe: koordynatora
projektu.

ZADANIA KOORDYNATORA PROJEKTU:

1. Kierowanie i koordynowanie wykonaniem projektu w formie nadzoru merytorycznego i
technicznego zgodnie z harmonogramem realizacji projektu. Wykonawca zobowigzany jest do
realizacji zadan zapewniajgcych wykonanie projektu tj. jego realizacje zgodnie z przepisami prawa,
umowa

o dofinansowanie projektu oraz wymogami Europejskiego Funduszu Spotecznego i Instytucji
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Zarzadzajgcej programem Fundusze Europejskie dla Pomorza 2021-2027 w tym do kierowania pracami
personelu zarzadzajgcego, organizacji merytorycznej dziatan przewidzianych w proj., m.in. podziat
obowigzkéw, nadzér nad realizacjg projektu w zakresie realizacji przewidzianych form wsparcia oraz
realizacji budzetu, harmonogramu, zatozonych wskaznikéw, sporzadzania wnioskéw o ptatnosé i ich
weryfikacji, w szczegdlnosci do:

- organizacja dziatan przewidzianych w projekcie, nadzér nad pracami zwigzanymi z realizacjg
projektu i ich jakoscig, nad personelem projektu,

- przygotowanie dokumentdow rekrutacyjnych i innych dokumentdéw projektu,

- nadzdr nad realizacjg dziatan projektowych tj.: zwiekszenia wsparcia psychologicznego dla
uczniow z trudnosciami; objecie w/w ucznidéw zajeciami terapeutycznymi i z doradztwa
zawodowego; doskonalenie zawodowe nauczycieli w formie szkolen i studiow; stworzenie w
Szkole Podstawowej im. M. Zaruskiego warunkow, w tym miejsc i wyposazenia niezbednego
do wtasciwej terapii i wsparcia uczniéw biorgcych udziat w projekcie;

- nadzoru nad budzetem projektu, stopniem realizacji wskaznikéw projektu

- biezacego kontaktu z Instytucja Zarzadzajacg i innymi organizacjami lub instytucjami
zaangazowanymi bezposrednio lub posrednio przy realizacji projektu,

- nawigzania wspédtpracy i nadzoru nad praca wykonawcéw zadan,

- zatwierdzanie pfatnosci w zakresie merytorycznym,

- zapewnienia terminowej realizacji zadan wynikajgcych z harmonogramu realizacji projektu,

- sprawowania catosciowego nadzoru nad realizacjg projektu,

- zarzadzania planowanymi dziataniami projektowymi,

- prowadzenia dokumentacji projektowej w oparciu o obowigzujgce zapisy,

- sporzadzanie sprawozdan, przygotowywanie danych niezbednych do sporzadzenia wnioskéw
o ptatnosg¢,

- sporzadzenia wnioskow o ptatnos¢,

- organizacji szkolenia w zakresie rownosci szans dla personelu zarzadzajacego,

- nadzoru nad biezgcg dokumentacjg projektu,

- dokonywania systematycznej kontroli pracy i uzyskanych efektéw,

- wprowadzania zmian do projektu w oparciu o obowigzujace zapisy zawarte w dokumentacji
konkursowej, umowie o dofinansowanie projektu, dokumentach programowych programu
Fundusze Europejskie dla Pomorza 2021-2027,

- promocja projektu, w tym dystrybucja materiatéw promocyjnych,

- reprezentowania projektu na zewnatrz,

- kontroli i nadzoru nad monitoringiem realizacji projektu oraz sprawozdawczoscig (kontrola
terminéw), w tym zaktadanych wskaznikdéw, w oparciu o obowigzujgce zapisy w dokumentach
programowych Fundusze Europejskie dla Pomorza 2021-2027.

2. Zamawiajgcy wymaga, aby przedmiot zamdwienia wykonywany byt przez 1 osobe: koordynatora
projektu.

3. Szacowany $redni naktad pracy na stanowisku: koordynatora projektu - ok. 80 h/miesigc.

4. Wykonywanie zleconych zadan odbywad sie bedzie w siedzibie Zamawiajgcego od dnia podpisania
umowy do 30.06.2029 r. tj. przez caty okres realizacji projektu.

5. W przypadku kolizji $wiadczen, swiadczenie na rzecz Zamawiajgcego posiada pierwszenstwo przed
Swiadczeniami na rzecz osdb trzecich.



