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         PROJEKT 

Umowa Nr BZP.272/…../2022  

 

zawarta w dniu  …………………………. w Nowym Sączu pomiędzy:  

Miastem Nowy Sącz z siedzibą Rynek 1, 33-300 Nowy Sącz, posiadającym NIP 7343507021, REGON 

491893167 zwanym w treści umowy Zamawiającym, reprezentowanym przez: 

 

 ……………………………………………………………………. 

a  

 

zwanym dalej w treści umowy Wykonawcą reprezentowanym przez: 

 

……………………………………………………………………… 

 

§ 1 

 

Strony oświadczają, że umowa została zawarta w wyniku postępowania przeprowadzonego w trybie 

podstawowym bez negocjacji, zgodnie z przepisem art. 275 pkt 1 w związku z przepisem art. 359 pkt 2 ustawy 

z dnia 11 września 2019 r. - Prawo zamówień publicznych (t. j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1710 z późn. zm.) zwanej 

dalej „ustawą Prawo zamówień publicznych”. 

 

 

§ 2 

1. Przedmiotem umowy jest świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym, w zakresie 

przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek pocztowych i paczek na potrzeby Urzędu Miasta 

Nowego Sącza, na warunkach określonych w Opisie Przedmiotu Zamówienia stanowiącym załącznik nr 1 do 

umowy. 

2. Przez przesyłki pocztowe, będące przedmiotem zamówienia rozumie się przesyłki listowe o wadze do 2000 g 

(Format S i M oraz L, został określony w załączniku nr 1)  

a) zwykłe – przesyłka nierejestrowana nie będąca przesyłką najszybszej kategorii,  

b) zwykłe o przyspieszonym trybie doręczenia – przesyłka nierejestrowana najszybszej kategorii (deklarowany 

czas dostarczenia adresatowi wynosi maksymalnie 3 dni robocze od dnia jej nadania),  

c) polecone nie będące przesyłką najszybszej kategorii – przesyłka rejestrowana będąca przesyłką listową, 

przemieszczaną i doręczaną w sposób zabezpieczający ją przed utratą, ubytkiem zawartości lub 

uszkodzeniem,  

d) polecone o przyspieszonym trybie doręczenia – przesyłka rejestrowana będąca przesyłką listową, 

przemieszczaną i doręczaną w sposób zabezpieczający ją przed utratą, ubytkiem zawartości lub 

uszkodzeniem najszybszej kategorii (deklarowany czas dostarczenia adresatowi wynosi maksymalnie 3 dni 

robocze od dnia jej nadania),  

e) polecone ze zwrotnym poświadczeniem odbioru (Zwrotne Potwierdzenie Odbioru w formie papierowej 

(ZPO)– przesyłka listowa przyjęta za potwierdzeniem nadania i doręczona za pokwitowaniem odbioru,  

f) polecone o przyspieszonym trybie doręczenia ze zwrotnym poświadczeniem odbioru (Zwrotne 

Potwierdzenie Odbioru w formie papierowej (ZPO) – przesyłka najszybszej kategorii przyjęta za 

potwierdzeniem nadania i doręczona za pokwitowaniem odbioru (deklarowany czas dostarczenia adresatowi 

wynosi maksymalnie 3 dni robocze od dnia jej nadania),  

3. Przez paczki pocztowe, będące przedmiotem zamówienia rozumie się paczki pocztowe o wadze do 10.000 g 

(Gabaryt A i B został określony w załączniku nr 1):  

a) ekonomiczne – paczki rejestrowane nie będące paczkami najszybszej kategorii,  

b) o przyspieszonym trybie doręczenia – paczki rejestrowane najszybszej kategorii,  

 

§ 3 

1. Świadczenie usług pocztowych (przyjmowanie, przemieszczanie, doręczanie, przekazywanie zwrotnego 

potwierdzenia odbioru, zwrot przesyłek) realizowana będzie codziennie przez 5 dni roboczych w tygodniu tj.: 

od poniedziałku do piątku. 

2. Wykonawca zapewnia możliwość odbioru oraz nadawania wszystkich przesyłek pocztowych oraz 

ewentualnych zwrotów w placówce nadawczej Wykonawcy czynnej od poniedziałku do piątku w godz. co 
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najmniej od 8:00 do 15:30 zlokalizowanej na terenie Miasta Nowego Sącza przy ul…………………………... 

W przypadku nie spełnienia tego wymogu przesyłki będą odbierane przez Wykonawcę od Zamawiającego 

przez pięć dni w tygodniu od poniedziałku do piątku od godz. 14:30 do godz. 15:30. Miejscem odbioru 

przesyłek będzie siedziba Zamawiającego w Nowym Sączu przy ul. Rynek 1. 

3. Wykonawca wskazuje swojego przedstawiciela – opiekuna klienta upoważnionego do kontaktu 

z Zamawiającym w zakresie prawidłowej realizacji umowy jak i dokonywania comiesięcznych rozliczeń 

z Zamawiającym w osobie ……………………. 

Tel. ………………………………… 

email:………………………………. 

4. Wykonawca zobowiązuje się do wykonania w imieniu Zamawiającego obowiązku informacyjnego 

wynikającego z  rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. 

w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 

przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, w stosunku do osób fizycznych, o których 

mowa w ust. 3, a których dane udostępnił Zamawiającemu oraz przekazać Zamawiającemu potwierdzenie 

realizacji ww. obowiązku w postaci dokumentu zawierającego stosowne oświadczenie danej osoby. 

5. Placówki pocztowe Wykonawcy powinny w możliwie najszerszym zakresie zapewniać dostępność 

architektoniczną oraz informacyjno-komunikacyjną osobom ze szczególnymi potrzebami co najmniej 

w zakresie określonym przez minimalne wymagania, o których mowa w art. 6 ustawy z 19 lipca 2019 r. 

o zapewnianiu dostępności osobom ze szczególnymi potrzebami (t.j, Dz. U. z 2022 r., poz. 2240). Wykonawca 

z uwzględnieniem technicznych uwarunkowań poszczególnych lokali:  

a) zobowiązuje się dążyć do zapewnienia w placówkach pocztowych przestrzeni komunikacyjnych wolnych 

od barier poziomych i pionowych, w szczególności poprzez stosowanie adekwatnych rozwiązań 

architektonicznych oraz instalowanie w uzasadnionych przypadkach urządzeń technicznych 

ułatwiających pokonywanie istniejących barier (np. wind dla osób niepełnosprawnych); 

b) zapewni możliwość wstępu do placówek osobom korzystającym z psa asystującego, 

o którym mowa w art. 2 pkt 11 ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i społecznej 

oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych (t.j. Dz.U. z 2021 r., poz. 573 z późn. zm.); 

c) przewidzi możliwość ewakuacji lub uratowania w inny sposób osób ze szczególnymi potrzebami, 

d) umożliwi odbiorcom przesyłek kontakt z wykorzystaniem środków wspierających komunikowanie się, 

o których mowa w art. 3 pkt 5 ustawy z dnia 19 sierpnia 2011 r. o języku migowym i innych środkach 

komunikowania się (t.j. Dz.U. z 2017 r. poz. 1824 z późn. zm.); 

e) w miarę możliwości będzie dążył do instalacji urządzeń lub innych środków technicznych do obsługi 

osób słabosłyszących, w szczególności pętli indukcyjnych, systemów FM lub urządzeń opartych o inne 

technologie, których celem jest wspomaganie słyszenia, 

f) w przypadku wniesienia do Zamawiającego uzasadnionego wniosku o zapewnienie dostępności, 

Wykonawca będzie współdziałał z Zamawiającym w celu usunięcia barier, których wniosek dotyczy. 

 

§ 4 

1. Strony ustalają, że wynagrodzenie za wykonywanie usługi w czasie wykonywania umowy nie przekroczy 

kwoty ……………………….. zł brutto (słownie: ………………………………………………..) złotych 

00/100) zgodnie ze złożoną ofertą. 

2. Podane w ust. 1 wynagrodzenie jest wynagrodzeniem maksymalnym i nie stanowi podstawy do jakichkolwiek 

roszczeń, jeżeli Zamawiający nie wykorzysta pełnej kwoty przewidywanej do wykonywania usługi, 

z zastrzeżeniem, że minimalna wartość zamówienia, do realizacji której zobowiązany jest Zamawiający, 

wynosi nie mniej niż 50% maksymalnego wynagrodzenia brutto określonego w ust. 1. W sytuacji, gdy środki 

finansowe określone w umowie nie zostaną w pełni wykorzystane powyżej minimalnej wartości, Wykonawcy 

nie będą przysługiwały z tego tytułu względem Zamawiającego żadne roszczenia. 

3. Ceny określone w ofercie Wykonawcy są stałe przez cały okres obowiązywania umowy i obejmują wszelkie 

koszty Wykonawcy związane z przedmiotem wykonania umowy, z zastrzeżeniem § 5 pkt. 10.  

4. Określone w opisie przedmiotu zamówienia oraz ofercie Wykonawcy ilości oraz rodzaje przesyłek w ramach 

świadczonych usług mają charakter szacunkowy. Zamawiający zastrzega, że rzeczywiste ilości nadanych 

przesyłek będą wynikać z rzeczywistych potrzeb Zamawiającego, przy czym Zamawiający ma prawo 

wykorzystania większej niż określona w Ofercie Wykonawcy, liczby przesyłek/usług jednego rodzaju kosztem 

mniejszej liczby przesyłek/usług innego rodzaju, w zależności od faktycznego zapotrzebowania, przy czym 

Zamawiający nie może przekroczyć wartości Umowy określonej w ust. 1. 

 

§ 5 

Strony ustalają następujące zasady rozliczania i regulowania należności: 
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1) Opłaty za usługi objęte przedmiotem zamówienia uiszczane będą w formie opłaty z dołu. Za Opłatę z dołu za 

usługę rozumie się opłatę w całości wniesioną przez Zamawiającego, bezgotówkowo, poprzez polecenie 

przelewu w terminie późniejszym niż: 

a) nadanie przesyłek,  

b) odbiór przesyłek rejestrowanych zwracanych do Nadawcy po wyczerpaniu możliwości ich 

doręczenia/wydania odbiorcy. 

2) za okres rozliczeniowy przyjmuje się miesiąc kalendarzowy, 

3) podstawą obliczenia należności będzie suma opłat za przesyłki faktycznie nadane lub zwrócone z powodu 

braku możliwości ich doręczenia w okresie rozliczeniowym, potwierdzona co do ilości i rodzaju na podstawie 

dokumentów nadawczych lub oddawczych, przy czym obowiązywać będą ceny jednostkowe podane w 

formularzu oferty- załącznik nr 2.  

4) faktury VAT z tytułu należności wynikających z realizacji niniejszej umowy, wystawiane będą w terminie do 

7 dni od zakończenia okresu rozliczeniowego, 

5) należności wynikające z faktur VAT Zamawiający regulować będzie przelewem na konto wskazane na 

fakturze w terminie 14 dni od daty ich otrzymania. Na przelewie Zamawiający zobowiązany jest określić tytuł 

wpłaty "wpłata za fakturę VAT nr ……..., umowa nr ............”, 

6) za dzień zapłaty przyjmuje się dzień wydania dyspozycji przelewu z rachunku bankowego Zamawiającego, 

7) za nieterminowe regulowanie należności Wykonawca naliczać będzie odsetki ustawowe za opóźnienia 

w transakcjach handlowych, 

8) Strony ustalają, że faktury VAT będą wystawiane i przesyłane na adres Zamawiającego wskazany 

w komparycji umowy. Przy czym dane niezbędne do wystawienia faktury to: 

Nabywca: Miasto Nowy Sącz, Rynek 1, 33-300 Nowy Sącz, NIP: 7343507021 

Odbiorca: Urząd Miasta Nowego Sącza, Rynek 1, 33-300 Nowy Sącz; 

9) zmiana zasad wystawiania i przesyłania faktur VAT, nie wymaga aneksowania umowy, pod warunkiem 

pisemnego powiadomienia o tym fakcie Wykonawcy, 

10) Zamawiający dopuszcza na podstawie art. 455 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo zamówień publicznych możliwość 

dokonania zmiany postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano 

wyboru Wykonawcy, poprzez zawarcie pisemnego aneksu pod rygorem nieważności, w przypadku:  

a) zmiany stawki VAT dla usług pocztowych w sytuacji zmiany przepisów określających tę stawkę. Jeżeli 

w trakcie obowiązywania umowy nastąpi zmiana w zakresie podatku od towarów i usług, Zamawiający, po 

uprzednim pisemnym zawiadomieniu ze strony Wykonawcy o zaistnieniu tego zdarzenia, zobowiązuje się do 

uiszczenia opłaty netto powiększonej o podatek od towarów i usług według stawki obowiązującej na dzień 

wystawienia faktury  

b) zmiany „cen jednostkowych netto” w poszczególnych pozycjach wpisanych przez Wykonawcę 

w Formularzu ofertowym wraz z szczegółowym kosztorysem ofertowym (stanowiącym załącznik nr 2 do 

umowy) w sytuacji spowodowanej zmianami tych cen w sposób dopuszczony przez Prawo pocztowe, pod 

warunkiem wcześniejszego zatwierdzenia nowych cen usługi lub usług przez Prezesa Urzędu Komunikacji 

Elektronicznej; jeżeli w trakcie obowiązywania umowy nastąpi zmiana w zakresie cen jednostkowych 

poszczególnych usług, Zamawiający, po uprzednim pisemnym zawiadomieniu ze strony Wykonawcy 

o zaistnieniu tego zdarzenia, zobowiązuje się do uiszczenia opłaty za świadczone usługi w wysokości 

obowiązującej na dzień wystawienia faktury VAT.  
 

§6 

1. Strony oświadczają, iż zasady odpowiedzialności Wykonawcy z tytułu niewykonania lub nienależytego 

wykonania usługi, uprawnienia Zamawiającego oraz procedury reklamacyjne określane są na podstawie 

przepisów ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2022 r., poz. 896 z późn. zm.) 

z zastrzeżeniem ust. 2 

2. Zamawiający naliczy wykonawcy kary umowne w następujących przypadkach i wysokościach: 

a) z tytułu rozwiązania umowy bez wypowiedzenia /odstąpienia od umowy przez którąkolwiek ze stron 

z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, w wysokości 10% szacunkowego wynagrodzenia umownego 

brutto, o którym mowa w § 4 ust. 1 niniejszej umowy 

b) w razie nieprzystąpienia do realizacji umowy, Wykonawca zobowiązany jest zapłacić Zamawiającemu karę 

umowną w wysokości 10% szacunkowego wynagrodzenia umownego brutto, o którym mowa w § 4 ust. 1 

niniejszej umowy. 

c) za zwłokę w rozpoczęciu świadczenia przedmiotu umowy, Wykonawca zobowiązany jest zapłacić 

Zamawiającemu karę umowną naliczoną za każdy dzień zwłoki licząc od dnia zawarcia umowy 

w wysokości 0,2 % szacunkowego wynagrodzenia umownego brutto, o którym mowa w § 4 ust. 1 niniejszej 

umowy. 

d) z tytułu niespełnienia przez Wykonawcę lub Podwykonawcę wymogu zatrudnienia na podstawie umowy 

o pracę osób wykonujących wskazane w § 10 ust. 1 umowy czynności lub nieprzedstawienia 
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w wyznaczonym terminie dokumentów i oświadczeń, o których mowa w § 10 ust. 2 umowy Zamawiający 

zapłaci karę umowną w wysokości 500,00 zł za każdy stwierdzony przypadek, niedopełnienia wymogu 

zatrudnienia osób realizujących czynności objętych przedmiotem umowy na podstawie umowy o pracę 

w wymiarze niezbędnym do realizacji tych czynności  

3. W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesyłki bądź niewykonania lub nienależytego wykonania 

przedmiotu zamówienia Wykonawca zapłaci Zamawiającemu odszkodowanie i inne świadczenia na zasadach 

i wysokości określonych w ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (tj. Dz. U. z 2022 r., poz. 896 

z późn. zm.). 

4. Zamawiający zapłaci Wykonawcy karę umowną w wysokości 10% szacunkowego wynagrodzenia umownego 

brutto, o którym mowa w § 4 ust. 1 niniejszej umowy, gdy Wykonawca lub Zamawiający odstąpi od umowy 

z powodu okoliczności, za które odpowiedzialność ponosi Zamawiający. 

5. Kary mają charakter gwarancyjny i mogą być naliczone z każdego tytułu odrębnie. Naliczenie lub zapłata 

jednej kary nie konsumuje innych kar, nawet w przypadku naliczenia lub zapłaty kary za odstąpienia od 

umowy. Uprawnienia Zamawiającego do naliczenia wszelkich kar umownych w oparciu o postanowienia 

niniejszej umowy obowiązują bez ograniczeń pomimo odstąpienia od umowy przez którąkolwiek ze stron. 

6. Kara umowna z tytułu zwłoki przysługuje za każdy rozpoczęty dzień zwłoki i jest wymagalna od dnia 

następnego po upływie terminu jej zapłaty. 

7. Łączna maksymalna wysokość kar umownych naliczonych na podstawie niniejszej umowy, nie może 

przekroczyć 30% szacunkowego wynagrodzenia umownego brutto, o którym mowa w § 4 ust. 1 niniejszej 

umowy. 

8. Wykonawca nie będzie obciążany karami, jeżeli do niewykonania lub nienależytego wykonania umowy doszło 

z powodu okoliczności, za które ponosi odpowiedzialność Zamawiający lub z powodu działania tzw. siły 

wyższej, przy czym Wykonawca musi udowodnić wystąpienie okoliczności, o których mowa w zdaniu 

pierwszym. 

9. Zamawiający zastrzega sobie prawo dochodzenia na zasadach ogólnych przewidzianych w Kodeksie cywilnym 

odszkodowania uzupełniającego, przenoszącego wysokość zastrzeżonych kar umownych do wysokości 

rzeczywiście poniesionej szkody.  

10. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne, po zakończeniu procedury reklamacyjnej prowadzonej 

w oparciu o postanowienia ustawy Prawo pocztowe, na rachunek bankowy wskazany przez Zamawiającego. 

11. Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie należnych kar umownych z wynagrodzenia należnego Wykonawcy 

jak również z zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 

12. Jeżeli zaspokojenie kary umownej nie następuje poprzez jej potrącenie zgodnie z ust. 11, termin zapłaty kary 

umownej wynosi 14 dni od dnia doręczenia Stronie wezwania do zapłaty. 

13. Za nieterminowe regulowanie należności Wykonawca naliczać będzie odsetki ustawowe za opóźnienie 

w transakcjach handlowych oraz zastrzega sobie prawo wstrzymania świadczenia usług do czasu uregulowania 

należności. Odsetki ustawowe za niezapłacone w terminach faktury płacone będą przez Zamawiającego na 

podstawie noty odsetkowej. 

14. Za szkody wyrządzone Zamawiającemu lub osobie trzeciej przez Wykonawcę z innych tytułów, Wykonawca 

odpowiada według zasad określonych w Kodeksie cywilnym. 

 

§ 7 

1. W razie wystąpienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie 

publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, Zamawiający może odstąpić od 

umowy w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o powyższych okolicznościach. W takim przypadku 

Wykonawca może żądać jedynie wynagrodzenia należnego z tytułu wykonanej części umowy. 

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do rozwiązania umowy przed upływem terminu z zachowaniem 14 

dniowego okresu wypowiedzenia, w przypadku stwierdzenia powtarzającego się niewykonania lub 

nienależytego wykonania postanowień umownych przez Wykonawcę, w szczególności w przypadkach 

doręczenia uszkodzonych przesyłek, lub opóźnień w doręczaniu przesyłek. 

3. Zamawiającemu przysługuje prawo odstąpienia od umowy także w przypadku: 

1) ogłoszenia upadłości lub zaprzestania prowadzenia działalności przez Wykonawcę, 

2) utraty przez Wykonawcę uprawnień koniecznych do świadczenia usług pocztowych. 

4. Zamawiający może skorzystać z prawa odstąpienia od umowy w terminie 30 dni od dnia powzięcia przez niego 

informacji o wystąpieniu zdarzenia określonego w ust. 3 będącego przyczyną odstąpienia.  

5. W przypadku odstąpienia od umowy przez Zamawiającego z przyczyn o których mowa w ust. 3, Wykonawca 

może żądać wyłącznie wynagrodzenia należnego z tytułu wykonanej części umowy. 

6. Oświadczenie o odstąpieniu od Umowy winno być złożone w formie pisemnej pod rygorem nieważności. 

 

§8 
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1. Strony zobowiązują się do niezwłocznego, wzajemnego, pisemnego powiadamiania się o zmianach 

dotyczących określonych w umowie nazw, adresów, bez konieczności sporządzania aneksu do niniejszej 

umowy. Korespondencję doręczoną na adresy do korespondencji wskazane w ust. 2, każda ze Stron uzna za 

prawidłowo doręczoną w przypadku nie powiadomienia drugiej Strony o zmianie swego adresu. Każda ze 

Stron przyjmuje na siebie odpowiedzialność za wszelkie negatywne skutki wynikłe z powodu nie wskazania 

drugiej Stronie aktualnego adresu. 

2. Strony ustalają, że ich aktualne adresy do korespondencji są następujące:      

Wykonawca: ……………………………………………………………………………… 

Zamawiający: Miasto Nowy Sącz Rynek 1, 33-300 Nowy Sącz 

 

§ 9 

1. Wykonawca oświadcza, że na czas realizacji Umowy jest uprawniony do wykonywania działalności pocztowej 

na podstawie wpisu do rejestru operatorów pocztowych, prowadzonego zgodnie z ustawą z dnia 23 listopada 

2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz.U. z 2022 r., poz. 896 z późn. zm.).  

2. Usługi pocztowe objęte przedmiotem zamówienia realizowane będą z uwzględnieniem: 

a) aktualnie obowiązujących przepisów prawa regulujących wykonanie usług pocztowych, 

b) wymagań wynikających z umowy i Opisu Przedmiotu Zamówienia (załącznik nr 1 umowy), 

c) regulaminu świadczenia usług pocztowych obowiązującego u danego Wykonawcy, z tym zastrzeżeniem, 

że w przypadku jakichkolwiek rozbieżności lub sprzeczności pomiędzy regulaminem usług pocztowych 

Wykonawcy, a umową i Opisem Przedmiotu Zamówienia (załącznik nr 1 umowy) zawartą w wyniku 

przedmiotowego postępowania, bezwzględne pierwszeństwo mają postanowienia umowy i Opisu 

Przedmiotu Zamówienia, które wyłączają postanowienia regulaminu usług pocztowych w tym zakresie. 

Postanowienia regulaminu nie będą miały zastosowania w zakresie jakim utrudniają lub uniemożliwiają 

realizację postanowień umowy i Opisu Przedmiotu Zamówienia (załącznik nr 1 umowy). 

3. Zamawiający wymaga, aby Wykonawca świadczył usługi pocztowe z zachowaniem wskaźników 

terminowości doręczeń przesyłek w obrocie krajowym, o których mowa w Rozporządzenie Ministra 

Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunków wykonywania usług powszechnych 

przez operatora wyznaczonego (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1026). 

4. W ramach świadczenia usług pocztowych dotyczących przesyłek listowych rejestrowanych za zwrotnym 

potwierdzeniem odbioru Wykonawca będzie realizował doręczenie przesyłek zgodnie z przepisami prawa, 

w szczególności: 

1) ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 2000 

z późn. zm.) – Dział I, Rozdział 8, 

2) ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 1540 z późn. zm.) – 

Dział IV, Rozdział 5. 

5. Wykonawca zapewnia, iż dla części przesyłek pocztowych wyodrębnionych i odpowiednio oznaczonych przez 

Zamawiającego, ich nadanie będzie skutkować: 

1) zachowaniem terminów, o których mowa w: 

a) art. 12 § 6 pkt 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 1540 

z późn. zm.) 

b) art. 57 § 5 pkt 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego (t.j. Dz. U. 

z 2022 r. poz. 2000 z późn. zm.) 

2) wniesieniem pisma do sądu, o którym mowa w: 

a) art. 165 § 2 ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postępowania cywilnego (t.j. Dz.U z 2021 r. 

poz.1805 z późn. zm.) 

b) art. 83 § 3 ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r. Prawo o postępowaniu przed sądami administracyjnymi (t.j. 

Dz. U. z 2022 r. poz. 329 z późn. zm.). 

    

§10 

1. Zamawiający na podstawie art. 95 ustawy Prawo zamówień publicznych, wymaga zatrudnienia przez 

Wykonawcę lub Podwykonawcę na podstawie stosunku pracy osób wykonujących wskazane przez 

Zamawiającego czynności w zakresie realizacji zamówienia, jeżeli wykonanie tych czynności polega na 

wykonywaniu pracy w sposób określony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974r. – Kodeks pracy (t.j. 

Dz. U z 2022 r., poz. 1510 z późn. zm.) tj. osób zatrudnionych w placówce nadawczej Wykonawcy, która to 

placówka bezpośrednio wykonuje czynności w zakresie przyjmowania, sortowania, przemieszczania oraz 

doręczania przesyłek pocztowych na rzecz Zamawiającego. 

2. W celu weryfikacji zatrudniania przez Wykonawcę, na podstawie umowy o pracę, osób wykonujących 

wskazane przez Zamawiającego czynności w ust. 1 w zakresie realizacji zamówienia, przewiduje się 

możliwość żądania przez Zamawiającego przedłożenia przez Wykonawcę w szczególności: 
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1)  oświadczenia zatrudnionego pracownika, oświadczenia wykonawcy lub podwykonawcy o zatrudnieniu 

pracownika na podstawie umowy o pracę, 

2)  poświadczonej za zgodność z oryginałem kopii umowy o pracę zatrudnionego pracownika,  

3)  innych dokumentów 

− zawierających informacje, w tym dane osobowe, niezbędne do weryfikacji zatrudnienia na podstawie umowy 

o pracę, w szczególności imię i nazwisko zatrudnionego pracownika, datę zawarcia umowy o pracę, rodzaj umowy 

o pracę i zakres obowiązków pracownika. 

3. W trakcie realizacji zamówienia, na każde wezwanie Zamawiającego, w wyznaczonym w tym wezwaniu 

terminie Wykonawca przedłoży Zamawiającemu dokumenty/oświadczenia o których mowa w ust. 2 w celu 

potwierdzenia spełnienia wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę przez Wykonawcę lub 

Podwykonawcę osób wykonujących wskazane w ust. 1 czynności w trakcie realizacji zamówienia.  
Kopia umowy/umów o pracę powinny zostać zanonimizowane w sposób zapewniający ochronę danych 

osobowych pracowników, zgodnie z przepisami Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 

osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia Dyrektywy 95/46/WE (Ogólne 

Rozporządzenie o Ochronie Danych,  w skrócie „RODO”) z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz.Urz.UE.L Nr 119, 

str. 1 ze zmianami) oraz ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz.U. z 2019 r. 

poz.1781)  (tj. bez adresów, nr PESEL pracowników, daty urodzenia). Informacje takie jak: data zawarcia 

umowy, imię i nazwisko, rodzaj umowy o pracę i wymiar etatu powinny być możliwe do zidentyfikowania. 

4. Z tytułu niespełnienia przez Wykonawcę lub Podwykonawcę wymogu zatrudnienia na podstawie umowy 

o pracę osób wykonujących wskazane w ust. 1 czynności lub nieprzedstawienia w wyznaczonym terminie 

dokumentów i oświadczeń, o których mowa w ust. 2 Zamawiający przewiduje karę umowną w wysokości 

określonej w § 6 ust. 2 lit. d) niniejszej umowy. 

5. W przypadku uzasadnionych wątpliwości co do przestrzegania prawa pracy przez Wykonawcę lub 

Podwykonawcę, Zamawiający może zwrócić się o przeprowadzenie kontroli przez Państwową Inspekcję 

Pracy. 

6. Wykonawca jest zobowiązany zamieścić w zawieranych przez siebie umowach o podwykonawstwo 

postanowienia, które zapewnią przestrzeganie przez podwykonawcę (dalszego podwykonawcę) wymogów 

określonych w niniejszym paragrafie. 

 

§11 

1. Strony umowy ustalają, że Zamawiający dopuszcza możliwość realizacji Umowy z udziałem 

podwykonawców. Wykonawca przedstawi Zamawiającemu w ofercie Wykonawcy zakres usług, które będzie 

wykonywał osobiście lub za pomocą Podwykonawcy. Wykonawca ma prawo podpisać umowę 

o podwykonawstwo z Podwykonawcą w zakresie określonym w ofercie. 

2. Wykonawca nie może bez pisemnej zgody Zamawiającego powierzyć Podwykonawcy wykonania innej części 

przedmiotu umowy określonej w ust 1.  

3. Powierzenie Podwykonawcom usług określonych w ust. 1 nie zmienia treści zobowiązań Wykonawcy wobec 

Zamawiającego za wykonanie tej części usług. Wykonawca jest odpowiedzialny za działania, zaniechania, 

uchybienia i zaniedbania każdego Podwykonawcy tak, jakby były one działaniami, zaniechaniami, 

uchybieniami lub zaniedbaniami samego Wykonawcy.  

4. Jeżeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na którego zasoby wykonawca powoływał 

się, na zasadach określonych w art. 118 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych, w celu wykazania 

spełniania warunków udziału w postępowaniu, Wykonawca jest obowiązany wykazać Zamawiającemu, że 

proponowany inny podwykonawca lub wykonawca samodzielnie spełnia je w stopniu nie mniejszym niż 

podwykonawca, na którego zasoby wykonawca powoływał się w trakcie postępowania o udzielenie 

zamówienia.  

5. Umowa o podwykonawstwo nie może zawierać postanowień kształtujących prawa i obowiązki 

podwykonawcy, w zakresie kar umownych oraz postanowień dotyczących warunków wypłaty wynagrodzenia, 

w sposób dla niego mniej korzystny niż prawa i obowiązki wykonawcy, ukształtowane postanowieniami 

niniejszej umowy. 

6. Wykonawca jest odpowiedzialny za wszelkie szkody powstałe z działania własnego, jak również, osób za 

pomocą których wykonuje Umowę, w tym za szkody powstałe w wyniku niedołożenia należytej staranności 

lub innego rodzaju nienależytego wykonania Umowy a także za szkody wynikające z działań niezgodnych 

z obowiązującymi przepisami prawa.  

 

 

§12 

1. Wszelkie zmiany i uzupełnienia niniejszej umowy wymagają formy pisemnej w postaci aneksu pod rygorem 

nieważności, z wyjątkiem przypadków określonych w § 5 pkt 9 oraz § 8 niniejszej umowy. 



załącznik nr 3 do SWZ BZP.271.111.2022 

 

2. Zamawiający przewiduje możliwość dokonania następujących zmian Umowy w stosunku do treści oferty, na 

podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy: 

a) zmiana jednostkowej ceny brutto za poszczególne usługi oraz zmiana całkowitego wynagrodzenia brutto 

Wykonawcy, w przypadku zaistnienia okoliczności uzasadniających zmianę, w szczególności 

w przypadku: 

− zmiany warunków świadczenia usług w sposób dopuszczony przez Prawo Pocztowe; 

− zmiany cen jednostkowych za świadczenie usług pocztowych zatwierdzonych przez Prezesa Urzędu 

Komunikacji Elektronicznej; 

b) zmiana jednostkowej ceny brutto oraz zmiana całkowitego wynagrodzenia brutto Wykonawcy, pod 

warunkiem zmiany powszechnie obowiązujących przepisów mających wpływ na cenę albo zmiany cen 

w sposób dopuszczony przez Prawo pocztowe; 

3. Zamawiający przewiduje, na podstawie art. 455 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo zamówień publicznych, możliwość 

dokonywania zmian postanowień niniejszej umowy w razie wystąpienia zmiany ceny materiałów lub kosztów 

związanych z realizacją zamówienia, o której mowa w art. 439 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych, 

zgodnie z poniższymi zasadami: 

1) poziom zmiany ceny materiałów i/lub kosztów, uprawniający strony umowy do żądania zmiany 

wynagrodzenia należnego Wykonawcy, ustala się na poziomie powyżej 10% w stosunku do cen lub 

kosztów obowiązujących w terminie składania oferty; 

2) wynagrodzenie ulegnie waloryzacji o zmianę wskaźnika cen towarów i usług konsumpcyjnych ogółem 

ustalonego przez Prezesa Głównego Urzędu Statystycznego i ogłaszanego w Dzienniku Urzędowym RP 

„Monitor Polski”. Pierwsza waloryzacja może nastąpić po 6 miesiącach od zawarcia umowy i będzie 

wyliczana jako średnia arytmetyczna ze wskaźnika za okres poprzednich 6 miesięcy. Przez zmianę ceny 

materiałów lub kosztów rozumie się wzrost odpowiednio cen lub kosztów, jak i ich obniżenie, względem 

ceny lub kosztu przyjętych w celu ustalenia wynagrodzenia wykonawcy zawartego w ofercie;  

3) kolejna waloryzacja może być dokonana będzie po upływie 6 miesięcy od poprzedniej waloryzacji i 

będzie wyliczana jako średnia arytmetyczna ze wskaźnika za okres, który upłynął od poprzedniej 

waloryzacji,  

4) Strona umowy żądająca zmiany wysokości wynagrodzenia należnego Wykonawcy, przedstawia drugiej 

Stronie odpowiednio uzasadniony wniosek, nie później niż 30 dni od daty publikacji komunikatu Prezesa 

Głównego Urzędu Statystycznego uprawniający do żądania takiej zmiany, który winien zawierać opis 

proponowanej zmiany wraz z kalkulacją kosztów oraz sposobem sporządzenia takiej kalkulacji:  

5) wniosek musi zawierać dowody jednoznacznie wskazujące, że zmiana cen materiałów i/lub kosztów o 

ponad 10% w stosunku do cen lub kosztów obowiązujących w terminie składania oferty, wpłynęła na 

koszty wykonania zamówienia,  

6) w terminie 30 dni od otrzymania wniosku, o którym mowa powyżej, Strona umowy, której przedłożono 

wniosek, może zwrócić się do drugiej Strony z wezwaniem o jego uzupełnienie, poprzez przekazanie 

dodatkowych wyjaśnień, informacji lub dokumentów, a wnioskodawca zobowiązany jest odpowiedzieć 

na wezwanie wyczerpująco i zgodnie ze stanem faktycznym, w terminie 7 dni od dnia otrzymania 

wezwania; 

7) jeżeli zostanie wykazane, że zmiany ceny materiałów lub kosztów związanych z realizacją zamówienia 

uzasadniają zmianę wysokości wynagrodzenia należnego Wykonawcy, Strony umowy zawrą stosowny 

aneks do umowy, określający nową wysokość wynagrodzenia Wykonawcy, z uwzględnieniem 

dowiedzionych zmian, 

8) maksymalna wartość zmiany wynagrodzenia jaką dopuszcza Zamawiający w rezultacie zastosowania 

niniejszych postanowień umowy to 5% maksymalnego wynagrodzenia brutto określonego w § 4 ust. 1, 

9) waloryzacją objęte są usługi, których wykonanie rozpoczęło się po waloryzacji wynagrodzenia. 

4. W przypadku likwidacji Wskaźnika, o którym mowa w ust. 3 lub zmiany podmiotu, który urzędowo go ustala, 

mechanizm, o którym mowa powyżej, stosuje się odpowiednio do wskaźnika i podmiotu, który zgodnie 

z odpowiednimi przepisami prawa zastąpi dotychczasowy wskaźnik lub podmiot. 

5. Zmiana wynagrodzenia Wykonawcy na zasadach, o których mowa w ust. 3 może nastąpić wyłączenie w 

okresie obowiązywania umowy oraz na żądanie jednej ze stron.  

6. Wykonawca, którego wynagrodzenie zostało zmienione zgodnie z ust. 3 pkt 1-9 zobowiązany jest do zmiany 

wynagrodzenia przysługującego podwykonawcy, z którym zawarł umowę w zakresie cen, materiałów lub 

kosztów dotyczących zobowiązania podwykonawcy, jeżeli łącznie spełnione są następujące warunki: 

a) przedmiotem umowy są dostawy lub usługi,  

b) okres obowiązywania umowy przekracza 6 miesięcy.  

7. W przypadku, o którym mowa w ust. 6 zmiana wynagrodzenia podwykonawcy winna być dokonana w terminie 

30 dni od daty zmiany wynagrodzenia dla Wykonawcy, pod rygorem zapłaty kary umownej w wysokości 

100,00 zł za każdy dzień zwłoki. 
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8. W zakresie w jakim zmiana wysokości wynagrodzenia należnego Wykonawcy wynikająca ze zmiany cen 

materiałów lub kosztów związanych z realizacją Umowy nie jest objęta postanowieniami niniejszego lub 

innych paragrafów Umowy, strony przyjmują, że wynagrodzenie określone w Umowie uwzględnia wszelkie 

wzrosty i spadki cen materiałów lub kosztów związanych z realizacją Umowy przez Wykonawcę.  

9. Niezależnie od powyższych zmian określonych w ust. 2 -8 niniejszej umowy zmiana umowy może być zawsze 

dokonana, jeżeli jest ona korzystna dla Zamawiającego, pod warunkiem, że zmiana ta nie prowadzi do wzrostu 

wysokości wynagrodzenie określonego w § 4 ust. 1 umowy. 

10. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego, Prawa 

Zamówień Publicznych i Prawa pocztowego. 

11. Ewentualne spory mogące wynikać ze stosowania niniejszej umowy rozstrzygane będą  

w drodze polubownych uzgodnień. 

12. W przypadku gdy polubowne rozstrzygnięcie sporu okaże się niemożliwe, zostanie on rozstrzygnięty przez 

sąd powszechny właściwy dla siedziby Zamawiającego. 

 

§ 13 

1. Umowa zostaje zawarta na czas określony i obowiązuje od dnia 02 stycznia 2023 r.  roku do dnia 31 grudnia 

2023 roku lub do czasu wyczerpania maksymalnej kwoty wynagrodzenia, o której mowa w § 4 ust. 1 umowy. 

2. W przypadku wygaśnięcia umowy lub jej rozwiązania, Strony zobowiązują się do dokonania, w terminie 

2 miesięcy od zakończenia obowiązywania umowy, rozliczenia liczby nadanych/zwróconych przesyłek, 

zastosowanych opłat, a w razie potrzeby również do zwrotu kwot nienależnych wynikających z takiego 

rozliczenia na podstawie wystawionych przez Wykonawcę faktur korygujących VAT. 

 

§ 14 

Umowę niniejszą sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, jeden egz. dla Wykonawcy, dwa egz. 

dla Zamawiającego. 

 

 

WYKONAWCA:        ZAMAWIAJĄCY : 

 

 

 

Załączniki: 

Nr 1 - Opis Przedmiotu Umowy 

Nr 2 - Formularz ofertowy wraz z szczegółowym kosztorysem ofertowym 

 

 

 

 


