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Dostepny samorzad — granty

Znak sprawy GK$0.1.271.5.2023/1 Kiwity, dnia 24.04.2023r.

Zapytanie ofertowe
l. Zamawiajacy: Gmina Kiwity
Adres do korespondencii: Kiwity 28, 11-106 Kiwity

tel. 89 7660997, faks 89 7660997 , e-mail sekretariat@gminakiwity.pl

Zaprasza do ztozenia ofert cenowych na ,Zwiekszenie Dostepno$ci Ustug $wiadczonych przez Urzad Gminy w Kiwitach” -
Opracowanie pliku video w PJM, tekstu fatwego do odczytania oraz informacji ETR o dziatalno$ci Urzedu Gminy do publikacii
na stronie WWW.

II. Opis przedmiotu zaméwienia

1. Specyfika gtownych wymagan:

Przedmiotem zamdwienia jest: Opracowanie pliku video w PJM, tekstu tatwego do odczytania oraz informacji ETR o
dziatalnosci Urzedu Gminy do publikacji na stronie WWW. — zgodnie z opisem przedmiotu zaméwienia

Przedmiotem zamdwienia jest przygotowanie w jezyku migowym oraz w tek$cie fatwym do czytania informacji na temat

dziatalnosci Urzedu Gminy w Kwitach:

1) Wykonawca w ramach zamowienia zobowigzany bedzie do kontaktu z osobg wyznaczong z Urzedu Gminy w Kiwitach w
celu opracowania artykutu/informaciji. Opracowany tekst musi by¢ tak dobrany, aby byla mozliwo$¢ nagrania filmu o
maksymalnej dtugosci nie przekraczajgcej 90 sekund. Tre$¢ informacji musi by¢ Scisle uzgodniona z przedstawicielami
Zamawiajacego.

2) Wykonawca wykona nastepujace utwory:

* nagranie tre$ci w polskim jezyku migowym, nagranie lektora w jezyku polskim oraz napiséw w jezyku polskim
» przystosowany w formie tekstu fatwego do odczytania

3) Film musi by¢ w formie umozliwiajacej umieszczenie na stronie internetowe;.

4) Kazdy film bedzie zawierat widoczne logo Gminy.

5) Preferowane formaty plikow:

* video — mp4 lub avi, rozdzielczos¢ Full HD,

* tekst - doc lub docx oraz pdf.

Zamawiajacy wymaga udzielenia przez Wykonawce gwarancji na przedmiot zamdwienia na okres minimum 24 miesiecy.

Termin realizacji zamoéwienie do dnia 30.06.2023r.

Projekt umowy stanowi zatacznik do niniejszego zapytania ofertowego.
2. Wykonawca zwigzany jest ofertg 30 dni.
3. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminy sktadania ofert.

IV. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz przekazywania o$wiadczen i
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dokumentow.

Wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazywane sg za
posrednictwem platformy zakupowej - https://platformazakupowa.pl/

V. Osoby po stronie Zamawiajacego uprawnione do porozumiewania si¢ z Wykonawcami

1. Osobg uprawniong do kontaktowania sie z Wykonawcami i udzielania wyjasnien dotyczacych postepowania w jest
Napiérkowski Pawet
pod nr tel. 668291771 Faks: 89 766 0995 e-mail p.napiorkowski@gminakiwity.pl

2. Wykonawca moze zwréci¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie istotnych warunkéw udzielenia zamoéwienia w godzinach
pracy urzedu {j: od godz. 7:00 do 15:00, od poniedziatku do pigtku.

V1. Miejsce sktadania ofert

Oferte cenowg nalezy zlozy¢ za posrednictwem platformy zakupowej poprzez wypetnienie elektronicznego formularza oraz
zalgczenie formularza cenowego (zat. nr. 1) i kosztorysu ofertowego w terminie do dnia 05.05.2023r godzina 10:00.

VII. Opis sposobu obliczania ceny

1. Za po$rednictwem elektronicznego formularza cenowo ofertowego, nalezy przedstawi¢ cene netto i brutto
za wykonanie / udzielenie przedmiotu zaméwienia oraz poda¢ wysokos¢ stawki podatku VAT.
Warto$¢ cenowg nalezy poda¢ w ztotych polskich cyfra — z doktadno$cig do dwoch miejsc po przecinku.

3. Cena powinna zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamdwienia.
Wszelkie rozliczenia pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawca odbywacé si¢ beda w ztotych polskich.

VIIl. Informacje o formalnosciach

1. Zamawiajacy niezwtocznie zawiadomi wszystkich Wykonawcdw, ktérzy ubiegali sie o udzielenie zamdwienia o wyborze
najkorzystniejszej oferty.

2. Zamawiajacy zawrze umowe z wybranym Wykonawcg po przekazaniu zawiadomienia o wyborze Wykonawcy, ale nie
poZzniej niz w terminie zwigzania oferta,

3. Zamawiajgcy zastrzega mozliwo$¢ niedokonania wyboru Wykonawcy, bez podania przyczyn.
Jezeli Wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana uchyli sie od zawarcia umowy, Zamawiajacy wybierze kolejng oferte
najkorzystniejszg sposrdd ztozonych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

5. Do prowadzonego postepowania nie przystugujg Wykonawcom $rodki ochrony prawnej okres$lone w przepisach dziatu VI
Ustawy Prawo zaméwien publicznych.

6. Niniejsze postepowania prowadzone jest na zasadach opartych na wewnetrznych uregulowaniach organizacyjnych
Zamawiajacego tj zgodnie z Zarzadzeniem Nr 01/23 Woéjta Gminy Kiwity z dnia 02 stycznia 2023 r. w sprawie Regulaminu
udzielania zaméwien publicznych w Urzedzie Gminy Kiwity zamoéwien nieprzekraczajacych 130.000 ztotych netto . Nie
majg tu zastosowania przepisy Ustawy Prawo zaméwien publicznych.

IX. Przetwarzanie danych osobowych.

Na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony o0sdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz.U.UE.L. z 2016r. Nr 119, s.1 ze zm.) - dalej: ,RODO” informuije, ze:
1) Administratorem Paristwa danych jest Gmina Kiwity , realizujagca zadania poprzez Urzad Gminy, w imieniu ktorej
dziata Wéjt , adres : Kiwity 28 , 11-106 Kiwity , tel. 89-766-09-95
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Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mogq sie Panstwo kontaktowa¢ we wszystkich
sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych za posrednictwem adresu email: inspektor@chi24.pl lub
pisemnie na adres Administratora.
Pafstwa Pani/Pana dane zawarte w dokumentacji postepowania beda przetwarzane w celu zwigzanym z
postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego w trybie zaproszenia do ztozenia oferty cenowej. Podstawg
prawng przetwarzania danych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w zwiazku z Zarzadzeniem Nr 01/23 Wojta Gminy Kiwity
z dnia 02 stycznia 2023 r. w sprawie Regulaminu udzielania zaméwieri publicznych w Urzedzie Gminy Kiwity
zamowien nieprzekraczajacych 130.000 ztotych netto.
Panstwa dane osobowe bedg przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji ww. celu z uwzglednieniem okreséw
przechowywania okreslonych w przepisach szczegolnych, w tym przepisow archiwalnych.
Panstwa dane nie beda przetwarzane w sposdb zautomatyzowany, w tym nie beda podlegaé profilowaniu.
Panstwa dane osobowych nie bedg przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy (obejmujacy Unig
Europejska, Norwegie, Liechtenstein i Islandig).
W zwiazku z przetwarzaniem Panstwa danych osobowych, przystugujg Panstwu nastepujace prawa:
prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopi;
prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych;
prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych;
prawo whiesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych
(ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa), w sytuacji, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych narusza
przepisy 0golnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych (RODO);
Podanie przez Panstwa danych osobowych jest obowigzkowe. Nieprzekazanie danych skutkowaé bedzie brakiem
realizacji celu, o ktérym mowa w punkcie 3.
Panstwa dane mogg zosta¢ przekazane podmiotom zewnetrznym na podstawie umowy powierzenia przetwarzania
danych osobowych, a takze podmiotom lub organom uprawnionym na podstawie przepiséw prawa.

Zataczniki:

Formularz ofertowo-cenowy
Projekt umowy
Dokumentacja techniczna.

1.
2.
3.

ZATWIERDZIL:

Wojt Gminy Kiwity
Wiestaw Tkaczuk
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