Zamawiajacy:

Przedsiebiorstwo Gospodarki Mieszkaniowe] Zyrardéw Spotka z 0.0., ul. Armii Krajowej 5, 96-300 Zyrar-
déw.

SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA

(dalej zwana: SW2)
Tryb udzielenia zamdwienia: art. 275 pkt 1 — tryb podstawowy bez negocjacji
Podstawa prawna: Ustawa z dnia 11.09.2019. r - Prawo zaméwien publicznych
(t.j. D2. U.z 2022 r., poz. 1710 ze zm.) zwana dalej: ,Pzp”

,,Swiadczenie ustug pocztowych dla potrzeb Przedsiebiorstwa Gospodarki
Mieszkaniowej Zyrardéw Sp. z 0.0.”

TERMINY:

Sktadanie ofert: do Qf?..../ls?.-zozz r. do godz. 09:00
Otwarcie ofert:(32./4:.2022 r. 0 godz. 09:30

Kwota jakq Zamawiajacy zamierza przeznaczyc na sfinansowanie zamowienia wynosi
155 359,50 zi brutto
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NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO, NUMER TELEFONU, ADRES POCZTY ELEKTRONICZNE!
ORAZ STRONY INTERNETOWEJ

1. Zamawiajgcym jest:

Przedsiebiorstwo Gospodarki Mieszkaniowej Zyrardéw Spélka z 0.0., ul. Armii Krajowej 5, 96-300
Zyrarddw, tel.46 858 10 00, NIP: 838-000-04-17, REGON: 750087960
e-mail: pgm@pem.zyrardow.pl , dzp@pgm.zyrardow.pl

2. Miejsce publikacji ogloszenia o przetargu:

1) Biuletyn Zaméwien Publicznych
Nr ogloszenia: WWWQOHO}!@A

2) Strona internetowa Zamawiajgcego: https://www.pgm.zyrardow.pl

3) Adres platformy zakupowej na ktdrej udostepnione beda zmiany i wyjasnienia treéci SWZ oraz inne
dokumenty zamowienia bezposrednio zwigzane z postgepowaniem o udzielenie zamédwienia:
https://platformazakupowa.pl/pn/pgm 2zyrardow

Il. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

1. Postepowanie prowadzone jest w trybie podstawowym na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamodwien publicznych (Dz. U. z 2022 r., poz. 1710), zwang dalej Ustawg.
Niniejsze zamodwienie dotyczy udzielenia zamdwienia publicznego na uslugi spoleczne i inne
szczegoOlne ustugi, co oznacza, ze przy udzielaniu zaméwien stosuje sie przepisy ustawy wiaiciwe dla
zamowienri klasycznych o wartosci mniejszej niz progi unijne, ktorych warto$¢ zamdwienia nie
przekracza kwoty 750 000,00 euro, nie mniejsza jednak niz rownowaznos¢ kwoty 130 000,00 zi.

2. Zamawiajacy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z moiliwoscia prowadzenia
negocjacji.

3. Szacunkowa wartos¢ zamdwienia nie przekracza wyrazonej w zlotych rdwnowartosci kwoty progow
unijnych ustalonej przez Prezesa Urzedu Zaméwienn Publicznych zgodnie z komunikatem Komisji
Europejskiej, wydanym na podstawie art. 6 ust. 3 dyrektywy 2014/24/UE, od ktdrej jest uzalezniony
obowigzek przekazywania ogloszen Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej.

4. Postepowanie o udzielenie zaméwienia prowadzone jest w jezyku polskim.

5. W zakresie nieuregulowanym niniejszym SWZ, zastosowanie majg przepisy ustawy Pzp oraz
ohowigzujgce akty wykonawcze wydane na jej podstawie lub wczesniej obowigzujgcych przepisow.

6. Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztéw udzialu w postepowaniu.

lIl. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1. Przedmiot i zakres zamowienia:

Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie uslug pocztowych na rzecz Przedsiebiorstwa
Gospodarki Mieszkaniowej Zyrardéw Sp. z 0.0. polegajacych na przyjmowaniu, przemieszczaniu
i doreczaniu przesylek pocztowych w obrocie krajowym oraz doreczaniu Zamawiajgcemu
zwrotnych potwierdzen odbioru po skutecznym doreczeniu, a takie zwrot do Zamawiajacego
przesylek pocztowych niedoreczonych odbiorcy po wyczerpaniu wszystkich mozliwosci ich
doreczenia lub wydania.
Szczegolowy opis przedmiotu zamdwienia przedstawiono w zalgezniku nr 1 do SWZ.

2. Nazwy i kody zamdwienia wedtug Wspdélnego Stownika Zamoéwien (CPV):
kod CPV | Opis {nazwa)
Kod gldwny
64110000-0 | ustugi pocztowe

3. Okres wykonania zamdwienia
Wykonawca zobowigzany jest realizowal przedmiot zamodwienia w okresie od 02.01.2023r. do
31.12.2023r. {lub w okresie odpowiednio krétszym, jezeli przewidywany termin zawarcia umowy
ulegnie nadmiernemu opdinieniu).

4. Wymagany okres gwarancji: nie dotyczy.



5. Sktadanie ofert czesciowych
Zamawiajacy nie dopuszcza skiadania ofert czesciowych.

Powody niedokonania podziatu zamowienia na czesci:

Zamowienie ze wzgledéw specjalistycznych i organizacyjnych tworzy nierozerwalng catosc. .
Ograniczony zakres wykonywania uslug aobjetych przedmiotem zamdwienia, uniemozliwia
dokonanie podziatu zamodwienia na czesci. '

6. Zaméwienia podobne, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 Ustawy
Nie dotyczy.

7. Oferty wariantowe

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.
8. Nie jest przewidziane zawarcie umowy ramowe;j.

IV. PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY

Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamdwienia publicznego, ktdre zostang wprowadzone
do tresci tej umowy, okreslone zostaty w zataczniku nr 2 do SWZ.

V. INFORMACIE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJIACEGO Z WYKONAWCAMI

1. Postepowanie prowadzone jest w jezyku poiskim w formie elektronicznej za posrednictwem plat-
formy zakupowej (dalej jako ,,Platforma”) pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/pn/pgm zyrardow

2. W celu skrécenia czasu udzielenia odpowiedzi na pytania preferuje sie, aby komunikacja miedzy

Zamawiajacym a Wykonawcami, w tym wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz infor-
macje, przekazywane s w formie elektronicznej za posrednictwem platformazakupowa.pl.
i formularza ,Wyiélij wiadomos¢ do Zamawiajacego”.
Za date przekazania (wptywu) oswiadczen, wnioskdw, zawiadomien oraz informacji przyjmuje sig
date ich przestania za posrednictwem platformazakupowa.pl poprzez klikniecie przycisku ,Wyslij
wiadomos¢ do Zamawiajacego” po ktdrych pojawi sig komunikat, Zze wiadomosc¢ zostala wyslana do
Zamawiajgcego.

3. Zamawiajacy bedzie przekazywal wykonawcom informacje w formie elektronicznej za posrednic-
twem platformazakupowa.pl. Informacje dotyczace odpowiedzi na pytania, zmiany specyfikacji,
zmiany terminu sktadania i otwarcia ofert Zamawiajgcy bedzie zamieszczal na platformie w sekcji
“Komunikaty”. Korespondencja, ktorej zgodnie z ocbowigzujgcymi przepisami adresatem jest kon-
kretny Wykonawca, bedzie przekazywana w formie elektronicznej za posrednictwem platformaza-
kupowa.pl do konkretnego Wykonawcy.

4. Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowiazek sprawdzania komunikatéw i wiadomosci
bezposrednio na platformazakupowa.pl przestanych przez Zamawiajgcego, gdyz system powiado-
mien moze ulec awarii lub powiadomienie moze trafi¢ do folderu SPAM.

5. Zamawiajacy, zgodnie z § 3 ust. 3 Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow w sprawie uzycia srod-
kow komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego oraz udo-
stepnienia i przechowywania dokumentéw elektronicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1320; dalej: “Roz-
porzgdzenie w sprawie srodkdow komunikacji”), okresla niezbedne wymagania sprzetowo - aplika-
cyjne umozliwiajace prace na platformazakupowa.pl, tj.:

1) staly dostep do sieci Internet o gwarantowane]j przepustowosci nie mniejszej niz 512 kb/s,

2) komputer klasy PC lub MAC o nastepujgcej konfiguracji: pamie¢ min. 2 GB Ram, procesor Intel IV
2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemow operacyjnych - MS Windows 7, Mac Os x 10 4,
Linux, lub ich nowsze wersje,

3) zainstalowana dowolna przeglgdarka internetowa, w przypadku Internet Explorer minimalnie
wersja 10,

4) wiaczona obstuga JavaScript,

5} zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obstugujgcy format plikéw .pdf,




10.

1.

6) Platformazakupowa.pl dziata wedtug standardu przyjetego w komunikacji sieciowej - kodowanie
UTF8,

7) oznaczenie czasu odbioru danych przez platforme zakupowg stanowi date oraz doktadny czas
(hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera synchronizowanego z zegarem Glownego
Urzedu Miar.

Wykonawca, przystepujac do niniejszego postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego:

1} akceptuje warunki korzystania z platformazakupowa.pl okreslone w Regulaminie zamieszczonym
na stronie internetowej pod linkiem w zaktadce ,Regulamin” oraz uznaje go za wigiacy,

2) zapoznal i stosuje sie do Instrukeji skladania ofert/wnioskdw dostepnej pod linkiem.
Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za ztozenie oferty w sposéb niezgodny z Instrukejg
korzystania z platformazakupowa.pl, w szczegdlnosci za sytuacje, gdy Zamawiajacy zapozna sig
Z trescig oferty przed uptywem terminu sktadania ofert (np. ztozenie oferty w zakladce , Wyilij wia-
domosc do Zamawiajgcego”). Taka oferta zostanie uznana przez Zamawiajgcego za oferte handlowy
i nie bedzie brana pod uwage w przedmiotowym postepowaniu poniewaz nie zostat spetniony ob-
owigzek narzucony w art. 221 Pzp.

Zamawiajacy informuje, e instrukcje korzystania 2z platformazakupowa.pl _dotyczagce

w szczegdlnosci logowania, sktadania wnioskdéw o wyjasnienie treici SWZ, skiadania ofert oraz in-

nych czynnosci podejmowanych w niniejszym postepowaniu przy uzyciu platformazakupowa.pl
znajduja sie w zakladce ,Instrukcje dla Wykonawcéw" na stronie internetowej pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

Zamawiajgcy nie przewiduje sposobu komunikowania sie z Wykonawcami w inny sposob niz przy

uzyciu srodkow komunikacji elektronicznej, wskazanych powyiej w SWZ.

Jednakze, w sytuacjach awaryjnych, np. w przypadku braku dziatania platformazakupowa.pl Strony

mogg komunikowac sie ze sobg takie za pomoca poczty elektronicznej. Adres Zamawiajacego do

komunikacji: dzp@pgm.zyrardow.pl

Fakt otrzymania wiadomosci w sposdb o ktdrym mowa w ust. 10, kazda ze stron potwierdza na i3-

danie drugiej niezwlocznie.

Zasady sporzgdzania oferty zostaly okreslone w poz. VIl SWZ.

Informacje o wymaganiach technicznych i organizacyjnych sporzadzania, wysylania i odbierania
korespondencji elektronicznej

Opis

W\rmég

o Staly dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowosci nie mniejszej niz
512 kb/s na komputer;

Niezbedne wymagania | » komputer PC/MAC z aktualnym systemem operacyjnym wspieranym przez
sprzetowo- aplikacyjne, producenta;

ktére musli spelniaé | ¢  Zainstalowana przegladarka wspierana przez producenta: MS Internet Explorer,
komputer Wykonawcy Firefox, Google Chrome lub MS Edge;

* 4} wlaczona obsfuga JavaScript
Zainstalowany program Acrobat Reader lub inny obstugujacy pliki w formacie .pdF;

Dopuszczalne wielkosci |
formaty  przesylanych
danych

e  Maksymalny rozmiar jednego pliku przesylanego za posrednictwem dedykowanych
formularzy do: zlozenia, zmiany, wycofania oferty wynosi 150 MB natomiast przy
komunikacji wielkos¢ pliku to maksymalnie 500 MB.

e Formaty plikéw wykorzystywanych przez Wykonawcdw powinny by¢ zgodne 2
~OBWIESZCZENIEM PREZESA RADY MINISTROW 2z dnia 9 listopada 2017 r. w
sprawie ogfoszenia jednolitego tekstu rozporzadzenia Rady Ministréw w sprawie
Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimainych wymagan dla rejestréw
publicznych i wymiany informacji w postaci elektroniczne] oraz minimalnych
wymagan dla systemadw teleinformatycznych”,

Zalecenia:

* Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie formatdw: .pdf .doc .xlIs .jpg (.jpeg) ze
szczegdlnym wskazaniem na .pdf

e W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie
jednego z formatdw:

e - Zip

o - .72




Wsrod formatéw powszechnych a NIE wystepujacych w rozporzadzeniuv wystepuja:
.rar .gif .bmp .numbers .pages. Dokumenty ziozone w takich plikach zostang
uznane za ztozone nieskutecznie.

Zamawiajacy zwraca uwage na ograniczenia wielkosci plikow podpisywanych
profilem zaufanym, ktdry wynosi max 10MB, oraz na ograniczenie wielkosci plikdw
podpisywanych w aplikacji eDoApp stuzacej do sktadania podpisu oscbistego, ktdry
wynosi max SMB.

Ze wzgledu na niskie ryzyko naruszenia integralnosci pliku oraz tatwiejsza
weryfikacje podpisu, Zamawiajgcy zaleca, w miare mozliwosci, przekonwertowanie
plikéw skfadajacych sig na oferte na format .pdf i opatrzenie ich podpisem
kwalifikowanym PAJES.

Pliki w innych formatach niz PDF zaleca sie opatrzy¢ zewnetrznym podpisem
XAdES. Wykonawca powinien pamietaé, aby plik z podpisem przekazywaé tacznie
z dokumentem podpisywanym.

Zamawiajqcy zaleca aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka osdb,
stosowal podpisy tego samego rodzaju. Podpisywanie roinymi rodzajami
podpiséw np. osobistym i kwalifikowanym moie doprowadzi¢ do problemdw
w weryfikacji plikéw.

Zamawiajacy zaleca, aby Wykonawca z odpowiednim wyprzedzeniem przetestowat
mozliwoé¢ prawidlowego wykorzystania wybranej metody podpisania plikéw
oferty.

Zaleca sie, aby komunikacja z Wykonawcami odbywata sie tylko na Platformie za
posrednictwem formularza “Wyslij wiadomosé do Zamawiajacego”, nie za
posrednictwem adresu email.

Osoba skladajaca oferte powinna by¢ osoba kontaktowa podawana
w dokumentacji.

Oferte nalezy przygotowac z naleiyta starannoscia dla podmiotu ubiegajgcego sie
o udzielenie zamdwienia publicznego i zachowaniem odpowiedniego odstepu
czasu do zakonczenia przyjmowania ofert/wnioskéw. Sugerujemy ztozenie oferty
na 24 godziny przed terminem skladania ofert/wnioskdw.

Podczas podpisywania plikéw zaleca sie stosowanie algorytmu skrotu SHA2
zamiast SHA1.

Jesli Wykonawca pakuje dokumenty np. w plik ZIP zalecamy wczedniejsze
podpisanie kazdego ze skompresowanych plikdw.

Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie podpisu z kwalifikowanym znacznikiem
czasu.

Zamawiajacy zaleca aby nie wprowadzaé jakichkolwiek zmian w plikach po
podpisaniu ich podpisem kwalifikowanym. Moie to skutkowac naruszeniem
integralnosci plikdw co rdwnowaine bedzie z koniecznoscia odrzucenia oferty
w postepowaniu.

Kodowanie i czas odbio-
ru danych

Plik zataczony i zapisany przez Wykonawce, widoczny jest w Systemie, jako
zaszyfrowany — format kodowania UTF8. Mozliwosc otworzenia pliku dostepna jest
dopiero po odszyfrowaniu przez Zamawiajgcego po uplywie terminu skfadania
ofert;

Oznaczenie czasu odbioru danych przez Platforme stanowi date oraz dokfadny czas
{hh:mm:ss} generowany wg. czasu lokalnego serwera synchronizowanego
odpowiednim Zrédlem czasu - zegarem Gléwnego Urzedu Miar.

Informacje dodatkowe

Dokumenty w formacie ,pdf" zaleca sie podpisywac formatem PAdES;

Jezeli w wyniku podpisywania pliku kwalifilkowanym podpisem elektronicznym
zostanie utworzony dodatkowy plik z podpisem, Wykonawca jest zobowigzany
przekaza¢ Zamawiajgcemu oba pliki {plik podpisywany i plik z podpisem).

Jezeli w wyniku podpisywania pliku podpisem osobistym lub profilem zaufanym
zostanie utworzony dodatkowy plik z podpisem, Wykonawca jest zobowigzany
przekazaé Zamawiajacemu oba pliki {plik podpisywany i plik z podpisem).

12. Wyjasnienia i zmiany tresci SWZ
1) wnioski 0 wyjasnienia treéci SWZ moga zosta¢ podpisane przy uiyciu wyrazow, cyfr lub innych




2)
3)

4)

5)
6)

znakow pisarskich, ktére mozna odczytac i powieli¢ (np. podpisane przy uzyciu klawiatury). Nie
wymaga sie opatrzenia ich kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym;

Zamawiajgcy udzieli wyjasnien tresci SWZ pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci SWZ
wptynie do Zamawiajacego nie pdiniej niz na 4 dni przed uptywem terminu skladania ofert;

w uzasadnionych przypadkach zamawiajgcy moze przed uptywem terminu skladania ofert zmie-
ni¢ tres¢ SWZ. Kazda zmiana wprowadzona przez Zamawiajgcego stanie sie jej integralng czedcia;
zmiany i wyjasnienia tresci SWZ oraz inne dokumenty zamdwienia bezposrednio zwigzane
z postgpowaniem o udzielenie zamdwienia bedy udostepniane na stronie internetowej:
platformazakupowa.pl. Odpowiedzi do Wykonawcy, ktory ztozyt wniosek o wyjasnienie tresci
SWZ zostang przekazane przy uzyciu Platformy lub przesiane na podany przez Wykonawce adres
poczty elektronicznej - do wyboru przez Zamawiajacego;

nie jest przewidywane zwolanie zebrania Wykonawcow.

0OS0BY UPRAWNIONE DO KOMUNIKOWANIA SIE Z WYKONAWCAMI
Agnieszka Stominska- tel. 46 858 10 15
Zieliriska w zakresie prowadzone-
Dzial Zamowiern Pu- go postepowania e-mail: dzp@pgm.zyrardow.pl
blicznych

w zakresie przedmiotu tel. 46 858 10 00, 46 858 10 38

Alicja Janiszewska L
zamowienia

V1. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU

O udzielenie zam&wienia moga ubiegaé sie wykonawcy, ktérzy:

1.

2.

3.

Spetniajg warunki udzialu w postepowaniu, dotyczace zdolnosici do wystepowania w obrocie
gospodarczym:

Zamawiajgey nie wymaga spefnienia ww. warunku

Spetniajg warunki udziatu w postepowaniu, dotyczace uprawnied do prowadzenia okreslonej
dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepisow:

Wykonawca musi wykaza¢, Zze posiada aktualne na dzien skfadania ofert uprawnienia do wy-
konywania dziatalnosci pocztowej na podstawie wpisu do rejestru operatoréw pocztowych
prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ust. 1 usta-
wy Prawo pocztowe.

W przypadku skladanio oferty przez Wykonawcéw wspdinie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia, wyiej wymieniony warunek musi spetniac co najmnief jeden Wykonawca.

Spetnienie ww. warunku Zamawiajacy oceniat bedzie na podstawie dokumentdéw ziozonych na wezwanie
Zamawiajgcego.

Speiniajg warunki udzialu w postepowaniu, dotyczace sytuacji ekonomicznej lub finansowej:

Zamawiajgcy nie wymaga spelnienia ww. warunku

4. Spetniajg warunki udziatu w postepowaniu, dotyczace zdolnosci technicznej lub zawodowe;:

.

| Spetnienie ww. warunku Zamawiajacy oceniat bedzie na podstawie:

Wykonawca musi wykazac, ze nie wczesdniej niz w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu |

| | skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, wykonat co
| najmniej 1 zadanie, polegajace na swiadczeniu ustug pocztowych w obrocie krajowym, dla |
| jednego podmiotu przez okres co najmniej 12 miesiecy, o wartosci brutto nie mniejszej niz

150 000,00 2t (stownie: sto pigdziesiat tysiecy zlotych).




s WYKAZU UStUG, okreslonego w pkt VII.3.1 SWZ {sporzgdzonego wg wzoru stanowigcego zatacznik nr
8 do Sw2),

s DOWODOW, o ktérych mowa w pkt VII.3.2 SWZ,
ztozonych na wezwanie Zamawiajgcego.

Uwaga:

Wykonawca wykazujac sie doswiadczeniem uzyskanym w ramach konsorcjum moze sie nim wykazac
| jedynie w takim zakresie w jakim byt bezpogrednim wykonawcg czesci wskazanego zadania.
Przez zadanie rozumie sie zawartg umowae.

2. | Wykonawca musi wykazaé, ze dysponuje co najmniej 1 placéwka znajdujacy sie na terenie miasta

Zyrardow (w ktorym miesci sie siedziba Zamawiajacego), posiadajaca wyodrebnione (wewnatrz

| lokalu) stanowisko obslugi klienta w zakresie uslug pocztowych, w ktérych moina nadac

przesytke, czynnymi od poniedziatku do pigtku (z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy)

min. 8 godzin dziennie, nie krocej jednak niz do godz. 18.00. Placowki Wykonawcy muszg byé
oznakowane widocznym szyldem z nazwa bad? logo Wykonawcy umieszczonym w obrebie ,
witryny, jednoznacznie wskazujgcym na jednostke Wykonawcy. !

Spetnianie ww. warunku oceniane bedzie na podstawie przediozonego wraz z ofertga WYKAZU
PLACOWEK POCZTOWYCH (zat. nr 9 do SWZ). |

—
5. Nie podlegajg wykluczeniu z postepowania:
1) na podstawie art. 108 ust. 1 oraz art. 109 ust. 1 pkt 4 Ustawy, tj. Zamawiajacy wykluczy
z postepowania Wykonawce:

1) bedacego osohg fizyczna, ktdrego prawomocnie skazano za przestepstwo:

a) udziatu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majacym na celu popelnienie przestep-
stwa lub przestepstwa skarbowego, o ktérym mowa w art. 258 Kodeksu karnego,

b) handlu ludimi, o ktérym mowa w art. 189a Kedeksu karnego;

¢} o ktorym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego, w art. 46-48 ustawy z dnia 25 czerw-

€a 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2020 r. poz. 1133 oraz z 2021 r. poz. 2054) lub w art. 54 ust. 1-4 usta-
wy z dnia 12 maja 2011 r. o refundacji lekdw, srodkéw spozywczych specjalnego przeznaczenia zy-
wieniowego oraz wyrobdw medycznych (Dz. L. 2 2021 r. poz. 523, 1292, 1559 i 2054);

d) finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 165a Kodeksu
karnego, lub przestepstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przestepnego pochodzenia
pieniedzy lub ukrywania ich pochodzenia, o ktérym mowa w art. 2599 Kodeksu karnego;

e) o charakterze terrorystycznym, o ktdrym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub majace na
celu popetnienie tego przestepstwa;

f) pracy maloletnich cudzoziemcéw powierzenia wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi,
o ktdrym mowa w art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykony-
wania pracy cudzoziemcom przebywajacym whrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Pol-
skiej (Dz. U. poz. 769);

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktérych mowa w art. 296-307 Kodeksu karnego, przestep-
stwo oszustwa, o ktérym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestepstwo przeciwko wiarygod-
nosci dokumentéw, o ktdrych mowa w art. 270-277d Kodeksu karnego, lub przestepstwo skar-
bowe;

h) o ktérym mowa w art. 9 ust. 1i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powie-
rzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na terytorium Rze-
czypospolitej Polskiej;

- lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa cbcego;

2) jeteli urzedujgcego cztonka jego organu zarzadzajgcego lub nadzorczego, wspdinika spotki w spéice
jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spétce komandytowe] lub komandytowo-akcyjnej
lub prokurenta prawomocnie skazano za przestepstwo, o ktérym mowa w pkt 1;

3) wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje administracyjng o zaleganiu
z uiszczeniem podatkdw, opfat lub skladek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne, chyba ze wyko-
nawca odpowiednio przed uplywem terminu do skladania wnioskdow o dopuszczenie do udzialu w po-
stepowaniu albo przed uptywem terminu sktadania ofert dokonat ptatnodci naleznych podatkdw, oplat
lub skiadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wig-
zace porozumienie w sprawie splaty tych naleinosci;

4) wobec ktérego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania sie o zamowienia publiczne;




5)

6)

7)

1a)

1)

2)

3)

1b)

jeieli zamawiajacy moie stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych przestanek, e wykonawca zawart
z innymi wykonawcami porozumienie majace na celu zaktdcenie konkurencji, w szczegdlnodci jezeli
nalezac do tej samej grupy kapitatowe]j w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie kon-
kurenciji i konsumentdw, ztoiyli odrebne oferty, oferty czesciowe lub wnioski o dopuszczenie do udziatu
w postepowaniu, chyba ze wykaig, ze przygotowali te oferty lub wnioski niezaleznie od siebie;

jezeli, w przypadkach, o ktérych mowa w art. 85 ust. 1, doszlo do zakidcenia konkurencji wynikajacego
2 wezesniejszego zaangazowania tego wykonawcy lub podmiotu, ktéry nalezy z wykonawcy do tej samej
grupy kapitalowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. 0 ochronie konkurencji i konsumen-
tow, chyba ze spowodowane tym zakidcenie konkurencji moze byé wyeliminowane w inny sposéb niz
przez wykluczenie wykonawcy z udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia,

w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, ogloszono upadtodé, ktdrego aktywami zarzadza likwidator
lub sad, zawarl uktad z wierzycielami, ktérego dziatalnoéé gospodarcza jest zawieszona albo znajduje
sig on w inngj tego rodzaju sytuacji wynikajacej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miej-
sca wszczecia tej procedury;

Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznosciach okreélonych w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2 i
5 lub art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp., jezeli udowodni zamawiajgcemu, ze tacznie speinit
nastepujgce przestanki:
naprawil lub zobowigzal si¢ do naprawiania szkody wyrzadzonej przestepstwem,
wykroczeniem lub swoim nieprawidiowym postepowaniem, w tym poprzez zadoséuczynienie
pienieine;
wyczerpujaco wyjasnit fakty i okolicznosci zwiazane z przestepstwem, wykroczeniem lub
swoim nieprawidiowym postepowaniem oraz spowodowanymi przez nie szkodami, aktywnie
wspolpracujgc odpowiednio z wlasciwymi organami, w tym organami $cigania lub
Zamawiajgcym;
podjat konkretne $rodki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie dla zapobiegania
dalszym  przestepstwom, wykroczeniom lub  nieprawidiowemu  postepowaniu,
w szczegolnosci:

a) zerwat wszelkie powigzania z osobami lub podmiotami odpowiedzialnymi za nieprawidiowe

postepowanie Wykonawcy,

b) zreorganizowal personel,
¢} wdroiyt system sprawozdawczosci i kantroli,
d} utworzyt struktury audytu wewnetrznego do monitorowania przestrzegania przepisow,

wewnetrznych regulacji lub standardéw,

e) wprowadzit wewnetrzne regulacje dotyczace odpowiedzialnosci i odszkodowan

za nieprzestrzeganie przepisow, wewnetrznych regulacji lub standardéw.
Zamawiajacy ocenia, czy podjete przez wykonawce czynnosci, o ktérych mowa w ppkt. 1a
SWZ, sg wystarczajace do wykazania jego rzetelnosci, uwzgledniajagc wage iszczegdine
okolicznosci czynu Wykonawcy. Jezeli podjete przez Wykonawce czynnosci, o ktdrych mowa w
ppkt. 1a SWZ, nie sy wystarczajace do wykazania jego rzetelnosci, zamawiajacy wyklucza
Wykonawce.

2) na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdinych rozwiazaniach
w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraineg oraz stuiacych ochronie
bezpieczeristwa narodowego, stanowigcego iz z postgpowania o udzielenie zamdwienia
publicznego wyklucza sie:

1)

2)

3)

wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu
765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na
liste rozstrzygajace] o zastosowaniu $rodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy

wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktorego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy
zdnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U.
z 2022 r. poz. 593 i 655} jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006
i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od
dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostala wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy

wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktdrego jednostky dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt



37 ustawy 2z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106), jest
podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu
269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy takg jednostkg dominujaca od dnia 24 lutego 2022 r, o ile
zostal wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu
$rodka, o ktdrym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy

PRZYGOTOWANIE OFERTY

1. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1)

6)

7)

8)

9)

10)

11)

12)

Oferta, wniosek sktadane elektronicznie musza zosta¢ podpisane elektronicznym kwalifikowa-
nym podpisem lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. W procesie skladania ofert,
wniosku na platformie, kwalifikowany podpis elektroniczny Wykonawca moze zlozy¢ bezposred-
nio na dokumencie, ktéry nastepnie przesyta do systemu (opcja rekomendowana przez plat-
formazakupowa.pl) oraz dodatkowo dla catego pakietu dokumentéw w kroku 2 Formularza
sktadania oferty lub wniosku (po kliknieciu przycisku Przejdi do podsumowania).

oferta musi by¢ sporzadzona zgodnie z wymogami okreslonymi w niniejszej specyfikacji warun-
kow zamodwienia, zwang dalej specyfikacjg lub w skracie SWZ.

oferte moze zlozy¢ osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna nie posiadajaca
osobowosci prawnej oraz podmioty te wystepujace wspdlnie, o ile spetniajg warunki okreslone
w ustawie oraz w SWZ,

Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte.

skiadajac oferte w postepowaniu wykonawca oswiadcza, Zze akceptuje warunki realizacji zamo-
wienia okreslone w niniejszej SWZ oraz warunki ptatnosci okreslone projektowanych postano-
wieniach umowy.

Oferta wraz z zatgcznikami musi zostac ztozona, w jezyku polskim, w postaci elektronicznej i opa-
trzona kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.
Oferta wraz z zatacznikami musi zostaé zlozona w formie lub postaci elektronicznej za posred-
nictwem platformy dostepnej pod adresem platformazakupowa.pl.

Wyijasnienia dot. zaoferowanej ceny, zgoda na wydluZenie okresu zwigzania oferta moga zo-
sta¢ podpisane przy uizyciu wyrazéw, cyfr lub innych znakdw pisarskich, ktére moina odczytad
i powieli¢ (np. podpisane przy uiyciu klawiatury} w sposab umoiliwiajacy potwierdzenie, ze wy-
jasnienie lub cswiadczenie o zgodzie na wydiuzenie okresu zwigzania oferta sktada osoba umo-
cowana do reprezentowania wykonawcy. Nie wymaga sig opatrzenia ich kwalifikowanym podpi-
sem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem oscbistym.

Oferta, ofwiadczenia i dokumenty sporzadzone w jezyku obcym, muszg by¢ skiadane wraz
z oryginatem lub kopia ich ttumaczenia na jezyk polski, chyba, ze Zamawiajacy wyrazil zgode na
zlozenie oswiadczen lub dokumentow w innym jezyku.

Za date przekazania oferty, odwiadczenia, o ktérym mowawart.125 ust.1 Ustawy, podmiotowych
$rodkow dowodowych, przedmiotowych $rodkéw dowodowych oraz innych informacji, odwiad-
czen lub dokumentow, przekazywanych w postepowaniu, przyjmuje sie date ich przekazania na
platformie platformazakupowa.pl.

Do przygotowania oferty zaleca sie wykorzystanie formularzy zataczonych do SWZ.
W przypadku, gdy Wykonawca nie korzysta z przygotowanych przez Zamawiajgcego wzorow,
w tresci dokumentdw nalezy zamiesci¢ wszystkie informacje wymagane w formularzach.
Wykonawca moie w celu potwierdzenia spelnienia warunkéw udzialu w postepowaniu,
w stosowych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamowienia, lub jego czesci, polegac
na zdolnosciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji ekonomicznej podmiotéw udostep-
niajgcych zascby, niezaleznie od charakteru prawnego 1gczacych go z nimi stosunkow prawnych.
W przypadku warunkdw, dotyczacych wyksztalcenia, kwalifikacji zawodowych lub doswiadcze-
nia, Wykonawcy mogg polegaé na zdolnosciach podmiotow udostepniajacych zasoby, jesli pod-
mioty te wykonujg roboty budowlane lub ustugi, do realizacji ktdrych te zdolnosci s3 wymagane.
Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajgcych zasoby
skiada wraz z ofertg zobowigzane podmiotu udostepniajacego zasoby do oddania mu do dyspo-
zycji niezbednych zasobéw na potrzeby realizacji danego zamdwienia lub inny podmiotowy $ro-

]



dek dowodowy potwierdzajacy, 2e Wykonawca realizujgc zamdwienie, bedzie dysponowat nie-
zbednymi zasobami tych podmiotéw. Wzor zobowigzania stanowi zatacznik nr 6 do SWZ.

13} Zobowigzanie, o ktorym mowa w pkt. 8 musi potwierdzaé, ie stosunek lgczacy Wykonawce
z podmiotami udostepniajgcymi zasoby gwarantuje dostep do tych zasobéw oraz okreéla
w szczegdlnosci:

a) zakres dostepnych Wykonawcy zasobow podmiotu udostepniajgcego zasoby,

b} sposéb i okres udostepnienia Wykonawcy | wykorzystania przez niego zasobéw podmiotu udo-
stepniajgcego te zascby przy wykonywaniu zamdwienia,

c) czy i w jakim zakresie podmiot udostepniajacy zasoby, na zdolnosciach ktérego Wykonawca
polega w odniesieniu do warunkdw udziatu w postepowaniu dotyczacych wyksztalcenia, kwali-
fikacji zawodowych lub doswiadczenia, zrealizuje roboty budowlane lub ustugi, ktorych wska-
zane zdolnosci dotycza.

14} Podmiot, ktéry zobowigzat sie do udostepnienia zasobdw, odpowiada solidarnie z Wykonawca,
ktdry polega na jego sytuacji finansowej i ekonomicznej, za szkode poniesiong przez Zamawiaja-
cego powstatg w skutek nieudostepnienia tych zasobdw, chyba ze za nieudostepnienie zasobdw
podmict ten nie ponosi winy.

15} Jeieli zdolnosci techniczne lub zawodowe lub sytuacja ekonomiczne lub finansowa podmiotu
udostepniajacego zasoby, nie potwierdzajq spetnienia przez Wykonawce warunkow udzialu
w postepowaniu lub zachodzg wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, Zamawiajacy zaia-
da od Wykonawcy, aby Wykonawca w okreslonym terminie zastapit ten podmiot innym podmio-
tem lub podmiotami lub wykazat, ze samodzielnie spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty. Zamawiajacy
nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

2. WYKAZ OSWIADCZEN | DOKUMENTOW, KTORE NALEZY 2tOZYC w terminie skiadania ofert za po-
srednictwem Platformy platformazakupowa.pl.

Lp. | Dokument/oswiadczenie | Nr zal. stano- |
Lot | S e e i == | wiacego wzér
1. FORMULARZ OFERTOWY | zat. 3

Dokument nalety zloy¢: '
- w formie elektronicznej opatrzony kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub
—  postaci elektroniczne] opatrzony podpisem zaufanym lub podpisem osobistym
przez osobe upowainiong do reprezentowania Wykonawcy zgodnie z forma reprezentacii,
|okreslong w dokumencie rejestrowym wlasciwym dla formy organizacyjne;. A
2. OSWIADCZENIE o niepodieganiu wykluczeniu, spelnieniu warunkéw udziatu | zat. 4
w postepowaniu, o ktdrym mowa w art. 125 ust. 1 Ustawy.

| Oswigdczenie sklada:
e Wykonawca,
e koidy z Wykonawedw wystepujgcych wspolnie (jesli dotyczy),

Dokument nalezy ztoiyé:

- w formie elektroniczne] opatrzony kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub

- postaci elektronicznej opatrzony padpisem zaufanym lub podpisem osobistym

przez osobg upowainiong do reprezentowania Wykonawcy zgodnie z forma reprezentacii,
okreslong w dokumencie rejestrowym wiasciwym dla formy organizacyjnej.

10



3. PELNOMOCNICTWO lub inny dokument potwierdzajacy, ze oferta zostala ziozona
przez osobe upowainiong do reprezentowania Wykonawcy = w przypadku, gdy ofer-
ta jest skfadana przez podmioty wystepujgce wspdinie lub gdy oferta zostala podpisana
przez inng osobe niz umocowana w dokumencie rejestrowym Wykonawcy).

Dokument nalezy zlozyc {w jednej z nastepujqcych form).

o w formie elektronicznej opatrzony kwalifikowanym podpisem elektronicznym moco-
dawcy,

* w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym mo-
codawcy,

* w postaci cyfrowego odwzorowania petnomocnictwa sporzadzonego w postaci papie-
rowej poswiadczonego przez mocodawce, tj. podpisanego kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem osobistym lub podpisem zaufanym mocodawcy,

* w postaci cyfrowego odwzorowania peinomocnictwa sporzadzonego w postaci papie-
rowej poswiadczonego przez notariusza, tj. podpisanego kwalifikowanym podpisem
elektronicznym osoby posiadajacej uprawnienia notariusza.

. OSWIADCZENIE, O KTORYM MOWA W ART. 117 ust. 4 Ustawy,

z ktérego wynika, ktore roboty budowlane, dostawy lub ustugi wykonaja poszcze-

goIni Wykonawcy — w przypadku Wykonawcow wspdinie ubiegajgcych sie

0 udzielenie zamoéwienia.

Dokument nalezy ztozyc:
- wformie elektronicznej opatrzony kwalifikowanym podpisem elektranicznym lub
— w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym

przez osche upowainiong do reprezentowania Wykonawcow wspdinie ubiegajacych sie
o udzielenie zamowienia.

. W PRZYPADKU, GDY WYKONAWCA POLEGA NA ZDOLNOSCIACH LUB SYTUACH
PODMIOTOW UDOSTEPNIAJACYCH ZASOBY:

1. ZOBOWIAZANIE
podmiotu udostepniajacego zasoby do oddania mu do dyspozycji niezbednych
zasobow na potrzeby realizacji zamodwienia - w przypadku, gdy Wykonawca po-
lega na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajgcych zasoby

Dokument nalezy zloiy¢ (w jednej z poniiszych form):

- w formie elektroniczne] opatrzony kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez
osobe upowazniong do reprezentowania podmiotu udostepniajacego zasoby,

- w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez
osobe upowainiong do reprezentowania podmiotu udostepniajacego zasoby,

- cyfrowego odwzorowania zobowiazania sporzadzonego w postaci papierowej poswiad-
czonego przez Podmiot udostepniajacy zasoby, tj. podpisanego kwalifikowanym podpi-
sem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez osobe upowai-
niong do reprezentowania Wykonawcy,

- cyfrowego odwzorowania zobowigzania sporzadzonego w postaci papierowej poswiad-
czonggo przez notariusza, tj. podpisanego kwalifikowanym podpisem elektronicznym
osoby posiadajjcej uprawnienia notariusza.

2. OSWIADCZENIE PODMIOTU UDOSTEPNIAJACEGO ZASOBY, skiadane na pod-
stawie art. 125 ust. 5 Ustawy, potwierdzajace brak podstaw wykluczenia tego
podmiotu oraz spetnienie warunkéw udzialu w postepowaniu, w zakresie, w ja-
kim wykonawca powoluje sie na jego zasoby.

Dokument nalezy ztozy¢:
- w formie elektroniczne] opatrzony kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez
osobe upowainiong do reprezentowania podmiotu udostepniajycego zasoby lub,
— w postaci elektronicznef opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez
osobe upowainiong do reprezentowania podmiotu udostepniajacego zasoby.

zat. nrs

zal.nré

zal.nr7
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‘Lp.
1.

6. WYKAZ PLACOWEK POCZTOWYCH zal. nr 9
bedacych w dyspozycji Wykonawcy, spetniajacych warunek okreélony w poz. VI.4.2
SWZ.
Dokument nalezy ztoiyc:
w formie elektronicznej opatrzony kwalifikowanym podpisem elektranicznym lub
- w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym
przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy zgodnie z forma reprezenta-
¢ji, okreslong w dokumencie rejestrowym wtasciwym dla formy organizacyjnej.

UWAGA: Dokument nie podlega uzupetnieniu. Niezlozenie ww. dokumentu wraz
z oferta spowoduje jej odrzucenie.
7. FORMULARZ CENOWY zat. nr 11

Dokument nalezy zlozy¢:

- w formie elektronicznej opatrzony kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub

— w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym

przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy zgodnie z forma reprezenta-

cji, okreslong w dokumencie rejestrowym wiasciwym dla formy organizacyjnej.

UWAGA: Dokument nie podlega uzupetnieniu. NiezloZzenie ww. dokumentu wraz
z ofertg spowoduje jej odrzucenie

WYKAZ PODMIOTOWYCH SRODKOW DOWODOWYCH i innych oswiadczeri i dokumentéw, skia-
danych NA WEZWANIE ZAMAWIAJACEGO, w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu
w postepowaniu i braku podstaw wykluczenia

Zamawiajacy wezwie Wykonawce, ktérego oferta zostala najwyzej oceniona, do zlozenia w wyzna-
czonym, nie krotszym niz 5 dni terminie, aktualnych na dzien skladania, podmiotowych érodkéw
dowodowych, 0 ktérych mowa ponize;.

e  wzér
zal.nr 8

WYKAZ USLUG

wykonanych, a w przypadku swiadczeri powtarzajacych sie lub cigglych réwniez |
wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat od daty skladania ofert, a jeieli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich warto- |
ici, przedmiotu, dat wykonania i podmiotdw, na rzecz ktérych ustugi zostaly wyko-

nane lub s wykonywane, potwierdzajacy spetnienie warunku okreslonego w pkt
Vi.a.1 5wz

Dokument nalezy zlozy¢:
—w formie elektronicznej opatrzony kwalifikowanym podpisem elektronicznym jub
—w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym jub podpisem osobistym
|_Pprzez osobg upowazniong do reprezentowania Wykonawcy.
DOWQODY
okreslajgce, czy ustugi (wymienione w Wykazie ustug) zostaly wykonane lub sa
wykonywane nalezycie,

Dowodami, o ktdrych mowa, sa
1) referencje
2) inne dokumenty sporzadzone przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi zostaly wykona-
ne, a w przypadku swiadczer powtarzajqcych sie lub ciggtych s wykonywane,
3) odwiadczenie wykonawcy - jezeli wykonawca z przyczyn niezaleznych od niego nie jest
w stanie uzyskac dokumentéw wymienionych w pkt 11 2.

W przypodku swiadczen powtarzajqcych sie lub ciggfych naodal wykonywanych referencje
bgd? inne dokumenty potwierdzajgce ich naleiyte wykonywanie powinny by¢ wystawione |
w okresie ostatnich 3 miesiecy od daty skladania ofert.

Dokument(y) naleiy ztozyc:
— w formie elektronicznej opatrzony kwalifikowanym podpisem elektronicznym podpi-
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sem osoby upowainionej do reprezentowania podmiotu, na rzecz ktorego ustugi byly

wykonane - w przypadku gdy dokument zostat sporzadzony w postaci elektronicznej,

w postacl elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym oso-

by upowaznionej do reprezentowania podmiotu, na rzecz ktdrego ustugi byly wykonane,
- cyfrowega odwzorowania tego dokumentu sporzadzonego w postaci papierowej po-

swiadczonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem osobistym lub

podpisem zaufanym.

Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzaorowania z dokumentem w postaci papiero-

wej, dokonuje cdpowiednio:

wykonawca,

- wykonawca wspdinie ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia,

— podmiot udostepniajacy zasoby,

w zaleznosci od tego, ktore kazdego z nich dotycza

- notariusz.
POTWIERDZENIE WPISU DO REJESTRU OPERATOROW POCZTOWYCH prowadzo-

nego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z ustawa Prawo
pacztowe.

Dokument naleiy ztozy¢:

-~ w postaci elektronicznej opatrzony kwalifikowanym podpisem elektronicznym osoby
upowainionej do reprezentowania wystawcy dokumentu ~ w przypadku gdy doku-
ment zostal sporzadzony w postaci elektronicznej,
cyfrowego odwzorowania tego dokumentu sporzadzonego w postaci papierowej
poswiadczonego kwalifilkowanym podpisem elektronicznym.

Poswiadczenia zgodnoici cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papiero-
wej, dokonuje odpowiednio:
- wykonawca,
- wykonawca wspéinie ubiegajgcy sie o udzielenie zamdéwienia,
w zaleznosci od tego, ktory z podmiotéw jest posiadaczem licencji
— notariusz.
OSWIADCZENIE o aktualnosdci informacii zawartych w oswiadczeniu, o ktérym mowa w

art. 125 ust. 1 Ustawy, w zakresie podstaw wykluczenia z postepowania wskazanych przez
Zamawiajgcego

Oswiadczenie sklada:
»  Wykonawca,
o kaidy z Wykonawcdw wystepujgcych wspainie (jesli dotyczy),
*  podmiot udostepniajgcy zasoby (jesli dotyczy).

Dokument/-y nalezy zlozy¢:
-~ w formie elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym) lub
— w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

VIl OFERTA WSPOLNA

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé skladania oferty przez dwdch lub wigcej Wykonawcow {w ramach
oferty wspdlnej w rozumieniu art. 58 Ustawy} pod warunkiem, ze taka oferta spetniac¢ bedzie nastepujg-

ce wymagania:

1. Wykonawcy wystepujacy wspalnie s zobowiazani do ustanowienia Petnomocnika do reprezento-
wania ich w postepowaniu albo do reprezentowania ich w postepowaniu izawarcia umowy

2.

w sprawie przedmiotowego zamdwienia publicznego.

zawierac w szczegolnosci wskazanie:
a) postepowania o zaméwienie publiczne, ktérego dotyczy,

b) wszystkich Wykonawcow ubiegajacych sie wspélnie o udzielenie zamoéwienia wymienionych

z nazwy z okresleniem adresu siedziby,
¢) ustanowionego Pelnomocnika oraz zakresu jego umocowania.

zat. nr 10

Tres¢ petnomocnictwa zataczanego do oferty, w jednej z form okreslonych w pkt. VI.2.3 SWZ, musi



3. Dokument petnomocnictwa musi by¢ podpisany przez Wykonawcow ubiegajacych sie wspdlnie
o0 udzielenie zamdwienia. Podpisy muszg by¢ ztozone przez osoby uprawnione do sktadania oswiad-
czen woli wymienione we wiasciwym rejestrze.

4. Wszelka korespondencja prowadzona bedzie przez Zamawiajgcego wylacznie z Petnomocnikiem,
ktory w imieniu Wykonawcow wystepujacych wspdlnie zlozy oferte za posrednictwem Platformy.

5. Jezeli oferta Wykonawcoéw wystepujacych wspdélnie zostanie wybrana, Zamawiajacy moze zazadad
przed zawarciem umowy w sprawie zamdwienia publicznego, umowy regulujacej wspélprace tych
Wykonawcow.

6. Zamawiajgcy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez poszczegdlnych Wykonawcow
kluczowych zadan objetych przedmiotem zamdwienia.

7. Wykonawca wykazujac sie doswiadczeniem uzyskanym w ramach konsorcjum moie sie nim wyka-
zac jedynie w takim zakresie w jakim byl bezposrednim wykonawea czesci wskazanego zadania.

8. Kaidy z wykonawcow wspélnie ubiegajacych sie o zamdwienie (dziatajgcych w ramach konsorcjum,
spotki cywilnej), oddzielnie musi ztozyé:

1 OSWIADCZENIE o niepodleganiu  wykluczeniu, spelnieniv  warunkéw udziatu
’ w postepowaniu, o ktérym mowa w art, 125 ust. 1 Ustawy
2 OSWIADCZENIE, o ktérym mowa w art, 117 ust. 4 ustawy, 2 ktérego wynika, ktdre
’ roboty budowlane, dostawy lub ustugi wykonajg poszczegdini Wykonawey
OSWIADCZENIE o aktualnosci informacii zawartych w oswiadczeniu, o ktérym mowa w

3. art. 125 ust. 1 Ustawy, w zakresie podstaw wykluczenia z postepowania wskazanych | zal. 10
przez Zamawiajgcego

zat. 4

zat. S

Pozostale dokumenty, formularze i oswiadczenia sklada peinomocnik reprezentujgcy wszystkich
wykonawcéw.

IX. TAIEMNICA PRZEDSIEBIORSTWA

1. W przypadku gdy oferta, oswiadczenia lub dokumenty zawierajg informacje, stanowigce tajemnice
przedsigbiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konku-
rencji:

1) Wykonawca winien, w sposdb nie budzgcy watpliwosci zastrzec, ktére informacje stanowiq ta-
jemnice przedsiebiorstwa.

Z nazw plikow, przekazywanych wraz z ofertg za posrednictwem Platformy, musi jednoznacznie wynikac,

ktdry z nich zawiera informacje stanowiace tajemnice przedsigbiorstwa.

2) w przypadku przekazywania dokumentéw elektronicznych stanowiacych tajemnice przedsie-
biorstwa za posrednictwem Platformy, Wykonawca powinien w okienku dodawania pliku
okreslic TYP DOKUMENTU jako ,Tajemnica przedsiebiorstwa”;

3) Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktdrych mowa w art. 222 ust. 5 Ustawy tj.:

a) nazwy albo imiona i nazwiska oraz siedziby lub miejsca prowadzonej dziatalnosci gospodar-
czej albo miejsca zamieszkania wykonawcow, ktdrych oferty zostaty otwarte,
b) ceny lub kosztu zawartych w ofercie.

2. By zastrzeienie, o ktérym mowa wyie] bylo skuteczne, Wykonawca zobowigzany jest do wykazania
{w postaci oddzielnego dokumentu}, ze zastrzezone informacje stanowia tajemnice przedsiebiorstwa
w rozumieniu art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 16 kwietnio 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,
tj. ze informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsigbiorstwa lub inne informacje po-
siadajgce wartos¢ gospodarcza, ktore jako catosc lub w szczegdlnym zestawieniu i zbiorze ich elemen-
téw nie sg powszechnie znane osobom zwykle zajmujacym sie tym rodzajem informacji albo nie sa fa-
two dostepne dla takich osob, o ile uprawniony do korzystania z informacji lub rozporzadzania nimi
podjat, przy zachowaniu nalezytej starannosci, dzialania w celu utrzymania ich w poufnosci.

Ww. dokument {w ktdrym Wykonawca wykazuje, e zastrzezone informacje stanowia tajemnice
przedsiebiorstwa) naleiy zlozy¢ za posrednictwem Platformy w formie oddzielnego Pliku z nazwa
pliku umozliwiajgcy jego identyfikacje.

Dokument nalezy ztoiyé:
- w formie elektronicznej opatrzony kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub
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—  w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym
przez osohe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy.

_x_._ OPIS KRYTERIOW OCENY OFERT, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW, | SPOSOBU OCENY

~ OFERT -
Kryteria, jakimi zamawiajacy bedzie kierowal sig przy wyborze najkorzystniejszej oferty:
| Kryterium Waga (%/punktow)
Cena oferty 60

1.

Moiliwosc dledzenia rejestrowanych przesylek przez Internet
{przesytek pocztowych w obrocie krajowym)

Liczba placowek pocztowych Wykonawcey zlokalizowanych na
terenie Zyrardowa

20
20

Wynikiem dla kazdej z ofert bedzie suma punktow uzyskanych w podanych wyzej kryteriach.

1) W kryterium ,,.Cena” - wynikiem dla kazdej z ofert bedzie liczba punktéw uzyskanych wg poniiszego

wioru:

Kryterium ceny C=( Cn/Cb)x60

gdzie;

C —ilos¢ punktéw za cene {max 60 pkt.)
Cn - cena najnizsza wirod ofert

Cb — cena badanej oferty

2)W kryterium ,Mozliwosé sledzenia rejestrowanych przesylek przez Internet (przesylek poczto-

wych w obrocie krajowym)” — punkty zostang przyznane w nastepujacy sposab:

a. za mozliwos¢ sledzenia przez Zamawiajgcego za pomocy Internetu rejestrowanych przesylek
pocztowyeh w obrocie krajowym — 20 pkt.

b. za brak mozliwosci $ledzenia przez Zamawigjgcego za pomocy Internetu rejestrowanych przesy-
tek pocztowych w obrocie krajowym — 0 pkt.

Podstawa do oceny oferty w tym kryterium bedzie odpowiedni zapis w formularzu ofertowym,
sporzadzonym przez Wykonawce wg wzoru stanowigcego zalgcznik nr 3 do SWZ.

Przy nieokredleniu w formularzu ofertowym przez Wykonawce zaoferowania Zamawiajgcemu
mozliwosci éledzenia przez Zamawiajacego za pomocy Internetu rejestrowanych przesylek pocz-
towych w obrocie krajowym oferta otrzyma 0 pkt w zakresie tego kryterium.

3) Punkty przyznane za kryterium ,LICZBA PLACOWEK” bedg przyznawane wg nastepujacych za-
sad:

a. jedna placowka pocztowa zlokalizowana na terenie Zyrardowa, spetniajgca wymagania okre-
$lone w opisie przedmioctu zamoéwienia (zat. nr 1 do SWZ) - 0 pkt;

b. dwie placdwki pocztowe zlokalizowane na terenie Zyrardowa, spetniajace wymagania okre-
slone w opisie przedmiotu zaméwienia (zal. nr 1 do SWZ) — 10 pkt;

c. trzy i wiecej placéwek pocztowych zlokalizowanych na terenie Zyrardowa, spelniajacych wy-
magania okreslone w opisie przedmiotu zaméwienia (zat. nr 1 do SWZ) — 20 pkt;

Oferty z liczbg ponizej 1 dostepnej placowki lub oferty bez wykazu placéwek pocztowych zostang
odrzucone. Podstawa do oceny oferty bedzie liczba placdwek pocztowych okreslona w wykazie
placowek pocztowych, sporzagdzonym przez Wykonawce wg wzoru stanowigcego zatycznik nr 9 do
SWZ (wymaga sie podania adreséw pocztowych placowek w ww. wykazie).

Ocenie bed3 podlegaé wylgcznie oferty niepodlegajgce odrzuceniu.

Zamawiajacy za najkorzystniejszg uzna oferte, ktora uzyska najwigksza ilos¢ punktéw po uwzgled-
nieniu kryteriow i ich wag, wyliczong wg nastgpujgcego wzoru:

O = C+5+P

O — ostateczna ocena punktowa oferty
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= o

8.

C - ilos¢ punktow przyznana ofercie w kryterium ,Cena”;

$ - iloé¢ punktéw przyznana w ofercie w kryterium ,Mozliwosc sledzenia rejestrowanych przesylek
przez Internet (przesylek pocztowych w obrocie krajowym)”;

P-ilos¢ punktow przyznana ofercie w kryterium ,,LICZBA PLACOWEK”.

Zamawiajgcy udzieli niniejszego zaméwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiadad bedzie
wszystkim wymaganiom przedstawionym w Ustawie Pzp oraz w SWZ i zostanie oceniona jako naj-
korzystniejsza w oparciu o podane kryteria wyboru.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moie zqda¢ od Wykonawcoéw wyjasniers dotyczacych
tresci zlozonych przez nich ofert lub innych sktadanych dokumentéw lub os$wiadczen. Wykonawey
zobowigzani sg do przedstawienia wyjasnier w terminie wskazanym przez Zamawiajacego.
Zamawiajacy wybiera najkorzystniejsza oferte w terminie zwiazania z ofertg okreslonym w SWZ.
Jezeli termin zwigzania ofertg uplynie przed wyborem najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy we-
zwie Wykonawcg, ktérego oferta otrzymala najwyisza ocene, do wyrazenia, w wyznaczonym przez
Zamawiajacego terminie, pisemnej zgody na wybér jego oferty.

W przypadku braku zgody, o ktérej mowa w pkt. 7, oferta podlega odrzuceniu, a Zamawiajacy zwra-
ca sig o wyrazenie takiej zgody do kolejnego Wykonawcy, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona,
chyba ze zachodza przestanki do uniewaznienia postepowania.

Xl. SPOSOB ORAZ TERMIN SKEADANIA | OTWARCIA OFERT

1.

2.

3.

Wykonawca skfada oferte za posrednictwem Platformy dostepnej pod adresem platformazakupo-
wa.pl. Sposéb zlozenia oferty opisany zostat w INSTRUKCII.

Po wypelnieniu Formularza skladania oferty lub wniosku i dotaczenia wszystkich wymaganych za-
1acznikow naleiy klikngé przycisk ,,Przejdi do podsumowania”,

Oferta lub wniosek skladana elektronicznie musi zostaé podpisana elektronicznym podpisern kwali-
fikowanym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. W procesie sktadania oferty za poéred-
nictwem platformazakupowa.pl, Wykonawca powinien zloiyé¢ podpis bezposrednio na dokumen-
tach przestanych za posrednictwem platformazakupowa.pl. Zalecamy stosowanie podpisu na kai-
dym zalaczonym pliku osobno, w szczeg6lnosci wskazanych w art. 63 ust 1 oraz ust. 2 Pzp, gdzie za-
znaczono, iz oferty, wnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu oraz oswiadczenie, o ktd-
rym mowa w art. 125 ust.1 sporzadza sig, pod rygorem niewaznosci, w postaci lub formie elektro-
nicznej i opatruje sig odpowiednio w odniesieniu do wartosci postepowania kwalifikowanym podpi-
sem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

Za date zlozenia oferty przyjmuje sig date jej przekazania w systemie {platformie) w drugim kroku
skladania oferty poprzez kliknigcie przycisku “Zi6z oferte” i wyswietlenie sie komunikatu, ze oferta
zostala zaszyfrowana i ztozona.

Szczegotowa instrukcja dla Wykonawcéw dotyczaca zlozenia, zmiany i wycofania oferty znajduje sie
na stronie internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45instrukcje

Wykonawca po uplywie terminu do sktadania ofert nie moze wycofac zlozonej oferty.

Termin sktadania ofert

Ofertg wraz z wymaganymi zalgcznikami nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 05.12.2022r. do godz.
09:00.

Zmiana lub wycofanie oferty

Wykonawca, za posrednictwem platformazakupowa.pl moze przed uplywem terminu do sktadania
ofert zmieni¢ lub wycofa¢ oferte. Sposéb dokonywania zmiany lub wycofania oferty zamieszczono
w instrukeji zamieszczonej na stronie internetowej pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

4. Otwarcie ofert

1) otwarcie ofert jest niejawne.
2) Zamawiajacy, najpéiniej przed otwarciem ofert, udostepni na stronie internetowej prowadzo-
nego postgpowania informacje o kwocie, jakg zamierza przeznaczyé na sfinansowanie zamowie-
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nia.

3} Zamawiajgcy rozpocznie sesje otwierania ofert ztozonych za posrednictwem Platformy, w dniu
05.12.2022r. o godz. 09:30.

4) otwarcie ofert nastepuje poprzez odszyfrowanie ofert dostepnych na Platformie zakupowej
Zamawiajacego i dokonywane jest przez Zamawiajacego.

5) niezwtocznie po otwarciu ofert Zamawiajacy zamiedci na Platformie informacje o:

al nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach i miejscach prowadzenia dziatalnosci go-
spodarczej, aibo miejscach zamieszkania wykonawcow, ktorych oferty zostaly otwarte;
b) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.
Informacja zostanie opublikowana na stronie postepowania na platformazakupowa.pl w sekeji
~Komunikaty” .

6) w przypadku wystgpienia awarii systemu teleinformatycznego, ktdéra spowoduje brak mozliwosci
otwarcia ofert w terminie ckreslonym przez Zamawiajacego, otwarcie ofert nastgpi niezwlocznie
po jej usunieciu.

Zamawiajacy poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej prowadzo-
nego postepowania.

7} zgodnie z Ustawg Prawo Zamdwier Publicznych Zamawiajacy nie ma obowiazku przeprowadza-
nia jawnej sesji otwarcia ofert w sposdb jawny z udzialem wykonawcow lub transmitowania sesji

otwarcia za posrednictwem elektronicznych narzedzi do przekazu wideo online a ma jedynie ta-
kie uprawnienie.

XII. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1. Wykonawca jest zwigzany ofertg od dnia uplywu terminu sktadania ofert do dnia 03.01.2023r.

2. W przypadku gdy wybdr najkorzystniejszej oferty nie nastapi przed uptywem terminu zwigzania
oferta okreslonego w SWZ, Zamawiajacy przed uptywem terminu zwigzania oferta zwrdci sie jedno-
krotnie do Wykonawcéw 0 wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o wskazywany przez nie-
go okres, nie dtuzszy niz 30 dni.

3. Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg, o ktorym mowa w ust. 2, wymaga ztozenia przez Wykonaw-
ce pisemnego oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przediuienie terminu zwigzania oferts.

XIll. AUKCIA ELEKTRONICZNA

Nie bedzie wykorzystana aukcja elektroniczna.

XIV. Wabium

Zamawiajgcy nie wymaga wplacenia/wniesienia wadium.

XV. SPOSOB OBLICZENIA CENY OFERTY

1. Cena oferty, obliczona w formularzu cenowym, ktorego wzdr stanowi zalacznik nr 11 do SWZ, musi
uwzglednia¢ wszystkie zobowigzania wynikajace z umowy, tj. wszystkie koszty i skladniki zwigzane
zwykonaniem zamowienia opisane w opisie przedmiotu zamdwienia i projektowanych
postanowieniach umowy oraz SWZ iuwzglednia¢ caly zakres przedmiotu zamdwienia {w tym
podatki i narzuty). Cena oferty uwzglednia wszystkie zobowigzania, musi by¢ podana w PLN cyfrowo
i stownie, z wyodrebnieniem naleinego podatku VAT.

2. Cene naleiy okresli¢ z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku na kazdym etapie jej wyliczenia.
Kwoty wykazane w ofercie zackragla sie do pelnych groszy, przy czym konicdwki ponizej 0,5 grosza
pomija sie, a koncowki 0,5 grosza i wyisze zaokragla sie do 1 grosza.

3. Cena moze by¢ tylko jedna; nie dopuszcza sie wariantowosci cen. W cenie nalezy uwzgledni¢ koszty
uzyskania pozwolen/decyzji, wszystkie upusty, rabaty, tak by wyliczona cena za zrealizowane
zaméwienie byfa ceng ostateczng, bez koniecznoici dokonywania przez Zamawiajacego przeliczen.

4. Podane przez Zamawiajacego w formularzu cenowym stanowigcym zatacznik nr 11 do SWZ, ilosci
poszczegolnych pozycji przesytek maja charakter szacunkowy. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo
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do niewykorzystania ilosci wskazanych przesylek. Zamawiajacy informuje, ze okreélone ilosci
poszczegolnych przesyltek w ramach $wiadczonych ustug moga ulec zmianie w zaleznoéci od potrzeb
Zamawiajqcego. Faktyczne ilosci realizowanych przesytek moga odbiegac od podanych ilosci.
Wykonawca w formularzu ofertowym (zalacznik nr 3 do SW2} wskazuje ceng brutto, wynikajaca
z facznej wartosci ustug okreslonych w formularzu cenowym, uwzgledniajaca obowiazujacy podatek
VAT, za wykonanie przedmiotu zaméwienia. Cena ta bedzie podstawa przy rozpatrywaniu cenowego
kryterium oceny oferty.

Sposdb zaplaty i rozliczenia za realizacje niniejszego zamdwienia, okreélone zostaty w projekcie
umowy stanowigcym zatacznik nr 2 do SWZ.

Pominigcie lub dodanie jakiejkolwiek pozycji w formularzu cenowym spowoduje odrzucenie
oferty jako nieodpowiadajacej tresci SWZ.

. Ceny jednostkowe powinny uwzglednia¢ ewentualne upusty oferowane przez wykonawce.

8.1. Zamawiajacy poprawi w ofercie:

1) oczywiste omytki pisarskie;

2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek;

3) inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty ze specyfikacjy istotnych warunkéw zaméwienia,
niepowodujgce istotnych zmian w treéci oferty.

OBOWIAZEK PODATKOWY

1) Jezeli Wykonawca ztozy oferte, ktérej wybdr prowadzitby do powstania uzamawiajacego
obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug, zamawiajgcy
w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towaréw i ustug,
ktéry miatby obowigzek rozliczyé zgodnie z tymi przepisami;

2) Wykonawca, skladajac oferte, zobowigzany jest poinformowa¢ zamawiajacego, czy wybor oferty
bedzie prowadzi¢ do powstania u zamawiajacego obowigzku podatkowego, wskazujgc nazwe
(rodzaj) towaru lub uslugi, ktoérych dostawa lub $wiadczenie bedzie prowadzic do jego
powstania, oraz wskazujgc ich wartoé¢ bez kwoty podatku i stawke naleinego podatku.

Nieziozenie ww. informac]i zostanie uznane za toisame z potwierdzeniem iz ztozenie oferty nie
bedzie prowadzi¢ do powstania u zamawiajacego ww. obowiagzku podatkowego.

XVI. INFORMACIE O FORMALNOSCIACH, JAKIE MUSZA ZOSTAC DOPEENIONE PO WYBORZE

OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY

Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, zostanie poinformowany przez
Zamawiajacego o miejscu i terminie podpisania umowy.

. Wykonawca, o ktdrym mowa w ust. 1, ma obowigzek zawrze¢ umowe w sprawie zaméwienia na wa-

runkach okreslonych w projektowanych postanowieniach umowy, ktére stanowig zatacznik nr 2 do
SWZ. Umowa zostanie uzupetniona o zapisy wynikajace ze zloionej oferty.

- Zamawiajacy zawiera umowe w sprawie zamdéwienia publicznego, z uwzglednieniem art. 577 pzp,

w terminie nie krétszym niz 5 dni od dnia przeslania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej
oferty, jezeli zawiadomienie to zostalo przestane przy uiyciu érodkéw komunikacji elektronicznej,
albo 10 dni, jezeli zostalo przestane w inny sposéb.

Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamowienia publicznego przed uplywem terminu,
o ktérym mowa w pkt. 1, jezeli w postepowaniu o udzielenie zaméwienia ztozono tylko jedna oferte.
Przed podpisaniem umowy Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia
{w przypadku wyboru ich oferty jako najkorzystniejszej) przedstawiq Zamawiajgcemu umowe
regulujacy wspdlprace tych Wykonawcow,

. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sie od zawarcia

umowy w sprawie zaméwienia publicznego Zamawiajacy moze dokonaé ponownego badania i oceny
ofert sposrod ofert pozostatych w postgpowaniu Wykonawcéw albo uniewaznic postepowanie.

. ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

Nie dotyczy
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XVIL. POUCZENIE 0 $RODKACH OCHRONY PRAWNE] PRZYStUGUJACYCH WYKONAWCY

1.

Sradki ochrony prawnej przystugujg Wykonawcy, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu zamowienia

oraz ponidst lub moze poniesé szkodg w wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego przepisow Ustawy.

Odwolanie przystuguje na:

1) niezgodna z przepisami ustawy czynnoéé Zamawiajacego, podjeta w postepowaniu o udzielenie
zamowienia, w tym na projektowane postanowienie umowy;

2) zaniechanie czynnosci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, do ktorej zamawiajacy byt
ohowigzany na podstawie ustawy.

Odwotanie wnosi sie do Prezesa Krajowej Izby Odwolawczej w formie pisemnej albo w formie

elektronicznej albo w postaci elektronicznej opatrzone podpisem zaufanym.

Na orzeczenie Krajowej Izby Odwolawcze] oraz postanowienie Prezesa Krajowe] izby Odwotawcze], o

ktorym mowa w art. 519 ust. 1 Ustawy, stronom oraz uczestnikom postepowania odwotawczego

przystuguje skarga do sadu. Skarge wnosi sig do Sadu Okrggowego w Warszawie za posrednictwem

Prezesa Krajowe] lzby Odwotawczej.

Szczegblowe informacje dotyczace srodkdw ochrony prawnej okredlone sa w Dziale IX ,Srodki

ochrony prawnej” Ustawy.

XVIIl. INFORMACIE DODATKOWE

1,

Informacja o zastrzeieniu mozliwosci ubiegania sie o udzielenie zamdwienia wylgcznie przez
Wykonawcow, o ktorych mowa w art. 94 Ustawy

Zamawiajgcy nie ogranicza mozliwosci ubiegania sie o zaméwienie publiczne tylko dia Wykonawcow
wymienionych w art. 94 Ustawy.

. Wymagania w zakresie zatrudnienia oséb, o ktérych mowa w art, 96 ust. 2 pkt 2 Ustawy.

Zamawigjqcy nie przewiduje wymagan zwigzanych z realizacjq zamdwienia, o ktérych mowa w art.
96 ust. 2 pkt 2 Ustawy.

3. Wymagania dot. zatrudnienia na podstawie stosunku pracy

Zamawiajgcy wymaga, aby osoby wykonujace bezposrednio czynnosci w zakresie realizacji
zamoOwienia polegajace na przyjmowaniu, przemieszczaniu i doreczaniu przesylek, zwrotnych
potwierdzen odbioru oraz zwrotéw przesylek niedoreczonych u Wykonawcy lub Podwykonawcy,
byty zatrudnione na podstawie umowy 0 prace w rozumieniu art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca
1974 r. Kodeks pracy (Dz.U. 2020r. poz. 1320 ze.zm.} 2 uwzglednieniem minimalnege wynagrodzenia
za prace ustalonego na podstawie art. 2 ust. 3-5 ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o0 minimalnym
wynagrodzeniu za prace (tj. Dz.U. z 2020 r. poz. 2207 ze zm.). Wymog nie dotyczy oséb
wykonujgcych dang czynno$é w ramach prowadzonej przez nig dziatalnosci gospodarczej itp.}.
Szczeglly dotyczace sposobu dokumentowania zatrudnienia oraz kontroli spelniania przez
Wykonawce lub podwykonawce wymagan dotyczacych zatrudnienia na podstawie umowy o prace
oraz postanowienia dotyczace sankcji z tytutu niespelnienia wymagan okreslonych w art. 95 ust. 1,
zostaly opisane w projektowanych postanowieniach umowy, stanowigcych zatacznik nr 2 do SWZ.

. Informacja dot. przeprowadzenia przez Wykonawce wizji lokalnej i innych czynnodci przed

zlozeniem oferty
Nie dotyczy

Informacja o obowiazku osobistego wykonania przez Wykonawce kluczowych zadar zgodnie z art.
60iart. 121 Ustawy.

Zamawiajqcy nie zastrzega obowiqzku osobistego wykonania przez Wykonawce kluczowych zadan
objetych przedmiotem zamowienia.

Nie ma mozliwosci zlozenia ofert w postaci katalogow elektronicznych lub dotgczenia katalogow
elektronicznych do oferty, w sytuacji okreélonej w art. 93 Ustawy.
Podwykonawstwo

Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci zamowienia podwykonawcy lub podwykonawcom.
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Szczegoly realizacji przedmiotu zamodwienia przy udziale podwykonawcéw zostaly opisane
w Projektowanych postanowieniach umowy, stanowiacych zatacznik nr 2 do SWZ.

Wykonawca zobowigzany jest do wskazania czgséci zamowienia, ktérej wykonanie powierzy podwy-
konawcom w zalaczniku nr 4 do SWZ . wraz z podaniem firm podwykonawcéw o ile s3 mu one wia-
dome na etapie skladania ofert.

Dopuszcza sig na etapie realizacji zamowienia motliwos¢ dokonania zmiany lub rezygnacji z podwy-
konawcy.

Jezeli zmiana lub rezygnacja z Podwykonawcy dotyczy podmiotu, na ktérego zasoby Wykonawca po-
wolywal sig, na zasadach okreslonych w art. 118 ust. 1 ustawy Prawo zamoéwien publicznych, w celu
wykazania spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, Wykonawca jest obowigzany wykazaé Za-
mawiajgcemu, iz proponowany inny podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie speinia je w stop-
niu nie mniejszym niz podwykonawca, na ktdrego zasoby Wykonawca powolywal sie w trakcie po-
stepowania o udzielenie zamowienia.

Powierzenie wykonania czesci zamdwienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy z odpowie-
dzialnoéci za nalezyte wykonanie przedmiotowego zamowienia.

Informacja o przedmiotowych srodkach dowodowych

Zamawiajqcy nie wymaga zloZenia przedmiotowych srodkéw dowodowych.

XIX. KLavzuLA INFORMACYINA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH

1.

w

10.

11.

12,

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobo-
wych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE {ogdl-
ne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO” lub
~Rozporzadzenie”, informuje ze:
Administratorem Pani/Pana danych Przedsiebiorstwo Gospodarki Mieszkaniowe]j Zyrarddw Spélka z
0.0. z siedzibg w Zyrardowie przy ul. Armii Krajowej nr. 5 tel. 46 858 10 00 adres e-mail:
pem@pgm.zyrardow.pl zwane dalej Administratorem.
Administrator prowadzi operacje przetwarzania danych osobowych oséb fizycznych samodzielnie.
Administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych osobowych, z ktérym moina sie kontaktowaé
pod adresem e-mail: jod@pgm.zyrardow.pl fub pisemnie na adres siedziby administratora.
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwiaza-
nym z postgpowaniem prowadzonym w trybie podstawowym bez negocjacji;
odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktdrym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania, zgodnie z przepisami obowiazujgcego prawa.
Pani/Pana dane osobowe moga by¢ réwniez przekazywane innym podmiotom { tzw. strona trzecia),
ktére na podstawie przepisow szczegdlnych obowigzujacego prawa mogg prowadzi¢ kontrole
u Administratora danych osobowych.
Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, przez czas trwania umowy nie krécej niz przez
okres wymagany prawem obowigzujacym.
Dokumenty z Pani/Pana danymi osobowymi mogg réwniez byé archiwizowane jesli wymagac¢ tego
bedzie szczegolny przepis prawa lub prawnie uzasadniony interes administratora danych osobo-
wych. Pani/Pana dane osobowe mogg by¢ réwniez przechowywane dla celdw statystycznych.
obowigzek podania przez Paniag/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczgcych jest
wymogiem zwigzanym z udzialem w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia; konsekwencje niepo-
dania okreslonych danych skutkujg niemozliwoscia dopuszczenia ofert do postepowania przetar-
gowego.

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb zautoma-
tyzowany, stosowanie do art. 22 RODO tj. nie bed3 podawane procesowi pozycjonowania;
posiada Pani/Pan:
= na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych **;
— na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych

oschowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktdrych mowa w art, 18 ust. 2 RODO;
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— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna PanifPan,
ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;
13. nie przystuguje Pani/Panu:
= wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;
= prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;
— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych oscbowych,
gdyz podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. & ust. 1 lit. c RODO.

XX. ZAtACZNIKI STANOWIACE INTEGRALNA CZESC SPECYFIKACH WARUNKOW ZAMOWIENIA

Wigo|N|mjniswin -

Opis przedmiotu zamdwienia zatgcznik nr 1
Projektowane postanowienia umowy zatgcznik nr 2
Formularz ofertowy ' zafacznik nr 3
Oswiadczenie Wykonawcy z art. 125 ust. 1 {wzdr) zatacznik nr 4
Oswiadczenie Wykonawcdow z art. 117 ust. 4 (wzdr) zalicznik nrs
Zobowigzanie {wzor) zalacznik nr 6
Oswiadczenie z art. 125 ust. 5 podmiotu udostgpniajacego zasoby (wzér) zalacznik nr7 4
| Wykaz ustug (wzér) ' zalgcznik nr 8
| Wykaz placwek pocztowych (wzdr) zatacznik nr 9
| 10. O¢wiadczenie o aktualnosci informék:ji {wzdr) zancz-nik: nr 10
11. | Formularz cenowy (wzér) _ — zatacznik nr 11
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Zatacznik nr 1 do SWZ
Szczegblowy opis przedmiotu zaméwienia

1. Przedmiot zamodwienia:

Przedmiotem zaméwienia jest swiadczenie ustug pocztowych dla potrzeb Przedsigbiorstwa
Gospodarki Mieszkaniowej Zyrardow Sp. z o0.0. polegajacych na przyjmowaniu,
przemieszczaniu i dorgczaniu przesylek pocztowych w obrocie krajowym oraz dorgczaniu
Zamawiajgcemu zwrotnych potwierdzen odbioru po skutecznym dorgczeniu, a takze zwrot
do Zamawiajacego przesylek pocztowych niedoreczonych odbiorcy po wyczerpaniu

wszystkich mozliwosci ich doreczenia lub wydania.

I1. Przedmiot zamodwienia bedzie realizowany zgodnie z przepisami powszechnie

obowiazujgcego prawa, a w szczegoélnoscei:

1. Ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 1041),
2. Rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r.
w sprawie reklamacji ustugi pocztowej (Dz. U. z 2019 r. poz. 474),

Wykonawce w calosci obowiazujg wszystkie wymienione akty prawne, ktére w sposéb
kompletny i szczegélowy reguluja w obecnym stanie prawnym $wiadczenie uslug
pocztowych objetych przedmiotem niniejszego postgpowania. W przypadku utraty mocy
obowigzujacych wyzej wymienionych aktéw prawnych, zastosowanie bgdg mialy akty

prawne uchwalone i wydane w ich miejsce.

III. Rodzaje i ilo§¢ przesylek pocztowych w obrocie krajowym:
1. Przez przesylki pocztowe, bedace przedmiotem zamdwienia rozumie sig:

1) Przesylki listowe:

a) zwykle ekonomiczne — przesylki nierejestrowane nie bedace przesylkami najszybszej
kategorii,

b) polecone ekonomiczne ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) — przesyiki
rejestrowane nie bedace przesylkami najszybszej kategorii, przesylki listowe przyjete
za potwierdzeniem nadania i dorgczone za pokwitowaniem odbioru, z dodatkows
uslugg polegajaca na doreczaniu nadawcy formularza z pokwitowaniem odbioru

przesylki przez adresata,
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2) Wymiary przesylek listowych (przyjmuje si¢ z tolerancja +/- 2 mm) i wynosza one:

a) Format S (waga do 500 g) wymiar przesyltki nie wigkszy niz 20 mm wysokosci,

230 mm dlugosci i 160 mm szerokosci.

b) Format M (waga od 500 g do 1000 g) wymiar przesytki nie wiekszy niz 20 mm

wysokosci, 325 mm dtugosci i 230 mm szerokosci.

¢) Wymiary strony adresowej przy powyzszych Formatach S i M przesylek listowych
nie mniejszy niz 90 x 140 mm.

2. Podane w formularzu cenowym (zalgcznik nr 11 do SWZ) iloéci przesylek maja
charakter szacunkowy i nie stanowia ze strony Zamawiajacego zobowigzania
do nadawania przesylek w podanych ilosciach. Zamawiajgcy zastrzega, ze rzeczywiste
ilosci przesylek kazdego rodzaju beda wynikaé z aktualnych potrzeb Zamawiajacego
imoga odbiega¢ od ilosci podanych w formularzu cenowym. Wykonawey nie
przystuguje zadne roszczenie za ewentualne zmniejszenie ilosci przesylek.

3. Zamawiajacy zastrzega, iz ilo§¢ poszczegdlnych przesylek w stosunku do okreslonych
w formularzu cenowym moze ulec zmianie z zastrzezeniem, iz zmniejszenie zakresu ilosci
przesylek nie moze przekroczy¢ 15% wartosci zaméwienia. Z tego tytulu Wykonawcy

nie beda przystugiwaty zadne roszczenia.

IV. Obowigzki Wykonawcy:

1. Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca wyznaczyl na terenie miasta Zyrardowa co
najmniej 1 placéwka do nadawania przesylek.

2. Przesylki przeznaczone do nadania Zamawiajacy bedzie dostarczat do placéwki/punktu
nadawczego Wykonawcy samodzielnie, pod warunkiem ze placowka/punkt nadawczy
bedzie znajdowal si¢ na terenie miasta Zyrardowa, codziennie w dni robocze tj. od
poniedzialku do pigtku przez upowaznionego przedstawiciela Zamawiajacego w
godzinach miedzy 08:00-14:30.

3. Nadanie przesylek objetych przedmiotem zaméwienia, musi nastapi¢ w dniu
ich przekazania Wykonawcy przez Zamawiajacego. W przypadku zastrzezen dotyczacych
przekazanych przesylek, Wykonawca wyjasnia je z Zamawiajgcym telefonicznie
lub osobiscie. W przypadku braku mozliwosci wyjasnienia lub usunigcia
nieprawidlowo$ci w dniu odbioru przesylek, nadanie odebranych przesylek zostanie

przesunigte na nastgpny dzien roboczy, badZ do momentu usunigcia nieprawidlowoscei.
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10.

1.

Nadanie przesyiek w danym dniu w placoéwcee pocztowey Wykonawcey musi gwarantowac

Zamawiajacemu  zachowanie termindéw wynikajacych 2z przepisow powszechnie

obowiazujacego prawa (w tym bylo rownoznaczne z wniesieniem pisma procesowego

do sadu). a w szczegolnosei wynikajacych z nastepujacy ch przepisow:

) ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeksu postepowania cywilnego (t.). Dz. U.
z 2020 r. poz. 1575),

2) ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego (t.j. Dz. U.
z 2022 r. poz. 2000).

W sytuacji, kiedy Wykonawca w regulaminie Swiadczenia ustug pocztowych okreslit

korzystniejsze wskazniki terminowosci doreczen (terminy doreczeri), stosuje

si¢ postanowienia tego regulaminu.

Niedopuszczalne jest nieuzasadnione przetrzymywanie przesylek przez Wykonawce.

Wykonawca zobowiazany jest do $wiadczenia ustug dorgczania przesytek listowych do

kazdego wskazanego przez Zamawiajacego adresu, badZ adresu skrzynki pocztowej w

Polsce.

Wykonawca kazdorazowo potwierdza pieczecia, podpisem i datg na zestawieniu

ilosciowo — wartosciowym, wedlug poszczegdlnych rodzajow i kategorii wagowych,

przez przedstawiciela Wykonawcy, przesylek pocztowych przyjetych do nadania

w momencie ich odbioru od Zamawiajacego.

Wykonawca kazdorazowo potwierdza pieczecia, podpisem i data nadanie przesylek

w pocztowej ksigzce nadawczej dla przesylek rejestrowanych.

Potwierdzenie nadania musi jednoznacznie okre$laé date przyjecia przesylki, czytelny

numer przesytki pocztowe] w przypadku przesylek rejestrowanych oraz identyfikowaé

placowke pocztowa Wykonawcy, ktéra nadala przesytke.

W przypadku uszkodzenia przesytki Wykonawca ma obowigzek ja zabezpieczy¢

oraz nanie$¢ adnotacjg z informacja o osobie dokonujacej zabezpieczenia.

. Wykonawca bedzie dostarczal Zamawiajgcemu potwierdzenia odbioru od adresata

niezwlocznie po dokonaniu doreczenia przesylki. Doreczone zwrotne potwierdzenie
odbioru winno zawiera¢ czytelng date i czytelny podpis odbiorcy oraz date i podpis osoby
dorgczajacej. W razie niemoznosci doreczenia przesylki przedstawiciel Wykonawcy
zobowigzany bedzie pozostawiaé¢ zawiadomienie o probie dorgczenia przesytki (awizo)
ze wskazaniem gdzie i kiedy adresat moze odebraé¢ przesylke w terminie 7 kolejnych dni,
liczge od dnia nastepnego po dniu pozostawienia zawiadomienia u adresata. Jezeli adresat

nie zglosi sie po odbior przesytki w w/w terminie Wykonawca bedzie sporzadzac
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powtome zawiadomienie omozliwosci jej odbioru w terminie kolejnvch 7 dni
Po uplywie terminu odbioru przesytki Wykonawca zobowiazuje sie doreczac do nadawcy
przesylki pocztowe krajowe niepodjgte w terminie. zgodnie z przepisami prawa
powszechnie obowiazujacego. niezwlocznie po uptywie terminu do odbioru tvch
przesylek przez adresata. wraz z podaniem przyczyny nie odebrania jej przez adresata.

13. Wykonawca zobowiazany jest do dostarczenia bezplatnie Zamawiajacemu drukow
zwrotnego potwierdzenia odbioru dla przesylek krajowych oraz zagranicznych z
zastrzezeniem. ze w odniesieniu do przesylek nadawanych i dorgczanych w trybach
specjalnych wskazanych przez Zamawiajacego, Zamawiajacy wykorzystywal wiasne
druki zwrotne potwierdzenia odbioru, ktére Wykonawca dopuszcza do stosowania przez
klientéw, formularze wlasnego nakladu, bez koniecznosci ich zatwierdzania, pod

warunkiem, ze bedg one zgodne z ogdlnie obowiazujacymi przepisami w tym KPC, KPA.

V. Obowijzki Zamawiajacego:

1. Pakowanie przesylek pocztowych w sposéb umozliwiajacy Wykonawey ich dorgczanie
bez ubytku i uszkodzenia do miejsca przeznaczenia zgodnie z adresem (przesylki objete
przedmiotem niniejszego zamo6wienia nadawane beda w kopertach / opakowaniach
Zamawiajgcego), waga przesylki okre§lona bedzie w stanie zamknietym przez
Wykonawce.

2. Umieszczanie na kazdej nadawanej przesylce w spos6b prawidlowy i czytelny informacii
jednoznacznie identyfikujacych adresata i nadawce (podany jednoczesnie w pocztowej
ksigzce nadawczej dla przesylek rejestrowanych), rodzaj przesytki (zwykla, polecona,
priorytet, zzadeklarowang wartoscia, ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru) oraz
oznaczenie potwierdzajace wniesienie oplaty w postaci napisu, nadruku lub odcisku
pieczeci na kopercie o tresci ustalonej z Wykonawca.

3. Nadawanie przesylek w stanie uporzadkowanym tj. przekazanie przesylek ulozonych
strong adresowa w tym samym Kkierunku oraz sporzadzanie w celach rozliczeniowych
odrgbnych zestawien odpowiednio dia nadanych przesytek:

[} nierejestrowanych: zestawienia ilosciowo — wartosciowe w dwéch egzemplarzach,
zktorych oryginat przeznaczony bedzie dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych,
akopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajacego potwierdzenie nadania danej partii
przesytek;

2) rejestrowanych: w formie pocztowej ksiazki nadawczej z wpisem kazdej przesylki

(oryginalne strony pocztowej ksiazki nadawczej beds przeznaczone dla Wykonawey w
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celach rozliczeniowych. a Kopie stanowic beda dla Zamawiajacego potwierdzenie

nadania partii przesylek).

V1. Zasady wnoszenia oplat za $wiadczenie uslug pocztowych:

(R

. Optaty za przesy Iki nadane w obrocie krajowym beda uiszczane w formie oplaty z dotu.

. Podstawa obliczenia naleznosci bgdzie suma oplat w okresie rozliczeniowym. za przesylki

pocztowe faktycznie nadane lub zwrocone z powodu braku mozliwosei ich dorgezenia,
potwierdzone, co do ich liczby z uwzglgdnieniem rodzaju, wagi, gabarytu i maksymalnego
terminu doreczenia przy uwzglgdnieniu obowiazujacych cen jednostkowych podanych w

formularzu cenowym (zalaeznik nr 11 do SWZ) Wykonawcy.

. Wykonawca bedzie wystawial fakturg VAT w okresie rozliczeniowym réwnym jednemu

miesigcowi kalendarzowemu (od  pierwszego do ostatniego dnia miesiaca)

wraz z sporzadzong specyfikacjg ustug.

. Platno¢ Faktury VAT nastgpi przelewem na konto wskazane przez Wykonawce

w terminie 30 dni liczac od daty jej wystawienia.

VII. Reklamacje i odszkodowania:

1.

Reklamacje w przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesylki, badz tytutu niewykonania
lub nienalezytego wykonania ustugi Zamawiajacy moze zglosi¢ do Wykonawcy
po uptywie 14 dni od nadania przesytki rejestrowanej, nie pézniej niz 12 miesi¢cy od ich
nadania. Termin udzielenia odpowiedzi na reklamacj¢ nie moze przekroczyé 30 dni

od dnia otrzymania reklamacji.

Do odpowiedzialnosci Wykonawcy za nienalezyte wykonanie ustugi pocztowej stosuje
sic odpowiednio przepisy ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (Dz. U. z
2020 r. poz. 1041), oraz Rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29
kwietnia 2013 r. w sprawie reklamacji ushugi pocztowej (Dz. U. z 2020 r. poz.
1026a) w sprawach nieuregulowanych tymi przepisami stosuje si¢ odpowiednio przepisy
ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny (Dz. U. z 2019 1. poz. 1145 z pdzn.

zm).

Zamawiajacy w zakresie ochrony i swobodnego przeplywu danych osobowych 0s0b
fizycznych bedzie realizowal obowiazki wynikajace z rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b

fizyeznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
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przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 9546 WE {ogdlne rozporzadzenie

o ochronie danych) (Dz. Urz. UEL 119 z 04.05.2016, str. 1.

WyKonawca przy realizowaniu przedmiotu zamowienia zobowigzany
Jest do przestrzegania zapisow ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych

osobowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1781.).
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Zatgeznik nr 2 do SWZ
WZOR

PROJEKT UMOWY

zawarta w dniu ................2022 roku w Zyrardowie, pomigdzy

Przedsiebiorstwem Gospodarki Mieszkaniowej Zyrardéw Spétka z o0.0. z siedzibg w Zyrardowie
ul. Armii Krajowe] 5, 96-300 Zyrarddw - wpisanym do rejestru przedsigbiorcéw prowadzonego przez
Sad Rejonowy dla todzi —Srédmiescia w todzi, XX Wydzial Gospodarczy Krajowego Rejestru Sadowego
pod numerem KRS: 0000100226, NIP 838-000-04-17, REGON 750087960, Kapitat Zaktadowy
7 002 000,00 zt, zwanym dalej ,Zamawiajacym"”

reprezentowanym przez:

1.
2.

zwanym dalej ,,Wykonawcg"”
zwanymi tacznie ,Stronami”,

Niniejsza umowa zostaje zawarta w rezultacie dokonania przez Zamawiajacego wyboru oferty
Wykonawcy w oparciu 0 wynik przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamodwienia
publicznego w trybie podstawowym bez negocjacji, o ktérym mowa w art. 275 pkt. 1 ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r. - Prawo zamdwien publicznych {Dz.U. 2 2022 r. poz. 1710 ze 2m.) - zwane]j dalej jako
.ustawa Pzp”.

§1.
Przedmiot Umowy i obowigzki Wykonawcy

1. Zamawiajacy powierza, a Wykonawca zobowigzuje sie do $wiadczenia uslug pocztowych
w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. 2 2020 r. poz. 1041)
dla potrzeb Przedsiebiorstwa Gospodarki Mieszkaniowej Zyrardéw Sp. z 0.0. polegajacych na
przyjmowaniu, przemieszczaniu, doreczaniu przesylek pocztowych w obrocie krajowym oraz
doreczaniu Zamawiajacemu zwrotnych potwierdzeri odbioru po skutecznym doreczeniu, a takie
zwrocie do Zamawiajacego przesylek pocztowych nie doreczonych odbiorcy po wyczerpaniu
wszystkich mozliwosci ich doreczenia lub wydania.

2. Uslugi, o ktdrych mowa w ust. 1, beda realizowane zgodnie z wymaganiami okre$lonymi w opisie
przedmiotu zamdwienia, stanowigcym zalgcznik nr 1 do Umowy oraz odpowiednimi przepisami,
okreslonymi w § 9 ust. 1.

3. Nadanie przesylek objetych przedmiotem Umowy do obrotu pocztowego nastepowaé bedzie
w dniu ich przekazania przez Zamawiajgcego. Zapis ten dotyczy rowniei przesylek dostarczonych
przez Zamawiajgcego do punktu odbioru Wykonawcy po godzinie 15:00, jezeli zostang
dostarczone na co najmniej trzy godziny przed zamknieciem placéwki nadawczej Wykonawcy.
W przypadku uzasadnionych zastrzezert Wykonawcy w stosunku do juz odebranych przesylek (np.
nieprawidlowe opakowanie, brak petnego adresu, niezgodnosé wpiséw w dokumentach
nadawczych z wpisami na przesylkach, brak znakow opiaty itp.) Wykonawca, bez zbednej zwtoki,
zgtasza je Zamawiajgcemu. Przesytki, w stosunku do ktérych Wykonawca zgtosit uzasadnione
zastrzezenia, nadane zostang w dniu usuniecia nieprawidtowoéci.

4. Wykonawca zobowigzuje sie dostarcza¢ Zamawiajagcemu potwierdzenia odbioru przesytek od
adresata niezwlocznie po dokonaniu doreczenia przesytki.

5. Przesytki bedg nadawane za oplata uiszczang z dolu.



6.

7.

10.

11.

12.

13.

14,

15,

16.

17.

18,

19,

20,

W przypadku niemoznosci dorgczenia przesylki rejestrowanej przedstawiciel Wykonawcy
dokonuje awizacji w sposob okreslony w art. 44 K.p.a. lub art. 139 § 1 K.p.c.

W przypadku pozostawienia adresatowi zawiadomienia o prébie doreczenia przesyltki (awizo),
przedstawiciel Wykonawcy zobowigzany jest do odnotowania kaidorazowo na przesylce
informaciji zawierajacej dokladng date tej czynnosci.

Po uplywie terminu odbioru przesylki Wykonawca zobowigzuje sie doreczac do Zamawiajgcego
przesylki pocztowe krajowe niepodjete w terminie, niezwlocznie po uptywie terminu do odbioru
tych przesylek przez adresata, wraz z podaniem przyczyny nie odebrania jej przez adresata.
Wykonawca zapewnia, e placéwki, w ktérych mozna bedzie nadaé przesyiki, czynne bedy od
poniedziatku do pigtku z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy.

Wykonawca zapewnia, e jego placowki oznakowane beda widocznym szyldem z nazwg badi logo
Wykonawcy umieszczonym w obrebie witryny i jednoznacznie wskazujagcym na jednostke
Wykonawcy.

Wykonawca oswiadcza, iz na terenie miasta Zyrardéw, w ktérym miesci sie siedziba
Zamawiajacego, posiada ... placéwek do nadania przesylek (wykaz placéwek z oznaczonym
adresem pocztowym stanowi zatacznik nr 2 do Umowy), znajdujacych sie w lokalach {do ktorych
motzliwe bedzie wejscie klienta do srodka bezposrednio z zewnatrz), w ktorych gtéwnym rodzajem
prowadzonej dziafalnosci sq ustugi pocztowe, czynnych co najmniej przez 8 godzin dziennie,
minimum do godziny 18.00. Jesli w placéwkach Wykonawcy prowadzona jest réwniez inna niz
pocztowa dzialalnos¢ gospodarcza, to placéwki te posiadajg wyodrebnione stanowisko, ktérego
gldwnym zadaniem jest obstuga klientéw w zakresie ustug pocztowych. W trakcie realizacji
przedmiotu Umowy Wykonawca ma mozliwosé dokonania zmiany w zakresie nazwy iadresu
placowek bez moiliwosci zmniejszenia ich liczby.

W przypadku zmniejszenia liczby placéwek Wykonawcy, o ktérych mowa w ust. 11, Zamawiajacy
zastrzega sobie prawo do odstgpienia od Umowy (w terminie 30 dni od powziecia informacji o tej
okolicznosci} oraz naliczenia kary umownej w wysokosci, o ktérej mowa w § 7 ust. 1 pkt 2.
Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ materialng za szkody wyrzadzone przez osoby, ktérym
powierzyt obowigzki okreslone w niniejszej umowie w razie niewykonania lub nienalezytego
wykonania tych obowigzkow.

Wykonawca realizujac $wiadczenie ustug pocztowych, w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada
2012 r. — Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1041), z ktérego moze wynikaé mozliwos¢
zapoznania si¢ Wykonawcy z posiadanymi przez Zamawiajacego danymi oschowymi i innymi
informacjami, dokumentami i materiatami.

Wykonawca oswiadcza, izzna przepisy ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych
osobowych (t. j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1781) i zobowiazuje sie do zachowania najwyiszej
starannosci, w tym do postgpowania zgodnie z przepisami ww. ustawy oraz z innymi przepisami
prawa powszechnie obowigzujacego, ktére chronig prawa oséb, ktérych dane dotycza.
Wykonawca w zwigzku z sytuacja epidemiologiczng w Polsce w celu ograniczenia ryzyka
rozprzestrzeniania sig koronawirusa SARS-CoV-2, wypetni wszelkie zalecenia Ministerstwa
Zdrowia i Giéwnego Inspektoratu Sanitarnego, dla zapewnienia bezpieczenstwa pracownikom
Wykonawcy i Zamawiajgcego oraz adresatom przesylek pocztowych.

W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesytki badz niewykonania lub nienaleiytego
wykonania przedmiotu umowy Wykonawca zapfaci Zamawiajacemu nalezne odszkodowanie,
w formie kar umownych zgodnie z przepisami rozdzialu 8 ustawy Prawo pocztowe (t. j. Dz. U,
z 2020r. poz. 1041).

W przypadku niewykonania ustugi pocztowej Wykonawca niezaleinie od naleznej kary umownej
zobowiazany jest do zwrotu w catosci optaty pobranej za wykonanie ustugi pocztowej.
Reklamacje z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania usiugi Zamawiajacy moze zglosi¢
do Wykonawcy po uptywie 14 dni od nadania przesytki rejestrowanej, nie péiniej niz 12 miesiecy
od ich nadania, Termin udzielenia odpowiedzi na reklamacje nie moze przekroczyc 30 dni od dnia
otrzymania reklamacji dla przesylek krajowych od dnia otrzymania przez Wykonawce reklamacji.
Wykonawca odpowiada za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie uslugi pocztowe] chyba,
ze nastapito to wskutek sity wyiszej.



21. Pomimo kar umownych Zamawiajacy ma prawo dochodzi¢ od Wykonawcy odszkodowania
uzupetniajacego jedynie na zasadach i w przypadkach okresionych w przepisach ustawy Prawo
pocztowe.

22. W przypadku niedotrzymania terminu zaptaty z winy Zamawiajgcego, Wykonawca moze naliczy¢
odsetki ustawowe liczone od kwoty objetej zwiloka.

§2.
Okres realizacji Umowy
Umowa obowigzuje od....ceueaiomenm s lub do wyczerpania kwoty, o ktérej mowa w § 6 ust.1, w
zaleznosci od tego, co nastapi wezesniej, przy czym obowiagzek kontroli stanu wykorzystania tej kwoty
lezy po stronie Zamawiajgcego.

§ 3.
Podwykonawcy

1. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosc realizacji Umowy z udziatern podwykonawcow.

2. Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu kopie Umowy zawartej z podwykonawcg w terminie 7 dni
od jej zawarcia.

3. W przypadku korzystania przez Wykonawce zustug podwykonawcdw, Wykonawca
odpowiedzialny jest wobec Zamawiajacego za ich dzialanie i zaniechanie jak za dziatania wiasne.

4. Wykonawca jest odpowiedzialny za wszelkie szkody powstale z dzialania whasnego, jak rdwniei
0s6b, za pemocy ktérych wykonuje Umowe, w tym za szkody powstate w wyniku niedofozenia
nalezytej starannosci lub innego rodzaju nienaleiytego wykonania Umowy, a takie za szkody
wynikajace z dziatan niezgodnych z ocbowigzujacymi przepisami prawa.

5. Wykonawca oswiadcza, ze zwalnia Zamawiajacego od wszelkiej odpowiedzialnosci w przypadku
jakichkolwiek roszczenn osdb trzecich w przypadku, gdy roszczenia takie powstaly w zwiazku
zZ niewykonaniem lub nienalezytym wykonaniem ustug objetych przedmictem Umowy.

6. Zamawiajacy nie ponosi solidarnej odpowiedzialnosci za zaptate wynagrodzenia podwykonawcy.

§4.
Odstgpienie od Umowy

1. Zamawiajacy moze odstgpi¢ od Umowy, jeieli Wykonawca nie dotrzymuje warunkow Umowy,
po uprzednim pisemnym wyznaczeniu Wykonawcy 3-dniowego terminu do usuniecia naruszen
i bezskutecznym uplynieciu tego terminu.

2. Odstgpienie od Umowy nastepuje z zachowaniem formy pisemnej oraz z podaniem przyczyny
odstapienia i propozycja wzajemnych rozliczen. Prawo do odstgpienia od Umowy przystuguje
Zamawiajgcemu w terminie 30 od uptywu terminu, o ktorym mowa w ust. 1.

3. Zamawiajacy moze odstapi¢ od Umowy bez wyznaczania dodatkowego terminu w szczegolnosci
gdy:

1) Wykonawca nie rozpoczal realizacji ustug objetych przedmiotem Umowy;

2) Wykonawca przerwat realizacje ustug objetych przedmiotem Umowy i przerwa ta trwa diuzej

niz 1 dzien;

3} Wykonawca utracil prawo do wykonania dzialalnosci gospodarczej w zakresie dziatalnosci

pocztowej;

4) nastapi zmiana przepiséw prawa majgca wplyw na wykonanie Umowy w zakresie doreczania
przesytek w postepowaniu administracyjnym;

5) stwierdzi naruszenie przez Wykonawce warunkéw bezpieczeristwa i ochrony systeméw
informatycznych stosowanych przez Zamawiajacego lub zasad przetwarzania i ochrony danych
osohowych,

- w terminie 30 dni od daty powziecia wiadomosci o zaistnieniu powyzszych okolicznosci.

4. W razie wystapienia istotnej zmiany ckolicznosci powodujgcej, ze wykonanie Umowy nie lely
w interesie publicznym, czego nie moina bylo przewidzie¢c w chwili jej zawarcia lub dalsze
wykonywanie Umowy moze zagrozi¢ podstawowemu interesowi bezpieczeristwa paristwa lub



bezpieczenstwu publicznemu, Zamawiajacy moie odstapi¢ od Umowy — w terminie 30 dni
od powziecia wiadomosci o tych okolicznosciach.
W razie odstapienia od Umowy Wykonawca moze zgdac wytacznie wynagrodzenia naleznego mu z
tytutu juz wykonanej czesci Umowy.

§5.

Osoby uczestniczace w realizacji Umowy
Zamawiajacy wymaga, aby osoby wykonujace bezposrednio czynnosci polegajace na
przyjmowaniu, przemieszczaniu i doreczaniu przesylek, zwrotnych potwierdzer odbioru oraz
zwrotéw przesylek niedoreczonych zostaly zatrudnione u Wykonawcy lub Podwykonawcey na
podstawie umowy o prace.
Funkcje wskazane w ust. 1 zostaty wskazane celem doprecyzowania typu czynnosci, ktére winny
by¢ wykonywane na podstawie umowy o prace w rozumieniu art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca
1974 r. Kodeks pracy (Dz.U. z 2020 r. poz. 1320) z uwzglednieniem minimalnego wynagrodzenia za
prace ustalonego na podstawie art. 2 ust. 3-5 ustawy z dnia 10 paidziernika 2002 r. 0 minimalnym
wynagrodzeniu za prace (t.j. Dz .U.z 2020 r. poz. 2207 ze zm.) .
Wymog okreslony w ust. 1 nie dotyczy osob, odnosnie ktorych Wykonawca wykaze, 2e czynnosci,
okreslone w ust. 1 nie bedg przez nie wykonywane w zadnym zakresie pod kierownictwem oraz w
miejscu i czasie wyznaczonym przez Wykonawce lub podwykonawce. Wymég ten nie dotyczy
rowniez oséb wykonujgcych dang czynnosé¢ w ramach prowadzonej przez nie dzialalnoici
gospodarczej.
Wykonawca, najpdiniej w dniu rozpoczecia realizacji ustugi objetej przedmiotem Umowy, jest
zobowigzany do zlozenia odwiadczenia, ze osoby wykonujgce czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1,
sg zatrudnione przez niego na umowe o prace. Oswiadczenie to powinno zawierac
w szczegblnosci: doktadne okredlenie podmiotu skladajacego oswiadczenie, date ztoZenia
oswiadczenia, oswiadczenie, ze czynnosci okreslone w ust. 1 wykonuja osoby zatrudnione na
podstawie umowy o prace wraz ze wskazaniem liczby tych osdb, ich imion i nazwisk, rodzaju
umowy o prace i wymiaru etatu oraz podpis osoby uprawnionej do zto?enia oswiadczenia
w imieniu Wykonawcy lub podwykonawcy.,
W przypadku zmiany osdb, o ktérych mowa w ust. 4, lub zatrudnienia w trakcie trwania Umowy
pracownikdw wykonujacych prace okredlone wust. 1, Wykonawca zobowigzany jest do
przediozenia Zamawiajagcemu zaktualizowanego oswiadczenia, o ktérym mowa wust. 4,
w terminie 3 dni roboczych od daty zaistnienia zmiany lub zawarcia umowy o prace.
Kaidorazowo, na igdanie i w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego nie krétszym niz 10 dni
roboczych, Wykonawca zobowigzuje sie przediozy¢ Zamawiajacemu poswiadczone za zgodnosé
z oryginatem - odpowiednio przez Wykonawce lub podwykonawce - kopie umdw ¢ prace oséb
wykonujacych w trakcie realizacji Umowy czynnosci {wraz z dokumentem regulujgcym zakres
obowigzkdw tych osob, jeieli zostat sporzadzony}. Kopie umdéw powinny zostaé zanonimizowane
w sposob zapewniajacy ochrone danych osobowych pracownikéw, zgodnie z przepisami
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych w sprawie
swobodnego przeplywu  takich danych oraz uchylenie dyrektywy 95/46/WE ( ogdine
rozporzgdzenie o ochronie danych, dalej ,RODOQ"), tj. w szczegdlnosci bez adreséw, nr PESEL
pracownikow. Imie i nazwisko pracownika nie podlega anonimizacji. Informacje takie jak data
zawarcia Umowy, rodzaj umowy o prace i wymiar etatu powinny by¢ mozliwe do zidentyfikowania.
Kazdorazowo, na zgdanie i w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego nie krétszym niz 10 dni
roboczych, Wykonawca zobowigzuje sie przedtoizyé poswiadczong za zgodnoéé z oryginalem -
odpowiednio przez Wykonawce lub podwykonawce - kopie dowodu potwierdzajgcego zgloszenie
wykazanych pracownikow przez pracodawce do ubezpieczen, zanonimizowany w sposéb
zapewniajgcy ochrone danych osobowych pracownikéw zgodnie z przepisami RODO. Imie
i nazwisko pracownika nie podlega anonimizacji,
W przypadku watpliwosci co do okolicznodci, o ktérych mowa w ust. 1, Zamawiajacy moie
powiadomi¢ wtasciwy inspektorat pracy.
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11.

W przypadku uchybienia obowigzkowi, o ktorym mowa w ust. 1, jak tez chowigzkom przedkiadania
dokumentacji, o ktorych mowa w ust. 6 i 7, Zamawiajacy bedzie upowainiony do naliczenia kary
umownej z tytulu nienalezytego wykonywania Umowy w wysokosci okreslonej w § 7 ust. 1 pkt 3.

§ 6.
Wynagrodzenie za wykonanie Umowy
taczna wartos¢ wynagrodzenia Wykonawcy w okresie trwania Umowy nie moie przekroczyé

kwoty brutto ... 2t {stownie: .. T T T T T O T T T T zlotych)
tj. wynagrodzenie Netto ... ceereesereereerensseereneen 2L
{stownie:.........o....... veeraneZ)s)

i tym podatek VAT w kwocie ....oceevvereane ZH
- zgodnie z formularzem ofertowym, stanowigcym zatgcznik nr 3 do Umowy oraz formularzem
cenowym Wykonawcy stanowigcym zalgcznik nr 4 do Umowy.
Faktury wystawiane beda za okres miesiaca kalendarzowego. Do dnia 7-go kaidego miesigca
Wykonawca wystawi fakture VAT wraz ze specyfikacja wykonanych ustug, platng przelewem
w terminie do 30 dni od daty wystawienia faktury.
Wartos¢ poszczegdlnych faktur wynika¢ bedzie z faktycznie wykonanej ilosci ustug w danym
miesigcu kalendarzowym oraz cen jednostkowych brutto okreslonych w Formularzu cenowym
Wykonawcy, stanowigcym zatgcznik nr 4 do Umowy.
Strony zastrzegaja, iz ceny jednostkowe brutto za wykonanie przedmiotu Umowy wskazane
w Formularzu cenowym Wykonawcy moga ulec zmianie w okresie obowigzywania Umowy
w wyniku mozliwosci ich zmniejszenia poprzez zastosowanie opustow, jezeli bedg udzielone przez
Wykonawce lub zastosowania zapisow okresionych w § 9 Umowy.
Faktury VAT beda wystawiane na Zamawiajacego: Przedsiebiorstwo Gospodarki Mieszkaniowej
Zyrardow Spolka z o.0., ul. Armii Krajowej S, 96-300 Zyrardéw, NIP 838-000-04-17, REGON
750087960.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo rozliczenia platnosci wynikajgcych z umowy za
poérednictwem metody podzielonej ptatnoéci (ang. split payment) przewidzianego w przepisach
ustawy o podatku od towardw i ustug.
Wykonawca bedgcy czynnym podatnikiem podatku VAT oswiadcza, ze rachunek bankowy
wskazany w Umowie:
1) jest rachunkiem umotiliwiajgcym pfatno$¢ w ramach mechanizmu podzielonej platnosci,
o ktérym mowa powyiej,
2) jest rachunkiem znajdujacym sie w elektronicznym wykazie podmiotéw prowadzonym od 1
wrzesnia 2019 r. przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowej, o ktérym mowa w ustawie
o podatku od towardow i ustug.
W przypadku, gdy rachunek bankowy Wykonawcy bedacego czynnym podatnikiem podatku VAT
nie spetnia warunkéw okreslonych powyiej, opéinienie w dokonaniu pfatnosci w terminie
okreslonym w umowie, powstate wskutek braku mozliwoéci realizacji przez Zamawiajacego
platnoéci z zachowaniem mechanizmu podzielonej ptatnosci badz dokonania platnosci na
rachunek objety wykazem, nie stanowi dla Wykonawcy podstawy do zadania od Zamawiajgcego
jakichkolwiek odsetek/odszkodowan lub innych roszczen z tytutu dokonania nieterminowej
platnosci.
Podstawg obliczenia naleznosci bedzie suma oplat w okresie rozliczeniowym, za przesylki
pocztowe faktycznie nadane lub zwrécone z powodu braku moiliwosci ich doreczenia,
potwierdzone, co do ich liczby z uwzglednieniem rodzaju, wagi, gabarytu i maksymalnego terminu
doreczenia, przy uwzglednieniu obowigzujacych cen jednostkowych podanych w formularzu
cenowym Wykonawcy (zatgcznik nr 4). Cena oferty ckreslona w formularzu cenowym zawiera
wszelkie koszty zwiazane z prawidtowg realizacja zamodwienia.
Przewidywany minimalny zakres realizacji ustug objetych przedmiotem Umowy to 85% wartosci
ustug wyszczegdlnionych w Formularzu cenowym Wykonawey.
Za dzien zaplaty Strony uznajg dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.



§7.
Kary umowne

Wykonawca, poza karami przewidzianymi w obowigzujgcym u Wykonawcy Regulaminie

$wiadczenia ustug powszechnych, zaptaci Zamawiajacemu kary umowne w wysokosci:

1) 10% wartosci tacznego wynagrodzenia brutto okreélonego w § 6 ust. 1 — w przypadku
nieprzystapienia do wykonania Umowy przez Wykonawce;

2) 10% wartosci facznego wynagrodzenia brutto okreslonego w § 6 ust. 1 — w razie odstapienia
przez Zamawiajgcego od Umowy z powodu okolicznosci, za ktére odpowiada Wykonawea lub
odstapienia od Umowy przez Wykonawce;

3) 1000,00 (stownie: jeden tysigc) zlotych w razie naruszenia przez Wykonawce obowigzku
zatrudnienia oséb, o ktérych mowa w § 5 Umowy, na podstawie umowy o prace lub
nieprzedstawienia Zamawiajgcemu zanonimizowanych kopii umow o prace lub oswiadczen,
okreslonych w § 5 - za kazdy przypadek naruszenia;

4) 1000,00 {stownie: jeden tysigc) ztotych — za kazdy rozpoczety dzien zwloki w dostarczeniu kopii
umowy z podwykonawcy.

Naliczone przez Zamawiajacego kary umowne Wykonawca uisci na wskazany przez

Zamawiajacego rachunek bankowy w terminie 14 od daty doreczenia pisemnego wezwania,

zgodnie z wystawiong przez Zamawiajgcego notg obcigzeniowa. taczna wysokosé naliczonych kar

umownych nie przekroczy 20% wartosci lacznego wynagrodzenia brutto okreslonego w § 6 ust. 1
Umowy;

3. Postanowienia Umowy dotyczace kar umownych pozostaja w mocy réwniez w przypadku

4,

2.

odstapienia od Umowy przez Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy ma prawo dochodzenia odszkodowania przenoszacego wysokoéé zastrzeionych kar
umownych.

§8.
Ochrena danych osobowych

l. W zwigzku z realizacja Umowy Zamawiajgcy udostepnia Wykonawcy dane osobowe zwykle oraz

dane dotyczace adresatdw przesylek w postaci imion, nazwisk i adresu zamieszkania.
Wykonawca oswiadcza, iz znany jest mu fakt, ze od momentu udostepnienia danych, o ktérych
mowa w ust. 1, realizuje on samodzielnie w stosunku do tych danych obowigzki administratora
okreslone w przepisach Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych, Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016 r., dalej:
~RODO") oraz przepisach krajowych z zakresu ochrony danych osobowych, w szczegdlnosci
ustawy o ochronie danych osobowych.

Zamawiajacy nie odpowiada za niewypelnienie przez Wykonawce obowigzkdw, o ktdrych mowa
w ust. 2,

§9.
Zmiana wynagrodzenia

W przypadku zmiany kosztow zwigzanych z realizacjy przedmiotu Umowy, dopuszczalna jest zmiana
wynagrodzenia wskazanego w §6 ust. 1, na zasadach okreslonych w poniiszych punktach:

1) zmiana wynagrodzenia okreslonego w § 6 moze nastgpic, poprzez zmiane cen jednostkowych
okre$lonych w formularzu cenowym Wykonawcy, jezeli poziom zmiany ceny kosztéw
zwigzanych z realizacjg przedmiotu Umowy obliczany wzgledem ceny lub kosztu przyjetych w
celu ustalenia wynagrodzenia Wykonawcy zawartego w §6 ust. 1 {obowigzujacych w miesiacu,
w ktérym zostata zawarta Umowa) rozumiany jako obnizenie lub podwyiszenie, przekroczyt
10%;

2) poziom zmiany ceny kosztéw zwigzanych z realizacjg przedmiotu Umowy, o ktdrym mowa w
pkt. 1 powyiej, jest okreslany:

a) w przypadku dokonywania pierwszej zmiany wynagrodzenia okreélonego w §6 ust. 1- w
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oparciu o sumaryczng wartos¢ wskaznikow cen ustug konsumpcyjnych oglaszanych przez
Prezesa GUS na stronie internetowej?, w miesigcach nastepujgcych po miesigcu, w ktdrym
uptyngt termin sktadnia ofert (w relacji miesigc do miesigca);

b) w przypadku dokonywania drugiej i kolejnych zmian wynagrodzenia okreslonego w §6 ust.
1 - w oparciu o surnaryczng warto$d wskaznikdw cen ustug konsumpceyjnych oglaszanych
przez Prezesa GUS na stronie internetowej?, w miesigcach nastepujacych po ostatnim
miesigcu uwzglednionym przy obliczaniu poprzedniej zmiany wynagrodzenia (w relacji
miesigc do miesigca);

3) zmiana wynagrodzenia na podstawie niniejszego paragrafu bedzie sie odnosita wylgcznie do
czedci przedmiotu Umowy realizowanego od dnia, od ktérego zmianie ulegl badz ulegnie koszt
realizacji przedmiotu Umowy w tym zakresie, nie wczesniej jednak niz od pierwszego dnia
miesigca, w ktorej Strona ziozyta wniosek o dokonanie zmiany wynagrodzenia;

4} zmiana wynagrodzenia okredlonego w §6 ust. 1 jest dopuszczalna nie czesciej niz jeden raz w
roku kalendarzowym, przy czym pierwsza zmiana jest dopuszczalna nie wczesniej niz po
uplywie 6 miesiecy od dnia zawarcia Umowy;

5) kazdorazowa zmiana wynagrodzenia wskazanego w §6 ust. 1 {podwyiszenie lub obnizenie} nie
moie przekroczyé 10% wartosci tego wynagrodzenia obowigzujgcego przed zmiang;

6) warunkiem wprowadzenia zmiany wynagrodzenia na skutek okolicznosci wskazanych w
niniejszym paragrafie, jest przediozenie przez jedng ze Stron drugiej Stronie pisemnego
whiosku w tym przedmiocie, zawierajgcego co najmniej:

a) wyliczenie poziomu zmiany ceny materiatow lub kosztow zwigzanych z realizacjg Umowy,

b} okreslenie nowej wysokosci wynagrodzenia wskazanego w §6 ust. 1;

¢} wskazanie daty, od ktérej nastapita zmiana kosztow realizacji przedmiotu Umowy;

d) okreslenie czeici przedmiotu Umowy, do ktorego zastosowanie znajdzie zmiana
wynagrodzenia.

7) Strona, ktérej przediozono wniosek w przedmiocie zmiany wynagrodzenia z powodu
okolicznosci wskazanych w niniejszym paragrafie, ma prawo odmowy wyrazenia zgody na
proponowang zmiane, odpowiednio w calosci lub czesci, jezeli Strona wnioskujgca nie
wykazala w sposdb wskazany w punktach powyiszych wysokosci zmiany kosztdw realizacji
Umowy, w szczegdlnosci za$é gdy nie nastapita zmiana ceny kosztow zwiazanych z realizacjy
Umowy uprawniajgca do zmiany wynagrodzenia;

8) Strona, ktdéra otrzymala od drugiej Strony wniosek w przedmiocie zmiany wynagrodzenia
wskazanego w 86 ust. 1, ma obowigzek przedlozenia Stronie wnioskujacej pisemne]
odpowiedzi na wniosek, ze wskazaniem, w jakim zakresie wyraza zgode na wnioskowang
zmiane, oraz uzasadnieniem cdmowy uznania zasadnosci wniosku, w terminie 14 dni od dnia
otrzymania wniosku. Brak zlozenia w wymaganym terminie odpowiedzi na wniosek jest
rdwnoznaczny z jego akceptacjg w calosci;

9) zmiana wynagrodzenia wymaga aneksu do Umowy, sporzadzonego w formie pisemnej pod
rygorem niewaznosci. Aneks zostanie zawarty w zakresie wyrazonej zgody na wnioskowang
zZmiane, w terminie 14 dni liczac od dnia przedioienia odpowiedzi na wniosek lub uptywu
terminu na przedtozenie odpowiedzi na wniosek, zgodnie z pkt. 8;

10) Wykonawca, ktorego wynagrodzenie zostato zmienione zgodnie z niniejszym paragrafem,
zobowigzany jest do zmiany wynagrodzenia przystugujgcego podwykonawcy, z ktérym zawart
umowe, w zakresie odpowiadajagcym zmianom kosztow dotyczacych zobowigzania
podwykonawcy, jezeli tacznie spetnione sg nastepujace warunki:

a) przedmiotemn umowy sg ustugi;
b) okres obowigzywania umowy przekracza 6 miesiecy.

11) Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kare umowg z tytutu braku zaptaty lub nieterminowej
zaplaty wynagrodzenia naleznego podwykonawcom =z tytulu zmiany wysokosci
wynagrodzenia, o ktdrej mowa w punkcie poprzedzajgcym, w wysokosci 2.000 zi za kazdy

! https://stat.gov.pl/obszary-tematyczne/ceny-handel/wskazniki-cen/
? https://stat.gov.pl/obszary-tematyczne/ceny-handel/wskazniki-cen/
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stwierdzony przypadek.

§ 10.
RODO
Umowa jest jawna i moze podlegaé udostgpnieniu na zasadach okreslonych w przepisach
o dostgpie do informacji publicznej. Strony zobowiazuja si¢ do przestrzegania przy
realizacji przedmiotu umowy wszystkich postanowien zawartych w obowiazujacych
przepisach prawnych zwiazanych z ochrona danych osobowych, w tym w szczegélnosci z
rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (dalej: ,,RODO”), a takze z ochrong
informacji poufnych oraz ochrona tajemnicy przedsiebiorstwa. Obowiazek ten nie dotyczy
informacji powszechnie znanych oraz udostepniania informacji na podstawie
bezwzglednie obowigzujacych przepisow prawa, a w szczegélnosci na zadanie sadu,
prokuratury, organéw podatkowych lub organéw kontrolnych.
Nie bgdg uznawane za niejawne informacje, ktore:
1) zostaly ujawnione do wiadomosci publicznej;
2) stang si¢ informacjg publiczng w okolicznosciach nie bedacych wynikiem czynu
bezprawnego;
3) s3juz znane Stronom, o czym $wiadczg wiarygodne dowody; lub
4) sa zatwierdzone do rozpowszechnienia na podstawie uprzedniej pisemnej zgody Stron;
lub
5) zostang przekazane Stronom przez osobeg fizyczng lub prawna nie bedaca Strong umowy
zgodnie z prawem, bez ograniczen i nie naruszajgc postanowien umowy.
Kazda ze Stron winna dolozy¢ nalezytej starannosci, aby zapobiec ujawnieniu lub
korzystaniu przez osoby trzecie z informacji niejawnych drugiej Strony. Kazda ze Stron
zobowigzuje si¢ zapewnié dostep do informacji niejawnych wylgcznie tym pracownikom
lub wspolpracownikom Strony, ktérym informacje te sa niezbedne dla wykonania
czynnosci na rzecz drugiej Strony, i ktorzy wykonuja obowigzki wynikajace z umowy.
Kazda ze Stron zobowigzuje si¢ do wykorzystywania dokumentéw, danych (w tym danych
osobowych) i innych materialow otrzymanych od drugiej Strony wylacznie w celu
wykonania umowy.
Kazda ze Stron zobowigzana jest chroni¢ tajemnice przedsi¢biorstwa drugiej Strony, w
posiadanie ktérej weszla w ramach wykonywania umowy i przedsiewziaé kroki
zmierzajace do zapewnienia ochrony tajemnicy drugiej Strony, co najmniej takie jakie
przedsigwzigla do ochrony tajemnicy swojego przedsi¢biorstwa, a w szczegolnosci,
zobowigzana jest przedsigwzigé odpowiednie kroki, aby dostep do poufnych informacji
mialy jedynie osoby bezposrednio zaangazowane w dzialania na rzecz Zamawiajacego po
ztozeniu stosownych oswiadczer: 0 zachowaniu poufnosci na pismie.
W przypadku korzystania przez Wykonawce z ustug osoby trzeciej przy dzialaniu na rzecz
Zamawiajgcego, Wykonawca moze ujawnié¢ poufng informacje tylko w niezbednym
zakresie, uzyskawszy uprzednio od niej pisemne o$wiadczenie o zachowaniu poufnosci
lub zawarlszy pisemna umowe o zachowaniu poufnosci.
W przypadku naruszenia powyzej opisanych zobowigzan dotyczacych poufnosci danych
druga Strona bedzie miata prawo do zadania natychmiastowego zaniechania naruszen i
usunigcia ich skutkéw. Wezwanie do zaniechania naruszen i usuniecia skutkéw winno by¢
wyslane drugiej Stronie w formie pisemnej.
Do zachowania poufnosci Wykonawca zobowiazuje si¢ w okresie trwania niniejszej
Umowy oraz w ciggu 5 lat po jej rozwigzaniu, niezaleznie od przyczyn jej rozwiazania.
Termin ten nie uchybia terminowi przedawnienia roszczen, okreslonemu w art. 20 Ustawy



10.

1.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

1.

o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji z dnia 16 kwietnia 1993 r. (Dz. U. z 2019 r., poz.
1010).

Kazda ze stron informuje, Ze jest administratorem danych osobowych 0séb uprawnionych
do reprezentowania tejze Strony oraz pracownikow tejze Strony, podanych w zwiazku z
podpisaniem i wykonywaniem Umowy.

Kazda ze Stron w celu nalezytej ochrony danych osobowych powolala Inspektora Ochrony
Danych lub osobg odpowiedzialng za ochrong danych osobowych, z ktérymi bedzie mozna
si¢ skontaktowaé przy wykorzystaniu danych kontaktowych danej Strony.

Kazda ze Stron przetwarza podane dane osobowe 0sob reprezentujacych i pracownikdw
drugiej Strony w celu realizacji Umowy. Podstawg prawng przetwarzania danych
osobowych jest prawnie usprawiedliwiony cel — kontakt w sprawie wykonania Umowy.
Podanie danych osobowych jest dobrowolne, lecz konieczne w celu podpisania Umowy.
Dane osobowe przetwarzane beda przez okres trwania Umowy, a po jej zakoriczeniu przez
czas wynikajacy z obowigzujgcych przepiséw prawa lub do czasu przedawnienia roszczen.
Odbiorcami danych osobowych beda: podmioty, ktérym udosi¢pniona zostanie
dokumentacja post¢powania oraz podmiot, z ktorym zawarto stosowne umowy
powierzenia przetwarzania danych osobowych, przy zapewnieniu stosowania przez ww.
podmioty adekwatnych srodkéw technicznych i organizacyjnych zapewniajgcych ochrong
danych.

Kazdej osobie, ktorej dane sg przetwarzane, w zakresie wynikajacym z przepiséw prawa,
przystuguje prawo dostgpu do swoich danych oraz ich sprostowania, usunigcia,
ograniczenia przetwarzania oraz prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania
danych.

W przypadku watpliwosci zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych kazda osoba
moze zwrdcié si¢ do danej Strony z prosba o udzielenie informacji. Niezaleznie od
powyzszego, kazdemu przysluguje prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych.

Strona jest zobowigzana do przekazania informacji, o ktorych mowa w ust. 10-16 powyze;j,
osobom reprezentujacym i pracownikom Strony, ktorych dane zostaly przekazane drugiej
Stronie.

Zamawiajacy powierza Wykonawcy do przetwarzania dane osobowe, na zasadach
okreslonych w art. 28 RODO. Wykonawca jest zobligowany do wdrozenia wszelkich
srodkow organizacyjnych i technicznych, aby przetwarzanie danych osobowych spetnialo
wymogi przepiséw o ochronie danych osobowych, w tym Wykonawca zobowiazany jest
do spelnienia obowiazku informacyjnego wobec oséb, ktorych dane bgdzie przetwarzal w
ramach realizacji Umowy, w tym uzyskania niezbednych zgdd, o ktérych mowa w art. 6
ust. 1 lit a) RODO.

§11.
Postanowienia koficowe

W sprawach nieuregulowanych Umowa majg zastosowanie:

1} ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe;

2} rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie
reklamacji ustugi pocztowej;

3) ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny;

4) miedzynarodowe przepisy pocztowe, tj.: Swiatowa Konwencja Pocztowa wraz z Protokotem
Koricowym, Regulamin Paczek pocztowych, Regulamin Poczty Listowej - w przypadku usiug
pocztowych w obrocie zagranicznym;

5) wewnetrzne regulaminy Wykonawcy wydane na podstawie obowigzujacych przepisow prawa,
o ile regulaminy te nie pozostajg w sprzecznosci z postanowieniami Umowy i opisu przedmiotu
zamoéwienia;

6) ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych.



2. Doswiadczenia ustug objetych przedmiotem Umowy maja zastosowanie przepisy wskazane w ust.
1, obowigzujgce w dniu nadania przesytki.

3. Wykonawca nie ponosi cdpowiedzialno$ci za ewentualne bledy popetnione przez Zamawiajacego
w zakresie kompletowania i wypelniania dokumentacji niezbednej przy wysylce przesytek
listowych.

4. Strony zobowijzujg sig¢ do wzajemnego, pisemnego powiadamiania sie przesytka polecong
priorytetowy za potwierdzeniem odbioru o zmianach dotyczacych okreslonych w Umowie nazw
i adresdw, bez koniecznosci sporzadzania aneksu do Umowy, i oéwiadczajg, ze ich aktualne adresy
53 nastepujace:

1) Zamawiajgcy: , tel., faks, email:
2) WYKONMAWER. cocccouvecirsierrssnssnsssssssonssssarsesesssos sessnssss s st sessss sesssn seasss sos st sessvessssossevoss sosspssssasesnmenssesesssessnssonne

5. Korespondencja bedzie doreczana za pisemnym potwierdzeniem odbioru lub poczta elektroniczng.

6. Zamawiajgcy przewiduje zmiany zawartej Umowy w zakresie godzin odbioru przesytek oraz adresu

placowek nadawczych lub odbiorczych Wykonawcy w przypadku zaistnienia jednej z nastepujacych
okolicznosci:
1} zmiany stanu prawnego lub faktycznego, ktéra ma wptyw na tres¢ zawartej Umowy;
2) wystapienia koniecznosci dokonania zmian niezbednych do prawidlowego wykonywania
przedmiotu Umowy, jesli taka zmiana lezy w interesie publicznym;
3) wystapienia uzasadnionych przyczyn technicznych powodujacych zmiane sposobu
wykonania Umowy;
4) wystapienia sily wyiszej.

7. Wszelkie zmiany lub uzupetnienia tresci Umowy wymagajg zachowania formy pisemnej pod
rygorem niewaznosci, za wyjatkiem przypadkdw, okreslonych w ust. 4,

8. Prawa i obowigzki wynikajace z Umowy nie moga by¢ przenoszone na osoby trzecie bez pisemnej
zgody Stron.

9. Wykonawca oswiadcza, ze znany jest mu fakt, iz tre$¢ niniejszej Umowy, a w szczegélnosci
dotyczace go dane identyfikujace, przedmiot Umowy i wysokoé¢ wynagrodzenia podlegajg
udostgpnieniu w trybie ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej.

10.Wykonawca nie moie dokonac cesji zadnych praw i roszczeri lub przeniesienia obowigzkéw
wynikajgcych z Umowy na rzecz osoby trzeciej bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiajacego.

11.Wszelkie spory powstale na tle realizacji Umowy, po wyczerpaniu mozliwosci osiggniecia
porozumienia, rozstrzygane beda przez Sad powszechny wilasciwy miejscowo dla siedziby
Zamawiajacego.

12. Umowg sporzadzono w dwadch jednobrzmiacych egzemplarzach, jeden dla Zamawiajacego i jeden

dla Wykonawcy.

Integralng czes¢ Umowy stanowig nizej wymienione zalgczniki:

Nr 1 -,Opis przedmiotu zamdwienia”;
Nr 2 - ,Wykaz placdwek pacztowych”;
Nr 3 - ,Formularz ofertowy”.

Nr 4- Formularz cenowy Wykonawcy";

............

WYKONAWCA ZAMAWIAJACY
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Zalgcznik nr 3 do SWZ

FORMULARZ OFERTOWY

1)*

PELNA NAZWA FIRMY (WYKONAWCY/PELNOMOCNIKA/LIDERA)

DOKLADNY ADRES WYKONAWCY

NIP _ [ REGON ‘ ; ADRES e-mail
| ;
OSOBA DO KONTAKTU | IMIE I NAZWISKO | NR TEL. KOMORKOWEGO
WYKONAWCA JEST** WYKONAWCA JEST**
| mikroprzedsiebiorca [ spoldzielnia socjalna
| ma}yr_n przedm?blc.)rcg [} zakladem pracy zakladem
[ érednim przeds!qbl_orcq [0 aktywizacji zawodowej
[0 #adnym z wymienionych { ] 2adnym z powyzszych
faby zamaceye naledy kliknae w kratke 2x § wybrae zamaczone ) | :
2)
| PELNANAZWAFIRMY (KOLEINEGO WYKONAWCY) ===
e ~ DOKLADNY ADRES WYKONAWCY e TTE 0|
NPT B g 7| REGON Bt [ v oo s e PADRES enall Qe o il i)
WYKONAWCA JEST** WYKONAWCA JEST**
] mikroprzedsigbiorca (] spoldzielnia socjalng
[] matym przedsigbiorca [} zakladem pracy zakladem
[ sérednim przedsigbiorca [] aktywizacji zawodowej
J zadnym z wymienionych |

2adnym z powy2szych

{aby zwmaczyé nalezy kliknad w kratke 2x i wybraé . zaznaczane”) ]

3)
PELNA NAZWA FIRMY (KOLEINEGO WYKONAWCY)

v S DOKLADNY ADRES WYKONAWCY W= 0
INe. [REGON. [ S ADRESemal |
WYKONAWCA JEST** WYKONAWCA JEST**

| mikroprzedsi;bio'rcq ] spéldzielnia socjalna
O matym przedsigbiorcg [ zakladem pracy zakladem
1  $rednim przedsiebiorca O aktywizacji zawodowej
[0 zadnym z wymienionych O zadnym z powy2szych

| {aby zaznaczyvé nalezy klihnué w krathe 2x i wibrid zaznaczone”)

*} nale2y wpisa¢ dane kazdego wykonawcy, ktory ubiega si¢ o udziclenie zaméwienia

Odpowiadajgc na ogloszenie o postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego realizowanym
w trybie okreslonym w art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. (trybie podstawowym bez
prowadzenia negocjacji), ktorego przedmiotem jest §wiadczenie uslug pocztowych dia potrzeb
Przedsiebiorstwa Gospodarki Mieszkaniowej Zyrardéw Sp. z 0.0.:

-verte-



[am—y

. Oferujemy wykonanie przedmiotu zaméwienia za:

cene brutto: | zt

Slownie: L zlotych—l

zgodnie z faczng wartodcia zalgczonego formularza cenowego.

2. Moiliwosc $ledzenia przez Internet rejestrowanych przesylek pocztowych w obrocie krajowym
O TAK O NIE

3. Liczba placéwek zlokalizowanych na terenie Zyrardowa, spetniajacych wymagania okreglone
w opisie przedmiotu zaméwienia (zal. nr 1 do SWZ):

liczba placowek: | I

Uwaga: informacje wskazane powyzej stanowia kryterium oceny ofert

4. Przedmiot zaméwienia wykonamy w okresie od dnia 2 stycznia 2023r. do dnia 31 grudnia
2023r. (lub w okresie krétszym, jezeli przewidywany termin zawarcia umowy ulegnie
nadmiernemu opéznieniu).

5. Oswiadczamy, ze akceptujemy warunki platnosci zgodne z zawartymi w projektowanych
postanowieniach umowy, stanowigcych zatacznik nr 2 do specyfikacji warunkéw zamdwienia.

6. Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy sie ze specyfikacja warunkdéw zamdwienia oraz
z projektowanymi postanowieniami umowy, przyjmujemy okreslone w nich warunki i nie
wnosimy do nich zastrzezen.

7. Uzyskali$my niezbgdne informacje do przygotowania oferty.

8. Uwazamy si¢ za zwigzanych niniejsza oferta w terminie wymienionym w SWZ.

9. W przypadku przyznania nam zaméwienia zobowiazujemy sie do zawarcia pisemnej umowy
W terminie i miejscu wskazanym przez zamawiajacego.

10. Do sprawowania kontroli i nadzoru nad wykonywaniem uslug z naszej strony wyznaczamy
osobe:

IMIE i NAZWISKO

NUMER TELEFONU KONTAKTOWEGO

ADRES e-mail do korespondencii

W sklad oferty wchodza nastepujace dokumenty:

Lp. |

Nﬁzw_a_ dokumentu



Zatacznik nr 4 do SW2Z

OSWIADCZENIE WYKONAWCY

skiadane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.
Prawo zamoéwien publicznych (dalej jako: ustawa Pzp)

Wykonawca:
(petna nazwafMirma. adres, NIP)

Reprezentowany przez:
Imie i nazwisko stanowisko/podstawa do reprezentacji)

1)

|

2)

Na potrzeby postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego, ktdrego przedmiotem jest
swiadczenie usiug pocztowych dla potrzeb Przedsigbiorstwa Gospodarki Mieszkaniowej
Zyrardow Sp. z 0.0., oéwiadczam, co nastepuje:

I. OSWIADCZENIE DOTYCZACE WYKONAWCY

1.

2.

Oswiadczam, ze speiniam warunki udzialu w postepowaniu okreslone przez Zamawiajgcego
wpkiVl. 2i4 SWZ.

Oswiadczam, ze nie podlegam wykiuczeniu z postepowania na podstawie art. 108 ust 1 oraz
art. 109 ust.1 pkt 4 ustawy Pzp.

W przypadku, gdy Wykonawca podlega wykluczeniu na podstawie art. 108 ust. 1 pkt 1, 2i 5i art. 109
ust.1 pkt 4 zgodnie z art. 110 ust. 2 ustawy FPzp moze przedstawi¢ dowody na o, 2e podjete przez niego
Srodki sg wystarczajace do wykazania jego rzetelnosci.

Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z
dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegoélnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu
agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego.

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODMIOTU, NA KTOREGO ZASOBY POWOLUJE SIE
WYKONAWCA

Oswiadczam, ze w celu potwierdzenia spetniania warunkow udziatu w postepowaniu powoluje sie
na nastepujace zasoby wymienionych ponizej podmiotow (wpisat jesli dotyezy):

Lp. Pelna nazwalfirma, adres podmiotu Udostepniony zasob
(doswiadczenie, zawodowy, techniczny)
1

2
3



. OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODWYKONAWCY, KTOREMU PRZEWIDUJE SIE POWIERZYG
CZESCI ZAMOWIENIA

1. Oswiadczam, ze zamierzam powierzyé nizej wymienionym PODWYKONAWCOM wykonanie
nastepujgcych czesci zamowienia (wprsad jesii dotyezy)

Lp. Petna nazwalfirma, adres podmiotu Zakres powierzonej czeSci
zaméwienia

1

2

3

2. Oswiadczam, 2e w stosunku do ww. podmiotu/téw, bedacego/ych podwykonawca/ami nie
zachodzg podstawy wykluczenia z postepowania o udzielenie zamowienia.

IV. DANE UMOZLIWIAJACE DOSTEP ZAMAWIAJACEMU DO PODMIOTOWYCH SRODKOW
DOWODOWYCH WYKONAWCY, KTORE MOZNA UZYSKAC ZA POMOCA BEZPEATNYCH
[ OGOL.NODOSTEPNYCH BAZ DANYCH (wypeinic o il Wykonaweg dotyczy)

{Lp. Nazwa dokumentu adres strony intemnetowej bazy danych

i
4

dotyczy: wykazu robol, dowodéw, wykazu os6b | wykazu narzedzi i urzadzen
V. OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMAC.JI

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych o$wiadczeniach sa aktualne i zgodne
z prawdg oraz zostaly przedstawione z peing $wiadomoscia konsekwencji wprowadzenia
zamawiajgcego w blad przy przedstawianiu informacji.

Uwaga:
W przypadku sktadania oferty przez wykonawcéw wystepujacych wspéinie, powyzsze oswiadczenie sklada
kazdy wykonawca (np. czlonek konsorcjum, wspoinik w spdice cywilnej).



Zatacznik nr 5 do SWZ
{wz6r)

; _ OSWIADCZENIE :
WYKONAWCOW WSPOLNIE UBIEGAJACYCH SIE O ZAMOWIENIE*

skladane na podstawie art. 117 ust. 4 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r.
Prawo zaméwien publicznych (dalej jako: ustawa Pzp)

Wykonawca — Lider konsorcjum:

{peina nazwafirma, adres, NIP)

Wykonawca — cztonek konsorcjum:

(peina nazwaffirma, adres, NIP}

Na potrzeby postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego, ktérego przedmiotem jest
Swiadczenie wuslug pocztowych dla potrzeb Przedsigbiorstwa Gospodarki
Mieszkaniowej Zyrardéw Sp. z 0.0., oswiadczamy, ze jako Wykonawcy wspélnie ubiegajacy
sig o udzielenie zamowienia publicznego, dokonali$émy nastepujgcego podziatu ustug objetych
przedmiotem postepowania:

Lp. Nazwa Wykonawcy Zakres ustug
1

* skladajg wytacznie Wykonawcy WSPOLNIE UBIEGAJACY SIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA.






Zalacznik nr 6 do SWZ
WZOR
ZOBOWIAZANIE

DO ODDANIA DO DYSPOZYCJI NIEZBEDNYCH ZASOBOW NA OKRES KORZYSTANIA Z NICH

PRZY WYKONYWANIU ZAMOWIENIA NA:
Przedmiot zamowienia:

S:wiadczenie uslug pocztowych dla potrzeb Przedsi¢biorstwa Gospodarki Mieszkaniowej
Zyrardéw Sp. z o.0.

Dzialajgc jako przedstawiciel do reprezentacji firmy

{peina nazwaifirma, adres, NIP podmiotu oddajgcego =asohy)

zobowiazuje si¢ do oddania do dyspozycji Wykonawcey:

{pelna naswa/firma, adres)

wlasnych zasobow (wiasciwe zaznaczyé):
[J doswiadczenia (o ktdrym mowa w poz. VI4.1 SWZ)
[J placéwek pocztowych (o ktérych mowa w poz. VI4.2 SWZ)

na okres

" (rkaza s o adoscpminay ot 14380}
Sposéb udostgpnienia wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobdw podmiotu
udostepniajacego te zasoby przy wykonywaniu zaméwienia:

Odwiadczam, ze w przypadku wyboru przez Zamawigjgeego oferty zlozonej przez Wykonawce zobowigzujemy sic do zrealizowania
robdl/uslug w czgdei, do realizacyi ktérej udostepnione przez nas zdolnosci s3 wymagane. Roboty/uslugi zrealizujemy w charakterze
podwykonawcy na podstawie umowy podwykonawczej, zawanej po podpisaniu przez Wykonawee umowy na realizacje zaméwicnia z
Zamawiajgcym. W ramach podwykonawstwa zobowigzujemy si¢ do udosigpnicnia ww. zasobéw przez caly okres i w pelnym zakresic
niezb¢dnym do zrealizowania prac okreslonych warunkiem edzinlu w postepowaniu, dia potwierdzenin kidrego udostepnilismy wlasne
zasoby.

Zakres realizacji ustug, ktérych wskazane zdolnosci dotycza (wymagane jest wskazanie w jakim
zakresie podmiot udostgpniajacy zasoby zrealizuje uslugi, ktdrych wskazane zdolnosci dotycza):

UWAGA!
1) Powyzsze zobowigzanic must zostaé podpisane przez podmiot udostepniajacy zasdb i zalgczone do oferty w jednej z form
okreslonych w poz, Vil.2.5.1 SWZ.
2) W odnicsiemu do worunkéw dotyczacych wykszaleenia, kwalifikacji zawodowych lub dodwiadezenia, wyhonaucy moga polegad na
#dolnoseiach innych podmiotdw, jedli podimioty te zrealizujy roboty budowlane lub ustugi. do realizacii kudryeh te zdolnosa sa
wyrmagane,




P



Zatacznik nr 7 do SW2

OSWIADCZENIE PODMIOTU UDOSTEPNIAJACEGO ZASOBY

skladane na podstawie art. 125 ust. 5 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.
Prawo zaméwien publicznych (dalej jako: ustawa Pzp)

Podmiot:

Pelna nazwalfirma, adres, NIP

Reprezentowany przez:

(1] |

Imig i nazwisko stanow/sko/podstawa do reprezentacji

2] |

Imie i nazwisko stanowisko/podstawa do reprezentacyi

Na potrzeby postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego, ktorego przedmiotem jest
Swiadczenie ustug pocztowych dla potrzeb Przedsiebiorstwa Gospodarki Mieszkaniowej
Zyrardéw Sp. z 0.0, o$wiadczam, co nastepuje:

1. Oswiadczam, ze spetniam warunki udzialu w postgpowaniu okreslone przez Zamawiajgcego
w pkt VI.4 SWZ.

2. Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 108 ust 1 ustawy
oraz art. 109 ust.1 pkt 4 ustawy Pzp.

W przypadku, gdy Podmiot udostepniajacy zasoby podiega wykluczeniu na podstawie arl. 108 ust. 1 pkt
1,2i5iart. 109 ust.1 pkt 4, zgodnie z art. 110 ust. 2 ustawy Pzp. moze przedstawi¢ dowody na to, ze
podjete przez niego $rodki sg wystarczajace do wykazania jego rzetelnosci.

3. Oswiadczam, Ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z
dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdzialania wspieraniu
agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczeristwa narodowego.

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACUI

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych oéwiadczeniach sg aktualne i zgodne
z prawdg oraz zostaly przedstawione z peing $wiadomoscig konsekwencji wprowadzenia
zamawiajgcego w bigd przy przedstawianiu informacii.
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Zalacznik nr 9 do SWZ

WYKAZ PLACOWEK

Wykaz placéwek Wykonawcy znajdujacych sig na terenie Zyrardowa, posiadajacych wyodrebnione
stanowisko obslugi klienta w zakresie uslug pocztowych, do ktérych mozna dostarczyé przesytki
pocztowe Zamawiajgcego, czynnych od poniedziaiku do piatku (z wyjatkiem dni ustawowo wolnych
od pracy) min. 8 godzin dziennie. Placéwki Wykonawcy muszg byé oznakowane widocznym szyldem
z nazwg badz logo Wykonawcy umieszczonym w obrgbie witryny, jednoznacznie wskazujgcym na
Jjednostke Wykonawcy.

Podstawa dysponowania
Lp. Nazwa Ulica, nr budynkuw/lokalu placowka

{zaznaczyé wlasciwie)

. [ ] wiasna
[ udostepniona
2 (] wiasna
[[] udostepniona
3 [ ] wiasna
[ 1 udostepniona
. [] wiasna
[J udostepniona
5 [] wiasna
[ udostepniona
) [ ] wlasna
[ udostepniona
................................... ,dnia e,
UWAGA!

W orzypadku dysponowania placéwka, ktéra nie jest wlasnofria Wykonawey, nalely prredstawié wraz z oflerts pisemne

zobowiazanie wiafciwepo podmiotu do udostepniania danej placéwki d konanin zamdéwienis.
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Zatacznik nr 10 do SW2Z

OSWIADCZENIE O AKTUALNOSCI INFORMACJI

zawartych w zlozonym wraz z oferta o$éwiadczeniu w celu potwierdzenia braku podstaw
wykluczenia Wykonawcy z udziatu w postepowaniu

Wykonawca:

Pelna nazwaffirma, adres, NIP

Reprezentowany przez:
1. |

Imie i nazwisko stanowisko/podstawa do reprezentacji

L2. | |

Imig | nazwisko stanowisko/podstawa do reprezentacji

Na potrzeby postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego, ktérego przedmiotem jest
$wiadczenie ustug pocztowych dla potrzeb Przedsigbiorstwa Gospodarki Mieszkaniowej
Zyrardéw Sp. z o0.0., potwierdzam aktuainoé¢ informacji zawartych w zlozonym wraz z oferta
oswiadczeniu, o ktérym mowa w poz. VII.2.2 (dot. Wykonawcy) VI.2.5.2 SWZ (dot. Podmiotu
udostepniajgcego zasoby) w zakresie podstaw wykluczenia z postgpowania wskazanych przez
Zamawiajgcego, tj. Ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 108 ust. 1, art.
109 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp oraz art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegoéinych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego.

Uwaga:

Oswiadczenie skiada:

s  Wykonawca,
»  kazdy z Wykonawcéw wystepujacych wspéinie (np. czlonek konsorcjum, wspolnik w spoice cywilnej jesli dofyczy),
e podmiot udostepniajgcy zasoby (jeéhi dotyczy).
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