Piotrkéw Trybunalski, 24.04.2023 r.
URZAD MIASTA

Referat Administracji i Majgtku
97-300 Piotrkow Trybunalski
Pasaz Karola Rudowskiego 10
(pieczec jednostki zamawiajgcego,

dla ktorej realizowane jest zamowienie)

DRG.271.16.2023

ZAPYTANIE OFERTOWE
W postepowaniu o udzielenie zamdowienia
wylaczonego ze stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych
prowadzonym przez Miasto Piotrkow Trybunalski
na:
ustuge wykonania kopert firmowych

dla potrzeb Urze¢du Miasta Piotrkowa Trybunalskiego

(nazwa zamowienia)
1. Opis przedmiotu zaméwienia:

Przedmiotem zamowienia jest wykonanie kopert firmowych dla potrzeb Urze¢du

Miasta Piotrkowa Trybunalskiego w lacznym nakladzie 8.000 sztuk.

Wykonawca zobowigzany bedzie wykona¢ Kkoperty zgodnie z obowiazujaca
w Urzedzie Miasta Piotrkowa Trybunalskiego ,,Ksiega znaku”, ktora Zamawiajacy

przekazuje wraz z niniejszym zapytaniem w wersji elektronicznej.

Szczegolowy opis koperty firmowej, bedacej przedmiotem umowy:

Koperta z logo Piotrkowa Trybunalskiego, napisem PREZYDENT MIASTA
PIOTRKOWA TRYBUNALSKIEGO i stopka.

Specyfikacja:
wymiary: 110 mm x 220 mm (DL),
kolor koperty biala, gramatura 80g/m?,

powierzchnia gladka,

znaki firmowe w kolorze niebiesko-czerwonym,

napisy w kolorze niebieskim, czcionka z rodziny Roboto,
na rewersie: w prawym dolnym roku znak wodny,

klapka zamykajaca w kolorze czerwonym w ksztalcie tréjkata.
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W terminie do 14 dni kalendarzowych, liczac od dnia nastepnego po dniu
podpisania umowy, Wykonawca zobowiazany bedzie dostarczy¢ (do siedziby Urzedu)
Zamawiajacemu wzor koperty do akceptacji.

Zamawiajacy poinformuje Wykonawce o akceptacji wzoru koperty lub jej braku
(w formie elektronicznej, tj. e-mailem), w terminie do 2 dni roboczych.

W przypadku braku akceptacji wzoru koperty przez Zamawiajacego, Wykonawca
zobowiazany bedzie poprawic¢ wzor i ponownie dostarczy¢ do siedziby Zamawiajacego,
w terminie do 7 dni kalendarzowych, liczac od dnia nast¢pnego po dniu przekazania
Wykonawcy informacji o braku akceptacji wzoru przez Zamawiajacego.

Dopiero po uzyskaniu akceptacji Zamawiajacego, Wykonawca wykonuje caly
naklad przedmiotowych kopert.

Wykonawca zobowiazany bedzie zrealizowa¢ przedmiot umowy i dostarczy¢
na wlasny koszt do siedziby Zamawiajacego w terminie do 14 dni kalendarzowych,
liczac od dnia nastepnego po dniu, w ktorym Zamawiajacy zaakceptuje wzor koperty.
Odbior sprawdzajacy zgodnos¢ przedmiotu zamowienia z opisem przedmiotu
zamowienia i specyfikacja odbedzie si¢ w siedzibie Zamawiajacego w dniu dostawy.
Odbior potwierdzony zostanie w sporzadzonym i podpisanym przez strony umowy

(lub osoby przez strony upowaznione) protokole odbioru.

Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do:
> udzielania Wykonawcy niezbednych konsultacji i wyjasnien dotyczacych
realizacji przedmiotu zamowienia,
> udzielania odpowiedzi na zadane pytania niezwlocznie, ale nie pozniej niz
w ciagu 2 dni roboczych.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych i czeSciowych.

CPV 30199712-4 /Inne zadrukowane koperty /

2. Warunki udzialu w postepowaniu
W postepowaniu moga wzigé udzial Wykonawcy, ktorzy spelniaja n/w wymagania:
1) sa uprawnieni do wykonywania dzialalnos$ci bedacej przedmiotem niniejszego
postepowania, o ile wynika to z odr¢bnych przepisow,
Zamawiajacy oceni spelnienie warunku na podstawie podpisanego
oswiadczenia, ktore zawarte jest w pkt 9 formularza oferty,
2) posiadaja niezbedna wiedze i doswiadczenie,
Zamawiajacy oceni spelnienie warunku na podstawie podpisanego
o$wiadczenia, ktore zawarte jest w pkt 9 formularza oferty,
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3.

3) dysponuja odpowiednim potencjalem technicznym i osobami zdolnymi
do wykonywania zamdwienia,

Zamawiajacy oceni spelnienie warunku na podstawie podpisanego
oswiadczenia, ktére zawarte jest w pkt 9 formularza oferty,

4) znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej lub finansowej zapewniajacej wykonanie
zamowienia,

Zamawiajacy oceni spelnienie warunku na podstawie podpisanego
oswiadczenia, ktére zawarte jest w pkt 9 formularza oferty,

5) nie podlegaja wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 108 ust. 1 ustawy
Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1710 ze zm.).

Zamawiajacy oceni spelnienie warunku na podstawie:
a) podpisanego oswiadczenia, ktore zawarte jest w pkt 9 formularza oferty,
b) dofaczonej do oferty, poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem
kserokopii aktualnego wyciggu z KRS lub aktualnego zaswiadczenia
o wpisie do Centralnej Ewidencji 1 Informacji o Dziatalnosci
Gospodarcze;j.

6) nie podlegaja wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 pkt 1-3
ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukrain¢ oraz shuzacych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (Dz.U. z 2022 r. poz. 835).

Zamawiajacy oceni spelnienie warunku na podstawie podpisanego

oswiadczenia, ktore zawarte jest w pkt 10 formularza oferty.

Istotne warunki realizacji zamowienia:

1) termin wykonania:

» w terminie do 14 dni kalendarzowych, liczac od dnia nastepnego po dniu
podpisania umowy, Wykonawca dostarczy Zamawiajacemu wzor Koperty
do akceptacji,

» w terminie do 14 dni kalendarzowych, liczac od dnia nastepnego po dniu,
w ktérym Zamawiajacy zaakceptuje wzor koperty, Wykonawca dostarczy
Zamawiajacemu przedmiot zamowienia.

2) terminy 1 warunki ptatnos$ci:
> 14 dni od daty otrzymania przez Zamawiajacego prawidlowo wystawionej

przez Wykonawce faktury (e-faktury).
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4. Mozliwos$¢ dokonania istotnych zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego

postepowania o udzielenie zamowienia:

tak

Zamawiajacy dopuszcza zmian¢ postanowien umowy w przypadku:

1) zmian wysokosci stawki podatku od towarow i ushug (VAT).

[ ] nie

5. Zamodwienie uzupelniajace:

nie

(nalezy okresli¢ rodzaj przewidywanych zmian i warunki /okolicznosci ich wprowadzenia)

(nalezy okreslic ich zakres oraz warunki na jakich zostang udzielone

6. Kryteria oceny ofert i ich waga:

Ocenie podlega¢ beda wytacznie oferty Wykonawcow, ktorzy ztoza oferty zgodne

z tre$cig zapytania ofertowego (opisem przedmiotu zamowienia).

Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy stosowa¢ bedzie

jedno kryterium: cene.

Sposob oceny

przedmiotu zaméwienia]

L | Waga
Pl we% 1lo$¢ punktow
Cena ilo$¢ punktow
. 100 [catkowita warto$¢ brutto przyznawane wg reguly (gdzie 1 pkt = 1%)

najnizsza cena

C =

najnizsza oferowana cena brutto

X 100 [%]

cena brutto oferty badanej

Cena winna by¢ podana z doktadno$cig do dwoch miejsc po przecinku.

Liczba punktéw uzyskana z powyzszego wzoru zaokraglona do drugiego miejsca

po przecinku.

Cena podana w ofercie powinna zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacja

zamoOwienia, 1acznie z kosztami dostawy. W cenie powinny by¢ uwzglednione wszystkie

ewentualne oplaty, podatki oraz koszty zwigzane z zatrudnieniem pracownikow, a takze

ewentualne upusty zwigzane z realizacjg przedmiotu zaméwienia.
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Wyklucza si¢ mozliwos$¢ roszczen Wykonawcy z tytutu blednego skalkulowania ceny,

wzglednie braku wiedzy na temat warunkéw realizacji zmowienia.

Obowiazujaca forma wynagrodzenia jest wynagrodzenie ryczattowe, ptatne jednorazowo,

obejmujace caty przedmiot zamowienia.

Do poréwnania ofert bedzie brana pod uwage cena oferty brutto. Cena oferty brutto

odpowiada lacznej warto$ci netto powigkszonej o wartos¢ podatku od towardw i ustug

(VAT), jezeli na podstawie odrgbnych przepisow sprzedaz towaru (uslugi) podlega

obcigzeniu podatkiem od towaréw i ustug.

7. Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 04.05.2023 r. do godz. 12%:

wylacznie elektronicznie, tj.:

v’ przedstawi¢ w platformie zakupowe;j.

8. Zalaczniki do oferty (wymagane od Oferenta):

)
2)

wypelniony i podpisany formularz oferty,
poswiadczona za zgodno$¢ z oryginalem kserokopia aktualnego wyciagu z KRS
lub aktualnego zaswiadczenia o wpisie do Centralnej Ewidencji i Informacji

o Dzialalnos$ci Gospodarczej.

9. Dodatkowe informacje:

1)

2)
3)

4)
S)

6)

Zapytanie ofertowe moze zosta¢ zmienione przed uptywem terminu skladania ofert
przewidzianym w zapytaniu ofertowym. W takim przypadku do opublikowanego
zapytania ofertowego zostanie dotgczona informacja o jego zmianie, ktora zawierac
bedzie co najmniej: dat¢ upublicznienia zmienianego zapytania ofertowego, jego
numer, a takze opis dokonanych zmian. Beneficjent przedtuzy termin sktadania ofert
o czas niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest to konieczne z uwagi
na zakres wprowadzonych zmian.

Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng ofertg.

Wykonawca moze dokona¢ zmian lub wycofa¢ ztozong oferte przed uplywem terminu
wyznaczonego do sktadania ofert.

Oferta niezgodna z zapytaniem ofertowym nie stanowi oferty wazne;j.

Dla skuteczno$ci niniejszego postgpowania o zamoéwienie publiczne wystarczajace
jest otrzymanie przez zamawiajgcego jednej waznej oferty niepodlegajacej odrzuceniu.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo swobodnego wyboru oferty, odwotania

postepowania lub jego zamknigcia bez wybrania ktérejkolwiek z ofert.
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7

8)

9

Zamawiajacy  udostepnienia  wnioskodawcy  zestawienie  ofert  zlozonych

W postepowaniu:

e na wniosek Wykonawcy, ktory ztozyt oferte,

e wg wlasnego uznania na stronie, na ktorej zostalo upublicznione zapytanie
ofertowe.

Informacj¢ o wyniku postgpowania (co najmniej nazwe (firme) albo imi¢ i nazwisko,

siedzibe albo miejsce zamieszkania wybranego wykonawcy, a takze cen¢ wybranej

oferty) zamawiajacy upublicznia w taki sposob, w jakim zostalo upublicznione

zapytanie ofertowe (poprzez skierowanie do potencjalnych wykonawcéw / ogloszenie

publiczne).

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, zamawiajacy zawiera umowe

W sprawie zamoOwienia publicznego z wylonionym wykonawcg (udziela zamdwienia).

10) Majac na wzgledzie dbatos¢ o wlasciwe dysponowanie danymi osobowymi oraz majac

na wzgledzie rozpoczecie obowigzywania przepisOw Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady Unii Europejskiej 2019/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
1 w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (RODO) a w szczegdlnosci art. 13 RODO informujemy, Ze:
Administratorem Panstwa danych osobowych jest Prezydent Miasta Piotrkowa
Trybunalskiego z siedzibg przy Pasazu Karola Rudowskiego 10, w Piotrkowie
Trybunalskim (kod pocztowy: 97-300), tel.: 44732 77 01, adres e-mail:
e-urzad.piotrkow.pl

Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych Osobowych w Urzedzie Miasta
Piotrkowa Trybunalskiego, z ktorym skontaktowac si¢ mozna poprzez adres e-mail:
iod@piotrkow.pl

Panstwa dane osobowe bedziemy przetwarza¢ w celu realizacji praw i obowigzkow
wynikajacych z: art. 6 ust 1 lit. b Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia Dyrektywy 95/46/WE Ogodlne Rozporzadzenie
o Ochranie Danych Osobowych.

Panstwa dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbgdny do realizacji
w/w celu a po tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy
powszechnie obowigzujgcego prawa.

Przystuguje Panstwu prawo dostepu do tresci danych, ich sprostowania, oraz prawo

do wniesienia skargi do organu nadzorczego: Prezesa Urzedu Ochrony Danych
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Osobowych, gdy uznaja Panstwo, ze przetwarzanie danych osobowych Panstwa
dotyczacych narusza przepisy Ogolnego Rozporzadzenia o Ochronie Danych
Osobowych.

Dane udostepnione przez Panstwa nie begda podlegaly udostepnieniu podmiotom
trzecim. Odbiorcami danych beda tylko instytucje upowaznione z mocy prawa.

Dane udostepnione przez Panstwa nie beda podlegaty profilowaniu.

Administrator danych nie ma zamiaru przekazywa¢ danych osobowych do panstwa

trzeciego lub organizacji mi¢edzynarodowe;.

10. Osoby do kontaktu

Mariusz Magiera — Kierownik Referatu Administracji i Majatku

tel. 44 732 77 70

e-mail: m.magiera@piotrkow.pl

Urzad Miasta Piotrkowa Trybunalskiego, Pasaz Karola Rudowskiego 10,
IIT pietro, pokoj 301,

Marzena Kubera — Inspektor w Referacie Administracji i Majatku

tel.: 044 732 77 73,

e-mail: m.kubera@piotrkow.pl

Urzad Miasta Piotrkowa Trybunalskiego, Pasaz Karola Rudowskiego 10,
III pigtro, pokoj 305.

Kierownik
Referatu Administracji i Majatku
Mariusz Magiera

Dokument podpisany
kwalifikowanym podpisem elektronicznym
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