Zalacznik nr 13

do ,,Polityki Ochrony Danych Osobowych”

Umowa nr GP/........ /2024

powierzenia przetwarzania danych osobowych

zawarta w dniu ................. 2024 r., w Debicy, pomiedzy:
Gming Miasta Debica, ul. Ratuszowa 2, 39-200 Degbica,
reprezentowang przez:

Burmistrza Miasta Dgbicy — ............cccoooviinnnan. ,

zwang dalej Zleceniodawca, Administratorem

.......................................... zwang dalej Zleceniobiorca, Podmiotem
przetwarzajacym,

zwanymi w dalszej czgsci Umowy, kazda z osobna ,,Strong”, a tacznie ,,Stronami”.
ZWazywszy, ze:

1. Podmiot przetwarzajacy zawarl z Administratorem w dniu ..................... umowe
Nr o , ktorej przedmiotem jest odptatne $§wiadczenie na rzecz
Administratora ustug z zakresu opracowania projektu planu ogdlnego gminy miasta
Debica obejmujacego obszar catej gminy miasta Debica.

2. Podmiot przetwarzajacy w ramach swiadczonych ustug bedzie miat dostep do danych
osobowych, bedacych w posiadaniu Administratora.

Strony niniejszym postanawiaja zawrze¢ Umowe powierzenia przetwarzania danych
osobowych (,,Umowa”), o nastepujace;j tresci:

§1

Oswiadczenia Stron

1. Podmiot przetwarzajagcy os$wiadcza, ze dysponuje s$rodkami umozliwiajagcymi
prawidtowe przetwarzanie danych osobowych powierzonych przez Administratora,
w zakresie 1 celu okreslonym Umowa.

2. Podmiot przetwarzajacy oswiadcza rowniez, ze osobom przez niego zatrudnionym lub
z nim wspolpracujagcym, przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych, nadane
zostaja upowaznienia do przetwarzania danych osobowych, oraz ze osoby te zostajg
zapoznane z przepisami o ochronie danych osobowych i z odpowiedzialno$cig za ich
nieprzestrzeganie, oraz zobowigzuja si¢ do ich przestrzegania i bezterminowego
zachowania w tajemnicy przetwarzanych danych osobowych 1 sposobdéw ich
zabezpieczenia.

3. Podmiot przetwarzajacy o$wiadcza, ze zastosowane do przetwarzania powierzonych
danych systemy informatyczne spetniaja wymogi aktualnie obowiazujacych przepisow
prawa.

4. Podmiot przetwarzajacy oswiadcza, ze dysponuje zasobami, do§wiadczeniem, wiedza
fachowa 1 wykwalifikowanym personelem, ktére umozliwiaja mu prawidlowe
wykonanie Umowy oraz wdrozenie odpowiednich $rodkéw technicznych i
organizacyjnych, by przetwarzanie spelniatlo wymogi RODO (Rozporzadzenie
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie



ochrony 0so6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogodlne
rozporzadzenie o ochronie danych).

Podmiot przetwarzajacy oswiadcza, ze podjat skuteczne s$rodki techniczne i
organizacyjne zabezpieczajace dane osobowe przed ich udostgpnieniem osobom
nieupowaznionym, zabraniem przez osob¢ nieuprawniong, przetwarzaniem z
naruszeniem przepisOw prawa oraz uszkodzeniem, zniszczeniem, utrata lub
nieuzasadniong modyfikacja.

§2
Cel, zakres, miejsce, rodzaj danych, kategorii osob, charakter przetwarzania
powierzonych danych osobowych

Administrator powierza Podmiotowi przetwarzajagcemu przetwarzanie danych osobowych w
zakresie i1 celu niezbednym do realizacji przedmiotu Umowy Gtownej, tj.:

1)

2)
3)

4)

powierzenie przetwarzania danych osobowych obejmuje nastgpujace kategorie osob,
ktérych dane dotycza: imienia i nazwiska, adresu zamieszkania, tel., e-mail;

rodzaj powierzonych do przetwarzania danych osobowych: dane zwykle;

na wniosek osoby, ktorej dane dotycza, Podmiot przetwarzajacy wskaze miejsca, w
ktérych przetwarza powierzone dane;

podmiot przetwarzajacy bedzie przetwarzal dane osobowe w formie papierowej i przy
wykorzystaniu systemow informatycznych. Przez przetwarzanie danych osobowych
rozumie si¢ wszelkie operacje wykonywanych na danych osobowych, takie jak:
zbieranie, utrwalanie, organizowanie, porzadkowanie, przechowywanie, adaptowanie
lub modyfikowanie, pobieranie, przegladanie, wykorzystywanie, ujawnianie poprzez
przestanie, rozpowszechnianie lub innego rodzaju udostepnianie, dopasowywanie lub
taczenie, ograniczanie, usuwanie lub niszczenie.

§3

Zasady przetwarzania danych osobowych

Podmiot przetwarzajacy zobowiazuje si¢:

1)

2)

3)

4)
5)

6)

wykonywa¢ zobowigzania wynikajace z Umowy z najwyzszg starannoscig zawodowa
w celu zabezpieczenia prawnego, organizacyjnego 1 technicznego interesow
Administratora w zakresie przetwarzania powierzonych danych osobowych;

do przetwarzania powierzonych danych osobowych wytacznie na podstawie Umowy,
zgodnie z Umowg oraz obowigzujacymi przepisami dotyczacymi ochrony danych
osobowych oraz w celach zwigzanych z realizacja Umowy Gtownej 1 wylacznie w
zakresie, jaki jest niezbedny do realizacji tych celow;

przetwarza¢ powierzone mu dane osobowe wylacznie na terytorium Europejskiego
Obszaru Gospodarczego;

przetwarza¢ dane osobowe wytacznie na udokumentowane polecenie Administratora;
niezwtocznego informowania Administratora, jezeli jego zdaniem wydane mu
polecenie stanowi naruszenie RODO lub innych przepisow o ochronie danych;
udziela¢ dostepu do powierzonych danych osobowych wytacznie osobom, ktore ze
wzgledu za zakres wykonywanych zadan otrzymaty od Procesora upowaznienie do ich
przetwarzania oraz wylacznie w celu wykonywania obowigzkow wynikajacych z
Umowy;



7)

8)

9)

do zachowania w tajemnicy danych osobowych oraz sposobow ich zabezpieczenia, w
tym takze po rozwigzaniu Umowy oraz zobowigzuje si¢ zapewnic¢, aby jego pracownicy
oraz inne osoby upowaznione do przetwarzania powierzonych danych osobowych,
zobowigzaly si¢ do zachowania w tajemnicy danych osobowych oraz sposobdéw ich
zabezpieczenia, w tym takze po rozwigzaniu Umowy;

zastosowac $rodki techniczne i organizacyjne majace na celu nalezyte, odpowiednie do
zagrozen oraz kategorii danych objg¢tych ochrong, zabezpieczenie powierzonych do
przetwarzania danych osobowych, w szczeg6lnosci zabezpieczy¢ je przed
udostgpnieniem osobom nieupowaznionym, zabraniem przez osob¢ nieuprawniona,
przetwarzaniem z naruszeniem przepisOw prawa oraz zmiang, utrata, uszkodzeniem lub
zniszczeniem,

wspiera¢ Administratora w realizacji obowigzku odpowiadania na zgdania o0sob,
ktorych dane dotycza, w wykonywaniu ich praw okre§lonych w rozdziale Il RODO, w
szczegbdlnosci niezwlocznie na zgdanie Administratora, nie poézniej jednak niz w
terminie 5 dni od daty zgloszenia takiego zadania Podmiot przetwarzajacy udzieli
informacji dotyczacych powierzonych mu do przetwarzania danych osobowych, w tym
zastosowanych technicznych 1 organizacyjnych $rodkow zabezpieczenia danych
osobowych;

10) pomaga¢ Administratorowi w wywigzywaniu si¢ z obowigzkow okreslonych w art. 32-

36 RODO. W szczeg6lnosci niezwlocznie, nie podzniej jednak niz w ciggu 24 godzin od
momentu stwierdzenia naruszenia, informowa¢ Administratora o kazdym naruszeniu
ochrony danych osobowych (jego skali, charakterze, podjetych dzialaniach
naprawczych, tozsamos$ci podmiotow danych dotknigtych naruszeniem oraz ryzyku,
jakie naruszenie moze powodowaé dla podmiotow danych), a takze przekazac
Administratorowi informacje o stosowanych $rodkach zabezpieczenia danych
osobowych oraz zawiadomi¢ o naruszeniu osoby, ktérych dane osobowe dotycza, o ile
zazada tego Administrator. (do czasu uzyskania instrukcji od Administratora Podmiot
przetwarzajacy podejmuje wszelkie, rozsadne dziatania majace na celu ograniczenie i
naprawienie negatywnych skutkow zdarzenia);

11) do prowadzenia rejestru wszystkich kategorii czynnosci przetwarzania (art. 30 ust. 2 —

5 RODO);

12) udostepnia¢ Administratorowi wszelkie informacje niezb¢dne do wykazania spetnienia

obowigzkéw okreslonych w Umowie oraz umozliwia¢ Administratorowi lub
audytorowi upowaznionemu przez Administratora przeprowadzanie audytow, w tym
inspekcji, 1 przyczynia¢ si¢ do nich;

13) niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz w ciggu 2 (dwoch) dni roboczych informowac (o

ile nie doprowadzi to do naruszenia przepisOw obowiazujacego prawa) Administratora
o jakimkolwiek postepowaniu, w szczego6lnosci administracyjnym lub sadowym,
dotyczacym przetwarzania danych osobowych przez Podmiot przetwarzajacy, o
jakiejkolwiek decyzji administracyjnej lub orzeczeniu dotyczacym przetwarzania
danych osobowych, skierowanej do Podmiotu przetwarzajacego, o wszelkich
kontrolach i inspekcjach dotyczacych przetwarzania danych osobowych przez Podmiot
przetwarzajacy;

14) niezwlocznie aktualizowaé, poprawia¢, zmieniaé, anonimizowaé, ograniczaé

przetwarzanie lub usuwa¢ wskazane dane osobowe zgodnie z wytycznymi
Administratora (jezeli dziatanie te mogloby powodowa¢ brak mozliwosci dalszego
realizowania czynno$ci przetwarzania, Podmiot przetwarzajacy poinformuje



N

Administratora przed jego podjeciem, a nastgpnie zastosuje si¢ do polecenia
Administratora).

§4

Podpowierzenie

Podmiot przetwarzajacy nie korzysta z ustug innego podmiotu przetwarzajacego bez
uprzedniej szczegdtowej lub ogdlnej pisemnej zgody Administratora (podpowierzenie)
§5

Czas trwania Umowy oraz odpowiedzialno$¢ Stron

Umowa obowigzuje przez czas obowigzywania Umowy Gtownej.

Umowa wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Podmiot przetwarzajacy po zakonczeniu $wiadczenia ustug zwigzanych z
przetwarzaniem zaleznie od decyzji Administratora usuwa lub zwraca mu wszelkie dane
osobowe oraz usuwa wszelkie ich istniejace kopie, chyba ze szczegdlne przepisy prawa
nakazuja przechowywanie danych osobowych.

Podmiot przetwarzajacy ponosi odpowiedzialno$¢ za przestrzeganie przepisow prawa
w zakresie przetwarzania i ochrony danych osobowych wedtug RODO.

Powyzsze nie wylacza odpowiedzialno$ci Zleceniobiorcy za przetwarzanie
powierzonych danych niezgodnie z Umowa.

Podmiot przetwarzajacy odpowiada za szkody spowodowane przetwarzaniem, w
szczegblnosci jesli nie dopelit obowigzkéw, ktore naktada na niego Umowa lub
przepisy prawa, lub gdy dziatat poza zgodnymi z prawem instrukcjami Administratora
lub wbrew tym instrukcjom.

§6

Uprawnienia kontrolne Administratora

Administrator lub upowazniony przez niego audytor wewnetrzny ma prawo do
przeprowadzenia kontroli przestrzegania przez Podmiot przetwarzajacy zasad
przetwarzania danych osobowych, o ktérych mowa w Umowie oraz w obowigzujacych
przepisach prawa, w szczegdlnos$ci poprzez zadanie udzielenia informacji dotyczacych
przetwarzania danych przez Podmiot przetwarzajacy, stosowanych $rodkow
technicznych i1 organizacyjnych, aby przetwarzanie odbywalo si¢ zgodnie z prawem lub
dokonywanie kontroli w miejscach, w ktorych sg przetwarzane powierzone dane
osobowe, po wczesniejszym uzgodnieniu terminu przez Strony, na 10 dni przed
planowang kontrolg. Podmiot przetwarzajacy dokona niezbednych czynnosci w celu
umozliwienia wykonania tego uprawnienia przez Administratora.

Podmiot przetwarzajacy jest zobowigzany do stosowania si¢ do zaleceft Administratora
dotyczacych zasad przetwarzania powierzonych danych osobowych oraz dotyczacych
poprawy zabezpieczenia danych osobowych, sporzadzonych w wyniku kontroli
przeprowadzonych przez Administratora lub upowaznionego przez niego audytora.

§7

Postanowienia koncowe

Strony wskazuja nastepujgce adresy e-mail do dorgczen:



1.1. Podmiot przetwarzajacy: .............cceeennnn.
1.2. Administrator: umdebica@um.debica.pl

2. Wszelkie zmiany, uzupetnienia, rozwigzanie lub wypowiedzenie Umowy powinny by¢
dokonane w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

3. W zakresie nieuregulowanym Umowa zastosowanie majg przepisy w szczegolnosci
Kodeksu cywilnego.

4. W przypadku, gdy Umowa odwotuje si¢ do przepisOw prawa, oznacza to rowniez inne
przepisy dotyczace ochrony danych osobowych, a takze wszelkie nowelizacje, jakie
wejda w zycie po dniu zawarcia Umowy, jak roOwniez akty prawne, ktore zastapia
wskazane ustawy i rozporzadzenia.

5. Umowe sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazde;j
ze Stron.

Zleceniodawca/Administrator Zleceniobiorca/Podmiot przetwarzajacy



