Zalacznik nr 1 do SWZ
Projektowane postanowienia umowy

zawarta w dniu ......... 2021 r. w Koscierzynie (dalej ,Umowa”) pomiedzy:

Powiatem Koscierskim z siedzibg w Starostwie Powiatowym w Koscierzynie przy ul. 3 Maja
9¢, 83-400 Koscierzyna: NIP 591-15-69-055 REGON: 191675110 reprezentowanym przez:
Alicje Zurawskg— Staroste KoScierskiego

Piotra Laske — Wicestaroste Koscierskiego

przy kontrasygnacie

Marleny Sikorskiej — Skarbnika Powiatu

zwanym dalej ,,Zamawiajagcym”

a

................................................... prowadzgcym dziatalnosc¢ gospodarczag
Wi e 0 o I £ F= 41 ,
NIP ,REGON ... L KRS L

zwana/ym dalej ,Wykonawc3a”,

w rezultacie dokonania przez Zamawiajgcego wyboru Wykonawcy w trybie podstawowym na
podstawie art. 275 pkt 1 w zw. z art. 359 pkt 2 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien
publicznych (tj. Dz.U. z 2021 r. poz. 1129 ze zm.), zwanej dalej ustawg Pzp

§1

1. Przedmiotem umowy jest Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym
na potrzeby Starostwa Powiatowego w Koscierzynie w roku 2022 i 2023 w rozumieniu ustawy
Prawo Pocztowe z dnia 23 listopada 2012 r.

2. Szczegotowy zakres umowy zostat okreslony w Szczegétowym Opisie Przedmiotu
Zamodwienia, ktory stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszej umowy.

3. Swiadczenie ustug pocztowych odbywaé sie bedzie zgodnie z zasadami okreslonymi w
zatgczniku nr 1 do umowy oraz ofercie Wykonawcy stanowigcej zatgcznik nr 2 do umowy.

4. Wykonawca zobowigzany jest Swiadczy¢ ustugi pocztowe zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami prawa, a w szczegolnosci:

1) Ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe,

2) Rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia29 kwietnia 2013 .
w sprawie warunkow wykonywania ustug powszechnych przez operatora
wyznaczonego,

3) Rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 .
w sprawie reklamaciji ustugi pocztowej,

4) Przepisami prawa miedzynarodowego dotyczgcymi ustug pocztowych,

5) przepisami dotyczgcymi doreczania przesytek na zasadach okreslonych w:

a) ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego -
regulujgcej tryb  doreczania pism nadawanych w  postepowaniu
administracyjnym,

b) ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa — regulujgcej tryb
doreczania pism nadawanych w trybie ordynacji podatkowej,

¢) innych powszechnie obowigzujgcych przepisach,

6) Regulaminem Wykonawcy odnosnie $wiadczenia ustug pocztowych.
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§ 2

1. Umowa zostaje zawarta na czas okreslony i obowigzuje od dnia 01 stycznia 2022 roku do dnia
31 grudnia 2023 roku.

§3
1.  Wykonawca zobowigzany bedzie do niezwtocznego dostarczenia dowodéw doreczenia (ZPO)
oraz zwrotu przesytek do siedziby Zamawiajgcego w dni robocze, tj. od poniedziatku do

czwartku w godz. od 8920 do godz. 159 natomiast w pigtki w godz. od 820 4o godz. 1490

2. Zamawiajagcy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany godzin, o ktéorych mowa w ust. 1 — za
pisemnym powiadomieniem dokonanym z dwutygodniowym wyprzedzeniem.

3. Wykonawca zobowigzany jest do podjecia dwukrotnej préby doreczenia przesytki adresatowi
rozumianej jako ilos¢ podjetych zawiadomien o probie doreczenia przesyiki.

4. Wykonawca zobowigzany bedzie do udzielenia informacji o nieprawidtowosciach nadania
przesytki od momentu odbioru poczty. Informacje tg Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu za
posrednictwem e-maila, faksu, telefonicznie lub osobiscie. Wykonawca zobowigzany bedzie
do zwrotu Zamawiajgcemu nieprawidtowo oznaczonej przesyiki, ktdrg ten odbierze osobiscie.

5. Przesyiki dostarczane bedg przez Wykonawce do kazdego wskazanego miejsca w kraju i za
granicg objetego Porozumieniem ze Swiatowym Zwigzkiem Pocztowym.

6. Wykonawca zobowigzany jest do wykonywania m.in. nastepujgcych czynnosci:
1) kazdorazowego dokumentowania odbioru przesytek.
2) nadawania przesytek w dniu ich odbioru od Zamawiajgcego.

§4
Wykonawca bedzie doreczat do Zamawiajgcego potwierdzenie odbioru przesytki (ZPO) przez
adresata niezwtocznie po dokonaniu doreczenia przesyiki, nie pozniej jednak niz w terminie 7 dni
od dnia potwierdzenia odbioru przesyiki.
§5
Zamawiajgcy zobowigzany jest do:
1. sporzadzania zestawien dla nadawanych przesytek w formie np. ksigzki nadawczej,
2. stosowanie odpowiednich opakowan, tj.:
1) w odniesieniu do przesyitek listowych — stosowanie kopert Zamawiajgcego
odpowiednio zabezpieczonych (zaklejonych lub zalakowanych),
2) w odniesieniu do paczek — stosowanie opakowan stanowigcych zabezpieczenie

uniemozliwiajgce dostep do zawartosci oraz uszkodzenia przesylki w czasie
przemieszczania.

3. nadawania przesytek w formie odpowiadajgcej wymogom dla danego rodzaju przesytek
pocztowych, okreslonych w ustawie prawo pocztowe, rozporzgdzeniu w sprawie warunkéw
wykonywania powszechnych ustug pocztowych oraz innych aktach prawnych wydanych na
ich podstawie,

4. do umieszczenia na przesyice listowej lub paczce nazwy odbiorcy wraz z jego adresem
(podany jednoczes$nie w pocztowej ksigzce nadawczej), okreslajgc rodzaj przesytki (zwykta,
polecona, ze zwrotnym pos$wiadczeniem odbioru — ZPO) oraz umieszczania na stronie
adresowe]j kazdej nadawanej przesyiki nadruku/pieczatki okreslajgcej peing nazwe i adres
Zamawiajgcego,

5. nadawania przesytek w stanie uporzgdkowanym, przez co nalezy rozumiec:
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1.

7.

1) dla przesytek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesytki do ksigzki nadawczej w
dwoch egzemplarzach, z ktorych oryginat bedzie przeznaczony dla placéwki
nadawczej w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajgcego
potwierdzenie nadania danej partii przesytek,

2) dla przesytek zwyklych — zestawienie ilosciowe przesytek wg poszczegdlnych
kategorii wagowych (wg wzoru uzgodnionego z Wykonawcg), sporzgadzone dla
celéow rozliczeniowych w dwodch egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie
przeznaczony dla placowki nadawczej w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢
bedzie potwierdzenie nadania danej partii przesytek.

3) umieszczania na stronie adresowej kazdej nadawanej przesytki nadruku (pieczatki)
okreslajgcej nazwe i adres Zamawiajgcego,

4) dopuszcza sie nadawanie przesytek elektronicznie.

§6

taczna wartos$¢ przedmiotu umowy na dzien jej zawarcia wg ilosci planowanych wynosi
Prutto.........coveeiviiiiiiee ztotych (sfownie: ...l )
w tym:
a) Swiadczenie ustug pocztowych na potrzeby Starostwa Powiatowego w Koscierzynie w
2022r. w wysokoséci brutto ..................... ztotych, (stownie: .............................. )
b) Swiadczenie ustug pocztowych na potrzeby Wydziatu Geodezji i Gospodarki
Nieruchomosciami w 2022r. w wysokosci brutto ......................... ztotych, (sfownie:

c) Swiadczenie ustug pocztowych na potrzeby Starostwa Powiatowego w Koécierzynie w
2023r. w wysokosci brutto ..................... ztotych, (stownie: ...............c.coooiiiiil. )

d) Swiadczenie ustug pocztowych na potrzeby Wydziatu Geodezji i Gospodarki
Nieruchomosciami w 2023r. w wysokosci brutto ......................... ztotych, (sfownie:

Przewidywana ilos¢ ustug danego rodzaju objetych niniejszg umowg zostalta wskazana w
SWZ. Zamawiajgcy zastrzega, ze rzeczywiste ilosci przesytek bedg wynikaé z aktualnych
potrzeb Zamawiajgcego i mogg odbiegac od ilosci podanych w SWZ.

Z uwagi na mozliwo$¢ wystgpienia podczas realizacji niniejszego zaméwienia okolicznoci
wskazanych w ust. 2, Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do:
1) zmiany ilosci ustug danego rodzaju, Swiadczonych w ramach realizacji niniejszej
umowy, przy zachowaniu cen jednostkowych okreslonych przez Wykonawce
w ofercie,
2) skorzystania z innych ustug pocztowych oferowanych przez Wykonawce, nie ujetych
w SWZ z zastrzezeniem, iz wartosc¢ tych ustug bedzie stanowi¢ nie wiecej niz 2%
warto$ci umowy wskazanej w § 6 ust. 1.

Do okreslenia wartosci ustug, o ktérych mowa w niniejszym punkcie stosuje sie
obowigzujgcy cennik powszechnych ustug pocztowych Wykonawcy.

Wykonawcy nie przystuguje zadne roszczenie w stosunku do Zamawiajgcego w przypadku
rzeczywistej realizacji mniejszej ilosci ustug, w szczegolnosci zgdanie realizacji umowy do
wysokosci 100 % wartosci umowy wskazanej w ust. 1.

Kosztorysowe rozliczenie finansowe przeprowadza sie raz w miesigcu na podstawie ilosci
faktycznie zrealizowanych w rozliczanym miesigcu ustug danego rodzaju, oraz ich cen
jednostkowych okreslonych w ofercie Wykonawcy oraz — w przypadku swiadczenia ustug, o
ktérych mowa w § 6 ust. 3 pkt 2 — z obowigzujgcego cennika powszechnych ustug pocztowych
Wykonawcy.

Nalezne wynagrodzenie reguluje sie na podstawie faktury VAT zaakceptowanej przez
Zamawiajgcego, w terminie do 21 dni od daty doreczenia prawidiowo wystawionej faktury
VAT. Strony ustalajg, ze wynagrodzenie Wykonawcy bedzie ptatne wytacznie na rachunek
Wykonawcy.

Za dzien zaptaty przyjmuje sie dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego. W

przypadku nieterminowego regulowania naleznosci Wykonawca ma prawo do odsetek ustawowych
za opOznienie.

§7
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1.

1.

Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kary umowne w nastepujgcych przypadkach:

1) z tytulu kazdorazowego niewykonania lub nienalezytego wykonania ustugi pocztowej
Zamawiajgcy naliczy kare umowng w wysoko$ci dziesieciokrotnosci stawki ceny
jednostkowej okreslonej w ofercie Wykonawcy albo cenniku powszechnych ustug
pocztowych Wykonawcy w przypadku ustugi okreslonej w § 6 ust. 3 pkt 2.

2) W przypadku rozwigzania umowy przez Zamawiajgcego z przyczyn lezgcych po
stronie Wykonawcy Zamawiajgcy naliczy kare umowng w wysokosci 10 % tacznej
wartosci przedmiotu umowy okreslonej w § 6 ust. 1, pomniejszonej 0 zaptacone
dotychczas wynagrodzenie.

3) w przypadku niedopetnienia wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace lub
niedopetnienia wymogu zwigzanego z wykazaniem spetnienia tego obowigzku — w
wysokosci 300 zt za kazdy przypadek stwierdzenia powyzszego uchybienia w stosunku
do pojedynczej osoby.

4)

2. Zamawiajgcy moze zada¢ odszkodowania przenoszgcego wysoko$¢ zastrzezonej kary

umownej w przypadku gdy kara umowna nie bedzie pokrywata wysokosci wyrzgdzonej
szkody.

taczna maksymalna wysokos¢ kar umownych jakie mogg by¢ natozone na Wykonawce
wynosi 20% tgcznej wartosci przedmiotu umowy okre$lonej w § 6 ust. 1 umowy.

§8

Na podstawie art. 455 ust. 1 pkt. 1 ustawy Pzp Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ zmiany

Umowy w nastepujgcym zakresie i w nastepujgcych przypadkach:

1) w przypadku koniecznosci wprowadzenia zmian bedacych nastepstwem zmiany przepisow
prawa;

2) zmiany innych przepisow powszechnie obowigzujgcych w zakresie majgcym wplyw na
realizacje umowy lub zakres swiadczenia ktorejkolwiek ze stron;

3) zmiany terminu wykonania Umowy w sytuacji wystgpienia przyczyn niezaleznych od
Wykonawcy, stanu epidemii, stanu nadzwyczajnego lub na skutek wystgpienia okolicznosci
niezaleznych i niezawinionych przez Zamawiajgcego (ktérych nie mozna przewidzie¢ w
chwili zawarcia umowy);

4) zmiany terminu realizacji lub sposobu wykonania w zakresie spowodowanym dziataniem
sity wyzszej, przez ktérg na potrzeby Umowy rozumie¢ nalezy zdarzenie zewnetrzne o
charakterze niezaleznym od Stron, kiérego Strony nie mogly przewidzie¢ przed zawarciem
Umowy, oraz ktérego Strony nie mogty unikng¢, ani ktéremu nie mogty zapobiec przy
zachowaniu nalezytej starannosci. Za site wyzszg uwazaé sie bedzie w szczegodlnosci:
powodz, pozar i inne kleski zywiotowe, zamieszki, strajki, ataki terrorystyczne, dziatania
wojenne, nagte zatamania warunkow atmosferycznych, nagte przerwy w dostawie energii
elektrycznej, promieniowanie Ilub skazenia, kataklizmy wywotane sitami przyrody,
zarzgdzenia wiadz (zmiana nie moze powodowaé zmiany przedmiotu umowy jak i
zwigekszenia wynagrodzenia wykonawcy).

5) zmiany wynagrodzenia Wykonawcy w przypadku wyczerpania kwoty tacznej wartosci
przedmiotu umowy okreslonej w § 6 ust. 1 przy czym wysokos¢ wynagrodzenia zostanie
ustalona w oparciu o ceny jednostkowe ustug wskazane w ofercie Wykonawcy i
szacowang przez Zamawiajgcego ilos¢ ustug pocztowych danego rodzaju
przewidywang do wykonania w okresie do konca trwania umowy okreslonego w § 2.

Zmiana terminu wykonania umowy, o ktérej mowa w ust. 1 umowy, moze ulec zmianie o czas,

o jaki wyzej wskazane okolicznosci wptynety na termin wykonania Umowy przez Wykonawce,

to jest uniemozliwity Wykonawcy terminowg realizacje przedmiotu umowy.

Kazda ze Stron Umowy moze zawnioskowac o jej zmiane. W celu dokonania zmiany Umowy

Strona o to wnioskujgca zobowigzana jest do ztozenia drugiej Stronie propozycji zmiany w

terminie 7 dni od dnia zaistnienia okolicznosci bedgcych podstawg zmiany.

Whiosek o zmiane Umowy powinien zawiera¢ w szczegolnosci:

a) zakres proponowanej zmiany,

b) opis okolicznosci faktycznych uprawniajgcych do dokonania zmiany,

c) podstawe dokonania zmiany, to jest podstawe prawng wynikajgca z przepiséow ustawy Pzp
lub postanowienn Umowy,

d) informacje i dowody potwierdzajgce, ze zostaty spetnione okolicznosci uzasadniajgce
dokonanie zmiany Umowy.
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5. Strona wnioskujgca o zmiane terminu wykonania Umowy zobowigzana jest do wykazania,

ze

ze wzgledu na zaistniate okolicznosci — uprawniajgce do dokonania zmiany — dochowanie

pierwotnego terminu jest niemozliwe.

6. W

przypadku ztozenia wniosku o zmiane druga Strona jest zobowigzana w terminie 14 dni od

dnia otrzymania wniosku do ustosunkowania sie do niego. Przede wszystkim druga Strona
moze:
a) zaakceptowac wniosek o zmiane,
b) wezwaé Strone wnioskujagcg o zmiane do uzupetnienia wniosku lub przedstawienia
dodatkowych wyjasnien wraz ze stosownym uzasadnieniem takiego wezwania,
c) zaproponowac podijecie negocjacji tresci umowy w zakresie wnioskowanej zmiany,
d) odrzuci¢ wniosek o zmiane. Odrzucenie wniosku o0 zmiane powinno zawiera¢ uzasadnienie
8. Zmiana Umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
9. Z negocjacji Strony sporzgdzajg notatke przedstawiajgcg przebieg spotkania i jego ustalenia.

§9

1. Wykonawca jest zobowigzany w czasie realizacji umowy zatrudnia¢ na podstawie umowy o
prace osoby przyjmujgce od Zamawiajgcego przesytki pocztowe, jezeli wykonanie tych czynnosci
polega na wykonywaniu pracy w sposob okreslony w art. 22 §1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r.
Kodeks pracy.

2. W

a)

b)

3. W

trakcie realizacji Umowy Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wykonywania czynnosci
kontrolnych wobec Wykonawcy odnosnie spetnienia wymogu zatrudnienia na podstawie
umowy o prace osob wykonujgcych czynnosci wskazane w ust. 1. W wyznaczonym przez

Zamawiajgcego terminie, nie krétszym niz 7 dni Wykonawca zobowigzany jest do ztozenia na

kazde wezwanie Zamawiajgcego, w szczegolnosci:

oswiadczenia Wykonawcy o zatrudnieniu na podstawie umowy o prace. Oswiadczenie to
powinno zawiera¢ w szczegodlnosci doktadne okreSlenie podmiotu sktadajgcego
odwiadczenie, okreslenie osob wykonujgcych czynnosci wskazane w ust. 1 date ztozenia
oswiadczenia, wskazanie, ze objete wezwaniem czynnosci wykonujg osoby zatrudnione na
podstawie umowy o prace wraz ze wskazaniem liczby tych oséb. Oswiadczenie powinno
by¢ podpisane przez osobe uprawniong do ztozenia oswiadczenia w imieniu Wykonawcy.
po$wiadczong za zgodnos$¢ z oryginatem przez Wykonawce kopie umowy/umow o prace
0sob wykonujgcych w trakcie realizacji Umowy czynnosci, ktorych dotyczy ww.
oswiadczenie Wykonawcy;

zaswiadczenia wiasciwego oddziatu ZUS, potwierdzajgcego optacanie przez Wykonawce,
skladek na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne z tytutu zatrudnienia na podstawie uméw
o prace;
poswiadczonej za zgodnos¢ =z oryginalem przez Wykonawce kopii dowodu
potwierdzajgcego zgtoszenie pracownika przez pracodawce do ubezpieczen;

oswiadczenia zatrudnionego pracownika;
ewentualnych innych dokumentéw;

Wyzej wymienione dokumenty powinny zawiera¢ informacje, w tym dane osobowe,
niezbedne do weryfikacji zatrudnienia na podstawie umowy o prace, w szczegolnosci imie i
nazwisko zatrudnionego pracownika, date zawarcia umowy o prace, rodzaj umowy o prace
oraz zakres obowigzkéw pracownika.

przypadku nieztozenia wymaganych przez Zamawiajgcego dokumentéw we wskazanym
terminie, ich niekompletnosci lub dokumentéw niewykazujgcych zatrudnienia na podstawie
umowy o prace, Zamawiajgcy wyznaczy dodatkowy 5-dniowy termin na usuniecie uchybien.
W razie ich nieusuniecia Strony uznaja, iz Wykonawca nie dopetnit wymogoéw zwigzanych z
wykazaniem spetniania obowigzku zatrudnienia na podstawie umowy o prace, co uprawnia
Zamawiajgcego do natozenia kar umownych.

§ 10

Umowa moze by¢ rozwigzana przez kazdg ze Stron w formie pisemnej, z obowigzkiem dokonania
ptatnosci za czynnosci bedace w toku wynikajgce z wykonania umowy, w terminie
natychmiastowym, w przypadku naruszenia przez ktorgkolwiek ze stron istotnych warunkow

Strona5



umowy, po uprzednim wezwaniu drugiej Strony do nalezytego $wiadczenia ustug, zgodnie z
umowg oraz obowigzujgcymi przepisami i po bezskutecznym uptywie wyznaczonego w tym celu
terminu.

§11

Strony umowy zobowigzujg sie do niezwlocznego wzajemnego informowania o kazdej zmianie
danych wymienionych w umowie, majgcych wptyw na jej waznos¢. W przypadku poniesienia strat
z powodu braku aktualizacji danych, Strony zastrzegajg sobie prawo dochodzenia odszkodowania
na zasadach ogolnych.

§12
W sprawach nieregulowanych umowg majg zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego, Prawa
pocztowego i ustawy Prawo zaméwieh publicznych i innych powszechnie obowigzujacych
przepisow.

§13
Wszelkie spory wynikajgce z realizacji umowy strony beda staraty sie rozstrzyga¢ polubownie lub

w razie nie dojscia do porozumienia rozstrzygac¢ bedzie Sad powszechny wiasciwy miejscowo dla
siedziby Zamawiajgcego.

ZAMAWIAJACY: WYKONAWCA:

Zatgczniki do umowy:
1. Szczegodtowy opis przedmiotu zamowienia,
2. Oferta Wykonawcy,
3. .
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