Kunice, 24.11.2023 r.

Znak: IN.1320.8.1.2023

ZAPYTANIE OFERTOWE
w postepowaniu o wartosci szacunkowej ponizej 130.000 zt

Zakup kopertownicy dla Urzedu Gminy Kunice

l. ZAMAWIAJACY:

Gmina Kunice
ul. Gwarna 1, 59-216 Kunice
woj. dolnoslgskie

tel. 76/8575322
e-mail: kunice@kunice.pl

Il. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

1. Przedmiotem zamodwienia jest dostawa fabrycznie nowego urzadzenia
kopertujacego kopertownicy, przeznaczonego do obstugi Urzedu Gminy Kunice.

2. Nazwy i kody okreslone we Wspdlnym Stowniku Zamoéwien (CPV): 30131200-8 Maszyny
do wypetniania kopert.

3. Przedmiot zamdwienia musi by¢ fabrycznie nowy (wyprodukowany w 2022 lub 2023
roku), nalezytej jakosci, sprawny, wolny od jakichkolwiek wad fizycznych, jak réwniez od
jakichkolwiek wad prawnych, nieobcigzony jakimikolwiek prawami na rzecz oséb
trzecich, nieuzywany, niepowystawowy. Pod pojeciem fabrycznie nowy Zamawiajacy
rozumie produkty wykonane z nowych elementéw, bez sladu uszkodzenia. W przypadku
watpliwosci Zamawiajgcego, Wykonawca przedstawi poswiadczenie fabrycznej nowosci,
zawierajgce numer seryjny dostarczonej kopertownicy, wystawione przez producenta
urzadzenia.

4. Wykonawca musi posiada¢ autoryzacje wystawiong przez producenta urzadzenia,
na sprzedaz i serwis zaoferowanych urzadzen.

5. Minimalne parametry techniczne urzadzenia kopertujgcego:

Szybkos¢ kopertowania na godzine (sktadania, Minimum 900
pakowanie, zaklejanie koperty)

Wydajnos¢ miesieczna (kopertowanie) 5000

Format kopert DL-C5/6
Gramatura papieru g/m?2 60-90

llos¢ kartek w kopercie 3 lub wiecej
Gwarangja Minimum 24 miesigce
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Pojemnos¢ podajnikow A4 Minimum 80
Pojemnos¢ podajnika kopert Minimum 60

. Wykonawca obowigzany jest wykazaé, ze oferowane przez niego urzadzenie spetnia
wymagania okreslone przez Zamawiajgcego. W tym celu Wykonawca zataczy do oferty
karte techniczng, foldery, specyfikacje techniczne proponowanego urzadzenia lub
inne dokumenty zawierajgce dane techniczne oferowanego urzadzenia.

. Urzadzenie musi posiadac certyfikat CE wystawiony przez producenta urzadzenia.

. Przedmiot zamowienia nalezy dostarczy¢ na wtasny koszt i ryzyko do budynku Urzedu
Gminy Kunice ul. Gwarna 1, 59-216 Kunice, w dni robocze, tj. od poniedziatku do pigtku,
w godzinach od 8:00 do 14:00, po wczesniejszym uzgodnieniu.

. Wraz z dostawg sprzetu Wykonawca dostarczy rowniez szczegétowe instrukcje
obstugi i konserwacji sprzetu, w jezyku polskim.

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA:

Zamowienie nalezy zrealizowa¢ w terminie: 14 dni kalendarzowych od daty ztozenia
zamowienia.

SPOSOB KOMUNIKACJI ORAZ UDZIELANIE WYJASNIEN TRESCI ZAPYTANIA:

1. Wykonawca moze zwréci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci zapytania

ofertowego. Sktadanie wnioskdw o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego odbywa
sie za posrednictwem platformy zakupowej, w formie umozliwiajgcej kopiowanie
tresci pisma i wklejenie jej do innego dokumentu.

2. Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pézniej niz na 2

dni przed uptywem terminu sktadania ofert - pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie
wptynat do Zamawiajacego nie pdzniej niz na 3 dni przed terminem ztozenia ofert, w
godzinach pracy Urzedu.

3. Jezeli wniosek o wyjasnienie wptynat po uptywie terminu sktadania wniosku, o ktéry,

mowa w pkt. 2 lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien
albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

4. Tres$é zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajgcy przekaze Wykonawcom na stronie

dedykowanej platformy zakupowe;j.

5. W przypadku rozbieznosci pomiedzy trescig niniejszego zapytania, a trescig udzielonych

wyjasnien lub zmian, jako obowigzujgcg nalezy przyjac tres¢ pisma zawierajgcego pdzniejsze
o$wiadczenie Zamawiajgcego.

6. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu sktadania

ofert zmienic¢ tre$é zapytania ofertowego. Dokonang zmiane Zamawiajgcy udostepni na
stronie dedykowanej platformy zakupowe;j.

7. Jezeli w wyniku zmiany tresci zapytania bedzie niezbedny dodatkowy czas na

wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert i
poinformuje o tym Wykonawcow na stronie dedykowanej platformy zakupowej.
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V. MIEJSCE | TERMIN SKtADANIA | OTWARCIA OFERT:

1. Oferte nalezy ztozy¢ przez platforme zakupowa w nieprzekraczalnym terminie do
dnia: 01.12.2023 r. do godziny 13.00.

2. Z zawartoscig ofert nie mozna zapoznac sie przed uptywem terminu do ich otwarcia.

3. Otwarcie ofert nastepuje bezposrednio po uptywie terminu do ich sktadania, z tym ze
dzien, w ktérym uptywa termin sktadania ofert, jest dniem ich otwarcia.

4. Zamawiajacy odrzuci oferte ztozong po terminie okreslonym w ust. 1.

VI. SPOSOB OBLICZENIA CENY OFERTY:

Cena oferty powinna obejmowac wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z wykonaniem
zamowienia, tj.:

a) wszystkie niezbedne naktady pozwalajgce osiggngé przedmiot zamdwienia okreslony w
punkcie Il

b) ryczattowa forme wynagrodzenia: polegajgca na ustaleniu sztywnej kwoty catkowitej,
stanowigcej sumaryczny ekwiwalent za wykonanie zamdwienia (bez podziatu na
poszczegdlne rodzaje ustug, dostaw) w zwigzku z art. 632 Kodeksu cywilnego, bowiem
istotg ryczattu jest to, ze w zasadzie nie podlega on w przysztosci weryfikacji -
dlatego tez tgczy sie z okreslonym ryzykiem ekonomicznym, ktére Wykonawca
zobowigzany jest uwzgledni¢ w ofercie.

VII. KRYTERIA OCENY OFERT: najnizsza cena.

VIIl.  WARUNKI PLATNOSCI: przelew 14 dni od dostarczenia prawidtowo wystawionej faktury.

IX. OSOBA UPRAWNIONA DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI:

Tomasz Felczak, t.felczak@kunice.pl — tel. 76/8575322 w.10
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POZOSTAtE INFORMACIE:

NouswnNE

Zamawiajgcy poprawi w tresci oferty oczywiste omytki rachunkowe i pisarskie.

Oferty ztozone po uptywie wyznaczonego terminu nie beda rozpatrywane.

Kazdy z Wykonawcéw moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
Okres zwigzania ofertg - 14 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

Prawdopodobny termin wyboru oferty i ogtoszenia wynikéw nastgpi do dnia 07.12.2023r.
W niniejszym postepowaniu nie stosuje sie przepisow ustawy Prawo zamoéwien
publicznych. Postepowanie jest prowadzone wg uproszczonych zasad.

Zastrzegamy, ze postepowanie moze zakonczy¢ sie brakiem wyboru oferty w przypadku:
niewystarczajacych srodkéw na realizacje zamdwienia, zmiane zapotrzebowania
Zamawiajgcego.

Zatgczniki:

1. Formularz oferty
2. Informacja o przetwarzaniu danych osobowych

Zastepca Wojta Gminy Kunice
/-/ Ewa Hoszowska
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