
str. 1 
 

Kunice, 24.11.2023 r. 
 
Znak: IN.1320.8.I.2023 

 
 
 

ZAPYTANIE OFERTOWE 
w postępowaniu o wartości szacunkowej poniżej 130.000 zł 

 
 

Zakup kopertownicy dla Urzędu Gminy Kunice 

 
I. ZAMAWIAJĄCY: 

Gmina Kunice 
ul. Gwarna 1, 59-216 Kunice 
woj. dolnośląskie 
tel. 76/8575322 
e-mail: kunice@kunice.pl 

 
 

II. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA: 
 

1.  Przedmiotem  zamówienia  jest  dostawa  fabrycznie  nowego  urządzenia  
kopertującego kopertownicy, przeznaczonego do obsługi Urzędu Gminy Kunice. 

2.  Nazwy i kody określone we Wspólnym Słowniku Zamówień (CPV): 30131200-8 Maszyny 
do wypełniania kopert. 

3. Przedmiot zamówienia musi być fabrycznie nowy (wyprodukowany w 2022 lub 2023 
roku), należytej jakości, sprawny, wolny od jakichkolwiek wad fizycznych, jak również od 
jakichkolwiek wad prawnych, nieobciążony jakimikolwiek prawami na rzecz osób 
trzecich, nieużywany, niepowystawowy. Pod pojęciem fabrycznie nowy Zamawiający 
rozumie produkty wykonane z nowych elementów, bez śladu uszkodzenia. W przypadku 
wątpliwości Zamawiającego, Wykonawca przedstawi poświadczenie fabrycznej nowości, 
zawierające numer seryjny dostarczonej kopertownicy, wystawione przez producenta 
urządzenia. 

4. Wykonawca musi posiadać autoryzację wystawioną przez producenta urządzenia, 
na sprzedaż i serwis zaoferowanych urządzeń. 

5. Minimalne parametry techniczne urządzenia kopertującego: 
 

Szybkość kopertowania na godzinę (składania, 
pakowanie, zaklejanie koperty) 

Minimum 900 

Wydajność miesięczna (kopertowanie) 5000 

Format kopert DL - C5/6 

Gramatura papieru g/m2 60 – 90 

Ilość kartek w kopercie 3 lub więcej 

Gwarancja Minimum 24 miesiące 
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Pojemność podajników A4 Minimum 80 

Pojemność podajnika kopert Minimum 60 

 

6. Wykonawca obowiązany jest wykazać, że oferowane przez niego urządzenie spełnia 
wymagania określone przez Zamawiającego. W tym celu Wykonawca załączy do oferty 
kartę techniczną, foldery, specyfikacje techniczne proponowanego urządzenia lub 
inne dokumenty zawierające dane techniczne oferowanego urządzenia. 

7. Urządzenie musi posiadać certyfikat CE wystawiony przez producenta urządzenia. 
8. Przedmiot zamówienia należy dostarczyć na własny koszt i ryzyko do budynku Urzędu 

Gminy Kunice ul. Gwarna 1, 59-216 Kunice, w dni robocze, tj. od poniedziałku do piątku, 
w godzinach od 8:00 do 14:00, po wcześniejszym uzgodnieniu. 

9. Wraz z dostawą sprzętu Wykonawca dostarczy również szczegółowe instrukcje 
obsługi i konserwacji sprzętu, w języku polskim. 

 
 

III. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA: 

Zamówienie należy zrealizować w terminie: 14 dni kalendarzowych od daty złożenia 
zamówienia. 

 
IV. SPOSÓB KOMUNIKACJI ORAZ UDZIELANIE WYJAŚNIEŃ TREŚCI ZAPYTANIA: 

 

1. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści zapytania 
ofertowego. Składanie wniosków o wyjaśnienie treści zapytania ofertowego odbywa 
się za pośrednictwem platformy zakupowej, w formie umożliwiającej kopiowanie 
treści pisma i wklejenie jej do innego dokumentu.  

2. Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 
dni przed upływem terminu składania ofert - pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie 
wpłynął do Zamawiającego nie później niż na 3 dni przed terminem złożenia ofert, w 
godzinach pracy Urzędu. 

3. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie wpłynął po upływie terminu składania wniosku, o który, 
mowa w pkt. 2 lub dotyczy udzielonych wyjaśnień, Zamawiający może udzielić wyjaśnień 
albo pozostawić wniosek bez rozpoznania. 

4. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami Zamawiający przekaże Wykonawcom na stronie 
dedykowanej platformy zakupowej. 

5. W przypadku rozbieżności pomiędzy treścią niniejszego zapytania, a treścią udzielonych 
wyjaśnień lub zmian, jako obowiązującą należy przyjąć treść pisma zawierającego późniejsze 
oświadczenie Zamawiającego. 

6. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania 
ofert zmienić treść zapytania ofertowego. Dokonaną zmianę Zamawiający udostępni na 
stronie dedykowanej platformy zakupowej. 

7. Jeżeli w wyniku zmiany treści zapytania będzie niezbędny dodatkowy czas na 
wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiający przedłuży termin składania ofert i 
poinformuje o tym Wykonawców na stronie dedykowanej platformy zakupowej. 
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V. MIEJSCE I TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT: 
 
1. Ofertę należy złożyć przez platformę zakupową w nieprzekraczalnym terminie do 

dnia: 01.12.2023 r. do godziny 13.00. 
2. Z zawartością ofert nie można zapoznać się przed upływem terminu do ich otwarcia. 
3. Otwarcie ofert następuje bezpośrednio po upływie terminu do ich składania, z tym że 

dzień, w którym upływa termin składania ofert, jest dniem ich otwarcia. 
4. Zamawiający odrzuci ofertę złożoną po terminie określonym w ust. 1. 

 

 

VI. SPOSÓB OBLICZENIA CENY OFERTY: 

Cena oferty powinna obejmować wszystkie koszty i składniki związane z wykonaniem 
zamówienia, tj.: 

a) wszystkie niezbędne nakłady pozwalające osiągnąć przedmiot zamówienia określony w 
punkcie II, 

b) ryczałtową formę wynagrodzenia: polegającą na ustaleniu sztywnej kwoty całkowitej, 
stanowiącej sumaryczny ekwiwalent za wykonanie zamówienia (bez podziału na 
poszczególne rodzaje usług, dostaw) w związku z art. 632 Kodeksu cywilnego, bowiem 
istotą ryczałtu jest to, że w zasadzie nie podlega on w przyszłości weryfikacji - 
dlatego też łączy się z określonym ryzykiem ekonomicznym, które Wykonawca 
zobowiązany jest uwzględnić w ofercie. 

 

VII. KRYTERIA OCENY OFERT: najniższa cena. 

 

VIII. WARUNKI PŁATNOŚCI:  przelew 14 dni od dostarczenia prawidłowo wystawionej faktury. 
 

IX. OSOBA UPRAWNIONA DO POROZUMIEWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI: 

 Tomasz Felczak, t.felczak@kunice.pl – tel. 76/8575322 w.10 
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POZOSTAŁE INFORMACJE: 

1. Zamawiający poprawi w treści oferty oczywiste omyłki rachunkowe i pisarskie. 
2. Oferty złożone po upływie wyznaczonego terminu nie będą rozpatrywane. 
3. Każdy z Wykonawców może złożyć tylko jedną ofertę. 
4. Wykonawcy ponoszą wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 
5. Okres związania ofertą - 14 dni od upływu terminu składania ofert. 
6. Prawdopodobny termin wyboru oferty i ogłoszenia wyników nastąpi do dnia 07.12.2023r. 
7. W niniejszym postępowaniu nie stosuje się przepisów ustawy Prawo zamówień 

publicznych. Postępowanie jest prowadzone wg uproszczonych zasad. 
8. Zastrzegamy, że postępowanie może zakończyć się brakiem wyboru oferty w przypadku: 

niewystarczających środków na realizację zamówienia, zmianę zapotrzebowania 
Zamawiającego. 

 

 

Załączniki: 

1. Formularz oferty 
2. Informacja o przetwarzaniu danych osobowych 

 

 

Zastępca Wójta Gminy Kunice 
/-/ Ewa Hoszowska 

 


