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Ustrzyki Dolne, dn. 05.01.2024 r.
Nr postepowania: CUW.2610.1.2024.

ZAMAWIAJACY:
Centrum Ustug Wspdlnych w Ustrzykach Dolnych,
Ul. Dobra 8,
38-700 Ustrzyki Dolne.
ODBIORCA:
Szkota Podstawowa im. Ignacego tukasiewicza w Ropience,
Ropienka 111,
38-711 Ropienka.
ZAPYTANIE OFERTOWE

Zadanie: ,Dostawa materiatéw biurowych i srodkéw czystosci z podziatem na Il czesci dla
Szkoty Podstawowej im. Ignacego tukasiewicza w Ropience na rok 2024/2025”.

I. Tryb udzielenia zaméwienia
Postepowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego na podstawie Regulaminu
udzielania zaméwieh publicznych o wartosci szacunkowej nieprzekraczajgcej kwoty
130 000 zt.

Il. Opis przedmiotu zaméwienia

1) Przedmiotem zamoéwienia jest sukcesywna dostawa fabrycznie nowych materiatdw
biurowych i srodkéw czystosci dla Szkoty Podstawowej im. Ignacego tukasiewicza
w Ropience rok 2024/2025 z podziatem na |l (dwie) czesci.

2) Dostawy bedg realizowane sukcesywnie, raz w miesigcu do siedziby Zamawiajgcego wg.
potrzeb Zamawiajgcego, okredlonych w zamowieniu, skladanym za posrednictwem faksu
lub za posrednictwem poczty elektronicznej na adres e-mail, a w pilnych przypadkach
skltadanym réwniez telefonicznie.

3) Szczegodtowe okreslenie przedmiotu zamowienia — asortymentu zawiera Zatgcznik nr 3
— Formularz cenowy z podziatem na Il czesci:

Czes¢ | — materiaty biurowe / tonery i tusze,
Czes¢ Il - srodki czystosci.

4) Zamawiajacy moze udzieli¢ zamowienia w czesciach, z ktérych kazda stanowi odrebny
przedmiot postepowania o udzielenie zamowienia.

5) Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé sktadania oferty na poszczegolne czesci.

6) Szczegotowy Opis Przedmiotu Zamoéwienia, znajduje sie w Zatgczniku nr 2 - Opis
Przedmiotu Zamoéwienia (OPZ) oraz w Zatgczniku nr 3 - Formularz Cenowy.

[ll. Warunki realizacji zaméwienia

1) Termin realizacji zaméwienia: od dnia podpisania Umowy do dnia 31.01.2025 .

2) Miejsce realizacji zamodwienia: Szkota Podstawowa im. Ignacego tukasiewicza
w Ropience, Ropienka 111, 38-711 Ropienka.

3) Warunki ptatnosci: 14 dni od daty przyjecia przez Zamawiajgcego prawidiowo wystawionej
faktury VAT.

IV. Warunki udziatu w postepowaniu
O udzielenie zamoéwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy:

1) posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci,

2) posiadajg wiedze i doswiadczenie,

3) dysponujg odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia,

4) znajdujg sie w dobrej sytuacji ekonomicznej i finansowe;j,

5) nie podlegajg wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.
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V. Opis kryteriow oceny ofert

1) Wykonawca podaje cene za realizacje przedmiotu zamoéwienia zgodnie ze wzorem
Formularza Ofertowego, stanowigcego Zatgcznik nr 1 do Zapytania Ofertowego.

2) Cena ofertowa brutto musi uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu
zamowienia zgodnie z opisem przedmiotu zamdwienia oraz istothymi postanowieniami
umowy okreslonymi w niniejszej zapytaniu.

3) Cena podana na Formularzu Ofertowym dla poszczegélnej czesci zamowienia, jest ceng
ostateczng, niepodlegajgcag negocjacji i wyczerpujgcg wszelkie naleznosci Wykonawcy
wobec Zamawiajgcego zwigzane z realizacjg przedmiotu zamoéwienia.

4) Cena oferty powinna by¢ wyrazona w zitotych polskich (PLN) z doktadnoscig do dwdch
miejsc po przecinku.

5) Zamawiajacy nie przewiduje rozliczen w walucie obce;.

6) Wyliczona cena oferty brutto bedzie stuzy¢ do poréwnania ztozonych ofert i do rozliczenia
w trakcie realizacji zamowienia.

7) Przy wyborze najkorzystniejszej oferty z poszczegolnej czesci zamdwienia, Zamawiajacy
bedzie sie kierowat nastepujgcymi kryteriami oceny ofert:

Kryteria cena Ranga Sposéb oceny

Cena 100% Wg wzoru

Zasady oceny ofert w poszczegolnych kryteriach:

a) Cena oferty: Cn x 100 pkt. = C x Ranga (100%)
Ck
gdzie:

Cn - najnizsza cena sposrod ofert niepodlegajgcych odrzuceniu i ztozonych przez
wykonawcow, ktorzy niepodlegajgcych wykluczeniu w danym etapie badania i oceny
ofert,

Ck - cena badanej oferty,

C - ilos¢ punktéw uzyskanych przez oferenta strona.

b) podstawg przyznania punktéw w kryterium ,cena” bedzie cena ofertowa brutto podana

przez Wykonawce w Formularzu Ofertowym (Zatgcznik nr 1).

c) cena ofertowa brutto musi uwzglednia¢ wszelkie koszty jakie Wykonawca poniesie

w zwigzku z realizacjg przedmiotu zamdwienia.

VI. Miejsce i termin skiladania ofert

1) Podpisang oferte wraz z wymaganymi dokumentami nalezy ztozy¢ do dnia: 29.01.2024 r.
do godziny 10:00, za posrednictwem Platformy Zakupowej dostepnej pod adresem:
http://platformazakupowa.pl/pn/cuw_ustrzykidolne.

2) Otwarcie ofert nastgpi w dniu: 29.01.2024 r. o godziny 10:03.

3) Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni od daty otwarcia ofert.

VIl.Wykaz dokumentoéw, ktére nalezy ztozy¢é wraz z ofertg

1) Wraz z ofertg Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ nastepujgce dokumenty:

a) kopie stosownego petnomocnictwa — w przypadku podpisania umowy przez osoby
inne niz wymienione w dokumencie powyzszym jako upowaznione do reprezentac;ji.
Petnomocnictwo (przed podpisaniem umowy) winno by¢ dostarczone w oryginale lub
notarialnie potwierdzonej kserokopii,

b) w przypadku konsorcjum — prawidtowo sporzgdzone petnomocnictwo oraz umowe.

c) Formularz Ofertowy stanowigcy Zataczniki nr 1,

d) Formularz Cenowy stanowigcy Zataczniki nr 3,

VIIl.  Informacje dodatkowe
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Wykonawcy mogg zwracac¢ sie do Zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie tresci
Zapytania ofertowego przed uptywem terminu sktadania ofert. Zamawiajgcy zamieszcza
odpowiedzi na pytania wraz z trescig pytan (bez ujawniania podmiotu zadajgcego pytania)
na stronie internetowej prowadzonego postepowania.

Zamawiajacy moze przed uptywem terminu skladania ofert dokona¢ zmiany tresci
Zapytania ofertowego lub zmiany innych dokumentéw stanowigcych zatgczniki do
Zapytania. Stosowng informacje o zmianie, Zamawiajgcy udostepnia na stronie
internetowej prowadzonego postepowania. Zamawiajgcy przedtuza termin sktadania ofert
0 czas niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest to konieczne
Z uwagi na zakres wprowadzonych zmian.

Oferta ztozona po uplywie wyznaczonego przez Zamawiajgcego terminu nie podlega
badaniu i ocenie. O fakcie tym powiadamia sie Wykonawce, ktory ztozyt oferte po terminie
sktadania ofert.

Otwarcia ofert dokonuje sie w dniu, w ktérym uptywa termin sktadania ofert. Na wniosek
Wykonawcy Zamawiajgcy niezwtocznie przesyta zestawienie ztozonych w postepowaniu
ofert wraz z nazwami i adresami wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, cenami ofert.

Oferta ztozona w toku postepowania przestaje wigzac, jezeli zostata wybrana inna oferta
albo, gdy postepowanie zostanie zakonczone bez wyboru ktérejkolwiek z ofert, chyba, ze
w warunkach konkretnego postepowania zastrzezono inaczej.

W toku badania i oceny ztozonych ofert Zamawiajgcy wzywa Wykonawcow, ktérzy
w okreslonym terminie nie ztozyli wymaganych przez Zamawiajgcego oswiadczen,
dokumentow, petnomocnictw albo ztozyli dokumenty, oswiadczenia, zawierajgce btedy lub
ztozyli wadliwe petnomocnictwa, do ich ztozenia w wyznaczonym terminie, chyba, ze mimo
ich uzupetnienia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby
uniewaznienie postepowania.

Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcoéw dodatkowych wyjasnie dotyczgcych tresci
ztozonych przez nich ofert i dokumentéw, a ponadto dokonuje poprawienia oczywistych
omytek pisarskich i rachunkowych w ztozonych ofertach oraz innych omytek polegajgcych
na niezgodnosci oferty z tre$cig ogtoszenia o udzielanym zamodwieniu, niepowodujgcych
istotnych zmian w tresci oferty — informujgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata
poprawiona.

Jezeli zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne czesci skladowe, wydajg sie razaco
niskie w stosunku do przedmiotu zamdéwienia i budzg watpliwosci Zamawiajgcego co do
mozliwo$ci wykonania przedmiotu zamowienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez
Zamawiajgcego lub wynikajgcymi z odrebnych przepiséw, Zamawiajgcy moze zwrocic¢ sie
o udzielenie wyjasnien, w tym ztozenie dowodéw, dotyczgcych wyliczenia ceny lub kosztu.
W niniejszym postepowaniu o udzielenie zamdwienia, oswiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje Zamawiajgcy i Wykonawcy przekazujg pisemnie lub drogg
elektroniczna.

10) Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazujg oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia

oraz informacje drogg elektroniczng, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwiocznie
potwierdza fakt ich otrzymania.

11) Zamawiajgcy wyklucza z postepowania Wykonawce:

a) ktory nie spetnia warunkéw udziatu w postepowaniu lub ktéry nie ztozyt wymaganych
przez Zamawiajgcego dokumentéw i odwiadczen na potwierdzenie spetniania tych
warunkow,

b) ktory wykonywat bezposrednio czynnosci zwigzane z przygotowaniem
prowadzonego postepowania lub postugiwat sie w celu sporzgdzenia oferty osobami
uczestniczgcymi w dokonywaniu tych czynnosci, chyba, ze udziat tego Wykonawcy
w postepowaniu nie utrudni uczciwej konkurenc;ji;

Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucona.

12) Zamawiajgcy odrzuca oferte Wykonawcy jezeli:
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a) jej tre$¢ nie odpowiada tresci Zapytania ofertowego, a takze tresci zatgcznikéw do
Zapytania, jezeli zostaty przewidziane (w szczegoélnosci tresci opisu przedmiotu
zamowienia),

b) jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw,

c) zawiera btedy w obliczeniu ceny lub kosztu (dotyczy to w szczegdlnosci przyjecia
btednej stawki podatku VAT);

d) wykonawca w terminie 3 dni od daty otrzymania zawiadomienia nie zgodzit sie na
poprawienie innej omytki polegajgcej na niezgodnosci oferty z trescig ogtoszenia
0 zamowieniu, nie powodujgcej istotnych zmian w tresci oferty,

e) zawiera razgco niskg cene lub koszt w stosunku do przedmiotu zaméwienia, co
zostato stwierdzone po przeprowadzeniu procedury wyjasnien.

13) Zamawiajgcy dokonuje wyboru oferty najkorzystniejszej zgodnej z opisem przedmiotu
zamowienia, ztozonej przez Wykonawce spetniajgcego warunki udziatu w postepowaniu,
na podstawie kryteriow oceny ofert okreslonych w dokumentach postepowania. Jesli nie
mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze zostaty ztozone oferty o takiej
samej cenie lub koszcie, Zamawiajagcy wzywa Wykonawcow, ktorzy ziozyli te oferty, do
ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych. Wykonawcy,
sktadajgc oferty dodatkowe, nie mogag zaoferowaé cen lub kosztu wyzszych niz
zaoferowane w ztozonych ofertach.

14) Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy, na stronie internetowe;j
prowadzonego postepowania zamieszcza informacje o:

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, z podaniem nazwy (firmy) albo imienia
i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresu Wykonawcy, ktérego oferte
wybrano, uzasadnienia jej wyboru oraz nazw (firm) albo imion i nazwisk, siedzib albo

miejsc zamieszkania i adreséw Wykonawcow, ktorzy ztozyli  oferty,
a takze punktacji przyznanej ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i fgcznej
punktacii),

b) Wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone (wraz z uzasadnieniem),

c) Wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z postepowania (wraz z uzasadnieniem),

15) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania z uzasadnionej
przyczyny:

a) jezeli nie ztozono zadnej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu,

b) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote, ktérg
Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba, ze
Zamawiajgcy moze zwiekszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty,

c) postepowanie obarczone jest wadg niemozliwg do usuniecia, powodujaca sytuacje,
w ktorej niemozliwym jest zawarcie umowy w sprawie zamowienia publicznego
niepodlegajgcej uniewaznieniu,

d) dalsze prowadzenie postepowania nie lezy w interesie Zamawiajgcego, czego nie
dato sie przewidzie¢ na etapie ogtoszenia postepowania.

e) oferta zostata ztozona w warunkach czynu nieuczciwej konkurenciji,

f) oferta ztozona w inny sposob niz za posrednictwem platformy zakupowe;.

16) Z Wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg, zostanie zawarta
umowa na warunkach podanych we wzorze umowy oraz w ofercie przedstawionej przez
wykonawce.

17) Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy,
Zamawiajgcy moze wybra¢ oferte najkorzystniejszg sposrod pozostatych ofert bez
przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba, ze zachodzg przestanki do
uniewaznienia postepowania.

18) Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.

19) Zamawiajgcy dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

20) Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.
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21) Zamowienie jest realizowane zgodnie z prawem obowigzujgcym w Rzeczypospolitej

Polskiej. W sprawach nieuregulowanych bedg miaty zastosowanie przepisy ustawy z dnia
23 kwietnia 1964 r. - kodeks cywilny i innych ustaw szczegdlnych powszechnie
obowigzujgcego prawa.

IX. Osoby uprawnione do kontaktu z Wykonawcami
1) Pani Justyna Kawczak — Dyrektor szkoty (w sprawach merytorycznych), tel. 13 460 1008;
2) Pani Marta Paszkowska (w sprawach proceduralnych), tel. 13 461 1607 wew. 19, kontakt
za posrednictwem Platformy Zakupowej dostepnej pod adresem:
http://platformazakupowa.pl/pn/cuw_ustrzykidolne - Wyslij wiadomo$¢ do
Zamawiajgcego”.
Signature Not Verified
Dokument podpisany prz@mét;Ew Paszkowska
Data: 2024.01.05 08:41:26 CET
Zatgczniki:
1. Zatgcznik nr 1 - Formularz Ofertowy.
2. Zatgcznik nr 2 - Opis Przedmiotu Zamowienia (OPZ).
3. Zatgcznik nr 3 - Formularz Cenowy.
4. Zatacznik nr 4 - Projekt umowy.
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