Procedura P-15

URZAD MIASTA ;
Referat Administracji i Majatku Linlgegniknrd
97-300 Piotrkéw Trybunalski g 2 s
Pasaz Karola Rudowrgki‘;;?,ﬁ(; Piotrkow Trybunalski, dnia 20.06.2018 1.

(pieczed jednostki zamawiajqgcego,
dla ktérej realizowane jest zamowienie)

DRG.271.13.2018

ZAPYTANIE OFERTOWE
W postepowaniu o udzielenie zamowienia
wylgczonego ze stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych
prowadzonym przez Miasto Piotrkow Trybunalski
na:
usluge kompleksowej przeprowadzki mienia (wyposazenia i zasobu akt)

komorek organizacyjnych Urz¢du Miasta Piotrkowa Trybunalskiego

(nazwa zaméwienia)

1. Opis przedmiotu zaméwienia:

Przedmiotem zamowienia jest usluga kompleksowej przeprowadzki mienia
(wyposazenia i zasobu akt) komorek organizacyjnych Urzedu Miasta
Piotrkowa Trybunalskiego:

1) Usluga przeprowadzki odbywac sie bedzie na terenie miasta Piotrkowa
Trybunalskiego, tj.:

a) z budynku przy Pasazu Karola Rudowskiego 10 do budynku B
przy ul. Szkolnej 28,

b) z budynku przy Pasazu Karola Rudowskiego 10 do budynku C
przy ul. Szkolnej 28,

¢) z budynku przy ul. Sienkiewicza 16a do budynku B
przy ul. Szkolnej 28,

d) z budynku A przy ul. Szkolnej 28 do budynku B przy ul. Szkolnej 28,

e) zbudynku B przy ul. Szkolnej 28 do budynku A przy ul. Szkolnej 28,

f) w budynku A przy ul. Szkolnej 28 — z jednego pokoju do innego pokoju
w tym samym budynku.

2) Zamawiajacy dopuszcza korzystanie z windy osobowej (o udzwigu do 600 kg),
znajdujacej si¢ w budynku B przy ul. Szkolnej 28, do przemieszczania za jej pomoca
wylacznie malych i srednich gabarytowo przedmiotéw (np. pojemniki lub kartony,
drukarki, niszczarki, wentylatory, kontenery biurkowe, krzesta, nadstawki na szafy).

Niedopuszczalne jest wykorzystanie windy do przemieszczania np. szaf lub biurek!

Procedura jest wiasnoscig Urzedu Miasta Piotrkéw Trybunalski.
Udostepnianie jej osobom nieupowaznionym lub kopiowanie bez zezwolenia Prezydenta Miasta jest zabronione.
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Procedura P-15

3) Zestawienie wyposazenia oraz zasobu akt, podlegajacych przeprowadzce zawiera

zalacznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.

4) Wykonawca zobowigzany bedzie wykonywac ustuge zgodnie z harmonogramem

(ustalonym na minimum 7 dni kalendarzowych przed rozpoczeciem swiadczenia

ustugi):

a)
b)
V]
d)

e)
f)
g)

w dni od poniedziatku do niedzieli,
w godzinach od 7°% do 18%,
swoimi sitami,
przy uzyciu wtasnych pojemnikow (kartonéw),
Kazdy pojemnik (karton) powinien posiada¢ naklejong czystg etykiete,
na ktorej pracownik Zamawiajacego zamiesci informacje:
» co znajduje si¢ w pojemniku (kartonie),
» do jakiego referatu/biura nalezy przewozone mienie.
przy uzyciu whasnych srodkéw transportowych,
etapami, w terminach 1 wedlug kolejnosci ustalonej z Zamawiajacym,

kazdorazowo pod nadzorem pracownika Zamawiajacego,

5) Zamawiajacy zastrzega sobie, iz terminy podane w harmonogramie moga ulec

niewielkiej zmianie. O zmianie terminu Zamawiajgcy poinformuje Wykonawce

co najmniej 24 godziny wczesnie;j.

6) W ramach przeprowadzki Wykonawca zobowigzany bedzie do:

a)

b)

c)

d)

sukcesywnego dostarczania odpowiedniej liczby pojemnikéw (kartondw),
umozliwiajagcych realizacj¢ przedmiotu zamdéwienia w danym dniu,
do ktérych pracownicy Zamawiajgcego zapakuja podlegajace przewozowi
drobne wyposazenie i zasoby akt,

rozmontowania (w razie koniecznosci) elementdw wyposazenia, a nastepnie
ich zmontowania w miejscu docelowej lokalizacji,

zniesienia mienia przeprowadzki na parking przed dotychczasowsg lokalizacjg
1 zatadunku na samochod,

transportu samochodem mienia przeprowadzki do nowej lokalizacji,
roztadunku samochodu i wniesienia mienia przeprowadzki do nowej lokalizacji,
ustawienia mebli, sprzetu w docelowych miejscach w pomieszczeniach,

zgodnie ze wskazaniami pracownikow Zamawiajgcego.

Procedura jest wiasnoscig Urzedu Miasta Piotrkow Trybunalski.

Udostepnianie jej osobom nieupowaznionym lub kopiowanie bez zezwolenia Prezydenta Miasta jest zabronione.
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Procedura P-15

Czynnosci powyzej wymienione Wykonawca zobowigzany bedzie wykonywac
wylacznie w obecnosci i pod nadzorem wskazanych pracownikow

Zamawiajgcego.

7) W trakcie realizacji zamowienia Wykonawca zobowigzany bedzie do:

a)

b)

“¢)

d)

e)

g)

zapewnienia odpowiedniej liczby 0sob, bioracych udzial w przeprowadzce,
zapewnienia niezbednych pojazdéw, stuzacych do przetransportowania mienia
Zamawiajacego,

postepowania zgodnie z obowigzujgcymi przepisami BHP i p.poz.,
zabezpieczenia mienia Zamawiajgcego (podlegajgcego przeprowadzce)
w taki sposob, aby w czasie transportu lub przenoszenia nie ulegto uszkodzeniu,
zniszczeniu, utracie lub zdekompletowaniu,

skutecznego zabezpieczenia pomieszczen, holi, stolarek drzwiowych, klatek
schodowych i ciggow komunikacyjnych przed ewentualnym zniszczeniem
lub uszkodzeniem podczas czynnosci zwigzanych z przeprowadzka,
ograniczenia do minimum uciazliwosci wynikajacych z przeprowadzki
w miejscach realizacji przedmiotu zamowienia,

pozostawienia w stanie uporzadkowanym pomieszczen, holi, klatek
schodowych oraz ciggéw komunikacyjnych, w ktérych moga powstac

(w nastepstwie swiadczonej ustugi) odpady.

8) Zamawiajacy zobowigzuje sie:

a)

b)

c)

d)

udziela¢ Wykonawcy (na jego wniosek) niezbednych informacji i wyjasnien
dotyczacych realizowanej ustugi,

udostepnia¢ pomieszczenia w lokalizacjach, pomiedzy ktéorymi nastapi
przeprowadzka, oproznia¢ meble oraz rozlgcza¢ sprzet komputerowy
i teleinformatyczny,

wyznaczy¢ pracownikow ze swojej strony, ktorzy we wiasnym zakresie beda
pakowa¢ zasoby akt oraz drobne wyposazenie do pojemnikéw (kartonéw),
dostarczonych przez Wykonawce,

zwroci¢  pojemniki  (kartony) w ciggu 5 dni roboczych, liczac
od dnia nastepnego po dniu, w ktérym nastgpilo ostateczne przewiezienie
i dostarczenie wyposazenia oraz zasobu akt do nowej lokalizacji,

a Wykonawca zobowigzany bedzie je odebrac.

Procedura jest wiasnoscig Urzedu Miasta Piotrkow Trybunalski.

Udostepnianie jej osobom nieupowaznionym lub kopiowanie bez zezwolenia Prezydenta Miasta jest zabronione.
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9) Przed przystapieniem do realizacji przedmiotu zaméwienia (co najmniej 2 dni robocze
wezesniej) Wykonawcea zobowigzany bedzie do przedstawienia Zamawiajacemu:

a) imiennej listy osob wskazanych do wykonania ustugi wraz z ich numerami
PESEL oraz oswiadczeniami podpisanymi przez te osoby o wyrazeniu zgody
na przetwarzanie danych osobowych,

b) wykazu pojazdow (marka, model) wraz z numerami rejestracyjnymi,
ktore beda wykorzystywane do realizacji ustugi.

10) Wykonawca zobowigzany jest:

a) posiada¢ przez caly okres obowiazywania umowy ubezpieczenie
od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci,
zwigzanej z przedmiotem zamdwienia na sume gwarancyjng nie mniejsza
niz 100.000,00 zt,

b) przedlozy¢ na zadanie Zamawiajacego wazng polisg, o ktdrej mowa powyze;.

CPV: 60000000-8/Uslugi transportowe (z wylaczeniem transportu odpadow)/

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych i czesciowych.

2. Warunki udzialu w postepowaniu
W postepowaniu moga wzigé udzial Wykonawcy, ktorzy spelniaja n/w wymagania:
1) sg uprawnieni do wykonywania dziatalno$ci bedgcej przedmiotem niniejszego
postepowania, o ile wynika to z odrgbnych przepisow,
Zamawiajacy oceni spelnienie warunku wg formuly spelnia, nie spelnia
na podstawie:

a) dotaczonego do oferty oswiadczenia, stanowiacego zatgcznik nr 1
do formularza oferty,

b) dolgczonej do oferty poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem
kserokopii uprawnien niezbednych do wykonania przedmiotu
zamoOwienia, tj. aktualng licencj¢ na wykonywanie krajowego
transportu drogowego rzeczy,

2) posiadajg niezbgdng wiedze i doswiadczenie,
Wykonawca wykaze, ze zrealizowal pozytywnie co najmniej dwa zaméwienia
o zakresie 1 zlozonosci pordwnywalnej z niniejszym przedmiotem zamowienia —
zlozy referencje z okresu ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skladania

ofert, jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie.

Procedura jest wiasnoscig Urzedu Miasta Piotrkow Trybunalski.
Udostepnianie jej osobom nieupowaznionym lub kopiowanie bez zezwolenia Prezydenta Miasta jest zabronione.

adbieiem A AN




Procedura P-15

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ weryfikacji  wiarygodnosei
dotaczonych referencji.

Przez poréwnywalna ustuge Zamawiajagcy rozumie  zrealizowanie
takiej ustugi, ktorej przedmiotem byla przeprowadzka firm, biur lub instytucji,
a kazda z ustug zawierata przeprowadzke co najmniej 50 stanowisk pracy
(lub 30 pomieszczen biurowych), o wartosci nie mniejszej niz 30.000,00 zt

brutto kazda.

Zamawiajgcy oceni spelnienie warunku wg formuty spehlnia, nie spehnia
na podstawie:

a) dolgczonego do oferty o$wiadczenia, stanowigcego zalgcznik nr 1
do formularza oferty,

b) dolaczonego do oferty wykazu pozytywnie zrealizowanych ushug
wraz z dowodami (referencjami) potwierdzajacymi nalezyte wykonanie
zam6wienie, wystawione przez instytucje na rzecz ktorych ustuge
zrealizowano, (wzér wykazu stanowi zalaeznik nr 2 do formularza

oferty).

3) dysponuja odpowiednim potencjalem technicznym 1 osobami zdolnymi

do wykonywania zaméwienia,
Wykonawca dysponuje:

a) co najmniej dwoma samochodami z zamkni¢tym nadwoziem,
o kubaturze zaladunkowej co najmniej 20 m® z mozliwoscia
bezpiecznego zatadunku 1 rozladunku, z aktualnymi badaniami
technicznymi oraz aktualnymi ubezpieczeniami OC,

b) wozkami (lub innymi urzadzeniami), shuzacymi do przemieszczania
mienia,

¢) odpowiednia iloscia pojemnikoéw (kartonow), do ktérych pracownicy
Zamawiajacego beda pakowali zasoby akt i drobne wyposazenie,

d) co najmniej czterema osobami, ktorych zakres obowigzkéw stanowil
bedzie przedmiot zamowienia (w tym co najmniej jedna osobg, majgca
uprawnienia do kierowania samochodem przeznaczonym do wykonania

ustugi przeprowadzki).

Procedura jest wtasnoscig Urzedu Miasta Piotrkéw Trybunalski.

Udostepnianie jej osobom nieupowaznionym lub kopiowanie bez zezwolenia Prezydenta Miasta jest zabronione.

e = _ AN




Procedura P-15

Zamawiajacy oceni spelnienie warunku wg formuly spehia, nie spetia
na podstawie dotaczonego do oferty o$wiadczenia, stanowigcego zalacznik nr 1

do formularza oferty,

4) znajduja sie w sytuacji ekonomicznej lub finansowej zapewniajacej wykonanie
zamowienia,
Wykonawca posiada optacona polisg, a w przypadku jej braku inny dokument
ubezpieczenia potwierdzajacy, ze jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej
w zakresic prowadzonej dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem zaméwienia

wraz z dokumentami potwierdzajacymi optacenie ubezpieczenia.

Ubezpieczenie odpowiedzialnosci cywilnej winno obejmowaé w szczegolnosei
odpowiedzialnos¢ cywilng za szkody oraz nastgpstwa nieszczesliwych wypadkow
dotyczacych pracownikow i o0sob trzecich, a powstalych w zwiazku
z realizacjg przedmiotu zamoéwienia. Wykonawca jest zobowiazany posiadaé
przedmiotowe ubezpieczenie przez caly okres realizacji zamowienia, na kwote
minimum 100.000,00 zt.

Zamawiajgcy oceni spelnienie warunku wg formuly spetnia, nie spelnia
na podstawie:

a) dolgczonego do oferty oswiadczenia, stanowigcego zatacznik nr 1
do formularza oferty,

b) dolgczonej do oferty, poswiadczonej za zgodno$é z oryginalem
kserokopii  polisy lub  innego  dokumentu  ubezpieczenia
wraz z dokumentami potwierdzajacymi optacenie ubezpieczenia.

5) nie podlegajg wykluczeniu z postgpowania na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Prawo
zamoOwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 ze zm.).
Zamawiajacy oceni spetnienie warunku wg formuly spelnia, nie spelnia
na podstawie:

a) dolgczonego do oferty oswiadczenia, stanowigcego zalgcznik nr 1
do formularza oferty,

b) dolaczonej do oferty, poswiadczonej za zgodno$é z oryginatem
kserokopii aktualnego wyciagu z KRS lub aktualnego zaswiadczenia
o wpisie do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci

Gospodarczej.

Procedura jest wiasnoscig Urzedu Miasta Piotrkow Trybunalski.
Udostgpnianie jej osobom nieupowaznionym lub kopiowanie bez zezwolenia Prezydenta Miasta jest zabronione.
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3. Istotne warunki realizacji zamowienia:

1) termin wykonania:
» od dnia podpisania umowy, ale nie wezesniej niz od dnia 1 wrzesnia 2018 r.
do dnia 30 listopada 2018 r.
2) terminy i warunki ptatnosci:
> 14 dni od daty otrzymania przez Zamawiajgcego prawidlowo wystawionej

przez Wykonawce faktury.

4. Mozliwos¢ dokonania istotnych zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego

postepowania o udzielenie zamowienia:

[ ] sk

(nalezy okresli¢ rod-aj przewidywanych zmian i warunki /okolicznosci ich wprowad-enia)

nie

5. Zamoéwienie uzupelniajgce:

[ ] ek

(nalezy okresli¢ ich zakres oraz warunki na jakich -ostang ud=ielone

nie

6. Kryteria oceny ofert i ich waga:
Ocenie podlega¢ beda wylacznie oferty Wykonawcow, ktorzy ztoza oferty zgodne

z trescig zapytania ofertowego.

Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy stosowaé
bedzie wylacznie jedno kryterium: cena

. Waga
Nazwa kryterium Yaryiorin
Kryterium
CENA (w zl) 100%
[catkowita wartos$¢ brutto przedmiotu zamdwienial]

Kryterium: Cena (catkowita warto$¢ brutto przedmiotu zamdéwienia) — liczba punktow

obliczana wg nastepujgcego wzoru:

najnizsza oferowana cena brutto

C =

x 100 [%]

cena brutto oferty badanej

Procedura jest wiasnoscig Urzedu Miasta Piotrkow Trybunalski.
Udostepnianie jej osobom nieupowaznionym lub kopiowanie bez zezwolenia Prezydenta Miasta jest zabronione.
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Liczba punktow uzyskana z powyzszego wzoru zaokraglona do drugiego miejsca

po przecinku.

1pkt=1%

W kryterium: cena Wykonawca moze otrzymac maksymalnie 100 punktdw.

Cena podana w ofercie powinna zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacja

zamowienia tgcznie z kosztami dojazdu. W cenie powinny by¢ uwzglednione wszystkie

ewentualne oplaty, podatki oraz koszty zwigzane z zatrudnieniem pracownikéw.

Zaoferowana cena zostanie zapisana w umowie.

7. Oferte nalezy zlozy¢ do dnia 29.06.2018 r. do godz. 1532

elektronicznie, tj.:

v' przedstawi¢ w platformie zakupowe;j.

8. Zalaczniki do oferty (wymagane od Oferenta):

1)
2)

J3)

4)

S)

6)

wypelniony i podpisany formularz oferty,
wypelniony i podpisany zalacznik nr 1 do formularza oferty (o§wiadczenie),

wypelniony i podpisany zalacznik nr 2 do formularza oferty (wykaz
zrealizowanych uslug wraz z dowodami (referencjami) potwierdzajacymi nalezyte

wykonanie zamo6wienie),

poswiadczona za zgodno$¢ z oryginalem kserokopia uprawnien niezbednych
do wykonania przedmiotu zamdwienia, tj. aktualna licencja na wykonywanie
krajowego transportu drogowego rzeczy,

poswiadczona za zgodno$¢ z oryginalem kserokopia polisy (ubezpieczenie
od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci, zwigzanej
z przedmiotem zamowienia na sume gwarancyjng nie mniejszg niz 100.000,00 zi)
lub innego dokumentu ubezpieczenia wraz z dokumentami potwierdzajacymi

oplacenie ubezpieczenia,

poswiadczona za zgodno$¢ z oryginalem kserokopia aktualnego wyciggu z KRS
lub aktualnego zaswiadczenia o wpisie do Centralnej Ewidencji i Informacji

o DzialalnoSci Gospodarczej.

Procedura jest wtasnoscig Urzedu Miasta Piotrkéw Trybunalski.

Udostepnianie jej osobom nieupowaznionym lub kopiowanie bez zezwolenia Prezydenta Miasta jest zabronione.
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9. Dodatkowe informacje:

I)

2)
3)

4)

)

7

8)

9)

Zapytanie ofertowe moze zosta¢ zmienione przed uptywem terminu sktadania ofert

przewidzianym w zapytaniu ofertowym. W takim przypadku do opublikowanego

zapytania ofertowego zostanie dotgczona informacja o jego zmianie, ktéra zawierac

bedzie co najmniej: date upublicznienia zmienianego zapytania ofertowego, jego

numer, a takze opis dokonanych zmian. Beneficjent przedtuzy termin sktadania ofert

o czas niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest to konieczne z uwagi

na zakres wprowadzonych zmian.

Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte.

Wykonawca moze dokona¢ zmian lub wycofaé ztozong oferte przed uptywem terminu

wyznaczonego do sktadania ofert.

Oferta niezgodna z zapytaniem ofertowym nie stanowi oferty waznej.

Dla skutecznosci niniejszego postepowania o zamowienie publiczne wystarczajace

jest otrzymanie przez zamawiajgcego jednej waznej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo swobodnego wyboru oferty, odwolania

postepowania lub jego zamknigcia bez wybrania ktorejkolwiek z ofert.

Zamawiajacy  udostepnienia  wnioskodawcy  zestawienie  ofert  zlozonych

W postepowaniu:

* na wniosek Wykonawcy, ktéry ztozyt oferte,

* wg wlasnego uznania na stronie, na ktérej zostalo upublicznione zapytanie
ofertowe.

Informacje o wyniku postepowania (co najmniej nazwe (firme) albo imie i nazwisko,

siedzibe albo miejsce zamieszkania wybranego wykonawcy, a takze cene wybranej

oferty) zamawiajgcy upublicznia w taki sposéb, w jakim zostalo upublicznione

zapytanie ofertowe (poprzez skierowanie do potencjalnych wykonawcow / ogloszenie

na stronie internetowej).

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, zamawiajgcy zawiera umowe

W sprawie zamowienia publicznego z wylonionym wykonawcg (udziela zamdwienia).

10) Okres zwigzania oferta wynosi 30 dni.

Procedura jest wtasnoscig Urzedu Miasta Piotrkdw Trybunalski.

Udostepnianie jej osobom nieupowaznionym lub kopiowanie bez zezwolenia Prezydenta Miasta jest zabronione.
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10. Osoby do kontaktu

Dariusz Borowski — Koordynator zespolu w Referacie Administracji i Majatku
tel.: 044 732 30 23,

e-mail: d.borowski@piotrkow.pl

Urzgd Miasta Piotrkowa Trybunalskiego, Pasaz Karola Rudowskiego 10,

III pietro, pokoj 303,

(w sprawie lokalizacji przy Pasazu K. Rudowskiego 10 i ul. Sienkiewicza 16a)

Mariusz Kieruzel — Inspektor w Referacie Administracji i Majatku
tel. 044 732 18 70,

e-mail: m.kieruzel@piotrkow.pl

Urzad Miasta Piotrkowa Trybunalskiego, ul. Szkolna 28,

I1I pietro, pokdj 72,

(w sprawie lokalizacji przy ul. Szkolnej 28, wszystkie budynki)

Marzena Kubera — Podinspektor w Referacie Administracji i Majatku
tel.: 044 732 77 73,

e-mail: m.kubera@piotrkow.pl

Urzad Miasta Piotrkowa Trybunalskiego, Pasaz Karola Rudowskiego 10,
III pietro, pokoj 305. (w pozostatych sprawach)

(data, podpis i pieczeé kierovwnika llfomorki wnioskujgeej)

Procedura jest wiasnoscig Urzedu Miasta Piotrkéw Trybunalski.

Udostepnianie jej osobom nieupowaznionym lub kopiowanie bez zezwolenia Prezydenta Miasta jest zabronione.
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