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LESZNO SP. Z 0.0.

INSTRUKCIJA PRZYGOTOWANIA OFERTY
do postepowania przetargowego na:
opracowanie dokumentacji projektowo-kosztorysowej na zadania: 1. Budowa wezla
cieplnego przy ul. Wilkowickiej, 2. Budowa przylaczy do budynkow w rej.
Chociszewskiego i Fredry, 3. Budowa przytacza przy ul. Skarbowej, 4. Przebudowa
sieci magistralnej przy ul. Pitsudskiego, 5.Budowa wezta cieplnego przy ul. Skarbowej

Nr postepowania NR DI/10/2019

Zamdwienie sektorowe na usfuge o wartosci zamdéwienia ponizej 30 000 euro - przepisow ustawy Prawo zaméwier
Publicznych nie stosuje sie

I. WYTYCZNE OGOLNE
1.1. Informacja ogdlne
a) postepowanie bedzie prowadzone przy uzyciu Platformy Zakupowej — OpenNexus (zwang dalej
Platforma Zakupowaq) zamieszczonej na stronie https://platformazakupowa.pl/mpec leszno. Powyzsze
oznacza, ze:
- Zamawiajacy bedzie publikowat tam wszelkie dokumenty dotyczgce postepowania niezbedne
do przygotowania oferty,
- Wykonawcy bedg tam:
e Sktadac oferty wraz z zatgcznikami w postaci skanéw dokumentéw,
e Wnosi¢ wszelkie zapytania oraz wnioski o wyjasnienia do postepowania,
e Sktada¢ wyjasnienia i uzupetnienia do ziozonej oferty na wezwanie
Zamawiajgcego.
Platforma Zakupowa gwarantuje, ze przed uptywem terminu sktadania ofert nikt nie moze zapoznac sie
z trescig ofert.
1.2. skréty i okreslenia uzyte w tekscie dokumentu:
Platforma Zakupowa - elektroniczny program do obstugi zaméwien za pomocg ktérego sg prowadzone
postepowania przetargowe zamawiajgcego dostepny pod adresem
https://platformazakupowa.pl/mpec leszno
ipo - instrukcja przygotowania oferty wraz z zatgcznikami
dokumenty ofertowe — oferta wykonawcy wraz z zatgcznikami

II. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA
1. Opis przedmiotu zamowienia.
Przedmiotem zapytania ofertowego jest wykonanie dokumentacji projektowo-kosztorysowej tj.
projekt budowlany wszystkich branz z elementami projektu wykonawczego umozliwiajagcymi wycene
i prawidiowg realizacje zadania oraz ich przekazanie obiektu do uzytkowania wraz z niezbednymi
uzgodnieniami, opiniami i operatami na nastepujace zadanie inwestycyjne:
Wykonanie dokumentacji projektowo-kosztorysowej na:
1) Zadanie nr 1: Budowa wezta cieplnego przy ul. Wilkowickiej - warunki techniczne
WTP/187/2018.
2) Zadanie nr 2: Budowa przytaczy do budynkéw w rej. Chociszewskiego i Fredry - warunki
techniczne WTP/192/2019.
3) Zadanie nr 3: Budowa przytacza przy ul. Skarbowej - warunki techniczne WTP/191/2019.
4) Zadanie nr 4: Przebudowa sieci magistralnej przy ul. Pitsudskiego - warunki techniczne
WTK/194/2019.
5) Zadanie nr 5: Budowa wezta cieplnego przy ul. Skarbowej - warunki techniczne WTK/191/2019
6) Zadanie nr 6: Budowa wezta cieplnego w Hali Trapez - warunki techniczne WTK/195/2019
1.1. Wymagany zakres wykonania dokumentacji projektowo-kosztorysowej obejmuje:




a) Sporzadzenie projektu budowlano-wykonawczego wezta wraz z uzgodnieniem go MPEC Sp.
z 0.0. Dokumentacja winna zawiera¢ miedzy innymi:
- inwentaryzacje budowlang pomieszczenia,
- opis wymaganych niezbednych adaptacyjnych prac ogélnobudowlanych,
- projekt wykonawczy techniczno - technologiczny wezta cieplnego branzy instalacyjnej wraz z
uzgodnieniami MPEC Sp. z 0.0, ' ' '
- montaz w pomieszczeniu wezta zawordw odcinajacych przyfacze cieplne,
- wykonawczg dokumentacje elektryczng z uktadem zasilania w energie elektryczng z istniejgcej
instalacji wewnetrznej (podlicznik energii elektrycznej),
- wykonawczg dokumentacje akpia,
- zestawienie materiatowe,
- informacje dotyczaca bezpieczenstwa i ochrony zdrowia (BIOZ)
Dokumentacje wezta nalezy wykonac zgodnie z wytycznymi MPEC Sp. z 0.0. do projektowania weziéw
cieplnych w systemie cieptowniczym miasta Leszna zawartymi na stronie internetowej
www.mpec.leszno.pl
b) Sporzadzenie projektu budowlano-wykonawczego techniczno~technologicznego
przytacza cieplnego wraz z uzgodnieniem go MPEC Sp. z 0.0. Dokumentacja winna zawiera¢ miedzy
innymi:
- opis techniczny,
- plan sytuacyjny,
- schemat montazowy,
- profil podtuzny sieci i przytaczy,
- schemat instalacji alarmowej,
- schemat wykopu,
- przekroje poprzeczne miejsc kolizji,
- spos6b odwadniania i odpowietrzania (opis i rysunki),
- rysunek studzienki/komory dla armatury,
- rysunek potfaczenia z siecig istniejgcq (dla potaczen preizolacji z siecig kanatowg lub
napowietrzng),
- zestawienie materiatowe,
- wytyczne wykonania i odbioru robét,
- informacje dotyczgcg bezpieczenstwa i ochrony zdrowia (BIOZ)
Uwaga: w projekcie nalezy uwzgledni¢ doprowadzenie przytacza do pomieszczenia wezta w budynku
(zawory odcinajgce bedg zaprojektowane w zakresie technologii wezta cieplnego).

1.2. Sporzadzenie Informacji dotyczacej bezpieczennstwa i ochrony zdrowia ze wzgledu na
specyfike obiektu budowlanego zgodnie z art. 20 ust.1 Prawo Budowlane z dnia 07.07.1994
z pézn. zmianami. oraz zgodnie z zakresem okreslonym w rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury
z 23.06.2003 (Dz.U.2003.120.1126) w sprawie informacji dotyczacej bezpieczenstwa i ochrony zdrowia
oraz planu bezpieczenstwa i ochrony zdrowia.

1.3. Sporzadzenie Kosztorysu inwestorskiego opracowany wg Rozporzadzenia Ministra
Infrastruktury z 18 maja 2004r. - Dz.U. z 2004, Nr.130, poz. 1389 (z p6zn. zm.) w sprawie okreslenia
metod i podstaw sporzadzania kosztorysu inwestorskiego, obliczania planowanych kosztéw prac
projektowych oraz planowanych kosztéw robot budowlanych okreslonych w planie funkcjonalno-
uzytkowym.

1.4. Sporzadzenie Przedmiaru robot okreslajacy opis robdét budowlanych w kolejnosci
technologicznej ich wykonania z podaniem ilosci jednostek przedmiarowych wynikajacej
z dokumentacji projektowej do celéw przeprowadzenia postepowania przetargowego i wyceny ofert.

1.5. Pozostale wymagania formalne:

a) Dokumentacja projektowa winna spetniac wymagania okreslone w Rozporzadzeniu Ministra
Infrastruktury z dnia 2 wrzesnia 2004 (Dz.U.2004.202.2072) w sprawie szczegdtowego zakresu i formy
dokumentacji projektowej, specyfikacji technicznych wykonania i odbioru robét budowlanych oraz
programu funkcjonalno-uzytkowego.

b) Zakres kosztorysu inwestorskiego i przedmiaru robét winien zawiera¢ niezbedne prace demontazowe
istniejacej technologii oraz prace budowlane (uzgodnione z Zamawiajacym), a takze malowanie
adaptowanego pomieszczenia wezta/kottowni.



c) Dokumentacja projektowa winna zosta¢ wykonana w 4 egzemplarzach w wersji papierowej +
dodatkowo w wersji elektronicznej ,pdf” i ,dwg”, a dokumentacja kosztorysowa i przedmiar robdt w
jednym egzemplarzu papierowym oraz w wersji elektronicznej (format ,ath”).

d) Wszelkie dodatkowe wymagania zwigzane z realizacjg przedmiotu zamowienia zawiera wzor umowy
zatgczony do niniejszej instrukcji.

e) W trakcie opracowywania dokumentacji Wykonawca jest zobowigzany do dokonywania
z Zamawiajgcym (z Dzialem Rozwoju i Inwestycji) roboczych ustalen szczegdtow rozwigzan
technicznych.

2. Opis sposobu obliczania ceny oferty.
2.1. Zakres opracowania objety dokumentacja projektowg zawierajq zataczniki do niniejszej instrukcji.
Informacji lub wyjasnien zwigzanych przedmiotowymi dokumentacjami udziela Kierownik Dziatu
Rozwoju i Inwestycji, Zygmunt Maniaczyk tel. 65 5256061.
2.2. Oferent dokona kalkulacji ceny ofertowej netto w oparciu o okreslenie przedmiotu zamédwienia
oraz wymagania zawarte we wzorze umowy. Cena winna by¢ jednoznacznie okreslona w PLN i zawierac
wszystkie koszty niezbedne do jej wykonania w tym réwniez:
Uzgodnienie z MPEC Sp. z o.0.
Wszelkie uzgodnienia branzowe.
Wszelkie wymagane Prawem Budowlanym sprawdzenia i opinie.
Dokonanie wizji lokalnej i wykonanie inwentaryzacji budowlanej i technologicznej obejmujacej
pomieszczenia objete zakresem prac projektowych.
Wszystkie koszty okreslone powyzej pokrywa Wykonawca prac projektowych.
2.3. MPEC dostarczy:

- Warunki techniczne realizacji inwestycji WTP.

- Mape do celéw projektowych w wersji elektronicznej
2.4. Do zaoferowanej ceny netto doliczone zostang wszelkie podatki np. podatek od towaréw i ustug,
jezeli na podstawie odrebnych przepiséw sprzedaz podlega obcigzeniu takimi podatkami. Cene nalezy
podac dla kazdego zadania odrebnie.
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ITI. WYMAGANIA I INFORMACJE FORMALNE
1. Wykonawca skiada jedna oferte poprzez Platforme Zakupowa.
2. Wraz z ofertg nalezy ztozy¢ wymagane oswiadczenia i zatgczniki. Zataczniki do oferty nalezy sktadac
w postaci scandéw.
3. Wraz z ofertg ztozy¢:
a) dokumenty, z ktérych wynika prawo do podpisania dokumentéw sktadanych wraz z ofertg, chyba, ze
Zamawiajacy moze je uzyskac w szczegdlnosci za pomoca bezptatnych i ogélnodostepnych baz danych,
w szczegoblnosci rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji
dziatalnosci podmiotow realizujacych zadania publiczne (Dz.U. z 2014 poz. 1114 oraz 2016 poz. 352),
o ile prawo do ich podpisania nie wynika z dokumentéw ztozonych wraz z ofertq;
b) Stosowne Petnomocnictwo(a) - w przypadku, gdy upowaznienie do podpisania oferty nie wynika
bezposrednio ze ztozonego w ofercie odpisu z wtasciwego rejestru - zataczone do oferty w oryginale
lub w formie notarialnie potwierdzonej kopii, zawierajgce co najmniej umocowanie do ztozenia oferty,
oswiadczen i podpisania klauzuli zgodnosci sktadanych kopii dokumentéw z oryginatem.
4. Oferte nalezy ztozy¢ do dnia: 24 kwietnia 2019 do godz. 10.00 poprzez Platforme zakupowa
https://platformazakupowa.pl/mpec leszno.
5. Wykonawca pozostaje zwigzany ztozong ofertg przez okres 45 dni.
6. O zlecenie mogq ubiegac sie oferenci, ktorzy:

a) s uprawnieni do wystepowania w obrocie prawnym, zgodnie z przepisami prawa,

b) posiadajg uprawnienia do wykonywania prac projektowych w zakresie przedmiotu zlecenia oraz

aktualny wpis do Okregowej Izby Inzynieréw z optacong sktadka,
c) posiadajg niezbedna wiedze i doswiadczenie, potencjat ekonomiczny i techniczny a takze
pracownikéw zdolnych do wykonania zlecenia,

d) znajduja sie w sytuacji finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia.
7. Elektroniczne ztozenie oferty przez Wykonawce (poprzez Platforme zakupowg) jest jednoznaczne
z akceptacjg warunkéw okreslonych w niniejszej specyfikacji i wzorze umowy oraz potwierdzeniem
zapoznania sie i akceptacji tresci Oswiadczenia (zatacznik nr 2).
Wszyscy oferenci sg zobowigzany ztozy¢ wraz z ofertq:

a) zat. Nr 1 - formularz czesci formalnej

b) zat. Nr 4 - oswiadczenie do celéw RODO.




c) zat. Nr 2 - oswiadczenie o zdolnosci do wykonania zamoéwienia.
Dokumenty w ofercie sktadanej elektronicznie sktada sie w postaci skandéw.
8. Oferent, ktéry ziozy najkorzystniejszg oferte, bedzie zobowigzany niezwiocznie przesta¢ do
Zamawiajgcego nastepujgce dokumenty:

a) aktualny wydruk z wtasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajq wpisu do rejestru lub ewidendji,
sporzadzony nie wczesniej niz 30 dni przed uptywem terminu sktadania ofert.

b) dla wykonawcéw, ktérzy nie realizowali zlecen projektowych dla MPEC w ciggu ostatnich
3 lat potwierdzajacych doswiadczenie: wykaz zrealizowanych prac projektowych
odpowiadajgcych przedmiotowi zamoéwienia.

9. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zazadania wyjasnien i dokumentéw potwierdzajgcych
informacje wynikajace ze ztozonych oswiadczen.
10. Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych.
11. Osoba upowazniona do kontaktu z Oferentami:

- w sprawach technicznych: kierownik Dziatu Rozwoju i Inwestycji — Zygmunt Maniaczyk, tel. 65

525 60 61

- w sprawach formalnych: specjalista ds.inwestycji — Beata Raburska, tel. 65 5256036
12. Otwarcie ofert ztozonych elektronicznie nastepuje droga elektroniczng o godz. 10.15. Platforma
Zakupowa gwarantuje, ze przed uptywem terminu sktadania ofert nikt nie moze zapoznac sie z trescig
ofert. Oferty ztozone w formie papierowej zostang otwarte o godz. 10.05 i a ich wartos¢ zostanie
niezwiocznie wprowadzona przez Zamawiajgcego na Platforme Zakupowa.
13. Niezwlocznie po rozstrzygnieciu postepowania, wszyscy Oferenci zostang powiadomieni o jego
wyniku. Powiadomienie bedzie zawierato informacje, czy oferta ztozona przez Oferenta do ktérego
powiadomienie jest kierowane zostata przyjeta, czy tez postepowanie zostalo zamkniete bez wyboru
oferty. Wybodr oferty najkorzystniejszej zostanie dokonany dla kazdego zadania odrebnie.
14. Z wybranymi Oferentami zostanie zawarta umowa zgodnie z zataczonym wzorem - odpowiednio
dla przytacza i dla wezta.

10. KLAUZULA INFORMACYJINA Z ART.13 RODO
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODQO”,
informuje, ze:
» administratorem danych osobowych jest: Miejskie Przedsiebiorstwo Energetyki Cieplnej Sp. z o.0.,
ul. Spétdzielcza 12, 64-100 Leszno, tel. 655256083;
= dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym z
postepowaniem o udzielenie zaméwienia sygn. nr DI/10/2019 pn. ,Opracowanie dokumentacji
projektowo-kosztorysowej dla przylaczy i weztdw cieplnych” prowadzonym w trybie przetargu
nieograniczonego;
» odbiorcami danych osobowych bedg osoby Ilub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania;
= dane osobowe bedq przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia
zakonczenia postepowania o udzielenie zamodwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata,
okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;
» obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zaméwienia;
* w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedq podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
= informujemy, ze posiada Pani/Pan:
— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;
— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkoéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;
—~ prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;
= informujemy, ze nie przystuguje Pani/Panu:
— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;




— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarz hia danych\osobowych gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych Jest art. 6 ust. 1'lit. c RODO.
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Zatwierdzam : 4&-\%&0/%\ ...... 24
(data) (pieczatka i pOdeS zamaW|a]qcego)

Zalaczniki:
1. Zat. 1: Formularz ofertowy (cz. formalna)
2. Zat. 2: Oswiadczenie.
3. Zat. 3: Wykaz zrealizowanych prac projektowych.
4. Zat. 4: Oswiadczenie do celéw RODO
5. Zat. 5: Warunki techniczne WTP.
6. Zat. 6: Wzdor umowy: przytacze
7. Zat. 7: Wzor umowy: wezet



