Zalacznik nr 4
PROJEKT

UMOWA O SWIADCZENIE USLUGI AUDYTU WEWNETRZNEGO

zawarta W dniu ........cceeveeriennnnnnn. r. w Debowcu, pomiedzy:

Gming Debowiec, z siedzibg 38-220 Debowiec 101, reprezentowana przez:
Wojta Gminy Debowiec — Marcina Bolka

przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy Debowiec — Doroty Jeziorowskiej
zwang dalej ZLECENIODAWCA

a

0 finansach publicznNyCh-potwierdzone ............ccooveevieieeneeeiieieeeecie e

zwanym dalej ZLECENIOBIORCA,

na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych
w zwigzku z art. 275 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, zawarto
umowe o nastepujacej tresci:

1)
2)

3)

4)

5)

6)
7)

§1

Postanowienia ogolne
Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do przeprowadzenia ustugi audytu wewnetrznego
w okresie od 1 stycznia 2020 r. do 31 stycznia 2021 r. zgodnie z przepisami ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych oraz przepisow wykonawczych
w Gminie Debowiec oraz w jednostkach organizacyjnych Gminy Dgbowiec.
Ustuga swoim zakresem obejmuje:
ocene zidentyfikowanych obszarow potencjalnego ryzyka i dokonanie ich analizy;
analize i ewentualna modyfikacje (w porozumieniu z Zamawiajacym) opracowanego
rocznego planu audytu wewngetrznego na 2020 rok, o ktorym mowa w art. 283 ustawy
o finansach publicznych do dnia 30.03.2020 r. oraz opracowanie planu audytu na rok
2021 do 31.12.2020 r.
przeprowadzenie co najmniej dwoch zadan audytowych (zapewniajacych) zgodnie
z planem audytu na 2020 r. na podstawie obowigzujacych przepisow prawa
w przedmiotowym zakresie;
| zadanie audytowe (zapewniajace) przeprowadzone do dnia 30.06.2020 r.
II zadanie audytowe (zapewniajace) przeprowadzone do dnia 31.12.2020 r.
opracowanie programu powierzonych zadan audytowych (zapewniajacych) w celu
ustalenia zakresu przedmiotowego i podmiotowego zadania;
sporzadzenie pisemnych sprawozdan z wykonania zadan
audytowych(zapewniajacych) oraz notatek informacyjnych z przeprowadzonych
audytow sprawdzajacych wykonanie zalecen, w celu dostarczenia rzetelnej informacji
0 wynikach przeprowadzonych czynno$ci audytowych;
| zadanie audytowe (zapewniajace) przeprowadzone do dnia 30.06.2020 r.
II zadanie audytowe (zapewniajace) przeprowadzone do dnia 31.12.2020 r.
prowadzenie akt statych i biezacych audytu;
podejmowanie czynno$ci doradczych, w tym sktadanie wnioskow majacych na celu
usprawnienie funkcjonowania obszaréw podlegajacych audytowi;



8)
9)

3.
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10.

terminowe sporzadzenie rzetelnej dokumentacji z prowadzonych audytow;
sporzadzenie sprawozdania z wykonania planu audytu za 2020 r., zgodnie
z obowigzujacymi przepisami prawa w terminie do 31 stycznia 2021r.;

Audyt wewnetrzny odbywac si¢ siedzibie Zamawiajacego lub w jednostkach
organizacyjnych Gminy Deg¢bowiec wskazanych przez Zamawiajacego w planie
audytu.

Zamawiajagcy wymaga wizyt na miejscu prowadzenia ustugi audytu wewnetrznego.
Zleceniodawca oswiadcza, ze dysponuje wiedzg, do$wiadczeniem i kwalifikacjami
niezb¢dnymi do nalezytego wykonania umowy i Ze nie istnieja zadne przeszkody
prawne 1 faktyczne uniemozliwiajgce lub utrudniajgce mu wykonanie obowigzania.

§2
Prawa i obowiazki Zleceniobiorcy

Zleceniobiorca ma prawo wstepu do pomieszczen jednostek objetych planem audytu
oraz wgladu do wszelkich dokumentéw, informacji i danych oraz do innych
materiatdw zwigzanych z funkcjonowaniem jednostki, w tym utrwalonych na
elektronicznych no$nikach danych, jak réwniez do sporzadzania ich kopii, odpiséw
wyciaggow, zestawien lub wydrukow, z zachowaniem przepisow o tajemnicy
ustawowo chronionej. W tym celu ma prawo zada¢ od pracownikow jednostek
i informacji 1 wyjasnien, a takze sporzadzenia i potwierdzenia kopii, odpisow,
wyciggow, zestawien lub wydrukow.

Zleceniobiorca przeprowadzi audyt na podstawie rocznego planu audytu
wewnetrznego.

Zleceniobiorca zobowigzany jest do dokumentowania wszystkich czynnos$ci i zdarzen,
ktére maja istotne znaczenie dla wynikow audytu.

Zleceniobiorca zobowigzany jest do prowadzenia biezacych i statych akt audytu
wewnetrznego réwniez do udostepniania tych akt Wojtowi lub osobie przez niego
upowaznione;j.

Przed rozpocz¢ciem zadania audytowego (zapewniajacego), Zleceniobiorca
zobowigzany jest do poinformowania kierownikéw komorek lub jednostek
o0 planowanym przeprowadzeniu audytowego (zapewniajgcego).

Zleceniobiorca zobowigzany jest do dokonania analizy ryzyka w obszarze obj¢tym
zadaniem oraz opracowania programu zadania. W uzasadnionych przypadkach
audytor moze w trakcie przeprowadzania zadania dokona¢ zmian w programie, co
powinno by¢ udokumentowane.

Zleceniobiorca zobowigzany jest po zakonczeniu czynnosci w komorce lub jednostce
audytowanej objetej zadaniem do przedstawienia kierownikowi komorki lub jednostki
ustalen stanu faktycznego, a nastgpnie zobowigzany jest do sporzadzenia
sprawozdania z wyniku audytu wewngtrznego.

Zleceniobiorca moze przeprowadza¢ czynno$ci sprawdzajace i dokonywaé oceny
dziatan jednostki w celu realizacji zalecen.

Zleceniobiorca moze na wniosek Wojt lub po uzgodnieniu z nim dokonywac
czynno$ci doradcze, chyba zZe spowodowaloby to zagrozenie dla czynno$ci
wynikajacych z planu audytu, jak rowniez jesli prowadzitoby to do przejecia przez
niego obowiazkéw, odpowiedzialnosci lub uprawnien wchodzacych w  zakres
zarzadzania jednostka.

W wyniku czynnos$ci doradczych Zleceniobiorca moze przedstawi¢ opinie lub wnioski
dotyczace usprawnienia funkcjonowania jednostki.
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Zleceniobiorca zobowigzany jest do sktadania Wojtowi sprawozdania z wykonania
planu audytu oraz informowania w szczego6lnosci o stopniu jego realizacji oraz
istotnych ryzykach i stabosciach kontroli zarzadcze;.

Zleceniobiorca zobowigzany jest do biezacej wspdlpracy z Wojtem, zwiaszcza
stawiania si¢ na jego wezwania w siedzibie Urzedu Gminy De¢bowiec.

Zleceniobiorca po zakonczeniu realizacji prac przekaze Zleceniodawcy wszelkie
dokumenty, ktore zostaly wytworzone w zwigzku z realizacjg umowy.

Zleceniobiorca audyt wewnetrzny bedzie prowadzit na podstawie upowaznienia
do przeprowadzenia audytu wewnetrznego udzielonego przez Wojta Gminy
Debowiec.

Zleceniobiorca oswiadcza, ze bedzie przebywal co najmniej raz w miesigcu
w siedzibie Zleceniodawcy oraz jednostki objetej audytem wewnetrznym zgodnie
z planem audytu wewngtrznego.

§3

Uprawnienia i obowiazki Zleceniodawcy
Zleceniodawca upowaznia Zleceniobiorce do przeprowadzania audytu w gminnych
jednostkach organizacyjnych wskazanych w rocznym planie audytu wewngtrznego.
Zleceniodawca zobowigzany jest zapewni¢ warunki do niezaleznego, obiektywnego
i efektywnego prowadzenia audytu wewnetrznego, w tym zapewni organizacyjng
odrebno$¢ audytora oraz cigglo$¢ prowadzenia audytu w jednostkach.
Zleceniodawca ma prawo zada¢ na biezaco informacji o przebiegu i realizacji audytu
wewnetrznego.
Zleceniodawca umozliwi Zleceniobiorcy dostgp do odpowiednich pomieszczen
w siedzibie Zleceniodawcy lub innym ustalonym przez Strony miejscu $wiadczenia
ustug w sposob 1 w terminie umozliwiajagcym Zleceniobiorcy prawidlowe i terminowe
wykonanie uslug wchodzacych w zakres niniejszej umowy.
Zleceniodawca udostepni Zleceniobiorcy wszystkie informacje lub dokumenty bedace
w jego posiadaniu, niezbedne do prawidtowe;j realizacji umowy.
Zleceniodawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za ogolng 1 techniczng kontrole nad
wykonaniem umowy.

§4

Sposob postepowania z dokumentami
Dopuszcza si¢ wymiang informacji 1 dokumentoéw droga telefoniczng 1 e-mailowa.
Dokumenty dostgpne w formie elektronicznej beda przekazywane na poczte
Z1eCeniobiorCy ......cccceecvieeciieriienieeieeneeennenn (Tl e ) a na
poczte Zleceniodawcey..............euennns
Dokumentacja zwigzana z prowadzaniem audytu wewnetrznego bedzie
przechowywana w wersji papierowej i elektronicznej w siedzibie Urzgdu Gminy
Debowiec.
Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do przechowywania na biezaco dokumentacji
wytworzonej dla celow prowadzenia audytu wewnetrznego. Do czasu jej przekazania
Zleceniodawcy, Zleceniobiorca ma obowigzek zabezpieczy¢ dokumentacj¢ przed
nieupowaznionym rozpowszechnianiem, uszkodzeniem lub zniszczeniem.
Dokumentacja wytworzona w formie papierowej, wytworzona dla celéw prowadzenia
audytu bedzie przedstawiana Wojtowi w jednym egzemplarzu.



§5

Wynagrodzenie

1. Z tytulu realizacji umowy Zleceniobiorcy przystluguje wynagrodzenie ryczaltowe
w kwocie ......... zt brutto (stownie: ....... zb). Wynagrodzenie o ktéorym mowa
powyzej stanowi cen¢ w rozumieniu przepisow szczegoélnych i zawiera wszystkie
sktadniki ceny za wykonanie przedmiotu umowy. Wynagrodzenie to obejmuje
wszystkie koszty ponoszone przez Zleceniobiorce w celu wykonania ustugi.

2. Wynagrodzenie Zleceniobiorcy o ktorym mowa w ust. 1 platne begdzie w dwoch
transzach:

1) | transza — w kwocie ....zt brutto, ptatna po przedtozeniu przez Zleceniobiorce
sprawozdania z  przeprowadzenia  pierwszego  zadania  audytowego
(zapewniajacego)

2) Il transza — w kwocie ....zt brutto, platna po zakonczeniu przedmiotu umowy
I dostarczeniu Gminie sprawozdania z wykonania planu audytu za rok 2020.

3. Podstawa wyplacenia transzy stanowi protokétl odbioru zlecenia oraz prawidiowo
wystawiona przez Zleceniobiorce faktura (rachunek).

4. Zaptata wynagrodzenia nastgpi w formie przelewu na rachunek bankowy nr
........................................................ w terminie 14 dni od daty podpisania
protokotu odbioru i dostarczenia faktury (rachunku). Przy czym ostatnia transza za
wykonane zadanie audytowe (zapewniajace) platna bedzie po przedtozeniu
sprawozdania z realizacji audytu za dany rok oraz planu na rok przyszty.

5. Kwota wynagrodzenia jest wigzaca przez caty okres trwania umowy i nie bedzie
ulegata zmianie.

6. W przypadku zwloki w optacie nalezno$ci obowiazuja odsetki ustawowe.

§6

Prawa autorskie

1. Z chwilg dostarczenia przez Zleceniobiorcg sprawozdan, o ktorych mowa w § 1 ust. 2
oraz planu audytu, o ktorym mowa w § 1 ust. 2 umowy na Zleceniodawce przechodzg
wszelkie autorskie prawa majatkowe do tych sprawozdan.

2. Przeniesienie autorskich praw majagtkowych obejmuje nastepujgce pola eksploatacji:

a) prawo do utrwalania i zwielokrotnienia sprawozdan,

b) prawo wprowadzenia sprawozdan do pamigci komputerdw i serwerdw sieci
komputerowych

c) prawo do wielokrotnego korzystania ze sprawozdan przez Zamawiajgcego bez
ograniczen czasowych

d) prawo do rozpowszechniania sprawozdan prze ich publiczne udostepnianie w taki
sposob, aby kazdy moégt mie¢ do nich dostgp w miejscu i czasie przez siebie
wybranym.

3. Przeniesienie autorskich praw majatkowych nastepuje w ramach wynagrodzenia, o

ktérym mowa w § 5 ust. 1 umowy.



§7
Kary

Strony zgodnie ustalaja, ze nie beda ponosi¢ odpowiedzialnosci za opdznienia

w realizacji swoich obowigzkow z niniejszej umowy wynikajacych z sity wyzszej. Dla

potrzeb umowy, sita wyzsza oznacza zdarzenie nadzwyczajne, zewnetrzne, ktorego

nie mozna byto przewidzie¢ i ktéremu nie mozna bylo zapobiec. Pojgcie sity wyzszej

nie obejmuje zadnych zdarzen, ktére wynikaja z braku dotozenia przez Strony

nalezytej staranno$ci w rozumieniu art. 355 § 2 Kodeksu Cywilnego.

Strony umowy postanawiaja, iz Zleceniobiorcy nie mozna postawi¢ zarzutu braku

nalezytej staranno$ci przy realizacji prac, jezeli te okoliczno$ci wynikaja z:

a) dzialtania sit przyrody,

b) dziatania lub zaniechania organdéw panstwowych i samorzadowych polegajacych

mM.iN. na zmianie przepisow prawnych,

c) nie udzielenia informacji badZz nie udost¢gpnienia Zleceniobiorcy przez

Zleceniodawce dokumentow istotnych z punktu widzenia realizacji przedmiotu

umowy.

Strony ustanawiajag odpowiedzialno$¢ za nie wykonanie zlecenia w terminie,

wykonania go wadliwie Iub w sposob nienalezyty w formie kar umownych.

Zleceniodawca moze zada¢ od Zleceniobiorcy zaptaty kar umownych w nastepujacych

przepadkach:

1) za zwloke w wykonaniu czynnos$ci wymienionych w § 1 ust. 2 w wysokosci 0,5 %
wynagrodzenia okreslonego w § 5 ust 2 pkt 1 lub pkt 2 za kazdy dzien zwloki,

2) z tytulu odstgpienia od umowy z przyczyn zawinionych wystgpujacych po stronie
Zleceniobiorcy w wysokos$ci 20% wynagrodzenia okreslonego w § 5 ust. 1,

. Zleceniobiorca moze zada¢ od Zleceniodawcy zaptaty kar umownych oraz odstagpienia

od umowy z przyczyn zawinionych przez Zleceniodawcg w wysokosci 20 %
wynagrodzenia okre§lonego w § 5 ust. 1.

. Strony moga dochodzi¢ odszkodowania przewyzszajacego wysokos¢ kar umownych.

Zleceniobiorca oswiadcza, ze wyraza zgode na potracenie kar umownych
z wynagrodzenia.

§8

Warunki rozwiazania umowy

1.Umowa moze zosta¢ rozwigzana:

a)
b)

przez kazda ze Stron bez podania przyczyny z zachowaniem jednomiesi¢cznego okresu
wypowiedzenia.

za pisemnym os$wiadczeniem przez kazdg ze Stron bez zachowania okresu
wypowiedzenia w przypadku naruszenia przez drugg Strong istotnych postanowien
niniejszej umowy, pod warunkiem uprzedniego pisemnego wezwania Strony
naruszajacej umowe do prawidtowego wykonywania umowy i wyznaczeniu tej Stronie
terminu nie krotszego niz 7 dni do usunigcia zaistniatych uchybien w realizacji umowy.
Za naruszenie przez Zleceniobiorce istotnych postanowien umowy uwaza si¢ zawiniong
przez Zleceniobiorce zwloke w realizacji przedmiotu umowy przez okres dluzszy niz 1
miesigc.

w przypadku rozwigzania umowy z przyczyn lezacych po stronie Zleceniobiorcy,
Zleceniodawca zobowigzany jest do zaptaty na rzecz Zleceniobiorcy wynagrodzenia za
dotychczas wykonane przez niego ustugi.



2. W kazdym przypadku rozwigzania umowy Zleceniobiorca przekaze Zleceniodawcy
sporzadzong dokumentacj¢ z wykonania umowy oraz wszelkie materialty przez niego
wykonane oraz otrzymane od Zleceniodawcy do dnia rozwigzania umowy.

§9
Ochrona danych

1. Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do przetwarzania — zgodnie z przepisami ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych — danych osobowych
otrzymanych od Zleceniodawcy lub pozyskanych w zwigzku z realizacjg niniejszej
umowy .

2. Zleceniobiorca zobowiazuje si¢ do bezwzglednego zachowania w poufnosci wszelkich
informacji uzyskanych w zwigzku z wykonywaniem zlecenia.

3. Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do zapoznania i przestrzegania aktéw regulujacych
zasad postgpowania z dokumentami lub danymi w zakresie niezb¢dnym do realizacji
umowy, ktére obowigzuja Zleceniodawce.

4. Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ informowaé przedstawicieli Zleceniodawcy
o wszystkich nieprawidlowosciach mogacych mie¢ wplyw na bezpieczenstwo
informacji.

5. Zleceniodawca w terminie nie dtuzszym niz 30 dni od dnia zawarcia niniejszej umowy
zawrze ze Zleceniobiorcg umowe powierzenia przetwarzania danych osobowych.

§10
Postanowienia koncowe

1. Wszelkie zmiany i uzupelnienia niniejszej umowy moga by¢ dokonywane wylacznie
w formie pisemnego aneksu, podpisanego przez obie strony.

2. Zleceniodawca dopuszcza zmiang postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci
oferty na podstawie, ktérej dokonano wyboru Zleceniobiorcy w nastgpujacych
przypadkach:

a) w uzasadnionych przypadkach, gdy zajdzie koniecznos¢ wprowadzenia zmian
wynikajacych z okolicznosci, ktdrych nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia
umowy,

b) w przypadku, gdy zmiany postanowien zawartej umowy beda korzystne dla
Zleceniodawcy, a zmiany te wynikly w trakcie realizacji Zamowienia.

3. W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa zastosowanie majg przepisy prawa
z zakresu finansow publicznych oraz Kodeksu Cywilnego.

4.Spory powstate w zwiazku z wykonywaniem niniejszej umowy rozpatruje sad

powszechny wlasciwy dla Zleceniodawcy.

§11

Umowg sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, w tym dwa egzemplarze dla
Zleceniodawcy a jeden dla Zleceniobiorcy.

ZLECENIODAWCA ZLECENIOBIORCA



