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OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

Sukcesywna dostawa artykułów biurowych na potrzeby wojewódzkich samorządowych jednostek 
organizacyjnych.  

 
 

Kod CPV: 30190000-7 Różny sprzęt i artykuły biurowe 

1. Przedmiotem zamówienia jest sukcesywna dostawa artykułów biurowych na potrzeby 

wojewódzkich samorządowych jednostek organizacyjnych (zwanych dalej Jednostkami): 

1) Zbiorcze zestawienie zakresu zamówienia określa Załącznik nr 1 do Opisu Przedmiotu 

Zamówienia, 

2) Zakres zamówienia dla poszczególnych Jednostek wraz z adresami dostaw oraz ich 

preferowaną liczbą określa Załącznik nr 2 do Opisu Przedmiotu Zamówienia – Wykaz 

asortymentowy WSJO, tabele 1-46. 

2. Zamówienie będzie realizowane dla poszczególnych Jednostek w zakresie wskazanym w 

Załączniku nr 2 do Opisu Przedmiotu Zamówienia – Wykaz asortymentowy WSJO, tabele 1–46 z 

możliwością dodatkowego zamówienia w opcji.  

3. Wszystkie oferowane przez Wykonawcę produkty muszą być fabrycznie nowe, wolne od wad 

fizycznych, prawnych oraz roszczeń osób trzecich, nie mogą nosić znamion użytkowania oraz 

muszą być pełnowartościowe tzn. bez odkształceń, nieuszkodzone mechanicznie, kompletne. 

4. Oferowane przez Wykonawcę artykuły biurowe mają spełniać – odpowiednio – wymagania 

określone w aktualnie obowiązujących przepisach i normach, w szczególności w: 

1) Ustawie z dnia 25 lutego 2011 r. o substancjach chemicznych i ich mieszaninach (Dz. U. z 

2022 1816 r., poz. 2289),  

2) Rozporządzeniu Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dnia 12 czerwca 2018 r. w sprawie 

najwyższych dopuszczalnych stężeń i natężeń czynników szkodliwych dla zdrowia w 

środowisku pracy (Dz. U. z 2018 poz. 1286),  

3) Rozporządzeniu Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 października 2015 r. 

w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materiałów 

archiwalnych do archiwów państwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej (Dz. U. 

2019, poz. 246 t.j.).  
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5. W przypadku, gdy oferowane przez Wykonawcę artykuły biurowe podlegają także innym 

przepisom lub dyrektywom unijnym dotyczącym innych zagadnień (niewymienionych 

powyżej), które również mają zastosowanie, oferowane artykuły biurowe muszą spełniać 

wymagania także tych przepisów i dyrektyw.  

6. Zamawiający wymaga, aby pozycje koperta C4 HK recykling, koperta C5 HK recykling, koperta C6 

HK recykling (poz. nr 126, 129 i 132 Zestawienia zbiorczego oraz Wykazu asortymentowego 

WSJO, tabele 1-46, stanowiących kolejno Załącznik 1 i 2 do Opisu Przedmiotu Zamówienia) 

posiadały oznaczenie ekologiczne Blue Angel (Błękitny Anioł) bądź inne równoważne 

potwierdzające, że dany produkt wytworzony został na bazie włókien wtórnych, a papier użyty 

do produkcji kopert pochodzi w 100% z recyklingu. Jednostka zweryfikuje powyższy wymóg na 

etapie odbioru przez Jednostkę przedmiotowego asortymentu w oparciu o nadruk na 

opakowaniu zbiorczym (kartonie) lub na pojedynczym najmniejszym opakowaniu.  

7. Zamawiający dopuszcza możliwość konfekcjonowania produktów, tak aby ilość sztuk w 

opakowaniach danego asortymentu oferowanego przez Wykonawcę była zgodna z ilościami 

wskazanymi w Załączniku nr 2 do Opisu Przedmiotu Zamówienia – Wykaz asortymentowy 

WSJO, tabele 1–46. 

8. W przypadkach, kiedy w opisie przedmiotu zamówienia wskazane są znaki towarowe, patenty, 

pochodzenie, źródło lub szczególny proces, charakteryzujące określone produkty, oznacza to, że 

Zamawiający nie może opisać przedmiotu zamówienia w wystarczająco precyzyjny i zrozumiały 

sposób i jest to uzasadnione specyfiką przedmiotu zamówienia. W takich sytuacjach 

ewentualne posłużenie się powyższymi wskazaniami, należy odczytywać z wyrazami „lub 

równoważny”.  

9. Ilekroć w Załączniku nr 1 do Opisu Przedmiotu Zamówienia oraz w Załączniku nr 2 do Opisu 

Przedmiotu Zamówienia – Wykaz asortymentowy WSJO, tabele 1-46 wskazuje się na znaki 

towarowe, nazwy handlowe produktów, tylekroć dopuszcza się zaoferowanie przez 

Wykonawcę wyrobów równoważnych, tj. takich, które spełniają wymagania określone 

w kolumnie „Opis asortymentu”. 

10. Jakość oferowanych przez Wykonawcę produktów winna być najwyższa i odpowiadać 

wymaganiom Zamawiającego, który w Załączniku nr 1 do Opisu Przedmiotu Zamówienia oraz w 

Załączniku nr 2 do Opisu Przedmiotu Zamówienia – Wykaz asortymentowy wsjo, tabele 1-46, 

przywołał nazwy handlowe niektórych produktów odnosząc się do ich wysokiej jakości, 

dopuszczając jednocześnie możliwość zaoferowania produktów równoważnych.  

11. W przypadku oferowania produktów równoważnych Wykonawca zobowiązany jest złożyć wraz 

z ofertą potwierdzenie (zawierające opis/skład produktu równoważnego) spełnienia 

określonych przez Wspólnego Zamawiającego wymagań dla danego asortymentu, np. kartę 
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charakterystyki, zdjęcie z widocznym opisem/składem oferowanego produktu, link do strony 

internetowej itp.  

12. Dostawy asortymentu będą realizowane w oparciu o zamówienia całościowe lub częściowe 

składane przez Jednostki za pośrednictwem systemu zakupowego – platformy online, której 

zakres funkcjonalności został opisany w Załączniku nr 3 do Umowy.  

13. Wykonawca wypełniając formularz oferty w odpowiednich, wyznaczonych do tego pozycjach 

formularza wpisze nazwy producentów, a w przypadku braku możliwości ich wskazania, nazwę 

handlową oferowanego produktu. 

 

 

 


