SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA

(dalej: SWZ)

S§7.272.25.2023

ZAMAWIAJACY
POWIAT WYSZKOWSKI

ALEJAROZ 2,07-200 WYSZKOW
REGON: 550668829 NIP: 762-18-86-920
tel.: (29) 743 59 35

Adres strony internetowej Zamawiajgcego:

www.powiat-wyszkowski.pl

Na tej stronie udostepniane beda zmiany i wyjasnienia treSci SWZ oraz inne dokumenty
zamoOwienia bezpos$rednio zwigzane z postepowaniem o udzielenie zamowienia

Adres strony internetowej prowadzonego postepowania:
https://platformazakupowa.pl/pn/powiat-wyszkowski

Adres poczty elektronicznej: starostwo@powiat-wyszkowski.pl

Nazwa zamowienia:

,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym na rzecz Starostwa Powiatowego w Wyszkowie”.

Rodzaj zamdwienia - Ustuga

Warto$¢ zamowienia nie przekracza progéw unijnych okreslonych na podstawie art. 3
ustawy z 11 wrzes$nia 2019 r. - Prawo zamo6wien publicznych (Dz.U. z 2023 r., poz. 1605
ze Zm.).

Wyszkow, 30.11.2023 r.
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Informacje o formalnosciach, jakie muszga zosta¢ dopeilnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego
Zalaczniki do umowy

I. Informacje ogélne

1.

Tryb udzielenia zamodéwienia

Tryb podstawowy bez negocjacji, o ktdrym mowa w art. 275 pkt 1 ustawy z 11 wrze$nia
2019 r. - Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z 2023 r., poz. 1605 ze zm.) - dalej: ustawa
Pzp

2.

a)

b)

d)

Wykonawcy/podwykonawcy/podmioty trzecie udostepniajace wykonawcy
swoj potencjat

Wykonawca jest osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna
nieposiadajgca osobowosci prawnej, ktéra oferuje na rynku wykonanie robét
budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe produktéw lub Swiadczenie ustug
lub ubiega sie o udzielenie zamoéwienia, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie
zamoOwienia publicznego.

Zamawiajacy nie zastrzega mozliwosci ubiegania sie o udzielenie zamoéwienia
wylacznie przez Wykonawcow, o ktérych mowa w art. 94 ustawy Pzp, tj. majacych
status zaktadu pracy chronionej, spoétdzielnie socjalne oraz innych wykonawcéw,
ktorych gtéwnym celem lub gtéwnym celem dziatalnosci ich wyodrebnionych
organizacyjnie jednostek, ktére beda realizowaly zamodwienie, jest spoteczna i
zawodowa integracja 0os6b spotecznie marginalizowanych.

Zamowienie moze zosta¢ udzielone wykonawcy, ktory:

- spelnia warunki udziatu w postepowaniu opisane w rozdziale Il podrozdziale 7 SWZ,
- nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 108 ust. 1 ustawy Pzp oraz art. 109 ust. 1
pkt 4 i 7 ustawy Pzp,

- ztozyt oferte niepodlegajaca odrzuceniu na podstawie art. 226 ust. 1 ustawy Pzp.

Wykonawcy moga wspolnie ubiegac¢ sie o udzielenie zaméwienia. W takim
przypadku:

Wykonawcy wystepujgcy wspolnie sg zobowigzani do ustanowienia petnomocnika do
reprezentowania ich w postepowaniu albo do reprezentowania ich w postepowaniu i
zawarcia umowy w sprawie przedmiotowego zamowienia publicznego.

Wszelka korespondencja bedzie prowadzona przez Zamawiajacego wytacznie z
petnomocnikiem.

Potencjal podmiotu trzeciego

W celu potwierdzenia spelnienia warunkéw udzialu w postepowaniu, Wykonawca
moze polega¢ na potencjale podmiotu trzeciego na zasadach opisanych w art. 118-
123 ustawy Pzp. Podmiot trzeci, na potencjat ktéorego Wykonawca powotuje sie w celu
wykazania speinienia warunkéw udziatu w postepowaniu, nie moze podlegaé
wykluczeniu na podstawie art. 108 ust. 1 oraz art. 109 ust. 1 pkt 4 i 7 ustawy Pzp.

Podwykonawstwo
Zamawiajacy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce
kluczowych zadan.



Wykonawca jest zobowigzany wskaza¢ w formularzu oferty - Informacje dotyczace
wykonawcy, czeSci zamoéwienia ktorych wykonanie zamierza powierzy¢
podwykonawcom i poda¢ firmy podwykonawcéw, o ile sg juz znane.

3. Komunikacja w postepowaniu

Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia odbywa sie przy uzyciu Srodkow
komunikacji elektronicznej, za posrednictwem platformy zakupowej pod adresem
https://platformazakupowa.pl/pn/powiat-wyszkowski, zwanej dalej Platforma.
Szczegotowe informacje dotyczace przyjetego w postepowaniu sposobu komunikacji,
znajduja sie w rozdziale IIl podrozdziale 1 niniejszej SWZ.

Uwaga! Przed przystagpieniem do sktadania oferty, Wykonawca jest zobowigzany
zapoznac sie z Instrukcjg korzystania z Platformy zakupowej Szczeg6towa instrukcja dla
Wykonawcoéw dotyczaca zlozenia, zmiany i wycofania oferty znajduje sie na stronie
internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

4. Wizjalokalna

Zamawiajacy nie przewiduje obowigzku odbycia przez Wykonawce wizji lokalnej oraz
sprawdzenia przez Wykonawce dokumentéw niezbednych do realizacji zamowienia
dostepnych na miejscu u Zamawiajacego.

5. Podzial zamodwienia na czesci

Zamawiajacy nie dokonuje podziatu zaméwienia na cze$ci. Tym samym zamawiajacy nie
dopuszcza skladania ofert czeSciowych, o ktorych mowa w art. 7 pkt 15 ustawy Pzp.

Powody niedokonania podziatu:

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czeSciowych z uwagi na fakt iz potrzeba
skoordynowania dziatan réznych Wykonawcéw realizujacych poszczegdlne czeSci
zamoéwienia mogtaby powaznie zagrozi¢ wtasciwemu wykonaniu zamoéwienia.

6. Oferty wariantowe
Zamawiajacy:
- nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych, o ktérych mowa w art. 92 ustawy Pzp tzn.

ofert przewidujacych odmienny sposdb wykonania zamoOwienia niz okre$lony w
niniejszej SWZ.

7. Katalogi elektroniczne (tylko w przypadku gdy komunikacja w postepowaniu o
udzielenie zamowienia odbywa sie przy uzyciu sSrodkéw komunikacji elektronicznej)

Zamawiajacy:
nie wymaga ztozenia ofert w postaci katalogéw elektronicznych.

8. Umowa ramowa

Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej, o ktérej mowa w art. 311-315
ustawy Pzp.
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9. Aukcja elektroniczna

Zamawiajacy nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej, o ktérej mowa
w art. 308 ust. 1 ustawy Pzp.

10.Zamowienia, o ktorych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 ustawy Pzp

Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ powtdrzenia podobnych ustug, o ktérych mowa w
art. 214 ust. 1 pkt 7 ustawy Pzp. W zwigzku z tym, Zamawiajgcy zastrzega prawo do
udzielenia Wykonawcy, w okresie trzech lat od udzielenia zaméwienia podstawowego,
zamoOwien polegajacych na powtdrzeniu podobnych ustug stanowigcych nie wiecej niz
20% wartoSci zamdwienia podstawowego.

11.Rozliczenia w walutach obcych

Zamawiajacy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych.

12.Zwrot kosztow udzialu w postepowaniu

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.
13.Zaliczki na poczet udzielenia zamowienia

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zaméwienia.
14.Uniewaznienie postepowania

Zamawiajacy nie przewiduje innych mozliwo$ci uniewaznienia postepowania poza
przestankami okreSlonymi w art. 255 ustawy Pzp.

15.Pouczenie o srodkach ochrony prawnej

Wykonawcom, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miatl interes w uzyskaniu
zamoOwienia oraz ponidst lub moze ponie$¢ szkode w wyniku naruszenia przez
Zamawiajacego przepiséw ustawy, przystuguja srodki ochrony prawnej na zasadach
przewidzianych w dziale IX ustawy Pzp (art. 505-590).

16. Ochrona danych osobowych zebranych przez zamawiajacego w toku
postepowania

a) Zamawiajacy o$wiadcza, Ze spetnia wymogi okreslone w rozporzadzeniu Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 4 maja 2016 r.), dalej: RODO,
tym samym dane osobowe podane przez wykonawce beda przetwarzane zgodnie z
RODO oraz zgodnie z przepisami krajowymi.

b) Dane osobowe wykonawcy beda przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO
w celu zwigzanym z przedmiotowym postepowaniem o udzielenie zaméwienia
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g)

h)

publicznego pn. ,Swiadczenie uslug pocztowych w obrocie Kkrajowym
i zagranicznym na rzecz Starostwa Powiatowego w Wyszkowie”. Odbiorcami
przekazanych przez wykonawce danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym
zostanie udostepniona dokumentacja postepowania zgodnie z art. 8 oraz art. 96 ust. 3
ustawy Pzp, a takze art. 6 ustawy z 6 wrze$nia 2001 r. o dostepie do informacji
publiczne;j.
Dane osobowe wykonawcy zawarte w protokole postepowania bedg przechowywane
przez okres 4 lat, od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli
czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas
trwania umowy.
Klauzula informacyjna, o ktérej mowa w art. 13 ust. 1 i 2 RODO znajduje sie w
zatgczniku nr 1 do SWZ.
Zamawiajacy nie planuje przetwarzania danych osobowych wykonawcy w celu innym
niz cel okreslony w lit. b powyzej. Jezeli administrator bedzie planowat przetwarzac
dane osobowe w celu innym niz cel, w ktéorym dane osobowe zostaty zebrane (tj. cel
okres$lony w lit. b powyzej), przed takim dalszym przetwarzaniem poinformuje on
osobe, ktorej dane dotyczg, o tym innym celu oraz udzieli jej wszelkich innych
stosownych informacji, o ktérych mowa w art. 13 ust. 2 RODO.

Wykonawca jest zobowigzany, w zwigzku z wudzialtem w przedmiotowym

postepowaniu, do wypelienia wszystkich obowigzkéw formalno-prawnych

wymaganych przez RODO i zwigzanych z udziatem w przedmiotowym postepowaniu

o udzielenie zamoéwienia. Do obowigzkéw tych nalezg:

- obowiazek informacyjny przewidziany w art. 13 RODO wzgledem o0s6b fizycznych,
ktérych dane osobowe dotycza i od ktérych dane te wykonawca bezposrednio
pozyskat i przekazat zamawiajgcemu w tresci oferty lub dokumentéw sktadanych
na zadanie zamawiajacego;

- obowiazek informacyjny wynikajacy z art. 14 RODO wzgledem os6b fizycznych,
ktorych dane wykonawca pozyskat w sposéb posredni, a ktore to dane wykonawca
przekazuje zamawiajgcemu w treSci oferty lub dokumentéw sktadanych na
zgdanie zamawiajgcego.

W celu zapewnienia, ze wykonawca wypetnil ww. obowiazki informacyjne oraz

ochrony prawnie uzasadnionych intereséw osoby trzeciej, ktérej dane zostaty

przekazane w zwigzku z udziatem w postepowaniu, wykonawca sktada o§wiadczenia

o wypetnieniu przez niego obowigzkéw informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub

art. 14 RODO - tres¢ oswiadczenia zostata zawarta w zatgczniku nr 1 do SWZ.

Zamawiajacy informuje, ze:

- Zamawiajacy udostepnia dane osobowe, o ktérych mowa w art. 10 RODO (dane
osobowe dotyczace wyrokéw skazujacych i czynéw zabronionych) w celu
umozliwienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej, o ktérych mowa w dziale
[X ustawy Pzp, do uptywu terminu na ich wniesienie.

- Udostepnianie protokotu i zatacznikow do protokotu ma zastosowanie do
wszystkich danych osobowych, z wyjatkiem tych, o ktérych mowa w art. 9 ust. 1
RODO (tj. danych osobowych ujawniajacych pochodzenie rasowe lub etniczne,
poglady polityczne, przekonania religijne lub Swiatopogladowe, przynaleznos$¢ do
zwigzkow zawodowych oraz przetwarzania danych genetycznych, danych
biometrycznych w celu jednoznacznego zidentyfikowania osoby fizycznej lub
danych dotyczacych zdrowia, seksualnosci lub orientacji seksualnej tej osoby),
zebranych w toku postepowania o udzielenie zamdéwienia.

- W przypadku korzystania przez osobe, ktérej dane osobowe s3 przetwarzane
przez zamawiajacego, z uprawnienia, o ktorym mowa w art. 15 ust. 1-3 RODO



(zwigzanych z prawem wykonawcy do wuzyskania od administratora
potwierdzenia, czy przetwarzane sg dane osobowe jego dotyczace, prawem
wykonawcy do bycia poinformowanym o odpowiednich zabezpieczeniach, o
ktérych mowa w art. 46 RODO, zwigzanych z przekazaniem jego danych
osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowej oraz prawem
otrzymania przez wykonawce od administratora kopii danych osobowych
podlegajacych przetwarzaniu), zamawiajacy moze zgda¢ od osoby wystepujacej z
zadaniem wskazania dodatkowych informacji, majacych na celu sprecyzowanie
nazwy lub daty zakonczonego postepowania o udzielenie zamoéwienia.

- Skorzystanie przez osobe, ktorej dane osobowe dotyczg, z uprawnienia, o ktéorym
mowa w art. 16 RODO (z uprawnienia do sprostowania lub uzupeinienia danych
osobowych), nie moze naruszac integralnosci protokotu postepowania oraz jego
zatacznikow.

- W postepowaniu o udzielenie zamdwienia zgloszenie zgdania ograniczenia
przetwarzania, o ktorym mowa w art. 18 ust. 1 RODO, nie ogranicza przetwarzania
danych osobowych do czasu zakonczenia tego postepowania.

- W przypadku gdy wniesienie Zgdania dotyczacego prawa, o ktébrym mowa w art.
18 ust. 1 RODO spowoduje ograniczenie przetwarzania danych osobowych
zawartych w protokole postepowania lub zatgcznikach do tego protokotu, od dnia
zakonczenia postepowania o udzielenie zamdwienia zamawiajgcy nie udostepnia
tych danych, chyba ze zachodza przestanki, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2
rozporzadzenia 2016/679.

Do spraw nieuregulowanych w SWZ maja zastosowanie przepisy ustawy z 11
wrzesnia 2019 r. - Prawo zamo6wien publicznych (Dz. U. 2023 r., poz. 1605 ze zm).

II. Wymagania stawiane wykonawcy

1. Przedmiot zamowienia

Przedmiotem zamodwienia jest Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesylek
listowych i paczek, zgodnie z ustawg z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe
(Dz.U. z 2023 r. poz. 1640), zwrotu przesylek niedoreczonych i zwrotnego
potwierdzenia odbioru oraz transportu przesylek w okresie od dnia 1 stycznia
2024 r. do dnia 31 grudnia 2025 r. na rzecz:

Starostwa Powiatowego w Wyszkowie adres: Aleja R6z 2, 07-200 Wyszkow.

Przez przesytki pocztowe, bedace przedmiotem zamoéwienia rozumie sie
a) przesytki zwykte - przesytka nierejestrowana nie bedgca przesytka najszybszej
kategorii w obrocie krajowym i zagranicznym,

b) przesytki zwykte priorytetowe - przesytka nierejestrowana najszybszej
kategorii w obrocie krajowym i zagranicznym,

c) przesytki polecone - przesytka rejestrowana nie bedaca przesytka najszybszej
kategorii w obrocie krajowym i zagranicznym,

d) przesytki polecone priorytetowe - przesytka rejestrowana najszybszej
kategorii w obrocie krajowym i zagranicznym,



e) przesytki polecone ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru - przesyiki nie
bedace przesytkami najszybszej kategorii przyjeta za potwierdzeniem nadania i
doreczone za pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym i zagranicznym,

f) przesytki polecone priorytetowe ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru -
przesytki najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania i doreczona za
pokwitowaniem odbioru, w obrocie krajowym i zagranicznym,

Format S- to przesytka o wymiarach:

MINIMUM - wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
MAKSIMUM - zaden z wymiardw nie moze przekroczy¢: wysokos¢ 20 mm, dtugos¢ 230
mm, szeroko$¢ 160 mm

Format M to przesylki o wymiarach:

MINIMUM wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
MAKSIMUM - Zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢: wysoko$¢ 20 mm, dtugos$¢ 325
mm, szeroko$¢ 230 mm.

FORMAT L to przesylki o wymiarach:

MINIMUM - wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
MAKSIMUM - suma dtugosci, szerokosci i wysokos$ci 900 mm, przy czym najwiekszy z
tych wymiaréw (dtugos$¢) nie moze przekroczy¢ 600 mm.

Masa - do 2 kg

Przez paczki pocztowe, bedgce przedmiotem zamdwienia rozumie sie:
a) zwykle - paczki rejestrowane nie bedace paczkami najszybszej kategorii w
obrocie krajowym i zagranicznym,

b) priorytetowe - paczki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym i
zagranicznym,

c) z zadeklarowanq wartosciq - paczki rejestrowane nie bedace przesytkami
najszybszej kategorii z zadeklarowang wartoScia w obrocie krajowym i
zagranicznym,

d) ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru - paczki rejestrowane, przyjete za
potwierdzeniem nadania i doreczone za pokwitowaniem odbioru w obrocie
krajowym i zagranicznym,

e) za pobraniem - paczKi rejestrowe nie bedace paczkami najszybszej kategorii ( za
pobraniem optaty) w obrocie krajowym.

Wymiary:

Minimalne: 9 cm x 14 cm (strona adresowa) z tolerancjg +/-2 mm

Maksymalne: dtugo$¢ + obwdd (mierzony w innym kierunku niz dtugos¢) =
maksymalnie 300 cm przy czym:

Gabaryt A - dtugo$¢ = maksymalnie 60 cm, szeroko$¢ = maksymalnie 50 cm, wysoko$¢ =
maksymalnie 30 cm

Gabaryt B - jezeli cho¢ jeden wymiar: dtugo$¢ > 60 cm lub szerokos$¢ > 50 cm lub
wysokos$¢ > 30 cm, przy czym najwiekszy wymiar nie moze przekroczy¢ 150 cm.



Masa - do 10 kg

Zamawiajacy informuje, ze ze wzgledu na specyfike jego dziatalnosci przeszio 90%
warto$ci wysytanych przez niego przesytek listowych to dokumenty urzedowe, w zwigzku
Z powyzszym wymaga, aby potwierdzenie nadania przez niego przesytek rejestrowych
tj.: poleconych i poleconych ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru wydane przez
Wykonawce nadawato im moc dokumentu urzedowego zgodnie z art. 17 Ustawy z dnia 23
listopada 2012 roku Prawo pocztowe (Dz. U.z 2023 r. poz. 1640).

Zamawiajacy okreslit rodzaj przesytek oraz szacunkowe iloSci przesytek w formularzu
asortymentowo - cenowym stanowigcym zatgcznik nr 3 do SWZ.

Podane w zalacznikach szacunkowe iloSci przesytek sporzadzone zostaty w oparciu o
dane z ostatnich 24 miesiecy stuzg jedynie orientacyjnemu okres$leniu wielkoSci
przedmiotu zamoéwienia. Faktyczna ilo$¢ przesytek moze ulec zmianie w zaleznosci od
potrzeb Zamawiajacego. Wykonawcy nie przystuguje roszczenie wynikajgce ze zmian
ilosciowych w trakcie realizacji zamoéwienia. Przesytki beda dostarczane do Starostwa
Powiatowego w Wyszkowie, codziennie (w dni robocze) pozadane do godziny 9% przez
upowaznionych pracownikow Wykonawcy. Przekazania przesytek w ramach
zamoOwienia dokonywa¢ beda upowaznieni pracownicy Starostwa Powiatowego w
lokalizacji wskazanej przez wykonawce w dniu zawarcia umowy na terenie miasta
Wyszkoéw codziennie w dniach od poniedziatku do pigtku w minimalnym przedziale
godzinowym od 8.00-16.00.

Odbioér przesytek przygotowanych do nadania bedzie kazdorazowo dokumentowany
przez Wykonawce w pocztowej ksigzce nadawczej pieczecig, podpisem i datg (dla
przesytek rejestrowych) oraz na zestawieniu ilosciowym wg. kategorii rodzajowych (dla
przesytek zwyktych).

Zamawiajgcy jest zobowigzany do wtasciwego przygotowania przesytek do nadania oraz
sporzadzenia zestawien przesytek.

Zamawiajgcy jest zobowigzany do umieszczenia na przesytce listowej lub paczce w
sposob trwaly i czytelny nazwy odbiorcy wraz z adresem doreczenia, okresSlenia rodzaju
przesytki (zwykta, priorytetowa, polecona ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru) oraz
umieszczania na stronie adresowej przesytki nadruku (pieczatki) okreslajacej petna
nazwe i adres Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy bedzie nadawat przesytki w stanie uporzagdkowanym, przez co nalezy
rozumiec:

a) dla przesytek rejestrowanych - wpisanie kazdej przesytki do pocztowej ksigzki
nadawczej w dwoch egzemplarzach, z ktérych oryginat przeznaczony bedzie dla
Wykonawcy, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajgcego potwierdzenie
nadania danej partii przesytek

b) dla przesytek nierejestrowych - zestawienie iloSciowe wedtug poszczegoélnych
kategorii ~ sporzadzone w dwdch egzemplarzach, z ktorych oryginat
przeznaczony bedzie dla Wykonawcy, a kopia stanowi¢ bedzie dla
Zamawiajgcego potwierdzenie nadania danej partii przesytek.

Opakowanie przesytek listowych stanowi¢ bedzie odpowiednio zabezpieczona koperta
Zamawiajacego (zaklejona lub zalakowana). Opakowanie paczki powinno stanowic
zabezpieczenie przed dostepem do zawartosci oraz uniemozliwia¢ uszkodzenie przesytki
W Czasie przemieszczania.

Zamawiajacy bedzie korzystat ze swojego opakowania przesytek.

Nadanie przesytek nastepowac¢ bedzie w dniu ich odbioru przez Wykonawce
od Zamawiajacego. W przypadku zastrzezen dotyczacych odebranych przesytek
Wykonawca poinformuje o tym telefonicznie Zamawiajacego w dniu odbioru przesytek.



Przy braku mozliwos$ci wyjas$nienia zastrzezen z Zamawiajacym lub ich usuniecia w dniu
odbioru, nadanie odebranych przesytek nastapi w nastepnym dniu roboczym.

Wykonawca jest zobowigzany do potwierdzenia swoim stemplem pocztowym na
przesytkach pocztowych daty ich nadania.

W przypadku nieobecnosci adresata, wykonawca pozostawia zawiadomienie (pierwsze
awizo) o prébie dostarczenia przesytki ze wskazaniem gdzie i kiedy adresat moze
przesytke odebra¢. Termin do odbioru przesyiki przez adresata wynosi 14 dni liczonych
od dnia nastepnego po dniu pozostawienia pierwszego awizo, w tym terminie przesytka
awizowana jest dwukrotnie. Po uptywie terminu odbioru, przesytka zwracana jest
zamawiajgcemu wraz z podaniem przyczyny nie odebrania przesytki przez adresata.
Wykonawca zobowiazany jest do $wiadczenia ustugi dostarczenia przesytek do kazdego
wskazanego przez zamawiajgcego adresu w kraju i za granica.

Wymagania w zakresie realizacji przedmiotu zaméwienia wynikaja z nastepujacych
przepisow:

a) Ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku Prawo pocztowe (Dz. U. z 2023 r. poz. 1640 z
pozn. zm.),

b) Ustawy z dnia 14 czerwca 1960 roku Kodeks postepowania administracyjnego
(Dz.U.z 2023 r. poz. 775 z pdzn. zm.),

c) Ustawy z dnia 17 listopada 1964 roku Kodeks Postepowania Cywilnego
(Dz.U. z2020r. poz. 1575 z p6zn. zm.),

d) Ustawy z dnia 6 czerwca 1997 roku Kodeks Postepowania Karnego
(Dz.U. 22022 r. poz. 1375 z p6zn. zm.),

e) Ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 roku Prawo o postepowaniu przed sgdami
administracyjnymi (Dz. U.z 2023 r. poz. 1634 z pdzn. zm.),

f) Ustawa z dnia z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2023
r. poz. 1605 z pdzn. zm.),

g) Ustawy z dnia 18.11.2020 roku o doreczeniach elektronicznych ( Dz.U. z 2023 r., poz.
1605 z pdZn. zm.).

Ustugi Swiadczone przez Wykonawce powinny spetnia¢ warunki skutecznego i
prawidtowego doreczenia postawione w kodeksie postepowania cywilnego, kodeksie
postepowania karnego i kodeksie postepowania administracyjnego (art.44) oraz spetniac
warunki skutecznego doreczenia w postepowaniach prowadzonych przez sady
administracyjne.

Ustugi Swiadczone przez Wykonawce z chwilg ich nadania powinny speinia¢ wymag
zachowania prawidtowego terminu nadania dla pisma urzedowego. Swiadczenie przez
Wykonawce ustug dla ktorych przepisy prawa uznajg ze ztozenie pisma w placéwce
pocztowej operatora wyznaczonego réwnoznaczne jest z wniesieniem go do sadu lub
termin wniesienia pisma uwaza sie za zachowany jesli przed jego uptywem pismo zostato
nadane w placoéwce pocztowej operatora wyznaczonego w tym warunkow art. 165 par.2
kpc, art. 580 ust.2 Pzp art. 83 par.3 Prawa o postepowaniu przed sadami
administracyjnymi art. 57 par.5 pkt 2 kpa, art. 12 par. 6 pkt 2 ordynacji podatkowej a
takze art. 17 Prawo pocztowe.

Przesytki nadawane przez Zamawiajgcego dostarczane beda przez Wykonawce do
kazdego wskazanego miejsca w kraju i za granicg objetego porozumieniem ze Swiatowym
Zwiazkiem Pocztowym.
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Dla przesytek ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru Wykonawca bedzie doreczat do
siedziby Zamawiajacego pokwitowane przed adresata potwierdzenie odbioru,
niezwlocznie po dokonaniu doreczenia przesytki, w terminach okreslonych przez
Rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie
warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego, (Dz. U.
2013, poz. 545 z pdzn. zm. ), dla przesytek listowych nie bedacych przesytkami
najszybszej kategorii.

Wykonawca jest zobligowany do zadania od odbiorcéow prawidtowego wypetnienia
zwrotnych potwierdzen odbioru (czytelne podpisy, pieczecie firm).

Doreczanie przesytek poleconych i poleconych ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru
Wykonawca realizowa¢ bedzie w sposéb umozliwiajacy osiggniecie skutku okreslonego
w nizej wskazanych przepisach:

a) Ustawy z dnia 14 czerwca 1960 roku Kodeks postepowania administracyjnego
(Dz.U.z 2023 r. poz.775 z p6zn. zm.,) w szczeg6lnosci art. 57 § 5,

b) Ustawy z dnia 17 listopada 164 roku Kodeks Postepowania Cywilnego (Dz. U. z
2023 r. poz. 1550 z pézn. zm.),w szczeg6lnosci art. 165 § 2,

c) Ustawy z dnia 6 czerwca 1997 roku Kodeks Postepowania Karnego (Dz. U.z 2022
I. poz. 1375 z pdZn. zm.),w szczegdlnosci art. 124,

d) Ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 roku Prawo o postepowaniu przed sgdami
administracyjnymi (Dz. U. z 2023 r. poz. 1364 z pdZn. zm. ) w szczegdlnoSci
art. 65 § 2,

e) Ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo Zamoéwien Publicznych (teks jednolity
Dz.U.z 2023 r. poz. 1605 z pézn. zm.)w szczegdlnoSci art. 579 ust. 2.

W przypadku nieobecnoSci adresata, dot. przesytek poleconych i poleconych ze
zwrotnym potwierdzeniem odbioru, przedstawiciel Wykonawcy postapi zgodnie z
wiasciwymi przepisami KPA, KPK, KPC tj. w przypadku nieobecnosci adresata,
przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie (pierwsze awizo) o prdbie
dostarczenia przesytki ze wskazaniem gdzie i kiedy adresat moze odebrac list lub
przesytke. Termin do odbioru przesytki przez adresata wynosi 14 dni roboczych
liczonych od dnia nastepnego po dniu pozostawienia pierwszego awizo, w tym terminie
przesytka jest ,awizowana” dwukrotnie. Po uptywie terminu odbioru, przesytka
zwracana jest Zamawiajgcemu wraz z podaniem przyczyny nie odebrania przez adresata.
Wykonaweca jest zobowigzany zapewni¢ zabezpieczenie przesytek przed dostepem os6b
trzecich, gwarantujgce zachowanie tajemnicy pocztowej oraz ochrone danych osobowych
powierzonych Wykonawcy do przetwarzania przez Zamawiajacego.

Zamawiajacy wymaga, aby potwierdzenie nadania przez niego przesytek rejestrowych
tj.. poleconych i poleconych ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru wydane przez
Wykonawce nadawato im moc dokumentu urzedowego zgodnie z art. 17 Ustawy z dnia
23 listopada 2012 roku Prawo pocztowe (Dz. U. z 2023 r. poz. 1640 z pdzn. zm).

Zamawiajacy w zwigzku z tym, iz umozliwia wykonanie zamowienia przez
podwykonawcow nie dopuszcza sytuacji, w ktorej czes¢ przesytek zostanie nadana przez
inny podmiot niz wykonawca i podwykonawca na rzecz i w imieniu Zamawiajgcego. W
wyniku tego na dowodzie nadania przesytki nie moze figurowa¢ inny podmiot niz
Zamawiajacy.

Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca dysponowat placowkami nadawczymi na terenie,
w ktérym znajduje sie siedziba Zamawiajacego. Punkty niedoreczonych pod adres
przesytek (awizowanych) Wykonawcy powinny:
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- by¢ czynne, co najmniej od poniedziatku do piatku z wyjatkiem dni ustawowo

wolnych od pracy w minimalnym przedziale godzinowym od 8.00-16.00.

- w przypadku gdy znajduje sie w lokalu w ktérym prowadzona jest inna dziatalno$¢
gospodarcza musi posiada¢ wyodrebnione stanowisko obstugi klientow w zakresie
ustug pocztowych oraz wyznaczonego pracownika posiadajgcego pieczeé
Wykonawcy, by¢ oznakowana w spos6b widoczny: logo i nazwa wykonawcy, a lokal
ma by¢ oznakowany logo operatora. Punkty odbioru Wykonawcy winny posiada¢
zaplecze techniczne gwarantujace nienaruszalno$¢ tajemnicy korespondencji.

Do przesytek uzywane beda koperty oraz potwierdzenia odbioru Zamawiajacego. Waga
przesytki okreslona bedzie w stanie zamknietym. Zamawiajacy dopuszcza potwierdzenia
odbioru Wykonawcy.

Zamawiajacy przewiduje oznakowanie przesytek we wtasnym zakresie w sposdb
uzgodniony z Wykonawca.

Zamawiajacy za okres rozliczeniowy przyjmuje sie jeden miesigc kalendarzowy.
Wykonawca wystawi fakture VAT, wraz ze specyfikacja wykonanych ustug, w terminie
do 7-go dnia nastepujacego po miesigcu rozliczeniowym z co najmniej 21 dniowym
terminem ptatnoSci.

Cene oferty Wykonawca oblicza jako iloczyn poszczegdlnych ustug wykazanych
w_zalaczonym formularzu asortymentowo - cenowym oraz okreSlonych przez
Wykonawce cen jednostkowych. t.aczna suma wartos$ci netto i brutto z formularza
asortymentowo cenowego stanowi cene oferty, ktéra nalezy wpisa¢ do formularza
ofertowego. Wypelniony i podpisany przez Wykonawce formularz asortymentowo
- cenowy jest Zalacznikiem do oferty Wykonawcy.

Zastrzega sie, ze w przypadku S$wiadczenia ustug nie ujetych w opisie przedmiotu
zamoOwienia, podstawg rozliczen beda ceny zawarte w obowigzujacym w dacie przyjecia
przesytek cenniku optat za ustugi pocztowe $wiadczone przez Wykonawce, w oparciu o
przepisy Ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku Prawo pocztowe (Dz. U.z 2023 r. poz. 1640
z pézn. zm.) oraz miedzynarodowe przepisy pocztowe.

Ceny jednostkowe podane przez Wykonawce w formularzu asortymentowo -
cenowym, stanowigcym Zalacznik nr 3 do SWZ nie beda podlegaly zmianom przez
okres realizacji umowy za wyjatkiem sytuacji okreslonych w umowie.

Szczegotowe postanowienia dotyczace przedmiotu umowy, m.in. zmiany umowy i

waloryzacji wynagrodzenia okreSla - zataczony projekt umowy stanowiacy zatacznik
nr 4 do SWZ.

Wykonawca odpowiada za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie ustugi pocztowe;j
chyba, ze nastapito to wskutek sity wyzsze;j.

W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania ustugi w danym dniu
Zamawiajgcemu przystuguje odszkodowanie zgodne z przepisami rozdziatu 8 ustawy z
dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe (Dz. U. z 2023 r. poz. 1640 z pdzn. zm.).

Wykonawca zobowigzany jest dorecza¢ przesytki przyjete do przemieszczania, na
zasadach okresSlonych w Rozdziale 3 ustawy z dnia 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe
(Dz. U. z 2023 r. poz. 1640 z p6zn. zm.), zwanym w dalszej czeSci szczegétowego opisu
przedmiotu zaméwienia Prawem Pocztowym.

Reklamacje z tytutu niewykonania ustugi Zamawiajacy moze zgtosi¢ do Wykonawcy po
uptywie 14 dnia od nadania przesyiki rejestrowanej, nie p6Zniej jednak niz 12 miesiecy

12



od ich nadania. Termin udzielania odpowiedzi na reklamacje nie moze przekroczy¢ 30 dni
od dnia otrzymania reklamacji.

Do odpowiedzialno$ci Wykonawcy za nienalezyte wykonanie ustugi pocztowej stosuje sie
odpowiednio przepisy Rozdzialu 8 Prawa Pocztowego oraz obowigzujacych aktow
wykonawczych.

Wspolny Stownik Zamowien CPV
64110000-0 Ustugi pocztowe

64112000-4 Ustugi pocztowe dotyczace listow
64113000-1 Ustugi pocztowe dotyczace paczek
64114000-8 Ustugi okienka pocztowego

2. Rozwiazania rownowazne

Wykonawca, ktéry powotuje sie na rozwigzania r6wnowazne, jest zobowigzany wykazac,
ze oferowane przez niego rozwigzanie spetnia wymagania okreSlone przez
zamawiajacego. W takim przypadku, wykonawca zatacza do oferty wykaz rozwigzan
réwnowaznych wraz z jego opisem lub normami.

3. Wymagania w zakresie zatrudniania przez wykonawce lub podwykonawce oséb
na podstawie stosunku pracy

Zamawiajacy zastrzega, aby osoby wykonujace czynno$ci objete niniejszym
postepowaniem tj. zatrudnione w dziatalno$ci operacyjnej Wykonawcy - zwigzanej z
bezposrednim odbiorem i dostarczaniem przesytek w tym wydawaniem w punktach
odbioru Wykonawcy - byty zatrudnione przez Wykonawce na podstawie umowy o prace
- minimalna ilo$¢ oséb - 50 %.

PowyzZsze zwigzane jest z ochrong danych wrazliwych (dane osobowe), ktére rowniez
bedga stanowity przedmiot wysytki.

4. Wymagania w zakresie zatrudnienia os6b, o ktéorych mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2
ustawy Pzp
Nie dotyczy.

5. Informacja o przedmiotowych srodkach dowodowych
Nie dotyczy.

6. Termin wykonania zamdéwienia

Zamawiajacy wymaga, aby zamdéwienie zostato wykonane w terminie:
Od dnia 01.01.2024 r. do dnia 31.12.2025 r. tj. 24 m-ce.

7. Informacja o warunkach udzialu w postepowaniu o udzielenie zamowienia
Na podstawie art. 112 ustawy Pzp, zamawiajacy okresSla warunek/warunki udziatu w
postepowaniu dotyczacy/-e:

1) zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym:
Zamawiajacy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.
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2) uprawnien do prowadzenia okreslonej dzialalnosci gospodarczej lub zawodowej,

o ile wynika to z odrebnych przepiséw:
Warunek ten Zamawiajacy uzna za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze posiada

uprawnienia do prowadzenia dziatalno$ci pocztowej zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23
listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz. U.z 2023 r., poz. 1640 ze zm.), tj. posiadanie
wpisu do rejestru operatoré6w pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektroniczne;j.

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej:
Zamawiajgcy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.

4) zdolnoSci technicznej lub zawodowej:
Warunek ten Zamawiajgcy uzna za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze w okresie
ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalno$ci jest krotszy - w tym okresie, wykonat w sposob nalezyty :

« co najmniej dwa zamowienia, ktorych przedmiotem bylo Sswiadczenie ustug
pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym, w zaKkresie przyjmowania,
przemieszczania i doreczania przesytek listowych i paczek o wartosci nie
nizszej niz 200.000,00 zi. brutto kazda;

UWAGA:

« W przypadku Wykonawcéw wspoélnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia
(konsorcjum) lub korzystajacych z zasobu podmiotoéw trzecich, warunki, o ktérych
mowa w niniejszym punkcie zostang spetnione wytgcznie jezeli co najmniej jeden
z Wykonawcéw lub podmiotéw udostepniajacych zasoby speini warunek
samodzielnie w catosci. Nie sumuje sie wykonanych ustug (doSwiadczenia
zawodowego) i sytuacji ekonomicznej lub finansowej,

« w przypadku, gdy podmiot trzeci, ktorego potencjatem wspiera sie Wykonawca
realizowal zamowienie, w zakres ktérego wchodzity ustugi wspdlnie z innym
podmiotem, nie ubiegajacym sie o udzielenie zamowienia, zamawiajacy wymaga,
aby podmiot trzeci udostepniajacy potencjat wykonawcy faktycznie uczestniczyt
w realizacji ww. ustug,

« wprzypadku, gdy zamoéwienie, w zakres ktorego wchodzg ustugi byty realizowane
przez wykonawce wspdlnie z innym podmiotem, nie ubiegajacym sie o udzielenie
zamOwienia, zamawiajgcy wymaga, aby wykonawca sktadajacy oferte w
niniejszym postepowaniu faktycznie uczestniczyt w realizacji ww. zakresu ustug.

8. Podstawy wykluczenia

1. Zamawiajacy wykluczy z postepowania wykonawcoéw, wobec ktoérych zachodza
podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w art. 108 ust. 1 oraz art. 109 ust. 1 pkt 4i 7
ustawy Pzp.

2. Na podstawie przepiséw, o ktérych mowa w art. 7 ust. 1 Ustawy z dnia 13 kwietnia
2022 r. o szczegllnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na
Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego, z postepowania o
udzielenie zamdéwienia publicznego lub konkursu prowadzonego na podstawie ustawy z
dnia 11 wrze$nia 2019 r. - Prawo zamowien publicznych wyklucza sie:

1) wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w
rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o
ktérym mowa w art. 1 pkt 3;
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2) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktorego beneficjentem rzeczywistym w
rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz
finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w
wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo
wpisana na liste lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r.,
o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktéorym mowa w art. 1 pkt 3;

3) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostka dominujgcg w rozumieniu
art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r.
poz. 217, 2105 i 2106), jest podmiot wymieniony w wykazach okreSlonych w
rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy
taka jednostka dominujaca od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostal wpisany na liste na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o
ktérym mowa w art. 1 pkt 3.

3. Wykluczenie nastepuje na okres trwania okolicznosci okreslonych w ust. 2.

4. Wykonawca moze zosta¢ wykluczony przez Zamawiajgcego na kazdym etapie
postepowania o udzielenie zamoéwienia.

9. Wykaz podmiotowych $srodkéw dowodowych

1. DOKUMENTY SKEADANE RAZEM Z OFERTA

1) Oferta sktadana jest pod rygorem niewaznosci w formie elektronicznej lub w
postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym.

2) Wykonawca dotacza do oferty oSwiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu oraz
spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu w zakresie wskazanym w rozdziale 11
podrozdziatach 7 i 8 SWZ. Oswiadczenie to stanowi dowdd potwierdzajacy brak
podstaw wykluczenia oraz spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu, na dzien
sktadania ofert, tymczasowo zastepujacy wymagane podmiotowe Srodki dowodowe,
wskazane w rozdziale Il podrozdziale 9 ust. 2 SWZ.

3) OsSwiadczenie sktadane jest pod rygorem niewaznos$ci w formie elektronicznej lub w
postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym, lub podpisem osobistym.

4) Oswiadczenie sktadajg odrebnie:

- Wykonawca/kazdy sposrod Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamOwienia. W takim przypadku o$wiadczenie potwierdza brak podstaw
wykluczenia Wykonawcy oraz speinianie warunkéw udziatu w postepowaniu w
zakresie, w jakim kazdy z Wykonawcow wykazuje spetnianie warunkéw udziatu w
postepowaniu;

- podmiot trzeci, na ktérego potencjat powotuje sie wykonawca celem potwierdzenia
spelnienia warunkéw udziatu w postepowaniu. W takim przypadku o$wiadczenie
potwierdza brak podstaw wykluczenia podmiotu oraz spetnianie warunkéw udziatu
w postepowaniu w zakresie, w jakim podmiot udostepnia swoje zasoby wykonawcy;

5) Samooczyszczenie - w okolicznoSciach okreslonych w art. 108 ust. 1 pkt1,2,5i 6
lub art. 109 ust. 1 pkt 2-10 ustawy Pzp, wykonawca nie podlega wykluczeniu jezeli
udowodni zamawiajgcemu, Ze spetnit facznie nastepujace przestanki:

1.1) naprawit lub zobowigzat sie do naprawienia szkody wyrzadzonej przestepstwem,
wykroczeniem lub swoim nieprawidtowym postepowaniem, w tym poprzez
zadoS$Cuczynienie pieniezne;

15



1.2) wyczerpujagco wyjasnil fakty i okolicznoSci zwigzane z przestepstwem,
wykroczeniem lub swoim nieprawidlowym postepowaniem oraz spowodowanymi
przez nie szkodami, aktywnie wspotpracujac odpowiednio z wtasciwymi organami, w
tym organami $cigania lub zamawiajgcym;

1.3) podjat konkretne $rodki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie dla
zapobiegania dalszym przestepstwom, wykroczeniom lub nieprawidlowemu
postepowaniu, w szczeg6lnosci:

a) zerwat wszelkie powigzania z osobami lub podmiotami odpowiedzialnymi za
nieprawidtowe postepowanie wykonawcy,

b) zreorganizowat personel,
c) wdrozyt system sprawozdawczo$ci i kontroli,

d) utworzyt struktury audytu wewnetrznego do monitorowania przestrzegania
przepiséw, wewnetrznych regulacji lub standardéw,

e) wprowadzit wewnetrzne regulacje dotyczace odpowiedzialnosci i odszkodowan za
nieprzestrzeganie przepiséw, wewnetrznych regulacji lub standardow.

Zamawiajacy ocenia, czy podjete przez Wykonawce czynnosci sg wystarczajgce
do wykazania jego rzetelnosci, uwzgledniajac wage i szczegdélne okolicznosci
czynu wykonawcy, a jezeli uzna, Zze nie sg wystarczajace, wyklucza Wykonawce.

6) Do oferty Wykonawca zatgcza réwniez:

a) Pelnomocnictwo

e Gdy umocowanie osoby sktadajgcej oferte nie wynika z dokumentow rejestrowych,
wykonawca, ktdry sktada oferte za posrednictwem pelnomocnika, powinien dotgczy¢
do oferty dokument petnomocnictwa obejmujacy swym zakresem umocowanie do
ztoZenia oferty lub do ztozZenia oferty i podpisania umowy.

e W przypadku Wykonawcéw ubiegajgcych sie wspdlnie o udzielenie zamowienia
wykonawcy zobowigzani s3 do ustanowienia petlnomocnika. Dokument
pelnomocnictwa, z tresci ktérego bedzie wynikato umocowanie do reprezentowania
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia tych Wykonawcow nalezy zalgczy¢ do
oferty.

Pelnomocnictwo powinno by¢ zatgczone do oferty i powinno zawiera¢ w
szczegblnosci wskazanie:
- postepowania o zamoOwienie publiczne, ktérego dotyczy,
- wszystkich wykonawcow ubiegajacych sie wspolnie o udzielenie zamowienia
wymienionych z nazwy z okresleniem adresu siedziby,
- ustanowionego petnomocnika oraz zakresu jego umocowania.

Wymagana forma:

Pelnomocnictwo powinno zosta¢ ztozone w formie elektronicznej lub w postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym, lub podpisem osobistym.

Dopuszcza sie rowniez przedtozenie elektronicznej kopii dokumentu poswiadczonej za
zgodno$¢ z oryginatem przez notariusza, tj. podpisanej kwalifikowanym podpisem
elektronicznym osoby posiadajgcej uprawnienia notariusza.

b) Oswiadczenie wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia

e Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zamoéwienia, sposréd ktorych tylko
jeden spetnia warunek dotyczacy uprawnien, sa zobowigzani dotaczy¢ do oferty
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oSwiadczenie, z ktérego wynika, ktére dostawy lub ustugi wykonaja poszczeg6lni
wykonawcy.

e Wykonawcy wspoélnie ubiegajacy sie o udzielenie zamoéwienia moga polegaé¢ na
zdolnos$ciach tych z wykonawcow, ktorzy wykonaja dostawy do realizacji ktorych te
zdolnoSci sa wymagane. W takiej sytuacji wykonawcy s3 zobowigzani dotaczy¢ do
oferty oSwiadczenie, z ktorego wynika, ktére dostawy lub ustugi wykonajg
poszczeg6lni wykonawcy.

Wymagana forma:

Wykonawcy sktadajg o§wiadczenia w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej
opatrzonej podpisem zaufanym, lub podpisem osobistym osoby upowaznionej do
reprezentowania wykonawcow zgodnie z formg reprezentacji okreslong w dokumencie
rejestrowym wiasciwym dla formy organizacyjnej lub innym dokumencie.

c) Zobowiazanie podmiotu trzeciego

e Zobowigzanie podmiotu udostepniajacego zasoby lub inny podmiotowy S$rodek
dowodowy potwierdza, ze stosunek 13czacy wykonawce z podmiotami
udostepniajacymi zasoby gwarantuje rzeczywisty dostep do tych zasobow oraz
okres$la w szczegdlnoSci:

- zakres dostepnych wykonawcy zasob6w podmiotu udostepniajgcego zasoby;

- sposéb i okres udostepnienia wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobow
podmiotu udostepniajgcego te zasoby przy wykonywaniu zamoéwienia;

- czy i w jakim zakresie podmiot udostepniajacy zasoby, na zdolno$ciach ktérego
wykonawca polega w odniesieniu do warunkéw udziatu w postepowaniu dotyczacych
wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia, zrealizuje dostawy,
ktorych wskazane zdolnoSci dotycza.

Wymagana forma:

Zobowigzanie musi by¢ ztozone w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej
opatrzonej podpisem zaufanym, lub podpisem osobistym osoby upowaznionej do
reprezentowania wykonawcéw zgodnie z forma reprezentacji okreslong w dokumencie
rejestrowym wtasciwym dla formy organizacyjnej lub innym dokumencie.

d) Formularz asortymentowo - cenowy stanowigcy zatacznik Nr 3 do SWZ.

Wymagana forma:

Formularz asortymentowo-cenowy musi by¢ ztozony w formie elektronicznej lub w
postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym, lub podpisem osobistym osoby
upowaznionej do reprezentowania wykonawcow zgodnie z forma reprezentacji
okreslong w dokumencie rejestrowym wiasciwym dla formy organizacyjnej lub innym
dokumencie.

e) Wadium

Wymagana forma:

e Whniesienie wadium w poreczeniach lub gwarancjach powinno obejmowac
przekazanie tego dokumentu w takiej formie, w jakiej zostat on ustanowiony przez
gwaranta, tj. oryginatlu dokumentu podpisanego kwalifikowanym podpisem
elektronicznym przez jego wystawce.
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e Zamawiajacy zaleca zataczenie do oferty dokumentu potwierdzajacego wniesienie
wadium w pienigdzu na rachunek bankowy zamawiajgcego. Czynno$¢ ta skréci czas
badania ofert.

f) Wykaz rozwigzan rownowaznych - wykonawca, ktéry powotuje sie na rozwigzania
réwnowazne, jest zobowigzany wykazac¢, ze oferowane przez niego rozwigzanie
spetnia wymagania okres$lone przez zamawiajacego. W takim przypadku wykonawca
zalacza do oferty wykaz rozwigzan réwnowaznych z jego opisem lub normami.

Wymagana forma:

Wykaz musi by¢ ztozony w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzone;j
podpisem zaufanym, lub podpisem osobistym osoby upowaznionej do reprezentowania
wykonawcow zgodnie z formg reprezentacji okreslong w dokumencie rejestrowym
wtasciwym dla formy organizacyjnej lub innym dokumencie.

g) Zastrzezenie tajemnicy przedsiebiorstwa - w sytuacji, gdy oferta lub inne
dokumenty sktadane w toku postepowania beda zawieraty tajemnice
przedsiebiorstwa, wykonawca, wraz z przekazaniem takich informacji, zastrzega, ze
nie moga by¢ one udostepniane, oraz wykazuje, ze zastrzezone informacje stanowig
tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisOw ustawy z 16 kwietnia 1993 r. o
zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji.

Wymagana forma:

Dokument musi by¢ ztozony w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej
opatrzonej podpisem zaufanym, lub podpisem osobistym osoby upowaznionej do
reprezentowania wykonawcéw zgodnie z formga reprezentacji okreslong w dokumencie
rejestrowym witasciwym dla formy organizacyjnej lub innym dokumencie.

2. DOKUMENTY SKEADANE NA WEZWANIE

Wykaz podmiotowych srodkéw dowodowych

Zgodnie z art. 274 ust. 1 ustawy Pzp, Zamawiajacy przed wyborem najkorzystniejszej
oferty wezwie Wykonawce, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona, do ztozenia w
wyznaczonym terminie, nie krétszym niz 5 dni, aktualnych na dzien zlozenia,
nastepujacych podmiotowych srodkow dowodowych:

1) Odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sgdowego lub z Centralnej Ewidencji
i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy,
sporzadzonych nie wcze$niej niz 3 miesigce przed jej zlozeniem, jezeli odrebne
przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji;

2) OsSwiadczenia Wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy, o braku
przynalezno$ci do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16
lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz. U. z 2023 r. poz. 1689
ze zm.), Z innym wykonawca, ktéry ztozyt odrebng oferte, oferte czeSciowa lub
wniosek o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu, albo oswiadczenia o
przynalezno$ci do tej samej grupy kapitalowej wraz z dokumentami lub
informacjami potwierdzajacymi przygotowanie oferty, oferty cze$ciowej lub
wniosku o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu niezaleznie od innego
wykonawcy nalezacego do tej samej grupy kapitatowej;

3) Wopisu do rejestru operatoréw pocztowych, ktéry prowadzony jest przez Prezesa
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Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada
2012 r. Prawo pocztowe (tekst jednolity: Dz.U.z 2020 r. poz. 1041);

4) Wykazu ustug wykonanych, a w przypadku $wiadczen powtarzajacych sie lub
cigglych réwniez wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnoSci jest krotszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich
wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotdw, na rzecz ktorych ustugi zostaty
wykonane lub s3 wykonywane, oraz zatagczeniem dowoddéw okreslajacych, czy te
ustugi zostaly wykonane lub sg wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o
ktérych mowa, sa referencje badzZ inne dokumenty sporzadzone przez podmiot, na
rzecz ktorego ustugi zostaty wykonane, a w przypadku $wiadczen powtarzajacych
sie lub ciggtych sg wykonywane, a jezeli wykonawca z przyczyn niezaleznych od
niego nie jest w stanie uzyska¢ tych dokumentéw - o$wiadczenie wykonawcy; w
przypadku $wiadczen powtarzajacych sie lub ciggtych nadal wykonywanych
referencje badZz inne dokumenty potwierdzajgce ich nalezyte wykonywanie
powinny by¢ wystawione w oKkresie ostatnich 3 miesiecy;

Wykonawca sktada podmiotowe $rodki dowodowe aktualne na dzien ich ztozenia.

Wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia podmiotowych srodkéw dowodowych,
ktére Zamawiajacy posiada, jezeli Wykonawca wskaze te $rodki oraz potwierdzi ich
prawidtowos¢ i aktualnosc¢.

Jezeli Wykonawca ma siedzibe Iub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentu, o ktérych mowa w ust. 2, sktada dokument
lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, potwierdzajagce odpowiednio, Ze nie otwarto jego likwidacji ani nie
ogtoszono upadtosci. Dokument, o ktorym mowa powyzej, powinien by¢ wystawiony nie
wcze$niej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert.

Jezeli w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, nie wydaje
sie dokumentow, o ktéorych mowa w ust. 2, zastepuje sie je w caloSci lub czesci
dokumentem zawierajagcym odpowiednio o$wiadczenie Wykonawcy, ze wskazaniem
osoby albo 0s6b uprawnionych do jego reprezentacji, ztozone przed notariuszem lub
przed organem sgdowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub
gospodarczego wtasciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce zamieszkania Wykonawcy.

10. Wymagania dotyczace wadium

1) Wykonawca przystepujacy do postepowania jest zobowigzany, przed uptywem
terminu sktadania ofert, wnie$s¢ wadium w kwocie: 6 000,00 zt (stownie: sze$¢
tysiecy ztotych).

2) Wadium musi obejmowac peten okres zwigzania oferta.

3) Wadium moze by¢ wniesione w jednej lub kilku formach wskazanych w art. 97 ust. 7
ustawy Pzp.

4) Wadium wnoszone w pienigdzu nalezy wptaci¢ przelewem na rachunek bankowy w
banku PBS w Wyszkowie numer rachunku 15 8931 0003 0000 9191 2022 0020.
Wadium musi wplyna¢ na wskazany rachunek bankowy zamawiajgcego najp6zniej
przed uptywem terminu skladania ofert (decyduje data wplywu na rachunek
bankowy zamawiajgcego).

5) Wadium wnoszone w poreczeniach lub gwarancjach nalezy zataczy¢ do oferty w
oryginale w postaci dokumentu elektronicznego podpisanego kwalifikowanym
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6)

7)

8)

11.

podpisem elektronicznym przez wystawce dokumentu i powinno zawieraé

nastepujgce elementy:

- nazwe dajacego zlecenie (wykonawcy), beneficjenta gwarancji (zamawiajacego),
gwaranta/poreczyciela oraz wskazanie ich siedzib. Beneficjentem wskazanym w
gwarancji lub poreczeniu musi by¢ ,Powiat Wyszkowski, Aleja Réz 2, 07-200
Wyszkow”

- okre$lenie wierzytelnosci, ktéra ma by¢ zabezpieczona gwarancjg/poreczeniem,

- kwote gwarancji/poreczenia,

- termin wazno$ci gwarancji/poreczenia,

- zobowigzanie gwaranta do zaptacenia kwoty gwarancji/poreczenia
bezwarunkowo, na pierwsze pisemne zgdanie zamawiajgcego, w sytuacjach
okreslonych w art. 98 ust. 6 ustawy Pzp.

W przypadku, gdy wykonawca nie wniést wadium lub wniést w sposdb

nieprawidtowy lub nie utrzymywat wadium nieprzerwanie do uptywu terminu

zwigzania ofertg lub ztozyt wniosek o zwrot wadium, w przypadku o ktérym mowa w

art. 98 ust. 2 pkt 3 ustawy Pzp, zamawiajacy odrzuci oferte na podstawie art. 226 ust.

1 pkt 14 ustawy Pzp.

Zamawiajacy dokona zwrotu wadium na zasadach okre$lonych wart. 98 ust. 1-5

ustawy Pzp.

Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami na podstawie art. 98 ust. 6 ustawy

Pzp.

Sposob przygotowania ofert

Zasady obowiazujace podczas przygotowywania ofert

1)

2)

3)

Oferta, wniosek oraz przedmiotowe $rodki dowodowe (jezeli byly wymagane)
sktadane elektronicznie musza zosta¢ podpisane elektronicznym kwalifikowanym
podpisem w przypadku zaméwien o warto$ci rownej lub przekraczajacej progi
unijne, w przypadku zaméwien o wartosci nizszej od progéw unijnych Oferta,
wniosek oraz przedmiotowe Srodki dowodowe (jezeli byly wymagane) sktadane
elektronicznie musza zosta¢ podpisane elektronicznym kwalifikowanym podpisem
lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. W procesie skiadania oferty,
wniosku w tym przedmiotowych $rodkéw dowodowych na platformie,
kwalifikowany podpis elektroniczny wykonawca sktada bezposrednio na
dokumencie, ktéry nastepnie przesyta do systemu! (opcja rekomendowana przez
platformazakupowa.pl).

Poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginalem dokonuje odpowiednio wykonawca,
podmiot, na ktérego zdolnoSciach lub sytuacji polega wykonawca, wykonawcy
wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia publicznego albo podwykonawca,
w zakresie dokumentéw, ktére kazdego z nich dotycza. Poprzez oryginat nalezy
rozumie¢ dokument podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub
podpisem  zaufanym lub  podpisem  osobistym przez  osobe/osoby
upowazniong/upowaznione. PoSwiadczenie za zgodnos$¢ z oryginatem nastepuje w
formie elektronicznej podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub
podpisem  zaufanym lub  podpisem  osobistym przez  osobe/osoby
upowazniong/upowaznione.

Oferta powinna by¢:

a) sporzadzona na podstawie zatgcznikow niniejszej SWZ w jezyku polskim,

Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 27 czerwca 2017 r. w sprawie uzycia srodkéw komunikacji elektronicznej w postgpowaniu
o udzielenie zamdwienia publicznego oraz udostgpniania i przechowywania dokumentéw elektronicznych.
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b) ztozona przy uzyciu Srodkéw komunikacji elektronicznej tzn. za posrednictwem
platformazakupowa.pl,

c) podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym
lub podpisem osobistym przez osobe/osoby upowazniong/upowaznione

4) Podpisy kwalifikowane wykorzystywane przez wykonawcéw do podpisywania
wszelkich plikdw muszg spetnia¢ “Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady
w sprawie identyfikacji elektronicznej i ustug zaufania w odniesieniu do transakgc;ji
elektronicznych na rynku wewnetrznym (eIDAS) (UE) nr 910/2014 - od 1 lipca 2016
roku”.

5) W przypadku wykorzystania formatu podpisu XAdES zewnetrzny. Zamawiajacy
wymaga dotaczenia odpowiedniej iloSci plikéw tj. podpisywanych plikow z danymi
oraz plikéw podpisu w formacie XAdES.

6) Zgodnie z art. 18 ust. 3 ustawy Pzp, nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa, w rozumieniu przepis6w o zwalczaniu nieuczciwej konkurenc;ji.
Jezeli wykonawca, nie p6Zniej niZ w terminie sktadania ofert, w sposob niebudzacy
watpliwosci zastrzegt, Ze nie moga by¢ one udostepniane oraz wykazatl, zatgczajac
stosowne wyjasnienia, iz =zastrzezone informacje stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa. Na platformie w formularzu sktadania oferty znajduje sie miejsce
wyznaczone do dotaczenia czesci oferty stanowigcej tajemnice przedsiebiorstwa.

7) Wykonawca, za posrednictwem platformazakupowa.pl moze przed upltywem
terminu do sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ oferte. Sposéb dokonywania zmiany
lub wycofania oferty zamieszczono w instrukcji zamieszczonej na stronie
internetowej pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

8) Kazdy z wykonawcéw moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie wiekszej liczby ofert
lub oferty zawierajacej propozycje wariantowe spowoduje podlega¢ bedzie
odrzuceniu.

9) Ceny oferty musza zawiera¢ wszystkie koszty, jakie musi ponie$s¢ wykonawca, aby
zrealizowa¢ zamodwienie z najwyzszg starannos$cig oraz ewentualne rabaty.

10)Dokumenty i oSwiadczenia sktadane przez wykonawce powinny by¢ w jezyku
polskim, chyba ze w SWZ dopuszczono inaczej. W przypadku zatgczenia
dokumentéw sporzadzonych w innym jezyku niz dopuszczony, wykonawca
zobowigzany jest zatgczy¢ ttumaczenie na jezyk polski.

11)Zgodnie z definicja dokumentu elektronicznego z art.3 ustep 2 Ustawy o
informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujacych zadania publiczne, opatrzenie
pliku zawierajgcego  skompresowane dane kwalifikowanym podpisem
elektronicznym jest jednoznaczne z podpisaniem oryginatu dokumentu, z wyjatkiem
kopii poswiadczonych odpowiednio przez innego wykonawce ubiegajacego sie
wspdlnie z nim o udzielenie zamoéwienia, przez podmiot, na ktérego zdolnos$ciach lub
sytuacji polega wykonawca, albo przez podwykonawce.

12)Maksymalny rozmiar jednego pliku przesytanego za posrednictwem dedykowanych
formularzy do: ztozenia, zmiany, wycofania oferty wynosi 150 MB natomiast przy
komunikacji wielkos$¢ pliku to maksymalnie 500 MB.

13)Formaty plikéw wykorzystywanych przez wykonawcéw powinny by¢ zgodne z
“OBWIESZCZENIEM PREZESA RADY MINISTROW z dnia 9 listopada 2017 r. w
sprawie ogtoszenia jednolitego tekstu rozporzadzenia Rady Ministrow w sprawie
Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestrow
publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych
wymagan dla systemow teleinformatycznych”.
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14)Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie formatow: .pdf .doc xls .jpg (.jpeg) ze
szczegllnym wskazaniem na .pdf

15)W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie
jednego z formatow:
a) .zip
b) .7Z

16)Wsréd formatéw powszechnych a NIE wystepujacych w rozporzadzeniu wystepuja:
rar .gif .bmp .numbers .pages. Dokumenty zloZone w takich plikach zostana
uznane za ztozone nieskutecznie.

17)Zamawiajacy zwraca uwage na ograniczenia wielkosci plikéw podpisywanych
profilem zaufanym, ktéry wynosi max 10MB, oraz na ograniczenie wielkos$ci plikéw
podpisywanych w aplikacji eDoApp stuzacej do sktadania podpisu osobistego, ktory
wynosi max 5SMB.

18)Ze wzgledu na niskie ryzyko naruszenia integralnosci pliku oraz tatwiejsza
weryfikacje podpisu, zamawiajgcy zaleca, w miare mozliwos$ci, przekonwertowanie
plikéw sktadajacych sie na oferte na format .pdf i opatrzenie ich podpisem
kwalifikowanym PAdES.

19)Pliki w innych formatach niz PDF zaleca sie opatrzy¢ zewnetrznym podpisem XAdES.
Wykonawca powinien pamieta¢, aby plik z podpisem przekazywac tgcznie z
dokumentem podpisywanym.

20)Zamawiajacy zaleca aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka oséb, stosowac
podpisy tego samego rodzaju. Podpisywanie réznymi rodzajami podpiséw np.
osobistym i kwalifikowanym moze doprowadzi¢ do problemoéw w weryfikacji plikow.

21)Zamawiajacy zaleca, aby Wykonawca z odpowiednim wyprzedzeniem przetestowat
mozliwos¢ prawidtowego wykorzystania wybranej metody podpisania plikow oferty.

22)Zaleca sie, aby komunikacja z wykonawcami odbywata sie tylko na Platformie za
posrednictwem formularza “Wyslij wiadomo$¢ do zamawiajacego”, nie za
posrednictwem adresu email.

23)0soba sktadajaca oferte powinna by¢ osoba kontaktowa podawana w dokumentacji.

24)0ferte nalezy przygotowac z nalezyta starannos$cia dla podmiotu ubiegajacego sie o
udzielenie zamowienia publicznego i zachowaniem odpowiedniego odstepu czasu do
zakonczenia przyjmowania ofert/wnioskéw. Sugerujemy zlozenie oferty na 24
godziny przed terminem sktadania ofert/wnioskow.

25)Podczas podpisywania plikow zaleca sie stosowanie algorytmu skrotu SHA2 zamiast
SHAL.

26)]esli wykonawca pakuje dokumenty np. w plik ZIP zalecamy wcze$niejsze podpisanie
kazdego ze skompresowanych plikéw.

27)Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie podpisu z kwalifikowanym znacznikiem
czasu.

28)Zamawiajacy zaleca aby nie wprowadzac jakichkolwiek zmian w plikach po
podpisaniu ich podpisem kwalifikowanym. Moze to skutkowaé naruszeniem
integralnosci plikdbw co rownowazne bedzie z konieczno$cig odrzucenia oferty w
postepowaniu.

12. Opis sposobu obliczenia ceny

1) Wykonawca w ofercie okresli cene brutto w zt (PLN), ktéra stanowi¢ bedzie cene
catego zamdwienia.
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2) Wykonawca podaje cene za realizacje przedmiotu zamodwienia zgodnie z wzorem
Formularza Ofertowego stanowigcego zalacznik nr 1 do SWZ na podstawie
Formularza asortymentowo-cenowego stanowigcego zatgcznik nr 3 do SWZ.

3) Cena ofertowa brutto musi uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg
przedmiotu zamoéwienia zgodnie z opisem przedmiotu zamoéwienia oraz istotnymi
postanowieniami umowy okreslonymi w niniejszej SWZ.

4) Cenapodanana Formularzu Ofertowym jest ceng ostateczng, niepodlegajaca negocjacji
i wyczerpujaca wszelkie naleznosci Wykonawcy wobec Zamawiajacego zwigzane z
realizacjg przedmiotu zaméwienia.

5) Cena oferty powinna by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN) z doktadnos$cia do dwéch
miejsc po przecinku.

6) Zamawiajacy nie przewiduje rozliczen w walucie obcej.

7) Wyliczona cena oferty brutto bedzie stuzy¢ do poréwnania ztozonych ofert i do
rozliczenia w trakcie realizacji zaméwienia.

8) Jezeli zostata ztoZona oferta, ktorej wybdr prowadzitby do powstania u zamawiajgcego
obowigzku podatkowego zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od
towarow i ustug (Dz. U. z 2018 r. poz. 2174, z pdzn. zm.), dla cel6w zastosowania
kryterium ceny lub kosztu zamawiajgcy dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny
kwote podatku od towaréw i ustug, ktérg miatby obowigzek rozliczy¢. W ofercie, o
ktérej mowa w ust. 1, wykonawca ma obowigzek:

a. poinformowania zamawiajgcego, ze wybor jego oferty bedzie prowadzit do
powstania u zamawiajgcego obowigzku podatkowego,

b. wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub
Swiadczenie beda prowadzity do powstania obowigzku podatkowego,

c. wskazania warto$ci towaru lub ustugi objetego obowigzkiem podatkowym
zamawiajgcego, bez kwoty podatku,

d. wskazania stawki podatku od towaréw i ustug, ktéra zgodnie z wiedza
wykonawcy, bedzie miata zastosowanie.

9) Wykonawca zobowigzany jest zastosowa¢ stawke VAT zgodnie z obowigzujacymi
przepisami ustawy z 11 marca 2004 r. o podatku od towardow i ustug.

10)Cene oferty nalezy obliczy¢, uwzgledniajac cato$¢ wynagrodzenia wykonawcy za
prawidtowe wykonanie umowy.

11)Cena ofertowa/ceny jednostkowe musza obejmowac wszystkie koszty zwigzane z
realizacjg przedmiotu zamoOwienia, wszystkie inne koszty oraz ewentualne upusty
i rabaty a takze wszystkie potencjalne ryzyka ekonomiczne, jakie moga wystapic przy
realizacji przedmiotu umowy, wynikajgce z okolicznosci, ktérych nie mozna byto
przewidzie¢ w chwili zawierania umowy.

12)Wykonawcy ponosza wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztoZeniem oferty.

13)Informacje o powstaniu obowigzku podatkowego u zamawiajgcego skiada
Wykonawca w zalaczniku nr 1 do SWZ. Brak ztozenia ww. informacji bedzie
postrzegany jako brak powstania obowigzku podatkowego u Zamawiajgcego.

‘ III. Informacje o przebiegu postepowania

1. Sposdb porozumiewania sie zamawiajacego z wykonawcami

1) Osobami uprawnionymi do kontaktu z Wykonawcami sa:
* w sprawach merytorycznych: Dariusz Suchenek tel. 29 743 59 13
» w sprawach proceduralnych: Radostaw Jabtonski tel. 29 743 59 14
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2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

email: starostwo@powiat-wyszkowskKi.pl

Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim w formie elektronicznej za
posrednictwem platformazakupowa.pl pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/pn/powiat-wyszkowski

W celu skrécenia czasu udzielenia odpowiedzi na pytania preferuje sie, aby
komunikacja miedzy zamawiajagcym a wykonawcami, w tym wszelkie o$wiadczenia,
wnioski, zawiadomienia oraz informacje, przekazywane sg w formie elektronicznej za
posrednictwem platformazakupowa.pl i formularza ,Wyslij wiadomo$¢ do
zamawiajacego”.

Za date przekazania (wptywu) oSwiadczen, wnioskéw, zawiadomien oraz informacji
przyjmuje sie date ich przestania za posrednictwem platformazakupowa.pl poprzez
klikniecie przycisku ,Wyslij wiadomo$¢ do zamawiajacego” po ktoérych pojawi sie
komunikat, Zze wiadomo$¢ zostata wystana do zamawiajgcego.

Zamawiajacy bedzie przekazywat wykonawcom informacje w formie elektronicznej za
posrednictwem platformazakupowa.pl. Informacje dotyczace odpowiedzi na pytania,
zmiany specyfikacji, zmiany terminu sktadania i otwarcia ofert Zamawiajacy bedzie
zamieszczal na platformie w sekcji “Komunikaty”. Korespondencja, ktorej zgodnie z
obowigzujagcymi przepisami adresatem jest konkretny wykonawca, bedzie
przekazywana w formie elektronicznej za posrednictwem platformazakupowa.pl do
konkretnego wykonawcy.

Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowigzek sprawdzania komunikatéw i
wiadomosci  bezposrednio na  platformazakupowa.pl  przestanych przez
zamawiajacego, gdyz system powiadomien moze ulec awarii lub powiadomienie moze
trafi¢ do folderu SPAM.

Zamawiajacy, zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 31 grudnia
2020r. w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan
technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz $Srodkéw komunikacji
elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego lub konkursie
(Dz. U. z 2020r. poz. 2452), okre$la niezbedne wymagania sprzetowo - aplikacyjne
umozliwiajgce prace na platformazakupowa.pl, tj.:

a) staty dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowos$ci nie
mniejszej niz 512 kb/s,

b) komputer klasy PC lub MAC o nastepujacej konfiguracji: pamie¢ min. 2 GB
Ram, procesor Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systeméw
operacyjnych - MS Windows 7, Mac Os x 10 4, Linux, lub ich nowsze wersje,

c) zainstalowana dowolna przegladarka internetowa, w przypadku Internet
Explorer minimalnie wersja 10 0.,

d) wilaczona obstuga JavaScript,

e) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obstugujacy format
plikéw .pdf,

f) Szyfrowanie na platformazakupowa.pl odbywa sie za pomocg protokotu
TLS 1.3.

g) Oznaczenie czasu odbioru danych przez platforme zakupowg stanowi date
oraz doktadny czas (hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera
synchronizowanego z zegarem Gtéwnego Urzedu Miar.

Wykonawca, przystepujac do niniejszego postepowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego:
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9)

a) akceptuje warunki korzystania z platformazakupowa.pl okreSlone w
Regulaminie zamieszczonym na stronie internetowej pod linkiem w
zaktadce ,Regulamin” oraz uznaje go za wigzacy,

b) zapoznat i stosuje sie do Instrukcji sktadania ofert/wnioskéw dostepne;j
pod linkiem.

Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za zlozenie oferty w sposéb
niezgodny z Instrukcja korzystania z platformazakupowa.pl, w szczegdlnosci za
sytuacje, gdy zamawiajgcy zapozna sie z treScig oferty przed uptywem terminu
sktadania ofert (np. zlozenie oferty w zaktadce ,Wyslij wiadomos¢ do
zamawiajgcego”).

Taka oferta zostanie uznana przez Zamawiajgcego za oferte handlowg i nie bedzie
brana pod uwage w przedmiotowym postepowaniu poniewaz nie zostal speiniony
obowiazek narzucony w art. 221 Ustawy Prawo Zaméwien Publicznych.

10) Zamawiajacy informuje, Ze instrukcje korzystania z platformazakupowa.pl dotyczace

2.

1)
2)

3)

4)

5)

3.

w szczeg6lnosci logowania, sktadania wnioskdw o wyjasnienie tresci SWZ, sktadania
ofert oraz innych czynnos$ci podejmowanych w niniejszym postepowaniu przy uzyciu
platformazakupowa.pl znajdujg sie w zaktadce ,Instrukcje dla Wykonawcéw" na
stronie internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-

instrukcje

Sposob oraz termin skltadania ofert. Termin otwarcia ofert

Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 08.12.2023 r. do godz. 09:00

Sposob sktadania ofert:
=>» za posrednictwem Platformy

Otwarcie ofert nastagpi w dniu 08.12.2023 r. o godz. 09:30 poprzez odszyfrowanie
wczytanych na Platformie ofert.

Zamawiajacy, najpdzniej przed otwarciem ofert, udostepni na stronie internetowe;j
prowadzonego postepowania informacje o kwocie, jaka zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamodwienia.

Zamawiajacy, niezwlocznie po otwarciu ofert, udostepnia na stronie internetowej
prowadzonego postepowania informacje o:

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej badZ miejscach zamieszkania wykonawcow, ktorych oferty
zostaty otwarte;

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

Termin zwigzania ofertg

Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg 30 dni tj. do dnia 06.01.2024 r.
Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

4.

Opis kryteriow oceny ofert wraz z podaniem wag tych Kkryteriow i sposobu
oceny ofert

1) Wybor najkorzystniejszej oferty zostanie dokonany w oparciu o ponizsze kryteria:

1) Cena (C)-60%
2) Termin ptatnosci faktury (Tpf) - 40 %

1.1)  Punkty przyznane za kryterium: ,,Cena” bedg liczone wg nastepujacego wzoru:
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C - ilo$¢ punktéw = (najnizsza oferowana cena brutto)/(cena brutto oferty ocenianej) x
100 x 60%

Podstawa przyznania punktéw w kryterium ,Cena” bedzie cena ofertowa brutto podana
przez Wykonawce w Formularzu Ofertowym.
Cena ofertowa brutto musi uwzglednia¢ wszelkie koszty jakie Wykonawca poniesie w
zwigzku z realizacjg przedmiotu zamowienia.

1.2) Punkty przyznane za kryterium: ,Termin ptatnosSci faktury” beda liczone
nastepujgco:
- 14 dni - 0 pkt
- 21 dni - 20 pkt
- 30 dni - 40 pkt

2) Maksymalng ilo$¢ punktéw (40 pkt) w tym Kkryterium otrzyma wykonawca z
najdtuzszym terminem ptatnosci faktury.

3) Zamawiajacy wyznacza minimalny termin ptatnosci faktury 14 dni .

4) Zamawiajgcy wskazatl w opisie przedmiotu, iz termin ptatnosci faktury nie moze by¢

krotszy niz 14 dni i dtuzszy niz 30 dni. W przypadku zadeklarowania terminu innego niz

wskazany przez Zamawiajgcego, oferte taka Zamawiajgcy odrzuci jako niezgodng z SWZ.

5) Suma punktéw danej oferty uzyskanych z poszczegélnych kryteriow stanowi¢ bedzie

jej punktacje konicowa poré6wnywang z wartos$ciami dla innych ofert.

6) Zamawiajacy udzieli zamoOwienia wykonawcy, ktéry uzyska najwiekszg liczbe

punktéow. Laczna ilo$¢ punktéw otrzymanych przez wykonawce bedzie sumg punktéow

przyznanych w poszczeg6lnych kryteriach - maksymalnie 100 punktow.

7) Ogolna liczba punktdéw zostanie obliczona wg nastepujgcego wzoru:
P =C +Tpf

gdzie:

P - ogdlna liczba punktéw przyznana ofercie,

C - liczba punktéw przyznanych danej ofercie w kryterium Cena,

Tpf - liczba punktoéw przyznanych danej ofercie w kryterium Termin ptatno$ci faktury,

8) Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejsza na podstawie kryteriéw oceny ofert
okreslonych w SWZ.

9) Jezeli ztozone oferty otrzymajg taka sama liczbe punktéw, sposrdd tych ofert za ofertg
najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta z najnizsza cena. Jezeli bedg to oferty o takiej
samej cenie, Zamawiajacy wezwie wykonawcéw, ktorzy ztozyli te oferty — do ztozenie
w wyznaczonym terminie ofert dodatkowych.

10) Ocenie beda podlega¢ wytgcznie oferty nie podlegajace odrzuceniu.

11) W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcoéw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert lub innych sktadanych dokumentéw lub
oSwiadczen. Wykonawcy s3 zobowigzani do przedstawienia wyjasnien w terminie
wskazanym przez Zamawiajgcego.

12) Zamawiajacy wybiera najkorzystniejsza oferte; w terminie zwigzania ofertg okreslonym
w SWZ.
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13) Jezeli termin zwigzania ofertg uptynie przed wyborem najkorzystniejszej oferty,
Zamawiajacy wezwie Wykonawce, ktorego oferta otrzymata najwyzsza oceng, do
wyrazenia, w wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie, pisemnej zgody na wybdr
jego oferty.

14) W przypadku braku zgody, o ktérej mowa w pkt 13, oferta podlega odrzuceniu, a
Zamawiajacy zwraca si¢ o wyrazenie takiej zgody do kolejnego Wykonawcy, ktorego
oferta zostata najwyzej oceniona, chyba ze zachodzg przestanki do uniewaznienia
postepowania.

5. Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego,
ktore zostang wprowadzone do umowy w sprawie zamodwienia publicznego,
zakres i rodzaj zmian oraz warunki ich wprowadzenia

Projektowane postanowienia umowy, rodzaj i zakres zmian umowy oraz warunki ich
wprowadzenia zostat okreslony w zatgczniku nr 4 do SWZ - projektowane postanowienia
umowy.

Ztozenie oferty jest jednoznaczne z akceptacja przez Wykonawce projektowanych
postanowien umowy.

6. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy
Nie dotyczy.

7. Informacje o formalnosciach, jakie musza zosta¢ dopelnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego

1) Zamawiajacy poinformuje Wykonawce, ktoremu zostanie udzielone zamowienie,
0 miejscu i terminie zawarcia umowy.
2) Wykonawca przed zawarciem umowy:
- poda wszelkie informacje niezbedne do wypetnienia tresci umowy na wezwanie
zZamawiajacego,
- wniesie zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy (jesli Zamawiajagcy wymaga
whniesienia zabezpieczenia).
Jezeli zostanie wybrana oferta wykonawcoéw wspoélnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamoOwienia, zamawiajacy bedzie zadat przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia
publicznego kopii umowy regulujacej wspéiprace tych wykonawcéw, w ktérej m.in.
zostanie okreSlony pelnomocnik uprawniony do kontaktow zzamawiajagcym oraz
do wystawiania dokumentéw zwigzanych z platnoSciami, przy czym termin, na jaki
zostata zawarta umowa, nie moze by¢ krétszy niz termin realizacji zamoéwienia.

Niedopetienie powyzszych formalnosci przez wybranego Wykonawce bedzie
potraktowane przez Zamawiajgcego jako niemozno$¢ zawarcia umowy w sprawie
zamoOwienia publicznego z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy i zgodnie z art. 98 ust.
6 pkt 3 ustawy Pzp, bedzie skutkowato zatrzymaniem przez Zamawiajacego wadium wraz
z odsetkami.

8. Wykaz zalacznikow

1) Formularz oferty
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2)

3)
4)

6)

Oswiadczenie dotyczace przestanek wykluczenia oraz speiniania warunkow
udziatu w postepowaniu

Formularz asortymentowo-cenowy

Projektowane postanowienia umowy (PPU)

Wykaz wykonanych ustug

Oswiadczenie o grupie kapitatlowej

WOJC|eCh Kozon; Elektronicznie podpisany przez

Wojciech Kozon; Starosta

Sta rosta POW| atu powiatu Wyszkowskiego
Data: 2023.11.30 15:57:00

V\I.y.szkowski.e.g [0 YRR : 0 TR

Podpis kierownika zamawiajgcego lub osoby upowaznionej
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