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ZAPYTANIE OFERTOWE
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L. NAZWATADRES ZAMAWIAJACEGO
1. Zamawiajgcym jest:
Przedsigbiorstwo Gospodarki Mieszkaniowej Zyrardow Spélka z 0.0., ul. Armii Krajowej 5,
96 - 300 Zyrardow, tel.46 858 10 00, NIP: 838-000-04-17, REGON: 750087960;
e-mail: dzp@pgm.zyrardow.pl
2. Strona internetowa Zamawiajgcego: https://www.pgm.zyrardow.pl
II. TRYBUDZIELANIA ZAMOWIENIA
1. Dokumentacja zamowienia  zostala  zamieszczona na  Platformie  zakupowej
hitps: ! platformazakupowa.pl pn/pem 2veardew
2. Adres strony internetowej, na ktorej udostepniane beda zmiany i wyjasnienia tresci Zapytania
ofertowego oraz inne dokumenty zamowienia bezposrednio zwigzane z postepowaniem
o udzielenie zamdwienia: hitps:/platformazakupowa.pl/pn/pem_zyvrardow
3. Osoba uprawniona do komunikowania si¢ z Wykonawcami Pani Agnieszka Slominska-
Zielinska.
III. TRYBUDZIELANIA ZAMOWIENIA
1. Na podstawie Regulaminu udzielania zaméwien publicznych w Przedsigbiorstwie Gospodarki
Mieszkaniowej Zyrardéw Sp. z 0.0.
2. Zamawiajgcy przewiduje wybdr najkorzystniejszej oferty bez mozliwoscei prowadzenia negocjacji.
3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zamknigcia postgpowania bez dokonania wyboru.
4, Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania na kazdym jego ctapie bez
podania przyczyny.
VI. PROCEDURA WYBORU OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZEJ

Wybdr najkorzystniejszej oferty bez przeprowadzenia negocjacji:

1.

2

2.

2

V.
1.

2.

Zamawiajacy, dokona wyboru najkorzystniejszej oferty sposrod ofert zlozonych w odpowiedzi

na ogloszenie o zamowieniu niepodlegajgcych odrzuceniu.

W przypadku, o ktorym mowa w pkt 1. powyZej niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty

Zamawiajacy poinformuje réwnoczesnie wykonawcow, ktérzy zlozyli oferty, o

1. wyborze najkorzystniejsze) oferty, podajgc nazwe albo imig i nazwisko, siedzibg albo miejsce

zamieszkania, jezeli jest migjscem wykonywania dzialalnosci Wykonawcey, ktdrego ofertg
wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania, jezeli sa
miejscami wykonywania dzialalnosci wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty, a takze punktacje
przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i laczng punktacje,

2. Wykonawcach, ktorych oferty zostaly odrzucone

- podajyc uzasadnienie faktyczne.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Opis przedmiotu zamowienia
Przedmiotem zamowienia jest swiadczenie uslug w zakresie utrzymania porzadku i czystosci
w budynku siedziby Przedsigbiorstwa Gospodarki Mieszkaniowej Zyrardow Sp. z 0.0. przy ul. Armii
Krajowej 5 w Zyrardowie (powierzchnia 532,35 m?) oraz w Punkcie Obstugi Mieszkancow
Przedsigbiorstwa Gospodarki Mieszkaniowej Zyrardow Sp. z o.0. przy ulicy 1 Maja 58 w
Zyrardowie (powierzchnia 34,80 m?).

Szczegolowy zakres i opis przedmiotu zamowienia zawiera zalgeznik nr 2 do Zapytania
ofertowego oraz Zalgcznik nr 3 Zapytania ofertowego.

Oznaczenie przedmiotu zamoéwienia wg Wspélnego Slownika Zamowien (CPV):
90910000-9 - uslugi sprzatania



5.1.

5.2,

5.3.

54,

90911200-8 — ustugi sprzatania budynkow
90911300-9 - ustugi czyszczenia okien

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czgsciowych.
Zamawiajacy przewiduje mozliwosé odbycia wizji lokalnej.

Wykonawcy, ktdrzy sg zainteresowani przeprowadzeniem wizji lokalnej proszeni sg o zgloszenie
checi uczestniczenia w wizji lokalnej za posrednictwem platformy zakupowej pod adresem:

https://platformazakupowa.pl/pn/pgm_zyrardow, poprzez kliknigcie przycisku ,,Wyslij
wiadomo$¢ do  Zamawiajgcego” lub za  posrednictwem  poczty  elektronicznej
dzp@pgm.zyrardow.pl

Termin przeprowadzenia wizji lokalnej zostanie wskazany i przeslany przez Zamawiajgcego w ten
sam sposdb, tj. za posrednictwem platformy zakupowej lub poczty elektronicznej
dzp@pgm.zyrardow.pl

Podwykonawstwo w wykonaniu przedmiotu zamoéwienia:

Wykonawca zamierzajacy powierzy¢ podwykonawcom realizacje jakiegos elementu
zamowienia, zobowigzany jest wskazaé czeéci zamdwienia, ktorych wykonanie zamierza
powierzy¢ podwykonawcom oraz podaé¢ firmy/nazwy podwykonawcow (o ile sg juz znani)
w skladanej ofercie.

Brak w ofercie informacji, o ktérej mowa w pkt 5 ppkt 5.1., bedzie uznany za zamiar
samodziclnego wykonania zamowienia przez wykonawcg, ktory zlozyt ofertg.

Konieczno$é powierzenia podwykonawcom realizacji jakiegos elementu zaméwienia, wynikta
w trakcie realizacji zamowienia, wymaga uzyskania zgody Zamawiajacego.

Powierzenic wykonania czgsci zamoéwienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy
z odpowiedzialnosci za nalezyte wykonanie tego zamowienia.

VI. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Termin wykonania zaméwienia — od dnia podpisania umowy ale nie wczesniej niz od 01.03.2023r.
do 31.12.2023r.

VII. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1.1.

1.2

1.3.

1.4.

O udzielenie zamowienia mogg ubiegaé sig Wykonawcy, ktorzy spelniajg warunki udzialu
w poslepowaniu dotyczace:

zdolnosci do wystgpowania w obrocie gospodarczym-

Zamawiajgcy nie precyzuje warunku udziaiu w tym zakresie.

uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika
to z odrebnych przepisow-
Zamawiajacy nie precyzuje warunku udzialu w tym zakresie.

sytuacji ekonomicznej lub finansowej-
Zamawiajacy nie precyzuje warunku udziatu w tym zakresie.

zdolnosci technicznej lub zawodowej:

1.4.1  Wykonawca w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem terminu skladania ofert, a
jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krotszy — w tym okresie, wykonal/wykonuje
minimum 2 uslugi sprzatania powierzchni biurowych.

Przy ustugach nadal wykonywanych Zamawiajacy uwzgledni warto$¢ zrealizowanej
ustugi do dnia skladania ofert.



Ocena spelnienia warunkéw wymaganych od wykonawcow nastapi wg formuly: |, spetnia -
nie spelnia”.

4.  Zamawiajgcy, na podstawie art. 7 ust. | ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraine oraz sluzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2022 r. poz. 835), wykluczy z postepowania o zamdwieniu
wykonawceg:

4.1 wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu

269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na list¢ rozstrzygajacej
o zastosowaniu srodka, o ktdrym mowa w art. | pkt 3 ustawy o szczegdlnych rozwigzaniach
w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine,

4.2 ktorego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia | marca 2018 r.

o przeciwdzialaniu praniv pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593
i1655) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006
i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na listg lub bedgea takim beneficjentem rzeczywistym
od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostala wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu
na listg¢ rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy
o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraing,

4.3 ktérego jednostkg dominujgeg w rozumieniu art. 3 ust. | pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994

VIIL.

3

No LW

r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106) jest podmiot wymieniony
w wykazach okredlonych w rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany
na listg lub bedacy takg jednostky do-minujgcy od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostal wpisany
na [ist¢ na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka,
o ktérym mowa w art. | pkt 3 ustawy o szczegoélnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraing.

WYKONAWCA WRAZ Z OFERTA SKLADA:

Oferta Wykonawcy powinna by¢ sporzgdzona na ,, Formularzu oferty” stanowigcym zalgcznik

nr 3 do Zapytania ofertowego.

Do ,,Formularza oferty” nalezy dohyczy¢:

2.1.Wykaz uslug- Wykonawca w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem terminu skiadania
ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krotszy — w tym okresie,
wykonal/wykonuje minimum 2 uslugi sprzatania powierzchni biurowych.

Przy uslugach nadal wykonywanych Zamawiajacy uwzgledni wartosc zrealizowanej

ustugi do dnia skladania ofert.

Dowoddw okreslajgcych nalezyte wykonanie ushig uwzglednionych w wykazie
powyzej. Dowodami sg:

a) referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktorego ushugi zostaly
wykonane nalezycie, a w przypadku $wiadczen powtarzajacych si¢ lub cigglych sa
wykonywane.

b) oswiadczenie Wykonawcy — jeZeli przyczyn niezaleznych od niego nie jest w stanie
uzyskac¢ dokumentow, o ktérych mowa w lit. a) powyzej.

2.3. Petnomocnictwo w przypadku ustanowienia pelnomocnika, wedlug zasad okreslonych w
rozdziale VIII pkt 8 Zapytania ofertowego.

24. W przypadku ubiegania si¢ o udzielenie zamoéwienia przez Wykonawce nie bgdacego
podatnikiem podatku VAT - nalezy zlozy¢ oswiadczenie, ze Wykonawca nie jest
podatnikiem podatku VAT;

~J
J

Oferta musi obejmowacé calos¢ zamdwienia.

Kazdy Wykonawca moze zlozyc¢ tylko jedng ofertg.

Oferte wraz z zalgcznikami nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim.

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu Wykonawcom kosztow udzialu w zapytaniu.

Oferta winna by¢ napisana w jezyku polskim, na komputerze lub recznie czytelnym pismem.



8. REPREZENTACJA I PELNOMOCNICTWO
8.1.W celu potwierdzenia, ze osoba dzialajgca w imieniu Wykonawcy jest umocowana do jego

reprezentowania, Zamawiajacy zada od Wykonawcy odpisu lub informacji z Krajowego
Rejestru Sadowego, Centralnej Ewidencji i Informacji o Dzialalnosci Gospodarczej lub innego
wlasciwego rejestru.

8.2. Wykonawca nie jest zobowigzany do zlozenia dokumentdw, jezeli Zamawiajgcy moze je

uzyska¢ za pomoca bezplatnych i ogélnodostgpnych baz danych.

8.3.Jezeli w imieniu Wykonawcy dziala osoba, ktdrej umocowanie do jego reprezentowania nie

3.

wynika z dokumentéw, Zamawiajacy zada od Wykonawcy pelnomocnictwa lub innego
dokumentu potwierdzajgcego umocowanie do reprezentowania Wykonawcy.

SPOSOB SKLADANIA OFERT

1. Oferte wraz z zalgcznikami nalezy opatrzy¢ podpisem wiasnorgcznym, podpisem osobistym,
podpisem zaufanym lub kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

2. Zamawiajacy dopuszcza dwa sposoby zlozenia oferty:
1.1. I sposob: zloZenie oferty w formie papicrowej

)

3)
2.2,
1)

2)

3)

4)

Wykonawca powinien umiesci¢ ofert¢ w zamknigtej kopercie zaadresowanej do
Zamawiajgcego na adres:

Przedsigbiorstwo Gospodarki Mieszkaniowej Zyrardow Spétka z o.0. 96-300 Zyrardow
ul. Armii Krajowej 5

oraz oznaczyc:

Oferta na:
»Swiadczenie uslug w zakresie utrzymania porzgdku i czystosci w budynku siedziby
Przedsi¢biorstwa Gospodarki Mieszkaniowe;j Zyrardéw Sp. z o.0. przy ul. Armii
Krajowej 5 w Zyrardowie oraz z Punkcie Obstugi Micszkaicow Przedsigbiorstwa
Gospodarki Mieszkaniowej Zyrardéw Sp. z o.0. przy ul 1 Maja 58 w Zyrardowie ”

- nie otwieraé przed 06.02.2023r. godz. 10:30

Oferte nalezy dostarczy¢ do siedziby Zamawiajgcego przy ul. Armii Krajowej 5, 96-300
Zyrardow i zlozyé bezposrednio w sekretariacie — pokoj nr 7, tel. 46 858 10 00.

UWAGA! Ofert nie nalezy wrzuca¢ do skrzynki nadawczej!

Rekomenduje sie, aby oferta wraz z wszystkimi zalgcznikami byla spigta w sposob trwaly
uniemozliwiajacy dekompletacjg zawartosci oferty.

Il sposéb: za posrednictwem Platformy Zakupowe pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/pn/pmg_zyrardow
Korzystanie z Platformy przez Wykonawcg jest bezplatne.
Rejestracja i korzystanie z Platformy okre$la jej Regulamin dostgpny pod adresem
hutps://platformazakupowa.pl/, a takze instrukcje stworzone w tym celu dostgpne pod adresem:
hitps://fplatiormazakupow a.plistrona/d 5-insirukeje,
Oferte, o$wiadczenia, pelnomocnictwa, zobowigzanie podmiotu udosigpniajacego zasoby
sporzagdza si¢ w postaci elektronicznej, w ogdlnie dostgpnych formatach danych,
w szczegolnosci w formatach .txt, .rtf,.pdf, .doc, .docx, .odt. Ofertg sklada sig, pod rygorem
niewaznosci, w formie elektronicznej (skan oferty).
Zamawiajgcy informuje, e instrukcje korzystania z Platformy dotyczace w szczegdlnosci
skladania wnioskéw o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego, skiadania ofert oraz innych
czynnosci podejmowanych w niniejszym postgpowaniu przy uzyciu Platformy znajdujg sig




w zakladce ,Instrukcje dla Wykonawcow” na stronie internetowej pod adresem:
htips:/platformazakupowa.plistronafd 3-instrubeje

5) Maksymalny rozmiar plikow przesylanych za posrednictwem dedykowanych formularzy do:
zlozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku oraz do komunikacji wynosi 150 MB przy
komunikacji wielko$¢ pliku to maksymalnie 500 MB.

6) Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie formatow: .pdf., .doc, .docx, .xls, .jpg (jpeg)
ze szczegolnym wskazaniem na .pdf.

7) W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie jednego
z formatow: .zip lub .7z

8) Za dat¢ przekazania oferty, wnioskéw, zawiadomien, dokumentow elektronicznych,
o$wiadczen lub elektronicznych kopii dokumentéw lub oswiadczed oraz innych informacji
przyjmuje si¢ date ich przekazania na strone platformy:
hitps://platformarakupowa.pl/pn/pem  zvrardow

3. Wyjaénienia i zmiany tresci SWZ
3.1 Wykonawca moze zwrdcic sig do Zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie tresci
Zapytania ofertowego. Wniosek Wykonawca sklada za posrednictwem Platformy tub poczty
elektronicznej dspig pom.zy rardow .l
3.2 Zamawiajacy udzieli wyjasnien tresci Zapytania ofertowego pod warunkiem, ze wniosek o
wyjasnienie tresci Zapytania ofertowego wplynie do Zamawiajacego nie pozniej niz na 4 dni
przed uplywem terminu skladania ofert.

3.2. W uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze przed uptywem terminu skladania ofert
zmienié tresé¢ Zapytania ofertowego. Kazda zmiana wprowadzona przez Zamawiajgcego stanie
si¢ jej integralng czgscia.

3.3. Zmiany i wyjasnienia treSci Zapytania ofertowego oraz inne dokumenty zamowienia
bezposrednio zwigzane z postgpowaniem o udziclenie zamowienia bgdg udostgpniane na stronie
internetowej: platformazakupowa.pl. Odpowiedzi do Wykonawcy, ktory zlozyt wniosek
o0 wyjasnienie tresci Zapytania ofertowego zostang przekazane przy uzyciu Platformy.

3.4, Nie jest przewidywane zwolanie zebrania Wykonawcow.

3.5. OSOBY UPRAWNIONE DO KOMUNIKOWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

Agnieszka Stominska-

I Zielinska w zakresie prowadzonego
Dziat Zamowien  postgpowania e-mail: dzpirpem.svrardow pl
Publicznych
e-mail: d.sawickiepem.zy rardow . pl
. Daniel Sawicki w zakresie przedmiotu e-mail: b.narkicwicszapem.syrardow.pl
- Beata Markiewicz zaméwienia

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Wykonawca zwigzany jest oferty do dnia 07.03.2023 r.

W przypadku gdy wybor najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed uplywem terminu zwigzania
ofertg, o ktérym mowa w ust. 1, Zamawiajacy przed uptywem terminu zwigzania oferta, zwrdci sig
jednokrotnie do wykonawcow o wyraZenie zgody na przedluzenie tego terminu o wskazany przez
niego okres. nie dluzszy niz 30 dni.

Przedtuzenie terminu zwigzania oferta, o ktorym mowa w ust. I, wymaga zloZenia przez
wykonawce pisemnego oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przediuzenie terminu zwigzania ofert.
Zgoda Wykonawcy nie moze by¢ dorozumiana.



5.

MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA 1 OTWARCIA OFERT

I sposob: zlozenie oferty w formie papicrowej

1) Wykonawca powinien umiesci¢ oferte w zamknigtej kopercie zaadresowanej do
Zamawiajgcego na adres:
Przedsigbiorstwo Gospodarki Mieszkaniowej Zyrardow Spotka z o.0. 96-300 Zyrardow
ul. Armii Krajowej 5

1) Oferte nalezy zlozy¢ w terminie do dnia 06.02.2023 r. do godz. 10:30

2) Informacja z otwarcia ofert opublikowana bedzie na Platformie

3) Zamawiajacy, najpoZniej przed otwarciem ofert, udostepni na Platformie, informacjg o kwocie,
jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

H sposob: za posrednictwem Platformy Zakupowe

1} Oferte nalezy zlozyé za poSrednictwem Platformy w terminie do dnia 06.02.2023r. do godz.
10:00.

2) Otwarcie ofert nastapi w dniun 06.02.2023r., 0 godz. 10:30 za posrednictwem Platformy.

4) Zamawiajgcy, najpozniej przed otwarciem ofert, udostepni na Platformie, informacjg o kwocie,
jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

5) W przypadku awarii systemu teleinformatycznego przy uiyciu, ktérego Zamawiajacy
otwiera oferty, ktéra powoduje brak mozliwosci otwarcia ofert w terminic okreslonym przez
Zamawiajgcego, otwarcie ofert nastgpuje niezwlocznic po usunigciu awarii. Zamawiajgcy
poinformuje wykonawcéw o zmianie terminu otwarcia ofert na Platformie zakupowej.

OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY

Cena oferty winna obejmowaé wszelkie koszty (bezposrednie i posrednie) wykonania calego
przedmiotu zamdwienia przedsiawionego przez Zamawiajgcego W niniejszej Zapytaniu
ofertowym, wszelkie podatki, jak réwniez wszystkie inne koszty o jakimkolwiek charakterze, ktore
moga powstac w zwigzku z realizacjg przedmiotu zamowienia.

Rozliczenie za $wiadczone uslugi odbywac si¢ bedzie w cyklu miesigcznym na zasadach
okreslonych w projekcie umowy stanowigcym zalgcznik nr 4 do SWZ.

Cena oferty winna by¢ wyrazona w PLN i wskazana w Formularzu ofertowym (Zatgcznik nr 1 do
SWZ).

Cena oferty w przypadku wykonawcow majacych siedzibe lub miejsce zamieszkania na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej jest ceng brutto, obejmujgcg wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem
zamowienia, oplaty, podatki (s tym podatek od towarow i ustug — VAT) i wszystkie inne koszty
o jakimkolwiek charakterze, ktore mogg powstaé w zwigzku z realizacjg przedmiotu zamdwienia.
Kwota podatku VAT (w wysokosci obowigzujacej w dniu skladania ofert) oraz cena netto, powinny
by¢ wyodregbnione w sposdb jednoznaczny.

Cena_oferty w_przypadku_wykonawcdw niemajgcych siedziby_lub_miejsca zamieszkania na
terytorium_Rzeczvpospolitej Polskiej jest ceng netto, wyrazong w PLN), obejmujacg wszelkie
koszty zwigzane z wykonaniem zamowienia, wszystkie oplaty, podatki (bez podatku od towarow
i ustug VAT obowigzujgcego w Polsce) i wszystkie inne koszty o jakimkolwiek charakterze,
ktére moga powstac w zwigzku z realizacjg przedmiotu zamoéwienia.

Cena oferty musi by¢ wyrazona z dokladnoscia do 2 migjsc po przecinku, zgodnie z poiskim
systemem platniczym po zaokragleniu do pelnych groszy (2 miejsca po przecinku), przy czym
koncowki ponizej 0,5 grosza pomija sig, a koncowki réwne i powyzej 0,5 grosza zaokragla sig¢ do
| grosza.

Zamawiajgcy nie dopuszcza przedstawienia ceny w kilku wariantach, w zaleznosci od
zastosowanych rozwigzan. W przypadku przedstawienia ceny w taki sposob, oferia zostanie
odrzucona.

Ceny przyjete dla poréwnania ofert:

. Wykonawca majgcy siedzibe lub miejsce zamieszkania na terytorium Rzeczypospolite] Polskiej —

cena oferty (brutto),



7.2

Wykonawca niemajacy siedziby lub miejsca zamieszkania na terytorium Rzeczypospolite} Polskiej
— cena oferty podana przez wykonawce, powigkszona o wymagany w Polsce podatek od towardw
i uslug (VAT), w wysokoscei obowigzujgeej w dniu skladania ofert.

Jezeli zostala zlozona oferta, ktdrej wybdr prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego obowigzku
podatkowego zgodnie z ustawq z dnia |1 marca 2004 r. o podatku od towaréw i uslug (Dz. U.
22018 r. poz. 2174, z pdzn. zm.), dla celdw zastosowania kryterium ceny lub kosztu Zamawiajgcy
dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny kwote podatku od towardéw i uslug, kidrg mialby
obowigzek rozliczy¢.

W przypadku, o ktérym mowa w pkt 8 Wykonawca w Formularzu ofertowym ma obowigzek:
poinformowaé Zamawiajacego, ze wybdr jepo oferty bedzie prowadzil do powstania
u Zamawiajacego obowiagzku podatkowego;

wskazaé¢ nazwy (rodzaju) towaru lub uslugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie bedg prowadzily
do powstania obowigzku podatkowego;

wskaza¢ wartosci towaru lub uslugi objetego obowigzkiem podatkowym Zamawiajacego,
bez kwoty podatku.

OPIS KRYTERIUM OCENY OFERT ORAZ SPOSOB OCENY OFERT

Kryteria oceny ofert:

KRYTERIUM WAGA
Nr1- Cena brutto 100,00 pkt

Sposéb obliczania wartosci punktowej oferty

» Wartos¢ punktowa - ,,Cena brutto” jest wyliczana wg wzoru:
Kryterium ceny C=( Cn/Cb)x100

gdzie:

C — liczba punktow przyznanych ofercie

Cn ~ najnizsza zaoferowana cena

Cb - cena zaoferowana w ofercie badane)

2. Maksymalna liczba punktow jaka moze uzyskac oferta w kryterium oceny ofert, jakim jest

Cena brutto, wynosi — 100

3. Punkty bedg liczone z dokiadnoscia do 2 miejsc po przecinku, stosujgc powszechne zasady
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zaokraglania.

INFORMACJA O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE
PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO

Wykonawca zostanie powiadomiony przez Zamawiajgcego o migjscu i terminie zawarcia umowy.
Przed zawarciem umowy Wykonawca powinien przedstawic:

. pelnomocnictwo do jej podpisania, jezeli nie wynika ono z zalaczonych do oferty dokumentow.
polisg¢ OC w zwigzku z prowadzong dziatalnoscig gospodarczg na kwote (sume gwarancyjng) nie
mniejszg niz 50 000,00 zi.

WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA
UMOWY

awiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY



]-

Warunki umowy, ktére uwzglednione bedg w przysziej umowie z wykonawcy wybranym
w wyniku postepowania, zamieszczone sy w postanowieniach umowy - Zalgcznik nr 4 do
niniejszej SWZ.

XXII. OSWIADCZENIE W ZAKRESIE OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH

1.

2

(P8

10.

1.

13.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)2016/679 z dnia

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych

osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy

95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.20186, str. 1),

dalej ,,RODO™ lub ,,Rozporzadzenie”, informuje ze:

Administratorem Pani/Pana danych Przedsigbiorstwo Gospodarki Mieszkaniowe] Zyrardow

Spolka z 0.0. z siedzibg w Zyrardowie przy ul. Armii Krajowe] nr. 5 tel. 46 858 10 00 adres e-mail:

pem@pgm.zyrardow.pl zwane dalej Administratorem.

Administrator prowadzi operacje przetwarzania danych osobowych oséb fizycznych samodzielnie.

Administrator wyznaczyl inspektora ochrony danych osobowych, z ktérym mozna si¢ kontaktowac

pod adresem e-mail; jod @ pem.syrardow.pl lub pisemnie na adres siedziby administratora.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedag na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu

zwigzanym z postgpowaniem prowadzonym w trybie podstawowym bez negocjacji;

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, kidrym udostgpniona zostanie

dokumentacja postgpowania, zgodnie z przepisami obowigzujacego prawa.

Pani/Pana dane osobowe mogg by¢ rowniez przekazywane innym podmiotom ( tzw. strona trzecia),

ktore na podstawie przepisow szczegélnych obowigzujacego prawa mogq prowadzi¢ kontrole

u Administratora danych osobowych.

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, przez czas trwania umowy nie krocej niz przez

okres wymagany prawem obowigzujgcym.

dokumenty z Pani/Pana danymi osobowymi mogg rowniez by¢ archiwizowane jesli wymagac tego

bedzie szczegodlny przepis prawa lub prawnie uzasadniony interes administratora danych

osobowych. Pani/Pana dane osobowe moga byé rowniez przechowywane dla celow statystycznych.

obowiazek podania przez Pania/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest

wymogiem zwigzanym z udzialem w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia; konsekwencje

niepodania okreslonych danych skutkuja niemozliwoscia dopuszczenia ofert do postgpowania

przetargowego.

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bgda podejmowane w sposob

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO tj. nie beda podawane procesowi pozycjonowania;

posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

~ na podstawie art. |6 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych ™;

~ na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o kidrych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO;

nie przysluguje Pani/Panu:

~ w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub ¢ RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. | lit. ¢
RODO.

ZALACZNIKI

Nr 1 = Formularz oferty;
Nr 2 - Szczegolowy opis przedmiotu zamowienia
Nr 3 — Szczegolowy opis przedmiotu zaméwienia ;



e Nr4 - Projekt Umowy;
* Nr5 - Wykaz ushug;
s Nr 6 — Umowa powierzenia



Zatgcznik nr | do Zapytania ofertowego

FORMULARZ OFERTOWY

PELNA NAZWA FIRMY (WYKONAWCY/PELNOMOCNIKA/LIDERA)

DOKLADNY ADRES WYKONAWCY

NIP | REGON | ADRES ¢-mail

OSOBA DO KONTAKTU IMIE I NAZWISKO NR TEL. KOMORKOWEGO

Odpowiadajac na Zapytanie ofertowe o udzielenie zamowienia publicznego realizowane na podstawie
Regulaminu udzielania zaméwien publicznych w Przedsigbiorstwie Gospodarki Mieszkaniowej Zyrardéw Sp.
z 0.0. ktorego przedmiotem jest ,Swiadczenie uslug w zakresic utrzymania porzadku i czystosci w
budynku siedziby Przedsigbiorstwa Gospodarki Mieszkaniowej Zyrardéw Sp. z o.0. oraz w Punkcie
Obslug Mieszkancow Przedsi¢biorstwa Gospodarki Mieszkaniowej Zyrardéw Sp. z 0.0. przy ul. 1 Maja
58 w Zyrardowic. :

1. Oferujemy wykonanie przedmiotu zamowienia za kwotg:
Cena za caly przedmiol zamdwienia tj. za sprzatanie powierzchni biurowych przy ul. Armii - Krajowej 5
oraz sprzgtanie POM przy ul. Maja 58 w Zyrardowie:

Cenabrutto ................... P4 B (I ] R T R zl.)
VAT 23% .ooiiiiiiiiinnnns zl
Cenanetto .........c......... 2z ( SloOWnie!: s i S R e e ven eenon s hpRba VS PAREIEEE v au v en o i RE)
W tym:
-[ Cena za Cena za Cena za Cena za
Lp. : Adres 1 miesigc 1 miesigc uslugi 10 miesigey 10 miesiecy
uslugi netto brutto uslugi netto ushugi brutto
- : 2 3 4 5
L [ ul. Armi
Krajowej 5

bt

ul. 1 Maj 58
(POM)

Razem

-verte-




- nie bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajacego obowiazku podatkowego zgodnie z przepisami o
podatku od towaréw i uslug *

- bedzie powadzi¢ do powstania u Zamawiajacego obowigzku podatkowego od nastgpujacych towardw/
uslug zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i uslug’

| N N - S zl netto
a stawka podatku VAT, ktéra bedzie miata zastosowanie do ww, towardow/ ustug wynosi ...... %'

2. Oswiadczamy, ze zapoznalisSmy si¢ z Zapytaniem ofertowym oraz lub zmianami Zapytania i uznajemy
sie za zwigzanych okreslonymi w nich postanowieniach i zasadami postgpowania.

3. W zaoferowanej powyzej cenie zostaly uwzglednione wszystkie koszty wykonania zamowienia.

4. Oswiadczamy, iz postanowienia umowy akceptujemy bez zastrzezen i zobowigzujemy sig¢ w przypadku
wyboru naszej oferty do zawarcia umowy na wyzej wymienionych warunkach w miejscu i terminie
wyznaczonym przez Zamawiajacego.

5. Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13
kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraing
oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego.

6. Uwazamy si¢ za zwigzanych niniejsza oferta w terminie wskazanym w Zapytaniu ofertowym.

7. Realizacje uslug objetych przedmiotem zamdwienia wykonamy sami bez udzialu podwykonawcow/ z
udzialem podwykonawcow’

Zakres  zamoOwienia, Kktorg  zamierzamy | Nazwa ( firma) podwykonawcy { o tle sg znani)
powierzy¢ podwykonawcom

8. Osoba upowazniona do kontaktu z Zamawiajacym .........c.ceveviiiiiniiennn.. ,e-mail .............

9. Informujemy, ze umocowanie do podpisania oferty/ do podpisania innych oswiadczen lub dokumentow
skladanych wraz z oferty wynika z dokumentu, ktdéry Zamawiajacy moze pobra¢ z bezplatnej i
ogdlnodostepnej bazy danych t) .....o.vvnievnviiiiiiiiii

{podaé adres np. Krajowego Rejestru Sgdowego, Centralnej Ewidencii i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej
lub innego wilasciwego rejestru)

1. Wraz z oferta skladamy nastepujace oswiadczenia i dokumenty:

Lp. Nazwa dokumentu

Data i podpis

R R Y PR NN tessrsacssssnne



Zalacznik nr 2 do Zapytania ofertowego

Opis przedmiotu zamoéwienia:

Swiadczenie ustug w zakresie utrzymania porzadku i czystosci w budynku siedziby Przedsiebiorstwa
Gospodarki Mieszkaniowej Zyrardow Sp. z 0.0. przy ul. Armii Krajowej 5 w Zyrardowie
Usluga wykonywana bedzie przez okres: 1.03.2023 r. do 31.12.2023 r.

I. Budynek siedziby Zamawiajacego tj. przy ul. Armii Krajowej 5.
Powierzchnia uzytkowa budynku - 532,35 m?.
4 kondygnacje w tym poziom -1, 3 pomieszczenia WC.

Zakres ustug Wykonawcy dla budynku siedziby Zamawiajacego tj. przy ul. Amii Krajowej 5:
1.Biezgce (codzienne) sprzatanie pomieszezen w budynku:

a)zamiatanie i mycie powierzchni biurowych z uwzglednieniem dezynfekeji,

b) zamiatanie i mycie schodow, ciggéw korytarzowych — w tym przecieranie listew
przypodlogowych, przecieranie i dezynfekcja porgezy,

c)zamiatanie i mycie pomieszczei socjalnych i suteryny,

d) odkurzanie wykladzin dywanowych,

e) zapewnienie porzadku w toaletach, z uwzglednieniem dezynfekcji umywalek, muszli
klozetowych i syfonow,

f) inne czynnosci zlecone przez Zlecajacego (dotyczace budynku).

Biezgce (codzienne) utrzymywanie w nalezytym porzadku nastepujacych elementow

pomieszczen biurowych:

a) czyszczenie koszy biurowych i utrzymywanie ich w czystosci,

b) czyszczenie oraz dezynfekcja blatéw biurek,

¢) czyszczenie i dezynfekcja drzwi oraz klamek,

d) czyszczenie, mycie wszystkich parapetéw w budynku,

e) mycie zewnetrznych elementdw mebli biurowych,

f) mycie wewnetrznych czesci szafek aneksu kuchennego — sekretariat, pomieszczenie socjalne,
g) zmywanie naczyn nalezacych do sekretariatu,

h) obstuga zmywarki w pomieszczeniu socjalnym,

i) inne czynnosci zlecone przez Zlecajacego (dotyczace budynku).

Generalne sprzgtanie dwa razy w roku ( II i IV kwartal roku — bez dodatkowego zglaszania
przez Zamawiajgcego ), polegajace na:

a) myciu okien budynku, drzwi i powierzchni przeszklonych,
b) myciu lodéwki wewnatrz oraz zewnetrznych elementdw,
c) odkurzaniu i myciu grzejnikow centrainego ogrzewania,
d) myciu lampionéw oswietleniowych,

e) czyszczeniu wertikali i rolet,

f) praniu wykladzin dywanowych.

Usluga bedzie $wiadczona w godzinach pracy pracownikéw Spolki ( tj. poniedzialek — pigtek
7.00-15.00).

W zakresie niniejszej ustugi Wykonawca bedzie wykonywaé czynnosci powszechnie przyjete dla tego
typu ustug, zapewniajac czystosé, higieng i estetyke.



Wykonawca zobowigzuje sie do realizacji przedmiotu umowy z nalezyty starannoscia zgodnie
z przepisami BHP, ppoz, sanitarnych oraz zalecen i wytycznych zwigzanych ze stanem epidemicznym
i z wymogami ochrony srodowiska.

Wykonawca przy swiadczeniu ustugi bedacej przedmiotem umowy bedzie uzywal $rodkow czystosci
o bezspornie dobrej jakosci przeznaczonych do powszechnego stosowania.

Wykonawca oraz jego pracownicy w czasie realizacji przedmiotu Umowy, zobowigzani sg stosowaé
si¢ do obowigzujacych przepisow sanitarnych oraz zalecenn i wytycznych zwigzanych ze stanem
epidemicznym.

Srodki czyszczace, srodki dezynfekujace oraz potrzebny sprzet, narzedzia i materialy do wykonywania
ustugi, Wykonawca zabezpiecza we wlasnym zakresie, za wyjatkiem recznikéw papierowych, papieru
toaletowego i mydla do WC, ktore zapewnia Zamawiajacy.



Zalgcznik nr 3 do Zapytania ofertowego
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Swiadczenie uslug w zakresie utrzymania porzadku i czystosci w Punkcie Obstugi Mieszkarncow
Przedsigbiorstwa Gospodarki Mieszkaniowej Zyrardéow Sp. z o. o. przy ulicy | Maja 58
w Zyrardowie.

Punkt Obslugi Mieszkaficow PGM Zyrardéw Sp. z o.0. przy ul. 1 Maja 58 w Zyrardowie.
Lokal sktada si¢ z dwoch izb oraz pomieszczenia we.
Powierzchnia: 34,80 m

Zakres ustug Wykonawcy dla lokalu POM przy ul. 1 Maja 58 obejmuje:
1. Biezace (codzienne) sprzatanie pomieszczenia biurowego:
a) zamiatanie i mycie powierzchni biurowej,
b) zamiatanie i mycie pomieszczenia socjalnego,
c) zapewnienie porzadku w toaletach, z uwzglednieniem dezynfekeji umywalek, muszli
klozetowych i syfondw.
2. Biezgce (codzienne) utrzymywanie w nalezytym porzgdku nastepujgeych elementéw
pomieszczen biurowych:
a) oprdznianie koszy biurowych i utrzymywanie ich w czystosci,
b) czyszczenie i dezynfekcja blatéw biurek,
¢) mycie zewnetrznych elementéw mebli biurowych..
3. Biezgce ( raz w tygodniu) mycie drzwi wejsciowych.
4. Generalne sprzgtanie dwa razy w roku ( I1 I IV kwartal roku — bez dodatkowego zglaszania
przez Zamawiajacego) polegajgce na:
a} odkurzaniu i myciu grzejnikow centralnego ogrzewania,
b) myciu lampiondw os$wietleniowych.

Ustuga bedzie Swiadczona w godzinach pracy Zamawiajacege (tj. poniedzialek, wtorek,
czwartek, pigtek w godz. 07:00 — 15:00, Sroda w godz. 09:00-17:00).

W zakresie niniejszej ustugi Wykonawca bedzie wykonywaé czynnosci powszechnie przyjete dla tego
typu uslug, zapewniajac czystos¢, higieng i estetyke.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do realizacji przedmiotu umowy z nalezyta starannoscig zgodnie
z przepisami BHP, ppoz, sanitarnych oraz zalecen i wytycznych zwiagzanych ze stanem epidemii
i z wymogami ochrony Srodowiska.

Wykonawca przy swiadczeniu ustugi bedacej przedmiotem umowy bedzie uzywal srodkéw czystosci
o bezspornie dobrej jakosci przeznaczonych do powszechnego stosowania.

Wykonawca oraz jego pracownicy w czasie realizacji przedmiotu Umowy, zobowiazani s3 stosowac
si¢ do obowigzujacych przepisow sanitarnych oraz zaleceni i wytycznych zwigzanych ze stanem
epidemicznym.

Srodki czyszczace, $rodki dezynfekujace oraz potrzebny sprzgt, narzgdzia i materialy do wykonywania
uslugi, Wykonawca zabezpiecza we wlasnym zakresie, za wyjatkiem recznikéw papierowych, papieru
toaletowego i mydta do WC, ktdre zapewnia Zamawiajacy.






Zalgcznik nr 4 do Zapytania ofertowego
PROJEKT UMOWY
zawarta w Zyrardowie w dniu .......... 2023 r. pomigdzy:

Przedsi¢biorstwvem Gospodarki Mieszkaniowej Zyrardéw Spélka z o.0., majgce siedzibg
w Zyrardowie przy ul. Armii Krajowej 5, NIP: 838-000-04-17, REGON: 750087960, wpisanym
do rejestru przedsigbiorcow prowadzonego przez Sad Rejonowy dla Lodzi - Srodmiescia w Lodzi
XX Wydzial Gospodarczy Krajowego Rejestru  Sadowego pod nr KRS: 0000100226,
Kapital Zakladowy: 7.002.000 PLN,

reprezentowanym przez:

2
zwanym dalej . Zamawiajacym"

---------------------------------------------

zwang dalej ,,Wykonaweg™.

Niniejsza umowa zoslaje zawarta w rezultacie dokonania przez Zamawiajacego wyboru oferty
Wykonawcy w oparciu o wynik przeprowadzonego postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego
w trybie zapytania ofertowego.

§ 1 Przedmiot Umowy
Zamawiajacy zleca wykonanie, a Wykonawca przyjmuje do realizacji $wiadczenie uslug w zakresie
utrzymania porzadku i czystoéci w budynku siedziby Przedsigbiorstwa Gospodarki Mieszkaniowej
Zyrardow Sp. z 0. 0. przy ulicy Armii Krajowej 5 w Zyrardowie oraz w Punkcie Obslugi Mieszkancow
PGM Zyrardow Sp. z o.0. przy ul. | Maja 58 w Zyrardowie.

§ 2 Zakres przedmiotu Umowy
Zakres uslug Wykonawcy dla budynku przy ul. Armii Krajowej 5 obejmuje:
1. Biezgce (codzienne) sprzatanie pomieszcezen w budynku:
1. Zamiatanie i mycie powierzchni biurowych z uwzglednieniem dezynfekeji.
2. Zamiatanie i mycie schodow, ciggow korytarzowych — w tym przecieranie listew
przypodlogowych przecieranie i dezynfekcja porgezy.
3. Zamiatanie i mycie pomieszczen socjalnych i suteryny.
Odkurzanie wykladzin dywanowych.
5. Zapewnienie porzadku w toaletach, z uwzglednieniem dezynfekcji umywalek,
muszli klozetowych i syfonow.
6. Inne czynnosci zlecone przez Zlecajgcego (dotyczgce budynku).
II. Bicznce (codzienne) utrzymywanie w nalezytym porzadku nast¢pujacych clementow
pomieszczen biurowych:
1. Czyszczenie koszy biurowych i utrzymywanie ich w czystosci.
Czyszczenie oraz dezynfekeja blatow biurek.
Czyszczenie i dezynfekcja drzwi oraz klamek
Czyszczenie, mycie wszystkich parapetow w budynku.
Mycie zewnetrznych elementéw mebli biurowych.
Mycie wewnetrznych czgsci szafek aneksu kuchennego — sekretariat, pomieszczenie
socjalne.
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7. Zmywanie naczyn nalezacych do Sekretariatu.

8. Obsluga zmywarki w pomieszczeniu socjalnym.

9. Inne czynnosci zlecone przez Zlecajgcego (dotyczace budynku)
II1. Generalne sprzatanie dwa razy w roku ( ILi IV kwartal roku - bez dodatkowego zglaszania

przez Zamawiajacego ) polegajgce na:

1. Myciu okien w budynku, drzwi i powierzchni przeszklonych.
Myeciu lodowki wewngtrz oraz zewngtrznych elementow.
Odkurzaniu i myciu grzejnikow centrainego ogrzewania.
Myciu lampiondw oswietleniowych.
Czyszezeniu wertikali i rolet.
Praniu wykladzin dywanowych.
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Ustuga bedzie $wiadczona w godzinach pracy pracownikéw Spolki (tj. poniedzialek — pigtek
7:00 — 15:00).

Zakres ustug Wykonawcy w Puncie Obslugi Mieszkaicéw przy ul. 1 Maja 58 obejmuje:
I. Biezgce (codzienne) sprzatanie pomieszczenia biurowego
1. Zamiatanie i mycie powierzchni biurowej
2. Zamiatanie i mycie pomieszczenia socjalnego
3. Zapewnienie porzadku w toaletach, z uwzglednieniem dezynfekcji umywalek, muszli
klozetowych i syfonow.
II. Biezace (codzienne) utrzymywanic w nalezytym porzadku nastgpujacych eclementéw
pomieszczen biurowych:
1. Oproznianie koszy biurowych i utrzymywanie ich w czystosci.
2. Czyszczenie i dezynfekcja blatow biurek.
3. Mycie zewnetrznych elementow mebli biurowych.
II1. Biezgce { raz w tygodniu) myeie drzwi wejsciowych.
IV. Generalne sprzatanie dwa razy w roku ( I I IV kwartal roku — bez dodatkowego zglaszania
przez Zamawiajacego) polegajqce na:
1. Odkurzaniu i myciu grzejnikéw centralnego ogrzewania.
2. Myciu lampiondw o$wietleniowych.

Usluga bedzie $wiadczona w godzinach pracy Zamawiajgcego (tj. poniedzialek, wtorek, czwartek,
pigtek w godz. 07:00 — 15:00, Sroda w godz. 09:00-17:00).

§ 3 Swiadczenie ushugi

. Wykonawca zobowigzuje si¢ wykonywa¢ okreslone umowa uslugi z zachowaniem starannosci
i rzetelnosei zawodowej, zgodnie z zasadami wiedzy technicznej, obowigzujagcym prawem,
w tym zgodnie z przepisami BHP, ppoz., sanitarnymi oraz wymogami ochrony srodowiska.

2. Wykonawca oraz jego pracownicy w czasie realizacji przedmiotu Umowy, zobowigzani
sg stosowag si¢ do obowigzujacych przepisow sanitarnych oraz zalecen i wytycznych zwigzanych
ze stanem epidemicznym.

3. Wykonawca o$wiadcza, ze posiada niezbgdng wiedz¢ oraz doswiadczenie niezbgdne
do wykonywania uslug bedgcych przedmiotem umowy, a takze srodki transportu, sprzet
i odpowiednio przygotowanych pracownikéw,

4. Wykonawca o$wiadcza, Ze zapoznal si¢ z specyfikacjg budynkow objetych przedmiotows umowsg
i nie wnosi zadnych zastrzezen.

5. Oceny prawidlowosci wykonania przedmiotu Umowy dokonuje Zamawiajacy.



6. Stwierdzone przez Zamawiajacego nieprawidlowosci w wykonaniu przedmiotu Umowy zglaszane
beda Wykonawcy na biezqco w formie notatek z biezacej kontroli, w protokotach odbioru, droga
elektroniczng, a w naglych wypadkach ustnie lub telefonicznie.

7. Wykonawca zobowigzany jest do usunigcia zgloszonych mu nieprawidlowosci w wykonaniu
przedmiotu Umowy lub zmiany sposobu S$wiadczenia Uslug niezwlocznie, w terminie
wyznaczonym przez Zamawiajacego, uwzgledniajacym w szczegdlnosci rodzaj stwierdzonych
nieprawidiowosci, czas w ktorym muszg zostaé usunigte oraz uzasadnione potrzeby
Zamawiajacego.

8. W przypadku nie rozpoczecia lub przerwania swiadczenia Uslug Zamawiajgcy wyznaczy
Wykonawcy jednodniowy termin dodatkowy na rozpoczgcie lub wznowienie wykonywania Uslug.
Wyznaczenie dodatkowego jednodniowego terminu na rozpoczecie lub wznowienie wykonywania
Uslug nie zwalania Wykonawcy z odpowiedziainosci okreslonej w § 5 za szkody do ktorych
powstania doszlo w tym dniu.

9.  Wykonawca i Zamawiajacy zobowigzani sg do Scislego wspdldzialania w zakresie niezbgdnym
dla prawidlowej realizacji Umowy.

§ 4 Srodki czystosci
oraz narze¢dzia i urzadzenia techniczne

1. Wykonawca przy $wiadczeniu ustugi bedgcej przedmiotem umowy bedzie uzywat srodkow
czystosci o bezspornie dobrej jakosci, przeznaczonych do powszechnego stosowania.

2. Srodki czyszczace, s$rodki dezynfekujace oraz potrzebny sprzet, narzgdzia i materialy
do wykonywania uslugi Wykonawca zabezpiecza we wlasnym zakresie, z wyjatkiem recznikow
papierowych, papieru toaletowego i mydla do WC, ktdre zapewnia Zamawiajacy.

3. W przypadku stwierdzenia nienalezytego wykonania ustugi spowodowanego stosowaniem
nieodpowiednich srodkdw czystosci, narzgdzi lub urzadzen technicznych Zamawiajacy zastrzega
sobie prawo do zgdania od Wykonawcy zmiany srodkow czystosci (w tym na wskazane przez
Zamawiajacego), narzedzi lub urzgdzen technicznych.

§ 5 Odpowiedzialno$é Wykonawcy
Wykonawca ponosi pelng odpowiedzialnos¢ za:

1. jakosé $wiadczonych uslug,

2. za szkody w mieniu i na osobach, powstale w wyniku niewykonania lub nienalezytego
wykonania umowy, chyba Ze niewykonanie lub nienalezyte wykonanie umowy
jest nastepstwem okolicznosci, za ktore Wykonawca nie ponosi odpowiedzialnosci,

3. higieng oraz stan sanitarny powierzonych mu do sprzatania pomieszczen.

§ 6 Personel Wykonawey
Wykonawca zapewni we wlasnym zakresie transport (dowoz pracownikow) do miejsca $wiadczenia
ushugi.

§ 7 Ubezpieczenic od powiedzialnosci cywilnej
Wykonawca os$wiadcza, iz posiada aktualng poliss OC w zwigzku z prowadzong dzialalnoscia
gospodarczg i bedzie ja kontynuowal przez caly okres realizacji Umowy, obejmujacg zawinione przez
Wykonawce spowodowanie $mierci lub uszkodzenie ciala oraz szkodg majatkowa na majatku wlasnym
lub 0s6b trzecich, na sume¢ nie mniejszg niz 50 000,00 zt.

§ 8 Wynagrodzenic Wykonawcey
1. Za wykonanie calego przedmiotu umowy, o ktorym mowa w § |, Zamawiajgcy zaplaci
Wykonawcy laczne wynagrodzenie ryczaltowe w wysokosci :
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Rozliczenie $wiadczonych ustug odbywac sig¢ bedzie po uplywie cyklu rozliczeniowego (miesigca
kalendarzowego) z dolu, na podstawie faktur wystawianych osobno dla budynku przy ul. Armii
Krajowej 5 i dla budynku POM przy ul. 1 Maja 58.
W przypadku wczesniejszego rozwigzania umowy Wykonawca otrzyma wynagrodzenie za usluge
faktycznie wykonang.
Zaplata wynagrodzenia zostanie dokonana przelewem na konto Wykonawcy wskazane na fakturze
w terminie 30 dni od daty otrzymania prawidiowo wystawionej faktury (obejmujacej poprzedni
miesige wykonania umowy) lacznie z_protokolem potwierdzajacym _prawidlowosé wykonania
ustugi w miesiacu. ktérego faktura dotyczy.
Wynagrodzenie okreslone w ust. 1 obejmuje wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu
Umowy, w szczegdlnosci koszty robocizny, Srodkoéw czystosci i Srodkéw higienicznych oraz
materialow i urzadzen niezbednych do nalezytego wykonania Umowy.

§ 9 Okres obowigzywania Umowy
oraz odstapienie od Umowy
Umowa zostaje zawarta na okres 10 miesigey, liczgce od 01.03. 2022 r. do 31.12.2023 r.
Kazda ze stron moze rozwiazaé umowe z zachowaniem 1 - miesigcznego okresu wypowiedzenia
lub na mocy porozumienia stron ze skutkiem na ostatni dziei miesigca. Wypowiedzenia nalezy
dokonac¢ na pismie.
Zamawiajgcemu przystuguje prawo odstgpienia od Umowy:

1) w przypadku nie przystapienia przez Wykonawce do swiadczenia Ustug lub przerwania
ich Wykonywania na okres dluzszy niz | dzien roboczy i bezskutecznym uplywie
terminu dodatkowego wyznaczonego przez Zamawiajacego,

2) w przypadku stwierdzenia przez Zamawiajacego nieprawidlowosci w wykonywaniu
Ustug i bezskutecznym uplywie terminu dodatkowego wyznaczonego przez
Zamawiajacego na zmiang sposobu realizacji Umowy (zgodnie z § 3 ust. 7),



3) w przypadku nie usunigcia w terminie uzgodnionym przez Strony stwierdzonych przy
odbiorze nieprawidiowosci w utrzymaniu porzadku i czystosci,

4) w przypadku stwierdzenia przez przedstawiciela Zamawiajacego nieprzestrzegania
przez osoby zatrudnione przez Wykonawce przepisow BHP, przepisow
przeciwpozarowych przepisow sanitarnych, w tym zalecen i wytycznych zwigzanych
ze stanem epidemii wydanych przez wiasciwe organy oraz bezskutecznym uplywie
terminu dodatkowego wyznaczonego przez Zamawiajgcego na zmiang sposobu
realizacji Umowy,

5) w przypadku trzykrotnego naliczenia przez Zamawiajacego kar umownych zgodnie
z § 11 Umowy.

Poza przypadkami o kiorych mowa w ust. 2 Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo odstapienia
od umowy w razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nic
lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy.
Zamawiajacy moze od Umowy odstgpi¢ w terminie 30 dni od dnia powzigcia wiadomosci o tych
okolicznosciach.

W przypadku, o kidrym mowa w ust. 3 pkt 1, Zamawiajacy nie jest uprawniony do odstapienia
od Umowy po przystgpieniu przez Wykonawceg do realizacji Umowy, (zgodnie z § 3 ust. 8).
Wykonawcy przysluguje prawo odstapienia od Umowy w przypadku zwloki Zamawiajgcego
w zaplacie wynagrodzen za co najmniej dwa cykle rozliczeniowe.

Strony zgodnie ustalaja, Ze odstgpienie od Umowy przez jedng ze Stron, na podstawie
ktéregokolwiek z postanowien Umowy, wywiera skutek w postaci rozwigzania Umowy
na przyszioéé, w dniu wskazanym przez Stron¢ odst¢pujaca od Umowy, jednakze nie wczesnicj
niz w dniu otrzymania o$wiadczenia o odstgpieniu od Umowy przez druga Strong, nie naruszajac
stosunku prawnego laczgcego Strony na podstawie Umowy w zakresie juz wykonanego
przedmiotu Umowy (odstapienie od czgsci Umowy).

Odstgpienie od umowy powinno nastgpi¢ w formie pisemnej z podaniem przyczyny w terminie
dwoch tygodni od zaistnialej przyczyny.

§ 10 Odbior uslug
Zamawiajacy dokonuje odbioru Uslug wykonanych w danym cyklu rozliczeniowym, poprzez
podpisanie miesiecznego protokotu odbioru wykonanych Uslug przediozonego przez Wykonawcg.
Cyklem rozliczeniowym jest miesigc kalendarzowy.
Biezace sprawdzenie jako$ci ustug przez Zamawiajgcego odbywa si¢ od poniedzialku do pigtku
w formie biezacej kontroli. Z biezacej kontroli Zmawiajacy bedzie mogl sporzadzic notatks.
Stwierdzone przez Zamawiajgcego nieprawidlowosci w realizacji uslugi bedg zglaszane
Wykonawcy na biezgce i usuwane niezwlocznie, w terminie ustalonym przez Zamawiajacego.
Wykonawca sporzadzi protokdl odbioru ustugi w cyklu roziiczeniowym, w terminie 7 dni
od zakonczenia okresu rozliczeniowego i przedstawi Zamawiajagcemu do zatwierdzenia
i podpisania. Wzér Protokolu odbioru ustug Strony uzgodnig w ciggu 7 dni od dnia zawarcia
Umowy,
Zamawiajgcy zatwierdzajgc przedlozony przez Wykonaweg protokol odbioru uslug :

1) stwierdza nalezyte wykonanie przez Wykonawce Uslug i przekaze Wykonawcy podpisany
miesieczny protokél odbioru Uslug, albo

2) stwierdzajge czesciowe nalezyte wykonywanie przez Wykonawce Uslug, przekaze
Wykonawcy podpisany miesigczny protokol odbioru Ustug, zawierajacy informacje o zakresie,
w jakim przedmiot Umowy w ocenie Zamawiajacego wykonywany byl nienalezycie oraz
podstawie i wysokosci naliczonej(-ych) z tego tytutu kar(-y) umownej
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(-ych), w przypadku wystgpienia okolicznosci skutkujacych obowigzkiem Wykonawcy zaplaty
kary umownej, albo

3} stwierdzajagc nienalezyte wykonanie przez Wykonawcg Uslug, odmowi podpisania
miesigcznego protokolu odbioru Uslug i poinformuje o tym Wykonawcg na pismie,
zawierajgcym uzasadnienie oraz informacje o podstawie i wysokosci naliczonej(-ych) z tego
tytutu kar(-y) umownej(-ych), w przypadku wystgpienia okolicznosci skutkujacych
obowiagzkiem Wykonawcy zaplaty kary umowne;j.

§ 11 Kary umowne
1. W razie niewykonania lub nienalezytego wykonania przedmiotu Umowy Zamawiajgcy moze

zgda¢ od Wykonawcy zaptaty kar umownych w nast¢pujacych przypadkach:

1) w przypadku odstgpienia od Umowy przez ktorgkolwiek ze Stron z przyczyn lezacych
po stronie Wykonawcy - w wysokosci 10 % wynagrodzenia brutto wskazanego w § 8
ust. | Umowy;

2) z tytulu zwloki w przystapieniu do realizacji ustug bgdacych przedmiotem umowy
w wysokosci 0,2 % wynagrodzenia brutto wskazanego w § 8 ust 1 umowy za kazdy
dzien zwloki

3) za przerwe w swiadczeniu Uslug bedacych przedmiotem umowy, w wysokosci 0,2 %
wynagrodzenia brutto wskazanego w § 8 ust. 1 Umowy za kazdy dzien przerwy;
4) za opoZnienie w usunigciu nieprawidlowosci wykonywania przedmiotu Umowy,

w wysokosci 0,1 % wynagrodzenia brutto wskazanego w § 8 ust. | Umowy za kazdy
rozpoczety dzien opdznienia liczac od dnia nastgpnego po dniu wyznaczonym na
usunigcie nieprawidlowosci;

5) za stwierdzenie nieprawidlowosci w realizacji przedmiotu Umowy, w tym
w szczegllnosci w przypadku trzykrotnego powtdrzenia si¢ nieprawidlowosci w
Swiadczeniu uslug (w okresie rozliczeniowym), spowodowania szkody na
obslugiwanym terenie, nie usunigciu szkody spowodowanej na obstugiwanym terenie
w wyznaczonym terminie — w wysokosci 50,00 zl za kazdy stwierdzony przypadek
nieprawidlowosci;

6) w przypadku nie przedlozenia przez Wykonawce dowodu zawarcia umowy
ubezpieczenia, warunkéw odpowiedzialnosci ubezpieczyciela lub dowodu oplacenia
skladki - w wysokosci 0,1 % wynagrodzenia brutto wskazanego w § 11 ust. | Umowy.

Laczna wysokos$é naleznosci, jakie Wykonawcea bedzie zobowigzany zaplaci¢ Zamawiajgcemu
z tytutu kar umownych przewidzianych Umowa, nie moze przekroczy¢ 50% wynagrodzenia brutto
wskazanego w § 8 ust. | Umowy.

Zamawiajgcy moze potraci¢ naliczone kary umowne ze swoich zobowigzan wobec Wykonawcy,
na co przez podpisanie Umowy wyraza zgode Wykonawca, z wylgczeniem sytuacji w ktorej do
potracenia mialo by dojs¢ w okresie obowiazywania stanu zagrozenia epidemicznego.

Potracenie o ktorym mowa w ust 4. nastapi po uprzednim wezwaniu Wykonawcy do zaplaty kar
umownych w wyznaczonym terminie wraz z przekazaniem noty obciazeniowe).

W przypadku, gdy potrgcenie kary umownej z wynagrodzenia Wykonawcy nie bgdzie mozliwe,
Wykonawca zobowigzuje si¢ do zaplaty kary umownej w terminie 10 dni roboczych od dnia
otrzymania wezwania i noty obcigzeniowej wystawionej przez Zamawiajacego.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do odszkodowania uzupelniajgcego, przewyiszajgcego
wysokosé kar umownych, do wysokoéci rzeczywiscie poniesionej szkody na zasadach ogélnych
okreslonych przepisami Kodeksu cywilnego.

W przypadku gdy Wykonawca wyrzadzil szkode Zamawiajagcemu lub nie wykonuje swoich
obowigzkéw nalezycie, mimo uplywu terminu wyznaczonego przez Zamawiajgcego -
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Zamawiajgcy moze zleci¢ wykonanie naprawienia szkody lub zlecié¢ zakres prac nienalezycie
wykonany/wykonywany na koszt Wykonawcy, podmiotom wybranym przez Zamawiajacego.
Zamawiajacy obcigzy Wykonawce kosztami o ktorych mowa w ust 7. poprzez potracenie ich
z wynagrodzenia Wykonawcy lub zobowiazuje do zaplaty Wykonawce w trybie ust 5. Stosowne
informacje umieszcza si¢ w protokole z odbioru uslugi.

Niezaleznie od zlecenia naprawienia szkody lub nienalezytego wykonania uslugi na koszt
Wykonawcy Zamawiajgcy moze naliczy¢ karg umowna, o ktorej mowa w ust | pkt 3 14.
Podstawg do naliczenia kary bedzie notatka z biezacej kontroli lub protokol odbioru uslugi
zatwierdzony przez osobg uprawniong ze strony Zamawiajacego.

§ 12 Zachowanie poufnosci
Kazda ze stron niniejszej umowy zobowigzuje sig, Ze w czasie jej wykonywania oraz po wykonaniu
niniejszej Umowy bedzie traktowala uzyskane informacje dotyczace obiektu jako poufne oraz
zobowigzuje si¢ do ich nie ujawniania w jakikolwiek sposob bez pisemnej zgody drugiej strony.
Zachowanie poufnosci nie bgdzie dotyczyto informacji, ktora:
a) jest informacjg publiczng,
b) stanie si¢ informacjg publiczna w inny sposob niz poprzez naruszenie zasady poufnosci przez
ktorakolwiek ze stron.
Strony zobowigzujg sig, iz informacje poufne bedg wykorzystywane wylacznie w celach
zwigzanych z wykonywaniem niniejszej Umowy.
Strony zobowiazuja sie do nie ujawniania informacji poufnych osobom trzecim z wyjatkiem:
a) podmiotdéw upowaznionych pisemnie przez ktdrgkolwiek ze stron,
b) organdw i instytucji uprawnionych na podstawie prawa do zgdania ujawnienia takiej informacji.

§ 13 Zasady wspélpracy i kontaktowania si¢ Stron
Strony zobowigzujg si¢ do wzajemnej wspdlpracy, w szczegdlnosci Wykonawca zobowiazuje sig
do informowania Zamawiajgcego o przebiegu wykonania przedmiotu Umowy, przy czym
o zaistniatych w tym zakresie trudnosciach i przeszkodach Wykonawca bedzie informowal
Zamawiajacego niezwlocznie na pismie/droga elektroniczng, a w naglym przypadku — takze
ustnie lub telefonicznie. Strony zobowigzujg si¢ wspoldzialaé w zakresie rozwiazywania
wszelkich sytuacji spornych w okresie wykonywania Umowy.,

Osobg reprezentujgcg Wykonawce w kontaktach w zakresie realizacji Umowy jest:

a) budynek siedziby Zamawiajacego, ul. Armii Krajowej 5- tel. ............. ,emaili ...l

b) Punk Obslugi Mieszkancow, ul. 1 Maja 58 —tel. ............ ,email: ..............
Stronom przysluguje mozliwosc zmiany osob, o ktérych mowa w ust. 2 -3
Zmiany osob, o ktdrych mowa w ust. 2 - 3, dokonuje si¢ poprzez pisemne powiadomienie
drugiej Strony, wraz z podaniem imienia i nazwiska, stuzbowego numeru telefonu oraz adresu
sluzbowej poczty elektronicznej osoby zmieniajacej jedng z 0sob, o ktérych mowa w ust. 2 - 3.
Zmiana 0s6b, o Ktérych mowa w ust. 2 - 3, nie wymaga zawarcia aneksu do Umowy.
Kazda ze Stron jest zobowigzana zawiadomic¢ druga Stron¢ o zmianie wszelkich danych,
ktére uniemozliwia nalezytg wspolprace pomigdzy Stronami. W szczegdlnosci dotyczy
to zmiany adresu do dorgczen, numerdw telefondw, adresow poczty elektronicznej oraz
rachunkéw bankowych, Zmiana danych kontaktowych nie wymaga zawarcia ancksu
do Umowy, a jedynie pisemnego powiadomienia drugiej Strony o ich dokonaniu. Zmiana
powyzszych danych, w braku niezwlocznego powiadomienia o zmianie, nie moze wywolaé
negatywnych skutk6w dla drugiej Strony, w szczegdlnosci korespondencja wyslana na
dotychczasowy adres bgdzie uwazana za skutecznie dorgczong.



Kazda ze Stron odwiadcza, Ze jest administratorem w rozumieniu art. 4 pkt. 7 rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L Nr 119, str. 1)
danych osobowych osob, wskazanych w Umowie, jako osoby kontaktowe lub odpowiedziaine
za realizacje poszczegdlnych zadan wynikajacych z Umowy.

Kazda ze Stron zobowiagzuje sie¢ zrealizowaé¢ w imieniu drugiej Strony obowigzek
informacyjny, wobec wskazanych przez siebie 0s6b, o ktorych mowa w ust. | powyzej, w tym
poinformowac je o udostgpnieniu ich danych drugiej Stronie.

§14 RODO

Umowa jest jawna i moze podlega¢ udostepnieniu na zasadach okreslonych w przepisach
o dostepie do informacji publicznej. Strony zobowigzujg si¢ do przestrzegania przy realizacji
przedmiotu umowy wszystkich postanowien zawartych w obowigzujacych przepisach prawnych
zwigzanych z ochrong danych osobowych, w tym w szczegdlnosci z rozporzgdzeniem Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych)
(dalej: ,,RODQ™), a takze z ochrong informacji poufnych oraz ochrong tajemnicy przedsigbiorstwa.
Obowigzek ten nie dotyczy informacji powszechnie znanych oraz udostgpniania informacji na
podstawic bezwzglednie obowigzujgcych przepisow prawa, a w szczegdlnosci na zadanie sadu,
prokuratury, organdw podatkowych lub organow kontrolnych.
Nie bedg uznawane za niejawne informacje, ktore:

1) zostaly ujawnione do wiadomosci publiczne;j;

2) stang si¢ informacjg publiczng w okolicznosciach nie bedacych wynikiem czynu

bezprawnego;

3)  sajuz znane Stronom, o czym $wiadczg wiarygodne dowody; lub

4) sy zatwierdzone do rozpowszechnienia na podstawie uprzedniej pisemnej zgody Stron; lub

5)  zostang przekazane Stronom przez osobg fizyczna lub prawng nie bedaca Strong umowy

zgodnie z prawem, bez ograniczei i nie naruszajgc postanowien umowy.

Kazda ze Stron winna dolozyé nalezytej starannosci, aby zapobiec ujawnieniu lub korzystaniu
przez osoby trzecie z informacji niejawnych drugiej Strony. Kazda ze Stron zobowigzuje sig
zapewni¢ dostep do informacji niejawnych wylacznie tym pracownikom lub wspolpracownikom
Strony, ktorym informacje te sa niezbgdne dla wykonania czynnosci na rzecz drugiej Strony,
i ktorzy wykonujg obowigzki wynikajace 2 umowy.
Kazda ze Stron zobowigzuje si¢ do wykorzystywania dokumentéw, danych (w tym danych
osobowych) i innych materialéw otrzymanych od drugiej Strony wylacznie w celu wykonania
umowy,
Kazda ze Stron zobowigzana jest chronié tajemnice przedsigbiorstwa drugiej Strony, w posiadanie
ktrej weszla w ramach wykonywania umowy i przedsigwzigé kroki zmierzajace do zapewnienia
ochrony tajemnicy drugiej Strony, co najmniej takie jakie przedsigwzigla do ochrony tajemnicy
swojego przedsigbiorstwa, a w szczegdlnosci, zobowigzana jest przedsigwzigé odpowiednie kroki,
aby dostep do poufnych informacji mialy jedynie osoby bezposrednio zaangazowane w dzialania
na rzecz Zamawiajacego po zloZeniu stosownych o$wiadczen o zachowaniu poufnosci na pismie.
W przypadku korzystania przez Wykonawce z uslug osoby trzeciej przy dzialaniu na rzecz
Zamawiajacego, Wykonawca moze ujawni¢ poufng informacj¢ tylko w niezbgdnym zakresie,
uzyskawszy uprzednio od niej pisemne os$wiadczenie o zachowaniu poufnosci lub zawarlszy
pisemng umowg o zachowaniu poufnosci.
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W przypadku naruszenia powyzej opisanych zobowigzan dotyczgeych poufnosci danych druga
Strona bedzie miala prawo do zadania natychmiastowego zaniechania naruszen i usunigcia ich
skutkéw. Wezwanie do zaniechania naruszen i usunigcia skutkdw winno byé wyslane drugiej
Stronie w formie pisemne;j.

Do zachowania poufnosci Wykonawca zobowigzuje si¢ w okresie trwania niniejszej Umowy oraz
w ciagu 5 lat po jej rozwigzaniu, niezaleznie od przyczyn jej rozwigzania. Termin ten nie uchybia
terminowi przedawnienia roszczen, okreslonemu w art. 20 Ustawy o zwalczaniu nieuczciwe]
konkurencji z dnia 16 kwietnia 1993 r. (Dz. U. z 2019 r., poz. 1010).

Kazda ze stron informuje, ze jest administratorem danych osobowych oséb uprawnionych
do reprezentowania tejze Strony oraz pracownikéw tejze Strony, podanych w zwigzku
z podpisaniem i wykonywaniem Umowy.

Kazda ze Stron w celu nalezytej ochrony danych osobowych powolala Inspektora Ochrony Danych
lub osobg odpowiedzialng za ochrone danych osobowych, z ktorymi bedzie mozna sig
skontaktowac przy wykorzystaniu danych kontaktowych danej Strony.

Kazda ze Stron przetwarza podane dane osobowe 0s6b reprezentujgcych i pracownikow drugiej
Strony w celu realizacji Umowy. Podstawg prawng przetwarzania danych osobowych jest prawnie
usprawiedliwiony cel — kontakt w sprawie wykonania Umowy. Podanie danych osobowych jest
dobrowolne, lecz konieczne w celu podpisania Umowy.

Dane osobowe przetwarzane beda przez okres trwania Umowy, a po jej zakoficzeniu przez czas
wynikajacy z obowigzujacych przepisow prawa lub do czasu przedawnienia roszczen.

. Odbiorcami danych osobowych beda: podmioty, ktorym udostgpniona zostanie dokumentacja

postgpowania oraz podmiot, z ktérym zawarto stosowne umowy powierzenia przetwarzania danych
osobowych, przy zapewnieniu stosowania przez ww. podmioty adekwatnych srodkow
technicznych i organizacyjnych zapewniajgcych ochrong danych.

Kazdej osobie, ktorej dane sg przetwarzane, w zakresic wynikajgcym z przepiséw prawa,
przystuguje prawo dostepu do swoich danych oraz ich sprostowania, usunigcia, ograniczenia
przetwarzania oraz prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych.

W przypadku watpliwosci zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych kazda osoba moze
zwrdcié sie do danej Strony z prosbg o udzielenie informacji. Niezaleznie od powyzszego, kazdemu
przystuguje prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych.

Strona jest zobowigzana do przekazania informacji, o ktérych mowa w ust. 10-16 powyzej, osobom
reprezentujgcym i pracownikom Strony, ktérych dane zostaty przekazane drugiej Stronie.
Zamawiajgcy powierza Wykonawcy do przetwarzania dane osobowe, na zasadach okreslonych
w art. 28 RODO. Wykonaweca jest zobligowany do wdrozenia wszelkich srodkéw organizacyjnych
i technicznych, aby przetwarzanie danych osobowych spelnialo wymogi przepiséw o ochronie
danych osobowych, w tym Wykonawca zobowiazany jest do spelnienia obowiagzku informacyjnego
wobec osob, ktorych dane bedzie przetwarzal w ramach realizacji Umowy, w tym uzyskania
niezbednych zgdd, o ktérych mowa w art. 6 ust. 1 lit a) RODO.

§15 Przepisy koncowe

Wszelka korespondencija, dokumenty i o$wiadczenia Stron zwigzane z realizacjg niniejszej Umowy
prowadzona bedzie pisemnie i przesylana listem poleconym, pocztg kurierskg albo dorgczana
osobiscie na adres:

a) dla Zamawiajgcego: ul. Armii Krajowej 5, 96-300 Zyrardéw

b) dla Wykonawey: .....ooovviiiiiiieeeaes
Powiadomicnia i korespondencja o charakterze roboczym wymieniane pomigdzy Stronami
w toku wykonywania Umowy, moga byc¢ przesylane faksem lub poczta elektroniczng, bez
obowiazku ich potwierdzenia na pismie poprzez wysianie listu poleconego lub przestanie kurierem.
Wykonawca nie moze bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiajacego potraci¢ ani przenies¢



na osobe trzeciag zadnych praw, obowigzkow ani wierzytelnosci wynikajacych z ponizszej Umowy.
W zakresie nieuregulowanym w Umowie stosuje sie przepisy Kodeksu cywilnego oraz inne
przepisy dotyczgce przedmiotu Umowy.

Wszelkie spory wynikle w zwiazKu z niniejsza umows rozstrzygane beda przez sad powszechny
wlasciwy dla siedziby Zamawiajgcego.

Umowa zostala sporzadzona jezyku polskim w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach,
po jednym dla kazde) ze Stron.

Wykonawea Zamawigjycy
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Zalacznik nr 5 do Zapytania ofertowego

Wykonawea:
(pelna nazwa/firma, adres, NIP)

Wykaz wykonanych/wykonywanych uslug

Na potrzeby posigpowania o udzielenie zaméwienia publicznego na:
Jest ,Swiadczenie uslug w zakresie utrzymania porzadku i czystoSci w budynku siedziby
Przedsigbiorstwa Gospodarki Mieszkaniowej Zyrardéw Sp. z o0.0. oraz w Punkcie Obslug

Mieszkancéw Przedsigbiorstwa Gospodarki Mieszkaniowej Zyrardéw Sp. z 0.0. przy ul. 1 Maja 58 w

Zyrardowie, :
»

o$wiadczamy, Ze wykonalismy/wykonujemy nw. ustugi:

Data wykonania

Rodzaj i zakres uslug (miesige / rok) Podmiot na rzecz
L.p. ktorego ustugi zostaly
poczatek | koniec wykonane

Do niniejszego wykazu dolaczamy nastepujace dowody potwierdzajace nalezyte wykonanie wskazanej
USHUBET vt e e






Zalgcznik nr 6 do Zapytania ofertowego
Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych
zawarta dnia pomigdzy:
(zwana dalej ,,Umowg™)

.......................................................................................................... z siedzibg
W ottt eirerereerarareienaenrens zwanym w dalszej czesci umowy ,,Administratorem danych”
lub ,,Administratorem”

......................

zwanym w dalszej czgsci umowy ,,Podmiotem przetwarzajacym”

§1
Powierzenie przetwarzania danych osobowych

1. Administrator danych powierza Podmiotowi przetwarzajacemu, w trybie art. 28 ogélnego
rozporzadzenia o ochronie danych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (zwanego w dalszej czesci
»~Rozporzadzeniem™) dane osobowe takie jak: imie i nazwisko klienta, adres jego
zamieszkania, ktore uzyskuje zwigzku z wykonaniem umowy nr .... z dn. ......... do
przetwarzania, na zasadach i w celu okre$lonym w niniejszej Umowie.

2. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ przetwarza¢ powierzone mu dane osobowe
zgodnie z niniejszg umowa, Rozporzadzeniem oraz z innymi przepisami prawa
powszechnie obowigzujacego, ktore chronig prawa osdb, ktérych dane dotycza.

3. Podmiot przetwarzajgcy oswiadcza, iz stosuje Srodki bezpieczerstwa spelniajgce wymogi
Rozporzgdzenia.

§2
Zakres i cel przetwarzania danych

Powierzone przez Administratora danych dane osobowe beda przetwarzane przez Podmiot
przetwarzajacy wylgcznie w celu zwigzanym z realizacjg umowy Nr .....zdn. ............

§3
Obowiazki podmiotu przetwarzajjcego

1. Podmiot przetwarzajacy zobowiagzuje sig¢, przy przetwarzaniu powierzonych danych
osobowych, do ich zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich srodkéw
technicznych i organizacyjnych zapewniajacych adekwatny stopien bezpieczenstwa
odpowiadajacy ryzyku zwiazanym z przetwarzaniem danych osobowych, o ktérych mowa
w art. 32 Rozporzadzenia.



. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie dolozy¢ nalezytej starannosci przy przetwarzaniu
powierzonych danych osobowych.

. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ do nadania upowaznien do przetwarzania danych
osobowych wszystkim osobom, ktdre beda przetwarzaly powierzone dane w celu realizacji
niniejszej umowy.

. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ zapewni¢ zachowanie w tajemnicy,
(o ktére) mowa w art. 28 ust 3 pkt b Rozporzadzenia) przetwarzanych danych przez osoby,
ktére upowaznia do przetwarzania danych osobowych w celu realizacji niniejszej umowy,
zarowno w trakcie zatrudnienia ich w Podmiocie przetwarzajacym, jak i po jego ustaniu.

. Podmiot  przetwarzajacy po  zakoniczeniu  Swiadczenia uslug  zwigzanych
z przetwarzaniem zwraca Administratorowi wszelkie dane osobowe, ktdére uzyskat

w zwigzku z wykonaniem umowy Nr ......... z dn. ........ oraz usuwa wszelkie ich
istniejace kopie.

. W miar¢ mozliwosci Podmiot przetwarzajacy pomaga  Administratorowi
w niezbednym zakresie wywiazywaé si¢ z obowiazku odpowiadania na zadania osoby,
ktorej dane dotycza oraz wywiazywania si¢ z obowiazkéw okreslonych w art. 32-36
Rozporzadzenia.

. Podmiot przetwarzajagcy po stwierdzeniu naruszenia ochrony danych osobowych bez
zbgdnej zwloki zglasza je administratorowi nie pézniej jednak niz w ciagu 24 godzin od
stwierdzenia takiego naruszenia.

§4
Prawo kontroli

. Administrator danych zgodnie z art. 28 ust. 3 pkt h) Rozporzadzenia ma prawo kontroli,
czy srodki zastosowane przez Podmiot przetwarzajacy przy przetwarzaniu
i zabezpieczeniu powierzonych danych osobowych spelniajg postanowienia umowy.

. Administrator danych realizowaé bedzie prawo kontroli w godzinach pracy Podmiotu
przetwarzajacego i z minimum 7 dniowym jego uprzedzeniem.

. Podmiot przetwarzajacy zobowiazuje si¢ do usuniecia uchybien stwierdzonych podczas
kontroli w terminie wskazanym przez Administratora danych nie dtuzszym niz 7 dni od
dnia ich stwierdzenia.

. Podmiot przetwarzajgcy udostgpnia Administratorowi wszelkie informacje niezbedne do
wykazania spelnienia obowigzkdw okreslonych w art. 28 Rozporzadzenia.

§5
Dalsze powierzenie danych do przetwarzania

. Podmiot przetwarzajacy moze powierzy¢ dane osobowe obje¢te niniejszg umowa do
dalszego przetwarzania podwykonawcom jedynie w celu wykonania umowy Nr .......
zdn. ........... po uzyskaniu uprzedniej pisemnej zgody Administratora danych.



Podwykonawca, ktdéremu powierzone zostaje przetwarzanie danych osobowych winien
spelnia¢ te same gwarancje i obowigzki jakie zostaly natozone na Podmiot przetwarzajacy
w niniejszej Umowie.

Podmiot przetwarzajacy ponosi pelna odpowiedzialno$é¢ wobec Administratora za nie
wywigzanie sig ze spoczywajacych na podwykonawcy obowigzkéw ochrony danych.

§6

Odpowiedzialno$é Podmiotu przetwarzajgcego

. Podmiot przetwarzajacy jest odpowiedzialny za udostepnienie lub wykorzystanie danych

osobowych niezgodnie z trescig niniejszej umowy, a w szczegélnosci za udostgpnienie
powierzonych do przetwarzania danych osobowych osobom nieupowaznionym.

Podmiot przetwarzajacy zobowiazuje si¢ do niezwlocznego poinformowania
Administratora danych o jakimkolwiek postgpowaniu, w szczegdlnosci administracyjnym
lub sadowym, dotyczacym przetwarzania przez Podmiot przetwarzajacy danych
osobowych okreslonych w umowie, o jakiejkolwiek decyzji administracyjnej lub
orzeczeniu dotyczacym przetwarzania tych danych, skierowanych do Podmiotu
przetwarzajgcego, a takze o wszelkich planowanych, o ile sa wiadome, lub realizowanych
kontrolach i inspekcjach dotyczacych przetwarzania w Podmiocie przetwarzajacym tych
danych osobowych, w szczegélnosci prowadzonych przez inspektoréw upowaznionych
przez Generalnego Inspektora Ochrony Danych Osobowych. Niniejszy ustgp dotyczy
wylacznie danych osobowych powierzonych przez Administratora danych.

§7

Czas obowigzywania umowy

Niniejsza umowa obowigzuje od dnia jej zawarcia przez czas obowigzywania umowy

Nr

1.

§8
Rozwigzanie umowy

Administrator danych moze rozwigzaé niniejszg umowe ze skutkiem natychmiastowym
gdy Podmiot przetwarzajacy:

a) pomimo zobowigzania go do usunigcia uchybien stwierdzonych podczas kontroli nie
usunie ich w wyznaczonym terminie;

b) przetwarza dane osobowe w sposob niezgodny z umowa;

c) powierzyl przetwarzanie danych osobowych innemu podmiotowi bez zgody
Administratora danych.

§9

Zasady zachowania poufnosci

. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji,

danych, materiatow, dokumentéw i danych osobowych otrzymanych od Administratora



danych i od wspolpracujacych z nim o0sob oraz danych uzyskanych
w jakikolwiek inny sposob, zamierzony czy przypadkowy w formie ustnej, pisemnej lub
elektronicznej (,,dane poufne™).

. Podmiot przetwarzajgcy o$wiadcza, ze w zwigzku ze zobowigzaniem do zachowania
w tajemnicy danych poufnych nie beda one wykorzystywane, ujawniane ani udostepniane
bez pisemnej zgody Administratora danych w innym celu niz wykonanie Umowy, chyba ze
konieczno$¢ ujawnienia posiadanych informacji wynika 2z obowiazujacych przepisow
prawa lub Umowy.

§10
Postanowienia koncowe
. Umowa zostala sporzadzona w dwaéch jednobrzmiacych egzemplarzach dla kazdej ze stron.

. W sprawach nieuregulowanych zastosowanie beda mialy przepisy Kodeksu cywilnego oraz
Rozporzadzenia.

. Sgdem wlasciwym dia rozpatrzenia sporéw wynikajacych z niniejszej umowy bedzie Sad
wlasciwy dla siedziby Administratora danych.

Administrator danych Podmiot przetwarzajacy



