
 

 

 

 
 Strona: 1/20 

Małopolskie Centrum Doskonalenia Nauczycieli  

ul. Lubelska 23 

30-003 Kraków 

Znak sprawy: ZP.261.3.2021 Kraków, 26.05.2021 r. 

SPECYFIKACJA WARUNKÓW ZAMÓWIENIA 

na 

usługę szkoleniową pn.: 

Ocena testów uzdolnień uczniów w ramach projektu Małopolskie 
Talenty 

Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest w trybie 
podstawowym bez negocjacji, na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 
r. - Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 2019 ze zm.), zwanej dalej ustawą. 
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ROZDZIAŁ i. Nazwa oraz adres Zamawiającego 

Małopolskie Centrum Doskonalenia Nauczycieli, ul. Lubelska 23, 30-003 Kraków 
tel.: 12 623 77 53, fax: 12 617 11 24 
Adres e-mail: zamowienia@mcdn.edu.pl 
Adres strony internetowej prowadzonego postępowania, na której udostępniano SWZ oraz 
na której udostępniane będą zmiany i wyjaśnienia treści SWZ oraz inne dokumenty 
zamówienia bezpośrednio związane z postępowaniem o udzielenie zamówienia:  
https://platformazakupowa.pl/pn/mcdn_krakow 
NIP: 677-23-51-458; REGON: 121385785 
Zamawiający nie dokonuje zakupu w imieniu innych instytucji zamawiających.  

ROZDZIAŁ II. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA 

1. Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest w trybie 
podstawowym, na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. - Prawo 
zamówień publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 2019 ze zm.), zwanej dalej ustawą.  

2. Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z możliwością prowadzenia 
negocjacji. 

ROZDZIAŁ III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

1. Przedmiotem zamówienia jest Ocena testów uzdolnień uczniów w ramach projektu 
Małopolskie Talenty, z zakresu: uzdolnień językowych, uzdolnień matematycznych, 
uzdolnień przedsiębiorczych, uzdolnień w zakresie TIK. 

2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawarty jest w projektowanych 
postanowieniach umowy wraz z załącznikami: nr 1 Informacja o ilości zadań  
i sposobie oceny testów oraz nr 2 Wykaz Gmin objętych testami uzdolnień, 
stanowiących załącznik nr 3 do SWZ. 

3. Wspólny Słownik Zamówień dla zadania: 
Kod główny:  
80000000-4 Usługi edukacyjne i szkoleniowe 

4. Wymagania w zakresie zatrudnienia na podstawie stosunku pracy,  
w okolicznościach, o których mowa w art. 95 ustawy 
Zgodnie z art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. z 2020 r. 
poz. 1320), dalej Kodeks pracy, „Przez nawiązanie stosunku pracy pracownik 
zobowiązuje się do wykonywania pracy określonego rodzaju na rzecz pracodawcy i pod 
jego kierownictwem oraz w miejscu i czasie wyznaczonym przez pracodawcę,  
a pracodawca - do zatrudniania pracownika za wynagrodzeniem”. 
Zgodnie z art. 95 ustawy Zamawiający określa w ogłoszeniu o zamówieniu lub 
dokumentach zamówienia na usługi wymagania związane z realizacją zamówienia  
w zakresie zatrudnienia przez Wykonawcę lub podwykonawcę na podstawie stosunku 
pracy osób wykonujących wskazane przez Zamawiającego czynności w zakresie 
realizacji zamówienia, jeżeli wykonanie tych czynności polega na wykonywaniu pracy  
w sposób określony w art. 22 §1 Kodeksu pracy.  
Ze względu na specyfikę przedmiotu zamówienia, Zamawiający nie ma możliwości 
wskazania jednoznacznie rodzaju czynności, których wykonywanie posiadałyby znamiona 
pracy w rozumieniu art. 22. §1. Kodeksu pracy; tym samym nie określa: sposobu 
weryfikacji zatrudnienia tych osób oraz uprawnień Zamawiającego w zakresie kontroli 
spełniania przez Wykonawcę wymagań związanych z zatrudnianiem tych osób oraz 
sankcji z tytułu niespełnienia tych wymagań. 
Reasumując Zamawiający nie wymaga zatrudnienia przez Wykonawcę lub 
Podwykonawcę na podstawie stosunku pracy osób wykonujących czynności  

mailto:zamowienia@mcdn.edu.pl
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w zakresie realizacji zamówienia, gdyż realizacja przedmiotu zamówienia nie polega na 
wykonywaniu pracy w sposób określony w art. 22 §1 Kodeksu pracy.  

5. Podwykonawstwo: Zamawiający dopuszcza udział Podwykonawcy przy wykonaniu 
przedmiotu zamówienia. 

ROZDZIAŁ IV. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA 

Przedmiot zamówienia zostanie wykonany: od dnia 1 lipca do 23 lipca 2021 r. 

ROZDZIAŁ V. O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA MOGĄ UBIEGAĆ SIĘ WYKONAWCY, 
KTÓRZY: 

1. Nie podlegają wykluczeniu1  
1.1. na podstawie art. 108 ust. 1 ustawy (z zastrzeżeniem art. 110 ust. 2 ustawy), tj.:  

z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się Wykonawcę: 

1.1.1. będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo: 
a) udziału w zorganizowanej grupie przestępczej albo związku mającym na celu 

popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego, o którym mowa  
w art. 258 Kodeksu karnego, 

b) handlu ludźmi, o którym mowa w art. 189a Kodeksu karnego, 
c) o którym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego lub w art. 46 lub 

art. 48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie, 
d) finansowania przestępstwa o charakterze terrorystycznym, o którym mowa  

w art. 165a Kodeksu karnego, lub przestępstwo udaremniania lub utrudniania 
stwierdzenia przestępnego pochodzenia pieniędzy lub ukrywania ich 
pochodzenia, o którym mowa w art. 299 Kodeksu karnego, 

e) o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu 
karnego, lub mające na celu popełnienie tego przestępstwa, 

f) powierzenia wykonywania pracy małoletniemu cudzoziemcowi, o którym 
mowa w art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania 
wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na 
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. poz. 769), 

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o których mowa w art. 296-307 Kodeksu 
karnego, przestępstwo oszustwa, o którym mowa w art. 286 Kodeksu 
karnego, przestępstwo przeciwko wiarygodności dokumentów, o których 
mowa w art. 270-277d Kodeksu karnego, lub przestępstwo skarbowe, 

h) o którym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r.  
o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym 
wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej 

- lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w przepisach prawa obcego; 

1.1.2. jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, 
wspólnika spółki w spółce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza  
w spółce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta 
prawomocnie skazano za przestępstwo, o którym mowa w pkt. 1.1.2. 
niniejszego rozdziału SWZ; 

1.1.3. wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję 
administracyjną o zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na 
ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne, chyba że wykonawca odpowiednio 
przed upływem terminu do składania wniosków o dopuszczenie do udziału  
w postępowaniu albo przed upływem terminu składania ofert dokonał płatności 
należnych podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub 
zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie 
w sprawie spłaty tych należności; 

                                                 
1 Wykonawca może zostać́ wykluczony przez Zamawiającego na każdym etapie postepowania o udzielenie zamówienia. 
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1.1.4. wobec którego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania się o zamówienia 
publiczne;  

1.1.5. jeżeli Zamawiający może stwierdzić, na podstawie wiarygodnych przesłanek,  
że Wykonawca zawarł z innymi Wykonawcami porozumienie mające na celu 
zakłócenie konkurencji, w szczególności jeżeli należąc do tej samej grupy 
kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie 
konkurencji i konsumentów, złożyli odrębne oferty, oferty częściowe lub 
wnioski o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, chyba że wykażą, że 
przygotowali te oferty lub wnioski niezależnie od siebie; 

1.1.6. jeżeli, w przypadkach, o których mowa w art. 85 ust. 1 ustawy, doszło do 
zakłócenia konkurencji wynikającego z wcześniejszego zaangażowania tego 
wykonawcy lub podmiotu, który należy z wykonawcą do tej samej grupy 
kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie 
konkurencji i konsumentów, chyba że spowodowane tym zakłócenie 
konkurencji może być wyeliminowane w inny sposób niż przez wykluczenie 
wykonawcy z udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia.  

1.2. Zamawiający nie przewiduje podstaw wykluczenia, o których mowa w art. 109 ust. 1 
ustawy. 

2. Spełniają warunki udziału w postępowaniu dotyczące: 

2.1. Zdolności do występowania w obrocie gospodarczym; 

2.2. Uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, o ile 
wynika to z odrębnych przepisów; 

2.3. Sytuacji ekonomicznej lub finansowej; 

2.4. Zdolności technicznej lub zawodowej. 

Warunek dotyczący zdolności technicznej lub zawodowej będzie uznany za 
spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże, że dysponuje2 i skieruje do realizacji 
przedmiotowego zamówienia po 2 osoby do oceny testów: z języka angielskiego, 
matematyki, TIK oraz 1 osobę do oceny testów z przedsiębiorczości - łącznie 7  osób. 

Każdy z oceniających  musi spełniać następujące wymagania (łącznie): 

a) wykształcenie licencjackie z kwalifikacjami pedagogicznymi lub wyższe 
magisterskie z  kwalifikacjami pedagogicznymi lub podyplomowe z kwalifikacjami 
pedagogicznymi lub kurs kwalifikacyjny nadający uprawnienia do nauczania - 
adekwatnie do zakresu ocenianych testów, tj: testy z języka angielskiego - język 
angielski; testy z matematyki – matematyka; testy z przedsiębiorczości -  
przedsiębiorczość lub WOS; testy z TIK – informatyka; 

b) min. 5- letnie doświadczenie w pracy w dowolnym typie szkoły dla dzieci  
i młodzieży; 

c) zatrudnienie w dowolnym typie szkoły dla dzieci i młodzieży, przy czym 
zamawiający zastrzega, że zgłaszane osoby nie mogą dokonywać oceny testów 
z gminy, na terenie której są zatrudnione. Wykaz gmin objętych testami uzdolnień 
zawiera załącznik nr 2 do umowy. 

2.5. Zasady korzystania z zasobów innych podmiotów 
Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału  
w postępowaniu, w stosownych sytuacjach3 oraz w odniesieniu do konkretnego 
zamówienia, lub jego części4, polegać na zdolnościach5 podmiotów 

                                                 
2 Osoby wykazane przez Wykonawcę celem wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu muszą być tymi samymi osobami, 

którymi Wykonawca wykazał się w kryteriach oceny ofert wskazanych w pkt. 2.2. Rozdziału XIX SWZ. 
3 Poprzez stosowną sytuację należy rozumieć wykładnię pojęć, zastosowanych w art. 63 Dyrektywy 2014/24/UE.   
4 Poprzez konkretne zamówienie lub jego część należy rozumieć wykładnię pojęć, zastosowanych w art. 63 Dyrektywy 2014/24/UE. 
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udostępniających zasoby, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nim 
stosunków prawnych.  

2.5.1. Wykonawca, który polega na zdolnościach podmiotów udostępniających 
zasoby, składa wraz z ofertą zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby 
do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji 
danego zamówienia (sporządzone zgodnie z załącznikiem nr 4 do SWZ) lub 
inny przedmiotowy środek dowodowy potwierdzający, że Wykonawca realizując 
zamówienie będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów. 

2.5.2. Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, o którym mowa w pkt. 2.5.1. 
niniejszego rozdziału SWZ, potwierdza, że stosunek łączący Wykonawcę  
z podmiotami udostępniającymi zasoby gwarantuje rzeczywisty dostęp do tych 
zasobów oraz określa w szczególności: 
a) Zakres dostępnych wykonawcy zasobów podmiotu udostępniającego 

zasoby; 
b) Sposób i okres udostępnienia wykonawcy i wykorzystania przez niego 

zasobów podmiotu udostępniającego te zasoby przy wykonywaniu 
zamówienia; 

c) Czy i w jakim zakresie podmiot udostępniający zasoby, na zdolnościach 
którego wykonawca polega w odniesieniu do warunków udziału  
w postępowaniu dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub 
doświadczenia, zrealizuje usługi, których wskazane zdolności dotyczą. 

2.4.3. Zamawiający ocenia, czy udostępniane Wykonawcy przez inne podmioty 
zdolności, pozwalają na wykazanie przez Wykonawcę spełniania warunków 
udziału w postępowaniu, o których mowa w art. 112 ust. 2 pkt 3-4 ustawy,  
a także bada, czy nie zachodzą wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, 
które zostały przewidziane względem Wykonawcy.  

2.4.4. Jeżeli zdolności podmiotu udostępniającego zasoby nie potwierdzają 
spełnienia przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu lub zachodzą 
wobec tego podmiotów podstawy wykluczenia, Zamawiający żąda, aby 
Wykonawca w terminie określonym przez Zamawiającego:  

a) Zastąpił ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami albo 
b) Wykazał, że samodzielnie spełnia warunki udziału w postępowaniu. 

2.4.5. Wykonawca nie może, po upływie terminu składania ofert, powoływać się na 
zdolności podmiotów udostępniających zasoby, jeżeli na etapie składania ofert 
nie polegał on w danym zakresie na zdolnościach podmiotów 
udostępniających zasoby. 

ROZDZIAŁ VI. OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA WSTĘPNEJ OCENY SPEŁNIANIA W/W 
WARUNKÓW I NIEPODLEGANIU WYKLUCZENIU 

1. Zamawiający żąda, aby Wykonawca do oferty dołączył aktualne na dzień składania ofert 
oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu oraz spełnianiu warunków udziału  
w postępowaniu, w zakresie wskazanym przez Zamawiającego – zgodnie  
z załącznikiem nr 2 do SWZ. 

2. Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnościach lub sytuacji podmiotów 
udostępniających zasoby, przedstawia, wraz z oświadczeniem, o którym mowa w ust. 1, 
także oświadczenie podmiotu udostępniającego zasoby, potwierdzające brak podstaw 
wykluczenia tego podmiotu oraz odpowiednio spełnianie warunków udziału  
w postępowaniu, w zakresie, w jakim wykonawca powołuje się na jego zasoby. 

                                                                                                                                                         
5 W odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, Wykonawca może polegać na 
zdolnościach podmiotów udostępniających zasoby, jeśli podmioty te wykonają usługi, do realizacji których te zdolności są wymagane – art. 118 
ust. 2 ustawy. 
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3. W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców, oświadczenie 
o którym mowa w Rozdziale VI SWZ – w art. 125 ust. 1 ustawy, składane zgodnie  
z załącznikiem nr 2 SWZ, składa każdy z Wykonawców. Oświadczenia te potwierdzają 
brak podstaw wykluczenia oraz spełnianie warunków udziału w postępowaniu w zakresie, 
w jakim każdy z Wykonawców wykazuje spełnianie warunków udziału w postępowaniu 

ROZDZIAŁ VII. ZAWARTOŚĆ OFERTY 

1. Formularz ofertowy (załącznik nr 1 do SWZ); 

2. Oświadczenie, o którym mowa w Rozdziale VI SWZ (załącznik nr 2 do SWZ); 

3. Pełnomocnictwo dla pełnomocnika do reprezentowania w postępowaniu 
Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia - dotyczy ofert 
składanych przez Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia; 

4. Pełnomocnictwo* dla osoby/osób podpisującej ofertę i oświadczenia (w sytuacji, gdy 
ofertę podpisuje osoba, której prawo do reprezentowania Wykonawcy nie wynika  
z dokumentów załączonych do oferty); 

5. Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby – (załącznik nr 4 do SWZ) - jeżeli 
dotyczy; 

6. Wykaz kadry do oceny, o którym mowa w Rozdziale XIX (załącznik nr 5 do SWZ); 

7. Odpis lub informację z Krajowego Rejestru Sądowego, Centralnej Ewidencji  
i Informacji o Działalności Gospodarczej lub innego właściwego rejestru – w celu 
potwierdzenia, że osoba działająca w imieniu wykonawcy jest umocowana do jego 
reprezentowania. Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia dokumentów, o których 
mowa w zdaniu pierwszym, jeżeli zamawiający może je uzyskać za pomocą bezpłatnych  
i ogólnodostępnych baz danych, o ile Wykonawca wskazał dane umożliwiające dostęp do 
tych dokumentów w Formularzu ofertowym. 

* Pełnomocnictwo należy złożyć w formie oryginału lub notarialnie poświadczonej 
kopii. 

ROZDZIAŁ VIII. PRZEDMIOTOWE ŚRODKI DOWODOWE  

Nie dotyczy 

ROZDZIAŁ IX. PODMIOTOWE ŚRODKI DODOWOWE  

1. Zamawiający wezwie Wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona, do 
złożenia w wyznaczonym, nie krótszym niż pięć [ 5 ] dni, terminie aktualnych na dzień 
złożenia podmiotowych środków dowodowych, tj.: 

1.1. W celu potwierdzenia spełniania przez Wykonawcę warunków udziału  
w postępowaniu dotyczących zdolności technicznej lub zawodowej, 
Zamawiający będzie żądał dostarczenia: 
Wykazu osób, skierowanych przez Wykonawcę do realizacji zamówienia 
publicznego, w szczególności odpowiedzialnych za świadczenie usług wraz  
z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, uprawnień, doświadczenia  
i wykształcenia niezbędnych do wykonania zamówienia publicznego, a także zakresu 
wykonywanych przez nie czynności oraz informacją o podstawie do dysponowania 
tymi osobami przygotowany na załączniku nr 6 do SWZ. 

1.2. W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia Wykonawcy z udziału  
w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, Zamawiający na 
podstawie §3 Rozporządzenia6, będzie żądał dostarczenia:  

                                                 
6 Rozporządzenie Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz innych 

dokumentów i oświadczeń, jakich może żądać Zamawiający od Wykonawcy. 
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Oświadczenia Wykonawcy o aktualności informacji zawartych w oświadczeniu,  
o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy, w zakresie podstaw wykluczenia  
z postępowania wskazanych przez Zamawiającego. 

ROZDZIAŁ X. FORMA DOKUMENTÓW  

Dokumenty sporządzone w języku obcym muszą być złożone wraz z tłumaczeniem na język 
polski, poświadczone przez Wykonawcę.  

ROZDZIAŁ XI. PODMIOTY ZAGRANICZNE  

Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej 
Polskiej składa dokumenty i oświadczenia takie, jak wymagane dla Wykonawców mających 
siedzibę na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej. 

ROZDZIAŁ XII. INFORMACJE O ŚRODKACH KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ, PRZY 
UŻYCIU KTÓRYCH ZAMAWIAJACY BĘDZIE KOMUNIKOWAŁ SIĘ  
Z WYKONAWCAMI, ORAZ INFORMACJE O WYMAGANIACH TECHNICZNYCH  
I ORGANIZACYJNYCH SPORZĄDZANIA, WYSYŁANIA I ODBIERANIA 
KORESPONDENCJI ELEKTRONICZNEJ   

1. Postępowanie prowadzone jest w języku polskim w formie elektronicznej za 
pośrednictwem platformazakupowa.pl pod adresem: 
https://platformazakupowa.pl/pn/mcdn_krakow. 

2. W celu skrócenia czasu udzielenia odpowiedzi na pytania preferuje się, aby komunikacja 
między Zamawiającym a Wykonawcami, w tym wszelkie oświadczenia, wnioski, 
zawiadomienia oraz informacje, przekazywane były za pośrednictwem 
platformazakupowa.pl i formularza „Wyślij wiadomość do zamawiającego”.  
Za datę przekazania (wpływu) oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz informacji 
przyjmuje się datę ich przesłania za pośrednictwem platformazakupowa.pl poprzez 
kliknięcie przycisku  „Wyślij wiadomość do zamawiającego” po których pojawi się 
komunikat, że wiadomość została wysłana do Zamawiającego. Zamawiający dopuszcza, 
opcjonalnie, komunikację  za pośrednictwem poczty elektronicznej. Adres poczty 
elektronicznej osoby uprawnionej do kontaktu z Wykonawcami: 
zamowienia@mcdn.edu.pl. 

3. Zamawiający będzie przekazywał wykonawcom informacje za pośrednictwem 
platformazakupowa.pl. Informacje dotyczące odpowiedzi na pytania, zmiany specyfikacji, 
zmiany terminu składania i otwarcia ofert Zamawiający będzie zamieszczał na platformie 
w sekcji “Komunikaty”. Korespondencja, której zgodnie z obowiązującymi przepisami 
adresatem jest konkretny Wykonawca, będzie przekazywana za pośrednictwem 
platformazakupowa.pl do konkretnego Wykonawcy. 

4. Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowiązek sprawdzania komunikatów  
i wiadomości bezpośrednio na platformazakupowa.pl przesłanych przez Zamawiającego, 
gdyż system powiadomień może ulec awarii lub powiadomienie może trafić do folderu 
SPAM. 

5. Zamawiający, zgodnie z § 11 ust. 2 ROZPORZĄDZENIE PREZESA RADY MINISTRÓW 
z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji 
oraz wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji 
elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie 
zamieszcza wymagania dotyczące specyfikacji połączenia, formatu przesyłanych danych 
oraz szyfrowania i oznaczania czasu przekazania i odbioru danych za pośrednictwem 
platformazakupowa.pl, tj.: 

5.1. stały dostęp do sieci Internet o gwarantowanej przepustowości nie mniejszej niż 512 
kb/s, 

https://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/pn/mcdn_krakow
http://platformazakupowa.pl/
http://platformazakupowa.pl/
mailto:zamowienia@mcdn.edu.pl
http://platformazakupowa.pl/
http://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/
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5.2. komputer klasy PC lub MAC o następującej konfiguracji: pamięć min. 2 GB Ram, 
procesor Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemów operacyjnych - 
MS Windows 7, Mac Os x 10 4, Linux, lub ich nowsze wersje, 

5.3. zainstalowana dowolna przeglądarka internetowa, w przypadku Internet Explorer 
minimalnie wersja 10 0., 

5.4. włączona obsługa JavaScript, 

5.5. zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obsługujący format plików 
.pdf, 

5.6. Platformazakupowa.pl działa według standardu przyjętego w komunikacji sieciowej - 
kodowanie UTF8, 

5.7. Oznaczenie czasu odbioru danych przez platformę zakupową stanowi datę oraz 
dokładny czas (hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera 
synchronizowanego z zegarem Głównego Urzędu Miar. 

6. Wykonawca, przystępując do niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia 
publicznego: 

6.1. akceptuje warunki korzystania z platformazakupowa.pl określone w Regulaminie 
zamieszczonym na stronie internetowej pod linkiem  w zakładce „Regulamin" oraz 
uznaje go za wiążący, 

6.2. zapoznał i stosuje się do Instrukcji składania ofert/wniosków stanowiącej załącznik nr 
7 do SWZ oraz dostępnej pod linkiem.  

7. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za złożenie oferty w sposób niezgodny  
z Instrukcją korzystania z platformazakupowa.pl, w szczególności za sytuację, gdy 
Zamawiający zapozna się z treścią oferty przed upływem terminu składania ofert (np. 
złożenie oferty w zakładce „Wyślij wiadomość do zamawiającego”).  
Taka oferta zostanie uznana przez Zamawiającego za ofertę handlową i nie będzie brana 
pod uwagę w przedmiotowym postępowaniu ponieważ nie został spełniony obowiązek 
narzucony w art. 221 Ustawy Prawo Zamówień Publicznych. 

8. Zamawiający informuje, że instrukcje korzystania z platformazakupowa.pl dotyczące  
w szczególności logowania, składania wniosków o wyjaśnienie treści SWZ, składania ofert 
oraz innych czynności podejmowanych w niniejszym postępowaniu przy użyciu 
platformazakupowa.pl znajdują się w zakładce „Instrukcje dla Wykonawców" na stronie 
internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje 

9. Zamawiający (w sytuacjach awaryjnych, np. w przypadku niedziałania 
platformazakupowa.pl) dopuszcza również możliwość składania dokumentów 
elektronicznych, oświadczeń lub elektronicznych kopii dokumentów lub oświadczeń za 
pomocą poczty elektronicznej, email: zamowienia@mcdn.edu.pl. 

10. Wykonawca może zwracać się do Zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienie treści SWZ.  

11. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści SWZ, zwany dalej „wnioskiem”, wpłynie do 
Zamawiającego nie później niż na cztery  [ 4 ] dni przed upływem terminu składania ofert, 
Zamawiający udzieli wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na dwa [ 2 ] dni przed 
upływem terminu składania ofert. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści SWZ wpłynie po 
upływie terminu, o którym mowa w zdaniu poprzednim, lub dotyczy udzielonych 
wyjaśnień, Zamawiający może udzielić wyjaśnień albo pozostawić wniosek bez 
rozpoznania. Zamawiający zamieści treść odpowiedzi na pytania (bez ujawnienia źródła 
zapytania) i wyjaśnień na platformazakupowa.pl. 

12. Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku,  
o którym mowa w pkt. 10 niniejszego Rozdziału SWZ. 

13. W przypadku rozbieżności pomiędzy treścią niniejszej SWZ, a treścią udzielonych 

https://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/strona/1-regulamin
https://drive.google.com/file/d/1Kd1DttbBeiNWt4q4slS4t76lZVKPbkyD/view
http://platformazakupowa.pl/
http://platformazakupowa.pl/
http://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
http://platformazakupowa.pl/
mailto:zamowienia@mcdn.edu.pl
http://platformazakupowa.pl/
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odpowiedzi lub innych informacji Zamawiającego, jako obowiązującą należy przyjąć treść 
pisma zawierającego późniejsze oświadczenie Zamawiającego. 

14. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania 
ofert, zmienić treść SWZ.  

15. Ewentualne informacje, wyjaśnienia uzyskane przez Wykonawcę w sposób inny niż 
określony w niniejszym Rozdziale SWZ nie mogą być uznawane za wiążące  
w przedmiotowym postępowaniu. 

ROZDZIAŁ XIII. DO BEZPOŚREDNIEGO KONTAKTOWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI 
WYZNACZONO OSOBY:  

1. Bogumiła Kozielska, Aleksandra Trela, w dniach od poniedziałku do piątku w godzinach 
od ósmej [8:00 ] do piętnastej [ 15:00 ]. 

2. Jednocześnie Zamawiający informuje, że przepisy ustawy nie pozwalają na jakikolwiek 
inny kontakt – zarówno z Zamawiającym jak i osobami uprawnionymi do porozumiewania 
się z Wykonawcami – niż wskazany w SWZ. Oznacza to, że Zamawiający nie będzie 
reagował na inne formy kontaktowania się z nim, w szczególności na kontakt osobisty  
w siedzibie Zamawiającego. 

3. W zakresie pytań technicznych związanych z działaniem systemu platforma zakupowa 
Zamawiający wnosi o kontakt z Centrum Wsparcia Klienta platformazakupowa.pl pod 
numerem 22 101 02 02, cwk@platformazakupowa.pl. 

ROZDZIAŁ XIV. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM  

Zamawiający nie wymaga zabezpieczenia oferty wadium. 

ROZDZIAŁ XXV. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 

1. Wykonawca jest związany ofertą od dnia upływu terminu składania ofert do dnia 
09.07.2021 r. 

2. W przypadku gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu 
związania ofertą określonego w pkt. 1 niniejszego rozdziału SWZ, Zamawiający przed 
upływem terminu związania oferta zwraca się jednokrotnie do Wykonawców o wyrażenie 
zgody na przedłużenie tego terminu o wskazywany przez niego okres, nie dłuższy niż  
trzydzieści [ 30 ] dni. 

3. Przedłużenie terminu związania oferta, o którym mowa w pkt. 2 niniejszego rozdziału SWZ, 
wymaga złożenia przez Wykonawcę pisemnego7 oświadczenia o wyrażeniu zgody na 
przedłużenie terminu związania ofertą. 

ROZDZIAŁ XVI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA I ZŁOŻENIA OFERTY  

1. Wykonawca jest odpowiedzialny za przygotowanie oferty. 

2. Oferta musi być sporządzona w języku polskim. 

3. Ofertę (dokumenty określone w Rozdziale VII SWZ), oświadczenie, o którym mowa w art. 
125 ust. 1 ustawy, składa się, pod rygorem nieważności, w formie elektronicznej lub  
w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub 
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez osobę upoważnioną do 
reprezentowania Wykonawcy na zewnątrz i zaciągania zobowiązań w wysokości 
odpowiadającej cenie oferty. 

4. Podpisy kwalifikowane wykorzystywane przez Wykonawców do podpisywania wszelkich 
plików muszą spełniać Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie 

                                                 
7 t.j. wyrażonego przy użyciu wyrazów, cyfr lub innych znaków pisarskich, które można odczytać i powielić. 

mailto:cwk@platformazakupowa.pl
https://www.nccert.pl/
https://moj.gov.pl/nforms/signer/upload?xFormsAppName=SIGNER
https://www.gov.pl/web/mswia/oprogramowanie-do-pobrania
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identyfikacji elektronicznej i usług zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych na 
rynku wewnętrznym (eIDAS) (UE) nr 910/2014 - od 1 lipca 2016 roku. 

5. W przypadku wykorzystania formatu podpisu XAdES zewnętrzny, Zamawiający wymaga 
dołączenia odpowiedniej ilości plików tj. podpisywanych plików z danymi oraz plików 
XAdES. 

6. Zgodnie z definicją dokumentu elektronicznego na podstawie art. 3 ustęp 2 Ustawy z dnia 
17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne 
(Dz.U.2020, poz. 346 z późn. zm.), opatrzenie pliku kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym, zaufanym lub osobistym jest jednoznaczne z podpisaniem oryginału 
dokumentu, z wyjątkiem kopii poświadczonych odpowiednio przez innego wykonawcę 
ubiegającego się wspólnie z nim o udzielenie zamówienia, przez podmiot, na którego 
zdolnościach lub sytuacji polega Wykonawca, albo przez podwykonawcę. 

7. Wykonawca, za pośrednictwem platformazakupowa.pl może przed upływem terminu do 
składania ofert zmienić lub wycofać ofertę. Sposób dokonywania zmiany lub wycofania 
oferty zamieszczono w instrukcji zamieszczonej na stronie internetowej pod adresem:  
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje oraz w załączniku nr 7 do SWZ. Po 
upływie terminu do składania ofert nie może skutecznie dokonać zmiany ani wycofać 
złożonej oferty. Wycofanie złożonej oferty powoduje, że Zamawiający nie będzie miał 
możliwości zapoznania się z nią po upływie terminu zakończenia składania ofert  
w postępowaniu. 

8. Wykonawca ma prawo złożyć tylko jedną [ 1 ] ofertę, zawierającą jedną [ 1 ], 
jednoznacznie opisaną propozycję. Złożenie większej liczby ofert spowoduje odrzucenie 
wszystkich ofert złożonych przez danego Wykonawcę.  

9.  Dokumenty i oświadczenia składane przez wykonawcę powinny być w języku polskim, 
chyba że w SWZ dopuszczono inaczej. W przypadku załączenia dokumentów 
sporządzonych w innym języku niż dopuszczony, Wykonawca zobowiązany jest załączyć 
tłumaczenie na język polski. 

10.  Maksymalny rozmiar jednego pliku przesyłanego za pośrednictwem dedykowanych 
formularzy do: złożenia, zmiany, wycofania oferty wynosi 150 MB natomiast przy 
komunikacji wielkość pliku to maksymalnie 500 MB. 

11.  Rozszerzenia plików wykorzystywanych przez Wykonawców powinny być zgodne  
z Załącznikiem nr 2 do Rozporządzenia Rady Ministrów w sprawie Krajowych Ram 
Interoperacyjności, minimalnych wymagań dla rejestrów publicznych i wymiany informacji  
w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagań dla systemów teleinformatycznych, 
zwanego dalej Rozporządzeniem KRI. 

12. Zamawiający rekomenduje wykorzystanie formatów: .pdf .doc .docx .xls .xlsx .jpg (.jpeg) 
ze szczególnym wskazaniem na .pdf. 

13. W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiający rekomenduje wykorzystanie jednego  
z rozszerzeń: .zip lub .7Z 

14. Wśród rozszerzeń powszechnych a niewystępujących w Rozporządzeniu KRI 
występują: .rar .gif .bmp .numbers .pages. Dokumenty złożone w takich plikach 
zostaną uznane za złożone nieskutecznie.8 

15. Zamawiający zwraca uwagę na ograniczenia wielkości plików podpisywanych profilem 
zaufanym, który wynosi maksymalnie 10MB, oraz na ograniczenie wielkości plików 

                                                 
8
 Wyrok KIO 1451/20  
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podpisywanych w aplikacji eDoApp służącej do składania podpisu osobistego, który 
wynosi maksymalnie 5MB. 

16. W przypadku stosowania przez Wykonawcę kwalifikowanego podpisu elektronicznego: 

16.1. Ze względu na niskie ryzyko naruszenia integralności pliku oraz łatwiejszą 
weryfikację podpisu Zamawiający zaleca, w miarę możliwości, przekonwertowanie 
plików składających się na ofertę na rozszerzenie .pdf  i opatrzenie ich 
podpisem kwalifikowanym w formacie PAdES.  

16.2. Pliki w innych formatach niż PDF zaleca się opatrzyć podpisem w formacie 
XAdES o typie zewnętrznym. Wykonawca powinien pamiętać, aby plik z podpisem 
przekazywać łącznie z dokumentem podpisywanym. 

16.3. Zamawiający rekomenduje wykorzystanie podpisu z kwalifikowanym znacznikiem 
czasu. 

17. Zamawiający zaleca aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka osób, stosować 
podpisy tego samego rodzaju. Podpisywanie różnymi rodzajami podpisów np. 
osobistym i kwalifikowanym może doprowadzić do problemów w weryfikacji plików.  

18. Zamawiający zaleca, aby Wykonawca z odpowiednim wyprzedzeniem przetestował 
możliwość prawidłowego wykorzystania wybranej metody podpisania plików oferty. 

19. Osobą składającą ofertę powinna być osoba kontaktowa podawana w dokumentacji. 

20. Ofertę należy przygotować z należytą starannością dla podmiotu ubiegającego się  
o udzielenie zamówienia publicznego i zachowaniem odpowiedniego odstępu czasu do 
zakończenia przyjmowania ofert/wniosków. Sugerujemy złożenie oferty na 24 godziny 
przed terminem składania ofert/wniosków.  

21. Jeśli Wykonawca pakuje dokumenty np. w plik o rozszerzeniu .zip, zaleca się 
wcześniejsze podpisanie każdego ze skompresowanych plików.  

22. Zamawiający zaleca aby nie wprowadzać jakichkolwiek zmian w plikach po podpisaniu 
ich podpisem kwalifikowanym. Może to skutkować naruszeniem integralności plików co 
równoważne będzie z koniecznością odrzucenia oferty. 

23. Wykonawca składa ofertę za pośrednictwem Formularza składania oferty lub 
wniosku dostępnego na platformazakupowa.pl w przedmiotowym postępowaniu  
w sprawie udzielenia zamówienia publicznego. Do oferty należy dołączyć wszystkie 
wymagane w SWZ dokumenty zgodnie z Rozdziałem VII SWZ. 

24. Wszelkie informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa9 w rozumieniu ustawy  
z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U.  z 2019 r. poz. 
1010), które Wykonawca zastrzeże jako tajemnicę przedsiębiorstwa, powinny zostać 
załączone w osobnym miejscu w kroku pierwszym [ 1 ] składania oferty przeznaczonym 
na zamieszczenie tajemnicy przedsiębiorstwa. Zaleca się, aby każdy dokument 
zawierający tajemnicę przedsiębiorstwa został zamieszczony w odrębnym pliku. 

25. Po wypełnieniu Formularza składania oferty lub wniosku i dołączenia  wszystkich 
wymaganych załączników należy kliknąć przycisk „Przejdź do podsumowania”. 

26. Oferta lub wniosek składana elektronicznie musi zostać podpisana elektronicznym 
podpisem kwalifikowanym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. W procesie 
składania oferty za pośrednictwem platformazakupowa.pl, Wykonawca powinien złożyć 
podpis bezpośrednio na dokumentach przesłanych za pośrednictwem 
platformazakupowa.pl. Zalecamy stosowanie podpisu na każdym załączonym pliku 

                                                 
9 Przez tajemnicę przedsiębiorstwa rozumie się informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiębiorstwa lub inne informacje 

posiadające wartość gospodarczą, które jako całość lub w szczególnym zestawieniu i zbiorze ich elementów nie są powszechnie znane osobom 
zwykle zajmującym się tym rodzajem informacji albo nie są łatwo dostępne dla takich osób, o ile uprawniony do korzystania z informacji lub 
rozporządzania nimi podjął, przy zachowaniu należytej staranności, działania w celu utrzymania ich w poufności. 

http://platformazakupowa.pl/
http://platformazakupowa.pl/
http://platformazakupowa.pl/


 

 

 

 
 Strona: 12/20 

osobno, w szczególności wskazanych w art. 63 ust 1 oraz ust.2  Pzp, gdzie zaznaczono, 
iż oferty, wnioski o dopuszczenie do udziału w postępowaniu oraz oświadczenie, o którym 
mowa w art. 125 ust.1 sporządza się, pod rygorem nieważności, w postaci lub formie 
elektronicznej i opatruje się odpowiednio w odniesieniu do wartości postępowania 
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

27.  Za datę złożenia oferty przyjmuje się datę jej przekazania w systemie (platformie)  
w drugim [ 2 ] kroku składania oferty poprzez kliknięcie przycisku “Złóż ofertę”  
i wyświetlenie się komunikatu, że oferta została zaszyfrowana i złożona. 

28. Treść oferty Wykonawcy musi być zgodna z wymaganiami Zamawiającego określonymi  
w dokumentach zamówienia. Wszelkie niejasności i wątpliwości dotyczące treści zapisów 
w SWZ należy zatem wyjaśnić z Zamawiającym przed terminem składania ofert w trybie 
przewidzianym w Rozdziale XII SWZ. Przepisy ustawy nie przewidują negocjacji 
warunków udzielenia zamówienia, w tym zapisów projektu umowy, po terminie otwarcia 
ofert. 

29. Brak możliwości dostępu przez Zamawiającego do oferty Wykonawcy, z przyczyn 
leżących po stronie Wykonawcy (np.: zamieszczenie plików uniemożliwiających ich 
odczytanie przez Zamawiającego; zamieszczenie plików posiadających dodatkowe 
zabezpieczenia uniemożliwiające Zamawiającemu odczytanie treści tych plików), stanowi 
o niezgodności oferty z wymaganiami Zamawiającego określonymi w dokumentach 
zamówienia. 

30.  Zamawiający nie przewiduje sposobu komunikowania się z Wykonawcami w inny sposób 
niż przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, wskazanych w SWZ. 

31.  Szczegółowa instrukcja dla Wykonawców dotycząca złożenia, zmiany i wycofania oferty 
znajduje się na stronie internetowej pod adresem:  
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje 

ROZDZIAŁ XVII. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT  

1. Składanie ofert 
1.1.  Oferty należy składać do dnia 10.06.2021 r., do godz. 10:00, z uwzględnieniem 

zapisów Rozdziału XVI SWZ. 
1.2.  Decydujące znaczenie dla oceny zachowania terminu składania ofert ma data  

i godzina wpływu oferty do Zamawiającego, za pośrednictwem platformazakupowa.pl. 
Za datę przekazania oferty przyjmuje się datę ich przekazania w systemie wraz z jej 
wgraniem w kroku drugim [ 2 ] składania oferty poprzez kliknięcie przycisku Złóż 
ofertę i wyświetlaniu komunikatu, że oferta została złożona. 

2. Otwarcie ofert 
2.1.  Otwarcie ofert nastąpi dnia 10.06.2021 r., godz. 10:30. 
2.2.  Zamawiający nie przewiduje publicznego otwarcia ofert. 
2.3.  Zamawiający, najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępni na stronie internetowej 

prowadzonego postepowania informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć́ na 
sfinansowanie zamówienia. 

2.4.  Zamawiający, niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępni na stronie internetowej 
prowadzonego postepowania informacje o: 
a)  nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej 

działalności gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawców, których 
oferty zostały otwarte; 

b) cenach lub kosztach zawartych w ofertach. 
2.5.  W przypadku wystąpienia awarii systemu teleinformatycznego, która spowoduje brak 

możliwości otwarcia ofert w terminie określonym przez Zamawiającego, otwarcie ofert 
nastąpi niezwłocznie po usunięciu awarii. 

https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
http://platformazakupowa.pl/


 

 

 

 
 Strona: 13/20 

2.6. Zamawiający poinformuje o zmianie terminu  otwarcia ofert na stronie 
internetowej prowadzonego postepowania. 

ROZDZIAŁ XVIII. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY 

1. Cena – należy przez to rozumieć cenę w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy  
z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towarów i usług (Dz. U. 2019 r. poz. 178) 
nawet jeżeli jest płacona na rzecz osoby niebędącej przedsiębiorcą. 

2. Ceną oferty jest całkowita cena brutto wskazana przez wykonawcę w Formularzu 
Ofertowym - sporządzonym zgodnie z załącznikiem nr 2 do SWZ.  

3. Cenę brutto należy obliczyć poprzez dodanie do ceny netto podatku VAT według 
obowiązującej stawki podatku od towarów i usług (VAT) właściwą dla przedmiotu 
zamówienia, obowiązującą według stanu prawnego na dzień składania ofert.  

4. Wykonawca musi uwzględnić w cenie wszelkie koszty niezbędne dla prawidłowego  
i pełnego wykonania zamówienia oraz wszelkie opłaty i podatki wynikające  
z obowiązujących przepisów. 

5. Cena oferty musi być wyrażona w złotych polskich (PLN), z dokładnością nie większą niż 
dwa [2] miejsca po przecinku. 

6. Wszystkich działań/obliczeń należy dokonywać na liczbach zaokrąglonych do dwóch [ 2 ] 
miejsc po przecinku. 

7. Podmioty zagraniczne  na podstawie odrębnych przepisów dotyczących obrotu 
wewnątrzwspólnotowego nie są zobowiązane do uiszczenia podatku VAT w kraju 
odbiorcy (w kraju Zamawiającego), a sporządzane przez nich oferty muszą zawierać 
zerową stawkę VAT. Zamawiający dla potrzeb oceny i porównania ofert w przypadku 
oferty Wykonawcy mającego siedzibę poza granicami Polski doliczy do przedstawionych 
cen podatek od towarów i usług VAT, który ma obowiązek zapłacić zgodnie  
z obowiązującymi przepisami. 

8. W przypadku rozbieżności pomiędzy ceną oferty podaną cyfrowo a słownie, jako wartość 
właściwa zostanie przyjęta cena podana cyfrowo. 

9.  Wykonawca zobowiązany jest do przestrzegania obowiązków wynikających z art. 225 
ustawy. 

ROZDZIAŁ XIX. OPIS KRYTERIÓW OCENY OFERT, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH 
KRYTERIÓW I SPOSOBU OCENY OFERT: 

1. Zamawiający wybiera najkorzystniejszą ofertę na podstawie kryteriów oceny ofert. 

2. Kryteriami oceny są: 

2.1. Cena – waga sześćdziesiąt [ 60,00 ] punktów. 

2.2. Potencjał kadrowy– waga czterdzieści [ 40,00 ] punktów. 

3. Zamawiający dokona oceny ofert przyznając punkty w ramach kryterium oceny ofert, 
przyjmując zasadę, że 1% = 1 punkt. 

4. Wzór do klasyfikacji ofert w kryterium „Cena”: 

5. Podstawą badania i oceny przez Zamawiającego w kryterium oceny ofert „Cena” będzie 
wartość wskazana przez Wykonawcę, w Formularzu ofertowym. 

Liczba 
punktów 

= 

Najniższa cena brutto spośród złożonych 
ofert niepodlegających odrzuceniu na 

danym etapie  *  
sześćdziesiąt [ 60,00 ] 

punktów 
Cena badanej oferty brutto 
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6. Maksymalna liczba punktów, jaką Wykonawca może otrzymać w kryterium oceny ofert 
„Cena” wynosi sześćdziesiąt [ 60,00 ] punktów. 

7. Punkty w kryterium „Potencjał kadrowy” zostaną przyznane na podstawie 
przedstawionego „Wykazu kadry do oceny” (załącznik nr 5 do SWZ) zgodnie  
z poniższymi zasadami: 

Za każdą z osób uwzględnionych w Wykazie kadry do oceny testów Wykonawca może 
otrzymać maks. 5 punktów, zgodnie z kryteriami w poniższej tabeli: 

L.p.
p 

Treść kryterium Punktacja  Zasady przyznawania punktów  

1 Posiadanie 
uprawnień 
egzaminatora  
dowolnej Okręgowej 
Komisji 
Egzaminacyjnej.  

0-1p 1 p. za posiadanie uprawnień egzaminatora OKE z 
dowolnego przedmiotu do dowolnego typu 
sprawdzianu/egzaminu 

Osoba, która nie spełnia kryterium, otrzymuje 0 p.  

 

2 

Doświadczenie w 
ocenianiu testów dla 
uczniów 
przeprowadzanych 
w formule egzaminu 
zewnętrznego. 

0-3 p. 2 p. za doświadczenie w ocenianiu egzaminów 
zewnętrznych na dowolnym etapie edukacyjnym z 
dowolnego przedmiotu 
oraz  
1 p. za doświadczenie w ocenianiu wyników badań 
osiągnięć uczniów innych niż egzaminy zewnętrzne, 
ale przeprowadzanych w formule egzaminów 
zewnętrznych 

  Wykonawca, który nie spełnia kryterium, otrzymuje 0 
p. 

 

3 

Doświadczenie w 
ocenianiu testów o 
charakterze 
psychologicznym  

0-1 p 1 p za doświadczenie w ocenie min. jednego rodzaju 
testów o charakterze psychologicznym 

Punkty przyznane poszczególnym osobom, uwzględnionym w Wykazie kadry zostaną 
zsumowane. 

8. Łączna punktacja za kryterium „Potencjał kadrowy” zostanie ustalona  
w następujący sposób: 

Liczba 
punktów 

= 

Punktacja przyznana badanej ofercie   
  

*

  

czterdzieści 
[ 40,00 ] 
punktów 

Punktacja przyznana najwyżej ocenionej ofercie wśród 
ofert nie podlegających odrzuceniu  

i złożonych przez Wykonawców, którzy nie podlegali 
wykluczeniu w danym etapie badania i oceny ofert 

9. Maksymalna liczba punktów, jaką Wykonawca może otrzymać w kryterium oceny ofert 
„Potencjał kadrowy” wynosi czterdzieści [ 40,00 ] punktów. 

10. Punktacja według powyższych kryteriów wyliczana zostanie według równania: 

Pbo = 

Liczba 
punktów  

w kryterium   
Cena 

      + 

Liczba punktów 
 w kryterium 

Potencjał kadrowy 
 

Pbo – punktacja badanej oferty 
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11. Maksymalna liczba punktów, jaką Wykonawca może otrzymać wynosi sto [ 100 ] 
punktów. 

12. Za najwyżej ocenioną zostanie uznana oferta, która otrzyma najwyższą liczbę punktów 
w wyniku zastosowania równania przedstawionego w pkt. 10 niniejszego rozdziału 
SWZ oraz odpowiadająca okolicznościom, o których mowa w art. 57 ustawy 
(zweryfikowanych na podstawie wstępnych oświadczeń dostarczonych wraz z ofertą). 

13. Wszystkie obliczenia będą dokonywane z dokładnością do dwóch [2] miejsc po 
przecinku. 

14. Za najkorzystniejszą ofertę zostanie uznana oferta, która została złożona przez 
Wykonawcę niepodlegającego wykluczeniu, która jest najwyżej oceniona i nie podlega 
odrzuceniu oraz spełnia wymagania Zamawiającego określone w SWZ. 

15. W toku badania i oceny złożonych ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców 
wyjaśnień dotyczących treści złożonych przez nich ofert w wyznaczonym przez siebie 
terminie, zgodnie z art. 223-224 ustawy PZP. Wszelkie żądania wyjaśnień będą 
kierowane do Wykonawcy w sposób określony w rozdziale XII pkt. 2 niniejszej SWZ. 

16. Zamawiający poprawia w ofertach:  
16.1. oczywiste omyłki pisarskie;  
16.2. oczywiste omyłki rachunkowe z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych 

dokonanych poprawek, a w szczególności Zamawiający poprawia omyłki 
rachunkowe w obliczaniu ceny w następujący sposób: 
a) w przypadku mnożenia cen jednostkowych i liczby jednostek miar (liczby 

godzin dydaktycznych): 
- jeżeli obliczona cena nie odpowiada iloczynowi ceny jednostkowej oraz 

liczby godzin dydaktycznych, przyjmuje się, że prawidłowo podano liczbę 
jednostek miar (liczbę godzin dydaktycznych) oraz cenę jednostkową, 

b) w przypadku sumowania cen za poszczególne elementy zamówienia: 
- jeżeli obliczona cena nie odpowiada sumie cen za poszczególne elementy 

zamówienia, przyjmuje się, że prawidłowo podano ceny za poszczególne 
elementy zamówienia, 

- jeżeli cenę za zamówienie podano rozbieżnie słownie i liczbą, przyjmuje 
się, prawidłowo podano ten zapis, który odpowiada dokonanemu 
obliczeniu ceny, 

c) inne omyłki polegające na niezgodności oferty z treścią SWZ, nie powodujące 
istotnych zmian w treści oferty; 
- niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została 

poprawiona. 

ROZDZIAŁ XX. INFORMACJE O CZYNNOŚCIACH DOKONYWANYCH PO WYBORZE 

OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZEJ, W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE 

ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO 

1. Wykonawca, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą, ma obowiązek 
zawarcia umowy, zgodnie z postanowieniami określonymi w projektowanych 
postanowieniach umowy stanowiących załącznik nr 3 do SWZ oraz na warunkach 
podanych w swojej ofercie, tożsamych z SWZ, w terminie określonym przez 
Zamawiającego. 

2. Termin zawarcia umowy zostanie wyznaczony przez Zamawiającego, niezwłocznie po 
dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty (zgodnie z art. 308 ust. 2-3 ustawy). Miejscem 
zawarcia umowy będzie siedziba Zamawiającego. 

3. W przypadku braku możliwości stawiennictwa Wykonawcy, którego oferta zostanie 
uznana za najkorzystniejszą, w wyznaczonym przez Zamawiającego terminie i miejscu, 
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na wniosek Wykonawcy umowa (podpisana ze strony Zamawiającego) może zostać 
przesłana Wykonawcy za pośrednictwem poczty tradycyjnej, a Zamawiający może 
dodatkowo za pośrednictwem poczty elektronicznej przesłać Wykonawcy skan umowy 
podpisanej ze strony Zamawiającego. Wówczas data zawarcia umowy pozostanie 
niezmieniona, zgodna z terminem zawarcia umowy wyznaczonym przez Zamawiającego 
(zgodnie z pkt. 2 niniejszego rozdziału SWZ).  
Uwaga: w takim przypadku,  termin określony w Rozdziale IV SWZ rozpoczyna swój bieg 
od daty zawarcia umowy wyznaczonej przez Zamawiającego zgodnie z pkt. 2 
niniejszego rozdziału SWZ.  

4. W przypadku niestawiennictwa Wykonawcy, którego oferta zostanie uznana za 
najkorzystniejszą, w wyznaczonym przez Zamawiającego terminie i miejscu 
(wyznaczonym zgodnie z pkt. 2 niniejszego rozdziału SWZ) lub w przypadku braku 
złożenia przez Wykonawcę do Zamawiającego wniosku w sprawie przesłania umowy za 
pośrednictwem poczty tradycyjnej; w terminie czterech [ 4 ] dni od wyznaczonego 
(zgodnie z pkt. 2 niniejszego rozdziału SWZ) terminu zawarcia umowy, Zamawiający 
może uznać, że Wykonawca uchyla się od zawarcia umowy w sprawie zamówienia 
publicznego. 

5. Wykonawca zobowiązany jest zwrócić Zamawiającemu umowę (przesłaną zgodnie z pkt. 
3 niniejszego rozdziału  SWZ), która została mu przekazana w sposób określony w pkt. 3 
niniejszego rozdziału  SWZ, w terminie siedmiu [ 7 ] dni od daty jej odbioru.  
W przeciwnym wypadku Zamawiający może uznać, że Wykonawca uchyla się od 
zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. 

6. Wykonawca, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą, przed podpisaniem 
umowy zobowiązany będzie do dostarczenia Zamawiającemu: pełnomocnictwa* dla 
osoby/osób podpisującej umowę (jeśli uprawnienie tej/tych osób/osoby nie wynika  
z dokumentów dostarczonych Zamawiającemu w trakcie postępowania).  

7. Jeżeli wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla się od 
zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego lub nie wnosi wymaganego 
zabezpieczenia należytego wykonania umowy, Zamawiający może dokonać ponownego 
badania i oceny ofert spośród ofert pozostałych w postępowaniu wykonawców oraz 
wybrać najkorzystniejszą ofertę albo unieważnić postępowanie.  

ROZDZIAŁ XXI. WYMAGANIA DOTYCZĄCE ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO 
WYKONANIA UMOWY  

Nie jest wymagane wniesienie zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 

ROZDZIAŁ XXII. PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY W SPRAWIE 
ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO, KTÓRE ZOSTANĄ WPROWADZONE DO TREŚCI TEJ 
UMOWY 

Projektowane postanowienia umowy, w tym ewentualne treści dotyczące zmian do umowy, 
stanowią załącznik nr 3 do SWZ. 

ROZDZIAŁ XXIII. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ 
PRZYSŁUGUJACYCH WYKONAWCY  

1. Środki ochrony prawnej przysługują̨ Wykonawcy, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu 
zamówienia oraz poniósł lub może ponieść́ szkodę̨ w wyniku naruszenia przez 
Zamawiającego przepisów ustawy. 

2. Odwołanie przysługuje na: 
2.1. niezgodną z przepisami ustawy czynność́ Zamawiającego, podjętą̨ w postepowaniu  

o udzielenie zamówienia, w tym na projektowane postanowienie umowy; 
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2.2. zaniechanie czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia, do której 
Zamawiający był zobowiązany na podstawie ustawy. 

3. Odwołanie wnosi się̨ do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej w formie pisemnej albo  
w formie elektronicznej albo w postaci elektronicznej opatrzone podpisem zaufanym. 

4. Na orzeczenie Krajowej Izby Odwoławczej oraz postanowienie Prezesa Krajowej Izby 
Odwoławczej, o którym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy, stronom oraz uczestnikom 
postepowania odwoławczego przysługuje skarga do sadu. Skargę̨ wnosi się̨ do Sądu 
Okręgowego w Warszawie za pośrednictwem Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej. 

5. Szczegółowe informacje dotyczące środków ochrony prawnej określone są w Dziale IX 
„Środki ochrony prawnej” ustawy. 

ROZDZIAŁ XXIV. KLAUZULA INFORMACYJNA Z ART. 13 RODO DO ZASTOSOWANIA 
PRZEZ ZAMAWIAJĄCYCH W CELU ZWIĄZANYM Z POSTĘPOWANIEM  
O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO  

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 
danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 
dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119  
z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, Zamawiający informuje, że:  

1. Administratorem Państwa danych osobowych jest Małopolskie Centrum Doskonalenia 
Nauczycieli, ul. Lubelska 23, 30-003 Kraków. 

2. Kontakt do Inspektora Ochrony Danych w Małopolskim Centrum Doskonalenia 
Nauczycieli: 
e-mail: iod@mcdn.edu.pl. 

3. Państwa dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO – co 
oznacza, że przetwarzanie jest niezbędne do wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego 
na administratorze, w celu związanym z niniejszym postępowaniem o udzielenie 
zamówienia publicznego prowadzonym w trybie wskazanym w komparycji niniejszej SWZ. 

4. Odbiorcami Państwa danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona 
zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 18 - 19 ustawy. 

5. Państwa dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy, przez 
okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas 
trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania 
umowy. 

6. Obowiązek podania przez Państwa danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana 
dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy, związanym  
z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje 
niepodania określonych danych wynikają z ustawy. 

7. W odniesieniu do Państwa danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 
zautomatyzowany. 

8. Posiadają Państwo: 
− na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Państwa 

dotyczących; 
− na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Państwa danych osobowych10; 

                                                 
10 Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego 

ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników. 
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− na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia 
przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 
18 ust. 2 RODO11;   

− prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy 
uznacie Państwo, że przetwarzanie danych osobowych Państwa dotyczących narusza 
przepisy RODO. 

9. Nie przysługuje Państwu: 
− w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 
− prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 
− na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych 

osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Państwa danych osobowych 
jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.  

10. Informacja o ograniczeniach, o których mowa w art. 19 ust. 2 i 3 ustawy 
Zgodnie z art. 19 ust. 4 ustawy Zamawiający informuje o ograniczeniach, o których mowa 
w art. 19 ust. 2 i 3 ustawy:  
− Zgodnie z art. 19 ust. 3 ustawy skorzystanie przez osobę, której dane osobowe 

dotyczą, z uprawnienia do sprostowania lub uzupełnienia, o którym mowa w art. 16 
RODO, nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia ani 
zmianą postanowień umowy w sprawie zamówienia publicznego w zakresie 
niezgodnym z ustawą. 

− Na mocy art. 19 ust. 3 ustawy wystąpienie z żądaniem ograniczenia przetwarzania 
danych osobowych, o którym mowa w art. 18 ust. 1 RODO, nie ogranicza 
przetwarzania danych osobowych do czasu zakończenia tego postępowania.  

ROZDZIAŁ XXV. DODATKOWE POSTANOWIENIA SWZ 

1. Liczba części zamówienia, na którą Wykonawca może złożyć ofertę lub 
maksymalną liczbę części, na które zamówienie może zostać udzielone temu 
samemu wykonawcy, oraz kryteria lub zasady, mające zastosowanie do ustalenia, 
które części zamówienia zostaną udzielone jednemu wykonawcy, w przypadku 
wyboru jego oferty w większej niż maksymalna liczbie części: 

Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych. 

2. Informacje dotyczące ofert wariantowych, w tym informacje o sposobie 
przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim muszą 
odpowiadać oferty wariantowe, jeżeli zamawiający wymaga lub dopuszcza ich 
składanie 

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 

3. Wymagania w zakresie zatrudnienia osób, o których mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 
ustawy 

Zamawiający nie wymaga zatrudnienia osób, o których mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 
ustawy. 

4. Informacje o zastrzeżeniu możliwości ubiegania się o udzielenie zamówienia 
wyłącznie przez wykonawców, o których mowa w art. 94 ustawy 

Zamawiający nie zastrzega możliwości ubiegania się o udzielenie zamówienia wyłącznie 
przez Wykonawców, o których mowa w art. 94 ustawy. 

5. Informacja o przewidywanych  zamówieniach, o których mowa w art. 214 ust. 1 pkt 
7 i 8 ustawy: 

                                                 
11 Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze 
środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii 
Europejskiej lub państwa członkowskiego. 
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Zamawiający nie przewiduje udzielania zamówień , o których mowa w art. 214 ust. 1 pkt 
7 i 8 ustawy. 

6. Informacje dotyczące przeprowadzenia przez Wykonawcę wizji lokalnej lub 
sprawdzenia przez niego dokumentów niezbędnych do realizacji zamówienia,  
o których mowa w art. 131 ust. 2 ustawy, jeżeli Zamawiający przewiduje możliwość 
albo wymaga złożenia oferty po odbyciu wizji lokalnej lub sprawdzeniu tych 
dokumentów 

Zamawiający nie przewiduje przeprowadzenia przez Wykonawcę wizji lokalnej lub 
sprawdzenia przez niego dokumentów niezbędnych do realizacji zamówienia, o których 
mowa w art. 131 ust. 2 ustawy. 

7. Informacje dotyczące walut obcych, w jakich mogą być prowadzone rozliczenia 
między zamawiającym a wykonawcą 

Rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą będą prowadzone w złotych polskich 
(PLN). 

8. Liczba Wykonawców, z którymi Zamawiający zawrze umowę ramową 

Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej. 

9. Informacje o przewidywanym wyborze najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem 
aukcji elektronicznej wraz z informacjami, o których mowa w art. 230 ustawy 

Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej. 

10. Informacje dotyczące wysokości zwrotu kosztów udziału w postępowaniu 

Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. 

11. Informacje dotyczące obowiązku osobistego wykonania przez Wykonawcę 
kluczowych zadań zamówienia 

Zamawiający nie przewiduje obowiązku osobistego wykonania przez Wykonawcę 
kluczowych zadań zamówienia. 

12. Złożenie ofert w postaci katalogów elektronicznych lub dołączenia katalogów 
elektronicznych do oferty   

Zamawiający nie przewiduje możliwości złożenia ofert w postaci katalogów 
elektronicznych lub dołączenia katalogów elektronicznych do oferty 

13. Powody niedokonania podziału zamówienia na części, zgodnie z art. 91 ust. 2 
ustawy 
Wszystkie elementy zamówienia, tj ocena testów w zakresie każdej z czterech 
kompetencji, są ze sobą ściśle powiązane i niezbędne jest przeprowadzenie 
postępowania, które zapewni realizację całości zamówienia. Brak rozstrzygnięcia  
w jednej z ewentualnych odrębnych części  skutkowałby niemożnością przekazania 
kompletnych wyników beneficjentom projektów konkursowych, a to z kolei mogłoby 
skutkować opóźnieniami w realizacji projektów konkursowych w ramach Małopolskich 
Talentów. Brak podziału na części nie ogranicza konkurencji i nie wyklucza możliwości 
ubiegania się o zamówienie mniejszych podmiotów. 

14.  Postępowanie prowadzone jest w ramach projektu „Małopolskie Talenty„. Projekt 
jest współfinansowany przez Unię Europejską ze środków  Europejskiego Funduszu 
Społecznego, w ramach  Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa 
Małopolskiego na lata 2014-2020, 10. Oś Priorytetowa Wiedza i kompetencje, Działanie 

10.1 Rozwój kształcenia ogólnego, Poddziałanie 10.1.5 Wsparcie uczniów zdolnych. 

15. Informacje dodatkowe: 
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Słowne dookreślenia treści określonych liczbowo w niniejszej SWZ mają charakter 
pomocniczy. 

ROZDZIAŁ XXVI. ZAŁĄCZNIKI DO SWZ  

Załączniki nr 1 - Formularz ofertowy 

Załącznik nr 2 – Oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu oraz spełnianiu warunków 

udziału w postępowaniu 

Załącznik nr 3 – Projektowane postanowienia umowy  

Załącznik nr 4 – Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby 

Załącznik nr 5 – Wykaz kadry do oceny 

Załącznik nr 6 – Wykaz osób skierowanych przez Wykonawcę do realizacji zamówienia 

Załącznik nr 7 – Instrukcja składania oferty dla Wykonawców  

 Zatwierdził: 

 …………………………………. 


