Aleksandréw Kujawski, dnia 08.12.2021 r.

ZP.271.24.2021.EW

Gmina Aleksandrow Kujawski

SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA

W postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego na:

»Swiadczenie ustug pocztowych na rzecz Urzedu Gminy Aleksandréw Kujawski w roku 2022”

prowadzonym w trybie podstawowym bez negocjacji o warto$ci zamdwienia nie
przekraczajacej progéw unijnych o jakich stanowi art. 3 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r.
Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 ze zm.)

Podstawa prawna wyboru trybu udzielenia zamowienia publicznego: art. 275 ust. 1 ustawy
z dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 ze zm.).



1. ZAMAWIAJACY

1.Gmina Aleksandréw Kujawski
ul. Stowackiego 12
87-700 Aleksandrow Kujawski
tel./fax 54-282-20-59, 54-282-20-31
sekretariat@gmina-aleksandrowkujawski.pl
strona internetowa: www.bip.gmina-aleksandrowkujawski.pl
godziny urzedowania: poniedziatek, sroda, czwartek 07:30- 15:30, wtorek 07:30 — 17:00,
piatek 07:30 — 14:00.
Konto bankowe: KBS Aleksandréw Kujawski, numer: 64 9537 0000 0010 5356 2000 0027

Zamawiajacy informuje, iz udostgpnia na stronie internetowej specyfikacje warunkéw zamowienia od
dnia umieszczenia ogloszenia o zamowieniu w Biuletynie Zamowien Publicznych udostepnionym na
stronach portalu internetowego Urzedu Zamowien Publicznych oraz
https://platformazakupowa.pl/pn/gmina-aleksandrowkujawski

2. Zmiany i wyjasnienia tresci SWZ oraz inne dokumenty zamowienia bezposrednio zwigzane z 0
udzielenie zamowienia beda udostepniane na stronie internetowej:
https://platformazakupowa.pl/pn/gmina-aleksandrowkujawski/proceedings

2. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postgpowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzone jest w trybie podstawowym, na
podstawie art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. - Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z
2021 r., poz. 1129 ze zm.).

3. INFORMACJA, CZY ZAMAWIAJACY PRZEWIDUJE WYBOR NAJKORZYSTNIEJSZEJ
OFERTY Z MOZLIWOSCIA PROWADZENIA NEGOCJACJI
Zamawiajacy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z mozliwoscia prowadzenia negocjacji.

4. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamdwienia jest $wiadczenie ustug pocztowych na rzecz Urzedu Gminy Aleksandrow
Kujawski w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorgczania
przesytek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotow, dokonywanych przez Urzad Gminy
Aleksandrow Kujawski.

2. Poszczegolne ilosci nadawanych przesylek pocztowych wymienione w zataczniku do oferty p.n.
Hlosci nadawanych przesytek pocztowych (podzial ceny na sktadniki)” majg charakter szacunkowy i
moga ulec zmianie w zaleznos$ci od potrzeb Zamawiajacego. Wykonawcy nie begdzie przystugiwato
jakiekolwiek roszczenie z tytutu nie nadania przez Zamawiajacego przewidywanej ilosci przesyltek
listowych.

3. Zamawiajgcy w ramach realizacji przedmiotu zamowienia przewiduje nadawanie rowniez przesytek
wymagajacych zastosowania przepisu art. 57 § 5 pkt. 2 Kodeksu postgpowania administracyjnego, art.
12 § 6 pkt. 2 Ordynacji podatkowej lub ew. innych analogicznych przepisow, np. art. 165 § 2 Kodeksu
postgpowania cywilnego tj. pism w postgpowaniach, w ktérych Zamawiajacy jest strong, a dla
wywotania okreslonych w przepisach skutkéw (tj. zachowaniem terminu do wniesienia pisma w
przypadku nadawania przesytki w ostatnim dniu termindéw procesowych) konieczne jest posrednictwo
operatora wyznaczonego. Szacunkowe wolumeny wszystkich przesytek, ktore wymagajg posrednictwa
operatora wyznaczonego to okoto 3 % w stosunku do cato$ci przedmiotu zamowienia. Zamawiajacy nie
dopuszcza mozliwosci wylgczenia przesytek wymagajacych posrednictwa operatora wyznaczonego z
zakresu przedmiotu zamowienia i niniejszego postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego.
Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé sporzadzenia odrebnego wykazu przesytek wymagajacych nadania
u operatora wyznaczonego i akceptuje tryb postanca w zakresie takich przesylek.
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4. Wykonawca bedzie zobowigzany $wiadczy¢ ustugi pocztowe na rzecz Zamawiajacego zgodnie z
przepisami:

1) Ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 1041),

2) Rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie
reklamacji ustugi pocztowej (Dz. U. z 2019 r. poz. 474),

3) Ratyfikowanych umoéw migdzynarodowych: Osmy protokot dodatkowy do Konstytucji
Swiatowego Zwiazku Pocztowego, Pierwszy protokét dodatkowy do Regulaminu Generalnego
Swiatowego Zwigzku Pocztowego wraz z zalgcznikiem — Regulaminem wewnetrznym
Kongresow, Swiatowa Konwencja Pocztowa oraz Porozumienie dotyczace pocztowych ustug
platniczych sporzadzone w Genewie dnia 12 sierpnia 2008 r. (Dz. U. z 2014 r. poz. 1824),
Regulamin Porozumienia dotyczacego pocztowych ustug ptatniczych, Regulamin poczty listowej
i Regulamin dotyczacy paczek pocztowych sporzadzone w Bernie dnia 11 listopada 2008 r. (M.P.
z 2015. poz. 46),

4) Ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz. U. z 2021 r. poz.
735 ze zm.),

5) Ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postgpowania cywilnego (Dz. U. z 2021 r. poz. 1805
ze zm.)

6) Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2021 r. poz. 1540 ze zm.)

7) innych aktow prawnych zwigzanych z realizacja ustug bedacych przedmiotem umowy, w tym
wydanych na podstawie ustawy Prawo Pocztowe oraz wynikajacych z postanowien swz.

5. Przez przesylki pocztowe, bedace przedmiotem zamdwienia rozumie si¢:
1) listy zwykte — przesytki nierejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej kategorii w obrocie
krajowym i zagranicznym,
2) listy polecone — przesylki rejestrowane nie bedgce przesytkami najszybszej kategorii w obrocie
krajowym i zagranicznym
3) listy polecone za zwrotnym potwierdzeniem odbioru — przesytki nie be¢dace przesytkami
najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania i dorgczone za pokwitowaniem odbioru
w obrocie krajowym i zagranicznym,
4) paczki krajowe i zagraniczne,
5) listy zwykle priorytetowe — przesytki nierejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym
i zagranicznym,
6) listy polecone priorytetowe — przesylki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym i
zagranicznym,
7) listy polecone priorytetowe za zwrotnym potwierdzeniem odbioru — przesytki najszybszej kategorii
przyjete za potwierdzeniem nadania i doreczone za pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym
i zagranicznym,
8) paczki krajowe i zagraniczne priorytetowe,
9) zwroty,
10) druki bezadresowe.

WYMIARY PRZESYLEK LISTOWYCH WYNOSZA:

MAKSIMUM: suma dlugosci, szerokosci i wysokosci - 900 mm, przy czym najwiekszy z tych
wymiarow (dtugos¢) nie moze przekroczy¢ 600 mm MINIMUM: wymiary strony adresowej nie
moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm

1. Wymiary przesytek listowych nadawanych w formie rulonu wynosza: Maksimum: suma dtugosci
plus podwojna $rednica - 1040 mm, przy czym najwigkszy wymiar (dhugos¢) nie moze przekroczy¢
900 mm

Minimum: suma dtugosci plus podwojna $rednica - 170 mm, przy czym najwickszy wymiar (dhugo$c¢)
nie moze by¢ mniejszy niz 100 mm

2. Wymiary kartek pocztowych wynoszg: Maksimum: 120 x 235 mm Minimum: 90 x 140 mm

Wszystkie wymiary przyjmuje si¢ z tolerancjg +/- 2 mm



przy czym:

FORMAT S to przesytki o wymiarach: MINIMUM - wymiary strony adresowej nie moga by¢
mniejsze niz 90 x 140 mm MAKSIMUM - zaden z wymiardow nie moze przekroczy¢: wysokos¢ 20
mm, dlugo$¢ 230 mm, szeroko$¢ 160 mm

FORMAT M to przesytki o wymiarach: MINIMUM wymiary strony adresowej nie mogg by¢
mniejsze niz 90 x 140 mm

MAKSIMUM - Zzaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢: wysokosé 20 mm, dtugos¢ 325 mm,
szeroko$¢ 230 mm

FORMAT L to przesytki o wymiarach: MINIMUM - wymiary strony adresowej nie mogg by¢
mniejsze niz 90 x 140 mm

MAKSIMUM - suma dhugosci, szerokosci 1 wysokosci 900 mm, przy czym najwiekszy z tych
wymiarow (dtugos¢) nie moze przekroczy¢ 600 mm

WYMIARY PACZEK POCZTOWYCH WYNOSZA:

MAKSIMUM: suma dtugosci i najwigckszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz dtugosc¢ -
3000 mm, przy czym najwickszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1500 mm

MINIMUM: wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm, z tolerancja +/- 2
mm

PRZY CZYM:

GABARYT A to paczki o wymiarach:

MINIMUM - wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm

MAKSIMUM - zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢: dlugos¢ 600 mm, szerokos¢ 500 mm,
wysokos¢ 300 mm

GABARYT B to paczki o wymiarach:

MINIMUM - jesli cho¢ jeden z wymiarow przekracza dtugos¢ 600 mm lub szerokos¢ 500 mm lub
wysokos¢ 300 mm

MAKSIMUM - suma dtugosci i najwigkszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz dhugos¢ -
3000 mm, przy czym najwickszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1500 mm

6. Realizacja przedmiotowej ustugi odbywac si¢ bedzie na podstawie wlasciwie przygotowanych przez
Zamawiajacego przesytek do nadania oraz zestawienia ilo§ciowego z wyszczegodlnieniem adreséw, w
przypadku przesytek rejestrowanych zestawienie bedzie sporzadzone w 2 egzemplarzach po jednym
egzemplarzu dla Zamawiajacego i Wykonawcy. Zamawiajacy umieszcza na przesytkach w sposob
trwaty i czytelny informacje jednoznacznie identyfikujace adresata i nadawce, jednoczes$nie okreslajac
rodzaj przesytki zgodnie z wymogami Wykonawcy oraz pelng nazwe i adres zwrotny nadawcy. Do
przesytek uzywane beda koperty Zamawiajacego oraz potwierdzenia odbioru dostarczone bezptatnie
przez Wykonawce w iloSciach wg. zapotrzebowania Zamawiajacego (kartonik dwustronnie
zadrukowany z dwoma tasmami przylepnymi). W przypadku przesytek nadawanych i doreczanych w
trybie specjalnym tj. zgodne z Ordynacjg Podatkowa (Dz. U. z 2021 r. poz. 1540 ze zm.), Kodeksem
Postgpowania Administracyjnego (Dz. U. z 2021 r. poz. 735 ze zm.), Kodeks postepowania cywilnego
(Dz. U. z 2021 r. poz. 735 ze zm.) Zamawiajacy bedzie korzystat z wlasnych drukow potwierdzenia
odbioru.

7. Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesylek listowych i1 paczek w stanie
umozliwiajacym Wykonawcy doreczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie z adresem
przeznaczenia.

8. Przesylki pocztowe 1 paczki beda kwalifikowane wedlug kategorii wagowych i1 podziatu
obowiazujacego U Wykonawcy.

9. Przesylki nadawane przez Zamawiajacego dostarczane beda przez Wykonawce do kazdego miejsca
w kraju a poza jego granicami do panstw ujetych w wykazie umieszczonym w cenniku ustug
powszechnych.

10.Przesylki pocztowe przygotowane do dystrybucji beda dostarczane przez Zamawiajacego do punktu
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odbioru, wskazanego przez Wykonawcg. Wskazany punkt odbioru musi znajdowaé si¢ w poblizu
siedziby Zamawiajgcego — Urzedu Gminy (przy ul. Stowackiego 12 w Aleksandrowie Kujawskim.), tj.
w takiej odlegtosci od ww. siedziby aby dotarcie pieszo do wyznaczonego przez Wykonawce punktu
zajmowato max. 15 min. Punkt ma by¢ dostepny (ma umozliwia¢ nadanie przesytek) w godzinach 08:00
— 17:00 w pracy Urzgdu Gminy. W przypadku braku posiadania takiego punktu Wykonawca
zobowigzany jest do odbioru przesytek jeden raz dziennie w dni robocze od poniedziatku do piatku z
siedziby Zamawiajgcego, o ktorej mowa w niniejszym punkcie z Biura Obstlugi Interesanta p6t godziny
przed koncem pracy Urzedu Gminy. Nadanie przesytek objetych przedmiotem zamowienia nastgpowac
bedzie w dniu ich przekazania przez Zamawiajacego lub w dniu ich odbioru przez Wykonawce od
Zamawiajacego w przypadku braku punktu odbioru. Przyjecie przesytek do obrotu pocztowego przez
Wykonawce bedzie kazdorazowo dokumentowane pieczecia, podpisem i datg w ksigzce nadawczej (dla
przesylek rejestrowanych) oraz na zestawieniu ilo§ciowym przesylek nierejestrowanych. Wzor
zestawienia ilo§ciowego zostanie przedstawiony Zamawiajacemu przez Wykonawce w formie pisemne;j
w dniu zawarcia umowy 1 stanowi¢ bedzie zatacznik do umowy. Wykonawca zobowiazuje si¢ do
przekazania Zamawiajagcemu wszelkich oznaczen przesyltek rejestrowanych i priorytetowych.
11.Zamawiajacy wymaga w wyjatkowych przypadkach mozliwo$¢ przyjecia korespondencji po
godzinach pracy Urzgdu Gminy lecz nie p6zniej niz do godziny 18.00.

12.0dbioru przesylek wychodzacych dokonywaé bedzie upowazniony przedstawiciel operatora po
okazaniu stosownego upowaznienia.

13.Dla przesytek ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru Wykonawca bedzie doreczatl do siedziby
Zamawiajacego, przez ktorg przesylka zostala nadana, pokwitowane przez adresata potwierdzenie
odbioru niezwlocznie po dokonaniu dorgczenia przesyiki.

14 W przypadku nieobecno$ci adresata, przedstawiciel Wykonawcy dokona awizowania
niedorgczonych pod adres przesylek zgodnie z przepisami Ordynacji podatkowej, Kodeksu
postgpowania administracyjnego badz Kodeksu postepowania cywilnego. Zamawiajacy wymaga, aby
punkty odbioru niedoreczonych pod adres przesylek (awizowanych) znajdowaly si¢ na terenie kazdej
gminy i miasta na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej. Kazda jednostka (punkt odbioru) Wykonawcy
musi spetnia¢ nastgpujace warunki:

- czynna we wszystkie dni robocze, z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy,

- oznakowana w sposdb widoczny szyldem z nazwa badz logo Wykonawcy umieszczonym w obrebie
witryny jednoznacznie wskazujacym jednostk¢ Wykonawcy,

- jezeli Wykonawca nie dostarczy przesytki rejestrowanej adresatowi i pozostawi awizo, w takim
przypadku, poczawszy od dnia nastgpnego (liczac od daty awizowania przesyiki), przez caty okres
awizowania, adresat ma mie¢ zapewniony staty dostep do swobodnego odbioru korespondencji w
godzinach 8:00-15:00 w dni powszednie.

15.Usluge pocztowa w zakresie przesyiki rejestrowanej uwaza si¢ za niewykonang jezeli dorgczenie
przesyiki rejestrowanej lub zawiadomienie o probie jej doreczenia nie nastapito w terminie 14 dni od
dnia nadania, zgodnie z rozporzadzeniem w sprawie reklamacji ustugi pocztowej w zakresie przesytki
rejestrowanej.

16.Reklamacje z tytulu niewykonania ustugi Zamawiajacy moze zglosi¢ do Wykonawcy po uptywiel4
dni od dnia nadania przesyiki rejestrowanej, nie po6zniej jednak niz 12 miesigcy od dnia ich nadania.
Termin udzielenia odpowiedzi na reklamacj¢ nie moze przekroczy¢ 30 dni od dnia otrzymania przez
Wykonawce reklamacji. W przypadku zglaszania reklamacji zastosowanie maja unormowania zawarte
w rozporzadzeniu w sprawie reklamacji ustugi pocztowej w zakresie przesyiki rejestrowane;.

17.Do odpowiedzialnosci Wykonawcy za nienalezyte wykonanie uslugi pocztowej stosuje si¢
odpowiednio przepisy ustawy Prawo pocztowe oraz Rozporzadzenia Ministra Administracji i
Cyfryzacji w sprawie reklamacji ustugi pocztowej w zakresie przesytki rejestrowanej, a w sprawach
nieuregulowanych tymi przepisami stosuje si¢ odpowiednio przepisy Kodeksu Cywilnego.
18.Wykonawca odpowiada za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie ustugi pocztowej chyba, ze
nastgpito to wskutek sity wyzszej niezaleznej od Wykonawcy i niemozliwej do przewidzenia.

19.Z tytulu niewykonania lub nienalezytego wykonania uslugi stanowigcej przedmiot zamowienia
Zamawiajagcemu przyshuguje odszkodowanie zgodnie z zasadami ustawy Prawo pocztowe oraz
regulaminami poszczegdlnych ustug Wykonawcy.

20.Za okres rozliczeniowy przyjmuje si¢ miesigc kalendarzowy.



21.1losci, rodzaje przesylek okreslone zostalty w zalagczniku do formularza oferty p.n. , llosé
nadawanych przesytek pocztowych (podzial ceny na sktadniki)”.

22.Zamawiajacy nie dopuszcza umieszczania na przesytkach tre$ci innych niz stuzace oznaczeniu
adresata, nadawcy - Zamawiajacego i Wykonawcy oraz informacji dot. pobranej optaty i innych
informacji odnoszacych si¢ do formy i sposobu wystania korespondencji, typu: kod kreskowy,
oznaczenia: ,,polecony”, ,,zwrotne potwierdzenie odbioru”, itp.

23.0Operator bedzie stosowat wtasne znaki stuzace do potwierdzenia optat dotyczacych ustugi pocztowej
i oznaczenia umozliwiajace identyfikacje umowy, na podstawie ktorej swiadczone sg ustugi pocztowe.
24.Zamawiajacy wymaga, aby w placowkach prowadzacych inng dziatalno$¢ gospodarcza niz
$wiadczenie ustug pocztowych znajdowalo si¢ wyodrebnione stanowisko obstugi klienta w zakresie
ustug pocztowych oznaczone logo lub nazwa Wykonawcy, jezeli punkt odbioru przesylek listowych
znajduje sie¢ w lokalu, w ktérym prowadzona jest inna dzialalno$¢ gospodarcza niz §wiadczenie uslug
pocztowych.

25. Rodzaj czynno$ci niezbednych do realizacji zaméwienia, ktérych dotycza wymagania
zatrudnienia na podstawie umowy o prace przez wykonawce lub podwykonawce o0s6b
wykonujacych czynnoSci w trakcie realizacji zaméwienia:

Zamawiajacy nie stawa warunkow w tym zakresie

26. Wspolny Stownik Zamoéwien (CPV).
64110000-0 Ustugi pocztowe

5. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Termin wykonania zamdowienia: 12 miesigey (tj. od 01.01.2022 r. do 31.12.2022 r.)

6. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU.

1. Warunki udziatu w postgpowaniu, okreslone przez Zamawiajacego zgodnie z art. 112 ust. 1 ustawy
Pzp:

1.1. Zdolnos$ci do wystepowania w obrocie gospodarczym.

O udzielenie zamowienia moga ubiegac si¢ wykonawcy, ktorzy posiadajg wpis do rejestru operatorow
pocztowych, zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz. U. z 2020
r. poz. 1041).

1.2. Uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to z
odrebnych przepisow.

Zamawiajacy nie wyznacza szczegdtowego warunku w tym zakresie.

1.3. Sytuacji ekonomicznej lub finansowej

Zamawiajacy nie wyznacza szczegdtowego warunku w tym zakresie.

1.4. Zdolnosci technicznej lub zawodowe;.

Zamawiajacy nie wyznacza szczegdtowego warunku w tym zakresie.

7. Podmiotowe $rodki dowodowe

Informacja o podmiotowych $rodkach dowodowych:

1. Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu i spetnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu, o
ktérym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy, sporzadzone zgodnie ze wzorem stanowigcym Zatacznik nr 2
do SWZ:

a) Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ wraz z ofertg aktualne na dzien sktadania ofert oswiadczenie,
ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udzialu w postgpowaniu.

b) W przypadku wspolnego ubiegania si¢ o zamowienia przez Wykonawcow, oswiadczenie o ktorym
mowa w pkt 1) sktada kazdy z wykonawcow. Oswiadczenie potwierdza brak podstaw wykluczenia oraz
spelnianie warunkéw udziatu w postepowaniu w zakresie, w jakim kazdy z Wykonawcow wykazuje
spelnianie warunkoéw udziatu w postgpowaniu.

c¢) W przypadku polegania na zdolnoSciach lub sytuacji podmiotow udostgpniajagcych zasoby,
Wykonawca przedstawia, wraz z os§wiadczeniem, o ktorym mowa w pkt 1, takze oswiadczenie podmiotu
udostepniajacego zasoby, potwierdzajace brak podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz spetnianie
warunkow udzialu w postepowaniu w zakresie, w jakim Wykonawca powotuje si¢ na jego zasoby.




2. Zamawiajacy wezwie wykonawce, ktorego oferta zostala najwyzej oceniona, do zlozenia
W wyznaczonym terminie, nie krétszym niz 5 dni od dnia wezwania, nast¢pujacych podmiotowych
srodkéw dowodowych, aktualnych na dzien ztozenia podmiotowych srodkéw dowodowych:

1) W celu potwierdzenia spelniania przez Wykonawce warunkow udzialu w postepowaniu
okreslonych w Dziale 6:

a) zamawiajacy zada wpis do rejestru operatorow pocztowych, zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z
dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe, w zakresie niezbednym do wykazania spetnienia
warunku opisanego w dziale 6 pkt. 1 ppkt. 1.1.

2) W celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia okreslonych w Dziale 15:
1. W celu potwierdzenia spetlniania warunkow udzialu w postepowaniu oraz wykazania braku podstaw
wykluczenia, Wykonawcy ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia musza wraz z oferta ztozy¢
nastepujace dokumenty:
1) aktualne na dzien sktadania ofert o§wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania
w zakresie wskazanym odpowiednio w Zatgczniku nr 2 do SWZ. Informacje zawarte
w os$wiadczeniu beda stanowi¢ wstepne potwierdzenie, ze Wykonawca nie podlega
wykluczeniu.
2) aktualne na dzien skladania ofert os$wiadczenie o aktualnosci informacji wskazanym
odpowiednio w Zataczniku nr 3 do SWZ.
3) odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sadowego lub Centralnej Ewidencji i Informacji
o Dziatalnosci Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy, sporzadzone nie wczesniej
niz 3 miesigce przed jej ztozeniem, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub
ewidenciji.
2. W przypadku wspolnego ubiegania si¢ o zamoéwienie przez Wykonawcow o$wiadczenie, o ktorym
mowa w pkt 1 ust. 1), 2) i 3) SWZ sklada kazdy z Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sig¢
0 zamowienie.
3. W przypadku, kiedy Wykonawca zamierza powierzy¢ wykonanie czeSci zamowienia podwykonawcy,
Zamawiajacy zada wskazania przez wykonawce w Formularzu oferty, czeSci zamodwienia, ktdrych
wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom, i podania przez wykonawce firm podwykonawcow
o ile sg znane.
4. Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
zamiast dokumentéw, o ktorych mowa w pkt 1 ppkt 3) sktada dokument lub dokumenty wystawione w
kraju, w ktorym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace, ze nie otwarto jego
likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci.
5. Dokumenty, o ktérych mowa w pkt 4 powinny by¢ wystawione nie wczesniej niz 3 miesigcy przed
uplywem terminu sktadania ofert.
6. Jezeli w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe Iub miejsce zamieszkania, nie wydaje si¢
dokumentow, o ktorych mowa wyzej lub gdy dokumenty te nie odnosza si¢ do wszystkich przypadkow,
o ktorych mowa w art. 109 ust. 1 pkt 1 ustawy, zastepuje si¢ je odpowiednio w calosci lub czesci
dokumentem zawierajacym odpowiednio oswiadczenie Wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo 0sob
uprawnionych do jego reprezentacji, lub o$wiadczenie osoby, ktorej dokument miat dotyczy¢, ztozone
pod przysiega, lub, jezeli w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania nie ma
przepisow o oswiadczeniu pod przysiega, zlozone przed organem sgdowym lub administracyjnym,
notariuszem, organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego, wlasciwym ze wzgledu na siedzibe
lub miejsce zamieszkania Wykonawcy.
7. W zakresie nieuregulowanym w SWZ, zastosowanie majg przepisy Rozporzadzenia Ministra
Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych S$rodkow
dowodowych oraz innych dokumentéw lub o$wiadczen, jakich moze zada¢ zamawiajacy od
wykonawcy.



8. KORZYSTANIE PRZEZ WYKONAWCE Z ZASOBOW INNYCH PODMIOTOW

1. Zgodnie z art. 118 ust. 1 ustawy Prawo zamowien publicznych Wykonawca moze w celu
potwierdzenia spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu, w stosownych sytuacjach oraz
w odniesieniu do konkretnego zamowienia, lub jego czesci, polegac na zdolnosciach technicznych lub
zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotow, niezaleznie od charakteru
prawnego taczacych go z nim stosunkéw prawnych.

2. Zgodnie z art. 118 ust. 3 ustawy Pzp Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji
podmiotow udostgpniajacych zasoby, sktada wraz z oferta, zobowigzanie podmiotu udostepniajacego
zasoby do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na potrzeby realizacji danego zamowienia
lub inny podmiotowy $rodek dowodowy potwierdzajacy, ze wykonawca realizujac zamdwienie, bedzie
dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotow.

3. Zobowiazane takie powinno szczegélowo okreslaé¢ m.in.:

- podmiot trzeci udostepniajacy zasoby, wykonawce na rzecz ktorego udostepniane sg zasoby, - nazwe
zamoéwienia dla realizacji ktorego udostgpniane sg zasoby, - zakres dostepnych wykonawcy zasobow
innego podmiotu; - sposdb wykorzystania zasobow innego podmiotu przy wykonywaniu zamowienia
publicznego; - okres udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zamdwienia publicznego; - czy i w
jakim zakresie podmiot udostepniajacy zasoby, na zdolnosciach ktérego wykonawca polega w
odniesieniu do warunkéw udzialu w postepowaniu dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji
zawodowych lub do$wiadczenia, zrealizuje ustugi, ktorych wskazane zdolnosci dotycza.

4. Zamawiajacy ocenia, czy udostgpniane wykonawcy przez podmioty udostepniajace zasoby zdolnosci
techniczne lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalaja na wykazanie przez
wykonawce spelniania warunkow udziatu w postepowaniu oraz bada, czy nie zachodza wobec tego
podmiotu podstawy wykluczenia, ktore zostaly przewidziane wzgledem wykonawcy.

5. W odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub
doswiadczenia, wykonawcy moga polegac¢ na zdolnosciach podmiotéw udostepniajgcych zasoby, jesli
podmioty te zrealizuja ustugi, do realizacji ktorych te zdolnosci sa wymagane. Nalezy w takiej sytuacji
wypehi¢ w formularzu ofertowym pkt. 14 dotyczacy podwykonawcow.

6. Podmiot, ktory zobowigzat si¢ do udostepnienia zasobow, odpowiada solidarnie z wykonawca, ktory
polega na jego sytuacji finansowej lub ekonomicznej, za szkodg¢ poniesiona przez zamawiajacego
powstata wskutek nieudostepnienia tych zasobow, chyba ze za nieudostepnienie zasoboéw podmiot ten
nie ponosi winy.

7. Jezeli zdolnos$ci techniczne lub zawodowe lub sytuacja ekonomiczna lub finansowa, podmiotu, o
ktorym mowa w ust. 1, nie potwierdzaja spelnienia przez wykonawce warunkow udzialu w
postepowaniu lub zachodzg wobec tych podmiotow podstawy wykluczenia, zamawiajacy zada, aby
wykonawca w terminie okreslonym przez zamawiajgcego:

1) zastgpit ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami lub

2) wykazat, ze samodzielnie spetnia warunki udziatlu w postgpowaniu.

8. Wykonawca nie moze, po uptywie terminu sktadania ofert, powotywac si¢ na zdolno$ci lub sytuacje
podmiotow udostepniajacych zasoby, jezeli na etapie sktadania ofert nie polegal on w danym zakresie
na zdolnosciach lub sytuacji podmiotow udostepniajgcych zasoby.

9. Zobowigzanie wnosi si¢ w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym przez osobg reprezentujacg Podmiot udostepniajgcy zasoby.

10. Dopuszcza si¢ ztozenie zobowigzania w postaci cyfrowego odwzorowania sporzadzonego w postaci
papierowej poswiadczonego przez Wykonawce tj. podpisanego kwalifikowanym podpisem
elektronicznym Wykonawcy lub poswiadczonego przez notariusza tj. podpisanego kwalifikowanym
podpisem elektronicznym osoby posiadajgcej uprawnienia notariusza.

11. Podmiot udostepniajacy zasoby sktada oswiadczenie zgodnie z pkt. 1¢) Dziatu 7.

9. PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY_ _W__SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO TRESCI TEJ UMOWY

1. Zamawiajacy wymaga od wybranego wykonawcy zawarcia umowy wg wzoru stanowigcego
zatgcznik nr 4 do SWZ.
2. Projektowane postanowienia umowy Ww sprawie zamoOwienia publicznego, ktdre zostang
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wprowadzone do tresci tej umowy, okreslone zostaty zataczniku nr 4 do SWZ.

3. Zamawiajacy przewiduje mozliwo§¢ dokonywania istotnych zmian postanowien zawartej umowy,
takze w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktorej, dokonano wyboru wykonawcy, w zakresie i na
warunkach okreslonych we wzorze umowy wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 4 do SWZ.

10. INFORMACJE O SRODKACH KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ, PRZY UZYCIU
KTORYCH ZAMAWIAJACY BEDZIE KOMUNIKOWAL SIE Z WYKONAWCAMI, ORAZ
INFORMACJE O WYMAGANIACH TECHNICZNYCH |1 ORGANIZACYJNYCH
SPORZADZANIA, WYSYLANIAI ODBIERANIA KORESPONDENCJI ELEKTRONICZNEJ
1. Komunikacja miedzy zamawiajagcym i wykonawca odbywa si¢ przy uzyciu srodkéw komunikacji
elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug drogg elektroniczng
za posrednictwem narzedzia platformazakupowa.pl /dalej Platforma zakupowa/, link do
postgpowania znajduje si¢ na stronie zamawiajacego:
https://platformazakupowa.pl/pn/gmina-aleksandrowkujawski/proceedings
postepowanie ,, Swiadczenie ustug pocztowych na rzecz Urzedu Gminy Aleksandrow Kujawski w roku
2022”7

2. Instrukcja korzystania z Platformy zakupowej przez wykonawcow jest dostepna
https://drive.google.com/file/d/1Kd1DtthBeiNWt4q4s1S4t761ZVKPbkyD/view

3. Komunikacja migdzy zamawiajacym i wykonawca odbywa si¢ przy uzyciu formularza "Wyslij
wiadomos¢" dostgpnego po kliknieciu na link do Platformy zakupowej.

4. We wszelkiej korespondencji zwigzanej z niniejszym postgpowaniem zamawiajacy 1 wykonawcy
postuguja si¢ numerem postgpowania okreslonym przez zamawiajacego na pierwszej stronie SWZ
tj. ZP.271.24.2021.EW

5. W sytuacjach awaryjnych np. w przypadku przerwy w funkcjonowaniu lub awarii lub niedziatania
Platformy zakupowej zamawiajacy dopuszcza komunikacje z wykonawcami za pomoca poczty
elektronicznej, na adres sekretariat@gmina-aleksandrowkujawski.pl z zastrzezeniem, ze Oferte (w
szczegolnosci Formularz oferty) wykonawca moze ztozy¢ wylacznie za posrednictwem Platformy
zakupowej, zgodnie z opisem w Rozdziale 10 niniejszej SWZ.

6. Dokumenty elektroniczne, o$wiadczenia lub elektroniczne kopie dokumentow lub oswiadczen
sktadane sg przez wykonawce za posrednictwem Formularza do komunikacji jako zataczniki.

7. Zgodnie z trescig art. 63 ust. 2 ustawy Pzp Oferte¢ /Formularz oferty/ sktada si¢ pod rygorem
niewaznosci, w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym
lub podpisem osobistym.

8. Za date przekazania os$wiadczen, wnioskow, zawiadomien, dokumentéow elektronicznych,
o$wiadczen lub elektronicznych kopii dokumentow lub oswiadczen oraz innych informacji
przyjmuje si¢ date ich dorgczenia za posrednictwem formularza Platformy zakupowe;.

9. Do porozumiewania si¢ z wykonawcami uprawnieni s3:

a) w zakresie przedmiotu zamowienia

- Danuta Koc — tel. 54 282 20 59 wew. 37

b) w sprawach dot. procedury przetargowej:

- Elzbieta Wigckowska - tel. 54 282 20 59 w. 48

10.Wykonawca moze zwréci¢ si¢ do zamawiajacego o wyjasnienie tresci specyfikacji warunkow
zamdwienia nie pozniej niz na 4 dni przed uptywem terminu sktadania ofert. Zamawiajacy udzieli
wyjasnien niezwlocznie, jednak nie po6zniej niz na 2 dni przed uplywem terminu sktadania ofert.

11.Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami zamawiajacy przekazuje wykonawcom, ktdérym przekazat
specyfikacje warunkow zamowienia, bez ujawniania zrodla zapytania oraz na stronie internetowe;j
prowadzonego postepowania.

12.W uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienié
tres¢ specyfikacji warunkow zamowienia. Dokonang zmiang SWZ zamawiajgcy udostepnia na
stronie internetowej prowadzonego postgpowania.

13.Jezeli zmiana tresci SWZ prowadzi¢ bedzie do zmiany tre$ci ogloszenia o0 zamowieniu zamawiajacy
zamies$ci ogloszenie dodatkowych informacji w Biuletynie Zamowien Publicznych oraz na stronie
internetowej prowadzonego postepowania.

14 Kazda wprowadzona przez zamawiajacego zmiana SWZ stanie si¢ jej integralng czescig.



https://platformazakupowa.pl/pn/gmina-aleksandrowkujawski/proceedings
https://drive.google.com/file/d/1Kd1DttbBeiNWt4q4slS4t76lZVKPbkyD/view
mailto:sekretariat@gmina-aleksandrowkujawski.pl

15.Sposob sporzadzenia dokumentéw elektronicznych, o$wiadczen Iub elektronicznych kopii
dokumentow lub o$wiadczen musi by¢ zgodny z wymaganiami okre§lonymi w rozporzadzeniu
Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania
informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz srodkow komunikacji
elektronicznej w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego lub konkursie oraz
Rozporzadzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie
podmiotowych §rodkéw oraz innych dokumentow lub oswiadczen, jakich moze zada¢ zamawiajacy
od wykonawcy.

Dokumenty w wersji elektronicznej wykonawca sporzadza w jednym z formatéw zgodnie z
Zalacznikiem nr 2 do Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie
Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych i wymiany
informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systeméw teleinformatycznych,
tj. Wykazem formatéw danych oraz standardow zapewniajacych dostep do zasobow informacji
udostgpnianych za pomoca systeméw teleinformatycznych uzywanych do realizacji zadan
publicznych (ze zmianami wprowadzonymi Rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 27 listopada
2014 r./Dz.U. 2014, poz.1671/ oraz Rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 14 pazdziernika 2016
r./Dz.U. z 2016, poz. 1744/).

Zamawiajacy preferuje sporzadzanie dokumentu elektronicznego w postaci .pdf oraz podpisanie
kwalifikowanym podpisem elektronicznym w formacie PAdES.

16.Dokumenty lub o$wiadczenia jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy w postepowaniu o
udzielenie zamdwienia, o ktorych mowa w Rozporzadzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii,
sktadane sg w oryginale w postaci dokumentu elektronicznego lub w elektronicznej kopii dokumentu
lub o$§wiadczenia poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem.

17.Poswiadczenia za zgodnos¢ z oryginalem dokonuje odpowiednio wykonawca, podmiot, na ktorego
zdolno$ciach Iub sytuacji polega wykonawca, wykonawcy wspoélnie ubiegajacy si¢ o udzielenie
zamdwienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentéw lub os$wiadczen, ktore
kazdego z nich dotycza.

18.Poswiadczenie za zgodno$¢ z oryginatem elektronicznej kopii dokumentu lub o$wiadczenia
nastgpuje przy uzyciu kwalifikowanego podpisu elektronicznego lub w postaci elektronicznej
opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym

19.Zamawiajacy moze zada¢ przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii
dokumentow lub o$wiadczen, o ktérych mowa w rozporzadzeniu, wylacznie wtedy, gdy ztozona
kopia jest nieczytelna lub budzi watpliwosci co do jej prawdziwosci.

20.Dokumenty lub o$wiadczenia, o ktérych mowa w rozporzadzeniu w Rozporzadzeniu Ministra
Rozwoju, Pracy i Technologii, sporzadzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z thumaczeniem na
jezyk polski.

21. W przypadku przekazywania przez wykonawce dokumentu lub dokumentu elektronicznego w
formacie poddajacym dane kompresji, opatrzenie pliku zawierajacego skompresowane dane
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub w postaci elektronicznej opatrzonej zaufanym lub
podpisem osobistym jest rownoznaczne z poswiadczeniem przez wykonawce za zgodnos$¢ z
oryginatem wszystkich elektronicznych kopii dokumentow zawartych w tym pliku, z wyjatkiem
kopii poswiadczonych odpowiednio przez innego wykonawce ubiegajacego si¢ wspolnie z nim o
udzielenie zamowienia, przez podmiot, na ktorego zdolnosciach lub sytuacji polega wykonawca,
albo przez podwykonawce. Do kompresji zamawiajacy rekomenduje nw. formaty:

e .Zip (ZIP file format)
o 7Z (7-ZIP file format)

22.Zamawiajacy informuje o wystepujacym na Platformie zakupowej limicie objetosci plikow lub
spakowanych folderow w zakresie catej oferty do 1 GB przy maksymalnej ilosci 20 plikow lub
spakowanych folderow.

11. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
Termin zwigzania ofertag wynosi 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.
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12. OPIS SPOSOBU ZX.OZENIA OFERTY

1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte poprzez wypehienie i podpisanie Formularza
oferty stanowigcego Zalacznik nr 1do SWZ.

2. Tres¢ Oferty musi odpowiada¢ tresci Specyfikacji Warunkow Zamowienia (SWZ).
Wykonawcy zobowigzani sg zapoznac¢ si¢ doktadnie z trescig niniejszej SWZ i przygotowac
oferte zgodnie z wymaganiami w niej okreslonymi.

Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim za posrednictwem Platformy zakupowej. Link do
platformy znajduje si¢ na stronie internetowe;j zamawiajacego
https://platformazakupowa.pl/pn/gmina-aleksandrowkujawski/proceedings , postgpowanie

., Swiadczenie ustug pocztowych na rzecz Urzedu Gminy Aleksandréw Kujawski w roku 2022

3. Skfadanie oferty

1) Wykonawca ztozy Ofertg zgodnie z wymaganiami okreslonymi w niniejszej SWZ, tj. poprzez:
a) zlozenie wypelnionego i podpisanego Formularza Oferty (wg wzoru stanowigcego

Zalacznik nr 1do SWZ),

b) zloZenie pelnomocnictw do reprezentowania wykonawcy (lub wykonawcow wystepujacych
wspolnie), o ile oferte sktada pelnomocnik, pod rygorem niewazno$ci winno by¢ ztozone w
postaci elektronicznej, opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym. Zamawiajacy dopuszcza ztozenie elektronicznej kopii
petnomocnictwa po$wiadczonej przez notariusza.

Po ztozeniu Oferty wyswietla sie¢ komunikat i wykonawca otrzymuje wiadomo$¢ email z

platformazakupowa.pl.

2) Wykonawca ma prawo zlozy¢ tylko jedna oferte za posrednictwem Platformy zakupowej.
Platforma zakupowa szyfruje Oferty w taki sposob, aby nie bylo mozna zapozna¢ si¢ z ich
tresciag do terminu otwarcia ofert.

3) Oferta wraz z zalacznikami musi by¢ sporzadzona z zachowaniem postaci elektronicznej.

4) Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim i podpisana przez osobe(y) upowazniona(e) do
reprezentowania wykonawcy. Wszelkie czynno$ci wykonawcy zwigzane ze zlozeniem
wymaganych dokumentow (w tym m.in.: sktadanie oswiadczen woli w imieniu wykonawcy,
poswiadczanie kopii dokumentow za zgodnos¢ z oryginatem) muszg by¢ dokonywane przez
osobeg (osoby) reprezentujace wykonawce zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we
wlasciwym rejestrze, badz osobe (osoby) wiasciwie umocowane.

5) W przypadku dokonywania czynnosci zwigzanych ze ztozeniem wymaganych dokumentéw
przez osobg(y) nie wymieniona(e) w dokumencie rejestracyjnym (ewidencyjnym) wykonawcy
do oferty nalezy dolaczy¢ stosowne pelnomocnictwo w formie oryginalu dokumentu
elektronicznego podpisanego kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym badz kopii - poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez
notariusza - sporzadzonej w formie elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem
elektronicznym. Pelnomocnictwo powinno by¢ opatrzone datg wystawienia, okresla¢ termin
jego obowigzywania i zakres umocowania.

6) Oferte sporzadza si¢, pod rygorem niewazno$ci, w postaci elektronicznej i opatruje si¢
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.
Zamawiajacy dopuszcza ztozenie scanu oferty jako dokumentu elektronicznego (oferte ztozong
w postaci elektronicznej) niezaleznie od tego, czy jej postac elektroniczna powstata wylacznie
przy uzyciu programu komputerowego, czy tez na skutek przeksztatcenia postaci papierowej do
postaci elektronicznej, jezeli tylko dokument elektroniczny zostanie opatrzony kwalifikowanym
podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

7) Wszelkie informacje stanowiace tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16
kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2020 r. poz. 1913), ktore
Wykonawca zastrzeze jako tajemnice przedsiebiorstwa, powinny zosta¢ ztozone w osobnym
pliku wraz z jednoczesnym zaznaczeniem polecenia ,Zalacznik stanowiacy tajemnice
przedsigbiorstwa” a nastepnie wraz z plikami stanowigcymi jawng czgs¢ skompresowane do
jednego pliku archiwum (ZIP). Wykonawca zobowigzany jest, wraz z przekazaniem tych
informacji, wykaza¢ spelienie przestanek okreslonych w art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 16
kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Zaleca si¢, aby uzasadnienie
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zastrzezenia informacji jako tajemnicy przedsigbiorstwa bylo sformutowane w sposob

umozliwiajacy jego udostepnienie. Zastrzezenie przez Wykonawce tajemnicy przedsiebiorstwa

bez uzasadnienia, b¢dzie traktowane przez Zamawiajacego jako bezskuteczne ze wzgledu na
zaniechanie przez Wykonawce podjecia niezbgdnych dziatan w celu zachowania poufnosci
objetych klauzulg informacji zgodnie z postanowieniami art. 18 ust. 3pzp.

8) Wykonawcy ubiegajacy si¢ wspdlnie o udzielenie zamowienia (np. spotki cywilne, konsorcja),
zgodnie z art. 58 ust. 2 ustawy PZP, zobowigzani sg ustanowi¢ pelnomocnika. Z tresci
pelnomocnictwa winno jednoznacznie wynikaé prawo pelnomocnika do reprezentowania
Wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego albo do reprezentowania w
postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego w imieniu Wykonawcy.
Dokument ten winien by¢ podpisany przez osobg/osoby uprawniong(-€) do jego udzielenia tj.
zgodnie z forma reprezentacji kazdego z Wykonawcow (podpisany kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub profilem zaufanym lub podpisem osobistym). W przypadku wspolnikow
spotki cywilnej dopuszczalne jest przediozenie umowy spotki cywilnej, z ktorej wynika zakres
1 sposob reprezentacji, a w przypadku konsorcjum przedtozenie umowy konsorcjum.

9) W przypadku zlozenia wspdlnej oferty przez kilku wykonawcow, wykonawcy ponosza
solidarng odpowiedzialno§¢ za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie zobowigzan
umownych (art. 445 ust.1 ustawy Pzp).

10) Jezeli wybrana zostata oferta wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia,
zamawiajacy moze zada¢ przed zawarciem umowy w sprawie zaméwienia publicznego
przedtozenia umowy regulujacej wspotprace tych wykonawcow.

11) Zaleca sig, aby z tresci Formularza Oferty wynikato, ze oferta sktadana jest w imieniu
wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia. W miejsce ,,petna nazwa
wykonawcy, adres, ..” nalezy wpisa¢ nazwy wykonawcow i dane umozliwiajace ich
identyfikacje.

12) Zamawiajacy zada wskazania w ofercie czgsci zamowienia, ktorych wykonanie zamierza zleci¢
podwykonawcom i podania przez wykonawce firm podwykonawcow.

13) Do oferty nalezy dotaczyc¢:

1) Pelnomocnictwo upowazniajace do ztozenia oferty, o ile oferte sktada petnomocnik o
ktérym mowa w pkt. 4 ust. 1)b),

2) Pelnomocnictwo dla pelnomocnika do reprezentowania w postepowaniu Wykonawcow
wspoélnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia - dotyczy ofert sktadanych przez
Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia, o ktorym mowa w pkt.
4 ust. 8);

3) Os$wiadczenie o spelianiu warunkéw udzialu w postepowaniu — wzér o$wiadczenia
stanowi Zatacznik nr 2 do SWZ (podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym
lub profilem zaufanym lub podpisem osobistym);

4) Oferta, o$wiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu oraz o$wiadczenie o aktualnoSci
informacji musza by¢ ztozone w oryginale.

5) Pelnomocnictwo do ztozenia oferty musi by¢ ztozone w oryginale w takiej samej formie,
jak sktadana oferta (tj. w formie elektronicznej lub postaci elektronicznej opatrzonej
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym). Dopuszcza si¢ takze ztozenie
elektronicznej kopii (skanu) petnomocnictwa sporzadzonego uprzednio w formie
pisemnej, w formie elektronicznego poswiadczenia sporzadzonego stosownie do art. 97 §
2 ustawy z dnia 14 lutego1991 r. — Prawo 0 notariacie, ktore to poswiadczenie notariusz
opatruje kwalifikowanym podpisem elektronicznym, badz tez poprzez opatrzenie skanu
pelnomocnictwa sporzadzonego uprzednio w formie pisemnej kwalifikowanym podpisem,
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym mocodawcy. Elektroniczna kopia
pelnomocnictwa nie moze by¢ uwierzytelniona przez upelnomocnionego.

6) Jezeli Wykonawca nie zlozy przedmiotowych s$rodkow dowodowych lub ztozone
przedmiotowe $rodki dowodowe beda nieckompletne, Zamawiajacy wezwie do ich ztozenia
lub uzupetnienia w wyznaczonym terminie.

7) Postanowien pkt 7) nie stosuje si¢, jezeli przedmiotowy $rodek dowodowy stuzy
potwierdzaniu zgodnosci z cechami lub kryteriami okre§lonymi w opisie kryteriow oceny
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ofert lub, pomimo zlozenia przedmiotowego s$rodka dowodowego, oferta podlega
odrzuceniu albo zachodzg przestanki uniewaznienia post¢gpowania.

8) Zgodnie z art. 274 ust. 1 ustawy Pzp, zamawiajacy przed wyborem najkorzystniejszej
oferty wezwie wykonawce, ktorego oferta zostata najwyzej oceniona, do ztozenia w
wyznaczonym terminie, nie krotszym niz 5 dni, aktualnych na dzien zlozenia,
nastepujacych podmiotowych srodkéw dowodowych, o ktorych mowa w art. 273 ust. 1
ustawy Pzp:

9) oswiadczenie wykonawcy o aktualnosci informacji zawartych w o$wiadczeniu
o niepodleganiu wykluczeniu w zakresie podstaw wykluczenia z postgpowania
wskazanych przez zamawiajacego — zgodnie z zalacznikiem nr 3.

10) Wykonawca sktada podmiotowe $rodki dowodowe aktualne na dzien ich ztozenia, w
przypadku gdy Zamawiajacy bedzie ich zadat od Wykonawcy.

13. SPOSOB ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT.

Oferte wraz ze wszystkimi wymaganymi o$wiadczeniami i dokumentami, nalezy ztozy¢ za
posrednictwem Platformy zakupowej z wykorzystaniem linku do tego postgpowania znajdujacego

si¢

na stronie zamawiajacego https://platformazakupowa.pl/pn/gmina-

aleksandrowkujawski/proceedings , postepowanie ,, Swiadczenie ustug pocztowych na rzecz Urzedu

Gminy Aleksandrow Kujawski w roku 2022 .

1.

4.

Oferte nalezy zlozy¢ do dnia 17.12.2021 r. do godz. 10:00 Za dat¢ przekazania oferty lub

wnioskow przyjmuje si¢ date ich przekazania w systemie poprzez kliknigcie przycisku ,,Z#0z

ofertg” w drugim kroku i wyswietleniu komunikatu, ze Oferta zostata ztozona.

W zwigzku z tym, ze zamawiajacy nie odpowiada za ewentualng awari¢ internetu, czy problemy

techniczne powstale u wykonawcy, zaleca si¢ zaplanowanie ztozenia Oferty z odpowiednim

wyprzedzeniem.

Wykonawca moze przed uplywem terminu do sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ oferte:

a) Wykonawca posiadajacy konto (zalogowany) na Platformie zakupowej, za jej
posrednictwem moze samodzielnie zmieni¢ lub wycofa¢ oferte

b) Wykonawca nie posiadajacy konta (niezalogowany) nie moze samodzielnie wycofaé
oferty.

Sposob zmiany i wycofania oferty zostat opisany w Instrukcji dla wykonawcow dostgpnej na

Platformie zakupowej.

Wykonawca po uplywie terminu do sktadania ofert nie moze skutecznie dokona¢ zmiany ani

wycofa¢ ztozonej oferty.

14. TERMIN OTWARCIA OFERT.

1.
2.
3.

Otwarcie ofert nastapi w dniu 17.12.2021 r. 0 godz. 10:15.

Otwarcie ofert nastgpuje za posrednictwem platformy zakupowe;.

Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia.

Zamawiajacy, niezwlocznie po otwarciu ofert, udostepnia na stronie internetowej
prowadzonego postepowania informacje o:

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej
dziatalno$ci gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcow, ktorych oferty zostaty
otwarte;

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

W przypadku wystapienia awarii systemu teleinformatycznego, ktéra spowoduje brak
mozliwosci otwarcia ofert w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego, otwarcie ofert nastapi
niezwtocznie po usunigciu awarii.

Zamawiajacy poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej
prowadzonego postepowania.

W toku dokonywania badania i oceny ztozonych ofert Zamawiajagcy moze zada¢ od
Wykonawcow wyjasnien dotyczacych ich tresci.
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8. Oferty, ktore nie zostang odrzucone, zostang poddane procedurze oceny zgodnie z kryteriami
oceny ofert okreslonymi w pkt. 17 niniejszej SWZ.

9. Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcey, ktorego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom okre$lonym w ustawie Pzp oraz w SWZ, a ponadto uzyska najwigksza liczbe
punktow zgodnie z przyjetym Kryteriami oceny ofert.

15. PODSTAWY WYKLUCZENIA.

Zamawiajacy wykluczy z postepowania Wykonawce w przypadkach, o ktorych mowa w art. 108
ust. 1 pkt 1-6 ustawy (obligatoryjne przestanki wykluczenia):

1) bedacego osobg fizyczna, ktorego prawomocnie skazano za przestepstwo:

a) udzialu w zorganizowane]j grupie przestgpczej albo zwigzku majacym na celu popetnienie
przestepstwa lub przestepstwa skarbowego, o ktorym mowa w art. 258 Kodeksu karnego,

b) handlu ludzmi, o ktorym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,

C) o ktorym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego lub w art. 46 lub art. 48 ustawy z
dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie,

d) finansowania przestgpstwa o charakterze terrorystycznym, o ktorym mowa w art. 165a Kodeksu
karnego, lub przestgpstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przestepnego
pochodzenia pienigdzy lub ukrywania ich pochodzenia, o ktorym mowa w art. 299 Kodeksu
karnego,

e) o charakterze terrorystycznym, o ktorym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub majace
na celu popetnienie tego przestepstwa,

f) powierzenia wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi, o ktorym mowa w art. 9 ust. 2
ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom
przebywajacym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769),

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktorych mowa w art. 296-307 Kodeksu karnego,
przestgpstwo oszustwa, o ktorym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestgpstwo przeciwko
wiarygodnosci dokumentow, o ktérych mowa w art. 270-277d Kodeksu karnego, lub
przestgpstwo skarbowe,

h) o ktorym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej

— lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego;
2) jezeli urzedujacego cztonka jego organu zarzadzajacego lub nadzorczego, wspolnika spotki w spotce
jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spolce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej
lub prokurenta prawomocnie skazano za przestgpstwo, o ktorym mowa w pkt 1;
3) wobec ktorego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje administracyjng o zaleganiu
z uiszczeniem podatkow, optat lub skladek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne, chyba ze
wykonawca odpowiednio przed uplywem terminu do sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w
postgpowaniu albo przed uptywem terminu sktadania ofert dokonat ptatnosci naleznych podatkow, optat
lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart
wigzace porozumienie w sprawie splaty tych naleznosci;
4) wobec ktorego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania si¢ 0 zamowienia publiczne;
5) jezeli zamawiajgcy moze stwierdzié, na podstawie wiarygodnych przestanek, ze wykonawca zawart
z innymi wykonawcami porozumienie majace na celu zaktocenie konkurencji, w szczegolnosci jezeli
nalezac do tej samej grupy kapitalowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie
konkurencji i konsumentow, ztozyli odrgbne oferty, oferty czgsciowe lub wnioski o dopuszczenie do
udziatu w postepowaniu, chyba ze wykaza, ze przygotowali te oferty lub wnioski niezaleznie od siebie;
6) jezeli, w przypadkach, o ktérych mowa w art. 85 ust. 1, doszto do zakldcenia konkurencji
wynikajacego z wczesniejszego zaangazowania tego wykonawcy lub podmiotu, ktory nalezy z
wykonawca do tej samej grupy kapitalowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie
konkurencji 1 konsumentow, chyba ze spowodowane tym zaklocenie konkurencji moze by¢
wyeliminowane w inny sposob niz przez wykluczenie wykonawcy z udzialu w postgpowaniu o
udzielenie zamowienia.
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16. SPOSOB OBLICZENIA CENY.

1.

Wykonaweca jest zobowigzany do wypelnienia ,,Formularza ofertowego” (zatacznik nr 1 do
swz) 1 okre$lenia w nim ceny na wszystkie koszty niezbedne do wykonania zamowienia na
podstawie ilosci nadawanych przesytek pocztowych/wyceny stanowigcego zatacznik nr 1 do
formularza oferty. Podana cena winna by¢ zaokraglone do dwdch miejsc po przecinku.

Cena podana przez Wykonawce zostanie okreslona na okres waznosci umowy i nie bedzie
podlegata zmianom.

Podana przez Wykonawcg cena jednostkowa bedzie stanowita podstawe miesiecznych
rozliczen za faktyczne prace.

Rozliczenia pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawca beda prowadzone w PLN (polskich
ztotych).

Cena podana w ofercie musi zawiera¢ podatek, wszystkie koszty zwigzane z realizacja
przedmiotu zamoOwienia i sktadniki zwigzane z wykonaniem danego zamoOwienia oraz
warunkami stawianymi przez zamawiajacego.

17. OPIS KRYTERIOW OCENY OFERT WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW

| SPOSOBU OCENY OFERT.

1. Kryteriami wyboru najkorzystniejszej oferty sa:

1)
2)

Cena brutto oferty — 60%
Termin ptatnosci faktury/rachunku — 40%

2. Sposob przyznawania punktow:

1)

2)

cena brutto za wykonanie przedmiotu zamowienia
C = (Cmin_/Cbad,) X 60

gdzie:

C —ilos¢ punktow oferty badanej w kryterium cena

Chmin. — najnizsza cena (brutto) sposrod wszystkich podlegajacych ocenie ofert
Chag. — cena (brutto) oferty badanej

termin ptatnos$ci faktury/rachunku
T = (Tmax/Thad) x 40

gdzie:

T- ilo$¢ punktéw oferty badanej w kryterium termin ptatnosci faktury/rachunku

Tmax — najdtuzszy termin ptatnosci faktury/rachunku sposrod wszystkich podlegajacych ocenie
ofert

Thad — termin ptatnosci faktury/rachunku oferty badane;j

W tym kryterium mozna uzyska¢ maksymalnie 40 punktow.

Punktacja bedzie przyznawana na podstawie dtugosci terminu ptatnosci rachunku/faktury VAT
zadeklarowanego przez Wykonawce na Formularzu ofertowym. Terminy ptatnosci w
Formularzu ofertowym nalezy okresli¢ zgodnie z tre§cig SWZ.

Najkrotszy mozliwy termin ptatnosci rachunku/faktury VAT akceptowalny przez
Zamawiajacego: 14 dni, najdluzszy mozliwy termin platnosci rachunku/faktury VAT
uwzgledniony do oceny ofert: 30 dni. Zaoferowanie terminu ptatnosci krotszego spowoduje
odrzucenie oferty.

Jezeli Wykonawca zaproponuje termin ptatnosci rachunku/faktury VAT dtuzszy, niz 30 dni do
oceny ofert zostanie przyjety okres 30 dni i taki zostanie uwzgledniony.
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W przypadku braku okreslenia na formularzu ofertowym terminu ptatnosci faktury/rachunku —
oferta zostanie odrzucona.

Punktacja przyznawana w kryterium ,,termin ptatnosci faktury/rachunku”
22- 30 dni — 40 pkt.
15 - 21 dni — 20 pkt.
0 - 14 dni — 0 pkt.

3. Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta (sposrod wszystkich ztozonych w postgpowaniu ofert
niepodlegajacych odrzuceniu), ktora otrzyma najwigksza taczng liczbg punktdw z poszczegdlnych
kryteriow oceny ofert (C+T).

4. Obliczenia dokonywane beda z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku przy zastosowaniu
matematycznych regut zaokraglania liczb.

5. W sytuacji, gdy Zamawiajacy nie bedzie mogt dokona¢ wyboru najkorzystniejszej oferty z uwagi na
to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny lub kosztu i innych kryteriow oceny ofert,
zamawiajacy wybiera sposrod tych ofert oferte, ktdra otrzymata najwyzsza oceng w kryterium
0 najwyzszej wadze.

6. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych przez nich ofert lub innych sktadanych dokumentow lub oswiadczen. Wykonawcy sa
zobowigzani do przedstawienia wyjasnien w terminie wskazanym przez Zamawiajacego.

7. Zamawiajacy wybiera najkorzystniejsza oferte w terminie zwigzania oferta okre§lonym w SWZ.

8. Jezeli termin zwigzania oferta uptynie przed wyborem najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy
wezwie Wykonawce, ktorego oferta otrzymata najwyzszg oceng, do wyrazenia, w wyznaczonym przez
Zamawiajacego terminie, pisemnej zgody na wybor jego oferty.

9. W przypadku braku zgody, o ktorej mowa w ust. 8, oferta podlega odrzuceniu, a Zamawiajacy zwraca
sig 0 wyrazenie takiej zgody do kolejnego Wykonawcy, ktdrego oferta zostata najwyzej oceniona, chyba
ze zachodzg przestanki do uniewaznienia postepowania.

10. Zamawiajacy nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej w celu wyboru
najkorzystniejszej sposrdd ofert uznanych za wazne.

11. Zamawiajacy odrzuci oferte¢ Wykonawcy w stosunku do ktorego zachodzi ktorakolwiek z
okoliczno$ci wskazanych w art. 226 ustawy PZP.

18. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE MUSZA ZOSTAC DOPELNIONE PO
WYBORZE OFERTY W  CELU ZAWARCIA  UMOWY W  SPRAWIE
ZAMOWIENIAPUBLICZNEGO.

1. Zamawiajacy zawiera umowe w sprawie zamowienia publicznego, z uwzglednieniem art. 577 ustawy
Pzp w terminie nie krotszym niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej
oferty, jezeli zawiadomienie to zostato przestane przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej, albo
10 dni, jezeli zostalo przestane w inny sposob.

2. Zamawiajacy moze zawrze¢ umowa w sprawie zamowienia publicznego przed uptywem terminu, o
ktorym mowa w pkt 1, jezeli w postepowaniu o udzielenie zamdowienia zlozono tylko jedng ofertg.
Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, jako najkorzystniejsza, zostanie poinformowany przez
Zamawiajacego o terminie podpisania umowy.

4. Wykonawca, o ktérym mowa w ust. 1, ma obowigzek zawrze¢ umowe w sprawie zamdwienia na
warunkach okre$lonych w projektowanych postanowieniach umowy, ktore stanowig Zatacznik nr 4 do
SWZ. Umowa zostanie uzupetniona o zapisy wynikajace ze zlozonej oferty.

5. Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza, zostanie poinformowany przez
Zamawiajacego o miejscu i terminie podpisania UMOwy.

6. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, jako najkorzystniejsza, uchyla si¢ od zawarcia
umowy w sprawie zaméwienia publicznego Zamawiajacy moze dokona¢ ponownego badania i oceny
ofert sposrod ofert pozostatych w postepowaniu Wykonawcow albo uniewazni¢ postgpowanie.
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7. Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o niniejsze zamowienie, ktorych oferta zostata wybrana, przed
zawarciem umowy o realizacje zamoéwienia, sa zobowigzani przedstawi¢ Zamawiajgcemu stosowne
porozumienie zawierajace w swej tre§ci nastepujace postanowienia:

1) wyszczegolnienie wykonawcow wspélnie ubiegajagcych si¢ o udzielenie zamowienia
publicznego,

2) okreslenie celu gospodarczego, dla ktorego umowa zostata zawarta (celem tym musi by¢
zrealizowanie zamowienia),

3) oznaczenie czasu trwania Konsorcjum, obejmujacego okres realizacji przedmiotu
zamdwienia, gwarancji i rekojmi,

4) okreslenie lidera Konsorcjum,

5) wykluczenie mozliwosci wypowiedzenia umowy Konsorcjum przez ktoregokolwiek z jego
cztonkow do czasu wykonania zamowienia, oraz uplywu czasu gwarancji i rekojmi,
odpowiedzialnos¢ za realizacj¢ zamowienia, za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie
zamdwienia oraz za wniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

6) zapis moéwiacy, ze wykonawcy wystepujacy wspolnie ponoszg solidarng odpowiedzialnos¢
za realizacje zamowienia, za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie zamowienia oraz za
whniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

7) ustanowienie pelnomocnika do zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

8. Zamawiajacy zada do dnia podpisania umowy wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy.

9. Zamawiajacy wymaga do dnia podpisania umowy przedtozenia polisy lub innego dokumentu
ubezpieczenia potwierdzajacego, ze wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w
zakresie prowadzonej dzialalnosci gospodarczej, zgodnie ze wzorem umowy, stanowiacym zatacznik
nr 4 do SWZ.

10. W terminie 7 dni od daty zawarcia umowy, wykonawca zobowigzany jest do przedtozenia
zamawiajagcemu zaakceptowanego przez inspektora nadzoru harmonogramu rzeczowo-finansowego
robot, ktorego wzor stanowi zatgcznik nr 8 do SWZ.

19. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSEUGUJACYCH

WYKONAWCY.

1. Srodki ochrony prawnej przystuguja Wykonawcy, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu zaméwienia

oraz poniost lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisow pzp.

2. Odwotanie przystuguje na:

1) niezgodng z przepisami ustawy czynnos$¢ Zamawiajacego, podjeta w postepowaniu o udzielenie
zamdwienia, w tym na projektowane postanowienie umowy;

2) zaniechanie czynno$ci w postepowaniu o udzielenie zamowienia, do ktorej Zamawiajacy byt
obowigzany na podstawie ustawy.

3. Odwotanie wnosi sig do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w formie pisemnej albo w formie

elektronicznej albo w postaci elektronicznej opatrzone podpisem zaufanym.

4. Na orzeczenie Krajowej Izby Odwotawczej oraz postanowienie Prezesa Krajowej Izby Odwotawcze;j,

o ktorym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy PZP, stronom oraz uczestnikom postepowania odwotawczego

przyshuguje skarga do sadu. Skarga wnosi sig do Sadu Okrggowego w Warszawie za posrednictwem

Prezesa Krajowej Izby Odwotawcze;j.

5. Szczegdtowe informacje dotyczace $rodkéw ochrony prawnej okreslone sa w Dziale IX ,,Srodki

ochrony prawnej" ustawy pzp.

20. OPIS CZESCI ZAMOWIENIA.
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czg§ciowych.

21. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM.
Zamawiajacy nie przewiduje koniecznos$ci wniesienia wadium.

22. INFORMACJA O PRZEWIDYWANYCH ZAMOWIENIACH, O KTORYCH MOWA W
ART. 214 UST. 1 PKT. 718.
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Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaméwien polegajacych na powtdrzeniu podobnych ustug jak
w zamoOwieniu podstawowym na zasadach okre§lonych w ustawie prawo zamoOwien publicznych,
o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt. 7 ustawy Pzp.

23. INFORMACJA DOTYCZACA PRZEPROWADZENIA PRZEZ WYKONAWCE WIZJI

LOKALNEJ LUB SPRAWDZENIA PRZEZ NIEGO DOKUMENTOW NIEZBEDNYCH DO
REALIZACJI ZAMOWIENIA, O KTORYCH MOWA W ART. 131 UST. 2.

Zamawiajacy nie przewiduje przeprowadzenia wizji lokalnej niniejszego przedmiotu zaméwienia.

24. INFORMACJA DOTYCZACA WALUT OBCYCH, W_JAKICH MOGA BYC
PROWADZONE ROZLICZENIA MIEDZY ZAMAWIAJACYM A WYKONAWCA.

1. Zamawiajacy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych.

2. Zamawiajacy bedzie rozliczat si¢ z Wykonawca wytacznie w walucie polskiej (PLN).

25. INFORMACJA DOTYCZACA ZWROTU KOSZTOW UDZIALU W POSTEPOWANIU.
Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postgpowaniu.

26. INFORMACJA O OBOWIAZKU OSOBISTEGO WYKONANIA PRZEZ WYKONAWCE
KLUCZOWYCH ZADAN ZGODNIE Z ART. 60 I ART. 121.

1. Zamawiajacy dopuszcza powierzenie czesci zamowienia przez Wykonawce podwykonawcom lub
dalszym podwykonawcom.

2. W przypadku powierzenia wykonania czesci zamowienia podwykonawcy, Wykonawca zobowigzany
jest do wykazania w formularzu ofertowym czesci zamdwienia, ktorej wykonanie zamierza powierzy¢
podwykonawcom.

3. Zamawiajacy zada, aby przed przystgpieniem do wykonania zaméwienia wykonawca podat nazwy,
dane kontaktowe oraz przedstawicieli, podwykonawcow zaangazowanych w takie ustugi, jezeli sg juz
znani. Wykonawca zawiadamia zamawiajacego o wszelkich zmianach w odniesieniu do informacji,
o ktérych mowa w zdaniu pierwszym, w trakcie realizacji zamowienia, a takze przekazuje wymagane
informacje na temat nowych podwykonawcéw, ktorym w pozniejszym okresie zamierza powierzy¢
realizacje robot budowlanych lub ustug.

4. Wykonawca, podwykonawca lub dalszy podwykonawca zamowienia zamierzajacy zawrze¢ umowe
o podwykonawstwo, ktorej przedmiotem sg ustugi jest obowiazany, w trakcie realizacji zamoéwienia
publicznego, do przedtozenia Zamawiajacemu projektu tej umowy, wraz z wyszczegolnieniem zakresu,
jaki chce mu powierzy¢. Przy czym podwykonawca lub dalszy podwykonawca jest obowiazany
dotaczy¢ zgode Wykonawcy na zawarcie umowy o podwykonawstwo o treSci zgodnej z projektem
umowy.

5. Akceptacja lub odmowa akceptacji (zastrzezenia, sprzeciwy) umowy podwykonawcze] przez
Zamawiajacego nastapi w formie pisemnej pod rygorem niewazno$ci. Zamawiajacy, w terminie 14 dni
od przedtozenia mu projektu umowy, zglasza pisemne zastrzezenia lub sprzeciw do projektu umowy
o podwykonawstwo, ktorej przedmiotem sa ustugi. Niezgtoszenie pisemnych zastrzezen lub sprzeciwu
do przedtozonego projektu umowy o podwykonawstwo, ktorej przedmiotem sg ustugi, w terminie 14
dni, uwaza si¢ za akceptacje projektu umowy przez Zamawiajacego.

6. Zgloszenie sprzeciwu lub zastrzezen przez Zamawiajacego w terminie okreslonym w ust. 3 bedzie
roéwnoznaczne z odmowa udzielenia zgody.

7. W przypadku odmowy akceptacji umowy podwykonawczej, Wykonawca nie moze polecié
Podwykonawcy przystgpienia do realizacji zadania.

8. W przypadku odmowy okres$lonej w ust. 4, Wykonawca ponownie przedstawi projekt zmiany umowy
z podwykonawca lub aneks do umowy o podwykonawstwo, uwzgledniajac zastrzezenia i uwagi
zgloszone przez Zamawiajacego.

9. Wykonawca, podwykonawca lub dalszy podwykonawca przedktada Zamawiajagcemu poswiadczong
za zgodno$¢ z oryginalem kopi¢ zawartej umowy o podwykonawstwo, ktorej przedmiotem sg ustugi,
(wczesniej zaakceptowang przez Zamawiajgcego) w terminie 7 dni od dnia jej zawarcia.

10. Wykonawca, podwykonawca lub dalszy podwykonawca zamowienia na ustugi przedktada
Zamawiajacemu poswiadczong za zgodnos$¢ z oryginatem kopi¢ zawartej umowy 0 podwykonawstwo,
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ktorej przedmiotem sg uslugi, w terminie 7 dni od dnia jej zawarcia, z wylaczeniem umow
o podwykonawstwo o wartosci mniejszej niz 0,5% warto$ci umowy w sprawie zamowienia
publicznego. Wylaczenie, o ktérym mowa w zdaniu pierwszym, nie dotyczy umow o podwykonawstwo
o wartosci wigkszej niz 50 000 zt.

11. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 8, jezeli termin zaplaty wynagrodzenia jest dluzszy niz 21 dni,
Zamawiajacy informuje, o tym Wykonawce i wzywa go do doprowadzenia do zmiany tej umowy pod
rygorem wystapienia o zaptate kary umowne;j.

12. Jakakolwiek przerwa w realizacji przedmiotu umowy wynikajaca z braku Podwykonawcy bedzie
traktowana jako przerwa wynikajaca z przyczyn zaleznych od Wykonawcy i nie moze stanowi
podstawy do zmiany terminu zakonczenia ustug.

13. Umowy Wykonawcy z podwykonawcami, podwykonawcami lub dalszymi podwykonawcami
powinny by¢ zawarte na piSmie pod rygorem niewaznosci.

14. Jezeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na ktérego zasoby wykonawca
powotywat si¢ w celu wykazania speliania warunkoéw udzialu w postgpowaniu lub kryteriow selekc;ji,
wykonawca jest obowigzany wykaza¢ zamawiajacemu, ze proponowany inny podwykonawca lub
wykonawca samodzielnie spetnia je w stopniu nie mniejszym niz podwykonawca, na ktérego zasoby
wykonawca powolywat si¢ w trakcie postepowania o udzielenie zamdwienia

15. W przypadku powierzenia przez Wykonawce realizacji zadania Podwykonawcy, dalszemu
Podwykonawcy, Wykonawca, Podwykonawca, dalszy Podwykonawca zobowigzany jest do dokonania
we wilasnym zakresie zaptaty wynagrodzenia naleznego Podwykonawcy, dalszemu Podwykonawcy
z zachowaniem terminow platnosci okreslonych w umowie z Podwykonawca, dalszym Podwykonawca.
16. Zamawiajacy dokonuje bezposredniej zaplaty wymagalnego wynagrodzenia przyshugujacego
podwykonawcy lub dalszemu podwykonawcy, ktory zawarl zaakceptowana przez Zamawiajacego
umowe¢ o podwykonawstwo, ktérej przedmiotem sa ustugi, lub ktory zawart przedtozong
Zamawiajacemu umowe o podwykonawstwo, ktorej przedmiotem sa ushugi, w przypadku uchylenia sig
od obowiazku zaptaty odpowiednio przez Wykonawce, podwykonawce lub dalszego podwykonawce
zamdwienia na ustugi.

17. Postanowienia ninigjszego paragrafu stosuje si¢ odpowiednio do zmian zawartych umoéw
podwykonawczych oraz zmian zakresu zadania powierzonego do wykonania przez podwykonawcow.
18. Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 15, dotyczy wylacznie naleznosci powstatych po
zaakceptowaniu przez Zamawiajgcego umowy o podwykonawstwo, ktorej przedmiotem sg ustugi, lub
po przedtozeniu Zamawiajagcemu poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginalem kopii umowy
o podwykonawstwo, ktorej przedmiotem sa ustugi.

19. Bezposrednia zaptata obejmuje wyltacznie nalezne wynagrodzenie, bez odsetek, naleznych
podwykonawcy lub dalszemu podwykonawcy.

20. W przypadku zatrudnienia przez Wykonawce do realizacji zamdwienia w zakresie umownych ustug
podwykonawcoéw, Wykonawca zobowigzany jest zataczy¢ do wystawionej przez siebie faktury:

1) zestawienie wszystkich naleznosci dla wszystkich podwykonawcow wraz z kopiami wystawionych
przez nich faktur,

2) dowody zaptaty wymagalnych zobowigzan wobec podwykonawcow lub dalszych podwykonawcow
wynikajacych z faktur podwykonawcow na dzien wystawienia faktury przez Wykonawcg. Dowodem
zaplaty jest kopia polecenia przelewu.

3) oswiadczenia podwykonawcow lub dalszych podwykonawcow, ztozone nie wczesniej niz w dniu
wystawienia faktury przez Wykonawce, ze Wykonawca nie zalega z zadnymi wymagalnymi
zobowigzaniami w stosunku do podwykonawcow, lub dalszych podwykonawcow wynikajacymi
z umowy podwykonawstwa.

21. Zamawiajacy jest uprawniony do wstrzymania zaptaty wynagrodzenia na rzecz Wykonawcy do
czasu uregulowania jego zobowigzan wobec podwykonawcow lub dalszych podwykonawcow. Jesli
opdznienie w zaplacie wymagalnego naleznego podwykonawcom lub dalszym wynagrodzenia
przekroczy 30 dni, Zamawiajagcy ma prawo dokona¢ zaptaty kwoty naleznej Podwykonawcom
bezposrednio na jego rzecz pomniejszajac Wykonawcy wynagrodzenie o zaptacone Podwykonawcy
kwoty.

22. W razie odmowy zaptaty wynagrodzenia na rzecz podwykonawcy lub dalszemu podwykonawcy,
Wykonawca przedstawi Zamawiajagcemu przyczyny odmowy zaptaty (uwagi) oraz szczegdlowo
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umotywuje Zamawiajacemu, iz nie narusza to prawa ani warunkow jego umowy z podwykonawca
w terminie 7 dni, od dnia wystapienia o uzasadnienie przez Zamawiajacego. Zamawiajagcemu
przysluguje w takiej sytuacji prawo szczegdlowego zbadania wywigzywania si¢ Wykonawcy
z warunkow umowy z podwykonawca, a takze domagania si¢ od podwykonawcy ztozenia stosownych
o$wiadczen oraz udostepnienia dokumentéw umownych. Bezposrednia zaptata obejmuje wytacznie
nalezne wynagrodzenie, bez odsetek, naleznych podwykonawcy lub dalszemu podwykonawcy.

23. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za zaptate wynagrodzenia za ustugi wykonane przez
Podwykonawcg w przypadku:

1) zawarcia umowy z Podwykonawca lub zmiany Podwykonawcy, bez zgody Zamawiajacego,

2) zmiany warunkéw umowy z Podwykonawca bez zgody Zamawiajacego,

3) nieuwzglednienia sprzeciwu lub zastrzezen do umowy z Podwykonawca zgloszonych przez
Zamawiajacego lub innego naruszenia art. 647 1 Kodeksu cywilnego.

24. Wykonawca zobowiazuje si¢ koordynowaé prace realizowane przez podwykonawcow,
z zastrzezeniem, ze Strong dla Zamawiajacego bedzie w kazdym przypadku Wykonawca.

25. Konieczno$¢ 3-krotnego dokonywania bezposredniej zaptaty podwykonawcy lub dalszemu
podwykonawcy, o ktorych mowa w ust. 14, lub konieczno$¢ dokonania bezposrednich zaptat na sume
wicksza niz 5% warto$ci umowy w sprawie zamowienia publicznego stanowi podstawe do odstapienia
od umowy w sprawie zamowienia publicznego przez Zamawiajacego.

27. MAKSYMALNA LICZBA WYKONAWCOW, Z KTORYMI ZAMAWIAJACY ZAWRZE
UMOWE RAMOWA.
Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;j.

28. INFORMACJA O PRZEWIDYWANYM WYBORZE NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY
Z ZASTOSOWANIEM AUKCJI ELEKTRONICZNEJ WRAZ Z INFORMACJAMI, O
KTORYCH MOWA W ART. 230.

Zamawiajacy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji elektroniczne;j.

29. WYMOG LUB MOZLIWOSC ZLOZENIA OFERT W POSTACI KATALOGOW

ELEKTRONICZNYCH LUB DOELACZENIA KATALOGOW ELEKTRONICZNYCH DO OFERTY, W
SYTUACJI OKRESLONEJ W ART. 93.

Zamawiajacy nie przewiduje ztozenia ofert w postaci katalogdéw elektronicznych.

30. INFORMACJE DOTYCZACE OFERT WARIANTOWYCH, W TYM INFORMACJE O SPOSOBIE
PRZEDSTAWIENIA OFERT WARIANTOWYCH ORAZ MINIMALNE WARUNKI, JAKIM MUSZA
ODPOWIADAC OFERTY WARIANTOWE, JEZELI ZAMAWIAJACY WYMAGA LUB DOPUSZCZA
ICH SKYADANIE

1. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwos$ci ztozenia oferty wariantowej, o ktorej mowa w art. 92 ustawy
Pzp tzn. oferty przewidujacej odmienny sposdb wykonania zamoéwienia niz okre§lony w niniejszej
SWZ.

2. Zamawiajacy nie wymaga zlozenia oferty wariantowej, o ktorej mowa w art. 92 ustawy Pzp tzn.
oferty przewidujacej odmienny sposob wykonania zamowienia niz okreslony w niniejszej SWZ.

31. INFORMACJA DOTYCZACA ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY.
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

32. KLAUZULA INFORMACYJNA UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH W
OPARCIU O USTAWE PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH.
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuje,
ze:

1) Gmina Aleksandréw Kujawski informuje, ze jest administratorem Panstwa danych osobowych

w siedzibie Urzedu ul. Stowackiego 12, 87-700 Aleksandrow Kujawski. Inspektorem danych

20



2)

3)

4)

5)

6)
7)

osobowych jest Marcin Brzd¢k kontakt mail: inspektorochronydanych@gmina-
aleksandrowkujawski.pl

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego nr ZP.271.24.2020.EW
prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego;

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bgda osoby lub podmioty, ktérym udostgpniona
zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ust. 1 ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 ze zm.), dalej
,ustawa Pzp”;

Pani/Pana dane osobowe be¢da przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres
4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania umowy
przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych
jest wymogiem ustawowym okre§lonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udzialem w
postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego;

konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikaja z ustawy Pzp;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

Posiada Pani/Pan:

e na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
e na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych*;

e na podstawie art. 18 RODO prawo Zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO**;

e prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, Ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

Nie przystuguje Pani/Panu:

e wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuni¢cia danych osobowych;

e prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;

¢ na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,

gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO.

*Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego
ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawag Pzp oraz nie moze naruszac¢ integralnosci protokotu oraz jego zalaCznikow.
** Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania
ze $rodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego
Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.)

ZALACZNIKI DO SWZ

1. Wzor oferty — zatacznik nr 1

2.  Wzor oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie zamoéwienia — zatacznik
nr2,

3. Wzor oswiadczenia o aktualnosci informacji — zatacznik nr 3,

4. Wzbér umowy — zalacznik nr 4,

5. Tlo$ci nadawanych przesytek pocztowych (podziat ceny na sktadniki) — zatacznik nr 1 do oferty.
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ZAYACZNIK Nr 1

OFERTA
ZP.271.24.2021.EW

Dane dotyczace Wykonawcy

NazWa: e
Siedziba:
WOJeWOdZtWo: .......oviiiiiiiiii

NI

Adres do korespondencji ..........oovviiiiiiiiiiiiiiiin
Numer telefonu: .
Numer faksu: ...
Adrese-mail ...

1. W odpowiedzi na ogloszenie o zamdwieniu pn. ,,.Swiadczenie ustug pocztowych na rzecz Urzedu
Gminy Aleksandrow Kujawski w roku 2022” oferuje wykonanie przedmiotu zamdowienia opisanego
w Specyfikacji Warunkéw Zamowienia oraz obliczonej na podstawie zalaczonego zestawienia ilosci
nadawanych przesylek pocztowych/wyceny na nastgpujacych warunkach:

Cena ofertowa brutto ...........covvvriiiiiiiniiiiieeeiennen zt
(BB, .. e /100 gr.)
Termin ptatnosci faktury/rachunku : ......... dni

2. Zamowienie wykonamy w terminie: zgodnie z swz.

3. Oswiadczamy, ze w cenie wskazanej w niniejszej ofercie zostalty uwzglednione wszystkie koszty
zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamowienia.

4. Oswiadczamy, ze oferowana przez nas ushuga spetnia wymagania okreslone w Specyfikacji
Warunkow Zamowienia.

5.0é¢wiadczamy, ze zapoznaliSmy si¢ ze Specyfikaciq Warunkow Zamowienia (wraz z zatgcznikami),
akceptujemy jej postanowienia, nie wnosimy do niej zastrzezen i uzyskalismy konieczne informacje do
przygotowania oferty.

6. Oswiadczamy, ze uzyskalismy wszelkie informacje niezbedne do prawidtowego przygotowania
i ztozenia niniejszej oferty.

7. Oswiadczamy, ze wzor umowy zostal przez nas w cato$ci zaakceptowany i zobowiazujemy sig,
w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy na wyzej wymienionych warunkach, w miejscu
i terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

8. Oswiadczamy, ze uwazamy si¢ za zwigzanych niniejsza oferta na czas wskazany w Specyfikacji
warunkow zamowienia.

9. Oswiadczamy, ze podana powyzej cena obejmuje realizacje wszystkich zobowigzan wykonawcy
opisanych w Specyfikacji Warunkow Zamowienia wraz z zatgcznikami.

10.0$wiadczam, ze wybor naszej oferty:
nie bedzie *prowadzit do powstania u Zamawiajacego obowiazku podatkowego zgodnie z przepisami
ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. z 2021 r., poz. 685 ze zm.)

22



bedzie *prowadzit do powstania u Zamawiajacego obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami
ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug (Dz. U. z 2021 r., poz. 685 ze zm.),
Jednoczesnie wskazujemy: nazwy (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub §wiadczenie bedzie
prowadzi¢ do jego powstania

* Niepotrzebne skresli¢

12. Oswiadczam, ze zgodnie z ustawg o swobodzie dziatalnosci gospodarczej sktadam oferte jako:

[ Mikroprzedsiebiorstwo™
mikroprzedsigbiorstwo to przedsigbiorstwo, ktore zatrudnia mniej niz 10 pracownikdw oraz jego roczny
obroét lub catkowity bilans roczny nie przekracza 2 milionéw EURO;

[1 Male przedsigbiorstwo™
mate przedsigbiorstwo to przedsiebiorstwo, ktére zatrudnia mniej niz 50 pracownikow oraz jego roczny
obroét lub catkowity bilans roczny nie przekracza 10 milionéow EURO;

[ Srednie przedsiebiorstwo*

srednie przedsi¢biorstwo to przedsi¢biorstwo, ktore nie jest mikroprzedsi¢biorstwem ani matym
przedsigbiorstwem i ktore zatrudnia mniej niz 250 pracownikow oraz jego roczny obrét nie przekracza
50 milionéw EURO lub catkowity bilans roczny nie przekracza 43 milionéw EURO.

* Wiasciwe zaznaczyé

13. Osoby do kontaktow z Zamawiajacym
Osoba / osoby do kontaktéw z Zamawiajacym odpowiedzialne za wykonanie zobowiazan umowy:

tel/fakS: oo

14. Czgsci zamowienia, ktérych wykonanie wykonawca zamierza powierzy¢ podwykonawcom oraz
nazwy firm podwykonawcow:
(nie wypetnienie tego punktu oznacza¢ bedzie, iz wykonawca zamierza zrealizowa¢ cate zamowienie
wlasnymi sitami)
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ZALACZNIK Nr 2

ZP.271.24.2021.EW
Zamawiajacy:
Gmina Aleksandrow Kujawski
ul. Stowackiego 12
87-700 Aleksandrow Kujawski
Wykonawca:

(petna nazwa/firma, adres,
w zaleznosci od podmiotu:
NIP/PESEL, KRS/CEIDG)

reprezentowany przez:

(imig, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji)

OSWIADCZENIE WYKONAWCY O NIEPODLEGANIU
WYKLUCZENIU W POSTEPOWANIU
skladane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r.
Prawo zamo6wien publicznych (dalej jako: ustawa Pzp)

Na potrzeby postepowania o udzielenie zamowienia publicznego pn. ,, Swiadczenie ustug pocztowych
na rzecz Urzedu Gminy Aleksandrow Kujawski w roku 2022 ”, o§wiadczam, co nastgpuje:

Majac na uwadze przestanki wykluczenia zawarte w art. 108 ust. 1 pkt 1-6, tj.:
,»Z postepowania o udzielenie zamdowienia wyklucza si¢ wykonawce:
1) bedacego osoba fizyczng, ktorego prawomocnie skazano za przestgpstwo:

a) udziatu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majgcym na celu popetnienie
przestgpstwa lub przestgpstwa skarbowego, o ktorym mowa w art. 258 Kodeksu
karnego,

b) handlu ludzmi, o ktorym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,

¢) o ktorym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego lub w art. 46 lub art. 48
ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie,

d) finansowania przestgpstwa o charakterze terrorystycznym, o ktorym mowa w art. 165a
Kodeksu karnego, lub przestgpstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia
przestgpnego pochodzenia pieni¢dzy lub ukrywania ich pochodzenia, o ktorym mowa w
art. 299 Kodeksu karnego,

e) o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego,
lub majace na celu popehienie tego przestepstwa,

f) powierzenia wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi, o ktérym mowa w art. 9
ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy
cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz. U. poz. 769),
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g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktorych mowa w art. 296-307 Kodeksu karnego,
przestepstwo oszustwa, o ktorym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestepstwo
przeciwko wiarygodnosci dokumentow, o ktorych mowa w art. 270-277d Kodeksu
karnego, lub przestepstwo skarbowe,

h) o ktorym mowa w art. 9 ust. 113 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej

— lub za odpowiedni czyn zabroniony okre§lony w przepisach prawa obcego;

2) jezeli urzedujacego cztonka jego organu zarzadzajacego lub nadzorczego, wspolnika spotki
w spolce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spotce komandytowej lub
komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestepstwo, o ktorym
mowa w pkt 1;

3) wobec ktorego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje administracyjng o
zaleganiu z uiszczeniem podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoleczne lub
zdrowotne, chyba ze wykonawca odpowiednio przed uptywem terminu do sktadania
wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu albo przed uptywem terminu
sktadania ofert dokonat ptatnosci naleznych podatkow, optat lub sktadek na ubezpieczenie
spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarl wigzace
porozumienie w sprawie splaty tych naleznosci;

4) wobec ktorego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania si¢ 0 zamdwienia publiczne;

5) jezeli zamawiajacy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych przestanek, ze wykonawca
zawart z innymi wykonawcami porozumienie majace na celu zaklocenie konkurencji, w
szczegoOlnosci jezeli nalezac do tej samej grupy kapitatlowej w rozumieniu ustawy z dnia 16
lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw, zlozyli odrebne oferty, oferty
czgsciowe lub wnioski o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu, chyba ze wykaza, ze
przygotowali te oferty lub wnioski niezaleznie od siebie;

6) jezeli, w przypadkach, o ktérych mowa w art. 85 ust. 1, doszto do zaklocenia konkurencji
wynikajgcego z wczesniejszego zaangazowania tego wykonawcy lub podmiotu, ktory
nalezy z wykonawcg do tej samej grupy kapitatlowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego
2007 1. o ochronie konkurencji i konsumentéw, chyba ze spowodowane tym zaktdcenie
konkurencji moze by¢ wyeliminowane w inny sposob niz przez wykluczenie wykonawcy
z udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia.

- oSwiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 108 ust 1 pkt 1-
6

- o$wiadczam, (ze zachodza w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postgpowania na podstawie
art. oo, ustawy Pzp(poda¢ majgcq zastosowanie podstawe wykluczenia sposrod
wymienionych w art. 108 ust. 1 pkt 1-6 ). Jednocze$nie o$wiadczam, ze w zwigzku z ww.
okoliczno$cig, na podstawie art. 110 ust. 2 ustawy Pzp podjatem nastepujace $rodki naprawcze
(procedura sanacyjna —samooczyszczenie):

Oswiadczamy, ze spelniamy warunki udziatu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego pn.
,, Swiadczenie ustug pocztowych na rzecz Urzedu Gminy Aleksandrow Kujawski w roku 2022 7

(podpis osoby upowaznionej)
Podpisano elektronicznie
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ZALACZNIK Nr 3

ZP.271.24.2021.EW
Zamawiajacy:
Gmina Aleksandrow Kujawski
ul. Stowackiego 12
87-700 Aleksandrow Kujawski
Wykonawca:

(petna nazwa/firma, adres,
w zaleznosci od podmiotu:
NIP/PESEL, KRS/CEIDG)

reprezentowany przez:

(imig, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji)

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACIJI:

Oswiadczam(y), ze wszystkie informacje podane w powyzszych o§wiadczeniach w postgpowania o
udzielenie zamoéwienia publicznego pn. . ,, Swiadczenie ustug pocztowych na rzecz Urzgdu Gminy
Aleksandrow Kujawski w roku 2022 ” sg aktualne i zgodne z prawdg oraz zostaty przedstawione z
pelna $wiadomoscig konsekwencji wprowadzenia Zamawiajacego w blad przy przedstawianiu
informaciji.

(podpis osoby upowaznione;j)
Podpisano elektronicznie
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ZALACZNIK Nr 4
Projekt umowy

UMOWA NR......../2021/ZP

zawarta W dniu ... ... w Aleksandrowie Kujawskim, pomiedzy:

I. Gming Aleksandrow Kujawski, z siedziba przy ul. Stowackiego 12, 87-700 Aleksandrow Kujawski, zwana
dalej Zamawiajacym, reprezentowanym przez Andrzeja Olszewskiego — Wojta Gminy przy kontrasygnacie
Skarbnika Gminy —Marka Buczko,

a

L bR b £ bR £ R R R R AR R £ R R R R Rt b e bR et bbb n et
wpisanym (3) do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnos$ci Gospodarczej lub Krajowego Rejestru
Sadowego pod Nr EWIAENCYJNYIM .o.vcviiiiiiiieieieiiieie ettt et e sn e nea

NIP: oo ,REGON: Lo,

zwanym(a) dalej Wykonawca, reprezentowanym przez:

w wyniku dokonanego przez Zamawiajacego wyboru oferty Wykonawcy w postgpowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego, w trybie podstawowym bez negocjacji o warto§ci zamowienia nie przekraczajacej
progow unijnych o jakich stanowi art. 3 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U.
22021 r. poz. 1129 ze zm.) strony zawieraja umowe o nastgpujacej tresci:

§1
Zamawiajacy zamawia, a Wykonawca przyjmuje do wykonania ustuge polegajaca na $wiadczeniu ustug
pocztowych na rzecz Urzgdu Gminy Aleksandrow Kujawski w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesylek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotéw na warunkach
okreslonych W swz wraz z zalacznikami, ofercie Wykonawcy stanowigcymi zatgcznik nr 11 2 do umowy.

§2
1.Wykonawca zobowigzuje si¢ wykonaé¢ przedmiot umowy zgodnie z przepisami regulujacymi przedmiotowa
problematyke, a w szczegdlnosci z przepisami:

1) Ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 1041),

2) Rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie reklamacji
ustugi pocztowej (Dz. U. z 2019 r. poz. 474),

3) Ratyfikowanych uméw migdzynarodowych: Osmy protokot dodatkowy do Konstytucji Swiatowego
Zwigzku Pocztowego, Pierwszy protokot dodatkowy do Regulaminu Generalnego Swiatowego Zwigzku
Pocztowego wraz z zalgcznikiem — Regulaminem wewnetrznym Kongresoéw, Swiatowa Konwencja
Pocztowa oraz Porozumienie dotyczace pocztowych ustug platniczych sporzadzone w Genewie dnia 12
sierpnia 2008 r. (Dz. U. z 2014 r. poz. 1824), Regulamin Porozumienia dotyczacego pocztowych ushug
ptatniczych, Regulamin poczty listowej i Regulamin dotyczacy paczek pocztowych sporzadzone w
Bernie dnia 11 listopada 2008 r. (M.P. z 2015 r. poz. 46),

4) Ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2021 r. poz. 735 ze
zm.),

5) Ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postepowania cywilnego (Dz. U. z 2021 r. poz. 1805 ze zm.)

6) Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2021 r. poz. 1540 ze zm.).

7) innych aktow prawnych zwiazanych z realizacja ustug bedacych przedmiotem umowy, w tym wydanych
na podstawie ustawy Prawo Pocztowe oraz wynikajacych z postanowien swz.

2. Przesylki nadawane przez Zamawiajacego dostarczane beda przez Wykonawce do kazdego miejsca w kraju a
poza jego granicami do panstw ujetych w wykazie umieszczonym w cenniku ustug powszechnych.

3. Wykonawca zobowigzany jest do dostarczania przesylek na warunkach i w terminach okre§lonych w aktach
prawnych regulujacych $wiadczenie ustug pocztowych wymienionych w § 2 ust. 1 niniejszej umowy.

4. Przesytki musza by¢ nadane przez Wykonawce w dniu ich przekazania przez Zamawiajacego w punkcie
operatora pocztowego/w dniu ich odbioru przez Wykonawce od Zamawiajacego w przypadku braku punktu
odbioru.

5. Wzér zestawienia ilosciowego stanowi zatacznik nr 3 do umowy.
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§3
Termin wykonania przedmiotu umowy: 12 miesiecy (tj. od dnia 01.01.2022 r. do dnia 31.12.2022 r.)

§4
Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do:
1) przygotowania przesytek do nadawania w formie odpowiadajacej wymogom dla danego rodzaju
przesytek pocztowych, okreslonych w ustawie, rozporzadzeniach oraz innych aktach prawnych wydanych
na ich podstawie,
2) nadawania przesytek w stanie uporzadkowanym, przez co nalezy rozumie¢:

a) dla przesylek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesylki na liste nadanych przesylek
sporzadzona
w dwoch egzemplarzach, z ktorych oryginat bedzie przeznaczony dla placéwki nadawczej
Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia dla Zamawiajacego stanowi¢ bedzie
potwierdzenie nadania danej partii przesytek,

b) dla przesytek nierejestrowanych — sporzadzenie zestawienia ilo$ciowego przesylek wg
poszczegolnych kategorii wagowych (wpisane do zestawienia dziennego nadanych przesytek),
sporzadzonego w dwoch egzemplarzach, z ktorych oryginat bedzie przeznaczony dla placowki
nadawczej Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia dla Zamawiajacego stanowi¢ bedzie
potwierdzenie nadania danej partii przesytek,

C) umieszczanie na kazdej nadawanej przesytce nazwy odbiorcy wraz z jego adresem, okre$lajac
jednoczesnie rodzaj przesytki (zwykly, polecony, priorytet, zwrotne potwierdzenie odbioru —
ZPO) oraz pelng nazwe i adres zwrotny Zamawiajacego,

d) przestrzeganie miedzynarodowych przepisow pocztowych dotyczacych umieszczania na
opakowaniu przesylek wytacznie informacji pocztowych niezb¢dnych do wyekspediowania
przesylek za granice.

§5
Jako koordynatora w zakresie wykonywania obowigzkéw umownych:
1) Zamawiajacy wyznacza przedstawiciela Wydzialu Organizacyjnego Urzedu Gminy
Aleksandréw Kujawski Panig Danute Koc, tel. 54 282 20 59 w. 37
2) WyKkonawca WYZNacza ............cveeeeuenieneinanananennnns

§6
1. Strony ustalaja, ze obowigzujaca je forma wynagrodzenia jest wynagrodzenie za faktycznie przyjete do
realizacji i zrealizowane przesytki ustalone na podstawie zestawienia (,,llosci nadawanych przesylek
pocztowych/ podzial ceny na skiadniki/) stanowigcego zalacznik do oferty Wykonawcy, cen
jednostkowych oraz ilosci faktycznie wykonanych ushug z zastrzezeniem § 6 ust. 3 umowy.
2. Wynagrodzenie wynikajace z oferty Wykonawcy wyraza si¢ kwotg brutto w wySoK0SCI vevevreeeniiesnenen

3. Maksymalne wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu zamowienia objetego niniejszg umowg nie moze
przekroczy¢ wynagrodzenia, o ktdrym mowa w ust. 2.

§7
1. Strony zgodnie postanawiaja, iz poszczegélne ilosci nadawanych przesylek pocztowych wymienione
w zalaczniku do formularza oferty maja charakter szacunkowy i moga ulec zmianie w zaleznosci od
potrzeb Zamawiajacego.
2.  Wykonawcy nie bedzie przystugiwato jakiekolwiek roszczenie z tytutu nie nadania przez Zamawiajacego
przewidywanej ilosci przesytek listowych.

§8

1. Strony postanawiajg, ze rozliczenie za przedmiot umowy bedzie si¢ odbywato fakturami/rachunkami w
systemie rozliczen miesigcznych w nastgpujacy sposob:

1) bezgotdéwkowo przelewem z dotu za nadanie przesytek oraz zwroty przesylek,

2. Strony postanawiaja, ze termin zaplaty faktur (wystawionych w terminie 7 dni po zakonczeniu
miesi¢cznego okresu rozliczeniowego), za ustugi okre§lone w ust. 1 pkt. 1, bedzie wynosic¢ ............ dni
liczac od daty ich wystawienia.

3. Wynagrodzenie platne bedzie przelewem na konto Wykonawcy wskazane we fakturze/rachunku.
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§9
Kazdej stronie przystuguje prawo wypowiedzenia umowy bez podania przyczyny w kazdym czasie z miesigcznym
okresem wypowiedzenia, liczonym w pelnych miesigcach kalendarzowych.

§10
1. Wykonawca odpowiada za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie umowy zgodnie z rozdziatem 8 ustawy
Prawo Pocztowe.
2. Z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy, w tym utraty, ubytku lub uszkodzenia przesyiki,
Zamawiajacemu przystuguje odszkodowanie oraz inne roszczenia na zasadach i wysokos$ci okreslonych w ustawie
prawo pocztowe. W przypadku nienalezytego wykonywania przez Wykonawce przedmiotu umowy Zamawiajacy
zastrzega sobie prawo wypowiedzenia umowy ze skutkiem natychmiastowym.”

§11
1. Niedopuszczalna jest pod rygorem niewaznosci istotna zmiana postanowien zawartej umowy w stosunku do
treéci oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy chyba, ze Zamawiajacy przewidzial mozliwosé
dokonania takiej zmiany oraz okreslit warunki takiej zmiany.
2. W zwiazku z ust. 1 zmiana ww. postanowien zawartej umowy moze nastgpi¢ za zgoda obu stron wyrazong na
pismie pod rygorem niewaznosci takiej zmiany, za wyjatkiem zmian wymienionych w ust. 3 ppkt 3) i 4) , ktore to
zmiany wchodzg w zycie z dniem ich wprowadzenia o czym Wykonawca poinformuje na piSmie Zamawiajacego
na minimum 14 dni przed wprowadzeniem zmian”.
3. Umowa moze by¢ zmieniona w stosunku do zlozonej oferty w nizej wymienionych przypadkach:
1) zmiany przepisOw prawa powszechnie obowigzujacych, w zakresie majacym wplyw na realizacje
przedmiotu zaméwienia lub §wiadczenia stron,
2) zmiany warunk6éw gospodarczych,
3) w przypadku urzedowej zmiany stawki podatku VAT. Zamawiajacy zastrzega mozliwos$¢ dokonania
zmiany wynagrodzenia odpowiednio do zmienionych stawek,
4) zmiany cennika powszechnych ustug pocztowych zatwierdzonych przez Prezesa Urzedu Komunikacji
Elektronicznej w sposob dopuszczony przez obowigzujace przepisy ustawy Prawo pocztowe,
5) zaistnienia obiektywnych, niezaleznych od stron przeszkod w realizacji umowy zawartej W wyniku
udzielonego zamdwienia.
4. Nie stanowi zmiany umowy:
1) zmiany danych teleadresowych,
2) zmiany 0s6b wskazanych do kontaktow miedzy stronami.

§12
W sprawach nie uregulowanych w niniejszej umowie beda mialy zastosowanie odpowiednie przepisy Kodeksu
cywilnego, za$ w sprawach procesowych — przepisy Kodeksu postepowania cywilnego, oraz postanowienia swz.

§13
1. W przypadku powstania sporu w zwigzku z niniejsza umowa strony dazy¢ beda do ugodowego
rozstrzygniecia sporu, tj. w drodze negocjacji i porozumienia.
2. W przypadku niemoznosci ugodowego rozstrzygnigcia sporu sagdem wytgcznie wiasciwym do
rozpoznania sporow powstalych w zwiazku z niniejsza umowa jest sad powszechny wtasciwy dla siedziby

Zamawiajacego.
§14
Umowa zostata sporzadzona w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.
ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
Kontrasygnata
Zalaczniki:

1. SWZ wraz z zatgcznikami,
2. Oferta Wykonawcy,
3. Wzbr zestawienia ilo§ciowego.
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