Zapytanie ofertowe - Adm. 271.6.2022

Rudziniec, 22.12.2022 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zapraszam do ztozenia oferty na
, Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby Urzedu

Gminy Rudziniec.
Zakres ustugi obejmuje przyjmowanie, sortowanie, przemieszczanie i doreczanie przesytek
z korespondencjq i paczek pocztowych, zwrotu przesytek niedoreczonych w rozumieniu

ustawy Prawo pocztowe w okresie od 01.01.2023r do 31.03.2023r.”

1. Nazwa oraz adres Zamawiajacego:
Gmina Rudziniec
ul. Gliwicka 26, 44-160 Rudziniec
tel.: 32400 07 00
e-mail: gmina@rudziniec.pl
strona internetowa: www.rudziniec.pl, www.bip.rudziniec.pl

2. Opis przedmiotu zamoéwienia:

Przedmiotem zamoéwienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym na potrzeby Urzedu Gminy Rudziniec.
Zakres ustugi obejmuje przyjmowanie, sortowanie, przemieszczanie i dorgczanie przesytek
z korespondencjg i paczek pocztowych, zwrotu przesytek niedorgczonych w rozumieniu ustawy
Prawo pocztowe (Dz.U.z 2020 poz.1041 z pdzn.zm).
Przez przesytki pocztowe bedgce przedmiotem zamoéwienia rozumie sie:
a) przesyiki listowe nierejestrowane w obrocie krajowym
b) przesyiki listowe rejestrowane polecone bez potwierdzenia odbioru w obrocie krajowym
c) przesylki listowe rejestrowane polecone z potwierdzeniem odbioru w obrocie krajowym
d) przesylki listowe nierejestrowane ekonomiczne w obrocie zagranicznym (Europa)
e) przesylki listowe nierejestrowane priorytetowe w obrocie zagranicznym (Europa)
f) przesyiki listowe rejestrowane polecona priorytetowa z potwierdzeniem odbioru w
obrocie zagranicznym (Europa)
g) przesytki listowe rejestrowane polecone priorytetowe z potwierdzeniem odbioru w
obrocie zagranicznym pozaeuropejskim
h) paczki pocztowe
i) przesyika kurierska standardowa
j) inne ustugi - zwrot przesyiki
Specyfikacje prognozowanych iloéci przesytek pocztowych i ustuge zawiera formularz cenowy dla

przesytek rejestrowanych i nierejestrowanych bedacy zalacznikiem do zapytania ofertowego.

Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby Urzedu Gminy
Rudziniec. Zakres ustugi obejmuje przyjmowanie, sortowanie, przemieszczanie i doreczanie przesytek z
korespondencja i paczek pocztowych, zwrotu przesytek niedoreczonych w rozumieniu ustawy Prawo
pocztowe w okresie od 01.01.2023r do 31.03.2023r.
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Szczegotowe informacje dotyczace wykonywanej ustugi

2)

4)

5)

6)

7

8)

9)

Przesylki nadawane przez Zamawiajgcego dostarczane beda przez Wykonawce
do kazdego miejsca w kraju i zagranicg na podany adres.

Wykonawca zobowigzany jest dorecza¢ przesytki listowe miejscowe przyjete
do przemieszczenia i doreczenia w dniu nastepnym, jednak nie pézniej niz w 4 dniu
po nadaniu w przypadku przesytki listowej najszybszej kategorii. W przypadku przesyiki
nie bedacej przesytka najszybszej kategorii rowniez dnia nastepnego, jednak nie pdzniej
niz w 6 dniu po nadaniu.

Przesytki pocztowe zawierajgce pisma i decyzje administracyjne, ktére Zamawiajacy jako
organ administracji publicznej dorecza adresatom w toku prowadzonego przez niego
postepowania administracyjnego oraz postepowania podatkowego Wykonawca
zobowiazany jest dorecza¢ adresatom zgodnie z trybem i sposobem okreslonym w
Kodeksie postepowania administracyjnego oraz Ordynacji podatkowe;j.

Przesytki pocztowe polecone, ktérych adresatem jest Sad oraz w sytuacji, gdy
Zamawiajagcemu niezbedne jest uzyskanie potwierdzenia nadania, ktére ma moc
dokumentu urzedowego, Wykonawca zobowiazany jest odebra¢ w tym samym dniu, w
ktérym Zamawiajacy zgtosi mu taka koniecznos$¢ oraz nada¢ w tym samym dniu w polskiej
palcowce pocztowej operatora wyznaczonego tj. Poczty Polskiej S.A. Wykonawca
zobowigzany jest do uzyskania potwierdzenia przesylki, a otrzymane potwierdzenie
niezwlocznie dostarczy¢ Zamawiajagcemu.

nadanie przesytek objetych przedmiotem zamdwienia nastepowaé bedzie w dniu ich
przekazania przez Zamawiajacego. W  przypadku zastrzezen dotyczgcych
nieprawidtowego zaadresowania odebranych przesylek Wykonawca wyjasnia je z
Zamawiajacym. w przypadku braku mozliwosci ich wyjasnienia
z Zamawiajgcym lub ich usuniecia w dniu ich nadania nadanie takich przesytek nastgpi w
nastepnym dniu roboczym lub w dniu usuniecia zastrzezen.

Zamawiajacy dostarczy przesytki do nadania oraz stosowng dokumentacje
potwierdzajacg ich ilos¢ i rodzaj do placéwki Wykonawcy pod warunkiem ,ze bedzie ona
oddalona od siedziby Zamawiajgcego tj. Urzedu Gminy Rudziniec, ul. Gliwicka 26 , 44-160
Rudziniec nie dalej niz 500m.

Przesytki przeznaczone do nadania dostarczane bedg do siedziby Wykonawcy w dni
robocze od poniedziatku do pigtku miedzy godzing 13:00-ta, a godz. 14:00-tg

Wykonawca potwierdza odbiér przesylek do nadania w zestawieniu ilo§ciowym oraz
potwierdza pieczecig w ksigzce nadawczej odbidr przesytek rejestrowanych.

Odbiér przesylek przeznaczonych do nadania dokonywaé¢ bedzie upowazniony

przedstawiciel Wykonawcy po okazaniu stosownego upowaznienia.

Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby Urzedu Gminy
Rudziniec. Zakres ustugi obejmuje przyjmowanie, sortowanie, przemieszczanie i doreczanie przesytek z
korespondencja i paczek pocztowych, zwrotu przesytek niedoreczonych w rozumieniu ustawy Prawo
pocztowe w okresie od 01.01.2023r do 31.03.2023r.
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10) Odpowiedzialno$¢ za przesytki przechodzi na Wykonawce z chwilg ich przekazania
upowaznianemu przez niego przedstawicielowi.

11) Zamawiajgcy nadaje przesytki w stanie umozliwiajgcym Wykonawcy doreczenie do
miejsca przeznaczenia poprzez umieszczenie na przesylce listowej lub paczce nazwy
odbiorcy wraz z jego adresem okres$lajac rodzaj przesytki oraz umieszczania na stronie
adresowej kazdej nadawanej przesytki-nadruku lub pieczeci okreslajacej petng nazwe i
adres Zamawiajgcego.

12) Zamawiajgcy zobowigzany jest do umieszczania na stronie adresowej przesyltek, w
miejscu przeznaczonym na znak optaty pocztowej, oznaczenia potwierdzajacego
wniesienie optaty za ustuge w postaci napisu, nadruku lub odcisku pieczeci o treéci
wskazanej przez Wykonawce.

13) Zamawiajgcy bedzie korzystat ze swojego opakowania dla przesyltek i paczek

14

~

.Zamawiajacy bedzie korzystat z wlasnych wzoréw drukéw ,potwierdzenia odbioru”,

ktore zostaty opracowane na podstawie ustawy i sa zgodne z obowigzujagcymi przepisami

okreslonymi w ustawie z dnia 14 czerwca 1996r Kodeks Postepowania Administracyjnego
oraz na podstawie ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r Ordynacja Podatkowa.

15) Wykonawca bedzie dostarczat do siedziby Zamawiajacego pokwitowane przez adresata
potwierdzenia odbioru przesyiki, niezwlocznie po doreczeniu korespondencji nie
pozniej jednak, niz w ciggu 7 dni roboczych od dnia doreczenia. W przypadku
nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie o prébie
dorgczenia przesytki (awizo) ze wskazaniem, gdzie i w jakim terminie adresat moze
odebra¢ przesytke z uwzglednieniem warunkéw i terminéw do odbioru przesytki
okreslonych w powszechnie obowigzujacych przepisach prawa w tym zakresie. Jezeli
adresat nie zglosi sig po odbiér przesytki w wyznaczonym terminie Wykonawca sporzadza
powtérne zawiadomienie. Po uptywie terminu odbioru lub wyczerpaniu mozliwosci
doreczenia przesylki, przesytka niezwlocznie zwracana jest Zamawiajagcemu wraz z
podaniem przyczyny nie doreczenia jej adresatowi.

16) W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania ustugi, w szczeg6lnosci w
przypadku zagubienia przesytki w wyniku czego zostanie ona niedostarczona adresatowi
lub w przypadku braku dostarczenia Zamawiajgcemu zwrotnego potwierdzenia odbioru
przesyiki, Wykonawca zobowigzuje si¢ do przyjmowania pisemnych reklamacji
Zamawiajgcego.

Zamawiajacy informuje, ze w poz. Il formularza cenowego stanowigcego zatgcznik nr 1 do
zapytania ofertowego przyjmuje terminy doreczen zgodnie z art. 47 Prawa Pocztowego
dotyczacego wykonywania ustug powszechnych.

17) Pisemng reklamacj¢ z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania ustugi

Zamawiajacy moze zglosi¢ do Wykonawcy po uptywie 14 dni od nadania przesytki

Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby Urzedu Gminy
Rudziniec. Zakres ustugi obejmuje przyjmowanie, sortowanie, przemieszczanie i dorgczanie przesytek z
korespondencja i paczek pocztowych, zwrotu przesytek niedoreczonych w rozumieniu ustawy Prawo
pocztowe w okresie od 01.01.2023r do 31.03.2023r.
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rejestrowanej, nie pézniej jednak niz 12 miesiecy od nadania w przypadku przesytek w
obrocie krajowym , oraz nie p6zniej niz 6 miesiecy od nadaniaw przypadku przesylek w
obrocie zagranicznym.

18) Ceny ustug S$wiadczonych przez Wykonawce wynikaja z formularza cenowego
stanowigcego zatacznik Nr 1 do formularza ofertowego dla przesytek rejestrowanych oraz
dla przesytek nierejestrowanych. Jezeli w trakcie obowigzywania umowy nastapi zmiana
cen jednostkowych brutto w trybie obowigzujacych Wykonawce przepiséw prawnych,

w zakresie Swiadczenia ustug powszechnych, Wykonawca sporzadzi stosowny aneks, do

umowy, ktory obowigzywa¢ bedzie od dnia wprowadzenia zmiany w/w cen

19) Okreslone w formularzu do zapytania ofertowego ilosci przesytek sa szacunkowe
i beda ulegaty zmianie w zaleznosci od potrzeb Zamawiajacego, na co Wykonawca wyraza
zgodg i nie bedzie dochodzit roszczen z tytutu zmian ilo$ciowych w trakcie realizacji
przedmiotu zaméwienia. Zamawiajacy nie gwarantuje w zaden sposéb, ze $rodki
finansowe oraz podane ilosci zostang osiggniete w okresie realizacji przedmiotu
zamOwienia. Wykonawcy nie przystuguje z tego tytutu zadne roszczenie wzgledem
Zamawiajgcego.

20) Rozliczenia finansowe za wykonanie ustugi beda dokonywane ,z dotu” w okresach
miesigcznych na podstawie sporzadzonych zestawien za przesytki faktycznie nadane.

21) Wykonawca bedzie wystawiat fakture VAT wraz ze specyfikacja za faktycznie wykonane
ustugi. Termin ptatnosci faktury vat wynosi 14 dni kalendarzowych liczgc od dnia
wystawienia faktury pod warunkiem, ze dorgczenie przesytki z faktura do siedziby
Zmawiajgcego, nastgpi w ciggu 4 dni roboczych od dnia jej wystawienia.

W przeciwnym wypadku termin ptatnosci faktury wynosi 10 dni kalendarzowych liczgc
od dnia doreczenia Zamawiajacemu przesytki z faktura. Zamawiajacy zaptaci nalezno$¢
przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy. Za dzien zaptaty strony przyjmujg dzien

wptywu $rodkéw na rachunek bankowy Wykonawcy. Urzad Gminy Rudziniec

(Zamawiajacy) dopuszcza mozliwo$é otrzymywania dokumentéw rozliczeniowych
droga elektroniczna w formacie PDF na wskazany ponizej adres poczty

elektronicznej:
gmina@rudziniec.pl

3. Oznaczenie przedmiotu zamoéwienia wg Wspé6lnego Stownika Zaméwien CPV:
CPV 64110000-0  Ustugi pocztowe

4. Termin realizacji zamoéwienia:
1) Zatermin rozpoczecia realizacji przedmiotu umowy uwaza sie date zawarcia umowy.
2) Wykonawca zobowigzany jest wykona¢ przedmiot umowy w okresie od dnia jej zawarcia
do dnia 31.03.2023 r. lub do wyczerpania kwoty umowy.

Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby Urzedu Gminy
Rudziniec. Zakres ustugi obejmuje przyjmowanie, sortowanie, przemieszczanie i doreczanie przesytek z
korespondencja i paczek pocztowych, zwrotu przesytek niedoreczonych w rozumieniu ustawy Prawo
pocztowe w okresie od 01.01.2023r do 31.03.2023r.
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5. Warunki ptatnosci wynagrodzenia:

1) Rozliczenia finansowe za wykonanie ustugi bedg dokonywane ,z dotu” w okresach
miesigcznych na podstawie sporzadzonych zestawien za przesyiki faktycznie nadane.

2) Wykonawca bedzie wystawiat fakture VAT wraz ze specyfikacjg za faktycznie wykonane
ustugi. Termin ptatnosci faktury vat wynosi 14 dni kalendarzowych liczac od dnia
wystawienia faktury pod warunkiem, ze doreczenie przesylki z fakturg do siedziby
Zmawiajacego, nastgpi w ciggu 4 dni roboczych od dnia jej wystawienia.
W przeciwnym wypadku termin ptatnosci faktury wynosi 10 dni kalendarzowych liczac
od dnia doreczenia Zamawiajgcemu przesytki z fakturg. Zamawiajacy zaptaci nalezno$é
przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy. Za dzien zaptaty strony przyjmuja dzien
wptywu $rodkéw na rachunek bankowy Wykonawcy. Urzad Gminy Rudziniec
(Zamawiajacy) dopuszcza mozliwo$¢ otrzymywania dokumentéw rozliczeniowych droga
elektroniczng w formacie PDF na wskazany ponizej adres poczty elektronicznej:
gmina@rudziniec.pl

6. Warunki udzialu w postepowaniu:
O udzielenie zamo6wienia moze sie ubiega¢ Wykonawca, ktory:

1. jest uprawniony do wykonywania dziatalnosci pocztowej na podstawie wpisu do
rejestru operatoréw pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji
Elektronicznej na podstawie przepiséw ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo
pocztowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 1041) oraz posiada inne uprawnienia do wykonywania
dziatalnosci pocztowej jezeli przepisy naktadaja obowigzek ich posiadania,

2. pozostaje w sytuacji ekonomicznej i finansowej, pozwalajgcej na prawidtowe wykonanie
przedmiotu zamdwienia,

3. - OsSwiadczenie ztozone w tresci formularza oferty stanowié¢ bedzie potwierdzenie
spetnienia przez wykonawce w/w warunkéw udziatu w postepowaniu.

Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby Urzedu Gminy
Rudziniec. Zakres ustugi obejmuje przyjmowanie, sortowanie, przemieszczanie i dorgeczanie przesytek z
korespondencja i paczek pocztowych, zwrotu przesytek niedoreczonych w rozumieniu ustawy Prawo
pocztowe w okresie od 01.01.2023r do 31.03.2023r.
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Podstawy wykluczenia:
1) O udzielenie zamoéwienia mogg ubiega¢ si¢ Wykonawcy, w stosunku do ktérych brak jest
podstaw do wykluczenia wskazanych w pkt 2.
2) Z postgpowania o udzielenie zamdéwienia wyklucza sie:
a) Wykonawcéw, w stosunku do ktdrych jest prowadzone postepowanie upadtoéciowe
badz likwidacyjne lub zostata ogtoszona upadto$é badz likwidacja;
b) Wykonawcéw, ktérzy nie ztozyli wymaganych o$wiadczen, pomimo uprzedniego
wezwania Zamawiajgcego;
c) Wykonawcow, ktorzy zlozyli nieprawdziwe informacje majagce wptyw na wynik
prowadzonego postepowania.
3) W celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia wskazanych w pkt 2 lit. a) - c)
Wykonawcy zobowigzani sg do ztoZenia stosownego o$wiadczenia bedacego zalgcznikiem
nr 1 do Formularza ofertowego.

7. Sposob przygotowania oferty:

1) Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

2) Tresc¢ ztozonej oferty musi odpowiadac treéci zapytania ofertowego.

3) Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim zgodnie ze wzorem (Formularz ofertowy)
stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania.

4) Wykonawca ma prawo zastrzec poufno$¢ informacji stanowiacych tajemnice handlowa
jego przedsigbiorstwa. Wykonawca jest zobowigzany uzasadni¢ (w formie odrebnego
dokumentu zataczonego do ztozonej oferty), dlaczego zastrzezone przez niego informacje
stanowig tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z 16 kwietnia
1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, w szczegélnosci musi wykazaé,
iz zastrzezone przez niego informacje spetniajg tgcznie trzy przestanki: maja wartoéé
gospodarczg, sa nieujawnione do wiadomosci publicznej oraz przedsiebiorca podjat
co do niej dziatania niezbedne w celu zachowania jej poufnosci, pod rygorem uznania
przez Zamawiajacego ww. zastrzezenia jako nieskuteczne. W uzasadnieniu Wykonawca
nie moze podawac informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa.

5) Zamawiajacy moze poprawic¢ w ofercie:

a) oczywiste omyiki pisarskie;

b) inne omyltki polegajace na niezgodnosci oferty ze istotnymi warunkami zaméwienia,
niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty.

6) Oferta musi by¢ podpisana przez osoby uprawnione do sktadania o$wiadczern woli
w imieniu Wykonawcy.

7) Wykonawcy, ktérzy wspélnie ubiegaja si¢ o udzielenie zaméwienia ustanawiajg
petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu - w tym ztozenia oferty w imieniu
i na rzecz konsorcjum. Wykonawcy wspélnie ubiegajgcy sie o udzielenie zaméwienia
muszg dostarczy¢ dokumenty, potwierdzajace, ze acznie spetniajg warunki udziatu
W postepowaniu.

8) Wykonawca zobowigzany jest do zataczenia do formularza ofertowego petnomocnictwa do
zawierania , zmiany, rozwiazywania oraz odstapienia w imieniu Wykonawcy od umdw na
podstawie , ktérych ma dokonywac sie sprzedaz rzeczy badz swiadczenie ustug

9) Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni.

Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby Urzedu Gminy
Rudziniec. Zakres ustugi obejmuje przyjmowanie, sortowanie, przemieszczanie i doreczanie przesytek z
korespondencjg i paczek pocztowych, zwrotu przesytek niedoreczonych w rozumieniu ustawy Prawo
pocztowe w okresie od 01.01.2023r do 31.03.2023r.

6/9




Zapytanie ofertowe - Adm. 271.6.2022

8. Miejsce i termin zlozZenia oferty:

Oferte nalezy ztozy¢ droga elektroniczng za posrednictwem platformy zaméwien publicznych
Zamawiajacego w terminie do dnia 30.12.2022 r. do godziny 12:00.

9. Kryteria oceny ofert:
Jedyne kryterium w niniejszym postepowaniu stanowi cena - 100%.

10. Odrzucenie oferty:

1)

Oferta podlega odrzuceniu w przypadku, gdy:

a) jej tre$¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego;

b) zostata ztozona na innym formularzu niz Formularz ofertowy stanowigcy zat. nr 1
do niniejszego zapytania;

c) zostata ztozona po terminie sktadania ofert okreslonym w zapytaniu ofertowym;

d) zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamoéwienia;

e) zawiera btedy w obliczeniu ceny.

11. Opis sposobu obliczania ceny i warunki ptatnosci:

1)

2)

Ceny ustug $wiadczonych przez Wykonawce wynikajg z formularza cenowego
stanowiacego zatacznik nr 1 do formularza ofertowego dla przesytek rejestrowanych oraz
dla przesytek nierejestrowanych. Jezeli w trakcie obowigzywania umowy nastgpi zmiana
cen jednostkowych brutto w trybie obowiazujgcych Wykonawce przepiséw prawnych,
w zakresie $wiadczenia ustug powszechnych, Wykonawca sporzgdzi stosowny aneks, do
umowy, ktéry obowigzywac bedzie od dnia wprowadzenia zmiany w/w cen

Okreslone w formularzu do zapytania ofertowego ilosci przesytek sa szacunkowe i bedg
ulegaly zmianie w zalezno$ci od potrzeb Zamawiajgcego, na co Wykonawca wyraza zgode
i nie bedzie dochodzit roszczen z tytutu zmian ilo§ciowych w trakcie realizacji przedmiotu
zamOwienia. Zamawiajacy nie gwarantuje w zaden sposéb, ze $rodki finansowe oraz
podane ilosci zostang osiggniete w okresie realizacji przedmiotu zamoéwienia. Wykonawcy
nie przystuguje z tego tytutu zadne roszczenie wzgledem Zamawiajgcego.

12. Osoby upowaznione do kontaktu z Wykonawcami:

1)

w zakresie merytorycznym
Anna Motdysz e-mail: gmina@rudziniec.pl

13. Pozostate informacje:

1
2)
3)

4)

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwo$ci sktadania ofert czeSciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwo$ci sktadania ofert wariantowych.

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza, odstapi
od zawarcia umowy lub uchyla sie od zawarcia umowy, Zamawiajacy bedzie mogt zawrzeé
umowe z kolejnym Wykonawca, ktéry w postepowaniu uzyskat kolejng najwyzszg liczbe
punktow.

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Zamawiajgcego do udzielenia
zamOwienia. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo rezygnacji z zamoéwienia, uniewaznienia
postepowania na dowolnym etapie oraz odmowy zawarcia umowy bez podania przyczyn
w kazdym wypadku. Wykonawcom nie przystuguje z tego tytutu roszczenie o zwrot
poniesionych kosztéw, w szczegblnosci zwigzanych z przygotowaniem oferty.
Zamawiajgcy nie ponosi zadnej odpowiedzialno$ci w przypadku wystgpienia powyzszego
zdarzenia. Zamawiajgcy nie pokrywa zadnych kosztéw zwigzanych z ewentualnym
posrednictwem zmierzajgcym do zawarcia umowy lub zawarciem umowy.

Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby Urzedu Gminy
Rudziniec. Zakres usfugi obejmuje przyjmowanie, sortowanie, przemieszczanie i dorgczanie przesytek z
korespondencjg i paczek pocztowych, zwrotu przesytek niedoreczonych w rozumieniu ustawy Prawo
pocztowe w okresie od 01.01.2023r do 31.03.2023r.
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5) Zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. - Prawo zaméwieri
publicznych do przedmiotowego postepowania nie majg zastosowania przepisy
w/w ustawy.

6) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania bez podawania
przyczyny.

14. Klauzula informacyjna dotyczaca ochrony danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem

danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia

dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119

z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, informuje, ze:

a) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Gmina Rudziniec z siedzibg wtadz
w Urzedzie Gminy Rudziniec, ul. Gliwicka 26, 44-160 Rudziniec, kontakt mailowy pod
adresem: gmina@rudziniec.pl;

b) Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym moze sie¢ Pani/Pan
skontaktowac:

— pod adresem poczty elektronicznej: oc@rudziniec.pl,
— pisemnie na adres siedziby Administratora;

c¢) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b i e RODO
w celu zwigzanym z przedmiotowym postepowaniem o udzielenie zaméwienia
publicznego prowadzonym w trybie art. 2 ust. 1 pkt 1) ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r.
Prawo zaméwieri publicznych (Dz.U.z 2019, poz. 2019, z p6Zn.zm.), zwanej dalej , ustawa
PZP”, wewnetrznych regulacji (Zarzadzenie nr 351/2020 Wéjta Gminy Rudziniec z dnia
30 grudnia 2020 roku w sprawie przyjecia regulaminu okreslajacego procedury udzielania
zamowien, ktérych warto$¢, bez podatku od towaréw i ustug, jest mniejsza niz kwota
130 000 ztotych, zwanym dalej , Zarzadzeniem”);

d) Pani/Pana dane osobowe beds przechowywane przez okres, wyznaczony przede
wszystkim na podstawie rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw w sprawie instrukgcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie dziatania
archiwow zaktadowych (w dokumentacji zaméwien publicznych - 5 lat od zakoriczenia
postepowania; w umowach zawartych w wyniku postepowania w trybie zaméwien
publicznych - 10 lat), chyba ze przepisy szczegdlne stanowia inaczej;

e) obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym oraz wynikajacym z Zarzadzenia i Wytycznych,
zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego, ewentualne
ich niepodanie bedzie skutkowato brakiem mozliwoéci realizacji Pani/Pana interesu
prawnego;

f) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane
w spos6b zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

g) posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo zgdania dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych,

-~ na podstawie art. 16 RODO prawo zadania sprostowania Pani/Pana danych
osobowych,

- na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO,

Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby Urzedu Gminy
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— napodstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych
z przyczyn zwigzanych ze Pani/Pana szczegdlng sytuacjg,

— prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym w Polsce jest Prezes Urzedu
Ochrony Danych Osobowych ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, gdy uzna Pani/Pan,
ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO;

h) nie przystuguje Pani/Panu:

— wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

i) odbiorcamiPani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o dostep do informacji publicznej oraz
podmioty $wiadczace wsparcie techniczne dla systeméw informatycznych
i teleinformatycznych w ktérych Panstwa dane osobowe s3g przetwarzane.

WOJT GMINY
Zataczniki: e —
mgr Kraysatqf Obraut
1. Formularz ofertowy.

Y\f\}v
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