PREKRACUJEME HRANICE EVROPSKA UNIE / UNIA EUROPEISKA EUROREGION
1 PRZEKRACZAMY GRANICE EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVO) neisse—nisa—nysa
2014—2020 EUROPEJSKI FUNDUSZ ROZWOIU REGIONALNEGO

OEL.3.1GKiP.4.042.1.3.2020

ZAPYTANIE OFERTOWE

Gmina Lubawka, Plac Wolnosci 1, 58-420 Lubawka,
NIP: 614-10-01-909; REGON: 230821339
tel. (0-75) 74 11 588 fax (0-75) 74 11 262
email: lubawka@Ilubawka.eu

zaprasza do sktadania ofert na wykonanie ustugi pn.:
”"Promocja projektu pn.: Budowa wiat turystycznych z elementami matej architektury
na terenie Gminy Lubawka”

Informujemy, iz niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w mysl art. 66 Kodeksu
Cywilnego, ani zaproszenia w rozumieniu ustawy Prawo zamdwien publicznych.

Zatwierdzam:
Z-ca Burmistrza Miasta Lubawka
/-/ Stawomir Antoniewski

Lubawka 21.12.2020 r.



Zamawiajacy
Gmina Lubawka
Plac Wolnosci 1

58-420 Lubawka

1. Opis przedmiotu zamdwienia:

Czeséé | :

Przedmiotem zamodwienia jest: “Promocja projektu pn.: Budowa wiat turystycznych
z elementami matej architektury na terenie Gminy Lubawka” w ramach, ktérego wykonane
zostang tablice turystyczne z mapa turystyczng, tablice turystyczne z opisem miejscowosci,
tabliczki typu: ,,posprzataj po sobie”.

Czesc Il :

Przedmiotem zamowienia jest: “Promocja projektu pn.: Budowa wiat turystycznych
z elementami matej architektury na terenie Gminy Lubawka” w ramach, ktérego wykonane
zostanie opracowanie, ttumaczenie tekstu ulotki z jezyka polskiego na jezyk czeski oraz
wykonanie 400 sztuk ulotek zaréwno w jezyku polskim jak i czeskim.

2. W__ramach zamdwienia _Wykonawca zobowigzany bedzie w szczegdlnosci
do wykonania:
Czesci l:

2.1 Przedmiotem zamdwienia jest ustuga polegajgca na opracowaniu graficznym, wykonaniu,
dostawie i montazu:

2.2 Tablic turystycznych z mapg turystyczng (3 szt.). Mapa wykonana w skali 1:20000
o zasiegu: Gmina Lubawka do Kamiennej Géry oraz Zacler (Republika Czeska). Tablice
zawiera¢ bedg baze podstawowe] informacji turystycznej oraz schemat szlakdéw
turystycznych i kierunkowskazy ze wskazaniem odlegtosci do kolejnych miejsc na szlaku.
Na mapie zaznaczone bedzie , TU JESTES”.

2.3 Tablic turystycznych z opisem miejscowosci i okolicznych atrakcji turystycznych oraz
zdjecia miejscowosci i okolic (3 szt.).

2.4 Tabliczek typu: ,posprzataj po sobie” (3 szt.) o wymiarze strony A4.

2.5 Tre$¢ tablic przed ich ostatecznym wykonaniem musi zosta¢ zaakceptowana przez

Zamawiajgcego. Tablice muszg zawiera¢ informacje o dofinansowaniu zadania ze
$Srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego. Wykonane tablice muszg by¢
zamontowane na drewnianych wiatach turystycznych (po 2 szt. na kaidej)
w nastepujacych miejscowosciach: Btazejéw, Chetmsko Slaskie oraz Niedamiréw.
Tablice w formie planszy (materiat podktadowy: blacha, druk solventowy na folii
vinylowej, zabezpieczenie folig UV) wokdt planszy drewniana impregnowana ramka
z drewna o szerokosci 5 -6 cm, frezowana ozdobnie. Tablice majg posiada¢ wymiar
1,50x1,25 m.

2.6 Tablice powinny pasowa¢ wizualnie do juz istniejacych tablic turystycznych, ktére
zamontowane s na wiatach w miejscowosciach Jarkowice, Paczyn i Okrzeszyn.
Wykonawca zobowigzany jest do dokonania wizji w terenie celem zapoznania sie z
istniejgcymi tablicami.
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Czesc ll:
2.7 Opracowanie grafiki i tekstu w jezyku polskim ulotek, ttumaczenie tresci ulotek z jezyka

polskiego na jezyk czeski (w celu kolportazu produktéw projektu po stronie polskiej

i czeskiej), oraz wykonanie 400 sztuk ulotek (réwna liczba ulotek w jezyku polskim

i jezyku czeskim wg. zasady: przy 400 ulotkach 200 z nich ma by¢ w jezyku polskim i 200

w jezyku czeskim). Ulotki zawiera¢ majg : informacje o tym jaki zakres prac zostat

wykonany dzieki projektowi pn.: Budowa wiat turystycznych z elementami maftej

architektury na terenie Gminy Lubawka, prezentacje w formie wizualnej i opisowej

wybudowanych wiat turystycznych wraz z opisem miejscowosci, w ktérych zostaty one

usytuowane. Ulotki majg mie¢ format: A4 — sktadane na 3 tzw. tryptyk,

Rozmiar ulotki harmonijki: min. 21x9,5cm (po zgieciu),

Gramatura: min. 300g,

Papier: kreda mat,

Druk: offset, obustronny

Wykonawca przedstawi 2 rézne projekty graficzne Zamawiajgcemu do akceptacji,

Opakowanie: zbiorcze.

Ulotki muszg by¢ dostarczone w formie ztozonej w harmonijke.

3. Tryb udzielenia zamoéwienia.

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

Celem postepowania jest rozeznanie cen rynkowych ustug okreslonych w niniejszym
zapytaniu ofertowym oraz dokonanie wyboru ich wykonawcy, z zastrzezeniem
punktu 12.

Zamawiajgcy moze, w oparciu o przekazane oferty, dokona¢ wyboru Wykonawcy.
Niniejsze zaproszenie do skfadania ofert nie stanowi jednak oferty w rozumieniu
Kodeksu cywilnego i tym samym zobowigzania Zamawiajgcego do udzielenia
zamowienia w oparciu o otrzymane oferty.

Wykonawcy zobowigzani sg3 we wszelkich kontaktach z Zamawiajgcym
do powotywania sie na numer sprawy: IGKiP.4.042.1.3.2020

Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ ztozenia ofert czesciowych.

4. Termin wykonania zamdwienia:

Termin wykonania zamdwienia: maksymalnie do 60 dni; minimalnie 30 dni od dnia
podpisania umowy.

5. Opis kryteriow, ktdrymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze ofert, dla

kazdej czesci osobno wraz z podaniem znaczenia tych kryteridow i sposobu oceny ofert:

5.1.

W Czesci | przy ocenie i wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy wezmie pod
uwage 2 kryteria:

a) Cene brutto, ktérej waga wynosi 70%. Kazdej ofercie zostanie przyznana ilo$¢
punktéw obliczona nastepujaco:
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Cena ofertowa brutto — 70 punktéw

Cena najnizszej oferty brutto

x 70 = ....punkty
Cena badanej oferty brutto

b)  Czas realizacji zamowienia, ktérej waga wynosi 30%.
Kazdej ofercie zostanie przyznana ilo$¢ punktow obliczona nastepujaco:

Czas realizacji zamoéwienia — max 30 punktéw

Zamawiajgcy w niniejszym kryterium przyzna ofercie Wykonawcy odpowiednia
ilos¢ punktéw wynikajaca z ponizszego zestawienia:

ilos¢ punktow

Czas realizacji .
do przyznania

60 dni 0
59- 45 dni 15
44- 30 dni 30

5.2. W Czesci Il przy ocenie i wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajgcy wezmie pod
uwage 2 kryteria:

a) Cene brutto, ktérej waga wynosi 70%. Kazdej ofercie zostanie przyznana ilo$¢
punktéw obliczona nastepujgco:

Cena ofertowa brutto — 70 punktow

Cena najnizszej oferty brutto

x 70 = ....punkty
Cena badanej oferty brutto

b)  Czas realizacji zamowienia, ktérej waga wynosi 30%.
Kazdej ofercie zostanie przyznana ilo$¢ punktow obliczona nastepujaco:

Czas realizacji zamdéwienia — max 30 punktéw

Zamawiajgcy w niniejszym kryterium przyzna ofercie Wykonawcy odpowiednia
ilos¢ punktéw wynikajacg z ponizszego zestawienia:
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5.3.

5.4.
5.5.

5.6.

5.7.

5.8.

ilos¢ punktow

Czas realizacji .
do przyznania

60 dni 0
59-45 dni 15
44-30 dni 30

Jezeli w postepowaniu nie bedzie mozna dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej
ze wzgledu na to, ze ztozone oferty otrzymaty takg sama liczbe punktow,
Zamawiajgcy wezwie Wykonawcéw, ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie
okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych. Wykonawcy, sktadajac oferty
dodatkowe, nie mogg zaoferowa¢ cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych
ofertach.

Zamawiajgcy dokona oceny ztozonych ofert zgodnie z przyjetymi kryteriami.

W toku dokonywania oceny ztozonych ofert Zamawiajacy moze zgdac udzielenia
przez Wykonawcdéw dotyczacych wyjasnien tresci ztozonych przez nich ofert.
Zamawiajgcy moze zgdac, w wyznaczonym przez siebie terminie, uzupetnienia lub
zfozenia wyjasnien dotyczacych dokumentédw potwierdzajgcych spetnienie
warunkéw.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do podjecia negocjacji w szczegdlnosci
z Wykonawcg, ktérego oferta jest najkorzystniejsza.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do podjecia negocjacji w przypadku, gdy cena
oferowana brutto przekroczy kwote, jaka Zamawiajgcy zamierza przeznaczyc
na sfinansowanie zamowienia.

Opis warunkow udziatu w postepowaniu oraz dokumenty wymagane w ofercie:

6.1.

Warunki udziatu w postepowaniu:

O udzielenie zamoéwienia mogg sie ubiegaé Wykonawcy, ktorzy:

6.2.

6.3.
6.4.

a) Posiadajg wiedze i doswiadczenie,

b) Dysponujg odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi
do wykonania zamdwienia,

¢) Znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie
zamowienia,

Wykonawca winien przedstawic¢ nastepujgce oswiadczenia i dokumenty:

a) oswiadczenie Wykonawcy o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu,
wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 2 do niniejszego zapytania
ofertowego,

b) zaparafowang klauzule informacyjng odnosnie przetwarzania danych
osobowych stanowigcg zatgcznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego.

Ztozone dokumenty mogg by¢ przedstawione w postaci skanu.

Zamawiajgcy wezwie Wykonawcow, ktérzy w okreslonym terminie nie ztozyli
wymaganych oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajgcych spetnianie warunkéw
udziatu w postepowaniu, lub ktdrzy nie ztozyli petnomocnictw, albo ktdrzy ztozyli
oswiadczenia i dokumenty zawierajgce btedy Ilub ktérzy ztozyli wadliwe
petnomocnictwa, do ich ztozenia w wyznaczonym terminie.
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9.2.

10.

11.

6.5. Ztozone na wezwanie Zamawiajgcego oswiadczenia i dokumenty powinny
potwierdzaé spetnianie przez Wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu,
nie pozniej niz w dniu, w ktérym uptynat termin sktadania ofert.

Opis sposobu przygotowania i ztozenia ofert.

7.1. Oferte  nalezy ztozy¢ poprzez Platforme  Zakupowga pod adresem
https://platformazakupowa.pl/pn/lubawka na stronie dotyczgcej odpowiedniego
postepowania.

7.2. Do oferty nalezy dotgczy¢: dokumenty wymienione w pkt. 6.

7.3. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte, na kazdg z czesci.

7.4. Ztozenie przez jednego wykonawce wiecej niz jednej oferty lub oferty zawierajgcej
alternatywy powoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez danego
Wykonawce na dana czes¢.

7.5. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

7.6. Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do skfadania oswiadczen woli
w imieniu Wykonawcy. Upowaznienie do podpisania oferty musi by¢ dotgczone do
oferty, o ile nie wynika ono z innych dokumentéw zatgczonych przez Wykonawce.

7.7. Oferte wraz z zatacznikami nalezy ztozy¢ w postaci elektronicznej w sposdb opisany
w ust. 8.

7.8. Wykonawca moze ztozy¢ oferty czesciowe tylko na jedng, na dwie lub na wszystkie
czesci.

Miejsce i termin sktadania ofert.

8.1. Oferte nalezy przesta¢c w terminie do dnia 29.12.2020 roku, do godz.10:00
poprzez wypetnienie formularza ofertowego na platformie zakupowej pod adresem
https://platformazakupowa.pl/pn/lubawka

Opis sposobu porozumienia sie z Wykonawcami.

9.1. W przypadku pytan:
- merytorycznych, prosze o kontakt poprzez przycisk w prawym dolnym rogu
formularza "Wyslij wiadomos¢"
- zwigzanych z obstugg platformy, prosze o kontakt z Centrum Wsparcia
Klienta platformy zakupowej Open Nexus czynnym od poniedziatku do pigtku
w dni robocze, w godzinach od 8:00 do 17:00 tel. 22 101 02 02, e-mail:
cwk@platformazakupowa.pl

Do kontaktéw z Wykonawcami upowazniona jest Pani Beata Sniezna, podinspektor

ds. osSwiaty.
Termin, do ktérego Wykonawca bedzie zwigzany ztozong oferta.
10.1. Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz

z uptywem terminu sktadania ofert.

Informacja o wyniku.
11.1. Wykonawcy, ktérzy ztozyli oferty zostang poinformowani o wyniku zapytania
poprzez wiadomos$¢ publiczng opublikowang na platformie zakupowej pod adresem
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12.

13.

https://platformazakupowa.pl/pn/lubawka na stronie dotyczgcej odpowiedniego
postepowania.

Opis sposobu obliczenia ceny dla kazdej czesci osobno

11.2. Wykonawca okresli cene za wykonanie catego zamowienia. Cena ma charakter
ryczattowy i musi uwzgledniaé wszelkie koszty, opfaty i podatki niezbedne do
wykonania zamdwienia. Tak okreslona cena stanowié bedzie podstawe do dokonania
oceny oferty oraz stanowié¢ bedzie podstawe okreslenia wysokosci wynagrodzenia
naleznego wykonawcy.

11.3. Powyzsza cena bedzie ceng brutto w ztotych polskich.

Prawo do uniewaznienia postepowania.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia zapytania ofertowego w kazdym

momencie bez podawania przyczyn.

Informacje dodatkowe:

14.1 Wykonawca moze zleci¢ wykonanie czesci zadania osobie trzeciej, z tym, ze
Wykonawca ponosi catkowitg odpowiedzialno$é za wykonanie zadania.

14.2 Wykonawca oswiadcza, ze jest autorem wszystkich opracowan wykorzystanych do
wykonania zadania. Wykonawca udziela nieograniczonej czasowo oraz terytorialnie
licencji na korzystanie z praw autorskich i majgtkowych materiatéw (licencje, fotografie
i tekst) wykorzystanych do realizacji zadania.

14.3 Wszystkie przygotowywane materiaty muszg miec akceptacje Zamawiajgcego przed
rozpoczeciem produkcji.

14.4 Wszelkie materiaty drukowane dotyczgce projektu muszg w szczegdlnosci zawierac:
logo Unii Europejskiej (flaga oraz napis Unia Europejska), odniesienie do EFRR
w brzmieniu: Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego, odniesienie do programu
Interreg V-A Republika Czeska — Polska 2014 — 202: logo programu CZ PL wraz z hastem
,Przekraczamy Granice” i wskazaniem okresu programowego 2014 — 2020, informacje
o wspotfinansowaniu ze srodkéw panstwa (o ile dotyczy), odniesienie do Euroregionu
Nysa (logo i nazwa).

14.5 Zamawiajgcy na wybdr koncepcji ma 7 dni roboczych, liczagc od daty ztozenia
koncepcji.

14.6 Wykonawca ma obowigzek realizacji dziatan promocyjnych zgodnie z aktualng
wersjg Podrecznika Beneficjenta Dofinansowania, zatacznikiem XII rozporzadzenia
ogolnego oraz rozporzadzeniem wykonawczym Komisji (UE) nr 821/2014.

Zatgczniki:
1. Wzér oswiadczenia o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu,
2. Wzér umowy
3. Klauzula informacyjna RODO
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