GMINA ELBLAG
z siedziba
ul. Browarna 85
82-300 ELBLAG |
REGON 170747738, NIP 578-31-05-254 Elblqg’ dnia /M ‘ 4 0 2)9191,

Znak sprawy: SG.271.01.3.2019
Zaproszenie do zlozenia oferty

Zamawiajacy: Gmina Elblag z siedziba 82-300 Elblag, ul. Browarna 85 reprezentowana przez
Woéjta Gminy Elblag zaprasza do zlozenia oferty na $wiadczenie ushugi audytu
wewnetrznego

1) Przedmiot zaméwienia:

Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ustug audytu wewnetrznego w okresie od dnia

zawarcia umowy do 31 stycznia 2021 r.

Audyt Wewnetrzny, jako dzialalnos¢ niezalezna i obiektywna, ktérej celem jest

wspieranie Wéjta Gminy Elblag w realizacji celéw i zadan gminy przez systematyczng

ocene kontroli zarzadczej oraz czynnosci doradcze, powinien by¢ prowadzony przez
ustugodawce zgodnie z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (tj. Dz. U. z 2019 r., poz. 869 ze zmianami) oraz przepisami wydanymi na
jej podstawie. Szczegdtowy zakres przedmiotu zamdwienia zostal zawarty w projekcie

umowy (zalacznik nr 5).

Ustuga swoim zakresem obejmuje m.in.:

1) analiz¢ i ewentualng modyfikacj¢ (w porozumieniu z Zamawiajacym) opracowanego
rocznego planu audytu wewnetrznego na 2019 r. o ktérym mowa w art. 283 ustawy o
finansach publicznych wraz z jego realizacja,

2) dokonanie analizy zasobéw kadrowych Urzgdu Gminy Elblag w zakresie doboru
kard, przypisanych zakreséw czynnosci, ilosci realizowanych spraw 1 ich
pracochtonnos$ci oraz wskazanie propozycji usprawnie,, w ramach zadania
audytowego na 2019 r.,

3) opracowanie planu audytu na rok 2020 i rok 2021, zawsze do konca roku
poprzedniego,

4) przeprowadzenie minimum 3 audytow wewnetrznych tj. minimum 3 zadan
audytowych zgodnie z planem audytu na 2020 r. zgodnie z przepisami,

5) aktualizacj¢ procedur audytu wewngtrznego w Gminie Elblag w zaleznosci od
potrzeb,

6) przeprowadzenie identyfikacji obszarow ryzyka na 2020 1 2021 rok,

7) przeprowadzenie analizy ryzyka na 2020 1 2021 rok,

8) prowadzenie akt stalych i biezacych audytu,

9) przygotowanie sprawozdania z wykonania planu audytu za rok 2019 i rok 2020,

10) przeprowadzanie czynno$ci doradczych, w tym skladanie wnioskéw majacych na
celu usprawnienie funkcjonowania obszaréw podlegajgcych audytowi,

11) terminowe sporzadzanie dokumentacji z prowadzonych audytow.

2. Termin realizacji zaméwienia: od dnia zawarcia umowy do 31 stycznia 2021 r.
Miejsce realizacji zamowienia:

Wykaz jednostek organizacyjnych Gminy Elblag
1) Jednostki budzetowe:
a) Urzad Gminy,
b) Publiczna Szkotla Podstawowa im. Panstwowej Strazy Pozarnej w Nowakowie,
c¢) Publiczna Szkota Podstawowa w Gronowie Gornym,
d) Publiczna Szkota Podstawowa w Pilonie,
e¢) Publiczna Szkola Podstawowa w Wezinie,
f) Gminny O$rodek Pomocy Spotecznej w Elblagu.



2)

Jednostka organizacyjna posiadajaca osobowos¢ prawna:
Gminna Biblioteka Publiczna w Komorowie Zutawskim.

Miejsce i termin ztozenia oferty:Urzad Gminy Elblag, ul. Browarna 85, 82-300 Elblag,
sekretariat pok. nr 20, do dnia 21 pazdziernika 2019 r. do godz. 12.00
Oferta zlozona po terminie zostanie zwrécona bez otwierania.

Warunki platnosci:

1))

2)

3)

4)

5)
6)

Z tytutu realizacji niniejszej umowy Zleceniobiorcy przysluguje wynagrodzenie za
przeprowadzone czynnosci okreslone umowa, potwierdzone protokotem odbioru
zlecenia.

Zleceniobiorca bedzie wyplacal wynagrodzenie w czterech transzach za wykonanie
zadania audytowego. Przy czym ostatnia transza za wykonane zadanie audytowe
platna bedzie po przedlozeniu sprawozdania z realizacji audytu za 2020 rok oraz
planu na rok 2021.

Podstawe wyplacenia transzy stanowi protokol odbioru zlecenia oraz faktura
wystawiona przez Zleceniobiorcg.

Zleceniodawca dokona zaplaty w terminie 14 dni liczac od dnia otrzymania
prawidlowo wystawionej faktury, przelewem na konto wskazane przez
Zleceniobiorce.

Kwota wynagrodzenia jest wigzaca przez caly okres trwania umowy i nie bedzie
ulegata zmianie.

W przypadku zwloki w oplacie naleznosci obowigzuja odsetki ustawowe.

Warunki udziatu w postepowaniu:

1)

2)

udzielenie zamdéwienia mogg ubiega¢ si¢ wykonawcy, ktérzy spelniajg nastgpujace

warunki udziatu w postgpowaniu:

a)  zloza wypetiony i podpisany druk oferty

b)  akceptujg warunki umowy

¢) posiadajg uprawnienia audytora wewnetrznego, o ktorych mowa w art. 286
ustawy o finansach publicznych (w przypadku osob fizycznych lub oséb
fizycznych prowadzacych dzialalno$¢ gospodarcza) lub zatrudniajace do
przeprowadzenia audytu wewnetrznego w jednostce osoby spelniajace warunki
okreslone w art. 286 ustawy o finansach publicznych (dotyczy innych
podmiotow)

d) posiadajg doswiadczenie w realizacji ushugi audytowej. Zamawiajacy uzna za
spelniony warunek do$wiadczenia, jezeli Wykonawca uslugi wykaze, ze w
ciggu ostatnich dwoch latach poprzedzajacych date zlozenia oferty wykonat co
najmniej cztery zadania audytowe w jednostkach zobowigzanych do
przeprowadzenia audytu wewnetrznego na podstawie ustawy o finansach
publicznych (kserokopie uméw, referencje, rekomendacje).

Doswiadczenie i o§wiadczenia wymagane od wykonawcy:

a) Formularz ofertowy wedlug wzoru stanowigcego zalacznik do zapytania.
Oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej, w jezyku polskim.

b)  Oswiadczenia o spelnieniu warunkéw, o ktérych mowa w art. 286 ustawy o
finansach publicznych.

¢) Personel wykonawcy — wykaz oséb, ktére beda bezposrednio realizowaé
przedmiot zamdwienia, ze wskazaniem posiadanych uprawnien zgodnie z art.
286 ustawy o finansach publicznych (posiadane wyksztatcenie i kwalifikacje,
rodzaj 1 nr uprawnien, itd.) oraz funkcji w czasie realizacji zmowienia.

d) Wykonawca przed podpisaniem umowy bedzie zobowigzany dostarczyé
dokumenty po$wiadczajace posiadane wyksztalcenie 1 kwalifikacje do



10.

1l

12.

przeprowadzenia audytu wewnetrznego zgodnie z art. 286 ustawy o finansach
publicznych, 0séb wykazanych w personelu wykonawcy.

e) Informacje o wykonanych audytach wewngtrznych w jednostkach
zobowiazanych do przeprowadzenia audytu wewngtrznego w ciggu dwoch lat
poprzedzajacych date zlozenia oferty.

Sposdb przygotowania oferty:

a) oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej w jezyku polskim na zatgczonym druku
,FJORMULARZ OFERTOWY”

b) oferte nalezy ztozy¢ do dnia 21.10.2019r. do godz. 12:00 w zamknigtej i oznakowane]
kopercie ,,Oferta na Prowadzenie audytu wewngtrznego w Gminie Elblag” w
Urzedzie Gminy Elblag, ul. Browarna 85 sekretariacie pok. 20

¢) Sposéb ztozenia oferty:

- za posrednictwem poczty w zamknietej kopercie opatrzonej klauzula: oferta na
,,Prowadzenie audytu wewngtrznego w Gminie Elblag”,

—  osobiscie w sekretariacie Urzedu Gminy Elblag, ul. Browarna 85, 82-300
Elblag, w zamknietej kopercie opatrzonej klauzula: oferta na ,,Prowadzenie
audytu wewnetrznego w Gminie Elblag”,

—  poprzez Platforme zakupows (https://platformazakupowa.pl/ug_elblag)

d) Dokumenty skladane poprzez Platforme zakupowg musza by¢ podpisane przez

upowaznione osoby 1 zeskanowane.

e) Oferta cenowa otrzymana przez Zamawiajacego po terminie nie bgdzie rozpatrywana

Sposéb obliczenia ceny oferty:

1) W cene oferty nalezy wliczy¢ wszystkie koszty wykonania zamdwienia. Wykonawca
jest zobowigzany do podania ceny netto ustugi/destawy/robety-budewlanej bedacej
przedmiotem zamowienia powigkszonej o obowigzujgcy podatek VAT. Cena podana
przez wykonawce za $wiadczona ushugg/dostawe/robote budowlang obowigzuje
przez caly okres obowigzywania umowy i nie bedzie podlegata waloryzacji. Cena
wskazana w ofercie musi by¢ podana w PLN cyfrowo i stownie, w wysokosci brutto
(z wyodrebnieniem naleznego podatku VAT — jesli wystepuje)

2) Podana cena bgdzie ceng ryczattowy

3) Cena za wykonanie przedmiotu zamdwienia moze by¢ tylko jedna (nie dopuszcza sig
wariantowosci cen).

4) Cena za wykonanie ustugi obejmowaé bedzie wszystkie koszty zwigzane z jej
realizacja, a w szczegdlnodci nalezno$é za ushuge lacznie z kosztami dojazdow,
delegacji, kosztéw ubezpieczenia, itp.

Kryteria oceny ofert:
cena (waga 100%)

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo swobodnego wyboru oferty, odwotania
postepowania lub jego zamknigcia bez wybrania ktérejkolwiek z ofert.

Osoba upowazniona do kontaktu z wykonawcami:

1) Elzbieta Niznik — Sekretarz Gminy Elblag, tel. 55 234-18-84 wew. 22, e-mail:
elzbieta.niznik(@gminaelblag.pl

2) Wioletta Kotkowska — Skarbnik Gminy Elblag,tel. 55 234-18-84 wew. 23, e-mail:
wioletta.kotkowska@gminaelblag.pl tel. (55) 234-18-84

Klauzula informacyjna RODO:

Zgodnie z art. 13 ust.1 i 2 rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwiqgzku z przetwarzaniem



danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia

dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzqdzenie o ochronie danych)(Dz. Urz. UE L 119 z

04.05.2016, str. 1), dalej ,, RODO”, informuje, ze:

a) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wéjt Gminy Elblgg z siedzibg
ul. Browarna 85 82-300 Elblgg;

b) inspektorem ochrony danych osobowych w Gminie Elblgg jest Pani Urszula Maziarz,
e-mail: iod@gminaelblag.pl,

¢) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w
celu zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie przedmiotowego zamowienia publicznego
prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego;

d) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby Iub podmioty, ktorym
udostepniona zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3
ustawy Pzp;

e) Pani/Pana dane osobowe bgdg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp,
przez okres 4 lat od dnia zako¥czenia postgpowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli
czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas
lrwania umowy,

/) obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczgcych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwiqzanym
z udzialem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego; konsekwencje
niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp,

g) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

h) poszada Pani/Pan:

na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczgcych;,

—  na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych';

— na podstawie art. 18 RODO prawo Zzqdania od adminisiratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w
art. 18 ust. 2 RODO’;

—  prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza
przepisy RODO;

i) nie przystuguje Pani/Panu:

—  w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuni¢cia danych
osobowych,

—  prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprreciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdy; podstawg prawnq przetwarzania Pani/Pana danych osobowych
Jjest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

13. Zalgczniki:
1) Zalgcznik Nr 1 - Formularz ofertowy - Oferta cenowa
2) Zatacznik Nr 2 - Oswiadczenie o spelnieniu warunkow art. 286 ustawy o finansach

publicznych

"Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku postgpowania o
udzielenie zamoéwienia publicznego ani zmiang postanowier umowy w zakresie niezgodnym z ustawq Pzp
oraz nie moze naruszaé integralnosci protokotu oraz jego zalgeznikow

*Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w
celu zapewnienia korzystania ze Srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub
prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskief lub panstwa czlonkowskiego)



3)

4)
)

Zalacznik Nr 3 - Informacja o wykonanych audytach wewngtrznych w jednostkach
zobowigzanych do przeprowadzenia audytu wewngtrznego w ciggu dwoch lat
poprzedzajacych date zlozenia oferty

Zalgcznik Nr 4 - Personel wykonawcy

Zatacznik Nr 5 - Wzo6r umowy.

7 powazaniem

W
Z nt Tucholski



