ZARZAD DROG POWIATOWYCH

w KARTUZACH
83-300 KARTUZY, ul. Gdanska 26
tel.: 58 681-07-15/16 e-mail: sekretariat@zdpk.pl fax: 58 681-15-22
ZDP.4.2200.5.2022.SP Kartuzy, dnia 07.11.2022 .

DO WSZYSTKICH ZAINTERESOWANYCH

Zapraszamy do ztozenia oferty w postepowaniu o udzielenie zamodwienia publicznego o
wartosci ponizej 130 000 zt. — prowadzonego poza ustawg Pzp pn.:

,Ustugi kompleksowego sprzatania pomieszczen Zarzgdu Drég Powiatowych
w Kartuzach oraz Obwodu Drogowego w Sierakowicach”

Nazwa oraz adres Zamawiajgcego.

Zamawiajacy:
Powiat Kartuski - Zarzad Drég Powiatowych,

Adres do korespondencji:

Zarzad Drog Powiatowych

ul. Gdanska 26, 83-300 Kartuzy,

tel. 58 681 07 15/16 fax 58 681 15 22

Godziny pracy: 7.00 — 15.00 od poniedziatku do pigtku.

Tryb udzielenia zamoéwienia:

Zamowienie o wartosci szacunkowe] nieprzekraczajacej kwoty 130 000 zf, realizowane jest
zgodnie z zasada konkurencyjnosci regulaminu udzielenia zamdwien publicznych o wartosci
nieprzekraczajgcej kwoty 130 000 zftotych w Zarzadzie Drég Powiatowych w Kartuzach
wprowadzonego zarzgdzeniem nr 79/2020 Dyrektora Zarzadu Drég Powiatowych w Kartuzach
dnia 31 grudnia 2020 r.

Przedmiot zamdwienia:
1. Niniejsze zamowienie dotyczy ustugi kompleksowego sprzatania:

1) pomieszczen Zarzadu Drég Powiatowych w Kartuzach przy ul. Gdanskiej 26, o powierzchni
nie wiekszej niz 232,10 m?,

2) pomieszczenn Oddziatu Drogowego w Sierakowicach przy ul. Brzozowej 1, o powierzchni
tacznej nie wiekszej niz 129 m?2.

2. Wykonawca bedzie zobowigzany do sprzatania pomieszczen urzedu w Kartuzach w
poniedziatki, Srody i piatki w godz. od 15.00-19.00, natomiast pomieszczen Obwodu w
Sierakowicach codziennie od poniedziatku do pigtku w godz. 15.00-19.00 (w dni pracy
Urzedu).

3. Do obowiazkéw Wykonawcy bedzie nalezato wykonywanie nastepujacych czynnosci:

1) Catosciowe zamiatanie i zmywanie terakoty oraz pozostatych podtdg, odkurzanie wyktadzin
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V.

podtogowych;

2) Sprzatanie pokoi biurowych (odkurzenie i mycie podtogi, Scieranie kurzy z parapetdw,
mebli poreczy i sprzetow itp.) — kazdorazowo;

3) Porzagdkowanie, zmywanie i dezynfekcja tazienki i jej wyposazenia (miski sedesowej,
umywalki, lustra, baterii fazienkowej, itp.)- kazdorazowo;

4) Utrzymanie czystosci na korytarzu i na klatce schodowej jak w poz. 2- kazdorazowo;

5) Oprodzinianie koszy na Smieci i wymiana workéw we wszystkich pomieszczeniach —
kazdorazowo;

6) Usuwanie odpadkow i zanieczyszczen z korytarza, klatki schodowej, oprdznianie
pojemnikdéw w niszczarkach do papieru — kazdorazowo;

7) Wynoszenie nieczystosci do wyznaczonych miejsc (Smietnika) — kazdorazowo;

8) Sprzatanie pomieszczenia socjalnego (odkurzenie i umycie podtogi, Scieranie kurzy z
parapetéw, mebli, sprzetu) — kazdorazowo;

9) Utrzymanie czystosci sprzetow AGD w tym: sprzatanie lodéwki i innych urzadzen, mycie
mikrofali w zaleznosci od zabrudzenia;

10) Mycie koszy na Smieci — raz w miesigcu;

11) Mycie drzwi oraz grzejnikéw;

12) Zmywanie glazury w tazience — raz w miesiacu;

13) Mycie okien w pomieszczeniach ogdlnodostepnych- raz na kwartat;

14) Pranie wyktadzin podtogowych w przypadku zabrudzen;

15) Sprzatanie i utrzymanie czysto$ci w pomieszczeniu magazynowym, serwerowni, archiwum
zaktadowym urzedu Zarzadu Drog Powiatowych w Kartuzach oraz pomieszczenia pilarza i
strézéwki przy Obwodzie Drogowym w Sierakowicach — raz w miesigcu;

16) Podlewanie kwiatéw znajdujacych sie w pomieszczeniach biurowych oraz na korytarzu —
w zaleznosci od potrzeby,

17) Inne czynnosci zlecone przez Zamawiajgcego, zwigzane z utrzymaniem czystosci wewnatrz
budynku.

Do wykonywania niniejszej ustugi Wykonawca bedzie uzywat wifasnych urzadzen
przeznaczonych do odpowiedniego rodzaju prac w tym: odkurzacza na sucho i mokro,
sprzetéw zamiatajgcych, myjacych, szorujgcych itp. Materiaty eksploatacyjne do
przedmiotowych urzgdzen zapewnia Wykonawca.
Wykonawca zapewnia Srodki chemii gospodarczej.

Przed przygotowaniem oferty Wykonawca ma prawo do przeprowadzenia wizji lokalnej w
obecnosci pracownika Zarzadu Drég Powiatowych w Kartuzach, w celu uzyskania wszelkich
niezbednych informacji, ktére mogg by¢é konieczne do przygotowania oferty oraz
skalkulowania ceny ustugi.

Wykonawca oswiadcza, ze zaoferowane ceny pozostang niezmienne przez okres
obowigzywania umowy.

Termin wykonania zamdéwienia.

Wykonawca bedzie realizowat zamdwienie polegajgce na sprzataniu pomieszczen w siedzibie
ZDP w Kartuzach w poniedziatki, Srody i pigtki, natomiast w siedzibie Obwodu Drogowego w
Sierakowicach codziennie (w dniach pracy Urzedu) od dnia 02.01.2023 r. do 30.12.2024 r.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ aneksowania umowy.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ rozwigzania umowy z 2 - tygodniowym okresem
wypowiedzenia.



VI.

Warunki udziatu w postepowaniu

Zamowienie mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy zaoferujg przedmiot zamodwienia zgodny z
wymogami Zamawiajgcego, okreslonymi w niniejszym zapytaniu ofertowym. Oferty
niespetniajgce ktoregokolwiek z wymagan zostang odrzucone.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ wezwania wykonawcéw do ztozenia wyjasnien
dotyczacych oswiadczen lub dokumentdw w wyznaczonym przez siebie terminie.

Komunikacja:

1.

Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim za posrednictwem platformy
zakupowej pod adresem:

https://platformazakupowa.pl/pn/zdp kartuzy

W toku prowadzonego postepowania wszelka komunikacja pomiedzy Zamawiajgcym a
Wykonawcg, w tym oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz inne informacje
przekazywane sg za pomoca udostepnionego na platformie (w linku postepowania)
formularza ,Wyslij wiadomo$¢ do zamawiajacego” lub ,zt6z oferte” . Wyboru
formularza dokonuje Wykonawca. Wystanie oferty przez formularz ,wyslij wiadomo$é
do zamawiajgcego” nie chroni jej tresci przed zapoznaniem sie z nig przed uptywem
wyznaczonego terminu na sktadanie ofert, nie skutkuje jednak odrzuceniem oferty.

. Zamawiajacy bedzie przekazywat Wykonawcom informacje w postaci elektronicznej za

posrednictwem platformy. Informacje dotyczace odpowiedzi na pytania, zmiany
terminu sktadania ofert itp. Zamawiajacy bedzie zamieszczat na platformie w sekgji
»Komunikaty”.

Zamawiajgcy okresla niezbedne wymagania sprzetowo — aplikacyjne umozliwiajgce
prace na platformie:

staty dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowosci nie mniejszej niz 512
kb/s,

komputer klasy PC lub MAC o nastepujgcej konfiguracji: pamie¢ min. 2G RAM, procesor
Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systeméw operacyjnych — MS Windows
7, Mac OS x 10.4, Linux lub ich nowsze wersje,

zainstalowana dowolna przegladarka internetowa, w przypadku Internet Explorer
minimalnie wersja 10.0.,

wiaczona obstuga JavaScript,

zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obstugujgcy format plikow .pdf,
oznaczenie czasu odbioru danych przez platforme stanowi date oraz doktadny czas
(hh:mm:ss).

na platformie wystepuje limit objetosci plikdw lub spakowanych folderow w zakresie
catej oferty do ilosci 10 plikéw lub spakowanych folderéw przy maksymalnej wielkosci
150MB.

. Zamawiajgcy dopuszcza przysytanie danych w formatach dopuszczonych odpowiednimi

przepisami prawa tj.: mi.in.: .doc; .docx; .odt; .xls; .xIsx; .pdf przy czym Zamawiajgcy
zaleca wykorzystywanie plikbw w formacie .pdf. Zamawiajgcy dopuszcza kompresje
danych: .zip, .7Z.
Wykonawca przystepujagc do niniejszego postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego akceptuje warunki korzystania z platformy, okreslone w regulaminie
Zamieszczonym na stronie internetowe;j:
https://platformazakupowa.pl/pn/zdp kartuzy oraz uznaje go za wigzacy.
Zamawiajacy informuje, ze instrukcje korzystania z platformy dotyczace czynnosci
podejmowanych w niniejszym postepowaniu przy uzyciu platformy znajduja sie na
stronie internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
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VII.

VIIL.

oraz w zaktadce prowadzonego postepowania.

8. Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za ztozenie oferty w sposéb niezgodny z
instrukcjg korzystania z platformy.

9. W przypadku przekazywania w postepowaniu dokumentu elektronicznego w formacie
poddajgcym dane kompresji, opatrzenie pliku zawierajgcego skompresowane
dokumenty kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym jest réwnoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentow
zawartych w tym pliku podpisem kwalifikowanym, podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym.

10. Wykonawca moze rowniez komunikowac sie z Zamawiajgcym za pomocg poczty
elektronicznej e-mail: przetargi@zdpk.pl (za wyjatkiem przekazania propozycji
ofertowej z zatgcznikami).

11. Dopuszcza sie ztozenie oferty w postaci scanu przygotowanej w formie pisemnej
oferty- podpisanej pisemnie, nie zawierajacej podpisu kwalifikowanego, podpisu
zaufanego czy podpisu osobistego.

Opis sposobu przygotowania ofert.

1. Do oferty Wykonawca musi zataczy¢ nastepujace oswiadczenia i dokumenty:
wypetniony formularz ofertowy z wykorzystaniem wzoru - Zatacznik nr 1 do
zaproszenia,

2. Tresc¢ ztozonej oferty musi odpowiadac tresci zaproszenia ofertowego,

3. Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie wiekszej liczby ofert
spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez danego Wykonawce.

4. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Kazdy dokument sktadajgcy sie na
oferte sporzadzony winnym jezyku niz jezyk polski powinien by¢ ztozony wraz z
ttumaczeniem na jezyk polski, poswiadczonym przez Wykonawce.

Opis kryteridw, ktorymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty wraz z
podaniem znaczenia tych kryteridw oraz sposobu oceny ofert.

Przy wyborze i ocenianiu ofert uznanych za wazine Zamawiajacy bedzie sie kierowat
nastepujacym kryterium: faczna cena ofertowa (brutto) - 100%

Ocena ofert w oparciu o powyzsze kryterium dokonana zostanie, w oparciu o wzér:

Najnizsza tgczna cena ofertowa sposrod ztozonych ofert
C= x 100 pkt
taczna cena ofertowa badanej oferty

Zamawiajgcy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada¢ bedzie wszystkim
wymaganiom przedstawionym w zapytaniu ofertowym izostanie oceniona, jako
najkorzystniejsza w oparciu o podane kryterium wyboru.

Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaty
ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajgcy wezwie tych Wykonawcow do ztozenia ofert
dodatkowych w okreslonym terminie.



Opis sposobu obliczania ceny oferty:

Cena oferty musi uwzgledniaé wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zamdwienia
zgodnie z opisem przedmiotu zamowienia oraz wzorem umowy okreslonym w niniejszym
zapytaniu.

Cena podana przez Wykonawce w ofercie jest ostateczna i nie moze podlega¢ podwyzszeniu
w toku realizacji zamowienia.

Cena powinna zawiera¢ wszystkie koszty realizacji zamdwienia, w tym podatek VAT.

Ceny musza by¢: podane i wyliczone w zaokragleniu do dwdch miejsc po przecinku (zasada
zaokragglenia — ponizej 5 nalezy koncéwke pomingé, powyzej i rowne 5 nalezy zaokragli¢
w gore).

Cena oferty winna by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN).

Jezeli w postepowaniu ztozona bedzie oferta, ktérej wybdr prowadzitby do powstania
u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardw i
ustug, Zamawiajgcy w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek
od towardw i ustug, ktory miatby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. W takim
przypadku Wykonawca, sktadajgc oferte, jest zobligowany poinformowaé Zamawiajgcego, ze
wybér jego oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego,
wskazujgc nazwe (rodzaj) ustugi, ktérych swiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania
oraz wskazujg ich wartos¢ bez kwoty podatku.

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci zaliczkowania.

X. Termin i miejsce sktadania oferty:

1. Termin skfadania ofert uptywa dnia 16 listopada 2022 r. godz. 11.30

Otwarcie ofert odbedzie sie dnia 16 listopada 2022 r. godz. 11.45

3. Oferty powinny by¢ ztozone za posrednictwem Platformy zakupowe;j :
https://platformazakupowa.pl/pn/zdp kartuzy

N

Xl. Postanowienia koncowe:

1) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia przedmiotowego postepowania
bez podawania przyczyn.

2) W celu zapewnienia poréwnywalnosci wszystkich ofert, Zamawiajgcy zastrzega sobie
prawo do skontaktowania sie z Wykonawcami w celu uzupetnienia lub
doprecyzowania przestanych dokumentow.

3) Zamawiajagcy poinformuje o wynikach niniejszego postepowania poprzez
ogolnodostepne zawiadomienie zamieszczone za posrednictwem  Platformy
zakupowej: https://platformazakupowa.pl/pn/zdp kartuzy

4) Osobami wyznaczonymi do kontaktu w sprawie przedmiotowego zamédwienia sa:
Pani Sylwia Pek, i Pani Barbara Konkol.

XIl. Obowigzek informacyjny RODO - dla uczestnikdw postepowan o zamdwienie publiczne
1. Administrator danych
Administratorem, czyli podmiotem decydujgcym o tym, ktére dane osobowe beda
przetwarzane oraz w jakim celu, i jakimi sposobami, jest Zarzad Drég Powiatowych w
Kartuzach z siedzibg przy ul. Gdanskiej 26 w Kartuzach email: sekretariat@zdpk.pl




2. Inspektor ochrony danych
We wszystkich sprawach dotyczacych ochrony danych osobowych, macie Panstwo
prawo kontaktowac sie z naszym Inspektorem ochrony danych na adres mailowy:
iod@zdpk.pl

3. Cel przetwarzania
Panistwa dane sg przetwarzane w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie
zamowienia publicznego, zawarcia i wykonania umowy w niniejszym postepowaniu.

4. Podstawa przetwarzania danych
Podstawa prawng przetwarzania danych sg przepisy prawa: ustawa z dnia 11 wrzesnia
2019 roku Prawo zamdwien publicznych, ustawa z dnia z dnia 14 lipca 1983 r. o
narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO).
W przypadku dobrowolnego podania danych niewynikajgcych z przepisow prawa
podstawg przetwarzania Panstwa danych osobowych jest Panstwa zgoda wyrazona
poprzez akt uczestnictwa w postepowaniu (zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a) RODO)
Petng tres¢ obowigzku informacyjnego znajdziecie Panstwo na naszej stronie www
http://zdp.kartuzy.ibip.pl w zaktadce OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH/ Klauzula

informacyjna
Z powazaniem
Signature Not Verified
Dokument po pisagly przez
Zataczniki: Andrzgj Puzdr

Data 2022.11.@12:31:25 CET
1. Formularz oferty,

2. Wzér umowy.
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