
Umowa nr ............................... (projekt) 
 
Zawarta w dniu ................................. w Warszawie, pomiędzy: 
Skarbem Państwa - Aresztem Śledczym w Warszawie-Białołęce z siedzibą w Warszawie (03-016) przy 
ul. Ciupagi 1, NIP: 5241065481, REGON: 000320495, zwany dalej „zamawiającym” 
który reprezentuje: 
............................ - ................................, 
a 
(w przypadku przedsiębiorcy wpisanego do KRS) 
......................................., z siedzibą w …................................, kod pocztowy .................., przy ulicy 
..................................., wpisaną do Rejestru Przedsiębiorców Krajowego Rejestru Sądowego pod 
numerem KRS: .................., NIP: ......................................, zwaną dalej „Wykonawcą”, którego 
reprezentuje: 
……………………….. - .........................., 
(w przypadku przedsiębiorcy wpisanego do CEIDG) 
(imię i nazwisko) ..........................., prowadzącym działalność gospodarczą pod firmą ..................  
z siedzibą ...................................................., kod pocztowy ................., przy ulicy ......................., 
wpisanym do Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej, NIP: 
…………..............................., z zwaną dalej „Wykonawcą”, którego reprezentuje: 
……………………….. - .........................., 
łącznie zwanych „Stronami”, a każda z osobna „Stroną”, w wyniku przeprowadzonego postępowania 
przetargowego o udzielenie zamówienia publicznego, którego wartość nie przekracza wyrażonej w 
złotych równowartości kwoty, o której mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. 
Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2021 r., poz. 1129, z późn. zm.) zwanej dalej „Ustawą” o 
następującej treści.    
 

§ 1 
1. Przedmiotem umowy jest dostawa papieru ksero oraz kopert, którego wykaz ilościowo-

wartościowy został określony w załączniku nr 1 do umowy. 
2. Strony ustalają, że przedmiot umowy zostanie zrealizowany jednorazową dostawą, na koszt 

Wykonawcy, bez naliczania kosztów za transport, od poniedziałku do piątku w godzinach 9.00-
14.00, do siedziby Zamawiającego na adres: Areszt Śledczy w Warszawie-Białołęce, ul. Ciupagi 1, 
03-016 Warszawa - magazyn remontowo-budowlany, w dniu uzgodnionym przez Strony. 

3. Przed dostawą wykonawca zobowiązany jest dostarczyć wykaz środków transportu, w tym dane 
personalne kierowcy, numer dowodu osobistego, marka samochodu, numer rejestracyjny, 
którymi będzie realizował dostawę. 

4. Wykonawca zobowiązany jest dobrać taki pojazd, aby mógł wjechać na teren Zamawiającego przy 
uwzględnieniu wysokości otworu wjazdowego bramy na poziomie 3,50 m. 

5. Wykonawcy będzie przysługiwało prawo do wynagrodzenia wyłącznie za faktycznie dostarczony 
towar. 

 
§ 2 

Umowa zostanie zrealizowana w terminie do 14 dni od dnia zawarcia umowy. 
 

§ 3 
1. Wykonawca zobowiązuje się zrealizować dostawę przedmiotu umowy na warunkach określonych 

w niniejszej umowie. 
2. Dostarczony przez wykonawcę przedmiot umowy podlega odbiorowi ilościowo-jakościowemu. 

Sprawdzenie polega na przeliczeniu ilości dostarczonego przedmiotu umowy oraz sprawdzeniu 
występowania ewentualnych wad jakościowych. Okoliczność zrealizowania dostawy zostanie 
potwierdzona protokołem zdawczo-odbiorczym. 

3. Zamawiający zobowiązuje się niezwłocznie, w terminie 7 dni od zrealizowania dostawy, 
powiadomić wykonawcę telefonicznie oraz drogą e-mail, że: 
1) rodzaj asortymentu dostarczonego przez wykonawcę jest niezgodny w całości lub części z 

asortymentem wymaganym w umowie; 
2) ilość i jakość dostarczonego przez wykonawcę asortymentu jest niezgodna z ilością określoną 

przez zamawiającego w umowie. 
4. Wykonawca zobowiązany jest do realizacji reklamacji dostarczonego przedmiotu umowy na 

własny koszt w terminie 3 dni roboczych od dnia zgłoszenia reklamacji w przypadku: 
1) stwierdzenia braków lub nadmiarów ilościowych; 



2) stwierdzenia wad jakościowych. 
 

§ 4 
1. Wykonawcy za wykonanie przedmiotu umowy, określonego w § 1 ust. 1, przysługuje 

wynagrodzenie w wysokości …………………… zł netto, a po uwzględnieniu stawki podatku VAT, 
kwoty ............... zł brutto (słownie: …………… ../100 złotych brutto). 

2. Kwota wyszczególniona w ust. 1 zawiera wszystkie koszty i składniki związane 
z wykonaniem przedmiotu umowy oraz warunkami stawianymi przez zamawiającego. 

3. Strony ustalają, że ceny jednostkowe przedmiotu umowy nie ulegną zmianie w czasie realizacji 
umowy. 

4. Strony ustalają, że zapłata za przedmiot umowy dostarczony w sposób zgodny  
z warunkami umowy nastąpi na konto wykonawcy na podstawie poprawnie wystawionej faktury 
VAT dostarczonej przez wykonawcę w terminie do 30 dni od daty jej otrzymania przez 
zamawiającego. 

5. Za dzień zapłaty przyjmuje się dzień obciążenia rachunku bankowego zamawiającego. 
6. Faktury korygujące wynikające z różnic ilościowych oraz różnicy pomiędzy ceną objętą umową, a 

ceną na fakturze powinny być dostarczone do zamawiającego w terminie nie dłuższym niż 7 dni. 
7. Zamawiający wyraża zgodę na przesłanie faktury w formie elektronicznej. Faktura zostanie 

wysłana z adresu e-mail wykonawcy: ........................., na adres e-mail zamawiającego: 
as_warszawa_bialoleka@sw.gov.pl. 

 
§ 5 

1. Zamawiającemu przysługuje prawo żądania zapłaty przez Wykonawcę kar umownych: 
1) w wysokości 10% kwoty brutto przedmiotu umowy, określonej w § 4 ust. 1, w przypadku 

wypowiedzenia niniejszej umowy przez Zamawiającego z winy Wykonawcy, w szczególności w 
przypadkach określonych w § 6 ust. 1; 

2) w wysokości 1% wartości brutto przedmiotu umowy za każdy dzień zwłoki w realizacji 
dostawy przedmiotu umowy, licząc od dnia następującego po upływie terminu, o którym 
mowa w § 2;  

3) w wysokości 1% wartości brutto przedmiotu umowy lub odpowiednio części przedmiotu 
zamówienia za każdy dzień zwłoki w realizacji reklamacji licząc od dnia następującego po 
upływie terminu, o którym mowa w § 3 ust. 4. 

2. Kary umowne, o których mowa w ust. 1, podlegają w pierwszej kolejności potrąceniu z należności 
przysługujących Wykonawcy, a w przypadku braku możliwości potrącenia Wykonawca ureguluje 
je w terminie 7 dni od dnia otrzymania zawiadomienia o nałożeniu kar umownych. 

3. Potrącenie kar umownych na wypadek niewykonania lub nienależytego wykonania umowy,  
o których mowa w ust. 2, nie dotyczy możliwości potrącenia kar umownych w okresie ogłoszenia 
stanu zagrożenia epidemicznego albo stanu epidemii w związku z Covid-19, i przez 90 dni od dnia 
odwołania stanu, który obowiązywał jako ostatni, o ile zdarzenie, w związku, z którym zastrzeżono 
tę karę nastąpiło w okresie ogłoszenia stanu zagrożenia epidemicznego albo stanu epidemii. 

4. Strony ustalają, że łączna maksymalna wysokość kar umownych wyniesie nie więcej niż 10% 
brutto wartości umowy, określonej w § 4 ust. 1.  

5. Wykonawca nie może zwolnić się od odpowiedzialności względem Zamawiającego z powodu 
tego, że niewykonanie lub nienależyte wykonanie umowy przez Wykonawcę było następstwem 
niewykonania zobowiązań wobec Wykonawcy przez jego kooperatorów. 

6. Zamawiający zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania uzupełniającego na zasadach 
ogólnych, jeżeli wartość powstałej szkody przekracza wysokość kar umownych. 

7. Za niedotrzymanie terminu płatności przez zamawiającego, wykonawcy przysługuje prawo do 
naliczania ustawowych odsetek. 

 
§ 6 

1. Zamawiający może wypowiedzieć umowę bez zachowania terminu wypowiedzenia:  
1) jeżeli Wykonawca nie przystąpił do wykonania umowy lub nie rozpoczął jej realizacji pomimo 

wezwania zamawiającego złożonego na piśmie,  
2) jeżeli Wykonawca przerwał realizację umowy i nie kontynuuje jej pomimo wezwania 

zamawiającego złożonego na piśmie,  
3) jeżeli Wykonawca wykonuje przedmiot umowy w sposób wadliwy albo sprzeczny z umową 

lub zastrzeżeniami Zamawiającego, pomimo wezwania wykonawcy przez Zamawiającego do 
zmiany sposobu wykonania przedmiotu umowy; 
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4) w przypadku wystąpienia zwłoki w realizacji dostawy lub realizacji reklamacji powyżej 7 dni 
od terminu określonego odpowiednio w § 2 lub § 3 ust. 4. 

5) gdy suma kar umownych naliczonych Wykonawcy przekroczy 10% kwoty brutto określonej  
w § 3 ust. 1. 

2. Zamawiający może odstąpić od umowy w trybie natychmiastowym, ze skutkiem na dzień 
doręczenia Wykonawcy oświadczenia Zamawiającego o odstąpieniu od umowy, jeżeli:  
1) zostanie wszczęte postępowanie o ogłoszeniu upadłości Wykonawcy;  
2) zostanie podjęta likwidacja Wykonawcy;  
3) jeżeli w trybie postępowania egzekucyjnego zostanie zajęty majątek Wykonawcy. 

3. Zamawiający może odstąpić od umowy w razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności 
powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było 
przewidzieć w chwili jej zawarcia, w terminie 30 dni od powzięcia przez Zamawiającego 
wiadomości o tych okolicznościach. W tym przypadku Wykonawca może żądać wyłącznie 
wynagrodzenia należnego mu do dnia odstąpienia od umowy przez Zamawiającego,  
tj. wynagrodzenia należnego z tytułu wykonania części przedmiotu umowy. 

4. Oświadczenie o wypowiedzeniu lub odstąpieniu od umowy winno zostać sporządzone na piśmie 
pod rygorem nieważności i wskazywać przyczynę. 

 
§ 8 

1. Zamawiający dopuszcza możliwość wprowadzania zmian w umowie, na mocy porozumienia Stron 
w zakresie:  
1) zmiany, w tym wydłużenia, terminów, o których mowa w umowie - gdy z powodu siły wyższej 

nie jest możliwe zachowanie terminów, o których mowa w umowie, o czas w którym z 
powodu wystąpienia siły wyższej umowa nie mogła być realizowana; za siłę wyższą uważa się 
w szczególności strajki, zamieszki, działania wojenne, zamknięcie granic, pożar, powódź, 
trzęsienia ziemi i inne klęski żywiołowe, zmianę przepisów prawnych, działania organów 
państwowych, samorządowych i instytucji cywilnych i wojskowych, których współdziałanie 
jest niezbędne w celu realizacji niniejszej umowy, a których udział w realizacji umowy wynika 
z przepisów prawa; akty o charakterze terrorystycznym. Nie będą stanowiły podstawy 
przedłużenia terminu realizacji przedmiotu umowy, jeśli zwłoka w wykonaniu umowy 
wynikała z niewykonania lub nienależytego wykonania zobowiązań wobec wykonawcy przez 
jego podwykonawców lub kooperatorów; 

2) wynikającym ze zmiany obowiązujących przepisów prawa, w tym dotyczących zapobiegania, 
przeciwdziałania i zwalczania COVID-19; 

3) przekształcenia formy prawnej którejkolwiek ze Stron umowy. 
2. Cesja wierzytelności przysługującej wykonawcy z tytułu umowy jest możliwa tylko po uzyskaniu 

pisemnej zgody zamawiającego. 
 

§ 9 
1. Strony umawiają się, iż korespondencja dotycząca wykonywania umowy będzie przekazywana w 

formie pisemnej na następujące adresy i numery: 
1) zamawiający: 

Areszt Śledczy w Warszawie-Białołęce, ul. Ciupagi 1, 03-016 Warszawa 
tel.: 22 32 17 601 
fax: 22 81 11 537 
e-mail: as_warszawa_bialoleka@sw.gov.pl  

2) wykonawca: 
.................................... 
tel.: ……………….. 
e-mail: ………………………….. 

2. Osobami upoważnionymi do kontaktu i nadzoru nad realizacją niniejszej umowy są: 
1) ze strony zamawiającego:  

imię i nazwisko: ………………………….. 
tel.: ………………………….. 
e-mail: ………………………….. 

2) ze strony wykonawcy:  
imię i nazwisko: ………………………….. 
tel.: ………………………….. 
e-mail: …………………………..  

3. Strony mają obowiązek informowania się o zmianach danych zawartych w ust. 1 i 2. 



W przypadku nieudzielenia informacji o zmianie danych wskazanych w ust. 1 i 2 korespondencję 
przesłaną pod te adresy lub numery uważa się za doręczoną. 

4. Zmiana informacji określonych w ust. 1 i 2 nie stanowi zmiany treści umowy. 
 

§ 10 
1. Wykonawca oświadcza, iż podczas realizacji przedmiotowej umowy będzie przestrzegał przepisów 

rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.  
w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 
swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 
rozporządzenie o ochronie danych) (Dz.Urz.UE.L Nr 119, str. 1) (dalej zwane RODO). Powyższe 
dotyczy także okresu po zakończeniu realizacji niniejszej umowy, jeżeli wynika to z przepisów 
wskazanego rozporządzenia. 

2. Zamawiający informuje, iż informacje, o których mowa w art. 13 ust. 1 i 2 RODO udostępnione są 
w miejscu publicznie dostępnym w siedzibie zamawiającego. 

 
§ 11 

1. Ewentualne kwestie sporne wynikłe w trakcie realizacji umowy strony rozstrzygać będą 
polubownie, jednakże w przypadku nie dojścia do porozumienia, właściwym do rozpoznania 
sporu będzie sąd właściwy dla zamawiającego. 

2. Wszelkie zmiany, uzupełnienia, odstąpienie, wypowiedzenie lub rozwiązanie umowy na 
jakiejkolwiek podstawie wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

3. W sprawach nieuregulowanych w umowie zastosowanie mają przepisy prawa powszechnie 
obowiązującego, w szczególności Kodeksu Cywilnego, o ile ustawa nie stanowi inaczej. 

4. Niniejsza umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla 
każdej Strony. 

5. W przypadku gdy Strony będą podpisywać umowę elektronicznymi podpisami kwalifikowanymi, 
wówczas uznaje się, że umowa została zawarta z chwilą złożenia ostatniego z elektronicznych 
podpisów kwalifikowanych stosownie do wskazanego znacznika czasu ujawnionego w szczegółach 
dokumentu zawartego w postaci elektronicznej. 

6. Załączniki do umowy stanowiące jej integralna część: 
1) załącznik nr 1 do umowy - wykaz ilościowo-wartościowy. 

 
 

Zamawiający       Wykonawca 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrtgm2tsnrrguyts


 
 
 
 

Załącznik nr 1 do umowy 
 
 
Wykaz ilościowo-wartościowy. 
 

Lp. Przedmiot umowy Ilość 
Cena 

jednostkowa 
netto /zł/ 

Stawka 
podatku 
VAT /%/ 

1 

papier ksero, format A4, klasa C, papier biały - białość co 
najmniej 141CIE, grubość (ISO 534): 100-110μm, 
gramatura 80g/m2, nieprzeźroczystość (ISO 2471): min. 
90%; przeznaczony do drukarek laserowych, 
atramentowych oraz kserokopiarek 

2000 ryz    

2 
koperta C4, HK, wymiary 229x324mm, otwarcie po 
krótszym boku, gramatura 90-100g/m2 

1000 szt.    

3 
koperta C5, HK, wymiary 162x229mm, otwarcie po 
krótszym boku, gramatura 90-100g/m2, biała 

1000 szt.   

4 
koperta depozytowa, format B5, bezpieczna, 
przezroczysta, rozmiar zewnętrzny: 180-190x260-270 mm 

1000 szt.   

 


