znak sprawy: 128/TT/23

ZAPYTANIE OFERTOWE

w postepowaniu 128/TT/23 na zadanie pn.:
~Zakup 32 sztuk licencji Microsoft Office 2021 Home & Bizness w polskiej wersji
Jezykowej dla Zarzadu Budynkow Komunalinych w Elblagu.”

Postepowanie prowadzone w trybie ZAPYTANIA OFERTOWEGO na podstawie ZARZADZENIA
NR 33/2022 Dyrektora ZBK z dnia 19.12.2022 r. (z pdzn. zm) w sprawie wprowadzenia Regulaminu
udzielania przez Zarzad Budynkéw Komunalnych w Elblagu zamdwien, ktorych wartos¢ jest mniejsza
niz kwota 130.000 ztotych.

Zarzad Budynkow Komunalnych ul. Ratuszowa 4 w Elblagu zaprasza do skfadania ofert w sposob
wskazany w ZAPYTANIU OFERTOWYM i zatacznikach.

Opis zakresu zamowienia:

1)
2)

3)

Przedmiotem zamowienia jest zakup 32 sztuk dozywotnich licencji Microsoft Office 2021 Home &

Bizness w polskiej wersji jezykowej.

Wymagania Zamawiajgcego:

¢ kazda licencja zawiera programy: WORD, Power Point i Outlook.

e Zamawiajacy wymaga licencji ESD (wersja elektroniczna).

e Klucze licencyjne musza by¢ nowe, nigdy nieaktywowane i musza pochodzi¢ z legalnego
zrodta.

e nie dopuszcza sie licencji OEM,
nie dopuszcza sie licencji opartych o rozwigzania chmurowe
nie dopuszcza sie rozwigzan wymagdajacych statych optat w zakresie uzytkowania
zakupionego oprogramowania.

e wszystkie elementy oprogramowania biurowego oraz jego licencja pochodzity od tego
samego producenta, posiadaty interfejs uzytkownika w petnej polskiej wersji jezykowej
Wykonawca musi posiadac status partnera Microsoft
Klucze licencyjne zostang przekazane drogg elektroniczng na adres e-mail wskazany przez
Zamawiajacego po udzieleniu zamowienia.

Kryterium oceny ofert: cena 60%, termin realizacji 40%

Sposdb oceny ofert:

Liczba punktéw przyznawana przez jednego oceniajacego dla oferty, w przyjetych kryteriach

oceny ofert: X(1) X 60% + X(2) x 40%

gdzie:

X(1) - liczba punktéw przyznawana w kryterium cena (brutto)

X(2) - liczba punktéw przyznawana w kryterium termin realizacji

a) Sposéb obliczenia X(1): Wykonawca zamowienia, ktory zapropongje najnizszg ceng otrzyma
100 pkt, natomiast pozostali wykonawcy odpowiednio mniej punktow wg wzoru:

cena (brutto) najnizsza x 100 pkt
cena (brutto) badanej oferty

Xy =

b) Sposdb obliczenia X(2):
Termin realizacji przedmiotu zamdéwienia wskazany przez Wykonawce musi zosta¢ podany w
petnych dniach.
Wykonawca, ktéry zaproponuje najkrétszy termin realizacji tj. 1 dzien roboczy otrzyma 100
pkt. Wykonawca, ktéry zaproponuje najdtuzszy termin realizacji tj. 5 dni roboczych otrzyma o
pkt. Punkty beda przyznawane w nastepujacy sposob:
1) 1 dzien roboczy 100,00 pkt.
2) 2 dni robocze 80,00 pkt.
3) 3 dni robocze 60,00 pkt.
4) 4 dni robocze 40,00 pkt.
5) 5 dni roboczych 0,00 pkt.
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4) Sposéb ztozenia oferty: ‘

1

5
6.
7

Zaleca sie, aby wykonawca zalogowat sie do systemu, a jezeli nie posiada konta, zatozyt
bezptatne konto. W przeciwnym wypadku wykonawca bedzie miat ograniczone
funkcjonalnosci, np. brak widoku wiadomosci prywatnych od zamawiajacego w systemie lub
wycofania oferty lub wniosku bez kontaktu z Centrum Wsparcia Klienta

. Wykonawca sktada oferte na druku stanowigcym ZAEACZNIK NR 1 do ZAPYTANIA
OFERTOWEGO w postaci:

e jako skan w formacie pdf., uprzednio wypetniong recznie lub komputerowo, podpis na
ofercie musi by¢ oryginalny i opatrzony pieczatka firmowg, oferta podpisana przez inng
osobe musi zawiera¢ umocowane petnomocnictwo podpisane za zgodnos¢ z oryginatem z
datg biezaca przez mocodawce potwierdzajgce jego aktualnosé.

e W postaci elektronicznej, w formacie pdf., wypetniona komputerowo i podpisana profilem
zaufanym lub innym dostgpnym Wykonawcy podpisem elektronicznym, oferta podpisana
przez inng osobe musi zawiera¢ umocowane petnomocnictwo podpisane elektronicznie z
datg biezacg przez mocodawce potwierdzajace jego aktualnoéd.

Oferty nie sktadamy poprzez wypetnienie samego formularza na stronie platformy
zakupowej tylko na wymaganym druku.

. Dla waznosci oferty Wykonawca musi zalgczy¢ certyfikat lub inny dokument
potwierdzajacy status partnera Microsoft. Niezatagczenie dokumentu spowoduje odrzucenie
oferty.

. Sposob ztozenia oferty, opisany zostat w ,Instrukcji dla Wykonawcéw platforma zakupowa.pl”,
dostepnej na stronie: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje.

. Oferte sktada sige w jezyku polskim, w formacie danych doc., docx., pdf., xls., xlsx.

Termin sktadania ofert uptywa dnia 15 grudnia 2023 r. o godz. 13:30.

. Zamawiajacy udostepni na platformie zakupowej prowadzonego postepowania informacje
0 nazwach, siedzibach Wykonawcdw, ktérych oferty zostaly otwarte oraz cenach ofert.

5) Osoba uprawniona do porozumiewania si¢ z Wykonawca: Anna Zukowska - Dziat Technicznego
Nadzoru, Zarzad Budynkéw Komunalnych w Elblagu, ul. Ratuszowa 4, tel. 55 221 20 66 lub za
pomoca platformy zakupowej ,wyslij wiadomos¢ do zamawiajacego”.

6) Inne warunki zamdwienia:

1. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcéw wyjasnier dotyczacych

2:

o v

tresci ztozonych ofert.

Zamawiajacy poprawi w ofercie oczywiste omyiki pisarskie, oczywiste omyiki rachunkowe
z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne omy#ki
polegajace na niezgodnosci oferty z treScia ZAPYTANIA OFERTOWEGO, niepowodujgce
istotnych zmian w tresci oferty.

. Zamawiajacy zastrzega obowigzek osobistego wykonania zamdwienia przez Wykonawce

sktadajacego oswiadczenie woli w postaci oferty.

Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ negocjacji ceny zaoferowanej przez Wykonawce.
Ztozenie ofert nie musi skutkowaé zleceniem realizacji zaméwienia.

. Zarzad Budynkow Komunalnych zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania bez

podania przyczyny. ALO B
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2. ZAYACZNIK NR 2 - Wzdr umowy

ZAtACZNIK NR 1 - Druk OFERTA



