Zn. spr.: SA.270.34.2021

Zatgcznik nr 1
do Zaproszenia do ztozenia oferty

Szczegodtowy opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zamodwienia jest ustuga (oznaczenie CPV: 90919200-4 - ustugi
sprzatania biur) obejmujgca utrzymanie porzadku i czystosci w budynku biura nadlesnictwa
oraz pomieszczen w budynku garazowo gospodarczym potozonych w Swietoszowie przy ul.
Brzozowej 17 i 17A.

Zakres zamodwienia obejmuje kompleksowe sprzgtanie wszystkich znajdujgcych sie w
wyzej wymienionych obiektach pomieszczen, m.in. pomieszczen biurowych, swietlicy, PAD,
sktadnicy akt, pokoi goscinnych, korytarzy, klatek chodowych, sanitariatéw, archiwum, izby
edukacyjnej oraz innych pomieszczen technicznych o tgcznej powierzchni podtdég 738,49 m?
o zréznicowanej powierzchni panele podiogowe, plytki podiogowe, wyktadzina PCV,
wyktadzina dywanowa, podiogi drewniane) z czego 412,74 m? wymaga codziennego
sprzagtania, a 325,75 m? okazjonalnego (nie rzadziej, niz raz w miesigcu).

Przez kompleksowe sprzatanie w/w pomieszczen nalezy rozumie¢ dziatania majace
na celu utrzymanie ciggtej czystosci i porzadku.

Wykonywanie ustugi sprzatania pomieszczen odbywa¢ sie bedzie w dniach od
poniedziatku do pigtku, od godziny 14% do godziny 22%. W przypadku pomieszczen:
archiwum, kasy, oraz pomieszczen technicznych, sprzatanie odbywaé sie bedzie
w obecnosci upowaznionych pracownikéw Zamawiajgcego, po wczesniejszym uzgodnieniu
terminu i zakresu sprzagtania.

Wykonywanie kompleksowej ustugi sprzatania odbywac sie bedzie przy uzyciu
srodkow czystosci oraz niezbednego sprzetu, do zapewnienia ktérych zobowigzany jest
Wykonawca, przy czym $rodki chemiczne uzywane przez Wykonawce do wykonania
przedmiotu zaméwienia muszg by¢ biologicznie neutralne oraz posiada¢ wymagane
przepisami atesty uprawniajgce do stosowania w Polsce. Wszystkie zastosowane s$rodki
czyszczgce muszg by¢c przeznaczone do czyszczenia powierzchni, na ktérej bedg
zastosowane

Zakres ustugi bedacej przedmiotem zamoéwienia obejmuje:

1) czynnosci wykonywane codzienne:

a) utrzymanie w czystosci podidg pomieszczen znajdujgcych sie w wymienionych
obiektach (zamiatanie, mycie, odkurzanie) o powierzchni podtog 412,74 m?,

b) oprdznianie koszy na $mieci, w tym réwniez pojemnikdéw niszczarek dokumentow,
znajdujgcych sie w pomieszczeniach budynku, wraz z wymiang znajdujgcych sie
w nich workéw na $mieci oraz wytarciem na mokro obudowy w przypadku zabrudzen
kosza,

c) wynoszenie $mieci do koszy zewnetrznych w nieprzezroczystych opakowaniach
foliowych gwarantujgcych, ze zawarto$¢ pozostanie wewnatrz,

d) segregowanie opakowan papierowych, makulatury, odpadéw papierowych,
opakowan szklanych i plastikowych,

e) s$cieranie kurzu z parapetdéw, mebli biurowych, stotéw, krzeset, foteli, pétek, szaf,
regatow, skrzydet drzwiowych, wyposazenia znajdujgcego sie w obiekcie,
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f) sprzatanie, z uzyciem $rodkéw czyszczgco-odkazajgcych sanitariatéw znajdujgcych
sie w obiekcie, w tym: misek sedesowych, umywalek, kabin prysznicowych.

g) wymiana i uzupetnianie recznikéw papierowych, papieru toaletowego i mydta
w plynie,

h) neutralizacja zapachéw w sanitariatach,

i) sprzatanie pomieszczen kuchennych i socjalnych przy uzyciu odpowiednich $rodkéw
czyszczgcych w tym mycie brudnych naczyn po naradach, spotkaniach itp.,

j) mycie klatek schodowych,

k) utrzymanie w czystosci wycieraczek wewnatrz i na zewnatrz budynku,

l) utrzymywanie czystosci otoczenia wokdét budynku — obchod wokdt i pozbieranie
papierkow i $mieci;

m) zabezpieczenie pomieszczer biurowych poprzez zamknigcie okien, opuszczenie
zaluzji antywtamaniowych okiennych i drzwiowych, aktywacja systemu alarmowego
po zakoriczonej pracy, zamknigcie zamkdéw drzwi wejsciowych na dwa zamki;

2) czynno$ci wykonywane przynajmniej jeden raz w tygodniu:

a) mycie szyb w drzwiach wejsciowych,
b) mycie balustrad, parapetéw, gasnic, itp.,

c) mycie powierzchni $ciennych obtozonych glazurg oraz oktadzing drewniang przy
uzyciu $rodkéw do tego przeznaczonych,

d) konserwacja podtdg srodkami do tego przeznaczonymi,

e) usuwanie pajgczyn ze Scian i sufitbw w catym budynku oraz na zewnatrz budynku
przy drzwiach wejsciowych, oraz oknach piwnicy,

f) mycie lodéwek obejmujgce (w miare potrzeb) rozmrozenie,
g) mycie grzejnikdw c.o.,

3) czynnosci wykonywane przynajmniej jeden raz w miesigcu:

a) utrzymanie w czystosci podidg pomieszczen uzytkowanych okazjonalnie 325,75 m2;
b) czyszczenie i konserwacja mebli przy uzyciu $rodkéw do tego przeznaczonych,

c) mycie wszystkich drzwi znajdujgcych sie w obiekcie (czynnos¢ obejmuje mycie
skrzydet drzwiowych oraz oscieznic),

d) czyszczenie lamp, obrazéw i innego wyposazenia znajdujgcego sie w obiekcie,

4) pozostate czynnosci objete przedmiotem zamdwienia:

a) dwustronne mycie okien w terminach okreslonych przez Zamawiajgcego (nie rzadziej
niz 2 razy w ciggu roku),

b) utrzymanie czysto$ci pokoi goscinnych, wymiana poscieli wg potrzeb, utrzymanie w
czystosci firanek.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zwigkszenia czestotliwosci wykonywania
wymienionych w pkt. 1, 2, 3, 4 czynnosci w przypadku powstania widocznych zabrudzen.
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Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia w obiekcie:

a) papieru toaletowego (kolor biaty),

b) recznikéw papierowych (kolor biaty),

c) mydta w piynie,

d) kostek dezynfekujgcych do muszli,

e) workéw do koszy na $mieci,

f) plynu do mycia naczyn w pomieszczeniach wskazanych przez Zamawiajgcego.

Wykonawca jest zobowigzany do posprzgtania po ewentualnych awariach
lub niewielkich pracach naprawczych wykonanych w obrebie obiektu, bez prawa domagania
sie dodatkowej zaptaty za wykonane czynnosci.

Do obowigzkéw Wykonawcy przedmiotu zamdéwienia nalezy rowniez:

a) biezace informowanie o zauwazonych uszkodzeniach wyposazenia pomieszczen
oraz urzadzen znajdujgcych sie w obiekcie,

b) bezzwioczne informowanie o0séb wyznaczonych do kontakiu, ze strony

Zamawiajgcego, w przypadku zauwazenia sytuacji moggcych spowodowac szkody w
mieniu Zamawiajgcegdo.

Wykonawca zobowigzany jest do wuzywania wiasnych urzgdzen i sprzetu
wykorzystywanych do prawidtowego wykonania przedmiotu zaméwienia.

Wszystkie srodki zastosowane przez Wykonawce oraz przeznaczone do uzytku
Zamawiajgcego podlegajg wczesniejszemu uzgodnieniu i akceptacji przez Zamawiajgcego.

Wykonawca zobowigzany jest do przedtozenia do akceptacji przez Zamawiajgcego
imiennego wykazu osob, ktére bedg wykonywac przedmiot zamdéwienia.

Zamawiajgcy wymaga, aby osoby uczestniczgce bezposrednio w wykonywaniu ustugi
nie byty karane.

Z uwagi na fakt, ze przedmiotem zamodwienia sg usfugi sprzatania, ktorych
wykonanie odpowiada warunkom wykonywania pracy, okreslonym w przepisach
kodeksu pracy Zamawiajgcy wymaga, aby osoby wykonujgce bezposrednio przedmiot
zamowienia byly zatrudnione na podstawie umowy o prace w peinym wymiarze czasu
pracy. Osoba zatrudniona powinna posiadac¢ zdolnos¢ fizyczng do wykonywania prac
bedacych przedmiotem zamoéwienia w o$miogodzinnym wymiarze pracy od godziny
14% do 22%,

Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ odpowiednig ilos¢ os6b do wykonania
przedmiotu zamodwienia. Osoby wykonujgce przedmiot zamoéwienia powinny posiadac
aktualne przeszkolenie w zakresie BHP oraz ochrony p.poz.

Zabrania sie osobom wykonujgcy przedmiot zamowienia wprowadzania do obiektu
0s6b postronnych oraz czionkéw rodziny. Wykonawca i osoby wyznaczone do realizacji
przedmiotu zamoéwienia zobowigzane sg do zachowania w tajemnicy wszelkich informaciji
uzyskanych w zwigzku z wykonywaniem ustugi sprzagtania.
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Wykonawca zobowiagzany jest do:

1)

Swiadczenia wszystkich ustug bedacych przedmiotem zaméwienia przy zapewnieniu
osobom wykonujgcym wiasnej odziezy roboczej, srodkéw, sprzetu, urzadzen oraz
innych elementéw niezbednych do nalezytego wykonania przedmiotu zaméwienia;

zorganizowania stanowisk pracy i przeszkolenia osob zatrudnionych do wykonania
przedmiotu zaméwienia zgodnie z obowigzujgcymi przepisami;

dobrania srodkéw wykorzystywanych przy realizacji przedmiotu zamoéwienia w taki
sposéb, aby nie uszkodzity mienia Zamawiajgcego;

uzywania $rodkow chemicznych i materiatdw wykorzystywanych przy realizacji
przedmiotu zamowienia w sposob zgodny z przeznaczeniem i instrukcjg producenta;

zagwarantowania w sytuacjach wymagajgcych szybkiej interwencji zaréwno w dni
robocze, jak i wolne, wykonania przedmiotu zaméwienia;

codziennego informowania Zamawiajgcego o wszelkich zauwazonych usterkach
i uszkodzeniach w miejscu wykonywania przedmiotu zaméwienia;

odsuniecia, na zgdanie Zamawiajgcego, od wykonywania przedmiotu zamowienia
0sob, ktére wedtug Zamawiajgcego nie wykonujg nalezycie przedmiotu zamowienia;

zachowania w tajemnicy wszelkich informacji dotyczgcych dziatalnosci
Zamawiajgcego, obejmujgcych miedzy innymi: systemu zabezpieczen, przedmiotow
i urzgdzen znajdujgcych sie w pomieszczeniach Zamawiajgcego oraz pozostawienia
w stanie nienaruszonym wszelkich materiatéw, z ktérymi mogt sie zetkngé w trakcie
realizacji przedmiotu zamowienia;

ponoszenia wobec Zamawiajgcego odpowiedzialnosci cywilnej za wszelkie szkody
osobiste i majgtkowe wynikle z niewykonania Iub nienalezytego wykonania
przedmiotu zaméwienia;

10) pokrycia roszczen w przypadku wystgpienia przez osoby trzecie z roszczeniami

wobec Zamawiajgcego zwigzanymi z niewykonaniem lub nienalezytym wykonaniem
przedmiotu zaméwienia;

11) ponoszenia odpowiedzialnosci za skutki dziatan osob wykonujgcych w imieniu

Wykonawecy ustugi bedgce przedmiotem zaméwienia.
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Zatgcznik nr 1 do szczegdtowego opisu przedmiotu zamdéwienia

Szczegdtowy wykaz pomieszczenh

)

LP.| pomieszczenia|  NAZWA POMIESZCZENIA J[F#T' SCI'—E)RDZﬂ$Z: i e
1 x Sgagl%?,r;tk’frasu przed wejsciem 15,00 TAK
2 X Punkt p.poz. 16,55 PARTER
3 X Przedsionek 7,00 TAK PARTER
4 6 Magazynek 7,22 PARTER
5 X Hol - korytarz 47,84 TAK PARTER
6 7 Dziat techniczny 37,00 TAK PARTER
7 7 Inzynier nadzoru 7,14 TAK PARTER
8 8 Pomieszczenie serwera 4,58 PARTER
9 9 Ksero 8,51 TAK PARTER
10 4 Pomieszczenie gospodarcze 2,22 PARTER
11 10 Kadry 9,27 TAK PARTER
12 1 Sekretariat 16,89 TAK PARTER
13 1 Nadle$niczy 20,32 TAK PARTER
14 1 Zastepca Nadlesniczego 12,43 TAK PARTER
15 2 Administracja 16,65 TAK PARTER
16 3 tazienka i toaleta damska 3,50 TAK PARTER
17 6 Toaleta meska 5,11 TAK PARTER
18 5 Dziat gospodarki lesnej 16,50 TAK PARTER
19 102 tazienka i WC 6,23 TAK PARTER
20 X Komunikacja 47,82 TAK PARTER, | PIETRO
21 101 Straz Lesna 12,00 TAK | PIETRO
23 103 Ksiegowosé finansowa 41,01 TAK | PIETRO
24 104 Gtéwny ksiegowy 12,73 TAK L PIETRO
25 105 Kasa 8,67 I PIETRO
26 106 Radca Prawny 9,74 TAK | PIETRO,
27 107 Ksiegowos¢ materiatowa 21,09 TAK | PIETRO
28 108 Informatyk 8,16 TAK | PIETRO
29 109 Sekretarz 16,00 TAK | PIETRO
30 110 Dziat Budowlany 12,80 TAK | PIETRO
31 201 Swietlica 57,34 Il PIETRO
32 205 Klatka schodowa do Swietlicy 11,24 PART. - lIP
33 X Sktadnica akt 95,56 Il PIETRO
34 X Izba edukacyjna 25,00 BUD. GARAZ-GOSP.
35 X Pokoje goscinne 59,83 BUD. GARAZ-GOSP.
36 X Archiwum 13,54 BUD. GARAZ-GOSP.
37 X Komunikacja 26,00 BUD. GARAZ-GOSP.
RAZEM 738,49







