MAZOWIECKIE

MCPS | CENTRUM POLITYKI OGIOWSZO.

SPOLECZNE) serce Polski

Zatacznik nr 1 do SWZ

Znak sprawy: MCPS-ZP/AM/351-56/2023 TP/U/S

Opis przedmiotu zamoéwienia

Przedmiotem zamdwienia jest organizacja jednodniowej konferencji pn. ,Mazowiecki Sejmik Oséb

Niepetnosprawnych”, zwanej dalej ,sejmikiem”.

1.

Zamawiajacy
Mazowieckie Centrum Polityki Spotecznej z siedzibg przy ul. Grzybowskiej 80/82, 00-844
Warszawa, NIP: 5262380101, REGON: 016122452.

Cel sejmiku

Celem sejmiku jest oméwienie aktualnej sytuacji oséb z niepetnosprawnosciami na Mazowszu,
mozliwosci ich aktywizacji zawodowej i spotecznej majgc na uwadze z jednej strony aktualne
rozwigzania prawne, a z drugiej wyzwania zwigzane z dynamicznymi zmianami zachodzgcymi
w spoteczenstwie i w gospodarce. Podczas dyskusji merytorycznej w ramach 3 zagadnien
tematycznych uczestnicy sejmiku bedg mogli dowiedzie¢ sie o aktualnych i przysztych
instrumentach wsparcia osdb z niepetnosprawnosciami, dostepnych ze srodkéw publicznych
(krajowych i europejskich), a takze zgtosi¢ wtasne sugestie/pomysty dotyczgce aktualnych i

przysztych form wsparcia oraz modyfikacji funkcjonujgcych programoéw i procedur.

Grupa docelowa /uczestnicy sejmiku/

Przedstawiciele organizacji pozarzgdowych dziatajacych na rzecz oséb

z niepetnosprawnosciami na terenie wojewddztwa mazowieckiego w tym przedstawiciele
wojewddzkich i powiatowych spotecznych rad do spraw osdb niepetnosprawnych,
samorzadowcy, reprezentujgcy mazowieckie powiaty i gminy, spotecznicy dziatajgcy na rzecz
0s6b z niepetnosprawnosciami oraz pracodawcy badz przedstawiciele organizacji
zrzeszajgcych pracodawcdw zatrudniajgcych osoby z niepetnosprawnosciami. W sejmiku

planowany jest udziat do 120 osdb.
Zakres zamowienia — 0Ogdlny

1. Zapewnienie miejsca i warunkow do odbycia sie sejmiku.

2. Zapewnienie rekrutacji uczestnikéw.
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3. Zapewnienie wyzywienia i serwisu kawowego.

5. Zakres zamowienia — Szczegotowy

1. Zapewnienie miejsca i warunkow do odbycia sie sejmiku.

1.1

1.2
1.3

1.4

1.5

1.6

1.7

Wykonawca zobowigzany jest zorganizowaé sejmik w dniu 13 wrze$nia 2023 roku.
Sejmik rozpoczyna sie o godzinie 10.30 (poczatek rejestracji uczestnikow od godz.
9.45) i koniczy o godzinie 14.30.

Sejmik ma odby¢ sie na terenie Miasta Stotecznego Warszawy.

Sejmik ma zostaé zorganizowany w hotelu oznaczonym co najmniej trzema
gwiazdkami (posiadajgcym sale konferencyjne), zgodnie z zapisami ustawy z dnia 29
sierpnia 1997 roku o ustugach hotelarskich oraz ustugach pilotow wycieczek i
przewodnikéw turystycznych (t.j. DZ.U. z 2022 roku poz. 2185) lub w centrum
konferencyjnym, znajdujgcym sie w odlegtosci geograficznej nie wiekszej niz 10 km
od Dworca Centralnego w Warszawie, wg wskazan Google Maps dla drogi
pokonywanej samochodem.

W sgsiedztwie hotelu/centrum konferencyjnego w ktérym odbywac sie bedzie
sejmik musi znajdowac sie przystanek komunikacji miejskiej
(autobusowy/tramwajowy) lub stacja metra/kole w odlegtosci nie wiekszej niz 500
metrow od gtdwnego wejscia do budynku hotelu/centrum konferencyjnego.
Wykonawca zapewni co najmniej 4 miejsca parkingowe dla samochodéw
osobowych w tym miejsca parkingowe dla samochoddéw oséb z
niepetnosprawnosciami w budynku hotelu/centrum konferencyjnym, w ktérym
odbedzie sie sejmik, lub w jego bezposrednim otoczeniu, nie dalej jednak niz

w odlegtosci 150 metrow od gtéwnego wejscia do budynku hotelu/centrum
konferencyjnego.

Hotel/centrum konferencyjne o ktérym mowa w pkt. 1.3 ma posiadac co najmniej 3
sale konferencyjne (z czego najwieksza z nich musi mie¢ w ustawieniu teatralnym
co najmniej 120 miejsc, a dwie pozostate, réwniez w ustawieniu teatralnym co
najmniej 40 miejsc). W wyzej wymienionych salach musi by¢ wystarczajgco duzo
miejsca, aby zapewni¢ petng mobilnosc¢ dla tych uczestnikéw sejmiku, ktérzy
poruszajg sie na wozkach inwalidzkich/elektrycznych wézkach inwalidzkich.

Kazda sala konferencyjna, o ktérej mowa w pkt. 1.6 musi by¢ wyposazona w:

a) sprzet umozliwiajacy prezentacje multimedialne: laptop z zainstalowanym

pakietem MS Office (w szczegdlnos$ci Power Point), program do odczytu
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1.8

1.9

1.10

1.11

1.12

plikdw PDF, program do odczytu plikéw filmowych, rzutnik multimedialny,
ekran do wyswietlania prezentacji, pilot do zmiany slajdéw prezentacji,

b) tablice flipchart z markerami,

c) co najmniej dwa mikrofony bezprzewodowe.

Kazda sala konferencyjna musi réwniez posiadac:

a) sprawng klimatyzacje i nagtosnienie dostosowane do liczby uczestnikdw,

b) oswietlenie swiattem dziennym i/lub sztucznym oraz mozliwos¢ zaciemnienia
na czas uzytkowania projektora,

c) krzesta w liczbie dostosowanej do liczby uczestnikdw oraz scene/podwyzszenie
umozliwiajgcg na nig wjazd osobom na wdzkach inwalidzkich/elektrycznych
wozkach inwalidzkich wraz z méwnicg posiadajgcg zamontowany mikrofon
oraz pozwalajaca na podglad prezentacji dla prelegenta,

d) dostep do internetu,

e) przestrzen wolng od umieszczonych w poziomie przeszkéd.

Miejsce, w ktérym odbywac sie bedzie sejmik musi spetnia¢ minimalne warunki

stuzgce zapewnieniu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami

W rozumieniu art. 6 ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnieniu dostepnosci

osobom ze szczegblnymi potrzebami (Dz. U. z 2022 r. poz. 2240) najlepiej z

wykorzystaniem przestrzeni uwzgledniajacej filozofie uniwersalnego projektowania.

Wykonawca zobowigzuje sie do zapewnienia na salach konferencyjnych miejsc dla

0sbb poruszajgcych sie na wdzkach inwalidzkich/elektrycznych wézkach

inwalidzkich oraz rozlokowania pozostatych uczestnikéw sejmiku z

niepetnosprawnosciami z uwzglednieniem ich szczegdlnych potrzeb, ustalonych na

podstawie formularza rekrutacyjnego, opracowanego przez Zamawiajgcego.

Wykonawca odpowiada za podtaczenie catego sprzetu multimedialnego oraz

utrzymanie jego prawidtowego dziatania przez caty okres trwania sejmiku.

Uczestnicy w trakcie sejmiku muszg miec zapewniony dostep do szatni i wezta

sanitarnego. Ponadto, sale konferencyjne, wezet sanitarny oraz miejsce, gdzie ma

by¢ dostepny serwis kawowy oraz obiad muszg sie znajdowac na tym samym
poziomie w hotelu/centrum konferencyjnym.

Wykonawca zobowigzuje sie do zorganizowania sejmiku zgodnie z opracowanym

przez Zamawiajgcego nizej wskazanym programem ramowym.

Ramowy program Mazowieckiego Sejmiku Osob Niepetnosprawnych
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9.45-10.30 | Rejestracja uczestnikdow (serwis kawowy)

Otwarcie sejmiku przez Pana Aleksandra Kornatowskiego Dyrektora
10.30-10-35
Mazowieckiego Centrum Polityki Spotecznej

Wystgpienie Pana Pawta Wdoéwika Petnomocnika Rzadu do Spraw Oséb
10.35-10.45
Niepetnosprawnych

10.45-10.55 | Wystgpienie Pana Adama Struzika Marszatka Wojewddztwa Mazowieckiego

10.55-11.05 | Wystapienie Pani Elzbiety Lanc Cztonka Zarzadu Wojewddztwa Mazowieckiego

Wystapienie Pana Artura Swiercza Petnomocnika Zarzadu Wojewddztwa
11.05-11.15
Mazowieckiego do spraw Oséb Niepetnosprawnych

Wyktad wprowadzajgcy prelegenta (temat deinstytucjonalizacja ustug
11.15-11.30
publicznych)

Osoby niepetnosprawne na Mazowszu w Swietle wynikdw Narodowego Spisu
11.30-11.40 | Powszechnego Ludnosci i Mieszkan 2021 (przedstawiciel Gtownego Urzedu

Statystycznego)

11.40-12.00 | Przerwa (serwis kawowy)

Dyskusja merytoryczna w podziale na 3 zagadnienia tematyczne (uczestnicy
wybierajg dane zagadnienie podczas wypetniania formularza rejestracyjnego).
12.00-14.00 | Dyskusje w ramach 3 zagadnierh moderujg przedstawiciele m.in. Mazowieckiego
Centrum Polityki Spotecznej, Mazowieckiej Jednostki Wdrazania Programow

Unijnych oraz Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych

14.00-14.30 | Obiad

1.13 Wykonawca powinien dysponowac osobg petnigca role Konferansjera, ktdra
poprowadzi sejmik wg ramowego programu dostarczonego przez Zamawiajgcego.
Konferansjer, wskazany z imienia i nazwiska, musi mie¢ niezbedny staz w zakresie
prowadzenia konferencji oraz doswiadczenie dziennikarskie.

1.14 Wykonawca jest zobowigzany przedstawic¢ do akceptacji Zamawiajacemu
propozycje 5 prelegentdw z dziedziny nauk spotecznych zajmujacych sie zawodowo
obszarem polityki spotecznej od co najmniej 5 lat i posiadajgcych wiedze na temat
ustug publicznych nie pdzniej niz 10 dni roboczych przed dniem rozpoczecia

konferencji. Wykonawca zapewnia wynagrodzenie prelegenta oraz inne ustugi
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1.15

1.16

1.17

1.18

1.19

zwigzane z jego udziatem w sejmiku z zatozeniem, ze koszt wynagrodzenia w catosci

nie bedzie przekraczat kwoty 3000,00 zt brutto.

Wykonawca zapewni odpowiednig obstuge podczas trwania sejmiku w postaci co

najmniej:

a) 2 os6b odpowiedzialnych za rejestracje uczestnikéw sejmiku i potwierdzanie
delegacji stuzbowych uczestnikéow sejmiku,

b) 3 0s6b stanowigcych wsparcie dla osdb z niepetnosprawnosciami w dotarciu
ze stanowiska recepcyjnego do sal konferencyjnych i obstugujacych dyskusje
merytoryczng w podziale na 3 zagadnienia tematyczne - petnigcych funkcje
protokolanta,

) 1 osoby do obstugi szatni,

d) 1 osoby odpowiedzialnej za prawidtowy przebieg konferencji, w tym
udzielanie informacji dotyczacej spraw organizacyjnych sejmiku.

Obstuga sejmiku, o ktérej mowa w pkt. 1.15 musi mieé zadbane i czyste wiosy oraz

dtonie, by¢ ubrana w biatg bluzke/koszule z kotnierzem oraz ciemny dét,

czarny/granatowy lub szary i posiadac czyste buty klasyczne w stonowanych
kolorach.

Wykonawca przygotuje stanowisko recepcyjne (ustawi stolik i krzesta dla obstugi)

i zaaranzuje przestrzen w poszczegdlnych salach konferencyjnych, m.in.: poprzez

ustawienie mdéwnic, a takze rozstawi $cianki oraz roll-upy.

Scianki i roll-upy Wykonawca odbierze z siedziby Zamawiajacego najpdzniej na

1 dzien roboczy przed dniem rozpoczecia sejmiku, a nastepnie odda je do siedziby

Zamawiajgcego nie poézniej niz 2 dni robocze od dnia zakornczenia sejmiku.

Wykonawca oznaczy 25 miejsc w pierwszym i ewentualnie drugim rzedzie na

najwiekszej z sal konferencyjnych o ktérych mowa w pkt 1.6 informacja

,Rezerwacja” dla zaproszonych przez Zamawiajacego gosci honorowych.

. Zapewnienie rekrutacji uczestnikow.

2.1

Wykonawca zobowigzany jest do przeprowadzenia, za posrednictwem formularza,
rekrutacji uczestnikdw sejmiku wsrdéd przedstawicieli organizacji pozarzagdowych
dziatajgcych na rzecz osdb z niepetnosprawnosciami na terenie wojewddztwa
mazowieckiego, samorzgdowcow (przedstawicieli powiatow i gmin z terenu
wojewddztwa mazowieckiego), zajmujacych sie sprawami oséb

z niepetnosprawnosciami, spotecznikow dziatajgcych na rzecz osoéb z
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niepetnosprawnosciami na terenie wojewddztwa mazowieckiego oraz
pracodawcow badz przedstawicieli organizacji zrzeszajacych pracodawcéw,
zatrudniajgcych osoby niepetnosprawne na Mazowszu.

2.2 Zamawiajacy wymaga, aby w sejmiku brato udziat do 120 uczestnikéw, w tym do 25

0s0b — gosci honorowych, uzgodnionych z Zamawiajgcym.

3. Zapewnienie wyzywienia i serwisu kawowego.

3.1 Wykonawca zapewni wyzywienie dla wszystkich uczestnikdw sejmiku wraz
z obstugg kelnerska.

3.2 Serwis kawowy oraz obiad ma by¢ serwowany w innym miejscu, niz sale
konferencyjne, w ktéorych odbedzie sie sejmik, ale w ich bezposredniej bliskosci. Na
potrzeby serwisu kawowego oraz obiadu Wykonawca ustawi stoty cateringowe
w liczbie proporcjonalnej do liczby uczestnikéw sejmiku w ten sposdb, aby kazdy
miat zapewnione miejsce do spozycia positku z zachowaniem wytycznych dla
organizatorow spotkan biznesowych, szkolen, konferencji i kongreséw. Wykonawca
jest zobowigzany do zapewnienia odpowiedniego miejsca do spozycia positku dla
0sbb poruszajacych sie na wdzkach inwalidzkich/elektrycznych wézkach
inwalidzkich.

3.3 Serwis kawowy powinien by¢ dostepny od momentu rejestracji, az do zakornczenia
sejmiku i uzupetniany na biezgco przez caty czas jego trwania.

3.4 Serwis kawowy i obiad powinien by¢é rozmieszczony w minimum 2 osobnych
stanowiskach, oddalonych od siebie o co najmniej 4 metry.

3.5 W ramach serwisu kawowego Wykonawca zapewni: kawe z ekspresu
cisSnieniowego, wrzagtek w termosach do dozowania, wybdr herbat w saszetkach
(min. 3 rodzaje), wode mineralng gazowang i niegazowang w szklanych butelkach,
3 rodzaje sokéw owocowych 100%, kruche ciastka deserowe (min. 3 rodzaje do
wyboru). Ponadto, Wykonawca przez caty czas trwania sejmiku bedzie uzupetniat
nastepujgce dodatki: cukier biaty i trzcinowy w saszetkach, mleko do kawy, sok
cytrynowy (min. 7g). Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu serwis kawowy do
akceptacji najpdézniej w terminie 7 dni roboczych przed rozpoczeciem sejmiku.

3.6 Obiad w formie szwedzkiego stotu, podany na zastawie ceramicznej wraz ze
sztuécami ze stali nierdzewnej ma sktadac sie z co najmniej: dwdch zup do wyboru,
trzech cieptych dan do wyboru, w tym dwa dania miesne i jedno wegetarianskie,
dwdch rodzajow satatek do wyboru oraz mieszanki warzyw gotowanych, wody

z cytryng podawang w dzbankach oraz sokéw do wyboru (min. 3 rodzaje).

ul. Grzybowska 80/82, 00-844 Warszawa, tel.: 22 376 85 00
www.mcps.com.pl, e-mail: mcps@mcps.com.pl



3.7

3.8

Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu menu obiadowe do akceptacji najpdzniej

w terminie 7 dni roboczych przed rozpoczeciem sejmiku.

W ramach zapewnienia wyzywienia uczestnikom sejmiku Wykonawca zapewni
wystarczajacg liczbe talerzy, sztuécdw, filizanek, jednorazowych kubkéw badz
szklanek 250 ml (w ilosci min. 2 na osobe) oraz serwetek papierowych. Wykonawca
zapewni réwniez przygotowanie positkéw, ich podgrzanie, a takze profesjonalng
obstuge kelnerska (minimum 3 osoby) z czego 1 osoba bedzie asystowaé osobom

z niepetnosprawnosciami podczas serwisu kawowego i podania obiadu.

Wykonawca zapewni sprzatanie po wydaniu positkdw.

. Inne postanowienia

4.1

4.2

4.3

4.4

4.5

W przypadku wprowadzenia na terenie kraju stanu epidemii lub w przypadku
zaistnienia sity wyzszej, Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ catkowitej
rezygnacji z organizacji sejmiku, najpdzniej na 5 dni roboczych przed planowang
datg sejmiku bez ponoszenia konsekwencji finansowych ze strony Zamawiajgcego.
Wykonawca przygotuje rzut ekranowy zawierajacy tytut sejmiku, logo
Mazowieckiego Centrum Polityki Spotecznej i logotyp Marki Mazowsze.
Wykonawca zapewni ttumacza badz ttumaczy polskiego jezyka migowego (PJM)
w godzinach trwania sejmiku, ktérzy podczas obrad bedg dobrze widoczni dla
wszystkich uczestnikéw i beda na biezgco ttumaczy¢ wypowiedzi.

Wykonawca zapewni uczestnikom sejmiku (w liczbie 120 sztuk) zestawy
upominkowe sktadajgce sie z nastepujgcych elementéw: ETUI na karte zblizeniowa
RFID Shield (blokujgce sygnat RFID), zestaw do resuscytacji (maska do sztucznego
oddychania, jednorazowe rekawiczki, chusteczka antyseptyczna), mydetko

w listkach, miarka zwijana — dtugos$¢ 2 m, Jabtko suszone w woreczku (100 g),
probka kawy w ziarnach recznie palona (50g). Kazdy zestaw upominkowy
Wykonawca wtlozy do torby bawetnianej o wymiarach min. 40 cmx 40 cm
(tolerancja kazdego wymiaru * 2 cm) o gramaturze minimum 140 g/m? - dtugie
uszy, w kolorze ecru. Co najmniej jeden z tych upominkdéw musi zostac
wyprodukowany przez podmiot ekonomii spotecznej dziatajgcy na terenie
wojewddztwa mazowieckiego.

Na wszystkich materiatach informacyjnych i promocyjnych powstatych w zwigzku
z sejmikiem, nalezy zastosowac logo Mazowieckiego Centrum Polityki Spotecznej

i logotyp Marki Mazowsze.
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4.6

Wykonawca zobowigzuje sie przeprowadzié transmisje sejmiku online w czasie
rzeczywistym (live streaming) — przy czym do 6 wrzesnia 2023 r. Wykonawca

przekaze Zamawiajgcemu informacje o sposobie odbioru sejmiku online.

Sprawozdawczos¢

5.1

5.2

53

Wykonawca przygotuje profesjonalng dokumentacje fotograficzng sejmiku,
profesjonalnym aparatem fotograficznym o rozdzielczosci zdje¢ co najmniej 15
Mpix. Dokumentacja zawieraé bedzie min. 100 zdjeé. Wykonawca zobowigzuje sie
do przekazania zdje¢ Zamawiajgcemu na nos$niku elektronicznym typu pendrive

w ciggu 5 dni roboczych.

Dokumentacja fotograficzna powinna przedstawia¢ przebieg sejmiku w tym: zdjecia
grupowe, zdjecia gosci, prelegenta, ekspertéw, uczestnikdow paneli dyskusyjnych
oraz przedstawicieli Samorzagdu Wojewddztwa Mazowieckiego, Dyrekcji
Mazowieckiego Centrum Polityki Spotecznej, z zastrzezeniem, ze zdjecia nie bedg
przedstawiaty oséb spozywajacych positki.

Wykonawca zobowigzuje sie do opracowania i przekazania Zamawiajgcemu raportu
koncowego w formie papierowej i na nosniku elektronicznym typu pendrive w
ciggu 5 dni roboczych od dnia zakoriczenia sejmiku. Raport koricowy (w pliku word)
zawierac bedzie informacje na temat realizacji przedmiotu umowy, w tym dane
dotyczace ilosci uczestnikdw wraz z listg obecnosci i podpisanymi klauzulami, opis
dyskusji merytorycznej, ktora odbyta sie w ramach 3 zagadnien tematycznych (opis
musi zawiera¢ wyszczegdlnienie poruszanych zagadnien, a takze pytan i wnioskéw

ptynacych od uczestnikéw).
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