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Częstochowa, dnia 1 lipca 2024 r.
Zapytanie ofertowe
na:
Opracowanie projektu, wykonanie i montaż oznakowania budynków
Uniwersytetu Jana Długosza w Częstochowie


1. Zamawiający 
Uniwersytet Jana Długosza w Częstochowie
ul. Waszyngtona 4/8
42-200 Częstochowa
Osoba do kontaktu: pani Magdalena Gawrońska
Adres e-mail: m.gawronska@ujd.edu.pl
Strona postępowania: niniejsze zapytanie zostało upublicznione poprzez zamieszczenie na stronie internetowej postępowania: https://platformazakupowa.pl/pn/ajd_czest/proceedings 
Adres strony internetowej, na której udostępniane będą zmiany i wyjaśnienia treści Zapytania Ofertowego oraz inne dokumenty bezpośrednio związane z postepowaniem: https://platformazakupowa.pl/pn/ajd_czest/proceedings 

2. Tryb udzielenia zamówienia:  
2.1. Postępowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego, zgodnie z zasadą konkurencyjności określoną w Podręczniku Beneficjenta dla programów Narodowej Agencji Wymiany Akademickiej (Warszawa, październik 2022).
2.2. Do niniejszego zapytania ofertowego nie stosuje się ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo Zamówień Publicznych (t. j Dz. U. z 2023 r., poz. 1605 z późn. zm.). 
2.3. Szacunkowa wartość zamówienia przekracza 50 000 zł netto i jest mniejsza od 130 000 zł netto.
3. Finansowanie: niniejsze zamówienie jest finansowane ze środków Narodowej Agencji Wymiany Akademickiej w ramach programu Welcome to Poland – nr projektu PPI/WTP/2022/1/00028
4. Opis przedmiotu zamówienia. 
4.1. Przedmiotem zamówienia jest opracowanie projektu oraz wykonanie i montaż systemu oznakowania w wersji dwu- lub jednojęzycznej budynków Uniwersytetu Jana Długosza w Częstochowie.
4.2. Kody wspólnego słownika zamówień (CPV): 31523200-0 Trwałe znaki informacyjne.
4.3. Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych. Przedmiot zamówienia podzielony został na dwie części – zadania. Wykonawca może złożyć ofertę na dowolnie wybrane zadanie lub zadania.
4.4. Przedmiot zamówienia obejmuje w szczególności:
1) Opracowanie koncepcji systemu oznakowania budynków w dwóch wariantach, a następnie projektu oznakowania;
2) Wykonanie oznakowania;
3) Dostarczenia i montaż oznakowania miejscach wskazanych przez Zamawiającego (budynki Zamawiającego na terenie miasta Częstochowy),
4) Gwarancję jakości udzieloną przez Wykonawcę na okres 24 miesięcy licząc od dnia odbioru przedmiotu zamówienia. 
4.5. Szczegółowy zakres rzeczowy przedmiotu zamówienia, szczegółowy opis przedmiotu zamówienia i warunki jego realizacji zostały zawarte w załącznikach do niniejszego Zapytania ofertowego: 
1) Załącznik nr 1 – Opis przedmiotu zamówienia
2) Załącznik nr 2 – Umowa-projekt.
5. Termin wykonania zamówienia. Wykonawca zobowiązany jest wykonać całość przedmiotu zamówienia w okresie od dnia 02.09.2024 roku do dnia 15.01.2025 roku, z uwzględnieniem:
1) Wykonanie etapu I, tj. wizja lokalna oraz złożenie Zamawiającemu koncepcji (2 warianty) – do 13.09.2024 roku;
2) Wykonanie etapu II, tj. opracowanie projektu – do 4 tygodni licząc od dnia akceptacji koncepcji przez Zamawiającego;
3) Wykonanie etapu III, tj. wykonanie i montaż oznakowania – od dnia akceptacji projektu przez Zamawiającego do dnia 15 stycznia 2025 r. 
6. Opis wyliczenia ceny oferty.
6.1. Wykonawca, uwzględniając wszystkie wymogi opisane w niniejszym zapytaniu ofertowym, zobowiązany jest ująć w cenie wszystkie koszty niezbędne dla prawidłowego i pełnego wykonania przedmiotu zamówienia. Wynagrodzenie Wykonawcy będzie wynagrodzeniem ryczałtowym.
6.2. Wykonawca zobowiązany jest podać w ofercie cenę brutto za realizację całości zamówienia (zadania) – zgodnie z treścią formularza oferty, stanowiącego załącznik nr 3 do niniejszego Zapytania ofertowego. 
6.3. Cena winna być wyrażona w złotych polskich (PLN). W złotych polskich będą również prowadzone rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą.
6.4. Obliczenia ceny należy dokonać z dokładnością do pełnych groszy 
(z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku, zarówno przy kwotach netto, VAT i brutto), przy czym końcówki poniżej 0,5 grosza pomija się, a końcówki 0,5 grosza i wyższe zaokrągla się do 1 grosza.
6.5. Cena zawarta w ofercie musi być określona jednoznacznie, być ceną ostateczną i stałą, niepodlegającą waloryzacji.
7. Podstawy wykluczenia i warunki udziału w postępowaniu. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy wobec których nie zachodzą przesłanki wykluczenia z postepowania oraz spełniający warunki udziału w postępowaniu.
8. Podstawy wykluczenia z udziału w postepowaniu.
8.1. Wykonawca podlega wykluczeniu w oparciu o podstawy wykluczenia wskazane art. 7 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego. Zamawiający informuje, że wykluczeniu z postępowania na podstawie, o której mowa w zdaniu poprzednim, podlegają Wykonawcy:
1. wymienieni w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 z dnia 18 maja 2006 r. dotyczącego środków ograniczających w związku z sytuacją na Białorusi i udziałem Białorusi w agresji Rosji wobec Ukrainy (Dz. Urz. UE L 134 z 20.05.2006, str. 1, z późn. zm.) i rozporządzeniu 269/2014 z dnia 17 marca 2014 r. w sprawie środków ograniczających w odniesieniu do działań podważających integralność terytorialną, suwerenność i niezależność Ukrainy lub im zagrażających (Dz. Urz. UE L 78 z 17.03.2014, str. 6, z późn. zm.) albo wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 powołanej ustawy;którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593, 655, 835, 2180 i 2185) jest osoba wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 z dnia 18 maja 2006 r. dotyczącego środków ograniczających w związku z sytuacją na Białorusi i udziałem Białorusi w agresji Rosji wobec Ukrainy (Dz. Urz. UE L 134 z 20.05.2006, str. 1, z późn. zm.) i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 powołanej ustawy;
1. którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106 oraz z 2022 r. poz. 1488) jest podmiot wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 z dnia 18 maja 2006 r. dotyczącego środków ograniczających w związku z sytuacją na Białorusi i udziałem Białorusi w agresji Rosji wobec Ukrainy (Dz. Urz. UE L 134 z 20.05.2006, str. 1, z późn. zm.) i rozporządzeniu 269/2014 z dnia 17 marca 2014 r. w sprawie środków ograniczających w odniesieniu do działań podważających integralność terytorialną, suwerenność i niezależność Ukrainy lub im zagrażających (Dz. Urz. UE L 78 z 17.03.2014, str. 6, z późn. zm.) albo wpisany na listę o której mowa w art. 2 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 powołanej ustawy;
8.2. Wykluczenie, o którym mowa w pkt 8.1. następuje na okres trwania ww. okoliczności.
8.3. Sposób oceny spełniania braku podstaw wykluczenia: Weryfikacja nastąpi w oparciu o oświadczenie Wykonawcy o braku podstawy wykluczenia wskazanych w art. 7 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego.
8.4. Ocena spełniania przedstawionych powyżej warunków zostanie dokonana wg formuły: „spełnia – nie spełnia”. Zamawiający wykluczy wykonawców, którzy:
· nie wykażą braku podstaw wykluczenia;
· wobec których zachodzą podstawy wykluczenia.
8.5. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. W takim przypadku Wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich 
w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia. W przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, brak podstaw wykluczenia, o których mowa w pkt 8.1. winien wykazać każdy z tych wykonawców.
9. Warunki udziału w postępowaniu. 
9.1. Zamawiający wymaga by Wykonawca wykazał, że w sposób należyty wykonał w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, co najmniej:
1) [bookmark: _Hlk104538062]Dla zadania nr 1: dwa zamówienia (dwa odrębne kontrakty/zlecenia), z których każde polegało na zaprojektowaniu, wykonaniu i montażu systemu  informacji wizualnej o wartości każdego zamówienia minimum 20 000  złotych brutto
2) Dla zadania nr 2: dwa zamówienia (dwa odrębne kontrakty/zlecenia), z których każde polegało na zaprojektowaniu, wykonaniu i montażu oznakowania typu napisy, logo na elewacji budynku o wartości każdego zamówienia minimum 20 000  złotych brutto
9.2. Odnośnie warunków określonych w punkcie 9.1., Wykonawca w celu wykazania spełniania przedmiotowego warunku w postępowaniu może powoływać się wyłącznie na zamówienia i prace, w których bezpośrednio uczestniczył.
9.3. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o zamówienie mogą polegać na zdolnościach tych wykonawców, którzy wykonają usługi, do realizacji których zdolności te są wymagane. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o zamówienie dołączają do oferty oświadczenie, z którego wynika, które roboty budowlane, dostawy lub usługi wykonają poszczególni wykonawcy.
9.4. W przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie, warunek określony w punkcie 9.1. winien odpowiednio spełniać w całości przynajmniej jeden z tych wykonawców, przy czym Wykonawcy wspólnie ubiegający się o zamówienie mogą polegać na zdolnościach tych wykonawców, którzy wykonają usługi, do realizacji których zdolności te są wymagane.
9.5. Zamawiający dokona oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu na podstawie oświadczeń i dokumentów, jakie Wykonawca będzie zobowiązany złożyć, zgodnie z pkt 10.1., wg formuły „spełnia / nie spełnia”. 
10. Dokumenty wymagane od wykonawców w celu wykazania braku podstaw wykluczenia z postępowania oraz potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu.
10.1. W celu wykazania braku podstaw wykluczenia wykonawcy są zobowiązani złożyć następujące dokumenty:
1) Oświadczenie o braku podstaw wykluczenia wskazanych w art. 7 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego –  wg wzoru stanowiącego Załącznik Nr 3 do Zapytania Ofertowego.
10.2. W celu wykazania spełniania warunków udziału  w postępowaniu wykonawcy zobowiązani są złożyć:
1) Wykaz zamówień wykonanych nie wcześniej niż w okresie ostatnich 3 lat, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy –w tym okresie, ze wskazaniem podmiotu na rzecz którego były wykonywane, przedmiotu, dat wykonania oraz ich wartości wraz z załączeniem dokumentów poświadczające należyte wykonanie zamówień.  Dokumentami, o których mowa w zdaniu poprzedzającym, są referencje bądź inne dokumenty sporządzone przez podmiot, na rzecz którego zamówienie zostało wykonane. Forma składania dokumentów, o których mowa w zdaniu poprzedzającym – postanowienia dotyczące formy sporządzenia i złożenia oferty stosuje się odpowiednio (pkt 11.9.-11.10.); dopuszcza się złożenie kopii dokumentu sporządzonego w formie papierowej. Wykaz należy złożyć zgodnie z treścią załącznika nr 4 do Zapytania Ofertowego.
11. Opis sposobu przygotowania oferty
11.1. Wykonawcą może być osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna posiadająca osobowość prawną.
11.2. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o zamówienia, przy czym:
1) Wykonawcy wspólnie składający ofertę ponoszą solidarną odpowiedzialność za wykonanie zamówienia;
2) Wykonawcy wspólnie ubiegający się o zamówienie ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania w niniejszym postępowaniu albo do reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy.
11.3. Wykonawca może złożyć w niniejszym postępowaniu tylko jedną ofertę. Złożenie więcej niż jednej oferty lub oferty zawierającej propozycje alternatywne spowoduje odrzucenie wszystkich ofert złożonych przez Wykonawcę. Za równoznaczne ze złożeniem więcej niż jednej oferty przez tego samego wykonawcę zostanie uznana również sytuacja, w której ten sam podmiot występuje wspólnie w dwóch lub więcej ofertach składanych wspólnie lub jest samodzielnym wykonawcą, a jednocześnie jest uczestnikiem oferty wspólnej. 
11.4. Koszty przygotowania i złożenia oferty ponosi Wykonawca.
11.5. Ofertę należy napisać pismem czytelnym w języku polskim. Dokumenty składające się na ofertę sporządzone w języku obcym winny być składane wraz z tłumaczeniem na język polski.
11.6. Ofertę należy sporządzić zgodnie z wymaganiami umieszczonymi 
w zapytaniu oraz dołączyć wszystkie wymagane dokumenty i oświadczenia. 
11.7. Treść oferty musi odpowiadać treści niniejszego zapytania ofertowego. Przygotowując ofertę Wykonawca winien zapoznać się z treścią niniejszego zapytania ofertowego, którą należy odczytywać wraz z ewentualnymi modyfikacjami, zmianami, wyjaśnieniami wnoszonymi przez Zamawiającego.
11.8. Oferta powinna być złożona na formularzu ofertowym, stanowiącym załącznik numer 5 do niniejszego Zapytania Ofertowego lub na formularzu własnym Wykonawcy, pod warunkiem, że treść tak złożonej oferty będzie odpowiadała treści załącznika numer 5 do  tj. musi zawierać wszystkie oświadczenia i informacje wymagane w formularzu oferty sporządzonym i udostępnionym przez Zamawiającego.
11.9. Ofertę wraz z załącznikami należy sporządzić w formie pisemnej (opatrzona własnoręcznym podpisem osoby/osób upoważnionych do reprezentowania Wykonawcy) lub w postaci elektronicznej opatrzonej popisem zaufanym, osobistym lub kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez osobę/osoby upoważnione do reprezentowania Wykonawcy, albo jako skan pisemnej oferty (elektroniczna kopia oferty sporządzonej w formie pisemnej opatrzonej własnoręcznym podpisem). W przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia dokumenty i oświadczenia składające się na ofertę powinny być podpisane przez pełnomocnika. 
Format plików: .pdf, .doc, .jpg (.jpeg), ze wskazaniem na .pdf
11.10. Ofertę wraz z załącznikami należy złożyć:
1) Oferta sporządzona w formie pisemnej w oryginale – na adres: Uniwersytet Jana Długosza w Częstochowie, ul. Waszyngtona 4/8 pok. 32 (Kancelaria Ogólna), zapakowaną w nieprzezroczyste opakowanie z dopiskiem: „Zapytanie ofertowe na opracowanie projektu, wykonanie i montaż oznakowania budynków UJD”, w dniach od poniedziałku do piątku w godzinach od 07:30 do 15:30, z wyłączeniem dni ustawowo wolnych od pracy, albo jako skan (elektroniczna kopia oferty sporządzonej w formie pisemnej opatrzonej własnoręcznym podpisem), w formacie .pdf – pocztą elektroniczną na adres e-mail m.gawronska@ujd.edu.pl albo za pośrednictwem platformy zakupowej, pod adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/ajd_czest/proceedings 
 w wierszu oznaczonym tytułem niniejszego Zapytania Ofertowego;
albo
2) Oferta sporządzona w postaci elektronicznej opatrzona popisem zaufanym, osobistym lub kwalifikowanym podpisem elektronicznym, bądź  jako skan (elektroniczna kopia oferty sporządzonej w formie pisemnej opatrzonej własnoręcznym podpisem) – pocztą elektroniczną na adres e-mail m.gawronska@ujd.edu.pl  albo za pośrednictwem platformy zakupowej 
pod adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/ajd_czest/proceedings 
 w wierszu oznaczonym tytułem niniejszego Zapytania Ofertowego
11.11. Szczegółowa instrukcja dla Wykonawców dotycząca złożenia, zmiany i wycofania oferty znajduje się na stronie internetowej pod adresem:  https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
11.12. Wykonawcy zobowiązani są wraz z ofertą złożyć następujące dokumenty oraz oświadczenia:
1) Oświadczenia i dokumenty wymagane w punkcie 10 Zapytania Ofertowego;
2) Pełnomocnictwo:
a) Jeżeli w imieniu wykonawcy działa osoba, której umocowanie do jego reprezentowania nie wynika z dokumentów rejestrowych (KRS, CEIDG lub innego właściwego rejestru), zamawiający żąda od wykonawcy złożenia pełnomocnictwa dla tej osoby do reprezentowania wykonawcy;
b) W przypadku składania oferty wspólnej, wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia publicznego zobowiązani są złożyć wraz z ofertą pełnomocnictwo do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. W przypadku spółki cywilnej, wspólnicy tej spółki składają pełnomocnictwo, o którym mowa w zdaniu poprzedzającym albo umowę spółki, chyba że ofertę podpiszą wszyscy wspólnicy tej spółki. Pełnomocnictwo winno być podpisane przez osoby upoważnione do składania oświadczeń woli każdego z wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie.
11.13. Jeżeli wykonawca nie złożył oświadczeń, o których mowa w pkt 8.1 lub innych wymaganych dokumentów w niniejszym Zapytaniu Ofertowym, złożone oświadczenia lub dokumenty są niekompletne, zawierają błędy lub budzą wskazane przez zamawiającego wątpliwości, zamawiający wzywa do ich złożenia, uzupełnienia lub poprawienia lub do udzielania wyjaśnień w terminie przez siebie wyznaczonym, chyba że mimo ich złożenia, uzupełnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjaśnień oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie postępowania.
11.14. Jeżeli wykonawca nie złożył wymaganych pełnomocnictw albo złożył wadliwe pełnomocnictwa, zamawiający wzywa do ich złożenia w terminie przez siebie wyznaczonym, chyba że mimo ich złożenia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie postępowania.
11.15. W przypadku gdyby oferta, oświadczenia lub dokumenty zawierały informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Wykonawca powinien w sposób niebudzący wątpliwości zastrzec, że nie mogą być one udostępnione oraz wykazać, załączając stosowne wyjaśnienia, że zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. Nie mogą stanowić tajemnicy przedsiębiorstwa informacje dotyczące ceny, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji i warunków płatności zawartych w ofercie. W przypadku składania oferty za pośrednictwem platformy zakupowej, na platformie w formularzu składania oferty znajduje się miejsce wyznaczone do dołączenia części oferty stanowiącej tajemnicę przedsiębiorstwa.
11.16. Konsekwencje przekazania oferty niezgodnie z instrukcją składania ofert będą obciążały Wykonawcę (w tym konsekwencje zapoznania się z treścią oferty przed upływem terminu składania ofert).
11.17. Przed upływem terminu składania ofert, Wykonawca może wprowadzić zmiany do złożonej oferty lub wycofać ofertę. Wykonawca składający ofertę pozostaje związany ofertą przez okres 30 dni od upływu terminu składania ofert.
12. Termin składania ofert. Termin składania ofert upływa dnia 11 lipca 2024. r.
13. Badanie i ocena ofert.
13.1. W toku badania i oceny ofert zamawiający może żądać od wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie między zamawiającym a wykonawcą negocjacji dotyczących złożonej oferty oraz, z zastrzeżeniem pkt 14.2., dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej treści.
13.2. Zamawiający poprawia w ofercie: oczywiste omyłki pisarskie, oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, inne omyłki polegające na niezgodności oferty z zapytaniem ofertowym, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty- niezwłocznie zawiadamiając o tym wykonawcę, którego oferta została poprawiona.
13.3. Jeżeli zaoferowana cena budzi wątpliwości zamawiającego co do możliwości wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami określonymi przez zamawiającego lub wynikającymi z odrębnych przepisów, zamawiający zwróci się o udzielenie wyjaśnień, w tym złożenie dowodów, dotyczących wyliczenia ceny. Obowiązek wykazania, że oferta nie zawiera rażąco niskiej ceny spoczywa na Wykonawcy. Zamawiający odrzuca ofertę wykonawcy, który nie udzielił wyjaśnień/wyczerpujących wyjaśnień lub jeżeli dokonana ocena wyjaśnień wraz ze złożonymi dowodami potwierdza, że oferta zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia.
13.4. Zamawiający zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny oferty wiarygodności przedstawionych przez Wykonawców dokumentów, oświadczeń, wykazów, danych i informacji.
13.5. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą, z tym że zamawiający może tylko raz zwrócić się do wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 30 dni.
13.6. Zamawiający odrzuci ofertę, jeżeli:
1) treść oferty nie odpowiada wymaganiom niniejszego Zapytania ofertowego
2) oferta została złożona w formie niezgodnej  z wymaganiami niniejszego Zapytania Ofertowego;
3) oferta została złożona po terminie
4) zawiera błędy w wyliczeniu ceny lub cenę rażąco niską (wykonawca nie wykazał że zaoferowana przez niego cena jest ceną realną, rynkową, zgodnie z pkt 13.3. Zapytania Ofertowego)
5) wykonawca nie wyraził zgody na przedłużenie terminu związania ofertą;
6) jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów.
13.7. Zamawiający najpierw dokona badania i oceny treści ofert, a następnie zbada sytuację podmiotową Wykonawcy, którego oferta została oceniona jako najkorzystniejsza na podstawie kryteriów wyboru oferty, tj. czy Wykonawca ten nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu.
13.8. Ofertę wykonawcy podlegającego wykluczeniu z postepowania oraz wykonawcy niespełniającego warunków udziału w postepowaniu uznaje się za odrzuconą.
14. Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty
14.1. Zamawiający oceni i porówna jedynie te oferty, które nie zostaną odrzucone przez Zamawiającego.
14.2. Oferty zostaną ocenione przez Zamawiającego w oparciu o następujące kryteria i ich znaczenie: Cena – waga 100%
14.3. Zasady oceny kryterium „Cena”
W powyższym kryterium oceniana będzie cena brutto oferty. Maksymalną ilość punktów otrzyma wykonawca, który zaproponuje najniższą cenę, pozostali będą oceniani według następującego wzoru: 
PC = C(min.)/C(badana) x 100
Gdzie:
PC – ilość punktów, jaką otrzyma oferta w kryterium „Cena”;
C(min.) – najniższa cena spośród ofert niepodlegających odrzuceniu;
C(badana) – cena oferty badanej.
15. Wybór oferty.
15.1. Zamawiający wybierze ofertę, która uzyska największą liczbę punktów, złożoną przez Wykonawcę spełniającego warunki udziału w postępowaniu i niepodlegającego wykluczeniu.
15.2. W przypadku, gdy niemożliwy będzie wybór oferty najkorzystniejszej, z uwagi na to, iż dwie lub więcej ofert przedstawia taką samą cenę Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy złożyli te oferty do złożenia dodatkowych ofert cenowych. Wykonawcy, składając oferty dodatkowe, nie mogą zaoferować cen wyższych niż zaoferowane w złożonych ofertach.
15.3. W przypadku, gdy Wykonawca, którego oferta została wybrana odmówił podpisania umowy na warunkach określonych w ofercie lub niniejszym zapytaniu ofertowym, Zamawiający jest uprawniony do wyboru kolejnej oferty, która uzyskała najwyższą liczbę punktów, złożoną przez Wykonawcę spełniającego warunki udziału w postępowaniu i niepodlegającego wykluczeniu.
16. Unieważnienie postępowania. 
16.1. Zamawiający unieważni postępowanie w następujących przypadkach:
1) W terminie składania ofert nie została złożona żadna oferta;
2) W terminie składania ofert nie złożono żadnej oferty niepodlegającej odrzuceniu;
3) Cena oferty najkorzystniejszej lub oferta z najniższą ceną przekroczy wysokość środków przeznaczonych przez Zamawiającego na realizację zamówienia, chyba że Zamawiający zwiększy tę kwotę do ceny najkorzystniejszej oferty;
4) Jeżeli wystąpiły okoliczności powodujące, że dalsze prowadzenie postępowania jest nieuzasadnione;
5) Postępowanie jest obarczone wadą formalno-prawną;
6) Wystąpią okoliczności powodujące konieczność unieważnienia postępowania ze względu na uzasadniony interes zamawiającego. 
16.2. Niezależnie od postanowień pkt 17.1. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania na każdym etapie w przypadkach uzasadnionych.
16.3. W przypadku unieważnienia postępowania, Zamawiający nie ponosi kosztów postępowania.
17. Informacja o wyniku postępowania i podpisanie umowy.
17.1. Wykonawcy, którzy złożą oferty zostaną zawiadomieni o wynikach postępowania w formie elektronicznej na adres e-mail wskazany w ofercie. Informacja o wynikach postępowania zostanie również opublikowana na stronie postępowania – platforma zakupowa.
17.2. Po przeprowadzeniu postępowania i zawiadomieniu o jego wyniku, Zamawiający podpisze z Wykonawcą umowę, której istotne postanowienia zawarto we wzorze stanowiącym załącznik nr 2 do Zapytania Ofertowego. 
17.3. O terminie zawarcia umowy Zamawiający powiadomi Wykonawcę wraz z informacją o wynikach postępowania.
17.4. Podpisanie umowy nastąpi w siedzibie Zamawiającego. 
17.5. Brak stawienia się Wykonawcy w terminie i o godzinie wyznaczonej przez Zamawiającego traktowane będzie jako odmowa podpisania umowy), z zastrzeżeniem pkt 17.6.
17.6. Jeżeli Wykonawca nie będzie miał możliwości osobistego stawiennictwa w siedzibie Zamawiającego, zobowiązany jest najpóźniej w dniu wyznaczonym na dzień podpisania umowy doręczyć do siedziby Zamawiającego 2 egzemplarze podpisanej przez siebie umowy.
18. Sposób porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami, osoby upoważnione do kontaktu.
18.1. W postępowaniu komunikacja między zamawiającym a wykonawcami odbywa się drogą elektroniczną przy użyciu następujących środków:
a) poprzez Platformę zakupową pod adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/ajd_czest/proceedings - w wierszu oznaczonym tytułem oraz znakiem niniejszego postępowania
b) poprzez pocztę elektroniczną: na adres wskazany w pkt 19.2. 
18.2. Osobą upoważnioną do kontaktu z Wykonawcami jest:
Pani Magdalena Gawrońska
Adres kontaktowy poczty elektronicznej: m.gawronska@ujd.edu.pl  
19. Pozostałe informacje dotyczące postępowania.
19.1. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmiany lub uzupełnienia treści Zapytania Ofertowego, przed upływem terminu na składanie ofert. Informacja o wprowadzeniu zmiany lub uzupełnieniu treści Zapytania Ofertowego zostanie opublikowana w miejscach publikacji zapytania, tj. na platformie zakupowej.
19.2. Wykonawcy mają możliwość składania pytań w niniejszym postępowaniu wyłącznie poprzez platformę zakupową (przycisk „Wyślij wiadomość do zamawiającego”) lub za pośrednictwem poczty elektronicznej na adres wskazany w pkt 18.2. Zapytania Ofertowego.
19.3. Zamawiający udzieli wyjaśnień niezwłocznie, nie później jednak niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert, bez ujawniania źródła zapytania, pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści Zaproszenia do składania ofert wpłynął do zamawiającego nie później niż na 4 dni przed upływem terminu składania ofert. Treść zapytań, bez ujawniania źródła zapytania, i odpowiedzi zostanie umieszczona na stronie postępowania – platforma zakupowa (sekcja „Komunikaty”).
19.4. W przypadku, gdy wniosek o wyjaśnienie treści zapytania ofertowego nie wpłynął w terminie, o którym mowa w pkt 19.3, Zamawiający nie ma obowiązku udzielania odpowiednio wyjaśnień oraz obowiązku przedłużenia terminu składania ofert.
19.5. Jeżeli wprowadzone zmiany lub uzupełnienia treści Zapytania Ofertowego, dokonane z inicjatywy Zamawiającego bądź w odpowiedzi na zapytanie Wykonawcy, będą wymagały zmiany treści ofert, Zamawiający przedłuży termin składania ofert o czas potrzebny na dokonanie zmian w ofercie.
19.6. Przedłużenie terminu składania ofert w następstwie zmiany lub uzupełnienia treści Zapytania Ofertowego, w odpowiedzi na zapytanie Wykonawcy, o którym mowa w pkt 19.3., o nie wpływa na bieg terminu składania wniosku o wyjaśnienie treści zapytania ofertowego.
19.7. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem 
i złożeniem oferty.
19.8. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane. 
19.9. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym zapytaniu ofertowym maja zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego.
19.10. Szczegółowa instrukcja dla Wykonawców dotycząca złożenia, zmiany i wycofania oferty znajduje się na stronie internetowej pod adresem:  https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
19.11. W przypadku pytań technicznych związanych z funkcjonowaniem platformy należy kontaktować się z Centrum Wsparcia Klienta Platformy: numer telefonu (22) 101 02 02, adres e-mail: cwk@platformazakupowa.pl 
20. [bookmark: _GoBack]Ochrona danych osobowych.
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, Zamawiający informuje, że: 
1)  jest administratorem danych osobowych Wykonawcy;
2) dane kontaktowe inspektora ochrony danych osobowych Zamawiającego: e-mail: iod@ujd.edu.pl, numer telefonu: 34 3784133;
3) Podmiotem przetwarzającym Pana/Pani dane osobowe jest platformazakupowa.pl, którego operatorem jest Open Nexus Sp. z o.o.;
4) dane osobowe Wykonawcy przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b  RODO w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego pn. „Opracowanie projektu, wykonanie i montaż oznakowania budynków Uniwersytetu Jana Długosza w Częstochowie” prowadzonym w trybie zapytania ofertowego i w celu wykonania umowy zawartej w wyniku tego postępowania;
5) odbiorcami danych osobowych Wykonawcy będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o przepisy artykułów 8, 10, 11 ustawy o dostępie do informacji publicznej, w celach kontrolnych, audytowych oraz pomocy prawnej i obrony roszczeń oraz w celach finansowych i windykacyjnych;
6) dane osobowe Wykonawcy będą przechowywane, przez okres niezbędny do realizacji obowiązków wynikających z punktu 4) oraz, w przypadku Wykonawcy, z którym zostanie zawarta umowa, wymagany przepisami obowiązującego prawa w zakresie danych płacowych i finansowych oraz przepisami archiwizacyjnymi;
7) w odniesieniu do danych osobowych Wykonawcy decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
8) Wykonawca posiada:
· na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych dotyczących Wykonawcy;
· na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych, o ile ich zmiana nie skutkuje zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z Zapytaniem ofertowym oraz nie narusza integralności protokołu oraz jego załączników;
· na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO;  prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego; prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;
· prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy Wykonawca uzna, że przetwarzanie jego danych osobowych dotyczących narusza przepisy RODO;
9) podanie przez Wykonawcę danych osobowych jest warunkiem wzięcia udziału w postępowaniu, a następnie ewentualnego zawarcia umowy. Wykonawca jest zobowiązany do ich podania, a konsekwencją niepodania danych osobowych będzie brak możliwości uczestniczenia w postępowaniu, a następnie ewentualnego zawarcia umowy;
10) Pani/Pana dane osobowe nie będą przekazywane do państwa trzeciego/organizacji międzynarodowej.
21. Wykaz załączników. Załącznikami do niniejszego Zapytania Ofertowego są:
· Załącznik nr 1 – Opis przedmiotu zamówienia;
· Załącznik nr 2 – Umowa (projekt);
· Załącznik nr 3 – Oświadczenie oświadczenia o braku podstaw do wykluczenia z art. 7 ust. 1 ustawy o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego;
· Załącznik nr 4 – Wykaz wykonanych zamówień;
· Załącznik nr 5 – Formularz oferty.
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