MCPS-WZK/CM/351-22/2024 TP/U zatgcznik nr 2 do SWZ

WZOR UMOWY
Umowa nr ...../MCPS/........ /2024/A/PUZ
zawarta .........c.e..e. 2024 r. zwana dalej ,,umowg” w Warszawie
pomiedzy:

Wojewoddztwem Mazowieckim, ul. Jagiellofiska 26, 03-719 Warszawa

NIP: 1132453940, REGON: 015528910, w imieniu i na rzecz ktérego dziata, Mazowieckie
Centrum Polityki Spotecznej, ul. Grzybowska 80/82, 00-844 Warszawa reprezentowanym
przez Aleksandra Kornatowskiego -Dyrektora Mazowieckiego Centrum Polityki Spotecznej,
dziatajgcego na podstawie petnomocnictwa udzielanego przez Zarzagd Wojewddztwa
Mazowieckiego uchwatg nr 241/296/22 z dnia 21 lutego 2022 r., zwanym dalej

»Zamawiajgcym”

...... zwanego/zwang dalej ,Wykonawcg”.

W rezultacie przeprowadzenia przez Zamawiajgcego postepowania o udzielenie zamodwienia

w trybie podstawowym bez negocjacji na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia

2019 r. Prawo zamowien publicznych (dalej jako: Pzp), w zakresie dziatalnosci

Mazowieckiego Centrum Polityki Spotecznej zostata zawarta umowa o nastepujace;j tresci:

§1.

Przedmiot umowy

1. Przedmiotem umowy jest ustuga przygotowania i przeprowadzenia badan ankietowych
w szkotach pt. ,,Uzywanie Alkoholu i Innych Substancji Psychoaktywnych”
ang. ,, European School Survey Project on Alkohol and Other Drugs (ESPAD)” zwanego
dalej,, badaniem” wraz z opracowaniem raportow, o ktérych mowa w niniejszej umowie.

2. W ramach realizacji umowy badanie zostanie zrealizowane na prébie badawczej
minimum 2400 osob.

3. Szczegdtowy opis przedmiotu umowy oraz sposob jego realizacji okresla zatgcznik nr 1

do niniejszej umowy (opis przedmiotu zamodwienia).



4. Wykonawca oswiadcza, ze dysponuje odpowiednim potencjatem techniczno-
organizacyjnym, osobowym, finansowym oraz uprawnieniami, wiedzg i doswiadczeniem
pozwalajgcym na nalezyte zrealizowanie przedmiotu umowy.

5. Wykonawca zobowigzany jest wykona¢ przedmiot umowy z zachowaniem nalezytej
starannosci, w tym aby zapewnié bezpieczenstwo informacji, ochrone srodowiska,
bezpieczne i higieniczne warunki pracy oraz przeciwdziatanie korupcji, a takze
z zachowaniem efektywnosci oraz zgodnie z najlepszg praktyka i wiedzg zawodowa.

6. Wykonawca oswiadcza, ze dysponuje fachowg kadrg pracowniczg i odpowiednig baza

do wykonania przedmiotu umowy.

§2.
Termin i warunki realizacji
1. Wykonawca zobowigzany jest do zrealizowania przedmiotu umowy w terminie
do 5 miesiecy od daty zawarcia umowy, jednak nie pdzniej niz do dnia 29.11.2024 r.
Za zrealizowanie przedmiotu umowy uwaza sie dostarczenie dwdch raportéw, o ktérych
mowa w ust.2 niniejszego paragrafu i podpisanie protokotu zdawczo-odbiorczego
przez obie Strony umowy.
2. Wykonawca w trakcie realizacji badania sporzadzi dwa raporty tj.: metodologiczny
i koncowy.
3. Wykonawca zobowigzuje sie do wspdtpracy z Zamawiajagcym na kazdym etapie wykonania
przedmiotu umowy, w tym do udzielania kazdorazowo petnej informacji na temat stanu
jego realizacji. Osobami uprawnionymi do kontaktu Stron s3:

1) po stronie WyKonawcey: .......cccceeveeveeeseceeseeceeennnn tel. s ,

2) po stronie Zamawiajgcego: Tomasz Osadnik tel. (22) 376 85 74,
e-mail: tomasz.osadnik@mcps.com.pl, Natalia Zdzistawska tel. (22) 376 86 08,
e-mail: natalia.zdzislawska@mcps.com.pl,

4. Do dokonania odbioru przedmiotu umowy oraz podpisania protokotu zdawczo-
odbiorczego przedmiotu umowy w imieniu Zamawiajgcego uprawnieni s3:
1) Tomasz Osadnik tel. (22) 376 85 74, e-mail: tomasz.osadnik@mcps.com.pl

2) Natalia Zdzistawska tel. (22) 376 86 08, e-mail: natalia.zdzislawska@mcps.com.pl



5. Zmiana os6b wymienionych w ust. 3 i ust.4 nie powoduje koniecznosci zmiany umowy,
jednak strony o wprowadzonych zmianach beda wzajemnie sie informowac¢ w formie
elektronicznej, na wyzej wymienione adresy e-mail.

6. Wykonawca w okresie 30 dni roboczych od dnia podpisania umowy przekaze
Zamawiajgcemu projekt raportu metodologicznego w formie elektronicznej (e-mail).

7. Zamawiajacy przedstawi w ciggu 7 dni roboczych uwagi do projektu raportu
metodologicznego, o ktérym mowa w ust.6. Uwagi Zamawiajacy przesle w formie
elektronicznej (e-mail).

8. Wykonawca w ciggu 5 dni przekaze Zamawiajgcemu ostateczng wersje raportu

metodologicznego uwzgledniajgcego wczesniejsze uwagi Zamawiajgcego. Nastgpi
to w formie elektronicznej (e-mail) oraz drukowanej dwustronnie (1 egzemplarz).

9. Wykonawca przedstawi najpdzniej do dnia 8. 11.2024 r. projekt raportu koricowego
Zamawiajgcemu w formie elektronicznej (e-mail).

10. Zamawiajgcy w ciggu 5 dni od otrzymania projektu raportu korncowego przekaze
Wykonawcy ewentualne uwagi do przedstawionego raportu koncowego.

11. Wykonawca w ciggu 5 dni od otrzymania uwag, o ktérych mowa w ust. 10, dostarcza
Zamawiajgcemu na wiasny koszt ostateczng wersje raportu koncowego uwzgledniajgcego
wczesniejsze uwagi Zamawiajgcego w formie elektronicznej (e-mail) i drukowanej
dwustronnie (1 egzemplarz).

12. Wykonawca zobowigzuje sie poinformowaé Zamawiajgcego niezwtocznie, nie pdzniej
jednak niz w terminie 3 dni roboczych od dnia ich zaistnienia, w formie pisemnej,

o wszelkich istotnych okolicznosciach, ktére mogg mie¢ wptyw na prawidtowe

lub terminowe wykonanie przedmiotu umowy, przez Wykonawce. Jezeli okolicznosci,

o ktérych mowa powyzej uniemozliwig lub utrudnig Wykonawcy prawidtowe

lub terminowe wykonanie przedmiotu umowy, Zamawiajgcy ma prawo do odstgpienia

od umowy w terminie 7 dni roboczych od otrzymania informacji o wystgpieniu takich
okolicznosci. Prawo do odstgpienia od umowy w ww. terminie Zamawiajacy bedzie miat
takze w sytuacji, gdy okolicznosci moga mieé wptyw na prawidtowe lub terminowe
wykonanie przedmiotu umowy, Zamawiajgcy powezmie informacje od innych oséb/zrédet
anizeli Wykonaweca. Odstgpienie od umowy nie rodzi skutkdéw finansowych po stronie

Zamawiajgcego.



8.

13. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do kontroli realizacji przedmiotu umowy na kazdym

etapie jej wykonywania. Na prosbe Zamawiajgcego Wykonawca musi przedstawié

sprawozdanie o aktualnym poziomie badania.

§3.

Wynagrodzenie

. Za prawidtowe zrealizowanie przedmiotu umowy Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy

wynagrodzenie w wysokosci:

1) NELLO: o Zt (StOWNI€: e [ );
2) VAT( wg obowigzujacej stawki ............. pZ) [ETSSRNRR zt ( stownie:...cooeenenee.
........................... );

3) brutto: .cooveevieeeie e, ZH (STOWNIE: e, Jeerrereerreraenns );

. Wynagrodzenie, okreslone w ust.1 obejmuje wszelkie Swiadczenia Wykonawcy zwigzane

z realizacjg przedmiotu umowy. Wynagrodzenie wyczerpuje wszelkie naleznosci
i zaspokaja wszelkie roszczenia Wykonawcy wobec Zamawiajgcego z tytutu wykonania

umowy.

. Podstawg do wystawienia faktury jest protokot zdawczo-odbiorczy przedmiotu umowy

podpisany przez Strony.

. Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie na podstawie prawidtowo wystawionej

i doreczonej przez Wykonawece faktury VAT i na rachunek bankowy o numerze wskazanym
w tresci faktury VAT, w terminie do 30 dni kalendarzowych od daty jej dostarczenia

Zamawiajgcemu przez Wykonawce.

. Faktura VAT powinna zawiera¢ numer umowy.

. Za date zaptaty wynagrodzenia Wykonawcy uwaza sie date skutecznego obcigzenia

rachunku bankowego Zamawiajgcego.

. Fakture VAT wystawiona bedzie na:

Nabywca/podatnik: Wojewddztwo Mazowieckie ul. Jagielloriska 26, 03-719 Warszawa,
NIP: 1132453940

Odbiorca/ptatnik: Mazowieckie Centrum Polityki Spotecznej, ul. Grzybowska 80/82,
00-844 Warszawa.

Wykonawca moze przesta¢ ustrukturyzowang fakture elektroniczng w rozumieniu ustawy



z dnia 9 listopada 2018 r. o elektronicznym fakturowaniu w zamdwieniach publicznych,
koncesjach na roboty budowlane lub ustugi oraz partnerstwie publiczno-prawnym,
za posrednictwem Platformy Elektronicznego Fakturowania: https://efaktura.gov.pl/.

Zamawiajgcy podaje swéj numer PEF: 526-23-80-101.

§4.

Kary umowne, odstgpienie od umowy

1. Wykonawca zobowigzuje sie poinformowacé niezwtocznie Zamawiajgcego, w formie
pisemnej, nie pdzniej jednak niz w terminie 3 dni roboczych od dnia ich zaistnienia,

o wszelkich istotnych okolicznosciach, za ktérych zaistnienie odpowiada Wykonawca,
ktore majg wptyw na prawidtowe lub terminowe wykonanie przedmiotu umowy przez
Wykonawce. Jezeli okolicznosci, o ktérych mowa powyzej, uniemozliwiajg lub utrudniajg
Wykonawcy prawidtowe lub terminowe wykonanie przedmiotu umowy, Zamawiajgcy ma
prawo do odstgpienia od umowy w terminie 14 dni od otrzymania informacji

o wystgpieniu takich okolicznosci. Odstgpienie od umowy nie rodzi skutkéw finansowych
po stronie Zamawiajgcego.

2. W przypadku zwtoki Wykonawcy w realizacji przedmiotu umowy w stosunku do terminu
okreslonego w § 2ust. 1, Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w 1 %
wartosci wynagrodzenia brutto okreslonego w § 3 ust. 1 umowy, za kazdy rozpoczety
dzien zwioki.

3. Niezaleznie od uprawnien Zamawiajgcego okreslonych w ust. 2, w przypadku zwtoki
Wykonawcy w realizacji przedmiotu umowy w stosunku do terminu okreslonego w § 2
ust. 1, a przekraczajgcego 7 dni kalendarzowych, Zamawiajgcy ma prawo do odstgpienia
od umowy. Zamawiajgcy ma prawo do ztozenia oswiadczenia o odstgpieniu od umowy
w terminie 14 dni liczonych od uptywu ww. 7 dni kalendarzowych. W takim przypadku
Wykonawcy nalezne jest wynagrodzenie jedynie za wykonang czes¢ przedmiotu umowy,
o ile zostata ona przyjeta przez Zamawiajgcego.

4. W przypadku nienalezytego wykonania/niewykonania przez Wykonawce obowigzkéw
okres$lonych w umowie lub zatgcznikach do niej, innych niz wskazane w ust. 2,

Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 5 % wartosci


https://efaktura.gov.pl/

10.

11.

12.

wynagrodzenia brutto okreslonego w § 3 ust. 1 umowy za kazdy przypadek nienalezytego
wykonania/niewykonania obowigzkdow.

W przypadku gdy Wykonawca zadeklarowat, ze skieruje do realizacji przedmiotu umowy
osoby spetniajgce warunki dotyczace wiedzy i doswiadczenia, Zamawiajacy zastrzega
sobie prawo weryfikacji informacji o dysponowaniu tymi osobami przez caty okres
realizacji umowy. Kazdorazowo, w przypadku ustalenia, ze Wykonawca naruszyt ww.
obowigzek, Wykonaweca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 1% wartosci
wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 3 ust. 1, naliczang za kazdy przypadek
naruszenia.

W przypadku odstgpienia od umowy przez Zamawiajgcego w okolicznosciach
okreslonych w ust. 1, 3 lub 14 Wykonawca zaptaci na rzecz Zamawiajgcego kare umowng
w wysokosci 5 % wartosci wynagrodzenia brutto okreslonego w § 3 ust. 1.

Kare umowng, okreslong w ust. 2, 4, 5i 6, Wykonawca zaptaci na rachunek bankowy
Zamawiajgcego podany w zawiadomieniu. Kary umowne mogg by¢ potrgcane przez
Zamawiajgcego z wynagrodzenia Wykonawcy.

Kary umowne podlegajg sumowaniu. tgczna wysokos¢ wszystkich kar umownych
natozonych na Wykonawce na podstawie postanowier umowy nie moze przekraczaé
50% wartosci wynagrodzenia brutto okreslonego w § 3 ust. 1 umowy. Zamawiajgcy ma
prawo dochodzi¢ odszkodowania uzupetniajgcego na zasadach ogdlnych, jezeli wysokos¢
zastrzezonej kary umownej nie pokrywa w petni jego szkody.

Odpowiedzialno$¢ za niezrealizowanie przedmiotu umowy w terminie jest wytaczona

w przypadku, gdy niewykonanie jest nastepstwem dziatania sity wyzsze;j.

Zamawiajgcy ponosi odpowiedzialnos¢ za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie
przedmiotu umowy tylko w przypadku, gdy szkoda powstata z tego tytutu wynika z winy
umyslnej Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy w razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci
powodujgcej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna
byto przewidzieé¢ w chwili zawarcia umowy, w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci
o tych okolicznosciach.

Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy, jezeli wobec Wykonawcy zostanie wszczete
postepowanie likwidacyjne, w terminie 14 dni od powziecia informacji o takich

okolicznosciach.



13. Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy, jezeli wyjdzie na jaw, ze w toku postepowania
o udzielenie zamdwienia publicznego, ktérego dotyczy niniejsza umowa, Wykonawca
ztozyt o$wiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu lub spetnianiu warunkéw udziatu
w postepowaniu w zakresie wymaganym przez Zamawiajgcego niezgodne z prawdg,
w terminie 14 dni od powziecia informacji o takich okolicznosciach.

14. Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy, jezeli Wykonawca, pomimo pisemnego
upomnienia od Zamawiajgcego, nie wywigzuje sie z postanowien niniejszej umowy,
co ma istotny wptyw na przebieg jej realizacji, w terminie 14 dni od bezskutecznego

uptywu terminu wyznaczonego Wykonawcy na usuniecie stwierdzonych uchybien.

15. W przypadkach, o ktérych mowa w ust. 11-14 powyzej, odstgpienie od umowy nastepuje

bez wyptaty jakiegokolwiek odszkodowania na rzecz Wykonawcy, a Wykonawca moze
otrzymac jedynie wynagrodzenie nalezne z tytutu wykonania zrealizowanej juz czesci
przedmiotu umowy, jezeli czesciowa realizacja umowy ma znaczenie dla Zamawiajgcego
i w tym zakresie Zamawiajacy z niej skorzystat. Odstgpienie od umowy nastepuje

w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci i zawiera uzasadnienie.

16. Do zachowania terminu na odstgpienie od umowy wystarczajgcym jest ztozenie przez
Zamawiajgcego oswiadczenia w tym przedmiocie i nadanie go do Wykonawcy przesytka
polecong lub kurierskg w terminie przewidzianym umowag na odstgpienie od nie;j.

17. Zastrzezone umownie prawo do odstgpienia od umowy nie pozbawia strony mozliwosci
skorzystania z ustawowego prawa do odstgpienia od umowy.

18. Jezeli na przedmiot umowy skfadajg sie Swiadczenia stron majgce charakter podzielny,
a Zamawiajacy odstepuje od umowy w zwigzku z tym, ze Wykonawca dopuszcza sie
zwtoki tylko co do czesci swojego Swiadczenia lub odstgpienie nastepuje z innych niz
zwtoka powoddw, a w chwili odstgpienia umowa zostata w czesSci prawidtowo
zrealizowana, Zamawiajgcy jest uprawniony, wedtug wtasnego wyboru, albo do

odstgpienia od umowy w czesci niezrealizowanej albo do odstgpienia od umowy w

catosci, jezeli wykonanie cze$ciowe nie miatoby dla Zamawiajgcego znaczenia ze wzgledu

na wiasciwosci zobowigzania albo ze wzgledu na zamierzony przez nig cel umowy.

§5.



Tajemnica

1. Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji i danych
otrzymanych i uzyskanych od Zamawiajgcego w zwigzku z wykonaniem zobowigzan
wynikajgcych z umowy.

2. Bez uprzedniej zgody Zamawiajgcego wyrazonej na pismie Wykonawca nie moze
udostepnia¢ osobom trzecim, w jakiejkolwiek formie, dokumentéw powstatych
lub pozyskanych w trakcie realizacji umowy.

3. Wykonawca odpowiada za szkode wyrzgdzong Zamawiajgcemu przez ujawnienie,
przekazanie, wykorzystanie, zbycie lub oferowanie do zbycia informacji lub dokumentéw
otrzymanych od Zamawiajgcego w jakiejkolwiek formie, wbrew postanowieniom umowy.
Zobowigzanie to wigze Wykonawce réwniez po wykonaniu umowy, odstgpieniu od niej

lub jej rozwigzaniu, bez wzgledu na przyczyne.

§6.
Informacja publiczna
Wykonawca oswiadcza, ze znany jest mu fakt, iz tres¢ niniejszej umowy, a w szczegdélnosci

dane identyfikujace, przedmiot umowy i wysoko$¢é wynagrodzenia, stanowig informacje
publiczng w rozumieniu art. 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji

publicznej, ktéra podlega udostepnieniu w trybie przedmiotowej ustawy.

§7.
Podwykonawstwo
1. Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci przedmiotu umowy podwykonawcy/om

wytgcznie w zakresie wskazanym w ofercie Wykonawcy, na zasadach okres$lonych
W niniejszej umowie oraz zatgcznikach do nie;j.

2. Powierzenie wykonania czesci przedmiotu umowy podwykonawcy/om nie zwalnia
Wykonawcy z odpowiedzialnosci za nalezyte wykonanie umowy.

§8.
Obowigzki informacyjne
1. Wykonawca zobowigzuje sie do wydrukowania raportu metodologicznego i koricowego,

o ktérych mowa w opisie przedmiotu zamdwienia (zatgcznik do umowy nr 1), opatrzonych
zestawem logotypéw zgodnie z ich wytycznymi:
1) logotypem Marki Mazowsze;

2) logotypem Mazowieckiego Centrum Polityki Spotecznej;



3) piktogramem ,, Porozumienie dla trzezwosci”
oraz umieszczeniem formuty:,, Zrealizowano w ramach Wojewddzkiego Programu
Profilaktyki i Rozwigzywania Problemdw Alkoholowych oraz Przeciwdziatania Narkomanii

Wojewddztwa Mazowieckiego”.

2. Wytyczne do stosowania logotypu Marki Mazowsze dostepne na stronie internetowej

www.mazovia.pl w zaktadce ,,Samorzad”, w podzaktadce ,,Marka Mazowsze”,

a do stosowania logotypu Mazowieckiego Centrum Polityki Spotecznej oraz piktogramu
,» Porozumienie dla trzezwosci”-na stronie www. mcps.com.pl w zaktadce ,, Dla medidéw”
w podzakfadce ,,Marka MCPS”.
3. Wykonawca zobowigzuje sie do uzyskania akceptacji projektéw materiatéw,
o ktérych mowa w opisie przedmiotu zamdwienia, zawierajgcych:
1) logotyp Mazowieckiego Centrum Polityki Spotecznej oraz piktogram
,,» Porozumienie dla trzezwosci”-w Wydziale Komunikacji i Promocji-Biurze Promocji,

e-mail: marka.mcps@mcps.com.pl;

2) logotyp Marki Mazowsze-w Biurze Marki i Wizerunku Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Mazowieckiego w Warszawie, e-mail: siw@mazovia.pl-przed ich wykonaniem
i upowszechnieniem.

§9.

Prawa autorskie

1. Wykonawca oswiadcza, ze wszystkie wyniki prac moggce stanowi¢ przedmiot
majatkowych praw autorskich, w tym w szczegdlnosci: raporty, zestawienia, opisy, skrypty,
itp. powstate w zwigzku z realizacjg przedmiotu umowy, zwane dalej ,,Utworem”,
bedg przejawem dziatalnosci twérczej o indywidualnym charakterze, bedg wolne od wad
prawnych i fizycznych, bez niedozwolonych zapozyczen z utwordw oséb trzecich oraz nie
bedg naruszac¢ praw przystugujacych osobom trzecim, w tym w szczegdlnosci praw
autorskich innych osdb.

2. Wykonawca o$wiadcza, ze bedg mu przystugiwaé prawa autorskie w rozumieniu ustawy
z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych do wynikéw prac,

o ktérych mowa w ust.1 bez zadnych ograniczen lub obcigzen na rzecz osoéb trzecich,
w szczegdlnosci majgtkowych praw autorskich innych oséb. W przypadku wykorzystania

w Utworze innych utworow lub fragmentéw utwordw, w rozumieniu ustawy o prawie


http://www.mazovia.pl/
mailto:marka.mcps@mcps.com.pl
mailto:siw@mazovia.pl-przed

autorskim i prawach pokrewnych, Wykonawca oswiadcza, ze bedzie posiadat do nich
wszelkie prawa niezbedne do wykorzystania w Utworze. Wykonawca oswiadcza,
ze bedzie uprawniony do przeniesienia na Zamawiajgcego praw w zakresie okreslonym
W niniejszej umowie.
3. W ramach wynagrodzenia, okreslonego w § 3 umowy, Wykonawca przenosi
na Zamawiajacego catosé majatkowych praw autorskich do Utworu, z chwilg jego
dostarczenia Zamawiajgcemu, nie pdzniej niz z chwilg podpisania protokotu zdawczo-
odbiorczego przedmiotu umowy.
4. Przeniesienie majgtkowych praw autorskich do Utworu obejmuje w szczegdlnosci prawo
do wytgcznego i swobodnego korzystania i rozporzadzania Utworem, w tym
na wszystkich znanych w chwili zawarcia umowy polach eksploatacji, w szczegélnosci:

1) utrwalenia Utworu dowolng technika, w tym drukarskg, cyfrowa, zapisu
magnetycznego, zapisu obrazu i dZwieku, elektroniczng, fotograficzng, optyczng,
magnetyczno-optyczng, laserowga na kazdym nosniku, wigczajgc w to m.in.: papier,
nosniki elektroniczne, cyfrowe, optyczne, magnetyczne ( np.CD, CD-ROM, DVD,
pamie¢ USB) , w ramach systemu on-line;

2) zwielokrotnienia Utworu w kazdej mozliwej technice, w tym drukarskiej, cyfrowej,
zapisu magnetycznego, zapisu obrazu i dzwieku, elektronicznej, laserowej,
fotograficznej, optycznej, magnetyczno-optycznej na kazdym nosniku, wtgczajagc w
to m.in. : papier, nosniki elektroniczne , cyfrowe, optyczne, magnetyczne ( np.CD,
CD-ROM, DVD, pamie¢ USB), w ramach systemu on-line;

3) wprowadzenie Utworu lub poszczegdlnych elementéw Utworu do pamieci
komputera i sieci teleinformatycznych, w tym internetu, sieci wewnetrznych typu
intranet, jak rGwniez Utworu w ramach wyzej wymienionej sieci, w tym w trybie
on-line,

4) wprowadzenie Utworu do obrotu bez ograniczen ilosciowych, przedmiotowych,
podmiotowych, terytorialnych, w tym wprowadzenie do obrotu w szczegdlnosci
drukiem, w postaci papierowej, w czasopismach, w ramach produktéw
elektronicznych, w ramach baz danych, na nosnikach magnetycznych, cyfrowych,
optycznych, elektronicznych, réwniez w postaci CD, CD-ROM, DVD , pamieci USB,
w ramach sieci teleinformatycznych, w tym zaréwno sieci wewnetrznych (np. typu

intranet), jak i internetu, w systemie on-line, poprzez komunikowanie na zyczenie;



5) wypozyczania, najmu, darowizny, uzyczenia, dzierzawy oryginatu albo egzemplarzy
Utworu, wymiany nosnikéw, na ktérych Utwér utrwalono, w tym utrwalonego
i zwielokrotnionego stosownie do niniejszego ustepu;

6) rozpowszechniania Utworu bez ograniczen ilosciowych, przedmiotowych,
podmiotowych, terytorialnych, w tym publiczne wykonanie, wystawianie,
wyswietlanie, odtwarzanie oraz nadawanie i reemitowanie, a takze publiczne
udostepnianie Utworu w taki sposdb, aby kazdy mogt miec¢ do niego dostep

W miejscu i w czasie przez siebie wybranym.

5. Wykonawca wyraza zgode na dokonywanie przez Zamawiajgcego zmian i modyfikacji
w Utworze, tj. wykonanie opracowania utworu. Razem z przeniesieniem
majatkowych praw autorskich do Utworu Wykonawca przenosi na Zamawiajgcego
wytgczne prawo do zezwalania na wykonanie praw zaleznych do opracowania
Utworu oraz wyraza zgode na wykonanie przez Zamawiajgcego autorskich praw
zaleznych w zakresie pél eksploatacji okreslonych w ust. 4 i nie bedzie zadat z tego

tytutu dodatkowego wynagrodzenia.

6. Przeniesienie majgtkowych praw autorskich jest dokonane na czas nieokreslony i jest

nieograniczone terytorialnie.

7. Wykonawca zobowigzuje sie do niewykonania autorskich praw osobistych
do Utworu, w szczegdlnosci co do nienaruszalnosci tresci i formy Utworu,
co do oznaczania Utworu imieniem i nazwiskiem autora-gtéwnego badacza.
Wykonawca upowaznia Zamawiajgcego do wykonania osobistych praw autorskich
do Utworu, w tym prawa do nienaruszalnosci tresci i formy Utworu oraz ich
rzetelnego wykorzystania. W przypadku, gdy Wykonawca nie jest autorem Utworu,
Wykonawca zobowigzuje sie do pozyskania od autora/éw Utworu stosownych
oswiadczen dotyczgcych ich praw autorskich do Utworu, zawierajgcych
zobowigzanie i upowaznienie autora/éw Utworu wskazane w zdaniach poprzednich

W niniejszym ustepie.

8. Utwor zostanie utrwalony i przekazany Zamawiajgcemu w formie: wydruku raportu

metodologicznego i koncowego oraz nosnika w postaci pendrive, na ktérych
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Wykonawca utrwalit Utwér, w ramach wynagrodzenia okreslonego w § 3 umowy,

z chwilg dostarczenia ich Zamawiajgcemu.

9. Wykonawca oswiadcza i gwarantuje, ze przeniesienie praw do Utworu na podstawie
niniejszej umowy odbywa sie na zasadach, ktére wytgczajg obowigzek dokonywania
przez Zamawiajgcego i inne podmioty upowaznione do korzystania z Utworu,
ptatnosci wynagrodzen z tytutu korzystania z Utworu na rzecz podmiotéw trzecich,

w tym w szczegdblnosci organizacji zbiorowego zarzgdzania prawami autorskimi.

10. W przypadku pojawienia sie roszczen oséb trzecich z tytutu naruszenia ich praw

do Utworu (np. praw autorskich, débr osobistych, praw zaleznych, praw pokrewnych,
praw do wizerunku oséb trzecich), w tym kierowanych bezposrednio
do Zamawiajgcego, Wykonawca zobowigzuje sie do niezwtocznego zaspokojenia
zgtaszanych przez te osoby roszczen oraz do pokrycia wszelkich kosztéw, kar,
wydatkdw i szkéd, w tym utraconych korzysci, jakie Zamawiajgcy ponidst na skutek
zgtoszenia tych roszczen, w tym wynikajacych z orzeczen saddw powszechnych,
a takze kosztow zamodwienia, opracowania i wdrozenia dziet zamiennych, wolnych
od praw 0sd6b trzecich. Wykonawca powinien zosta¢ niezwtocznie powiadomiony
0 wszczeciu przez osoby trzecie ewentualnego postepowania sgdowego przeciwko
Zamawiajgcemu oraz zobowigzuje sie do wstgpienia do toczgcego sie postepowania
niezwtocznie po zawiadomieniu go przez Zamawiajgcego oraz podejmowania
wszelkich czynnosci przewidzianych prawem.

11. W przypadku jakichkolwiek watpliwos$ci odnosnie skutecznosci przeniesienia praw
majatkowych do Utworu albo tez skutecznosci przeniesienia wytgcznego prawa
do zezwalania na wykonanie praw zaleznych do opracowywania Utworu
lub skutecznosci zgody na wykonanie przez Zamawiajgcego autorskich praw
zaleznych, wykonawca jest zobowigzany na pierwsze zgdanie Zamawiajgcego
oraz w ramach wynagrodzenia okreslonego w § 3 umowy do zawarcia w formie
pisemnej dodatkowej umowy przeniesienia na rzecz Zamawiajgcego majgtkowych
praw autorskich /dodatkowej umowy przenoszacej wytgczne prawo zezwalania
na wykonanie zaleznego prawa autorskiego do opracowan Utworu/udzielenia
dodatkowej zgody na wykonanie przez Zamawiajgcego autorskich/dodatkowej umowy

przenoszgcej wytgczne prawo zezwalania na wykonywanie zaleznego prawa



autorskiego do opracowan Utworu/udzielenia dodatkowej zgody na wykonywanie

przez Zamawiajgcego autorskich praw zaleznych.

§ 10.
Przetwarzanie danych osobowych
W przypadku udostepniania przez .......cccceveeveveevrvesceeseseennns (dalej
,,Udostepniajgcy”), Mazowieckiemu Centrum Polityki Spotecznej (dalej: ,, Centrum”),
w zwigzku z zawarciem lub realizacjg umowy (np. kontrahentéw, dostawcoéw,
pracownikéw Udostepniajgcego nie podpisujgcych umowy), Centrum bedzie
wystepowato w roli administratora danych osobowych ww. osdb.
Udostepniajacy zobowigzany jest poinformowac osoby, o ktérych mowa w ust. 1:
1) o zakresie danych osobowych przekazanych Centrum;
2) otym, ze centrum jest administratorem ich danych osobowych oraz, ze
przetwarza ich dane osobowe w ramach realizacji umowy;
3) otym, ze jest zrédtem, od ktérego Centrum pozyskat ich dane.
Udostepniajgcy zobowigzany jest do wypetnienia w imieniu i na rzecz Centrum
obowigzku informacyjnego wynikajgcego z Rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0s0b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) wzgledem osdb,
o ktérych mowa w ust.1. W tym celu Udostepniajgcy zobowigzany jest
do przekazania ww. klauzuli informacyjnej, stanowigcej zatgcznik nr 3, do umowy.
W przypadku niezrealizowania lub wadliwego zrealizowania obowigzku
informacyjnego Udostepniajgcy przejmie petng i wytgczng odpowiedzialnos¢ w tym
zakresie.
W przypadku, gdy strong umowy jest osoba fizyczna, Centrum - jako administrator
jej danych osobowych - spetnia obowigzek informacyjny poprzez przekazanie klauzuli

informacyjnej stanowigcej zatgcznik do umowy.
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§11.

Zmiany umowy

1. Zamawiajgcy dopuszcza zmiany umowy w okolicznosciach i na warunkach wskazanych
W umowie oraz w nastepujacych przypadkach:

1) zmiany stanu prawnego, w zakresie obejmujgcym niniejsze zamowienie;

2) wystgpienia niezaleznych od Zamawiajgcego i Wykonawcy istotnych okolicznosci,
ktérych nie mozna byto przewidzie¢ przy zachowaniu nalezytej starannosci, a ktére
majg wptyw na sposob realizacji zamdwienia,

3) koniecznosci zmiany terminu wykonania przedmiotu umowy, okreslonego w § 2 ust. 1,
w przypadku okolicznosci, ktérych nie mozna byto przewidzie¢ w dniu jej zawarcia,

w szczegolnosci w przypadku zaistnienia sity wyzszej, majacych wptyw na realizacje
umowy z zastrzezeniem, ze nowy termin realizacji umowy nie bedzie pdzniejszy

niz 6.12. 2024 r z zastrzezeniem, ze nie dotyczy okolicznosci za ktére odpowiedzialnos¢
ponosi Wykonawca;

4) zmiany wysokosci wynagrodzenia Wykonawcy zwigzanej ze zmiang powszechnie
obowigzujgcych przepisdw prawa w zakresie majgcym wptyw na koszty realizacji
umowy, w tym ustalonych zmian stawki podatku VAT, wysokosci minimalnego
wynagrodzenia za prace, zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub
ubezpieczeniu zdrowotnemu, wysokosci stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne

lub zdrowotne;

§12.
Sita wyzsza
1. Zadna ze Stron nie bedzie odpowiedzialna za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie

zobowigzan wynikajgcych z umowy, spowodowane przez okolicznosci traktowane jako sita
wyzsza. Przez site wyzszg rozumie sie zdarzenia pozostajgce poza kontrolg kazdej ze Stron,
w tym nieuprawnione lub niezgodne z prawem dziatanie 0sdéb trzecich, ktérych Strony

nie mogty przewidzieé im ani zapobiec, a ktére zaktdcajacg lub uniemozliwiajg prawidtowg

realizacje umowy.



2. W przypadku zaistnienia sity wyzszej Strona, ktérej okolicznosé uniemozliwia

lub utrudnia prawidtowe wywigzanie sie z jej zobowigzan niezwtocznie, nie pdzniej jednak

niz w ciggu 7 dni, powiadomi drugg Strone o takich okolicznosciach i ich przyczynie.

3. Jezeli sita wyzsza, bedzie trwata nieprzerwanie przez okres 30 dni lub dtuzej, Strony mogg

w drodze wzajemnego uzgodnienia rozwigza¢ Umowe, bez naktadania na zgdng ze Stron

dalszych zobowigzan, oprdcz ptatnosci naleznych z tytutu wykonanej czesci przedmiotu

umowy.

4. Okres wystepowania sity wyzszej powoduje odpowiednie przesuniecie terminéw

okres$lonych w umowie.

§13.
Postanowienia koricowe

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg majg zastosowanie przepisy
powszechnie obowigzujgcego prawa, w szczegdlnosci ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r.
Kodeks cywilny i ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych.

2. Zmiany i uzupetnienia umowy -poza przypadkami wskazanymi w jej tresci-wymagajg
formy pisemnej lub réwnowaznej formy elektronicznej pod rygorem niewaznosci.

3. Wykonawca nie moze dokonaé cesji zadnych praw i roszczen lub obowigzkéow
wynikajgcych z umowy na rzecz osoby trzeciej bez uprzedniej pisemnej zgody
Zamawiajgcego.

4. Spory wynikte w zwigzku z realizacjg umowy bedg rozstrzygane przez sad powszechny
wtasciwy miejscowo dla siedziby Zamawiajgcego.

5. Umowa wchodzi w zycie z dniem jej zawarcia.

6. Datg zawarcia umowy jest data ztozenia podpisu przez ostatnig ze Stron.

7. Umowe sporzgdzono w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach: 1 dla Zamawiajgcego, 1
dla Wykonawcy.

8. Zatgczniki do umowy stanowig jej integralng tresé.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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Zataczniki:

1. Opis przedmiotu zamowienia,

2. Protokot zdawczo-odbiorczy przedmiotu umowy,

3. Klauzula informacyjna,

4. Wytyczne dla autoréw programéw/monitoringdw/publikacji
5. Oferta Wykonawcy.



Zatacznik Nr 1 do umowy

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Tozsamy z zatgcznikiem nr 1 do SWZ
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Zatacznik Nr 2 do umowy

Warszawa, .....cccceeeeevveeeenne

Protokét zdawczo-odbiorczy przedmiotu umowy

Stwierdza sie, ze przedmiot ww. umowy zostat wykonany*:

1) w terminie;

2) zopdinieniem/zwtoka” ...... dNi, W ZAKIESI€ ...veeieeeeecece e
(wskazac¢ czego dotyczyto opdznienie/zwtoka*);

3) bez wad;

4) ZWAdami W POSEACH .euverrerierireireireeeeieeeseeese e se e s ireeee s s saeaeeeeennns , ktore Wykonawca
zobowigzuje sie usungc¢ nieodptatnie w terminie ....... dni, tj. dO e,

Protokodt sporzadzono w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.

Po stronie Wykonawcy:

data i podpis

Po stronie Zamawiajacego:

data i podpis upowaznionego pracownika data i podpis kierownika komorki
organizacyjnej

Zatacznik nr 3 do umowy



Klauzula informacyjna

. Mazowieckie Centrum Polityki Spotecznej (dalej: ,Centrum”) oswiadcza, ze jest
administratorem danych osobowych w rozumieniu Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie
o ochronie danych), zwanego dalej RODO, w odniesieniu do danych osobowych
reprezentujacych ......ccceeeene.

................................................ zwanego dalej ,,Wykonawcg” oraz oséb fizycznych
wskazanych przez ten podmiot jako osoby do kontaktu i inne osoby odpowiedzialne za
wykonanie niniejszej Umowy (o ile zostaty wskazane).

2. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych: iod@mcps.com.pl.

. Dane osobowe, o ktérych mowa w ust. 1, bedg przetwarzane w nastepujgcych celach:
1) zwigzanych z realizacjag umowy;
2) zwigzanych z dochodzeniem ewentualnych roszczen, odszkodowan;
3) udzielania odpowiedzi na pisma, wnioski i skargi;
4) udzielania odpowiedzi w toczgcych sie postepowaniach.
. Podstawa prawng przetwarzania danych, o ktérych mowa w ust. 1, jest:
1) art. 6 ust.1 lit. b) RODO — spetnienie wymogow kontraktowych, tj. koniecznos¢
dysponowania danymi na potrzeby wykonania zawartej umowy;
2) art. 6 ust. 1 lit. c) RODO — spetnienie wymogow ustawowych, tj. koniecznos¢
wypetnienia przez Centrum obowigzkdw prawnych wynikajgcych z przepiséw prawa;
3) art. 6 ust. 1 lit. €) RODO — niezbedne do wykonania zadania realizowanego w interesie
publicznym.
Dane osobowe, o ktérych mowa w ust. 1, nie bedg przekazywane podmiotom trzecim,
jednakze zgodnie z obowigzujgcym prawem Centrum moze przekazywaé dane
podmiotom $wiadczgcym obstuge administracyjno-organizacyjng Centrum oraz na
podstawie obowigzujgcych przepisdw prawa podmiotom uprawnionym do uzyskania
danych, np. sgdom lub organom $cigania — tylko gdy wystgpia z zgdaniem uzyskania
danych osobowych i wskazg podstawe prawng swego zgdania.
Dane osobowe 0sbb, o ktérych mowa w ust. 1, nie bedg przekazywane do panstwa
trzeciego, ani organizacji miedzynarodowej w rozumieniu RODO.
Dane osobowe 0séb, o ktérych mowa w ust. 1, bedg przetwarzane nie dtuzej niz to
wynika z
przepisdw ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i
archiwach.
Osobom, o ktérych mowa w ust. 1, przystuguje prawo do zgdania od administratora
danych dostepu do ich danych osobowych, ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia
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przetwarzania lub wniesienia sprzeciwu wobec ich przetwarzania, a takze prawo
do przenoszenia danych. Uprawnienia te bedg realizowane przez administratora
w granicach obowigzujgcych przepisdw prawa.

9. 0Osobom, o ktérych mowa w ust. 1, w zwigzku z przetwarzaniem ich danych osobowych
przystuguje prawo do whniesienia skargi do organu nadzorczego.

10. Podanie danych osobowych, o ktérych mowa w ust. 1, byto wymagane do zawarcia
umowy. Whniesienie przez wyzej opisang osobe fizyczng zgdania usuniecia lub
ograniczenia przetwarzania danych osobowych skutkuje obowigzkiem Wykonawcy,
niezwtocznego wskazania innej osoby w jej miejsce.

11. W oparciu o dane osobowe 0séb, o ktédrych mowa w ust. 1, Centrum nie bedzie
podejmowato zautomatyzowanych decyzji, w tym decyzji bedgcych wynikiem
profilowania w rozumieniu RODO.



Zatgcznik nr 4 do umowy

Wytyczne dla autoréw programéw/monitoringéw/publikacji

Tekst powinien by¢ przygotowany:

1)
2)

3)
4)

5)
6)
7)

8)
9)

w programie MS Word w formacie *.doc lub *.docx z mozliwoscig edycji;

z uzyciem narzedzia styldw dostepnego w MS WORD (szczegdlnie w przypadku tekstéw
bedacych nazwami rozdziatéw/podrozdziatéw, gdzie powinno sie wykorzystaé style
nagtéwkowe);

czcionka Calibri o rozmiarze nie mniejszym niz 11 pkt dla tekstu gtéwnego;

ze wspodtczynnikiem kontrastu dla koloru czcionki w przypadku tekstu gtéwnego
nie mniejszym niz 4,5:1, dla nagtdwkdéw i duzego tekstu nie mniejszym niz 3:1;

z interlinig 1,15 punktu;
wyréwnany do lewej;

odstepy miedzy akapitami o réznych stylach (np. nagtéwki w stosunku do tekstu gtéwnego)
powinny by¢ stosowane spdjnie w catym dokumencie, a ich wielkos¢ nie moze by¢
automatycznie ustawiana przez aplikacje;

z usunietymi podwdjnymi spacjami;

jednoliterowe przyimki przeniesione do nowego wiersza przy uzyciu spacji nierozdzielajacej
(,twardej”);

10) cytaty zapisujemy prostym pismem i wyrdzniamy je cudzystowem; w przypadku, gdy

wewnatrz cytatu jest inny cytat lub tytut czasopisma wyrdzniamy go kursywa;

11) do wyréznienia wyrazow lub niedtugich fragmentéw tekstu powinno by¢ stosowane

pogrubienie, nie stosujemy podkreslenia;

12) poprawnie pod wzgledem stylistycznym i ortograficznym.

Objetos¢ programu/monitoringu (wraz z tabelami, rysunkami oraz bibliografig) powinna wynies$¢
od 30 do 60 stron formatu A4.

Majgc na uwadze przepisy ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnieniu dostepnosci osobom
ze szczegblnymi potrzebami, opracowanie musi spetnia¢ standardy dostepnosci — zgodnie
z wytycznymi WCAG 2.0, w szczegdlnosci:

1)
2)
3)

4)
5)
6)

zastosowanie prostego jezyka, unikanie zargonu, skrotow i zwigzkéw frazeologicznych;
stosowanie zdan kroétkich, jesli jest to mozliwe;

jesli uzywane sg skréty branzowe (na przyktad EEN, PO WER, UP), to przy pierwszym ich
uzyciu w dokumencie wskazuje sie w nawiasie ich rozwiniecie lub stworzenie spisu skrétow
w poczatkowej czesci dokumentu; wszelkie skroty muszg by¢ stosowane konsekwentnie;

w zdaniach nalezy unikad strony biernej;
nalezy unikaé rzeczownikéw zombie, czyli odczasownikowych;

nalezy podawac przykfady, wyjasniac trudne stowa;
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7)

8)

nalezy stosowa¢é infografiki obrazujace np. poruszane kwestie i problemy w celu tatwiejszego
zrozumienia opisywanych zagadnier osobom postronnym;

zdjecia, grafiki, wykresy powinny mieé tekst alternatywny, chyba ze petnig wytacznie funkcje
dekoracyjng;

9) tekst alternatywny powinien by¢ podsumowaniem zawartosci danego obiektu, zaleznym

od kontekstu, w jakim obiekt zostat umieszczony (np. wykres, ktérego opis zostat
zaprezentowany w okalajgcym go tekscie gtéwnym, moze zawieraé bardziej szczegétowe
informacje, ktére zostaty we wspomnianej analizie pominiete), tak aby niepotrzebnie nie
powielaé tresci;

10) tekst jest dzielony na akapity (w jednym akapicie jedna mysl lub koncept).

Wskazdéwki dotyczace tabel, zdje¢, schematow oraz wykreséw:

1)

2)

wszystkie tabele/rysunki/wykresy/zdjecia muszg by¢ zapowiedziane w tekscie np.: ... jak
wynika z tabeli 1/rysunku 1 .....;

tytut tabeli/rysunku/wykresu/zdjecia powinien znajdowac sie
nad tabelg/rysunkiem/wykresem/zdjeciem, natomiast Zzrédto umieszczamy
pod tabelg/rysunkiem/wykresem/zdjeciem;

tabele powinny zostaé¢ wygenerowane bez wykorzystania mechanizmu scalania komorek;

tabele/rysunki/wykresy powinny by¢ zapisane w oddzielnych plikach w programie zrédtowym
(np. MS Excel) i dostane jako zatgcznik wiadomosci;

wszelkie pliki graficzne powinny by¢ zapisane w oddzielnych plikach w formacie: *.jpg, *.pdf,
o rozdzielczosci nie nizszej niz 300 dpi i dostane jako zatgcznik wiadomosci.

Wskazéwki dotyczace wyliczen:

Woyliczenia powinny by¢ robione jednolicie dla catego tekstu w sposdb zautomatyzowany,
z zachowaniem schematu:

1)
2)
3)
4)

poziom 1 — cyfra arabska z kropka, tzn. 1., 2., 3., 4. Itd.,
poziom 2 — cyfra arabska z nawiasem, tzn. 1), 2), 3), 4) itd.,
poziom 3 — mate litery z nawiasem, tzn. a), b), c), d) itd.,
poziom 4 — tiret, czyli krotka kreska, tzn. -.

Wskazéwki dotyczace przypisow:

4)

5)
6)

przypisy znajdujg sie pod tekstem na stronie, gdzie uzyto cytatu/odwotania (przypis dolny);

nalezy unikaé rozbudowanych przypiséw dygresyjnych czy polemicznych, by nie dominowaty
nad tekstem gtéwnym;

jesli w tekscie znajduje sie cytat, umieszczamy go w cudzystowie, a w przypisie dolnym
po dacie wydania znajduje sie przywotywana strona np.: Czabata J., Zdrowie psychiczne.
ZagrozZenie i promocja, Warszawa: Instytut Psychiatrii i Neurologii 2012, s. 15;

przypisy prawne uzupetniamy pozycjg Dziennika Ustaw, Dziennika Urzedowego, sygnaturg
sprawy, numerem wyroku;

kazde przywotywane zrddto/przypis w tekscie winno by¢ zawarte w bibliografii;

przywotywanie Zrddet internetowych w tekscie winno by¢ opatrzone adresem strony i datg
dostepu zapisang w formacie (dzief.miesigc.rok), np.: (http://kwartalnikrsk.pl, dostep
10.06.2013).

Wskazowki dotyczace bibliografii:



1)
2)
3)

4)

5)

bibliografia znajduje sie na koricu programu/monitoringu;
w wykazie powinny sie znajdowaé pozycje wykorzystane w dokumencie;

pozycje w bibliografii powinny by¢ ponumerowane i utozone alfabetycznie bez podziatu
na rodzaj zrédta;

kazde przywotywane zrédto internetowe w tekscie winno byé zawarte w bibliografii wraz
z petnym adresem strony i datg dostepu zapisang w formacie (dzief.miesigc.rok);

na koncu kazdej pozycji bibliografii powinna znajdowac sie kropka konczaca zdanie.

Schemat zapisu bibliografii:

1.

10.
11.

12.

13.
14.
15.

Monografie: Czabata J., Zdrowie psychiczne. Zagrozenie i promocja, Warszawa: Instytut
Psychiatrii i Neurologii 2012.

Rozdziat w monografii: Sek H., Cieslak R., Wsparcie spoteczne — sposoby definiowania,
rodzaje i Zrédta wsparcia, w: Wsparcie spotfeczne, stres i zdrowie, (red.) Sek H., Cieslak R.,
Warszawa: PWN 2006.

Ksigzki pod redakcjg: Zarzadzanie. Teoria i praktyka, (red.) A. Kozminski, W Piotrowski,
Warszawa: PWN 2013

Wydania zbiorowe: Moskalewicz J, Kiejna A, Wojtyniak B., Kondycja psychiczna mieszkaricow
Polski: raport z badarn ,, Epidemiologia zaburzen psychiatrycznych i dostep do psychiatrycznej
opieki zdrowotnej — EZOP Polska” , Warszawa: Instytut Psychiatrii i Neurologii 2012

Wydania zbiorowe internetowe: Paleczny T., Meandry wielokulturowosci. Oblicza pluralizmu
w spoteczeristwach wielokulturowych — USA i Brazylia 2002, w: www.isr.
wsmip.uj.edu.pl/publikacje/meandry.doc (dostep: 01.11.2016).

Czasopisma obcojezyczne: Auerswald P.E., Branscomb L.M., Valleys of Death and Darwinian
Seas, ,Journals of Technology Transfer” 2003 tom XI, nr 28.

Artykut w czasopismie polskim: Kedzierska M., Sledztwo dziennikarskie — wybrane
zagadnienia, ,Prokuratura i Prawo” 2007 nr 4.

Strony internetowe: http://emas.gdos.gov.pl (29.07.2016).

Rozporzadzenia: Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) nr 1221/2009 z dnia
25 listopada 2009 r. w sprawie dobrowolnego udziatu organizacji w systemie ekozarzadzania
i audytu we Wspdlnocie (EMAS), uchylajgce rozporzadzenie (WE) nr 761/2001 oraz decyzje
Komisji 2001/681/WE i 2006/193/WE, (Dz.Urz.UE Serii L 342 2 22.12.2009 r.).

Wyroki: Wyrok ETPC z dnia 14 czerwca 2016 r., nr 619/12.

Ustawy: Ustawa z dnia 17 listopada 2021 r. o zmianie ustawy o pomocy spotecznej (Dz. U.
22022 r. poz. 66).

Ustawy tekst jednolity: Ustawa z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej (Dz. U. z 2021 r.
poz. 2268 z pdzn. zm.).

Konstytucja: Konstytucja Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 1997 r. poz. 483, z pdzn. zm.).
Postanowienia sgdu: Postanowienie SN z dnia 6 czerwca 2006 r., sygn. IV KK 87/06.

Netografia: http://psych.uw.edu.pl/2020/05/04/zdrowie-psychiczne-w-czasie-pandemii-
covid-19-raport-wstepny-z-badania-naukowego-kierowanego-przez-dr-hab-malgorzate-
dragan/ (dostep 19.11.2021)

Formy skrétowe:
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Powotanie na uprzednia pozycje: Ibidem/Tamze!

5 H. Bieniok, Metody sprawnego zarzqdzania: planowanie, organizowanie, motywowanie, kontrola.
Jak zarzgdzac w praktyce, Warszawa: Wydawnictwo Placet 2004, s. 63-78.

4 Tamze, s. 80.
4 Tamze.

Powotanie na uprzednio cytowang pozycje, jesli poprzedza jg pozycja innego autora: op. cit./dz.
cyt.?

15> M. Armstrong, Zarzqgdzanie ludZmi. Praktyczny przewodnik dla menedzeréw liniowych, Poznan:
Dom Wydawniczy Rebis 2014, s. 135.

8 A. Pocztowski, Zarzqdzanie zasobami ludzkimi. Strategie — procesy — metody, wyd. 2, Warszawa:
Polskie Wydawnictwo Ekonomiczne 2008, s. 137.

7M. Armstrong, op. cit., s. 145.

Powotanie na uprzednio cytowang pozycje tego samego autora, jesli poprzedza ja pozycja innego
autora: fragment tytutu

11W. Btaszczyk, Kadra kierownicza polskich przedsiebiorstw paristwowych w warunkach zmian
systemu gospodarczego, £tédz: Wydawnictwo Uniwersytetu tédzkiego 2009, s. 15.

12 K. Grzybowska, Reorganizacja..., s. 67.

Tabele

Dane o dostepnosci warsztatéw terapii zajeciowej, z ktérych moga korzysta¢ osoby chorujace
psychicznie w poszczegdlnych podregionach Mazowsza, znajdujg sie w tabeli 13.

Tabela 13. Warsztaty terapii zajeciowej dla oséb chorujgcych psychicznie na Mazowszu w roku 2020

Podregion Liczba WTZ dostq:sr;\:;?ct::‘a;eoséb chorujacych
m.st. Warszawa 4
warszawski wschodni 4
warszawski zachodni 5
ciechanowski 2
ostrotecki 4
ptocki 7
radomski 12
siedlecki 3
zyrardowski 3

Zrédto: opracowanie wtasne.

1 skrétowe formy odwotywania sie do cytowanych tekstéw powinny by¢ stosowane konsekwentnie — albo tylko
polskie, albo tylko facinskie
2 jw.



Wykresy

Szczegbtowe informacje na temat powoddw udzielania pomocy spotecznej na przestrzeni ostatniej

dekady zostaty zaprezentowane w wykresie ponizej.

Wykres 1. Liczba rodzin objetych pomocg spoteczng wg powoddw (o liczbie rodzin powyzej 10 tys.

w 2010 r.) w gminach wojewddztwa mazowieckiego w latach 2010-2020
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Rysunki

DDP to osrodki wsparcia dziennego pobytu przeznaczone dla oséb starszych, podtrzymujace ich
aktywnos¢ spoteczng (w tym samodzielnos¢ i zaradno$€), utrzymanie dobrej sprawnosci ruchowej i
intelektualnej oraz organizacje wolnego czasu. W roku 2021 w wojewddztwie mazowieckim
funkcjonowaty 54 takie placéwki, co daje wzrost o 6 domoéw w stosunku do roku 2019. Szczegdtowy
rozktad terytorialny prezentuje mapa ponizej.

Mapa 1. Dzienne domy pomocy na Mazowszu w 2021 roku
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