Zapytanie ofertowe na §wiadczenie ustug pocztowych w obrocie

krajowym i zagranicznym

Szanowni Panstwo

Wojewodzki Inspektorat Transportu Drogowego w Bydgoszczy planuje

zawarcie umowy na Swiadczenie uslug pocztowych w obrocie krajowym i

zagranicznym.

W przypadku zainteresowania naszym zapytaniem prosimy o ztozenie do dnia

19.12.2022 r. do godziny 12.00 oferty za posrednictwem platformy zakupowej.

Z gory dziekujemy za ztozone oferty.

Specyfikacja Istotnych Warunkow Zamowienia

1.

b)

Tryb udzielania zamo6wienia

Postepowanie prowadzone jest w formie zapytania ofertowego, zgodnie z trybem
przeznaczonym dla postepowan, ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych
rownowartosci 130 000,00 zt, z zachowaniem zasad konkurencyjnosci.

Warunki udzialu w zapytaniu ofertowym:

Wykonawca bedzie mégt ubiega¢ si¢ o zamdwienie jezeli spetnia warunek posiadania
uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jesli wykaze ze jest
wpisany do rejestru operatorow pocztowych zgodnie z art. 6 ust 1 ustawy z dnia 23
listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz. U. z 2018 r. poz. 2188) prowadzonego przez
Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej. Z wpisu powinno wynika¢ uprawnienie
Wykonawcy do wykonania dziatalno$ci pocztowe] na obszarze Rzeczypospolitej
Polskiej — na obszarze catego kraju oraz za granica.

Wykonawca musi posiada¢ wiedz¢ i do§wiadczenie polegajace na $wiadczeniu ushug
pocztowych.

Wykonawca ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia moze ustanowi¢ Pelnomocnika
do reprezentowania go w niniejszym postgpowaniu albo reprezentowania go w
postepowaniu 1 zawarciu umowy w sprawie zamowienia publicznego.

Opis przedmiotu zamdwienia:

Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i

zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania 1 dorgczania przesylek



b)

d)

pocztowych, paczek pocztowych oraz ewentualnych ich zwrotow na rzecz
Wojewddzkiego Inspektoratu Transportu Drogowego w Bydgoszczy.

Podane w zalgczniku szacunkowe ilosci przesytek shuza jedynie orientacyjnemu
okresleniu wielko$ci przedmiotu zamowienia. Rodzaje i ilo$¢ przesytek w ramach
swiadczonych ustug sa szacunkowe i moga ulec zmianie w zaleznos$ci od potrzeb
Zamawiajacego.

W zakres przedmiotu zamowienia wchodza:

ustugi pocztowe w obrocie krajowym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i
doreczania przesylek listowych: ekonomicznych (zwyktych), priorytetowych,
poleconych i ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru oraz paczek ekonomicznych,
priorytetowych i za zwrotnym potwierdzenie;

ustugi pocztowe w obrocie zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i
doreczania przesytek listowych poleconych za zwrotnym potwierdzeniem odbioru;
dorgczanie lub wydawanie przesytek, o ktérych mowa w tiret jeden i dwa zwracanych
do Zamawiajacego po wyczerpaniu mozliwosci dorgczenia lub wydania odbiorcy;
Przez przesylki pocztowe, bedace przedmiotem zamoéwienia rozumie si¢ przesytki
listowe o0 wadze do 2000 g:

listy ekonomiczne (zwykle) - przesylki nierejestrowane,

listy zwykle priorytetowe - przesylki nierejestrowane bedace przesytkami najszybszej
kategorii w obrocie krajowym,

listy polecone ekonomiczne - przesylki rejestrowane nie bedace przesytkami
najszybszej kategorii w obrocie krajowym,

listy polecone priorytetowe - przesyliki rejestrowane bedace przesytkami najszybszej
kategorii w obrocie krajowym,

listy polecone ekonomiczne za zwrotnym potwierdzeniem odbioru - przesytki
rejestrowane, nie bedace przesytkami najszybszej kategorii przyjete za
potwierdzeniem nadania i dor¢czone za pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym
I zagranicznym,

listy polecone priorytetowe za zwrotnym potwierdzeniem odbioru - przesylki
rejestrowane, najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania i doreczone za

pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym.



f)

listy polecone ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru - przesytki rejestrowane,
najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania i doreczono za
pokwitowaniem odbioru w obrocie zagranicznym,

paczki pocztowe ekonomiczne, priorytetowe i za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.
Formaty przesytek:

S - Zaden z wymiaré6w nie moze przekroczy¢: wysokos¢ 20 mm, dlugo$é 230 mm,
szeroko$¢ 160 mm,

M - Zzaden z wymiarow nie moze przekroczy¢: wysoko$¢ 20 mm, dhugos¢ 325 mm,
szerokos¢ 230 mm,

L - suma dhugos$ci, szerokosci i wysokosci 900 mm, przy czym najwickszy z tych
wymiaréw (dtugo$¢) nie moze przekroczy¢ 600 mm.

Wymagania dotyczace ustugi:

Cena podana w ofercie powinna obejmowac¢ wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z
wykonaniem przedmiotu zamowienia,

Wykonawca bedzie $wiadczyt ustugi pocztowe z uwzglednieniem przepisow:

ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2018 r. poz. 2188, z
pozn. zm.,

rozporzadzenia Ministra Administracji 1 Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w
sprawie reklamacji ustugi pocztowej (Dz. U. z 2018 poz. 421),

rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w
sprawie warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego
(Dz. U. z 2013 r. poz. 545 z p6zn. zm.),

ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. kodeks postgpowania administracyjnego (Dz. U. z
2018 r. Poz. 2096 z p6zn. zm.), dalej zwany kpa,

ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. kodeks postepowania cywilnego (Dz. U. z 2019 r.
p0z.1460),

ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2018 r. poz.
1000 z p6zn. zm.),

innych obowigzujacych aktéw prawnych zwigzanych z realizacjg ustug bedacych
przedmiotem zamowienia.

Ilo$¢ 1 rodzaj przesytek okreslonych w zalaczniku do Zapytania ofertowego maja
charakter wylacznie szacunkowy 1 nie stanowig ze strony Zamawiajacego

zobowigzania do nadawania przesylek w podanych ilosciach , a po stronie



9)

h)

)

k)

Wykonawcy podstaw do wysuwania roszczen w przypadku nadania przesytek w
ilosciach mniejszych niz szacunkowe. Okreslone rodzaje i ilo$¢ poszczegdlnych
przesytlek w ramach $§wiadczonych ustug moga ulec zmianie w zalezno$ci od
biezacych potrzeb Zamawiajacego. Zmiana ilosci oraz/ lub rodzaju przesylek nie
stanowi podstawy do zmiany tresci umowy zawartej z Wykonawcg. Zamawiajacy
zaplaci wylacznie za ustugi faktycznie §wiadczone.

Zamawiajacy kazdorazowo przygotuje wykaz przesytek przeznaczonych do nadania
przez Wykonawce oraz na zestawieniu ilosciowym wg poszczegolnych kategorii,
Umowa zostanie zawarta na czas okreslony od dnia 01.01.2023 r. do 31.12.2023 r.
Ceny jednostkowe za poszczegdlne rodzaje przesylek, w okresie obowigzywania
umowy moga ulec zmianie w przypadku:

ustawowej zmiany obowigzku podatkowego Wykonawcy w zakresie podatku od
towarow i ushug,

zmiany cennika powszechnych uslug pocztowych zatwierdzonego w sposob
dopuszczony przez obowigzujace przepisy prawa,

Warto$¢ nalezno$ci za $wiadczenie uslug pocztowych obliczana bedzie w okresach
miesi¢cznych jako iloczyn ceny jednostkowej zaoferowanej w ofercie za dany rodzaj
przesytki oraz rzeczywistej ilosci przesytek danego rodzaju,

Wykonawca, co miesigc wystawi fakture VAT. Zaplata wynagrodzenia za faktycznie
wykonang ustuge bedzie nastepowata z dotu, przelewem na konto wskazane na
fakturze, w terminie 21 dni od daty wystawienia faktury VAT (Zamawiajacy
dopuszcza mozliwos¢ przesylania faktury VAT na adres mailowy). Za dzien zaptaty
przyjmuje si¢ dzien uznania konta Wykonawcy.

Za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie powszechnej ustugi pocztowej, tj. za
utratg, ubytek lub wuszkodzenie przesytki pocztowe; Wykonawca zaptaci
Zamawiajgcemu kar¢ umowng naliczong zgodnie z przepisami ustawy Prawo

Pocztowe.

m) Z uwagi na specyfik¢ przedmiotu zamowienia ostateczna tre§¢ umowy bedzie

n)

0)

uzgodniona przez strony po wyborze oferenta.

Zamawiajacy umiesci w sposob trwaly 1 czytelny informacje jednoznacznie
identyfikujace adresata i nadawce, jednoczesnie okreslajac rodzaj przesytki pocztowe;j
I paczki pocztowej,

Zamawiajacy zastrzega, aby kazda ustuga wymieniona w Formularzu Cenowym byta

dostgpna dla Zamawiajacego przez caly okres obowigzywania umowy,



1)

2)

3)
4)

b)

Termin wykonania zamowienia:

Umowa zawarta w wyniku niniejszego postepowania obowigzywac bedzie przez okres
12 miesi¢cy od dnia 01.01.2023 roku.

Kryteria i zasady oceny ofert:

Kryteriami, ktérymi Zamawiajacy bedzie kierowal si¢ przy wyborze oferty s3:

Lp. | Kryterium Waga %

Cena brutto oferty za $wiadczenie ustlug pocztowych

1. | zgodnie z Formularzem ofertowym stanowigcym Zatgcznik 100%

do zapytania ofertowego

Forma i termin skladania ofert:

Oferty nalezy sktada¢ za posrednictwem platformy zakupowej do dnia 19.12.2022 r.
do godziny 12:00.

Informacja o o$wiadczeniach i dokumentach jakie majg dostarczy¢ Wykonawcy w
celu potwierdzenia spelnienia warunkow udzialu w postepowaniu, stanowigce
integralng cz¢$¢ oferty:

Wypehiony i podpisany Formularz Ofertowy wraz Formularzem Cenowym, ktory
stanowi zalgcznik do zapytania ofertowego.

W celu wykazania spetnienia przez Wykonawcow warunkéw udziatu w postgpowaniu
oferta musi zawiera¢ nastepujace dokumenty lub poswiadczone za zgodnos$¢ z
oryginatem ich odpisy i kserokopie:

dokument potwierdzajacy, ze Wykonawca jest wpisany do rejestru operatoréw
pocztowych zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo
pocztowe (Dz. U. z 2012 r. poz. 1529) prowadzonego przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej lub

o$wiadczenie 0 braku wymaganego wpisu zgodnie z art. 6 ust 3 ww. ustawy.

Wykaz placéwek pocztowych stanowiacy zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego.

W przypadku

osOb nie wymienionych w dokumencie rejestracyjnym nalezy do oferty dotaczy¢
stosowne pelomocnictwo poswiadczone za zgodno$¢ z oryginalem, okreslajace
zakres umocowania,

ustanowienia petnomocnika do reprezentowania go w niniejszym postgpowaniu i
zawarcia umowy w sprawie zamoOwienia publicznego do oferty nalezy dolgczyé

stosowne petnomocnictwo.




8. Warunki umowy:
Z wytonionym Wykonawcg zostanie zawarta pisemna umowa. Zamawiajacy wyraza
zgode na zawarcie umowy zgodnie z wzorem Wykonawcy z zastrzezeniem, ze wWzOr
ten nie moze by¢ sprzeczny z postanowieniami niniejszego zapytania ofertowego.

9. Informacje dodatkowe:

1) Wykonawca na prawo ztozy¢ tylko jedna oferte. Zlozenie przez tego samego
Wykonawce wigcej niz jednej oferty skutkowac bedzie odrzuceniem oferty. Oferta

zlozona po terminie zostanie niezwtocznie zwrocona.

Zataczniki do zapytania:
1. Wzér formularza oferty
2. Formularz ofertowy

3. Wykaz placéwek pocztowych

[/Podpis pracownika/



Zatgcznik nr 1

/Pieczeé Wykonawcy/

1.

WZOR FORMULARZA OFERTOWEGO

Zamawiajacy: Wojewodzki Inspektorat Transportu Drogowego w Bydgoszczy,
ul. Hetmanska 28, 85-039 Bydgoszcz.

Nazwa Wykonawcy:

WOJEWOAZEWO! ...ttt e
NI tel. do KOreSPONUENC]I: . ...vintie e e
Nr faksu do KOreSPONAeNCHi: ......ouenit i e

AAIES BNl oo

Nawigzujac do ogloszonego zapytania ofertowego na:

Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym.

1)
a)

2)

3)

oferujemy wykonanie przedmiotu zamoéwienia, stosujgc nizej wymienione stawki:

cena (C) za wykonanie calo$ci przedmiotu zamowienia wynosi kwote netto

.............................................. zt

(SEOWIIE ... e zh),
natomiast wraz z naleznym podatkiem VAT w wysokosci ...... %, wynosi kwote brutto
.............................................. zt

(STOWIIE ..o z}).

o$wiadczamy, ze zapoznaliSmy si¢ z trescig zapytania ofertowego i uznajemy si¢ za
zwigzanych okre§lonymi w niej zasadami postgpowania,
oswiadczamy, ze zapoznaliSmy si¢ z istotnymi postanowieniami, ktore zostang

wprowadzone do umowy i zobowigzujemy si¢ w przypadku wyboru naszej oferty do



zawarcia umowy na wskazanych w zapytaniu ofertowym warunkach w miejscu i
terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego.

4) oswiadczamy, ze cato$¢ przedmiotu zamowienia zrealizujemy samodzielnie bez
udzialu podwykonawcow/ oswiadczamy, ze c¢ze¢s¢ zamoOwienia powierzamy

POAWYKONAWEY ... .ottt ittt et et et e e e et e et e

Lp. Rodzaj i zakres powierzonej czgsci zamowienia

5) zalacznikami do niniejszej oferty sa:

Lp. Zakaczniki

pozostate dokumenty, o ktorych mowa w specyfikacji istotnych warunkow

zamowienia.

(1111 PR .

/data oraz podpis osoby uprawnionej do sktadania o$wiadczen

woli w imieniu Wykonawcy/



