Fundusze ' : Uni ;
jski nia Europejska
Europejskie Rzeczpospolita ni;
Wiedza Edukacja Rozwdj - Polska Europejski Fundusz Spoteczny

RDDRPRISS o Krakéw, dnia 24.03.2021 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
numer zamoéwienia: BZP-3941-8/2021

I. ZAMAWIAJACY:

Akademia Sztuk Pieknych im. Jana Matejki w Krakowie
31-157 Krakéw, Plac Jana Matejki 13

REGON: 000275783, NIP: 675-00-07-570,

tel. (12) 299-20-42

Adres poczty elektronicznej: zp@asp.krakow.pl

Adres strony internetowej: https://www.asp.krakow.pl

https://bip.asp.krakow.pl

Adres strony internetowej postepowania: https://platformazakupowa.pl/pn/asp_krakow/proceedings

zaprasza Panstwa do zfozenia oferty w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego
o wartosci ponizej progu okreslonego w art. 2 ust. 1 pkt 1) ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 z pdZniejszymi zmianami) prowadzonego w trybie
zapytania ofertowego.

Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.
Il.  PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

1. Przedmiotem zamdwienia sg ustugi w zakresie obstugi cateringowej uczestnikédw warsztatéw
prowadzonych w ramach projektu ,Doswiadczanie Roéznorodnosci. Wigczanie przez
projektowanie. Umowa o dofinansowanie nr: POWR.03.05.00-00-PU38/19”, ktére odbeds sie
w dniach 08-09.04.2021 r. oraz 28.04-30.04.2021 r.

2. Szczegdbtowy opis przedmiotu zamdwienia stanowi zatgcznik nr 1 do Zapytania Ofertowego
(stanowigcy zarazem zatacznik nr 1 do umowy/ projektu umowy).

3. Szczegotowy zakres przedmiotu zamodwienia, w tym dalsze wymagania dotyczace warunkdw
realizacji zamodwienia zawiera projekt przysztej umowy stanowigcy zatacznik nr 3 do Zapytania
Ofertowego.

4. Kod zamoéwienia wedtug Wspdlnego Stownika Zaméwien (CPV):
55300000-3 - ustugi restauracyjne i dotyczace podawania positkow
5. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

6. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA:

1. Wykonawca zobowigzany bedzie do swiadczenia ustug bedacych przedmiotem niniejszego
postepowania w dniach 08-09.04.2021 r. oraz 28.04-30.04.2021 r.
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2. Ustuga bedzie realizowana w budynku Akademii Sztuk Pieknych im. Jana Matejki w Krakowie
potozonym w Krakowie przy ul. Smolerisk 9 - Wydziat Form Przemystowych ASP (sala 108,

| pietro).
IV. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA | ZLOZENIA OFERTY:

1. Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

2. Oferta musi zawierac:

2.1. Formularz ofertowy wedtug wzoru stanowigcego Zatacznik nr 2 do Zapytania Ofertowego.

2.2.Upowaznienie/petnomocnictwo - w przypadku, gdy oferta zostata podpisana przez
petnomocnika lub gdy oferta zostata ztozona przez wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sig
o zamoéwienie. Upowaznienie (petnomocnictwo) powinno byé przedstawione w formie
oryginatu lub poswiadczonej notarialnie za zgodnos¢ z oryginatem kopii.

3. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty. Cena oferty
musi by¢ podana w PLN, z doktadnoscig do drugiego miejsca po przecinku i zawiera¢ wszelkie
koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zamodwienia.

4. Zamawiajacy odrzuci oferty, ktore:

- nie beda spetnia¢ wymagan zawartych w Zapytaniu Ofertowym, w tym beda niekompletne;
- bedg ztozone po terminie sktadania ofert;

- bedg nieczytelne;

- bedg ztozone w innym jezyku niz jezyk polski;

- ich ztozenie bedzie stanowito czyn nieuczciwej konkurencji;

- bedg zawieraty btedy uniemozliwiajace ich ocene.

V. MIEJSCE | TERMIN SKLADANIA OFERT:

1. Wykonawca skiada oferte wraz z wymaganymi dokumentami za posrednictwem platformy
zakupowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/asp krakow/proceedings

2. Wszystkie instrukcje korzystania z platformy zakupowej Zamawiajacego dotyczgce w szczegdlnosci
logowania, sktadania ofert, zmiany i wycofania ofert oraz innych czynnosci podejmowanych
W niniejszym postepowaniu przy uzyciu platformy zakupowej znajdujg pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/pn/asp krakow

3. Oferty nalezy sktadaé w terminie do dnia 29 marca 2021 roku do godziny 13:00.

VI. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU:

O udzielenie zamodwienia moze ubiegac sie wykonawca, ktory wykaze, iz spetnia nastepujgce warunki
udziatu w postepowaniu:
Zamawiajgcy nie okresla warunkéw udziatu w przedmiotowym postepowaniu.

VIl. INFORMACIA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI :
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W przedmiotowym postepowaniu o udzielenie zamowienia komunikacja miedzy Zamawiajgcym
a Wykonawcami odbywa sie przy uzyciu platformy zakupowej Akademii Sztuk Pieknych im. Jana
Matejki w Krakowie: https://platformazakupowa.pl/pn/asp krakow/proceedings oraz poczty
elektronicznej.

W niniejszym postepowaniu oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia i inne informacje
zamawiajacy i wykonawcy przekazuja, poza wyjatkami przewidzianymi w tresci niniejszego
zapytania, drogg elektroniczng. Kazda ze stron na zgdanie drugiej, niezwtocznie potwierdza fakt
otrzymania odwiadczen, wnioskow, zawiadomien lub informacji.

VIIl.  TERMIN ZWIAZANIA OFERTA:

Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni (trzydziesci dni) - bieg terminu zwigzania ofertg
rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

IX. KRYTERIA WYBORU | TRYB DOKONYWANIA OCENY OFERT:

1. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie sig kierowat nastepujgcym kryterium:

i,

- e }

Kryterium oceny ofert Waga kryterium

Cena oferty 100 %

Dla kryterium ,,Cena oferty” wedtug wzoru:

cena oferty najtanszej
Liczba punktow = .....ieiveeeecsecsecessesssesssneenee X 100 % x 100 pkt
cena oferty badanej

Maksymalna liczba punktéw mozliwa do uzyskania w kryterium to 100 pkt.

. Za oferte najkorzystniejszg uznana zostanie niepodlegajgca odrzuceniu oferta, ktdra otrzymata

w kryterium cena najwiekszg liczbe punktow (maksymalnie 100 pkt).

Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zamiesci na platformie zakupowe;j
ASP pod adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/asp_krakow/proceedings stosowna
informacje, podajac nazwe (firme) i adres Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana jako
najkorzystniejsza, cene tej oferty i uzasadnienie jej wyboru.

. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY:

Wykonawca podaje cene oferty w formularzu oferty, zgodnie ze sposobem wzorem formularzem
przewidzianym w tym formularzu stanowigcym zatacznik nr 2 do Zapytania Ofertowego.

. Cena ofertowa musi by¢ wyrazona w ztotych polskich. Cena oferty brutto winna obejmowac petny

zakres zamoéwienia okreslony w Zapytaniu Ofertowym i zawiera¢ wszystkie koszty niezbedne do
wykonania  przedmiotu zamdwienia  zgodnie z wymaganiami Zamawiajgcego  oraz
z uwzglednieniem wszelkich optat, podatkéw, w tym obowigzujacej stawki podatku VAT, zgodnej
z aktualnym stanem prawnym w tym zakresie.
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3. Prawidtowe ustalenie stawek podatku VAT nalezy do obowigzku Wykonawcy.
4. Cena oferty musi by¢ podana z doktadnoscia do drugiego miejsca po przecinku.

XI. FORMALNOSCI PRZED ZAWARCIEM UMOWY:

1. Wykonawca, ktdry przedstawit najkorzystniejszg oferte, bedzie zobowigzany do podpisania umowy
zgodnie z zatgczonym wzorem umowy, stanowigcym zatacznik nr 3 do Zapytania Ofertowego.
2. Ztozenie oferty jest rbwnoznaczne z petng akceptacjg wzoru umowy przez Wykonawce.

Xil. KLAUZULA INFORMACYINA:

Akademia Sztuk Pieknych im. Jana Matejki w Krakowie z siedzibg przy Placu Jana Matejki 13, 31-157
Krakéw (dalej ,,ASP w Krakowie”) przetwarza dane zawarte w ofertach albo we wnioskach
o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego, dane znajdujace
sie w publicznie dostepnych rejestrach (Krajowy Rejestr Sagdowy, Centralna Ewidencja i Informacja
o Dziatalnosci Gospodarczej RP, Krajowy Rejestr Karny) w celu prowadzenia postepowar udzielenie
zamowienia publicznego na podstawie przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
Publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz. 2019, z pdiniejszymi zmianami). Wérdd tych informacji mogg
pojawia¢ sie dane, ktére na gruncie Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady Unii
Europejskiej 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej: ,0gdlne Rozporzadzenie” lub ,RODO”), majg charakter danych
osobowych.

W swietle powyzszego ASP w Krakowie informuje, ze:

1. Administratorem Danych (dalej: ,Administrator”) jest Akademia Sztuk Pigknych im. Jana Matejki
w Krakowie z siedzibg przy Placu Jana Matejki 13, 31-157 Krakdow, REGON: 000275783,
NIP: 675-00-07-570.

2. W sprawach zwigzanych z Pani/ Pana danymi prosze kontaktowac sie z Inspektorem Ochrony
Danych, kontakt pisemny za pomocg poczty tradycyjnej na adres Administratora, e-mail:
iod@asp.krakow.pl.

3. Dane osobowe zawarte w ofertach s przetwarzane na podstawie art. 6 ust.1 lit. ¢ RODO, tj.
przetwarzanie jest niezbedne do wypetniania obowigzku prawnego cigzgcego na administratorze.
Celem przetwarzania danych osobowych jest prowadzenie postgpowan o udzielnie zamoéwienia
publicznego.

4. Odbiorcg Pani/Pana danych beda cztonkowie komisji przetargowych i upowaznieni pracownicy
ASP w Krakowie, a takze podmioty uprawnione do uzyskania danych osobowych na podstawie
przepisow prawa.

5. Pani/Pana dane beda przechowywane przez okres 5 lat liczony od dnia 1 stycznia roku
nastepujacego po roku w, ktérym zakonczone zostato postepowanie o udzielenie zaméwienia
publicznego, za wyjatkiem umoéw, ktére beda przechowywane przez okres lat 10.

6. Posiada Pani/Pan prawo do:

a) dostepu do swoich danych oraz ich sprostowania

b) usuniecia lub ograniczenia przetwarzania danych osobowych — w sytuacji gdy przetwarzanie
odbywa sie na podstawie udzielonej Administratorowi zgody

¢) przenoszenia danych

d) wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania

—w przypadkach i na warunkach okreslonych w Rozporzadzeniu ogdlnym.

7. Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, gdy uzna Pani/Pan, iz
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy ogoinego
rozporzgdzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 .
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8. Podanie przez Panig/ Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym. Jest Pani/Pan
zobowigzany do ich podania, a konsekwencja niepodania danych osobowych bedzie niemozliwosc¢
oceny ofert i zawarcia umowy.

9. Dane udostepnione przez Pania/ Pana nie bedg podlegaty profilowaniu.

10.Administrator danych nie ma zamiaru przekazywac¢ danych osobowych do panstwa trzeciego lub
organizacji miedzynarodowej.

11.ASP w Krakowie dokfada wszelkich staran, aby zapewni¢ wszelkie $rodki fizycznej, technicznej
i organizacyjnej ochrony danych osobowych przed ich przypadkowym czy umysinym zniszczeniem,
przypadkowa utratg, zmiang, nieuprawnionym ujawnieniem, wykorzystaniem czy dostepem,
zgodnie ze wszystkimi obowigzujgcymi przepisami.

X1il. POSTANOWIENIA KONCOWE:

1. Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ odwotania niniejszego postepowania badz zmiany warunkow,
jego uniewaznienia w catosci lub czesci, takze po jego zakoriczeniu, bez podania przyczyn.

2. Zawarcie umowy nastepuje w formie pisemnej, na warunkach okreslonych w zataczonym do
zapytania ofertowego wzorze umowy.

XIV. WYKAZ ZAI'.ACZNII(éW:
Zatacznik nr 1 - szczegétowy opis przedmiotu zamdéwienia;
Zatacznik nr 2 - formularz ofertowy;

Zatacznik nr 3 - projekt umowy.

ZATWIERDZAM:

0
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