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1. Przedmiot zamdwienia
Przedmiotem zamdwienia jest Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym
w zakresie przyjmowania, przemieszczania, doreczania przesytek listowych i paczek oraz zwrotu
niedoreczonych przesytek pocztowych w rozumieniu ustawy Prawo pocztowe na potrzeby Gminy
Miejskiej Przemysil.

2. Zakres zamoéwienia obejmuje:
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2)

3)

4)
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6)
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11)
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Przesyiki listowe do 500 g w obrocie krajowym:

Nierejestrowana ekonomiczna

Nierejestrowana priorytetowa

Rejestrowana -ekonomiczna

Rejestrowana -priorytetowa

Rejestrowana z potwierdzeniem odbioru — ekonomiczna

Rejestrowana z potwierdzeniem odbioru — priorytetowa

Przesyiki listowe do 1000 g w obrocie krajowym:

Nierejestrowana ekonomiczna

Nierejestrowana priorytetowa

Rejestrowana -ekonomiczna

Rejestrowana - priorytetowa

Rejestrowana z potwierdzeniem odbioru-ekonomiczna

Rejestrowana z potwierdzeniem odbioru-priorytetowa

Przesyiki listowe do 2 000g w obrocie krajowym:

Nierejestrowana ekonomiczna

Nierejestrowana priorytetowa

Rejestrowana -ekonomiczna

Rejestrowana - priorytetowa

Rejestrowana z potwierdzeniem odbioru — ekonomiczna

Rejestrowana z potwierdzeniem odbioru — priorytetowa

Przesyiki listowe z zadeklarowang wartoscig w obrocie krajowym:
Rejestrowane niebedgce przesytkami najszybszej kategorii z zadeklarowang wartoscig
do 50 z

Zwroty nieodebranych przesytek listowych w obrocie krajowym do 500 g:
Nierejestrowana

Rejestrowana

Rejestrowana -priorytetowa

Rejestrowana z potwierdzeniem odbioru

Rejestrowana z potwierdzeniem odbioru — priorytetowa

Zwroty nieodebranych przesytek listowych w obrocie krajowym do 1000 g:
Nierejestrowana

Rejestrowana

Rejestrowana -priorytetowa

Rejestrowana z potwierdzeniem odbioru

Rejestrowana z potwierdzeniem odbioru — priorytetowa

Zwroty nieodebranych przesytek listowych w obrocie krajowym do 2000 g:
Nierejestrowana

Rejestrowana

Rejestrowana -priorytetowa

Rejestrowana z potwierdzeniem odbioru

Rejestrowana z potwierdzeniem odbioru — priorytetowa

Zwroty nieodebranych przesytek listowych w obrocie zagranicznym do 50 g:
Nierejestrowana priorytetowa

Rejestrowana

Rejestrowana z potwierdzeniem odbioru-polecony

Zwroty nieodebranych przesytek listowych w obrocie zagranicznym ponad 50 g do 100 g:
Nierejestrowana priorytetowa

Rejestrowana polecona

Rejestrowana z potwierdzeniem odbioru-polecony

Zwroty nieodebranych przesytek listowych w obrocie zagranicznym ponad 100 g do 350g:
Nierejestrowana priorytetowa

Rejestrowana

Rejestrowana z potwierdzeniem odbioru

Zwroty nieodebranych przesytek listowych w obrocie zagranicznym ponad 350 g do 500g:
Nierejestrowana priorytetowa

Rejestrowana

Rejestrowana z potwierdzeniem odbioru —

Zwroty nieodebranych przesytek listowych w obrocie zagranicznym ponad 500 g
do 1000g:
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Nierejestrowana priorytetowa

Rejestrowana polecona

Rejestrowana z potwierdzeniem odbioru

Zwroty nieodebranych przesytek listowych w obrocie zagranicznym ponad 1000 g do
2000 g:

Nierejestrowana priorytetowa

Rejestrowana

Rejestrowana z potwierdzeniem odbioru

Przesyiki listowe do 50 g w obrocie zagranicznym obszar Europy:

Nierejestrowana priorytetowa

Rejestrowana

Rejestrowana z potwierdzeniem odbioru

Przesyiki listowe ponad 50 g do 100 g w obrocie zagranicznym obszar Europy:
Nierejestrowana ekonomiczna

Rejestrowana

Rejestrowana z potwierdzeniem odbioru

Przesyiki listowe ponad 100 g do 350 g w obrocie zagranicznym obszar Europy:
Nierejestrowana priorytetowa

Rejestrowana

Rejestrowana z potwierdzeniem odbioru

Przesyiki listowe ponad 350 g do 500 g w obrocie zagranicznym obszar Europy:
Nierejestrowana priorytetowa

Rejestrowana

Rejestrowana z potwierdzeniem odbioru

Przesyiki listowe ponad 500g do 1000 g w obrocie zagranicznym obszar Europy:
Nierejestrowana ekonomiczna

Rejestrowana

Rejestrowana z potwierdzeniem odbioru

Przesyiki listowe ponad 1000 g do 2000 g w obrocie zagranicznym obszar Europy:
Nierejestrowana priorytetowa

Rejestrowana

Rejestrowana z potwierdzeniem odbioru

Przesyiki listowe do 50 g w obrocie zagranicznym poza obszar Europy:
Nierejestrowana priorytetowa

Rejestrowana

Rejestrowana z potwierdzeniem odbioru

Przesyiki listowe ponad 50 g do 100 g w obrocie zagranicznym poza obszar Europy:
Nierejestrowana priorytetowa

Rejestrowana

Rejestrowana z potwierdzeniem odbioru

Przesyiki listowe ponad 100 g do 350 g w obrocie zagranicznym poza obszar Europy:
Nierejestrowana priorytetowa

Rejestrowana

Rejestrowana z potwierdzeniem odbioru

Przesyiki listowe ponad 350 g do 500 g w obrocie zagranicznym poza obszar Europy:
Nierejestrowana priorytetowe

Rejestrowana

Rejestrowana z potwierdzeniem odbioru

Przesyiki listowe ponad 500g do 1000 g w obrocie zagranicznym poza obszar Europy:
Nierejestrowana priorytetowe

Rejestrowana

Rejestrowana z potwierdzeniem odbioru

Przesyiki listowe ponad1000 g do 2000 g w obrocie zagranicznym poza obszar Europy:
Nierejestrowana priorytetowe

Rejestrowana

Rejestrowana z potwierdzeniem odbioru

Paczki niebedace paczkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym (ekonomiczne):
od 2 kg do 5 kg

od 5 kg do 10 kg

Paczki bedace paczkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym (priorytetowe):
od 2 kg do 5 kg

od 5 kg do 10 kg

Paczki najszybszej kategorii w obrocie zagranicznym (priorytetowe):

do 1 kg

ponad 1 kg do 2 kg

ponad 2 kg do 5 kg



ponad 5 kg do 10 kg

ponad 10 kg do 15 kg

ponad 15 kg do 20 kg

29) Paczki niebedgce paczkami najszybszej kategorii w obrocie zagranicznym

(ekonomiczne):

do 1 kg

ponad 1 kg do 2 kg

ponad 2 kg do 5 kg

ponad 5 kg do 10 kg

ponad 10 kg do 15 kg

ponad 15 kg do 20 kg

3. Przez ustugi pocztowe zaliczane do ustug powszechnych w obrocie krajowym i zagranicznym rozumie
sie przyjmowanie, sortowanie, przemieszczanie i doreczanie:

1) przesylek listowych, w tym poleconych i z zadeklarowang wartoscig, o wadze do 2000 g

i liczonych z tolerancjg 2 mm wymiarach:

a) maksymalnych — 900 mm, stanowigcych sume dtugosci, szerokosci i wysokosci,
przy czym najwiekszy wymiar nie moze przekroczy¢é 600 mm, a w przypadku
przesyiki listowej w formie rulonu — 1040 mm, stanowigcych sume dtugosci
i podwajnej srednicy, przy czym najwigekszy wymiar nie moze przekroczy¢ 900 mm,

b) minimalnych — 170 mm w przypadku przesytki listowej w formie rulonu, stanowigcych
sume dtugosci i podwojnej srednicy, przy czym najwiekszy wymiar nie moze by¢
mniejszy niz 100 mm,

c) minimalnych strony adresowej — 90x140mm,

2) przesytek dla ociemniatych,
3) paczek pocztowych, w tym z zadeklarowang wartoscig, o masie do 10 000 g i wymiarach,

z ktérych najwiekszy nie przekracza 1500 mm, a suma ditugosci i najwiekszego obwodu

mierzonego w innym kierunku niz dtugos¢ nie przekracza 3000 mm;

4. Przez przesytki pocztowe, bedace przedmiotem zamowienia rozumie sie:

1) przesyiki listowe o wadze do 2000 g:

a) zwykle — przesyika nierejestrowana nie bedaca przesytkg najszybszej kategorii,

b) zwykte priorytetowe — przesytka nierejestrowana listowa najszybszej kategorii,

c) polecone — przesytka rejestrowana bedgca przesylkg listowa, przemieszczang
i doreczang w sposob zabezpieczajgcy jg przed utratg, ubytkiem zawartosci
lub uszkodzeniem,

d) polecone priorytetowe — przesytka rejestrowana najszybszej kategorii,

e) polecone ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) — przesytka przyjeta
za potwierdzeniem nadania i doreczona za pokwitowaniem odbioru,

f) polecone priorytetowe ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) — przesytka
najszybszej kategorii przyjeta za potwierdzeniem nadania i doreczona
za pokwitowaniem odbioru,

g) z zadeklarowang wartoscig — przesytka rejestrowana, za ktérej utrate, ubytek
zawartosci lub uszkodzenie operator ponosi odpowiedzialno$¢ do wysokosSci
wartosci przesytki podanej przez nadawce;

2) paczki pocztowe o masie do 10 000 g:

a) zwykle — paczki rejestrowane nie bedace paczkami najszybszej kategorii,

b) priorytetowe — paczki rejestrowane najszybszej kategorii,

c) z zadeklarowang wartoscig — przesyitki rejestrowane nie bedgce przesytkami
najszybszej kategorii z zadeklarowang wartoscia,

d) ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru.

5. Zamawiajacy bedzie codziennie w dni robocze dostarczat przesytki wraz z dokumentami nadawczymi
do placéwki nadawczej Wykonawcy.

6. Dla Urzedu Miejskiego w Przemyslu Wykonawca jest zobowigzany do wyznaczenia placowki
nadawczej, usytuowanej w odlegtosci nie wiekszej niz 0,5 km od siedziby Zamawiajgcego czynnej
minimum od 7:00-17:00 przez 5 dni w tygodniu.

7. Wykonawca zobowigzany jest do potwierdzenia realizowanej ustugi w rejestrze przesytek poprzez
wpisanie nr przesylki rejestrowanej. Wykonawca zapewni opcje $ledzenia online przesytek
rejestrowanych bez ponoszenia dodatkowych kosztow z tym zwigzanych przez Zamawiajgcego (ustuga
powinna by¢ ogdlnie dostepna dla Zamawiajgcego bez koniecznosci zakupu dodatkowego sprzetu,
oprogramowania, uprawnien itp.).

8. Przy nadaniu Wykonawca wyda nadajgcemu dowdd nadania przesytki zawierajgcy date i godzine
nadania.

9. Zamawiajgcy zobowigzany bedzie do umieszczenia na przesytce pocztowej lub paczce nazwy odbiorcy
wraz z jego adresem (podany jednoczesnie w rejestrze przesytek), okreslajac rodzaj przesyiki (zwykta,
polecona, polecona ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru, a w przypadku przesytek bedgcych
przesytkami najszybszej kategorii — odpowiedniego wyréznika) oraz umieszczania na stronie adresowej
kazdej nadawanej przesytki nadruku (pieczagtki) okreslajgcej petng nazwe i adres nadawcy.



Zamawiajgcy zobowigzany bedzie réwniez do okreslenia na przesytce trybu jej doreczania (np. tryb
Kodeksu postepowania administracyjnego — w skrocie tryb k.p.a., tryb Ordynacji podatkowej, tryb k.p.c.

10.Zamawiajgcy bedzie uzywat formularzy ZPO zgodnych ze wzorem umieszczonym na stronie
www.poczta.polska .

11.W przypadku przesyiki pocztowej w obrocie krajowym, nalepka adresowa powinna posiada¢ nazwe lub
imie i nazwisko, doktadny adres nadawcy i adresata, w jezyku polskim. W przypadku przesyiki pocztowej
w obrocie zagranicznym, na nalepce adresowej Zamawiajgcy zobowigzany bedzie podac¢ imie
i nazwisko lub petng nazwe adresata, drukowanymi literami nazwe miejscowosci uzupetniong nazwa
kraju przeznaczenia oraz odpowiednim numerem kodu pocztowego lub numerem obszaru doreczenia.
Wskazane jest podanie numeru telefonu adresata. Ponadto Zamawiajgcy zobowigzany bedzie
do podania dokfadnej nazwy i adresu nadawcy i ewentualnie numeru telefonu nadawcy.

12.Zamawiajgcy wymaga, aby data nadania przesytek pocztowych potwierdzona byta przez umieszczenie
odcisku datownika placéwki nadawczej na przesytkach oraz na dowodzie ich nadania (w rejestrze
przesylek) oraz by data ta byta réwnoznaczna z zachowaniem terminéw wynikajgcych z przepiséw
powszechnie obowigzujgcego prawa (w tym réwnoznaczna z wniesieniem pisma procesowego do
sadu), a w szczegolnosci wynikajgcych z nastepujgcych przepiséw:

1) Kodeksu postepowania cywilnego;

2) Kodeksu postepowania administracyjnego;

3) Ordynacji podatkowe;j.

13.W sytuaciji, kiedy Wykonawca w regulaminie $wiadczenia ustug pocztowych okreslit korzystniejsze
wskazniki terminowosci doreczen (terminy doreczen), stosuje sie postanowienia tego regulaminu.

14.Zamawiajgcy zobowigzany bedzie do wifasciwego przygotowania przesytek oraz sporzadzania
zestawien dla przesytek.

15.Zamawiajgcy zobowigzany bedzie do nadawania przesytek w stanie uporzgdkowanym, przez co nalezy
rozumiec:

1) dla przesyiek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesyiki do rejestru przesytek w dwéch
egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach
rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajgcego potwierdzenie nadania
danej partii przesytek,

2) dla przesytek nierejestrowanych — zestawienia ilosciowego przesytek wedtug
poszczegolnych kategorii wagowych (wpisane do rejestru wedtug wzoru ustalonego
przez Wykonawce), sporzgdzonego w dwoéch egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie
przeznaczony dla placéwki nadawczej Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia dla
Zamawiajgcego stanowi¢ bedzie potwierdzenie nadania danej partii przesytek.

16.Wykonawca zobowigzany bedzie do naniesienia na rejestrze przesytek zwyktych, iloci tych przesytek
wg kategorii wagowych potrzebnych do celéw rozliczeniowych.

17.Zamawiajgcy bedzie odpowiedzialny za nadawanie przesytek pocztowych w stanie umozliwiajgcym
Wykonawcy doreczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie z adresem przeznaczenia, a w
szczegolnosci, jezeli wymagajg tego wiasciwosci lub zawarto$¢ przesyiki listowej lub paczki,
zobowigzuje sie opisaé lub oznakowaé opakowanie w nastepujacy sposob ,uwaga szkio, ,nie
przewracac”, ,gora/dét’, ,nie ugniatac”, itp.

18.0pakowanie przesytek listowych stanowi koperta Zamawiajgcego, odpowiednio zabezpieczona
(zaklejona lub zalakowana). Opakowanie paczki powinno stanowi¢ zabezpieczenie przed dostepem do
zawartos$ci oraz uniemozliwia¢ uszkodzenie przesytki w czasie przemieszczania.

19.Zamawiajgcy nie dopuszcza jakiejkolwiek ingerencji przez Wykonawce w zewnetrzne opakowanie
przesylki mogace naruszy¢ jej pierwotny format, ksztatt lub wage. Zamawiajacy dopuszcza, jednakze
umieszczanie pod adresem nadawcy innych danych, ktérych powszechnie obowigzujgce przepisy
prawa nie zabraniajg umieszczac¢ na przesytkach oraz na umieszczenie na przesyice listowej lub paczce
pocztowej odmiennych elementéw oznaczenia, tj. znaku optaty pocztowej i/lub nadruku/odcisku
pieczeci.

20.Nadanie przesytek objetych przedmiotem zaméwienia nastepowaé bedzie w dniu ich odbioru przez
Wykonawce od Zamawiajgcego.

21.Zamawiajgcy wymaga, aby ustuga doreczania przesytek przez Wykonawce s$wiadczona byta do
kazdego miejsca w kraju i za granica, objetego porozumieniem ze Swiatowym Zwigzkiem Pocztowym,
zgodnie z adresem przeznaczenia podanym na przesyice.

22.Wykonawca bedzie doreczat przesylki co najmniej zgodnie z terminowos$cig okreslong w
Rozporzgdzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013r. w sprawie warunkéw
wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego.

23.Przesytki pocztowe zagraniczne powinny byé niezwtocznie przekazane do doreczenia odpowiednim
operatorom zagranicznym.

24.Placéwki oddawczo — awizacyjne Wykonawcy, ktére doreczajg adresatom przesyiki pocztowe, winny
by¢ czynne co najmniej przez 6 godzin dziennie przez 5 dni w tygodniu (w dni robocze) przy czym co
najmniej w jeden dzien roboczy do godziny 20:00 lub w soboty przez co najmniej 3 godziny.

25.W przypadku nieobecnosci adresata przesyiki rejestrowanej, przedstawiciel Wykonawcy pozostawi
zawiadomienie (tzw. pierwsze awizo) o probie doreczenia przesyiki ze wskazaniem, gdzie i kiedy
adresat moze odebraé przesytke. Termin odbioru przesyiki przez adresata wynosi 14 dni roboczych


http://www.poczta.polska/

liczonych od dnia nastepnego po dniu pozostawienia pierwszego awizo. W tym terminie przesyika jest
.-awizowana” dwukrotnie (tzw. drugie awizo pozostawia sie po 7 dniach od pierwszego awizo). Po
bezskutecznym uptywie terminu odbioru, Wykonawca dokona niezwtocznie zwrotu przesyiki
do Zamawiajgcego wraz z podaniem przyczyny zwrotu.

26.W przypadku przesytek rejestrowanych za zwrotnym potwierdzeniem odbioru, niezwitocznie po
dokonaniu doreczenia przesytki, Wykonawca bedzie doreczat Zamawiajgcemu prawidiowo
pokwitowane przez adresata lub osobe upowazniong potwierdzenie odbioru przesytki rejestrowane;.
Przez prawidtowo pokwitowane potwierdzenie odbioru przesyiki rejestrowanej rozumie sie
pokwitowanie zawierajgce czytelny podpis odbiorcy i date odbioru, a w przypadku jezeli adresatem
przesyiki rejestrowanej jest osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadajgca osobowosci
prawnej, pokwitowanie odbioru powinno zawiera¢ czytelny podpis odbiorcy, date odbioru i odcisk
stempla firmowego, a w przypadku braku stempla firmowego - informacje o dokumencie
potwierdzajgcym uprawnienie do odbioru przesytki.

27.W przypadku niedoreczenia, opdznienia lub nieprawidtowego doreczenia przesyiki listowej lub paczki,
Zamawiajgcy sktada w formie pisemnej reklamacje, zgodnie z wymogami procesu reklamacyjnego
Wykonawcy.

28.Wszystkie placowki umiejscowione na terenie Polski, w ktérych odbierane bedg przesytki muszg byé
dostosowane dla 0sdb niepetnosprawnych ruchowo.

29.Wykonawca jest zobowigzany udostepni¢c do odbioru przesytki pocztowe adresowane do
Zamawiajgcego oraz ewentualne zwroty do Zamawiajgcego, w placowce Wykonawcy w godzinach od
7:45 do 9:00 w placowce oddawczej Wykonawcy najblizszej siedziby Zamawiajgcego.

30.Wybrany w postepowaniu Wykonawca zawrze z Zamawiajagcym umowe zgodng z warunkami
przedstawionymi w SWZ oraz Projektowanymi postanowieniami umowy.

31.Wzér Formularza Cenowego stanowi Zatgcznik do SWZ. Zamawiajgcy podat srednie roczne ilosci
przesytek kazdego rodzaju, ktore ustalit w oparciu o analize dotychczas prowadzonej korespondencji,
a ktére nalezy przyja¢ do obliczenia ceny oferty. Faktyczna ilos¢ ustug oraz ich zakres rodzajowy bedg
wynika¢ z biezgcych potrzeb Zamawiajgcego, ktérych nie mozna szczegdétowo okreslié w okresie
wszczecia i prowadzenia niniejszego postepowania, i mogg sie rézni¢ od podanych w Formularzu
Cenowym. Wykonawca nie bedzie dochodzit roszczen z tytutu zmian ilo$ciowych w trakcie realizacji
przedmiotu zamowienia. Zamawiajgcy jednoczesnie informuje, ze wykona 30% zamawianych ustug.

32.Formularz Cenowy, ktérego wzor stanowi Zatgcznik do SWZ bedzie stanowit jednoczesnie zatgcznik do
umowy.

33.Ustugi pocztowe bedgce przedmiotem niniejszego zamdwienia mogg by¢ realizowane w sposob
okreslony w regulaminach Wykonawcy o ile nie sg sprzeczne z postanowieniami umowy, szczegétowym
opisem przedmiotu zamdwienia oraz z obowigzujagcym stanem prawnym, dotyczacym $wiadczenia
ustug objetych przedmiotem zamdéwienia.

34.Z oznaczenia potwierdzajgcego wniesienie optaty musi jednoznacznie wynika¢ nazwa Wykonawcy,
z ktérym Zamawiajgcy zawart umowe w niniejszym postepowaniu.

35.Zamawiajacy nie dopuszcza nadawania przesytek Zamawiajgcego przez wytonionego w postepowaniu
Wykonawce u innego operatora pocztowego bez zawarcia z nim stosownej umowy, o ktérej mowa w art.
35 ust. 1 ustawy Prawo pocztowe.

36.Zamawiajgcy nie zamierza zamawia¢ u Wykonawcy ustugi odbierania przesytek z siedziby
Zamawiajgcego i dostarczania ich do siedziby operatora wyznaczonego w celu nadania, a w zwigzku
z tym, nie dopuszcza w ramach zamowienia swiadczenie ustugi reprezentacji i ustugi ptatniczej z tym
zwigzanych.



