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SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA

TRYB PODSTAWOWY
ZP.272.00041.2023, ZP.ZD-00427/23.

POWIAT POZNANSKI
ul. JACKOWSKIEGO 18, 60-509 POZNAN
NIP: 781-16-19-671, REGON: 631276788
www.bip.powiat.poznan.pl, https://platformazakupowa.pl/pn/powiat_poznan
tel. 61 8410 686, faks 61 8418 823
godziny urzedowania:
poniedzialek: 9:00 — 16:30, wtorek — piagtek: 8:00 — 15:00

zwany dalej ,,Zamawiajacym” zaprasza do udzialu w postgpowaniu prowadzonym w trybie podstawowym,
z uwzglednieniem zasad dotyczacych ustug spotecznych, na podstawie art. 275 pkt 1) w zwiazku z art.359 pkt 2)
ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2022 r., poz. 1710 ze zm.), zgodnie
z wymaganiami okre$lonymi w niniejszej Specyfikacji Warunkéw Zamowienia, zwanej dalej ,,SWZ”.

Do udzielenia przedmiotowego zamowienia stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2022 r., poz. 1710 ze zm.) zwanej dalej ,,ustawg” oraz w sprawach nieuregulowanych ustaws,
przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2022 r., poz. 1360 ze zm.).

Warto$¢ zamdéwienia jest mniejsza niz kwota okreslona w art. 359 pkt 2) ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. — Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2022 r., poz. 1710 ze zm.).

L INFORMACJE OGOLNE.

1. Przedmiotem zaméwienia sg ustugi.

2. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ udzielenia zamowien, o ktérych mowa w art. 305 pkt 1, w zw. z art. 214 ust.
1 pkt 7 ustawy.

3. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

4. Zamawiajgcy hie dopuszcza mozliwos$ci sktadania ofert czesciowych. Brak podzielenia na cze$ci spowoduje
uzyskanie korzystniejszej ekonomicznie oferty.

5. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci zastosowania rozwigzah W rownowaznym stopniu speltniajacych
wymagania okreslone w opisie przedmiotu zamowienia.

6. Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektronicznej.

7. Zamawiajacy hie przewiduje mozliwo$ci zawarcia umowy ramowe;.

8. Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamdwienia.

9. Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium.

10. Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

11. Zamawiajacy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce kluczowych zadan.

Wykonawca moze wigc powierzyé wykonanie zamowienia podwykonawcom.

12. Zamawiajacy hie stawia wymagan, o ktorych mowa w art. 94 — 96 ustawy.

13. Zamawiajacy hie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.

14. Zamawiajacy nie wymaga i nie dopuszcza ztozenia ofert w postaci katalogow elektronicznych lub dotaczenia
katalogow elektronicznych do oferty, w sytuacji okre§lonej w art. 93 ustawy.

15. Zamawiajacy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z mozliwoscig prowadzenia negocjacji.

16. Umowa z wybranym Wykonawca zostanie zawarta na warunkach okre$lonych w projektowanych postanowieniach
umowy, stanowiacych zatacznik nr 3 do niniejszej SWZ.

17. Postgpowanie prowadzone jest w jezyku polskim, na elektronicznej platformie zakupowej pod adresem
https://platformazakupowa.pl/transakcja/789255, (zwanej dalej Platformg) i pod numerem postepowania
dostepnym W nagtéwku niniejszej SWZ. W zakladce ,,zataczniki do postepowania” dostepna jest dokumentacja
niniejszego postepowania.

18. Regulamin korzystania z Platformy Zakupowe]j oraz instrukcje znajduja si¢ na stronie internetowej Platformy
Zakupowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/1-regulamin.

1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA.

1. Swiadczenie ustug pocztowych polegajacych na przyjmowaniu przesyltek listowych, paczek pocztowych, w tym

rowniez przesylek rejestrowanych i przesytek kurierskich (zwanych dalej ,,przesytkami”), w obrocie krajowym
i zagranicznym, przemieszczaniu i dorgczaniu ich adresatom, dokonywaniu ewentualnych zwrotow przesylek
niedorgczonych, prowadzeniu postgpowania reklamacyjnego zgodnie z ustawa z dnia 23 listopada 2012 roku Prawo
Pocztowe (Dz.U. z 2022 r., poz. 896 ze zm.) oraz ustugi odbioru korespondencji z siedziby Zamawiajacego.

Kod CPV: 64100000-7.

2. ZamoOwienie realizowane bedzie do wykorzystania kwoty jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na realizacje
zamowienia tj. do wysokosci 3.305.890,00 zt brutto, zgodnie z zaproponowanymi przez Wykonawce cenami
jednostkowymi brutto.

3. Podane przez Zamawiajacego ilosci wysylanej korespondencji sa ilosciami szacunkowymi. Faktyczna liczba
zrealizowanych ustug bedzie zalezna od potrzeb Zamawiajgcego, a okreslenie w umowie maksymalnej nominalne;j
warto$ci nie moze (w razie mniejszych potrzeb) by¢ podstawa roszczen ze strony Wykonawcy. Zamawiajacy
gwarantuje wykonanie minimalnej wysokosci 90% catkowitej wartosci umowy

4. Szczegodtowy opis przedmiotu zamowienia zawarty zostat W zatacznikach do niniejszej SWZ.

I1l. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA.

1. Zamowienie bedzie realizowane sukcesywnie, zgodnie z cenami jednostkowymi zaproponowanymi przez

Wykonawce, Zamawiajacy przewiduje, iz zamoOwienie bedzie realizowane przez okres 24 miesigcy od dnia
1
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wskazanego przez Zamawiajacego (nie wczesniej jednak niz od dnia 04 wrze$nia 2023 r. oraz nie pozniej niz od
dnia 02 listopada 2023 r.) do ostatniego dnia miesigca poprzedzajacego miesige, w ktérym uplynie ww. okres 24
miesigcy. Zamawiajacy wskaze dzien rozpoczecia ustugi najpdzniej na 7 dni przed jego uptywem. W przypadku
braku wskazania tego dnia, Strony przyjmuja, ze dniem rozpoczgcia $wiadczenia ustugi bedzie 02 listopada 2023 r.

IV. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU.

1.

O udzielenie zamowienia mogg ubiegac si¢ Wykonawcy, ktorzy nie podlegaja wykluczeniu, oraz ktorzy spetniaja
warunki udziatu w postepowaniu okreslone przez Zamawiajacego, dotyczace:

1)

2)

3)

4)

Zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym.

Zezwolenie Prezesa UKE na wykonywanie dzialalnosci pocztowej w zakresie przyjmowania, przemieszczania
i doreczania przesylek w obrocie krajowym i zagranicznym w trybie ustawy z dnia 23 listopada 2012r. Prawo
Pocztowe (Dz.U. z 2022 r., poz. 896 ze zm.).

Uprawnien do prowadzenia okre$lonej dziatalno$ci gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to z odrebnych
przepisow.

Zamawiajacy nie okresla minimalnych pozioméw zdolnosci w zakresie niniejszego warunku.

Sytuacji ekonomicznej lub finansowej.

Zamawiajacy nie okresla minimalnych poziomoéw zdolnosci w zakresie niniejszego warunku.

Zdolnosci technicznej lub zawodowej.

Zamawiajacy nie okresla minimalnych poziomoéw zdolnosci w zakresie niniejszego warunku.

2. Ocena spetniania ww. warunkéw dokonana zostanie na zasadzie spetnia/nie spetnia w oparciu o informacje zawarte

w dokumentach i o$wiadczeniach wyszczegdlnionych w Rozdziale VI niniejszej SWZ. Z tresci dokumentow
i o§wiadczen musi wynika¢ jednoznacznie, iz ww. warunki Wykonawca spetnit.

V. PODSTAWY WYKLUCZENIA WYKONAWCY.

1. Z postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego Zamawiajacy wykluczy Wykonawce wzgledem ktérego
zachodzg przestanki okreslone w art. 108 ust. 1 ustawy.

2. Na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r., o szczegodlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz sluzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego
Z postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego prowadzonego na podstawie ustawy Pzp wyklucza si¢:

1)

2)

3)

wykonawce wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014
albo wpisanego na list¢ na podstawie decyzji w sprawie wpisu na list¢ rozstrzygajacej o zastosowaniu
srodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

wykonawce, ktorego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r.
o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest
osoba wymieniona w wykazach okre§lonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo
wpisana na liste lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostala
wpisana na list¢ na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka,
o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

wykonawce, ktorego jednostka dominujacag w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrze$nia
1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106), jest podmiot wymieniony w wykazach
okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na list¢ lub bedacy taka
jednostkg dominujgcg od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie
wpisu na list¢ rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.

Weryfikacja podstaw wykluczenia, zostanie dokonana na wyznaczony przez Zamawiajacego dzien sktadania ofert
oraz przed podpisaniem umowy w zakresie wybranego Wykonawcy.

Zgodnie z zapisami art. 110 ust. 1 ustawy Pzp Wykonawca moze zostaé wykluczony przez zamawiajacego
na kazdym etapie postgpowania o udzielenie zamdwienia.

VI. WYKAZ WYMAGANAYCH OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW.

1.

Oswiadczenia i dokumenty skladane na etapie zlozenia oferty:

1)

2)

3)

4)

Sporzadzony w formie elektronicznej opatrzonej podpisem kwalifikowanym lub w postaci elektronicznej

opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, formularz ofertowy, o tresci zgodnej z zatgcznikiem

nrl.

Sporzadzone w formie elektronicznej opatrzonej podpisem kwalifikowanym lub w postaci elektronicznej

opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym aktualne na dzien skladania ofert o$wiadczenie

0 spelianiu warunkéw udzialu w postepowaniu oraz o braku podstaw do wykluczenia z postepowania

— o treSci zgodnej z zalgcznikiem nr 2.

Informacje zawarte w o$wiadczeniu, stanowia wstgpne potwierdzenie, ze Wykonawca nie podlega

wykluczeniu oraz spetnia warunki udzialu w postgpowaniu.

W celu potwierdzenia, ze osoba dziatajaca w imieniu Wykonawcy jest umocowana do jego reprezentowania —

odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sadowego, Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci

Gospodarczej lub innego wilasciwego rejestru. Wykonawca nie jest zobowigzany do zlozenia tych

dokumentow, jezeli zamawiajacy moze je uzyska¢ za pomoca bezptatnych i ogdélnodostgpnych baz danych,

0 ile wykonawca wskazat dane umozliwiajace dostep do tych dokumentow.

Pelnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy lub Wykonawcow, w przypadku gdy:

a) oferte podpisuje w imieniu Wykonawcy inna 0soba;

b) oferte skfadajag Wykonawcy ubiegajacy sie wspdlnie o udzielenie zamoOwienia publicznego
(np. konsorcjum), o tre$ci wymaganej w art. 58 ust. 2 ustawy — upowaznienie do pelnienia funkcji
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2.

przedstawiciela / lidera konsorcjum wymaga podpisu prawnie upowaznionych przedstawicieli kazdego
z Wykonawcow.
Pelnomocnictwo nalezy ztozy¢ w formie elektronicznej opatrzonej podpisem kwalifikowanym lub
w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym lub w formie cyfrowego
odwzorowania dokumentu.
Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej moze dokonac
mocodawca lub notariusz.
Oswiadczenia i dokumenty skladane na wezwanie Zamawiajacego:
1) W celu potwierdzenia spelniania warunku udzialu w postepowaniu, o ktérym mowa w Rozdziale IV
ust. 1 pkt 1) SWZ, Wykonawca winien przedlozy¢:
Zezwolenie Prezesa UKE na wykonywanie dziatalnosci pocztowej w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i dorgczania przesylek w obrocie krajowym i zagranicznym w trybie ustawy z dnia 23
listopada 2012r. Prawo Pocztowe (Dz.U. z 2022 r., poz. 896 ze zm.).
2) W celu potwierdzenia spelniania warunku udzialu w postepowaniu, o ktorym mowa w Rozdziale IV
ust. 1 pkt 2) SWZ, Wykonawca winien przedlozy¢:
Zamawiajacy nie okreslit minimalnych poziomow zdolnosci w zakresie niniejszego warunku, zatem nie
zada przedtozenia dokumentow w tym zakresie.
3) W celu potwierdzenia spelniania warunku udzialu w postepowaniu, o ktérym mowa w Rozdziale 1V
ust. 1 pkt 3) SWZ, Wykonawca winien przedlozy¢:
Zamawiajacy nie okreslit minimalnych poziomoéow zdolnos$ci w zakresie niniejszego warunku, zatem nie
zada przedtozenia dokumentow w tym zakresie.
4) W celu potwierdzenia spelniania warunku udzialu w postepowaniu, o ktorym mowa w Rozdziale 1V
ust. 1 pkt 4) SWZ, Wykonawca winien przedlozy¢:
Zamawiajacy nie okreslit minimalnych poziomdéw zdolnosci w zakresie niniejszego warunku, zatem nie
zada przedtozenia dokumentdow w tym zakresie
Wykonawcy moga wspoélnie ubiegaé si¢ o udzielenie zamowienia. W takim przypadku Wykonawcy ustanawiaja
petnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu albo do reprezentowania i zawarcia umowy w sprawie
zamowienia publicznego. Pelnomocnictwo winno by¢ zaltaczone do oferty.
W przypadku Wykonawcoéw wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia, oswiadczenie, o ktérym mowa
w ust. 1 pkt 2), sktada kazdy z wykonawcow. Oswiadczenie to potwierdza brak podstaw wykluczenia oraz
spetnianie warunkéw udzialu w zakresie, w jakim kazdy z wykonawcow wykazuje spetnianie warunkéw udziatu
W postepowanil.

VII. INFORMACJE O SPOSOBIE KOMUNIKOWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI

ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, A TAKZE WSKAZANIE OSOB

UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI.

1.

No

Podstawowe informacje dot. niniejszego postepowania zamieszczone sg na stronie internetowej Zamawiajacego
pod adresem: www.bip.powiat.poznan.pl w zaktadce zamowienia publiczne. Wszystkie dokumenty zwigzane
z przebiegiem niniejszego postepowania zamieszczane beda na Platformie Zakupowej pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/transakcja/789255.

Komunikacja pomigdzy Zamawiajgcym a wykonawcami, w szczegdlnos$ci skladanie ofert, wymaganych
dokumentow i oswiadczen odbywa sie przy uzyciu $rodkoéw komunikacji elektronicznej, za po$rednictwem
Platformy Zakupowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/transakcja/789255. Za dat¢ i godzine wplywu
przyjmuje si¢ zamieszczenie dokumentu lub o§wiadczenia na Platformie Zakupowe;.

Osobg uprawniong przez Zamawiajacego do kontaktow z Wykonawcami jest:

Joanna Rzadkowska — Jurga — Dyrektor Biura Zamowien Publicznych — tel. 61 84 10 686.

W kontaktach z Zamawiajacym nalezy poshugiwac si¢ numerem prowadzonego postepowania, zamieszCzonym
w naglowku niniejszej SWZ, a korespondencj¢ nalezy kierowaé¢ na za posrednictwem Platformy Zakupowe;j
na adres: https://platformazakupowa.pl/transakcja/789255.

Wykonawca moze zwrdcic si¢ do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci SWZ.

Zamawiajacy niezwlocznie udzieli wyjasnien, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania
ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci SWZ wplynat do Zamawiajacego nie pozniej niz na 4 dni
przed uptywem terminu sktadania ofert. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SWZ wptynal po uptywie powyzszego
terminu Zamawiajacy nie ma obowigzku udzielania wyjasnien.

W uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze przed uplywem terminu sktadania ofert zmienic tres¢ SWZ.
Dokonang zmiang treSci SWZ Zamawiajacy udostgpnia za posrednictwem Platformy Zakupowej pod adresem:
adres: https://platformazakupowa.pl/transakcja/789255.

VIII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY.

1.

Przygotowanie oferty:

1) Wykonawca moze ztozy¢ jedna oferte.

2) Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym nalezy ztozy¢ wraz
z tlumaczeniem na jezyk polski.

3) Oferta wraz ze wszystkimi zalgcznikami musi by¢ ztozona za posrednictwem $rodkow komunikacji
elektronicznej w formie dokumentu elektronicznego na zasadach okreslonych SWZ.

4) Oferta oraz wszystkie wymagane dokumenty i o$wiadczenia, sporzadzane sa w formie elektronicznej
opatrzonej podpisem kwalifikowanym lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym osdb uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy na zewnatrz i zaciggania
zobowiazan w wysokos$ci odpowiadajacej zaproponowanej cenie.
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5) Zgodnie z art. 18 w zw. z art. 74 ust. 2 ustawy oferty wraz z zalgcznikami udostepnia sie niezwlocznie
po otwarciu ofert, nie p6zniej jednak niz w terminie 3 dni od dnia otwarcia ofert przy czym nie udostepnia si¢
informacji, ktore maja charakter poufny.

6) Nie ujawnia si¢ informacji stanowiacych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow ustawy z dnia
16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2019 r. poz. 1010 i 1649), jezeli
wykonawca, wraz z przekazaniem takich informacji, zastrzegl, Zze nie moga by¢ one udostgpniane oraz
wykazal, ze zastrzezone informacje stanowia tajemnic¢ przedsigbiorstwa. Wykonawca nie moze zastrzec
informacji, o ktérych mowa w art. 222 ust. 5 ustawy.

7) Informacje zastrzezone jako tajemnica przedsigbiorstwa Wykonawca sktada w oddzielnym pliku na Platformie
Zakupowej.

8) Wykonawcy ponosza wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty, z zastrzezeniem art. 134
ust. 2 pkt 13) ustawy.

9) Do uptywu terminu sktadania ofert wykonawca moze wycofaé oferte.

. Informacje dotyczace sktadanych o$wiadczen i dokumentow:

1) Wymagane dokumenty lub o$wiadczenia nalezy zlozy¢ w formie elektronicznej opatrzonej podpisem
kwalifikowanym lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym lub
w formie cyfrowego odwzorowania dokumentu.

2) W przypadku gdy wymagane dokumenty lub o§wiadczenia zostaly wystawione przez upowaznione podmioty
inne niz wykonawca, wykonawca wspoélnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamoéwienia, podmiot udostepniajacy
zasoby lub podwykonawca, jako dokument elektroniczny, przekazuje si¢ ten dokument.

3) W przypadku gdy wymagane dokumenty lub o$§wiadczenia zostaty wystawione przez upowaznione podmioty
jako dokument w postaci papierowej, przekazuje si¢ cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu w postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem kwalifikowanym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

4) W przypadku gdy wymagane dokumentu lub o$wiadczenia zostaty sporzadzone jako dokument w postaci
papierowe]j i opatrzone wiasnorgcznym podpisem, przekazuje si¢ cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu
w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem kwalifikowanym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

5) Przez cyfrowe odwzorowanie, nalezy rozumie¢ dokument elektroniczny bedacy kopig elektroniczng tresci
zapisanej w postaci papierowej, umozliwiajacy zapoznanie si¢ z ta trescig i jej zrozumienie, bez koniecznosci
bezposredniego dostepu do oryginatu.

6) Pos$wiadczenia zgodnoséci cyfrowego odwzorowania z dokumentem dokonuje odpowiednio wykonawca,
podmiot, na ktérego zdolnoséciach lub sytuacji polega wykonawca, wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢
o0 udzielenie zamowienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentow lub o$wiadczen, ktore
kazdego z nich dotycza, mocodawca lub notariusz.

. Wymagania techniczne i organizacyjne platformy zakupowej:

1) wymagania techniczne wysytania i odbierania dokumentoéw, elektronicznych kopii dokumentow i o$§wiadczen
oraz informacji przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej opisane zostalty w Regulaminie Internetowe;j
Platformy Zakupowej oraz Instrukcji dla Wykonawcow, ktore dostepne sg na stronie Platformy Zakupowe;j.

2) W zakresie pytan technicznych zwigzanych z dziataniem systemu nalezy kontaktowa¢ si¢ z Centrum Wsparcia
Klienta platformazakupowa.pl

3) W celu zatozenia Konta Uzytkownika na platformazakupowa.pl konieczne jest posiadanie przez Uzytkownika
aktywnego konta poczty elektronicznej (e-mail). Wystepuje limit objetosci plikow lub spakowanych folderéw
w zakresie calej oferty lub wniosku do ilosci 10 plikow lub spakowanych folderow przy maksymalnej
wielkosci 150 MB.

4) Do danych zawierajacych dokumenty tekstowe, tekstowograficzne lub multimedialne stosuje si¢: txt; rft; pdf;
Xps; odt; ods; odp; doc; xls; ppt; docx; xIsx; pptx; csv.

5) Minimalne wymagania techniczne umozliwiajace korzystanie ze Strony platformazakupowa.pl to przegladarka
internetowa Internet Explorer, Chrome i FireFox w najnowszej dostgpnej wersji, z wlaczona obstuga jezyka
Javascript, akceptujaca pliki typu ,,cookies” oraz tacze internetowe o przepustowosci co najmniej 256 kbit/s.
platformazakupowa.pl jest zoptymalizowana dla minimalnej rozdzielczo$ci ekranu 1024x768 pikseli.

6) Uzytkownik korzystajgc z platformazakupowa.pl nie jest uprawniony do jakiejkolwiek ingerencji w tresc,
strukture, forme, grafike, mechanizm dziatania platformazakupowa.pl.

1X. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKYADANIA I OTWARCIA OFERT.

1.

3.

Oferte, nalezy ztozy¢ za pomoca $rodkow komunikacji elektronicznej na Platformie Zakupowej pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/transakcja/789255, przy czym termin sktadania ofert uptywa w dniu 14.07.2023
roku, o godz. 11:00.

Otwarcie ofert odbgdzie si¢ w dniu 14.07.2023 roku o godz. 11:15 za posrednictwem Platformy Zakupowe;.
Otwarcie ofert jest jawne i nastapi poprzez automatyczne odszyfrowanie ofert i ich odczytanie. Odbe¢dzie si¢ ono W
siedzibie Zamawiajacego, tj. w Starostwie Powiatowym w Poznaniu, ul. Jackowskiego 18.

Otwarcie ofert odbedzie si¢ bez udziatu Wykonawcow.

X. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY.

1.

Wykonawca w zlozonej ofercie winien zaproponowaé kompletng i jednoznaczng ceng jednostkows,
uwzgledniajaca wszystkie elementy niezbedne do prawidtowej realizacji zamowienia oraz udzielenie ewentualnych
upustow.
Wskazane przez Zamawiajacego ilosci wysylanej korespondencji sa jedynie wielko$ciami szacunkowymi,
shuzagcymi do obliczenia tgcznej ceny brutto, na podstawie ktorej dokonane zostanie poréwnanie ztozonych ofert.
Faktyczna liczba wysytanej korespondencji bedzie zalezna od potrzeb, a okre$lenie w umowie maksymalnej
nominalnej warto$ci nie moze (w razie mniejszych potrzeb) by¢ podstawa roszczen ze strony Wykonawcy.
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4. Cena powinna by¢ wyrazona cyfrowo w zlotych polskich (zaokraglona do dwoch miejsc po przecinku)

z uwzglednieniem naleznego podatku VAT oraz okre§lona w oznaczonym miejscu formularza ofertowego

Ustalenie prawidtowej stawki podatku VAT nalezy do obowigzkow Wykonawcy.

6. Rozliczenia z wybranymi Wykonawcami beda nastgpowaé zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11 marca 2004 r.
0 podatku od towarow i ustug (Dz. U. z 2022 r. poz. 931 ze zm.), obowigzujacymi w dniu wystawienia faktury.

7. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci prowadzenia rozliczen w walutach obcych.

XI. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY WYBORZE
OFERTY, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW I SPOSOBU OCENY OFERT.

1. Przy wyborze oferty, Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal nastgpujacymi kryteriami i ich wagami:
1) C - Cena - 60%;
Punktacja zostanie przyznana ofertom zgodnie z ponizszym wzorem:
Cena najnizsza sposrod ztozonych ofert
C= X 60 pkt,
Cena badanej oferty

o

2) Z - Odsetek 0sob zatrudnionych na podstawie umowy o prace — 39%.
Kryterium to stanowi odsetek osob zatrudnionych na podstawie umowy o prace w rozumieniu przepisOw
ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. z 2022 r. poz. 1510 ze zm.), z og6lnej liczby 0sob,
ktérym zostang powierzone czynnosci w zakresie realizacji przedmiotu zamdwienia.
Zatrudnienie nalezy ustali¢ w ten sposdb, iz stanowi ono, wyrazony z dokladnoscia do dwoch miejsc po
przecinku ( warto$¢ liczbowa od 0,00 do 1,00) iloraz liczby 0s6b, zatrudnionych na podstawie umowy o prace,
ktorym zostang powierzone czynno$ci w zakresie realizacji przedmiotu zaméwienia oraz liczby wszystkich
0s0b, ktorym zostang powierzone czynno$ci w zakresie realizacji przedmiotu zaméwienia.
W przypadku niewskazania odsetka w formularzu ofertowym lub wyrazenia go wartoscia powyzej 1,00 —
oferta Wykonawcy otrzyma 0 pkt.
Odsetek 0s6b zatrudnionych na podstawie umowy o prace w badanej ofercie
Z= x 39 pkt.
Najwyzszy odsetek 0sob zatrudnionych na podstawie umowy o prace sposrod ztozonych ofert

3) E - Elektromobilnos¢ — 1%.
Ocena ofert w przedmiotowym kryterium zostanie dokonana na zasadzie TAK/ NIE.
Oferty, w ktorych Wykonawca zadeklaruje uzytkowanie do realizacji zamowienia pojazdy samochodowe
elektryczne lub napedzane gazem ziemnym w rozumieniu art. 2 pkt 33 ustawy Prawo o ruchu drogowym
otrzymaja 1 pkt. Pozostale otrzymaja O punktow.

W zakresie przedmiotowych kryteriow oferta moze uzyska¢ maksymalnie 100 punktow, gdzie 1% = 1 pkt.

3. Uzyskana punktacja w przedmiotowych kryteriach stanowi¢ bedzie tacznie sume punktacji, liczonej wg. wzoru:

O(ocena)=C+Z+ E

4. Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta przedstawiajgca najkorzystniejszy stosunek jakosci do ceny, zgodnie

z okre$lonymi kryteriami.

XIl. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA.
Termin zwigzania oferta uptywa w dniu 11.08.2023 r., przy czym pierwszym dniem terminu zwiazania oferta jest dzien,
w ktorym uptywa termin sktadania ofert.

X11l. INFORMACJA O FORMALNOSCIACH, JAKIE MUSZA ZOSTAC DOPELNIONE PO WYBORZE
OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO.

1. Zamawiajacy, zgodnie z art. 253 ustawy niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty informuje rownoczesnie
wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, o wyborze najkorzystniejszej oferty i o wykonawcach, ktorych oferty zostaty
odrzucone.

2. Wybrany Wykonawca, najp6zniej w dniu podpisania umowy, jest zobowigzany podac:

— dane, ktore zostang wprowadzone przez Zamawiajgcego W § 8 ust. 2, § 9 ust. 8 oraz .§ 14.
— regulamin §wiadczenia ustug Wykonawcy.

3. W przypadku gdy w imieniu wybranego Wykonawcy, umowe bedzie podpisywac inna osoba jest on zobowiazany
przedtozy¢é Zamawiajacemu stosowne petnomocnictwo.

4. W przypadku wyboru oferty ztozonej przez Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia,
Zamawiajacy moze zada¢ przed podpisaniem umowy przedlozenia umowy regulujacej wspolprace tych
Wykonawcow. Przedmiotowa umowa musi zawiera¢ postanowienia okreslone w art. 445 ust. 1 ustawy, dotyczace

solidarnej odpowiedzialno$ci za wykonanie umowy przez wszystkich Wykonawcow wystepujacych wspolnie.

5. W przypadku gdy Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy Zamawiajacy moze
zastosowac procedure, o ktérej mowa w art. 263 ustawy.

XIV. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSLUGUJACYCH WYKONAWCY
W TOKU POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO.
1. Odwotanie przystuguje na:
1) niezgodng z przepisami ustawy czynno$¢ Zamawiajacego, podjeta w postepowaniu o udzielenie zamowienia,
w tym na projektowane postanowienia umowy;
2) zaniechanie czynno$ci w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia, do ktérej Zamawiajacy byl obowigzany
na podstawie ustawy.
2. Odwotanie wnosi si¢ 5 dni od dnia przekazania informacji o czynnos$ci zamawiajacego stanowiacej podstawe jego

N
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whniesienia, jezeli informacja zostata przekazana przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej albo 10 dni
od dnia przekazania informacji o czynno$ci zamawiajacego stanowigcej podstawe jego wniesienia, jezeli
informacja zostata przekazana w inny sposob.

3. Odwotanie wobec tresci ogloszenia wszczynajacego postepowanie o udzielenie zamowienia wnosi si¢ w terminie
5 dni od dnia zamieszczenia ogloszenia w Biuletynie Zamowien Publicznych lub dokumentéw zamoéwienia na
stronie internetowe;j.

4. Odwotanie w przypadkach innych niz okreslone w ust. 2 i 3 wnosi si¢ w terminie 5 dni od dnia, w ktéorym
powzigto lub przy zachowaniu nalezytej starannosci mozna bylo powzigé wiadomos¢ o okolicznosciach
stanowigcych podstawg jego wniesienia, w przypadku zamowien, ktorych warto$¢ jest mniejsza niz progi unijne.

5. Odwotanie wnosi si¢ do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w formie pisemnej albo w formie elektronicznej
albo w postaci elektronicznej opatrzone podpisem zaufanym.

6. Na orzeczenie Krajowej Izby Odwolawczej oraz postanowienie Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej, o ktorym
mowa w art. 519 ust. 1 ustawy, stronom oraz uczestnikom postgpowania odwotawczego przystuguje skarga do
sadu. Skarge wnosi si¢ do Sadu Okregowego w Warszawie za posrednictwem Prezesa Krajowej Izby
Odwotawczej.

7. Szczegdtowe informacje dotyczace $rodkéw ochrony prawnej okreslone sa w Dziale XV ,.Srodki ochrony
prawnej” ustawy.

XV. INFORMACJE DOTYCZACE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH.

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 ogoélnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.
informuje, iz:

1) Administratorem danych osobowych jest Starosta Poznanski.

2) Wyznaczono inspektora ochrony danych.

3) Dane beda przetwarzane w celu wypetnienia obowigzkéw wynikajacych z przepisow prawa:

a) Rozporzadzenie Prezesa Rady MinistrOw z dnia 18 stycznia 2011 r. W sprawie instrukcji kancelaryjne;j,
jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow
zaktadowych,

b) Ustawa z dnia 11 wrze$nia 2019 r. — Prawo zamowien publicznych,

c) Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny,

d) Ustawa z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym,

e) Ustawa z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o dostepie do informacji publiczne;j.

4) Dane po zrealizowaniu celu, dla ktorego zostaly zebrane, beda przetwarzane do celéw archiwalnych
i przechowywane przez okres niezbedny do zrealizowania przepisOw dotyczacych archiwizowania danych przez
Administratora.

5) Osoby, ktorych dane dotycza, maja prawo do:

a) dostgpu do swoich danych osobowych,

b) Zadania sprostowania danych, ktore sg nieprawidtowe,

€) uzupehienia danych,

d) zadania ograniczenia przetwarzania, gdy:

— osoby te kwestionujg prawidtowos¢ danych,

— przetwarzanie jest niezgodne z prawem, a 0soby te sprzeciwiajg si¢ usunieciu danych,

— Administrator nie potrzebuje juz danych osobowych do celow przetwarzania, ale sg one potrzebne
osobom, ktorych dane dotycza, do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen.

6) Osoby majg prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktorym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.

7) Podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym.

8) Dane osobowe nie beda przetwarzane w sposob opierajacy si¢ wylgcznie na zautomatyzowanym przetwarzaniu,
w tym profilowaniu.

9) Odbiorcami danych sa podmioty okreslone w przepisach prawa.

2. W celu zapewnienia, ze wykonawca wypetnit obowigzki informacyjne oraz ochrony prawnie uzasadnionych
interesOw osoby trzeciej, ktorej dane zostaly przekazane w zwigzku z udziatem wykonawcy w postepowaniu,
wykonawca zobowigzany jest do ztozenia w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego o$wiadczenia
0 wypelnieniu przez niego obowigzkéw informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 9 RODO (pkt 12
zatgcznika nr 1 — formularza ofertowego).

Podwykonawca, podmiot trzeci, bedzie musiat podczas pozyskiwania danych osobowych na potrzeby konkretnego

postgpowania o udzielenie zamowienia wypetni¢ obowiazek informacyjny wynikajacy z RODO wzgledem osob

fizycznych, ktorych dane osobowe dotycza, i od ktorych dane te bezposrednio pozyskat.

W przypadku jesli realizacja umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego postgpowania bedzie wymagata

przekazania danych osobowych Wykonawca zobowigzany bedzie do zlozenia o$wiadczenia, iz bedzie

je przetwarzat zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia

2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie

swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie

danych).
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Zalacznik nr 1
Nazwa i adres Wykonawcy:

(miejscowosé i data)

tel./ faks, e-mail: ..............occoi il

FORMULARZ OFERTOWY
POWIAT POZNANSKI,
ul. Jackowskiego 18, 60-509 Poznan

Odpowiadajac na ogloszenie o wszczeciu postepowania o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonego w trybie
podstawowym na $wiadczenie ustug pocztowych, zgodnie z wymaganiami okreslonymi w SWZ oferujemy
wykonanie zaméwienia za wynikajgcg z ponizszych przeliczen ceng™:

. . Waga i wielko$é x cena jednostkowa
Lp. Rodzaj przesylki przesylki Tlos¢ brutto za sztuke Wartos¢ brutto (ilo$¢ x
cena brutto)
1 Przesylki listowe format S do 500 g 1400
nierejestrowane format M do 1000 g 100
najszybs_zej "?tego“' format L do 2000 g 100
w obrocie krajowym
2 Przesyiki listowe do50¢g 1
nierejestrowane onad 50 q do 100 1
najszybszej kategorii P g 9
w obrocie ponad 100 g do 350 g 1
zagranicznym - ) ponad 350 g do 500 g 1
Euro;lairzeclig/narem ! ponad 500 g do 1000 g 1
ponad 1000 g do 2000 g 1
3 Przesyiki listowe do 509 1
nierejestrowane onad 50 g do 100 1
najszybszej kategorii P g g
w obrocie ponad 100 g do 350 g 1
zagranicznym_oll()_szar ponad 350 g do 500 g 1
pozaeuropejski -
Ameryka Péinocna, ponad 500 g do 1000 g 1
Afryka ponad 1000 g do 2000 g 1
4 Przesyiki listowe do50g 1
nierejestrowane onad 50 g do 100 1
najszybszej kategorii P g g
w obrocie ponad 100 g do 350 g 1
zagranicznym_ob_szar ponad 350 ¢ do 500 g 1
pozaeuropejski -
Ameryka Potudniowa, ponad 500 g do 1000 g !
Srodkowa i Azja ponad 1000 g do 2000 g 1
5 Przesyiki listowe do 509 1
nierejestrowane onad 50 g do 100 1
najszybszej kategorii P g g
w obrocie ponad 100 g do 350 g 1
zagranicznym_oll()_szar ponad 350 g do 500 g 1
pozaeuropejski -
Australia i Oceania ponad 500 g do 1000 g 1
ponad 1000 g do 2000 g 1
6 Przesytki listowe format S do 500 g 14000
_rejestrowane format M do 1000 g 1500
najszybszej kategorii
w Obrocie krajowym format L do 2000 g 500
7 Przesyiki listowe do50g 1000
rejestrowane onad 50 g do 100 10
najszybszej kategorii P g g
w obrocie ponad 100 g do 350 g 10
zagranicznym - ) ponad 350 g do 500 g 10
Europaz Cyprem ponad 500 g do 1000 g 10
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Izraelem ponad 1000 g do 2000 g 1
Zwroty przesytek do 509 1
8 listowych ponad 50 g do 100 g 1
rejestrowanych
najszybszej kategorii ponad 100 g do 350 g 1
w obrocie ponad 350 g do 500 g 1
Ejfgggnz'cé;ggm i ponad 500 g do 1000 g 1
Izraelem ponad 1000 g do 2000 g 1
9 Przesyiki listowe do50g 60
rejestrowane d500do 100 10
najszybszej kategorii pona g g
W obrocie ponad 100 g do 350 g a 10
zagranicznym_olf_szar ponad 350 g do 500 g 10
ozaeuropejski -
Afneryka R sena, | PONad 500gdo 1000 10
Afryka ponad 1000 g do 2000 g 1
10 Przesyiki listowe do50g 60
rejestrowane d500do 100 10
najszybszej kategorii pona g g
W obrocie ponad 100 g do 350 g 10
zagranicznym obszar ponad 350 g do 500 g 10
ozaeuropejski -
Arﬁeryka Poeujdniowa, ponad 500 g do 1000 g 10
Srodkowa i Azja ponad 1000 g do 2000 g 1
11 Przesylki listowe do50g 60
rejestrowane d50ado 100 10
najszybszej kategorii pona g g
W obrocie ponad 100 g do 350 g 10
zagranicznym obszar ponad 350 g do 500 g 10
ozaeuropejski -
AF:JstraIia ipOJceania ponad 500 g do 1000 g 10
ponad 1000 g do 2000 g 1
12 Zwroty przesytek do50g 1
listowych ponad 50 g do 100 g 1
rejestrowanych
najszybszej kategorii ponad 100 g do 350 g 1
w obrocie ponad 350 g do 500 g 1
zagranlcznym_ob_szar ponad 500 g do 1000 g 1
pozaeuropejski -
Ameryka Péonocna, ponad 1000 g do 2000 g 1
Afryka
13 Zwroty przesytek do50¢g 1
listowych ponad 50 g do 100 g 1
rejestrowanych
najszybszej kategorii ponad 100 g do 3509 1
w obrocie ponad 350 g do 500 g 1
zagranlcznym_ob_szar ponad 500 g do 1000 g 1
pozaeuropejski -
Ameryka Potudniowa, ponad 1000 g do 2000 g 1
Srodkowa i Azja
14 Zwroty przesytek do50g 1
listowych ponad 50 g do 100 g 1
rejestrowanych
najszybszej kategorii ponad 100 g do 350 g 1
w obrocie ponad 350 g do 500 g 1
zagranicznym obszar ™5 502 4500 ¢ do 1000 g 1
pozaeuropejski -
Australia i Oceania ponad 1000 g do 2000 g 1
15 Paczki nie bedace do 1 kg gabaryt A 450
paczkami najszybszej do 1 ka gab B 1
kategorii w obrocie 0 1 kg gabaryt
krajowym ponad 1 kg do 2 kg gabaryt 450
A
ponad 1 kg do 2 kg gabaryt 1

B
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ponad 2 kg do 5 kg gabaryt 250
A
ponad 2 kg do 5 kg gabaryt 5
B
ponad 5 kg do 10 kg 25
gabaryt A
ponad 5 kg do 10 kg 5
gabaryt B
16 Zwroty paczek nie do 1 kg gabaryt A 1
bedacych paczkami 1k B 1
najszybszej kategorii do 1 kg gabaryt
w obrocie krajowym | Ponad 1 kg do 2 kg gabaryt 1
A
ponad 1 kg do 2 kg gabaryt 1
B
ponad 2 kg do 5 kg gabaryt 1
A
ponad 2 kg do 5 kg gabaryt 1
B
ponad 5 kg do 10 kg 1
gabaryt A
ponad 5 kg do 10 kg 1
gabaryt B
17 Paczki najszybszej do 1 kg gabaryt A 50
kategkorgjlovv\\/l;r?]roue do 1 kg gabaryt B 1
ponad 1 kg do 2 kg gabaryt 10
A
ponad 1 kg do 2 kg gabaryt 1
B
ponad 2 kg do 5 kg gabaryt 5
A
ponad 2 kg do 5 kg gabaryt 5
B
ponad 5 kg do 10 kg 5
gabaryt A
ponad 5 kg do 10 kg 5
gabaryt B
18 Zwroty paczek do 1 kg gabaryt A 1
najszybszej kategorii
w obrocie krajowym do 1 kg gabaryt B !
ponad 1 kg do 2 kg gabaryt 1
A
ponad 1 kg do 2 kg gabaryt 1
B
ponad 2 kg do 5 kg gabaryt 1
A
ponad 2 kg do 5 kg gabaryt 1
B
ponad 5 kg do 10 kg 1
gabaryt A
ponad 5 kg do 10 kg 1
gabaryt B
19 Paczki nie bedace do 1 kg 1
paczkami najszybszej
kategorii w obrocie ponad 1 kg do 2 kg !
zagranicznym - ponad 2 kg do 3 kg 1
Europa z Cyprem i ponad 3 kg do 4 kg 1
Izraelem ponad 4 kg do 5 kg 1
ponad 5 kg do 6 kg 1
ponad 6 kg do 7 kg 1
ponad 7 kg do 8 kg 1
ponad 8 kg do 9 kg 1
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ponad 9 kg do 10 kg 1

20 Paczki nie bedace do1kg 1

e [ thado2ig | i

zagranicznym obszar ponad 2 kg do 3 kg 1

pozaeuropejski - ponad 3 kg do 4 kg 1

Ameryﬁ?rgﬁinocna’ ponad 4 kg do 5 kg 1

ponad 5 kg do 6 kg 1

ponad 6 kg do 7 kg 1

ponad 7 kg do 8 kg 1

ponad 8 kg do 9 kg 1

ponad 9 kg do 10 kg 1

21 Paczki nie bedace do 1 kg 1

o) | thadozig | i

zagranicznym obszar ponad 2 kg do 3 kg 1

pozaeuropejski - ponad 3 kg do 4 kg 1

ponad 5 kg do 6 kg 1

ponad 6 kg do 7 kg 1

ponad 7 kg do 8 kg 1

ponad 8 kg do 9 kg 1

ponad 9 kg do 10 kg 1

22 Paczki nie bedace do 1 kg 1

e | pomdtigdozla | i

zagranicznym obszar ponad 2 kg do 3 kg 1

pozaeuropejski - ponad 3 kg do 4 kg 1

Australia i Oceania ponad 4 kg do 5 kg 1

ponad 5 kg do 6 kg 1

ponad 6 kg do 7 kg 1

ponad 7 kg do 8 kg 1

ponad 8 kg do 9 kg 1

ponad 9 kg do 10 kg 1

23 Paczki najszybszej do 1 kg 1

kategorii.W obrocie ponad 1 kg do 2 kg 1
zagranicznym -

Europa z Cyprem i ponad 2 kg do 3 kg 1

Izraelem ponad 3 kg do 4 kg 1

ponad 4 kg do 5 kg 1

ponad 5 kg do 6 kg 1

ponad 6 kg do 7 kg 1

ponad 7 kg do 8 kg 1

ponad 8 kg do 9 kg 1

ponad 9 kg do 10 kg 1

24 Paczki najszybszej do 1 kg 1

1

1

1

1

1

1

kategorii w obrocie
zagranicznym obszar
pozaeuropejski -
Ameryka Potnocna,
Afryka

ponad 1 kg do 2 kg

ponad 2 kg do 3 kg

ponad 3 kg do 4 kg

ponad 4 kg do 5 kg

ponad 5 kg do 6 kg

ponad 6 kg do 7 kg

10
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ponad 7 kg do 8 kg

ponad 8 kg do 9 kg

ponad 9 kg do 10 kg

1
1
1
25 Paczki najszybszej do 1 kg 1
kateg(_)rn w obrocie ponad 1 kg do 2 kg 1
zagranicznym obszar
pozaeuropejski - ponad 2 kg do 3 kg 1
Ameryka Potudniowa, ponad 3 kg do 4 kg 1
Srodkowa i Azja ponad 4 kg do 5 kg 1
ponad 5 kg do 6 kg 1
ponad 6 kg do 7 kg 1
ponad 7 kg do 8 kg 1
ponad 8 kg do 9 kg 1
ponad 9 kg do 10 kg 1
26 Paczki najszybszej do 1 kg 1
kategqrn w obrocie ponad 1 kg do 2 kg 1
zagranicznym obszar
pozaeuropejski - ponad 2 kg do 3 kg 1
Australia i Oceania ponad 3 kg do 4 kg 1
ponad 4 kg do 5 kg 1
ponad 5 kg do 6 kg 1
ponad 6 kg do 7 kg 1
ponad 7 kg do 8 kg 1
ponad 8 kg do 9 kg 1
ponad 9 kg do 10 kg 1
27 | Potwierdzenie odbioru - 275000
dla przesylki listowej i
paczki w obrocie
krajowym
28 Elektroniczne 5700
Potwierdzenie
Odbioru do ushug
powszechnych
29 | Potwierdzenie odbioru - 1200
dla przesytki w
obrocie zagranicznym
30 Przesyiki listowe format S do 500 g 13000
nierejestrowane nie format M do 1000 g 2000
bedace przesytkami
najszybszej kategorii format L do 2000 g 400
w obrocie krajowym
31 Przesyiki listowe format S do 500 g 255000
rejestrowane nie format M do 1000 g 35000
bedace przesytkami
najszybszej kategorii format L do 2000 g 4000
w obrocie krajowym
32 | Potwierdzenie odbioru - 20
dla przesytki
kurierskiej w obrocie
krajowym
33 | Przesyiki kurierskie w format S 10
obrocie krajowym format M 1
doreczane do dwdch
dni roboczych po format L 1
nadaniu format XL 1
format 2XL 1
34 Zwroty przesytek format S 1
kurierskich w obrocie format M 1

11
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krajowym doreczane format L 1
e . format XL 1
roboczych po nadaniu
format 2XL 1
35 | Przesylki kurierskie w format S 1
obrocie krajowym format M 1
doreczane nastepnego
dnia roboczego po format L 1
nadaniu - do godziny format XL 1
12.00 format 2XL 1
36 Zwroty przesytek format S 1
kurl'ersklch w obrocie format M 1
krajowym dorgczane
nastepnego dnia format L 1
roboczego po nadaniu format XL 1
- do godziny 12.00 format 2XL 1
37 | Przesylki kurierskie w format S 1
obrocie krajowym format M 1
doreczane nastepnego
dnia roboczego po format L 1
nadaniu - do godziny format XL 1
9.00 format 2XL 1
38 Zwroty przesytek format S 1
kurl.ersklch w obrocie format M 1
krajowym doreczane
nastepnego dnia format L 1
roboczego po nadaniu format XL 1
- do godziny 9.00 format 2XL 1
39 Odbioru opfata miesi¢czna za dwa 24
korespondencji z punkty odbioru
siedziby
Zamawiajacego
codziennie w dni
robocze
40 Zwroty przesytek format S do 500 g 13000
_ listowych format M do 1000 g 100
rejestrowanych nie
bedacych przesytkami format L do 2000 g 100
najszybszej kategorii
w obrocie krajowym
41 Zwroty przesytek format S do 500 g 1000
.I'StOWyCh format M do 1000 g 100
rejestrowanych
najszybszej kategorii format L do 2000 g 10
w obrocie krajowym
RAZEM:

Oswiadczamy, Ze

1.

2.

Odsetek 0s6b zatrudnionych na podstawie umowy o prace, ktérym zostang powierzone czynnoS$ci w zakresie
realizacji niniejszego zaméwienia wynosi: (z dokladnoscig do dwoch miejsc po przecinku) ™;

Przy wykonaniu zadania bedziemy uzywa¢ pojazdéw samochodowych w rozumieniu art. 2 ust. 33 ustawy z
dnia 20 czerwca 1997r. Prawo o ruchu drogowym pojazdow elektrycznych lub pojazdéw napedzanych
gazem ziemnym — TAK/NIE, w ilosci ...... , Wtym ...... pojazdow elektrycznych lub pojazdéw napedzanych
gazem ziemnym***;

Zapoznalismy sie ze specyfikacja warunkow zamowienia w tym, z warunkami przystgpienia do postgpowania i nie
wnosimy do nich zastrzezen oraz uzyskaliSmy wszystkie informacje niezbgdne do prawidtowego przygotowania
oferty;

Uwa}Z/amy si¢ za zwigzanych niniejszg oferta na czas wskazany w SWZ;

Zalaczony do SWZ projektowane postanowienia umowy zostaty przez nas zaakceptowane i zobowigzujemy si¢
w przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia umowy w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego;
W przypadku wyboru naszej oferty zobowigzujemy si¢ do wykonania przedmiotu zamdéwienia zgodnie z zapisami
wszystkich dokumentéw sktadajacych sie na SWZ;

12
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7. Nastgpujaca czgs¢ zamowienia zamierzamy zleci¢ podwykonawcom:

)
)
8. JesteSmy: ™"
1) Mikroprzedsiebiorstwem, o
2) Matym przedsigbiorstwem, |
3) Srednim przedsigbiorstwem, |
4) Jednoosobowsg dziatalnoscig gospodarczg, o
5) Osoba fizyczna nieprowadzaca dziatalno$ci gospodarczej, o
6) inny rodzaj. o

9. Z naszej strony wypelniony zostal obowigzek informacyjny przewidziany w RODO wobec 0s6b fizycznych
od ktorych dane osobowe zostaly pozyskane w celu ubiegania si¢ o udzielenie zamdéwienia publicznego
W niniejszym postepowaniu”™ " ;

10. Wyrazamy zgode¢ na pobranie z ogolnodostgpnych i bezptatnych baz danych dokumentéw, wymaganych zgodnie
z §13 ust. 1 Rozporzadzenia Ministra rozwoju, pracy i technologii z dnia 23 grudnia 2020 roku w sprawie
podmiotowych $rodkow dowodowych oraz innych dokumentéw lub o$§wiadczen, jakich moze zadaé zamawiajacy
od wykonawcy, tj. z CEIDG (www.ceidg.gov.pl) /KRS (www.ems.gov.pl).

(podpis kwalifikowany, zaufany lub osobisty
0soby upowaznionej)

Uwagi:

*Cena oferty winna zosta¢ obliczona z uwzglednieniem wymagar okreslonych w Rozdziale X SWZ.

**Odsetek winien zosta¢ obliczony z uwzglednieniem wymagan okreslonych w Rozdziale XI ust. 1 pkt 3) SWZ, niewpisanie odsetka lub wyrazenie go wartosciq powyzej
1,00 skutkuje otrzymaniem 0 pkt w przedmiotowym kryterium

“**Niepotrzebne skreslic. W przypadku zaznaczenia TAK nalezy wypetni¢ ilos¢ samochodéw. W przypadku braku skreslenia Zamawiajqcy przyjmie, iz Wykonawca nie

proponuje takiego pojazdu.

Te informacje sq wymagane wylqcznie do celow statystycznych. Por. zalecenie Komisji z dnia 6 maja 2003 r. dotyczqce definicji mikroprzedsigbiorstw oraz matych

i Srednich przedsiegbiorstw (Dz.U. L 124 z 20.5.2003, s. 36).

W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczqcych lub zachodzi wylqczenie stosowania obowigzku

informacyjnego, tres¢ oswiadczenia nalezy przekreslic.

e
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Zalacznik nr 2

(Nazwa i adres Wykonawcy)

OSWIADCZENIE WYKONAWCY, SKEADANE NA PODSTAWIE ART. 125 UST. 1 USTAWY

PRZYSTEPUJAC DO UDZIALU W POSTEPOWANIU O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
PROWADZONEGO W TRYBIE PODSTAWOWYM NA USLUGI SPOLECZNE NA SWIADCZENIE USLUG
POCZTOWYCH

Oswiadczam, iz nie pozniej niz na dzien sktadania ofert, nie podlegam wykluczeniu na podstawie art. 108 ust. 1 ustawy
Prawo zamowien publicznych oraz spelniam warunki udziatu w postgpowaniu, okreslone przez Zamawiajacego
w Rozdziale IV ust. 1 SWZ.*

(podpis kwalifikowany, zaufany lub osobisty
0soby upowaznionej)

* Niniejsze oswiadczenie stanowi wstepne potwierdzenie, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spetnienia warunki udziatu
w postgpowaniu i sktadane jest wraz z ofertg.

14
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Zatacznik nr 3
Projektowane postanowienia umowy

zawarta w Poznaniu w dniu .........cccuueeeee.. 2023 r., pomiedzy:
Powiatem Poznariskim z siedzibg w Poznaniu (60-509), ul. Jackowskiego 18, NIP 7811840766, w imieniu ktorego, w
zakresie realizacji przedmiotu niniejszej umowy, dziataja:

zwanym w dalszej czesci umowy Wykonawca.

Po przeprowadzeniu postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego w trybie postepowania na ustugi spoteczne,
zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zamodwien publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1710)

§1

1. Przedmiotem zamdwienia jest $wiadczenie ustug pocztowych dla Starostwa Powiatowego w Poznaniu, polegajacych
na przyjmowaniu nadawanych przez Zamawiajacego przesytek listowych, paczek pocztowych, w tym réwniez
przesytek rejestrowanych i przesytek kurierskich (zwanych dalej przesytkami), w obrocie krajowym i zagranicznym,
przemieszczaniu i doreczaniu ich adresatom, dokonywaniu ewentualnych zwrotéw przesytek niedoreczonych,
prowadzeniu postepowania reklamacyjnego zgodnie z ustawg z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz.
U. z 2022 ., poz. 896) oraz ustugi odbioru korespondencji z siedziby Zamawiajgcego.

2. Przyjmowanie, przemieszczanie i doreczanie przesytek, ich ewentualny zwrot oraz reklamacje, bedg wykonywane
zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami prawa w szczegdlnosci:

— ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2022 r., poz. 896),

— rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie reklamacji ustugi
pocztowej (t.j. Dz. U. z 2019 r., poz. 474),

— rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkéw
wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (t.j. Dz. U. z 2020 ., poz. 1026),

— ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2023 r., poz. 775)

— ustawa z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postepowania cywilnego (t.j. Dz. U. z 2021 r., poz. 1805),

— umowami miedzynarodowymi ratyfikowanymi przez Rzeczpospolita Polskag, umowami miedzynarodowymi
zawartymi w sposob dopuszczalny przez prawo miedzynarodowe dotyczacymi Swiadczenia ustug pocztowych
oraz wigzacymi regulaminami wykonawczymi Swiatowego Zwiazku Pocztowego,

— regulaminem swiadczenia ustug pocztowych Wykonawcy.

§2

1. Wykonawca musi dysponowac placowkg oddawczg w kazdej gminie w Polsce, ktérej infrastruktura zapewnia
zabezpieczenie przesytek przed dostepem osdb niepowotanych.

2. Placowki Wykonawcy winny by¢ czynne od poniedziatku do pigtku, z wyjgtkiem dni ustawowo wolnych od pracy.

3. Wykonawca musi dysponowac placéwka nadawczg usytuowang w odlegtosci nie wiekszej niz 3,5 km od siedziby
Zamawiajacego (ul. Jackowskiego 18, 60-509 Poznan), czynng w dni robocze przynajmniej do godziny 20.00 w celu
umozliwienia Zamawiajagcemu nadania przesytek poza godzinami odbioru wskazanymi w § 3 pkt 1.

4. Wykonawca bedzie doreczat przesytki krajowe z zachowaniem wskaznikdw czasu przebiegu i czestotliwosci
doreczania przesytek w obrocie krajowym, wskazanymi w odniesieniu do wykonywania ustug powszechnych w
ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe i przepisach wykonawczych do niej.

§3
Do obowigzkéw Wykonawcy w ramach swiadczenia ustug nalezy w szczegdlnosci:

1) odbidr raz dziennie przesytek przygotowanych do wyekspediowania z siedziby Zamawiajgcego, tj. Starostwa
Powiatowego w Poznaniu ul. Jackowskiego 18 w Poznaniu oraz Starostwa Powiatowego w Poznaniu, ul.
Stowackiego 8, codziennie od poniedziatku do pigtku w godzinach 14:00-15:00;

2) dokonywanie odbioru przez upowazinionego przedstawiciela Wykonawcy, po okazaniu stosownego
upowaznienia;

3) kazdorazowe potwierdzanie odbioru przesytek przygotowanych do wyekspediowania pieczecig, podpisem i
datg w ksigzce nadawczej dla przesytek rejestrowanych (wzor ksigzki nadawczej stanowi zatgcznik nr 1) oraz w
zestawieniu ilosciowo-wartosciowym dla przesytek nierejestrowanych (wzdr zestawienia stanowi zatacznik nr
2);

4) po odbiorze przesytek od Zamawiajgcego, dokonywanie wszelkich dalszych czynnosci niezbednych do ich
doreczenia adresatowi zgodnie z umowg, w tym wazenie, ustalenie optat za nadanie zgodnie z formularzem
ofertowym Wykonawcy stanowigcym zatgcznik nr 7 do umowy oraz nadanie przesytce numeru nadania;
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5) zwracanie Zamawiajagcemu pokwitowania odbioru przesytki przez adresata niezwtocznie po doreczeniu
przesytki;

6) w przypadku zastosowania przez Zamawiajgcego wzoru zwrotnego potwierdzenia odbioru w postepowaniu
administracyjnym stanowigcej zatacznik nr 3 i 4 do umowy Wykonawca zobowigzuje sie do jego
prawidtowego wypetnienia zgodnie z przepisami rozdziatu 8 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks
postepowania administracyjnego;

7) awizowanie przesytek — w przypadku nieobecnosci adresata, Wykonawca zobowigzany jest do pozostawienia
zawiadomienia o prébie doreczenia przesytki (awizo) ze wskazaniem, gdzie i kiedy adresat moze odebrac
przesytke w terminie 7 kolejnych dni, liczagc od dnia nastepnego po dniu zostawienia zawiadomienia u
adresata. Jezeli adresat nie zgtosi sie po odbidr przesytki w wyzej wymienionym terminie Wykonawca
sporzadza powtdrne zawiadomienie o mozliwosci jej odbioru w terminie kolejnych 7 dni. Po uptywie terminu
odbioru przesytka niezwfocznie zwracana bedzie Zamawiajgcemu wraz z podaniem przyczyn niedorgczenia
adresatowi;

8) udzielanie odpowiedzi na reklamacje w terminie do 30 dni od dnia otrzymania reklamacji od Zamawiajgcego.

§4
Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie ustug, chyba, Ze nastgpito to w
skutek sity wyzszej.

§5
Do obowigzkéw Zamawiajgcego w ramach swiadczenia ustug nalezy w szczegélnosci:

1) umieszczenie na przesytce listowej lub paczce w sposéb trwaty i czytelny informacji identyfikujgcych adresata
wraz z jego adresem (podanym jednoczesnie w ksigzce nadawczej) i nadawce, okreslenie rodzaju przesytki
(polecona, najszybszej kategorii czy ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru — ZPO). Zamawiajacy zobowigzuje
sie do umieszczania na stronie adresowej przesytki w miejscu przeznaczonym na znak opfaty pocztowej napisu
(nadruku) lub odcisku pieczeci o tresci uzgodnionej z Wykonawcg;

2) nadawanie przesytek w stanie uporzagdkowanym, przez co nalezy rozumieé wpisanie kazdej przesytki do ksigzki
nadawczej przygotowanej w dwdch egzemplarzach, z ktérych jeden bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w
celach rozliczeniowych, a drugi stanowi¢ bedzie dla Zamawiajagcego potwierdzenie nadania danej partii
przesytek;

3) nadawanie przesytek pocztowych w stanie umozliwiajgcym Wykonawcy doreczenie bez ubytku lub
uszkodzenia, do miejsca zgodnie z adresem przeznaczenia;

4) odpowiednie zabezpieczenie (zaklejenie lub zalakowanie) opakowania przesytek listowych, ktére stanowi
koperta Zamawiajgcego; opakowanie paczki powinno stanowic¢ zabezpieczenie przed dostepem do zawartosci
a takze ma uniemozliwia¢ ubytek lub uszkodzenie przesytki w czasie przemieszczania.

§6

1. Zamawiajacy bedzie korzystat wytgcznie z wtasnych opakowan przesytek.

2. Zamawiajacy bedzie korzystat z wiasnych wzoréw potwierdzenia odbioru, wskazanych w zataczniku nr 3, 4i 5 do
umowy. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zmiany w czasie trwania umowy wzoréw obowigzujgcych drukow
potwierdzenia odbioru.

3. Reklamacje z tytutu niewykonania ustugi Zamawiajacy moze zgtosi¢c Wykonawcy po uptywie 14 dni roboczych od
dnia nadania przesytki rejestrowanej, nie pdzniej jednak niz 12 miesiecy dla przesytek krajowych i 6 miesiecy dla
przesytek zagranicznych liczonych od dnia ich nadania.

§7
1. Wykonawca oswiadcza, iz przy wykonaniu Umowy bedzie uzywat pojazdéw samochodowych w rozumieniu art. 2
pkt 33 ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym (Dz. U. 2022 poz. 988 ze zm.)w ilosci ......., W
tym ........ pojazddéw elektrycznych lub pojazdéw napedzanych gazem ziemnym.

2. Wykonawca zobowigzany jest do ztozenia w terminie 5 dni od zawarcia umowy dokumentow potwierdzajacych
tytut prawny do dysponowania zadeklarowang liczbg pojazdéw elektrycznych lub pojazdéw napedzanych gazem
ziemnym.

3. Przedtozenie dokumentéw, o ktdrych mowa w ust. 2, nie wytgcza uprawnienia Zamawiajgcego do weryfikacji
zadeklarowanych pojazdéw w sposéb wybrany przez Zamawiajgcego, w wyznaczonym przez niego terminie.

4. W przypadku gdy w ust. 1 Wykonawca wskaze 2 lub mniej pojazdéw, postanowienia ust. 2 — 3 nie znajduja
zastosowania.

§8

1. Wykonawca i Zamawiajacy zobowigzujg sie do niezwiocznego, wzajemnego i pisemnego powiadamiania sie o

zmianach dotyczacych okreslonych w umowie nazw, adresow, bez koniecznosci sporzgdzania aneksu do umowy.

2. Wykonawca i Zamawiajgcy ustalajg, ze ich aktualne adresy do korespondencji sg nastepujace:

—  Zamawiajacy: ul. Jackowskiego 18, 60-509 Poznan
— WWWKONAWEA: it sttt et steste et cteetesteeteeteetesaeetesas et ensest et aebessaebaesaes st besaesbesbesbenbesbenneasen e neanes
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

§9
Catkowita warto$¢ umowy odpowiada kwocie, ktdérg Zamawiajacy przeznaczyt na realizacje zamodwienia
| WYNOSi..coiieirerierieecve e zt brutto (stownie:.......cceeeeevecececeieiiene ) w tym obowigzujgcy podatek VAT.
Za faktycznie wykonane przez Wykonawce ustugi nalezne jest mu wynagrodzenie stanowigce sume opfat za
przesytki nadane i zwrécone w danym okresie rozliczeniowym oraz ustuge odbioru korespondencji z siedziby
Zamawiajacego, obliczone na podstawie dokumentéw nadawczych, o ktéorych mowa w § 3 pkt 3, wedtug cen
zawartych w formularzu ofertowym Wykonawcy, stanowigcej zatgcznik nr 7.
Okres rozliczeniowy to 1 miesigc kalendarzowy.
Wynagrodzenie bedzie wyptacane przelewem w terminie 21 dni od dnia wystawienia faktur VAT, na rachunek
bankowy wskazany przez Wykonawce w wystawionym dokumencie z zastrzezeniem, ze faktury nie moga wptynac
do Zamawiajgcego pdzniej niz w ciggu 7 dni od daty wystawienia, a w przypadku doreczenia Zamawiajgcemu faktur
po uptywie 7 dni od ich wystawienia, termin ptatnosci automatycznie przedtuza sie o okres opdznienia. Za dzien
zapfaty przyjmuje sie dziei uznania rachunku bankowego Wykonawcy.
Strony akceptujg wystawianie i dostarczanie w formie elektronicznej, w formacie PDF: faktur, faktur korygujgcych
oraz duplikatéw faktur, zgodnie z art. 106n ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (tj. Dz.U.
z2022r., poz. 931).
Faktury elektroniczne beda Zamawiajgcemu wysytane na adres e-mail: efaktury@powiat.poznan.pl.
Zamawiajacy zobowigzuje sie do poinformowania Wykonawcy o kazdorazowej zmianie ww. adresu mailowego.
Wykonawca oswiadcza, ze faktury bedg przesytane z nastepujacego adresu e-mail: .......ccccoveervienecencinenncceenenn
Postanowienia ust. 5-8 nie wytgczajg uprawnienia Wykonawcy do wysytania Zamawiajgcemu ustrukturyzowanych
faktur elektronicznych, zgodnie z ustawg z dnia 9 listopada 2018 r. o elektronicznym fakturowaniu w zamodwieniach
publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub ustugi oraz partnerstwie publiczno-prywatnym.
W przypadku wystawienia i dostarczenia faktury w formie elektronicznej nie jest dopuszczalne réwnoczesne
wystawienie faktury w formie papierowej.
Umowa realizowana bedzie w zakresie wynikajgcym z biezacych, rzeczywistych potrzeb Zamawiajgcego. Kwota, o
ktorej mowa w ust. 1 stanowi maksymalng wysokos¢ wynagrodzenia Wykonawcy z tytutu wykonania niniejszej
umowy. W przypadku niewykorzystania kwoty okreslonej w ust. 1 Wykonawca nie bedzie roscit sobie do niej praw.
W ramach ustug, w czasie trwania umowy, Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé wysytki korespondencji w formie nie
okreslonej w formularzu ofertowym, tj. w ramach ustug swiadczonych przez Wykonawce a rozliczenie z
Wykonawcg odbywatoby sie zgodnie z obowigzujagcym w dniu nadania przesytek cennikiem Wykonawcy a wartos¢
umowy nie przekroczy kwoty okreslonej w § 9 ust. 1.
Zgodnie z art. 433 ust. 4 ustawy Prawo zamodwien publicznych Zamawiajgcy gwarantuje wykonanie minimalnej
wysokosci 90% catkowitej wartosci umowy wskazanej w § 9 ust. 1.
Wykonawca oswiadcza, ze rachunek rozliczeniowy, o ktérym mowa w ust. 4 jest rachunkiem wskazanym dla
Wykonawcy w wykazie informacji o podatnikach VAT prowadzonym przez szefa Krajowej Administracji Skarbowej
tzw. Biatej Liscie. W przypadku uzycia rachunku wirtualnego nie stanowigcego rachunku rozliczeniowego w
rozumieniu ustawy — Prawo bankowe, musi to by¢ rachunek za pomocg ktdrego istnieje mozliwos¢ weryfikacji
Wykonawcy na tzw. Biatej Liscie o ktérej mowa w zdaniu pierwszym.
Jezeli na fakturze, o ktérej mowa w ust. 4, podano rachunek rozliczeniowy, ktéry nie jest rachunkiem Wykonawcy
lub rachunkiem wirtualnym, o ktérym mowa w ust. 14, w przypadku braku korekty faktury w terminie 3 dni
roboczych, Zamawiajacy dokona ptatnosci na rachunek ujawniony zgodnie z ust. 14 na tzw. Biatej Liscie.

§10
Wykonawca zapfaci Zamawiajagcemu kare umowng za odstgpienie od umowy z przyczyn lezgcych po stronie
Wykonawcy lub nierozpoczecie przez Wykonawce wykonywania umowy, w wysokosci 5,00 % catkowitej wartosci
umowy brutto, o ktérej mowa w § 9 ust. 1 umowy.
W przypadku nieodebrania przesytek w godzinach wskazanych w § 3 pkt 1 Wykonawca zaptaci kare umowng w
wysokosci 300,00 zt (trzysta ztotych) za kazdy przypadek nieodebrania, a w przypadku 5-krotnego nieodebrania
przesytek w okresie rozliczeniowym trwajgcym 1 miesigc kalendarzowy zgodnie z § 3 pkt 1 Wykonawca zaptaci kare
umowng 2.000,00 zt (dwa tysigce ztotych), chyba ze niewykonanie ustugi nastgpito:
- wskutek sity wyzszej lub z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy,
-z przyczyn wystepujgcych po stronie Zamawiajgcego niewywotanych wing Wykonawcy.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odszkodowania uzupetniajgcego, przenoszgcego wysokos¢ kar umownych
do wysokosci rzeczywiscie poniesionej szkody na zasadach ogdlnych kodeksu cywilnego.
Wykonawca jest zobowigzany do zaptacenia Zamawiajgcemu kar umownych w wysokosci 2% wartosci facznego
wynagrodzenia brutto o ktérym mowa w § 9 za kazdy dzieri zwtoki w realizacji postanowien zawartych w § 7 ust. 2
i3.
Zamawiajacy upowazniony jest do potrgcenia z wyptacanego wynagrodzenia lub jego czesci naliczonych zgodnie z
ust. 1, 2 oraz 4 kar umownych.
Maksymalna wysoko$¢ kar umownych, o ktérych mowa w ust. 1,2 oraz 4 nie moze przekroczy¢ 30% wynagrodzenia
brutto okreslonego w § 9 ust 1.
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§11
Ustuga bedaca przedmiotem niniejszej umowy Swiadczona bedzie przez okres 24 miesiecy od dnia wskazanego
przez Zamawiajgcego (nie wczesniej jednak niz od dnia 04 wrzes$nia 2023 r. oraz nie pdzniej niz od dnia 02 listopada
2023 r.) do ostatniego dnia miesigca poprzedzajgcego miesigc, w ktorym uptynie ww. okres 24 miesiecy.
Zamawiajacy wskaze dzien rozpoczecia ustugi najpdzniej na 7 dni przed jego uptywem. W przypadku braku
wskazania tego dnia, Strony przyjmuja, ze dniem rozpoczecia $wiadczenia ustugi bedzie 02 listopada 2023 r.
. Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od dnia powziecia wiadomosci o zaistnieniu istotnej
zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto
przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, lub dalsze wykonywane umowy moze zagrozi¢ podstawowemu interesowi
bezpieczeristwa panstwa lub bezpieczenstwu publicznemu.
. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 2, Wykonawca moze zada¢ wytacznie wynagrodzenia naleznego z tytutu
wykonania czesci umowy.

§12
Dopuszcza sie zmiany w umowie, o ktérych mowa w art. 455 ust. 1 pkt 2 lit. b oraz pkt 3-4, a takze art. 455 ust. 2
ustawy Prawo zamowien publicznych oraz na podstawie art. 436 pkt 4 lit. b ustawy Prawo zamdwien publicznych
mozliwo$¢ odpowiedniej zmiany wynagrodzenia, okreslonego w & 9 ust. 1, w przypadku zmiany:
a) stawki podatku od towardw i ustug oraz podatku akcyzowego,
b) wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace albo wysokosci minimalnej stawki godzinowej, ustalonych na
podstawie przepiséw ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace,
c) zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokosci stawki sktadki
na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne.
d) zasad gromadzenia i wysokosci wptat do pracowniczych planéw kapitatowych, o ktérych mowa w ustawie z
dnia 4 pazdziernika 2018 roku o pracowniczych planach kapitatowych,
Jezeli zmiany te bedg miaty wptyw na koszty wykonania zamdwienia przez Wykonawce.
. Z wnioskiem o dokonanie zmiany wynagrodzenia, w przypadkach o ktédrych mowa w ust. 1 lit. a-d, moze wystgpié¢
kazda ze Stron, od dnia opublikowania przepiséw dokonujgcych tych zmian do 30. dnia od dnia ich wejscia w
zycie.
. We wniosku o dokonanie zmiany wynagrodzenia, o ktérej mowa w ust. 1 lit. a-d, Wykonawca winien wykazaé
wptyw zmian przepisow na koszty wykonania zamodwienia, przedstawiajac szczegotowe wyliczenia oraz
uzasadnienie wptywu tych przepiséw na dotychczasowe wynagrodzenie.
. Zmiana umowy w zakresie, o ktdrym mowa w ust. 1 lit. a-d, moze nastgpic¢ po wejsciu w zycie przepiséw bedacych
podstawa jej dokonania.
. Zmiana, o ktérej mowa w ust. 1 lit. a-d, moze nastgpic¢ jedynie w odniesieniu do wynagrodzenia naleznego za
realizacje pozostatej do wykonania czesci przedmiotu umowy.
. W razie zmiany, o ktérej mowa w ust. 1 lit. b, przez pojecie ,,odpowiedniej zmiany wynagrodzenia" nalezy
rozumie¢ sume wzrostu kosztow Wykonawcy zamdwienia publicznego wynikajgcych z podwyzszenia wynagrodzen
poszczegdlnych pracownikdéw biorgcych udziat w realizacji pozostatej do wykonania, w momencie wejscia w zycie
zmiany, czesci zamdwienia, do wysokosci wynagrodzenia minimalnego obowigzujgcej po zmianie przepiséw lub jej
odpowiedniej czesci, w przypadku oséb zatrudnionych w wymiarze nizszym niz peten etat.
. W razie zmiany wskazanej w ust. 1 lit. d, przez pojecie odpowiedniej zmiany wynagrodzenia nalezy rozumie¢ sume
wzrostu kosztéw wykonawcy zamowienia publicznego oraz drugiej strony umowy o prace lub innej umowy
cywilnoprawnej taczacej Wykonawce zamdwienia publicznego z osobg fizyczng nieprowadzgcy dziatalnosci
gospodarczej, wynikajacych z koniecznosci odprowadzenia dodatkowych sktadek od wynagrodzen oséb
zatrudnionych na umowe o prace lub na podstawie innej umowy cywilnoprawnej zawartej przez Wykonawce z
osoba fizyczng nieprowadzacy dziatalnosci gospodarczej, a bioracych udziat w realizacji pozostatej do wykonania,
w momencie wejécia w zycie zmiany, cze$ci zamdwienia, przy zatozeniu braku zmiany wynagrodzenia netto tych
0s0b.
. W przypadku niewykazania przez Wykonawce wptywu zmian przepiséw na wzrost wynagrodzenia Wykonawcy,
Zamawiajacy ma prawo nie wyrazi¢ zgody na dokonanie zmiany wynagrodzenia.
. W przypadku niewystarczajgcego uzasadnienia, Zamawiajgcy ma prawo nie wyrazi¢ zgody na dokonanie zmian
Umowy.

10. Dopuszcza sie rowniez, na podstawie art. 455 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo zamdwien publicznych:

1) mozliwos¢ zmiany postanowien niniejszej umowy w zakresie przedtuzenia terminu obowigzywania umowy,
gdy Zamawiajacy w okresie do dnia 31 sierpnia 2025 roku nie wykorzysta kwoty wskazanej w § 9 ust. 1,

2) mozliwo$¢ zmiany w ilosciach pomiedzy poszczegdlnymi wagami i pozycjami przedmiotu zamdwienia, bez
zmiany catkowitej wartosci umowy, o ktorej mowa w § 9 ust. 1,

3) mozliwosci zmiany cen jednostkowych ustug powszechnych $swiadczonych przez Wykonawce, w przypadku
jesli Prezes UKE nie wniesie sprzeciwu w stosunku do tych zmian, oraz przy zatozeniu, ze ceny te nie wzrosng
wiecej niz o 50% cen zaoferowanych przez Wykonawce w formularzu ofertowym, a takze przy zachowaniu
metod bedacych podstawg ustalenia cen zaoferowanych przez Wykonawce w formularzu ofertowym i przy
zastosowaniu taryf specjalnych, opustow, rabatow;
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4) mozliwos¢ zmiany postanowien niniejszej umowy w zakresie w jakim bedzie wynikato to z koniecznosci
stosowania przez Zamawiajgcego przepisow ustawy z dnia 18 listopada 2020 r. o doreczeniach
elektronicznych (Dz. U. z 2023 r., poz. 285);

11.Z wnioskiem o dokonanie zmiany umowy w przypadkach, o ktérych mowa w ust. 10, moze wystgpi¢ kazda ze stron.

12. We wniosku o dokonanie zmian, o ktérych mowa w ust. 10 Strona winna uzasadnié koniecznos¢ takich zmian.

13. W przypadku niewystarczajacego uzasadnienia do wniosku, o ktérym mowa w ust. 12, Zamawiajacy ma prawo nie
wyrazi¢ zgody na dokonanie zmian umowy.

14. Dopuszcza sie rowniez, na podstawie art. 455 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo zamoéwien publicznych mozliwos¢ zmiany
terminu wykonania przedmiotu umowy, czesciowego zawieszenia wykonania przedmiotu umowy lub jego czesci,
zmiany sposobu wykonania przedmiotu umowy z nastepujacych przyczyn:

a) sytuacji epidemicznej lub wprowadzenia przez wtadze panstwowe stanu nadzwyczajnego lub innych
ograniczen w funkcjonowaniu panistwa, jego czesci lub Stron Umowy,

b) zmian obowigzujacych przepiséw prawa, wptywajacych na termin i sposéb wykonania przedmiotu umowy,
wchodzacych w zycie po dniu zawarcia Umowy.

o ile okolicznosci, o ktérych mowa w pkt 1 oraz pkt 2, wptywajg na nalezyte wykonanie Umowy i Strony

uprawdopodobnig powyzsze okolicznosci.

15.Z wnioskiem, o ktérym mowa w ust. 14, moze wystapi¢ kazda ze Stron.

16. We wniosku o dokonanie zmian, zgodnie z ust. 15, Strona winna uzasadnic¢ koniecznos¢ takich zmian, a powotane
okolicznosci potwierdzi¢ zataczonymi do wniosku stosownymi oswiadczeniami i dokumentami.

17. W przypadku niewystarczajgcego uzasadnienia do wniosku, o ktérym mowa w ust. 16, Zamawiajagcy ma prawo nie
wyrazi¢ zgody na dokonanie zmian umowy.

18. Wszelkie zmiany umowy wymagajg dla swej waznosci formy pisemnej, pod rygorem niewaznosci.

§13
Zgodnie z art. 439 ust. 1 ustawy Prawo zamowien publicznych dopuszcza sie réwniez mozliwos¢ odpowiedniej
zmiany wynagrodzenia, okreslonego w § 9 ust. 1, w przypadku zmiany ceny materiatéw lub kosztéw zwigzanych z
realizacja zamdwienia o poziom 10% (stownie: dziesie¢ procent) w stosunku do poziomu z dnia rozpoczecia
Swiadczenia ustug, przy czym przez zmiane ceny materiatow lub kosztow rozumie sie wzrost odpowiednio cen lub
kosztéow, jak i ich obnizenie, wzgledem ceny lub kosztu przyjetych w celu ustalenia wynagrodzenia Wykonawcy
zawartego w ofercie.
Wynagrodzenie o ktérym mowa w § 9 ust. 1 bedzie podlegaé waloryzacji raz na rok poczawszy od pierwszego
miesigca kalendarzowego od rozpoczecia Swiadczenia ustug, wedtug wzrostu lub spadku przecietnego
wynagrodzenia (w gospodarce narodowej — ogoétem), publikowanego przez Prezesa Gtdéwnego Urzedu
Statystycznego w Biuletynie Statystycznym GUS, na stronie internetowej Urzedu, wyliczony na podstawie wzrostu
lub spadku przecietnego wynagrodzenia za poprzedni rok, ogtaszanego przez Prezesa GUS na podstawie art. 20 pkt
1 lit. a) ustawy z dnia 17 grudnia 1998 r. o emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczen Spotecznych (Dz. U. z
2022 r., poz. 504, z pdzn. zm.) w stosunku do przecietnego wynagrodzenia obowigzujgcego wg ww. wskaznika na
dzien rozpoczecia Swiadczenia ustug.
Zmiana wynagrodzenia Wykonawcy moze nastgpi¢ poczawszy od pierwszego miesigca kalendarzowego
$wiadczenia po uptywie okresu o ktdrym mowa w ust. 2.
Maksymalna zmiana wynagrodzenia wynosi 10 % (stownie: dziesie¢ procent)
W pozostatym zakresie stosuje sie odpowiednio § 12.

8§14
1. Osoby upowaznione do kontaktow w zakresie wykonywania obowigzkéw umownych:
Ze strony Wykonawcy:

Imig i NAZWIiSKO:..cccveviee v e-mailiicneneee Tl

Ze strony Zamawiajgcego:

Imig i NAZWISKO: ...ccovvvevirireiereeennne e-mail: e tel. e,
§15

1. Dane osobowe reprezentantéw Stron bedg przetwarzane w celu wykonania Umowy.

2. Wykonawca os$wiadcza, ze jest administratorem danych osobowych oséb dedykowanych do realizacji Umowy i
zobowigzuje sie udostepnic je drugiej Stronie wytgcznie w celu i zakresie niezbednym do jej realizacji, w tym dla
zapewniania sprawnej komunikacji pomiedzy Stronami.

3. Zamawiajacy oswiadcza, ze Starosta Poznanski jest administratorem danych osobowych oséb dedykowanych do
realizacji Umowy i zobowigzuje sie udostepnic¢ je drugiej Stronie wytgcznie w celu i zakresie niezbednym do jej
realizacji, w tym dla zapewniania sprawnej komunikacji pomiedzy Stronami.

4. Dane, o ktorych mowa w ust. 2 i 3 powyzej, w zaleznosci od rodzaju wspoétpracy, mogg obejmowad: imie i
nazwisko pracownika, zaktad pracy, stanowisko stuzbowe, stuzbowe dane kontaktowe (e-mail, numer telefonu)
oraz dane zawarte w dokumentach potwierdzajacych uprawnienia lub doswiadczenie zawodowe.

5. Kazda ze Stron zobowigzuje sie zrealizowaé tzw. obowigzek informacyjny administratora wobec ww. oséb,
ktorych dane udostepnione zostaty Stronom w celu realizacji Umowy, poprzez zapoznanie ich z informacjami, o
ktorych mowa w art. 14 RODO (tzw. ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych).
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6. Informacje na temat przetwarzania danych osobowych przez Staroste Poznanskiego znajdujg sie pod adresem:
https://www.bip.powiat.poznan.pl/4469,0bowiazek-informacyjny-wynikajacy-z-rodo.

7. Informacje na temat przetwarzania danych osobowych przez Wykonawce znajdujg sie pod adresem:

§16
ksigzka nadawcza — zatacznik nr 1,
zestawienie wartosciowo-ilosciowe przesytek zatgcznik nr 2
wzor zwrotnego potwierdzenia odbioru w postepowaniu administracyjnym — zatgcznik nr 3 i zatgcznik nr 4
wzor zwrotnego potwierdzenia odbioru — zatacznik nr 5
regulamin $wiadczenia ustug Wykonawcy — zatacznik nr 6,
formularz ofertowy swiadczenia ustug pocztowych przez Wykonawce — zatgcznik nr 7.

ok wWwN R

§17
Wszelkie spory bedg podlegaty rozstrzygnieciu przez sgd wtasciwy miejscowo dla siedziby Zamawiajgcego.

§18
W sprawach nieuregulowanych umowa stosuje sie przepisy Kodeksu cywilnego, ustawy Prawo zamdwien publicznych i
ustawy Prawo Pocztowe wraz z przepisami wykonawczymi.

§19

Umowe sporzadzono w pieciu jednobrzmigcych egzemplarzach, jeden egzemplarz dla Wykonawcy a cztery
egzemplarze dla Zamawiajacego.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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Specyfikacja
Opis:
1. Przedmiotem zamdwienia jest S$wiadczenie ustug pocztowych dla Starostwa Powiatowego

w Poznaniu, polegajacych na przyjmowaniu nadawanych przez Zamawiajgcego przesytek listowych,

paczek pocztowych, w tym réwniez przesytek rejestrowanych i przesytek kurierskich (zwanych dalej

,przesytkami”), w obrocie krajowym i zagranicznym, przemieszczaniu i doreczaniu ich adresatom,

dokonywaniu ewentualnych zwrotdw przesytek niedoreczonych, prowadzeniu postepowania

reklamacyjnego zgodnie z ustawg z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe (t.j. Dz. U. z 2022 r,,

poz. 896) oraz ustugi odbioru korespondencji z siedziby Zamawiajgcego.

Podstawa prawna:

przyjmowanie, przemieszczanie i doreczanie przesytek, ich ewentualny zwrot oraz reklamacje, bedg

wykonywane zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami prawa w szczegdlnosci:

— ustawag z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. 22022 r., poz. 896),

— rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie
reklamacji ustugi pocztowe;j (t.j. Dz.U. z 2019 r., poz. 474),

— rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie
warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (t.j. Dz. U.
2020r., poz. 1026),

— ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2023 r.,
poz. 775),

— ustawa z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postepowania cywilnego (t.j. Dz. U. z 2021 r., poz.
1805),

— umowami miedzynarodowymi ratyfikowanymi przez Rzeczpospolita Polskg, umowami
miedzynarodowymi zawartymi w sposdb dopuszczalny przez prawo miedzynarodowe
dotyczacymi sSwiadczenia ustug pocztowych oraz wigzgcymi regulaminami wykonawczymi
Swiatowego Zwigzku Pocztowego,

— regulaminem swiadczenia ustug pocztowych Wykonawcy stanowigcy zatgcznik nr 6 do umowy.

Zakres zamowienia:

Swiadczenie ustug pocztowych polegajacych na przyjmowaniu nadawanych przesytek listowych,

paczek pocztowych, w tym rowniez przesytek rejestrowanych i przesytek kurierskich w obrocie

krajowym i zagranicznym, przemieszczaniu i doreczaniu ich adresatom, dokonywaniu ewentualnych
zwrotéw przesytek niedoreczonych, prowadzeniu postepowania reklamacyjnego na potrzeby

Starostwa Powiatowego w Poznaniu oraz ustuga odbioru korespondencji z siedziby Zamawiajgcego:

I. przesytki listowe nierejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym:

- waga do 500g — format S

- waga do 1000g — format M

- waga do 2000g — format L,
Il. przesytki listowe nierejestrowane najszybszej kategorii w obrocie zagranicznym — Europa
z Cyprem i lzraelem:

- waga do 50g

- waga ponad 50g do 100g

- waga ponad 100g do 350g

- waga ponad 350g do 500g

- waga ponad 500g do 1000g

- waga ponad 1000g do 2000g,
lll. przesytki listowe nierejestrowane najszybszej kategorii w obrocie zagranicznym — Ameryka
Pétnocna, Afryka:

- waga do 50g

- waga ponad 50g do 100g

- waga ponad 100g do 350g

- waga ponad 350g do 500g

- waga ponad 500g do 1000g

- waga ponad 1000g do 2000g,
IV. przesytki listowe nierejestrowane najszybszej kategorii w obrocie zagranicznym — Ameryka
Potudniowa, Srodkowa i Azja:

- waga do 50g

- waga ponad 50g do 100g

- waga ponad 100g do 350g
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- waga ponad 350g do 500g

- waga ponad 500g do 1000g

- waga ponad 1000g do 2000g,
V. przesytki listowe nierejestrowane najszybszej kategorii w obrocie zagranicznym — Australia
i Oceania:

- waga do 50g

- waga ponad 50g do 100g

- waga ponad 100g do 350g

- waga ponad 350g do 500g

- waga ponad 500g do 1000g

- waga ponad 1000g do 2000g,
VI. przesyfki listowe rejestrowane najszybsze]j kategorii w obrocie krajowym:

- waga do 500g — format S

- waga do 1000g — format M

- waga do 1000g do 2000g — format L,
VII. przesytki listowe rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie zagranicznym — Europa
z Cyprem i lzraelem:

- waga do 50g

- waga ponad 50g do 100g

- waga ponad 100g do 350g

- waga ponad 350g do 500g

- waga ponad 500g do 1000g

- waga ponad 1000g do 2000g,
VIII. zwroty przesytek listowych rejestrowanych najszybszej kategorii w obrocie zagranicznym —
Europa z Cyprem i lzraelem:

- waga do 50g

- waga ponad 50g do 100g

- waga ponad 100g do 350g

- waga ponad 350g do 500g

- waga ponad 500g do 1000g

- waga ponad 1000g do 2000g,
IX. przesytki listowe rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie zagranicznym - Ameryka
Pétnocna, Afryka:

- waga do 50g

- waga ponad 50g do 100g

- waga ponad 100g do 350g

- waga ponad 350g do 500g

- waga ponad 500g do 1000g

- waga ponad 1000g do 2000g,
X. przesytki listowe rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie zagranicznym — Ameryka
Potudniowa, Srodkowa i Azja:

- waga do 50g

- waga ponad 50g do 100g

- waga ponad 100g do 350g

- waga ponad 350g do 500g

- waga ponad 500g do 1000g

- waga ponad 1000g do 2000g,
XI. przesytki listowe rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie zagranicznym - Australia
i Oceania:

- waga do 50g

- waga ponad 50g do 100g

- waga ponad 100g do 350g

- waga ponad 350g do 500g

- waga ponad 500g do 1000g

- waga ponad 1000g do 2000g,
XIl. zwroty przesytek listowych rejestrowanych najszybszej kategorii w obrocie zagranicznym —
Ameryka Pétnocna, Afryka:

- waga do 50g
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- waga ponad 50g do 100g
- waga ponad 100g do 350g
- waga ponad 350g do 500g
- waga ponad 500g do 1000g
- waga ponad 1000g do 2000g,
XI. zwroty przesytek listowych rejestrowanych najszybszej kategorii w obrocie zagranicznym —
Ameryka Potudniowa, Srodkowa i Azja:
- waga do 50g
- waga ponad 50g do 100g
- waga ponad 100g do 350g
- waga ponad 350g do 500g
- waga ponad 500g do 1000g
- waga ponad 1000g do 2000g,
XIV. zwroty przesytek listowych rejestrowanych najszybszej kategorii w obrocie zagranicznym —
Australia i Oceania:
- waga do 50g
- waga ponad 50g do 100g
- waga ponad 100g do 350g
- waga ponad 350g do 500g
- waga ponad 500g do 1000g
- waga ponad 1000g do 2000g,
XV. paczki nie bedgce paczkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym:
-waga do 1 kg —gabaryt Ai B
- waga ponad 1 kg do 2 kg —gabaryt Ai B
- waga ponad 2 kg do 5 kg —gabaryt Ai B
- waga ponad 5 kg do 10 kg — gabaryt A i B,
XVI. zwroty paczek nie bedgcych paczkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym:
-waga do 1 kg — gabaryt Ai B
- waga ponad 1 kg do 2 kg — gabaryt Ai B
- waga ponad 2 kg do 5 kg — gabaryt Ai B
- waga ponad 5 kg do 10 kg — gabaryt A i B,
XVII. paczki najszybsze]j kategorii w obrocie krajowym:
-waga do 1 kg — gabaryt Ai B
- waga ponad 1 kg do 2 kg — gabaryt Ai B
- waga ponad 2 kg do 5 kg — gabaryt Ai B
- waga ponad 5 kg do 10 kg — gabaryt Ai B,
XVIII. zwroty paczek najszybszej kategorii w obrocie krajowym:
-wagado 1 kg—gabarytAiB
- waga ponad 1 kg do 2 kg — gabaryt Ai B
- waga ponad 2 kg do 5 kg —gabaryt Ai B
- waga ponad 5 kg do 10 kg — gabaryt Ai B,
XIX. paczki nie bedace paczkami najszybszej kategorii w obrocie zagranicznym — Europa
z Cyprem i lzraelem:
-waga do 1 kg
- waga ponad 1 kg do 2 kg
- waga ponad 2 kg do 3 kg
- waga ponad 3 kg do 4 kg
- waga ponad 4 kg do 5 kg
- waga ponad 5 kg do 6 kg
- waga ponad 6 kg do 7 kg
- waga ponad 7 kg do 8 kg
- waga ponad 8 kg do 9 kg
- waga ponad 9 kg do 10 kg,
XX. paczki nie bedgce paczkami najszybszej kategorii w obrocie zagranicznym — Ameryka Pétnocna,
Afryka:
-waga do 1 kg
- waga ponad 1 kg do 2 kg
- waga ponad 2 kg do 3 kg
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- waga ponad 3 kg do 4 kg

- waga ponad 4 kg do 5 kg

- waga ponad 5 kg do 6 kg

- waga ponad 6 kg do 7 kg

- waga ponad 7 kg do 8 kg

- waga ponad 8 kg do 9 kg

- waga ponad 9 kg do 10 kg,
XXI. paczki nie bedace paczkami najszybszej kategorii w obrocie zagranicznym — Ameryka
Potudniowa, Srodkowa i Azja:

-waga do 1 kg

- waga ponad 1 kg do 2 kg

- waga ponad 2 kg do 3 kg

- waga ponad 3 kg do 4 kg

- waga ponad 4 kg do 5 kg

- waga ponad 5 kg do 6 kg

- waga ponad 6 kg do 7 kg

- waga ponad 7 kg do 8 kg

- waga ponad 8 kg do 9 kg

- waga ponad 9 kg do 10 kg,
XXIl. paczki nie bedace paczkami najszybszej kategorii w obrocie zagranicznym — Australia
i Oceania:

-waga do 1 kg

- waga ponad 1 kg do 2 kg

- waga ponad 2 kg do 3 kg

- waga ponad 3 kg do 4 kg

- waga ponad 4 kg do 5 kg

- waga ponad 5 kg do 6 kg

- waga ponad 6 kg do 7 kg

- waga ponad 7 kg do 8 kg

- waga ponad 8 kg do 9 kg

- waga ponad 9 kg do 10 kg,
XXIIl. paczki najszybszej kategorii w obrocie zagranicznym — Europa z Cyprem i lzraelem:

-wagado 1kg

- waga ponad 1 kg do 2 kg

- waga ponad 2 kg do 3 kg

- waga ponad 3 kg do 4 kg

- waga ponad 4 kg do 5 kg

- waga ponad 5 kg do 6 kg

- waga ponad 6 kg do 7 kg

- waga ponad 7 kg do 8 kg

- waga ponad 8 kg do 9 kg

- waga ponad 9 kg do 10 kg,
XXIV. paczki najszybszej kategorii w obrocie zagranicznym — Ameryka Pétnocna, Afryka:

-waga do 1 kg

- waga ponad 1 kg do 2 kg

- waga ponad 2 kg do 3 kg

- waga ponad 3 kg do 4 kg

- waga ponad 4 kg do 5 kg

- waga ponad 5 kg do 6 kg

- waga ponad 6 kg do 7 kg

- waga ponad 7 kg do 8 kg

- waga ponad 8 kg do 9 kg

- waga ponad 9 kg do 10 kg,
XXV. paczki najszybszej kategorii w obrocie zagranicznym — Ameryka Potudniowa, Srodkowa
i Azja:

-waga do 1 kg

- waga ponad 1 kg do 2 kg

- waga ponad 2 kg do 3 kg
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- waga ponad 3 kg do 4 kg
- waga ponad 4 kg do 5 kg
- waga ponad 5 kg do 6 kg
- waga ponad 6 kg do 7 kg
- waga ponad 7 kg do 8 kg
- waga ponad 8 kg do 9 kg
- waga ponad 9 kg do 10 kg,
XXVI. paczki najszybszej kategorii w obrocie zagranicznym — Australia i Oceania:
-waga do 1 kg
- waga ponad 1 kg do 2 kg
- waga ponad 2 kg do 3 kg
- waga ponad 3 kg do 4 kg
- waga ponad 4 kg do 5 kg
- waga ponad 5 kg do 6 kg
- waga ponad 6 kg do 7 kg
- waga ponad 7 kg do 8 kg
- waga ponad 8 kg do 9 kg
- waga ponad 9 kg do 10 kg,
XXVII. potwierdzenie odbioru dla przesytki listowej i paczki pocztowej w obrocie krajowym,
XXVIII. elektroniczne potwierdzenie odbioru dla ustug powszechnych,
XXIX. potwierdzenie odbioru dla przesytki w obrocie zagranicznym,
XXX. przesytki listowe nierejestrowane nie bedgce przesytkami najszybszej kategorii w obrocie
krajowym:
- waga do 500 g — format S
- waga do 1000 g — format M
- waga do 2000 g — format L,
XXXI. przesytki listowe rejestrowane nie bedgce przesytkami najszybszej kategorii w obrocie
krajowym:
- waga do 500 g — format S
- waga do 1000 g — format M
- waga do 2000 g — format L,
XXXII. potwierdzenie odbioru dla przesytki kurierskiej w obrocie krajowym,
XXXIII. przesytki kurierskie w obrocie krajowym doreczane do dwdch dni roboczych po dniu nadania:
- format S
- format M
- format L
- format XL
- format 2XL,
XXXIV. zwroty przesytek kurierskich w obrocie krajowym doreczanych do dwéch dni roboczych po
dniu nadania:
- format S
- format M
- format L
- format XL
- format 2XL,
XXXV. przesytki kurierskie w obrocie krajowym doreczane nastepnego dnia roboczego po dniu
nadania do godziny 12.00:
- format S
- format M
- format L
- format XL
- format 2XL,
XXXVI. zwroty przesytek kurierskich w obrocie krajowym doreczanych nastepnego dnia roboczego
po dniu nadania do godziny 12.00:
- format S
- format M
- format L
- format XL
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- format 2XL,
XXXVII. przesytki kurierskie w obrocie krajowym doreczane nastepnego dnia roboczego po dniu
nadania do godziny 9.00:
- format S
- format M
- format L
- format XL
- format 2XL,
XXXVIII. zwroty przesytek kurierskich w obrocie krajowym doreczanych nastepnego dnia roboczego
po dniu nadania do godziny 9.00:
- format S
- format M
- format L
- format XL
- format 2XL,
XXXIX. ustuga odbioru korespondencji z siedziby Zamawiajgcego ( 2 punkty odbioru) codziennie w
dni robocze — 5 razy w tygodniu,
XL. zwroty przesytek listowych rejestrowanych nie bedacych przesytkami najszybszej kategorii w
obrocie krajowym:
- waga do 500g — format S
- waga do 1000g — format M
- waga do 2000g — format L,
XLI. zwroty przesytek listowych rejestrowanych najszybszej kategorii w obrocie krajowym:
- waga do 500 g — format S
- waga do 1000 g — format M
- waga do 2000 g — format L.
4. Przez ustugi pocztowe nalezy rozumie¢, zgodnie z art. 45 pkt 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo
pocztowe (t.j. Dz. U. 2 2022 r., poz. 896), ustugi polegajgce na:
1) przyjmowaniu, sortowaniu, przemieszczaniu i doreczaniu:
a) przesytek listowych, w tym poleconych i z zadeklarowang wartoscia, o wadze do 2000
g liczonych z tolerancjg 2 mm o wymiarach:
— maksymalnych — 900 mm, stanowigcych sume dtugosci, szerokosci i wysokosci, przy czym
najwiekszy wymiar (dtugos¢) nie moze przekroczy¢ 600 mm, a w przypadku przesytki listowej w
formie rulonu — 1040 mm, stanowigcych sume dtugosci i podwdjnej srednicy, przy czym najwiekszy
wymiar (dtugosé) nie moze przekroczy¢ 900 mm,
— minimalnych — 170 mm w przypadku przesytki listowej w formie rulonu, stanowigcych sume
dtugosci i podwdjnej srednicy, przy czym najwiekszy wymiar nie moze by¢ mniejszy niz

100 mm,

— minimalnych strony adresowej — 90x140 mm,

Przy czym:

- format S to przesytki o wymiarach: minimum wymiary strony adresowe] nie mogg by¢ mniejsze niz
90x140 i zaden z wymiarédw nie moze przekroczyé: wysokos¢ 20 mm, dtugosé

230 mm, szeroko$¢ 160 mm,
- format M to przesytki o wymiarach minimum wymiary strony adresowej nie mogg by¢é mniejsze
niz 90x140 mm i zaden z wymiaréw nie moze przekroczyé: wysokos¢ 20 mm, dtugos¢ 325 mm,
szeroko$¢ 230 mm,
- format L to przesytki o wymiarach minimum wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz
90x140 mm i maksimum suma dtugosci, szerokosci i wysokosci nie moze przekroczyc
900 mm, przy czym najwiekszy z tych wymiardw (dtugos¢) nie moze przekroczyé 600 mm,
b) przesytek dla ociemniatych,
c) paczek pocztowych (gabaryt A i B), w tym z zadeklarowang wartoscig, o masie do 10 000 g
i sumie wymiarow (dtugosé, szerokos$¢, wysokosc) nieprzekraczajgcej 3000 mm, przy czym
najdtuzszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1500 mm;
2) sortowaniu, przemieszczaniu i doreczaniu nadestanych z zagranicy paczek pocztowych o masie
do 20 000 g i sumie wymiaréw (dtugos¢, szeroko$é, wysokos$¢) nieprzekraczajgcej 3000 mm, przy czym
najdtuzszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1500 mm:;.
5. Przez przesytki pocztowe, bedace przedmiotem zamdwienia rozumie sie:
1) przesytki listowe o wadze do 2000g:
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a) nierejestrowane — przesytka listowa nadania i doreczana bez pokwitowania nie bedaca
przesytka najszybszej kategorii,

b) nierejestrowane priorytetowe — przesytka listowa najszybszej kategorii nadania i doreczana
bez pokwitowania,

c) polecone — przesytka listowa rejestrowana nie bedgaca przesytkg najszybszej kategorii, przyjeta
za pokwitowaniem przyjecia i doreczana za pokwitowaniem odbioru, przemieszczang i
doreczang w sposéb zabezpieczajacy jg przed utratg, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem,

d) polecone priorytetowe — przesytka listowa rejestrowana najszybszej kategorii, przyjeta za
pokwitowaniem przyjecia i doreczana za pokwitowaniem odbioru, przemieszczana
i doreczana w sposéb zabezpieczajacy jg przed utratg, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem,

e) polecone ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) — przesytka listowa polecona przyjeta
za potwierdzeniem nadania i doreczona za pokwitowaniem odbioru oraz na druku
potwierdzenia odbioru zwracanym do Nadawcy,

f) polecone priorytetowe ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) — przesytka listowa
polecona najszybszej kategorii przyjeta za potwierdzeniem nadania i doreczona za
pokwitowaniem odbioru oraz na druku potwierdzenia odbioru zwracanym do Nadawcy,

g) z zadeklarowang wartoscia — przesytka listowa rejestrowana, za ktérej utrate, ubytek
zawartosci lub uszkodzenie Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ do wysokosci wartosci
przesytki podanej przez nadawce.

2) paczki pocztowe o wadze do 10000g (gabaryt A i B):

a) ekonomiczne — paczki rejestrowane nie bedace paczkami najszybszej kategorii,

b) priorytetowe — paczki rejestrowane najszybszej kategorii,

c) z zadeklarowang wartoscig — paczki rejestrowane nie bedgace przesytkami najszybszej kategorii
z zadeklarowang wartoscia,

d) ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru — paczki rejestrowane przyjete za potwierdzeniem
nadania i doreczone za pokwitowaniem odbioru oraz na druku potwierdzenia odbioru
zwracanym do Nadawcy

Gabaryt A — to przesytka o wymiarach:

minimum — wymiary strony adresowe] nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,

maksimum — zaden z wymiaréw nie moze przekroczyé: dtugosci 600 mm, szeroko$¢ 500 mm,

wysokos¢ 300 mm.

Gabaryt B — to przesytka o wymiarach:

minimum — jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza dtugosé 600 mm lub szerokos¢ 500 mm lub

wysokos¢é 300 mm,

maksimum — suma wymiardw (dtugosé, szerokos¢, wysokos¢) nie moze by¢ wieksza niz

3000 mm, przy czym najdtuzszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1 500 mm.

Przez przesytki kurierskie, bedgce przedmiotem zamdwienia rozumie sie przesytki o charakterze ,,0od
drzwi do drzwi”, bedgce przesytkami rejestrowanymi lub paczkami pocztowymi najszybszej kategorii
z gwarantowanym terminem doreczenia, przyjmowane, sortowane, przemieszczane i doreczane w
sposoéb tacznie zapewniajacy:

a) bezposredni odbidr przesytki pocztowej od nadawcy,

b) rejestracje dnia i godziny nadania przesytki,

c) $ledzenie przesytki pocztowej od momentu nadania do doreczenia,

d) doreczenie przesytki pocztowej w gwarantowanym terminie okreslonym w regulaminie
Swiadczenia ustug pocztowych lub w umowach o swiadczenie ustug pocztowych,

e) doreczenie przesytki pocztowej bezposrednio adresatowi lub osobie uprawnionej do
odbioru, w miejscu okreslonym przez nadawce, w sposdb zapewniajacy rejestracje dnia i
godziny doreczenia przesyiki,

f) uzyskanie pokwitowania odbioru przesytki pocztowej w formie pisemnej lub elektroniczne;j.

g) przesytki w obrocie krajowym o wadze do 50 kg:

- przesytka kurierska krajowa na jutro rano doreczana nastepnego dnia po dniu nadania do
godz. 9:00, o wymiarach:
suma dtugosci, szerokosci i wysokosci przesytki nie moze przekroczy¢ 250 cm, przy czym
wymiar najdtuzszego boku przesytki (dtugosci) nie moze przekroczy¢ 150 cm, dopuszcza sie 5%
tolerancji dla dtugosci przesytki,

- przesytka kurierska krajowa na jutro doreczana nastepnego dnia po dniu nadania
do godz. 12:00, o wymiarach:
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

suma dtugosci, szerokosci i wysokosci przesytki nie moze przekroczyé 250 c¢cm, przy czym
wymiar najdtuzszego boku przesytki (dtugosci) nie moze przekroczy¢ 150 cm, dopuszcza sie 5%
tolerancji dla dtugosci przesyfki,

- przesytka kurierska krajowa doreczana do dwdch dni roboczych po dniu nadania, o
wymiarach: suma dtugosci, szerokosci i wysokosci przesytki nie moze przekroczy¢ 250 cm, przy
czym wymiar najdtuzszego boku przesytki (dtugosci) nie moze przekroczy¢ 150 cm, dopuszcza
sie 5% tolerancji dla dtugosci przesytki.

h) przesytki w obrocie zagranicznym o wadze do 10 kg, o wymiarach:

minimum — strona adresowa przesytki nie moze by¢ mniejsza niz 155 x 255 mm z tolerancjg do 2

mm,

maksimum — przesytka nie moze przekraczaé¢ 1,50 metra w jakimkolwiek z wymiaréw ani 3,00

metréw dla sumy dtugosci i najwiekszego obwodu mierzonego w kierunku innym niz dtugosé.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ nadania przesytek oraz paczek innego rodzaju
(w tym takze wysytanych do Rosji zawieszonych od dnia 25 marca 2022 roku w zwigzku z atakiem
Rosji na Ukraine) oraz o innych wymiarach niz podane powyzej. W przypadku nadania przez
Nadawce takich przesytek, rozliczenie odbywatoby sie zgodnie z obowigzujgcym w dniu nadania
przesytek cennikiem ustug pocztowych Wykonawcy.

Szacunkowe ilosci nadawanych przesytek podane sg w Formularzu cenowym, bedgcym zatgcznikiem

nr 7 do Umowy. Nadawane ilosci poszczegdlnych przesytek pocztowych mogg réznic sie w stosunku
do ilosci przesytek z Formularza Cenowego z zastrzezeniem, ze kwota za realizacje catosci
przedmiotu zamdwienia nie przekroczy wartosci maksymalnej umowy.

Elektroniczne potwierdzenie odbioru to teleinformatyczne rozwigzanie zastepujgce tradycyjny druk
papierowego zwrotnego potwierdzenia odbioru, polegajgce na przekazaniu Zamawiajgcemu w
czasie rzeczywistym, najpdzniej nastepnego dnia po zaistnieniu zdarzenia, z wytgczeniem sobét i dni
ustawowo wolnych od pracy, informacji o stanie realizacji doreczenia przesytki, wytgcznie za
posrednictwem systemu teleinformatycznego. Korzystanie z elektronicznego potwierdzenia odbioru
mozliwe jest poprzez integracje systemu nadawcy z internetowg aplikacjg dostawcy ustug
pocztowych lub w ramach internetowej aplikacji poprzez nadanie a nastepnie pobieranie informacji
o EPO dla danej przesytki.

Wykonawca zobowigzany bedzie do odbioru raz dziennie przesytek pocztowych przygotowanych do
wyekspediowania, z siedzib Zamawiajgcego tj. Starostwa Powiatowego w Poznaniu ul. Jackowskiego
18 oraz Starostwa Powiatowego w Poznaniu, ul. Stowackiego 8 codziennie od poniedziatku do pigtku
w godzinach 14:00-15:00, z wyjgtkiem przesytek kurierskich, ktére beda odbierane po telefonicznym
zamowieniu odbioru.

Odbioru dokonywaé bedzie upowazniony przedstawiciel Wykonawcy po okazaniu stosownego
upowaznienia.

Odbidr przesytek przygotowanych do wyekspediowania bedzie kazdorazowo dokumentowany przez
Wykonawce pieczecig, podpisem i datg w ksigzce nadawczej stanowigcej zatacznik nr 1 do umowy
(dla przesytek rejestrowanych) oraz na zestawieniu ilosciowo-wartosciowym przesytek wg
poszczegdlnych kategorii wagowych stanowigcym zatgcznik nr 2 do umowy (dla przesytek
nierejestrowanych).

Po odbiorze przesytek od Zamawiajgcego, Wykonawca bedzie dokonywac wszelkich dalszych
czynnosci niezbednych do doreczenia ich adresatowi zgodnie z umowg, w tym: wazenie, ustalenie
optat za nadanie zgodnie z formularzem ofertowym Wykonawcy stanowigcym zatgcznik nr 7 do
umowy oraz nadanie przesytce numeru nadania.

Zamawiajgcy zobowigzany bedzie do umieszczenia na przesyice listowej lub paczce w sposdb trwaty
i czytelny informacji identyfikujacych adresata wraz z jego adresem (podany jednoczes$nie w
pocztowej ksigzce nadawczej) i nadawce, okreSlajgc rodzaj przesytki (rejestrowana, najszybszej
kategorii czy ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru — ZPO). Zamawiajacy zobowigzuje sie do
umieszczania na stronie adresowej przesytki w miejscu przeznaczonym na znak optaty pocztowej
napisu (nadruku) lub odcisku pieczeci o tresci uzgodnionej z Wykonawca.

W przypadku przesytki kurierskiej w obrocie krajowym, nalepka adresowa powinna posiadac¢ nazwe
lub imie i nazwisko, doktadny adres nadawcy i adresata, w jezyku polskim.

W przypadku przesytki kurierskiej w obrocie zagranicznym, na nalepce adresowej Zamawiajgcy
zobowigzany bedzie podaé imie i nazwisko lub petng nazwe adresata, drukowanymi literami nazwe
miejscowosci uzupetniong nazwag kraju przeznaczenia oraz odpowiednim numerem kodu
pocztowego lub numerem obszaru doreczenia. Wskazane jest podanie numeru telefonu adresata.
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20.
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22.

Ponadto Zamawiajgcy zobowigzany bedzie do podania doktfadnej nazwy i adresu nadawcy i

ewentualnie numeru telefonu nadawcy.

Zamawiajgcy zobowigzany bedzie do nadawania przesytek w stanie uporzadkowanym, przez co

nalezy rozumied:

a) dla przesytek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesytki do pocztowej ksigzki nadawczej
w dwéch egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach
rozliczeniowych, a kopia stanowié¢ bedzie dla Zamawiajgcego potwierdzenie nadania danej partii
przesytek,

b) dla przesytek nierejestrowanych — zestawienie iloSciowo-wartosciowe dla przesytek wg
poszczegdlnych kategorii wagowych sporzadzone dla celéw rozliczeniowych w dwdch
egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach
rozliczeniowych, a kopia stanowié bedzie dla Zamawiajgcego potwierdzenie nadania danej partii
przesytek,

c) dla przesytek kurierskich - wpisanie kazdej przesytki do ksigzki nadawczej sporzadzonej
w dwéch egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach
rozliczeniowych, a kopia stanowié¢ bedzie dla Zamawiajgcego potwierdzenie nadania danej partii
przesytek.

Zamawiajacy bedzie odpowiedzialny za nadawanie przesytek pocztowych w stanie umozliwiajgcym

Wykonawcy doreczenie bez ubytku uszkodzenia do miejsca zgodnie z adresem przeznaczenia.

Opakowanie przesytek listowych stanowi koperta Zamawiajgcego, odpowiednio zabezpieczona.

Opakowanie powinno stanowi¢ zabezpieczenie przed dostepem do zawartosci oraz uniemozliwic

uszkodzenie przesytki w czasie przemieszczania. Zamawiajacy bedzie korzystat wytgcznie z wtasnych

opakowan przesytek.

Nadanie przesytek nastepowaé bedzie w dniu ich odbioru przez Wykonawce od Zamawiajgcego.

Wszelkie ewentualne nieprawidtowosci beda wyjasnione na biezgco przez pracownikéw Wykonawcy

lub Zamawiajgcego. Strony dopuszczajg mozliwo$¢ przesuniecia nadania przesytek na dzien

nastepny, w przypadku uzasadnionych zastrzezen dotyczacych odebranych przesytek (np.:
nieprawidtowe opakowanie, brak petnego adresu, niezgodno$¢ wpisow do dokumentacji

nadawczych z opisami na przesytkach, brak znakéw optaty) i braku mozliwosci ich wyjasnienia z

przedstawicielem Zamawiajgcego lub usuniecia w dniu ich odbioru.

Wykonawca bedzie zwracat Zamawiajgcemu potwierdzenie odbioru przesytki przez adresata

niezwtocznie po doreczeniu przesyiki.

W przypadku zastosowania przez Zamawiajgcego wzoru zwrotnego potwierdzenia odbioru

w postepowaniu administracyjnym stanowigcej zatacznik nr 3 i zatgcznik nr 4 do umowy

Wykonawca zobowigzuje sie do jego prawidtowego wypetnienia zgodnie z przepisami Rozdziatu 8

ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego;

W przypadku nieobecnosci adresata, Wykonawca zobowigzuje sie do awizowania przesytek zgodnie

z nastepujacymi zasadami:

a) w odniesieniu do przesytek nadawanych w postepowaniu administracyjnym — zgodnie

z ustawg z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2023 r,,

poz. 775). Okolicznos$¢, ze przesytka nadawana jest w postepowaniu administracyjnym wynikac

bedzie z zastosowanego przez Zamawiajgcego zwrotnego potwierdzenia odbioru. Wzér zwrotnego
potwierdzenia odbioru w postepowaniu administracyjnym stanowi zatgcznik nr 3 i zatacznik nr 4 do
umowy.

b) w odniesieniu do innych przesytek, z wyjgtkiem kurierskich — w przypadku nieobecnosci adresata,

Wykonawca zobowigzany jest do pozostawienia zawiadomienia o prébie doreczenia przesytki

(awizo) ze wskazaniem, gdzie i kiedy adresat moze odebra¢ przesytke w terminie

7 kolejnych dni, liczac od dnia nastepnego po dniu zostawienia zawiadomienia u adresata. Jezeli

adresat nie zgtosi sie po odbidr przesytki w wyzej wymienionym terminie Wykonawca sporzgdza

powtdrne zawiadomienie o mozliwosci jej odbioru w terminie kolejnych 7 dni.

Po uptywie terminu odbioru przesytka niezwtocznie zwracana bedzie Zamawiajgcemu wraz

z podaniem przyczyn niedoreczenia adresatowi. Wzdr zwrotnego potwierdzenia odbioru stanowi

zatgcznik nr 5 do umowy,

c) w odniesieniu do przesytek kurierskich - awizowanie, w przypadku nieobecnosci adresata lub

upowaznionego odbiorcy, przesytki kurierskiej przez pozostawienie wypetnionego zawiadomienia o

jej nadejsciu z informacjg o mozliwosci odbioru we wskazanej placéwce Wykonawcy, z podaniem

numeru telefonu, pod ktérym adresat moze ustali¢ powtdrne doreczenie przesytki. Zaawizowane,
nieodebrane w placdwce Wykonawcy przesytki bedg powtdrnie awizowane po trzech dniach ich
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24,
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26.

27.

28.

29.

30.

31.

przechowywania, liczgc od dnia nastepnego po dniu pozostawienia awiza, po uprzedniej nieudanej
probie kontaktu telefonicznego z odbiorcy, w celu ustalenia terminu powtérnego doreczenia, pod
warunkiem umieszczenia jego numeru telefonu na nalepce adresowej. Do dni wyznaczajgcych
termin powtdrnego awiza nie wlicza sie dni ustawowo wolnych od pracy.

Zamawiajgcy otrzyma zwrot wniesionej optaty za niezrealizowang ustuge potwierdzenia odbioru. W
przypadku zwrotu przesytki z Elektronicznym Potwierdzeniem Odbioru optata za EPO nie podlega
zwrotowi.

Wykonawca musi dysponowac co najmniej jedng statg placéwka oddawcza w kazdej gminie
w Polsce, ktérej infrastruktura zapewnia zabezpieczenie przesytek przed dostepem oséb
niepowotanych.

Placéwki Wykonawcy winny by¢ czynne od poniedziatku do pigtku, z wyjatkiem dni ustawowo
wolnych od pracy.

Wykonawca bedzie doreczat przesytki krajowe z zachowaniem wskaznikdw czasu przebiegu
i czestotliwosci doreczania przesytek w obrocie krajowym, wskazanymi w odniesieniu do
wykonywania ustug powszechnych w ustawie Prawo pocztowe z dnia 23 listopada 2012r.
(tj. Dz. U. z 2022 r. poz. 896) i przepisach wykonawczych do niej.

Wykonawca musi dysponowac¢ placéwka nadawczg usytuowang w odlegtosci nie wiekszej niz 3,5
km od siedziby Zamawiajgcego (ul. Jackowskiego 18, 60-509 Poznan), czynng w dni robocze
przynajmniej do godziny 20.00 w celu umozliwienia Zamawiajgcemu nadanie przesytek poza
godzinami odbioru wskazanymi w pkt 8.

Wykonawca odpowiada za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie ustug, chyba, ze nastgpito to w
skutek sity wyzszej.

Do odpowiedzialnosci Wykonawcy za nienalezyte wykonanie ustugi stosuje sie odpowiednio
przepisy ustawy z 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2022 r., poz. 896).

Zamawiajgcy bedzie korzystat z wtasnych wzoréw potwierdzenia odbioru, wskazanych w
zatacznikach nr 3, 4 i 5 do umowy. W odniesieniu do przesytek nadawanych w postepowaniach
administracyjnych tres¢ wzoru wynika z przepisow Kodeksu Postepowania Administracyjnego.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zmiany w czasie trwania umowy wzoréw obowigzujgcych
drukéw potwierdzenia odbioru.

Reklamacje z tytutu niewykonania ustugi Zamawiajgcy moze zgtosi¢ Wykonawcy po uptywie
14 dni roboczych od dnia nadania przesytki rejestrowanej, nie pézniej jednak niz 12 miesiecy dla
przesytek krajowych i 6 miesiecy dla przesytek zagranicznych liczonych od dnia ich nadania.
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zatgcznik nr 2

Wzér Zestawienia iloSciowo - wartosciowego dla przesylek listowych nierejestrowanych
w obrocie krajowym nadanych w dniu

NazWa firmMY: ..o e AUTEST o
Forma oplaty za przesylki: Umowa ID /
PRZESYEKI LISTOWE NIEREJESTROWANE
FORMAT Ekonomiczne Priorytetowe
liczba _ cena laczna wartos¢ liczba _ cena laczna wartos¢
jednostkowa jednostkowa

S do 5009

M do 1000g

L do2000g

RAZEM

Wzér Zestawienia iloSciowo-warto$ciowego dla przesylek listowych nierejestrowanych
w obrocie zagranicznym nadanych w dniu

Nazwa firmy: ..o AATES et bbb
Forma optaty za przesytki: Umowa ID /
Przekazal/a Odcbral/a Data i godzina odbioru /
przekazania
PRZESYLKI LISTOWE NIEREJESTROWANE
Ekonomiczne Priorytetowe
Kraje europejskie .
PRZEDZIAL WAGOWY (lacznie z Cyprem. Kraje > AN wRpY wen wpy
caly Rosja i pozaeuropejskic STREFA "A STREFA "B STREFA "C STREFA "D
lzraclem)
liczba | wartoé¢ | liczba | wartosé liczba warto$é L‘:m warto§¢ | liczba | wartos¢ | liczba | wartos¢
doS0g
ponad 50 do 100 g
ponad 100 do 350 g
ponad 350 do 500 g
ponad 500 do 1000 g
ponad 1000 do 2000 g
RAZEM
Przekazal/a........cccoovvvcoiniinineecn Odebral/a.........ccccovvivniiiccnns Data i godzina odbioru / przekazania.......................
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zatgcznik nr 1

KSIAZKA NADAWCZA Data.........

Numer umowy.

Nazwa i adres firmy (nadawcy): Starostwo Powiatowe w Poznaniu

Miejsce kwota warto$ci masa opfata Kwota pobrania
przeznaczenia
I ADRESAT (ul.ica, nr flomu i nr Uwagi
mieszkania oraz nadawczy

placowka zt gr zt gr

pocztowa)

z1 gr. kg g
1 2 3 4 5 6 7 8 9

Z przeniesienia

N|jlo|jlo|h|wW|IN|F

do przeniesienia do przeniesienia
* w zaleznosci od rodzaju przesytek nalezy wpisac: "Listy polecone" lub "paczki" lub "przesytki pobraniowe"
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zatgcznik nr 3

Strona 1
POTWIERDZENIE ODBIORU
datownik placéwki oddawczej
Adresat przesyiki
RKW -
Rodzaj pisma:
Znak sprawy. . Adresat potwierdzenia — nadawca
Rodzaj przesytki:
z dnia:
Starostwo Powiatowe w Poznaniu
Potwierdzam wiasnorecznym podpisem, ze ul. Jackowskiego 18
wyzej wymieniong przesytke otrzymatam/em 60-509 Poznan
(data, imig i nazwisko odbiorcy przesylki)
Strona 2

Doreczenie przesytki nastepuje na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. -
Kodeks postepowania administracyjnego
1. PrzeSYIKE NI oottt sttt enscas e sesesnss e ses s snesenneee. JOFECZONO:
adresatowi
dorostemu domownikowi, sgsiadowi, dozorcy domu*, ktéry podjat sie oddania przesytki adresatowi;
(zawiadomienie o doreczeniu przesytki umieszczono w oddawczej skrzynce pocztowej adresata,
a jezeli nie jest to mozliwe, na drzwiach mieszkania adresata*).

(czytelnie imie i nazwisko odbiorcy przesytki)

2. Z powodu niemoznosci doreczenia, w sposdb wskazany w punkcie 1, przesytke pozostawiono na okres 14 dni

do dyspozycji adresata w UP ... wdniu ....
(zawiadomienie o pozostawieniu przesytki w tym UP wraz z informacja o mozliwosci jej odbioru w terminie 7 dni
od dnia pozostawienia zawiadomienia, umieszczono w oddawczej skrzynce pocztowej adresata, a jezeli nie jest to
mozliwe: na drzwiach mieszkania adresata, jego biura; innego pomieszczenia, w ktérym adresat wykonuje swoje
czynnos$ci zawodowe; w widocznym miejscu przy wejsciu na posesje adresata*).

3. Z powodu niepodjecia w terminie 7 dni, przesytke awizowano powtdrnie W dniu ........cceceevereeesiveneeneecesneserenneenne
(data awizowania przesytki)
4. Przesytke zwrdcono do nadawcy, gdyz adresat :
0 odmowit przyjecia ozmart 0 pod wskazanym adresem jest nieznany 0 wyprowadzit sie
0 nie odebrat awizowane] Przesytki .......cocoveveiiniieiieneeieniesese e (data zwrotu przesytki).

* wtasciwe zaznaczyé
** niepotrzebne skresli¢ (data i czytelny podpis doreczajacego/wydajgcego**)
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Strona 1

zatgcznik nr 5

POTWIERDZENIE ODBIORU

Adresat przesyiki

Rodzaj pisma:
Znak sprawy:
Rodzaj przesytki:
Nr rejestru:

O

datownik placowki oddawczej

Adresat potwierdzenia — nadawca

Starostwo Powiatowe w Poznaniu

ul. Jackowskiego 18
60-509 Poznanh

Strona 2

Potwierdzam odbiér
przesyiki listowej polecone;j 3

przesytki listowej
z zadeklarowang wartoscig

paczki pocztowej

kwoty przekazu

przesyiki

Wartose€ .......ccvveniininnnnn. Zhin, gr

> Masa .......ccoevviiiinene, KG oo g

Kwota pobrania ............. Zh, gr

Kwota przekazu ............ 4 S ar
podpis odbiorcy
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