EUROPEJSKIE CENTRUM FILMOWE

CAMERIMAGE

Sprawa nr ECFC 2601.1.1.2024 Torun, dnia 29.04.2024 r.

Zalacznik nr 3 do Zapytania ofertowego
Wzér umowy
UMOWANFr ........

zawarta w Toruniu w dniu ........... 2024 roku, pomiedzy:
Europejskim Centrum Filmowym CAMERIMAGE z siedziba przy ul. Rynek Nowomiejski 28, 87-
100 Torun, NIP 9562358384, REGON 385314450, wpisanym do rejestru instytucji kultury pod
numerem 118/2020, reprezentowanym przez:
1. Kazimierza Suwate — Dyrektora,
Przy kontrasygnacie Elzbiety Gorzkiewicz — Gtownej Ksiggowej
zwanym dalej ,,Zamawiajgcym”

reprezentowana Przez.
1. ..
zwanym dalej ,,Wykonawcg”

Na podstawie dokonanego przez zamawiajacego wyboru oferty wykonawcy w postepowaniu
prowadzonym trybie Zapytania ofertowego, z wytgczeniem stosowania ustawy z 11 wrzesnia 2019 r. —
Prawo zamowien publicznych (Dz.U.2023 r. poz. 1605 ze zm.) na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1) Strony
zawierajag umowe o nastepujacej tresci:

§1
PRZEDMIOT UMOWY
1. Przedmiotem niniejszej umowy jest s$wiadczenie ustugi pelnej obstugi kadrowo-ptacowej
Europejskiego Centrum Filmowego CAMERIMAGE (tj. Zamawiajacego).
2. W ramach wykonania przedmiotu zamoéwienia Wykonawca bedzie zobowigzany do prowadzenia
pelnej obstugi kadrowo-ptacowej, zgodnie z postanowieniami niniejszej Umowy.
3. W ramach przedmiotu umowy Wykonawca zobowiazany bedzie w szczegdlnosci do:
1) prowadzenia peilnej dokumentacji kadrowej (kartotek personalnych pracownikéw zatrudnionych
U Zamawiajgcego na podstawie umowy o prace¢ oraz na podstawie umowy cywilno-prawnej) oraz
przygotowania dokumentacji zwigzanej z nawigzaniem stosunku pracy oraz z rozwigzaniem
stosunku pracy, czy tez poczatkiem i zakonczeniem wspotpracy podjetej na podstawie umowy
cywilno — prawnej,
2) sporzadzania i sktadania w imieniu Zamawiajgcego, na podstawie upowaznienia, zgtoszen do
ubezpieczenia spotecznego i1 zdrowotnego pracownikéw i nie pracownikOw w terminach
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ustawowych, a takze zgloszen zmiany danych i wyrejestrowania, w tym réwniez zgloszenia
cztonkow rodziny, a w przypadku zmiany danych, wymagajacych zgloszenia, zgtoszenia tych
Zmian,

3) Sporzadzania i sktadania w imieniu Zamawiajacego, na podstawie upowaznienia, zgloszenia
ptatnika sktadek, a w przypadku zmiany danych wymagajacych zgloszenia, zgloszenia tych
zmian,

4) ewidencji czasu pracy, ewidencji absencji wedtug jej rodzaju,

5) ewidencji zwolnien lekarskich,

6) obliczania wynagrodzen za prace, sporzadzania list ptac, co oznacza m.in.:

— sporzadzanie kart wynagrodzen pracownikow;

— sporzadzanie list ptac i list dodatkowych (np. nagrod, premii, dodatkow, ekwiwalentu za
niewykorzystany urlop);

— sporzadzanie miesiecznych zestawien list ptac;

— prowadzenia ewidencji wynagrodzen dla potrzeb wyliczenia podatku dochodowego od osob
fizycznych.

7) sporzadzania raportow dla pracownikow,

8) obliczania wynagrodzenia za czas niezdolno$ci do pracy,

9) przygotowania zaswiadczen, wnioskow i drukéw ZUS w przypadku zasitkow opiekunczych lub
innych zasitkow przystugujacych za czas niezdolnosci do pracy,

10) rozliczania umow cywilno-prawnych, w tym sprawdzania poprawno$ci danych w rachunkach
pod wzgledem ich zgodnosci z przepisami podatkowymi i ubezpieczeniowymi,

11) wystawiania zaswiadczen dla pracownikoéw oraz rozliczania delegacji,

12) sporzadzania deklaracji podatkowych (PIT, IFT) i ZUS (ZUS, ZZA, ZIUA, ZCNA, ZWUA,
ZPA, ZIPA, ZBA, ZAA, IWA oraz innych niezbgdnych),

13) sporzadzania rocznych informacji o uzyskanych dochodach oraz pobranych zaliczkach na
podatek dochodowy od 0sob fizycznych (PIT-4R, PIT-8AR)

14) kontroli prawidtowosci rozliczen z ZUS oraz US,

15) sporzadzanie na potrzeby Zamawiajacego zestawien lub sprawozdan dotyczacych rozliczen z
pracownikami oraz na potrzeby organizatora lub w ramach prowadzonych projektow.

16) Sporzadzanie zaswiadczen o zatrudnieniu i wynagrodzeniu dla pracownikéw i innych,

17) naliczanie i wyptata sktadek na PPK pracownikoéw i osob zatrudnionych na podstawie umow
cywilno-prawnych na podstawie ustawy z 4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych planach
kapitalowych ( Dz. U. z 2020 r. poz.1342),

18) sporzadzania i sktadania w imieniu Zamawiajacego, na podstawie upowaznienia, sprawozdan
GUS w zakresie kadr i ptac.

. Ponadto w ramach wykonania przedmiotu zaméwienia Wykonawca bedzie zobowigzany:

1) bada¢ odebrane dokumenty pod wzgledem formalnym i informowa¢ Zamawiajacego 0 brakach
lub wadliwosci w przekazanej dokumentacji niezwlocznie po stwierdzeniu uchybien, lecz nie
pdzniej niz W terminie 2 dni od dnia wejscia w posiadanie tych dokumentéw,

2) bra¢ udzial w postepowaniach kontrolnych, dotyczacych okresu wykonywania zamoéwienia
I odnoszacych si¢ do powierzonych niniejszym zaméwieniem czynnos$ci przez sktadanie ustnych
i pisemnych wyjasnien odpowiednim organom lub Zamawiajacemu,

3) kontrolowa¢ prawidtowos¢ rozliczen Zamawiajgcego z tytutu zobowigzan publiczno-prawnych,
W szczegolnosci z ZUS oraz US.
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5. Zakres przedmiotu zamdwienia obejmuje ponadto dostep do aplikacji (ZUS, US) dla Wykonawcy.

6. W celu prawidtowego wykonania przedmiotu zaméwienia, Wykonawca begdzie zobowigzany do
odbioru od Zamawiajacego za pokwitowaniem dokumentow stanowigcych podstawe wykonania
przedmiotu umowy w terminach uzgodnionych z Zamawiajacym, lecz nie rzadziej niz jeden raz
w tygodniu.

7. Wykonawca winien zapewni¢ staly dostep do dokumentéw kadrowo-ptacowych: Zamawiajacemu,
organom kontroli oraz audytorom zewngtrznym.

8. Pracownicy Wykonawcy realizujacy obstuge Zamawiajacego na podstawie niniejszej Umowy,
muszg by¢ dostepni w godzinach pracy Zamawiajacego tj. w dni robocze od poniedziatku do pigtku
w godzinach od 8:00 do 16:00.

§2
OBOWIAZKI WYKONAWCY

1. Wykonawca zobowigzuje si¢ do wykonywania ustug bedacych przedmiotem umowy z zachowaniem
nalezytej starannosci przy uwzglednieniu zawodowego charakteru dziatalnosci prowadzonej przez
Wykonawce oraz zgodnie ze ztozong oferta z dnia ..............

2. Wykonawca zobowigzuje si¢ do:

1) zachowania w tajemnicy danych dokumentacji kadrowo- ptacowej i wszelkich innych
danych zawartych w dokumentacji Zamawiajgcego, takze po zakonczeniu obowigzywania
umowy;

2) Sporzadzania i przekazywania do 9-tego dnia nastepnego miesigca raportu miesiecznego
obejmujacego: warto$¢ do zaptaty i termin zaptaty sktadek ZUS wg tytutéw wraz z zatgczonym
raportem DRA, warto$¢ do zaptaty i termin zaptaty zaliczek na podatek dochodowy wg tytutow,
informacje 0 konczacych waznos¢ badaniach lekarskich i zaswiadczeniach ze szkolen BHP
pracownikow, zestawienie wykorzystania urlopéw wypoczynkowych przez pracownikow,

3) Przekazywania sporzadzonych list ptac dot. wynagrodzen pracownikow oraz wynagrodzen
dot. uméw cywilno-prawnych w terminach umozliwiajacych Zamawiajagcemu zamawianie transz
dotacji podmiotowych i celowych przeznaczonych na terminowa realizacje wyptat wi/w
wynagrodzen

4) realizacji przedmiotu umowy zgodnie z obowiazujacymi przepisami i regulacjami wewngtrznymi
Zamawiajgcego;

5) terminowego przekazywania wszelkich sprawozdan, rozliczen i dokumentacji wynikajacych z
przedmiotu umowy zgodnie obowiazujacymi przepisami prawa;

6) zapoznania si¢ z aktami wewnetrznymi Zleceniodawcy dotyczacymi przedmiotu umowy, w
szczegolnosci regulaminem pracy, wynagradzania, zaktadowym planem kont.

3. Wykonawca zobowigzuje si¢ do poddania sie kontroli wykonywanej przez Zamawiajacego oraz inne
uprawnione organy i do udostepnienia wszelkich danych i informacji niezbednych do
przeprowadzenia kontroli.

4. Wykonawca przy wykonywaniu umowy dziata na witasny rachunek i na wilasne ryzyko, a w
szczegolnosci ponosi materialne skutki wynikajace z ryzyka prowadzenia dziatalnosci gospodarczej,
w tym odpowiedzialno$¢ materialng za skutki btedow w sporzadzanych przez siebie dokumentach.

5. Wykonawca ponosi pelng odpowiedzialno$¢ za szkody wyrzadzone Zamawiajgcemu i 0sobom
trzecim, w szczegodlnosci w przypadkach:

1) nieprzestrzegania przepiséw 0 ochronie danych osobowych,
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2) popetnienia czynu zabronionego, niedozwolonego, niewykonania lub nienalezytego
wykonania obowigzkow,
3) wynikajacych z Umowy.

6. Wykonawca odpowiada, jak za wtasne dziatania lub zaniechania rowniez za dziatania i zaniechania
osoby, ktorej powierzyt lub za pomocg ktoérej wykonuje przedmiot umowy. W szczegdlnosci
Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ wobec Zamawiajacego, jak i bezposrednio wobec osob
trzecich, za wszelkie szkody wyrzadzone wskutek niewykonania lub nienalezytego wykonania
umowy, spowodowane przez pracownikow Wykonawcy lub osoby zatrudnione przez niego na
podstawie uméw cywilno-prawnych, w tym powstate wskutek czynu  zabronionego lub
niedozwolonego.

7. Jezeli na Zamawiajacego zostanie natozona kara przez uprawniony organ, w tym organ podatkowy
lub kontrolny, spowodowana niewykonaniem lub nienalezytym wykonywaniem zobowigzan lub
innych obowiazkéw Wykonawcy wynikajacych z umowy, Wykonawca dokona zwrotu kwoty z
tytutu kary na rachunek bankowy Zamawiajacego w terminie 7 dni od dnia powiadomienia
Wykonawcy przez Zamawiajacego 0 tym fakcie. W razie braku zaptaty wskazanej kwoty w terminie,
Zamawiajacy potraci kwote kary z wynagrodzenia Wykonawcy i/lub wystapi na droge postgpowania
sagdowego celem odzyskania tej wierzytelnosci.

§3
MIEJSCE WYKONYWANIA PRZEDMIOTU UMOWY | PRZECHOWYWANIA
DOKUMENTOW KADROWO-PEACOWYCH

1. Wszystkie dokumenty kadrowo-ptacowe przechowywane beda u Wykonawcy.

2. Miejscem prowadzenia ustugi oraz przechowywania dokumentéow ze wzgledu na siedzibe
Zamawiajacego jest m .Torun

3. Wykonawca zapewni przechowywanie dokumentow W sposob zabezpieczajacy je przed
zniszczeniem, kradzieza oraz wgladem i dostepem o0sob nieupowaznionych.

§4
ZDANIE DOKUMENTACJI
1. Nie pdzniej niz z chwila wygasnigcia, rozwigzania lub odstapienia od niniejszej Umowy,
Wykonawca dostarczy Zamawiajgcemu wszystkie dokumenty, ktore:
1) zostaty mu przekazane przez Zamawiajacego W zwiazku z wykonaniem przedmiotu umowy;
2) powstaty w wyniku wykonania przedmiotu Umowy;
wraz z ich szczegbétowym wykazem.
2. Wykonanie obowiazku, 0 ktérym mowa w ust. 1 nie moze by¢ uzaleznione 0d uprzedniej zaptaty na
rzecz Wykonawcy wynagrodzenia lub jakichkolwiek kwot z jakiegokolwiek tytutu.

§5
KLUCZOWY PERSONEL (EKSPERCI)
1. Wykonawca dla wykonania swoich obowiazkow ustanowit W ztozonej ofercie osobe zdolng do
wykonania przedmiotu umowy.
2. Wykonawca moze zaproponowa¢ Zamawiajgcemu zmiane personelu wskazanego w ofercie w
nastgpujacych przypadkach:
1) jego $mierci, choroby lub innych zdarzen losowych;
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2) nie wywigzywania si¢ z obowigzkow wynikajacych z umowy lub umowy zawartej przez
Wykonawce z taka osoba;

3) jezeli jego zmiana stanie si¢ konieczna z jakichkolwiek innych przyczyn niezaleznych od
Wykonawcy (np. rezygnacii, itp.).

. Zmiana osoby jest mozliwa, po wczesniejszym, W terminie co najmniej 10 dni przed planowang

zmiang pisemnym powiadomieniu Zamawiajgcego i po uzyskaniu pisemnej zgody Zamawiajacego,

chyba, ze jej dokonanie konieczne jest w terminie krotszym z uwagi na konieczno$¢ unikniecia

opoznien lub przerwania ciagtosci w realizacji Umowy.

. Zamawiajacy moze zazada¢ od Wykonawcy zmiany osoby swiadczacej obstuge kadrowo-ptacowa,

jezeli uzna, ze wskazana osoba nie wykonuje badz nienalezycie wykonuje on swoje obowigzki

wynikajace z Umowy. Wykonawca obowigzany jest, na kazde uzasadnione zgdanie Zamawiajacego,

zmieni¢ osobe, na zasadach opisanych w niniejszym paragrafie.

. W przypadku zmiany osoby $wiadczacej obstuge kadrowo-ptacowa Zamawiajacego, 0soba

zaproponowana przez Wykonawce musi spetnia¢ wymagania okreslone dla danej osoby w ofercie

co Wykonawca bedzie zobowigzany udokumentowa¢ Zamawiajgcemu.

. Wykonawca, niezaleznie 0od pozostatych obowigzkoéw wynikajacych z niniejszej umowy zapewni

obecno$¢ osobie celem wykonywania postanowien umowy w dniach i godzinach ustalonych

z Zamawiajacym, Z uwzglednieniem postanowien § 1 ust. § Umowy.

§6

WYKONANIE ZASTEPCZE

. Wykonawca ma prawo zapewni¢ zastgpstwo krotkoterminowe 0soby w okresie wykonywania

Umowy w zwiazku z udzieleniem urlopu lub na czas zwolnien lekarskich. Ustala sig, iz zastepstwo

krotkoterminowe nie moze trwac dtuzej niz przez okres tacznie 120 dni kalendarzowych w danym

roku kalendarzowym.

. Wykonawca ma zapewni¢ zastepstwo krotkoterminowe, na caty okres zatozonej pracy podczas

nieobecnosci 0soby w celu zapewnienia jej nalezytego wykonania.

. Zastepstwo krotkoterminowe W zwigzku z udzieleniem urlopu osobie musi zosta¢ wczes$niej

uzgodnione i zaaprobowane na pismie, przez Zamawiajgcego na nastepujacych zasadach:

1) terminy urlopéw zostang uprzednio uzgodnione i zatwierdzone przez Zamawiajacego,

2) Wykonawca zobowiazany jest wskaza¢ terminy urlopé6w 0sob oraz zaproponowac¢ 0soby ich
zastepujace Z €O najmniej 1 miesigcznym wyprzedzeniem.

3) w przypadku zastgpstwa krotkoterminowego, 0soba zastgpujaca zaproponowana przez
Wykonawce musi spetnia¢ wymagania okreslone dla danej osoby w ofercie, co Wykonawca
bedzie zobowigzany udokumentowa¢ Zamawiajacemu.

§7
INNE UPRAWNIENIA | OBOWIAZKI STRON
. Zamawiajacy i Wykonawca wybrany w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia zobowigzani sg
wspoldziata¢ przy wykonaniu niniejszej umowy, w celu nalezytej realizacji zamowienia.
. Wykonawca w ramach wynagrodzenia okreslonego w § 8 zobowigzany jest:
1) wykona¢ przedmiot umowy z najwyzszg profesjonalng staranno$cig i W sposéb zgodny
z obowigzujacymi przepisami prawa, Wykonawca odpowiada za kompletnos¢, rzetelnosé
i prawidtowos¢ prowadzonej dokumentaciji,
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2) zachowa¢ w tajemnicy i nie udziela¢c osobom trzecim zadnych informacji, jakie powziat
w zwigzku wykonaniem przedmiotu Umowy, chyba ze Zamawiajacy zwolnit Wykonawce
pisemnie z tego obowigzku, z zastrzezeniem zdania kolejnego. Przekazywanie, ujawnianie oraz
wykorzystywanie informacji otrzymanych od Zamawiajacego moze nastapi¢ wytacznie wobec
podmiotéw uprawnionych na podstawie przepisow obowigzujacego prawa, W szczego6lnosci
uprawnionych do przeprowadzania kontroli panstwowej, po uprzednim powiadomieniu
Zamawiajacego 0 fakcie zaistnienia kontroli,

3) bada¢ odebrane dokumenty pod wzgledem formalnym i informowaé¢ Zamawiajgcego 0 brakach
lub wadliwosci w przekazanej dokumentacji niezwtocznie po stwierdzeniu uchybien, lecz nie
pbdzniej niz w terminie 2 dni od dnia odbioru tych dokumentow,

4) bra¢ udziat w postgpowaniach kontrolnych, dotyczacych okresu wykonywania umowy
i odnoszacych si¢ do powierzonych niniejsza Umowa czynnosci przez sktadanie ustnych
i pisemnych wyjasnien odpowiednim organom lub Zamawiajacemu,

5) kontrolowa¢ prawidtowos¢ rozliczen Zamawiajacego z tytutu zobowigzan publicznoprawnych, a
W szczegodlnosci z ZUS oraz US.

. Zamawiajacy zobowigzany jest do:

a. wydawania wykonawcy dokumentéw oraz udzielania informacji niezbednych do
prawidtowego wykonania przedmiotu Umowy,

b. bezzwlocznego informowania Wykonawcy o wszystkich zdarzeniach majacych wpltyw na
ustalenie zaliczek na podatek dochodowy naleznych z tytulu prowadzonej przez
Zamawiajacego dziatalnos$cia,

c. udostepnienia dokumentow takich jak: umowy, akt rejestracji, zgtoszenia podatkowego oraz
innych umoéw zwigzanych z prowadzong dziatalno$cia , w miare potrzeb,

d. udostepnienia Wykonawcy dostepu do programu ksiegowego, na jakim pracuje Zamawiajacy
w celu umozliwienia Wykonawcy $wiadczenia ustug obstugi kadrowo-ptacowe;.

§8
WYNAGRODZENIE
. Za prawidlowe wykonywanie Przedmiotu Umowy Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy
wynagrodzenie W wysokosci catkowitej nieprzekraczajgcej Kwoty: ...............ocooiiiiii.l

Netto, tj. ...ooeveiiii, brutto.
Miesigczne wynagrodzenie Wykonawcy wynosi: ..... ... zl netto miesigcznie, tj. W wysokosci
brutto (stownie: ztotych brutto/100) zgodnie z Formularzem Oferty Wykonawcy, z

zastrzezeniem, ze jezeli realizacja Umowy nie rozpocznie si¢ od pelnego miesiaca, badz nie
zakonczy na pelnym miesigcu, to za pierwszy badz ostatni miesiac realizacji Umowy wykonawcy
bedzie przystugiwato wynagrodzenie proporcjonalne do ilosci dni w jakich §wiadczyt ustugi bedace
przedmiotem niniejszej umowy.

. Wynagrodzenie, o ktorym mowa w ust. 1 uwzglednia wszelkie koszty, jakie Wykonawca musi
ponies¢ W celu nalezytego wykonywania umowy, w tym koszty dojazdu do siedziby Zamawiajacego.
. Wynagrodzenie ptatne bedzie na podstawie prawidtowo wystawionej i dostarczonej Zamawiajgcemu
faktury VAT.

. Kazdorazowo faktura za wykonanie przedmiotu Umowy wystawiana bedzie przez Wykonawce na
rzecz Zamawiajacego i dostarczana do jego siedziby.
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Wynagrodzenie regulowane bedzie przelewem z konta Zamawiajacego na rachunek bankowy
wykonawcy wskazany na fakturze w terminie do 14 dni od daty otrzymania przez Zamawiajacego
prawidlowo wystawionej przez wykonawce faktury VAT.

Za termin dokonania ptatno$ci uwaza si¢ date obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.
Wykonawcy przystuguje prawo do naliczenia odsetek ustawowych od nieterminowo zaptaconego
wynagrodzenia.

Wynagrodzenie, o ktorym mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu rozliczane bedzie w okresach
miesi¢gcznych i ptatne bedzie po wykonaniu ustugi za dany miesiac (z dotu).

Platne W miesigcu nastgpujacym po $wiadczeniu ustugi w danym miesigcu, z tym ze faktura za
grudzien bedzie wystawiona najpdzniej do 20 grudnia kazdego roku.

Podzielong ptatno$¢, tzw. split payment stosuje sie wytacznie przy ptatnosciach bezgotowkowych,
realizowanych za posrednictwem polecenia przelewu lub polecenia zaptaty dla czynnych
podatnikow VAT. Mechanizm podzielonej ptatnosci nie begdzie wykorzystywany do zaptaty za
czynnos$ci lub zdarzenia pozostajace poza zakresem VAT (np. zaptata odszkodowania), a takze za
$wiadczenia zwolnione z VAT, opodatkowane stawka 0% lub objete odwrotnym obcigzeniem.
Wykonawca oswiadcza, ze wyraza zgode na dokonywanie przez Zamawiajacego platnosci w
systemie podzielonej ptatnosci.

Wykonawca o$wiadcza, ze numer rachunku rozliczeniowego wskazany we wszystkich fakturach,
ktore beda wystawione w jego imieniu, jest rachunkiem dla ktorego zgodnie z rozdziatem 3a ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Prawo Bankowe (Dz. U. z 2022 r. poz. 2324 z p6zn. zm.) prowadzony
jest rachunek VAT.

W przypadku wskazania przez Wykonawce na fakturze rachunku bankowego nieujawnionego w
wykazie podatnikow VAT, Zamawiajacy uprawniony bedzie do dokonania zaptaty na rachunek
bankowy wskazany w wykazie podatnikow VAT, a w razie braku rachunku Wykonawcy
ujawnionego w wykazie, do wstrzymania si¢ z zaptatg do czasu wskazania przez Wykonawcy, dla
potrzeb ptatnosci, rachunku bankowego ujawnionego w wykazie podatnikéw VAT.

Wstrzymanie ptatno$ci zgodnie z powyzszym zapisem, nie spowoduje naliczenie odsetek ze strony
Wykonawcy.

§9

ODPOWIEDZIALNOSC WYKONAWCY ORAZ KARY UMOWNE
Odpowiedzialnos¢ Wykonawcy powstaje z dniem zawarcia Umowy i dotyczy konsekwencji, jakie
wynikaja z tytulu naruszenia obowiazkow okreslonych postanowieniami niniejszej Umowy.
Jezeli Wykonawca nie przystapi do wykonywania umowy lub przerwie wykonywanie przedmiotu
umowy z przyczyn lezacych po jego stronie, lub tez Zamawiajacy odstapi od umowy z przyczyn
lezacych po stronie Wykonawcy, Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu karg umowng W wysokosci
10% catkowitej wartosci umowy brutto, okreslonej w § 8 ust. 1 umowy.
W przypadku zaprzestania swiadczenia ushug objetych przedmiotem umowy przez Wykonawce,
Zamawiajacy odstgpi od umowy i bedzie miat prawo, zleci¢ wykonanie ustug (czynnosci) objetych
przedmiotem umowy i innemu podmiotowi na koszt i ryzyko Wykonawcy do chwili zawarcia
umowy z nowym podmiotem. W takim przypadku Wykonawca bez zastrzezen pokryje ceng brutto
ustugi nawet po wyzszych cenach w stosunku do cen obowigzujgcych niniejszej w umowie §8 ust 1.
W razie odstapienia 0d umowy przez Zmawiajacego Wykonawca zobowigzany jest niezwlocznie
przekaza¢ pelng dokumentacje dotyczaca przedmiotu umowy Zamawiajacemu.
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4. Zamawiajacy jest uprawniony do naliczenia kary umownej w przypadku:

1) za zwlok¢ W udostgpnieniu Zamawiajacemu informacji lub zadanych dokumentéow - w
wysokosci 10 % miesigcznego wynagrodzenia brutto, o ktorym mowa w § 8 ust. 1;

2) za zwloke terminéw lub niewlasciwe wykonanie czynno$ci objetych niniejsza umowa, W
wysokosci 5 % miesigcznego wynagrodzenia brutto, o ktorym mowa w § 8 ust. 1, za kazde
opdznienie Z wytaczeniem termindw sporzadzania sprawozdan i deklaracji podatkowych,

3) zazwlok¢ w przygotowanie sprawozdan lub deklaracji podatkowych - w wysokosci 2 000 zt za
kazdy dzien zwloki.

5. Laczng maksymalna wysokos¢ kar umownych, ktorych moga dochodzi¢ strony nie moze
przekroczy¢ 15 % wartosci umowy.

6. Zamawiajacy, zastrzega sobie prawo potracenia kar umownych i innych nalezno$ci wynikajacych
z Umowy z wynagrodzenia wykonawcy, na co wykonawca wyraza zgodg.

7. Zastrzega si¢ prawo dochodzenia odszkodowan na zasadach ogolnych kodeksu cywilnego
przewyzszajacych wysokos¢ kwot kar umownych, o ktorych mowa w niniejszym paragrafie - do
wysokosci rzeczywiscie poniesionej szkody.

8. Postanowienia dotyczace kar umownych obowigzujg pomimo wygasniecia Umowy, rozwigzania lub
odstgpienia od niej.

§10
ZMIANY POSTANOWIEN UMOWY
1. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ dokonywania zmian postanowien niniejszej umowy, W
zakresie:
1) zmiany wysokos$ci wynagrodzenia w przypadku:

a. zmiany stawki podatku od towarow i ustug oraz podatku akcyzowego, z tym zastrzezeniem,
ze warto$¢ netto wynagrodzenia Wykonawcy nie zmieni si¢, a warto$¢ brutto
wynagrodzenia zostanie wyliczona na podstawie nowych przepisow;

b. zmiany wysokoéci minimalnego wynagrodzenia za pracg, z tym zastrzezeniem, ze
wynagrodzenie Wykonawcy ulegnie zmianie o warto$¢ wzrostu catkowitego kosztu
Wykonawcy wynikajaca ze zwigkszenia wynagrodzen osob bezposrednio wykonujgcych
niniejsze zamowienie do wysokosci obowigzujacego minimalnego wynagrodzenia,
z uwzglednieniem wszystkich obciazen publicznoprawnych od kwoty wzrostu
minimalnego wynagrodzenia;

€. zmiany zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu
lub wysokosci stawki skladki na ubezpieczenie spoteczne Iub zdrowotne, z tym
zastrzezeniem, ze wynagrodzenie Wykonawcy ulegnie zmianie o warto$¢ wzrostu
catkowitego kosztu Wykonawcy, jaka bedzie on zobowigzany dodatkowo ponies¢ w celu
uwzglednienia tej zmiany, przy zachowaniu dotychczasowej kwoty netto wynagrodzenia
0s6b bezposrednio wykonujacych niniejsze zamowienie;

d. zmiany zasad gromadzenia i wysokosci wptat do pracowniczych plandéw kapitatowych,
0 ktorych mowa w ustawie z 4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych planach
kapitatowych, z tym zastrzezeniem, ze wynagrodzenie Wykonawcy ulegnie zmianie
0 warto$¢ wzrostu kosztu Wykonawcy, jakg bedzie on zobligowany ponie$¢ w przypadku
zmiany przepisOw dotyczacych zasad gromadzenia lub wptat podstawowych
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finansowanych przez podmiot zatrudniajacy do pracowniczych planéw kapitatowych w
odniesieniu do 0so6b bezposrednio wykonujacych niniejsze zamowienie;

- jezeli zmiany te bedg miaty wplyw na koszty wykonania zamoéwienia przez wykonawce.

e. zmiany kosztow zwiazanych z realizacja zamo6wienia, z tym zastrzezeniem, ze:

— poziom zmiany wynagrodzenia zostanie ustalony na podstawie wskaznika zmiany wysokosci
minimalnego wynagrodzenia za prace, ogloszonego w komunikacie prezesa Gtownego Urzedu
Statystycznego, ustalonego poczawszy od nastgpnego miesigca w ktérym nastapita zmiana;

— zmiany wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prac¢ ulegnie zmianie o warto$¢ wzrostu
catkowitego kosztu Wykonawcy wynikajacg ze zwigkszenia wynagrodzen osob bezposrednio
wykonujacych niniejsze zaméwienie do wysoko$ci obowigzujgcego minimalnego wynagrodzenia, z
uwzglednieniem wszystkich obcigzen publicznoprawnych od kwoty wzrostu minimalnego
wynagrodzenia

—maksymalna warto$¢ zmiany wynagrodzenia, jakg dopuszcza zamawiajacy, to tgcznie 5% w stosunku
do warto$ci wynagrodzenia brutto okreslonego w § 9 pkt. 1 umowy;

2. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ wprowadzenia zmian do zawartej umowy w formie pisemnego
aneksu w zakresie:

1) Wynagrodzenia - wynagrodzenie okre$lone w umowie moze zosta¢ zmienione po pierwszym
roku jej obowigzywania i w kolejnych latach o wskaznik inflacji za rok poprzedni oglaszany przez
GUS - Komunikat Prezesa Glownego Urzedu Statystycznego w sprawie wskaznika cen towaréw
i ustug konsumpcyjnych ogdtem za IV kwartat roku poprzedniego nie wigcej jednak niz 5%
catkowitej warto$ci wynagrodzenia okreslonego w § 8 pkt. 1 umowy;

2) Terminu realizacji zamowienia:

— skroceniu okresu swiadczenia ustugi, bedacej przedmiotem postgpowania, jesli powyzsze bedzie
wynikalo z potrzeb Zamawiajacego, W szczegdlnosci organizacji funkcjonowania
Zamawiajacego; skrocenie okresu $wiadczenia ustugi nastapi nie wigcej niz 6 miesiecy;

— wydluzeniu okresu $wiadczenia ustugi, bedacej przedmiotem postgpowania o maksymalnie 10
miesiecy; zmiana w tym zakresie bedzie mozliwa, jesli konieczno$¢ wydhuzenia okresu
$wiadczenia ushugi bedzie wynikata z potrzeb Zamawiajgcego.

Konsekwencjg zmiany terminu realizacji zamowienia bgdzie zmiana wysokosci wynagrodzenia
(zmniejszenie lub zwigkszenie). Zmiana zostanie dokonana z zastosowaniem stawki miesigcznej
wykonywania ustugi wskazanej przez Wykonawce w tresci Formularza ofertowego.

3. Zmiana postanowien UMOWY moze nastgpi¢ wytgcznie za zgoda obu Stron wyrazona w formie
pisemnego aneksu - pod rygorem niewaznosci, Z zastrzezeniem zawartym w pkt. 4 niniejszego
paragrafu.

§11
ODSTAPIENIE OD UMOWY, ROZWIAZANIE UMOWY

1. Zamawiajagcy ma prawo odstapi¢c od Umowy w razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznos$ci
powodujacej, ze wykonanie Umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo
przewidzie¢ w chwili zawarcia Umowy. Zamawiajacy moze odstgpi¢ od Umowy w terminie 30 dni
od daty powzigcia wiadomosci 0 tych okolicznosciach.

2. Zamawiajacy ma rowniez prawo odstapi¢ od Umowy z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy,
jesli Wykonawca realizuje umowe:
1) bez zachowania najwyzszej profesjonalnej starannosci,
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2) z naruszeniem obowigzujacych przepisow,
3) niezgodnie z warunkami zawartymi w niniejszej umowie,

4) jesli kary umowne, o ktorych mowa w § 9 ust. 5 Umowy przekroczg warto$¢ tam okre§long badz

moze zazgda¢ w takim przypadku od Wykonawcy stosownego obnizenia wynagrodzenia.

3. Odstgpienie od Umowy moze nastapi¢ w terminie do 60 dni od dnia powzigcia przez Zamawiajacego
wiadomos$ci 0 zaistnieniu okoliczno$ci uzasadniajacych odstgpienie, z zastrzezeniem ust. 1

niniejszego paragrafu.

4. W przypadku odstapienia od Umowy przez ktorgkolwiek ze Stron z przyczyn lezacych po stronie
Wykonawcy, zostanie mu wyptacone wynagrodzenie jedynie za ustugi zrealizowane nalezycie do

dnia odstgpienia.
5. Zamawiajacy moze rozwigza¢ Umowe ze skutkiem natychmiastowym:
1) w razie razacego naruszania przez Wykonawce obowigzkéw wynikajacych z niniejszej Umowy,
tj. w sytuacji:

a. powtarzajacych sie przypadkéw niepodejmowania czynnosci, do jakich wykonawca jest

zobowiazany Umowa

b. nie podjecia wykonania danej czynnos$ci, do jakiej Wykonawca jest zobowigzany Umowsa,

pomimo wezwania zamawiajgcego do jej wykonania,

c. w przypadku nieuzasadnionego nie stosowania si¢ do biezacych zalecen Zamawiajacego

w zakresie wykonywania przez Wykonawce obowigzkoéw wynikajacych z Umowy.

2) w przypadku, gdy zwloka w spetnieniu $wiadczenia, do ktorego wykonania Wykonawca jest

zobowigzany na mocy niniejszej Umowy, wyniesie co najmniej 30 dni.

6. Wykonawcy przystuguje prawo rozwigzania Umowy ze skutkiem natychmiastowym w przypadku
braku zaptaty wynagrodzenia miesigcznego, okreslonego w § 9 ust. 1 Umowy, za dwa kolejne
okresy rozliczeniowe, po uprzednim wezwaniu do uregulowania zaleglosci i wyznaczeniu
dodatkowego miesiecznego terminu na ich uregulowanie.

§12
ZASADY POROZUMIEWANIA SIE MIEDZY STRONAMI
1. Osobami upowaznionymi przez Wykonawce do kontaktoéw z Zamawiajgcym sg:
TIMEQ 1 NAZWISKO ..ttt sttt ettt e sae et e e sbees e tesne e e e seeaneeneas
Tel o Fax....oooonnnne E-mail ..o
w zakresie ustug kadrowo-ptacowych.
2. Osoba koordynujaca realizacje umowy ze strony Zamawiajacego jest:
1) Imieinazwisko ..................ooinil. S AdreS - ,
Telefon................ ce-mail...

3. Korespondencja pomigdzy Stronami Umowy bedzie sporzadzana w formie pisemnej w jezyku

polskim. W przypadku wystania korespondencji lub poczta elektroniczng Strony zobowiazuja si¢

kazdorazowo bezzwlocznie potwierdza¢ fakt ich otrzymania. Przesytki wystane za posrednictwem
publicznego operatora, firmy kurierskiej lub doreczone osobiscie winny by¢ dostarczane na adresy

Stron, wymienione ponizej:
1) dla Zamawiajgcego:... tel. e-mail:
2) A2 WYKONAWCY: ....veevieitieiicite ettt sttt st ettt e st e e sbe et e e besaeess e beaneesnestaeneenras

§13
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KLAUZULA JAWNOSCI | OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH

1. Wykonawca oswiadcza, ze znany jest mu fakt, iz tres¢ niniejszej umowy, a w szczegolnosci
dotyczace go dane identyfikujace, przedmiot umowy i wysokos¢ wynagrodzenia stanowia
informacj¢ publiczng w rozumieniu art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001 r. 0 dostepie do
informacji publicznej (Dz. U. z 2022 poz. 902), ktora podlega udostgpnianiu W trybie przedmiotowej
ustawy.

2. Wykonawca jest zobowigzany przetwarzajac dane osobowe do stosowania przy ich przetwarzaniu
przepisow rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiagzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie
o0 ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016), dalej zwane ,, RODO”.

3. Zamawiajagcy powierza Wykonawcy przetwarzanie danych osobowych  pracownikow
Zamawiajgcego oraz innych osob $wiadczacych prace na rzecz Zamawiajgcego W celu $wiadczenia
przez Wykonawce ustug okreslonych niniejszg umowa.

4. W zwiazku z realizacjg niniejszej umowy Wykonawca:

1) zapewnia przestrzeganie zasad przetwarzania i ochrony przetwarzanych danych osobowych
zgodnie z powszechnie obowigzujgcymi przepisami, w tym RODO;

2) ponosi odpowiedzialnos¢ za ewentualne skutki dziatania niezgodnego z przepisami, 0 ktorych
mowa w pkt 1;

3) w przypadku przetwarzania danych osobowych w systemach informatycznych - o$wiadcza, ze
systemy informatyczne, w ktorych przetwarzane bedg dane osobowe spetniajg wymogi zawarte
Rozporzadzeniu RODO,;

4) zobowigzuje si¢ do przetwarzania danych osobowych wytacznie w celu realizacji umowy;

5) zobowigzuje sie do natychmiastowego powiadomienia Inspektora Ochrony Danych
Osobowych Zamawiajacego 0 stwierdzeniu prob lub faktow naruszenia poufnosci
przetwarzanych danych osobowych;

6) w przypadku stwierdzenia zdarzen, 0 ktérych mowa w pkt 5, zobowigzuje si¢ umozliwic¢
Zamawiajagcemu prowadzenie kontroli procesu przetwarzania i ochrony danych osobowych;

7) zobowigzuje si¢ PO zakonczeniu prac zwigzanych z realizacja umowy, zwrécié
Zamawiajacemu - oraz Inspektorowi Ochrony danych Osobowych, wszelkie zbiory danych
osobowych, zaréwno te w formie papierowej, jak i elektronicznej, ktore zostaty przekazane
przez Zamawiajacego W celu realizacji przedmiotu umowy;

8) zobowiazuje si¢ do przekazania Zamawiajacemu imiennej listy pracownikow, ktorzy beda
mieli dostep do powierzonych danych osobowych w zwigzku z realizacja umowy;

9) zobowiazuje si¢ do uzyskania od swoich pracownikéw o§wiadczen 0 zachowaniu w poufnosci
danych osobowych i innych informacji stanowiacych tajemnice stuzbowa, jaka uzyskali w
trakcie wykonywania na rzecz Zamawiajacego.

5. Zamawiajacy informuje, ze jest administratorem danych osobowych osob upowaznionych do
reprezentowania Wykonawcy oraz pracownikow Wykonawcy, podanych w zwiazku z podpisaniem
i wykonaniem niniejszej umowy.

6. Zamawiajacy przetwarza dane osobowe osob reprezentujagcych Wykonawce oraz pracownikow
Wykonawcy w celu realizacji umowy. Podstawg prawng przetwarzania danych osobowych jest
zawarcie i wykonanie umowy. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, lecz konieczne w celu
realizacji umowy.
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7. Wykonawca informuje, ze jest administratorem danych osobowych osob upowaznionych do
reprezentowania Zamawiajacego oraz pracownikéw Zamawiajacego, podanych w zwigzku z
podpisaniem i wykonaniem niniejszej umowy.

8. Wykonawca przetwarza dane osobowe o0sob reprezentujacych Zamawiajacego oraz pracownikow
Zamawiajacego W celu realizacji umowy. Podstawg prawng przetwarzania danych osobowych jest
zawarcie i wykonanie umowy. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, lecz konieczne w celu
realizacji umowy.

9. Dane osobowe przetwarzane beda w okresie trwania umowy, a po jej zakonczeniu przez czas
wynikajacy z obowigzujacych przepisow prawa lub do czasu przedawnienia roszczen.

10.Kazdej osobie, ktorej dane sa przetwarzane, w zakresie wynikajacym z przepiséw prawa, przystuguje
prawo dostepu do swoich danych osobowych oraz ich sprostowania, usunigcia, ograniczenia
przetwarzania oraz prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych.

11.W przypadku watpliwosci zwiazanych z przetwarzaniem danych osobowych kazda osoba moze
zwroéci¢ si¢ do administratora danych osobowych z prosba o udzielenie informacji. Niezaleznie od
powyzszego kazdej osobie przystuguje prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

12.0dbiorcami danych osobowych beda podmioty zewngtrzne dostarczajace i wspierajace Systemy
informatyczne Zamawiajacego i Wykonawcy oraz podmioty $wiadczace ustugi zwigzane z biezaca
dziatalnoscia Zamawiajacego i Wykonawcy — na mocy stosownych umow powierzenia
przetwarzania danych osobowych oraz przy zastosowaniu stosowania przez ww. podmioty
adekwatnych srodkow technicznych i organizacyjnych zapewniajacych ochrong danych osobowych.

13.Niezaleznie od obowigzkow wynikajacych z przepisow ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie
informacji niejawnych oraz ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z
2019r. poz. 1781) oraz RODO, Wykonawca zobowigzany jest do zachowania w tajemnicy wszelkich
informacji uzyskanych w zwigzku z wykonywang umows, za wyjatkiem sytuacji, w ktorych
informacje takie stanowityby informacje publiczng w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 6
wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej lub ich podanie wymagane bytoby przez organy
wiladzy publicznej stosownie do przepisow odrebnych.

14.W zakresie obowigzku, 0 ktorym mowa w ust. 4 i 13, Wykonawca ponosi pelng odpowiedzialnos¢
za dziatania badz zaniechania osob, ktoérymi bedzie si¢ postugiwat przy wykonywaniu przedmiotu
umowy.

15.0bowiazek, 0 ktorym mowa w ust. 4 i 13, wigze Wykonawce zardbwno w okresie obowiazywania
umowy, jak tez po jej wygasnigciu, Stwierdzeniu jej niewaznosci lub odstapieniu od niej przez
Zamawiajgcego.

16.Wykonawca zobowiazuje si¢ do zachowania w tajemnicy i nie ujawniania osobom trzecim, w czasie
trwania umowy oraz po jej rozwigzaniu wszelkich informacji zwigzanych ze swiadczeniem ustug na
podstawie niniejszej umowy oraz pozyskanych ta droga informacji o funkcjonowaniu
Zamawiajacego .

§14
POSTANOWIENIA KONCOWE
1. Wykonawca nie moze bez pisemnej zgody Zamawiajacego przenies¢ praw 1 obowiazkow
wynikajacych z niniejszej Umowy na osobe trzecia.
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. Spory mogace wynikna¢ W zwigzku z zawarciem i wykonaniem Umowy, rozstrzygane beda przez
sad wilasciwy miejscowo dla siedziby powoda.

. Prawem wiasciwym dla Umowy jest prawo polskie. W sprawach nieuregulowanych niniejsza
Umowa maja zastosowanie powszechnie obowigzujace przepisy prawa, a W szczegolnosci ustawy z
dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. Nr 16, poz. 93 z p6Zniejszymi zmianami), ustawy
z dnia 29 wrzesnia 1994 r. 0 rachunkowosci (Dz.U. z 2016 r., poz. 1047 ze zm.).

. Umowe sporzadzono W 2 jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla kazdej ze Stron.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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