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sPEcYFt KACJA WARUNKóW zAMÓWlEN lA

ZAMAWlAJĄCY:

Gmina sobótka

Zaprasza do złożenia oferty w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego w trybie

podstawowym bez negocjacji o wartości zamówienia nie przekraczającej progów unijnych o jakich stanowi art.

3 ustawy z 11 września 2O!9 r. - Prawo zamówień publicznych (Dz.U. z 2023 r. poz. 1605 zPÓŹn. zm,) - dalej

,p,z.p." na usługę

pn. ,,świadczenie usług pocztowych w obrocie kraiowym i zagranicznym na rzecz Urzędu Miasta i GminY

Sobótka w 2024 roku"

przedmiotowe postępowanie prowadzone jest przy użyciu środków komunikacii elektronicznei. Składanie

ofert następuje za pomocą platformy zakupowei pod adresem internetowYm:

https://platformazaku powa.pl/pn/gmina_sobotka
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xxlll.

xxlV.

xXV,

XXVI.

Wymagania dotyczące za bezpieczen ia na leżytego wykonania u mowy

lnformacje o treści zawieranej umowy oraz możliwościjej zmiany

Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących wykonawcy

Wykaz załączników do SWZ

SŁOWNlK:

Użyte w niniejszej SWZ (oraz w załącznikach) terminy mają następujące znaczenie:

1) ,,ustawa"- ustawa z dnia 11 września 20t9 r. Prawo zamówień publicznych (t. j. Dz. U. z 2023 r., poz.

1605 z późn. zm.);

2) ,,SW?'- niniejsza Specyfikacja Warunków Zamówienia;

3) ,,zamówienie"-zamówienie publiczne, będące przedmiotem niniejszego postępowania;

4),,postępowanie"-postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego, którego dotyczy niniejsza SWZ;

5) ,,Zamawiającr''- Gmina Sobótka, ul. Rynek 1, 55-050 Sobótka;

6),,Wykonawca"-należy przez to rozumieć osobę fizyczną, osobę prawną albo jednostkę organizacyjną

nieposiadającą osobowości prawnej, która oferuje na rynku wykonanie robót budowlanych lub obiek-

tu budowlanego, dostawę produktów lub świadczenie usług lub ubiega się o udzielenie zamówienia

publicznego, złożyła ofertę lub zawarła umowę w sprawie zamówienia publicznego;

7) ,,RoDo"_ rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE| 20161679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. W

sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swo-

bodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95l46lWE (ogólne rozporządzenie o

ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z04.05,2OL6, str. 1),

8) ,,kwalifikowany podpis etektroniczny''- podpis elektroniczny składany z wykorzystaniem certyfikatu

wystawionego przez dostawcę kwalifikowanej usługi zaufania w rozumieniu ustawy z dnia 5 wrzeŚnia

2ot6 r. o usługach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej (tj. Dz. U. z2O21- r. poz, !797 ze zm.)

9) ,,podpis zaufany'' _ zgodnie z art. 3 pkt 14a ustawy z dnia !7 lutego 2005 r. o informatyzacji działalnoŚci

podmiotów realizujących zadania publiczne (Dz.U. z 2023 r. poz.57 ze zm.) , to podPis elektronicznY,

którego autentyczność i integralność są zapewniane przy użyciu pieczęci elektronicznej ministra wła-

ściwego do spraw informatyzacji, zawierający dane identyfikujące osobę tj. imię (imiona), nazwisko,

pESEL, ustalone na podstawie środka identyfikacji elektronicznej, identyfikator Środka identyfikacji

elektronicznej, przy użyciu którego został złożony, czasjego złożenia.

Gmina sobótka

ut. Rynek 1, 55-050 Sobótka, Polska

REGoN 93!935tt2, NlP 896-10-00-784

l. NAZWA oRAz ADRES zAMAWlAJĄcEGo
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Tel. (71) 335-t2-2O

Adres strony i nternetowej Za mawiającego : www.bip.sobotka.pt
Adres strony internetowej prowadzonego postępowania: https://ptatformazakupowa.pl/pn/gmina_sobotka
llekroć w dalszej części Specyfikacji Warunków Zamówienia jest mowa o:

,,Platformie Zakupowej" - należy przez to rozumieć narzędzie umożliwiające realizację procesu związanego z
udzielaniem zamówień publicznych w formie elektronicznej służące w szczególności do przekazywania ofert,
oświadczeń, zwa ne da lej,, Platformą" l u b,,Systemem".

Adres strony internetowej, na której udostępniane będą zmiany i wyjaśnienia treści SWZ oraz inne dokumenty
zamówienia bezpośrednio związane z postępowaniem o udzielenie zamówienia:
https://platformazakupowa.pl/pn/gmina_sobotka
Adres poczty elektronicznej Zamawiającego: przetarqi@sobotka.pl

Rachunek bankowy: Bank Spółdzie|czym w Kątach Wrocławskich O/Sobótka
- nr konta bankowego: 729574 1015 2003 0200 1605 0OO4

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 20!6/679 z dnia 27 kwietnia
20t6 r. w sPrawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywv g5/a6lWE (ogólne rozporządzenie o ochronie
danych) (Dz.Urz. UE L 119 z04.05.20!6, str.1), dalej,,RODO'', informujemy, że:
L. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Burmistrz Miasta i Gminy Sobótka, ul. Rynek 1, 55-050

Sobótka, tel. 7131 62043, adres e-mail: urzad@sobotka.pl
2. Z lnsPektorem Ochrony Danych Osobowych można się kontaktować w sprawach ochrony pani/pana

danych i realizacji praw z tym związanych, poprzez adres e-mail: iod@sobotka.pl lub pisemnie na adres
siedziby administratora.

3. Celem przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest realizacja ustawowych obowiązków
Administratoraoraz podjęcie działań przed zawarciem umowy na podstawie art.6 ust. 1lit. b ic RoDo.
Dane osobowe przetwarzane będą w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego oraz
zawarciem umoWY na podstawie ustawy z dnia 11 września 2Ot9 r. Prawo zamówień publicznych oraz
ustawy zdnia27 sierpnia 2009r. ofinansach publicznych.

4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogą być osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie
dokumentacja postępowania w oparciu o ustawę z dnia 26 września 2oot r. o dostępie do informacji
Publicznej oraz inne Podmioty upoważnione na podstawie przepisów prawa lub umowy powierzenia
przetwarzania danych.

5. Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane do czasu osiągnięcia celu, w jakim je pozyskano, a po tym
czasie Przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy powszechnie obowiązującego prawa.

6. W związku z Przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych, z wyjątkami zastrzeżonymi przepisami prawa,
PrzYsługuje Pani/Panu Prawo dostępu do danych oraz otrzymania ich kopii, prawo do sprostowania
danYch, Prawo do ograniczenia przetwarzania danych oraz prawo do wniesienia skargi do organu
nadzorczego (Prezesa Urzędu Ochrony Danych) w przypadku, gdy uważa pani/pan, że przetwarzamy
Pani/Pana dane niezgodnie z prawem.

7. Podanie PrzezPanią/Pana danych osobowych jest obowiązkowe. W przypadku niepodania danych nie
będzie możliwe zawarcie umowy o udzielenie zamówienia.

ll. ocHRoNA DANYCH osoBoWYcH
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8. Udział Wykonawcy w przedmiotowym postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego jest

dobrowolny, a przystępując do tego postępowania Wykonawca akceptuje wszystkie obowiązki i

konsekwencje wynikające z obowiązujących przepisów prawnych.

9. przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych nie będzie podlegało zautomatyzowanemu podejmowaniu

decyzji, w tym profilowaniu.

W odniesieniu do pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób

zautomatyzowany, stosowanie do art.22 RoDo;
posiada Pani/Pan:

- na podstawie art, 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych ( skorzystania z

prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia

publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą PZP oraz nie może

naruszyć integralności protokołu oraz jego załączników);

- na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych

osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO ( prawo do

ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania w celu

zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej

lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa

członkowskiego);

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że

przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;

nie przysługuje Pani/Panu :

- w związku z art. t7 ust. 3 lit. b, d lub e RoDo prawo do usunięcia danych osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art-20 RODO;

na podstawie art.2! RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyŻ podstawą

prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

TRYB UDzlELENtA zAMÓWtENlA

!. Niniejsze postępowanie prowadzone jest w trybie podstawowym na podstawie art,275 pkt 1 p,z.p. oraz

postanowień niniejszej specyfikacji warunków zamówienia, zwanej dalej ,,swz".

2. Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z możliwoŚcią prowadzenia negocjacji.

3. Szacunkowa wartość przedmiotowego zamówienia nie przekracza progów unijnych, o których mowa W

art. 3 p.z.p.

4. Zamawiający nie przewiduje zastosowania aukcji elektronicznej.

5. Zamawiający nie przewiduje złożenia oferty w postaci katalogów elektronicznych.

6. Zamawiający nie prowadzi postępowania w celu zawarcia umowy ramowej.

7. Zamawiający nie zastrzega możliwości ubiegania się o udzielenie zamówienia wyłącznie Przez

wykonawców, o których mowa w art. 94 p,z.p.

8. Zamawiający nie dopuszcza składanie ofert częściowych

9. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych oraz w postaci katalogów elektronicznYch.

10. Zamawiający nie określa dodatkowych wymagań związanych z zatrudnianiem osób, o których mowa W art.

96 ust. 2 pkt 2 p.z.p.

t1-. poza możliwością unieważnienia postępowania o udzielenie zamówienia na podstawie art. 255 ustawY

Pzp,

!2. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu,

13. Zamawiający nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamówienia.

14. Do spraw nieuregulowanych w SWZ mają zastosowanie przepisy ustawy p,z.p.

5



Nr postępowania : RIGK|P.27 t.1,2024

tV. zAMÓWlENlA z WotNEl RĘKl

Zamawiający nie przewiduje udzielania zamówień na podstawie art.2t4 ust. 1 pkt 8 ustawy pzp.

. PoDzlAŁ ZAMÓWENIA NA czĘŚcl

Stosownie do treŚci art. 91 ust. 2 Pzp wskazuję, że Zamawiający nie dokonał podziału zamówienia na czę-
Ści. Tym samym zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych, o których mowa w art. 7 pkt 15
ustawy Pzp, Powody niedokonania podziału: Zamawiający informuje, iż nie dokonał podziału zamówienia
na częŚci z uwagi na jednorodnoŚĆ przedmiotu zamówienia. Zapewniona zostaje w ten sposób jednolitość
Świadczenia oraz zwiększa się odpowiedzialność wykonawcy za rezultat końcowy. podział zamówienia na
częŚci oznaczałby znaczący wzrost zaangażowania zamawiającego do nadzoru i kontroli nad reatizacją za-
mówień oraz 8enerowałby dodatkowy, niepotrzebny wzrost kosztów u zamawiającego.

Vl. oPls PRZEDMloTU zAMóWlEN|A

1. Opis przedmiotu zamówienia:

Przedmiotem zamówienia jest Świadczenie powszechnych usług pocztowych dla Urzędu Miasta i Gminy So-
bótka w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek
pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotówdosiedzibyZamawiającegowSobótcewokresie odOt,o2.2O24
r. do 3t,t2.2024 r.

1. Zakres przedmiotu zamówienia obejmuje:
1)usługi pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym, opłacone z dołu;
2)usługi doręczenia PO (potwierdzenia odbioru) i zwrotów przesyłek pocztowych do Zamawiającego po wy-
czerpaniu możliwości ich doręczenia lub wydania odbiorcy.
3)usługi EPO (elektronicznego potwierdzania odbioru) do Zamawiającego przesyłki oznaczonej przez Zamawia-
jącego napisem ,,POLECONA -E" albo napisem ,,EPO" polegającą na udostępnieniu Zamawiającemu danych
elektronicznych o doręczeniu, awizowaniu albo zwrocie przesyłki w formie elektronicznej. W ramach Elektro-
nicznego potwierdzenia odbioru zamawiający pozyska informacje zawierające:
o datę doręczenia przesyłki,

o imię i nazwisko odbiorcy,
.datę i miejsce pozostawienia awiza wrazzinformacją o terminie odbioru,
. datę pozostawienia powtórnego awiza wraz z informacją o terminie jej odbioru,
o m iejsce przechowywania awizowa nej przesyłki,
o powód zwrotu (niedoręczenia) przesyłki,

o datę zwrotu przesyłki.

4)usługi nieodpłatnego Śledzenia przez lnternet rejestrowanych przesyłek listowych w obrocie krajowym
przezZamawiającego.

5)udostępnienie Zamawiającemu nieodpłatnie internetowej aplikacji, której zadaniem będzie usprawnić proces
nadawania przesyłek pocztowych krajowych i zagranicznych, a poprzez to umożliwić:

- elektroniczny proces nadawania przesyłek,

- generowanie dokumentów nadawczych

- szybkie przygotowanie większej ilości przesyłek do nadania,

- tworzenie książki adresowej - łatwe zarządzanie własną bazą odbiorców (adpesatów),

- dostęp do pełnej dokumentacji związanej z obsługą przesyłek,

- proste przygotowanie raportów z nadanych przesyłek,
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- elektroniczną komunikację: klient - opiekun handlowy,

- elektroniczne potwierdzenie książki nadawczej,

- import danych o przesyłkach z programów klienta (WebApi lub xml), z plików xls, csv (i innych obsługiwanYch

przez ODBC),

2.Zamówienie obejmuje świadczenie powszechnych usług pocztowych dla Urzędu Miasta i Gminy Sobótka:

1,) w obrocie krajowym i zagranicznym ekonomicznych i priorytetowych:

a) przesyłek listowych nierejestrowanych,

b) przesyłek listowych rejestrowanych,

c)paczek pocztowych,

2)w obrocie krajowym:

a)paczek pocztowych ekonomicznych i priorytetowych,

b)przesyłek listowych z zadeklarowa ną wa rtością

a także zwrot do zamawiaiącego przesyłek reiestrowanych po wyczerpaniu moŻliwoŚci ich

doręczenia lub wydania odbiorcy na zasadach określonych w powszechnie obowiązuiących przepisach

prawa, w szczególnościw ustawie z dnia 23 tistopada 2OL2r. Prawo pocztowe ( Dz.U. z2O23r., Poz. 1640).

3.przez przesyłki pocztowe, będące przedmiotem zamówienia rozumie się przesyłki listowe:

a) nierejestrowane ekonomiczne - przesyłka nierejestrowana nie będąca przesyłką najszybszej kategorii,

przewidywany termin realizacji usługi to 3 dni robocze po dniu nadania (D+3),

b) nierejestrowane priorytetowe - przesyłka nierejestrowana najszybszej kategorii, przewidywany termin

realizacji usługi następnego dnia roboczego po dniu nadania (D+l), pod warunkiem nadania do godziny 15.00,

c) polecone ekonomiczne - przesyłka rejestrowana będąca przesyłką listową, przemieszczaną i doręczaną w

sposób zabezpieczający ją przed utratą, ubytkiem zawartości lub uszkodzeniem, przewidywany termin realiza-

cji usługi to 3 dni robocze po dniu nadania (D+3),

d) polecone priorytetowe _ przesyłka rejestrowana najszybszej kategorii będąca przesyłką listową, przemiesz-

czaną i doręczaną w sposób zabezpieczającyją przed utratą, ubytkiem zawartoŚci lub uszkodzeniem, Przewi-

dywanytermin realizacjiusługinastępnego dnia roboczego po dniu nadania (D+l), pod warunkiem nadania do

godziny 15.00,

e) polecone ekonomiczne z potwierdzeniem odbioru - przesyłka listowa przyjęta za potwierdzeniem nadania i

doręczona za pokwitowaniem odbioru, przewidywany termin realizacji usługi to 3 dni robocze Po dniu nada-

nia (D+3),

f) polecone priorytetowe z potwierdzeniem odbioru - przesyłka najszybszej kategorii Prz}jęta za Potwierdze-

niem nadania i doręczona za pokwitowaniem odbioru, przewidywany termin realizacji usługi następnego dnia

roboczego po dniu nadania (D+l), pod warunkiem nadania do godziny 15:00.

Format S to przesyłki o wymiarach:

a) maksimum - żaden z wymiarów nie może przekroczyć: wysokość 20 mm, długość 230 mm, SzerokOŚĆ 160

lllil,
b) minimum - wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90 x 140 mm.

Format M to przesyłki o wymiarach:

d) maksimum - żaden z wymiarów nie może przekroczyć : wysokość 20 mm, długość 325 mm, szerokoŚĆ 230

1TllYl,

b) minimum - wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90 x 140 mm

Format L to przesyłki o wymiarach:

d) maksimum - suma długości, szerokości i wysokości 900 mm, przy czym największy z tych wy-

miarów (długość) nie może przekroczyć 600 mm,

b)minimum - wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90 x 140 mm.

4.Zamawiający wymaga, aby usługi byĘ realizowane na zasadach określonych w przepisach prawa,

w szczególności w:
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a) Ustawie zdnia23listopada 2072r. Prawo Pocztowe (Dz. U.2023 r. poz. 1640),

b) Rozporządzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2073 r, w sprawie warun-
kówwykonywania usług powszechnychprzezoperatora wyznaczonego (Dz. U. z2020 r. poz.1026)

c) Rozporządzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2OI3 r. w sprawie reklamacji
usługi pocztowej (Dz. U. z2079 r. poz.474|,

d) Regulaminie Generalnym Światowego Związku Pocztowego wraz z załącznikiem - Regulaminem we-
wnętrznym Kongresów, Światowa Konwencja Pocztowa wraz z Protokołem końcowym, Porozumienie
dotyczące pocztowych usług płatniczych, sporządzone w Dausze dnia 11 października 2Ot2 r. (Dz.U. z 2015
poz.7522),

e) Regulaminie dotyczącym Paczek pocztowych - Światowy Związek Pocztowy - Protokół Końcowy - sporzą-
dzony w Bernie 28 stycznia 2005, (Dz.U. z2007r. Nr 108, poz.745),

0 Regulaminie Poczty Listowej - Światowy Związek Pocztowy - Protokół Końcowy - sporządzony w Berno 28
stycznia 2005, (Dz. U.z2007 r. Nr. 108, poz,744),
g) Ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego (tj. oz.

U. z2023 r. poz,775 z późn. zm.) regulującą tryb doręczania pism nadawanych w postępowaniu
administracyjnym,

8) Ustawie z dnia 29 sierpnia !997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z2O23 r. poz, 2383 zpóźn. zm)-
regulującą tryb doręczania pism nadawanych w trybie ordynacji podatkowej.
9) Regulaminie usług pocztowych Wykonawcy.
10) Międzynarodowych przepisach pocztowych w zakresie świadczenia usług pocztowych w obrocie
zagranicznym, o ile stanowią inaczej niż to zostało uregulowane przepisami ustawy Prawo pocztowe.

5. Zamawiający Wyma8a aby wykonawca dysponował na czas trwania umowy placówką nadawczą oraz pla-
cówką odbioru niedoręczonych na adres przesyłek (awizowanych) w Sobótce.
Placówki wskazane przez wykonawcę winny spełniać warunki:
a) czYnne co najmniej 6 godzin dziennie od poniedziałku do piątku, z wyjątkiem dni ustawowo wolnych od
pracy,

b) oznakowane w sposób widoczny,,szyldem" z nazwą lub logo wykonawcy, umieszczonym w obrębie witry-
ny jednoznacznie wskazującym na jednostkę wykonawry,
6.Przesyłki pocztowe przygotowane do dystrybucji będą przez zamawiającego samodzielne dostarczenie do
Placówki nadawczej wykonawcy znajdującej się w Sobótce od poniedziałku do piątku w godzinach minimum
13.00 - 16.00.

7.Nadanie Przesyłek następować będzie w dniu ich przekazania przez zamawiającego. W przypadku zastrze-
Żeń dotyczących odebranych przesyłek, wykonawca wyjaśnia je z zamawiającym. przy braku możliwości ich
wyjaśnienia z zamawiającym !ub usunięcia w dniu ich nadania, nadanie takich przesyłek nastąpi w następnym
dniu roboczym lub w dniu usunięcia zastrzeżeń.
8. PrzYjęcie Przesyłek do obrotu pocztowego przez wykonawcę będzie każdorazowo dokumentowane pieczę-
cią, PodPisem i datą w książce nadawczej (dla przesyłek rejestrowanych) oraz na zestawieniu ilościowym
PrzesYłek nierejestrowanych. Wykonawca zobowiązuje się do przekazania zamawiającemu wszelkich informa_
cji dotyczących oznaczeń przesyłek rejestrowanych i priorytetowych.
9. PrzesYłki dostarczane będą przez wykonawcę do każdego wskazanego miejsca w kraju i zagranicą objęte-
go porozumieniem ze Światowym Związkiem Pocztowym.
10. ZamawiającY zobowiązuje się do umieszczenia na przesyłce listowej i paczce nazwy odbiorcy wraz z jego
adresem (Podany jednoczeŚnie w pocztowej książce nadawczej dla przesyłek rejestrowanych), określając
rodzaj PrzesYłki ( polecona, priorytetowa, z potwierdzeniem odbioru), umieszczania nadruku (pieczątki) okre-
Ślającej Pełną nazwę i adres zamawiającego na stronie adresowej każdej nadawanej przesyłki oraz oznaczenie
dotyczące opłaty za usługę.

11.ZamawiającY zobowiązuje się do nadawania przesyłek w stanie uporządkowanym, przez co należy rozu-
mieć:

a) dla PrzesYłek rejestrowanych - wpisanie każdej przesyłki do pocztowej książki nadawczej w dwóch
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egzemplarzach, z których oryginał będzie przeznaczony dla wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia

stanowić będzie dla zamawiającego potwierdzenie nadania danej partii przesyłek,

b) dla przesyłek nierejestrowanych - zestawienie ilościowe przesyłek wg poszczególnych formatów sporzą-

dzone dla celów rozliczeniowych w dwóch egzemplarzach, z których oryginał będzie przeznaczony dla wyko-

nawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowić będzie dla zamawiającego potwierdzenie nadania danej

partii przesyłek.

12. Zamawiający jest odpowiedzialny za nadawanie przesyłek listowych i paczek w stanie umożliwiającym

wykonawcy doręczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie z adresem przeznaczenia.

13.opakowanie przesyłek listowych stanowi koperta zamawiającego, odpowiednio zabezpieczona. Opakowa-

nie paczki powinno stanowić zabezpieczenie przed dostępem do jej zawartości. Ponadto powinno uniemoŻ-

liwiać uszkodzenie przesyłki w czasie przemieszczania.

14. Wykonawca będzie doręczał do siedziby zamawiającego pokwitowane przez adresata ,,potwierdzenie

odbioru" niezwłocznie po dokonaniu doręczenia przesyłki.

15. W przypadku nieobecności adresata lub innych osób uprawnionych do odbioru przesyłki przedstawiciel

wykonawcy pozostawia zawiadomienie (pierwsze awizo) o próbie dostarczenia przesyłki ze wskazaniem gdzie

i kiedy adresat może ją odebrać . Termin do odbioru przesyłki przez adresata wynosi 14 dni liczonych od dnia

następnego po dniu pozostawienia pierwszego awizo, w tym terminie przesyłka jest,,awizowana" dwu-

krotnie. pierwsze i drugie awizo potwierdzone jest na kopercie z podaniem daty pierwszego i drugiego awiza i

podpisem osoby doręczającej przesyłkę. Po upływie terminu odbioru, przesyłka zwracana jest zamawiającemu

wraz z podaniem przyczyny nieodebraniaprzez adresata.

].5. W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesyłki bądŹ niewykonania lub nienaleŻytego wykonania

przedmiotu umowy wykonawca zapłaci zamawiającemu należne odszkodowanie, zgodnie z przepisami roz-

działu 8 ustawy z dnia 23 listopada 2o72r. Prawo pocztowe i postanowieniami umowy. W powyŻszych spra-

wach nieuregulowanych ww. ustawą, stosuje się odpowiednio przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia t964 r.

Kodeks Cywilny ( Dz.U z 2023 r., poz. 1610 zpóźn.zm.).

18. Wykonawca zobowiązuje się realizować usługę elektronicznego monitorowania przesyłki oraz elektronicz-

nego potwierdzenia odbioru w obrocie krajowym, polegające na udostępnieniu Zamawiającemu danych elek-

tronicznych o doręczeniu albo zwrocie przesyłki, w formacie xml, stanowiących dowód doręczenia albo infor-

mację o zwrocie przesyłki.

19, W formularzu cenowym zostaĘ wyszczególnione rodzaje przesyłek jakie będą zlecane wykonawcy

oraz orientacyjne ilości danej korespondencjiw skali 12 miesięcy. Zamawiający przyjął podane iloŚciprzesyłek

każdego rodzaju w oparciu o analizę potrzeb. Zestawienie to daje podstawę do wyliczenia ceny. ZamawiającY

nie jest zobowiązany do zrealizowania w 100% podanych ilości przesyłek. Rodzaje i iloŚci przesyłek w ramach

świadczonych usług są szacunkowe i będą ulegały zmianie w zależnoŚci od potrzeb zamawiającego, na co

wykonawca wyraża zgodę. Wykonawca nie będzie dochodził roszczeń z tytułu zmian iloŚciowYch i rodzajo-

wych w trakcie realizacji przedmiotu zamówienia. Faktyczne ilości realizowanych przesyłek mogą odbiegaĆ od

podanych ilości, zaś każda z usług wskazanych w tabeli poniżej musi byĆ dostępna dla Zamawiającego.

20. Zamawiający dopuszcza możliwość nadania przesyłek nieujętych w formularzu cenowym. W przypadku

nadania przez zamawiającego przesyłek nieujętych w ww. załączniku, podstawą rozliczeń będą cenY z cennika

usług pocztowych wykonawcy obowiązujące na dzień nadania przesyłki.

21.Cena podana przez wykonawcę nie będzie podlegała zmianom przez okres realizacji zamówienia, z vvY'jąt-

kiem:

1)ustawowej zmiany stawek podatkowych (VAT) w okresie obowiązywania umowy. JeŻeli w trakcie obowią-

zywania umowy nastąpi zmiana w zakresie podatku od towarów i usług, zamawiający, po uPrzednim Pisem-

nym zawiadomieniu ze strony wykonawry o zaistnieniu tego zdarzenia, zobowiązuje się do uiszczenia oPłatY

powiększonej o podatek od towarów i usług według stawki obowiązującej na dzień Wystawienia faktury VAT,

2)zmiany,,cen jednostkowych brutto" w poszczególnych pozycjach wpisanych przez wykonawcę W Formula-

rzu cenowym w przypadku urzędowej zmiany cen tych pozycji dokonanych przez Prezesa Urzędu Komunikacji

9
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Elektronicznej lub w sposób dopuszczony przez Prawo pocztowe. Zmiana ,,cen jednostkowych brutto" może
nastąpiĆ maksymalnie o taką samą wartość procentową o jaką ceny zostały zmienione przez Prezesa Urzędu
Komunikacji Elektronicznej lub w sposób dopuszczony przez Prawo pocztowe. Jeżeli w trakcie obowiązywania
umowy nastąpi zmiana w zakresie cen jednostkowych poszczególnych usług, zamawiający, po uprzednim
pisemnym zawiadomieniu ze strony wykonawcy o zaistnieniu tego zdarzenia, zobowiązuje się do uiszczenia
opłaty za świadczone usługi w wysokości obowiązującej na dzień wystawienia faktury VAT,

3) ceny określone przez wykonawcę w ofercie ulegną obniżeniu w toku realizacji zamówienia w przypadku,
gdy opłaty pocztowe wynikające ze standardowego cennika lub regulaminu wykonawcy będą niższe od cen
wynikających w przedłożonej ofercie. Wykonawca ma obowiązek wówczas stosować względem zamawiające-
go obniżone opłaty pocztowe dla usług, wynikające ze swojego aktualnego cennika lub regulaminu.
22.Uiszczanie opłat za nadane przesyłki będzie następowało z dołu.
23. Za okres rozliczeniowy do fakturowania uznaje się miesiąc kalendarzowy,

24. Rzeczywiste wynagrodzenie wykonawcy będzie obliczone jako iloczyn ilości usług zrealizowanych w za-
kończonym okresie rozliczeniowym oraz cen określonych w formularzu cenowym. Wynagrodzenie będzie
płatne w terminie 14 dni kalendarzowych od daty wystawienia faktury pod warunkiem, że faktura wpłynie do
zamawiającego w terminie umożliwiającym dokonanie opłaty.
25. Wykonawca zobowiązany jest do zrealizowania pełnego zakresu rzeczowego niniejszego zamówienia z
naleŻytą starannoŚcią, zgodnie z warunkami przedmiotowego postępowania opisanymi w SWZ (z załącznika-
mi), obowiązującymi przepisami prawa, ofertą Wykonawcy oraz ustaleniami z Zamawiającym.
26.Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez Wykonawcę kluczowych zadań przed-
miotu zamówienia

27. Kody według Wspólnego Słownika Zamówień Publicznych (CPV):

64100000-7 usługi pocztowe i kurierskie
64110000-0 usługi pocztowe

64tl2OO0-4 usługi pocztowe dotyczące listów
64113000-1 usługi pocztowe dotyczące paczek

Wymagania związane z realizacją zamówienia w zakresie zatrudnienia przez wykonawcę lub podwykonawcę
na Podstawie stosunku pracy osób wykonujących wskazane przez zamawiającego crynności w zakresie
realizacji zamówienia, jeżeli wykonanie tych czynności polega na wykonywaniu prary w sposób określony w
art.22 § 1 ustawy z dnia 25 czerwca t974 r. - Kodeks prary (Dz. l!.z2O23 r. poz. 1465 ) obejmują następujące
rodzaje czynności:
Zamawiający Wymaga od Wykonawcy i podwykonawców zatrudnienia na umowę o pracę osób wykonujących
bezpoŚrednio czynnoŚci związane z wykonaniem usługi. Czynności te mieszczą się w zakresie art. 22 § 1
Kodeksu Pracy, który brzmi: "Przez nawiązanie stosunku pracy pracownik zobowiązuje się do wykonywania
Pracy okreŚlonego rodzaju na rzecz pracodawcy i pod jego kierownictwem oraz w miejscu i czasie
WYznaczonYm Przez Pracodawcę, a pracodawca-do zatrudniania pracownika za wynagrodzeniem".

W trakcie realizacji zamówienia Zamawiający uprawniony jest do wykonywania crynności kontrotnych
wobec WYkonawcy dotyczących spełniania przez Wykonawcę tub Podwykonawców wymogu zatrudniania na
Podstawie umowy o pracę osób wyżej wskazanych. Szczegółowe wymagania dotyczące realizacji oraz
egzekwowania wymogu zatrudnienia na podstawie stosunku pracy zostaĘ określone we wzorze umowy
stanowiąrym załącznik nr 5 do SWZ.

Termin realizacji zamówienia: OL.O2.2O24 r. do 3t.t2.2024 r.

t. TERM|N WYKoNANIA ZAMóW|EN lA
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,/lll.WIZJA IoKALNA

Zamawiający nie wymaga przeprowadzenia przez Wykonawcę wizji lokalnej.

ix. WARUNKI UDzlAŁU W PosTĘPoWANlU

o udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu na zasadach

określonych w Rozdziate X SWZ oraz spełniają określone przez Zamawiającego warunki udziału w

postępowaniu.

o udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki dotyczące:

zdolności do występowania w obrocie gospodarczym:

Zamawiający nie stawia warunku udziału w postępowaniu w powyższym zakresie.

uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowei, o ile wYnika to z

odrębnych przepisów

zamawiający uzna warunek za spełniony, jeżeli wykonawca posiada aktualne uprawnienia do

wykonywania działalności pocztowej na całym obszarze Rzeczypospolitej Polskiej zgodnie z ustawą z

dnia 23listopada 2072r.- Prawo Pocztowe (Dz. U. z2023r-poz.7640);

sytuacji ekonomicznej !ub fi nansowei:

zamawiający nie stawia warunku w powyższym zakresie;

zdolności technicznei lub zawodowej:

a) wykaże wykonanie, a w przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągĘch równieŻ wYkonYwanie

usług w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeŻeli okres prowadzenia dzia-

łalności jest krótszy - w tym okresie co najmniej dwóch usług polegających na Świadczeniu usług Pocztowych

w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek pocztowych (przesyłek listowYch i Paczek) w

obrocie krajowym i zagranicznym o wartości nie mniejszej niż 100 OO0,00 zł. brutto każda usługa z podaniem

ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów na rzecz których usługi zostaĘ wykonane lub są wYko-

nywane orazzalączeniem dowodów, czy zostały wykonane lub są wykonywane należYcie.

b) wykaże, że dysponuje (lub będzie dysponował) na czas trwania umowy placówką nadawczą w Sobótce

oraz placówką odbioru niedoręczonych na adres przesyłek (awizowanych). Placówki wskazane Przez wyko-

nawcę winny spełniać warunki:

_czynne co najmniej 6 godzin dziennie od poniedziałku do piątku, z wyjątkiem dni ustawowo wolnYch Od

pracy,

_oznakowane w sposób widoczny,,szyldem" z nazwą lub logo wykonawcy, umieszczonym w obrębie witrynY

jednoznacznie wskazującym na jednostkę wykonawcy.

Zamawiaiący dokona oceny spełnienia warunku w oparciu o uzupełniony Wzez wykonawcę - wYkaz

placówek załącznik nr 4 do SWZ.

w przypadku wykonawców wspótnie ubiegających się o udzielenie zamówienia:

W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, zobowiązani są oni wYkazaĆ

spełnienie warunków udziału w postępowaniu wspólnie.

oceniając zdolność techniczną lub zawodową, Zamawiający może, na każdym etapie PostęPowania, uznaĆ, Że

Wykonawca nie posiada wymaganych zdolności, jeżeli posiadanie przez Wykonawcę sPrzecznYch interesów, w

szczególności zaangażowanie zasobów technicznych lub zawodowych WykonawcY w inne Przedsięwzięcia

gospodarcze Wykonawcy może mieć negatywny wpływ na realizację zamówienia.

1)

2)

3)

4)

11
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X. PODSTAWY WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWAN|A

Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się Wykonawcę, w stosunku do którego zachodzi
którakolwiek z okoliczności, o których mowa w art. 108 ust. 1 ustawy p.z.p.

t. Na podstawie art. 108 ust. ]. ustawy z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się, Wykonaw-
cę:

1) będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo:
a) udziału w zorganizowanej grupie przestępczej albo związku mającym na celu popełnienie prze-

stępstwa lub przestępstwa skarbowego,
o którym mowa w art. 258 Kodeksu karnego,

b) handlu ludźmi, o którym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,
c)o którYm mowa W art.228-230a, art. 250a Kodeksu karnego, w art. 46-48 ustawy z dnia 25

czerwca 2Ot0 r. o sporcie (Dz. U. z2O2O r. poz. 1133 orazz202l r. poz.2054) lub w art. 54
ust. 1-4 ustawY z dnia !2 maja 2011 r. o refundacji |eków, środków spożywczych specjalnego
przeznaczenia Żywieniowego oraz wyrobów medycznych (Dz. U. z 2o2]- r. poz. 523, !2g2,
1559 i 2054),

d) finansowania przestępstwa o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 165a Kodeksu
karnego, lub przestępstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przestępnego pocho-

, dzenia Pieniędzy lub ukrywania ich pochodzenia, o którym mowa w art. 299 Kodeksu karnego,
e) o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub mające na

celu popełnienie tego przestępstwa,

f) powierzania wykonywania pracy małoletniemu cudzoziemcowi,
o którym mowa w art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2Ot2r.
o skutkach Powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom
na tefiorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz.769|,

g) Przeciwko obrotowi gospodarczemu, o których mowa w art. 296-307 Kodeksu karnego, prze-
stęPstwo oszustwa, o którym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestępstwo przeciwko
wiarYgodnoŚci dokumentów, o których mowa w art. 270-277d Kodeksu karnego, lub prze-
stępstwo skarbowe,

h)o którYm mowa W art.9 ust.l i3lub art.10 ustawyz dnia 15 czerwca 2O!2r.o skutkach powie-
rzania wYkonYwania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej

- lub za odPowiedni czyn zabroniony określony w przepisach prawa obcego;
2) jeŻeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorcze8o, wspólnika spółki w spółce

jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza
w sPÓłce komandYtowej Iub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za prze-
stępstwo, o którym mowa w pkt 1.1;

3) wobec którego wydano Prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję administracyjną o zaleganiu z
uiszczeniem podatków, opłat lub składek
na ubezPieczenie sPołeczne lub zdrowotne, chyba że Wykonawca odpowiednio przed upływem termi-
nu do składania wniosków o dopuszczenie do udziału
W PostęPowaniu albo Przed upływem terminu składania ofert dokonał płatności należnych podatków,
oPłat lub składek na ubezPieczenie społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub za-
warł wiążące porozumienie w sprawie spłaty tych należności;

4) wobec którego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania się o zamówienia publiczne;
5) jeŻeli Zamawiający może stwierdzią na podstawie wiarygodnych przesłaneĘ że Wykonawca zawarł z

innYmi WYkonawcami Porozumienie mające na celu zakłócenie konkurencji, w szczególnościjeżeli na-
leżąc do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lute8o 2007 r. o ochronie konku_
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rencji i konsumentów, złożyli odrębne oferty, oferty częściowe Iub wnioski

o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, chyba że wykażą, że przygotowali te oferty lub wnioski

niezależnie od siebie;

6) jeżeli, w przypadkach, o których mowa w art. 85 ust. 1 ustawy, doszło do zakłócenia konkurencji wyni-

kającego z wcześniejszego zaangażowania tego Wykonawcy lub podmiotu, który należy z Wykonawcą

do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i

konsumentów, chyba że spowodowane tym zakłócenie konkurencji może byĆ wyeliminowane w innY

sposób niż przez wykluczenie Wykonawcy z udziału

w postępowaniu o udzielenie zamówienia.

2. Wykonawca może zostać wykluczony przez Zamawiającego na każdym etapie postępowania o udziele

nie zamówienia.

3. Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznościach określonych w art. 108 ust. 1 pkt 7,2 i 5 ustawY,

jeżeli udowodni zamawiającemu, że spełnił łącznie następujące przesłanki:

1) naprawił lub zobowiązał się do naprawienia szkody wyrządzonej przestępstwem, wykroczeniem lub

swoim nieprawidłowym postępowaniem,

w tym poprzez zadośćuczynienie pieniężne;

wyczerpująco wyjaśnił fakty i okoliczności związane z przestępstwem, wykroczeniem lub swoim nie-

prawidłowym postępowaniem oraz spowodowanymi przez nie szkodami, aktywnie wsPÓłPracując od-

powiednio

z właściwymi organami, w tym organami ścigania, lub Zamawiającym;

podjął konkretne środki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie dla zapobiegania dalszYm

przestępstwom, wykroczeniom lub nieprawidłowemu postępowaniu, w szczególnoŚci:

a) zerwał wszelkie powiązania z osobami lub podmiotami odpowiedzialnymi za niePrawidłowe Postę-

powanie Wykonawcy,

b) zreorganizował personel,

c)wdrożył system sprawozdawczoŚci i kontroli,

d) utworzył struktury audytu Wewnętrznego do monitorowania przestrzegania przepisów, Wewnętrz-

nych regulacji lub standardów,

e) wprowadził wewnętrzne regulacje dotyczące odpowiedzialności

i odszkodowań za nieprzestrzeganie przepisów, wewnętrznych regulacji lub standardów.

Zamawiający nie przewiduje wykluczenia Wykonawcy na podstawie art. 109 ust, 1 ustawY PzP

Zamawiający ocenia, czy podjęte przez Wykonawcę czynności, o których mowa w pkt. 3 powyżej, są

wystarczające do wykazania jego rzetelności, uwzględniając wagę i szczególne okolicznoŚci czYnu

Wykonawcy. Zamawiający wyklucza Wykonawcę jeśli podjęte przez Wykonawcę czYnnoŚci, o których

mowa w pkt. powyżej, nie są wystarczające do wykazania jego rzetelności.

Zgodnie z art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 o szczególnych rozwiązaniach w zakresie

przeciwdziałania wspieraniu agresii na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego

(Dz. U. z20,22r. poz.835), zwanej dalej ustawą wyklucza się;

1. Wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreŚlonych w rozPorządzeniu

76512006 i rozporządzeniu 269l20L4 albo wpisanego na listę na podstawie decyzjiw sprawie wpisu na

listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

2. Wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawY z

dnia 1marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy orazfinansowaniu terroryzmu (Dz.U. z2022r,

poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 765|2006 i

2\

3)

2.
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rozporządzeniu 269l2Ot4 albo wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24
lutego 2022 r,, o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej
o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

3. Wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37
ustawy z dnia 29 wrzeŚnia t994 r. o rachunkowoŚci (Dz.U. z 2021, r. poz, 2!7,2105 i 2106), jest podmiot
wymieniony w wykazach okreŚlonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 26912074 albo
wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na
listę na podstawie deryzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa
w art. 1 pkt 3 ustawy.

PODMIOTOWE ŚRODK| DOWODOWE

1.

2,

J.

Do oferty wykonawca zobowiązany jest dołączyć oświadczenie o niepodteganiu vwktuczeniu i spełnianiu
warunków udziału w postepowaniu w zakresie wskazanym przez Zamawiającego - zgodnie z
załacznikiem nr 2 do swz.
OŚwiadczenie, o którym mowa w ust. 1 powyżej stanowi dowód potwierdzający brak podstaw
wYkluczenia, spełnianie warunków udziału w postępowaniu, odpowiednio na dzień składania ofert
tymczasowo zastępujący Wymasane przezZamawiającego podmiotowe środki dowodowe.
W PrzYPadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez wykonawców, oświadczenie, o którym mowa
W ust. 1, składa każdy z wykonawców. Oświadczenia te potwierdzają brak podstaw wykluczenia oraz
sPełnianie warunków udziału W postępowaniu w zakresie, w jakim każdy z wykonawców wykazuje
spełnianie warunków udziału w postępowaniu.

WYkonawca, w PrzYPadku polegania na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby,
Przedstawia, wraz z oŚwiadczeniem, o którym mowa w ust. 1, także oświadczenie podmiotu
udostęPniającego zasoby, potwierdzające brak podstaw wykluczenia te8o podmiotu oraz spełnianie
warunków udziału W Postępowaniu, w zakresie, w jakim wykonawca powołuje się na jego zasoby.
ZamawiającY Wzywa wykonawcę, które8o oferta została najwyżej oceniona, do złożenia w wyznaczonym
terminie, nie krótszYm niż 5 dni od dnia wezwania, podmiotowych środków dowodowych, jeżeli wymagał
ich złoŻenia w ogłoszeniu o zamówieniu lub dokumentach zamówienia, aktualnych na dzień złożenia
podmiotowych środków dowodowych.

Podmiotowe Środki dowodowe wymagane od wykonawcy w ceIu potwierdzenia braku podstaw
wykluczenia z udziału w postępowaniu obejmują:

1) oŚwiadczenie wYkonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 p.z.p, o braku przynależności do tej samej
grupy kapitałowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16.02.2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów
(Dz. U. z 2023 r. Poz. 7689 z PÓźn. zm.), z innym wykonawcą, który złożył odrębną ofertę, ofertę
częŚciową lub wniosek o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, albo oświadczenia o
PrzYnaleŻnoŚci do tej samej grupy kapitałowej wraz z dokumentami lub informacjami
potwierdzającymi przygotowanie oferty, oferty częściowej lub wniosku o dopuszczenie do udziału w
PostęPowaniu niezaleŻnie od innego wykonawcy należącego do tej samej grupy kapitałowej -
załacznik nr 7 do SWZ;

4.

5.
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podmiotowe środki dowodowe wymagane od wykonawcy w celu potwierdzenia spełniania przez

Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu obejmują:

1) wykaz dwóch usług wykonanych nie wcześniej niż w okresie ostatnich 3 lat, a jeŻeli okres

prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, porównywalnych z usługami stanowiącymi

przedmiot zamówienia, wrazz podaniem ich rodzaju, wartości, daty, miejsca wykonania i

podmiotów, na rzecz których dostawy te zostały wykonane, oraz załączeniem dowodów

określających czy te dostawy zostały wykonane należycie, przy czym dowodami, o których mowa, są

referencje bądź inne dokumenty sporządzone przez podmiot, na rzecz którego dostawY bYłY

wykonywane, a jeżeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w

stanie uzyskać tych dokumentów - inne odpowiednie dokumenty - (załacznik nr 3 do SWZ)

2| wykaże, że dysponuje (lub będzie dysponował) na czas trwania umowy placówką nadawczą w

Sobótce oraz placówką odbioru niedoręczonych na adres przesyłek (awizowanych). Placówki

wskazane przez wykonawcę winny spełniać warunki:

_czynne co najmniej 6 godzin dziennie od poniedziałku do piątku, z wyjątkiem dni ustawowo wol-

nych od pracy,

-oznakowane w sposób widoczny,,szyldem" z nazwą lub logo wykonawcy, umieszczonym w obrębie

witryny jednoznacznie wskazującym na jednostkę wykonawcy,

3) zamawiający uzna warunek za spełniony, jeżeli wykonawca posiada aktualne uprawnienia do

wykonywania działalności pocztowej na caĘm obszarze Rzeczypospolitej Polskiej zgodnie z ustawą

z dnia 23listopada 2Ot2r,- Prawo Pocztowe (Dz. U. z2022 r. poz.896, zpoźn.zm.);

Zamawiający nie wzywa do złożenia podmiotowych środków dowodowych, jeżeli moŻe je uzYskaĆ za

pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, w szczególnoŚci rejestrów PublicznYch w

rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalnoŚci podmiotów realizującYch

zadania publiczne, o ile wykonawca wskazał w oświadczeniu, o którym mowa w art. 125 ust. 1 P.z.P

dane umożliwiające dostęp do tych środków.

Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia podmiotowych środków dowodowych, które zamawiająry

posiada, jeżeli wykonawca wskaże te środki oraz potwierdzi ich prawidłowoŚĆ i aktualnoŚĆ.

W zakresie nieuregulowanym ustawą PZP lub niniejszą SWZ do oŚwiadczeń i dokumentów składanYch

przez Wykonawcę w postępowaniu zastosowanie mają w szczególności przepisy rozporządzenia Ministra

Rozwoju pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2O2O r, w sprawie podmiotowych Środków dowodowYch

oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądaĆ zamawiający od wYkonawcV oraz

rozporządzenia prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r, w sprawie sposobu sPorządzania i

przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz Środków

komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie.

t. Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcy (podwykonawcom),

2, Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez Wykonawcę kluczowych części

zamówienia.

3. Zamawiający Wymaga, aby w przypadku powierzenia części zamówienia podwykonawcom, Wykonawca

wskazał w ofercie części zamówienia, których wykonanie zamierza powierzyĆ podwykonawcom oraz

podał (o ile są mu wiadome na tym etapie) nazwy (firmy) tych podwykonawców.

o

10.
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4. Pozostałe wymagania dotyczące podwykonawstwa zostały określone we wzorze umowy, który stanowi
zalacznik nr 5 do swz

Powierzenie wyłonania częŚci zamówienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawry z odpowiedzialności
za należyte wykonanie tego zamówienia.

Szczegóły dotyczące zawierania umów z podwykonawcami oraz dalszymi podwykonawcami wskazano we
wzorze umowy będącym załącznikiem nr 6 do SWZ.

xlll.PoLEGAN|E NA zAsoBAcH INNYCH PoDMtoTóW

Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu, w stosownych
sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamówienia lub jego części po|egać na zdolnościach
technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej podmiotów udostępniających
zasoby, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków prawnych,
W odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia
wykonawcy mogą polegaĆ na zdolnoŚciach podmiotów udostępniających zasoby, jeśli podmioty te
wYkonają roboty budowlane objęte niniejszym zamówieniem do realizacji których te zdolności są
Wymagane.

WYkonawca, który pole8a na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby, składa, wrazz
ofertą, zobowiązanie podmiotu udostępniającego do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na

PotrzebY realizacji danego zamówienia lub inny podmiotowy środek dowodowy potwierdzający, że
wykonawca realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobamitych podmiotów.
ZamawiającY ocenia, czy udostępniane wykonawcy przez podmioty udostępniające zasoby zdolności
techniczne lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalają na wykazanie przez
wYkonawcę spełniania warunków udziału w postępowaniu, a także bada, czy nie zachodzą wobec tego
podmiotu podstawy wykluczenia, które zostały przewidziane względem wykonawcy.
JeŻeli zdolnoŚci techniczne lub zawodowe, sytuacja ekonomiczna lub finansowa podmiotu
udostęPniającego zasoby nie potwierdzają spełniania przez wykonawcę warunków udziału w postępowaniu
lub zachodzą wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, zamawiający żąda, aby wykonawca w terminie
okreŚlonYm Przez zamawiającego zastąpił ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami albo wykazał, że
samodzielnie spełnia warunki udziału w postępowaniu.

6. UWAGA: Wykonawca nie może, po upływie terminu składania ofert, powoĘwać się na zdolności lub
sYtuację Podmiotów udostępniających zasoby, jeżeli na etapie składania ofert nie polegał on w danym
zakresie na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby.

7. WYkonawca, W PrzYpadku polegania na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby
Przedkłada takŻe Podmiotowe Środki dowodowe, które służą potwierdzenie braku podstaw do wykluczenia
podmiotów udostępniających zasoby.

1. WYkonawcY mogą wsPÓlnie ubiegaĆ się o udzielenie zamówienia. W takim przypadku Wykonawcy
ustanawiają Pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo
rePrezentowania w PostęPowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. Stosowne
pełnomocnictwo naleŻy załączyĆ do oferty, a treŚć pełnomocnictwa powinna dokładnie określać zakres
umocowania.

2. W PrzYPadku WYkonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, oświadczenie, o
sPełnieniu warunków udziału w postępowaniu oraz brak podstaw wykluczenia składa każdy z
Wykonawców.

1,

3.

4.
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3. Wszelka koresponden Ąa oraz rozliczenia będą dokonywane z podmiotem występującym jako pełnomocnik

pozostatych. oferta powinna być podpisana w taki sposób, by prawnie zobowiązywała wszystkie podmioty

występujące wspólnie. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o zamówienie ponoszą solidarną

odpowiedzialność za wykonanie umowy.

4. Wykonawcy wspólnie ubiegająry się o udzielenie zamówienia w treści formularza ofertowego (ust. 9)

składają oświadczenie, z którego wynika, które usługi wykonają poszczególni wykonawcy

1. pracownicy Zamawiającego uprawnieni do kontaktowania się z Wykonawcami są w dniach pracy Urzędu:

1) w kwestiach procedury przetargowej p. Renata Pietrus-Zemł a,tel.7!335 t252w godz. od 73o do 14o0

2) w kwestiach przedmiotu zamówienia p. Sylwia Stroka tel.7tl 335 12 29 w godz. od 7'o do 14oo

2.postępowanie prowadzone jest w języku polskim za pośrednictwem platformazakupowa.pl pod adresem:

https://platformazaku powa.p l/pn/gmi na_sobotka

3.W celu skrócenia czasu udzielenia odpowiedzi na pytania komunikacja między zamawiającym a wykonawca-

mi w zakresie:

- przesyłania Zamawiającemu p$ań do treści SWZ;

- przesyłania odpowiedzi na wezwanie Zamawiającego do złożenia podmiotowych Środków dowodo-

wych;

- przesyłania odpowiedzi na wezwanie Zamawiającego do złożenia/poprawienia/uzupełnienia oŚwiad-

czenia, o którym mowa w art. L25 ust. 1, podmiotowych środków dowodowych, innych dokumentów

lub oświadczeń składanych w postępowaniu;

- przesyłania odpowiedzi na wezwanie Zamawiającego do złożenia wyjaśnień dotyczących treŚci

oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust. 1 lub złożonych podmiotowych Środków dowodowych

lub innych dokumentów lub oświadczeń składanych w postępowaniu;

- przesyłania odpowiedzi na wezwanie Zamawiającego do złożenia wyjaśnień dot. treŚci przedmioto-

wych środków dowodowych;

- przesłania odpowiedzi na inne wezwania Zamawiającego wynikające z ustawy - Prawo zamówień Pu-

blicznych;

- przesyła nia wniosków, i nformacji, oświadczeń Wykonawcy;

- przesyłania odwołania/inne

odbywa się za pośrednictwem platformazakupowa.p| i formularza ,,Wyśl'rj wiadomoŚĆ do zamawiają-

cego".

Za datę przekazania (wpĘwu) oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz informacji przyjmuje się datę

ich przesłania za pośrednictwem platformazakupowa.pl poprzez kliknięcie przycisku ,,WyŚlij wiado-

mość do zamawiającego" po których pojawi się komunikat, że wiadomoŚĆ została wysłana do zama-

wiającego.

4. Zamawiający będzie przekazywał wykonawcom informacje za pośrednictwem platformazakupo-

wa.pl. lnformacje dotyczące odpowiedzi na pytania, zmiany specyfikacji, zmiany terminu składania

i otwarcia ofert Zamawiający będzie zamieszczał na platformie w sekcji "Komunikaty". KoresPon-

dencja, której zgodnie z obowiązującymi przepisami adresatem jest konkretny wykonawca, będzie

przekazywana za pośrednictwem platformazakupowa.pl do konkretnego wYkonawcY.

5. Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowiązek sprawdzania komunikatów i wiadomoŚci

bezpośrednio na platformazakupowa.pl przesłanych przez zamawiającego, gdYŻ sYstem Powiado-

mień może ulec awarii lub powiadomienie może trafić do folderu spAM.

6. Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie póŹniej niż na 2 dni Przed

upływem terminu składania ofert, pod warunkiem że wniosek o wyjaśnienie treŚci SWZ wPĘnął do

zamawiającego nie później niż na 4 dni przed upływem terminu składania ofert.
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7. Jeżeli zamawiający nie udzieli wyjaśnień w terminie, o którym mowa w ust. 6, przedłuża termin
składania ofert odpowiednio o czas niezbędny do zapoznania się wszystkich zainteresowanych wy-
konawców z wyjaśnieniami niezbędnymi do należytego przygotowania i złożenia ofert.

8, W przypadku gdy wniosek o wyjaśnienie treści SWZ nie wpĘnął w terminie, o którym mowa w ust.
6 zamawiający nie ma obowiązku udzielania wyjaśnień SWZ oraz obowiązku przedłużenia terminu
składania ofert.

9. Zamawiający, zgodnie z Rozporządzeniem Prezesa Rady MinistróW z dnia 30 grudnia 2O2o r. w
sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla doku-
mentów elektronicznych oraz Środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie
zamówienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020 r. poz.2452), określa niezbędne wymagania
sprzętowo - aplikacyjne umożliwiające pracę na platformazakupowa.p|, tj.:

a) stały dostęp do sieci lnternet o 8warantowanej przepustowości nie mniejszej niż5I2kb/s,
b) komputer klasy PC lub MAC o następującej konfiguracji: pamięć min. 2 GB Ram, procesor lntel lV 2

GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemów operaryjnych - MS Windows 7, Mac os x 10 4, Linu-

ł lub ich nowsze wersje,

c) zainstalowana dowolna, inna przeglądarka internetowa niż lnternet Explorer,
d) włączona obsługa JavaScript,

e) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obsługujący format plików .pdf,
f)Szyfrowanie na platformazakupowa.pl odbywa się za pomocą protokołu TLs 1.3.
g)Oznaczenie czasu odbioru danych przez platformę zakupową stanowi datę oraz dokładny czas

(hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera synchronizowanego z zegarem Głównego Urzę-
du Miar.

10. Wykonawca, przystępując do niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego:
a) akceptuje warunki korzystania z platformazakupowa.p| określone w Regulaminie zamieszczonym na

stronie internetowej pod Iinkiem w zakładce,,Regulamin" oraz uznaje go za wiążący,
b) zapoznał i stosuje się do lnstrukcji składania ofert/wniosków dostępnej pod linkiem.

11. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za złożenie oferty w sposób niezgodny z lnstrukcją ko-
rzYstania z platformazakupowa.pl, w szczególności za sytuację, gdy zamawiający zapozna się z tre-
Ścią oferty przed upĘwem terminu składania ofert (np. złożenie oferty w zakładce ,,Wyślij wiado_
mość do zamawiającego'').
Taka oferta zostanie uznana przez Zamawiającego za ofertę handlową i nie będzie brana pod uwa-
gę w PrzedmiotowYm postępowaniu ponieważ nie został spełniony obowiązek narzucony w art.
221 Ustawy Prawo Zamówień Publicznych.

t2. Zamawiający informuje, że instrukcje korzystania z platformazakupowa.pl dotyczące w szczególno-
Ści logowania, składania wniosków o wyjaśnienie treści SWĄ składania ofert oraz innych czynności
PodejmowanYch w niniejszym postępowaniu przy użyciu platformazakuoowa.pl znajdują się w za_
kładce ,,lnstrukcje dla Wykonawców" na stronie internetowej pod adresem:
https://platformaza ku powa. p l/strona/45-i nstru kcie

zalecenia

Formaty plików wykorzystywanych przez wykonawców powinny być zgodne z ,,oBWIESZCZENIEM 
PREZESA

RADY MlNlSTnÓW z dnia 9 listopa da 2077 r. w sprawie ogłoszenia jednolitego tekstu rozporządzenia Rady Mi-
nistrów w sprawie Krajowych Ram lnteroperacyjności, minimalnych wymagań dla rejestrów publicznych i wy-
mianY informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagań dla systemów teleinformatycznych,,.

Poniżej przedstawiamy listę sugerowanych zapisów do specyfikacji:
1)ZamawiającY rekomenduje wykorzystanie formatów: .pdf .doc .xls .jpe Upeg) ze szczególnym wskaza_

niem na.pdf
2) W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiający rekomenduje wykorzystanie jednego z formatów:

a).zip
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3) Wśród formatów powszechnych a NtE występujących w rozporządzeniu występują: .rar .gif .bmp

;numbers .pages. Dokumenty złożone w takich plikach zostaną uznane za złożone nieskutecznie.

4) Zamawiający zwraca uwagę na ograniczenia wielkości plików podpisywanych profilem zaufanym, ktÓ-

ry wynosi max 10MB, oraz na ograniczenie wielkości plików podpisywanych w aplikacji eDoApp służą-

cej do składania podpisu osobistego, który wynosi max 5MB.

5) Ze względu na niskie ryzyko naruszenia integralności pliku oraz łatwiejszą weryfikację podpisu, zama-

wiający zaleca, w miarę możliwości, przekonwertowanie plików składających się na ofertę na format

.pdf i opatrzenie ich podpisem kwalifikowanym PAdES.

6) pliki w innych formatach niż PDF zaleca się opatrzyć zewnętrznym podpisem XAdES. Wykonawca po

winien pamiętać, aby plik z podpisem przekazywać łącznie z dokumentem podpisywanym.

7| Zamawiający zaleca aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka osób, stosowaĆ podpisy tego sa-

mego rodzaju. Podpisywanie różnymi rodzajami podpisów np. osobistym i kwalifikowanym może do-

prowadzić do problemów w weryfikacji plików.

8) Zamawiający zaleca, aby Wykonawca z odpowiednim wyprzedzeniem przetestował możliwoŚĆ prawi-

dłowego wykorzystania wybranej metody podpisania plików oferty,

9) Zaleca się, aby komunikacja z wykonawcami odbywała się tylko na Platformie za poŚrednictwem formu-

larza "Wyślij wiadomość do zamawiającego", nie za pośrednictwem adresu email.

10) osobą składającą ofertę powinna być osoba kontaktowa podawana w dokumentacji.

11)ofertę należy przy8otować z należytą starannoŚcią dla podmiotu ubiegającego się o udzielenie zamÓ-

wienia publicznego i zachowaniem odpowiedniego odstępu czasu do zakończenia przyjmowania

ofert/wniosków. Sugerujemy złożenie oferty na 24 godziny przed terminem składania ofeń/wniosków.

12) Podczas podpisywania plików zaleca się stosowanie algorytmu skrótu sHAz zamiast sHAl.
13) Jeśli wykonawca pakuje dokumenty np. w plik ZlP zalecamy wcześniejsze podpisanie kaŻdego ze skom-

presowanych plików.

14) Zamawiający rekomenduje wykorzystanie podpisu z kwalifikowanym znacznikiem czasu.

15) Zamawiająry zaleca aby nie wprowadzać jakichkolwiek zmian w plikach po podpisaniu ich podpisem

kwalifikowanym. Może to skutkować naruszeniem integralności plików co równoważne będzie z ko-

niecznością odrzucenia oferty w postępowaniu.

16) Korzystanie z platformy jest bezpłatne,

17)W korespondencji kierowanej do Zamawiającego Wykonawcy powinni posługiwaĆ się numerem

przedmiotowego postępowania.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT ORAZ WYMAGAN|A FORMALNE DOTYCZĄCE SKIADANYCH

t DOKUMENTÓW

1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.

2. Treść oferty musi odpowiadać treści SWZ,

3. ofertę składa się na Formularzu Ofertowym - zgodnie z Załacznikiem nr 1 do SWZ. Wraz z ofertą

Wykonawca jest zobowiązany złoży ć:

!) oświadczenie o spełnieniu warunku.udziału w postępowaniu oraz braku podstaw do wykluczenia, o

których mowa w rezdziąlcJix!_Wi
2) zobowiązanie innego podmiotu, o którym mowa w Rozdziale Xl ust. 3 i4 SWZ fieŻeli dotYczY);

3) pełnomocnictwo do reprezentowania wszystkich Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie

zamówienia lub inny dokument potwierdzający umocowanie do reprezentowania WykonawcY.

4) pełnomocnictwo lub inny dokument potwierdzający umocowanie do reprezentowania WYkonawcY

chyba, że umocowanie do reprezentacji wynika z dokumentów, o których mowa W ust. 4 PoniŻej.
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4. Oferta powinna być podpisan a przez osobę upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z formą
reprezentacji Wykonawcy okreŚloną w rejestrze lub innym dokumencie, właściwym dla danej formy
organizacyjnej Wykonawcy albo przez upełnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy. W celu
potwierdzenia, że osoba działająca w imieniu wykonawcy jest umocowana do jego reprezentowania,
zamawiający żąda od wykonawcy odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sądowego, Centralnej
Ewidencji i lnformacji o Działalności Gospodarczej lub innego właściwego rejestru chyba że Zamawiający
może je uzyskaĆ za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych a Wykonawca w Formularzu oferty
wskaże dane umożliwiające dostęp do tych dokumentów w odniesieniu do Wykonawcy jak również w
odniesieniu do podmiotów udostępniających zasoby.

5. Oferta oraz pozostałe oŚwiadczenia i dokumenty, dla których Zamawiający określił wzory w formie
formularzy zamieszczonych w załącznikach do SWĄ powinny być sporządzone zgodnie z tymi wzorami, co
do treści oraz opisu kolumn iwierszy.

6. Formularz oferty nie podlega uzupełnieniu.

7. Oferta, wniosek oraz przedmiotowe środki dowodowe (jeżeli były wymagane) składane elektronicznie
muszą zostaĆ podpisane elektronicznym kwalifikowanym podpisem lub podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym. W procesie składania oferty, wniosku w tym przedmiotowych środków dowodowych
na platformie, kwalifikowany podpis elektroniczny lub podpis zaufany lub podpis osobisty Wykonawca
składa bezpośrednio na dokumencie, który następnie przesyła do systemu.

8. PoŚwiadczenia za zgodnoŚć z oryginałem dokonuje odpowiednio wykonawca, podmio! na którego
zdolnoŚciach lub sytuacji polega wykonawca, wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia
publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentów, które każdego z nich dotyczą. poprzez oryginał
należy rozumieĆ dokument podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym
lub podpisem osobistym przez osobę/osoby upoważnioną/upoważnione. Poświadczenie za zgodność z
oryginałem następuje w formie elektronicznej podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub
Podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez osobę/osoby upoważnioną/upoważnione.

9. Oferta powinna być:

a)sporządzona na podstawie załączników niniejszej SWZ w języku polskim,

b)złoŻona przy użyciu środków komunikacji elektronicznej tzn. za pośrednictwem platformazakupowa.p|,

c) podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym
przez osobę/osoby upoważnioną/upoważnione

10. Rodpisy kwalifikowane wykorzystywane przez wykonawców do podpisywania wszelkich plików muszą
sPełniaĆ "Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie identyfikacji elektronicznej i usług

zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych na rynku wewnętrznym (elDAS) (UE) nr gtol2ot4 -

od 1 lipca 20].6 roku".

11. W przypadku wykorzystania formatu podpisu XAdES zewnętrzny. Zamawiającywymaga dołączenia odpo-
wiedniej iloŚci plików tj. podpisywanych plików z danymi oraz plików podpisu w formacie XAdEs.

12. Zgodnie z art, 18 ust. 3 ustawy Pzp, nie ujawnia się informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa, w
rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Jeżeli wykonawca, nie później niż w terminie
składania ofert, w sposób niebudzący wątpliwości zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane oraz wy-
kazal, załączając stosowne wyjaŚnienia, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa.

Na Platformie w formularzu składania oferĘ znajduje się miejsce wyznaczone do dołączenia części oferty
stanowiącej tajemnicę przedsiębiorstwa.

13. WYkonawca, za poŚrednictwem platformazakupowa.pl może przed upływem terminu składania ofert wy-
cofaĆ ofertę. SPosób dokonywania wycofania oferty zamieszczono w instrukcji zamieszczonej na stronie
internetowej pod adresem:
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https://platformaza kupowa.p l/strona/45-i nstru kcie

Każdy z wykonawców może złożyć tylko jedną ofertę, Zżożenie większej |iczby ofert lub oferty zawierającej

propozycje wariantowe podlegać będą odrzuceniu.

Ceny oferty muszą zawierać wszystkie koszty, jakie musi ponieść wykonawca, aby zrealizowaĆ zamówienie

z najwyższą starannością oraz ewentualne rabaty.

16. Dokumenty i oświadczenia składane przez wykonawcę powinny byĆ w języku polskim, chyba Że w SWZ

dopuszczono inaczej. W przypadku załączenia dokumentów sporządzonych w innym języku niż dopusz-

czony, wykonawca zobowiązany jest załączyć tłumaczenie na język polski.

17. Zgodnie z definicją dokumentu elektronicznego z art.3 ustęp 2 Ustawy o informatyzacji działa|noŚci pod-

miotów realizujących zadania publiczne, opatrzenie pliku zawierającego skompresowane dane kwalifiko-

wanym podpisem elektronicznym jest jednoznaczne z podpisaniem oryginału dokumentu, z wyjątkiem

kopii poświadczonych odpowiednio przez innego wykonawcę ubiegającego się wspólnie z nim o udzielenie

zamówienia, przez podmiot, na którego zdolnościach lub sytuacji polega wykonawca, albo przez pod',vy-

konawcę.

18. Maksymalny rozmiar jednego pliku przesyłanego za pośrednictwem dedykowanych formularzy do: złoże-

nia, zmiany, wycofania oferty wynosi 15O MB natomiast przy komunikacji wielkoŚĆ pliku to maksymalnie

500 MB.

19. Każdy dokument składający się na ofertę powinien być czytelny.

20. Wszystkie koszty związane z uczestnictwem w postępowaniu, w szczególnoŚci z przygotowaniem i

złożeniem oferty ponosi Wykonawca składający ofertę. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów

udziału w postępowaniu.

1. Cena ofertowa jest ceną ryczałtową.

ż. Cena oferty zostanie wyliczona przez Wykonawcę wpisana zostanie na formularzu stanowiącym integralna

część SWZ (załacznik nr 1 do SWZI.

3. Wykonawca obliczając cenę oferty musi uwzględnić wszystkie elementy niezbędne do wykonania w

ramach przedmiotu zamówienia opisane w dokumentacji projektowej, postanowieniach umoWY,

niniejszego SWZ oraz wynikających z obowiązujących przepisów,

4.

5.

6.

7.

8.

Wykonawca powinien wyliczyć cenę oferty brutto, tj. wraz z należnym podatkiem VAT w wYsokoŚci

przewidzianej ustawowo.

Cena oferty powinna być wyrażona w złotych polskich (PLN) z dokładnoŚcią do dwóch miejsc Po Przecinku.

Zamawiający nie przewiduje rozliczeń w walucie obcej.

Wyliczona cena oferty brutto będzie służyć do porównania złożonych ofeń i do rozliczenia w trakcie

realizacji zamówienia.

Jeżeli została złożona oferta, której wybór prowadziłby do powstania

u zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004 r. o Podatku od

towarów i usług (Dz. U. z 2023 r. poz. !57o, z późn. zm.), dla celów zastosowania kryterium cenY lub

kosztu zamawiający dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny kwotę podatku od towarów i usług, którą

miałby obowiązek rozliczyć. W ofercie, o której mowa w ust. 1, wykonawca ma obowiązek:

1) poinformowania zamawiającego, że wybór jego oferty będzie prowadził do powstania u

zamawiającego obowiązku podatkowego;

2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub usługi, których dostawa lub Świadczenie będą ProwadziłY do

powstania obowiązku podatkowego;

zI

xvll.sPosóB oBLtczENlA cENY oFERw



Nr postępowania : RIGKLP.27 1.1.2024

wskazania wartościtowaru lub usługi objętego obowiązkiem podatkowym zamawiającego, bez kwoty
podatku;

wskazania stawki podatku od towarów i usług, która zgodnie z wiedzą wykonawcy, będzie miała

zastosowanie.

3)

4)

2.

xvlll WYMAGANIA DoTYczĄcE WADIUM

Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium od Wykonawcy.

TERMIN zWlĄzANlA oFERTĄ

Wykonawca będzie związany ofertą przez okres 30 dnitj. do t7.02.2024 r. Biegterminu związania ofertą
rozpoczyna się wraz z upĘwem terminu składania ofert.
W przypadku gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upĘwem terminu związania ofertą
wskazanego w ust. 1, Zamawiający przed upływem terminu związania ofertą zwróci się jednokrotnie do
wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o wskazywany przez niego okres, nie dłuższy
niż 30 dni. Przedłużenie terminu związania ofertą wymaga złożenia przez wykonawcę pisemnego
oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu związania ofertą.

xx. l TERMlN SKł,ADANIA l oTWARclA oFERT

1. Ofertę wraz z wymaganymi dokumentami należy umieścić na platformazakupowa,p| pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/pn/gmina_sobotka w myśl Ustawy na stronie internetowej prowadzonego
postępowania do dnia 19.01.2024 r. do eodzinv 10:00

2, O terminie złożenia oferty decyduje czas pełnego przeprocesowania transakcji na platformie zakupowej.
3, Do oferty należy dołączyć wszystkie wymagane w SWZ dokumenty,
4, Po wypełnieniu Formularza składania oferty lub wniosku i dołączenia wszystkich wymaganych załączników

należy kliknąć przycisk ,,Przejdź do podsumowania".

5. Oferta lub wniosek składana e|ektronicznie musi zostać podpisana elektronicznym podpisem
kwalifikowanym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. W procesie składania oferty za

PoŚrednictwem platformazakupowa.pl, wykonawca powinien złożyć podpis bezpośrednio na dokumentach
Przesłanych za poŚrednictwem platformazakupowa.p|. Zalecamy stosowanie podpisu na każdym
załączonym pliku osobno, w szczególności wskazanych w art. 63 ust 1 oraz ust.2 pzp, gdzie zaznaczono, iż
ofertY, wnioski o dopuszczenie do udziału w postępowaniu oraz oświadczenie, o którym mowa w art, t25
ust.1 sPorządza się, pod rygorem nieważności, w postaci lub formie elektronicznej i opatruje się
odPowiednio w odniesieniu do wartości postępowania kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

6. Za datę złoŻenia oferty przyjmuje się datę jej przekazania w systemie (platformie) w drugim kroku składania
ofertY Poprzez kliknięcie przycisku "Złóż ofertę" i wyświetlenie się komunikatu, że oferta została
zaszyfrowa na i złożona.

7. Szczegółowa instrukcja dla Wykonawców dotycząca złożenia, zmiany iwycofania oferty znajduje się na
stronie internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcie

8, otwarcie ofert nastąpi w dniu 19.01.2024 r. o godzinie 10:30.

2ż
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9. Jeżeli otwarcie ofert następuje przy użyciu systemu teleinformatycznego, w przypadku awariitego systemu,

która powoduje brak możliwości otwarcia ofert w terminie określonym przez zamawiającego, otwarcie ofert

następuje niezwłocznie po usunięciu awarii.

10. Zamawiający poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej prowadzonego

postępowania.

11.Zamawiający, najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępnia na stronie internetowej prowadzonego

postępowania informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.

12. Zamawiający, niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępnia na stronie internetowej prowadzonego

postępowania informacje o:

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej działalnoŚci gospo-

Jarczej albo miejscach zamieszkania wykonawców, których oferty zostaty otwarte;

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

lnformacja zostanie opublikowana na stronie postępowania na platformazakupowa.p| w sekcji ,,Komunikaty'' ,

przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie się kierował następującymi kryteriami oceny

ofert:

1) Cena ofeńowa brutto (K1) - waga kryterium 60 %;

2) tvloiliwość nieodpłatnego śledzenia przez tnternet rejstrowanych
przesyłek listowych w obrocie krajowym (K2) - waga kryterium

40%.

Zasady oceny ofert w poszczególnych kryteriach:

1) Cena (K1) -waga 60 %

cena brutto najniższei ofeńy
x 60 pkt cena

brutto badanej ofeńy

2) Możliwość nieodpłatnego śledzenia przez lnternet rejestrowanych przesyłek

listowych w obrocie kraiowym (K2) -waga 40 %

3.Zamawiający wymaga, aby Wykonawca wskazał w Załączniku nr 1- Formularz oferty zaoferowanie

możliwości udostępnienia Zamawiającemu nieodpłatnie możliwości Śledzenia przez lnternet

rejestrowanych przesyłek listowych w obrocie krajowym. W tym kryterium Wykonawca moŻe otrzYmaĆ

maksymalnie 40 punktów, Jeżeli Wykonawca zaoferuje możliwoŚĆ udostępnienia Zamawiającemu

nieodpłatnie śledzenia przez lnternet rejestrowanych przesyłek listowych w obrocie krajowYm - jego

2.

Kl =

Możliwość nieodpłatnego śledzenia przez lnternet rejestrowanych
przesvłek listowvch w obrocie krajowym

Przyznane punkty

NlE 0

TAK 40
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oferta otrzyma 40 pkt. Jeżeli Wykonawca nie zaoferuje tej możliwości - jego oferta otrzyma 0 pkt. W
przypadku braku zaznaczenia pola z zaoferowaniem ,,M" zamawiający plzyzna wykonawcy 0 pkt. w
danym kryterium.

4.7a najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która otrzyma największą lącznąliczbę punktów w
poszczególnych kryteriach oceny ofert

c+M
Obliczenia dokonywane będą z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku, przy zastosowa-
niu matematycznych reguł zaokrąglania liczb.

xxll. lNFoRMAoE o FoRMAtNoścncH, JAKIE PoW|NNY BYć DoPEŁNIoNE Po WYBoRZE oFERw W CELU
ZAWARCIA UMoWY W SPRAWIE zAMóWlENlA PUBtlczNEGo

Zamawiający zawiera umowę w sprawie zamówienia publicznego w terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia
przesła n ia zawiadomienia o wyborze naj korzystniejszej oferty.
Zamawiający może zawrzeĆ umowę w sprawie zamówienia publicznego przed upĘwem terminu, o którym
mowa W ust. 1, jeŻeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia prowadzonym w trybie podstawowym
złożono tylko jedną ofertę.
Wykonawca, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą, będzie zobowiązany przed podpisaniem
umowy do wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy (jeżelijego wniesienie było wymagane)
w wysokości i formie określonej w Rozdziale )O(tlt SWZ.

W przypadku wyboru oferty złożonej przez Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie
zamówienia Zamawiający zastrzega sobie prawo żądania przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia
pu blicznego u mowy regu lującej współpracę tych Wykonawców.
Wykonawca będzie zobowiązany do podpisania umowy w miejscu i terminie wskazanym pruez
Zamawiającego.

xxlll.WYMAGAN lA DoTYcącE zABEzPlEczEN lA NALEżYTEGo WYKoNAN !A uMoWY

zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy

xxlv.lNFoRMACIE o TREścl ZAWIERANE UMoWY oRAz MożLlwoścl JE zMlANY

1. WYbrany Wykonawca jest zobowiązany do zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego na
warunkach określonych we wzorze umowy, stanowiącym załacznik nr 5 do swz.

2. Zakres Świadczenia Wykonawcy wynikający z umowy jest tożsamy z jego zobowiązaniem zawartym w
ofercie.

Zamawiający przewiduje możliwoŚĆ zmiany zawartej umowy w stosunku do treści wybranej oferty w zakresie
uregulowanym W art. 454-455 PzP orazwskazanym we Wzorze Umowy, stanowiącym Załacznik nr 5 do SWZ.

L WYkonawcom, a także innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu zamówienia oraz
Poniósł lub może PonieŚĆ szkodę w wyniku naruszenia przez zamawiającego przepisów p.z.p., przysługują
Środki ochrony prawnej na zasadach przewidzianych w dziale lX ustawy p.z.p. (art. 505-590).

3.

5.

xxv. PoUczENlE o śRoDKACH ocHRoNY PRAWNE, o*aY$UlGtJĄ€YCH WYKoNAWCY
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Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia wszczynającego postępowanie o udzielenie zamówienia oraz

wobec dokumentów zamówienia przysługują również organizacjom wpisanym na listę, o której mowa w

art. 469 pkt 15 ustawy Pzp oraz Rzecznikowi Małych i Średnich Przedsiębiorców.

Odwołanie przysługuje na:

1) niezgodną z przepisami ustawy Pzp czynność zamawiającego, podjętą w postępowaniu o udzielenie za-

mówienia, w tym na projektowane postanowienie umowy;

2) zaniechanie czynnościw postępowaniu o udzielenie zamówienia, do której zamawiający był obowiązany

na podstawie ustawy Pzp.

odwołanićlwhosi się do Prezesa lzby. Odwołujący przekazuje zamawiającemu odwołanie wniesione w for-

mie elektronicznej albo postaci elektronicznej albo kopię tego odwołania, jeżeli zostało ono wniesione w

formie pisemnej; przed upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznaĆ

się z jego treŚcią przed upływem tego terminu.

Domniemywa się, że zamawiający mógł zapoznać się z treścią odwołania przed upĘwem terminu do jego

wniesienia, jeżeli przekazanie odpowiednio odwołania albo jego kopii nastąpiło przed upływem terminu do

jego wniesienia przy użyciu środków komunikacji elektronicznej.

odwołanie wobec treści ogłoszenia wszczynającego postępowanie o udzielenie zamówienia lub wobec

treści dokumentów zamówienia wnosi się w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogłoszenia w Biuletynie

Zamówień Publicznych lub dokumentów zamówienia na stronie internetowej.

Odwołanie wnosi się w terminie:

1) 5 dni od dnia przekazania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej podstawę jego wniesienia,

jeżeli informacja została przekazana przy użyciu środków komunikacji elektronicznej;

2) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej podstawę jego wniesie-

nia, jeżeli informacja została przekazana w sposób inny niż określony w pkt. 1.

8. odwołanie, w przypadkach innych niżokreślonew ust,6 i7, wnosisięwterminie5 dniod dnia, w którym

powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności, można było powziąĆ wiadomoŚĆ o okolicznoŚciach

stanowiących podstawę jego wniesienia.

9. Na orzeczenie lzby oraz postanowienie Prezesa lzby, o którym mowa w art, 519 ust. 1 ustawy PzP, stronom

oraz uczestnikom postępowania odwoławczego przysługuje skarga do sądu.

10. W postępowaniu toczącym się wskutek wniesienia skargi stosuje się odpowiednio przepisy ustawy z dnia t7

listopada 1964 r. - Kodeks postępowania cywilnego (Dz. U. z202! r. poz, 1805, zpóŹn. zm.)o apelacji, jeŻeli

przepisy niniejszego rozdziału nie stanowią inaczej.

11. Skargę wnosi się do Sądu Okręgowego w Warszawie - sądu zamówień publicznych.

12. Skargę wnosi się za pośrednictwem Prezesa lzby, w terminie 14 dni od dnia doręczenia orzeczenia lzby lub

postanowienia Prezesa lzby, o którym mowa W art.519 ust. 1ustawy Pzp, przesyłając jednoczeŚnie jej od-

pis przeciwnikowi skargi. Złożenie skargi w placówce pocztowej operatora wyznaczone$o w rozumieniu

ustawy z dnia 23listopada 2ot2 r. - Prawo pocztowe (Dz. U. z2O22 r. poz. 896, z póŹn. zm.) albo wysłanie

na adres do doręczeń elektronicznych, o którym mowa w art. 2 pkt 1 ustawy z dnia 18 liStoPada 2020 r. o

doręczeniach elektronicznych (Dz. U, z2022 r. poz. 569, zpoźn. zm,), jest równoznaczne z jej wniesieniem.

Zalącznik nr 1- Formularz Ofertowy

Załącznik nr 2 - oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia i o spełnianiu warunków udziału w

postępowaniu

Załącznik nr 3 - Wykaz usług

Załącznik nr 4- Wykaz placówek pocztowych

4.

5,

6,

7.

ż5
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Zalącznik nr 5- Wzór umowy
Załącznik nr 7 - Oświadczenie o przynależności do grupy kapitałowej

Zatwierdził w dniu 10.01.
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Załacznik nr 1-FORMULARZ OFERTOWY

na zadanie p.n.: ,.świadczenie usług pocztowvch w obrocie kraiowvm
i zaeranicznvm na rzecz Urzedu Miasta iGminv Sobótka w 2024 roku"

Znak sprawv: RlGKiP.271.1.2024

!AMAWlAJĄCY:

€mina sobótka

.ll. Rynek 1

55-050 Sobótka,

il\lYKONAWCA:

lliniejsza ofeńa zostaje złożona przez':

lmię i nazwisko

Nr telefonu

Adres e-mail Wykonawcy

!. Ja (my) niżej podpisany(i) oświadczam(y), że:

1) Gwarantuję wykonanie niniejszego zamówienia zgodnie z treścią: SWZ, wyjaŚnień do SWZ oraz jej

modyfikacji, w tym w szczególności z wzorem umowy, będącym załącznikiem do SWZ

ż| zapoznałem się ze SWZ i akceptuję wszystkie warunki w niej zawarte,

3) uzyskałem wszelkie informacje niezbędne do prawidłowego przy$otowania

i złożenia niniejszej oferty,

l.p. Nazwa(y) Wykonawcy(ów) Adres(y) Wykonawcy(ów)

Ul.:

Kod pocztowy:

Miejscowość:

NlP:

REGON:

osoBA UPRAWNIoNA Do KoNTArrów:

Adres internetowy, pod którym
Zamawiający może pobrać KRS lub
CEIDG Wykonawcy

27
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Odpowiadając na ogłoszenie o zamówieniu publicznym pn. ,,Świadczenie usług pocztowych w

obrocie krajowymi zagranicznym na rzecz Urzędu Miasta iGminySobótka w 2024 roku"

składam/my niniejszą ofertę:

1.Cena ofertowa:

L.p. Rodzaj przesyłki l.m.

Przewidywana
wielkość

zamówienia w
2O24 r.

Cena
jednostkowa

netto

(złl

Wartość
netto (zł)

ilość x
cena

(kol. 5 x
5)

Stawka
podatku
vAT I%|

Wartość
brutto (zł)
(kol. 7 + 8)

t

Przesyłki
listowe
nierejestrowane
EK
(ekonomiczne}

format S

do 500 s szt, 980
format M
do 1 000
s szt. 99

format L

do 2 000
s szt. 7

2

Przesyłki
listowe
nierejestrowane
PR
(oriorvtetowel

format S

do 500 e szt, 100
format M
do 1 000
s szt. 10

format L

do 2 000
s szt. t

3

Przesyłki
listowe
rejestrowane EK
(ekonomicznel

format S

do 500 p szt. 11000
format M
do 1 000
s szt. t020
format L

do 2 000
s szt. t07

4

Przesyłki
listowe
rejestrowane
PR
(priorwetowel

format S

do 500 e szt. 135
format M
do 1 000
o szt, 92
format L

do 2 000
s, szt. 47

5

Paczki EK
(ekonomiczne)
kraiowe A

dolks szt. 8
ponad
2kg do 5
ke szt. t

zB

I 2 3 4 5 6 7 8 9

PRZESYŁKl LlSTOWE REJESTROWA E KRAJoWE (PotEcoNE)
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ponad 5

kg do 10

Paczki PR
(priorytetowe}

potwierdzenie odbioru
przesyłki listowej krajowej
rejestrowanej (EPO oraz
potwierdzenie odbioru

Przesyłki
listowe
rejestrowane
PR
(priorytetowe)
Strefa A

Przesyłki
listowe
rejestrowane
PR
(priorwetowe)
Strefa B

zagraniczne EK
(ekonomiczne)

29

PRZESYŁKl LlSTOWE REJESTROWANE ZAG RAN l cZN E (PoLECoNE)

lNNE USŁUGl DOT. PRZESYŁEK KRAJOWYCH



Nr postępowania : RIGKilP.27 1.1.2024

Oferuję wykonanie przedmiotu zamówienia zgodnie z treścią SWZ za cenę:

zł brutto, w tym: ..,,...,..% podatku VAT

słownie brutto: .......,,...... zł

pozostałe informacie dot. zaproponowanei cenv:

Oświadcza m, że zlożona oferta :

! nie prowadzi do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z przepisami
ustawy o podatku od towarów i usług,

! Prowadzi do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z przepisami ustawy o
podatku od towarów i usług, jednocześnie wskazując:

L.p.
Nazwa (rodzaj) towaru lub
usługi

Wartość bez kwoty podatku [zł] Stawka podatku [%]

lnformacia o poza cenovwm krwerium ocenv ofert W postepowaniu nr R!GKiP.1.2o24

2. MoŻliwoŚĆ nieodpłatnego śIedzenia przez lnternet reiestrowanych przesyłek Iistowych w obrocie krajo-
Wym:

OŚwiadczam, że deklaruję / nie deklaruję- Możliwość nieodpłatnego śtedzenia przez lnternet
rejestrowanych przesyłek listowych w obrocie krajowym.

Zwroty
przesyłek

format L

do 2 000

wartość netto / brutto (zł)

30

Strefa 11

ZWROT DO NADAWCY PRZESYŁEK LlSTOWYCH KRAJOWYCH REJESTROWANYCH
(PoLEcoNE)

t2

format S

do 500 g szt. 1500
format M
do 1 000
g szt. 5

szt. 7

ZWROT DO NADAWCY PRZESYŁEK LlSTOWYCH ZAGRANlCZNYCH
J ESTR O WA N YC H (POLECONE)

RE

13

Zwroty
przesyłek
listowvch do50e szt. 5
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3UWAGA: W PRZYPADKU, GDY WYKONAWCA NlE ZAZNACZY ODPOW|EDNIEJ DEKLARACJ| OTRZYMA W
)RZEDM loToYM KRYTER| U M,,0 PKT"

- Wykonawca modeluje tabelę poniżej w zależności od swego składu,

.1) Oświadczamy, że wykonawca którego reprezentuję jest:

] micro przedsiębiorcą (micro przedsiębiorstwo definiuje się jako przedsiębiorstwo, które zatrudniało

średniorocznie mniej niż 10 pracowników oraz osiągnął roczny obrót netto ze sprzedaŻy towarów,

wyrobów i usług oraz operacji finansowych nie przekraczający równowartoŚci w złoĘch 2 mln euro lub

sumy aktywów jego bilansu sporządzonego na koniec jednego z tych 2 lat nieprzekraczająry

równowartości w złotych 2 mln euro)

] maĘm przedsiębiorcą (małe przedsiębiorstwo definiuje się jako przedsiębiorstwo, które zatrudnia mniej

niż 50 pracowników i którego roczny obrót lub roczna suma bilansowa nie przekracza 10 milionów EUR)

] średnim przedsiębiorcą (średnie przedsiębiorstwo definiuje się jako przedsiębiorstwo, które zatrudnia

mniej niż 25O pracowników i którego roczny obrót nie przekracza 50 milionów EUR lub roczna suma

bilansowa nie przekracza 43 milionów EUR)

L dużym przedsiębiorcą

tr iednoosobowadzialalnośćgospodarcza,

tr osobafizycznanieprowadzącadziałalnościgospodarczei,

5) oświadczam, że pozostaję związany ofertą przez okres wskazany przez Zamawiającego w SWZ.

6) oświadczam, że wypełniłem obowiązki informacyine przewidziane w art. 13 tub art. t4 RODO2) wobec

osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem w celu ubiegania się o

udzielenie zamówienia publicznego w ninieiszym postępowaniu

7) akceptuję(my) bez zastrzeżeń projekt umowy stanowiący załacznik nr 5 do SWZ - w przypadku uznania mojej

(naszej) oferty za najkorzystniejszą umowę zobowiązuję(my) się zawrzeĆ w miejscu iterminie jakie zostaną

wskazane przez Zamawiającego .

8) Zobowiązuię się do zatrudnienia na podstawie umowy o pracę we własnym przedsiębiorstwie lub

przez podwykonawcę (jeżeli nastąpi powierzenie realizacji części zamówienia) osób mających realizowaĆ za-

mówienie, jeżeli zakres czynnościtych osób polegać będzie na wykonywaniu pracy w sposób okreŚlony w art.

22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca L974 r.- Kodeks pracy. Dla udokumentowania tego faktu przed zawarciem

umowy przedłożę zamawiającemu dokumenty o których mowa w treści SWZ część Vl .

9)składam(y) niniejszą ofertę [we własnym imieniu] / Uako Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie

zamówienia]3,

10) nie uczestniczę(my) jako Wykonawca w jakiejkolwiek innej ofercie złożonej w celu udzielenie niniejszego

zamówienia,

1_1) Na podstawie art. t27 ust. 2 ustawy z dnia ],1 wrzeŚnia żO]r9 r. Prawo zamówień publicznych (Pzp)

wskazuie nazwę i numer postępowania (oznaczenie sprawy)o udzielenie zamówienia publicznego oraz

podmiotowe śroclki clowocIowe. które znaicluia sie w posiadaniu zamawiaiaceeo, w szczególności oświadczenia

lubdokumenty,októrychmowaw§6-9RozporządzeniaMinistraRozwoju,PracyiTechnologii zdnia23
grudnia 2O2O r. w sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów lub oŚwiadczeń,

jakich może żądać zamawiający od wykonawcy, przechowywane przez zamawiającego zgodnie z art. 78 ust. 1

Pzp,

2 rozporządzelie parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 20161679 zdnia27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizYcmYch w

związiu z przetwanmiem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dYrektYwY 95l46lWE

1ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L II9 z 04.05 ,20 1 6, str. l).

' Wykonawca usuwa niepotrzebne.
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72)

Nr postępowania: RIGKiP.ż7 I.1.2024

aktualność (noleży wypełnić, jeżeli oświadczeniq lub dokumenty, o których mową w § 6-9 Rozporzqdzenia
Ministra Rozwoju, Pracy iTechnologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych środków dowodowych
oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może żqdać,zamawiajqcy od wykonawcy, znajdujq się w
posiadaniu zamawiajqcego, w szczególności oświadczenia lub dokumenty przechowywane przez
zamawiajqcego zgodnie z art. 78 ust. 7 Pzp)

Nazwa postępowania

Numer postępowania
(oznaczenie sprawy, do

której dokumenty zostały
dołaczone)

Rodzaj oświadczeń lub dokumentów
|znajdujqcych się w posiadaniu

zamawiajqcego).a

oŚWlADcZENlE wyKoNAWców wspólNlE UBlEGAJĄcycH slĘ o UDZIELENIE ZAMóWIENIA sKŁADANE NA
PODSTAW|E z art. 7L7 ust 4 ustawy Pzp, jako Wykonawcy ubiegający się wspólnie o udzielenie zamówienia,
oświadczam, że*:

A.................,.. .(Nazwa Wykonawcy), zrealizuje następujące roboty budowlane

B.,.................. .(Nazwa Wykonawcy), zrealizuje następujące roboty budowlane

OŚwiadczamy, że realizacja przedmiotu zamówienia, będzie odbywała się zgodnie z powyższą deklaracją,

*KoniecznoŚĆ złoŻenia takiego oŚwiadczenia następuje w przypadku uregulowanym w ań. 117 ust. 2i3 pZp tj. :

- CdY nie wszYscy wykonawcy wspólnie ubiegająry się o zamówienie spełniają warunek dotyczący uprawnień
do prowadzenia okreŚlonej działalnoŚci gospodarczej lub zawodowej, o którym mowa w art. t71ust. 2 pkt 2
PZP lub

- 8dY nie wszyscy wykonawcy wspólnie ubiegający się o zamówienie spełniają warunek dotyczących
wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia.

13) Oświadczamy, że na podstawie art. 18 ust. 3 Pzp:

o Żadne z informacji zawartych w ofercie oraz załączonych do niej dokumentach, nie stanowią tajemnicy
Przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

n wskazane informacje oznaczone nazwą pliku '' stanowią tajemnicę
Przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji i w związku z niniejszym
nie mogą bYĆ one udostępniane, w szczególności innym uczestnikom postępowania

Uwaga! W PrzYPadku braku wykazania, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa,
ZamawiającY Llzna, iŻ nie została spełniona przesłanka podjęcia niezbędnych działań w celu zachowania ich
poufnoŚci i dane te staną sięjawne.

aoŚwiadczenialub 
dokumenty, o którychmowaw § 6 -9 Rozporzqdzenia MinistraRozwoju, Pracy iTechnologiizdnia

23 grudnia 2020 r. w sPrawie Podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów lub ośuiadczeń, jakich może żądać
zamalłiajqcY od wYkonawcY (Dz. |l. Poz.2415) które majdują się w posiadaniu zamawiającego, w szczególności oświadczenia lub
dokumentów przechowywanych przez zamawiającego zgodnie z art. 78 ust. 1 Pzp, w celu potwierdzenia okoliczności, o których mowa w
art.273 ust. I Pzp.
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I{r postępowania: RIGKiP.27 1.1.2024

:4) Nie zamierzam(y) powierzać do podwykonania żadnej części niniejszego zamówienia / następujące częŚci

niniejszego zamówienia zamierzam(y) powierzyć podwykonawcom]5:

l.p. Nazwa częścizamówienia, firmy podwykonawców (o ite są znane)

a)

b)

załacznik nr 2 do swz. oświadczenie o braku podstaw do wvkluczenia i o spełnianiu warunków

udziału w postepowaniu (wstepne oświadczenie podczas składania ofert). - nr postepowania

RlGKiP.271.1.2024

1.ZAMAWIAJĄCY:

3mina Sobótka,

ll. Rynek 1,55 -050 Sobótka

Z.WYKONAWCA:

Niniejsza ofeńa zostaje złożona przez':

tp. Nazwa(y) Wykonawcy(ów) Adres(y) Wykonawcy(ów) NlP

oświadczenie wvkonawcv

składane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy z dnia 11wrzeŚnia 2OL9 r.

Prawo zamówień pubticznych (dalej jako: ustawa Pzp),

o braku podstaw do wykluczenia io spełnianiu warunków udziału w postępowaniu

Na potrzeby postępowania o udzielenie zamówienid publicznego pn.: ,,Świadczenie usług pocztowych w

obrocie krajowymi zagranicznym na rzecz Urzędu Miasta iGminy Sobótkaw 2O24 roku" prowadzonym Przez

Gminę Sobótka oświadczam, co następuje:

oświadczam, że spełniam warunki udziału w postępowaniu określone przezZamawiającego w RozdziaIe lX uSt.

2. swz.

Wykonawca usuwa niepotrzebne.

Wykonawca modeluje tabelę powyżej w zależności od swego składu.
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Nr postępowania : RIGKLP.27 l.|.2024

OŚwiadczam, że w celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, określonych przez
zamawiającego w Rozdziale lX ust. 2 SWZ polegam na zasobach następującego/ych podmiotu/ów:

w następującym zakresie:

zakres dla wskazanego podmiotu),
(wskazać podmiot i określić odpowiedni

OFERTA PODP|SANA PRZY POMOCY
PoDPlsU ELEKrRoNlczNEGo

Oświadczam, że nie

ust. 1 ustawy Pzp.

podlegam wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 108

OŚwiadczam, Że zachodząw stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postępowania na podstawie art.
ustawV P.z.p. (podaĆ majqcq zastosowanie podstawę wykluczenia spośród wymienionych w art. 708 ust. 1 pkt
t,2i5P.z.p,), JednoczeŚnieoŚwiadczam, żewzwiązku zww. okolicznością, na podstawieart. 110 ust.2 ustawy
Prawo zamówień publicznych podjąłem następujące środki naprawcze:

Przesłanka wYkIuczenia w związku z wejściem w życie z dniem 16 kwietnia 2o22 r. ustawy z 13 kwietnia 2022
r. o szczegÓInych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących
ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz.U. poz. 835} oraz rozporządzeń UE

- OŚwiadczam, Że nie zachodzą w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postępowania określone w art.7
ust. 1 ustawY z 13 kwietnia 2022 r, o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji
na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego - oświad czam, że nie figuruję w wykazach
okreŚlonYch w Rozporządzeniu Rady (WE) nr 76512006 z dnia 18 maja 2006 r, dotyczące środków
ograniczającYch w związku z sytuacją na Białorusi i udziałem Białorusi w agresji Rosji wobec Ukrainy
(Dz.Urz.UE.L 2006 Nr 134, str. 1) i Rozporządzeniu Rady (UE) nr 269l2Ot4 z dnia L7 marca 2Ot4 r. w sprawie
Środków ograniczających w odniesieniu do działań podważających integralność terytorialną, suwerenność i
niezaleŻnoŚĆ Ukrainy lub im zagrażających (Dz.Urz.UE.L 2014 Nr 78, str. 6) - oświadczam że nie jestem wpisany
na listę na Podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w
art. 1 Pkt 3 ustawY z 13 kwietnia 2022r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu
agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego.
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!NFoRMAoA W zWlĄzKU Z PoLEGAN|EM NA zAsoBAcH lNNYcH PoDMloTÓW:

PoDPlsY
data i podpisy osób upoważnionych do podpisywania dokumentów

(zgodnie z dokumentami rejestrowmi- odpis z KRS, Centralnej ewidencji i
informacji o dziołalności gospodorczej, pełnomocnictwa)

ośWADczENlA DoTYcącE WYKoNAWCY:



I

Nr postępowania: RIGKiP.27 1.1.20ż4

W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia niniejsze oświadczenie winno być przedłożone odrębnie przez kqżdego Wykonawcę

ł 
u czestn ika ole rty wspólnej )

oświadczam, że wszystkie informacje podane w powyższych oświadczeniach są aktualne i zgodne z prawdą

oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji wprowadzenia zamawiającego w błąd przy

przedstawianiu informacji.

załacznik nr 3 - wvkaz wvkonanvch usług (spełnienie warunku udziału w postepowaniul - nr postepowania

RlGKiP.271.1.2024

ZAMAWlAJĄCY:

Gmina sobótka

ul. Rynek 1, 55-050 Sobótka

WYKONAWCA:

t.p. Nazwa(y) Wykonawcy(ów) Adres(y) Wykonawcy(ów)

Składając ofertę w postępowaniu pn:

,,świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowymi zagranicznym na rzecz Urzędu Miasta i

GminySobótka w 2024 roku" oŚWlADczAM(Y), ŻE: wykonałem (wykonaliśmy) następujące

usł

L.p.

Wartość
wykonanych

dostaw
w brutto [PLN]'F

przedmiot i

rodzaj usług z
krótkim opisem

Data
wykonania
(miesiąc /

rok)

Miejsce
wykonania

Podmiot na rzecz,
którego roboty zostały
wykonane

35

ośWlADczENtEOOaY621CE PODANYCH INFORMAOI: l

PoDPlsY
data i podpisy osób upoważnionych do podpisywania dokumentóW

(ąodnie z dokumentami rejestrowmi - odpis z KRs, centralnej ewidencji i
i nform acji o działal ności gospod arczej, pełnomocnictuta)

OFERTA PODP|SANA PRZY POMOCY
PoDPlsU EEKrRoNlczNEGo



1,

2

Nr postępowania : RIGKiP.27 1.1.2024

Do niniejszego wykazu należy dołączyć dowody określające, czy te dostawy zostały wykonane należycią przy
czym dowodami, o których mowa, są referencje bądź inne dokumenty sporządzone przez podmiot, na rzecz
którego dostawy zostaĘ wykonane, a jeżeli wykonawca z,pr^lczyn niezależnych od niego nie jest w stanie
uzyskać tych dokumentów - inne odpowiednie dokumenty;

*-W przypadku, gdy wartości te wyrażone są w walucie innej niż PLN, Zamawiający dokona ich przeliczenia na
PLN wg średniego kursu NBP na dzień ogłoszenia przetargu.

załacznik nr 7 do swz. oświadczenie o przvnależności lub braku przvnależności do grupv kapitałowei
- nr postepowania RlGKiP.271.1.2024

ZAMAWlAJĄCY:
Gmina Sobótka ul. Rynek 1,
55-050 Sobótka

WYKONAWCA:
Niniejsza oferta zostaje złożona przez'z

tp. Nazwa(y) Wykonawcy(ów) Adres(y) Wykonawcy(ów) NlP

PrzYstęPując do postępowania o udzielenie zamówienia publicznego realizowanego w trybie podstawowym

bez negocjacji Pn. ,,Świadczenie usług pocztowych w obrocie kraiowymi zagranicznym na rzecz Urzędu
Miasta i Gminy Sobótka w 2024 roku" na podstawie art. 1O8 ust. 1 pkt 5 ustawy prawo zamówień
publicznych oświadczam/my, że:

Wykonawca modeluje tabelę powyżej w zależności od swego składu.

OFERTA PODP|SANA PRZY POMOCY
PoDPlsU EtEKrRoNlczNEGo
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PoDPlsY
data i podpisy osób upoważnionych do podpisywania dokumentów

(zgodnie z dokumentami rejestrowmi- odpis z KRS, centra!nej ewidencji i
informacji o działalności gospodarczej, pełnomocnictvva)



I

Nr postępowania: RIGKiP.27 1.1.2024

n należę/ymy do grupy kapitałowej (w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r, o ochronie

konkurencji i konsumentów - Dz. U. z2023 r. poz, 1689 ze zm.), o której mowa w art. art. 108 ust. 1

pkt 5 ustawy Pzp, w skład której wchodzą następujące podmioty: *

Lp, Podmioty należące do grupy kapitałowej

1

2

3

n nie należę/ymy do grupy kapitałowej (w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2OO7 r.

o ochronie konkurencji i konsumentów - Dz. U. z 2023 r. poz. 1689 ze zm,|, o której mowa w art. art.

108 ust. 1 pkt 5 ustawy Pzp *.

* Zaznaczyć odpowiedni kwadrat.

oFERTA PoDPlsANA PRar PoMocY
PoDPlsU ELEKrRoNl@NEGo
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PoDPlsY
lata i podpisy osób upoważnionych do podpisywania dokumentów

(zgadnie z dokumentomi rejestrowymi - odpis z KRS, Centrclnej ewidencji i
informacji o dziołalności gospodarczej, pełnomocnictuvo)




