IMZP.272.02.ZO.2024 - Załącznik nr 4

(wzór)
UMOWA NR IMZP.273…..ZO.2024
z dnia ……….. 2024 roku
na zakup i sukcesywne dostawy artykułów biurowych dla potrzeb Starostwa Powiatowego w Sochaczewie na rok 2024
 Zawarta w dniu ………2024 roku, w Sochaczewie, pomiędzy Powiatem Sochaczewskim z siedzibą w Sochaczewie przy ulicy marsz. Józefa Piłsudskiego 65 (NIP: 837 – 15 – 11 – 868), zwanym dalej „Zamawiającym”, reprezentowanym przez Zarząd Powiatu, w imieniu którego działają: 
1. ………………………………………… - …………………………………………
2. ………………………………………… - …………………………………………

przy kontrasygnacie 

………………………………………….. - ………………………………………….

zwanym dalej Zamawiającym,

a:  ……………………………………………………………………………………………………..,
reprezentowanym przez: 

……………………………………………………………………………………...…………………,

zwanym dalej Wykonawcą. 

Niniejsza umowa jest konsekwencją zamówienia realizowanego na postawie zarządzenia nr 47.2022 Starosty Sochaczewskiego z dnia 28.10.2022 r. roku, w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zamówień publicznych o wartości nieprzekraczającej kwoty 130 000,00 zł netto w Powiecie Sochaczewskim – w Starostwie Powiatowym w Sochaczewie i innych jednostkach organizacyjnych Powiatu Sochaczewskiego.
§ 1
Przedmiot umowy
1. Wykonawca zobowiązuje się do sukcesywnych dostaw artykułów biurowych (m.in. papieru do kserokopiarek formatu A3 i A4, kopert, segregatorów, teczek kartonowych, skoroszytów, materiałów piśmienniczych oraz materiałów do bindowania) w asortymencie i cenach określonych w formularzu asortymentowo — cenowym (Załącznik nr 2 do Umowy).
2. Dostawa realizowana będzie transportem Wykonawcy i na jego koszt do siedziby Zamawiającego: ul. Marszałka Józefa Piłsudskiego 65, 96 - 500 Sochaczew.
3. Zamawiający wymaga, aby Wykonawca złożył dostarczone artykuły biurowe w miejscu wskazanym przez upoważnionego pracownika Zamawiającego (magazyn na parterze budynku).
4. Zamawiający informuje, iż w rzeczywistości, zamawiana ilość towaru może być mniejsza niż deklarowana. Proponowane ilości towaru, przewidziane do realizacji w okresie obowiązywania umowy są szacunkowe i Wykonawca nie może kierować jakichkolwiek roszczeń wobec Zamawiającego, gdy zamówienie nie będzie ilościowo równe temu określonemu w tabeli asortymentowo — cenowej.
5. Zamówione artykuły winny zostać dostarczone Zamawiającemu w terminie 7 dni, licząc od dnia otrzymania przez Wykonawcę zapotrzebowania faksem lub pocztą elektroniczną.
6. Wykonawca dostarczy przedmiot dostawy specjalistycznym transportem samochodowym.
7. Koszty transportu ponosi Wykonawca.
8. Wartość jednorazowego zapotrzebowania na artykuły biurowe będące przedmiotem Umowy, złożonego Wykonawcy przez Zamawiającego, nie może być niższa niż 100 zł brutto.
§ 2
Termin i dostawa przedmiotu umowy
1. Dostawy realizowane będą od dnia …. 2024 roku do dnia 31 grudnia 2024 roku na podstawie cyklicznych zamówień kierowanych przez Zamawiającego.
2. Zamówienia dostarczane będzie na adres: ul. Marszałka Józefa Piłsudskiego 65, 96 — 500 Sochaczew.
3. Zamówienie zostanie zrealizowane w terminie 7 dni roboczych od daty wysłania przez Zamawiającego.
§ 3
Obowiązki i prawa Zamawiającego

1. Zamawiający zobowiązany jest do terminowego opłacania przedłożonych faktur.

2. W ramach udzielonego zamówienia Zamawiający udzielał będzie, sukcesywnie w miarę bieżących potrzeb, częściowych zamówień asortymentowo — ilościowych.
3. Zamawiający zobowiązany jest udzielić Wykonawcy wszelkich wyjaśnień co do treści przedmiotu zamówienia.
4. W razie wystąpienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży 
w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 7 dni od daty powzięcia wiadomości 
o powyższych okolicznościach.
5. Zamawiający może rozwiązać umowę ze skutkiem natychmiastowym w przypadku rażącego naruszania warunków umowy, w tym realizowania dostaw w sposób nieterminowy lub dostawy towaru nienależytej jakości.
§ 4

Obowiązki i prawa Wykonawcy
1. Wykonawca zobowiązany jest do terminowej dostawy zamówienia.
2. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za kompletne, wysokiej jakości i terminowe dostarczenie przedmiotu Umowy. Wykonawca odpowiada za wady fizyczne zmniejszające jakość, wartość użytkową dostarczonych artykułów.
3. W przypadku nagminnego niewywiązywania się z obowiązku określonego w powyższym ustępie 
i po bezskutecznym wezwaniu do terminowego dostarczania artykułów biurowych wysokiej jakości, Zamawiającemu przysługuje prawo nabycia określonej partii artykułów biurowych na ryzyko i koszt Wykonawcy.
4. Zamówione artykuły winny zostać dostarczone w ilości określonej przez Zamawiającego. Nie można dokonywać zmian w ilości zamówionych artykułów bez pisemnej zgody Zamawiającego.
5. Wykonawca ma obowiązek realizacji określonego zamówienia w terminie przewidzianym w § 2
Umowy.
§ 5

Wynagrodzenie

1. Wynagrodzenie maksymalne za wykonanie przedmiotu umowy strony ustalają na kwotę ……… zł netto (słownie: …… zł.) plus należny podatek VAT, co daje kwotę brutto…… (słownie: …….. zł). Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu, zawiera wszelkie koszty związane z wykonywaniem przedmiotu umowy.
2. Wynagrodzenie Wykonawcy za wykonywanie przedmiotu umowy będzie wynikało z faktycznie złożonych i zrealizowanych w okresie obowiązywania umowy zamówień.
3. Zgodnie z zapisami w złożonej ofercie cena poszczególnych rodzajów artykułów biurowych
określona została w zbiorczym zestawieniu zamawianego asortymentu, stanowiącego załącznik do zapytania ofertowego i złożonej oferty. Niniejsze zestawienie stanowi integralną część łączącej strony umowy.
4. Przez okres trwania umowy cena zamawianych artykułów biurowych nie może ulec zmianie, za wyjątkiem zmian korzystnych dla Zamawiającego (obniżenie ceny).
5. Wykonawca może również świadczyć dodatkowe usługi, nie objęte przedmiotem umowy, jeżeli Zamawiający uzna za zasadne ich świadczenie. Odpłatność za nie będzie ustalana indywidualnie dla każdej podejmowanej czynności, po sporządzeniu pisemnego zlecenia.
6. Cena brutto rozumiana jest jako cena netto wraz z podatkiem VAT.
§ 6
Forma i terminy płatności

1. Zamawiający przewiduje rozliczenie wynagrodzenia Wykonawcy określonego w § 5 niniejszej umowy w formie faktury, wystawionej na podstawie faktycznie złożonych i zrealizowanych 
w okresie obowiązywania umowy zamówień.
2. Zapłata należności, o której mowa w § 5 ust. 1 nastąpi przelewem na konto Wykonawcy wskazane w fakturze VAT w terminie 30 dni od daty otrzymania faktury. 
3. Zapłatę uważa się za dokonaną w dniu obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego.
4. Wierzytelności związane z realizacją niniejszej umowy, nie mogą być przedmiotem obrotu pomiędzy osobami trzecimi.
5. Wynagrodzenie ustalone w § 5 obejmuje wszelkie koszty związane z realizacją przedmiotu umowy.
6. Zamawiający zastrzega możliwość potrącenia kar umownych wskazanych w umowie 
z wynagrodzenia należnego Wykonawcy.
7. Wykonawca wskazuje w fakturze: 
a) jako nabywcę: Powiat Sochaczewski z siedzibą: ul. marsz. Józefa Piłsudskiego 65, 
96 – 500 Sochaczew, NIP 837 15 11 868, 

b) jako odbiorcę (płatnika) faktury: Starostwo Powiatowe w Sochaczewie, ul. marsz. Józefa Piłsudskiego 65, 96 – 500 Sochaczew,

c) wyszczególnienie wykonanej usługi oraz numer umowy z której wynika płatność. 
§ 7
Warunki reklamacji i gwarancja
1. Zamawiający po stwierdzeniu otrzymania dostawy artykułów biurowych złej jakości powiadomi 
o tym niezwłocznie Wykonawcę telefonicznie bądź drogą mailową.
2. Wykonawca uwzględni zgłoszoną reklamację w terminie 3 dni, licząc od chwili otrzymania zgłoszenia, w formie wymiany partii asortymentu o złej jakości na własny koszt.
3. W przypadku zgłoszenia reklamacji, o której mowa w ust. l Wykonawca może żądać wykonania badań kontrolnych. Złożenie tego żądania nie wstrzymuje wykonania obowiązku określonego 
w ust.2. W zależności od wyników badań koszty ich wykonania i wymiany artykułów biurowych obciążają odpowiednio Zamawiającego lub Wykonawcę.
4. Zamawiającemu w stosunku do Wykonawcy przysługuje gwarancja na przedmiot dostawy. Okres gwarancji wynosi 24 miesiące od daty dostawy określonej partii przedmiotu umowy do siedziby Zamawiającego.
§ 8
Zasady poufności
1. Strony zobowiązują się zachować w tajemnicy wszelkie informacje otrzymane od Zamawiającego lub Wykonawcy dotyczące ich działalności oraz przedmiotu umowy i nie udostępniać ich osobom trzecim, za wyjątkiem przypadków, gdy druga Strona pisemnie zezwoli na ujawnienie informacji lub obowiązek ich ujawnienia będzie wynikał z przepisów prawa. 

2. Strony zobowiązują się do utrzymania w poufności wszelkich informacji uzyskanych w ramach realizacji Umowy i podjęcia działań w celu zapewnienia poufności dokumentów oraz informacji.
3. Wykonawca oświadcza, że podczas realizacji niniejszej umowy będzie przestrzegał aktualnych przepisów o ochronie danych osobowych.
§ 9
Odstąpienie od umowy
1. Zamawiający ma prawo odstąpienia od umowy w przypadku nieterminowej realizacji danego zamówienia. Zamawiający rezerwuje sobie prawo dokonania zakupu przedmiotu zamówienia 
u innego dostawcy, z jednoczesnym odwołaniem realizacji zamówienia. W tym przypadku Zamawiający obciąży Wykonawcę kosztami wykonania zastępczego. Koszty te mogą zostać potrącone z należnościami Wykonawcy z Umowy, w braku takowych Wykonawca zapłaci je 
w terminie 14 dni od otrzymania wezwania.
2. Odstąpienie od umowy powinno nastąpić w formie pisemnej pod rygorem nieważności takiego oświadczenia oraz winno zawierać uzasadnienie. 
§ 10
Kary umowne
Strony przewidują możliwość naliczania kar umownych przez Zamawiającego w następujących przypadkach: 

1) Odstąpienia od umowy przez Wykonawcę z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy          – w wysokości jednokrotności miesięcznego wynagrodzenia określonego w § 5 ust.1. 

2) Odstąpienia od umowy przez Zamawiającego z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy     – w wysokości jednokrotności miesięcznego wynagrodzenia określonego w § 5 ust.1. 
§ 10
Zapisy końcowe
1. Wszelka oficjalna korespondencja pomiędzy Stronami dotycząca niniejszej Umowy kierowana będzie na adresy Stron określone w nagłówku Umowy lub określone w pisemnym zawiadomieniu, za potwierdzeniem odbioru przekazanym drugiej Stronie. W przypadku nieodebrania listu poleconego skierowanego do Strony, wysłana do niej korespondencja uznana zostanie za skutecznie doręczoną w dniu powtórnego awizowania.

2. W ramach bieżącego wykonywania przedmiotu Umowy, Strony będą komunikowały się, na uprzednio podane adresy przede wszystkim za pośrednictwem poczty elektronicznej: 

1) Zamawiający:

– …………………., tel.: ……….……………, e-mail: ………………………..,
2) Wykonawca:
–  …………………., tel.: ……………………., e-mail:……..…………………..
3. Zmiany treści umowy wymagają zachowania formy pisemnej pod rygorem nieważności.
4. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego.
5. Umowę sporządzono w czterech jednobrzmiących egzemplarzach, w tym w trzech dla Zamawiającego i jednym dla Wykonawcy.
	Zamawiający
	Wykonawca

	_________________________
	_________________________

	_________________________
	

	Kontrasygnata
	

	_________________________
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Zasady RODO
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 96/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych osobowych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1) zwanego dalej RODO), uprzejmie informujemy że:

1. Administratorem pozyskiwanych danych osobowych jest Starostwo Powiatowe w Sochaczewie, adres siedziby: ul. Marsz. J. Piłsudskiego 65, kontakt mailowy: e-mail: starostwo@powiatsochaczew.pl, tel. 046 864-18-40.

2. Inspektorem ochrony danych w Starostwie Powiatowym w Sochaczewie jest Kinga Oklińska. 
W sprawach związanych z danymi osobowymi można się kontaktować się z Inspektorem ochrony danych w Starostwie Powiatowym w Sochaczewie pod adresem e-mail: iodo@powiatsochaczew.pl  

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO, w celu związanym z procedurą udzielenia zamówienia, do którego nie stosuje się przepisów ustawy prawo zamówień publicznych prowadzoną w formie zapytania ofertowego, zwanego „procedurą”;
4. Procedura jest prowadzona w celu zapewnienia wydatkowania środków publicznych w sposób oszczędny i z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych efektów z danych nakładów, co stanowi obowiązek Urzędu jako jednostki sektora finansów publicznych, określony 
w przepisach ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U.2022.1634);

5. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą upoważnieni pracownicy Urzędu, którzy 
w procedurze dokonują wszystkich czynności prowadzących do wyboru najkorzystniejszej oferty, w sposób zapewniający zachowanie uczciwej konkurencji i równe traktowanie wykonawców oraz zgodnie z zasadami proporcjonalności i przejrzystości, tym samym realizując generalne zasady udzielania zamówień publicznych; odbiorcą Pani/Pana danych osobowych będzie także spółka określona w pkt 1;

6.  Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane w Urzędzie przez okres 2 lat od dnia zakończenia procedury oraz przez cały czas obowiązywania umowy zawartej w wyniku rozstrzygnięcia procedury;

7. Obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących wynika z Pani/Pana dobrowolnego uczestnictwa w procedurze oraz jest warunkiem zawarcia umowy w sprawie zamówienia. Konsekwencją niepodania danych osobowych będzie niemożliwość weryfikacji spełniania warunków udziału w procedurze                          i dokonania oceny ofert, a także niemożność zawarcia umowy;

8.  W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany;

9. Posiada Pani/Pan prawo:

· dostępu do Pani/Pana danych osobowych;

· do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

· wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, w przypadku gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO.

Jednocześnie Zamawiający przypomina o ciążącym na Pani/Panu obowiązku informacyjnym wynikającym z art. 14 RODO względem osób fizycznych, których dane przekazane zostaną Zamawiającemu w związku z prowadzonym postępowaniem i które  Zamawiający pośrednio pozyska od wykonawcy biorącego udział w postępowaniu, chyba że ma zastosowanie co najmniej jedno z wyłączeń, o których mowa w art. 14 ust. 5 RODO.
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