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ZAPYTANIE OFERTOWE z dnia 19.01.2022r.
na dostawe artykulow biurowych dla Domu Pomocy Spotecznej , Zielony Taras” w Koszalinie

Podstawa: Zarzadzenie Nr 2/2021 Dyrektora Domu Pomocy Spotecznej ,Zielony Taras” w Koszalinie
z dnia 25.01.2021r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu postepowania przy udzielaniu zamoéwien
publicznych, udzielanych na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo zamédwien publicznych.

1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Przedmiotem zaméwienia jest dostawa artykutéw biurowych dla Domu Pomocy Spotecznej ,Zielony Taras”
w Koszalinie, wraz z wniesieniem do wskazanego pomieszczenia, na podstawie kazdorazowego zaméwienia
ztozonego przez Zamawiajgcego. Oferta musi obejmowaé wszystkie wymienione w opisie pozycje —
w przeciwnym przypadku, oferta zostanie odrzucona jako niespetniajaca wymagan okreslonych w niniejszym
zapytaniu.

Wspoélny stownik Zamoéwien (CPV)

30100000-0: maszyny biurowe, sprzet i materiaty, z wyjatkiem komputerdw, drukarek i mebli,
30141200-1: kalkulatory biurowe,

30192100-2: gumki,

30192110-5: produkty kreslarskie,

30192121-5: dtugopisy kulkowe,

30192125-3: pisaki,

30192130-1: otéwki,

30192133-2: temperdéwki do otowkow,

30192154-5: wymienne poduszki do pieczatek,
30192160-0: korektory,

30192170-3: tablice ogtoszen,

30192500-6: oktadki przezroczyste,

30192800-9: etykiety samoprzylepne,

30192920-6: ptyn korekcyjny,

30192930-9: korektory w pidrze,

30193200-0: korytka i organizatory na biurka,
30193700-5: pudetko do przechowywania dokumentow,
30197100-7: zszywki, gwozdziki z szerokim tebkiem, pinezki kreslarskie,
30197200-8: skoroszyty kotowe i spinacze do papieruy,
30197221-1: pojemnik na spinacze do papieru
30197300-9: otwieracze do listow, zszywacze i dziurkacze,
30197321-2: usuwacz zszywek,

30197620-8: papier do pisania,

30197630-1: papier do drukowania,

30199120-7: papier samokopiujacy,

30199130-0: kalka inna niz maszynowa,

30199230-1: koperty,

30199410-7: papier samoprzylepny,

30199500-5: segregatory, pudetka na listy, pudetka do przechowywania i podobne wyroby,
30234300-1: ptyty kompaktowe (CD),

30234400-2: uniwersalne dyski wideo (DVD),
31411000-0: baterie alkaliczne,

31440000-2: baterie,
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22853000-4: pojemniki na akta,
30145000-7: czesci i akcesoria maszyn liczacych.

Ip. Nazwa zamawianego asortymentu Wymagania Jedn. llos¢
miary
1 2 3 4 5
1 Bateria alkaliczna bateria LRO6/AA/1,5V, 4 szt./op. op. 75
2 Bateria alkaliczna bateria LRO6/AAA/1,5V, 4 szt./op. op. 30
3 Bateria litowa (guzikowa) bateria CR2016 3V 5szt./op. op. 5
4 Bateria litowa (guzikowa) bateria CR2032 3V 1szt./op. szt. 2
5 Bateria alkaliczno-manganowa bateria typu C (LR14) 1,5V, 2szt./op., typu np. ,VARTA LR14 Op. 40

Longlife Power”

6 Bateria alkaliczno-manganowa bateria typu D (LR20) 1,5V, 2szt./op., typu np. ,VARTA LR20 Op. 6
Longlife Power”

7 Blok biurowy A4 w kratke 100 kartkowy, w kratke, z marginesem, biate kartki, klejony po | szt. 8
krotkim boku, w miekkiej oktadce, po wyrwaniu kartka jest
idealnie gtadka na gorze, papier o gramaturze min. 60 g/m?

8 Blok biurowy A5 w kratke 100 kartkowy, w kratke, z marginesem, biate kartki, klejony po | Szt. 8
krétkim boku, w miekkiej oktadce, po wyrwaniu kartka jest
idealnie gtadka na gorze, papier o gramaturze min. 60g/m?

9 Brulion A4 w kratke 96 kartkowy, twarda oprawa, szyty Szt. 15
10 | Brulion A5 w kratke 96 kartkowy, twarda oprawa, szyty Szt. 15
11 Cienkopis grubos¢ linii pisania min. 0,4 mm, igtowa koncéwka do Szt. 45

precyzyjnego pisania, trwaty tusz pigmentowy, wodoodporny,
tusz odporny na blakniecie, mocna oprawiona w metal

koncéwka odporna na ztamania i rozwarstwienia, rézne kolory
tuszu (czerwony, czarny, niebieski, zielony), np. typu ,STABILO

POINT 88"
12 | Dtugopis automatyczny z wymiennym Posiada wygodny gumowy uchwyt, grubos¢ koncédwki min. Szt. 30
wktadem 0,7mm, dtugos¢ linii pisania min. 600m, wymienny wktad, typu

np. ,Rystor Boy RS”

13 | Dtugopis na sprezynce dtugopis biurowy na sprezynce o dt. min. 1m, z Szt. 5
samoprzylepna podktadka, grubos¢ linii pisania min. 0,7mm,
dt. linii pisania ok. 900m, stojacy, typu np. ,Profice”

14 | Dtugopis z wymiennym wktadem Klasyczny dtugopis, dt. linii pisania min. 1400m, grubosci linii | Szt. 50
pisania min. 0,4 mm, kolor do wyboru, przezroczysta
obudowa, typu np. ,Q-Connect 0,4"

15 | Dtugopis zelowy z wymiennym wktadem zaopatrzony w igtowa koncéwke piszaca, o grubosci linii Szt. 30
pisania min. 0,3mm, dtugos¢ linii pisania min. 800m, srednica
kulki min. 0,5mm, r6zne kolory (kolor do wyboru) typu np.
.Rystor Fun Gel G-032"

16 | Dtugopis zelowy automatyczny z dtugopis zelowy o szer. linii pisania 0,32mm, grubos¢ Szt. 40
wymiennym wktadem koncéwki 0,50mm, rézne kolory (kolor do wyboru), typu ,B2P
Gel"
17 | Druk Delegacja format A5, rodzaj papieru: offsetowy, oprawa, bloczek: 40 Szt. 1

kartek, druk dwustronny

18 | Druk dowdd wptaty (KP) Format A6, papier samokopiujacy, druk jednostronny, oprawa, |Szt. 5
bloczek: 80 kartek
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19 | Druk dowdd wyptaty (KW) Format A6, papier samokopiujacy, druk jednostronny, oprawa, |Szt. 15
bloczek: 80 kartek
20 | Druk faktura korygujaca rodzaj papieru offsetowy, format A5, druk dwustronny, Szt. 1
oprawa, bloczek: 80 kartek
21 Druk Faktura VAT rodzaj papieru offsetowy, format: A4, druk dwustronny, Szt. 1
oprawa, bloczek: 80 kartek
22 | Druk Nota ksiegowa papier samokopiujacy, format A5, druk jednostronny Szt. 1
(oryginat+kopia), oprawa, bloczek: 80 kartek
23 Druk raport kasowy rodzaj papieru offsetowy, format: A4, druk dwustronny, Szt. 10
oprawa, bloczek: 80 kartek
24 | Druk rozliczenie zaliczki Format A6, papier samokopiujacy, druk jednostronny, oprawa, |Szt. 1
bloczek: 80 kartek
25 | Druk wezwanie do zaptaty rodzaj papieru offsetowy, format: A5, druk jednostronny, Szt. 1
oprawa, bloczek: 80 kartek
26 | Druk wniosek o zaliczke Format A6, papier samokopiujacy, druk jednostronny, oprawa, |Szt. 1
bloczek: 80 kartek
27 | Dziurkacz biurowy metalowy z ergonomicznym ramieniem z tworzywa Szt. 5
sztucznego. antyposlizgowa podstawa, pojemnik na odpadki,
podwdjny wskaznik srodka strony oraz listwa formatowa, typu
np. .EAGLE 837"
28 | Etykieta kartonowa do segregatorow szeroko$¢ grzbietu 50mm, opakowanie zbiorcze min. 10 op. 10
etykiet, typu np. ,Esselte”
29 | Etykieta kartonowa do segregatorow szeroko$¢ grzbietu 75mm, opakowanie zbiorcze min. 10 Op. 10
etykiet, typu np. ,Esselte”
30 |Etykieta samoprzylepna etykieta samoprzylepna, format A4, do wydrukéw op. 2
czarno-biatych i kolorowych, 100 arkuszy/op.
31 Etykieta samoprzylepna etykieta samoprzylepna, format A4, 100 arkuszy/op. po 27 op. 1
etykiet na arkuszu
32 | Ewidencja wyj$¢ w godz. pracy wykonana w formie zeszytu, format A4, 20 kartek, oktadka ze | Szt. 2
sztywnego kartonu
33 |Fastykuta format A4, twarde, tekturowe okfadki stuzace do archiwizacji, |Szt. 150
grubos¢ oktadki min. 2mm, PH 7,2-8,0 (bezkwasowa), tasiemki
o szer. 5mm, poj. dokumentéw do 8cm
34 | Folia babelkowa folia pecherzykowa B1, szeroko$¢ 50cm, grubos¢ folii 40mic. rolka 1
35 |Folia do laminowania, przezroczysta format A4, 100 szt./op., grubos¢ 80 mic. op. 6
36 | Folia strech czarny szerokos¢ rolki min. 50 cm, waga min. 3 kg (tolerancja roznicy | rolka 1
w wadze +/- 5%), grubos¢ foli min. 23 mikrony
37 | Grzbiety plastikowe do bindowania 4,5 mm, r6zne kolory Szt. 10
38 |Grzbiety plastikowe do bindowania 8 mm, r6zne kolory Szt. 10
39 | Grzbiety plastikowe do bindowania 12 mm, rézne kolory Szt. 10
40 |Grzbiety plastikowe do bindowania 16 mm, rézne kolory Szt. 50
41 Grzbiety plastikowe do bindowania 19 mm, rézne kolory Szt. 5
42 | Grzbiety plastikowe do bindowania 45 mm, rdzne kolory Szt. 5
43 Gumka biurowa otéwkowa do otéwkow, typu np. ,PENTEL ZEH 05" Szt. 16
44 | Gumki recepturki mix koloréw, wytrzymate i elastyczne, z materiatu Op. 5
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o zwiekszonej domieszce kauczuku, w opakowaniu min.
100szt. Typu np. "Herlitz 100 gummiringe”
45 | Holder trwata, sztywna ostona do kart plastikowych, wizytowek; Szt. 20
wykonany z przezroczystego tworzywa typu plexi; wym. wew.
90x56mm, posiada tasme
46  |lgta archiwizacyjna Dtugos¢ 15 cm, do zszywania akt oraz prac kreatywnych Szt. 6
47 | Kalka otéwkowa kalka otbwkowa z woskiem, format A4 50szt./op. (fioletowa) op. 1
48 | Kalka techniczna kalka techniczna, format A4, 20 arkuszy/op., 90g/m2 op. 7
49 | Kalkulator biurowy duzy dwunastopozycyjny wyswietlacz, obliczenia procentowe, Szt. 3
zmiana znaku, podwojna pamiec obliczen, plastikowe klawisze,
klawisz podwéjnego zera, bateria zwykta, bateria stoneczna,
wym. (wys. x szer. x gr.) min.199x153x30,50, typu np. Citizen
SDC - 444S
50 |Karta ewidengji czasu pracy roczna format A5, papier offset 170 lub 250g/m2, dwustronnie Szt. 1
drukowany
51 Karteczki samoprzylepne 76x76mm, zbtte gtadkie , 100 kart.- 1 bloczek Szt. 50
52 | Karteczki samoprzylepne wym. 51x51Tmm, mix koloréw 250 kartek Szt. 20
53 | Klej biurowy w sztyfcie 20g do papieru, tektury, fotografii, tekstyliow, bez Szt. 10
rozpuszczalnikdw, usuwalny za pomoca wody, nie marszczy
klejonego papieru
54 | Klej biurowy w sztyfcie 8g do papieru, tektury, fotografii, tekstyliow, bez Szt. 15
rozpuszczalnikdéw, usuwalny za pomoca wody, nie marszczy
klejonego papieru
55 | Klipsy biurowe metalowe do papieru (klipy) | 19 mm, metalowe, 12szt./op. op. 5
56 | Klipsy biurowe metalowe do papieru (klipy) |25 mm, metalowe, 12szt./op. op. 5
57 | Klipsy biurowe metalowe do papieru (klipy) |32 mm, metalowe, 12szt./op. op. 5
58 | Klipsy biurowe metalowe do papieru (klipy) |41 mm, metalowe,12szt./op. op. 5
59 |Klipsy biurowe metalowe do papieru (klipy) |51 mm, metalowe, 12szt./op. op. 5
60 |Klipsy biurowe metalowe do papieru (klipy) |15 mm, metalowe,12szt./op. op. 5
61 Kotonotatnik A4 w kratke 96 kartkowy, twarda oktadka Szt. 3
62 Kotonotatnik A5 w kratke 96 kartkowy, twarda oktadka Szt. 3
63 |Koperta babelkowa C4 koperta babelkowa biata, wym. 250x350mm Szt. 10
64 | Koperta babelkowa C5 koperta bgbelkowa biata, wym. 150x210mm Szt. 5
65 |Koperta C4 wym.229x324 mm, biata, samoklejgca z paskiem Szt. 250
66 |Koperta C5 wym. 229x162mm, biata, samoklejaca z paskiem Szt. 300
67 | Koperta C6 wym. 114x162mm, biata, samoklejaca z paskiem Szt. 800
68 |Koperta DL biata, bez okienka, 110x220 mm, zaklejana na dtugim boku, Szt. 20
pasek samoprzylepny
69 |Koperta z rozszerzanym bokiem B4 wym. 250x353x40mm, biata, samoklejaca z paskiem Szt. 5
70 |Koperta z rozszerzanym bokiem C4 wym. 250x353x40mm, biata, samoklejgca z paskiem Szt. 40
71 Koperta z rozszerzanym bokiem C4 wym. 229x324x40mm, brazowa, samoklejaca z paskiem Szt. 5
72 | Korektor w ksztaltcie pidra z cienka metalowa koncdwka, pojemnosé: min.7ml, Szt. 6
szybkoschnacy, nie gestnieje i nie wysycha, wyposazony w
przezroczysta nasadke zabezpieczajaca przed wysychaniem
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73

Korektor w ptynie pedzel

ptyn na bazie rozpuszczalnika, szybkoschnacy, nakretka z
zamocowanym pedzelkiem, utatwiajacy naktadanie warstwy,
pojemnos¢ 20ml

Szt.

74

Korektor w tasmie (myszka)

przezroczysta obudowa, szerokos¢ tasmy 5mm, dtugos¢ tasmy
12m, typu np. ,Pentel”

Szt.

25

75

Kostka papierowa biata

nieklejone biate karteczki do wykorzystania jako samodzielny
bloczek lub jako wktad uzupetniajacy, wymiary bloczka
83x83x70mm, typu np. ,DONAU"

Szt.

25

76

Koszulki (obwoluta) na dokumenty A4

format A4, koszulki krystaliczne, wykonane z PP, wzmocniony
brzeg, przezroczyste, otwarte na gorze, antyelektrostatyczne,
wzmocniona perforacja, pasujace do kazdego segregatora,
100 szt./op., grubosé min. 45 mic.

op.

25

77

Koszulki (obwoluta) na dokumenty A4

poszerzana, krystaliczna, wykonana z gtadkiej, ekologicznej folii
polipropylenowej o grubosci 120um, 25szt./op.

op.

78

Ksiega inwentarzowa

format A4, oprawa twarda, 200 kartek

Szt.

79

Ksiega korespondencyjna A4

300 kartkowa, format A4, oprawa introligatorska twarda,
oklejana, szyta, z zadrukowanymi wewnatrz rubrykami do
umieszczania wpiséw dot. korespondengji
przychodzacej/wychodzacej

Szt.

80

Ksiega korespondencyjna A4

192 kartkowa, format A4, oprawa introligatorska twarda,
oklejana, szyta, z zadrukowanymi wewnatrz rubrykami do
umieszczania wpiséw dot. korespondengji
przychodzacej/wychodzacej

Szt.

81

Ksiega korespondencyjna A4

96 kartkowa, format A4, oprawa introligatorska, twarda,
oklejana, szyta, z zadrukowanymi wewnatrz rubrykami do
umieszczania wpiséw dot. korespondengji
przychodzacej/wychodzacej

Szt.

82

Ksiega raportéw pielegniarskich

form at A4, oprawa twarda, 100 kartek

Szt.

13

83

Legitymacja pracownika socjalnego

Wzér zgodny z Rozporzadzeniem Ministra Rodziny i Polityki
Spotecznej z dnia 8 kwietnia 2021 r. w sprawie rodzinnego
wywiadu $rodowiskowego

Szt.

84

Linijka biurowa

przezroczysta, trwata niescieralna podziatka: 20 cm

Szt.

85

Linijka biurowa

przezroczysta, trwata niescieralna podziatka: 30 cm

Szt.

86

Listwy wsuwane do oprawiania

do kartek formatu A4, standard do 25 kartek, z jedng
zaokraglona koncéwka, rézne kolory , Wykonane z PCV, szer.
listwy 4mm

Szt.

10

87

Listwy wsuwane do oprawiania

do kartek formatu A4, z jedna zaokraglona koncowka, rézne
kolory, standard do 50 kartek, Wykonane z PCV, szer. listwy
9/10mm

Szt.

10

88

Listwy wsuwane do oprawiania

do kartek formatu A4, z jedna zaokraglona koncowka, rézne
kolory , standard do 30 kartek, Wykonane z PCV, szer. listwy
6mm

Szt.

10

89

Listwy wsuwane do oprawiania

do kartek formatu A4, z jedna zaokraglong koncowka, rézne
kolory, standard do 80 kartek, wykonane z PCV, szer.
listwy15mm

Szt.

10

90

Marker olejowy

wodoodporny z potyskiem, nie traci koloru na storcu, odporny
na Scieranie ,okragta koncdéwka, gr. linii
1-3mm, kolor biaty, czarny

Szt.

30

91

Marker permanentny

niezmywalny, korcowka okrata lub Scieta, grubos¢ linii pisania
1-5mm, wodoodporny, nieblaknacy tusz, rézne kolory

Szt.

25
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92 | Marker do ptyt CD,DVD/foliopis niezmywalny tusz o neutralnym zapachu, niescieralny i Szt. 5
wodoodporny po wyschnieciu, grubos¢ linii pisania od 0,5-
1,0mm

93 | Markery suchoscieralne do tablicy koncéwka okragta, 4 kolory w zestawie (czarny, czerwony, op. 12

magnetycznej niebieski, zielony) + gabka magnetyczna do tablicy,

opakowanie blistrowe

94 | Naboje do pidra wiecznego naboje to pidra wiecznego Waterman, niebieskie, dt. 7cm, 8 op. 1
szt./op.

95 | Naklejka samoprzylepna cyfry petny zestaw cyfr samoprzylepnych na jednym arkuszu, arkusz |5
wykonane z winylowej folii samoprzylepnej, wysokos¢ cyfr od
18mm do 35mm

96 | Naklejka samoprzylepna litery petny zestaw liter samoprzylepnych na jednym arkuszu, arkusz |5
wykonane z winylowej folii samoprzylepnej, wysokos¢ liter od
18mm do 35mm

97 | Nozyczki biurowe metalowe ostrze, plastikowa raczka, stal nierdzewna, 20,5 cm | Szt. 12
lub 21cm

98 Nozyczki biurowe metalowe ostrze, plastikowa raczka, stal nierdzewna, 15cm lub | Szt. 15
16cm

99 | N6z biurowy pakowy w plastikowej obudowie, posiada tamane wymienne Szt. 2
wysuwane ostrze min. 10cm z blokada

100 | N6z do kopert dtugosé 19cm, uchwyt w kolorze czarnym Szt. 1

101 |Ofertéwka format A4, przezroczysta, sztywna, wyk. z twardej folii PCV, op. 4
zgrzewana w ksztatcie litery L, 25szt./op.

102 | Ofertowka format A4, przezroczysta, miekka, wyk. z folii PCV, zgrzewana | op. 1
w ksztalcie litery L, 25szt./op.

103 | Oktadka do bindowania przezroczysta, bezbarwna, format A4, 25sz./op. op. 9

104 | Oktadka kartonowa do bindowania format A4, oktadka skéropodobna, gramatura 250g/m2, 25 op. 12
szt./op.

105 | Otéwek drewniany bez gumki rézne twardosci do wyboru Szt. 40

106 |Otdéwek drewniany z gumka rézne twardosci do wyboru, typu np. ,STABILO Othello” Szt. 20

107 | Papier biaty ksero satynowy Format A4, gramatura: 220g/m2, op./250 arkuszy, biatos¢ CIE | op. 1
min. 160, typu np. ,Color Copy Mondi”

108 | PAPIER BIUROWY do drukarek, format A3 format A 3, gramatura 809/m2-klasa B, biatosé: CIE min. 153, |ryza 1
500 ark./ryza, typu np. ,HP OFFICE"

109 | PAPIER BIUROWY do drukarek, format A4 format A 4, gramatura 809/m2 klasa B, biato$¢: CIE min. 153, ryza 270
500 ark./ryza, typu np. ,HP OFFICE"

110 | Papier pakowy w rolce Papier pakowy bragzowy w rolce 100cmx5m, gramatura 90g/m? | rolka 4

111 | Pinezki srebrne, zwykte, trwate, 100 szt./op. op. 2

112 | Pinezki do tablic korkowych - beczutki gtéwka wykonana z plastiku, nézka niklowana, 100 szt. w op. 4
opakowaniu, rézne kolory

113 |Plyta CD+R pojemnos¢ 700mb, max. predkos$¢ zapisu53x+ opakowanie Szt. 30
koperta

114 | Plyta DVD+R Pojemnosc¢ 4,7GB, predkos¢ zapisu 16x + opakowanie koperta | Szt. 30

115 | Podktadka (deska) do pisania podktadka z folii PVC, srodek usztywniona tektura, sprezysty | Szt. 5
mechanizm zaciskowy do utrzymania kartek papieru, format
A4
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116

Podkfadka (deska) do pisania z oktadka

podktadka z folii PVC, Srodek usztywniona tektura, sprezysty
mechanizm zaciskowy do utrzymania kartek papieru, format
A4, kieszen na wewnetrznej stronie oktadki i uchwyt na
dtugopis

Szt.

117

Poduszka do stempli

metalowa obudowa, rozmiar wew. 110x70mm, obudowa w
kolorze tuszu, kolor: czarny, czerwony, fioletowy, niebieski,
zielony, nienasaczona

Szt.

118

Poduszka do stempli tradycyjnych

poduszka do stempli gumowych lub polimerowych, kolor:
czarny, czerwony, niebieski, zielony, fioletowy, nienasaczona,
rozm. wew. 160x90mm

Szt.

119

Pojemnik archiwizacyjny

format A4, pojemnik z tektury falistej, bezkwasowej, gr.
kartonu 390g/m2: pojemnos¢: ok. 800 kartek, sktadany -
bardzo prosty w montazu, charakteryzuje sie nowoczesnym
wzornictwem, wym. : 297x80x339mm, np. typu np. ,DONAU"

Szt.

150

120

Pojemnik kartonowy na
dokumenty/czasopisma

z tektury o grubosci 390g/m2, produkt bezkwasowy o pH ok.
7,5, wyciecie na palec utatwiajacy wktadanie i zdejmowanie z
potki, Sciana grzbietowa opisowa, wym. 255x100x320mm

Szt.

121

Pojemnik magnetyczny na spinacze

wykonany z przezroczystego tworzywa sztucznego okragty
pojemnik z magnetycznym czarnym wieczkiem, przeznaczony
do przechowywania spinaczy biurowych o réznych rozmiarach

Szt.

122

Pojemnik na czasopisma A4

plastikowy, azurowy czarny, wykonany z twardego i
odpornego na pekniecia polistyrenu; Sciete i azurowe boki,
sztywna konstrukcja o zwigkszonej stabilnosci, wym.
240x70x315, pojemnos¢ do 700 kartek A4 o gramaturze
80g/m?

Szt.

15

123

Pojemnik na dtugopisy

lakierowany, metalowy w kolorze czarnym

Szt.

124

Pojemnik na karteczki

lakierowany, metalowy w kolorze czarnym

Szt.

125

Pojemnik na spinacze

lakierowany, metalowy w kolorze czarnym

Szt.

126

Przektadki kartonowe indeksujace

format 1/3 A4, do segregatora, wykonane z wytrzymatego
kolorowego kartonu, 100szt./op.

op.

16

127

Przektadki plastikowe

format A4, wykonane z ekologicznego polipropylenu, pierwsza
karta opisowa w kolorze biatym z numerami, europerforacja,
rozmiar przekfadki 225x297mm, 5 koloréw

op.

25

128

Przybornik na biurko

lakierowany, metalowy w kolorze czarnym, 3-komory

Szt.

129

Przybornik na biurko

lakierowany, metalowy w kolorze czarnym, obrotowy — 3
koszyczki

Szt.

130

Rolki kasowe

rolki kasowe EMERSON szer. 57mmx dt. 25m (RT05725W)
10szt./op.

op.

131

Rozszywacz biurowy

metalowy z uchwytem z plastiku, rézne kolory, z
mechanizmem blokujacym

Szt.

132

Segregator A4/50

szeroko$¢ grzbietu: 50mm , oklejony na zewnatrz folig,
wewnatrz pokryty papierem, obustronna wymienna etykieta
na grzbiecie, metalowe okucia otworéw , rézne kolory (sztuka)

Szt.

45

133

Segregator A4/75

szeroko$¢ grzbietu: 75mm , oklejony na zewnatrz folig,
wewnatrz pokryty papierem, obustronna wymienna etykieta
na grzbiecie, metalowe okucia otworéw , rézne kolory (sztuka)

Szt.

60

134

Skoroszyt do segregatorow

przednia oktadka przezroczysta, tylna kolorowa, wykonanie z
PCV, wymienny papierowy pasek do opisu, europerforacja,
format A4, rozne kolory, typu np. ,BIURFLOR"

Szt.

250
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135 | Skoroszyt oczkowy petny format A4, wykonany z ekologicznej biato-szarej tektury Szt. 15
bezkwasowej, wyposazony w metalowe oczka
136 | Skoroszyt zawieszany petny format A4, wykonany z ekologicznej biato-szarej tektury Szt. 10
bezkwasowej, wyposazony w metalowa zawieszke
137 |Spinacze biurowe 28 mm metalowe, zaokraglone konce, 100szt./op. op. 15
138 |Spinacze biurowe 33 mm metalowe, zaokraglone korce, 100szt./op. op. 6
139 | Spinacze biurowe 50 mm metalowe, zaokraglone konce, 100szt./op. op. 5
140 |Spinacze biurowe trojkatne Rozm. 25 mm, spinacz biurowy trojkatny, galwanizowany, z op. 1
wygietymi 100 szt./op.
141 | Stojak na koperty lakierowany, metalowy w kolorze czarnym Szt. 2
142 | Stojak na wizytéwki lakierowany, metalowy w kolorze czarnym Szt. 1
143 | Szuflada na dokumenty wymiary 253 x 63 x 337 mm (szer x wys x gt), format: A4i C4, |Szt. 20
mozliwos$¢ ustawienia w pionie lub schodkowo
144 | Tablica korkowa 120x90, w ramie drewnianej Szt. 1
145 | Tablica korkowa 100x200, w ramie drewnianej Szt. 1
146 |Tasma dwustronna cienka dwustronnie klejaca, wysoka przyczepno$¢ i odpornos¢ na Szt. 15
zrywanie, wym. min. 38mmx10m/szt.
147 | Tasma dwustronna piankowa dwustronnie klejaca, wysoka przyczepnos$¢ i odpornosé na Szt. 10
zrywanie, wym. min. 24mmx5m/szt.
148 | Tasma klejaca przezroczysta, do wszechstronnego zastosowania w biurze, Szt. 35
wytrzymata i silnie klejaca, szer. 18mm, dt. 30 m
149 | Tasma pakowa klej na bazie kauczuku, trwale taczgca, do pakowania i Szt. 25
uszczelniania kartonow, wym. min.48mmx50m/szt. brazowa
lub przezroczysta
150 |Teczka A4 format A4, biata, wigzana na tasiemke, wykonana z kartonu o | Szt. 10
gr. min. 350 g/m2, posiadajaca 3 zaktadki chroniace
dokumenty przed wypadaniem
151 |Teczka A4z gumka format A4, biata, zamykana na gumke pionowo, wykonana z Szt. 60
kartonu o gr. min. 350 g/m2, z 3 zaktadkami
152 |Teczka A4z gumka format A4, wykonana z mocnego barwionego i lakierowanego | Szt. 40
z zewnetrznej strony kartonu o gr. min 350 g/m2 , zamykana
na gumke pionowo, z 3 zaktadkami, r6zne kolory
153 | Teczka do akt osobowych wykonana z makulaturowej biato-szarej tektury, bezkwasowa, | Szt. 30
wym. min. 310x255mm, rozszerzalny harmonijkowy grzbiet lub
oczka umozliwiajace wpiecie do segregatora, typu np.
BARBARA"
154 | Teczka do podpisu teczka z utwardzonego kartonu powleczonego tworzywem Szt. 1
sztucznym z faktura ,sztuczna skoéra”, wewnetrzne przektadki
wykonane s3 z biatego kartonu, otwér na srodku strony do
podgladu zawartosci teczki, grzbiet harmonijkowy w kolorze
okfadki, wyttoczony, ztocony napis, wym. min. 225x330mm, 20
przektadek
155 | Teczka do podpisu teczka z utwardzonego kartonu powleczonego tworzywem Szt. 3
sztucznym z faktura ,sztuczna skéra”, wewnetrzne przektadki
wykonane s3 z biatego kartonu, otwér na srodku strony do
podgladu zawartosci teczki, grzbiet harmonijkowy w kolorze
okfadki, wyttoczony, ztocony napis, wym. min. 225x330mm, 16
przektadek
Dom Pomocy Spotecznej 8 tel, (+48) 94717 08 90

»Zielony Taras” w Koszalinie
ul.Leonida Teligi 4
75-206 Koszalin

fax. (+48) 94 717 08 99
www.dpskoszalin.pl
dps.koszalin.ibip.p!



DOM POMOCY

SPOLECZNE)
"ZIELONY TARAS" Znak postepowania: DAG.261.8.2022
w Koszalinie
156 | Temperowka metalowa pojedyncza Szt. 15
157 |Tusz do pieczatek gumowych Kolor-czarny, czerwony, fioletowy, niebieski, zielony; Szt. 5
przeznaczony do pieczatek recznych z gumowa i polimerowa
ptytka stemplujaca, but. 25MI
158 |Tusz do pieczatek metalowych Kolor-czarny, czerwony, fioletowy, niebieski, zielony; Szt. 3
przeznaczony do pieczatek z metalowa ptytka stemplujaca,
but. 25MI
159 |Uniwersalny pisak do pisania po wszystkich gtadkich powierzchniach, takze po Szt. 1
ptytach CD, szkle, metalu, plastiku, permanentny tusz, rézne
kolory, o grubosciach koncowki piszacej: 0,4-0,5mm oraz
1,0cm
160 | Whktad do dtugopisu pasujacy do dtugopisu z poz. 10/kolor do wyboru Szt. 5
161 | Wktad do dtugopisu pasujacy do dtugopisu z poz. 12/kolor do wyboru Szt. 5
162 | Wktad do dtugopisu pasujacy do dtugopisu z poz. 13/kolor do wyboru 20
163 | Wktad do dtugopisu pasujacy do dtugopisu z poz. 14/kolor do wyboru Szt. 35
164 | Zakfadki indeksujace samoprzylepne papierowe, kolorowe, wymiar: 50x20 mm, 4x50 kart - 1 Szt. 5
bloczek, typu np. ,DONAU"
165 |Zakreslacz fluorescencyjny Fluorescencyjny tusz na bazie wody, szerokos¢ linii pisania 2- | Szt. 25
5mm, $cieta koncédwka, do pisania po wszystkich rodzajach
papieru w tym samokopiujagcym i faksowym, duza odporny na
wysychanie, rézne kolory, typu np. ,Donau D-Fresh”
166 |Zawieszki do kluczy roznokolorowe, plastikowe, zabezpieczone przezroczysta folig | op. 2
okienko do opisu — mix kolor — 1 opakowanie (100 szt.)
167 | Zeszyt A4 w kratke 96 kartkowy, miekka oprawa Szt. 5
168 |Zeszyt A5 w kratke 32 kartkowy, miekka oprawa Szt. 50
169 |Zeszyt A5 w kratke 96 kartkowy, miekka oprawa Szt. 6
170 |Zeszyt A5 w kratke 16 kartkowy, miekka oprawa Szt. 7
171 | Zeszyt A5 w kratke 60 kartkowy, miekka oprawa Szt. 5
172 | Zszywacz biurowy metalowy na zszywki 24/6,26/6,dwa sposoby zagiecia zszywek | Szt. 8
jednorazowo zszywa do 20 kartek, gtebokos¢ zszywania
51mm, typu np. ,EAGLE 205"
173 | Zszywki biurowe 23/10 Metalowe, 1000 szt. - 1 op. Szt.
174 | Zszywki biurowe 23/15 Metalowe, 1000 szt. - 1 op. Szt. 2
175 | Zszywki biurowe 23/20 Metalowe, 1000 szt. - 1 op. Szt. 2
176 | Zszywki biurowe 24/6 Metalowe, 1000 szt. - 1 op. Szt. 25

2. Warunki realizacji zamodwienia:

1. Dostarczane w ramach realizacji zaméwienia artykutu biurowe musza by¢:

- produktami dopuszczonymi do uzytku, tzn. posiada¢ wszelkie wymagane prawem dokumenty, atesty
i certyfikaty;

- fabrycznie nowe, nieuzywane, wolne od wad technicznych i prawnych, wysokiej jakosci i pochodzic
z biezacej produkgji. Jakos¢ dostarczonego towaru powinna odpowiadac pierwszej klasie jakosci dla danego
rodzaju asortymentu.

- Materiaty z kazdej dostawy musza mie¢ co najmniej 12 miesieczny okres przydatnosci do uzytku, liczac
od dnia odbioru przez Zamawiajgcego.
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2. Dostawy przedmiotu zamodwienia realizowane beda sukcesywnie w oparciu o biezace czastkowe zlecenia
zakupu sktadane Wykonawcy przez Zamawiajgcego za posrednictwem telefonu, faksu lub poczty
elektronicznej. Wielkosci i zakres rzeczowy dostaw bedg kazdorazowo okreslone przez Zamawiajacego przy
sktadaniu zamdwienia.
3. Przedmiot zamowienia bedzie dostarczony staraniem i na koszt Wykonawcy, w terminie wskazanym przez
Wykonawce w formularzu ofertowym, do siedziby Zamawiajacego zlokalizowanej pod adresem:
ul. Leonida Teligi 4, 75-206 Koszalin — pokdj nr 28 ,Dziat Administracyjno-Gospodarczy” (parter), w dni
robocze od poniedziatku do piatku, w godzinach od 8.00 do 14.30. Za dni robocze nie uznaje sie dni
ustawowo wolnych od pracy oraz sobot.
4. Jako termin realizacji dostawy czesciowej Zamawiajacy rozumie dzien dostawy produktéw kompletnych
pod wzgledem ilosci i jakosci do siedziby Zamawiajacego.
5. Dowodem zrealizowania dostaw bedzie pisemne potwierdzenie na kazdorazowo dostarczonej fakturze,
dokonane przez upowaznionego Przedstawiciela Zamawiajacego.
6. Rozliczenie zobowigzan wynikajacych z tytutu realizacji przedmiotu zamoéwienia dokonywane beda
na podstawie faktur czesciowych wystawionych kazdorazowo zgodnie z iloscig i rodzajem dostarczonego
asortymentu po cenach jednostkowych okreslonych w Formularzu oferty ztozonym przez Wykonawce.
7. Ptatnos¢ naleznosci z tytutu realizacji dostaw przedmiotu zamodwienia dokonywane beda przez
Zamawiajacego w formie przelewu bankowego na rachunek Wykonawcy wskazany na fakturze w terminie
14 dni - liczac od dnia otrzymania przez Zamawiajacego prawidtowo wystawionej przez Wykonawce faktury.
Ceny jednostkowe podane w Formularzu ofertowym nie moga ulec zwiekszeniu przez caty okres realizagji
zamowienia.
8. Zamawiajacy moze odmoéwié przyjecia dostawy, w przypadku stwierdzenia:

» zlej jakosci dostawy,

» widocznych uszkodzen, spowodowanych niewtasciwym zabezpieczeniem,

» konczacego sie terminu waznosci,

» innej wady.
Ewentualne reklamacje jakosciowe i ilosciowe Zamawiajacy bedzie zgtaszat w terminie 5 dni, liczac od dnia
dostawy.
9. Wykonawca zobowigzany jest do pisemnego ustosunkowania sie na reklamacje w terminie jednego dnia
od jej otrzymania pod rygorem uznania reklamacji za zasadna i tym samym dokonaniem wymiany wadliwego
przedmiotu lub dostarczenia prawidtowej ilosci.
10. Wykonawca zobowigzany jest nalezycie zabezpieczy¢ przedmiot zamdwienia na czas przewozu
do Zamawiajgcego. Do czasu odbioru przedmiotu zamowienia przez Zamawiajgcego ryzyko wszelkich
niebezpieczenstw zwigzanych z ewentualnym uszkodzeniem lub utrata przedmiotu zamdwienia ponosi
Wykonawca.
11. Koszty dostawy artykutéw biurowych do Zamawiajgcego (w tym: opakowania, oznakowania, zatadunku,
transportu, ubezpieczenia, roztadunku, wniesienia do siedziby) w catosci ponosi Wykonawca.

3. Termin realizacji zamoéwienia: od dnia podpisania umowy do 31.12.2022r.

4. Kryterium wyboru oferty:

- cena: 90%,

- termin realizacji: 10%.

1) Cena - wykonawca moze otrzymac w niniejszym kryterium maksymalnie 90 punktow.
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Punktacja zostanie przyznana z zastosowaniem wzoru:

najnizsza cena
CeNA = =-==-==--mmmmmmmeemeaeeee x 100 x 90%
cena oferty badanej

Punktacja bedzie liczona z dokfadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

2) Termin realizacji - wykonawca moze otrzymac za niniejsze kryterium maksymalnie 10 punktow.

W kryterium termin realizacji Zamawiajacy oceni termin realizacji zamdwienia oferowany przez Wykonawce
na zasadzie im krétszy termin, tym oferta zostanie wyzej oceniona. Wykonawca obowigzany jest
do utrzymania oferowanego terminu w catym okresie realizacji zamowienia.

Oferty w kryterium Termin dostawy oceniane beda nastepujaco:

(a) 3 dni robocze — 10 pkt,

(b) 4 dni robocze- 5 pkt,

(c) 5 dni roboczych — 0 pkt.

Oferty z dtuzszym terminem realizacji oraz z krétszym niz 3 dni robocze zostana odrzucone jako
niezgodne z opisem przedmiotu zamoéwienia.

UWAGA: Wykonawca obowiazany jest do utrzymania oferowanego terminu w calym okresie realizacji
zamoéwienia. Wskazany termin realizacji powinien by¢ terminem realnym, w ktéorym Wykonawca
bedzie w stanie zrealizowaé zamoéwienie czesciowe w catosci. Odstepstwo od terminu moze nastapic
w wyjatkowych okolicznosciach, gdy przyczyna jest zewnetrzna i niezalezna od Wykonawcy.

Punktacja zostanie przyznana z zastosowaniem wzoru:

llos¢ punktow przyznanych za zaoferowany termin dostawy
----------------------------------------------------------------------- x 100 x 10%= liczba punktéw
maksymalna mozliwa do zdobycia ilo§¢ punktow za
termin dostawy czesciowej

Punktacja bedzie liczona z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

5. Termin i miejsce zlozenia oferty:

Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 26.01.2022r. do godz. 11:00 za posrednictwem Platformy zakupowej
pod adresem https://platformazakupowa.pl/pn/dpskoszalin  (link znajduje sie takze na stronie
http://dps.koszalin.ibip.pl/public/ zaktadka Zamédwienia publiczne).

6. Zawartos¢ oferty:
1. Wykonawca w ofercie poda cene, ktéra musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania niniejszego zapytania oraz

obejmowac wszystkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytutu nalezytej oraz zgodnej z obowigzujacymi
przepisami realizacji przedmiotu zamdwienia.

2. W przypadku watpliwosci wykonawca moze zwrdcic sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci niniejszego
Zapytania.

3. Zamawiajacy moze, przed uptywem terminu sktadania ofert, dokonac zmiany tresci niniejszego Zapytania,
o ile uzna, ze taka zmiana jest konieczna do prawidtowej realizacji zaméwienia. Zmiana zostanie
upubliczniona w tej samej formie, co Zapytanie.
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7. Informacje dodatkowe:

1. Oferta powinna by¢ kompletna, zawiera¢ wszystkie niezbedne wymagane informacje, a zawarte w niej
informacje powinny by¢ okreslone w sposéb jednoznaczny.

2. Zamawiajacy nie przewiduje procedury odwotawczej. Z tytutu odrzucenia oferty lub zakonczenia
postepowania bez wyboru oferty wykonawcom nie przystuguja zadne roszczenia wobec Zamawiajacego.

3. Sposdb komunikowania sie: pod adresem https://platformazakupowa.pl/pn/dpskoszalin przycisk ,Wyslij
wiadomos$¢ do zamawiajgcego.”

8. Wezwanie Wykonawcéw:

Na kazdym etapie postepowania dopuszcza sie mozliwos¢ oceny witasciwosci wykonawcdw i ich realne
mozliwosci wykonania zaméwienia. W tym celu wzywa sie wykonawcdw do udzielenia wyjasnien dotyczacych
ofert, ztozenia lub uzupetnienia niezbednych dokumentéw.

9. Udzielenie zamdéwienia:
Zaméwienia udziela sie wykonawcy, ktérego oferta zawiera najkorzystniejszy bilans kryteribw oceny ofert
lub wykonawcy, ktory ztozyt oferte z najnizsza ceng — w przypadku przeprowadzenia negocjacji.

10. Negocjacje:
1. W toku postepowania zamawiajgcy moze prowadzi¢ negocjacje w celu ulepszenia ofert.

2. Jezeli pozyskano tylko jedna oferte, negocjacje prowadzi sie z wykonawca, od ktérego pozyskano oferte.
3. Jezeli w postepowaniu pozyskano oferty, negocjacje prowadzi sie z maksymalnie 3 wykonawcami, ktérych
oferty sa najkorzystniejsze.

11. Odrzucenie oferty:

1. Zamawiajacy odrzuci oferte wykonawcy, jezeli:

1) wykonawca nie spetnia warunkéw udziatu w postepowaniu,

2) oferta jest niezgodna z trescig opisu przedmiotu zamowienia,

3) wykonawca w terminie nie odpowiedziat na wezwanie zamawiajgcego,

4) oferta zawiera razaco niska cene w stosunku do przedmiotu zamowienia, co oznacza, ze nie jest mozliwe
wykonanie zamdwienia na warunkach okreslonych przez zamawiajacego, przy cenie nizszej o co najmniej
30% od szacowanej wartosci zamowienia lub $redniej arytmetycznej cen pozyskanych ofert,
z wytaczeniem ofert odrzuconych,

5) wykonawca wptywat lub probowat wptywaé na czynnosci zamawiajacego w postepowaniu,

2. Zamawiajacy moze odrzuci¢ oferte wykonawcy, jezeli z przyczyn lezacych po stronie wykonawcy,
nie wykonat lub nienalezycie wykonat inne zamdwienie, udzielone mu poprzednio przez zamawiajacego, bez
wzgledu na jego przedmiot, w szczegdlnosci w wyniku zamierzonego dziatania lub razacego niedbalstwa.

12. Uniewaznienie postepowania:

1. Zamawiajacy moze uniewazni¢ postepowanie, jezeli:

1) w odpowiedzi na zaproszenie do negocjacji nie uzyskano tanszej oferty,

2) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, jaka zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamoéwienia.

2. Zamawiajacy uniewazni postepowanie, jezeli:

1) obarczone jest wada niemozliwg do usuniecia po uptywie terminu sktadania ofert,

2) nie jest mozliwy wybér najkorzystniejszej oferty,

3) w postepowaniu nie wptyneta zadna oferta niepodlegajaca odrzuceniu,

4) brak srodkéw na sfinansowanie zamowienia.
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