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Opis Przedmiotu Zamówienia  
  
I. Przedmiotem zamówienia jest pełnienie funkcji analityka ds. monitorowania źródeł finansowania projektów badawczo-rozwojowych i w Sieci Badawczej Łukasiewicz – ITECH Instytut Innowacji i Technologii z siedzibą w Warszawie przy ul Żelaznej 87 w następującym zakresie:
1. Monitorowanie źródeł finansowania interesujących z punktu widzenia strategii rozwoju Instytutu:
a) Monitorowanie źródeł polskich konkursów wspierających projekty badawczo-rozwojowe i innowacyjne.
b) Monitorowanie zagranicznych źródeł finansowania projektów badawczo-rozwojowych i innowacyjnych z uwzględnieniem programu Horyzont Europa.
c) Wykonywanie usługi szukania finansowania w ww. źródłach dla projektów przygotowywanych przez Instytut i konsorcja w których uczestniczy.
d) Współpraca z Zamawiającym w zakresie poszukiwania źródeł finansowania projektów komercyjnych Zamawiającego (zgodnie z bieżącym zapotrzebowaniem Zamawiającego).
e) Współpraca z Centrum Sieci Badawczej Łukasiewicz w zakresie poszukiwania źródeł finansowania oraz budowy, bieżącego uzupełniania zawartości oraz przeglądu danych zaciąganych do narzędzi służących monitorowaniu źródeł finansowania. 
f) Współpraca z kluczowymi podmiotami Sieci Badawczej Łukasiewicz w zakresie wsparcia monitorowania źródeł finansowania.
g) Poszukiwanie źródeł finansowania i współpraca przy pisaniu wniosków dotyczących projektów, w których występuje Instytut lub/i konsorcja w których uczestniczy (z zastrzeżeniem, że ilość wniosków w ujęciu rocznym musi być zgodna z wewnętrznymi wskaźnikami Zamawiającego).
h) Przygotowanie i udostępnienie Zlecającemu publikacji biuletynu wskazującego najnowsze trendy w obszarze finansowania działań badawczo-rozwojowych oraz innowacji (min. 12).
i) Współpraca z Działem Zarządzania Projektami i Procesami (zgodnie z bieżącym zapotrzebowaniem Zamawiającego).
2. W wyżej wymienionym zakresie będą wykonywane analizy  i przekazywane do odpowiednich działów będących w strukturze Łukasiewicz - ITECH. Każdorazowo, kiedy pojawią się nowe i pilne źródła finansowania odpowiedni przedstawiciele działów będących w strukturze organizacyjnej Zamawiającego zostaną powiadomieni niezwłocznie, w zakresie opisanym w pkt. 3.
3. Forma analizy będzie uzgodniona między stronami w trakcie realizacji umowy oraz będzie mogła zostać zmieniona/dostosowana w zależności od potrzeb Zamawiającego.
4. W ramach zakresu współpracy odpowiedni przedstawiciele działów będących w strukturze organizacyjnej Zamawiającego będą informowani o spodziewanych i planowanych uruchomieniach źródeł finansowania, wraz z opisem ich specyfiki, warunków uczestnictwa i kalendarium.
5. Wszystkie prawa dotyczące analizy przechodzą na Zamawiającego.
 
II. Informacje dodatkowe:
1. Wykonawca w ramach realizowanych zadań może brać udział w wydarzeniach na terenie Polski. Umowa nie przewiduje zwrotów kosztów podróży i noclegów.
2. Umowa nie przewiduje również zwrotów kosztów podróży i noclegów dojazdu do siedziby Zamawiającego.
 
III. Sposób rozliczenia i płatności:
1. Rozliczenie godzin będzie następowało w cyklu miesięcznym na podstawie zaakceptowanego każdorazowo przez Zamawiającego sprawozdania miesięcznego. Forma sprawozdania zostanie uzgodniona z Zamawiającym na podstawie odrębnych ustaleń.
2. Czas wykonywania umowy: 12 miesięcy od daty zawarcia umowy, nie więcej niż 162 godz. miesięcznie. 
3. Zamówienie będzie realizowane sukcesywnie według zapotrzebowania Zamawiającego, na podstawie jego zleceń. Zamawiający zastrzega, że podana pula godz. W pkt.2 może zostać niewykorzystana w pełnym zakresie.
4. Liczba godzin o której mowa w pkt. 2 może zostać zwiększona w danym miesiącu przez Zamawiającego, zgodnie z ustaleniami z Wykonawcą, z zastrzeżeniem, że pula godzin rocznych pozostaje bez zmian.
5. Termin na podpisanie przez Zamawiającego sprawozdania wynosi do 5 dni roboczych od momentu dostarczenia go do siedziby.
6. Wynagrodzenie będzie płatne z dołu, na podstawie prawidłowo wystawionej faktury VAT w terminie 14 dni od momentu łącznego wystąpienia następujących zdarzeń:
a. Dostarczenia prawidłowo przygotowanego i zaakceptowanego przez Zamawiającego sprawozdania za okres rozliczeniowy objęty fakturą / rachunkiem.
b. Otrzymania przez Zamawiającego wystawionej i dostarczonej przez Wykonawcę faktury VAT / rachunku.
7. Wykonawca będzie realizował przedmiot zamówienia przy użyciu materiałów i sprzętu komputerowego udostępnionych przez Zamawiającego lub własnego sprzętu komputerowego i materiałów. W drugim przypadku, realizowanie przedmiotu umowy musi się odbywać zgodnie z wytycznymi określonymi w załączniku nr 1 do OPZ.
8. Wykonawca będzie realizował przedmiot umowy w trybie pracy zdalnej z zastrzeżeniem, że jeden raz w miesiącu, praca może odbywać się w miejscu wskazanym przez Zamawiającego, po wcześniejszym uzgodnieniu z Wykonawcą.
9. Zamawiający ma prawo wypowiedzieć umowę zachowując jednomiesięczny okres wypowiedzenia, bez podania przyczyn wypowiedzenia.
10. Analityk będzie dostępny w dni robocze pod wskazanym numerem telefonu i adresem e-mail. Praca w trybie hybrydowym do ustalenia z Zamawiającym w trakcie trwania umowy. 
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