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ROZDZIAŁ I 

Instrukcja dla Wykonawców 

1. Zamawiający 

Muzeum Gdańska,  

80-831 Gdańsk ul. Długa 46/47 

telefon: +48 512 418 729 

www.muzeumgdansk.pl  

kancelaria@muzeumgdansk.pl  

w godzinach:  8:00-16:00 

1.1. Adres strony internetowej prowadzonego postępowania: 

https://platformazakupowa.pl/pn/muzeum_gdansk  

1.2. Adres strony internetowej, na której udostępniane będą zmiany i wyjaśnienia treści 

SWZ oraz inne dokumenty zamówienia bezpośrednio związane z postępowaniem 

o udzielenie zamówienia: https://platformazakupowa.pl/pn/muzeum_gdansk  

 

2. Tryb udzielania zamówienia  

2.1. Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego w trybie podstawowym o jakim 

stanowi art. 275 pkt 1 Pzp z uwzględnieniem zapisów art . 359 pkt 2 na usługi społeczne 

i inne szczególne usługi o wartości poniżej 750 000 EURO.  

2.2. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych. Ze względu na 

jednorodność przedmiotu zamówienia nie istnieje możliwość podziału zamówienia na 

części. w celu zachowania jednolitych standardów usługi, koordynacji działań oraz ze 

względów ekonomicznych oferta musi obejmować całość przedmiotu zamówienia. Brak 

jest racjonalnych i ekonomicznych podstaw do zlecenia usługi o takim samych 

charakterze różnym wykonawcom, ze względu na to, iż Zamawiający wymaga, by 

praca wszystkich osób świadczących usługi w ramach kompleksowej ochrony była 

koordynowana i nadzorowana bezpośrednio przez jednego wykonawcę z uwagi na 

kompleksowość tych usług. Podział zamówienia na części jest nieuzasadniony 

funkcjonalnie, ponieważ powodowałby po stronie Zamawiającego konieczność 

wprowadzenia dodatkowych mechanizmów i rozwiązań koordynowania usług 

świadczonych przez różnych wykonawców.  

2.3. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych. 

2.4. Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji 

elektronicznej.  

2.5. Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej. 

2.9.  Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. 

2.10.  Zamawiający   nie  dopuszcza  złożenia  ofert  w  postaci  katalogów  elektronicznych 

lub dołączenia katalogów elektronicznych do oferty. 

2.11.  Zamawiający przewiduje możliwość udzielenia  zamówień, o których mowa w art. 214 

ust. 1 pkt 7 Pzp. do wysokości 20% wartości zamówienia podstawowego.  

Zamówienie to polegać będzie na: 

1) powtórzeniu tego samego rodzaju usług w zakresie liczby chronionych obiektów 

zajmowanych przez Muzeum Gdańska wymienionymi w ust. 2.2.1 Opisu i wymagań 

dotyczących realizacji zamówienia stanowiącego załącznik nr 1 do SWZ i będzie 

zgodny z przedmiotem zamówienia podstawowego, czyli czynnościami ochrony 

http://www.muzeumgdansk.pl/
mailto:kancelaria@muzeumgdansk.pl
https://platformazakupowa.pl/pn/muzeum_gdansk
https://platformazakupowa.pl/pn/muzeum_gdansk


 

określonymi w ww. załączniku. Zamówienie zostanie udzielone na okres około 3 

miesięcy w sytuacji, gdy Zamawiający nie zdąży przeprowadzić nowego 

postępowania na ww. usługę, 

2) powierzeniu dotychczasowemu Wykonawcy realizacji usług nieobjętych 

zamówieniem podstawowym w zakresie zwiększenia liczby roboczogodzin 

pracowników ochrony ( w tym zwiększenie na zmianie dyżurnej składu osobowego 

pracowników ochrony). Powodem takiej sytuacji może być np. nabycie lub przejęcie 

dodatkowego obiektu przez Muzeum Gdańska, konieczną dodatkową usługę 

ochrony polegającą na zabezpieczeniu m.in. prac remontowych, ekspozycji wystaw 

czasowych, imprez okolicznościowych, wydarzeń artystycznych lub inne sytuacje, 

których na etapie przygotowania postępowania Zamawiający nie mógł przewidzieć. 

Zamówienie zostanie udzielone w okresie trwania zamówienia podstawowego do 

czasu przeprowadzenia nowego kompleksowego postępowania na ww. usługę. 

Zamawiający zgłosi zapotrzebowanie na dodatkową ochronę/dozór w formie 

pisemnej z wyprzedzeniem co najmniej 5 dniowym.  

3) Na podstawie art. 454 ust.2 ustawy Prawo zamówień publicznych dopuszczalne są 

zmiany umowy bez przeprowadzenia nowego postępowania o udzielenie  

Zamówienia, których łączna wartość jest mniejsza niż progi unijne oraz jest niższa 

niż 10% wartości pierwotnej umowy, a zmiany te nie powodują zmiany ogólnego 

charakteru umowy. Zmiana umowy w sprawie zamówienia publicznego w postaci 

zmiany wynagrodzenia wykonawcy na podstawie art. 455 ust. 2 ustawy Pzp jest 

dopuszczalna w sytuacji, gdy pociąga za sobą zmianę wartości umowy – 

zwiększenie lub zmniejszenie zakresu zamówienia. 

 

 

ROZDZIAŁ II 

1. Opis przedmiotu zamówienia Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług 

ochrony osób i mienia w obiektach Muzeum Gdańska w Gdańsku przez wykonawcę 

posiadającego koncesję wydaną zgodnie z ustawą z dnia 22 sierpnia 1997 

o ochronie osób i mienia (t.j. Dz. U. z 2021 r. , poz. 1995), zwana dalej ustawą 

o ochronie osób i mienia. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia wraz 

z wymaganiami zawarty został w załączniku nr 1 do SWZ „Opis i wymagania 

dotyczące realizacji zamówienia”, Wspólny Słownik Zamówień (CPV): 

79.71.00.00-4 – Usługi ochroniarskie.  

2. Wykonawca  przyjmując  do  realizacji  zamówienie  zapewnia,  że  spośród osób,  

którym  zostanie powierzona realizacja przedmiotu zamówienia w zakresie ochrony 

fizycznej, co najmniej 1 osobę zatrudni na umowę o pracę w wymiarze czasu pracy 

odpowiadającym czasowi faktycznie wykonywanej  usługi  (każda  roboczogodzina  

świadczenia  usługi  ochrony fizycznej  musi być świadczona w ramach stosunku 

pracy w rozumieniu art. 22 § 1 Kodeksu pracy). Osoba ta będzie zatrudniona na 

stanowisku Koordynatora Ochrony.  

 

3. Zamawiający  w  trakcie  realizacji  umowy  ma  prawo  do  kontroli spełnienia  przez 

Wykonawcę  wymagania,  o  którym  mowa  w  ust.  2. Sposób weryfikacji 

zatrudnienia tych osób, a także uprawnienia Zamawiającego w zakresie kontroli 

spełniania przez Wykonawcę wymagań związanych z zatrudnieniem tych osób oraz 

sankcje z tytułu niespełnienia tych wymagań określają zapisy we Wzorze Umowy, 

stanowiące Rozdział XVII SWZ.  Zamawiający ma również prawo na każdym etapie 

realizacji umowy do poinformowania o nieprawidłowościach związanych 



 

z zatrudnianiem przez Wykonawcę pracowników, w tym nieprzestrzegania zasad 

Kodeksu Pracy  - Państwowej Inspekcji Pracy.  

 

4. W  razie  ustania  stosunku  pracy  osoby  zatrudnionej  na  podstawie  umowy  

o  pracę,  Wykonawca  uzupełnia  stan  osób  realizujących  przedmiot  zamówienia  

o  inną  osobę, zatrudnioną na podstawie umowy o pracę, informując o tym 

Zamawiającego w terminie siedmiu  dni.  Zamawiający w  takim przypadku  jest  

również  uprawniony do  żądania oświadczeń  lub dokumentów,  o  których  mowa  

we wzorze  umowy  wobec  osoby/osób uzupełniających stan zatrudnienia. 

 

5. Warunek  zatrudnienia  osób  Wykonujących  usługę  ochrony  fizycznej  na umowę  

o  pracę musi być spełniony przez cały okres realizacji Zamówienia.  

 

6. Uwaga: Obowiązek  zatrudnienia  przez  Wykonawcę  osób  na  umowę  o  pracę  

dotyczy tylko i wyłącznie pracowników, którzy będą sprawowali usługę ochrony 

w budynkach objętych niniejszym przedmiotem zamówienia. Obowiązek ten nie 

dotyczy np. grup interwencyjnych. 

 

7. Ze względu na specyfikę przedmiotu zamówienia Zamawiający zastrzega 

obowiązek osobistego wykonania przez Wykonawcę kluczowych zadań 

dotyczących usługi ochrony osób i mienia, czyli wykonywanie przez 

Wykonawcę usługi bezpośredniej ochrony fizycznej osób i mienia w obiektach 

Muzeum Gdańska.    

 

8. Zamawiający wymaga, aby Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana jako 
najkorzystniejsza posiadał ubezpieczenie od odpowiedzialności cywilnej w zakresie 
prowadzonej działalności związanej z przedmiotem zamówienia na kwotę nie 
mniejszą niż 3 000 000,00  złotych (słownie: trzy miliony złotych 00/100) bez 
podlimitów ograniczających tą kwotę.  w przypadku Konsorcjum każdy 
z Konsorcjantów musi indywidualnie spełniać warunek sumy ubezpieczenia o której 
mowa w zdaniu poprzednim.  

 

9.    Wymagany termin wykonania  zamówienia: 12 miesięcy;  przewidywany  termin  

realizacji zamówienia od dnia 1 kwietnia 2024 r. od godz. 7:00 do dnia 1 

kwietnia 2025 r. do godz. 7:00. 

ROZDZIAŁ III 

  Informacja o warunkach udziału w postępowaniu oraz podstawach 

wykluczenia z postępowania   

I. o udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki udziału 

w postępowaniu określone w art. 112 ust. 2 Ustawy. 

 

1. Zamawiający określa następujące warunki udziału w postępowaniu: 

 

1.1. zdolności do występowania w obrocie gospodarczym: 

Warunek zostanie spełniony, jeżeli Wykonawca prowadzący działalność gospodarczą 

lub zawodową jest wpisany do jednego z rejestrów zawodowych lub handlowych, 

prowadzonych w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania. 

Uwaga: 

Weryfikacja powyższego warunku dotyczyć będzie wyłącznie do osób prawnych lub 

fizycznych prowadzących działalność gospodarczą. 



 

 

1.2. posiadania  kompetencji  lub  uprawnień  do  prowadzenia  określonej  

działalności zawodowej, o ile wynika to z odrębnych przepisów: 

w celu  potwierdzenia  spełnienia  niniejszego  warunku  Zamawiający  wymaga, 

aby    Wykonawca    posiadał aktualną  koncesję  na  prowadzenie  działalności  

gospodarczej  w  zakresie usług  ochrony  osób  i mienia w formie bezpośredniej 

ochrony fizycznej i zabezpieczenia technicznego na podstawie ustawy o ochronie 

osób i mienia z dnia 22 sierpnia 1997 r. (t.j. Dz. U. z 2021. poz. 1995, ze zm.). 

1.3. sytuacji ekonomicznej lub finansowej: 

Zamawiający nie wyznacza szczegółowego warunku w tym zakresie. 

1.4. zdolności technicznej lub zawodowej: 

   1)  warunek zostanie spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże, że w okresie ostatnich 

trzech lat liczonych wstecz od dnia, w którym upływa termin składania ofert, 

a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, wykonał lub 

wykonuje należycie, co najmniej trzy usługi (rozumiane jako oddzielne umowy) 

polegające na co najmniej bezpośredniej ochronie fizycznej osób i mienia 

w instytucji kultury, w której są gromadzone i udostępniane do zwiedzania dobra 

kultury narodowej podlegające ustawie z dnia 21 listopada 1996r. o muzeach (t.j. 

Dz.U z 2022 poz.385) oraz wpisanego do Państwowego Rejestru Muzeów 

o którym mowa w art. 13 ustawy z dnia 21 listopada 1996r. o muzeach,  o wartości 

nie mniejszej niż  2 000 000,00 netto zł każda, przy czym każda usługa była 

świadczona całodobowo przez nieprzerwany okres co najmniej 12 miesięcy*. 

Kwota 2 000 000,00zł netto dotyczy wartości usługi za okres nie więcej niż 12 

miesięcy. Wykonawca musi załączyć dowody potwierdzające, że każda z tych 

usług została wykonana lub jest wykonana należycie.  

   * Jeżeli Wykonawca, w celu potwierdzenia spełniania warunku udziału 

w  postępowaniu wykaże, że nadal wykonuje zamówienie, Zamawiający 

wymaga, aby to zamówienie było wykonywane przez okres co najmniej 12 

miesięcy przed dniem upływu terminu składania ofert oraz spełniało pozostałe 

wymagania, 

oraz 

2) warunek zostanie spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże, że będzie dysponował 

łącznie: 

• siecią radiową nadawczo-odbiorczą typu dyspozytorskiego, która swym 

zasięgiem będzie obejmować przynajmniej teren miasta Gdańska, przy 

czym łączność za pomocą tej sieci nie będzie realizowana na pasmach 

ogólnodostępnych tzw. obywatelskich, oraz 

• uzbrojonym stanowiskiem interwencyjnym, 

• grupą interwencyjną. 

3) warunek zostanie spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże, że będzie dysponował 

łącznie: 

• minimum jedną osobą, która będzie uczestniczyć w wykonywaniu 

zamówienia na stanowisku koordynatora, posiadającą minimum 36-cio 

miesięczne doświadczenie w pracy na tym stanowisku oraz wpisaną na 

listę kwalifikowanych pracowników ochrony fizycznej (zgodnie z ustawą 

z dnia 22 sierpnia 1997 r. o ochronie osób i mienia (t.j. Dz.U. z 2021 r., 

poz. 1995); * 

• minimum 10 osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia 



 

na stanowisku lidera ochrony obiektu, posiadające minimum 36-cio 

miesięczne doświadczenie w pracy na tym stanowisku oraz wpisane na 

listę kwalifikowanych pracowników ochrony fizycznej (zgodnie z ustawą 

z dnia 22 sierpnia 1997 r. o ochronie osób i mienia.  

* osoba wskazana do pełnienia funkcji koordynatora, nie może jednocześnie pełnić 

obowiązków osób zatrudnianych na stanowiskach ochrony w poszczególnych 

obiektach zajmowanych przez Muzeum Gdańska. 

Uwaga: 

➢ W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, 

warunek opisany w pkt. 1.1.2, zostanie spełniony, jeżeli wymaganą koncesję będzie 

posiadał co najmniej jeden z konsorcjantów, który będzie realizował tę część 

zamówienia, z którą wiąże się obowiązek posiadania opisanych uprawnień. 

➢ W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, 

warunek opisany w pkt. 1.1.4 ppkt 1, zostanie spełniony, jeżeli wymagane doświadczenie 

będzie posiadał co najmniej jeden z konsorcjantów, który będzie realizował tę część 

zamówienia, z którą wiąże się obowiązek posiadania opisanego doświadczenia. 

➢ Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia mogą wykazać łączne 

spełnianie warunków opisanych w pkt. 1.1.4 ppkt 2) oraz 1.1.4 ppkt 3). 

➢ Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia dołączają do oferty 

oświadczenie, z którego wynika, które usługi wykonają poszczególni wykonawcy 

(oświadczenie, o którym mowa w art. 117 ust. 4 Pzp). 

2. Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu, 
w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamówienia, lub jego części, 
polegać na zdolnościach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub 
ekonomicznej podmiotów udostępniających zasoby, niezależnie od charakteru prawnego 
łączących go z nimi stosunków prawnych. 

3. (jeżeli dotyczy) w odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji 
zawodowych lub doświadczenia Wykonawcy mogą polegać na zdolnościach podmiotów 
udostępniających zasoby, jeśli podmioty te wykonają usługi, do realizacji których te 
zdolności są wymagane. 

4. (jeżeli dotyczy) Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji podmiotów 

udostępniających zasoby, składa, wraz z ofertą, zobowiązanie podmiotu 

udostępniającego zasoby do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby 

realizacji danego zamówienia lub inny podmiotowy środek dowodowy potwierdzający, że 

Wykonawca realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych 

podmiotów. 

4.1. (jeżeli dotyczy) Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, o którym mowa w ust. 

4, potwierdza, że stosunek łączący Wykonawcę z podmiotami udostępniającymi zasoby 

gwarantuje rzeczywisty dostęp do tych zasobów oraz określa w szczególności: 

a) zakres dostępnych Wykonawcy zasobów podmiotu udostępniającego zasoby; 

b) sposób i okres udostępnienia Wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobów 

podmiotu udostępniającego te zasoby przy wykonywaniu zamówienia, 

c) czy i w jakim zakresie podmiot udostępniający zasoby, na zdolnościach którego 

Wykonawca polega w odniesieniu do warunków udziału w postępowaniu 

dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, zrealizuje 

roboty budowlane lub usługi, których, których wskazane zdolności dotyczą. 



 

  

 

 

II.  Podstawy wykluczenia.  

1. o udzielenie przedmiotowego zamówienia mogą się ubiegać Wykonawcy, którzy nie 

podlegają wykluczeniu. 

2. Zamawiający wykluczy z postępowania o udzielenie zamówienia, na podstawie 

okoliczności wskazanych w art. 108 ust. 1 Ustawy Pzp, które wystąpiły w odpowiednim 

okresie wskazanym w art. 111 ustawy Pzp, Wykonawcę: 

1) będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo: 

1. udziału w zorganizowanej grupie przestępczej albo związku mającym na 

celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego, o którym 

mowa w art. 258 Kodeksu karnego, 

2. handlu ludźmi, o którym mowa w art. 189a Kodeksu karnego, 

3. o którym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego lub w art. 46 

lub art. 48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie, 

4. finansowania przestępstwa o charakterze terrorystycznym, o którym mowa 

w art. 165a Kodeksu karnego, lub przestępstwo udaremniania lub 

utrudniania stwierdzenia przestępnego pochodzenia pieniędzy lub 

ukrywania ich pochodzenia, o którym mowa w art. 299 Kodeksu karnego, 

5. o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu 

karnego, lub mające na celu popełnienie tego przestępstwa, 

6. powierzenia wykonywania pracy małoletniemu cudzoziemcowi, o którym 

mowa w art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach 

powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew 

przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769), 

7. przeciwko obrotowi gospodarczemu, o których mowa w art. 296-307 

Kodeksu karnego, przestępstwo oszustwa, o którym mowa w art. 286 

Kodeksu karnego, przestępstwo przeciwko wiarygodności dokumentów, 

o których mowa w art. 270-277d Kodeksu karnego, lub przestępstwo 

skarbowe, 

8. o którym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 

r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom 

przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej 

− lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w przepisach prawa obcego; 

2) jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, 

wspólnika spółki w spółce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spółce 

komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za 

przestępstwo, o którym mowa w pkt 1; 

3) wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję 

administracyjną o zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na 

ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne, chyba że wykonawca odpowiednio przed 

upływem terminu do składania wniosków o dopuszczenie do udziału 

w postępowaniu albo przed upływem terminu składania ofert dokonał płatności 

należnych podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne 

wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłaty 

tych należności; 

4) wobec którego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania się o zamówienia 

publiczne; 

5) jeżeli zamawiający może stwierdzić, na podstawie wiarygodnych przesłanek, że 

wykonawca zawarł z innymi wykonawcami porozumienie mające na celu zakłócenie 



 

konkurencji, w szczególności jeżeli należąc do tej samej grupy kapitałowej 

w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji 

i konsumentów, złożyli odrębne oferty, oferty częściowe lub wnioski o dopuszczenie 

do udziału w postępowaniu, chyba że wykażą, że przygotowali te oferty lub wnioski 

niezależnie od siebie; 

6) jeżeli, w przypadkach, o których mowa w art. 85 ust. 1, doszło do zakłócenia 

konkurencji wynikającego z wcześniejszego zaangażowania tego wykonawcy lub 

podmiotu, który należy z wykonawcą do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu 

ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów, chyba że 

spowodowane tym zakłócenie konkurencji może być wyeliminowane w inny sposób 

niż przez wykluczenie wykonawcy z udziału w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia. 

3. w związku z ustawą z dnia 13 kwietnia 2022r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 

przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa 

narodowego (Dz.U. poz. 835) z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się: 

1) Wykonawcę wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 756/2006 

i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu 

na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt.3 ustawy z dnia 

13 kwietnia 2022r.  o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu 

agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz.U. poz. 835); 

2) Wykonawcę, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 

2018r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022r. 

poz. 593 i 655)jest osoba wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 

i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem 

rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022r. o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji 

w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka o którym mowa w art. 1 

pkt.3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 

przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa 

narodowego (Dz. U. poz. 835); 

3) Wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 

3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994r. o rachunkowości (Dz. U z 2021r. poz. 217, 

2105 i 2106), jest podmiot wymieniony w wykazach w rozporządzeniu 765/2006 

i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od 

dnia 24 lutego 2022r. o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na 

listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt.3 ustawy z dnia 13 

kwietnia 2022r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu 

agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. poz. 835). 

 

4)Powyższe wykluczenia następować będzie na okres trwania ww. okoliczności.   

 

4. w związku z tym, że wartość zamówienia nie przekracza wyrażonej w złotych 

równowartości kwoty usług 10 000 000 euro, przesłanka wykluczenia, o której mowa w art. 

108 ust. 2 Ustawy w niniejszym postępowaniu nie występuje. 

5. Zamawiający może wykluczyć Wykonawcę na każdym etapie postępowania 

o udzielenie zamówienia zgodnie z art. 110 ust. 1 ustawy Pzp..  

6. Jeżeli Wykonawca polega na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających 
zasoby Zamawiający zbada, czy nie zachodzą wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, 
które zostały przewidziane względem Wykonawcy. 

7. w przypadku wspólnego ubiegania się Wykonawców o udzielenie zamówienia 
Zamawiający zbada, czy nie zachodzą podstawy wykluczenia wobec każdego z tych 
Wykonawców.  



 

8. Wykonawca nie podlega wykluczeniu, w okolicznościach określonych w art. 108 ust.1 pkt. 
1,2 i 5 ustawy Pzp, jeśli udowodni Zamawiającemu, że spełnił łącznie przesłanki wskazane 
w art. 110 ust. 2 ustawy Pzp. 

9. Zamawiający oceni, czy podjęte przez Wykonawcę czynności o których mowa w art. 110 
ust. 2 ustawy Pzp są wystarczające do wykazania jego rzetelności, uwzględniając wagę 
i szczególne okoliczności czynu Wykonawcy. Jeżeli podjęte przez Wykonawcę czynności 
nie są wystarczające do wykazania rzetelności, Zamawiający wykluczy Wykonawcę. 

10. Zamawiający nie przewiduje wykluczenia Wykonawcy na podstawie art. 109 ust. 1 
ustawy Pzp. 

11. Wykluczenie Wykonawcy następuje zgodnie z treścią art. 111 ustawy Pzp.  

 

Rozdział IV 

Oświadczenia wstępne - oświadczenia, o których mowa w art. 125 ust. 1 Pzp 

oraz reprezentacja Wykonawcy 

I. Oświadczenia wstępne - oświadczenia, o których mowa w art. 125 ust. 1 Pzp. 

1. Wykonawca do oferty dołącza oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu oraz 

spełnianiu warunków udziału w postępowaniu. Oświadczenie to stanowi dowód 

potwierdzający brak podstaw wykluczenia oraz spełnianie warunków udziału 

w postępowaniu przez Wykonawcę na dzień składania ofert, tymczasowo 

zastępujący wymagane przez Zamawiającego podmiotowe środki dowodowe. 

Wypełnione i podpisane przez Wykonawcę oświadczenie stanowi załącznik nr 1 do 

oferty. 

1.1. Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnościach lub sytuacji podmiotów 

udostępniających zasoby, wraz ze swoim oświadczeniem, o którym mowa w pkt. I.1, 

przedstawia także oświadczenie, o którym mowa w pkt. I.1 (załącznik nr 1a do oferty) 

podmiotu udostępniającego zasoby, potwierdzające brak podstaw wykluczenia tego 

podmiotu oraz odpowiednio spełnianie warunków udziału w postępowaniu lub kryteriów 

selekcji, w zakresie, w jakim Wykonawca powołuje się na jego zasoby. 

1.2. W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców (np. 

wspólników spółki cywilnej, konsorcjum), oświadczenie, o którym mowa w pkt. I.1, 

składa każdy z Wykonawców. Oświadczenia te potwierdzają brak podstaw wykluczenia 

oraz spełnianie warunków udziału w postępowaniu lub kryteriów selekcji w zakresie, 

w jakim każdy z Wykonawców wykazuje spełnianie warunków udziału w postępowaniu 

lub kryteriów selekcji. 

II. Pozostałe dokumenty składane wraz z ofertą (niepodlegające uzupełnieniu): 

1. Wykonawca zobowiązany jest złożyć wraz z ofertą wypełniony formularz cenowy 

– załącznik nr 2 do oferty. 

III. Reprezentacja Wykonawcy: 

1. W celu potwierdzenia, że osoba działająca w imieniu Wykonawcy jest umocowana do 

jego reprezentowania, Zamawiający żąda od Wykonawcy odpisu lub informacji 

z Krajowego Rejestru Sądowego, Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności 

Gospodarczej lub innego właściwego rejestru. 

2. Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia dokumentów, o których mowa w pkt. 

III.1, jeżeli Zamawiający może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych 

baz danych, o ile Wykonawca wskaże dane umożliwiające dostęp do tych dokumentów.  



 

W przypadku Wykonawców krajowych, figurujących w Krajowym Rejestrze Sądowym 

lub Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej Zamawiający 

samodzielnie pobierze odpis lub informację. 

3. Jeżeli w imieniu Wykonawcy działa osoba, której umocowanie do jego reprezentowania 

nie wynika z dokumentów, o których mowa w pkt. III.1, Zamawiający żąda od 

Wykonawcy pełnomocnictwa lub innego dokumentu potwierdzającego umocowanie do 

reprezentowania Wykonawcy. 

4. Zapis z pkt. III.3 stosuje się odpowiednio do osoby działającej w imieniu Wykonawców 

wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia publicznego. 

5. Przepisy punktów III.1 –III.3 stosuje się odpowiednio do osoby działającej w imieniu 

podmiotu udostępniającego zasoby na zasadach określonych w art. 118 Pzp. 

ROZDZIAŁ V 

      Przedmiotowe środki dowodowe 

Zamawiający nie wymaga złożenia wraz z ofertą przedmiotowych środków dowodowych. 

 

ROZDZIAŁ VI 

                                    Wykaz podmiotowych środków dowodowych 

I. Podmiotowe środki dowodowe 

1. Zamawiający żąda podmiotowych środków dowodowych na potwierdzenie spełniania 
warunków udziału w postępowaniu, tym samym: 

1.1.  Oświadczenie, o którym mowa w art. 125 ust.1 ustawy Pzp, aktualne na dzień 
składania ofert – Załącznik nr 3 do SWZ, Wykonawca zobowiązany jest dołączyć do 
oferty. 

Informacje zawarte w oświadczeniu, o którym mowa w pkt.1 stanowią dowód 
potwierdzający brak podstaw wykluczenia, spełnianie warunków na dzień składania ofert, 
tymczasowo zastępujący wymagane przez Zamawiającego podmiotowe środki dowodowe. 

1.2.  Zgodnie z art. 274 ust.1 ustawy Pzp, Zamawiający przed wyborem najkorzystniejszej 
oferty wezwie Wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona, do złożenia 
w wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 5 dni, aktualnych na dzień złożenia 
podmiotowych środków dowodowych: 

1) oświadczenia Wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 Pzp, o braku przynależności 

do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie 

konkurencji i konsumentów (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1689), z innym Wykonawcą, który 

złożył odrębną ofertę, albo oświadczenia o przynależności do tej samej grupy 

kapitałowej wraz z dokumentami lub informacjami potwierdzającymi przygotowanie 

oferty, niezależnie od innego wykonawcy należącego do tej samej grupy kapitałowej – 

wg wzoru - załącznik nr 2 do SWZ; 

2)Zamawiający żąda od Wykonawcy, który polega na zdolnościach technicznych lub 

zawodowych podmiotów udostępniających zasoby na zasadach określonych 

w art. 118 Pzp, przedstawienia podmiotowych środków dowodowych wymienionych 

w pkt. 1.1 lit. b), dotyczących tych podmiotów, potwierdzających, że nie zachodzą wobec 

tych podmiotów podstawy wykluczenia z postępowania. 

3) Na potwierdzenie zdolności do występowania w obrocie gospodarczym, 

Zamawiający żąda od Wykonawcy prowadzącego działalność gospodarczą lub 

zawodową: 



 

a) dokumentu potwierdzającego, że Wykonawca jest wpisany do jednego z rejestrów 
zawodowych lub handlowych, prowadzonych w kraju, w którym ma siedzibę lub 
miejsce zamieszkania, wystawionego nie wcześniej niż 6 miesięcy przed jego 
złożeniem. 

Na potwierdzenie spełnienia powyższego warunku udziału w postępowaniu, 

w przypadku Wykonawców krajowych, Zamawiający samodzielnie pobierze dokumenty 

znajdujące się w ogólnodostępnych bazach danych, tj. KRS i CEiDG, 

WYKONAWCA ZAGRANICZNY. Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce 

zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej: 

• zamiast dokumentów o których mowa w pkt. 1.1.3. lit. „a” składa dokument 

lub dokumenty wystawione w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub 

miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że nie otwarto jego 

likwidacji, nie ogłoszono upadłości, jego aktywami nie zarządza likwidator lub 

sąd, nie zawarł układu z wierzycielami, jego działalność gospodarcza nie jest 

zawieszona ani nie znajduje się on w innej tego rodzaju sytuacji wynikającej 

z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczęcia tej 

procedury wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed ich złożeniem;  

• Jeżeli Zamawiający może uzyskać oświadczenia lub dokumenty dotyczące 

wykonawcy za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, 

w szczególności rejestrów publicznych w rozumieniu ustawy z 17 lutego 

2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania 

publiczne o ile wykonawca wskazał w oświadczeniu, o którym mowa w art. 

125 ust. 1, dane umożliwiające dostęp do tych środków i pozwolą na to 

przekazane dane identyfikacyjne, Zamawiający odstąpi od wezwania 

Wykonawcy do złożenia tych dokumentów, o ile Zamawiający nie poweźmie 

wątpliwości co do ich aktualności. w przypadku, gdy pobrane przez 

Zamawiającego dokumenty nie są w języku polskim Wykonawca 

zobowiązany jest złożyć ich tłumaczenie. 

 

4) Na potwierdzenie warunków dotyczących uprawnień do prowadzenia określonej 

działalności gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to z odrębnych przepisów 

Zamawiający żąda od Wykonawcy: 

a) ważnej koncesji w zakresie usług ochrony osób i mienia w formie bezpośredniej 
ochrony fizycznej wydanej na podstawie ustawy o ochronie osób i mienia z dnia 22 
sierpnia 1997 roku. 

5) Na potwierdzenie zdolności technicznej lub zawodowej Zamawiający żąda od 

Wykonawcy: 

a) wykaz usług wykonanych lub wykonywanych w okresie ostatnich 3 lat liczonych 

wstecz od dnia, w którym upływa termin składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia 

działalności jest krótszy – w tym okresie, wraz z podaniem ich przedmiotu, dat 

wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane lub są 

wykonywane, oraz załączeniem dowodów określających, czy te usługi zostały 

wykonane lub są wykonywane należycie, przy czym dowodami, o których mowa, są 

referencje bądź inne dokumenty sporządzone przez podmiot, na rzecz którego 

usługi zostały wykonane lub są wykonywane, a jeżeli Wykonawca z przyczyn 

niezależnych od niego nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów – oświadczenie 

Wykonawcy; w przypadku świadczeń nadal wykonywanych referencje bądź inne 

dokumenty potwierdzające ich należyte wykonywanie powinny być wystawione 

w okresie ostatnich 3 miesięcy – wg wzoru - załącznik nr 4 do SWZ. 



 

Jeżeli Wykonawca powołuje się na doświadczenie w realizacji usług wykonywanych 

wspólnie z innymi wykonawcami, w powyższym wykazie ma przedstawić tylko 

usługi, w których wykonaniu Wykonawca bezpośrednio uczestniczył lub 

uczestniczy. 

b) wykaz narzędzi, wyposażenia zakładu lub urządzeń technicznych dostępnych 

Wykonawcy w celu wykonania zamówienia publicznego wraz z informacją 

o podstawie do dysponowania tymi zasobami – wg wzoru - załącznik nr 5 do SWZ. 

c) wykaz osób, skierowanych przez Wykonawcę do realizacji zamówienia publicznego, 

w szczególności odpowiedzialnych za świadczenie usług, wraz z informacjami na 

temat ich kwalifikacji zawodowych, uprawnień, doświadczenia niezbędnych do 

wykonania zamówienia publicznego oraz informacją o podstawie do dysponowania 

tymi osobami – wg wzoru - załącznik nr 6 do SWZ. 

2. Jeżeli zachodzą uzasadnione podstawy do uznania, że uprzednio podmiotowe środki 

dowodowe nie są już aktualne, zamawiający może w każdym czasie wezwać wykonawcę 

lub Wykonawców do złożenia wszystkich lub niektórych podmiotowych środków 

dowodowych, aktualnych na dzień ich złożenia. 

3. Zamawiający nie żąda podmiotowych środków dowodowych na potwierdzenie braku 

podstaw wykluczenia. Tym samym, zamawiający dokona weryfikacji wyłącznie na 

podstawie oświadczenia wstępnego. 

4. Podmiotowe środki dowodowe oraz inne dokumenty lub oświadczenia, jakich może żądać 

Zamawiający od Wykonawcy, o którym mowa w Rozporządzeniu Ministra Rozwoju, Pracy 

i Technologii z dnia 23 grudnia 2020r., składane są zgodnie z przepisami rozporządzenia 

wydanego na podstawie art. 70 ustawy Pzp.  

II. Sposób sporządzania oraz sposób przekazywania dokumentów 

przekazywanych w postępowaniu o udzielenie zamówienia 

publicznego: 

1. Dokumenty takie jak: 

a) oferta, 

b) oświadczenie, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy  Pzp (oświadczenia 
wstępne), 

c) podmiotowe środki dowodowe,  

d) oświadczenie, o którym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy Pzp (oświadczenie dot. 
Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, z którego 
wynika, które części zamówienia wykonają poszczególni Wykonawcy), 

e) zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, o którym mowa w art. 118 ust. 3 
ustawy  Pzp, 

f) przedmiotowe środki dowodowe (nie dotyczy przedmiotowego postepowania),  

g) pełnomocnictwo,  

h) dokumenty, o których mowa w art. 94 ust. 2 ustawy Pzp (dot. ZPCh, spółdzielni 
socjalnych, innych podmiotów, których głównym celem jest społeczna i zawodowa 
integracja osób społecznie marginalizowanych),  

- sporządza się w postaci elektronicznej, w formatach danych określonych 

w przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. 



 

o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne (t.j. Dz. U. 

z 2023 r. poz.57), z zastrzeżeniem formatów, o których mowa w art. 66 ust. 1 Pzp, 

z uwzględnieniem rodzaju przekazywanych danych. 

2. Informacje, oświadczenia lub dokumenty, inne niż określone w pkt. 1, przekazywane 

w postępowaniu, sporządza się w postaci elektronicznej, w formatach danych 

określonych w przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 

r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne lub jako 

tekst wpisany bezpośrednio do wiadomości przekazywanej przy użyciu środków 

komunikacji elektronicznej, o których mowa w Rozdziale 7 pkt 2 SWZ. 

3. Ofertę oraz oświadczenie, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp (oświadczenia 

wstępne), składa się, pod rygorem nieważności, w formie elektronicznej lub 

w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym, 

podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

4. Podmiotowe środki dowodowe, w tym oświadczenie, o którym mowa w art. 117 ust. 4 

ustawy Pzp  oraz zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, przedmiotowe 

środki dowodowe ora pełnomocnictwa przekazuje się w postaci elektronicznej 

i opatruje się kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub 

podpisem osobistym.   

5.  Podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki dowodowe oraz inne dokumenty 

lub oświadczenia, sporządzone w języku obcym przekazuje się wraz z tłumaczeniem 

na język polski. 

6. Dokumenty elektroniczne przekazuje się w postępowaniu przy użyciu środków 

komunikacji elektronicznej wskazanych przez Zamawiającego w Rozdziale 7 pkt 2 

SWZ. 

7. W przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki dowodowe, inne 

dokumenty w tym dokumenty, o których mowa w art. 94 ust. 2 ustawy Pzp, lub 

dokumenty potwierdzające umocowanie do reprezentowania odpowiednio 

Wykonawcy, wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia 

publicznego, podmiotu udostępniającego zasoby na zasadach określonych w art. 118 

ustawy Pzp, zostały wystawione przez upoważnione podmioty inne niż Wykonawca, 

wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, podmiot udostępniający 

zasoby, jako dokument elektroniczny, przekazuje się ten dokument. 

8. W przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki dowodowe, inne 

dokumenty w tym dokumenty, o których mowa w art. 94 ust. 2 ustawy  Pzp, lub 

dokumenty potwierdzające umocowanie do reprezentowania odpowiednio 

Wykonawcy, wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia 

publicznego, podmiotu udostępniającego zasoby na zasadach określonych w art. 118 

ustawy Pzp, zostały wystawione przez upoważnione podmioty inne niż wykonawca, 

wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, podmiot udostępniający 

zasoby jako dokument w postaci papierowej, przekazuje się cyfrowe 

odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, poświadczające 

zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej. 

9. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci 

papierowej, o którym mowa w pkt. .7, dokonuje w przypadku: 

1) podmiotowych środków dowodowych oraz dokumentów potwierdzających 

umocowanie do reprezentowania – odpowiednio wykonawca, wykonawca wspólnie 

ubiegający się o udzielenie zamówienia, podmiot udostępniający zasoby, 



 

w zakresie podmiotowych środków dowodowych lub dokumentów potwierdzających 

umocowanie do reprezentowania, które każdego z nich dotyczą;  

2) przedmiotowych środków dowodowych – odpowiednio wykonawca lub wykonawca 

wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia;  

3) innych dokumentów, w tym dokumentów, o których mowa w art. 94 ust. 2 ustawy 

Pzp – odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspólnie ubiegający się 

o udzielenie zamówienia, w zakresie dokumentów, które każdego z nich dotyczą.  

10. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci 

papierowej, o którym mowa w pkt. 8, może dokonać również notariusz.  

11. Przez cyfrowe odwzorowanie, o którym mowa w pkt. 8. , należy rozumieć dokument 

elektroniczny będący kopią elektroniczną treści zapisanej w postaci papierowej, 

umożliwiający zapoznanie się z tą treścią i jej zrozumienie, bez konieczności 

bezpośredniego dostępu do oryginału. 

12. W przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe, w tym oświadczenie, o którym 

mowa w art. 117 ust. 4 Pzp, oraz zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, 

przedmiotowe środki dowodowe, dokumenty, których mowa w art. 94 ust. 2 Pzp, 

niewystawione przez upoważnione podmioty lub pełnomocnictwo zostały 

sporządzone jako dokument w wersji papierowej i opatrzone własnoręcznym 

podpisem, przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu  przekazuje się 

cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu, opatrzone kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, 

poświadczającym zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentem papierowym.. 

13. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci 

papierowej, o którym mowa w pkt. 12, dokonuje w przypadku: 

1) podmiotowych środków dowodowych – odpowiednio wykonawca, wykonawca 

wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, podmiot udostępniający zasoby, 

w zakresie podmiotowych środków dowodowych, które każdego z nich dotyczą; 

2) przedmiotowego środka dowodowego, dokumentu, o którym mowa w art. 94 ust. 

2 Pzp, oświadczenia, o którym mowa w art. 117 ust. 4 Pzp, lub zobowiązania 

podmiotu udostępniającego zasoby – odpowiednio wykonawca lub wykonawca 

wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia; 

3) pełnomocnictwa – mocodawca. 

14. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci 

papierowej, o którym mowa w pkt. 12, może dokonać również notariusz. 

15. W przypadku przekazywania w postępowaniu dokumentu elektronicznego w formacie 

poddającym dane kompresji, opatrzenie pliku zawierającego skompresowane 

dokumenty kwalifikowanym podpisem elektronicznym, jest równoznaczne 

z opatrzeniem wszystkich dokumentów zawartych w tym pliku kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym. 

III. Wykonawcy występujący wspólnie. 

1. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. 

2. W przypadku, o którym mowa w pkt. 1, Wykonawcy ustanawiają pełnomocnika 

do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo do 

reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia 



 

publicznego. 

3. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia ponoszą solidarną 

odpowiedzialność za wykonanie umowy. 

4. W przypadku zaistnienia okoliczności opisanych w uwadze znajdującej się pod  I.1.2. 

Rozdziału 4 SWZ - Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia 

dołączają do oferty oświadczenie, z którego wynika, które usługi wykonają 

poszczególni Wykonawcy. 

 

ROZDZIAŁ VII 

Informacje o środkach komunikacji elektronicznej i sposobie komunikowania się 

z zamawiającym 

 

1. Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest w języku polskim. 

2. W postępowaniu o udzielenie zamówienia komunikacja między Zamawiającym 

a Wykonawcami odbywa się drogą elektroniczną za pomocą platformy zakupowej: 

https://platformazakupowa.pl/pn/muzeum_gdansk. 

3. W toku prowadzonego postępowania komunikacja pomiędzy Zamawiającym oraz 

Wykonawcą, w tym wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje 

przekazywane są za pomocą udostępnionego na platformie, w linku postępowania, 

formularza „Wyślij wiadomość do zamawiającego”. Za datę przekazania (wpływu) 

oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz informacji przyjmuje się datę ich przesłania 

za pośrednictwem platformy poprzez kliknięcie przycisku „Wyślij wiadomość do 

zamawiającego”, po których pojawi się komunikat, że wiadomość została wysłana do 

zamawiającego. 

4. Zamawiający będzie przekazywał Wykonawcom informacje w postaci elektronicznej za 

pośrednictwem platformy. Informacje dotyczące odpowiedzi na pytania, zmiany SWZ, 

zmiany terminu składania i otwarcia ofert Zamawiający będzie zamieszczał na platformie 

w sekcji “Komunikaty”. Korespondencja, której zgodnie z obowiązującymi przepisami 

adresatem jest konkretny Wykonawca, będzie przekazywana w postaci elektronicznej za 

pośrednictwem platformy do konkretnego Wykonawcy.  

5. Zamawiający,  zgodnie z Rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 

2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań 

technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej 

w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020r. 

poz. 2452), określa niezbędne wymagania sprzętowo - aplikacyjne umożliwiające pracę 

na platformazakupowa.pl , tj.: 

1) stały dostęp do sieci Internet o gwarantowanej przepustowości nie mniejszej niż 512 

kb/s, 

2) komputer klasy PC lub MAC o następującej konfiguracji: pamięć min. 2 GB Ram, 

procesor Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemów operacyjnych – 

MS Windows 7, Mac Os x 10 4, Linux, lub ich nowsze wersje,  

3) zainstalowana dowolna przeglądarka internetowa, w przypadku Internet Explorer 

minimalnie wersja 10 0.,  

4) włączona obsługa JavaScript,  

5) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obsługujący format plików 

.pdf,  

6) platforma działa według standardu przyjętego w komunikacji sieciowej – kodowanie 

UTF8, 7) oznaczenie czasu odbioru danych przez platformę stanowi datę oraz 

https://platformazakupowa.pl/pn/muzeum_gdansk
http://platformazakupowa.pl/


 

dokładny czas (hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera 

synchronizowanego z zegarem Głównego Urzędu Miar.  

6. Wykonawca, przystępując do niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia 

publicznego: 

1) akceptuje warunki korzystania z platformazakupowa.pl określone w Regulaminie 

zamieszczonym na stronie internetowej pod linkiem  w zakładce „Regulamin" oraz 

uznaje go za wiążący, 

2) zapoznał i stosuje się do Instrukcji składania ofert/wniosków dostępnej pod linkiem.  

7. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za złożenie oferty w sposób niezgodny 

z Instrukcją korzystania z platformazakupowa.pl w szczególności za sytuację, gdy 

zamawiający zapozna się z treścią oferty przed upływem terminu składania ofert (np. 

złożenie oferty w zakładce „Wyślij wiadomość do zamawiającego”). Taka oferta zostanie 

uznana przez Zamawiającego za ofertę handlową i nie będzie brana pod uwagę 

w przedmiotowym postępowaniu ponieważ nie został spełniony obowiązek narzucony 

w art. 221 Ustawy Prawo Zamówień Publicznych. 

8. Zamawiający informuje, że instrukcje korzystania z platformazakupowa.pl dotyczące 

w szczególności logowania, składania wniosków o wyjaśnienie treści SWZ, składania 

ofert oraz innych czynności podejmowanych w niniejszym postępowaniu przy użyciu 

platformazakupowa.pl znajdują się w zakładce „Instrukcje dla Wykonawców" na stronie 

internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje 

9. Osoby wskazane do kontaktów z Wykonawcami: 

• Dariusz Wysocki, tel. 512 292 738 – sprawy merytoryczne 

•  Aniela Wójcicka, tel.   511373454 – sprawy proceduralne 

 

ROZDZIAŁ VIII 

Wymagania dotyczące wadium 

Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium. 

 

                                        ROZDZIAŁ IX 

                                             Opis sposobu przygotowania oferty 

 

1. Wykonawca może złożyć jedną ofertę. 

2. Treść oferty musi odpowiadać treści Specyfikacji Warunków Zamówienia.  

3. Dokumenty wymagane przez zamawiającego, które należy złożyć razem z ofertą pod 

rygorem nieważności w formie elektronicznej (tj. przy użyciu podpisu kwalifikowanego) 

lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, to:  

1) formularz oferty według wzoru stanowiącego załącznik  do SWZ;  

2) oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu oraz o braku 

podstaw do wykluczenia z postępowania - zgodnie z załącznikiem nr 1 do 

oferty; 

3) pełnomocnictwa lub inne dokumenty potwierdzające umocowanie do 

reprezentowania      (odpowiednio: wykonawcy, podmiotu udostępniającego zasoby, 

wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia), jeżeli w imieniu 

(odpowiednio: wykonawcy, podmiotu udostępniającego zasoby, wykonawców 

wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia) działa osoba, której umocowanie 

do reprezentowania wynika z tych dokumentów; 

4) Formularz cenowy według wzoru stanowiącego załącznik nr 2 do oferty; 

5) zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby do oddania wykonawcy do 

dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji danego zamówienia (wg 

https://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/strona/1-regulamin
https://drive.google.com/file/d/1Kd1DttbBeiNWt4q4slS4t76lZVKPbkyD/view
http://platformazakupowa.pl/
http://platformazakupowa.pl/
http://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje


 

wzoru stanowiącego załącznik nr 3 do oferty) zobowiązanie podmiotu 

udostępniającego zasoby może być zastąpione innym podmiotowym środkiem 

dowodowym potwierdzającym, że wykonawca realizując zamówienie, będzie 

dysponował niezbędnymi zasobami tego podmiotu;  

uwaga! w/w dokument należy złożyć tylko wtedy, gdy wykonawca polega na 

zdolnościach lub sytuacji podmiotu udostępniającego zasoby. 

6) oświadczenie wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia 

wskazujące, które usługi wykonają poszczególni wykonawcy, według wzoru 

stanowiącego załącznik nr 4 do oferty wraz z oświadczeniem (każdy spośród 

wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia) potwierdzającym 

brak podstaw wykluczenia Wykonawcy oraz spełnianie warunków udziału 

w postępowaniu w zakresie, w jakim każdy z Wykonawców wykazuje spełnieni 

warunków udziału w postępowaniu; w/w dokument należy złożyć w przypadku 

wspólnego ubiegania się wykonawców o udzielenie zamówienia; 

7) zastrzeżenie tajemnicy przedsiębiorstwa – wszelkie informacje stanowiące 

tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o 

zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t.j. Dz.U. z 2022 r. poz. 1233, ze zm.), które 

Wykonawca zastrzeże jako tajemnicę przedsiębiorstwa, powinny zostać złożone w 

osobnym pliku. Wykonawca zobowiązany jest, wraz z przekazaniem tych informacji, 

wykazać spełnienie przesłanek określonych w art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 16 kwietnia 

1993 r. 6 o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Zaleca się, aby uzasadnienie 

zastrzeżenia informacji jako tajemnicy przedsiębiorstwa było sformułowane w sposób 

umożliwiający jego udostępnienie. Zastrzeżenie przez Wykonawcę tajemnicy 

przedsiębiorstwa bez uzasadnienia, będzie traktowane przez Zamawiającego jako 

bezskuteczne ze względu na zaniechanie przez Wykonawcę podjęcia niezbędnych 

działań w celu zachowania poufności objętych klauzulą informacji zgodnie z 

postanowieniami art. 18 ust. 3 pzp.   

  

ROZDZIAŁ X 

  Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert 

1. Termin składania  

Ofertę wraz z wymaganymi dokumentami należy umieścić na 

https://platformazakupowa.pl/pn/muzeum_gdansk do dnia 22 marca  2024r. do godziny 

11:00. 

2. Termin związania ofertą wynosi 30 dni i upływa w dniu 20 kwietnia 2024 r. 

3. W przypadku, gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu 

związania ofertą zamawiający przed upływem terminu związania ofertą, zwróci się 

jednokrotnie do wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu 

o wskazany przez niego okres, nie dłuższy niż 60 dni.  

4. Do oferty należy dołączyć wszystkie wymagane w SWZ dokumenty. 

5. Po wypełnieniu Formularza składania oferty lub wniosku i dołączenia  wszystkich 

wymaganych załączników należy kliknąć przycisk „Przejdź do podsumowania”. 

6. Oferta lub wniosek składana elektronicznie musi zostać podpisana elektronicznym 

podpisem kwalifikowanym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. w procesie 

składania oferty za pośrednictwem https://platformazakupowa.pl/pn/muzeum_gdansk, 

Wykonawca powinien złożyć podpis bezpośrednio na dokumentach przesłanych za 

pośrednictwem https://platformazakupowa.pl/pn/muzeum_gdansk. Zalecamy 

stosowanie podpisu na każdym załączonym pliku osobno, w szczególności wskazanych 

w art. 63 ust 1 oraz ust.2  stawy pzp, gdzie zaznaczono, iż oferty, wnioski o dopuszczenie 

https://platformazakupowa.pl/pn/muzeum_gdansk
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do udziału w postępowaniu oraz oświadczenie, o którym mowa w art. 125 ust.1ustawy 

pzp sporządza się, pod rygorem nieważności, w postaci lub formie elektronicznej 

i opatruje się odpowiednio w odniesieniu do wartości postępowania kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

7. Za datę złożenia oferty przyjmuje się datę jej przekazania w systemie (platformie) 

w drugim kroku składania oferty poprzez kliknięcie przycisku “Złóż ofertę” i wyświetlenie 

się komunikatu, że oferta została zaszyfrowana i złożona. 

8. Szczegółowa instrukcja dla Wykonawców dotycząca złożenia, zmiany i wycofania oferty 

znajduje się na stronie internetowej pod adresem:  

https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje 

9. Otwarcie (rozszyfrowanie) ofert nastąpi w dniu 22 marca 2024r. do godz. 11:30. 

Otwarcie ofert jest niejawne.  

10. Zamawiający, najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępnia na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na 

sfinansowanie zamówienia. 

11. Zamawiający, niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępnia na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania informacje o: 

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej 

działalności gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawców, których oferty 

zostały otwarte; 

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach. 

Informacja zostanie opublikowana na stronie postępowania na 

https://platformazakupowa.pl/pn/muzeum_gdansk w sekcji ,,Komunikaty” . 

 

 

ROZDZIAŁ XI 

Opis sposobu obliczenia ceny 

 

1. Wykonawca jest zobowiązany do określenia w formularzu OFERTY ceny brutto za 
wykonanie przedmiotu zamówienia, zawierającej cenę netto i należny podatek VAT - 
jako ceny kompletnej, jednoznacznej i ostatecznej. 

2. Oferowana cena musi uwzględniać wszystkie koszty jakie Wykonawca poniesie 
w związku z realizacją przedmiotu zamówienia, które to koszty wynikają z Opisu 
Przedmiotu Zamówienia określonego w Rozdziale 2 SWZ oraz postanowień wzoru 
umowy, które mogą mieć wpływ na kalkulację ceny. 

3. Wszelkie kwoty zawarte w ofercie i formularzu cenowym muszą być wyrażone 
w złotych polskich (PLN). Kwoty wskazane w ofercie i formularzu cenowym należy 
określić jednoznacznie i podane z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku (zł/gr). 

4. Cena oferty musi uwzględniać podwyżkę wynagrodzenia minimalnego od 1 lipca 2024r. 

określonego na podstawie art. 2 ust. 5 ustawy z dnia 10 października 2002 r. o 

minimalnym wynagrodzeniu za pracę i zgodnie z tą regulacją Rozporządzenia Rady 

Ministrów z dnia 14 września 2023 r. w sprawie wysokości minimalnego wynagrodzenia 

za pracę oraz wysokości minimalnej stawki godzinowej w 2024 roku. 

5. Omyłki będą poprawiane zgodnie z art. 223 ust. 2 i 3 Pzp. 

6. Wprowadzenie przez Wykonawcę zmian w formularzu ofertowym lub w formularzu 
cenowym spowoduje odrzucenie oferty. 

7. Podana w formularzu cenowym (wzór załącznika nr 2 do oferty) ilość roboczogodzin 
jest ilością orientacyjną.  

8. W odniesieniu do tabeli wzoru „Formularza cenowego” Zamawiający informuje, że 

https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
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w kolumnie nr 4, Wykonawca winien wpisać stawki netto za jedną roboczogodzinę. 

9 W odniesieniu do działań arytmetycznych określonych w tabeli „Formularza 
cenowego”, należy odpowiednio umieścić wyniki działań arytmetycznych, tj.: 
w kolumnie nr 5, tj. należność netto za wykonaną usługę w okresie realizacji umowy 
[kol 3 x kol 4], w wierszach od 1 do 8 należy odpowiednio umieścić wyniki mnożenia 
(iloczyn) ilość roboczogodzin w okresie realizacji umowy (kolumna nr 3) oraz stawka 
netto za jedną roboczogodzinę [w zł] (kolumna nr 4). 

10. W ostatnim wierszu tabeli (RAZEM NETTO - suma poz. od 1 do 8) należy podać sumę 

należności netto wszystkich wierszy z kolumny nr 5 i przepisać ją do Formularza 

ofertowego. 

11. Następnie w Formularzu ofertowym do podanej wartości netto należy dodać należny 

podatek VAT w wysokości 23% i w ten sposób obliczyć i wpisać wartość brutto oferty 

stanowiącą sumę wartości netto i kwoty VAT. 

 

Rozdział XII 

Opis kryteriów, którymi zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty wraz 

z podaniem znaczenia tych kryteriów i sposobu oceny ofert 

 

1. W celu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiający przyjął następujące kryteria 
oceny ofert przypisując im odpowiednio wagi procentowe. 

1 Cena 80% 

2. Doświadczenie 
koordynatora ochrony 

20% 

 

Zasady oceny ofert według ustalonych kryteriów 
 

Ocena ofert dokonywana będzie według następującego wzoru: 

 

1. Kryterium Cena: 

 

Najniższa wartość spośród ofert w kryterium Cena  

C = ------------------------------------------------------ x 80 pkt 

Cena oferty badanej 

 

C – Liczba punktów w kryterium cena 

 

2. Doświadczenie koordynatora ochrony  

Zamawiający przyzna ofercie w tym kryterium 20 punktów, gdy Wykonawca wykaże 
w ofercie i załączniku nr 2a do oferty co najmniej 24 miesięczne doświadczenie zawodowe 
osoby skierowanej do pełnienia funkcji koordynatora ochrony na stanowisku koordynatora 
ochrony lub równoważnym* w tzw” Muzeum rejestrowanym”, czyli  Muzeum które na 
podstawie art. 13 ust.3 ustawy z dnia 21 listopada 1996r. o muzeach (Dz.U z 2022r. poz. 
385) wpisane zostało do Państwowego Rejestru Muzeów prowadzonego przez Ministra 
właściwego do spraw kultury i ochrony dziedzictwa narodowego.  

*Równoważność funkcji koordynatora ochrony będzie weryfikowana na podstawie zakresów 
wykonywanych obowiązków.  



 

Osoba wskazana w ofercie jako pełniąca funkcje Koordynatora ochrony musi uczestniczyć 
w realizacji usługi przez cały okres jej trwania. Jeżeli z przyczyn niezależnych od 
Wykonawcy nastąpi konieczność wymiany osoby na stanowisku Koordynatora ochrony, to 
nowa osoba musi posiadać również co najmniej 24 miesięczne doświadczenie zawodowe 
osoby skierowanej do pełnienia funkcji koordynatora ochrony na stanowisku koordynatora 
ochrony lub równoważnym* w tzw” Muzeum rejestrowanym”, czyli  Muzeum które na 
podstawie art. 13 ust.3 ustawy z dnia 21 listopada 1996r. o muzeach (Dz.U z 2022r. poz. 
385) wpisane zostało do Państwowego Rejestru Muzeów prowadzonego przez Ministra 
właściwego do spraw kultury i ochrony dziedzictwa narodowego.  

 

Mniejsze niż 24 miesięczne doświadczenie zawodowe według opisanego kryterium – 
Wykonawca otrzyma 0 punktów. 

 

Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska największą ilość punktów w 2 
kryteriach łącznie (suma punktów przyznanych łącznie w dwóch wskazanych powyżej  
kryteriach) . 

 

ROZDZIAŁ XIII 

Informacje o formalnościach jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty 

w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. 

 

1. Zamawiający zawrze umowę w sprawie zamówienia publicznego w terminie 
ustawowym. Zamawiający zawiera umowę w sprawie zamówienia publicznego,                            
z uwzględnieniem art. 577 ustawy pzp, w terminie nie krótszym niż̇ 5 dni od dnia 
przesłania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jeżeli zawiadomienie to 
zostało przesłane przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, albo 10 dni, jeżeli 
zostało przesłane w inny sposób. 

2. Zamawiający może zawrzeć umowę ̨ w sprawie zamówienia publicznego przed 

upływem terminu, o którym mowa w ust. 1, jeżeli w postepowaniu o udzielenie 

zamówienia złożono tylko jedną ofertę̨. 

3. Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, zostanie 

poinformowany przez Zamawiającego o miejscu i terminie podpisania umowy. 

4. Warunki, na których będzie zawarta umowa określa Rozdział XVIII SWZ 
(„Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego, które 
zostaną wprowadzone do umowy w sprawie zamówienia publicznego - Wzór umowy”). 

5. Umowa zostanie uzupełniona o zapisy wynikające ze złożonej oferty. 

6. Przed podpisaniem umowy Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie 

zamówienia (w przypadku wyboru ich oferty jako najkorzystniejszej) przedstawią 

Zamawiającemu umowę regulującą współpracę tych Wykonawców. 

7. Przed zawarciem umowy na Wykonawca będzie zobowiązany przekazać 
Zamawiającemu: 

1) wykaz osób przewidzianych do realizacji zamówienia, który stanowić będzie 
załącznik nr 4 do umowy, 

2) zaświadczenia o wpisie na listę kwalifikowanych pracowników ochrony fizycznej 
osób wskazanych w wykazie, o którym mowa w ppkt. 1), 

3) kopię polisy ubezpieczenia odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej 
działalności i ochrony osób i mienia, na kwotę nie mniejszą niż  3 000 000,00 zł 
(słownie: trzy miliony złotych 00/100), bez podlimitów ograniczających tą kwotę wraz 
z potwierdzeniem opłacenia składek. 

8. W przypadku niedopełnienia przez Wykonawcę obowiązków, o których mowa 
w niniejszym Rozdziale, będzie to uznane przez Zamawiającego za tożsame 



 

z uchylaniem się od zawarcia umowy. 

9. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla się 
od zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego, Zamawiający może dokonać 
ponownego badania i oceny ofert spośród ofert pozostałych w postępowaniu 
Wykonawców oraz wybrać najkorzystniejszą ofertę albo unieważnić postępowanie. 

 

ROZDZIAŁ XIV 

Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 

 

Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 

 

ROZDZIAŁ XV 

Środki ochrony prawnej przysługujące Wykonawcom 

 

Wykonawcy a także innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu danego 

zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez 

Zamawiającego przepisów ustawy przysługują środki ochrony prawnej, zgodnie z działem 

IX art. 505 – 590 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych. 

 

 

ROZDZIAŁ XVI 

Klauzula informacyjna z art. 13 RODO 

 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 

danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 

dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 

z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że: 

▪ administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Muzeum Gdańska z siedzibą: 80-

831 Gdańsk, ul. Długa 46/47, z którą można się kontaktować pisemnie, na adres 

siedziby, przez adres e-mail: kancelaria@muzuemgdansk.pl 

▪ z inspektorem ochrony danych osobowych można kontaktować się pisemnie na adres 
podany w punkcie 1 lub poprzez adres e-mail: abi@muzeumgdansk.pl; 

▪ Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO 
w celu prowadzenia przedmiotowego postępowania o udzielenie zamówienia 
publicznego oraz zawarcia umowy, a podstawą prawną ich przetwarzania jest obowiązek 
prawny stosowania sformalizowanych procedur udzielania zamówień publicznych 
spoczywający na Zamawiającym; 

▪ odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym 

udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 

ustawy Prawo Zamówień Publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1129), dalej „ustawa PZP”; 

▪ Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp, 

przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli 

czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas 

trwania umowy; 

▪ obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana 

dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy PZP, 
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związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; 

konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy PZP;   

▪ w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane 

w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 

▪ posiada Pani/Pan: 

− na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana 

dotyczących; 

− na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych*; 

− na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia 

przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa 

w art. 18 ust. 2 RODO **; 

− prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy 

uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza 

przepisy RODO; 

▪ nie przysługuje Pani/Panu: 

− w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 

− prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

− na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych 

osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest 

art. 6 ust. 1 lit. c RODO.  

 

 

 

 

ZAŁĄCZNIK NR 1 do SWZ: 

Opis i wymagania dotyczące realizacji zamówienia (OPS) – stanowią załącznik nr 1 do 

SWZ i znajdują się w osobnym pliku.  

 



 

ROZDZIAŁ XVII 

 

 

 

Projektowane postanowienia umowy (Wzór umowy) 

 

 

  



 

 

UMOWA Nr ………./2024/NZP 

 

zawarta w Gdańsku w dniu …………...2024 roku pomiędzy:  

 

Muzeum Gdańska, z siedzibą w Gdańsku (kod pocztowy: 80-831), ul. Długa 46/47, 
wpisanym do Rejestru Instytucji Kultury prowadzonego przez Gminę Miasta Gdańska pod 
nr 3/92, NIP 583-10-12-014, REGON 000283392. 

reprezentowanym przez Waldemara Ossowskiego 

 

a  

 

……………………………………., z siedzibą ……………………, ul. …………………….., 
zarejestrowanej w rejestrze przedsiębiorców prowadzonym przez Sąd Rejonowy 
……………… za numerem KRS …………………………….., NIP ………………, REGON 
……………., 

zwanym dalej Wykonawcą, 

 

reprezentowanym przez ………………… 

 

który wybrany został w wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego na 

podstawie art. 359 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych 

(t.j. Dz. U z 2023 r., poz. 1605 ze zm., zwana dalej „PZP”), znak sprawy NZP26.3. 2024(ZP-

TP/02) 

§ 1 

Przedmiot Umowy 

1. Zamawiający zleca, a Wykonawca zobowiązuje się do świadczenia na rzecz 
Zamawiającego usługi ochrony osób i mienia, w tym obsługi urządzeń ochrony 
technicznej w obiektach Muzeum Gdańska zgodnie z ustawą z dnia 22 sierpnia 1997 
r. o ochronie osób i mienia (t.j. Dz. U. z 2021 poz. 1995 z późn. zm., zwana dalej: 
„ustawą o ochronie osób i mienia”/„UOiM”) polegającej na: 

a) stałej i doraźnej, bezpośredniej ochronie fizycznej; 

b) stałym monitoringu i dozorze sygnałów przesyłanych, gromadzonych i 
przetwarzanych w elektronicznych urządzeniach i systemach alarmowych wraz 
z funkcjonowaniem grup interwencyjnych; 

c) konwojowaniu przedmiotów wartościowych. 

2. Usługa określona w ust. 1 realizowana będzie w obiektach Zamawiającego 
wskazanych w opisie przedmiotu zamówienia (dalej: OPZ), stanowiącym załącznik nr 
1 dno niniejszej umowy.  

3. Szczegółowy zakres usługi ochrony osób i mienia oraz obowiązków Wykonawcy został 
zawarty w opisie przedmiotu zamówienia – załącznik nr 1 do SWZ, a także 
w postanowieniach niniejszej Umowy. w przypadku rozbieżności pomiędzy 
postanowieniami OPZ, a postanowieniami niniejszej Umowy w zakresie opisu zakresu 
obowiązków Wykonawcy i wymagań Zamawiającego stosuje się postanowienia OPZ.  

4. Wykonawca oświadcza, że: 

a. posiada zdolność do występowania w obrocie gospodarczym; 



 

b. posiada wymagane obowiązującymi przepisami prawa uprawnienia do 
prowadzenia działalności gospodarczej i zawodowej niezbędne do 
wykonania Umowy; 

c. znajduje się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej 
wykonanie Umowy; 

d. posiada odpowiednią zdolność zawodową zapewniającą wykonanie 
Umowy, w tym posiada określone w SWZ doświadczenie wymagane przez 
Zamawiającego oraz dysponuje i przez cały okres obowiązywania Umowy 
będzie dysponował określonymi w SWZ osobami zdolnymi do wykonania 
Umowy, które skieruje do jej realizacji. 

§ 2 

Terminy realizacji umowy 

Niniejsza Umowa zostaje zawarta na czas określony, tj.  okres 12 miesięcy od dnia 
podpisania, od godziny 7.00 pierwszego dnia terminu realizacji umowy do godziny 7.00 
ostatniego dnia terminu realizacji umowy.   

§ 3 

Obowiązki Wykonawcy 

1. Wykonawca zobowiązuje się do wykonywania przedmiotu umowy z dochowaniem 
należytej staranności, w tym w szczególności przy zastosowaniu wiedzy fachowej, 
doświadczenia zawodowego oraz posiadanych środków technicznych, zgodnie 
z obowiązującymi w tym zakresie przepisami prawa, z uwzględnieniem 
profesjonalnego charakteru prowadzonej działalności, a w tym poprzez organizację i 
działalność służby ochrony zgodnie z odpowiednimi przepisami UOiM i przepisów ją 
wykonujących.  

2. Ochrona osób i mienia realizowana będzie w oparciu o koncesję ministra właściwego 
do spraw wewnętrznych …………….. z dnia ………….. roku oraz koncesję 
…………….. z dnia ……………. roku obejmującą usługi z zakresu będącego 
przedmiotem niniejszej umowy. 

3. Wykonawca zobowiązuje się do natychmiastowego powiadomienia Zamawiającego 
o zmianie, cofnięciu, ograniczeniu zakresu lub wcześniejszym wygaśnięciu koncesji. 

4. Do obowiązków Wykonawcy należą m.in.: 

1) realizacja zapisów zawartych w Planach ochrony opracowanych dla 
poszczególnych oddziałów, zgodnie z zasadami organizacji i wykonania ochrony 
jednostek podlegających obowiązkowej ochronie, w myśl przepisów ustawy 
o ochronie osób i mienia. 

2) Wyposażenie obiektów w urządzenia do monitorowania alarmów (z SSWiN) 
z poszczególnych obiektów zgodnie z normą PN-EN50131-1 dla stopnia 
zabezpieczeń 3 i przedstawi stosowny protokół w dniu rozpoczęcia realizacji 
zadania. 

3) Wyposażenie obiektów w system nadzoru nad pracą pracowników ochrony, przy 
czym system ten będzie nadzorował oraz reagował w przypadkach ujawnienia 
wszelkich anomalii w systemie bezpieczeństwa obiektu, o czym Zamawiający 
zostanie poinformowany bezzwłocznie. 

4) Zapoznanie się i stosowanie do wydanych zarządzeń i regulaminów, 
obowiązujących u Zamawiającego, a w szczególności: 

a) regulamin organizacyjny Muzeum, 

b) struktura organizacyjna Muzeum, 

c) zarządzenie dotyczące planu udostępniania wystaw dla zwiedzających i czasu 
pracy na dany rok, 



 

d) Plan ochrony obiektu, w którym realizowane jest zadanie, 

e) instrukcja bezpieczeństwa pożarowego obiektu, w którym realizowane jest 
zadanie, 

f) regulamin pełnienia dyżurów pracowników działalności podstawowej. 

g) Plan pracy muzeum. 

5) Przeszkolenie każdego pracownika ochrony przed rozpoczęciem przez niego pracy 
w Muzeum z zakresu, trybu pracy, charakterystyki obiektu i obsługi sprzętu 
i wyposażenia. Stosowne zaświadczenie o odbyciu przez wskazanych pracowników 
ochrony przedmiotowego szkolenia Wykonawca dostarczy Zamawiającemu do 7 dni 
od podjęcia czynności przez pracownika ochrony w danym obiekcie. 

6) W sytuacjach nadzwyczajnych, takich jak włamanie, kradzież, zniszczenie 
ekspozycji lub powstania zagrożenia chronionego mienia w wyniku awarii zasilania 
energetycznego, wodno-kanalizacyjnego i innych zdarzeń losowych Wykonawca 
jest zobowiązany do: 

a) podjęcia działań interwencyjnych, z możliwością wykorzystania GI w trybie i na 
zasadach określonych prawem oraz instrukcjami przewidzianymi dla 
pracowników ochrony, 

b) niezwłocznego zawiadomienia odpowiednich służb (Policja, Państwowa Straż 
Pożarna, Pogotowie Ratunkowe, Pogotowie Energetyczne, itp.), 

c) powiadomienia osób wytypowanych ze strony Wykonawcy, 

d) powiadomienia osób wskazanych przez Zamawiającego, 

e) powiadomienia Uzbrojone Stanowisko Interwencyjne o zaistniałych zdarzeniach, 

f) podjęcia niezbędnych czynności zapobiegających zatarciu śladów i dowodów 
przestępstwa oraz powiększeniu szkód, złożenia wyjaśnień zaistniałej sytuacji. 

7) Całodobowy monitoring osób przebywających na terenie Muzeum, obsługa ruchu 
osobowo - materiałowego, wydawanie kluczy, prowadzenie dokumentacji 
i uczestniczenie w komisyjnych obchodach przestrzeni ekspozycyjnych, 
magazynów, ścisła współpraca z opiekunami ekspozycji muzealnych i 
pracownikami działalności podstawowej muzeum, a w szczególności 
z kierownikami oddziałów/działów. 

8) Obsługa całodobowego Uzbrojonego Stanowiska Interwencyjnego (zwanym dalej 
USI). Do zadań USI należy: 

a) stały dozór sygnałów przesyłanych, gromadzonych i przetwarzanych w 
elektronicznych urządzeniach i systemach alarmowych; 

b) bieżące monitorowanie pracy pracowników ochrony w poszczególnych 
oddziałach Zamawiającego; 

c) utrzymywanie łączności z określonymi posterunkami i Grupą Interwencyjną (GI); 

d) uruchamianie procedur reagowania w przypadkach ujawnienia zagrożenia 
w poszczególnych obiektach Zamawiającego. 

9) Zapewnia Grupy Interwencyjnej (dalej: „GI”) składającej się z co najmniej dwóch 
uzbrojonych pracowników ochrony, którzy po uzyskaniu za pośrednictwem USI 
informacji sygnalizujących zagrożenie chronionych osób lub mienia wspólnie 
realizują zadania ochrony osób lub mienia w formie bezpośredniej ochrony fizycznej 
doraźnej na terenie chronionego obszaru, obiektu lub urządzenia, lub zabezpieczają 
obiekt. 

10) W przypadku zaistnienia bezpośredniego zagrożenia obiektów Zamawiającego i/lub 
osób w nich przebywających grupa interwencyjna jest zobowiązana dojechać do 
miejsca wezwania/chronionego obiektu w czasie: 
a) w dzień – do 15 min, 



 

b) w nocy – do 10 min. 

11) Zapewnienie wszystkim pracownikom ochrony jednolitego oznakowania i 
umundurowania (sezonowe: letnie i zimowe) tj.: garnitur w kolorze 
ciemnogranatowym lub czarnym, biała koszula, krawat, obuwie czarne. 

12) zapewnienie stosowania przez pracowników ochrony Planów ochrony, wyposażenie 
w środki przymusu bezpośredniego oraz niezależnego środka łączności 
bezprzewodowej (radiotelefony, telefony komórkowe) umożliwiającego połączenie 
pomiędzy posterunkami ochrony, pomiędzy stanowiskiem opiekuna ekspozycji i 
USI, GI. 

13) Zapewnienie całodobowego systemu łączności z GI. 

14) Zapewnienie oznakowania obiektów o sprawowanej ochronie fizycznej. 

15) Przeprowadzanie szkoleń pracowników ochrony zgodnie z wymogami i potrzebami 
w tym, z potrzebami Zamawiającego. 

5. Wykonawca zobowiązuje się wykonywać inne zadania w zakresie usług ochrony na 
rzecz Zamawiającego, których zakres nie zostanie ujęty w Umowie, a których powstanie 
wyniknąć może z zaistnienia sytuacji niemożliwych do przewidzenia w chwili zawierania 
umowy. 

6. Wykonawca przyjmuje pełną odpowiedzialność materialną za wszelkie szkody zaistniałe 
w chronionych dobrach, na skutek niewykonania lub nienależytego wykonania 
zobowiązań wynikających z niniejszej umowy. 

7. Usługa realizowana będzie przez pracowników ochrony wpisanych na listę 
kwalifikowanych pracowników ochrony. Wykonawca zobowiązuje się do kierowania do 
wykonywania usługi pracowników ochrony, którzy charakteryzują się umiejętnością 
logicznego myślenia, brakiem podatności na emocje, zdolnością do działania w stresie, 
opanowaniem, wiedzą z zakresu prawa oraz procedur administracyjnych dotyczących 
problematyki bezpieczeństwa osób i mienia, biegłą znajomością języka polskiego w 
piśmie i mowie, wysokim poziomem kultury osobistej, schludnością i czystością, a także 
sprawnością fizyczną pozwalającą bezzwłocznie przemieszczać się w obiektach oraz 
pokonywać występujące w nich bariery architektoniczne. 

8. Wykonawca zobowiązany jest do zapewnienia: 

1) minimum jednej osoby, która będzie uczestniczyć w wykonywaniu umowy na 
stanowisku koordynatora ochrony, posiadającej minimum 36-cio miesięczne 
doświadczenie w pracy na tym stanowisku oraz posiadającej legitymację 
kwalifikowanego pracownika ochrony fizycznej (zgodnie z ustawą z dnia 22 sierpnia 
1997 r. o ochronie osób i mienia);; 

2) minimum siedmiu osób na stanowisku lidera, które będą uczestniczyć 
w wykonywaniu umowy, posiadających minimum 36-cio miesięczne doświadczenie 
w pracy na tym stanowisku oraz posiadających legitymację kwalifikowanego 
pracownika ochrony fizycznej (zgodnie z ustawą wymieniona w pkt. 1). 

9. Osoba wskazana do pełnienia funkcji koordynatora ochrony, nie może jednocześnie 
pełnić obowiązków osób zatrudnianych na stanowiskach ochrony w poszczególnych 
obiektach zajmowanych przez Muzeum Gdańska. 

10. Zgodnie z art. 29 ust. 3a ustawy PZP Zamawiający wymaga aby osoba pełniąca funkcję 
koordynatora zatrudniona została przez Wykonawcę na podstawie umowy o pracę 
w rozumieniu przepisów art. 22 § 1 ustawy z 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (t.j. Dz. 
U. z 2018, poz. 917). 

11. Każdorazowo na żądanie Zamawiającego, w terminie wskazanym przez 
Zamawiającego nie krótszym jednak niż 4 dni robocze, Wykonawca zobowiązuje się 
przedłożyć do wglądu kopię umowy o pracę zawartej przez Wykonawcę 
z pracownikiem, o którym mowa w ust. 10, bądź dokumentów ZUS, ZUA 
zanonimizowanych w zakresie adresu zamieszkania i wysokości wynagrodzenia, 
numeru PESEL. w tym celu Wykonawca zobowiązany jest do uzyskania od pracownika 



 

zgody na przetwarzanie danych osobowych zgodnie z przepisami o ochronie danych 
osobowych. 

12. Nieprzedłożenie przez Wykonawcę kopii dokumentów, o których mowa w ust. 11 
w terminie wskazanym przez Zamawiającego będzie traktowane jako niewypełnienie 
obowiązku zatrudnienia pracowników świadczących usługi na podstawie umowy 
o pracę, na co Wykonawca wyraża zgodę. 

13. Wykonawca najpóźniej w dniu zawarcia umowy przekaże Zamawiającemu listę osób 
skierowanych do realizacji umowy (dla każdego z obiektów oddzielnie), wraz 
z dokumentami potwierdzającymi, że osoby te są wpisane na „listę kwalifikowanych 
pracowników ochrony fizycznej”, prowadzoną zgodnie z art. 28 ustawy o ochronie osób 
i mienia, wszelkie niezbędne dane kontaktowe do tych osób, w tym do pracowników 
sprawujących bezpośredni nadzór nad realizacją umowy oraz dane niezbędne do 
szybkiego komunikowania się z kierownictwem Wykonawcy. 

14. Zmiana przez Wykonawcę pracowników ochrony wymaga pisemnego powiadomienia 
Zamawiającego, z wyprzedzeniem co najmniej 2 dni roboczych. w przypadku 
konieczności nagłej/losowej zmiany pracowników ochrony, Wykonawca powiadomi 
o tym Zamawiającego telefonicznie oraz dokona odpowiedniej adnotacji w Książce 
pełnienia służby. 

15. Wykonawca zobowiązuje się do bezzwłocznego dokonywania zmian pracowników 
ochrony na każdy uzasadniony wniosek Zamawiającego, w szczególności w przypadku 
zaistnienia uzasadnionych zarzutów Zamawiającego, co do osoby pracownika ochrony, 
odnotowanych w Książce pełnienia służby. 

16. Wykonawca ma obowiązek niezwłocznie, nie dłużej jednak niż w terminie 3 godzin od 
momentu zgłoszenia, skierować do ochrony obiektów innego pracownika ochrony 
w przypadku nie przybycia na służbę pracownika ochrony lub przybycia pracownika 
ochrony w stanie uniemożliwiającym mu wykonywanie obowiązków (tj. pod wpływem 
alkoholu lub środków odurzających); 

17. Zmiana listy pracowników ochrony nie wymaga sporządzenia aneksu do umowy. 

18. Pracownicy ochrony zobowiązani są do:  

1) pełnienia służby w wyznaczonym czasie i miejscu; 

2) wykonywania czynności z należytą starannością; 

3) działania zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa. 

19. Pracownik ochrony fizycznej ma prawo: 

1) ustalać uprawnienia osób do przebywania w chronionym obiekcie; 

2) wzywać osoby do opuszczenia obiektu w przypadku stwierdzenia, że osoby 
te nie posiadają uprawnień do przebywania na terenie chronionego obiektu 
lub zakłócają porządek; 

3) zatrzymywać osoby stwarzające w sposób oczywisty bezpośrednie 
zagrożenie dla życia lub zdrowia ludzkiego, a także chronionego mienia, 
w celu oddania tych osób do dyspozycji Policji; 

4) kontrolować pod względem bezpieczeństwa wszystkie dostępne miejsca 
w chronionym obiekcie. 

20. Dokumentację przebiegu służby pracowników ochrony stanowić będzie prowadzona 
przez Wykonawcę Książka pełnienia służby, służąca do ewidencjonowania wszelkich 
istotnych zdarzeń w trakcie pełnienia służby, która będzie znajdowała się 
w chronionym obiekcie i udostępniana będzie Zamawiającemu do wglądu na każde 
żądanie. 

21. Wykonawca zobowiązuje się do odnotowania wszystkich istotnych zdarzeń, 
zaistniałych w trakcie pełnienia służby w chronionym obiekcie w Książce pełnienia 
służby. 



 

22. Wykonawca wybrany w wyniku przeprowadzonego postępowania zobowiązany jest 
przejąć obiekt chroniony na podstawie protokołu przekazania – przejęcia obiektu, 
podpisanego przez wyłonionego Wykonawcę, Wykonawcę dotychczas świadczącego 
przedmiotowe usługi na obiekcie chronionym oraz przez użytkownika obiektu (osoba 
upoważniona/wskazana przez Zamawiającego). 

23. Wykonawca zobowiązuje się do posiadania ubezpieczenia od odpowiedzialności 
cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem zamówienia 
na kwotę nie mniejszą niż 3 000 000,00  złotych (słownie: trzy miliony złotych 00/100) 
bez podlimitów ograniczających tą kwotę przez cały okres realizacji umowy. Każdy 
z Konsorcjantów musi indywidualnie spełniać warunek sumy ubezpieczenia o której 
mowa w zdaniu poprzednim.  
 

24. Przed wygaśnięciem przedstawionej Zamawiającemu umowy ubezpieczenia (załącznik 
nr 4 do umowy), Wykonawca przedstawi Zamawiającemu kolejną polisę 
ubezpieczeniową potwierdzającą zawarcie umowy ubezpieczenia spełniającej 
wymagania określone powyżej, obejmującej ochronę ubezpieczeniową okres od 
wygaśnięcia umowy ubezpieczenia wskazanej powyżej przez co najmniej do okresu 
zakończenia realizacji niniejszej umowy. wraz z potwierdzeniem opłacenia wszelkich 
należnych składek za cały okres trwania tej umowy ubezpieczenia. W przypadku gdy 
umowa ubezpieczenia dopuszcza uiszczenie składek w ratach, wykonawca 
zobowiązany jest do przekazania Zamawiającemu dowodów opłaceniu kolejnych 
składek zgodnie z zapisami zawartej umowy ubezpieczeniowej, niezwłocznie po ich 
uiszczeniu.  

§ 4 

Prawa i obowiązki Zamawiającego 

1. Do obowiązków Zamawiającego należy: 

1) nieodpłatne udostępnienie Wykonawcy pomieszczeń dla osób świadczących 
usługi służących jako zaplecze sanitarne, w których jest dostęp do energii 
elektrycznej i wody; 

2) udostępnienie łączności mobilnej. 

2. W trakcie realizacji zamówienia Zamawiający uprawniony jest do wykonania czynności 
kontrolnych wobec Wykonawcy odnośnie spełnienia przez niego wymogów wskazanych 
w § 3.  

3. W ramach wykonywania czynności kontrolnych Zamawiający uprawniony jest 
w szczególności do: 

1) żądania oświadczeń i dokumentów w zakresie potwierdzenia spełnienia w/w 
wymogów i dokonania ich oceny, 

2) żądania wyjaśnień w przypadku wątpliwości w zakresie potwierdzenia spełnienia 
w/w wymogów,  

3) przeprowadzenia kontroli na miejscu wykonania świadczenia. 

4. Wykonawca udostępni Zamawiającemu dokumenty, celem umożliwienia prawidłowego 
skontrolowania wykonywania obowiązków wskazanych w § 3 z uwzględnieniem 
przepisów regulujących ochronę danych osobowych. 

5. W przypadku uzasadnionych wątpliwości co do przestrzegania prawa pracy przez 
Wykonawcę, Zamawiający może zwrócić się o przeprowadzenia kontroli przez 
Państwową Inspekcję Pracy. 

§ 5 

Wynagrodzenie 

1. Całkowita wartość umowy zostaje określona na kwotę: ………………….. zł netto 
(słownie: ……………. 00/100.) powiększonej o należny podatek VAT, co daje razem 
kwotę: ………………. zł brutto (słownie: ………………… 00/100), zgodnie z ofertą 



 

Wykonawcy stanowiącą wraz z formularzem cenowym załączniki nr 2 i 2a do niniejszej 
umowy. 

2. Wynagrodzenie Wykonawcy zostanie wyliczone na podstawie rzeczywiście 
przepracowanych osobogodzin pracy pracowników ochrony, , tj.: 

1) wynagrodzenie miesięczne = cena za 1 godz. pracownika ………… zł x ilość godzin 
pracy w miesiącu; 

2) wynagrodzenie miesięczne = cena za 1 godz. pracownika …………. zł x ilość godzin 
konwoju w miesiącu realizowanego przez jednego nieuzbrojonego albo 
uzbrojonego pracownik ochrony poruszającego się w pojeździe muzeum, 

3) wynagrodzenie miesięczne = cena za 1 godz. pracownika …………… zł x ilość 
godzin konwoju w miesiącu realizowanego przez dwóch uzbrojonych konwojentów 
poruszających się w pojeździe muzeum, 

4) wynagrodzenie miesięczne = cena za 1 godz. pracownika ………….. zł x ilość 
godzin konwoju w miesiącu realizowanego przez dwóch uzbrojonych konwojentów 
poruszających się w pojeździe Wykonawcy + stawka za km x ilość przejechanych 
km, 

5) wynagrodzenie miesięczne = cena za 1 godz. pracownika …………. zł x ilość godzin 
konwoju w miesiącu realizowanego przez trzech uzbrojonych konwojentów 
poruszających się w pojeździe Wykonawcy + stawka za km x ilość przejechanych 
km, 

6) wynagrodzenie miesięczne = cena za 1 godz. pracownika ………….. zł x ilość 
godzin konwoju w miesiącu realizowanego przez czterech uzbrojonych 
konwojentów poruszających się w dwóch pojazdach Wykonawcy + (stawka za km x 
ilość kilometrów) x 2. 

7) wynagrodzenie całkowite stanowić będzie suma wynagrodzeń wyszczególnionych 
w ust. 2 pkt. 1) - 6) niniejszego paragrafu, jednak nie więcej niż całkowita wartość 
umowy wskazana w ust. 1 niniejszego paragrafu. 

§ 6 

Warunki płatności 

1. Wynagrodzenie Wykonawcy wypłacane będzie w cyklach miesięcznych na podstawie 
prawidłowo wystawionej przez Wykonawcę faktury. 

2. Wykonawca będzie wystawiał fakturę raz w miesiącu, po zakończeniu każdego 
miesiąca kalendarzowego wykonywania umowy, z wyszczególnieniem ilości 
osobogodzin dla każdego z Obiektów i wykonanych konwojów. 

3. Podstawę wystawienia faktury stanowi przedłożony przez Wykonawcę i zatwierdzony 
przez Zamawiającego protokół zawierający wykaz przepracowanych w danym 
miesiącu kalendarzowym osobogodzin z rozbiciem na poszczególne obiekty 
Zamawiającego. 

4. Zapłata wynagrodzenia nastąpi na wskazany przez Wykonawcę rachunek bankowy 
w terminie 30 dni od daty doręczenia do siedziby Zamawiającego prawidłowo 
wystawionej faktury. 

5. Za dzień zapłaty przyjmuje się dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego.  

6. Wykonawca i Zamawiający oświadczają, że są płatnikami podatku VAT.  

NIP Wykonawcy ………………………. 

NIP Zamawiającego 583 10 12 014  

7. Wykonawca nie może przenieść wierzytelności wynikającej z niniejszej Umowy na 
rzecz  osoby trzeciej, bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiającego.  



 

8. Zamawiający zastrzega sobie prawo regulowania wynagrodzenia należnego z tytułu 
realizacji umowy w ramach mechanizmu podzielonej płatności (ang. split payment) 
przewidzianego w przepisach ustawy o podatku od towarów i usług.  

9. Wykonawca oświadcza że jest/ni jest czynnym podatnikiem podatku od towarów i 
usług. 

10. Jeśli Wykonawca jest płatnikiem podatku VAT, oświadcza, że rachunek bankowy 
wskazany w fakturze: 

a) jest rachunkiem umożliwiającym płatność w ramach mechanizmu podzielonej 
płatności, o którym mowa w ust. 9 powyżej, jak również  

b) jest rachunkiem znajdującym się w elektronicznym wykazie podmiotów 
prowadzonym od 1 września 2019 r. przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowej, 
o którym mowa w ustawie o podatku od towarów i usług (dalej: „Wykaz”).  

11. W przypadku, gdy rachunek bankowy Wykonawcy nie spełnia warunków określonych 
w ust. 11 powyżej, Zamawiający ma prawo wstrzymać się z zapłatą wynagrodzenia do 
czasu spełnienia tych warunków, a w szczególności ujawnienia rachunku 
rozliczeniowego Wykonawcy w Wykazie. Opóźnienie w dokonaniu płatności w terminie 
określonym w umowie, powstałe wskutek braku możliwości realizacji przez 
Zamawiającego płatności wynagrodzenia z zastosowaniem mechanizmu podzielonej 
płatności, bądź dokonania płatności na rachunek objęty Wykazem, nie stanowi dla 
Wykonawcy podstawy do żądania od Zamawiającego jakichkolwiek odsetek, jak 
również innych rekompensat.  

12. W razie opóźnienia w płatności Zamawiający zapłaci Wykonawcy odsetki ustawowe za 
opóźnienie za każdy dzień   opóźnienia z zastrzeżeniem ust. 12 powyżej.  

13. Zgodnie z ustawą z dnia 9 listopada 2018 r. o elektronicznym fakturowaniu 
w zamówieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub usługi oraz 
partnerstwie publiczno-prywatnym,( tj. Dz.U. z 2020 r., poz. 1666 ze zm. ). 
Zamawiający umożliwia  przyjęcie faktur w postaci ustrukturyzowanych faktur 
elektronicznych za pośrednictwem Platformy Elektronicznego Fakturowanie (PEF). 
Adres Odbiorcy (płatnika) faktur: faktury@muzeumgdansk.pl  

14. Wynagrodzenia umowne za wykonanie Przedmiotu Zamówienia są wynagrodzeniami 
ryczałtowymi i nie ulegają zmianie w czasie obowiązywania niniejszej Umowy, 
z zastrzeżeniem ust. 16. 

15. W przypadku zmiany w okresie obowiązywania Umowy: 

a) stawki podatku od towarów i usług, 

b) wysokości minimalnego wynagrodzenia za pracę ustalonego na podstawie art. 2 
ust. 3-5 ustawy z dnia 10 października 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za 
pracę (t.j. Dz.U z 2018 r. poz. 2177 ze zm.), 

c) zasad podlegania ubezpieczeniom społecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu 
lub wysokości stawki składki na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, 

Wykonawca będzie zobowiązany do wykazania i udokumentowania Zamawiającemu 
rzeczywistego wpływu tych zmian na koszty wykonania Przedmiotu Zamówienia. 

Po pozytywnej weryfikacji przez Zamawiającego stanowiska Wykonawcy, strony zawrą 
aneks do Umowy, w którym określą odpowiednio zmienioną wysokość wynagrodzenia 
Wykonawcy. Powyższa procedura może być wszczęta również przez Zamawiającego, jeżeli 
wyżej określone zmiany będą skutkowały zmniejszeniem wynagrodzenia Wykonawcy. 
Wynagrodzenie zostanie odpowiednio zwiększone / zmniejszone o kwotę odpowiadającą 
wzrostowi/obniżce udokumentowanych kosztów, o których mowa powyżej. Warunkiem 
wprowadzenia zmian do Umowy jest wystąpienie z wnioskiem przez 
Wykonawcę/Zamawiającego w terminie nie przekraczającym 30 dni od daty wejścia w życie 
przepisów, o których mowa w pkt a)-c) powyżej. 
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§ 7 

Odpowiedzialność  

1. Wykonawca ponosi odpowiedzialność materialną za wszelkie szkody powstałe 
w wyniku 
działania lub zaniechania osób skierowanych do wykonywania umowy w imieniu 
Wykonawcy niezależnie od podstawy ich zatrudnienia (zwanych dalej: pracownikami 
ochrony), jak również za straty powstałe na skutek włamań i kradzieży w wyniku 
zaniedbania obowiązków przez Wykonawcę lub jego pracowników. 

2. Wykonawca ponosi  pełną  odpowiedzialność za wszelkie szkody powstałe w wyniku 
i/lub w związku  z  niewykonywaniem lub nienależytym wykonaniem obowiązków 
wynikających z Umowy, a w szczególności: 

1) za szkody spowodowane kradzieżą, włamaniem, pożarem lub zalaniem, 
w przypadku  niedopełnienia obowiązków określonych w Planach Ochrony  

2) gdy po otrzymaniu sygnału alarmowego (z obiektów podłączonych do stacji 
monitorowania) nie podjął interwencji w ustalonym czasie; 

3) gdy system alarmowy nie został włączony w prawidłowy sposób (a należało to 
do obowiązków Wykonawcy), w wyniku czego Wykonawca nie podjął 
interwencji. 

3. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za szkody w mieniu wyrządzone przez 
pracowników ochrony w pełnej wysokości. 

4. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za naruszenia postanowień w  zakresie 
ochrony danych osobowych przekazanych przez Zamawiającego w związku 
z realizacją przedmiotu zamówienia. 

5. Wykonawca zobowiązany jest przez cały okres trwania umowy posiadać aktualne 
ubezpieczenie odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności 
ochrony osób i mienia, na kwotę nie mniejszą niż 3000000,00 zł (słownie: trzy miliony), 
bez podlimitów ograniczających tę kwotę. w przypadku konsorcjum każdy 
z Konsorcjantów musi indywidualnie spełniać warunek sumy ubezpieczenia, o której 
mowa w zdaniu poprzednim. 

6. Wykonawca, przed wygaśnięciem poprzedniej umowy ubezpieczenia, zobowiązuje się 
ją przedłużyć i bezzwłocznie dostarczyć Zamawiającemu kopię nowej polisy OC wraz 
z potwierdzeniem opłacenia składek. Polisa potwierdzająca warunki takiego 
ubezpieczenia stanowi załącznik nr 4 do niniejszej umowy. 

7. Kolejną polisę stanowiącą ciągłość ubezpieczenia w okresie realizacji umowy 
Wykonawca przedstawi Zamawiającemu w terminie 5 dni przed upływem ważności 
poprzedniej polisy. 

  



 

§ 8 

Kary umowne 

1. W przypadku stwierdzenia naruszenia przez Wykonawcę obowiązków, wynikających 
z niniejszej Umowy, Zamawiający jest uprawniony do naliczenia kar umownych 
w następujących wysokościach: 

a) 200,00 zł (dwieście) za każdy stwierdzony przypadek: 

− oddelegowania do wykonywania obowiązków określonych w Umowie i 
OPZ pracowników nie spełniających warunków określonych ww. 
dokumentach, za każdego pracownika osobno (liczone w okresie jednej 
dniówki), 

− prowadzenia przez pracowników ochrony fizycznej obchodów niezgodnie 
z częstotliwością logowania do punktów kontrolnych, lub niezgodnie z 
wyznaczoną w Planach Ochrony trasą, 

− wykonania przez patrol interwencyjny kontroli Obiektu Zamawiającego po 
czasie wskazanym w OPZ, 

− nieprawidłowego sprawdzenia przez patrol interwencyjny Obiektu 
Zamawiającego ujętego w OPZ, 

− nieobsadzenie w wyznaczonym czasie posterunku ochronnego 
pracownikiem ochrony, lub samowolne opuszczenie posterunku przez 
pracownika; 

− wykonywania przez pracownika Wykonawcy Przedmiotu Zamówienia 
w umundurowaniu niezgodnym z zapisami OPZ; 

− nieprzestrzegania przez pracownika ochrony na posterunku ochronnym 
postanowień Planu Ochrony. 

b) 400,00 zł (czterysta) za każdy stwierdzony przypadek: 

− braku kontaktu telefonicznego z osobą wyznaczoną przez Wykonawcę do 
nadzoru nad realizacją Umowy – za niepodjęcie połączenia po trzech 
próbach połączenia się w ciągu 60 minut. Za kontakt telefoniczny nie 
uznaje się połączenia z automatyczną sekretarką. 

− braku reakcji na zgłoszenie dotyczące istotnych postanowień umowy z 

osobą wyznaczoną przez Wykonawcę do nadzoru nad realizacją Umowy, 

koordynatorem – za niepodjęcie działania interwencyjnego. 

c) 500,00 zł (pięćset) za każdy stwierdzony przypadek: 

− braku podjęcia działań określonych w OPZ przez Grupę Interwencyjną na 
żądanie upoważnionej osoby, w czasie o którym mowa w OPZ; 

− niedostarczenia lub nieprowadzenia dokumentacji, o której mowa w OPZ 
i planach ochrony; 

− wniesienia alkoholu lub środków odurzających przez pracowników ochrony 
na teren ochranianego obiektu, terenu; 

− przystąpienia pracownika ochrony do wykonywania przedmiotu 
zamówienia pod wpływem lub po spożyciu alkoholu lub środków 
odurzających; 

− fałszowania dokumentacji, obrazującej przebieg służby, ingerencje 
w zapisy elektroniczne systemu kontroli pracy pracowników ochrony; 

− fałszowania dokumentacji (raportów) obrazującej przebieg pieszych 
patroli, przy czym za fałszowanie dokumentacji uznaje się np. 
dostarczenie dokumentacji, w której ujęte jest rejestrowanie obchodów 
dwoma i więcej czytnikami przez jeden patrol, ingerencje w zapisy 



 

elektroniczne obchodów (liczone za każdy sfałszowany raport), 
fałszowanie Książki Służby. 

d) 1.000 (tysiąc) za każdy stwierdzony przypadek: 

− niedopełnienia wymogu uruchomienia procedur reagowania przez USI; 

− nieprawidłowego sprawdzenia przez Grupę Interwencyjną obiektu 
Zamawiającego ujętego w OPZ; 

− nieprawidłowości podczas konwojowania transportów; 

− naruszenia przez pracownika ochrony obowiązujących przepisów i zasad 
mających wpływ na skuteczność ochrony; 

e) za niedopełnienie wymogu zatrudnienia pracownika, o którym mowa w § 3 ust. 10 
Umowy, świadczącego Przedmiot Zamówienia na podstawie umowy o pracę 
w rozumieniu przepisów Kodeksu Pracy (zwanego dalej: pracownikiem), 
Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne w wysokości kwoty 
minimalnego miesięcznego wynagrodzenia za pracę, ustalonego na podstawie 
przepisów o minimalnym wynagrodzeniu za pracę (obowiązujących w chwili 
stwierdzenia przez Zamawiającego niedopełnienia przez Wykonawcę wymogu 
zatrudniania pracownika na podstawie umowy o pracę w rozumieniu przepisów 
Kodeksu Pracy) pomnożonego przez liczbę miesięcy w okresie realizacji Umowy, 
w których nie dopełniono przedmiotowego wymogu. w przypadku niedopełnienia 
wymogu zatrudnienia w okresie niepełnego miesiąca kalendarzowego, 
Wykonawca zapłaci karę umowną obliczoną proporcjonalnie, przyjmując że 1 dzień 
w miesiącu odpowiada 1/30 wysokości kary umownej określonej powyżej. 

f) 10 000,00  zł  (dziesięć tysięcy)  za  każdy  rozpoczęty  dzień  opóźnienia 
Wykonawcy w realizacji przedmiotu  Umowy bez względu na zakres 
nieświadczonej usługi, lub zaprzestania jego wykonywania w całości lub w części. 

2. Łączna kwota kar umownych nałożonych na Wykonawcę nie może przekroczyć 20 % 
wynagrodzenia określonego w § 5 Umowy. 

3. Kwota kar umownych będzie płatna w terminie 3 dni od daty otrzymania przez 
Wykonawcę noty księgowej  informującej o  jej wysokości. w  przypadku nieuiszczenia 
kar umownych w  terminie wskazanym w nocie księgowej, Wykonawca wyraża zgodę 
na potrącenie przez Zamawiającego kar umownych z przysługującej Wykonawcy 
należności. 

4. Zamawiający ma prawo łączyć kary. 

5. Zastrzeżone powyżej kary umowne nie wyłączają możliwości dochodzenia 
odszkodowania przewyższającego ich wysokość, a także dochodzenia roszczeń 
z tytułu innych szkód na zasadach ogólnych. 

6. Strony ustalają, że wierzytelności przysługujące Wykonawcy z tytułu należnego mu 
wynagrodzenia za wykonanie przedmiotu Umowy, nie mogą być przeniesione na osoby 
trzecie w formie przelewu wierzytelności lub w jakiejkolwiek innej formie bez uprzedniej 
pisemnej zgody Zamawiającego. 

7. Zapłacenie odszkodowania i kar umownych nie zwalnia Wykonawcy z obowiązku 
zakończenia realizacji usług i z jakichkolwiek innych zobowiązań wynikających 
z warunków Umowy. 

§ 9 

Nadzór umowy 

1. Strony zobowiązują się do wzajemnej współpracy w zakresie realizacji przedmiotu 
Umowy, w tym zakresie stanu zabezpieczenia Obiektów Zamawiającego, objętych 
przedmiotem Umowy.  

2. Przedstawicielem Zamawiającego, koordynującym realizację przedmiotu umowy jest 
………….….., tel. ………………….. – pracownik działu bezpieczeństwa. 



 

3. Przedstawicielem Wykonawcy wyznaczonym do nadzoru nad realizacją umowy jest 
……………., tel. …………………. . 

4. Przedstawicielem Wykonawcy pełniącym funkcję koordynatora ochrony muzeum jest 
…………….., tel. ………………….. . 

§ 10 

Klauzula poufności 

1. Wszelkie informacje, nieujawnione przez Zamawiającego do wiadomości publicznej, 
udostępnione, przekazane lub w inny sposób uzyskane przez Wykonawcę w związku 
z wykonaniem Umowy lub w czasie jej obowiązywania, a dotyczące bezpośrednio lub 
pośrednio Zamawiającego (w szczególności zaś dotyczące rozkładu pomieszczeń i 
systemu zabezpieczeń) są informacjami poufnymi. 

2. Informacje, o których mowa w ust. 1 podlegają ochronie i nie mogą być ujawnione 
osobom trzecim, ani bezpośrednio, ani pośrednio, bez uprzedniej zgody 
Zamawiającego wyrażonej na piśmie pod rygorem nieważności, chyba że do 
ujawnienia informacji poufnych Wykonawca jest zobowiązany na podstawie 
obowiązujących przepisów prawa lub nakazu wydanego przez uprawniony organ 
władzy publicznej. w takim przypadku Wykonawca zobowiązuje się do niezwłocznego 
zawiadomienia Zamawiającego o ujawnieniu informacji poufnych ze wskazaniem 
zakresu ujawnionych informacji oraz podmiotu na rzecz którego ujawnienie to nastąpiło 
oraz ujawnienia tylko takiej części informacji poufnych i tylko w takiej formie, jaka jest 
wymagana przepisami prawa lub wynika z nakazu wydanego przez uprawniony organ 
władzy publicznej. 

3. Powyższe zastrzeżenie poufności dotyczy zarówno okresu trwania Umowy, jak i okresu 
następnych 5 (pięć) lat kalendarzowych po jej ustaniu.  

4. Strony zobowiązują się do przestrzegania przy wykonywaniu Umowy wszelkich 
postanowień zawartych w obowiązujących przepisach prawnych związanych z ochroną 
danych osobowych, a także ochroną informacji niejawnych oraz ochroną tajemnicy 
służbowej. 

5. Wykonawca zobowiązuje się zapoznać i przestrzegać przepisy regulujące zasady 
postępowania z dokumentami lub danymi Zamawiającego w zakresie niezbędnym do 
realizacji przedmiotu Umowy, które obowiązują u Zamawiającego, przy czym 
Zamawiający zobligowany jest do przekazania Wykonawcy wszystkich niezbędnych 
dokumentów zawierających przepisy regulujące zasady postępowania z dokumentami 
lub danymi Zamawiającego w zakresie niezbędnym do realizacji przedmiotu Umowy, 
które obowiązują u Zamawiającego. 

6. Nie będą uważane za poufne informacje, które: 

a) wcześniej stały się informacją publiczną w okolicznościach nie będących wynikiem 
czynu bezprawnego lub naruszającego Umowę przez którąkolwiek ze Stron; 

b) były zatwierdzone do rozpowszechniania na podstawie uprzedniej pisemnej zgody 
Strony ujawniającej; 

c) zostały przekazane stronie otrzymującej przez osobę trzecią nie będącą Stroną 
Umowy zgodnie z prawem i bez ograniczeń. 

§ 12 

Zmiany umowy 

1. Zmiany niniejszej umowy mogą być dokonywane w granicach określonych w art. 455 
ustawy  Pzp w formie pisemnej pod rygorem nieważności. 

2. Zamawiający przewiduje możliwość dokonania zmian istotnych postanowień Umowy      
dotyczących:  

a) zmniejszenia zakresu przedmiotu Umowy oraz sposobu, terminu realizacji 
przedmiotu Umowy, w sytuacji zmian w strukturze organizacyjnej Zamawiającego, 



 

zmniejszenia ilości obiektów, lub w sytuacji zmiany przepisów prawa - wpływających 
na zakres, sposób lub terminy realizacji przedmiotu umowy,  

b) zmiany osób, które będą uczestniczyć w wykonaniu zamówienia, jeżeli zmiany są 
korzystne dla Zamawiającego lub wywołane okolicznościami, których nie można 
było przewidzieć w chwili zawarcia Umowy.  

c) wynagrodzenia brutto określonego w § 5 ust. 1, w sytuacji zmiany obowiązującej 
stawki podatku od towarów i usług oraz podatku akcyzowego, przy czym Strony 
Umowy postanawiają, że wynagrodzenie netto określone w § 5 ust. 1 i 2  pozostanie 
bez zmian. Kwota wynagrodzenia brutto zostanie obliczona z uwzględnieniem 
zmienionej stawki podatku od towarów i usług oraz podatku akcyzowego.  

d) Zamawiający zastrzega sobie prawo zmiany godzin służby ochrony fizycznej 
w ramach wynagrodzenia określonego w § 5 ust. 1 umowy, w przypadku zmiany 
godzin pracy jednostek organizacyjnych Zamawiającego wchodzących w skład 
danej części zamówienia (bez zmian ilościowych godzin). Zmiany godzin zostaną 
wprowadzone po uprzednim uzgodnieniu z Wykonawcą, z co najmniej dwudniowym 
wyprzedzeniem. 

e) Zamawiający zastrzega sobie prawo zmiany harmonogramu pracy służby ochrony 
w czasie trwania umowy w przypadku: 

− czasowych zmian organizacyjnych skutkujących wydłużonym czasem 
pracy wybranych komórek organizacyjnych Zamawiającego; w zaistniałej 
sytuacji Wykonawca na wniosek Zamawiającego, wydłuży czas ochrony 
obiektu nie później niż 12 godzin od momentu zgłoszenia wniosku przez 
Zamawiającego; 

− wprowadzenia odpowiedniego stanu nadzwyczajnego lub podczas 
uruchomienia przedsięwzięć i procedur systemu zarzadzania kryzysowego 

3. W przypadkach, o których mowa w ust. 2 pkt a), e) Wykonawca zrzeka się wobec 
Zamawiającego dochodzenia wszelkich roszczeń związanych z obniżeniem 
wynagrodzenia Wykonawcy z powyższego tytułu. Wykonawcy przysługuje jedynie 
wynagrodzenie za usługi, które zostały faktycznie wykonane. 

4. Strony przewidują możliwość zmiany wynagrodzenia Wykonawcy w następujących  
okolicznościach:   

a)  w przypadku zmiany wysokości minimalnego wynagrodzenia za pracę albo 
wysokości minimalnej stawki godzinowej, ustalonych na podstawie ustawy z dnia 
10 października 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę, 

b) w przypadku zmiany zasad podlegania ubezpieczeniom społecznym lub 
ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokości stawki składki na ubezpieczenia 
społeczne lub zdrowotne  

c) w przypadku zmiany zasad gromadzenia i wysokości wpłat do pracowniczych 
planów kapitałowych, o których mowa w ustawie z dnia 4 października 2018 r. 
o pracowniczych planach kapitałowych  

- jeżeli zmiany te będą miały wpływ na koszty wykonania zamówienia przez  
Wykonawcę.  

5. W przypadku wystąpienia okoliczności wskazanych w ust. 4 lit a Wykonawca składa 
Zamawiającemu pisemny wniosek o zmianę wysokości wynagrodzenia. Wniosek 
powinien dotyczyć tylko osób bezpośrednio realizujących umowę. Wniosek 
powinien zawierać wyczerpujące uzasadnienie faktyczne i prawne oraz dokładne 
wyliczenie kwoty wynagrodzenia Wykonawcy przed i po jego zmianie, 
w szczególności Wykonawca będzie zobowiązany wykazać związek pomiędzy 
wnioskowaną kwotą podwyższenia wynagrodzenia a wpływem zmiany minimalnego 
wynagrodzenia za pracę albo minimalnej stawki godzinowej na kalkulację ceny 
ofertowej poprzez m.in. pisemne zestawienie wynagrodzeń (zarówno przed jak i po 
zmianie) pracowników świadczących usługi wraz z określeniem zakresu (części 



 

etatu), w jakim wykonują oni prace bezpośrednio związane z realizacją przedmiotu 
umowy oraz części wynagrodzenia odpowiadającej temu zakresowi. Wniosek 
powinien obejmować jedynie te dodatkowe koszty realizacji zamówienia, które 
Wykonawca obowiązkowo ponosi w związku z podwyższeniem wysokości płacy 
minimalnej. Nie będą akceptowane koszty wynikające z podwyższenia 
wynagrodzeń pracownikom Wykonawcy, które nie są konieczne w celu ich 
dostosowania do wysokości minimalnego wynagrodzenia za pracę. 

6. W przypadku wystąpienia okoliczności wskazanych w ust. 4 lit b Wykonawca składa 
Zamawiającemu pisemny wniosek o zmianę wysokości wynagrodzenia w zakresie 
płatności wynikających z usług świadczonych po zmianie zasad podlegania 
ubezpieczeniom społecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokości stawki 
na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne. Wniosek powinien dotyczyć tylko 
pracowników realizujących umowę. Wniosek powinien zawierać wyczerpujące 
uzasadnienie faktyczne i prawne oraz dokładne wyliczenie kwoty wynagrodzenia 
Wykonawcy przed i po jego zmianie, w szczególności Wykonawca będzie 
zobowiązany wykazać związek pomiędzy wnioskowaną kwotą podwyższenia 
wynagrodzenia a wpływem zmiany zasad, o których mowa w ust. 4 lit. b na 
kalkulację ceny ofertowej poprzez m.in. pisemne zestawienie wynagrodzeń 
(zarówno przed jak i po zmianie) pracowników świadczących usługi, wraz z kwotami 
składek uiszczanych do Zakładu Ubezpieczeń Społecznych/Kasy Rolniczego 
Ubezpieczenia Społecznego w części finansowanej przez Wykonawcę, 
z określeniem zakresu (części etatu), w jakim wykonują oni prace bezpośrednio 
związane z realizacją przedmiotu umowy oraz części wynagrodzenia 
odpowiadającej temu zakresów. Wniosek powinien obejmować jedynie te 
dodatkowe koszty realizacji zamówienia, które Wykonawca obowiązkowo ponosi 
w związku ze zmianą zasad, o których mowa w ust. 4 lit.b  

7. W przypadku wystąpienia okoliczności wskazanych w ust. 4 lit. c Wykonawca składa 
Zamawiającemu pisemny wniosek o zmianę wysokości wynagrodzenia w zakresie 
płatności wynikających z usług świadczonych po zmianie zasad gromadzenia i 
wysokości wpłat do pracowniczych planów kapitałowych. Wniosek powinien 
dotyczyć tylko osób bezpośrednio realizujących umowę. Wniosek powinien 
zawierać wyczerpujące uzasadnienie faktyczne i prawne oraz dokładne wyliczenie 
kwoty wynagrodzenia Wykonawcy przed i po zmianie umowy, w szczególności 
Wykonawca będzie zobowiązany wykazać związek pomiędzy wnioskowaną kwotą 
podwyższenia wynagrodzenia a wpływem zmiany zasad, o których mowa w ust. 4 
lit. c na kalkulację ceny ofertowej. Wniosek powinien obejmować jedynie te 
dodatkowe koszty realizacji zamówienia, które Wykonawca obowiązkowo ponosi 
w związku ze zmianą zasad, o których mowa w ust. 4 lit. c.  

8. Obowiązek wykazania wpływu zmian, o których mowa powyżej na koszty 
wykonania zamówienia należy do Wykonawcy pod rygorem odmowy dokonania 
zmiany umowy przez Zamawiającego. 

9. Zamawiający w terminie do 21 dni roboczych od daty otrzymania kompletnego 
wniosku od Wykonawcy, rozpatrzy wniosek o zmianę umowy w zakresie 
określonym powyżej. Zamawiający uprawniony jest do:  

a) dokonania zmiany umowy w przypadku uznania zasadności złożonego 
wniosku,  

b) niewyrażenia zgody na dokonanie zmiany umowy w przypadku uznania 
braku   zasadności złożonego wniosku, tj. jeżeli przedłożona kalkulacja nie 
potwierdzi, że zmiany wpływają na wynagrodzenia za wykonanie 
przedmiotu umowy. o swoim stanowisku Zamawiający pisemnie powiadomi 
Wykonawcę.  

10. W przypadku, o którym mowa w ust. 9 lit. b) Wykonawca w terminie 21 dni   
ponownie może przedstawić kalkulację uzasadniająca zmianę wynagrodzenia 
z uwzględnieniem uwag Zamawiającego. Zamawiający ponownie dokona analizy 
nowej kalkulacji w terminie nie dłuższym niż 21 dni od dnia jej otrzymania. 
Zamawiający uprawniony jest do czynności określonych w ust. 9 lit a i b. 



 

11. Zmiana wynagrodzenia wchodzi w życie z dniem zawarcia pisemnego aneksu do 
umowy, nastąpi od daty wprowadzenia zmiany w umowie i dotyczy wyłącznie 
niezrealizowanej części umowy. 

12. Zamawiający wskazuje, że maksymalna wartość zmiany wynagrodzenia, jaką 
dopuszcza w efekcie zastosowania postanowień o zasadach wprowadzania zmian 
wysokości wynagrodzenia, o których mowa powyżej to 5% wynagrodzenia brutto, 
o którym mowa w § 5 ust. 1 umowy. 

13. Aktualizacja danych Wykonawcy poprzez zmianę nazwy firmy, zmianę adresu 
siedziby firmy nie stanowi zmiany umowy wymagającej aneksu. 

§ 13 

Odstąpienie od umowy 

1. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie Umowy nie 
leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia 
Umowy, lub dalsze wykonywanie Umowy może zagrozić istotnemu interesowi 
bezpieczeństwa państwa lub bezpieczeństwu publicznemu, Zamawiający może 
odstąpić od Umowy w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o tych okolicznościach. 

2. W przypadku, o którym mowa w ust. 1, Wykonawca może żądać wyłącznie 
wynagrodzenia za tę część Umowy, która została faktycznie wykonana. 

3. Odstąpienie od umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

§ 14. 

Rozwiązanie umowy 

1. Niezależnie od przyczyn, jakie zgodnie z przepisami prawa uzasadniają możliwość 
odstąpienia od Umowy lub jej rozwiązania, Zamawiający uprawniony będzie do 
rozwiązania Umowy w przypadku, gdy Wykonawca nie wykonuje lub nienależycie 
wykonuje swoje zobowiązania wynikające z Umowy. Przed rozwiązaniem Umowy 
Zamawiający zobowiązany jest wezwać Wykonawcę do wykonania lub należytego 
wykonania jego zobowiązań i wyznaczyć mu w tym celu odpowiedni termin. Po 
bezskutecznym upływie wyznaczonego terminu Zamawiający może Umowę rozwiązać 
bez zachowania okresu wypowiedzenia. 

2. Niezależnie od postanowień ust. 1 Zamawiający może rozwiązać niniejszą Umowę bez 
wypowiedzenia, a także bez obowiązku wyznaczania Wykonawcy dodatkowych 
terminów (tj. w trybie natychmiastowym), w przypadku: 

a. utraty przez Wykonawcę wymaganych uprawnień lub zezwoleń do wykonania 
Umowy, w tym w szczególności utraty koncesji na wykonywanie usług ochrony 
osób i mienia;  

b. nieposiadania przez Wykonawcę wymaganego Umową ubezpieczenia 
odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej 
z przedmiotem zamówienia lub nieprzedstawienia Zamawiającemu dokumentów 
potwierdzających, że Wykonawca posiada wymagane ubezpieczenie 
odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej 
z przedmiotem zamówienia, a także zmniejszenia wysokości sumy ubezpieczenia 
od odpowiedzialności cywilnej z tytułu prowadzonej przez Wykonawcę 
działalności gospodarczej w zakresie ochrony osób i mienia poniżej kwoty, 
wymaganej Umową; 

c. ujawnienia informacji poufnych osobie trzeciej niezgodnie z postanowieniami 
Umowy; 

d. zwłoki Wykonawcy w rozpoczęciu realizacji przedmiotu Umowy powyżej 2 dni; 

e. przerwania przez Wykonawcę bez uzgodnienia z Zamawiającym realizacji Umowy 
w jakiejkolwiek części na okres dłuższy niż 1 dzień w co najmniej jednym 
z obiektów objętych przedmiotem zamówienia. Za przerwanie realizacji umowy 
uważa się między innymi zamknięcie Oddziału z powodu nienależytej obsady 



 

Oddziału pracownikami ochrony lub omówienia przez tych pracowników podjęcia 
wykonywania obowiązków z przyczyn dotyczących Wykonawcy. 

f. wstrzymania przez Wykonawcę wykonywania przedmiotu Umowy w całości lub 
jakiejkolwiek części i nie podjęcia jej wykonywania w ciągu 24 godzin od wezwania 
przez Zamawiającego do kontynuowania wykonywania Przedmiotu umowy. 
Wezwanie, o którym mowa w zdaniu poprzednim uznaje się za skutecznie 
doręczone z momentem wpływu tego wezwania na skrzynkę mailową 
Wykonawcy. 

g. w razie pięciokrotnego nałożenia przez Zamawiającego kar umownych zgodnie 
z § 8 umowy; 

h. w razie przekroczenia  łącznej  maksymalnej wysokości  naliczonych  kar  
umownych, o której mowa w § 8 ust. 2 Umowy. 

3. W przypadkach, o których mowa w ust. 2 Wykonawca może żądać wyłącznie 
wynagrodzenia należnego z tytułu wykonania części Umowy. 

4. Wykonawca może wypowiedzieć umowę bez zachowania okresu wypowiedzenia 
w przypadku zalegania przez Zamawiającego z zapłatą umówionego wynagrodzenia 
za dwa miesięczne okresy płatności, po bezskutecznym upływie wyznaczonego 
Zamawiającemu dodatkowego 2-tygodniowego terminu na uregulowanie zaległości. 

5. W przypadku opisanym w ust. 2 Wykonawca ponosi odpowiedzialność za wszelkie 
szkody spowodowane zaprzestaniem wykonywania Przedmiotu Zamówienia. 

6. W przypadku rozwiązania Umowy przez Zamawiającego z przyczyn leżących po 
stronie Wykonawcy, jak również w przypadku zaniechania realizacji Umowy przez 
Wykonawcę z przyczyn niezawinionych przez Zamawiającego, Wykonawca 
zobowiązany będzie do zapłaty na rzecz Zamawiającego kary umownej w wysokości 
2% wartości Umowy brutto, tj. kwoty 72 023,08 zł (słownie złotych: siedemdziesiąt dwa 
tysiące dwadzieścia trzy 8/100). Zapłata kary umownej z powyższego tytułu nie zwalnia 
Wykonawcy z obowiązku zapłaty kar umownych należnych Zamawiającemu z innych 
tytułów określonych w Umowie, a także możliwości dochodzenia odszkodowania na 
zasadach ogólnych. 

§ 14 

Klauzula RODO 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 
danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 
dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 
z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że: 

▪ administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Muzeum Gdańska z siedzibą: 80-
831 Gdańsk, ul. Długa 46/47, z którą można się kontaktować pisemnie, na adres 
siedziby, przez adres e-mail: kancelaria@muzuemgdansk.pl 

▪ z inspektorem ochrony danych osobowych można kontaktować się pisemnie na adres 
podany w punkcie 1 lub poprzez adres e-mail: abi@muzeumgdansk.pl; 

▪ Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO 
w celu prowadzenia przedmiotowego postępowania o udzielenie zamówienia 
publicznego oraz zawarcia umowy, a podstawą prawną ich przetwarzania jest obowiązek 
prawny stosowania sformalizowanych procedur udzielania zamówień publicznych 
spoczywający na Zamawiającym; 

▪ odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym 
udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 
ustawy Prawo Zamówień Publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019), dalej „ustawa PZP”; 
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▪ Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp, 
przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli 
czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas 
trwania umowy; 

▪ obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana 
dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy PZP, 
związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; 
konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy PZP;   

▪ w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane 
w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 

▪ posiada Pani/Pan: 

− na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana 
dotyczących; 

− na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych*; 

− na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia 
przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa 
w art. 18 ust. 2 RODO **; 

− prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy 
uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza 
przepisy RODO; 

▪ nie przysługuje Pani/Panu: 

− w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 

− prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

− na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych 
osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest 
art. 6 ust. 1 lit. c RODO.  

§ 15 

Postanowienia końcowe 

1. Wykonawca jest zobowiązany, do czasu zakończenia rozliczeń wynikających 
z Umowy, informować Zamawiającego o zmianach prawnych form prowadzonej 
działalności, wszczęciu postępowania upadłościowego lub ugodowego, oraz 
zmianie siedziby Wykonawcy/adresu do doręczeń, pod rygorem skutków prawnych 
wynikłych z powodu nie przekazania powyższych informacji oraz uznania za 
doręczoną korespondencję kierowaną przez Zamawiającego na adres siedziby 
podany przez Wykonawcę.  

2. W sprawach nie uregulowanych w Umowie zastosowanie mają przepisy Kodeksu 
cywilnego, ustawy Prawo zamówień Publicznych oraz Ustawy o ochronie osób i 
mienia (tekst jednolity: Dz.U. z 2020 r. poz. 838 ze zm.).  

3. Spory powstałe na tle realizacji niniejszej Umowy będą rozstrzygane przez sąd 
miejscowo właściwy dla Zamawiającego.  

4. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla 
każdej ze Stron.  

§ 16 

Integralnymi częściami niniejszej umowy są: 

1) Opis i wymagania dotyczące realizacji usługi ochrony osób i mienia - załącznik nr 1; 

2) Oferta Wykonawcy wraz z formularzem cenowym - załączniki nr 2 i 2a; 

3) Wykaz osób przewidzianych do realizacji zamówienia - załącznik nr 3; 



 

4) Polisa potwierdzająca warunki ubezpieczenia odpowiedzialności cywilnej Wykonawcy  - 
załącznik nr 4; 

 

 

 

 

ZAMAWIAJĄCY       WYKONAWCA 

 

 



 

OFERTA: 

 

 

 na:  Świadczenie usług ochrony osób i mienia w obiektach Muzeum Gdańska 

 

………………………………………………………………………………………………………… 

                                                          nazwa firmy 

 

………………………………………………………………………………………………………… 

                                                            Adres 

 

………………………………………………………………………………………………………… 

                                                           Regon lub NIP 

………………………………………………………………………………………………………… 

                                                             telefon, e-mail 

1. Odpowiadając na ogłoszenie o przetargu nieograniczonym oferuję wykonanie 
przedmiotu zamówienia zgodnie ze Specyfikacją Istotnych Warunków Zamówienia   za 
cenę: 

 
   Cena netto - ………………………………..zł 

   Wartość podatku VAT 23% …………………………zł 

   Cena brutto  ………………………………..zł 

 

          Słownie złotych brutto:  (…………………………………………………………) 

 

2.. Oświadczam, że wyżej podana cena ofertowa obejmuje wykonanie całości przedmiotu 
zamówienia opisanego w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia oraz OPZ. 

 

3. Oświadczam, że zapewniamy następujące osoby wyznaczone do realizacji 
przedmiotowego zamówienia, które będą brały udział w realizacji zamówienia i którą 
będziemy dysponować przez cały okres realizacji zamówienia. Oświadczamy, że osoby 
te posiadają  co najmniej 24 miesięczne doświadczenie zawodowe w tzw. „Muzeum 
rejestrowym” czyli Muzeum które na podstawie art. 13 ust. 3 ustawy z dnia 21 
listopada 996r. o muzeach (Dz.U. z 2022r. poz. 385) wpisana została do 
Państwowego Rejestru Muzeów prowadzonego przez Ministra właściwego do 
spraw kultury i ochrony dziedzictwa narodowego.  : 

 

Lp. Imię i nazwisko 

Co najmniej 24 miesięczne 
doświadczenie zawodowe 

(wpisać do tabeli: 

TAK lub NIE) 

1. Koordynator ochrony  

 

5. Oświadczam, że zapoznałem się z treścią specyfikacji  warunków zamówienia oraz 
projektem umowy i nie wnosimy do niej zastrzeżeń oraz przyjmujemy warunki w niej 
zawarte. 

6. Oświadczam, że jestem związany ofertą do upływu terminu wskazanego w Specyfikacji 
Warunków Zamówienia , tj. 30  dni, tj. do dnia 20 kwietnia 2024r. 



 

7. Oświadczamy, że zamówienie wykonamy samodzielnie*/przy pomocy 

podwykonawców*, którym zamierzamy powierzyć wykonanie następującej części 

zamówienia:  

 

L.p. Nazwa i adres podwykonawcy – (jeśli jest 

znany) 

           Zakres rzeczowy 

   

   

Uwaga: 

Ze względu na specyfikę przedmiotu zamówienia Zamawiający zastrzegł, 

że podwykonawcom nie może być powierzone wykonanie kluczowych zadań 

zamówienia. 

Zgodnie z art. 462 ust. 7 Ustawy Pzp - jeżeli w trakcie realizacji zamówienia zmiana albo rezygnacja z 

podwykonawcy dotyczy podmiotu, na którego zasoby Wykonawca powoływał się, na zasadach określonych 

w art. 118 Ustawy Pzp, w celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, Wykonawca jest 

obowiązany wykazać Zamawiającemu, iż proponowany inny podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie 

spełnia je w stopniu nie mniejszym niż podwykonawca, na którego zasoby wykonawca powoływał się w 

trakcie postępowania o udzielenie zamówienia. 

8.  Informujemy, że wybór przedmiotowej oferty będzie*/nie będzie* prowadzić do 

powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego.  Jeżeli taki obowiązek powstanie 

u Zamawiającego informuję, iż dotyczy on: 

  

L.p. Nazwa (rodzaj) towaru lub usługi Wartość bez kwoty 

podatku 

   

   

*niepotrzebne skreślić 

9. Oświadczam, że jestem:  

• □ mikro przedsiębiorcą * 

• □ małym przedsiębiorcą* 

• □ średnim przedsiębiorcą* 

• □ pozostałym przedsiębiorcą* 
 

           * właściwe zaznaczyć krzyżykiem (w przypadku Konsorcjum podać właściwe 

informacje dla każdego uczestnika Konsorcjum osobno) 

10. Warunki płatności: 30 dni od dnia otrzymania przez Zamawiającego prawidłowo 
wystawionej faktury. 

11.  w przypadku przyznania nam zamówienia zobowiązujemy się do zawarcia umowy 
w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiającego. 

12.  Oświadczam, ze wypełniłem obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 

RODO (Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 

danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych) wobec osób 

fizycznych od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem w celu 

ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu. 

 

( Uwaga! Wymagany kwalifikowany podpis elektroniczny, podpis zaufany lub podpis 

osobisty) 



 

 

 

 

ROZDZIAŁ XIX 

 

 

Wzory załączników do oferty/SWZ 

  



 

Załącznik nr 1 do oferty  

Zamawiający: 

Muzeum Gdańska 

ul. Długa 46/47 

80-831 Gdańsk 

………………………………………………………………………………………………………… 

nazwa (firma) Wykonawcy 

………………………………………………………………………………………………………… 

adres Wykonawcy 

reprezentowany przez: 

………………………………………………………………………….……………………….......... 

imię, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji 

 

OŚWIADCZENIE  WYKONAWCY 

I. DOTYCZĄCE PRZESŁANEK WYKLUCZENIA z POSTĘPOWANIA  

2. Oświadczam, że podlegam / nie podlegam* wykluczeniu z postępowania na 

podstawie art. 108 ust 1 pkt 1-6 ustawy PZP. 

 

3. Oświadczam, że zachodzą / nie zachodzą* w stosunku do mnie podstawy wykluczenia 

z postępowania na podstawie art. …..ustawy Pzp podać mającą zastosowanie podstawę 

wykluczenia spośród wymienionych w art. 108 ust.1). Jednocześnie oświadczam, że 

w związku z ww. okolicznością na podstawie art. 110 ust. 2 ustawy Pzp podjąłem 

następujące środki zaradcze: 

…………………………………………………………………………………………………… 

 

Oświadczam, że spełniam/ nie spełniam* warunki udziału w postępowaniu w zakresie 

zdolności technicznej lub zawodowej, określonej przez Zamawiającego w SWZ. 

 

4. Oświadczam, że zachodzą/ nie zachodzą*  w stosunku do mnie podstawy 

wykluczenia z postępowania na podstawie art. 7 ust.1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022r. 

o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na 

Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. 2022r. poz. 

835). 

 

III.OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODANYCH INFORMACJI: 

Oświadczam, że wszystkie informacje podane w powyższych oświadczeniach są aktualne 

i zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji 

wprowadzenia Zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji. 

 

*Niepotrzebne skreślić 

 

(Uwaga! Wymagany kwalifikowany podpis elektroniczny, podpis zaufany lub podpis 

osobisty) 



 

Załącznik nr 1a do oferty (jeśli dotyczy) 

 

Zamawiający: 

Muzeum Gdańska 

ul. Długa 46/47 

80-831 Gdańsk 

 

………………………………………………………………………………………………………… 

nazwa (firma) podmiotu  udostępniającego zasoby 

………………………………………………………………………………………………….…… 

adres w/w podmiotu, NIP lub REGON 

reprezentowany przez: 

………………………………………………………………………….……………………….......... 

imię, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji 

 

OŚWIADCZENIE PODMIOTU ZOBOWIĄZUJĄCEGO SIĘ DO UDOSTĘPNIENIA 

ZASOBÓW 

składane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo Zamówień 

Publicznych (dalej jako: ustawa PZP) 

I. DOTYCZĄCE SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU w POSTĘPOWANIU: 

Na potrzeby postępowania o udzielenie zamówienia publicznego pn. „Świadczenie usług 

ochrony osób i mienia w obiektach Muzeum Gdańska”, prowadzonego przez  Muzeum 

Gdańska, oświadczam, co następuje: 

spełniam warunki udziału w postępowaniu określone przez Zamawiającego w Specyfikacji 

Warunków Zamówienia określone w rozdziale III ust. 4 

II. DOTYCZĄCE PRZESŁANEK WYKLUCZENIA z POSTĘPOWANIA  

1. Oświadczam, że podlegam / nie podlegam* wykluczeniu z postępowania na 

podstawie art. 108 ust. 1 PZP 

2. Oświadczam, że zachodzą / nie zachodzą* w stosunku do mnie podstawy 

wykluczenia z postępowania na podstawie art. …………. ustawy PZP (podać mającą 

zastosowanie podstawę wykluczenia spośród wymienionych w art. 108 ust. 1).  

3. Jednocześnie oświadczam, że w związku z ww. okolicznością, na podstawie art. 110 

ust. 2 ustawy PZP podjąłem następujące środki 

naprawcze:…………………………………… 

5. Oświadczam, że zachodzą/ nie zachodzą*  w stosunku do mnie podstawy 

wykluczenia z postępowania na podstawie art. 7 ust.1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022r. 

o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na 

Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. 2022r. poz. 

835). 

III.OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODANYCH INFORMACJI:  

Oświadczam, że wszystkie informacje podane w powyższych oświadczeniach są aktualne 

i zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji 

wprowadzenia  

 

*Niepotrzebne skreślić 

(Uwaga! Wymagany kwalifikowany podpis elektroniczny, podpis zaufany lub podpis 

osobisty) 



 

 

                                                                                                              Załącznik nr 2 do oferty(obowiązkowy) 

 

 

 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………... 

                                                             (nazwa i adres wykonawcy) 

 

W postępowaniu na; „Świadczenie usługi ochrony osób i mienia w obiektach Muzeum 
Gdańska” 

 

 

Formularz cenowy 

Lp. Wyszczególnienie 
Łączna ilość 

rbg 

Stawka 
netto za 

rbg 

Wartość    
netto za 
usługę 

1 

Bezpośrednia ochrona fizyczna w obiektach 
zgodnie z pkt. 6.11.1 

114907 

  

12 Konwój transportu zgodnie z pkt. 6.11.2 24   

13 Konwój transportu zgodnie z pkt. 6.11.3 6   

14 Konwój transportu zgodnie z pkt. 6.11.4 10   

15 Konwój transportu zgodnie z pkt. 6.11.5 10   

16 Konwój transportu zgodnie z pkt. 6.11.6 10   

 

Razem netto x x  

Stawka Podatku VAT (%)  

RAZEM cena oferty brutto (netto + VAT)* x x  

  

(Uwaga! Wymagany kwalifikowany podpis elektroniczny, podpis zaufany lub podpis 

osobisty)                                                                             

         

 

 

 

 



 

                                                                                                            Załącznik nr 2a do oferty(obowiązkowy) 

 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………... 

                                                             (nazwa i adres wykonawcy) 

 

W postępowaniu na; „Świadczenie usługi ochrony osób i mienia w obiektach Muzeum 
Gdańska” 

 

Oświadczenie o posiadaniu  co najmniej 24 miesięcznego doświadczenia 
zawodowego osób skierowanych do realizacji przedmiotowego zamówienia w tzw. 
„Muzeum rejestrowym” czyli Muzeum które na podstawie art. 13 ust. 3 ustawy z dnia 
21 listopada 996r. o muzeach (Dz.U. z 2022r. poz. 385) wpisana została do 
Państwowego Rejestru Muzeów prowadzonego przez Ministra właściwego do spraw 
kultury i ochrony dziedzictwa narodowego.  : 
 

Lp. Stanowisko Imię i nazwisko 

Ilość 
miesięcy 
doświadc

zenia 
zawodow

ego 

Nazwa instytucji w której dana osoba 
zdobyła doświadczenie zawodowe 

1 

Koordynator 
ochrony    

  

 

(Uwaga! Wymagany kwalifikowany podpis elektroniczny, podpis zaufany lub podpis 

osobisty)                                                                             

      

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Załącznik nr 3 do oferty 

         (jeżeli dotyczy) 

 

ZOBOWIĄZANIE INNEGO PODMIOTU DO ODDANIA DO DYSPOZYCJI WYKONAWCY 

NIEZBĘDNYCH ZASOBÓW NA POTRZEBY REALIZACJI ZAMÓWIENIA: 

 

na: Świadczenie usług ochrony osób i mienia w obiektach Muzeum Gdańska 

 

................................................................................................................................................ 

(nazwa podmiotu) 

................................................................................................................................................  

(adres, NIP lub REGON) 

                              

oświadczam, że wykonawca:  

................................................................................................................................................ 

................................................................................................................................................ 

(nazwa i adres wykonawcy) 

 

może polegać na moim doświadczeniu.  

Zakres dostępnych wykonawcy zasobów innego podmiotu: 

................................................................................................................................................ 

................................................................................................................................................ 

Sposób wykorzystania zasobów innego podmiotu, przez wykonawcę, przy wykonywaniu 

zamówienia publicznego: 

................................................................................................................................................

................................................................................................................................................

................................................................................................................................................

................................................................................................................................................ 

Zakres i okres udziału innego podmiotu przy wykonywaniu zamówienia publicznego: 

................................................................................................................................................

................................................................................................................................................

................................................................................................................................................ 

Określenie czy podmiot, na zdolnościach którego wykonawca polega, zrealizuje roboty 

budowlane lub usługi, których wskazane zdolności dotyczą: 

................................................................................................................................................

................................................................................................................................................

................................................................................................................................................ 

Jednocześnie zobowiązuję się do oddania wykonawcy do dyspozycji niezbędnych zasobów 

na potrzeby realizacji zamówienia. 

................................................................................................................................................

................................................................................................................................................

................................................................................................................................................ 

Druk wielokrotnego wykorzystania – należy wypełnić odrębnie dla różnych 

podmiotów oddających swoje zasoby do dyspozycji wykonawcy. 

 

(Uwaga! Wymagany kwalifikowany podpis elektroniczny, podpis zaufany lub podpis 

osobisty) 



 

Załącznik nr 4 do oferty 

 (jeśli dotyczy) 

 

OŚWIADCZENIE 

 

składane na podstawie art. 117 ust. 4 ustawy z dnia 11 września 2019 r. ustawy Prawo 

Zamówień Publicznych 

 

 

Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia 

DOTYCZĄCE USŁUG, KTÓRE WYKONAJĄ POSZCZEGÓLNI WYKONAWCY 

 

Na potrzeby postępowania o udzielenie zamówienia publicznego pn.: „Świadczenie usług 

ochrony osób i mienia w obiektach Muzeum Gdańska”, oświadczam, że w odniesieniu 

do warunków udziału w przedmiotowym postępowaniu określonych w Rozdziale 3 

Specyfikacji Warunków Zamówienia, wymienieni poniżej Wykonawcy:  

 

• Wykonawca …………………………………………………… (nazwa i adres 

Wykonawcy) zrealizuje następujące usługi: 

……………………………………………………………………………………… 

 

• Wykonawca …………………………………………………… (nazwa i adres 

Wykonawcy) zrealizuje następujące usługi: 

……………………………………………………………………………………… 

 

• Wykonawca …………………………………………………… (nazwa i adres 

Wykonawcy) zrealizuje następujące usługi: 

……………………………………………………………………………………… 

 

 

 

 

 

 

( Uwaga! Wymagany kwalifikowany podpis elektroniczny, podpis zaufany lub podpis 

osobisty) 

  



 

Załącznik nr 2 do SWZ 

 
………………………………………………………………………………………………….…………………………………

….. 
                                                          Nazwa (firma) Wykonawcy 

 
dotyczy postępowania na „Świadczenie usług ochrony osób i mienia w obiektach 

Muzeum Gdańska”,  

Uwaga! 

Oświadczenie składa się z 2 niezależnych oświadczeń, a obowiązkiem Wykonawcy 
jest zaznaczyć to oświadczenie, które opisuje sytuację Wykonawcy. 
 

Proszę zaznaczyć poniżej właściwą opcję wyboru stawiając w prawej kolumnie znak 

„X” 

 

Oświadczenie Wykonawcy o braku przynależności do tej samej grupy 
kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie 
konkurencji i konsumentów z innym wykonawcą, który złożył odrębną ofertę 
w postępowaniu. 

Oświadczam, że nie należę do grupy kapitałowej z żadnym z wykonawców, który 
złożył odrębną ofertę w postępowaniu. 

 

Oświadczenie Wykonawcy o przynależności do tej samej grupy kapitałowej 

wraz z dokumentami lub informacjami potwierdzającymi przygotowanie oferty 

niezależnie od innego wykonawcy należącego do tej samej grupy kapitałowej 

Oświadczam, że należę do tej samej grupy kapitałowej z innym wykonawcą, który 

złożył odrębną ofertę w postępowaniu: (proszę podać nazwę i adres tego 

wykonawcy)  

……………………………………………………………………………………… 

Jednocześnie załączam dokumenty/informacje potwierdzające przygotowanie oferty 

niezależnie od tego wykonawcy. 

W przypadku zaznaczenia tego oświadczenia należy dołączyć odpowiednie 

dokumenty, o których mowa powyżej. 

 

 

UWAGA!!! 

WYPEŁNIONY DOKUMENT NALEŻY PODPISAĆ KWALIFIKOWANYM PODPISEM 

ELEKTRONICZNYM 

 
  



 

Załącznik nr 3 do SWZ 

 

……………………………………………………………………………………………..……….……………………………… 
                                                                Nazwa (firma wykonawcy) 

 

 
dotyczy postępowania na „Świadczenie usług ochrony osób i mienia w obiektach 

Muzeum Gdańska”,  

 

Oświadczenie o aktualności informacji, zawartych w oświadczeniu, o którym mowa 

w art. 125 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych 

W postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonym w trybie 

podstawowym bez przeprowadzenia negocjacji, 

W imieniu: 

 

_______________________________________________________________________ 

(wpisać nazwę (firmę) Wykonawcy/Podmiotu udostępniającego zasoby) 

1.  Oświadczamy o aktualności informacji zawartych w oświadczeniu, o którym mowa 

w art. 125 ust. 1 ustawy z dnia 19 września 2019 r. (Dz. U. 2023 r. poz. 1605, t.j.)– zwanej 

dalej „Pzp” w zakresie niepodlegania wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 108 ust. 

1 Pzp oraz na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych 

rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących 

ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. poz. 835).* 

2. Oświadczamy o braku aktualności informacji zawartych w oświadczeniu, o którym 

mowa w art. 125 ust. 1 Ustawy w zakresie niepodlegania wykluczeniu z postępowania na 

podstawie art. 108 ust. 1 Pzp oraz na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 

r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę 

oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. poz. 835) w zakresie 

dotyczącym przesłanki wykluczenia z postępowania określonej w art. 

________________________________________________________________.*(podać 

właściwą podstawę prawną). 

 

                                                            UWAGA!!! 

WYPEŁNIONY DOKUMENT NALEŻY PODPISAĆ KWALIFIKOWANYM PODPISEM 

ELEKTRONICZNYM 

 

 



 

Załącznik nr 4 do SWZ 

 

……………………………………………………………………………………………..……….……………………………… 
                                                                Nazwa (firma wykonawcy) 
 

Dotyczy postępowania na „Świadczenie usług ochrony osób i mienia w obiektach 

Muzeum Gdańska” 

 
 

WYKAZ WYKONANYCH USŁUG 

O których mowa w Rozdziale III ust. I.1.1.4.ppkt 1) 

 

L

p. 

Przedmiot 

zamówienia 

Wartość 

usług 

 brutto (zł)  

Data 

wykon

ania 

Miejsce 

wykonania 

Podmioty, na rzecz 

których roboty te 

zostały wykonane 

1.  

     

2.  

     

3.  

     

 

Należy załączyć dowody określające, czy usługi wykonane lub są wykonywane należycie, 

przy czym dowodami, o których mowa są referencje bądź inne dokumenty wystawione przez 

podmiot, na rzecz którego usługi były wykonywane, a w przypadku świadczeń okresowych 

lub ciągłych są wykonywane, a jeżeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze 

wykonawca nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów – oświadczenie wykonawcy; 

w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych nadal wykonywanych referencje bądź inne 

dokumenty potwierdzające ich należyte wykonywanie powinno być wydane nie wcześniej 

niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert. 

 

(Uwaga! Wymagany kwalifikowany podpis elektroniczny, podpis zaufany lub 

podpis osobisty) 

  



 

Załącznik nr 5 do SWZ 

 

…………………………………………………………………………………………………………
. 
    Nazwa (firma) Wykonawcy 
dotyczy postępowania na „Świadczenie usługi ochrony osób i mienia w obiektach Muzeum 

Gdańska”  

 
WYKAZ  NARZĘDZI 

wyposażenia zakładu lub urządzeń technicznych, o których mowa w Rozdziale III 
pkt I.1.1.4.  ppkt 2) SWZ, dostępnych Wykonawcy w celu wykonania zamówienia 

publicznego 
 

Lp. 
Narzędzia 

i urządzenia 
Opis 

Informacja o podstawie 
dysponowania zasobami 
wskazanymi w wykazie 

1 Sieć radiowa 

1. Sieć radiowa nadawczo-odbiorcza typu 
dyspozytorskiego. 

2. Sieć swym zasięgiem obejmuje 
przynajmniej teren miasta Gdańska. 

3. Łączność za pomocą sieci nie będzie 
realizowana na pasmach 
ogólnodostępnych tzw. obywatelskich. 

dysponowanie samodzielne /  

sieć radiowa zostanie udostępniona 

przez inny podmiot * 

…………………………………………** 

2 
Uzbrojone 
stanowisko 

interwencyjne 

Uzbrojone stanowisko interwencyjne, 

z którego całodobowo przy pomocy 

środków łączności radiowej 

i przewodowej prowadzony jest nadzór 

nad chronionymi obiektami oraz nad 

pracownikami chroniącymi powierzone 

obiekty. 

dysponowanie samodzielne /  

centrum monitorowania zostanie 

udostępnione przez inny podmiot * 

……………………..…………………** 

3 
Grupa 

interwencyjna 

Co najmniej dwóch uzbrojonych 

pracowników ochrony, którzy po 

uzyskaniu za pośrednictwem USI 

informacji sygnalizujących zagrożenie 

chronionych osób lub mienia wspólnie 

realizują zadania ochrony osób lub mienia 

w formie bezpośredniej ochrony fizycznej 

doraźnej na terenie chronionego obszaru, 

obiektu lub urządzenia, lub zabezpieczają 

obiekt 

dysponowanie samodzielne /  

grupa interwencyjna zostanie 

udostępnione przez inny podmiot * 

……………………..…………………** 

 

*   -   niepotrzebne skreślić lub usunąć, pozostawiając tylko prawidłową odpowiedź 

 

 



 

** - należy podać nazwę podmiotu jeżeli zasób zostanie udostępniony przez inny podmiot, przy czym 

Wykonawca winien przedstawić wraz z ofertą dowód, że realizując zamówienie, będzie dysponował 

zasobami wskazanymi w wykazie. Za dowód Zamawiający uznaje w szczególności pisemne zobowiązanie 

takiego podmiotu do oddania Wykonawcy do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji 

zamówienia – zgodnie z zasadami określonymi w Rozdziale III  ust. 4 i 4.1 SWZ. 

 

UWAGA!!! 

WYPEŁNIONY DOKUMENT NALEŻY PODPISAĆ KWALIFIKOWANYM PODPISEM 

ELEKTRONICZNYM 

  



 

 

Załącznik nr 6 do SWZ  

……………………………………………………………………………………………..……….……………………………… 
                                                                Nazwa (firma wykonawcy) 

 

WYKAZ OSÓB 

dotyczy postępowania na „Świadczenie usług ochrony osób i mienia w obiektach 

Muzeum Gdańska” 

 
  

WYKAZ OSÓB 

O których mowa w Rozdziale III ust. I.1.4. ppkt 3) 

 

Lp. Imię i nazwisko 

Zakres wykonywanych 

czynności oraz 

doświadczenie podane 

w miesiącach 

numer 

zaświadczenia 

o wpisie na listę 

kwalifikowanych 

pracowników 

ochrony fizycznej 

Informacja 

o podstawie do 

dysponowania 

osobą 

1. 

   dysponowanie 

samodzielne  /  

osoba zostanie 

udostępniona 

przez inny podmiot 

* 

……………………

………………….** 

2. 

   dysponowanie 

samodzielne  /  

osoba zostanie 

udostępniona 

przez inny podmiot 

* 

……………………

………………….** 

 

*   -   niepotrzebne skreślić** - w przypadku, gdy osoby zostaną udostępnione przez inny 

podmiot należy wpisać w wykropkowane miejsce informacje o podstawie do dysponowania 

oraz dane podmiotu udostępniającego 

 

W sytuacji, gdy Wykonawca polega na osobach udostępnionych przez inny podmiot 

zobowiązany jest udowodnić Zamawiającemu, iż będzie dysponował tymi zasobami 

w trakcie realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne 

zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na 

potrzeby wykonania zamówienia  

 

( Uwaga! Wymagany kwalifikowany podpis elektroniczny, podpis zaufany lub podpis 

osobisty) 


