znak sprawy: 113/TT/23
ZAŁĄCZNIK Nr 2 
do ZAPROSZENIA

________________________________________________________________________________________

 Wzór umowy

UMOWA nr……………………

zawarta w dniu .................... pomiędzy Gminą Miasto Elbląg, w imieniu której działa Zarząd Budynków        Komunalnych z siedzibą w Elblągu przy ul. Ratuszowej 4, zwany dalej Zamawiającym, którego        reprezentuje: 

1. Jacek Migdalski
- Dyrektor

a  firmą: ................................................................ z siedzibą w ………………….. przy ul. …………………, posiadającą NIP ………………… oraz REGON ………………. zwaną dalej Wykonawcą, którego reprezentuje:

1. ..................................................................... 

o następującej treści:

Umowa zawarta z Wykonawcą wyłonionym w postępowaniu o udzielenie zamówienia, którego wartość jest mniejsza niż kwota 130.000 złotych.
§1

1. Zamawiający zleca a Wykonawca przyjmuje do wykonania usługę pn.: Sprzątanie pomieszczeń biurowych 
w siedzibie Zarządu Budynków Komunalnych przy ul. Ratuszowej 4 w Elblągu w latach 2024-2002
2. Zakres czynności podstawowych do wykonania przez Wykonawcę w dni robocze na poziomie parteru i pierwszego piętra budynku: 
	L.p.
	Zakres czynności do wykonania
	Częstotliwość wykonywania danej czynności

	1
	uzupełnianie środków czystości i środków higieny osobistej (papier toaletowy, mydło w płynie, ręczniki papierowe, kostki do wc), powierzonych przez Zamawiającego
	codziennie 

	2
	zamiatanie i zmywanie podłóg, odkurzanie wykładzin dywanowych
	codziennie

	3
	czyszczenie urządzeń sanitarnych
	codziennie

	4
	czyszczenie luster, zamontowanych przegród nabiurkowych z poliwęglanu
	codziennie

	5
	mycie ścian wyłożonych glazurą oraz lamperii, podłóg
	codziennie

	6
	obmiatanie ścian i sufitów z kurzu i pajęczyn, żaluzji pionowych
	codziennie

	7
	usuwanie śmieci z koszy biurowych z jednoczesnym uzupełnianiem w worki foliowe i wynoszenie ich do wyznaczonych pojemników
	codziennie

	8
	ścieranie kurzu i przetarcie na mokro parapetów, biurek, szaf i innych mebli
	codziennie

	9
	utrzymywanie w czystości drzwi wewnętrznych i zewnętrznych wraz z ościeżnicami, w tym drzwi przeszklonych 
	codziennie

	10
	czyszczenie wyłączników światła (kontaktów)
	raz w tygodniu

	11
	zwracanie uwagi na zamykanie okien i wyłączanie pozostawionego sprzętu elektrycznego (czajniki),
	codziennie

	12
	mycie okien w miarę potrzeb (szyby, ramy, ościeżnice, parapety wewnętrzne i zewnętrzne)
	4 razy w roku

(kwartalnie)

	13
	wykonywanie czynności związanych z utrzymaniem czystości pomieszczeń piwnicznych
	raz na kwartał

	14
	utrzymywanie w czystości schodów wejściowych do budynku (zamiatanie, mycie) wraz z balustradą,
	codziennie

	14
	w okresie zimowym – odśnieżanie i posypywanie piaskiem schodów wejściowych do budynku
	codziennie

	15
	Zamykanie biura i włączenie systemu alarmowego
	codziennie - do godz.1930


3. Zakres czynności do wykonania przez Wykonawcę na poziomie drugiego piętra budynku obejmuje:
- zamiecenie i zmycie podłóg, odkurzenie dywanów,

- starcie kurzu z mebli, drzwi wewnętrznych, parapetów, wyłączników światła oraz przetarcie ich mokro,

- obmiecenie ścian, sufitów i żaluzji pionowych z kurzu i pajęczyn,

- umycie pomieszczeń wc i kuchni, tym urządzeń sanitarnych, okładzin ściennych i podłogowych, mebli itp.

- umycie okien wraz z ramami i ościeżnicami, parapetami. 

4. Realizacja czynności dodatkowych, o których mowa w ust. 3, dotyczących jednokrotnego sprzątnięcia wskazanych przez Zamawiającego pomieszczeń biurowych znajdujących się na drugim piętrze budynku odbywa się wyłącznie na indywidualne pisemne zlecenie Zamawiającego, przy czym zlecenie nie musi obejmować wszystkich pomieszczeń i pełnego zakresu czynności.
§2

1) Do obowiązków Wykonawcy, poza wymienionymi w §1 niniejszej umowy, należy:

2) Zapoznanie się z instrukcją dla użytkownika lokalnego systemu alarmowego włączonego do sieci monitoringu dla budynku przy ul. Ratuszowej 4 i jej przestrzeganie w całym okresie związania umową,
3) Zapoznanie się z numerami telefonów alarmowych w związku z ochroną budynku oraz innymi numerami telefonów kontaktowych osób w przypadku zaistnienia awarii lub innych zdarzeń losowych. Wykaz numerów telefonów awaryjnych Zamawiający przekaże najpóźniej w dniu podpisania umowy,
4) Codzienne zabezpieczanie budynku poprzez sprawdzenie zamknięcia okien oraz drzwi wewnętrznych i kraty oddzielającej parter od I kondygnacji zamykanych kluczami,
5) Codzienne włączanie systemu alarmowego po zamknięciu biura.

2. Ustala się godziny pracy Wykonawcy w następujący sposób: każdego dnia od poniedziałku do piątku od 1500 do 1930. Doraźne zmiany ustalonego czasu pracy będą uzgadniane indywidualnie.  
3. W ustalonych godzinach pracy zabrania się przebywania w budynku objętym usługą innych osób niż pracownik Wykonawcy realizujący przedmiot umowy. 
4. Wykonawca zobowiązany jest do każdorazowego uzgadniania z Zamawiającym zmiany osoby wskazanej do realizacji przedmiotu umowy w przypadku jej choroby, urlopu lub innych zdarzeń losowych. 
5. Zmiany określone w ust. 2 i 4 nie stanowią zmiany umowy i nie wymagają aneksów.  

§3

1. Wykonawca będzie realizował usługi określone w § 1 do wysokości …………………… zł brutto, w tym wynagrodzenie zabezpieczone na realizację usług, o których mowa w § 1 ust. 3 ustala się do wysokości .,…………………. zł brutto, przy czym realizacja odbywa się na zasadach określonych w § 1 ust. 4.

2. Przewiduje się udzielenie zamówień uzupełniających, stanowiących nie więcej niż 20% wartości zamówienia podstawowego i polegających na powtórzeniu tego samego rodzaju zamówień
3. Całkowita wartość usług określonych w § 1 ust. 2 umowy, zgodnie z ofertą Wykonawcy, wynosi:

wartość (bez VAT): 

………. zł

stawka podatku VAT …% t.j.:   
………. zł

wartość brutto (z VAT): 
………. zł
słownie: …………………………………………………………. zł 

4. Za usługę określoną w § 1 ust, 2 umowy, Wykonawca otrzyma miesięczną zapłatę  w wysokości:  
wartość (bez VAT): 

………. zł

stawka podatku VAT …% t.j.:   
………. zł

wartość brutto (z VAT): 
………. zł

słownie: …………………………………………………………. zł 

5. Wynagrodzenie określone w ust. 1 obejmuje materiały, środki czystości, sprzęt i narzędzia potrzebne do realizacji przedmiotu umowy, o którym mowa w § 1. Piasek do posypywania schodów wejściowych do budynku zabezpiecza Zamawiający.

6. Wynagrodzenie za wykonanie dodatkowej usługi, o której mowa w § 1 ust. 3, polegającej na jednokrotnym sprzątnięciu dodatkowych pomieszczeń wskazanych przez Zamawiającego, liczone będzie od powierzchni użytkowej tych pomieszczeń, gdzie cena za 1 m2 wynosi ………………… zł netto + należny podatek Vat za każdorazowe wykonanie tej usługi w okresie obowiązywania umowy. 
7. W okresie obowiązywania umowy wynagrodzenie, o którym mowa w § 3 ust. 3, 4 i 6 umowy, może być waloryzowane na wniosek Wykonawcy o obowiązujący wskaźnik zmiany ogłaszanego przez Prezesa Głównego Urzędu Statystycznego tj. pierwsza waloryzacja nastąpi nie wcześniej po upływie 1 roku po zawarciu umowy i obowiązywać będzie do 31.12.2025r., przy czym obowiązek wykazania zmiany rzeczywiście ponoszonych kosztów z uwagi na wyżej wymienioną okoliczność należy do Wykonawcy. 

8. Wystawianie rachunku lub faktury odbywać się będzie raz w miesiącu, po przepracowanym miesiącu i po potwierdzeniu przez Zamawiającego zakresu i faktu wykonania usługi.
9. Wynagrodzenie płatne będzie w ciągu 14 dni od daty złożenia rachunku lub faktury przez Wykonawcę na konto wskazane przez Wykonawcę.
10. Zamawiający informuje, że faktury, które zostaną wystawione w na rzecz Zamawiającego, muszą być wystawiona na Gminę Miasto Elbląg jako podatnika danego świadczenia. W związku z tym w wystawianych fakturach należy uwzględnić sekcję „podatnik” oraz „odbiorca”, w sposób następujący: 
Podatnik:                                                             

Odbiorca:

Gmina Miasto Elbląg

                               
Zarząd Budynków Komunalnych

ul. Łączności 1


                        

ul. Ratuszowa 4

82-300 Elbląg
                                                  

82-300 Elbląg 

NIP: 5783051446

11. Zamawiajacy będzie dokonywał płatności z wykorzystaniem mechanizmu podzielonej płatności, zgodnie z art. 108a-108b ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług w brzmieniu obowiązującym od 1 listopada 2019 r.
§4
1. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za szkody wynikłe na skutek niewykonania lub nienależytego wykonania usługi.
2. Wykonawca zobowiązany jest dbać o znajdujące się w budynku mienie, w szczególności o sprzęt elektroniczny 
i dokumenty.
3. Wykonawca zobowiązany jest do zachowania w tajemnicy wszystkich informacji, w szczególności dotyczących ochrony danych osobowych, które uzyskać może w trakcie realizacji umowy w związku z dostępem do dokumentów administracyjno–techniczno–finansowych znajdujących się w biurze.
4. Wykonawca oświadcza, że posiada aktualne ubezpieczenie od odpowiedzialności cywilnej i będzie je odnawiał w całym okresie trwania umowy.   

§5
1. Przekazanie budynku i pomieszczeń biurowych dla Wykonawcy przez Zamawiającego, w tym przekazanie kompletu kluczy nastąpi protokołem przekazania – przejęcia w pierwszym dniu związania umową o godzinie 700 w budynku przy ul. Ratuszowej 4.
2. Osobą do kontaktu ze strony Zamawiającego jest ......................................................................
3. Osobą do kontaktu ze strony Wykonawcy jest ......................................................................

§6
1. Umowa zostaje zawarta na czas określony od 02.01.2024 r. do 31.12.2025 r.
2. Każdej ze stron przysługuje prawo rozwiązania umowy za jednomiesięcznym okresem wypowiedzenia ze skutkiem na koniec miesiąca kalendarzowego. 
3. Zamawiający zastrzega sobie prawo rozwiązania umowy ze skutkiem natychmiastowym bez zachowania okresu wypowiedzenia w przypadku:
1) nieuzgodnionego niepodjęcia prac będących przedmiotem umowy, o których mowa w § 1,
2) naruszenia postanowień § 2 ust. 1 pkt. 3 i 4 oraz ust. 3,
3) naruszenia postanowień § 4 ust. 2, 3, 4

4. Z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania postanowień umowy określonych w § 1 przysługuje Zamawiającemu prawo do naliczenia kary pieniężnej za każdy dzień stwierdzonego naruszenia w wysokości 3 % wartości wynagrodzenia określonego w § 3 ust. 2.
5. Zamawiający zastrzega sobie możliwość dochodzenia odszkodowania uzupełniającego.

§ 7
1. Wszelkie zmiany umowy następować będą w formie aneksu podpisanego przez strony pod rygorem nieważności. 
2. W sprawach nie unormowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy kodeksu cywilnego.
3. Ewentualne spory wynikające z realizacji umowy rozstrzygane będą przez Sąd w Elblągu.
4. Umowa została sporządzona w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, dwa egzemplarze dla Zamawiającego, jeden egzemplarz dla Wykonawcy.

ZAMAWIAJĄCY





WYKONAWCA  

Załącznik nr 1
do umowy nr …………………… z dnia ……………………… r.
Podstawowy zakres przedmiotu umowy świadczony w dni robocze od poniedziałku do piątku.
	
	
	
	
	

	L.p.
	Wyszczególnienie
	Parter
	I piętro
	Ogółem

	1
	Bilans powierzchni (podłóg), w tym:
	187,69
	141,34
	329,03 m2

	a
	pomieszczeń biurowych
	131,2
	103,01
	234,21 m2

	b
	korytarzy
	42,91
	28,31
	71,22 m2

	c
	WC, gospodarcze
	13,58
	10,02
	23,06 m2

	2
	Ilość pokoi biurowych
	10
	7
	17

	3
	Ilość WC
	2
	2
	4

	4
	Ilość okien
	13
	14
	27

	5
	Ilość drzwi
	18
	13
	381

	6
	Pokrycie podłóg - korytarze
	terakota
	terakota
	 

	7
	Pokrycie podłóg - pomieszczenia biurowe
	wykładzina tarkett, 
	wykładzina tarkett, dywanowa, panele
	 

	8
	Pokrycie podłóg - wc
	terakota
	terakota
	 

	9
	Pokrycie ścian - wc
	glazura, farba zmywalna
	glazura, farba zmywalna
	

	10
	Pokrycie ścian - korytarze, pokoje
	farba zmywalna
	farba zmywalna
	


Dodatkowy zakres tylko na indywidualne zlecenie Zamawiającego – wykonywane okresowo.
	L.p.
	Wyszczególnienie
	II piętro

	1
	Bilans powierzchni (podłóg), w tym:
	135,04

	a
	pomieszczeń biurowych
	88,52

	b
	korytarzy
	24,45

	c
	WC, gospodarcze
	22,07

	2
	Ilość pokoi biurowych
	4

	3
	Ilość WC
	1

	4
	Ilość okien
	9

	5
	Ilość drzwi
	7

	6
	Pokrycie podłóg - korytarze
	terakota

	7
	Pokrycie podłóg - pomieszczenia biurowe
	wykładzina tarkett, dywanowa

	8
	Pokrycie podłóg - wc
	terakota

	9
	Pokrycie ścian - wc
	glazura, farba zmywalna

	10
	Pokrycie ścian - korytarze, pokoje
	farba zmywalna


