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INSTRUKCJA OCHRONY
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Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ustug ochrony fizycznej oséb i mienia na rzecz
Samodzielnego Publicznego Zakfady Opieki Zdrowotnej Sanatorium Uzdrowiskowego Ministerstwa
Spraw Wewnetrznych w Kotobrzegu przy ul. Portowej 22, realizowane w formie statej bezposredniej
ochrony fizycznej z monitoringiem kamer stacjonarnych.

Ustuga powinna by¢ $wiadczona przez pracownika ochrony fizycznej Wykonawcy, ktéry jest wpisany
na liste kwalifikowanych pracownikow ochrony fizycznej sprawujgcego bezposredni nadzor i
odpowiadajgcego za ochrone obiektu.

Wykonawca powinien posiada¢ pozwolenie radiowe, zgodnie z art. 143 ustawy z dnia 16 lipca 2004r
Prawo telekomunikacyjne (Dz. U. z 2022 r,, poz. 1648 ze zm.) w zakresie sieci dyspozytorskiej.

Stata bezposrednia ochrona fizyczna osdb i mienia powinna by¢ S$wiadczona w obiektach
Zamawiajgcego, obszaru wokot obiektdw i miejsc postojowych.

Wykonawca realizuje ustuge przy pomocy tych samych pracownikdéw (zmianowo), o kazdej zmianie
personalnej Wykonawca powiadomi Zamawiajgcego, minimum 48 godzin przed planowana zmiang
personalng.

Wykonawca w czasie trwania umowy zapewni dozor obiektow, przez 12 godzin na dobe w nocy ijt.
od godz. 19:00 go godz. 07:00 oraz w nizej wymienionych dnia od godz. 07:00 do godz. 19:00,
poprzez statg obecno$¢ jednego pracownika ochrony na zmianie, statg tgcznos¢ telefoniczng i
radiowg z Grupa Interwencyjng, recepcjg w celu uruchomienia odpowiednich procedur dziatania w
przypadkach kradziezy, wtamania, akcji destrukcyjnych.

Ustuga powinna byc¢ $wiadczona w godzinach:

a) od godziny 199 - 790,

b) oraz w nizej wymienionych dniach od godziny 7:00 — 19:00

13.02.2024 .

05.03.2024 r.

26.03.2024 r,,

17.04.2024 .,

08.05.2024 r,,

29.05.2024 r,,

19.06.2024 r,,

10.07.2024 .,

31.07.2024 r,,

21.08.2024 r,,

11.09.2024 r,,

02.10.2024 r,,

23.10.2024 r,,

14.11.2024 r,,

06.12.2024 r,,

29.12.2024r,

01.01.2025r,

dwa dodatkowe dni w styczniu 2025 r., ktdre zostang podane w pdzniejszym terminie po
zatwierdzeniu harmonogramu turnusu sanatoryjnego na rok 2025 r.

Wykonawca zapewni pracownikom jednolite umundurowanie oraz imienne identyfikatory stuzbowe,
ktére powinny by¢ noszone w widocznym miejscu.

Ochrona obiektdw Zamawiajgcego powinna, polegaé na przeciwdziataniu kradziezom, napadom,
dewastacjom i innym zakidceniom spokoju i porzadku poprzez alarmowanie odpowiednich stuzb
(Policji, Strazy Pozarnej, Pogotowia) i Dyrektora Zamawiajgcego.

Wykonawca w trakcie realizacji umowy zobowigzuje sie do posiadania ubezpieczenia od
odpowiedzialno$ci cywilnej, za ewentualne szkody wyrzadzone niewtasciwg ochrona.

Wykonawca zobowigzany jest do zapoznania pracownikdw ochrony $wiadczacych ustuge,
rozmieszczenia pomieszczen w Sanatorium oraz gtdwnymi wytgcznikami pradu, zawordw wody itp.
Wykonawca przeszkoli pracownikdw ochrony $wiadczacych ustuge, w zakresie okreSlonym w
przepisach o ochronie informacji niejawnych.
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Wykonawca oraz jego pracownicy zobowigzani sg do zachowania tajemnicy informacji stanowigcych
tajemnice handlowg oraz wszelkich innych informacji na temat przedmiotu i dziatalnoSci
Zamawiajgcego, pozyskiwanych w trakcie wykonywania prac zwigzanych z przedmiotem umowy w
czasie trwania umowy jak i po jej ustaniu.

Czuwanie nad bezpieczenstwem osdb i mienia w ochranianych obiektach.

Przeciwdziatanie kradziezom, napadom, dewastacjom i innym zaktdceniom spokoju i porzadku
poprzez alarmowanie odpowiednich Stuzb (Policja, Straz Pozarna, Pogotowie, itp.) oraz Dyrektora
Zamawiajgcego.

Petnienie zmiany w petnym umundurowaniu, noszeniu identyfikatora w widocznym miejscu.
Pracownik ochrony odpowiedzialny jest za ruch samochoddéw gosci Sanatorium, do i z miejsc
postojowych wyznaczonych przez Zamawiajgcego.

Otwieranie i zamykanie bram wjazdowych, w celu umozliwienia wjazdu stuzbom porzadkowym,
dostawcg, wyznaczonym pracownikom Sanatorium.

Otwieranie wejscia do budynku ,B” wysokiego kuracjuszom, w celu wniesienia bagazu, ponadto
pilnowanie zeby wejscie byto zamkniete.

Sprawdzanie terenu wokét Sanatorium, kontrola pomieszczen na zewnatrz i wewnatrz budynkdéw pod
wzgledem zamkniecia okien i drzwi po godzinach pracy w czasie kazdego dyzuru.

Podczas petnienia dyzuréw pracownik ochrony musi pozosta¢ w statym kontakcie telefonicznym i
radiowym z Grupa Interwencyjng Wykonawcy, statym kontakcie telefonicznym z recepcjg i
pracownikiem Zamawiajgcego.

W godzinach nocnych tj. od godziny 22%° do 6%, co dwie godziny poczynajgc od godziny 22%,
pracownik ochrony zobowigzany jest do dokonywania obchodu catego obiektu wewnatrz i na
zewnatrz budynkdéw, zwracajgc uwage na bezpieczenstwo pozarowe, co stanowi element programu
dostosowawczego Zamawiajacego, na bezpieczenstwo gosci ich mienia oraz mienia Zamawiajgcego,
odnotowujgc przebieg obchodu w ksigzce raportu.

Pracownikom ochrony w czasie petnienia dyzuru zabrania sie:

a) spozywania alkoholu,

b) przystepowania do pracy po spozyciu alkoholu,

c) przekazywania przez osoby petnigce dyzur wykonywania obowigzkéw dyzuru osobom trzecim,

d) informowania 0sdb postronnych o przebiegu dyzuru i zaistniatych ewentualnych zdarzeniach.
Prowadzenie ksigzki dyzuréw, raportu z przebiegu dyzuru, uwzgledniajgc godzine rozpoczecia i
zakonczenia dyzuru, przebieg, odnotowanie ewentualnych zdarzen podczas petnienia dyzuru.
Przedkladanie ksigzki dyzuréw Dyrekcji Zamawiajacego, w celu zapoznania sie z przebiegiem
dyzuréw.

Pracownik ochrony wykonuje powierzone czynnosci z nalezytg starannoscig, zgodnie z przepisami
prawa, dba o dobre imie i prestiz Sanatorium.

Monitoring kamer stacjonarnych.

W przypadku zagrozenia zewnetrznego (destrukcyjnego) lub kradziezy nalezy:

a) ustali¢ stopien zagrozenia,

b) wezwac Grupe Interwencyjng, Policje lub inng jednostke (w zaleznosci od skali zajscia),
c) powiadomi¢ Zamawiajgcego,

d) zabezpieczy¢ miejsce zdarzenia

e) odnotowac zdarzenie w ksigzce raportow,

f) sporzadzi¢ notatke z zaistniatego zdarzenia.

W przypadku zagrozenia, powstania pozaru nalezy:
a) ustali¢ stopien zagrozenia,

b) natychmiast wezwa¢ Straz Pozarng,

c) postepowac zgodnie z przepisami p. poz.

d) powiadomi¢ Zamawiajgcego.

e) odnotowac zdarzenie w ksigzce raportéw,

f) sporzadzi¢ notatke z zaistniatego zdarzenia.




3. W przypadku awarii sieci energetycznej nalezy:
a) ustali¢ stopien zagrozenia,
b) powiadomic¢ Pogotowie Energetyczne,
c) wylaczy¢ doptyw energii elektrycznej do obiektow,
d) powiadomi¢ Zamawiajgcego,
e) odnotowac zdarzenie w ksigzce raportow,
f) sporzadzi¢ notatke stuzbowg z zaistniatego zdarzenia.

4. W przypadku awarii sieci wodociggowej nalezy:
a) ustali¢ stopien zagrozenia
b) zamknaé doptyw wody,
c) powiadomi¢ Zamawiajgcego,
d) odnotowac zdarzenie w ksigzce raportow,
e) sporzadzi¢ notatke stuzbowg z zaistniatego zdarzenia.

5. Inne zdarzenia losowe nalezy:
a) ustali¢ stopien zagrozenia,
b) powiadomi¢ odpowiednie stuzby,
c) powiadomi¢ Zamawiajgcego,
d) odnotowac zdarzenie w ksigzce raportéw,
e) sporzadzi¢ notatke stuzbowa z zaistniatego zdarzenia.

1. Zgodnie z wytycznymi Zamawiajgcego.



