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I. ZAMAWIAJACY

1. Nazwa oraz adres zamawiajgcego:
Akademia Wymiaru Sprawiedliwosci
ul. Wisniowa 50, 02-520 Warszawa
NIP 521-384-22-28
2. Numer telefonu: 22 602 44 14
3. Adres poczty elektronicznej: zp@aws.edu.pl
4. Adres strony internetowej prowadzonego postepowania:
https://platformazakupowa.pl/pn/aws

5. Adres strony internetowej, na ktdrej udostepniane bedg zmiany i wyjasnienia tre$ci SWZ oraz inne
dokumenty zamowienia bezposrednio zwigzane z postepowaniem:
https://platformazakupowa.pl/pn/aws

Il. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

1. Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzone jest w trybie podstawowym,
na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. — Prawo zamédwien publicznych
(Dz. U. 22023 r. poz. 1605 z pdzn.zm.), zwanej dalej takze , ustawg”.

2. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

3. Zamawiajacy nie wymaga odbycia przez Wykonawce wizji lokalnej lub sprawdzenia przez niego
dokumentdéw niezbednych do realizacji zaméwienia.

4. Zamawiajacy nie zastrzega mozliwosci ubiegania sie o udzielenie zamdéwienia wylacznie
wykonawcdw, o ktérych mowa w art. 94.

5. Zamawiajacy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce kluczowych
zadan.

6. Zamawiajgcy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

7. Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektroniczne;j.

8. Zamawiajacy nie wymaga ztozenia oferty w postaci katalogu elektronicznego.

Il. INFORMACJA,CZY ZAMAWIAJACY PRZEWIDUJE WYBOR NAJKORZYSTNIEJSZE) OFERTY Z
MOZLIWOSCIA PROWADZENIA NEGOCJACJI

Zamawiajgcy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z mozliwoscig prowadzenia negocjacji.
IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamodwienia jest ustuga polegajgca na przygotowaniu i przeprowadzeniu
zagranicznego wyjazdu do Brukseli (Belgia) dla uczestnikéw projektow edukacyjnych Akademia
Prawa Unijnego oraz Kolegium Europa, organizowanych przez Centrum Badan Polityki
Europejskiej Akademii Wymiaru Sprawiedliwosci w terminach okreslonych w pkt. IIl.3 opisu
przedmiotu zamdwienia stanowigcego zatacznik nr 1 do SWZ.

1) Wykonawca, w ramach realizacji przedmiotu zamdwienia, zobowigzany jest do zapewnienia
dla uczestnikdow wyjazdu do Brukseli:
a) ustugi transportowej,
b) pilota wycieczek zgodnie z ustawg z dn. 29 sierpnia 1997 r. o ustugach hotelarskich oraz
ustugach pilotow wycieczek i przewodnikéw turystycznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1944)
c) ustugi hotelowej,
d) ustugi gastronomicznej,


https://platformazakupowa.pl/pn/aws
https://platformazakupowa.pl/pn/aws

e)

ubezpieczenia NNW, bagazu podrdzinego i ubezpieczenie kosztéw leczenia i transportu
medycznego.

2) Liczba uczestnikéw wynosi maksymalnie 42 osoby. Ostateczna liczba uczestnikdw moze ulec

zmianie. Informacje o planowane;j liczbie uczestnikéw Zamawiajacy przekaze Wykonawcy w

ciggu 14 dni od dnia zawarcia umowy, natomiast ostateczna liczba uczestnikdéw zostanie

potwierdzona przez Zamawiajgcego nie pdzniej niz 5 dni przed terminem wyjazdu.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ modyfikacji liczby uczestnikéw, liczby oséb

korzystajacych z zakwaterowania, nie pdzniej niz na 5 dni przed rozpoczeciem wyjazdu do

Brukseli, bez konsekwencji finansowych dla Zamawiajacego.

Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia znajduje sie w zataczniku nr 1 do SWZ.

Nazwy i kody Wspdlnego Stownika Zamowien (Klasyfikacji CPV):

63500000-4 - Ustugi biur podrézy, podmiotéw turystycznych i pomocy turystycznej
55100000-1 - Ustugi hotelarskie,

55300000-3 - Ustugi restauracyjne i dotyczgce podawania positkow,

60100000-9 - Ustugi w zakresie transportu drogowego.

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

Przedmiot zamdwienia nie zostat podzielony ze wzgledu na specyfike przedmiotu zamdwienia oraz

koniecznos$¢ zachowania kompleksowego charakteru realizacji przedmiotu zamdwienia.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zaméwien, o ktdrych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 ustawy.

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

V. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Zamowienie bedzie realizowane od dnia 16 czerwca 2024 r. do 21 czerwca 2024 r.

Terminy wyjazdu:

16-21 czerwca 2024 r. (wyjazd z Warszawy 16 czerwca 2024 roku ok. godziny 22:00 — przyjazd do

Brukseli 17 czerwca 2024 roku w godzinach popotudniowych, wyjazd z Brukseli 20 czerwca 2024

roku w godzinach popotudniowych — przyjazd do Warszawy 21 czerwca 2024 roku w godzinach

porannych).

VI. PODSTAWY WYKLUCZENIA

Z postepowania o udzielenie zamodwienia wyklucza sie wykonawcow, ktérzy podlegajg

wykluczeniu na podstawie art. 108 ust.1:

1) pkt. 1 ustawy, tj. wykonawce bedacego osobg fizyczng, ktdrego prawomocnie skazano
za przestepstwo:

a)

b)
c)

udziatu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majgcym na celu popetnienie
przestepstwa lub przestepstwa skarbowego, o ktdrym mowa w art. 258 Kodeksu karnego,
handlu ludZzmi, o ktérym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,

o ktérym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego, w art. 46-48 ustawy
z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz.U. z 2023 r. poz. 2048) lub w art. 54 ust. 1-4
ustawy z dnia 12 maja 2011 r. o refundacji lekéw, srodkéw spozywczych specjalnego
przeznaczenia zywieniowego oraz wyrobéw medycznych (Dz.U. z 2023 r. poz. 826 z pdin.
zm.),

finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 165a
Kodeksu karnego, lub przestepstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia
przestepnego pochodzenia pieniedzy lub ukrywania ich pochodzenia, o ktérym mowa
w art. 299 Kodeksu karnego,



e) o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego,
lub majace na celu popetnienie tego przestepstwa,

f) powierzenia wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi, o ktérym mowa w art. 9
ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy
cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
(Dz.U.z 2021 r. poz. 1745),

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktérych mowa w art. 296-307 Kodeksu karnego,
przestepstwo oszustwa, o ktérym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestepstwo
przeciwko wiarygodnosci dokumentéw, o ktérych mowa w art. 270-277d Kodeksu
karnego, lub przestepstwo skarbowe,

h) o ktérym mowa w art. 9 ust. 1 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajagcym wbrew przepisom
na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej

- lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego;

2)

3)

4)

5)

6)

pkt. 2 ustawy, tj. wykonawce jezeli urzedujgcego cztonka jego organu zarzadzajgcego
lub nadzorczego, wspdlnika spotki w spdétce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza
w spotce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano
za przestepstwo, o ktorym mowa w pkt 1;

pkt. 3 ustawy, tj. wykonawce wobec ktdrego wydano prawomocny wyrok sgdu lub ostateczng
decyzje administracyjng o zaleganiu z uiszczeniem podatkéw, optat lub sktadek
na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne, chyba ze wykonawca odpowiednio przed
uptywem terminu do sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu
albo przed uptywem terminu sktadania ofert dokonat ptatnosci naleznych podatkéw, optat
lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami
lub zawart wigzace porozumienie w sprawie sptaty tych naleznosci;

pkt. 4 ustawy, tj. wykonawce wobec ktérego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania sie
0 zamowienia publiczne;

pkt. 5 ustawy, tj. wykonawce, jezeli zamawiajgcy moze stwierdzi¢, na podstawie
wiarygodnych przestanek, ze wykonawca zawart z innymi wykonawcami porozumienie
majgce na celu zaktécenie konkurencji, w szczegdlnosci jezeli nalezac do tej samej grupy
kapitatowej w rozumieniu ustawy zdnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji
i konsumentéw, ztozyli odrebne oferty, oferty czesciowe lub wnioski o dopuszczenie
do udziatu w postepowaniu, chyba ze wykazy, ze przygotowali te oferty lub wnioski
niezaleznie od siebie;

pkt. 6 ustawy, tj. wykonawce jezeli, w przypadkach, o ktérych mowa w art. 85 ust. 1, doszto
do zaktdécenia konkurencji wynikajgcego z wczesniejszego zaangazowania tego wykonawcy
lub podmiotu, ktory nalezy z wykonawca do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy
z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw, chyba ze spowodowane tym
zaktdcenie konkurencji moze by¢ wyeliminowane w inny sposéb niz przez wykluczenie
wykonawcy z udziatu w postepowaniu o udzielenie zamédwienia.

2. Zamawiajacy wykluczy wykonawce réwniez na podstawie przestanki, o ktérej mowa w art. 109
ust. 1:
1) pkt 1 ustawy, tj. wykonawce, ktéry naruszyt obowigzki dotyczgce ptatnosci podatkéw, optat

lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, z wyjatkiem przypadku, o ktérym
mowa w art. 108 ust. 1 pkt 3, chyba ze wykonawca odpowiednio przed uptywem terminu
do sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu albo przed uptywem



2)

3)

4)

5)

terminu sktadania ofert dokonat ptatnosci naleinych podatkéw, opfat lub sktadek
na ubezpieczenia spofeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart
wigzace porozumienie w sprawie sptaty tych naleznosci.

pkt 4 ustawy, tj. wykonawce, w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, ogtoszono upadtosé,
ktorego aktywami zarzadza likwidator lub sad, zawart ukfad z wierzycielami, ktérego
dziatalno$¢ gospodarcza jest zawieszona albo znajduje sie on w innej tego rodzaju sytuacji
wynikajgcej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia
tej procedury;

pkt 5 ustawy, tj. wykonawce, ktéry w sposéb zawiniony powaznie naruszyt obowigzki
zawodowe, co podwaza jego uczciwo$é, w szczegdlnosci gdy wykonawca w wyniku
zamierzonego dziatania lub razgcego niedbalstwa nie wykonat lub nienalezycie wykonat
zamoéwienie, co zamawiajgcy jest w stanie wykazac za pomocg stosownych dowoddéw;

pkt 7 ustawy, tj. wykonawce, ktdry, z przyczyn lezacych po jego stronie, w znacznym stopniu
lub zakresie nie wykonat lub nienalezycie wykonat albo dtugotrwale nienalezycie wykonywat
istotne zobowigzanie wynikajgce z wczesniejszej umowy w sprawie zamdwienia publicznego
lub umowy koncesji, co doprowadzito do wypowiedzenia lub odstgpienia od umowy,
odszkodowania, wykonania zastepczego lub realizacji uprawnien z tytutu rekojmi za wady;
pkt 8 ustawy, tj. wykonawce, ktéry w wyniku zamierzonego dziatania lub razacego
niedbalstwa wprowadzit zamawiajgcego w btad przy przedstawianiu informacji, ze nie
podlega wykluczeniu, spetnia warunki udziatu w postepowaniu lub kryteria selekcji, co mogto
mie¢ istotny wptyw na decyzje podejmowane przez zamawiajgcego w postepowaniu
o udzielenie zamodwienia, lub ktory zatait te informacje lub nie jest w stanie przedstawié
wymaganych podmiotowych srodkéw dowodowych;

Wykonawca moze zostaé wykluczony przez Zamawiajgcego na kazdym etapie postepowania

o udzielenie zamédwienia.
Wykonaweca nie podlega wykluczeniu w okolicznos$ciach okreslonych w art. 108 ust. 1 pkt 1,25

lub art. 109 ust. 1 pkt 5 i 7-8, jezeli udowodni zamawiajgcemu, ze spetnit tgcznie nastepujace

przestanki:

1)

2)

3)

naprawit lub zobowigzat sie do naprawienia szkody wyrzadzonej przestepstwem,

wykroczeniem lub swoim nieprawidtowym postepowaniem, w tym poprzez zadoséuczynienie

pieniezne;

wyczerpujgco wyjasnit fakty i okolicznosci zwigzane z przestepstwem, wykroczeniem

lub swoim nieprawidtowym postepowaniem oraz spowodowanymi przez nie szkodami,

aktywnie wspdtpracujgc odpowiednio z wtasciwymi organami, w tym organami $cigania,

lub zamawiajgcym;

podjat konkretne srodki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie dla zapobiegania

dalszym  przestepstwom,  wykroczeniom lub  nieprawidtowemu  postepowaniu,

w szczegdblnosci:

a) zerwat wszelkie powigzania z osobami Ilub podmiotami odpowiedzialnymi
za nieprawidtowe postepowanie wykonawcy,

b) zreorganizowat personel,

c) wdrozyt system sprawozdawczosci i kontroli,

d) utworzyt struktury audytu wewnetrznego do monitorowania przestrzegania przepisow,
wewnetrznych regulacji lub standardow,

e) wprowadzit wewnetrzne regulacje dotyczace odpowiedzialnosci i odszkodowan
za nieprzestrzeganie przepisdw, wewnetrznych regulacji lub standardéw.



Zamawiajgcy oceni, czy podjete przez wykonawce czynnosci, o ktérych mowa w pkt 4, sg
wystarczajgce do wykazania jego rzetelnosci, uwzgledniajac wage i szczegdlne okolicznosci czynu
wykonawcy. Jezeli podjete przez wykonawce czynnosci, o ktéorych mowa w pkt 4, nie s3
wystarczajgce do wykazania jego rzetelnosci, zamawiajgcy wykluczy wykonawce.

Z postepowania o udzielenie zamowienia wyklucza sie wykonawcéw, ktérzy podlegaja
wykluczeniu na podstawie art.7 ust. 1 ustawy o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa
narodowego (Dz.U. z 2023 r. poz. 1497 z pézn. zm.).

VIl. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

O udzielenie zamdéwienia mogg ubiegaé sie wykonawcy, ktdérzy spetniajg warunki udziatu
w postepowaniu, dotyczgce:

1) uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej:
Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze posiada aktualny wpis
do Rejestru Centralnej Ewidencji Organizatoréw Turystyki i Przedsiebiorcéw Utatwiajgcych
Nabywanie Powigzanych Ustug Turystycznych, zgodnie z wtasciwymi postanowieniami ustawy
z dnia 24 listopada 2017 r. o imprezach turystycznych i powigzanych ustugach turystycznych
(tj. Dz.U. z 2023 poz. 2211);

2) zdolnosci technicznej lub zawodowej w zakresie:

a) doswiadczenia Wykonawcy.
Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze w okresie
ostatnich pieciu lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziafalnosci jest krotszy — w tym okresie, wykonat, a w przypadku swiadczen okresowych
lub ciggtych réwniez wykonywanych), tj. aktualnie wykonuje co najmniej jedng ustuge
polegajgca na organizacji wyjazdu zagranicznego (do krajow UE) dla grupy co najmniej 30
0s6b, trwajgcg minimum 3 dni ktéra obejmowata co najmniej: transport, zapewnienie
zakwaterowania i wyzywienia.

b) skierowania przez Wykonawce do realizacji zamdwienia oséb odpowiedzialnych
za $wiadczenie ustug.
Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca skieruje do realizacji
zamoéwienia co najmniej 2 kierowcéw, ktdrzy posiadajg aktualne uprawnienia
i kwalifikacje wymagane przepisami prawa oraz posiadajg doswiadczenie zawodowe
w przewozie oséb, w tym minimum 5-letnie na trasach UE.

c) potencjatu technicznego wykonawcy.
Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca w celu realizacji dysponuje
jednym pojazdem autobusem mieszczagcym minimum 45 oséb nie starszym niz 7 lat
(rocznik 2017 lub mtodszy), znajdujgcych sie w nalezytym stanie technicznym,
posiadajgcych aktualny przeglad techniczny i spetniajgcy minimalne wymagania wskazane
w OPZ stanowigcym zatgcznik nr 1 do SWZ.

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej:

Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze jest ubezpieczony
w zakresie prowadzonej dziatalnosci gospodarczej zgodnie z Rozporzgdzeniem Ministra
Rozwoju i Finansow z dnia 27 grudnia 2017 r. w sprawie minimalnej wysokosSci sumy gwarancji
bankowej i ubezpieczeniowej wymaganej w zwigzku z dziatalnoscia wykonywang
przez organizatoréw turystyki i przedsiebiorcéw utatwiajgcych nabywanie powigzanych ustug
turystycznych (tj. Dz. U. z 2021 r. poz. 1357).



2. Zasady korzystania z zasobdw innych podmiotéw:

1)

2)

3)

4)

wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu

w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamdwienia, lub jego czesci,

polegac na zdolnosciach technicznych lub zawodowych podmiotéw udostepniajgcych zasoby,

niezaleznie od charakteru prawnego tgczacych go z nimi stosunkéw prawnych;

w odniesieniu do warunkéw dotyczgcych doswiadczenia, wykonawcy mogg polegac

na zdolnosciach podmiotéw udostepniajgcych zasoby, jedli podmioty te wykonajg ustugi,

do realizacji ktérych te zdolnosci sg wymagane;

Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach podmiotéw udostepniajgcych zasoby, sktada wraz

z ofertg zobowigzanie podmiotu udostepniajacego zasoby do oddania mu do dyspozycji

niezbednych zasobdw na potrzeby realizacji tego zamowienia lub inny podmiotowy Srodek

dowodowy potwierdzajacy, ze wykonawca realizujgc zamodwienie, bedzie dysponowat

niezbednymi zasobami tych podmiotéw;

zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby musi potwierdzaé, ze stosunek tgczacy

wykonawce z podmiotami udostepniajgcymi zasoby gwarantuje rzeczywisty dostep do tych

zasobow oraz okreslaé¢ w szczegdlnosci:

a) zakres dostepnych wykonawcy zasobow podmiotu udostepniajgcego zasoby;

b) sposdb i okres udostepnienia wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobéw podmiotu
udostepniajgcego te zasoby przy wykonywaniu zaméwienia;

c) czy i w jakim zakresie podmiot udostepniajgcy zasoby, na zdolnosciach ktérego
wykonawca polega w odniesieniu do warunkéw udziatu w postepowaniu dotyczacych
doswiadczenia, zrealizuje ustuge, ktérej wskazane zdolnosci dotycza.

3. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia:

1)

2)

wykonawcy mogg wspdlnie ubiegaé sie o udzielenie zamdéwienia. Zaden z wykonawcéw
wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia nie moze podlega¢ wykluczeniu
z postepowania. W przypadku wykonawcoéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamoéwienia warunek udziatu w postepowaniu okreslony w pkt 1 powinni spetnia¢ wykonawcy
tacznie;

w odniesieniu do warunku dotyczgcego doswiadczenia wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie
o dzielenie zamowienia mogg polegaé na zdolnosciach tych wykonawcéw, ktérzy wykonajg
ustuge, do realizacji ktorej te zdolnosci sg wymagane. W tym przypadku wykonawcy wspdlnie
ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia dotgczajg do oferty oswiadczenie, z ktérego wynika,
ktore czesci ustugi wykonajg poszczegdlni wykonawcy, o ktérym mowa w art. 117 ust. 4
ustawy.

VIil. WYKAZ PODMIOTOWYCH SRODKOW DOWODOWYCH

1. Na potwierdzenie braku podstaw wykluczenia i spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu

zamawiajacy zgda od Wykonawcy dotagczenia do oferty oswiadczenia o niepodleganiu wykluczeniu

i spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu, zgodnie ze wzorem wskazanym w zatgczniku nr 4

do SWZ. Oswiadczenie to stanowi dowdd potwierdzajacy brak podstaw wykluczenia oraz

spetnianie warunkdéw udziatu w postepowaniu na dzien sktadania ofert.

2. W przypadku wspdlnego ubiegania sie o zamodwienie przez wykonawcéw, oswiadczenie, o ktérym

mowa w pkt. 1, sktada kazdy z wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o zamdwienie.

Oswiadczenia te potwierdzajg brak podstaw wykluczenia oraz spetnianie warunkéw udziatu

w postepowaniu w zakresie, w jakim kazdy z wykonawcdw wykazuje spetnianie warunkow udziatu

W postepowaniu.



Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnosciach podmiotéw udostepniajgcych zasoby,

przedstawia os$wiadczenie podmiotu udostepniajgcego zasoby, zgodnie ze wzorem wskazanym

w zatgczniku nr 5 do SWZ. Oswiadczenie to stanowi dowdd potwierdzajagcy brak podstaw

wykluczenia tego podmiotu oraz spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu w zakresie,

w jakim wykonawca powotuje sie na jego zasoby.

Jezeli Wykonawca nie ztozy oswiadczen, o ktérym mowa w pkt. 1 + 3, innych dokumentéow

lub o$wiadczen sktadanych w postepowaniu lub bedg one niekompletne lub bedg zawiera¢ btedy,

Zamawiajgcy wezwie Wykonawce odpowiednio do ich ztozenia, poprawienia lub uzupetnienia

W wyznaczonym terminie, chyba ze:

1) oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu bez wzgledu na ich zlozenie, uzupetnienie
lub poprawienie lub

2) zachodzg przestanki uniewaznienia postepowania.

Zamawiajgcy moze zgdaé od wykonawcdw wyjasnien dotyczacych tresci oswiadczen, o ktdrych

mowa w pkt. 1 + 3, lub innych dokumentéw lub o$wiadczen sktadanych w postepowaniu.

Jezeli ztozone przez Wykonawce oswiadczenia, o ktdrych mowa w pkt. 1 + 3, beda budzi¢

watpliwosci zamawiajgcego, moze on zwréci¢ sie bezposrednio do podmiotu, ktéry jest

w posiadaniu informacji lub dokumentéw istotnych w tym zakresie dla oceny spetniania przez

Wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu, braku podstaw wykluczenia, o przedstawienie

takich informacji lub dokumentéw.

IX. WYMAGANIA W ZAKRESIE ZATRUDNIENIA ZE STOSUNKU PRACY

Rodzaje czynnosci niezbednych do realizacji zamodwienia, ktdrych wykonanie polega
na wykonywaniu pracy w sposob okreslony w art. 22 § 1) ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. —
Kodeks pracy (t.j. Dz.U. z 2023 r. poz. 1465), byly wykonywane przez osoby zatrudnione przez
Wykonawce na podstawie umowy o prace, w szczegdlnosci zwigzane z kierowaniem autobusu.
Obowigzek ten dotyczy réwniez podwykonawcow, wykonawca jest zobowigzany zawrzeé w kazdej
umowie o podwykonawstwo stosowne zapisy zobowigzujace podwykonawcéw do zatrudnienia
na umowe o prace wszystkich oséb wykonujacych wskazane wyzej czynnosci.
W celu udokumentowania zatrudnienia oséb wykonujacych czynnosci wymienione w ust. 1
na podstawie umowy o prace, zamawiajgcy moze zgadaé przedtozenia przez wykonawce
lub podwykonawce w szczegdlnosci:
1) oswiadczenia zatrudnionego pracownika,
2) oswiadczenia wykonawcy lub podwykonawecy o zatrudnieniu pracownika na podstawie umowy
o0 prace,
3) poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem kopii umowy o prace zatrudnionego pracownika,
4) innych dokumentéw,
zawierajgcych informacje, w tym dane osobowe, niezbedne do weryfikacji zatrudnienia
na podstawie umowy o prace, w szczegélnosci imie i nazwisko zatrudnionego pracownika, date
zawarcia umowy o prace, rodzaj umowy o prace i zakres obowigzkéw pracownika.
Uprawnienia zamawiajgcego w zakresie kontroli spetniania przez wykonawce wymagan, o ktérych
mowa w art. 95 ustawy, oraz sankcji z tytutu niespetnienia tych wymagan, zawiera wzér umowy,
stanowigcy zatacznik nr 7 do SWZ.
Wykonawca lub podwykonawcy zatrudnig osoby te na okres niezbedny do wykonania danych
czynnosci; w przypadku rozwigzania stosunku pracy przez pracownika lub pracodawce przed
zakonczeniem tego okresu, wykonawca lub podwykonawcy jest obowigzany do zatrudnienia
na to miejsce inng osobe. Powyzsze wymaganie nie dotyczy czynnosci wykonywanych



przez osobe/y prowadzaca/e jednoosobowg dziatalno$¢ gospodarczg. Czynnosci nadzoru
nad wykonywaniem przedmiotowych prac realizowane przez personel wykonawcy nie podlegajg
rygorowi zatrudnienia na podstawie umowy o prace.

X. INFORMACJE O SRODKACH KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNE]J,
PRZY UZYCIU KTORYCH ZAMAWIAJACY BEDZIE KOMUNIKOWAL SIE Z WYKONAWCAMI,
ORAZ INFORMACIJE O WYMAGANIACH TECHNICZNYCH | ORGANIZACYJNYCH
SPORZADZANIA, WYSYtANIA | ODBIERANIA KORESPONDENCII ELEKTRONICZNEJ

Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim w formie elektronicznej za posrednictwem
platformazakupowa.pl, zwanej dalej »platformg”, pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/pn/aws

Komunikacja miedzy Zamawiajagcym a wykonawcami, w tym wszelkie os$wiadczenia, wnioski,

zawiadomienia oraz informacje, odbywa sie w formie elektronicznej za posrednictwem platformy

i formularza , Wyslij wiadomos¢ do zamawiajgcego”.

Za date przekazania (wptywu) oswiadczen, wnioskdéw, zawiadomien oraz informacji przyjmuje sie

date ich przestania za posrednictwem platformy poprzez klikniecie przycisku , Wyslij wiadomos¢

do zamawiajgcego”, po ktérych pojawi sie komunikat, ze wiadomos¢ zostata wystana

do Zamawiajacego.

Zamawiajgcy bedzie przekazywat wykonawcom informacje za posrednictwem platformy.

Informacje dotyczgce odpowiedzi na pytania, zmiany specyfikacji, zmiany terminu skfadania

i otwarcia ofert Zamawiajgcy bedzie zamieszczat na platformie w sekcji ,Komunikaty”.

Korespondencja, ktdrej zgodnie z obowigzujgcymi przepisami adresatem jest konkretny

wykonawca, bedzie przekazywana za posrednictwem platformy do konkretnego Wykonawcy.

Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowigzek sprawdzania bezposrednio na platformie

komunikatéw i wiadomosci przestanych przez zamawiajgcego, gdyz system powiadomie moze

ulec awarii lub powiadomienie moze trafi¢ do folderu SPAM.

Zamawiajgcy, zgodnie z Rozporzgdzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2020r.

w sprawie sposobu sporzgdzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych

dla dokumentéw elektronicznych oraz srodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu

o udzielenie zamodwienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020r. poz. 2452), okresla niezbedne

wymagania sprzetowo - aplikacyjne umozliwiajgce prace na platformazakupowa.pl, tj.:

1) staty dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowosci nie mniejszej niz 512 kb/s;

2) komputer klasy PC lub MAC o nastepujacej konfiguracji: pamieé min. 2 GB Ram, procesor Intel
IV 2GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemdw operacyjnych — MS Windows 7, Mac Os X
10 4, Linux lub ich nowsze wersje;

3) zainstalowana dowolna przegladarka internetowa, w przypadku Internet Explorer minimalnie
wersja 10.0;

4) wtaczona obstuga JavaScript;

5) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obstugujacy format plikéw .pdf;

6) platforma dziata wedtug standardu przyjetego w komunikacji sieciowej — kodowanie UTFS,

7) oznaczenie czasu odbioru danych przez platforme stanowi date oraz doktadny czas
(hh:mm:ss) generowany wg czasu lokalnego serwera synchronizowanego z zegarem
Gtéwnego Urzedu Miar.

Wykonawca, przystepujgc do niniejszego postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego:
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https://platformazakupowa.pl/pn/aws

1) akceptuje warunki korzystania z platformy okreslone w Regulaminie zamieszczonym
pod linkiem https://platformazakupowa.pl/strona/1-regulamin oraz uznaje go za wigzacy;

2) powinien zapoznac sie z instrukcjg sktadania ofert dostepng pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje i stosowac sie do jej zalecen.

8. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za ztozenie oferty w sposdb niezgodny z instrukcjg
korzystania z platformy, w szczegdlnosci za sytuacje, gdy Zamawiajgcy zapozna sie z trescig oferty
przed uptywem terminu skfadania ofert. Taka oferta zostanie uznana przez Zamawiajgcego
za oferte handlowg i nie bedzie brana pod uwage w niniejszym postepowaniu, poniewaz nie zostat
spetniony obowigzek okreslony w art. 221 ustawy.

9. Zamawiajgcy informuje, ze instrukcje korzystania z platformy dotyczace w szczegdlnosci
logowania, sktadania wnioskéw o wyjasnienie tresci SWZ, sktadania ofert oraz innych czynnosci
podejmowanych w niniejszym postepowaniu przy uzyciu platformy znajdujg sie w zaktadce
»Instrukcje dla Wykonawcow” na stronie internetowej pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcije.

XIl. OSOBY UPRAWNIONE DO KOMUNIKOWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

Osoby uprawnione do porozumiewania sie z wykonawcami:
(1) Emilia Jackowska, zp@aws.edu.pl

(2) Marcin Sobczak, zp@aws.edu.pl

Xll. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT
ORAZ DOKUMENTOW WYMAGANYCH PRZEZ ZAMAWIAJACEGO W SWZ

1. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Wykonawca za posrednictwem platformy moze przed uptywem terminu do sktadania ofert
zmienié lub wycofa¢ oferte.

3. Oferta powinna byc¢:

1) sporzadzona w jezyku polskim, zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 2 do SWZ;
w przypadku dokumentéw sporzgdzonych w jezyku obcym, wykonawca przekazuje je wraz
z ttumaczeniem na jezyk polski;

2) ztozona przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej, tzn. za posrednictwem platformy;

3) podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym.

4. Podpisy kwalifikowane wykorzystywane przez wykonawcéw do podpisywania wszelkich plikéw
muszg spetnia¢ wymogi Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 910/2014 z dnia
23 lipca 2014 r. w sprawie identyfikacji elektronicznej i ustug zaufania w odniesieniu do transakgji
elektronicznych na rynku wewnetrznym oraz uchylajgce dyrektywe 1999/93/WE.

5. W przypadku wykorzystania formatu podpisu XAdES zewnetrzny Zamawiajacy wymaga dotgczenia
odpowiedniej ilosci plikow, tj. podpisywanych plikow z danymi oraz plikdw XAdES.

6. Nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia
16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, wraz z przekazaniem
takich informacji, zastrzegt, ze nie mogg by¢ one udostepniane oraz wykazat, ze zastrzeione
informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa. Na platformie w formularzu sktadania oferty
znajduje sie miejsce wyznaczone do dotaczenia czesci oferty stanowigcej tajemnice
przedsiebiorstwa.

7. Poswiadczenia za zgodnos¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot,
na ktorego zdolnosciach polega wykonawca, wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

zamoéwienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentdéw, ktére kazdego z nich

dotycza.

Zasady poswiadczania za zgodno$¢ z oryginatem okresla Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow

W sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych

dla dokumentéw elektronicznych oraz $Srodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu

o udzielenie zamdwienia publicznego lub konkursie (Dz.U. z 2020 r. poz. 2452).

Opatrzenie pliku zawierajgcego skompresowane dokumenty kwalifikowanym podpisem

elektronicznym jest rGwnoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentéw zawartych w tym pliku

kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

Maksymalny rozmiar jednego pliku przesytanego na platformie za posrednictwem formularzy do:

ztozenia, zmiany, wycofania oferty, wynosi 150 MB, natomiast podczas komunikacji 500 MB.

Jezeli Wykonawce reprezentuje petnomocnik, do oferty musi by¢ zatgczone petnomocnictwo

posiadajgce jego zakres. Pethomocnictwo przekazuje sie w postaci elektronicznej i opatruje sie

kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania petnomocnictwa z dokumentem w postaci

papierowej dokonuje jego mocodawca lub notariusz.

Kazdy wykonawca skfada oferte, sporzagdzong zgodnie z wymogami okreslonymi w SWZ. Oferte

stanowi formularz ofertowy (wzér zatacznik nr 2 do SWZ) wraz z formularzem cenowym (wzér

zatacznik nr 3 do SWZ). Wraz z ofertg wykonawca sktada:

1) oswiadczenie wykonawcy o braku podstaw wykluczenia i spetnianiu warunkéw udziatu
w postepowaniu (wzdr zatacznik nr 4 do SWZ);

2) oswiadczenie podmiotu udostepniajagcego zasoby o braku podstaw wykluczenia
oraz o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu (wzér zatacznik nr 5 do SW2) (jezeli
dotyczy);

3) zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby do oddania mu do dyspozycji
niezbednych zasobéw (jezeli dotyczy);

4) oswiadczenie, z ktorego wynika, ktorg czesé ustugi wykonaja poszczegdlni wykonawcy
wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamoéwienia (jezeli dotyczy);

5) petnomocnictwo (jezeli dotyczy);

Wykonawcy ubiegajacy sie wspdlnie o udzielenie zamdwienia

1) Oferta ztozona przez wykonawcédw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia musi
zawierad:

a) wskazanie podmiotow w rozumienia art. 58 ustawy (nazwy i adresy);

b) wskazanie petnomocnika do reprezentowania wykonawcéw w postepowaniu
o udzielenie zamdwienia albo do reprezentowania ich w postepowaniu i zawarcia umowy
w sprawie zamoéwienia publicznego wraz z zatgczeniem petnomocnictwa;

c) wskazanie adresu poczty elektronicznej, pod ktéry ma stuzy¢ do komunikacji.

2) Dokument ustanawiajgcy petnomocnika nalezy zatgczy¢ do oferty zgodnie z zasadami
wskazanymi w pkt. 11+12.

Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty. Tym samym

Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

Xlll. MIEJSCE | TERMIN SKLADANIA OFERT

Oferte wraz z wymaganymi dokumentami nalezy ztozy¢é za posrednictwem platformy
pod adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/aws do dnia 25-03-2024 r. godz. 10:00.
Do oferty nalezy dotaczy¢ wszystkie dokumenty wymagane w SWZ.
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Oferta sktadana elektronicznie musi zosta¢ podpisana elektronicznym podpisem kwalifikowanym
lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. W procesie sktadania oferty za posrednictwem
platformy Wykonawca powinien ztozyé podpis bezposrednio na dokumentach przestanych
za posrednictwem platformy. Zaleca sie stosowanie podpisu osobno na kazdym zatgczonym pliku.
Za date ztozenia oferty przyjmuje sie date jej przekazania na platformie i wyswietlenie sie
komunikatu, ze oferta zostata zaszyfrowana i ztozona.

Szczegbtowa instrukcja dla Wykonawcow dotyczaca ztozenia, zmiany i wycofania oferty znajduje
sie na stronie internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje.

XIV. OTWARCIE OFERT

Otwarcie ofert nastgpi niezwtocznie po uptywie terminu sktadania ofert, tj. dnia 25-03-2024 r.

godz. 10:15, jednak nie pdzniej niz nastepnego dnia po dniu, w ktdorym uptynat termin sktadania

ofert.

W przypadku awarii systemu teleinformatycznego, ktéra powoduje brak mozliwosci otwarcia ofert

w terminie okreslonym przez zamawiajgcego, otwarcie ofert nastgpi niezwfocznie po usunieciu

awarii.

Zamawiajagcy poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej

prowadzonego postepowania.

Zamawiajgcy, najpdzniej przed otwarciem ofert, udostepni na stronie internetowej prowadzonego

postepowania informacje o kwocie, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia.

Zamawiajgcy, niezwtocznie po otwarciu ofert, udostepni na stronie internetowej prowadzonego

postepowania na platformie w sekcji ,,Komunikaty” informacje o:

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcow, ktérych oferty zostaty otwarte;

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

XV. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Wykonawca jest zwigzany ztozong ofertg od dnia uptywu terminu sktadania ofert do dnia
23-04-2024 r.

W przypadku, gdy wybdr najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed uptywem terminu zwigzania
ofertg okreslonym w SWZ, Zamawiajgcy przed uptywem terminu zwigzania ofertg zwrdci sie
jednokrotnie do wykonawcéw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o wskazany okres,
nie dtuzszy niz 30 dni.

Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg, o ktorym mowa w pkt. 2, wymaga ztozenia przez
Wykonawce pisemnego oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu zwigzania
oferta.

XVI. PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO,
KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO TRESCI TE) UMOWY

Zamawiajgcy wymaga, aby wybrany Wykonawca zawart z nim umowe na warunkach okreslonych
we wzorze stanowigcym zatgcznik nr 7 do SWZ.

Zamawiajgcy zastrzega, iz ostateczna tres¢ umowy w stosunku do projektu umowy moze ulec
zmianie, jednakze wyfacznie w zakresie nie zmieniajgcym istotnych warunkéw ztozonej oferty
i SWZ.

Zamawiajgcy przewiduje mozliwos$¢é dokonania zmian postanowien zawartej umowy, w sposob
i na warunkach okreslonych we wzorze umowy.
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XVII. SPOSOB OBLICZENIA CENY

Rozliczenia miedzy Zamawiajagcym a Wykonawcg bedg prowadzone w ztotych polskich (PLN).
Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci prowadzenia rozliczen w walutach obcych.
Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamdwienia.
Cena oferty musi zawiera¢ wszystkie koszty niezbedne do wykonania zaméwienia.
Cena oferty musi by¢ podana z doktadnoscig nie wiekszg niz dwa miejsca po przecinku.
Wykonawca zobowigzany jest do wypetnienia formularza cenowego stanowigcego zatgcznik nr 3
do SWZ. W ramach formularza cenowego zobowigzany jest podaé¢ ceny jednostkowe
brutto poszczegdlnych sktadowych zgodnie z Opisem Przedmiotu Zamodwienia. Podang liczbe
jednostek (kol. 4) nalezy pomnozy¢ przez cene jednostkowg brutto kazdego sktadnika (kol. 5)
otrzymujgc wartos¢ brutto (kol. 6). Nastepnie nalezy w wierszu ,taczny koszt...” dla kolejnych
zadan zsumowac wartosci brutto (kol. 6) dla sktadnikéw wchodzacych w sktad danego zadania.
W wierszu ,,tgczny koszt wyjazdu” nalezy zsumowac odpowiednio wartosci kolumn wartosé brutto
(kol. 6) z wierszy ,taczny koszt ...”
Wykonawca przenosi odpowiednio do formularza ofertowego wartos¢ brutto z formularza
cenowego, co stanowi wartos¢ oferty.
Ceny jednostkowe w formularzu cenowym muszg obejmowaé wszystkie koszty zwigzane
z realizacjg przedmiotu zamdwienia, wszystkie inne koszty oraz ewentualne upusty i rabaty a takze
wszystkie potencjalne ryzyka ekonomiczne, jakie mogg wystgpi¢ przy realizacji przedmiotu
umowy, wynikajgce z okolicznosci, ktérych nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawierania
umowy.
Cena jednostkowa poszczegdlnych pozycji przedmiotu zamdéwienia nie moze zosta¢ ustalona
na kwote 0,00 ztotych.
Wykonawca nie moze samodzielnie w formularzu cenowym zmienia¢ zapiséw w pozycjach,
zmienia¢ liczby jednostek, usuwaé pozycji czy wprowadza¢ dodatkowych pozyciji.
Nieztozenia formularza cenowego, wprowadzenia zmian o ktérych mowa w pkt 9, brak ceny dla
jakiejkolwiek pozycji formularza cenowego lub wycena ceny jednostkowej pozycji na 0,00 zt
spowoduje odrzucenie oferty.
Zamawiajacy poprawi w ofercie:
1) oczywiste omytki pisarskie,
2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,
3) inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z dokumentami zamdwienia, niepowodujgce
istotnych zmian w tresci oferty,
- niezwtocznie zawiadamiajac o tym wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.
Zamawiajgcy odrzuci oferte w szczegdélnosci, jezeli:
1) zawiera btedy w obliczeniu ceny lub kosztu;
2) Wykonawca w wyznaczonym terminie zakwestionowat poprawienie omyiki, o ktérej mowa
w art. 223 ust. 2 pkt 3 ustawy.
Jezeli w niniejszym postepowaniu zostanie ztozona oferta, ktorej wybor prowadzitby do powstania
u zamawiajgcego obowigzku podatkowego zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku
od towaréw i ustug (Dz.U. z 2023 r. poz. 1570 z pdzn. zm.), dla celéw zastosowania kryterium ceny
lub kosztu zamawiajgcy doliczy do przedstawionej w tej ofercie ceny kwote podatku od towardéw
i ustug, ktérag miatby obowigzek rozliczy¢.
W ofercie, o ktérej mowa w pkt. 13, Wykonawca ma obowigzek:
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1) poinformowania Zamawiajgcego, ze wybdr jego oferty bedzie prowadzit do powstania
u zamawiajgcego obowigzku podatkowego;

2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie beda
prowadzity do powstania obowigzku podatkowego;

3) wskazania wartosci towaru lub ustugi objetego obowigzkiem podatkowym zamawiajgcego,
bez kwoty podatku;

4) wskazania stawki podatku od towardw i ustug, ktéra zgodnie z wiedzg wykonawcy, bedzie
miata zastosowanie.

XVIIl. KRYTERIA | SPOSOB WYBORU OFERTY

Przy wyborze oferty w kazdej z czesci zamdwienia zamawiajgcy kierowat sie bedzie kryterium
najnizszej ceny oferty.

Ocenie bedg podlegac wytgcznie oferty nie podlegajace odrzuceniu.

Za najkorzystniejszg w kazdej z czesci zamdwienia zostanie uznana oferta z najnizszg cena.

W sytuacji, gdy zamawiajgcy nie bedzie mégt dokonaé wyboru najkorzystniejszej oferty ze wzgledu
na to, ze zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, wezwie on wykonawcéw, ktérzy ztozyli
te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez zamawiajgcego ofert dodatkowych
zawierajgcych nowa cene. Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowaé cen
wyzszych niz zaoferowane w uprzednio ztozonych przez nich ofertach.

Oferte  dodatkowg nalezy ztozy¢ za  posrednictwem platformy pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/pn/aws po uprzednim przestaniu linku przez zamawiajgcego.

Oferta dodatkowa powinna by¢ sporzgdzona zgodnie z wymaganiami okreslonymi w dokumentacji
SWZ przygotowanej dla przedmiotowego postepowania.

Oferta dodatkowa powinna by¢ opatrzona kwalifikowanym podpisem elektronicznym
lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

Za date ztozenia oferty dodatkowej przyjmuje sie date jej przekazania na platformie i wyswietlenie
sie komunikatu, ze oferta zostata zaszyfrowana i ztozona.

Szczegdtowa instrukcja dla wykonawcéw dotyczaca ztozenia, zmiany i wycofania oferty znajduje
sie na stronie internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje.

XIX. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

Zamawiajgcy nie zada wniesienia wadium.

XX. ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY WYKONAWCZEJ

Zamawiajgcy nie zagda wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

1.

3.

XXI. INFORMACJA O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO WYBORZE
OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY

W zawiadomieniu wystanym do Wykonawcy, ktorego oferta zostanie wybrana, Zamawiajgcy
okresli miejsce i termin zawarcia umowy.

Umowa zostanie zawarta w formie pisemnej, w terminie nie krétszym niz 5 dni od dnia przestania
zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty przy uzyciu Srodkdw komunikacji
elektronicznej. Umowa moze by¢ zawarta przed uptywem ww. termindw, jesli wystgpig
okolicznosci, o ktédrych mowa w art. 308 ust. 3 ustawy.

W celu zawarcia umowy osoby podpisujgce umowe powinny przedstawi¢ dokumenty
potwierdzajgce tozsamos¢ i umocowanie do podpisania umowy.
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4. W przypadku wyboru oferty ztozonej przez wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie
(konsorcjum) zamodwienia zamawiajacy zazgda przed zawarciem umowy kopii umowy regulujacej
wspotprace tych wykonawcéw. Umowa taka winna okresla¢ strony umowy, cel dziatania, sposéb
wspotdziatania, zakres prac przewidzianych do wykonania przez kazdego z nich, solidarng
odpowiedzialno$¢ za wykonanie zamdwienia, oznaczenie czasu trwania konsorcjum
(obejmujgcego okres realizacji przedmiotu zamdwienia, gwarancji i rekojmi) oraz wykluczenie
mozliwosci wypowiedzenia umowy konsorcjum przez ktéregokolwiek z jego cztonkdédw do czasu
wykonania zamdwienia.

XXIl. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ
PRZYStUGUJACYCH WYKONAWCY

1. Srodki ochrony prawnej przystuguja Wykonawcy oraz innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat
interes w uzyskaniu zamdwienia oraz ponidst lub moze ponie$¢ szkode w wyniku naruszenia
przez Zamawiajgcego przepisOw ustawy.

2. Odwotanie przystuguje w szczegélnosci na:

1) niezgodng z przepisami ustawy czynno$¢ Zamawiajgcego, podjetg w postepowaniu
o udzielenie zamdéwienia, w tym na projektowane postanowienie umowy;

2) zaniechanie czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia, do ktérej Zamawiajacy
byt obowigzany na podstawie ustawy;

3) zaniechanie przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamédwienia, mimo ze Zamawiajacy
byt do tego obowigzany.

3. Odwotanie wnosi sie do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w formie pisemnej albo w formie
elektronicznej albo w postaci elektronicznej, z tym ze odwotanie i przystapienie do postepowania
odwotawczego, wniesione w postaci elektronicznej, wymagaja opatrzenia podpisem zaufanym.

4. Na orzeczenie Krajowej lzby Odwotawczej oraz postanowienie Prezesa Krajowej lzby
Odwotawczej, stronom oraz uczestnikom postepowania odwotawczego przystuguje skarga
do sadu. Skarge wnosi sie do Sadu Okregowego w Warszawie — sadu zamowien publicznych
za posrednictwem Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej.

5. Szczegdtowe informacje dotyczace $rodkéw ochrony prawnej okre$lone sa w Dziale IX ,Srodki
ochrony prawnej” ustawy.

XXIll. KLAUZULA INFORMACYJNA

1. Zgodnie z trescig art. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), (Dz. Urz. UE L 119 z 4.05.2016, str. 1,
ze zm.), zwanego dalej RODO, informujemy, ze:

2. Administratorem w rozumieniu art. 4 pkt 7 RODO, danych osobowych jest Szkota Wyzsza Wymiaru
Sprawiedliwosci z siedzibg przy ul. Wisniowej 50, 02-520 Warszawa, e-mail:
sekretariat@swws.edu.pl.

3. Administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktérym mozina sie kontaktowac
w sprawach zwigzanych z ich przetwarzaniem, w nastepujgcy sposob: elektronicznie pod adresem
e-mail: iod@swws.edu.pl lub pisemnie na adres siedziby administratora.

4. Dane osobowe przetwarzane bedg w celu przeprowadzenia niniejszego postepowania
o udzielenie zamdwienia publicznego.
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10.

Podstawe prawng przetwarzania danych osobowych stanowig przepisy art. 6 ust. 1 lit. c) RODO

w zw. z odpowiednimi przepisami ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamdwien

publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019), zwanej dalej ustawg Pzp.

Dane osobowe mogg by¢ udostepniane podmiotom uprawnionym do ich otrzymywania

na podstawie przepiséw prawa lub umowy, w szczegdlnosci osobom lub podmiotom, ktérym

udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy Pzp.

Panstwa dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do przeprowadzenia

postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego oraz do czasu przedawnienia ewentualnych

roszczen. Ponadto dane osobowe beda przechowywane przez okres archiwizacji dokumentéw

wynikajacy z przepiséw prawa 1.

Obowigzek podania danych osobowych jest wymogiem ustawowym, okreslonym w przepisach

ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego.

Konsekwencje niepodania danych wynikajg z ustawy Pzp.

W odniesieniu do Panistwa danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb

zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.

Osobie, ktdrej dane sg przetwarzane przystuguje prawo:

1) dostepu do tresci swoich danych osobowych, na zasadach okreslonych w art. 15 ust. 1-3 RODO
w zw. art. 75 ustawy Pzp %;

2) zadania sprostowania danych osobowych, na zasadach okreslonych w art. 16 RODO w zw.
z art. 19 ust. 2 oraz art. 76 ustawy Pzp 3;

XXIV. ZAtACZNIKI DO SWz

Wykaz zatgcznikdw do SWZ bedacych jej integralng czescia:

Zatacznik nr 1 - Opis przedmiotu zamdwienia

Zatacznik nr 2 - Formularz ofertowy (wzor)

Zatacznik nr 3 — Formularz cenowy (wzér)

Zatacznik nr 4 — Oswiadczenie wykonawcy o braku podstaw wykluczenia oraz o spetnianiu warunkdéw

udziatu w postepowaniu (wzdr)

Zatacznik nr 5 — Oswiadczenie podmiotu udostepniajgcego zasoby o braku podstaw wykluczenia oraz

o spetnianiu warunkdow udziatu w postepowaniu (wzor)

Zatacznik nr 6 — Dodatkowe zalecenia techniczne

Zatacznik nr 7 - Umowa (wzér)

1 Zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp, zamawiajacy przechowuje protokét wraz z zatacznikami przez okres 4 lat od dnia
zakonczenia postepowania o udzielenie zamdwienia, w sposéb gwarantujgcy jego nienaruszalnosé. Jezeli czas trwania
umowy przekracza 4 lata zamawiajgcy przechowuje umowe przez caty czas trwania umowy.

2 W przypadku korzystania przez osobe, ktérej dane osobowe sg przetwarzane przez zamawiajacego, z uprawnienia, o ktérym
mowa w art. 15 ust. 1-3 RODO, zamawiajacy moze zada¢ od osoby wystepujgcej z zgdaniem wskazania dodatkowych
informacji, majacych na celu sprecyzowanie nazwy lub daty zakoriczonego postepowania o udzielenie zamoéwienia (art. 75
ustawy Pzp). W przypadku danych osobowych zamieszczonych przez zamawiajacego w Biuletynie Zamowien Publicznych
prawa, o ktérych mowa w art. 15 i art. 16 RODO, sg wykonywane w drodze zgdania skierowanego do zamawiajgcego (art.
269 ust. 2 ustawy Pzp).

3 Skorzystanie z uprawnienia do sprostowania lub uzupetnienia, o ktérym mowa w art. 16 RODO, nie moze skutkowa¢ zmiang
wyniku postepowania o udzielenie zamdéwienia ani zmiang postanowiert umowy w sprawie zamdwienia publicznego w
zakresie niezgodnym z ustawa (art. 19 ust. 2 ustawy Pzp) oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu postepowania oraz
jego zatgcznikdw (art. 76 ustawy Pzp). W przypadku danych osobowych zamieszczonych przez zamawiajgcego w Biuletynie
Zamowien Publicznych prawa, o ktérych mowa w art. 15 i art. 16 RODO, s3 wykonywane w drodze zgdania skierowanego
do zamawiajacego (art. 269 ust. 2 ustawy Pzp).
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Zatgcznik nr 1 do SWZ
4/2p/24

Opis przedmiotu zamoéwienia.

Przedmiot zamodwienia
Przedmiotem zamdwienia jest ustuga polegajgca na przygotowaniu i przeprowadzeniu zagranicznego
wyjazdu do Brukseli (Belgia) dla uczestnikéw projektow edukacyjnych Akademia Prawa Unijnego
oraz Kolegium Europa, organizowanych przez Centrum Badan Polityki Europejskiej Akademii
Wymiaru Sprawiedliwosci w terminach okreslonych w pkt. 111.3 OPZ.

Informacje ogdlne
Akademia Prawa Unijnego i Kolegium Europa sg programami skierowanymi do studentéw
i mtodych absolwentéw prawa, politologii, stosunkdw miedzynarodowych, ekonomii, administracji,
socjologii. Celem programu jest szkolenie przysztych specjalistéw z zakresu prawa unijnego,
dyplomatéw, ekspertdow i specjalistéw ds. europeistyki, stosunkéw miedzynarodowych oraz
bezpieczenstwa.
Celem wyjazdu jest odbycie wizyt studyjnych w instytucjach Unii Europejskiej w Brukseli, takich jak:
State Przedstawicielstwo Rzeczypospolitej Polskiej przy Unii Europejskiej, Ambasada Rzeczypospolitej
Polskiej w Brukseli, Parlament Europejski, Komisja Europejska, State Przedstawicielstwo
Rzeczypospolitej Polskiej przy NATO.
Celem wizyt studyjnych jest:
a) ksztattowanie kompetencji komunikacyjnych i jezykowych,
b) zapoznanie sie z kulturg organizacji i sposobem pracy instytucji,
c) poznanie mozliwosci realizacji kariery zawodowej,
d) okreslenie kompetencji niezbednych do podjecia pracy w instytucjach Unii Europejskie;..

Szczego6towy opis przedmiotu zamdwienia.
1. Wykonawca, w ramach realizacji przedmiotu zamdwienia, zobowigzany jest do zapewnienia dla
uczestnikéw wyjazdu do Brukseli:
1) ustugi transportowej,
2) pilota wycieczek zgodnie z ustawg z dn. 29 sierpnia 1997 r. o ustugach hotelarskich oraz
ustugach pilotow wycieczek i przewodnikéw turystycznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1944)
3) ustugi hotelowej,
4) ustugi gastronomicznej,
5) ubezpieczenia NNW, bagazu podrdznego i ubezpieczenie kosztéw leczenia i transportu
medycznego.
2. Liczba uczestnikdéw wynosi maksymalnie 42 osoby. Ostateczna liczba uczestnikdw moze ulec
zmianie. Informacje o planowanej liczbie uczestnikdw Zamawiajacy przekaze Wykonawcy w ciggu
14 dni od dnia zawarcia umowy, natomiast ostateczna liczba uczestnikow zostanie potwierdzona
przez Zamawiajgcego nie pdzniej niz 5 dni przed terminem wyjazdu. Zamawiajacy zastrzega sobie
mozliwos¢ modyfikacji liczby uczestnikdw, liczby oséb korzystajgcych z zakwaterowania, nie
pdzniej niz na 5 dni przed rozpoczeciem wyjazdu do Brukseli, bez konsekwencji finansowych dla
Zamawiajgcego.
3. Termin wyjazdu:
1) 16-21 czerwca 2024 r. (wyjazd z Warszawy 16 czerwca 2024 roku ok. godziny 22:00 — przyjazd
do Brukseli 17 czerwca 2024 roku w godzinach popotudniowych, wyjazd z Brukseli 20 czerwca
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2024 roku w godzinach popotudniowych — przyjazd do Warszawy 21 czerwca 2024 roku
w godzinach porannych).

4. Miejsce wyjazdu z Warszawy: dom studenta Akademii Wymiaru Sprawiedliwosci —
ul. Belwederska 44C w Warszawie. Autokar powinien przyby¢ na miejsce wyjazdu najpdzniej 30
minut przed planowang godzing wyjazdu. W przypadku wystgpienia wszelkich opdznien
w przybyciu autokaru na miejsce zbidrki, Wykonawca zobowigzany jest do niezwtocznego
poinformowania organizatoréw wyjazdu o zaistniatej sytuaciji.

5. Miejsce wyjazdu z Warszawy jest rowniez docelowym miejscem powrotu uczestnikow z Brukseli.

6. Wymagania w zakresie ustugi transportowej:

1)

W zakresie ustugi transportowej Wykonawca zapewni:

a) sprawny technicznie $rodek transportu (autokar), posiadajacy aktualne badania
techniczne, ubezpieczenie (OC/AC),

b) dodatkowa polise ubezpieczeniowg obejmujgcy pasazerow (NNW),

c) awaryjne podstawienie zastepczego Srodka transportu w momencie awarii pierwszego
(w zakresie oraz na koszt Wykonawcy) — pojazd zastepczy powinien odpowiadac co
najmniej takim samym wymaganiom jak pojazd zamawiany.

Wykonawca powinien posiada¢ minimum 5 letnie doswiadczenie w branzy

miedzynarodowego przewozu 0sob.

Wykonawca zapewni odpowiednig liczbe kierowcéw (co najmniej dwdch), posiadajgcych

uprawnienia do miedzynarodowego przewozu oséb oraz minimum 5 letnie doswiadczenie

w branzy miedzynarodowego przewozu osob.

Wykonawca zapewni wyzywienie (diety) dla kierowcéw.

Wykonawca pokryje wszelkie koszty zwigzane z przejazdem przez ptatne odcinki autostrad,

miejscami postojowymi, tankowaniem pojazdu. za autostrady, parkingi, przejazdy przez tunele

i mosty, a takze inne optaty.

Koszty zwigzane z paliwem, materiatami eksploatacyjnymi, postojami, w tym réwniez

pomiedzy poszczegdlnymi segmentami podrdzy oraz ptatnosci za autostrady, parkingi,

przejazdy przez tunele i mosty, a takze inne optaty drogowe, jak réwniez noclegi i koszty pracy
kierowcy/kierowcow lezg po stronie Wykonawcy.

Wykonawca wyraza zgode na kazdorazowe wezwanie przez Zamawiajgcego odpowiednich

stuzb celem przeprowadzenia kontroli stanu trzezwosci kierowcéw oraz celem

przeprowadzenia kontroli stanu technicznego pojazdu, w ktérym beda przewozeni uczestnicy.

Wykonawca zapewni transport uczestnikéw z obiektu hotelowego na terenie miasta Brukseli

do siedzib instytucji Unii Europejskiej wchodzacych w sktad wizyty studyjnej wraz z powrotem

do obiektu hotelowego.

Opis srodka transportu:

a) Autokar nie powinien by¢ starszy niz 7 lat.

b) Autokar powinien by¢ wyposazony w co najmniej:

— sprawne systemy bezpieczeristwa (m.in. ABS, ASR),

— sprawng klimatyzacje oraz ogrzewanie,

— sprawna toalete,

— sprawne, rozktadane fotele z zagtéwkami i podtokietnikami.
— sprawne pasy bezpieczenstwa.

c) Autokar powinien by¢ przystosowany do przewozu oséb na terenie Polski oraz innych
krajow zgodnie z obowigzujgcym prawem krajowym/unijnym.

d) Autokar powinien by¢ czysty wewnatrz i na zewnatrz, pozbawiony elementow
dekoracyjnych w srodku (np. zawieszki, maskotki, itp.) oraz na zewnatrz (np. reklamy
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podmiotéw trzecich, graffiti, itp.).

10) Zaproponowany przez Wykonawce Srodek transportu musi zosta¢ zaakceptowany przez

Zamawiajgcego.

a) W przypadku awarii pojazdu w czasie trwania wyjazdu, ktéra uniemozliwia dalszg jazde,
Wykonawca zobowigzuje sie do naprawy lub podstawienia zastepczego pojazdu tej samej
klasy w terminie nie dtuzszym niz 10 godzin poza krajem.

b) Jesli z powodu awarii pojazdu nastepuje koniecznos$é noclegdw na trasie, a podstawienie
pojazdu zastepczego nie jest mozliwe, koszty zakwaterowania, dojazdu do miejsca
zakwaterowania i wyzywienia podrdinych spoczywaja na Wykonawcy. Zamawiajacy
wymaga, aby zakwaterowanie w Polsce odbywato sie w obiektach hotelarskich
zdefiniowanych w ustawie z dn. 29 sierpnia 1997 r. o ustugach hotelarskich oraz ustugach
pilotdw wycieczek i przewodnikéw turystycznych i spetniajacych przestanki
Rozporzadzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dn. 19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektow
hotelarskich i innych obiektow, w ktdrych swiadczone sg ustugi hotelarskie, umozliwiajgce
zaszeregowanie danego obiektu do kategorii nie nizszej niz trzy gwiazdki. Zakwaterowanie
za granicg odbywac sie bedzie w obiektach hotelarskich odpowiadajgcych wymaganiom -
co do wyposazenia i zakresu swiadczonych ustug - wtasciwym dla tego typu obiektéw
w Polsce o standardzie nie nizszym niz trzy gwiazdki

7. Wymagania dotyczace ustugi hotelowej:

1)

Wykonawca zapewni zakwaterowanie dla uczestnikdw wyjazdu w hotelu o standardzie
minimum trzygwiazdkowym, o poréwnywalnej kategorii gwiazdkowej do obiektow
hotelowych posiadajgcych w RP przyznang kategorie min. 3-gwiazdkowg (zgodnie
z kategoryzacjg obiektéow konferencyjno-hotelowych/hoteli wskazang w Rozporzadzeniu
Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektéw hotelarskich i innych
obiektéw, w ktérych sg swiadczone ustugi hotelarskie. Zamawiajagcy wymaga, aby obiekt
hotelowy zlokalizowany byt w granicach administracyjnych miasta Brukseli, odlegto$¢ do
obiektu hotelowego nie moze przekroczy¢ 2 km odlegtosci drogowej od siedziby Parlamentu
Europejskiego (Rue Wiertz 60, 1047 Brussels) wg. Google maps, mierzonej dla pojazdéw. Czas
dojazdu autokaru z obiektu hotelowego do dzielnicy europejskiej w Brukseli, w ktérej znajduja
sie  m.in. siedziby Parlamentu Europejskiego, Komisji Europejskiej oraz Statego
Przedstawicielstwa RP przy UE, nie moze przekracza¢ 15 minut., wg Google maps, mierzone
dla pojazdow.

Lokalizacja obiektu hotelowego musi znajdowac sie w miejscu, do ktérego mozliwy jest
dogodny dojazd srodkami komunikacji miejskiej (tj. m.in. autobusy, tramwaje, metro)
z dzielnicy europejskiej.

Zakwaterowanie podczas wyjazdu obejmie 3 noclegi.

Wykonawca zapewni 4 pokoje jednoosobowe oraz 19 pokoi dwuosobowych lub adekwatnie
mniej — zaleznie od ostatecznej liczby uczestnikdw wizyty studyjnej.

Wszyscy uczestnicy wyjazdu zostang zakwaterowani w tym samym hotelu.

Informacje o planowanej liczbie uczestnikdw korzystajacych z noclegu Zamawiajgcy przekaze
Wykonawcy w ciggu 14 dni od dnia zawarcia umowy. Zamawiajgcy na 5 dni przed terminem
wyjazdu potwierdzi ostateczng liczbe osdb, ktdre korzystajg z ustugi hotelowej. Zamawiajgcy
zastrzega sobie mozliwo$s¢ modyfikacji liczby uczestnikdw, liczby oséb korzystajgcych
z zakwaterowania, nie pdzniej niz na 5 dni przed rozpoczeciem wyjazdu do Brukseli, bez
konsekwencji finansowych dla Zamawiajgcego.

Obiekt musi spetnia¢ wysokie standardy, w szczegélnosci w odniesieniu do czystosci catego
obiektu, czystosci i sprawnosci infrastruktury i poszczegdlnych pokoi, stanu technicznego
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budynku, stopnia zuzycia elementéw wyposazenia pokoi.

8) Pokoje powinny posiadac sprawng klimatyzacje i ogrzewanie oraz powinny by¢ wyposazone
w pojedyncze tdzka, prywatng tazienke, suszarke, zelazko i deske do prasowania, a takze
bezptatny dostep do Internetu (Wi-Fi).

9) Wykonawca jest zobowigzany do zapewnienia zakwaterowania dla kierowcéw na caty okres
trwania wyjazdu.

10) Wykonawca zapewni ustuge parkingowg dla autokaru bezposrednio na terenie obiektu
hotelowego, dostepng przez caty okres realizacji przedmiotu zamédwienia.

11)Kazdy wynajmowany pokdj ma mie¢ wliczone w cene wszelkie optaty miejscowe w tym optaty
klimatyczne.

Wymagania dotyczgce ustugi gastronomicznej:

1) Wykonawca zapewni wyzywienie dla wszystkich uczestnikéw wyjazdu, serwowane w formie
bufetu, zlokalizowanego w restauracji hotelowej znajdujacej sie w tym samym obiekcie
hotelowym, w ktérym uczestnicy zostang zakwaterowani. Wyzywienie powinno obejmowadé
nastepujace positki:

a) Obiadokolacja podczas pierwszego dnia pobytu w Brukseli (17 czerwca 2024 r.),

b) Sniadanie oraz obiadokolacja drugiego i trzeciego dnia pobytu w Brukseli (18-19 czerwca
2024 r.),

c) Sniadanie czwartego dnia pobytu w Brukseli (20 czerwca 2024 r.).

2) Menu powinno uwzglednia¢ dania gtéwne ciepte, przystawki zimne, swieze owoce, nabiat,
desery, pieczywo, wode gazowang i niegazowang w butelkach, soki owocowe, kawe parzong
z ekspresu, wybér herbat.

3) Menu musi uwzglednia¢ opcje wegetarianskie.

4) Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia wyzywienia dla kierowcow na caty okres
trwania wyjazdu.

5) Wykonawca jest zobowigzany do wszelkich kontaktéw i wspdtpracy z obstugg obiektu
hotelarskiego w kwestii organizacji pobytu uczestnikéw wyjazdu.

6) Wykonawca zobowigzany jest do pokrycia kosztow podatku miejskiego obowigzujgcego
w miescie Brukseli.

7) Wszelkie optfaty dodatkowe, wynikajagce z pobytu uczestnikdow w obiekcie, nieujete
w Opisie Przedmiotu Zamodwienia, pokrywa uczestnik wyjazdu.

Pozostate wymagania
1) Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia ubezpieczenia ubezpieczenie typu
turystycznego dla kazdego z uczestnikdw od chwili wyjazdu z Warszawy do momentu powrotu
do Warszawy w tym:
a) ubezpieczenia od Nastepstw Nieszczesliwych Wypadkéw (NNW) na sume ubezpieczenia
minimum 30 000 zt dla kazdego uczestnika,
b) ubezpieczenia bagazu podréznego na sume ubezpieczenia minimum 1 500 zt kazdy bagaz,
c) ubezpieczenia kosztow leczenia i transportu medycznego na sume ubezpieczenia
minimum 80.000,00 zt dla kazdego uczestnika.
2) Kopia stosownej polisy zostanie dostarczona Zamawiajgcemu, jednak nie pdzniej niz 10 dni
przed datg rozpoczecia danego wyjazdu.
3) Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia ubezpieczenia dla kierowcow.
4) W ramach realizacji przedmiotu zamodwienia Wykonawca, na prosbe Zamawiajgcego,
zobowigzany jest do biezgcego informowania Zamawiajacego o aktualnym stanie realizacji
przedmiotu zamodwienia oraz o ewentualnych problemach wystepujgcych w trakcie realizacji
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7)

8)

9)

zamowienia.

Wykonawca zobowigzany jest do rozliczenia wszystkich kosztéw bezposrednio z firmami
realizujgcymi ustugi wchodzgce w sktad przedmiotu zamédwienia.

Ostateczny plan wyjazdu zostanie przekazany Wykonawcy przez Zamawiajgcego najpdzniej
5 dni przed terminem wyjazdu, natomiast wszelkie wstepne zatozenia, plany i informacje
zostang przekazane Wykonawcy w trakcie obowigzywania umowy.

Wykonawca bedzie zobowigzany posiadac telefon alarmowy, ktéry bedzie niezbedny do
kontaktu z Zamawiajgcym podczas podrdzy i pobytu za granica.

Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody spowodowane przez uczestnikéw
wycieczki. Koszty ewentualnych strat materialnych powstatych z winy uczestnikéw ponoszg
oni osobiscie, a ich egzekucja nalezy do Wykonawcy. Uczestnik wyjazdu odpowiada za szkody
wyrzadzone z jego winy w trakcie trwania wycieczki.

Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za szkody zawinione przez siebie i swoich
podwykonawcdw wyrzgdzone Zamawiajgcemu, badz osobom trzecim (Uczestnikom wyjazdu)
W miejscu i czasie realizacji przedmiotu umowy.
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Zatgcznik nr 2 do SWZ
4/2p/24

nazwa wykonawcy

adres

nr tel.

adres e-mail

REGON
NIP
FORMULARZ OFERTOWY
(wzdr)
1. W postepowaniu o udzielenie zamdwienia w trybie podstawowym na swiadczenie kompleksowej

ustugi organizacji zagranicznego wyjazdu do Brukseli — nr sprawy 4/zp/24, prowadzonym przez
Akademie Wymiaru Sprawiedliwosci, sktadamy niniejszg oferte na kwote:

WartoS€ Brutto ....cceeeevciiie e zt

3 (01777 o1 L= )

zgodnie z zatgczonym formularzem cenowym.

. Oswiadczamy, ze:

a) jestesmy wpisani do Rejestru Organizatorow Turystyki i Posrednikow Turystycznych
pod nr ewidencyjnym ........ i numerem wpisu do Rejestru ......cccceeeeuenne
b) posiadamy Gwarancje Ubezpieczeniowg wydang przez ....... wazng do dnia .....o nr...........

. Termin wykonania zamoéwienia.

Zamowienie bedzie realizowane od dnia 16 czerwca 2024 r. do 21 czerwca 2024 r.

. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia. (dotyczy Wykonawcéw wspdlinie

ubiegajgcych sie o zamdwienie)
Oswiadczamy, ze:

1) oferte sktadamy wspdlnie
2) cztonkami konsorcjum sa:

Informacja o rozmiarach przedsiebiorstwa prowadzonego przez wykonawce.
Oswiadczamy, ze:

a) jestesmy / nie jestesmy * mikroprzedsiebiorstwem**;

b) jestesmy / nie jestesmy * matym przedsiebiorstwem **;

c) jestesmy/ nie jestesmy * Srednim przedsiebiorstwem **;

d) prowadze/nie prowadze * jednoosobowg dziatalno$é gospodarczg**;
e) jestem/ nie jestem* osobg fizyczng**;

f) zadne z powyzszych*

Udziat podwykonawcow w wykonaniu czesci zamdwienia.
Oswiadczamy, ze:

a) zamdwienie zrealizujemy sami / z udziatem podwykonawcéw *;

23



b) w przypadku zatrudnienia podwykonawcéw wskazujemy czesci umowy , ktére zamierzamy
powierzy¢ podwykonawcom *:

c) w przypadku zatrudnienia podwykonawcéw odpowiadamy za czynnosci wykonane przez
podwykonawcdw tak jak za swoje wiasne.
7. Podmiot udostepniajacy zasoby.
Oswiadczamy, ze w celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu:
1) doswiadczenia wykonawcy, bedziemy/nie bedziemy * polega¢ na zdolnoSciach nizej
wymienionych podmiotéw:

2) skierowania przez wykonawce do realizacji zamowienia oséb, ktore umozliwiajg realizacje
zamowienia na odpowiednim poziomie jakosci bedziemy/nie bedziemy * polegaé¢ na
zdolnosciach nizej wymienionych podmiotéw:

3) potencjatu technicznego wykonawcy bedziemy/nie bedziemy * polega¢ na zdolnosSciach nizej
wymienionych podmiotéw:

4) sytuacji ekonomicznej lub finansowej bedziemy/nie bedziemy * polega¢ na zdolnosciach nizej
wymienionych podmiotéw:

8. Informacje o tajemnicy przedsiebiorstwa zawarte w ofercie
Niniejsza oferta jest jawna i nie zawiera informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w
rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, z wyjatkiem informacji zawartych na
] 1 o] T o] o TSRS *
9. Oswiadczamy, ze:
a) wystawimy / nie wystawimy * ustrukturyzowang fakture elektroniczng po zrealizowaniu
przedmiotu zamdwienia;
b) jestesmy zwigzani niniejszg ofertg na zasadach okreslonych w dziale XV SWZ;
c) wyrazamy zgode na otrzymanie naleznosci w terminie okreslonym we wzorze umowy;
d) zobowigzujemy sie do podpisania umowy zgodnie ze wzorem zatgczonym do specyfikacji
warunkéw zamdwienia, w miejscu i terminie wskazanym przez zamawiajgcego.
e) wypetnilismy obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO4 wobec osob
fizycznych, od ktdérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskalismy w celu
ubiegania sie o udzielenie zamdwienia publicznego w niniejszym postepowaniu.’

4 Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzgdzenie o ochronie danych).

5 W przypadku, gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczace lub zachodzi wytaczenie
stosowania obowiazku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO, wykonawca wykresla tre$¢ oswiadczenia.
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[dokument nalezy wypetnic¢ i opatrzy¢
kwalifikowanym podpisem elektronicznym
lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym]

ZAtACZNIKI DO OFERTY:

oswiadczenie Wykonawcy o braku podstaw wykluczenia oraz o

o . . . str. nr
spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu

oswiadczenie podmiotu udostepniajgcego zasoby o braku podstaw
2. |wykluczenia oraz o spetnianiu warunkdéw udziatu w postepowaniu (jezeli| str. nr
dotyczy) *

zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby do oddania mu do

dyspozycji niezbednych zasobéw (jezeli dotyczy) * str.nr

oswiadczenie, z ktérego wynika, ktére ustugi wykonajg poszczegdlni
4. |wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia (jezeli| str.nr
dotyczy) *

5. | petnomocnictwo (jezeli dotyczy) * str. nr

* niepotrzebne skresli¢

** Zgodnie z zaleceniem Komisji z dnia 6 maja 2003 r. dotyczacym definicji mikroprzedsiebiorstw oraz matych i srednich
przedsiebiorstw (Dz. Urz. UE L 124 z 20.5.2003, str. 36):

1) mikroprzedsiebiorstwo to przedsiebiorstwo, ktére zatrudnia mniej niz 10 oséb i ktorego roczny obrét lub roczna suma
bilansowa nie przekracza 2 milionéw EUR;

2) mate przedsiebiorstwo to przedsiebiorstwo, ktére zatrudnia mniej niz 50 osdb i ktérego roczny obrét lub roczna suma
bilansowa nie przekracza 10 milionéw EUR;

3) $rednie przedsiebiorstwa: przedsiebiorstwa, ktore nie sg mikroprzedsiebiorstwami ani matymi przedsiebiorstwami i ktére
zatrudniajg mniej niz 250 oséb i ktérych roczny obrot nie przekracza 50 milionéw EUR lub roczna suma bilansowa
nie przekracza 43 miliondw EUR.
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Zatgcznik nr 3 do SWZ

4/2p/24
FORMULARZ CENOWY (wzér)
Cena
< Li S¢
LP. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA et | e || e
jednostek brutto w zt
brutto w zt

1. 2, 3. 4, 5 6.
I. Ustuga transportowa

1 Koszt wynajmu autokaru wraz z kosztem paliwa i pracy ustuga 1 0,00

kierowcow, optatami drogowymi i optatami parkingowymi
taczny koszt ustugi transportowej 0,00
Il.Ustuga hotelowa

1 Nocleg 3 doby wraz ze $éniadaniem - pokoje jednoosobowe (4 | ©soba 4 0,00

pokoje)

2 Nocleg 3 doby wraz ze $niadaniem - pokoje dwuosobowe (19 osoba 38 0,00

pokoi)

3 Nocleg 3 doby wraz ze $niadaniem dla kierowcow - pokdj osoba 2 0,00

dwuosobowy (1 pokdj)

4 Ustuga parkingowa na terenie obiektu hotelowego - 3 doby ustuga 0,00

5 Podatek miejski (uczestnicy + kierowcy) ustuga 0,00
taczny koszt ustugi hotelowej 0,00
lll. Ustuga gastronomiczna

1 Wyzywienie w zakresie obiadokolacji przez 3 dni dla osoba 44 0,00

uczestnikéw i kierowcéw
taczny koszt ustugi gastronomicznej 0,00
IV. Ubezpieczenie (NNW, bagazu podrdznego i ubezpieczenie kosztow leczenia i transportu medycznego)

1 ‘ Ubezpieczenie dla uczestnikéw wyjazdu i kierowcédw ‘ osoba ‘ 44 ‘ 0,00
taczny koszt ubezpieczenia 0,00
V. Pilot wycieczek

1 | Pilot wycieczek | osoba | 1 | 0,00
taczny koszt pilota wycieczek 0,00
taczny koszt wyjazdu 0,00

Uwagal!

Wykonawca nie moze samodzielnie w formularzu cenowym zmienia¢ zapiséw w pozycjach, zmienia¢

liczby jednostek, usuwacé pozycji czy wprowadzaé¢ dodatkowych pozycji.

[dokument nalezy wypetnic¢ i opatrzy¢
kwalifikowanym podpisem elektronicznym
lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym]
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Zatgcznik nr 4 do SWZ
4/2p/24

Oswiadczenie Wykonawcy
dotyczace przestanek wykluczenia z postepowania i spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu

W postepowaniu o udzielenie zamowienia w trybie podstawowym na swiadczenie kompleksowej ustugi

organizacji zagranicznego wyjazdu do Brukseli— nr sprawy 4/zp/24, prowadzonym przez Szkote Wyzszg

Wymiaru Sprawiedliwosci:

1. oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 108 ust. 1 i art. 109
ust. 1 pkt 1, 4, 5, 7, 8 ustawy Prawo zaméwien publicznych

* (jezeli dotyczy) oswiadczam, ze zachodza w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postepowania
na podstawie art. ............. ustawy Prawo zamowien publicznych (podaé¢ majgcq zastosowanie
podstawe wykluczenia sposréd wymienionych w art. 108 ust. 1 pkt. 1, 2 i 5 oraz w art. 109 ust. 1 pkt
4,5, 7, 8 ustawy). Jednoczesnie oswiadczam, ze w zwigzku z ww. okolicznoscig, na podstawie art. 110
ust. 2 ustawy, podjatem nastepujgce czynnosci:

* jezeli nie dotyczy, prosze przekresli¢

2. os$wiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z 13
kwietnia 2022r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agres;ji
na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczeristwa narodowego (Dz.U. z 2023 r. poz. 1497 z pdzn.zm),

3. oswiadczam, ze spetniam warunki udzialu w postepowaniu okreslone przez Zamawiajacego,
dotyczace:

1) uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej tj. posiadam
aktualny wpis do Rejestru Centralnej Ewidencji Organizatorow Turystyki i Przedsiebiorcéw
Utatwiajagcych  Nabywanie Powigzanych Ustug Turystycznych, zgodnie 2z wtasciwymi
postanowieniami ustawy z dnia 24 listopada 2017 r. o imprezach turystycznych i powigzanych
ustugach turystycznych (tj. Dz.U. z 2023 poz. 2211);

2) zdolnosci technicznej lub zawodowej w zakresie:

a) doswiadczenia Wykonawcy tj. w okresie ostatnich pieciu lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie,
wykonatem a w przypadku $wiadczenn okresowych lub ciggtych réwniez wykonywanych),
tj. aktualnie wykonuje co najmniej jedng ustuge polegajgcg na organizacji wyjazdu
zagranicznego (do krajow UE) dla grupy co najmniej 30 oséb, trwajgcg minimum 3 dni ktéra
obejmowata co najmniej: transport, zapewnienie zakwaterowania i wyzywienia;

b) skierowania przez Wykonawce do realizacji zamdwienia o0s6b odpowiedzialnych
za $wiadczenie ustug tj. skieruje do realizacji zamdwienia co najmniej 2 kierowcow, ktdérzy
posiadajg aktualne uprawnienia i kwalifikacje wymagane przepisami prawa oraz posiadaja
doswiadczenie zawodowe w przewozie oséb, w tym minimum 5-letnie na trasach UE;

¢) potencjatu technicznego wykonawcy tj. dysponuje co najmniej jednym pojazdem autobusem
mieszczagcym minimum 45 oséb nie starszym niz 7 lat (rocznik 2017 lub miodszy),
znajdujacym sie w nalezytym stanie technicznym, posiadajgcym aktualny przeglad
techniczny i spetniajgcym minimalne wymagania wskazane w OPZ stanowigcym zatgcznik
nr 1 do SWZ.
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3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej tj. jestem ubezpieczony w zakresie prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej zgodnie Rozporzgdzeniem Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 27 grudnia 2017 r.
w sprawie minimalnej wysokos$ci sumy gwarancji bankowej i ubezpieczeniowej wymaganej w
zwigzku z dziatalnoscig wykonywang przez organizatoréw turystyki i przedsiebiorcéw utatwiajacych
nabywanie powigzanych ustug turystycznych (tj. Dz. U. z 2021 r. poz. 1357).
4. oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych oswiadczeniach sg aktualne i zgodne
z prawda oraz zostaty przedstawione z petng sSwiadomoscig konsekwencji wprowadzenia
Zamawiajgcego w bfad przy przedstawieniu informacji.

[dokument nalezy wypetnic i opatrzy¢
kwalifikowanym podpisem elektronicznym
lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym]
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Zatgcznik nr 5 do SWZ
4/2p/24

Oswiadczenie podmiotu udostepniajacego zasoby
dotyczace przestanek wykluczenia z postepowania i spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu

W postepowaniu o udzielenie zamowienia w trybie podstawowym na swiadczenie kompleksowej ustugi

organizacji zagranicznego wyjazdu do Brukseli— nr sprawy 4/zp/24, prowadzonym przez Szkote Wyzszg

Wymiaru Sprawiedliwosci:

1. oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 108 ust. 1 i art. 109
ust. 1 pkt 1, 4, 5, 7, 8 ustawy Prawo zaméwien publicznych

* (jezeli dotyczy) oswiadczam, ze zachodza w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postepowania
na podstawie art. ............. ustawy Prawo zamowien publicznych (podaé¢ majgcq zastosowanie
podstawe wykluczenia sposréd wymienionych w art. 108 ust. 1 pkt. 1, 2 i 5 oraz w art. 109 ust. 1 pkt
4,5, 7, 8 ustawy). Jednoczesnie oswiadczam, ze w zwigzku z ww. okolicznoscig, na podstawie art. 110
ust. 2 ustawy, podjatem nastepujgce czynnosci:

* jezeli nie dotyczy, prosze przekresli¢

2. os$wiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z 13
kwietnia 2022r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na
Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.U. z 2023 r. poz. 1497 z pdzn.zm),

3. oswiadczam, ze spetniam warunki udzialu w postepowaniu okreslone przez Zamawiajacego,
dotyczace:

1) uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej tj. posiadam
aktualny wpis do Rejestru Centralnej Ewidencji Organizatorow Turystyki i Przedsiebiorcéw
Utatwiajagcych  Nabywanie Powigzanych Ustug Turystycznych, zgodnie 2z wtasciwymi
postanowieniami ustawy z dnia 24 listopada 2017 r. o imprezach turystycznych i powigzanych
ustugach turystycznych (tj. Dz.U. z 2023 poz. 2211);

2) zdolnosci technicznej lub zawodowej w zakresie:

a) doswiadczenia Wykonawcy tj. w okresie ostatnich pieciu lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie,
wykonatem a w przypadku $wiadczenn okresowych lub ciggtych réwniez wykonywanych),
tj. aktualnie wykonuje co najmniej jedng ustuge polegajgcg na organizacji wyjazdu
zagranicznego (do krajow UE) dla grupy co najmniej 30 oséb, trwajgcg minimum 3 dni ktéra
obejmowata co najmniej: transport, zapewnienie zakwaterowania i wyzywienia;

b) skierowania przez Wykonawce do realizacji zamdwienia o0s6b odpowiedzialnych
za $wiadczenie ustug tj. skieruje do realizacji zamdwienia co najmniej 2 kierowcow, ktdérzy
posiadajg aktualne uprawnienia i kwalifikacje wymagane przepisami prawa oraz posiadajg
doswiadczenie zawodowe w przewozie oséb, w tym minimum 5-letnie na trasach UE;

¢) potencjatu technicznego wykonawcy tj. dysponuje co najmniej jednym pojazdem autobusem
mieszczgcym minimum 45 oséb nie starszym niz 7 lat (rocznik 2017 lub miodszy),
znajdujacym sie w nalezytym stanie technicznym, posiadajgcym aktualny przeglad
techniczny i spetniajgcym minimalne wymagania wskazane w OPZ stanowigcym zatgcznik
nr1do SWZ;
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3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej tj. jestem ubezpieczony w zakresie prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej zgodnie Rozporzgdzeniem Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 27 grudnia 2017 r.
w sprawie minimalnej wysokosci sumy gwarancji bankowe] i ubezpieczeniowej wymaganej
w zwigzku z dziatalnoscig wykonywang przez organizatoréw turystyki iprzedsiebiorcow
utatwiajgcych nabywanie powigzanych ustug turystycznych (tj. Dz. U. z 2021 r. poz. 1357);
4. oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych oswiadczeniach sg aktualne i zgodne
z prawda oraz zostaty przedstawione z petng sSwiadomoscig konsekwencji wprowadzenia
Zamawiajgcego w bfad przy przedstawieniu informacji.

[dokument nalezy wypetnic i opatrzy¢
kwalifikowanym podpisem elektronicznym
lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym]
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10.

11.

12.

13.

14.
15.

Zatgcznik nr 6 do SWZ
4/2p/24

DODATKOWE ZALECENIA TECHNICZNE
Formaty plikéw wykorzystywanych przez wykonawcédw powinny by¢ zgodne Rozporzgdzeniem Rady
Ministrow w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestréw
publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan
dla systeméw teleinformatycznych (t.j. Dz.U. z 2017 r. poz. 2247).
Zamawiajgcy rekomenduje wykorzystanie formatow: .pdf .doc .xIs .jpg (.jpeg) ze szczegdlnym
wskazaniem na .pdf
W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie formatéw .zip
lub 7Z. Zamawiajacy dopuszcza format kompresji danych .rar
Zamawiajgcy podkresla, ze w rozporzadzeniu, o ktérym mowa u pkt. 1, nie sg ujete formaty: .rar .gif
.bmp .numbers .pages. Dokumenty ztozone w takich plikach zostang uznane za ztozone niezgodnie
z wymaganiami technicznymi okreslonymi przez Zamawiajgcego.
Zamawiajgcy zwraca uwage na ograniczenia wielkosci plikéw podpisywanych profilem zaufanym,
ktéry wynosi 10 MB, oraz na ograniczenie wielkosci plikdéw podpisywanych w aplikacji eDoApp
stuzacej do sktadania podpisu osobistego, ktéry wynosi 5 MB.
Ze wzgledu na niskie ryzyko naruszenia integralnosci pliku oraz tatwiejszg weryfikacje podpisu,
zamawiajgcy zaleca, w miare mozliwosci, przekonwertowanie plikdéw sktadajacych sie na oferte
na format .pdf i opatrzenie ich podpisem kwalifikowanym PAdES.
Pliki w innych formatach niz .pdf zaleca sie opatrzy¢ zewnetrznym podpisem XAdES. Wykonawca
powinien pamietac, aby plik z podpisem przekazywac tacznie z dokumentem podpisywanym.
Zamawiajgcy zaleca aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka oséb, stosowac podpisy tego
samego rodzaju. Podpisywanie réznymi rodzajami podpiséw, np. osobistym i kwalifikowanym, moze
doprowadzi¢ do problemdéw w weryfikacji plikdw.
Zamawiajacy zaleca, aby Wykonawca z odpowiednim wyprzedzeniem przetestowat mozliwosc
prawidtowego wykorzystania wybranej metody podpisania plikdw oferty.
Zamawiajagcy wymaga, aby komunikacja z wykonawcami odbywata sie tylko na platformie
za posrednictwem formularza , Wyslij wiadomosé do zamawiajgcego”, nie za$ za posrednictwem
adresu e-mail.
Oferte nalezy przygotowac z nalezyta starannoscia, dla podmiotu ubiegajgcego sie o udzielenie
zamoéwienia publicznego i zachowaniem odpowiedniego odstepu czasu do zakonczenia
przyjmowania ofert. Zamawiajacy zaleca ztozenie oferty na 24 godziny przed terminem sktadania
ofert.
Podczas podpisywania plikdw zamawiajgcy zaleca stosowanie algorytmu skréotu SHA2, zamiast
SHAL.
Jesli Wykonawca pakuje dokumenty, np. w plik .zip, zamawiajacy zaleca wczesniejsze podpisanie
kazdego ze skompresowanych plikéw.
Zamawiajgcy rekomenduje wykorzystanie podpisu z kwalifikowanym znacznikiem czasu.
Zamawiajgcy zaleca, aby nie wprowadzac jakichkolwiek zmian w plikach po podpisaniu ich podpisem
kwalifikowanym. Wprowadzanie zmian w plikach moze skutkowac naruszeniem integralnosci
plikéw, co réwnowazne bedzie z koniecznoscig odrzucenia oferty w postepowaniu.
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Zatgcznik nr 7 do SWZ
nr sprawy 4/zp/24
Umowa nr........ceueeee

zawarta dnia ......coceeeeeeeennene, 2024 r. w Warszawie, zwana dalej ,Umow3g”, pomiedzy:

Akademig Wymiaru Sprawiedliwosci, ul. Wisniowa 50, 02-520 Warszawa, NIP: 5213842228, REGON:
381510697, z adresem do korespondencji: ul. Karmelicka 9, 00-155 Warszawa, reprezentowang przez:
Jacka Macioche - Kanclerza Szkoty Wyzszej Wymiaru Sprawiedliwosci,

zwang dalej: ,Zamawiajacym”,

a

/w przypadku spétek prawa handlowego/

............... z siedzibg w ............... wpisang do Rejestru Przedsiebiorcow Krajowego Rejestru Sgdowego
prowadzonego przez Sad ............... , Wydziat ....... Krajowego Rejestru Sgdowego pod numerem ............ o
kapitale zaktadowym .................... zt, opfaconym w catosci, NIP: ... , REGON: ... ,

reprezentowang przez:
........................................ , Zwang dalej ,Wykonawcgy”,
/w przypadku oséb fizycznych prowadzacych dziatalno$é gospodarcza/

............... , legitymujagcym sie dowodem osobistym seria: .. nr: .., zamieszkatym: ..........,
prowadzacym/acy dziatalnos¢ gospodarczg pod firma ............... , z siedzibg w ............... , Wpisang/ym
do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej, NIP ............... 6, zwanym/a dalej
»Wykonawca”,

(odpis z rejestru przedsiebiorcow KRS / informacja odpowiadajgca odpisowi aktualnemu z Rejestru
Przedsiebiorcow KRS / wydruk zaswiadczenia z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej / pethomocnictwo do zawarcia umowy stanowi Zatacznik nr 4 do Umowy) ?,

zwanymi dalej facznie ,,Stronami”, a kazda z osobna ,,Strong”,

w wyniku przeprowadzonego na podstawie art. 275 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo
zamowien publicznych (t.j. Dz. U. 2023 poz. 1605 z pdzn. zm) zwanej dalej ,,p.z.p.”, postepowania w celu
zawarcia umowy w trybie podstawowym na swiadczenie kompleksowej ustugi organizacji zagranicznego
wyjazdu do Brukseli -nr sprawy ............. /zp/24,, Strony zawierajg umowe hastepujgcej tresci:

&1

Przedmiot Umowy

1. Zamawiajagcy zleca a Wykonawca zobowigzuje sie do realizacji ustugi na przygotowaniu
i przeprowadzeniu zagranicznego wyjazdu do Brukseli (Belgia) dla uczestnikéw projektéw
edukacyjnych Akademia Prawa Unijnego oraz Kolegium Europa, organizowanych przez Centrum
Badan Polityki Europejskiej Akademii Wymiaru Sprawiedliwosci, zwanej dalej ,Przedmiotem
Umowy”.

2. Wyjazd odbedzie sie w terminie 16-21 czerwca 2024 roku.

3. W ramach realizacji Przedmiotu Umowy Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia
dla uczestnikow:

1) ustugitransportowej,

6 2 niepotrzebne skresli¢
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10.

2) pilota wycieczek zgodnie z ustawg z dn. 29 sierpnia 1997 r. o ustugach hotelarskich oraz ustugach
pilotéw wycieczek i przewodnikdw turystycznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1944)

3) ustugi hotelowej,

4) ustugi gastronomicznej,

5) ubezpieczenia NNW, bagazu podrdinego i ubezpieczenie kosztdw leczenia i transportu
medycznego.

Szczegbétowy zakres przedmiotu zamdwienia zostat okreslony w Opisie Przedmiotu Zamdwienia,

stanowigcym zatgcznik nr 1 do Umowy.

Wykonawca zobowigzuje sie do realizacji Przedmiotu Umowy zgodnie z niniejszg Umowg, Opisem

Przedmiotu Zamoéwienia oraz ofertg Wykonawcy stanowigcg zatgcznik nr 2 do Umowy.

Okres realizacji Przedmiotu Umowy: od dnia zawarcia umowy do 21 czerwca 2024 r.

Zamawiajgcy dopuszcza realizacje Przedmiotu Umowy przez Wykonawce przy udziale

podwykonawcow, po uprzedniej ich akceptacji przez Zamawiajgcego, przy czym Wykonawca ponosi

petng odpowiedzialno$é za dziatanie podwykonawcéw.

§2
Oswiadczenia Wykonawcy

Wykonawca oswiadcza, ze przyjmuje do realizacji Przedmiot Umowy wymieniony w § 1

oraz zobowigzuje sie wykonac go ze szczegdlng starannoscig i dbatoscia o interesy Zamawiajgcego.

Wykonawca os$wiadcza, ze posiada wszelkie uprawnienia niezbedne do sSwiadczenia ustug

turystycznych oraz organizacji imprez turystycznych.

Wykonawca oswiadcza, ze jest wpisany do Rejestru Organizatorow Turystyki i Posrednikow

Turystycznych pod nr ................

Wykonawca oswiadcza, ze Przedmiot Umowy zostanie zrealizowany zgodnie z przepisami ustawy z

dnia 24 listopada 2017 roku o imprezach turystycznych i powigzanych ustugach turystycznych (t.j.

Dz. U.z 2023 r. poz. 2211).

Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za wszelkie nieprawidtowosci w realizacji Umowy,

w tym takze powstate na skutek dziatan lub zaniechan oséb wyznaczonych przez Wykonawce

do realizacji Umowy. Wykonawca za dziatania i zaniechania tych oséb ponosi odpowiedzialnosé

jak za dziatania lub zaniechania wtasne.

Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia ubezpieczenia typu turystycznego dla kazdego

z uczestnikéw od chwili wyjazdu z Warszawy do momentu powrotu do Warszawy w tym:

1) ubezpieczenia od Nastepstw Nieszczesliwych Wypadkéw (NNW) na sume ubezpieczenia
minimum 30 000 zt na kazdego uczestnika,

2) ubezpieczenia bagazu podréznego na sume ubezpieczenia minimum 1 500 zt kazdy bagaz,

3) ubezpieczenia kosztow leczenia i transportu medycznego na sume ubezpieczenia minimum
80.000,00 zt na kazdego uczestnika.

Kopia stosownej polisy, obejmujgcej zakres wskazany w ust. 6 pkt 1) - 3) powyzej zostanie

dostarczona Zamawiajgcemu, nie pdzniej niz 10 dni przed datg rozpoczecia danego wyjazdu.

Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia ubezpieczenia dla kierowcow.

Strony zobowigzujg sie wspotpracowac przy dochodzeniu przez Wykonawce odszkodowania

z polisy.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do dochodzenia odszkodowania uzupetniajgcego w przypadku,

w ktérym wysokosc¢ szkody przekroczy kwote uzyskang z polisy.

§3
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Obowigzek wspétdziatania Wykonawcy i Zamawiajacego

Strony zobowigzujg sie do wspdtdziatania, majgcego na celu nalezyte wykonanie przedmiotu
umowy.

Osoby wyznaczone do wspétdziatania w ramach realizacji umowy:

1) po stronie Zamawiajgcego:

A) e Stel. +48 ,€-Maill e ,

b) e, ytel. +48 , €-Mail: e
2) po stronie Wykonawcy:

A) e ytele ;€ MAI e e

D) yteln, L € MaAIL i

Zmiana oséb wskazanych w ust. 2 pkt. 1 moze nastgpic¢ poprzez powiadomienie za posrednictwem
poczty e-mail drugiej Strony bez konieczno$ci zmiany Umowy.
W trakcie realizacji Umowy Strony przewidujg nastepujgce sposoby doreczen:
1) przestanie w formie pisemnej listem poleconym na adresy wskazane w komparycji Umowy;
2) przestanie na adresy e-mail, o ile Umowa lub przepisy prawa powszechnie obowigzujgcego nie
przewidujg obowigzku formy pisemne;j:
a) po stronie Zamawiajgcego: sekretariat@aws.edu.pl
b) po stronie Wykonawcy:

Wykonawca zaangazuje do wykonania Umowy osoby o doswiadczeniu gwarantujgcym nalezyte
wykonanie Przedmiotu Umowy.

&84
Wynagrodzenie i zaptata wynagrodzenia

Za prawidtowe wykonanie catosci Przedmiotu Umowy Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie,
zgodne z zestawieniem cenowym, zatgczonym do oferty stanowigcej zatacznik nr 2 do Umowy,
w maksymalnej tgcznej wysokosci: .....ccccveeeieeeenee. zt brutto (stownie: ..., ztotych
00/100).

Wykonawca dostarczy Zamawiajgcemu prawidtowo wystawiong fakture na adres wskazany
w komparycji Umowy lub pocztg elektroniczng na adres wskazany w § 3 ust. 2 pkt 1) Umowy.
Prawidtowo wystawiona faktura w opisie powinna wskazywaé¢ Przedmiot Umowy oraz numer
Umowy, na podstawie ktdrej jest wystawiona.

Zaptata wynagrodzenia nastgpi do 21 dni, liczac od dnia otrzymania przez Zamawiajgcego
prawidtowo wystawionej przez Wykonawce faktury. Za termin zaptaty uznaje sie dziei, w ktérym
Zamawiajgcy polecit swojemu bankowi przela¢ wynagrodzenie na rachunek Wykonawcy.

Strony oswiadczajg, ze w wynagrodzenie, okreslone w ust. 1, wliczone sg wszelkie koszty zwigzane z
wykonaniem przez Wykonawce Przedmiotu Umowy, w tym w szczegdlnosci: ustugi transportu,
ustugi hotelowej, ustugi gastronomicznej, ubezpieczen oraz pozostatych wymagan wskazanych
w Opisie Przedmiotu Zamodwienia, co pozbawia Wykonawce prawa do zgdania zwiekszenia
wynagrodzenia.

Wykonawca nie moze dokonac cesji wierzytelnosci z tytutu naleznego mu wynagrodzenia na rzecz
osoby trzeciej bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiajgcego.

Wysokos¢ wynagrodzenia naleznego Wykonawcy uzalezniona bedzie od ilosci i zakresu faktycznie
zrealizowanego Przedmiotu Umowy, przy czym Zamawiajgcy zobowigzuje sie do realizacji Umowy o
wartosci nie mniejszej niz 60 % kwoty brutto okreslonej w ust. 1.
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§5
Odstgpienie od Umowy

Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od Umowy w catosci lub w czesci, ze skutkiem na dzien ztozenia
oswiadczenia o odstgpieniu od Umowy, w przypadku wykonywania przez Wykonawce Przedmiotu
Umowy w sposdb sprzeczny z postanowieniami Umowy lub braku niezwtocznego jego wykonania
zgodnie z Umowg pomimo wezwania do tego przez Zamawiajgcego oraz w okreslonym przez niego
terminie.

Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od Umowy w catosci lub w czesci, ze skutkiem na dzien ztozenia
oswiadczenia o odstgpieniu, w razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej,
ze wykonanie Przedmiotu Umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzieé
w chwili zawarcia Umowy, lub dalsze wykonywanie Przedmiotu Umowy moze zagrozi¢ istotnemu
interesowi bezpieczenstwa panstwa lub bezpieczeristwu publicznemu.

Oswiadczenie o odstgpieniu od Umowy powinno zostac ztozone w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

Odstgpienie od Umowy moze nastgpi¢ w terminie 30 dni od dnia powziecia przez Zamawiajgcego
wiedzy o okolicznosciach, o ktérych mowa w ust. 1 lub 2.

Zamawiajgcy moze skorzystaé zumownego prawa do odstgpienia od umowy, o ktérym mowa w ust.
1-4 powyzej w terminie 2 miesiecy od uptywu terminu wskazanego w § 1 ust. 6 Umowy, jako koniec
okresu realizacji Przedmiotu Umowy.

Ponadto, poza przypadkami wyzej wymienionymi Strony mogg odstgpi¢ od Umowy w sytuacjach
przewidzianych przepisami prawa.

§6

Kary umowne

Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu kary umowne:

1) z tytutu odstgpienia od Umowy przez Zamawiajgcego z przyczyn lezgcych po stronie
Wykonawcy, — w wysokos$ci 20% wynagrodzenia brutto wskazanego w § 4 ust. 1 Umowy
naleznego za wykonanie ustug, w stosunku do ktdrych nastgpito odstgpienie;

2) z tytutu odstgpienia od Umowy przez Wykonawce z przyczyn lezacych po jego stronie —
w wysokosci 20% wynagrodzenia brutto wskazanego w § 4 ust. 1 Umowy naleznego
za wykonanie ustug, w stosunku do ktérych nastgpito odstgpienie;

3) z tytutu braku wykonania ktérejkolwiek z ustug okreslonych w § 1 Umowy lub w Opisie
Przedmiotu Umowy zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do Umowy - w wysokosci 5% wynagrodzenia
brutto wskazanego w § 4 ust. 1 Umowy naleznego za wykonanie danej ustug, ktéra nie zostata
wykonana zgodnie z Umowga;

4) za niedotrzymanie terminu przedtozenia przez Wykonawce kompletu dokumentéw, o ktérych
mowa § 7 ust. 4 Umowy, potwierdzajgcych zatrudnienie na podstawie umowy o prace oséb, w
wysokosci 100,00 zt (stownie: sto zt 00/100) za kazdy rozpoczety dzien zwtoki, nie wiecej niz 20%
wynagrodzenia brutto, o ktdrym mowa w § 4 ust. 1 Umowy. Kara bedzie naliczana oddzielnie za
kazdg osobe, w odniesieniu do ktérej Wykonawca nie przedstawit dokumentow
potwierdzajacych jej zatrudnienie na podstawie umowy o prace;

5) za zwtoke Wykonawcy (np. przyczynienie sie do spdinienia na rozpoczecie wydarzenia
w ramach wykonywanej Umowy), w wysokosci 500,00 zt (stownie: pieéset zt 00/100) za kazdg
rozpoczety godzine spdznienia w stosunku do terminéw okreslonych godzinowo w Umowie i
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Opisie Przedmiotu Zamowienia, nie wiecej niz 20% wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w §
4 ust. 1 Umowy;

6) postawe kierowcy budzacg zastrzezenia pod wzgledem zachowania i kultury osobistej
(np. opryskliwos¢ i brak mozliwosci porozumienia sie z kierowca, uzywanie przez kierowce
wulgarnych stéw, rozmowy kierowcy przez telefon podczas jazdy bez uzycia stuchawek
lub innego urzadzenia, itp.), w wysokosci 100,00 zt (stownie: sto zt 00/100) za kazdy zdarzenie,
nie wiecej niz 20% wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 4 ust. 1 Umowy,

7) uzycie pojazdu nieprzygotowanego do drogi pod wzgledem estetyki i porzgdku (brudne podtogi,
okna, fotele z poplamiong lub zniszczong tapicerka, reklamy zewnetrzne podmiotéw trzecich,
graffiti, itp.),

8) nieprzygotowanie lub nienalezyte przygotowanie przez Wykonawce przed rozpoczeciem
realizacji zlecenia doktadnej trasy przejazdu, uniemozliwiajgce sprawne dotarcie do docelowego
miejsca podrézy (np. brak nawigacji GPS, odpowiednich map lub tez korzystanie wytgcznie ze
wskazéwek osoby odpowiedzialnej za zorganizowanie danego wyjazdu, itp.), w wysokosci
100,00 zt (stownie: sto zt 00/100) za kazdy zdarzenie, nie wiecej niz 20% wynagrodzenia brutto,
o ktéorym mowa w § 4 ust. 1 Umowy

9) z tytutu naruszenia obowigzkéow dotyczacych zachowania poufnosci przez Wykonawce,
okreslonych w § 12 ust. 1i 2 —w wysokosci 5% maksymalnego tacznego wynagrodzenia brutto,
o ktéorym mowa w § 4 ust. 1 Umowy, za kazde z naruszen.

Zamawiajgcy moze dochodzi¢ kar umownych kumulatywnie. tgczna maksymalna wartos¢ kar

umownych okreslonych w ust. 1 nie moze przekroczyé 30% catkowitego wynagrodzenia brutto

wskazanego w § 4 ust. 1 Umowy za dang ustuge.

Wykonawca wyraza zgode na potrgcenie kar umownych z wynagrodzenia naleznego za wykonanie

Przedmiotu Umowy.

Niezaleznie od naliczenia kar umownych, Zamawiajgcy moze dochodzi¢ od Wykonawcy

odszkodowania na zasadach ogdlnych, réwniez w wysokos$ci przewyzszajacej wysokos¢ kar

umownych, jezeli z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania Umowy Zamawiajacy poniesie
szkode.

Rozwigzanie lub odstgpienie od Umowy przez ktérgkolwiek ze Stron nie pozbawia Zamawiajacego

prawa do naliczania i dochodzenia kar umownych zgodnie z postanowieniami niniejszej Umowy. W

razie odstgpienia od Umowy Zamawiajgcy moze dochodzié¢ oprdcz kary za odstgpienie takze innych

kar zastrzezonych w Umowie.

§7
Wymagania zwigzane z zatrudnieniem na umowe o prace
w rozumieniu przepiséw Kodeksu pracy

Zamawiajgcy wymaga zatrudnienia na podstawie umowy o prace przez wykonawce 0sdéb
wykonujgcych czynnosci kierowcéw posiadajgcych uprawnienia do miedzynarodowego przewozu
0s6b oraz minimum 5 - letnie doswiadczenie w branzy miedzynarodowego przewozu osdb.
Zamawiajgcy wymaga, aby osoby wykonujgce zadania kierowcéw okreslone w ust. 1, zostatly
zatrudnione przez Wykonawce lub Podwykonawce na podstawie umowy o prace w petnym
wymiarze czasu pracy przez caty okres trwania Umowy.

W trakcie realizacji zamdwienia Zamawiajacy uprawniony jest do wykonywania czynnosci
kontrolnych wobec Wykonawcy odnosnie spetniania przez Wykonawce lub Podwykonawce wymogu
zatrudnienia na podstawie umowy o prace oséb wykonujacych wskazane w ust. 1 czynnosci.
Zamawiajgcy uprawniony jest w szczegdlnosci do:
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1) zadania oswiadczen i dokumentéow w zakresie potwierdzenia spefniania ww. wymogéw
i dokonywania ich oceny,

2) zadania wyjasnien w przypadku watpliwosci w zakresie potwierdzenia spetniania ww.
wymogow,

3) przeprowadzania kontroli na miejscu wykonywania $wiadczenia.

4. W trakcie realizacji zamodwienia na kazde wezwanie Zamawiajgcego w wyznaczonym
w tym wezwaniu terminie wykonawca przedtozy Zamawiajgcemu wskazane ponizej dowody w celu
potwierdzenia spetnienia wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace przez Wykonawce lub
podwykonawce osdb wykonujgcych wskazane w ust. 1 czynnosci w trakcie realizacji zamdwienia:
1) oswiadczenie Wykonawcy lub Podwykonawcy o zatrudnieniu na podstawie umowy o prace oséb

wykonujgcych czynnosci, ktérych dotyczy wezwanie Zamawiajacego. Oswiadczenie to powinno
zawiera¢ w szczegdlnosci: doktadne okreslenie podmiotu sktadajgcego oswiadczenie, date
ztozenia oswiadczenia, wskazanie, ze objete wezwaniem czynnosci wykonujg osoby zatrudnione
na podstawie umowy o prace wraz ze wskazaniem liczby tych osdb, rodzaju umowy o prace i
wymiaru etatu oraz podpis osoby uprawnionej do ztozenia oswiadczenia w imieniu wykonawcy
lub podwykonawcy;

2) poswiadczong za zgodno$¢ z oryginatem odpowiednio przez Wykonawce lub podwykonawce
kopie umowy/uméw o prace osdb wykonujgcych w trakcie realizacji zamdwienia czynnosci,
ktérych dotyczy ww. oswiadczenie Wykonawcy lub Podwykonawcy (wraz z dokumentem
regulujgcym zakres obowigzkow, jezeli zostat sporzgdzony). Kopia umowy/umdéw powinna
zosta¢ zanonimizowana w sposéb zapewniajgcy ochrone danych osobowych pracownikéw,
zgodnie z przepisami Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. L. z 2016 r. Nr 119, str. 1 z
pozn. zm.), zwanego dalej RODO. (tj. w szczegdlnosci8 bez imion, nazwisk, adreséw, nr PESEL
pracownikéw). Informacje takie jak: data zawarcia umowy, rodzaj umowy o prace i wymiar etatu
powinny by¢ mozliwe do zidentyfikowania;

3) zaswiadczenie wiasciwego oddziatu ZUS, potwierdzajace opfacanie przez wykonawce
lub podwykonawce sktadek na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne z tytutu zatrudnienia na
podstawie umow o prace za ostatni okres rozliczeniowy;

4) poswiadczong za zgodnos$¢ z oryginatem odpowiednio przez wykonawce lub podwykonawce
kopie dowodu potwierdzajgcego zgtoszenie pracownika przez pracodawce do ubezpieczen,
zanonimizowang w sposdb zapewniajgcy ochrone danych osobowych pracownikéw, zgodnie z
przepisami RODO .

5. Za nieprzedtozenie przez Wykonawce w wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie kompletu
dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 4, potwierdzajgcych spetnienie przez Wykonawce lub
Podwykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace, Wykonawca zapfaci
Zamawiajgcemu kary umowne na zasadach okreslonych w § 6 ust. 1 pkt 4 Umowy.

§8

Wykonawstwo zastepcze

8 Wyliczenie ma charakter przyktadowy. Umowa o prace moze zawieraé réwniez inne dane, ktére podlegajg anonimizacji. Kazda umowa
powinna zostac przeanalizowana przez sktadajgcego pod katem przepiséw ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych;
zakres anonimizacji umowy musi by¢ zgodny z przepisami ww. ustawy.
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W przypadku, gdy Wykonawca wykonuje Przedmiot Umowy w sposdéb, ktéry zdaniem Zamawiajacego
stwarza zagrozenie niedotrzymania termindw okreslonych w § 1 ust. 2 albo w sytuacji, gdy Wykonawca
popadt w zwtoke w wykonaniu Przedmiotu Umowy w odniesieniu do terminéw okreslonych w § 1 ust. 2,
Zamawiajgcy niezaleznie od mozliwosci odstgpienia od Umowy lub naliczenia kar umownych ma prawo
do wprowadzenia wykonawcy zastepczego, aby wykonat on czesé lub cato$¢ Przedmiotu Umowy na
koszt Wykonawcy, na co Wykonawca wyraza zgode.

§9

Zmiany Umowy

1. Wszelkie zmiany, rozwigzanie i uzupetnienia tresci Umowy mogg nastgpi¢ za zgodg obu Stron
wytagcznie w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

2. Zmiana umowy moze nastgpic z zastrzezeniem tresci Ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych
chordb zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych.

3. Zmiana Umowy musi by¢ zgodna z p.z.p.

4. Umowa moze by¢ zmieniona w stosunku do tresci ztozonej oferty w nastepujacych przypadkach:

1) w przypadku zmiany przepiséw powszechnie obowigzujacych, ktéra wymusza zmiane tresci
Umowy;

2) w przypadku zmian istotnych przepiséw prawa Unii Europejskiej lub prawa krajowego,
powodujgcych konieczno$¢ dostosowania Przedmiotu Umowy do zmian przepiséw,
ktére nastgpity w trakcie realizacji Umowy.

5. Zmiana terminu wykonania Umowy moze nastgpi¢ w przypadku, gdy z powodu dziatania sity wyzszej
nie jest mozliwe wykonanie Umowy w okreslonym Umowag terminie lub gdy niewykonanie Umowy
w terminie wyniknie z przyczyn lezgcych po stronie Zamawiajgcego. Zadna ze Stron nie bedzie
odpowiedzialna za niedotrzymanie zobowigzan umownych, jezeli takie niedotrzymanie bedzie
skutkiem dziatania sity wyzszej.

6. Wszelkie zmiany Umowy odbywaé¢ sie beda na wniosek Strony, zawierajgcy informacje
o wystgpieniu okolicznosci, o ktédrych mowa w ust. 2 lub 4. W razie koniecznosci wprowadzenia
zmiany do Umowy, Strona wnioskujgca o zmiane zobowigzana jest do ztozenia drugiej stronie
propozycji zmiany w terminie 7 dni kalendarzowych od dnia zaistnienia okolicznosci, bedacych
podstawg zmiany.

7. Whniosek o zmiane Umowy, ktéorym mowa w ust. 5 powinien zawierac co najmniej:

1) zakres proponowanej zmiany;

2) opis okolicznosci faktycznych uprawniajgcych do dokonania zmiany;

3) podstawe dokonania zmiany, to jest podstawe prawng wynikajacg z przepiséw ustawy lub
postanowiern Umowy;

4) informacje i dowody potwierdzajace, ze zostaty spetnione okolicznosci uzasadniajgce dokonanie
zmiany Umowy.

§10
Sita wyisza

1. Zadna ze Stron nie bedzie odpowiedzialna za niedotrzymanie zobowigzah umownych, jezeli takie
niedotrzymanie bedzie skutkiem dziatania sity wyzszej.

2. Sita wyzisza oznacza zdarzenie zewnetrzne, nagte nieprzewidywalne i niezalezne od woli Stron,
uniemozliwiajgce wykonanie Umowy w catosci lub w czesci, stale lub przez pewien czas, ktéremu
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nie mozna zapobiec, ani przeciwdziata¢ przy zachowaniu nalezytej starannosci Stron. Za site wyzsza
Strony nie uznajg w szczegdlnosci przerwy w dostepie do Internetu lub brak takiego dostepu, chyba
Ze jest to wynikiem wystgpienia sity wyzszej.

Sita wyzsza w szczegdlnosci obejmuje:

1) kleski zywiotowe, w tym pozar, powddz, susze, trzesienie ziemi, huragan;

2) dziatania wojenne, akty sabotazu, akty terrorystyczne;

3) ogtoszenie w kraju stanu epidemii.

Obowigzkiem kazdej ze Stron jest pisemne, bezzwtoczne, dokonane najpdzniej w ciggu 24 godzin od
chwili, w ktérej stato sie to mozliwe, zawiadomienie drugiej Strony o wystgpieniu sity wyzszej. W
zawiadomieniu nalezy wskazaé rodzaj sity wyzszej oraz sposéb, w jaki wptyneta ona na niemoznos¢
dotrzymania przez Strone zobowigzan umownych. Brak takiego zawiadomienia oznacza¢ bedzie, ze
sita wyzsza nie skutkowata niemoznoscig dotrzymania przez Strone postanowien umownych, ze
wszystkimi konsekwencjami dla Strony, ktdra nie dokona zawiadomienia.

Po stwierdzeniu zaistnienia przypadku sity wyzszej Wykonawca i Zamawiajgcy podejmujg wspdlne
dziatania w celu zapobiezenia lub zmniejszenia skutkéw oddziatywania sity wyzszej na wykonanie
Umowy.

Skutek sity wyzszej bedzie stuzyt zwolnieniu Strony znajdujacej sie pod wptywem jej dziatania z
zobowigzan umownych dotknietych dziataniem danego przypadku sity wyzszej, az do zaprzestania
oddziatywania sity wyzszej.

Jezeli Strony w dobrej wierze nie uzgodnig zaistnienia sity wyzszej, ciezar dowodu zaistnienia sity
wyzszej spoczywa na Stronie powotujacej sie na jej zaistnienie.

Zawieszenie wykonania obowigzkéw nie bedzie wykraczaé poza zakres oddziatywania sity wyzsze;j,
ani nie bedzie trwato dtuzej niz oddziatywanie sity wyzsze;j.

§11
Ochrona danych osobowych

Zgodnie z trescig art. 13 ust. 1 i 2 RODO, Zamawiajgcy informuje, a Wykonawca przyjmuje

do wiadomosci i wyraza zgode na to, ze:

1) Administratorem w rozumieniu art. 4 pkt 7 RODO danych osobowych jest Szkota Wyzsza
Wymiaru Sprawiedliwosci w Warszawie z siedzibg przy ul. Wisniowej 50, 02-520 Warszawa,
e-mail: sekretariat@aws.edu.pl.

2) Administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych w osobie Macieja Dziewulskiego, z ktérym
mozna sie kontaktowac w sprawach zwigzanych z ich przetwarzaniem, w nastepujacy sposéb:
elektronicznie pod adresem e-mail: iod@aws.edu.pl lub pisemnie na adres siedziby

administratora.

3) Woykonujac niniejsza umowe Zamawiajgcy moze przetwarzac¢ nastepujgce kategorie danych
Wykonawecy: imiona i nazwisko, nazwisko rodowe, data i miejsce urodzenia, PESEL/nr paszportu,
NIP, informacja o obywatelstwie, adres zamieszkania lub wykonywania dziatalnosci
gospodarczej, adres poczty elektronicznej,

4) Dane osobowe sg przetwarzane przez administratora:

a) w celu zawarcia i wykonania umowy — podstawg prawng przetwarzania jest niezbednosé
przetwarzania danych do zawarcia i wykonania umowy — art. 6 ust. 1 lit. b RODO;

b) w celu wypetnienia obowigzkéw prawnych cigzgcych na administratorze, wynikajgcych
z przepiséw powszechnie obowigzujacych, w tym prawa podatkowego — podstawg prawna
przetwarzania jest niezbedno$¢ do wypetnienia obowigzku prawnego cigzgcego
na administratorze — art. 6 ust. 1 lit. c RODO;
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c) w celu dochodzenia lub obrony przed roszczeniami zwigzanymi z zawartg umowg -
podstawg prawng przetwarzania jest niezbednos$¢ do wypetnienia obowigzku prawnego
cigzgcego na administratorze — art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

5) Dane osobowe mogg by¢ udostepnianie podmiotom uprawnionym do ich otrzymania
na podstawie przepisow prawa lub umowy. Odbiorcami danych osobowych beda
w szczegdlnosci: wtasciwy polski urzad skarbowy oraz tozsamy urzad wtasciwy do dokonania
rozliczen podatkowych dla Wykonawcy, Zaktad Ubezpieczen Spotecznych, Akademia Wymiaru
Sprawiedliwosci.

6) Dane osobowe beda przechowywane przez okres trwania umowy, a nastepnie do momentu
uptywu okresu przedawnienia roszczen z tytutu umowy lub do momentu wygasniecia obowigzku
przechowywania danych wynikajgcego z przepisdow prawa.

7) W odniesieniu do danych osobowych decyzje nie bedy podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.

8) Podanie danych osobowych przez Wykonawce jest dobrowolne, ale konieczne do zawarcia
i wykonywania umowy. Odmowa podania danych osobowych uniemozliwia zawarcie umowy.

9) Wykonawcy przystuguje prawo:

a) dostepu do tresci swoich danych osobowych, Zzgdania ich sprostowania lub usuniecia,
na zasadach okres$lonych w art. 15-17 RODO;

b) ograniczenia przetwarzania danych, w przypadkach okreslonych w art. 18 RODO;

c) przenoszenia danych, na zasadach okreslonych w art. 20 RODO tj. do otrzymywania przez
osobe, ktérej dane dotyczg od administratora danych osobowych jej dotyczacych,
w ustrukturyzowanym, powszechnie uzywanym formacie nadajagcym sie do odczytu
maszynowego;

d) wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (ul. Stawki 2, 00-193
Warszawa, Polska), w przypadku uznania, ze przetwarzanie danych osobowych Wykonawcy
narusza przepisy RODO.

10) W celu skorzystania z praw, o ktorych mowa w pkt 9 lit. a)-c) nalezy skontaktowac sie
z administratorem lub inspektorem ochrony danych, korzystajgc ze wskazanych wyzej danych
kontaktowych.

2. Wykonawca zobowigzuje sie do przestrzegania norm dotyczacych przetwarzania danych osobowych
wynikajgcych z przepisbw prawa powszechnie obowigzujgcego oraz obowigzujgcych
u Zamawiajgcego procedur (w szczegdlnosci dotyczacych ich zabezpieczenia przed udostepnieniem
osobom nieupowaznionym, zabraniem przez osobe nieuprawniong, przetwarzaniem z naruszeniem
prawa oraz zmiang, uszkodzeniem lub zniszczeniem). W przypadku, gdyby w zwigzku
z wykonywaniem niniejszej Umowy doszto w jakikolwiek sposdb do udostepnienia Wykonawcy tych
danych, Wykonawca zobowigzany jest do ich przetwarzania wyfacznie w zakresie niezbednym
do wykonania Umowy i nie poddawania ich dalszemu przetwarzaniu niezgodnemu z tym celem.
W takim przypadku Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania w poufnosci uzyskanych danych
osobowych oraz do powstrzymania sie od ich modyfikowania, powielania lub utrwalania badz tez
przekazywania lub udostepniania takich danych jakimkolwiek podmiotom trzecim w zakresie
niezwigzanym z realizacjg Umowy, jak réwniez do ich niezwtocznego usuniecia po wygasnieciu
lub rozwigzaniu Umowy.

§12
Informacje poufne
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10.

Wszelkie dane i informacje przekazane Wykonawcy w zwigzku z wykonaniem niniejszej Umowy,
zaréwno w czasie jej obowigzywania jak i po jej rozwigzaniu, bedg traktowane jako poufne i mogg
by¢ wykorzystane przez Wykonawce wytgcznie do wykonania zobowigzan wynikajacych z niniejszej
Umowy. Wykonawca zobowigzuje sie podac swoim podwykonawcom jedynie informacje dotyczgce
realizacji Umowy niezbedne do wykonania swiadczen zlecanych tym podmiotom.

Postanowienia ust. 1 powyzej nie dotyczg informacji publicznych, informacji powszechnie znanych
oraz informacji, ktérych udostepnienie nastepuje na zgdanie organdw administracji publicznej,
jednostek samorzadu terytorialnego, sgadéw i prokuratury oraz instytucji organizacji
miedzynarodowych, w zakresie w jakim organy te i instytucje sg uprawnione do zgdania danych
na podstawie odrebnych przepisow.

§13
Postanowienia koncowe

Wykonawca oswiadcza, ze na dzien zawarcia Umowy wszelkie oswiadczenia zawarte w ofercie s3
aktualne.

W sprawach nieuregulowanych Umowg majg zastosowanie przepisy prawa powszechnie
obowigzujgcego na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, w szczegdlnosci przepisy ustawy z dnia 23
kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (Dz.U. z 2023 r. poz. 1610 z pdzn. zm.), ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019 r. Prawo zamoéwien publicznych oraz ustawy z dnia 24 listopada 2017 r. o imprezach
turystycznych i powigzanych ustugach turystycznych (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 2211).

W przypadku zaistnienia pomiedzy Stronami sporu zwigzanego z wyktadnig lub wykonaniem Umowy
Strony zobowigzane sg do podjecia starain w celu polubownego rozwigzania zaistniatego sporu.

W sytuacji, gdy Strony nie rozwigzg sporu polubownie w terminie 30 dni od dnia jego zaistnienia,
kazda ze Stron uprawniona jest po tym terminie do poddania rozstrzygniecia tego sporu przez sad
powszechny wiasciwy ze wzgledu na miejsce siedziby Zamawiajacego.

Jezeli ktérekolwiek z postanowien Umowy okaze sie bezskuteczne lub niewazne, Strony zobowigzujg
sie renegocjowa¢ Umowe i w miejsce postanowien bezskutecznych lub niewaznych, wprowadzié
nowe postanowienia, ktére w petni realizowatyby cel Umowy. Bezskutecznos¢ lub niewaznosé czesci
postanowien Umowy pozostaje bez wptywu na waznos¢ i skuteczno$¢ Umowy w pozostatym
zakresie.

Wykonawca zobowigzany jest zawrze¢ umowe o powierzenie przetwarzania danych osobowych,
zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 6 do Umowy, najpdzniej w dniu zawarcia Umowy.
Przelew wierzytelnosci z Umowy wymaga pisemnej zgody dtuznika.

Umowa wchodzi w zycie z dniem zawarcia, przy czym za dzient zawarcia umowy uznawany jest dzien
wplywu na adres e-mail Zamawiajgcego podpisanej Umowy przez Wykonawce elektronicznym
podpisem kwalifikowanym lub w przypadku przesytania podpisanej Umowy korespondencyjnie
przez Strony — dzien wptywu podpisanej Umowy przez Wykonawce na adres korespondencyjny
Zamawiajgcego wskazany w Umowie.

Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, jeden egzemplarz dla Wykonawcy i
dwa dla Zamawiajgcego.

Integralng czescig Umowy sg zatgczniki:

1) zatacznik nr 1 — Opis przedmiotu zamdéwienia

2) zatacznik nr 2 — Oferta

3) zatacznik nr 3 — Protokét odbioru
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4) zatacznik nr 4 — Odpis z rejestru przedsiebiorcéw KRS / informacja odpowiadajgca odpisowi
aktualnemu z Rejestru Przedsiebiorcéw KRS / wydruk zaswiadczenia z Centralnej Ewidencji
i Informaciji o Dziatalnosci Gospodarczej / petnomocnictwo do zawarcia umowy®

5) zatacznik nr 5 - Polisa ubezpieczeniowa

6) Zatacznik nr 6 — wzér umowy o powierzenie przetwarzania danych osobowych.

ZAMAWIAJACY: WYKONAWCA:

9 Niepotrzebne skresli¢
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Zatgcznik nr 3 do
Umowy nr xx/zp/24

Protokét Odbioru
W dniu .cceeeeeeenee 2024 r. dokonano odbioru Przedmiotu Umowy .........cccccvevennee.
Przedmiot Umowy w zakresie objetym odbiorem zostat wykonany w terminie /nie zostat wykonany
w terminie*
Ustuga zostata odebrana bez zastrzezen / z zastrzezeniami*.
W zataczeniu:

L
2 s
3 ————
LU LT ST
Za Zamawiajacego Za Wykonawce
(imie i nazwisko, podpis) (imie i nazwisko, podpis)

* niepotrzebne skresli¢
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Zatgcznik nr 6 do
Umowy nr xx/zp/24

Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych

zawarta w dniu ............... 2024 r. w Warszawie pomiedzy:

Akademig Wymiaru Sprawiedliwosci, ul. Wisniowa 50, 02-520 Warszawa, NIP: 5213842228, REGON:
381510697, z adresem do korespondencji: ul. Karmelicka 9, 00-155 Warszawa, reprezentowang przez:
zwang dalej ,,Administratorem”

reprezentowang Przez ......ceeeereerneness
zwang dalej ,Podmiotem przetwarzajgcym”

zwanymi dalej tgcznie rowniez ,,Stronami”, a kazdy z nich z osobna ,, Strong”.
0 nastepujacej tresci:

Zwazywszy, ze zgodnie z art. 28 ust. 3 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych), dalej jako: ,RODO” przetwarzanie przez podmiot
przetwarzajgcy odbywa sie na podstawie umowy lub innego instrumentu prawnego, ktdre podlegajq
prawu Unii lub prawu paristwa cztonkowskiego i wigzq podmiot przetwarzajgcy i administratora.

Wskazujgc na powyzsze Strony postanowity zawrzec niniejsza umowe, w zwiqzku z realizacjg umowy nr
Z dnia ..... (dalej umowa gtowna), ktdrej realizacja jest zwigzana z powierzeniem przetwarzania
danych osobowych.

&1

Postanowienia ogolne

1. Przedmiotem niniejszej umowy jest okreslenie zasad Przetwarzania rozumianego jako operacje
lub zestaw operacji wykonywanych na danych osobowych lub zestawach danych osobowych w
sposéb zautomatyzowany lub niezautomatyzowany, w tym taka jak: zbieranie, utrwalanie,
organizowanie, porzadkowanie, przechowywanie, adaptowanie lub modyfikowanie, pobieranie,
przegladanie, wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przestanie, rozpowszechnianie lub innego
rodzaju udostepnianie, dopasowywanie lub tgczenie, ograniczanie, usuwanie lub niszczenie przez
Podmiot przetwarzajgcy w imieniu Administratora.

2. Strony za,, dane osobowe” uznajg informacje wskazane w przepisach prawa, w tym w RODO, a zatem
informacje o zidentyfikowanej lub mozliwej do zidentyfikowania osobie fizycznej. Mozliwa
do zidentyfikowania osoba fizyczna to osoba, ktérg moina bezposrednio lub posrednio
zidentyfikowaé, w szczegdlnosci na podstawie identyfikatora takiego jak imie i nazwisko, numer
identyfikacyjny, dane o lokalizacji, identyfikator internetowy lub jeden badZ kilka szczegdlnych
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czynnikéw okreslajacych fizyczng, fizjologiczng, genetyczng, psychiczng, ekonomiczng, kulturowa lub
spoteczng tozsamosc¢ osoby fizycznej.

3. Wszelkie zwroty uzyte w niniejszej Umowie, nalezy w pierwszej kolejnosci interpretowac tozsamo
z odpowiadajgcymi im zwrotami w RODO.

4. Przedmiotem przetwarzania sg dane identyfikacyjne i kontaktowe uczestnikéw wyjazdu.

5. Dane osobowe powierzane sg w celu zapewnienia uczestnikom wyjazdu ustugi transportowej, pilota
wycieczek, ustugi hotelowej, ustugi gastronomicznej oraz ubezpieczenia NNW, bagazu podrdéznego
i ubezpieczenie kosztow leczenia i transportu medycznego.

6. Przetwarzanie danych odbywac sie bedzie przez okres niezbedny do wykonania ustugi wynikajacej
z umowy gtéwne;.

§2
Obowigzki Administratora

1. Administrator oswiadcza, ze pozyskuje, przetwarza oraz powierza przetwarzanie danych osobowych
w sposéb zgodny z prawem, w szczegdlnosci przepisami RODO.

2. Administrator uwzgledniajgc stan wiedzy technicznej, koszt wdrazania oraz charakter, zakres,
kontekst i cele przetwarzania oraz ryzyko naruszenia praw lub wolnosci oséb fizycznych o réznym
prawdopodobienstwie wystgpienia i wadze zagrozenia, wdrozyt odpowiednie srodki techniczne
i organizacyjne, aby zapewnié stopien bezpieczenstwa odpowiadajgcy temu ryzyku.

§3
Obowigzki Podmiotu przetwarzajgcego

1. Podmiot przetwarzajgcy przed przystgpieniem do wykonania umowy zapewni wdrozenie
odpowiednich srodkéw technicznych i organizacyjnych, by przetwarzanie spetniato wymogi RODO
i chronito prawa oséb, ktérych dane dotyczg. Wykaz stosowanych przez Podmiot przetwarzajgcych
technicznych i organizacyjnych srodkéw bezpieczeristwa okresla zatgcznik nr 2

2. Podmiot przetwarzajgcy w szczegélnosci:

1) przetwarza dane osobowe wytgcznie na udokumentowane polecenie Administratora - co dotyczy
tez przekazywania danych osobowych do paristwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowej chyba,
ze obowigzek taki naktada na niego prawo Unii lub prawo panstwa cztonkowskiego, ktéremu
podlega Podmiot przetwarzajgcy. W takim przypadku przed rozpoczeciem przetwarzania Podmiot
przetwarzajacy informuje Administratora o tym obowigzku prawnym, o ile prawo to nie zabrania
udzielania takiej informacji z uwagi na wazny interes publiczny;

2) dopuszcza do przetwarzania danych osobowych wytgcznie osoby dziatajace z jego upowaznienia
oraz ktorych dostep do danych osobowych jest niezbedny do wykonywania Umowy gtéwnej;

3) zapewnia, by osoby upowaznione do przetwarzania danych osobowych zobowigzaty sie
do zachowania tajemnicy, chyba ze podlegajg one odpowiedniemu ustawowemu obowigzkowi
zachowania tajemnicy;

4) podejmuje wszelkie srodki wymagane na mocy art. 32 RODO, tj. uwzgledniajgc: stan wiedzy
technicznej, koszt wdrazania oraz charakter, zakres, kontekst i cele przetwarzania oraz ryzyko
naruszenia praw lub wolnosci oséb fizycznych o réznym prawdopodobienstwie wystgpienia i wadze
zagrozenia, wdraza odpowiednie S$rodki techniczne i organizacyjne, aby zapewni¢ stopien
bezpieczenstwa odpowiadajgcy temu ryzyku, w tym miedzy innymi w stosownym przypadku:
pseudonimizacje i szyfrowanie danych osobowych, zdolno$¢ do ciggtego zapewnienia poufnosci,
integralnosci, dostepnosci i odpornosci systemow i ustug przetwarzania, zdolnos$é do szybkiego
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przywrocenia dostepnosci danych osobowych i dostepu do nich w razie incydentu fizycznego
lub technicznego, regularne testowanie, mierzenie i ocenianie skutecznosci srodkéw technicznych i
organizacyjnych majgcych zapewnié bezpieczenstwo przetwarzania;

5) przestrzega warunkéw korzystania z ustug innego podmiotu przetwarzajgcego, okreslonych art. 28
ust. 2 i ust. 4 RODO oraz niniejszej umowy;

6) biorac pod uwage charakter przetwarzania, w miare mozliwosci pomaga Administratorowi poprzez
odpowiednie srodki techniczne i organizacyjne wywigzaé sie z obowigzku odpowiadania na zagdania
osoby, ktérej dane dotyczg, w zakresie wykonywania jej praw okreslonych w Rozdziale 11l RODO;

7) uwzgledniajgc charakter przetwarzania oraz dostepne mu informacje, pomaga Administratorowi
wywigzac sie z obowigzkéw okreslonych w art. 32 - 36 RODO;

8) po zakonczeniu swiadczenia ustug zwigzanych z przetwarzaniem zaleznie od decyzji Administratora
usuwa lub zwraca mu wszelkie dane osobowe oraz usuwa wszelkie ich istniejgce kopie, chyba ze
prawo Unii lub prawo panstwa cztonkowskiego nakazujg przechowywanie danych osobowych;

9) udostepnia Administratorowi wszelkie informacje niezbedne do wykazania spetnienia wskazanych
wyzej obowigzkéw oraz umozliwia Administratorowi lub audytorowi upowaznionemu
przez Administratora przeprowadzanie audytow, w tym inspekcji i przyczynia sie do nich. W zwigzku
z obowigzkiem okreslonym w zdaniu powyzej, Podmiot przetwarzajacy niezwtocznie informuje
Administratora, jezeli jego zdaniem wydane mu polecenie stanowi naruszenie RODO lub innych
przepiséw Unii lub panstwa cztonkowskiego o ochronie danych;

10) po stwierdzeniu naruszenia ochrony danych osobowych bez zbednej zwitoki zgtasza je
Administratorowi.

3. Podmiot przetwarzajgcy prowadzi rejestr wszystkich kategorii czynnosci przetwarzania
dokonywanych w imieniu Administratora, zawierajgcy nastepujace informacje:

1) imie i nazwisko lub nazwa oraz dane kontaktowe podmiotu przetwarzajgcego lub podmiotow
przetwarzajgcych oraz kazdego administratora, w imieniu ktérego dziata podmiot przetwarzajacy, a
gdy ma to zastosowanie - przedstawiciela administratora lub podmiotu przetwarzajacego
oraz inspektora ochrony danych;

2) kategorie przetwarzan dokonywanych w imieniu kazdego z administratoréw;

3) gdy ma to zastosowanie -przekazania danych osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowej, w tym nazwa tego panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowej,
aw przypadku przekazan, o ktérych mowa w art. 49 ust. 1 akapit drugi RODO dokumentacja
odpowiednich zabezpieczen;

4) jezelijest to mozliwe ogdlny opis technicznych i organizacyjnych srodkéw bezpieczenstwa, o ktérych
mowa w art. 32 ust. 1 RODO.

4. Jezeli Podmiot przetwarzajgcy naruszy postanowienia RODO przy okreslaniu celéw i sposobdéw
przetwarzania, uznaje sie go za administratora w odniesieniu do tego przetwarzania.

84

Inny podmiot przetwarzajacy

1. Administrator wyraza zgode na korzystanie przez Podmiot przetwarzajgcy z ustug innego podmiotu
przetwarzajgcego w efekcie czego wyraza zgode na dalsze powierzenie przez Podmiot
przetwarzajacy przetwarzania danych osobowych podmiotom przetwarzajgcym, wskazanym w
zatgczniku nr 1 do niniejszej umowy.

2. Podmiot przetwarzajacy informuje Administratora o wszelkich zamierzonych zmianach dotyczgcych
dodania lub zastgpienia innych podmiotéw przetwarzajgcych, dajac tym samym Administratorowi
mozliwos$¢é wyrazenia sprzeciwu wobec takich zmian. Zmiana tresci zatgcznika nr 1 do niniejszej
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umowy nie stanowi zmiany niniejszej umowy i nie wymaga zgody obu Stron.

3. Jezeli do wykonania w imieniu Administratora konkretnych czynnosci przetwarzania Podmiot

1.

przetwarzajgcy korzysta z ustug innego podmiotu przetwarzajgcego, na ten inny podmiot
przetwarzajacy natozone zostajg, na mocy umowy lub innego aktu prawnego, ktére podlegajg prawu
Unii lub prawu panstwa cztonkowskiego te same obowigzki ochrony danych jak w niniejszej umowie,
w szczegdlnosci obowigzek wdrozenia odpowiednich srodkéw technicznych i organizacyjnych,
by przetwarzanie odpowiadato wymogom RODO. Jezeli ten inny podmiot przetwarzajgcy nie
wywigze sie ze spoczywajacych na nim obowigzkdw ochrony danych, petna odpowiedzialnos¢ wobec
Administratora za wypetnienie obowigzkéw tego innego podmiotu przetwarzajgcego spoczywa
na Podmiocie przetwarzajgcym.

§5
Odpowiedzialnos¢

Podmiot przetwarzajacy odpowiada za szkody spowodowane swoim dziataniem lub zaniechaniem,
w zwigzku z niedopetnieniem obowigzkéw, ktére RODO nakfada bezposrednio na Podmioty
przetwarzajace lub gdy dziatat poza zgodnymi z prawem instrukcjami Administratora lub wbrew tym
instrukcjom.  Przetwarzajgcy odpowiada za  szkody spowodowane  zastosowaniem
lub niezastosowaniem wtasciwych srodkéw bezpieczenstwa.

2. Jezeliinny podmiot przetwarzajgcy, z ktérego ustug korzysta Podmiot przetwarzajacy nie wywigze sie

ze spoczywajacych na nim obowigzkéw ochrony danych, petna odpowiedzialnosci wobec
Administratora za wypetnienie obowigzkéw przez ten podmiot spoczywa na Podmiocie
przetwarzajgcym.

§6

Postanowienia koncowe

Niniejsza umowa zostaje zawarta na czas okreslony, od dnia jej zawarcia, do 7 dnia po dniu, w ktorym
zostata rozwigzana lub wygasta Umowa gtéwna.

Niniejsza umowa, z dniem jej zawarcia, zastepuje wszelkie postanowienia umowne i umowy faczace
Strony w przedmiocie powierzenia przetwarzania danych osobowych okreslonych niniejszg umowa.
Administrator moze wypowiedzieé niniejszg Umowe ze skutkiem natychmiastowym, w przypadku
razgcego naruszenia przez Podmiot przetwarzajgcy postanowien niniejszej umowy.

Wszelkie zmiany i uzupetnienia niniejszej umowy powinny by¢ dokonane w formie pisemnej
pod rygorem niewaznosci.

Umowa sktada sie z 4 (czterech) parafowanych przez Strony Umowy stron.

Umowe sporzgdzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym egzemplarzu dla kazdej
ze Stron.

Administrator Podmiot przetwarzajacy:

47



1)

2)

Zatqcznik nr 1

zdnia ....... 2024 r.

Lista innych podmiotéw przetwarzajgcych:

Zatqgcznik nr 2

zdnia ....... 2024 r.

Wykaz technicznych i organizacyjnych srodkéw bezpieczenstwa:
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