ZAPYTANIE OFERTOWE
Znak postepowania: W/DZP/2023/7

Akademia Sztuk Picknych im. Eugeniusza Gepperta we Wroctawiu zaprasza do
sktadania ofert w postepowaniu pn. Sukcesywna dostawa papieru do drukarek
i kserokopiarek dla Akademii Sztuk Pieknych im. Eugeniusza Gepperta we
Wroctawiu.

ZAMAWIAJACY
Akademia Sztuk Pigknych im. Eugeniusza Gepperta we Wroctawiu, plac Polski 3/4,
50-156 Wroctaw, NIP 8960007502, REGON 000275814.

. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

1. Zamawiajacy informuje, iz do niniejszego postepowania nie stosuje si¢ przepisow
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (tekst jedn. Dz. U.
z 2021 r. poz. 1129 ze zm.), poniewaz jego warto$¢ nie przekracza kwoty, o ktorej
mowa w art. 2, ust. 1 pkt 1 ww. ustawy.
2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:
a) odstgpienia od zapytania ofertowego lub jego uniewaznienia bez podania
przyczyny, lub przerwania postepowania na kazdym etapie,
b) przedtuzenia terminu sktadania ofert oraz terminu zwigzania oferts,
C) zmiany lub uzupehienia treSci zapytania ofertowego przed uptywem terminu
sktadania ofert, informujac o tym Wykonawcow.
3. Termin zwigzania oferta w niniejszym zapytaniu ofertowym wynosi 30 dni. Bieg
terminu zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu sktadania ofert.
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA I WARUNKI WYKONANIA
ZAMOWIENIA
Przedmiotem zamodwienia jest sukcesywna dostawa papieru do drukarek i kserokopiarek
dla Akademii Sztuk Pieknych im. Eugeniusza Gepperta we Wroctawiu.
Wykonawca gwarantuje, ze przedmiot zamowienia jest fabrycznie nowy, wolny od wad,
kompletny oraz pochodzi z biezacej produkc;ji.
Zamoéwienia na dostawe papieru do drukarek 1 kserokopiarek beda skladane
sukcesywnie (tj. wedlug biezacych potrzeb Zamawiajacego), dla kazdej komorki
organizacyjnej ASP im. E. Gepperta we Wroctawiu na odrebnych formularzach, ze
wskazaniem rodzaju 1 ilo$ci zamawianego asortymentu oraz lokalizacji 1 pomieszczenia,
do ktorego nalezy dostarczy¢ przedmiot zamowienia.
Termin wykonania zamowienia:
Dostawy beda realizowane sukcesywnie przez okres 12 miesiecy od daty zawarcia
umowy lub do wyczerpania warto§ci umowy (w zaleznosci od tego, ktora z sytuacji
nastgpi szybciej).
Wykonawca bedzie dostarcza¢ zaméwiony papier do drukarek i1 kserokopiarek
bezposrednio do lokalizacji (potozonych na terenie miasta Wroctawia) i pomieszczen
wskazanych kazdorazowo w zamoéwieniu w ciggu trzech dni roboczych od dnia
zgloszenia przez Zamawiajacego zapotrzebowania za posrednictwem poczty e-mail lub
faksu.
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Wykonawca na swoj koszt bedzie realizowal dostawy wraz z wyladunkiem
1 wniesieniem przedmiotu zamdwienia bezposrednio do lokalizacji 1 pomieszczen
wskazanych w zamdwieniach.

Dostawy beda si¢ odbywac¢ wytacznie w dni robocze od poniedziatku do piatku
w godzinach 8:00-14:00.

Wykonawca udziela Zamawiajagcemu 12-miesigcznej gwarancji na dostarczone
artykuty, liczac od dnia odbioru, za wyjatkiem artykuldow, ktére posiadaja okreslong
przez producenta gwarancje¢ dtuzsza niz 12 miesiecy.

WARUNKI PEATNOSCI

Ptatno$¢ za kazda zrealizowang bez zastrzezen dostawe¢ przedmiotu zamowienia nastapi
przelewem bankowym na konto Wykonawcy w ciggu 21 dni, liczac od dnia dorgczenia
prawidlowo wystawionej faktury VAT.

KRYTERIA OCENY OFERT

Przy ocenie i wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowat
nastepujacym kryterium oceny ofert: cena ofertowa brutto: 100%.

Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktéry spelni wszystkie wymogi
okreslone w niniejszym postepowaniu oraz zaoferuje najnizsza ceng.

KOMUNIKACJA ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI

Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim za posrednictwem dedykowanej
platformy zakupowej (zwang dalej ,,platforma”), na profilu nabywcy Zamawiajacego:
https://platformazakupowa.pl/pn/asp_wroc

Whioski o wyjasnienie tresci niniejszego zapytania ofertowego nalezy przekazywac
w formie elektronicznej za posrednictwem platformy i formularza ,,Wyslij wiadomos$¢”,
znajdujacego si¢ na stronie danego postgpowania. Za date przekazania (wptywu)
o$wiadczen, wnioskdéw, zawiadomien oraz informacji przyjmuje si¢ date ich przestania
za posrednictwem platformy poprzez klikniecie przycisku ,,Wyslij wiadomos¢”, po
ktorym pojawi si¢ komunikat, ze wiadomos¢ zostata wystana do Zamawiajacego.
Wykonawca, przystepujac do postgpowania, akceptuje warunki korzystania z platformy
okreslone w regulaminie zamieszczonym na stronie internetowej platformy w zaktadce
,»Regulamin” 1 uznaje go za wigzacy.

W przypadku pytan:

merytorycznych, prosimy o kontakt za posrednictwem platformy, poprzez przycisk
"Wyslij wiadomos¢ do zamawiajgcego”,

zwigzanych z obstugg platformy, prosimy o kontakt z Centrum Wsparcia Klienta
platformy zakupowej czynnym w dni robocze od poniedziatku do pigtku, w godzinach
od 8:00 do 17:00 (tel. 22 101 02 02, e-mail: cwk@platformazakupowa.pl).

Osobg wyznaczong przez Zamawiajacego do porozumiewania si¢ z Wykonawcami jest
Wioletta Sliwakowska, tel. 71/343-80-31 wew. 236

VIiI. TERMIN SKEADANIA OFERT ORAZ OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA

OFERT

Termin sktadania ofert: do dnia 18.01.2023 r. do godziny 10:00.

Oferta powinna by¢ zlozona za posrednictwem platformy zakupowej:
https://platformazakupowa.pl/pn/asp_wroc na stronie  dotyczgcej niniejszego
postepowania.
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3. Za datg i godzing przekazania oferty przyjmuje si¢ dat¢ i godzing jej przekazania na
platformie poprzez kliknigcie przycisku ,,Zt6z ofert¢”, dotagczenie wymaganych przez
Zamawiajacego dokumentow i1 wyswietlenie si¢ komunikatu, Zze oferta zostata ztozona.
Szczegotowa instrukcja dla Wykonawcow dotyczaca sktadania ofert znajduje si¢ na
stronie internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje. 4.
Wykonawca w cenie oferty winien uwzgledni¢ wszystkie podatki, optaty i koszty
zwigzane z prawidtowg realizacja przedmiotu zaméwienia, w tym koszt transportu,
ubezpieczenia na czas transportu, wyladunku 1 wniesienia przedmiotu zamédwienia do
lokalizacji 1 pomieszczen wskazanych przez Zamawiajacego. Prawidlowe ustalenie
podatku VAT nalezy do Wykonawcy.

5. Cena brutto za realizacj¢ zamdwienia zostanie wyliczona przez Wykonawce na

podstawie wypelnionego formularza asortymentowo-cenowego, stanowigcego
zalacznik nr 2 do zapytania ofertowego jako suma cen za poszczegdlne pozycje
asortymentu. Wszystkie ceny muszg by¢ podane i wyliczone w zaokragleniu do dwoch
miejsc po przecinku (zasada zaokraglania- ponizej 5 nalezy koncowke pomingc,
powyzej i rowne 5- nalezy koncowke zaokragli¢ w gore).

6. Cena ofertowa brutto, zawierajaca cen¢ ofertowa netto i1 nalezny podatek od towardw 1
ustug VAT, zostanie wprowadzona do umowy jako wynagrodzenie obowigzujace
Strony.

VIII. INFORMACJA NT. OCHONY DANYCH OSOBOWYCH (RODO)

W przypadku przekazania wraz z Ofertg danych osobowych 0s6b fizycznych Zamawiajacy
informuje osoby, ktorych przedmiotowe dane osobowe dotycza, zgodnie z art. 13 ust. 112
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej
,RODQO”, ze:

a) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Akademia Sztuk Pigknych im. E.
Gepperta we Wroctawiu.

b) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego pn. Sukcesywna
dostawa papieru do drukarek i kserokopiarek dla Akademii Sztuk Pigknych im.
Eugeniusza Gepperta we Wroctawiu.

C) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby Iub podmioty, ktorym
udostgpniona zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz.
1843 ze zm.), dalej ,,ustawa Pzp”;

d) Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez
okres 4 lat od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas
trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania
umowy;

e) obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okre§lonym w przepisach ustawy Pzp,
zwigzanym z udzialem w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego;
konsekwencje niepodania okre§lonych danych wynikajg z ustawy Pzp;
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f) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;
g) posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych *;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania

danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO

*k-
)

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

h) nie przystuguje Pani/Panu:
— w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunig¢cia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,

gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO.

IX. WYKAZ ZAYL.ACZN IKOW DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO
1. Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego- Formularz ofertowy.

2. Zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego- Wzor umowy.



