ZAPYTANIE OFERTOWE
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego o wartosci szacunkowej
ponizej 130 000 PLN

Ze wzgledu na szacunkowa kwote zamdwienia ponizej 130 000 PLN, zgodnie z Art. 2 pktl do
niniejszego postepowania nie stosuje si¢ przepisOw ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019r. Prawo
zamowien publicznych (Dz.U z 2019r, pozycja 2019 z p6zn.zm.)

Przedmiot zamowienia: zakup i dostawa mebli oraz wyposazenia budynku administracyjno-
gospodarczego Nadlesnictwa Olsztynek

CPV 39130000-2 meble biurowe
39150000-8 — rozne meble 1 wyposazenie

l. ZAMAWIAJACY:
Nadlesnictwo Olsztynek
ul. Mrongowiusza 35
11-015 Olsztynek
NIP 739-000-19-78

Il. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Szczegodtowy opis elementdéw wyposazenia zawiera zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania.
Zakres przedmiotu zamoéwienia obejmuje:
1. Dostawe wraz z montazem nalezy wykona¢ w budynku administracyjno-gospodarczym przy ul.
Mrongowiusza 35 w Olsztynku.
2. Dostawe fabrycznie nowego wyposazenia tzn, nieuzywanego przed dniem dostarczenia,
pochodzacego z oficjalnych kanalow dystrybucyjnych producenta, w zakresie okreslonym w
formularzu cenowym zatacznik nr 2a oraz Szczegotowym opisie elementow wyposazenia — zat. nr 1
zapytania ofertowego, wraz z jego transportem, wniesieniem, ustawieniem, zamontowaniem.
3. Wyposazenie stanowigce przedmiot zamoéwienia musi:
a) posiada¢ wlasciwe atesty, deklaracje zgodnos$ci, $wiadectwa jakoSci oraz inne dokumenty
potwierdzajace, ze spetnia wszelkie wymagania wymienione w Szczegbélowym opisie elementow
wyposazenia — zal. nr 1,
b) odpowiada¢ wymaganiom okreslonym w niniejszym Zapytaniu ofertowym,
c) by¢ produktem bezpiecznym w rozumieniu ustawy z dnia 12.12.2003 r. o ogo6lnym
bezpieczenstwie produktow (Dz. U z 2016r., poz. 2047) wraz z aktami wykonawczymi;
4. Dostawa 1 montaz wyposazenia stanowigcego przedmiot niniejszego zamoéwienia odbedzie si¢ na
ryzyko i koszt Wykonawcy;
5. Dostawa i montaz wyposazenia musi si¢ odbywa¢ w godzinach ustalonych z Zamawiajacym;
6. Catos¢ dostarczonego wyposazenia, winna by¢ przed odbiorem zlozona (zmontowana) i
przygotowana do uzytkowana zgodnie ze swoim przeznaczeniem,;
7. Dostarczenie gwarancji jako$ci udzielonej na okres zgodny z treScig §9 umowy na wszystkie
dostarczone przedmioty, na warunkach nie gorszych niz gwarancja producenta, potwierdzone
odrebnymi dokumentami gwarancyjnymi dostarczonymi wraz z elementami wyposazenia.
8. Posprzatanie pomieszczen Zamawiajacego, w ktorych realizowany bedzie montaz tacznie z
wyniesieniem 1 zagospodarowaniem na koszt Wykonawcy zuzytych opakowan.



1. WYMAGANIA-WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU
1. Wykonawcy ubiegajacy si¢ o udzielenie zaméwienia w ramach postegpowania musza
udokumentowac:
wykonaniem minimum 2 dostaw o podobnym charakterze na kwot¢ min, 100 000zt brutto/kazde, w
okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dzialalnosci jest krotszy — w tym okresie. Wykonawca do oferty zataczy referencje lub inne
dokumenty potwierdzajace, ze usluga zostala wykonana nalezycie np. protokoty zdawczo-
odbiorcze), wraz z podaniem wartosci realizowanych dostaw, przedmiotu, dat wykonania i
podmiotow, na rzez ktorych dostawy zostaty wykonane.
2. Wymagane dokumenty
oferta powinna zawierac:
- formularz ofertowy (zatacznik nr 2) wraz z formularzem cenowym (zatacznik 2a) z wypelionymi
wszystkimi polami;
- o$wiadczenie o spelnieniu warunkow udziatu w postgpowaniu (zatacznik nr 3);
- oSwiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitalowych Zamawiajacego z Wykonawca
(zatacznik nr 4)
- wykaz dostaw (zatacznik nr 5) oraz referencje lub inne dokumenty potwierdzajace nalezyte
wykonanie podobnych ustug
- dokumenty potwierdzajace zgodnos¢ oferowanych produktow z normami okre$lonymi przez
Zamawiajacego w Szczegdlowym opisie elementdéw wyposazenia;
- probki odpowiadajace elementom wyposazenia oznaczonych symbolami KL1, KL2, wykonane
zgodnie z opisem przedmiotu zamodwienia, potwierdzajace zgodno$¢ oferowanych dostaw z
wymaganiami i cechami okreslonymi w opisie przedmiotu zamoéwienia.
Ocena spetiania warunku udziatu w postgpowaniu zostanie dokonana wedtug formuty ,,spetnia/nie
spelnia” w oparciu o:
- o$wiadczenie o spetnianiu warunkow udzialu w postgpowaniu;
- oSwiadczenie o braku powigzan osobowych i1 kapitatowych Zamawiajacego z Wykonawca;
- wykaz dostaw oraz referencje lub inne dokumenty potwierdzajace nalezyte wykonanie podobnych
ustug
- dokumenty potwierdzajace zgodno$¢ oferowanych produktéw z normami okreslonymi przez
Zamawiajacego w Szczegdtowym opisie elementow wyposazenia
- probki odpowiadajace elementom wyposazenia oznaczone symbolami KL 1, KL2.

IV.TRYB

Zapytanie prowadzone jest zgodnie z regulaminem udzielania zamoéwien publicznych
wylaczonych ze stosowania przepisow ustawy prawo zamoOwien publicznych w Nadle$nictwie
Olsztynek.

V. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Maksymalny termin realizacji zamdwienia 65 dni.

VI. OPIS PRZYGOTOWANIA OFERTY
1. Oferta powinna zosta¢ przygotowana na Formularzu ofertowym (zalacznik nr 2) wraz z
formularzem cenowym (zatacznik nr 2a).
2. Oferta powinna zawierac:

a) wykaz wykonanych ustug o ktorych mowa w pkt III.1. Zgodnie ze wzorem stanowigcym
zalagcznik nr 5 do zapytania ofertowego wraz z dokumentami potwierdzajacymi ich nalezyte
wykonanie .

b) o$wiadczenie o spetnieniu warunkéw udzialu w postepowaniu (zatacznik nr 3);

c) oswiadczenie o braku powigzan osobowych i1 kapitalowych Zamawiajacego z Wykonawca



(Zatacznik nr 4);

d) dokumenty potwierdzajace zgodnos$¢ oferowanych produktow z normami okreslonymi przez
Zamawiajacego w Szczegdtowym opisie elementow wyposazenia.

e) probki odpowiadajace elementom wyposazenia oznaczone symbolami KL1, KL2.
3. Oferta musi by¢ podpisana przez osobe¢ lub osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy
wraz z imienng piecze¢cia, a wszystkie jej strony parafowane. W przypadku braku pieczeci imiennej
oferte nalezy podpisa¢ czytelnie.

VII. KONTAKT Z ZAMAWIAJACYM
1. W trakcie postepowania, osobg do kontaktu jest Pan Stefan Podsiadtowski
tel 515 138 569. Zapytania nalezy kierowac poprzez platforme zakupowa.
2. Zamawiajacy, bez ujawniania zrodta, przesle wszystkie zapytania wraz z odpowiedziami
do podmiotow, ktorym wystat zapytanie ofertowe.

VIII. POSTANOWIENIA OGOLNE
1. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia postgpowania na kazdym etapie
bez podania przyczyny.
2. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czg$ciowych.
3. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.
4. Zamawiajacy nie przewiduje ofert uzupetniajacych.
5. Od rozstrzygniecia niniejszego Zapytania ofertowego (w tym wyboru oferty,
uniewaznienia postepowania, odrzucenia oferty) nie przystluguje odwotanie.

IX. OCENA OFERT
W postepowaniu Zamawiajacy dokona oceny ofert pod katem nastepujacych kryteriow:

® Cena-90%

® Gwarancja— 10%
Podana w ofercie cena ma by¢ wyrazona w walucie PLN
Zamawiajacy dokona oceny ofert przyznajac punkty w ramach poszczegdlnych kryteriow oraz
przyjmujac zasade ze 1%= 1pkt.
Cena musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania niniejszego zapytania ofertowego i obejmowac
wszelkie koszty zwigzane z terminowym i prawidtowym wykonaniem przedmiotu zamowienia oraz
warunkami i wytycznymi stawianymi przez Zamawiajacego, odnoszacymi si¢ do przedmiotu
zamoOwienia.
Wszelkie upusty i1 rabaty winny by¢ ujete w obliczonej cenie wskazanej w tresci oferty, tak by
wyliczona cena za realizacj¢ przedmiotu zamdwienia byta ceng ostateczng, bez koniecznos$ci
dokonywania przez Zamawiajacego przeliczen i innych dziatan w celu jej okreslenia.
Ceng oferty za realizacje przedmiotu zamowienia (kazdej z cze$ci) jest cena brutto. Wartosé
punktowa ceny, o ktorej mowa wyzej wyliczona zostanie wedtug nastepujacego wzoru

najnizsza cena brutto sposrod badanych ofert

cena brutto badanej oferty

Kryterium ,,Gwarancja” liczone w okresach miesigcznych

w powyzszym kryterium oceniana bedzie dlugo$¢ gwarancji na asortyment objety oferta.
Zamawiajacy okresla minimalng i maksymalng dtugos$¢ okresu gwarancji: 12, 24 lub 36 miesigcy.
W przypadku zaoferowania minimalnego okresu gwarancji tj. 12 miesiecy, Wykonawca otrzyma
zero (0) punktow.



W przypadku zaoferowania okresu gwarancji tj. 24 miesiecy, Wykonawca otrzyma pi¢¢ (5)
punktow.

W przypadku zaoferowania maksymalnego okresu gwarancji tj. 36 miesiecy, Wykonawca otrzyma
dziesie¢ (10) punktow.

Za najkorzystniejszg oferte zostanie uznana oferta, ktora otrzyma najwicksza ilos¢ punktoéw (O)
obliczong na podstawie wzoru:

O=C+G

C-liczba punktow uzyskanych w kryterium ,,Cena”

G- liczba punktow uzyskanych w kryterium ,,Gwarancja”.

X. INFORMACIJE DOTYCZACE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY
O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi Wykonawcdéw za posrednictwem
poczty elektronicznej na adresy podane w ofertach ztozonych przez wykonawcow.

XI. WYKLUCZENIE Z POSTEPOWANIA
Z postgpowania o udzielenie zamowienia wykluczeniu podlegaja Wykonawcy, ktorzy sa powigzani
osobowo lub kapitalowo z Zamawiajacym. Przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie si¢
wzajemne powigzania miedzy Zamawiajagcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania
zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujagcymi w imieniu Zamawiajacego
czynno$ci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a
Wykonawca, polegajace w szczego6lnosci na:
e uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,
e posiadaniu co najmniej 10% udzialow lub akcji,
e pelnieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
pelnomocnika,
e pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii
bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Potencjalny Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ oswiadczenie o braku w/w powigzan (zatacznik
nr 4).

XII. ODRZUCENIE OFERT
Odrzuceniu podlegaja oferty:
e ktorych tre$§¢ nie odpowiada treSci zapytania ofertowego tj. szczegdlowy opis elementow
wyposazenia;
e zlozone przez oferenta niespetniajgcego warunkdéw okreslonych w niniejszym zapytaniu.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ odrzucenia ofert skrajnie odbiegajacych od cen rynkowych
1 wstepnych szacunkow (oferty najtansze, oferty najdrozsze)

XII. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
1. Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez okres 30 dni.
2. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminy sktadania ofert.

XIV. KLAUZULA INFORMACYJNA RODO
Zgodnie z art. 13 ust. 112 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogoblne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.Urz. UE L 119 z 03.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”,
Zamawiajacy informuje, Ze:
1. Jest administratorem danych osobowych Wykonawcy oraz osob, ktérych dane Wykonawca
przekazal w niniejszym postgpowaniu;



Dane kontaktowe administratora danych osobowych:

3. Dane osobowe Wykonawcy przetwarzane beda w celu zwigzanym z postepowaniem o
udzielenie zamoOwienia publicznego na podstawie jego zgody wyrazonej poprzez akt
uczestnictwa w postepowaniu ¢ wmysl art. 6 ust 1 lit. a RODO oraz w ramach realizacji
obowigzku prawnego cigzacego na administratorze w mysl art. 6 ust. 1 lit. C RODO, w
oparciu o :

- ustawe z dnia 23 kwietnia 1964 . Kodeks cywilny,
- ustawe zdnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach;

4. Odbiorcami danych osobowych Wykonawcy beda osoby lub podmioty, ktorym
udostgpniona zostanie dokumentacja postepowania w celu weryfikacji prawidlowosci
przeprowadzonego postepowania i rozliczenia projektu, w ramach ktdrego postepowanie
jest prowadzone oraz wszelakie zainteresowane podmioty i osoby, gdyz co do zasady
postgpowanie o udzielenie zaméwienia publicznego jest jawne. Administrator udostepni lub
powierzy dane osobowe podmiotom, ktore spieraja go od strony ustug informatycznych przy
obstudze i utrzymaniu systemoéw informatycznych;

5. Dane osobowe Wykonawcy bedg przechowywane do czasu zakonczenia okresu trwatosci
projektu;

6. W odniesieniu do danych osobowych Wykonawcy decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosownie do art 22 RODO.

7. Wykonawca posiada prawo:

- dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii;

— do sprostowania (poprawiania) swoich danych, o ile ich zmiana nie skutkuje zmiang
wyniku postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego ani zmiang postanowien
umowy w zakresie oraz nie narusza integralnosci protokotu oraz jego zatacznikow;

— do usunigcia swoich danych osobowych, w sytuacji, gdy przetwarzanie danych
osobowych nie nastepuje w celu wywigzania si¢ obowigzku wynikajacego z przepisu
prawa lub ramach sprawowania wtadzy publicznej;

— do ograniczenia przetwarzania danych, przy czym przepisy odrgbne mogg wytaczy¢
mozliwos$¢ skorzystania z tego prawa;

— do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
Wykonawca uzna, ze przetwarzanie jego danych osobowych narusza przepisy
RODO.

8. Podanie danych osobowych w zwigzku z udzialem w postgpowaniu o udzielenie zamowienia

publicznego nie jest obowigzkowe, ale moze by¢ warunkiem niezbednym do wzigcia w nim
udziatu.

Zalaczniki:

Zalacznik nr 1 — Szczegdlowy opis elementow wyposazenia

Zatacznik nr 2 — Formularz oferty

Zalacznik nr 2a — Formularz cenowy

Zaktacznik nr 3 — O$wiadczenie o spetnieniu warunkow udziatu w postepowaniu

Zatacznik nr 4 — O$wiadczenie o braku powigzan z Zamawiajacym

Zatacznik nr 5 — Wykaz dostaw wykonanych w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu
sktadania ofert

Zaktacznik nr 6 — Wzor umowy






