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Zatgceznik nr 1do SWZ

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym przez Wykonawce na rzecz
Powiatowego Urzedu Pracy w Wejherowie w zakresie przyjmowania, przemieszczania
i doreczania, do kazdego miejsca w kraju oraz w granicach Europy przesylek pocztowych
oraz ich ewentualnych zwrotow zgodnie z art. 2 ustawy z dnia 23 listopada 2012r. — Prawo
pocztowe (tekst jednolity: Dz.U. 2020 r. poz. 1041 z pézn. zm.).

1. Opis przedmiotu zamo6wienia oraz okreslenie wielkos$ci lub zakresu zaméwienia:

1) Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ushug pocztowych w obrocie krajowym oraz
w granicach Europy przez Wykonawce¢ na rzecz Powiatowego Urzedu Pracy w Wejherowie
w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesylek pocztowych oraz zwrotu
przesytek niedorgczonych zgodnie art. 2 ustawy Prawo pocztowe z 23 listopada 2012 r. (tekst
jednolity: Dz.U. z 2020 r., poz. 1041 z pdézn. zm.). Wykaz ustug pocztowych stanowi
zatgcznik nr 2 do SWZ.

2) Zasady wykonywania ustug, a takze odpowiedzialnos¢ Wykonawcy z tytutu niewykonania lub
nienalezytego ich wykonania okreslone sa w:

a) ustawie z 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (tekst jednolity: Dz.U. z 2020 r., poz.
1041 z p6zn. zm.),

b) rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z 29 kwietnia 2013 r. w sprawie
warunkow wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U.
z 2020 r., poz. 1026),

C) rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z 26 listopada 2013 r. w sprawie
reklamacji ustugi pocztowej (Dz. U. z 2019 r., poz. 474 z pdzn. zm.).

3) llekro¢ w niniejszym opisie przedmiotu zamoéwienia jest mowa o przesytkach pocztowych
nalezy przez to rozumie¢ ekonomiczne i priorytetowe przesytki listowe nierejestrowane
i rejestrowane oraz paczki pocztowe, o ktorych mowa w Art. 3 pkt od 20 do 25 ustawy z 23
listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (tekst jednolity: Dz. U. z 2020 r. poz. 1041 z p6zn. zm.).
Przesyltki pocztowe zwane sg dalej przesytkami.

4) Realizacja ushug pocztowych, o ktorych mowa w pkt 1-3, odbywaé si¢ bedzie po
przygotowaniu przez Zamawiajacego przesytek do nadania oraz sporzadzeniu zestawienia
ilo$ciowego nadanych przesytek nierejestrowanych i rejestrowanych oraz paczek pocztowych.
Wzér zestawien Wykonawca przedstawi Zamawiajagcemu przed zawarciem umowy.

5) Zestawienia ilosciowe, o ktorych mowa w pkt 4, sporzadzane bedg w dwoch egzemplarzach,
z przeznaczeniem: oryginal dla Wykonawcy, kopia dla Zamawiajacego. Zamawiajacy
umieszcza¢ bedzie na przesylkach w sposob czytelny itrwaty informacje jednoznacznie
identyfikujace adresata i nadawce, okreslajac jednoczesnie rodzaj oraz znak optaty.

6) Wykonawca ma obowiazek dorg¢czania przesytek pocztowych do adresatow bez ubytku
i uszkodzenia.

7) Wykonawca zobowigzany jest do odbioru przesylek objetych przedmiotem zamoéwienia
z siedziby Zamawiajacego - Powiatowy Urzad Pracy w Wejherowie, ul. | Brygady Pancernej
WP 32, sekretariat pok. 202, 84-200 Wejherowo od poniedziatku do piatku z pominigciem dni
ustawowo wolnych od pracy w godzinach od 10:00 do 13:00 i nadawania ich w dniu odbioru
od Zamawiajgcego.

8) Woykonawca zapewni dorgczanie przesylek pocztowych nadanych przez Zamawiajacego na
calym terenie Rzeczypospolitej Polskiej oraz poza jej granicami.

9) Zgodnie z Rozdzialem 4 Rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia
29 kwietnia 2013 r w sprawie warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez operatora
wyznaczonego (Dz. U. z 2020 r., poz. 1026) Wykonawca powinien posiada¢ odpowiednig
liczbe placowek, w celu umozliwienia odbioru awizowanej przesylki. Przez odpowiednig
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liczbe placowek Zamawiajacy rozumie, iz w kazdej gminie powinna by¢ uruchomiona co
najmniej jedna stala placowka pocztowa operatora wyznaczonego. Jedna stata placowka
pocztowa operatora wyznaczonego, liczac S$rednio w skali kraju, przypada na 6000
mieszkancOw na terenie gmin miejskich i gmin miejsko-wiejskich. Placowki pocztowe
operatora wyznaczonego powinny by¢ czynne we wszystkie dni robocze, z wyjatkiem sobot,
co najmniej 5 dni w tygodniu, a jezeli w tygodniu przypada dzien ustawowo wolny od pracy,
liczba ta moze by¢ odpowiednio nizsza. Placowka powinna by¢ oznakowana w sposob
widoczny i nie budzacy watpliwos$ci, ze placowka swiadczy ustugi pocztowe.

10) Wykonawca ma obowigzek w Formularzu ofertowym wskazaé ww. placowki pocztowe.
Wykaz placowek pocztowych zawarty bedzie w umowie o wykonanie niniejszego przedmiotu
zamowienia.

11) O kazdorazowej zmianie adresu placowki pocztowej Wykonawca musi powiadomié pisemnie.
Zamawiajacego w terminie 7 dni od dnia zaistnialej zmiany.

12) Osoby, ktérym bedzie powierzona realizacja zamowienia muszg by¢ zatrudnione na umowe
0 pracg przez Wykonawce.

13) Przedmiot zamowienia obejmuje takze zwrot Zamawiajacemu niedoreczonych przesylek
niezwlocznie po wyczerpaniu mozliwosci ich dorgczenia. Po uptywie terminu odbioru
przesytka (w przypadku jej nieodebrania przez adresata) zwracana jest Zamawiajagcemu wraz
z podaniem przyczyny nieodebrania. W przypadku przesylek w obrocie zagranicznym
obowigzywaé beda zasady okreslone w przepisach migdzynarodowych.

14) Wykonawca bedzie doreczal do siedziby Zamawiajacego pokwitowane przez adresata
"potwierdzenie odbioru" niezwtocznie po doreczeniu przesytki. W przypadku nieobecnosci
adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie o probie dostarczenia
przesyltki (awizo) ze wskazaniem, gdzie i kiedy adresat moze odebra¢ przesytke (takze drugie
awizo) stosownie do przepisow:

a) Kodeksu podstepowania administracyjnego — tekst jednolity Dz.U. z 2020 r., poz. 256 z p6zn.
zm.

b) Kodeksu postepowania cywilnego — tekst jednolity Dz. U. z 2020 r. poz. 1575 z p6zn. zm.

¢) Prawa o postepowaniu przed sgdami administracyjnymi — tekst jednolity Dz.U. z 2019 r.
poz. 2325 z p6zn. zm.

15) Zamawiajacy zwraca uwage, ze cze$¢ przesytek, bedzie nadawana w trybie art. 57 § 5 k.p.a.,
art. 165 § 2 k.p.c., art. 83 § 3 ustawy Prawo o postepowaniu przed sgdami administracyjnymi,
czyli za posrednictwem operatora Wyznaczonego.

16) Zamawiajacy przesytki nadawane przez operatora wyznaczonego w trybie okreslonym w pkt
15 bedzie nadawat z potwierdzeniem odbioru wiasciwym dla tych przesylek, Zamawiajacy
nie bedzie tworzyt dla tych przesytek odrebnego wykazu.

17) Ustuge pocztowa w zakresie przesylki rejestrowanej, paczki pocztowej uwaza si¢ za
niewykonana, jezeli dorgczenie przesyiki rejestrowanej, paczki pocztowej lub zawiadomienie
o0 probie jej dorgczenia nie nastgpito w terminie 14 dni od dnia nadania. Do biegu terminu nie
wlicza si¢ dni ustawowo wolnych od pracy.

18) W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesytki badz niewykonania lub nienalezytego
wykonania przedmiotu zamoéwienia Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu nalezne
odszkodowanie i inne roszczenia, zgodnie z przepisami rozdziatu 8 ustawy z 23 listopada
2012 r. — Prawo pocztowe (tekst jednolity: Dz. U. z 2020 r. poz. 1041 z p6zn. zm.).

19) W przypadku uszkodzenia przesytki Wykonawca ma obowiazek zabezpieczy¢ oraz nanie$¢
adnotacje z informacjg o osobie dokonujgcej zabezpieczenia.

20) Wykonawca musi posiada¢ w calym okresie wykonywania zamoOwienia umowe
ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilnej (deliktowej i kontraktowej) w zakresie
prowadzonej dziatalnosci, obejmujacej przedmiot zamdwienia.

21) Reklamacje z tytutlu niewykonania ushugi, tj. niedostarczenia do adresata przesytki
rejestrowanej, paczki pocztowej lub w przypadku nieobecnosci adresata niepozostawienia
zawiadomienia o prébie dostarczenia przesylki (awizo) Zamawiajacy moze zglosi¢ do
Wykonawcy po uptywie 14 dni od nadania przesytki rejestrowanej, paczki pocztowej, nie
pozniej jednak niz 12 miesiecy od ich nadania.
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22) Termin udzielenia odpowiedzi przez Wykonawcg na reklamacj¢ nie moze przekroczy¢ 30 dni
od dnia otrzymania reklamacji, z zastrzezeniem, ze w przypadku przesylek w obrocie
zagranicznym stosuje si¢ przepisy danego kraju.

23) Wykonawca bedzie dorgezat przesytki krajowe zaliczone do powszechnych ustug
pocztowych z zachowaniem wskaznikow terminowosci doreczen przesytek w obrocie
krajowym wskazanym w Rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z 29 kwietnia
2013 r. w sprawie warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez operatora
wyznaczonego (Dz.U. z 2020 r. poz. 1026).

24) Zamawiajacy bedzie korzystat wylgcznie ze swojego opakowania przesytek.

25) Zamawiajacy bedzie umieszczat na przesytce oznaczenie potwierdzajace wniesienie optaty za
ustuge w postaci napisu, nadruku lub odcisku pieczgci o treéci ustalonej z Wykonawca.

26) Podstawa rozliczen finansowych bedzie suma optat za przesytki faktycznie nadane oraz

ewentualnie zwrocone do Zamawiajagcego w okresie jednego miesigca, Stwierdzone na
podstawie dokumentow nadawczych i oddawczych. W przypadku korzystania z ushug nie
ujetych w formularzu ofertowym i cenowym Zamawiajgcy bedzie uiszczal optaty zgodnie
z cennikiem Wykonawcy obowigzujacym w dniu realizacji ustugi.
Dane o planowanej ilosci przesytek pocztowych w obrocie krajowym oraz w granicach
Europy zawiera Wykaz ushug pocztowych stanowiacy zatacznik nr 2 do SWZ. Podane
w Wykazie ushug pocztowych ilosci majg charakter szacunkowy, Stanowig element
niezbedny stuzacy wyborowi najkorzystniejszej oferty i nie stanowig ze strony
Zamawiajacego zobowigzania do nadawania przesylek w podanych ilosciach. Wykonawcy
nie przystuguje zadne roszczenie wzgledem Zamawiajacego w przypadku, gdy szacunkowa
ilos¢ przesytek/zwrotow (okreslonych w zataczniku nr 2 do SWZ) nie zostang w petni
wykorzystane do terminu zakonczenia umowy.

27) Zamawiajacy za okres rozliczeniowy do fakturowania uznaje miesigc kalendarzowy.
Rzeczywiste wynagrodzenie Wykonawcy bedzie obliczone, jako iloczyn ilosci ustug
realizowanych w zakonczonym okresie rozliczeniowym oraz optat okreslonych w formularzu
cenowym. Liczba ta bedzie potwierdzona, co do ilosci i wagi na podstawie dokumentéw
nadawczych i oddawczych. Wynagrodzenie bedzie platne wterminie do 21 dni od
wystawienia Zamawiajagcemu prawidtowej faktury VAT. Za dzien zaptaty przyjmuje sie
dzien uznania rachunku bankowego Wykonawcy.

28) W przypadku zmiany przepiséw okre$lajacych wysokos¢ naleznego podatku VAT na ustugi
pocztowe, w czasie trwania umowy, Zamawiajacy zastosuje obowigzujacy podatek VAT,
przy zatozeniu, iz ceny jednostkowe brutto wskazane przez Wykonawce w Formularzu
ofertowym stanowigcym zalgcznik nr 4 do SWZ beda niezmienne w catym okresie trwania
umowy. W przypadku zaistniatej okolicznosci, o ktoérej mowa w przepisach ustawy z dnia 23
listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (tekst jednolity: Dz. U. z 2020 poz. 1041 z p6zn. zm.)
Zamawiajacy wyraza zgode na zmiane tych cen pod warunkiem zatwierdzenia ich przez
Prezesa Urzgdu Komunikacji Elektronicznej lub w sposob dopuszczony przez przywotang
wyzej ustawe.



