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Zatgcznik nr 2 do SWZ

Opis przedmiotu zaméwienia

na wykonanie zamoéwienia publicznego dotyczacego kompleksowej organizacji
jednodniowej Konferencji w ramach projektu realizowanego w ramach naboru
»Zbudowanie systemu koordynacji i monitorowania regionalnych dziatan na
rzecz ksztalcenia zawodowego, szkolnictwa wyzszego oraz uczenia si¢ przez
cale zycie, w tym uczenia sie dorostych” /inwestycja A3.1.1. KPO ,,Wsparcie
rozwoju nowoczesnego ksztatlcenia zawodowego, szkolnictwa wyzszego oraz
uczenia sie przez cate zycie”

Przedmiotem zamowienia jest kompleksowa organizacja jednodniowej Konferenciji
Inaugurujgcej zawigzanie sieci wspotpracy na rzecz rozwoju systemu doradztwa
zawodowego w wojewddztwie lubelskim, poprzez tworzenie sieci wspoétpracy
i wymiany doswiadczeh doradcow zawodowych na poziomie szkot podstawowych,
ponadpodstawowych, szkét wyzszych oraz instytucji rynku pracy (wspétpraca
miedzysektorowa)

Na przedmiot zamowienia sklada sie:

Zadanie | Ustuga organizacyjno-techniczna

Zadanie Il Ustuga moderowania, przeprowadzenie panelu tematycznego, prelekcje
prelegentow

Zadanie Il Ustuga fotograficzna

Zadanie IV Dostarczenie materiatow informacyjno-promocyjnych

Kody i nazwy Wspdlneqo Stownika Zamoéwien (CPV) opisujace przedmiot
zamdwienia:

39294100-0 Artykuty informacyjne i promocyjne

55120000-7 Ustugi hotelarskie w zakresie spotkan i konferencji.

55300000-3 Ustugi restauracyjne i dotyczgce podawania positkow.

55520000-1 Ustugi dostarczania positkdw.

79952000-2 Ustugi w zakresie organizacji imprez

79960000-1 Ustugi fotograficzne i pomocnicze

79961000-8 Ustugi fotograficzne

80000000-4 Ustugi edukacyjne i szkoleniowe
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22462000-6 Materiaty reklamowe
Miejsce: w granicach administracyjnych miasta Lublin.

Lokalizacja: hotel min. *** gwiazdki z salg konferencyjng, restauracjg oraz wtasnym
parkingiem w granicach administracyjnych miasta Lublin (standard hotelu
w rozumieniu przepiséw § 2 ust. 2 pkt 1 rozporzadzenia Ministra Gospodarki i Pracy
z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektow hotelarskich i innych obiektow, w ktérych
sg swiadczone ustugi hotelarskie (Dz. U. z 2017 r. poz. 2166)).

Liczba uczestnikow: ok.150 osob.

Planowany termin realizacji wydarzenia: 1 dzieh roboczy w okresie 17-19.06.2024r.

Uwagi dodatkowe: Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia co najmniej
1 osoby odpowiedzialnej za kompleksowg koordynacje realizacji Konferencji (w tym
kwestie organizacyjne, merytoryczne, przygotowanie materiatdw konferencyjnych),
ktéra w okresie ostatnich 3 lat przed terminem sktadania ofert kompleksowo
obstugiwata przynajmniej 3 konferencje kazdorazowo dla grupy liczgcej co najmniej
100 oséb. Osoba ta zobowigzana jest takze do statej konsultacji z Zamawiajgcym
w zakresie prawidtowej organizacji i obstugi w trakcie trwania Konferencji. Osoba ta
bedzie dysponowaé¢ telefonem komérkowym z dostepnym numerem dla
Zamawiajgcego.

Zadanie | Ustuga organizacyjno-techniczna

1. Zapewnienie Sali konferencyjnej:

1. Sala konferencyjna dostepna przez co najmniej 10 godzin w dniu konferenciji,
od godziny 7.00.

2. Sala konferencyjna przestronna min. 235m? klimatyzowana i dostosowana
do liczby ok. 150 uczestnikow.

3. Scena/podest o wysokosci minimum 40 cm + schodki z mozliwoscig dostawienia
podjazdu dla osob z niepetnosprawnoscig, stabilna, spetniajgca wymagania BHP,
na ktorej umieszczona bedzie:

* moébwnica, 2 fotele, krzesta, stét konferencyjny do uroczystego podpisania
porozumien + jego aranzacja kwiatowa odpowiednia do uroczystosci, kwiaty
ciete o neutralnym zapachu, eleganckie i niskie aranzacje na stotach
(ustawienie do przerwy kawowej;, Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo
zmiany ilosci foteli i ustawienia w razie koniecznosci wynikajgcy
z niezaplanowanych sytuaciji),
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+ mdwnica, fotele 6 sztuk dla prelegentow i gosci uczestniczgcych w panelu
tematycznym, 1 fotel dla moderatora, mikrofony/mikroporty dla kazdej
osoby, opcjonalnie stolik/stoliki, aranzacja kwiatowa, kwiaty o neutralnym
zapachu (ustawienie po przerwie kawowej; Zamawiajgcy zastrzega sobie
prawo zmiany ilosci foteli i ustawienia w razie koniecznosci wynikajgcy
z niezaplanowanych sytuacji)

*+ mownica wyposazona w mikrofon na gesiej szyi, dodatkowo na Sali
dostepne bezprzewodowe mikrofony przenosne min. 3 sztuki, pointer
do przetgczania slajdow.

« scena/podest ma wspotgra¢ ze stylem hotelu i by¢ wizualnie dostosowana
do charakteru uroczystosci.

4. Sala konferencyjna dostosowana dla oséb z niepetnosprawnoscig ruchowg (ij.
dostosowana architektoniczne), w tym réwniez miejsce, gdzie zapewnione bedg
positki w budynku spetniajgcym wymagania wynikajgce z art. 6 pkt 1 ustawy z dnia
19 lipca 2019 r. o zapewnianiu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami
(Dz. U. z 2022 r. poz. 2240). Sala konferencyjna, szatnia, toalety oraz dojscia do
tych miejsc muszg by¢é dostosowane dla o0s6b z niepetnosprawnosciami,
pozbawione barier architektonicznych, umozliwiajgce uczestnictwo osobom
z roéznego rodzaju niepetnosprawnosciami.

5. Na wyposazenie sali sktada sie sprawny sprzet audiowizualny, projektor
multimedialny, ekran dostosowany do wielkosci sali, nagtosnienie, laptop, flipchart,
flamastry i inne niezbedne sprzety.

6. Zapewniony bezptatny dostep do szybkiego, stabilnego internetu.

7. W sali zapewnione odpowiednie oswietlenie oraz odpowiednie zaciemnienie
dostosowane do pokazéw multimedialnych - powyzsze wymagania muszg spetniac
normy przewidziane wymogami bezpieczenstwa i higieny pracy.

8. Lokalizacja sali usytuowana powinna by¢ w taki sposodb, ze zagwarantuje cisze,
spokdj i komfort przeprowadzenia konferencji. Sala Konferencyjna zlokalizowana
powinna by¢ w takiej czesci obiektu, w ktorej nie bedzie prowadzony remont czy
inne prace zaktdcajgce spokd;.

9. Krzesta w ustawieniu teatralnym dla ok. 150 osob, w sposéb zapewniajgcy
swobode komunikacji w sali, wlasciwg akustyke oraz spetniajgcy wymogi
bezpieczenstwa. W przypadku wiekszej liczby uczestnikbw konferenciji
Wykonawca dysponowat bedzie dodatkowymi krzestami w liczbie co najmniej 50
sztuk. Dla os6b na dodatkowych krzestach nie wlicza sie ustugi gastronomicznej.

10.Obstuga techniczna sprzetu zapewniajgca prawidtowy przebieg wydarzenia (m.in.
podigczania mikrofonéw, sprzetu audiowizualnego, projektora multimedialnego,
ekranu, ustawienie rzutnika, nadzér techniczny nad sprzetem, oprawa graficzno-
muzyczna) zapewniona przez Wykonawce.

11.0bstuga wyznaczona przez Wykonawce, dbajgca o sprawng logistyke wewnatrz
obiektu, zapewniajgca sprawny tok wydarzenia a takze koordynujgca ruchem
uczestnikdw wraz z oznakowaniem pomieszczen i drogi do Sali konferencyjnej
z uwzglednieniem  logotypow  Zamawiajgcego, dostepnos¢  obstugi
w szczegoélnosci w godzinach 8.30-10.30 (przed rozpoczeciem konferenciji).
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Ponadto, Wykonawca zobowiazany jest do zapewnienia w bezposrednim sasiedztwie
Sali konferencyjnej:

1. Pokoju przygotowan dla prelegentow i moderatora.

2. Zaplecza: recepcja konferencji / rejestracja wyposazona w stolik i miejsca siedzgce

wraz z obstugg tego miejsca przez oddelegowane do tego przez Wykonawce

osoby (polegajgca na m. in. na rejestracji uczestnikédw, wydaniu kazdemu
uczestnikowi pakietu konferencyjnego).

Szatni wraz z obstugg dostepng w godzinach konferencji.

Zaplecza sanitarnego.

5. Miejsca na zaplanowane przerwy kawowe obok sali konferencyjnej, dopuszcza sie
w sali konferencyjnej pod warunkiem, ze metraz sali bedzie na to pozwalat
minimum 350m? (wymdg wytgcznie w przypadku serwisu na sali konferencyjnej):
miejsce na catering, miejsce do dyspozycji gosci siedzgce i stojgce w odpowiednigj
ilosci do podanej liczby gosci, wydzielone miejsce na pozostawienie zuzytych
naczyn, biezgca obstuga kelnerska dbajgca o czystosc.

6. Bezptatnego parkingu dla uczestnikéw konferencji, bez wczesniejszej rezerwacji
miejsc.

W

Dodatkowo Wykonawca zobowigzany bedzie w szczegdlnosci do przygotowania listy
obecnosci — lista uczestnikéw zostanie dostarczona przez Zamawiajgcego na 3 dni
przed Konferencjg. Wykonawca zobowigzuje sie uzyskac¢ podpis goscia konferenciji
na liscie, jako potwierdzenie odbioru pakietow konferencyjnych i potwierdzenie
uczestnictwa w konferencji.

W dniu Konferencji Wykonawca zobowigzany bedzie do rozstawienia w widocznych
miejscach stelazy z plakatami informacyjnymi (zgodnie z wytycznymi opisanymi
w czesci 11.5. Opisu Przedmiotu Zaméwienia).

2. Usluga gastronomiczna swiadczona podczas konferencji dla ok. 150 oséb,
na ktéra skladaja sie:

> Bufet konferencyjny serwowany od godz. 9.00 do godz. 14.00, uzupetniany na
biezgco (obstuga kelnerska), w szczegdlnosci w ramach Swiadczenia serwisu
kawowego w godzinach 9.00 — 10.00 rejestracja uczestnikow oraz w trakcie przerw
kawowych:

+ kawa - 100 % naturalnej kawy, serwowana z ekspresu
automatycznego, ktéry przygotowuje minimum 4 rodzaje kaw,

* herbata do wyboru sposréd minimum 5 rodzajow herbat w torebkach
jednorazowych — minimum 2 torebki herbaty na osobe,
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mleko do kawy w dzbankach, 2 rodzaje mleka — z laktozg oraz bez
laktozy — minimum 20 ml/1 osobe,

cytryna — minimum 2 plastry/ 1 osobe,

cukier - w torebkach jednorazowych 5 g: biaty, trzcinowy oraz stodzik
— minimum 2 torebki/1 osobe,

wody niegazowana i gazowana — minimum 2 butelki/1 osobe:
naturalna woda mineralna, w butelkach szklanych, pojemnos¢ 330
ml,-

sok owocowy 100%, minimum 3 rodzaje (pomarancza, jabtko, czarna
porzeczka), minimum 200 ml/1 osobe;

ciasto pieczone podawane w papilotkach, minimum 4 rodzaje,
minimum 2 szt. po 60 g/osobe,

stone przekaski — paluszki, przekagski z ciasta francuskiego, koreczki,
minimum 4 rodzaje po 60 g/osobe,

owoce na paterach, co najmniej 3 rodzaje, poporcjowane
I przygotowane do bezposredniego spozycia, minimum 150 g/osobe.

» Obiad dla uczestnikéw konferencji serwowany o godz. 14.00, w formie bufetu
szwedzkiego, obstuga kelnerska, dla ok. 150 os6b

Wykonawca zobowigzany jest przedstawi¢ do wyboru po 2 r6zne warianty menu (po
2 miesne, weganskie oraz wegetarianskie) do zaakceptowania przez Zamawiajgcego
w terminie najpozniej 7 dni przed wykonaniem ustugi. Zamawiajgcy zastrzega sobie
prawo do wnoszenia wiasnych sugestii dotyczgcych menu. llos¢ zamawianych
artykutow jest wartoscig szacunkowg i w zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego moze

ulec zmianie.

Przykiadowe propozycie menu obiadowego:

zupa (np. ros6t z makaronem, zurek, krem z pomidoréw, krem z dynii,
zupa krem z borowikéw, minestrone itp.)

— 1 porcja potrawy 250 ml/1 osobe,

gorgce danie gtéwne (np. schab w sosie, poledwiczki wieprzowe,
de volaille, ryba pieczona) — 1 porcja 200 g,

bukiet warzyw gotowanych, grillowanych — 1 porcja 100 g/ 1 osobe
ziemniaki z wody, ziemniaki opiekane lub ryz z dodatkami — 1 porcja
100 g/ 1 osobe,

suréwki z warzyw sezonowych — 1 porcja 50 g/ 1 osobe,

deser np. beza Pavlova, brownie czekoladowe, szarlotka na ciepto
z lodami), ok 200 g/osobe,

napoje zimne np. karafka lemioniady, soki, woda mineralna
gazowana i niegazowana), pojemnos¢ ok. 1,5 1.
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Uwagi dodatkowe:

Wykonawca zobowigzany jest przede wszystkim do zapewnienia:

1.

Najwyzszej jakosci dostarczanych produktéw i ustug sktadajgcych sie na
przedmiot zamowienia. Wydawane positki muszg by¢é urozmaicone, estetycznie
podane, oraz muszg by¢ bezwzglednie swieze, wysokiej jakosci (positki powinny
by¢ wykonywane z naturalnych produktéw, metodg tradycyjng bez uzycia
produktow gotowych typu instant).

Takiego ustawienia stotéw/stolikéw koktajlowych, aby mozliwe byto swobodne
poruszanie sie miedzy nimi osob na wozkach inwalidzkich.

Profesjonalnej obstugi kelnerskiej (osoby swiadczgce obstuge kelnerskg muszg
wyglgdaé schludnie, muszg by¢é ubrane w jednakowe stosowne stroje,
uwzgledniajgce okolicznosci Swiadczonej ustugi, ubrania muszg by¢ czyste,
wyprasowane, nieuszkodzone).

Serwisu uzupetnianego na biezgco.

Odpowiedniego nakrycia i estetycznego udekorowania stotu z wykorzystaniem
akcesoriow jednorodnych, bez plam, brakdéw iuszkodzen, tj.: obrusow
materiatowych, serwetek papierowych [ materiatowych,
ceramicznego/porcelanowego serwisu, metalowych sztuc¢cow (tyzeczki do herbaty,
tyzeczki do kawy, widelczyki do ciasta i owocow), niedopuszczalna zastawa
Z tworzywa sztucznego.

Eleganckiej aranzaciji florystycznej na czas kazdego z positkow.

Wykonawca odpowiada za idealng czystoS¢ urzadzen gastronomicznych,
w ktérych przygotowywane bedg positki. Dostawa positkdw i dodatkdéw musi
odbywac sie pojazdami spetniajgcymi warunki sanitarno-techniczne do przewozu
Zywnosci.

Serwis kawowy oraz obiad muszg by¢ wydawane w obiekcie, w ktérym bedzie
odbywata sie konferencja.

Liczbe uczestnikow Konferencji, ktérzy korzysta¢ bedg z ustugi gastronomiczne;j
Zamawiajgcy potwierdzi 7 dni przed dniem rozpoczecia Konferencji. Zamawiajgcy
zastrzega sobie prawo do pojedynczych zmian w ostatecznej liczbie uczestnikéw na 3
dni przed dniem rozpoczecia Konferencji.



.
== PLAN

Rzeczpospolita Sﬁnznw‘ga"e D”T ‘ ! LIFELONGLEARNING
nig Europejska -
=_- ODBUDOWY - Polska NextGenerationEU ZHOL’HL’LC

Zadanie Il Usluga moderowania, prelekcje

panelu tematycznego,

Wstepna agenda Konferencji:

prelegentéw, przeprowadzenie

Godz. Prelekcja
9.00-10.00 Rejestracja uczestnikow
(mozliwos¢ skorzystania z bufetu konferencyjnego)
10.00 —10.30 | Moderator:  Rozpoczecie konferencji, powitanie gosci, krétkie
przemowienia np.: przedstawicieli instytucji
10.30 - 11.00 | Prelekcja 1 + Q&A publicznosci
11.00 - 11.30 | Prelekcja 2 + Q&A publicznosci
11.30-12.00 Przerwa kawowa
12.00 — 13.00 | Uroczyste podpisanie porozumien
Moderator - wprowadzenie do podpisania porozumien
13.00- 14.00 Forum — prowadzi moderator + 6 ekspertéw
Q&A publicznosci
14.00 — 14.15 | Podsumowanie konferenciji
14.15-15.00 | Obiad

W ramach realizacji przedmiotu zamowienia WWykonawca zobowigzany jest do:

1. Opracowania agendy Konferencji, ktéra w czesci merytorycznej nawigzuje do

zagadnienia budowy systemu koordynaciji

dziatan w zakresie doradztwa

zawodowego w wojewodztwie lubelskim oraz tematyki uczenia sie przez cate zycie.
Jednoczesnie, Wykonawca przedstawi do zaakceptowania Zamawiajgcemu zakres
tematyczny wystgpien prelegentéw/ekspertéw oraz motywu przewodniego Forum
w terminie do 5 dni roboczych od dnia zawarcia umowy.

. Przygotowania Raportu Podsumowujgcego konferencje, obejmujgcego co najmniej
nastepujgce zagadnienia: opis przebiegu konferencji, w tym streszczenie, wnioski
i rekomendacje z wystgpien prelegentow oraz Forum, analize. Dokument zostanie
dostarczony Zamawiajgcemu w wersji elektronicznej (z mozliwoscig edycji
dokumentu), do 7 dni roboczych liczonych od dnia zakonczenia konferencji. Uwagi
Zamawiajgcego co do tresci powinny by¢ naniesione i uwzglednione w ciggu 5 dni
roboczych od ich zgtoszenia. Raport w formie dokumentu elektronicznego
maksymalnie 10 stron, wzbogacony wykresami, ikonografikg. Tekst pisma:
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czcionka bezszeryfowa, Arial, wielko$¢ 12 punktow, interlinia 1,15 wiersza, akapity
rozpoczynajg sie wcieciem 1,25 cm.

1. Ustuga moderowania

1. Wymagane jest poprowadzenie Konferencji przez moderatora wedtug agendy tj.:

e zapowiadanie wystgpien oraz ich krotkie podsumowanie,

e prowadzenie spotkania,

e udzielanie gtosu uczestnikom,

e zapowiadanie poszczegolnych etapdw wydarzenia,

e poprowadzenie uroczystego podpisania Porozumienia o zawigzaniu sieci
wspotpracy przez przedstawicieli szkot podstawowych,
ponadpodstawowych, szkot wyzszych oraz instytucji rynku pracy.

2. Prowadzenie Forum zapewniajgce interakcje pomiedzy ekspertami a publicznoscig
(wymagana znajomo$¢ poruszanych zagadnien, tj.: tematyki doradztwa
zawodowego na poziomie szkét podstawowych, ponadpodstawowych, szkot
wyzszych oraz instytucji rynku pracy, wspotpracy miedzysektorowej na rzecz
doradztwa zawodowego w regionie oraz tematyki uczenia sie przez cate zycie).

3. Ustuga moderowania powinna zawieraC wygtoszenie wprowadzajgcego
autorskiego wyktadu okolicznosciowego/przeméwienia (czas do 10 minut) z okazji
zawigzania sieci wspoétpracy w ramach rozwoju systemu doradztwa zawodowego
na poziomie szkot podstawowych, ponadpodstawowych i szkét wyzszych oraz
instytucji rynku pracy. Wyktad dotyczy¢ bedzie korzysci z zawigzania wspotpracy
miedzysektorowej w zakresie doradztwa zawodowego w wojewddztwie lubelskim.
Szczegotowy zakres merytoryczny autorskiego wyktadu okolicznosciowego
zostanie przedstawiony Zamawiajgcemu do akceptacji, w terminie nie krotszym niz
7 dni roboczych poprzedzajgcych dzien, w ktérym odbedzie sie konferencja.

4. Wykonawca jest zobowigzany do zapewnienia moderatora o odpowiednich
kwalifikacjach do prowadzenia Konferencji i Forum.

Wymagania wobec moderatora

Osoba dysponujgca umiejetnoscig przemawiania do uczestnikow podczas wystgpien
publicznych, ktéra w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert
prowadzita, co najmniej 3 wydarzenia o charakterze konferencji naukowej/
sympozjum/ konferencji lub foréw dotyczgcych doradztwa zawodowego lub edukacii
lub konferencji, na ktérej dokonano zawigzywania sieci wspotpracy ,na zywo” dla
minimum 100 uczestnikéw kazde.

2. Prelekcje prelegentéow

Zadania Wykonawcy:
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1. Zapewnienie dwoch prelegentow do zaprezentowania dwdch autorskich
wyktadow, przygotowanych z okazji zawigzania sieci wspoétpracy w ramach
rozwoju systemu doradztwa zawodowego w wojewodztwie lubelskim oraz
udzielania odpowiedzi na pytania publicznosci po zakonczeniu wystgpienia.

Przyktadowa tematyka wyktadow:
+ ,Jak mogtoby wyglada¢ doradztwo zawodowe w modelu uczenia sie
przez cate zycie i dlaczego tak bardzo tego potrzebujemy?”
+ ,Potencjat doradztwa zawodowego w wojewodztwie lubelskim
— korzysci wspotpracy miedzysektorowe;j”.
+ ,Doradztwo zawodowe w obliczu wyzwan lokalnego rynku pracy
— przykfady ciekawych inicjatyw”.

2. Wykonawca zobowigze prelegentow do przygotowania wystgpien w formie
prezentacji multimedialnych, ktére bedg wyswietlane w czasie wyktadu oraz
przekazania ich  Zamawiajgcemu w terminie do 4 dni roboczych przed
rozpoczeciem Konferencji. W umowach z prelegentami Wykonawca zagwarantuje
przeniesienie praw autorskich do prezentacji i materiatdw przygotowanych przez
prelegenta na Zamawiajgcego.

Wymagania stawianie prelegentom:

e o0soba/-y posiadajgca/ce doswiadczenie w formie wyktadu lub prezentacji
lub szkolenia podczas, co najmniej 5 konferencji naukowych/sympozjow/
konferencji lub foréw dotyczgcych doradztwa zawodowego lub edukac;ji
przed grupg minimum 100 os6b kazde, w okresie ostatnich 36 miesiecy
liczgc od dnia sktadania ofert.

e o0soba/-y dysponujgca/ce umiejetnoscig przemawiania do uczestnikow
podczas wystgpien publicznych.

3. Przygotowanie zagadnien i przeprowadzenie panelu tematycznego

Uwaga: 6 ekspertéw biorgcych udziat w forum zapewnia Zamawiajgcy. Moderatora
prowadzgcego Forum i Konferencje zapewnia Wykonawca.

Zadania Wykonawcy:

1. Opracowanie scenariusza Forum wraz z konkretnymi pytaniami/ zagadnieniami
w czasie jego trwania w celu omodwienia tematu przed publicznoscig wraz
Z zaproszonymi gosSémi.
Tematyka forum dotyczy wspédipracy miedzysektorowej na rzecz rozwoju
doradztwa zawodowego. Liczba uczestnikow forum: 6 oséb (np.: przedstawiciele
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szkot podstawowych, ponadpodstawowych, szkot wyzszych oraz instytucji rynku
pracy, pracodawcow).

2. Zakres konkretnych pytan/ zagadnieh zostanie przedstawiony Zamawiajgcemu do
akceptacji w terminie nie krétszym niz na 7 dni roboczych poprzedzajgcych dzien,
w ktérym odbedzie sie Konferencja.

3. Po uzyskaniu akceptacji, Wykonawca przekazuje Zamawiajgcemu opracowany
,<dokument”, nie pézniej niz 5 dni roboczych przed dniem Konferencji. Zamawiajgcy
zobowigzuje sie przekazal zakres tematyczny/scenariusz Forum zaproszonym
ekspertom biorgcym udziat w Forum. Eksperci wybrani przez Zamawiajgcego bedg
zobligowani do udzielenia odpowiedzi na pytania zadawane przez zaproszonych
gosci na Konferencje.

Zadanie Ill Ustuga fotograficzna

Wykonawca zobowigzany bedzie w szczegolnosci do:

wykonywania zdje¢ podczas trwania wydarzenia,
wyselekcjonowania i post-produkcji (obrébki graficznej) zdjec,
skatalogowania, nagrania i dostarczenia zdje¢ Zamawiajgcemu,
przeniesienia praw autorskich do zdje¢ na Zamawiajgcego.

1. Dostarczenia drogg elektroniczng ok. 5 fotografii z konferencji do godziny 16
Zamawiajgcemu — w celu zamieszczenia na stronie www oraz mediach
spotecznosciowych newsa z wydarzenia.

2. Zdjecia powinny by¢ wykonane z zastosowaniem réznorodnych technik, atrakcyjne
wizualnie i w realistyczny sposdb oddawac istote wydarzenia.

3. Fotografie powinny mie¢ charakter reporterski i artystyczny zarazem, zostaé
wykonane z réznych uje¢ oraz cechowac sie spdjng warstwg wizualng, wynikajgcg
z zastosowania jednolitej konwencji artystyczne;.

4. Zdjecia muszg by¢ wykonane profesjonalnie pod wzgledem warsztatowym tj. nie
mogag przede wszystkim by¢ za ciemne lub za jasne, by¢ zle skadrowane,
poruszone, posiadaC¢ niepotrzebnych elementow w kadrze, prezentowac
znieksztatconych proporciji.

5. Wykonawca bedzie zobligowany wzgledem Zamawiajgcego do przedstawienia 200
wstepnie wyselekcjonowanych zdje¢ obejmujgcych relacje z dwéch dni konferencii,
z naciskiem na zobrazowanie czasu podpisywania porozumien. Zamawiajgcy
wybierze 50 najbardziej atrakcyjnych fotografii do obrébki. Jednoczesnie
Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ wyboru wiekszej liczby fotografii.

6. Wybrane przez Zamawiajgcego profesjonalnie wykonane zdjecia Wykonawca
podda odpowiedniej obrébce graficznej uwzgledniajgcej m.in. korekte/saturacje
koloréw i ostrosci, kadrowanie, retusz w wybranym stylu.

7. Po obrébce graficznej Wykonawca nagra zdjecia na dysku/dyskach zewnetrznych,
bez uszkodzen. Zdjecia (200 zdje¢: 50 obrobionych + 150 pozostatych) zapisane
beda w rozdzielczosci co najmniej 300 dpi, w plikach o formacie raw, tiff, png i jpg.
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Wykonawca dostarczy witasciwie skatalogowane zdjecia Zamawiajgcemu
za posrednictwem transferu duzych plikow lub na odpowiednim nosniku.

8. Zdjecia dostarczone do Zamawiajgcego do 3 dni roboczych po zakonczonej
konferencji.

9. Wykonawca przeniesie wszelkie majgtkowe oraz zalezne prawa autorskie
do wykonanych fotografii na rzecz Zamawiajgcego na czas nieokreslony, bez
ograniczen czasowych.

10.W przypadku zdje¢, na ktérych sg widoczne osoby Wykonawca zobowigzany jest
do uzyskania odpowiednich pisemnych oswiadczen od tych oséb i przekazania ich
Zamawiajgcemu. Oswiadczenia muszg zawiera¢ zgode tych o0séb na
wykorzystywanie i rozpowszechnianie ich wizerunku przez Zamawiajgcego,
w celach i na polach eksploatacji wymienionych w umowie oraz na przetwarzanie
przez Zamawiajgcego ich danych osobowych i wizerunku. Powyzsze zgody
powinny by¢ zbierane na etapie podpisywania listy obecnosci przez uczestnikdw
konferencji.

Zadanie IV Dostarczenie materiatow informacyjno-promocyjnych

1. Wykonawca opracuje i wyprodukuje materiaty konferencyjne, ktore bedzie
zobowigzany dostarczy¢é na miejsce odbywania sie konferencji i przekazac je
kazdemu uczestnikowi w trakcie rejestracji na konferencje.

2. Materiaty konferencyjne bedg oznakowane logotypem Zamawiajgcego i zgodne
z Ksiegg Znakow oraz kolorystykg projektu.

3. Wykonawca przygotuje identyfikatory dla wszystkich uczestnikdw konferencji na
podstawie listy zarejestrowanych oséb oraz plakatem informujgcym
o harmonogramie Konferenciji.

Uwaga: do 5 dni roboczych po podpisaniu umowy: Zamawiajgcy zastrzega sobie
konieczno$¢  zatwierdzenia projektdow graficznych  wszystkich  materiatow
konferencyjnych oraz zatwierdzenia samych materiatéw; Wykonawca przedstawi
probki materiatow do zatwierdzenia i wyboru przez Zamawiajgcego. Wykonawca
wybiera odpowiedni rodzaj znakowania produktow, zapewniajgc ich wysokg jakosc

Po podpisaniu umowy:

1. Wykonawca uwzglednia sugestie Zamawiajgcego co do kolorystyki
ologowania.

2. Przygotowane przez Wykonawce materiaty konferencyjne musza uwzglednia¢
dostepnos¢ dla osoéb ze szczegbdinymi potrzebami. Powinny by¢ sporzgdzone
zgodnie z zasadami projektowania uniwersalnego, tj. w sposob utatwiajgcy
korzystanie osobom z rdéznego rodzaju  niepetnosprawnosciami,
w szczegdlnosci poprzez stosowanie prawidiowego kontrastu pomiedzy
tekstem a ttem oraz poprzez stosowanie czcionek bezszeryfowych, gtadkich,
bez ozdobnikow, unikanie kursywy.
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3. Wykonawca zobowigzany bedzie do przygotowania pakietow konferencyjnych
sktadajgcych sie z opisanych ponizej gadzetow, ktdre zostang spakowane dla
kazdego uczestnika Konferencji. W dniu konferencji Wykonawca przekaze
kazdej rejestrujgcej sie osobie po 1 pakiecie materiatdbw informacyjno-
promocyjnych. Niewydane pakiety nalezy przekaza¢ Zamawiajgcemu po
zakonczonej konferencji.

Loga do druku przyktad:
1) https://wuplublin.praca.gov.pl/system-identyfikacji-wizualnej
2) https://www.gov.pl/web/planodbudowy/strategia-promocji-i-informacji-kpo
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1. Dwa dwustronne stelaze + 2 plakaty informacyjne, Stelaze wykonane
z aluminiowej konstrukgciji, stabilna konstrukcja, kolor stelaza szary lub srebrny,
szerokos¢ min. 600 mm, wysoko$¢ min. 1700 mm. Stojaki umieszczone
zostang w gtownym korytarzu oraz przed wejSciem na sale wyktadowg
z odpowiednig grafikg dotyczacg projektu, nazwg, dziataniem, tematem
wydarzenia oraz szczegotowy plan dwéch dni Konferencji z uwzglednieniem
godzinowego harmonogramu wydarzenia); projekt plakatu w uzgodnieniu
z Zamawiajgcym, Wykonawca powinien zatwierdzi¢ uwagi Zamawiajgcego.

Zdjecie pogladowe:
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2. Imienny identyfikator na smyczy (zestaw: smycz z podwéjnym zaczepem
z ologowaniem + etui + wydrukowany dwustronny ,imienny
identyfikator”): 150 szt., dla kazdego uczestnika, w wodoszczelnym, gtadkim
zabezpieczeniu (laminowany lub umieszczony w przezroczystym etui)
zawieszany na dwoch zaczepach wraz ze smyczg w kolorystyce projektu
z ologowaniem; minimalny format identyfikatora to A6 ; na rewersie:
harmonogram Konferencji; na awersie m.in.: nazwa projektu, temat konferenciji,
ologowanie, imie nazwisko, instytucja. Projekt smyczy i dwustronnego
Jidentyfikatora” zatwierdza Zamawiajgcy.

Zdjecie poglgdowe:
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3. Kubek ceramiczny z bambusowg przykrywka, czarny w ilosci 150 szt.,
Kubek ceramiczny o pojemnosci 400 ml o matowej powierzchni. Bambusowa
przykrywka i podstawa wykonana z naturalnego korka. Wymiary produktu:
123.0x115.0x88.0 Przykrywka bambusowa do znakowania grawerowego;
nadrukowane kolorowe logo projektu na boku kubka; nadruk okoto 4 cm x 7 cm,

grawer na przykrywce okoto 3 cm x 1 cm.

Zdjecie poglgdowe:
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4. Bawetniana torba z recyklingu / kolor bezowy w ilosci 150 szt. — Torba
zakupowa lub plazowa z polibawetny z recyklingu (70% bawetna z recyklingu,
30% poliester z recyklingu) z krétkimi i dlugimi uchwytami. Posiada boczng
kieszen na zamek btyskawiczny, 140 gr/m?, wymiar 38 x 12 x 41 cm; certyfikaty:

Amfori, PPP, PSI, AEO; nadruk kolorowy wymiar: okoto 10 cm x 10 cm + okoto
20cmx 3 cm.

Zdjecie poglgdowe:
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5. ekoTeczka z ditugopisem i brulionem, w ilosci: 150 szt., teczka wykonana
z kartonu z gtadkim brulionem 40 kartkowym i pasujgcym do zestawu
ekodtugopisem, rozmiar produktu okoto: 32 x 23 x 1,5 cm; na oktadce kolorowe
logo o wymiarach okoto 4 cm x7 cm + 10 cm x 2 cm.

Zdjecie poglgdowe:
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6. Czekoladki reklamowe typu kolekcja karmello standard, opatrzone logo projektu
na opasce na opakowaniu, w ilosci 150 szt., na ktory sktada sie: zestaw minimum 16
pralin, Data przydatnosci minimum 6 miesiecy od daty dostarczenia
do Zamawiajgcego. Masa netto min. 200 g. Opakowanie sztywne kartonowe
z okienkiem. Ologowanie projektu dostarczone przez Zamawiajgcego. Drukowane
Logo kolorowe na opakowaniu.

Zdjecie poglgdowe:
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»Przedmiot umowy bedzie realizowany zgodnie z poszanowaniem zasady Do No Significant Harm (DNSH),
a takze zastosowane zostang zasady zielonych zamoéwien publicznych w procesie zakupowym.”
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