zafacznik nr 3 — wzér umowy

Umowa nr ZP --/02/2023
o Swiadczenie ustug audytu wewnetrznego

zawarta w dniu: .......02.2023 r.

pomiedzy:

Akademig Sztuk Pieknych im. Eugeniusza Gepperta we Wroctawiu, ul. Plac Polski 3/4, 50-156
Wroctaw, REGON: 000275814 NIP: 896-00-07-502

zwang dalej ,,Zleceniodawcy”
reprezentowang przez:

Prof. Wojciecha Pukocza - Rektora

REGON: ..o, NIP: e,
zwanym dalej: ,,Zleceniobiorcgy”,
reprezentoOWang PrZez: wwieessesseessesssssssssssassanes
0 nastepujacej tresci:

81

1. Umowa zostaje zawarta w zwigzku z dokonaniem przez Zleceniodawce wyboru oferty Zle-
ceniobiorcy.

2. Do umowy nie stosuje sie przepiséw ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien
publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2022 r., poz. 1710 ze zm.), poniewaz jej wartos¢ nie przekra-
cza kwoty, o ktérej mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1 ww. ustawy.

§2

Zleceniodawca powierza, a Zleceniobiorca zobowigzuje sie do wykonania nastepujgcych
czynnosci:

1. prowadzenie audytu wewnetrznego zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa, w szcze-
gdlnosci ustawy o finansach publicznych oraz aktéw wykonawczych oraz zgodnie z przyjety-
mi standardami,

2. przeprowadzenie w okresie obowigzywania umowy 4 zadan zapewniajgcych, zgodnie
z planem audytu przygotowanym w porozumieniu ze Zleceniodawcg, z uwzglednieniem ana-
lizy obszaréw ryzyka w zakresie dziatania Zleceniodawcy (plan audytu stanowi Zatgcznik nr 1
do niniejszej umowy, bedacy jej integralng czescia),

3. przygotowanie pisemnych sprawozdan z wykonanych zadan audytowych wraz z rekomen-
dacjami dla audytowanego obszaru i dostarczenie ich Zleceniodawcy w terminie 14 dni od
zakonczenia kwartatu, w ktdrym realizowano zadanie (zgodnie z zatgcznikiem nr 1),

4. wykonywanie czynnosci doradczych majgcych na celu usprawnienie proceséw zarzadza-
nia, oraz funkcjonowania kontroli zarzgdczej w jednostce Zleceniodawcy,
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5. dokumentowanie czynnosci i zdarzern majgcych znaczenie dla prowadzenia audytu we-
wnetrznego w jednostce Zleceniodawcy, zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Finanséw
z dnia 04.09.2015 r. w sprawie audytu wewnetrznego oraz informacji o pracy i wynikach tego
audytu,

6. przygotowanie sprawozdania z wykonania planu audytu i dostarczenie go Zleceniodawcy
w terminie 21 dni po zakoriczeniu realizacji ostatniego zadania (zgodnie z zatgcznikiem nr 1).
§3

Zleceniobiorca oswiadcza, ze dysponuje wiedzg, doswiadczeniem i kwalifikacjami nie-
zbednymi do nalezytego wykonania umowy i nie istniejg zadne przeszkody prawne

i faktyczne uniemozliwiajgce lub utrudniajgce mu wykonywanie tego zobowigzania.
Zleceniobiorca zobowigzuje sie do wykonania przedmiotu umowy z zachowaniem wy-
mogoéw ustawy o finansach publicznych, rozporzadzenia metodologicznego jak rowniez
z dochowaniem starannosci zawodowej, rzetelnie i terminowo.
Osobga wyznaczong do realizacji niniejszej umowy jest: ......ccvevvveereecennen. , posiadajacy
uprawnienia audytora wewnetrznego w Swietle art. 286 ust. 1 pkt 5 lit. d w zw. z art. 286
ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.
Audytor wewnetrzny, o ktdrym mowa w ust. 3 moze powota¢ do wykonywania danego
zadania audytowego asystenta audytu w celu odbycia praktyki, o ktérej mowa w art. 286
ust. 2 pkt 1 ustawy o finansach publicznych. Asystent audytu dziata na podstawie upo-
waznienia wydanego przez kierownika jednostki i wykonuje prace pod nadzorem audy-
tora wewnetrznego, z prawem do samodzielnego wykonywania czynnosci audytowych.
Odpowiedzialno$é za czynnos$ci wykonane przez asystenta audytu ponosi audytor we-
wnetrzny, o ktérym mowa w ust. 3.
Zleceniobiorca wykona przedmiot umowy wtasnymi sitami. Wykonanie czesci ustug obje-
tych umowg moze by¢ powierzone podwykonawcom jedynie za zgodg Zleceniodawcy.
Zleceniobiorca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za dziatania innych wykonawcdw, ktérym
powierzyt wykonanie zadan objetych umowa.
Audytor wewnetrzny jest niezalezny od kierownika jednostki zgodnie ze standardami
audytu wewnetrznego wydanymi na podstawie delegacji ustawowej zawartej w art. 273
ust. 1 ustawy o finansach publicznych.
Zleceniobiorca zobowigzuje sie do udzielenia kazdorazowo petnej informacji na temat
stanu realizacji ustugi, na zgdanie Zleceniodawcy.
§4

1. Zleceniobiorca ma prawo wstepu do pomieszczen Zleceniodawcy oraz wgladu do wszel-
kich dokumentéw, informacji i danych oraz do innych materiatéw zwigzanych z funkcjo-
nowaniem jednostki, w tym utrwalonych na elektronicznych nosnikach danych, jak row-
niez do sporzadzania ich kopii, odpisdw, wyciggdw, zestawien lub wydrukéw, z zacho-
waniem przepiséw o tajemnicy ustawowo chronionej, o ile powyzsze czynnosci beda
niezbedne do przeprowadzenia audytu.
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Zleceniobiorca ma prawo zleca¢ pracownikom Zleceniodawcy przygotowanie odpo-
wiednich dokumentéw, zestawien, tabeli i innych materiatow niezbednych do przepro-
wadzenia audytu.

Zleceniodawca jest obowigzany udzielaé informacji i wyjasnien, a takze sporzadzad i po-
twierdza¢ kopie, odpisy, wyciggi lub zestawienia, o ktérych mowa w ust. 1 — w zakresie
niezbednym do przeprowadzenia audytu.

Zleceniodawca zapewnia Zleceniobiorcy odpowiednie srodki niezbedne do wykonania
zadania: odpowiednie pomieszczenie do wykonywania czynnosci audytorskich (w razie
potrzeby), prawo do skorzystania z urzadzen technicznych (kserokopiarka i drukarka
wraz z materiatami eksploatacyjnymi i papierem — w razie potrzeby). Korzystanie z po-
mieszczen i urzadzen ograniczone jest wytgcznie do potrzeb i czynnosci zwigzanych
z przeprowadzanym audytem.

Prawo do czynnosci i uprawnien ujetych w ust. 1 - 4 przystuguje wszystkim osobom,
o ktorych mowa w § 3 ust. 3 - 5 umowy.

§5
taczne wynagrodzenie za realizacje przedmiotu umowy WyNoSi: ....cceeeeeene zt netto
(sfownie: ..........coeveeeennnn. ) powiekszone o naleiny podatek VAT 23% w wysokosci:
........................ zt, co daje tgcznie kwote: .....cceceeueeneens 2t brutto (sfownie: ...
W ramach wynagrodzenia okreslonego w ust. 1 powyzej, Zleceniobiorca otrzyma co
miesigc wynagrodzenie w kwocie: .............. zt netto (sfownie: ... ztotych)
powiekszone o nalezny podatek VAT 23% w wysokosci: ...................... 2t, cO daje tacznie
Q0] (R ZE brutto (STOWNIe: ... ztotych).

Podstawg wystawienia miesiecznej faktury przez Zleceniobiorce jest nalezyte wykonanie
ustugi, potwierdzone protokotem odbioru. Po kazdym miesigcu realizacji umowy Strony
podpisywac bedg protokét odbioru, w ktérym zostang wyszczegdlnione czynnosci wyko-
nane w danym miesigcu przez Zleceniobiorce.

Zleceniobiorca w ciggu 7 dni od sporzadzenia i podpisania przez obie Strony protokotu
odbioru wystawi fakture VAT dla Zleceniodawcy. Jako przedmiot umowy w fakturze zo-
stanie ujeta ,ustuga prawna” z powotaniem sie na niniejszg umowe i z zaznaczeniem
odnoszgcym sie do danego okresu objetego umowa. Protokdt stanowi¢ bedzie zatgcznik
do faktury.

Wynagrodzenie okreslone w ust. 1 obejmuje wszystkie koszty ponoszone przez Zlece-
niobiorce w celu wykonania ustugi.

Zleceniodawca dokona zaptaty wynagrodzenia, na rzecz Zleceniobiorcy w ciggu 14 dni
od dnia wptywu do Zleceniodawcy prawidtowo wystawionej faktury.

Zaptata wynagrodzenia naleznego Zleceniobiorcy dokonana bedzie na rachunek banko-
WY O NUMEBIZE: wouvevireeeeeteuentesereasessesessesessassesesessassssenssssssesessessesessasessesensesenes

Zleceniobiorca zastrzega sobie prawo do zachowania w tajemnicy wysokos$ci wynagro-
dzenia i nieujawniania jej osobom trzecim.
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§6
Strony ustalajg okres realizacji kazdego zadania audytowego, okreslonego w planie au-
dytu stanowigcym zatgcznik nr 1 do umowy - na jeden kwartat rozumiany jako trzy ko-
lejne miesigce, poczagwszy od dnia 15.02.2023 r., z zastrzezeniem ust. 2. Pierwszy mie-
sigc od zawarcia umowy przeznaczony bedzie na przygotowanie dokumentacji dotyczg-
cej przeprowadzania audytu oraz wstepne zaznajomienie sie Zleceniobiorcy z regulacja-
mi wewnetrznymi Zleceniodawcy.
Zadanie audytowe przewidziane na dany kwartat moze by¢ w wyjatkowych, uzasadnio-
nych przypadkach przedtuzone do konca kolejnego kwartatu, na wniosek Zleceniobiorcy
i za zgodg Zleceniodawcy, z zastrzezeniem, ze ostatnie zadanie audytowe zostanie za-
koniczone do 14.02.2024 r.

§7
Miejscem wykonania przedmiotu umowy jest siedziba Zleceniodawcy lub siedziba Zlece-
niobiorcy, z zachowaniem przepisbw o ochronie danych  osobowych
i innych tajemnicach ustawowo chronionych. Postanowienia dotyczgce przetwarzania
danych osobowych pozyskanych od Zleceniodawcy mogg by¢ przedmiotem odrebnej
umowy.
Zleceniobiorca zastrzega sobie prawo do:
protokolarnego pobierania dokumentacji do przeprowadzenia czynnosci poza siedzibg
Zleceniodawcy,
wymiany dokumentéw dotyczacych audytu za posrednictwem poczty elektronicznej na
€-Mal: ceieeece e

§8

Zleceniobiorca zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy i nieujawniania osobom
trzecim tj. zapewnienia petnej poufnosci wszelkich otrzymywanych i przetwarzanych da-
nych, w tym informacji i dokumentdw uzyskanych w trakcie realizacji umowy. Zobowig-
zanie do zachowania poufnosci nie ma ogranicze czasowych i nie wygasa po rozwigza-
niu umowy. Powyzsze zobowigzanie dotyczy w szczegdlnosci danych osobowych, eko-
nomicznych, prawnych i organizacyjnych, zwanych dalej Informacjami Poufnymi, przeka-
zanych ustnie, pisemnie, drogg elektroniczng lub w inny sposéb, w trakcie realizacji
umowy. Zleceniobiorca zobowigzuje sie nie wykorzystywaé Informacji Poufnych do ja-
kichkolwiek innych celéw, niz realizacja przedmiotu umowy.

Dokumenty wytworzone w trakcie audytu zaréwno w wersji papierowej jak i elektro-
nicznej po zakonczeniu wszystkich niezbednych czynnosci stanowig wtasnos¢ Zlecenio-
dawcy, a wytworzone dokumenty po zakoriczeniu realizacji umowy zostang przekazane
do Zleceniodawcy i bedg przechowywane w siedzibie Zleceniodawcy.
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Zleceniobiorca zobowigzuje sie usung¢ wszelkie dokumenty w wersji elektronicznej, uzy-
skane od Zleceniodawcy, po zakoniczeniu realizacji niniejszej umowy, chyba ze Strony
postanowig inacze;j.

§9
Strony ustanawiajg odpowiedzialno$¢ za niewykonanie zlecenia w terminie, wykonanie
go wadliwie lub w sposdb nienalezyty - w formie kar umownych.
Zleceniodawca moze zgdac od Zleceniobiorcy kar umownych:
za opdznienie w wykonaniu czynnosci okreslonych w § 2 umowy (przedmiotu umowy)
w wysokosci 0,5 % wynagrodzenia brutto okreslonego w & 5 ust. 1, za kazdy dzien opdz-
nienia, z zastrzezeniem ze kar umownych nie nalicza sie w przypadkach okreslonych
w § 6 ust. 2 umowy.
w przypadku rozwigzania umowy z przyczyn za ktére odpowiada Zleceniobiorca (niewy-
konanie zlecenia w terminie, wykonanie go wadliwie lub w sposéb nienalezyty) w wyso-
kosci 10% wynagrodzenia brutto okreslonegow § 5 ust 1.
za naruszenie klauzuli poufnosci okreslonej w §8 umowy w wysokosci 100% wynagro-
dzenia brutto okreslonego w § 5 ust. 1, co nie wytgcza prawa rozwigzania umowy.
Zleceniobiorca moze zgdac od Zleceniodawcy zaptaty odsetek ustawowych za opdznie-
nie w ptatnosci wynagrodzenia.
Zleceniobiorca wyraza zgode na potracenie kar umownych z przystugujacego mu wyna-
grodzenia.
Kar umownych nie stosuje sie w odniesieniu do realizacji czynnosci doradczych.
Zleceniodawca zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania uzupetniajgcego
przewyzszajgcego wysokos¢ kar umownych.
Zleceniobiorca zobowigzuje sie ponies¢ petng odpowiedzialno$é za wszystkie szkody wy-
nikajace z niewtasciwego swiadczenia ustugi.

§10
Umowa zostaje zawarta na czas okreslony - (okres kontrolny) - od dnia 15.02.2023 r. do
dnia 14.02.2024 r.
Rozwigzanie umowy moze nastgpi¢, gdyby Zleceniobiorca nie wykonywat zlecenia
w terminie, wykonywat wadliwie lub w sposdb nienalezyty - za dwutygodniowym pisem-
nym wypowiedzeniem, z uzasadnieniem jego przyczyn.

Zamawiajgcemu przystuguje prawo do odstgpienia od Umowy, jezeli Wykonawca podle-
ga wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegol-
nych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuza-
cych ochronie bezpieczeristwa narodowego (Dz. U. Poz. 835).

§11
Wszelkie zmiany w niniejszej umowie dla swojej waznosci wymagajg formy pisemne;j.
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2. Zleceniodawca dopuszcza zmiane postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci
oferty na podstawie, ktérej dokonano wyboru Zleceniobiorcy w nastepujacych przypad-
kach:

a) w uzasadnionych przypadkach lub innych okolicznosciach niezaleznych od Zlecenio-
dawcy lub Zleceniobiorcy, kiedy konieczna bedzie zmiana terminu realizacji zaméwie-
nia, Zleceniodawca na wniosek Zleceniobiorcy moze przedtuzy¢ termin realizacji za-
maowienia o niezbedny okres,

b) w innych uzasadnionych przypadkach, gdy zajdzie konieczno$¢ wprowadzenia zmian
wynikajgcych z okolicznosci, ktérych nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia
umowy,

c) w przypadku, gdy zmiany postanowien zawartej umowy bedga korzystna dla Zlecenio-
dawcy, a zmiany te wynikty w trakcie realizacji zamowienia,

d) w przypadku ustawowej zmiany stawki podatku od towaréw i ustug (VAT) cena netto
pozostanie bez zmian, a kwota podatku VAT i wartos¢ brutto zostanie odpowiednio
skorygowana zgodnie z aktualnie obowigzujgcymi przepisami podatkowymi.

§12

W sprawach nieuregulowanych umowg stosuje sie przepisy kodeksu cywilnego oraz ustawy
o finansach publicznych i przepiséw wykonawczych.

Zatgcznik:
Zatgcznik nr 1 - Plan audytu

ZLECENIODAWCA ZLECENIOBIORCA



