Zatgcznik Nr 7 do zapytania ofertowego
PROJEKT

Umowa
na ustugowe prowadzenie audytu wewnetrznego
w Urzedzie Gminy Elblag i jednostkach organizacyjnych Gminy Elblag

zawarta W dniu ......ceeeenieninnnennnnsnnnnens r. pomiedzy:

ZAMAWIAJACYM : Gmina Elblag z siedzibg przy ul. Browarnej 85, 82-300 Elblag, NIP 578-310-52-
54,Regon 170747738
reprezentowany przez Wéjta Gminy Elblgg P. Zygmunta Tucholskiego

przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy Elblgg P. Wioletty Kotkowskiej

a
WYKONAWCA :
w imieniu ktérego dziata:
T
W wyniku przeprowadzonego przez Zamawiajgcego postepowania z dnia 2020 r.,
zostata zawarta umowa o nastepujacej tresci:
81

Niniejsza umowa jest zawarta na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.
Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 pézn.zm.) zwanej dalej ustawa.

§2
Wykonawca zobowigzuje sie do Ustugowego prowadzenia audytu wewnetrznego w Urzedzie Gminy
Elblag i jednostkach organizacyjnych Gminy Elblaggw terminie od dnia01 lutego 2021 r. do dnia 31
stycznia 2022 r., zgodnie z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r.o finansach publicznych (tekst
jednolity: Dz. U. z 2019r. poz. 869 z pdin. zm.) oraz przepisami wykonawczymi do tej ustawy w
zakresie okreslonymi w niniejszej Umowie, a w szczegdlnosci z uwzglednieniem zasad prowadzenia
audytu wewnetrznego okreslonych w Rozporzadzeniu Ministra Finansdw z dnia 4 wrzesnia 2015r. w
sprawie audytu wewnetrznego oraz informacji o pracy i wynikach tego audytu (Dz. U. z 2018r., poz.
506).
§3
Zamoéwienie obejmuje w szczegdlnosci :
1. aktualizacja procedur prowadzenia audytu wewnetrznego w zaleznosci od potrzeb,
2. prowadzenie biezacych istatych aktaudytu w celu
rzetelnegoudokumentowaniaprzeprowadzonych czynnosci,
3. przeprowadzenie co najmniej trzech zadand audytowych wynikajacych z planu audytu
wewnetrznego na rok 2021,
4. opracowanie na podstawie przeprowadzonej analizy ryzyka, rocznego planu audytuna2022rokw
terminie do dnia31grudnia 2021 r.,
5. przeprowadzenie samooceny audytu wewnetrznego,
6. sporzadzenie rocznego sprawozdania z wykonania planu audytu za rok 2021 w terminie do dnia
31stycznia 2022r.
7. przeprowadzenie czynnosSci doradczych oraz konsultacyjnych w sprawach dot. przedmiotu
audytu,



84
1. Audyt wewnetrzny bedzie prowadzony przez Audytora Wewnetrznego Pana/Panig
2. Przed rozpoczeciem zadania audytowego Wykonawca zobowigzany jest do poinformowania
kierownikéw komorek audytowanych o planowanym przeprowadzeniu zadania audytowego lub
czynnosci doradczych.
3. Wykonawca nie moze powierzy¢ wykonywania zobowigzan wynikajgcych z niniejszej umowy innej
osobie bez pisemnej zgody zamawiajgcego.

§5
Wykonawca gwarantuje prowadzenie audytu wewnetrznego zgodnie z przepisami ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2019r. poz. 869 z pdin.zm. )z
uwzglednieniem zasad prowadzenia audytu wewnetrznego okreslonych w Rozporzadzeniu Ministra
Finanséw z dnia 4 wrzesnia 2015 r. w sprawie audytu wewnetrznego oraz informacji o pracy i
wynikach tego audytu (Dz. U. z 2018 r., poz. 506 ).

§6

1. Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania wszelkich wymogdéw zwigzanych z ochrong danych
osobowych, wynikajgcych z ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (tekst
jednolity: Dz.U. z 2019 r., poz. 1781) oraz rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) )(Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016.1 z pézn.zm.).

2. Szczegdétowe regulacje, wynikajace z obowigzujgcych przepiséw prawa dotyczgcych ochrony
danych osobowych, wzajemne stosunki stron i obowigzki w zakresie przetwarzania danych
osobowych w zwigzku z zawarciem niniejszej Umowy zostaly uregulowane w ,Umowie
powierzenia przetwarzania danych osobowych”, ktéra stanowi zatgcznik do niniejszej umowy.

3. Wykonawca zobowigzuje sie do bezwzglednego zachowania w poufnosci wszelkich informacji
uzyskanych w zwigzku z wykonywaniem zlecenia.

4. Wykonawca jest obowigzany zachowa¢ w tajemnicy wszystko, o czym dowiedziat sie w zwigzku
ze $wiadczeniem ustugi audytu wewnetrznego na rzecz Zamawiajgcego, rowniez po zakonczeniu
realizacji niniejszej umowy. W szczegdlnosci Wykonawca zobowigzany jest zachowaé w tajemnicy
wszelkie informacje idane pozyskane w trakcie wykonywania niniejszego zlecenia jako
informacje poufne i nie ujawniac ich osobom trzecim, rowniez po zakornczeniu realizacji niniejszej
umowy, z wyjatkiem sytuacji przewidzianych w bezwzglednie obowigzujgcych przepisach prawa,
oraz zapewni¢ ochrone dokumentéw przed nieupowaznionym rozpowszechnieniem,
uszkodzeniem lub zniszczeniem.

5. Wykonawca zobowigzuje sie do zapoznania i przestrzegania aktdw regulujgcych zasady
postepowania z dokumentami lub danymi w zakresie niezbednym do realizacji umowy, ktére
obowigzujg Zamawiajgcego.

6. Wykonawca zobowigzuje sie informowac¢ przedstawicieli Zamawiajgcego o wszystkich
nieprawidtowosciach mogacych miec¢ wptyw na bezpieczenstwo informacji.

§7
1. Wykonawca zobowigzuje sie postepowac z dokumentami, w tym takze w formie elektronicznej,
wytworzonymi dla celéw prowadzenia audytu wewnetrznego, tak aby zapewnic¢ ich dostepnosé,
ochrone przed nieupowaznionym rozpowszechnieniem, uszkodzeniem lub zniszczeniem tj.:



a) kazdorazowo, po zakoniczeniu wszystkich czynnosci kompletna i uporzagdkowana, zgodnie
z rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu
dziatania archiwéw zaktadowych, dokumentacja dotyczaca zadan realizowanych przez
Wykonawce, przekazywana jest protokolarnie Zamawiajgcemu,

b) dokumentacja zapisana w formie elektronicznej bedzie zabezpieczona hastem, ktdre
bedzie udostepnione osobom uprawnionym wskazanym przez Wéjta Gminy Elblag.

. Wykonawca bedzie gromadzit dokumenty, informacje i inne dane niezbedne do realizacji zadan w
terminach uzgodnionych iw godzinach pracy Urzedu Gminy Elblgg i jednostek organizacyjnych
Gminy Elblag.

. Zamawiajacy gwarantuje Wykonawcy dostep do ww. dokumentéw z zachowaniem przepiséw
ustaw o tajemnicy chronionej.

. Koszty wytworzenia kopii dokumentdéw ponosi Urzgd Gminy Elblag i jednostki organizacyjne Gminy
Elblag.

. Koszty przygotowania i druku dokumentéw w tym takze w formie elektronicznej wytworzonych dla
celéw prowadzenia audytu wewnetrznego ponosi Wykonawca.

§8

Obowigzkiem Wykonawcy jest $wiadczenie ustugi audytu wewnetrznego w siedzibie
Zamawiajgcego przez minimum 16 godzin w miesigcu, zgodnie z harmonogramem prac Audytora
Wewnetrznego w roku 2021oraz styczniu 2022 r., stanowigcym zatgcznik do niniejszej umowy.
taczna liczba godzin realizacji ustug, o ktérych mowa w § 3 przypadajagca w miesigcu
kalendarzowym nie moze przekroczy¢ 50.

. Wykonanie czynnosci bedzie potwierdzane ewidencjg godzin pracy w okresie miesiecznym i
dostarczane wraz z fakturg badz rachunkiem do Urzedu Gminy Elblag.

. Po kazdym zakonczonym audycie Zamawiajgcy zastrzega sobie osobiste przekazanie przez
Wykonawce wytworzonej dokumentacji w tym sprawozdania w siedzibie Zamawiajgcego.

§9
. Catkowite wynagrodzenie Wykonawcy za wykonanie zadan wyszczegélnionych w § 3 wynosi
................................ ZE Drutto (STOWNIE: ettt eevrerebens)
Wynagrodzenie ptatne bedzie miesiecznie, w kwocie netto ........c..cccinen. zt (stownie:
................................ ) + podatek VAT......eeceeeennZl (STOWNIE: i),
brutto ......ccceeveevneenneens ZE (STOWNIE: ettt e )

. Zapfata wynagrodzenia nastgpi w formie przelewu na wskazany przez Wykonawce rachunek
bankowy w terminie 14 dni od daty przedtozenia rachunku (faktury). Rachunek (fakture) nalezy
wystawia¢ na: NABYWCA:Gmina Elblag ul. Browarna 85, 82-300 Elblag;NIP 578-310-52-54,
ODBIORCA: Urzad Gminy Elblag, ul. Browarna 85, 82-300 Elblag (bez NIP).

4 Wykonawca wyraza zgode na potracenie kar umownych lub innych uzasadnionych potrgcen
z przystugujacego mu wynagrodzenia.

§10

. W przypadku nieprawidtowej lub niezgodnej z planem audytu, w tym réwniez nie wykonywanie
Swiadczenia ustugi audytu wewnetrznego w siedzibie Zamawiajgcego we wskazanym wymiarze
godzin i postanowieniami niniejszej umowy realizacji zamdwienia przez Wykonawce,
Zamawiajgcymoze wypowiedzie¢ umowez zachowaniem tygodniowego okresu wypowiedzenia. W
takim przypadku Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 20 % wartosci
wynagrodzenia catkowitego brutto.



2. Wykonawca zaptfaci Zamawiajgcemu kare umowng takze w przypadku opdznienia w realizacji
poszczegdlnych zadan w stosunku do termindéw ustalonych w § 3, w wysokosci 1 % wartosci
wynagrodzenia catkowitego brutto wskazanego w § 9 ust. 1 za kazdy dzierh opdznienia.

3. W przypadku wypowiedzenia umowy przez Wykonawce bez winy Zamawiajgcego zaptaci on
Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 20% wartosci wynagrodzenia catkowitego brutto.

§11
Osobami upowaznionymi do kontaktéw w sprawie realizacji przedmiotu umowy ze strony
Zamawiajgcego s3: - Elzbieta Niznik — Sekretarz Gminy, Wioletta Kotkowska — Skarbnik Gminy Elblag.

§12

1. Wszelkie zmiany umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

2. Zamawiajgcemu przystuguje prawo odstgpienia od umowy z Wykonawcg w razie wystgpienia istotnej
zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie
mozna byto przewidzie¢ w chwili zawierania umowy. W takim wypadku Wykonawca moze zgdac
jedynie wynagrodzenia naleznego mu z tytutu wykonania czesci umowy. Odstgpienie od umowy w tym
przypadku winno nastgpi¢ w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o tych okolicznosciach.

§13
W sprawach nie uregulowanych niniejsza umowg majg zastosowanie przepisy: ustawy o finansach
publicznych i kodeksu cywilnego.

§14
Sprawy sporne moggce wynikac na tle realizacji niniejszej umowy rozstrzygane bedg przez Sad wiasciwy dla
siedziby Zamawiajgcego.

§15
1. Umowe sporzadzono w trzechjednobrzmigcych egzemplarzach, jeden egzemplarz dla Wykonawcy i dwa
egzemplarze dla Zamawiajgcego.
2. Zatgcznikami do niniejszej umowy s3:
1) oferta Wykonawcy,
2)
3) harmonogram prac Audytora Wewnetrznego w roku 2021 oraz styczniu 2022 r.,
4)

zapytanie ofertowe,

umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych.

ZAMAWIAJACY : WYKONAWCA:



