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L

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

ZAMAWIAJACY

Podkarpackie Centrum Innowacji Spétka z ograniczong odpowiedzialno$cia - beneficjent
projektu Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewo6dztwa Podkarpackiego na lata 2014-
2020 0$ priorytetowa: I Konkurencyjna i innowacyjna gospodarka, Dziatlanie: 1.2 Badania
przemystowe, prace rozwojowe oraz ich wdrozenia, umowa o dofinansowanie z dnia 29.12.2017
r., nr RPPK.01.02.00-18-0085/17-00.

IL

OPIS ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamoéwienia jest ustuga realizacji konferencji wraz z dostawg i obstugg
scenotechniki oraz obstuga konferencji pod nazwa ,Technologia - Biznes - Inwestycje”, ktéra
odbedzie sie w terminie 7 grudnia 2023 r. w budynku Zamawiajgacego przy ul. Lenartowicza 6 w
Rzeszowie.

Czas trwania konferencji:
07.12.2023 godz. 8:00 - 17:00
Planowana liczba uczestnikoéw - 250 oséb.

Ustuga realizacji eventu polega na zapewnieniu niezbednej do organizacji eventu
infrastruktury oraz obstugi, w tym:

dostawa elementéw scenotechniki oraz ich obstuga podczas ww. konferencji
z uwzglednieniem termindw montazy i demontazy,

zapewnienie obshlugi fotografa (min. 1 osoba) oraz dostarczenie fotorelacji z catego
wydarzenia,

zapewnienia obstlugi eventu przed, po oraz w trakcie trwania eventu
w zakresie organizacyjnym.

IIL ZAKRES ZAMOWIENIA

OBSLUGA KONFERENC]I
SCENOTECHNIKA
Lp. Przedmiot llos¢ Opis
1 | Totem 2 Wykonawca zapewni 2 ekrany dotykowe typu cyfrowy totem

multimedialny | sztuki | (ekrany muszg zosta¢ zlokalizowane w miejscy wyznaczonym
przez Zamawiajacego) o przekatnej pomiedzy 32” a 46” wraz z
oprogramowaniem umozliwiajgcym prezentacje programu
eventu, obstuge ankiet on-line, prezentacje dziatalnoSci
Zamawiajacego, zrealizowanych projektéw. Ekrany powinny
mie¢ wysoka jako$¢ wizualng, bez =zadrapan uszkodzen,
wolnostojace, bez sladéw uzytkowania. Totemy powinny zostac
zamontowane na 2 pietrze budynku.

2 | Monitory 4 Wykonawca powinien zapewni¢ 4 monitory multimedialne o
sztuki wymiarach min. 32 cale, o rozdzielczo$ci minimum 1920x1080
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pikseli do dyspozycji wraz ze wolnostojacym statywem
umozliwiajagcym montaz do podtoza. Monitory powinny
wys$wietla¢ elementy informujgce dotyczace tego, co odbywa sie
na poszczegblnych pietrach w dniu konferencji. Monitory
powinny by¢ zamontowane w sposéb niezakldcajacy bezpiecznej
komunikacji na kazdym z pieter budynku. Materiaty do
wyswietlania Zamawiajacy dostarczy wykonawcy na min. 3 dni
przed wydarzeniem.

3 | Ekran LED

sztuka

Wykonawca zapewni duzy ekran LED dopasowany rozmiarem
do sali konferencyjnej (ekran o min. wymiarach 6m x 2m lub
dzielony: 2 razy 3m x 2m , max. wymiary 6m x 2,5m lub dzielony
2 razy 3m x 2,5m), min. 256 pikseli/mb. Zamawiajacy dopuszcza
ekran o innych wymiarach - jednak rozmiar ekranu musi
umozliwi¢ uczestnikom spotkania swobodne i komfortowe
$ledzenie wys$wietlanych na ekranie materiatéw (np. prezentacji
multimedialnej) z kazdego miejsca sali. Ekran LED powinien by¢
zamontowany na 2 pietrze budynku.

4 | Sprzet
obstuga
techniczna

i1
ustuga

Wykonawca  zapewni sprzet wraz z  niezbednym
oprogramowaniem do wys$wietlania za jego pomocg na ekranie
LED materiatéw prelegentéw (obstugujgcego m.in. aplikacje ppt
i pptx, pdf). Wykonawca odpowiada¢ bedzie za prawidlowe i
ptynne wyswietlanie wszystkich wizualizacji, prezentacji
multimedialnych itp., prezentowanych podczas konferencji.
Wykonawca, po podpisaniu umowy wskaze Zamawiajagcemu
parametry techniczne, jakie bedg musiaty spetni¢ wizualizacje,
prezentacje itp. przygotowane na konferencje. Wykonawca musi
zapewni¢ obstuge techniczng w ilo$ci min. 4 oséb do sprawnej
obstugi podczas konferencji przez caty czas jej trwania oraz do
sprawnego wniesienia, wyniesienia, montazu i demontazu przed
i po konferencji (montazystow, technikéw, realizatora wizji i
dzwieku, obstuga mikrofonéw, zmiany scenografii na scenie
podczas wydarzenia: ustawianie i usuwanie krzeset przed
panelem dyskusyjnym, podawanie/przypinanie mikrofonow)
Obstuga techniczna powinna sktada¢ sie z os6b majacych
doswiadczenie przy podobnych realizacjach oraz w sposéb
profesjonalny reagowa¢ na pojawiajgce sie potrzeby. Obstuga
musi mie¢ jednolity ubiér w kolorze czarnym, dostosowany do
charakteru spotkania oraz identyfikator wskazujacy na jej role
dot. obstugi.

5 | Scena

sztuka

Zapewnienie sceny o wymiarach 8 x 3 m, wysoko$¢ podestu
miedzy 20 a 40 cm. Przy zastosowaniu podestu o wysokosci 40
cm, Wykonawca bedzie zobowigzany do uwzglednienia w
projekcie sceny, schodkéw umozliwiajacych bezpieczne wejscie
i zejScie ze sceny (Zamawiajgcy dopuszcza inne rozmiary wg
koncepcji Wykonawcy - rozmiar sceny musi by¢ na tyle duzy,
zeby na scenie zmieScity sie wszystkie elementy, tj. duzy ekran.
Wykonawca zapewni obstuge w zakresie przygotowania sceny
do kazdej czesci konferencji/ panelu, tj. wniesienie/ wyniesienia
foteli, stolikdw itp. Oprdcz tego wielko$¢ podestu musi by¢ na
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tyle duza zeby bylo mozna swobodnie po nim chodzi¢ po
ustawieniu na nim ekranu, méwnicy, foteli, stolikow itp.). Tylna
$ciana sceny dopasowana wysokoscia do sali, w ktdrej odbywac
sie bedzie Konferencja, a takze do projektu sceny, z
uwzglednieniem wszystkich wymaganych elementéw. Scena
wraz ze schodami wytoZona wyktadzing w kolorze czarnym lub
szarym. Konferencja bedzie realizowana na dwoéch pietrach
budynku (2 i 3). Scena bedzie znajdowa¢ sie na drugim pietrze
budynku. Wykonawca zapewnia wniesienie, wyniesienie foteli,
stolikdw, mdéwnica itp., montaz i demontaz sceny.

6 | Ekrany na
scenie

3 ekrany/monitory o min. wymiarach 30 cale, umiejscowione na
scenie na 2 pietrze budynku, w tym 2 umozliwiajgce uczestnikom
panelu dyskusyjnego ogladanie prezentacji wyswietlanej na
duzym ekranie/ wysSwietlajace prezentacje do podgladu przez
prowadzacych, ktorzy bedg sta¢ plecami do ekranu gtéwnego/
oraz 1 ekran z wySwietlanym czasem.

7 | OSwietlenie

Wykonawca  zaaranzuje  architektoniczne  o$wietlenie
zewnetrznej elewacji budynku, w kolorystyce spojnej z
materiatami promocyjnymi/ logo Zamawiajacego. Oswietlenie
powinno uwzglednia¢ dwie wskazane przez Zamawiajgcego
elewacje budynku (elewacja wschodnia oraz p6tnocna budynku
Zamawiajacego przy ul. Lenartowicza 6, widoczne od gtéwnego
wejscia od ul. Lenartowicza oraz ul. Kilara) uwzgledniajgc kazda
z pieciu kondygnacji. Wykonawca zaaranzuje rowniez
oSwietlenie wnetrza budynku Zamawiajgcego przy ul.
Lenartowicza 6 w kolorystyce spojnej z materiatami
promocyjnymi wydarzenia/ logo Zamawiajacego na 2, 3 i 4
pietrze budynku. Wykonawca zaaranzuje oSwietlenie listwami i
lampami LED. Listwy i lampy powinny by¢ w palecie barw RGB
w t3cznej liczbie min. 60 (tj. min. 20 listew o dlugos$ci min. 1 m
lub min. 20 reflektoréw LED na 3 kondygnacje: pietro 2,31 4).

Wykonawca zapewni oprawe audiowizualng w przerwie
konferencji - Wykonawca przedstawi 3 propozycje, ostateczny
wybor zostanie ustalony z Zamawiajacym. Zamawiajgcy rozumie
przez ten element oprawe muzyczno-wizualng, wyswietlang i
odtwarzang w przerwach konferencji, zawierajaca logotyp
wydarzenia oraz logotyp Zamawiajacego. Propozycja musi by¢
atrakcyjna wizualnie, dynamiczna, nowoczesna oraz musi by¢
spéjna z charakterem i tematem Konferencji. Wykonawca
zobowigzany bedzie do przekazania Zamawiajgcemu finalnej
wersji materiatéw audiowizualnych w terminie nie krétszym niz
3 dni kalendarzowe przed Konferencja.

8 | Oprawa
audio-
wizualna
9 | Fotograf 1

osoba

Zapewnienie obstugi fotografa wraz ze sprzetem (min. 1 osoba)
oraz dostarczenie fotorelacji z catego wydarzenia oraz
przekazywanie zdje¢ transzami w trakcie trwania konferencji.
Pelny komplet zdje¢ po obrdbce, obejmujace wszystkie
przestrzenie eventu (kazde wystgpienie: tgcznie min. 20
prelegentdw na 2 scenach + wszyscy wystawcy - min. 20
wystawcow + min. 20 zdj. z kazdej strefy, tj. pietro 1, 3, 4, tj. min.
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100 zdje¢, roznorodno$¢ prezentacyjna), powinny by¢
dostarczone na pendrive lub w formie linku do pobrania plikéw,
najpoézniej 1 dzien po zakonczeniu eventu. Zdjecia powinny mie¢
minimalng rozdzielczo$¢ 300 dpi.

MEBLE

Lp. Przedmiot

Ilos¢

Opis

Stoliki
koktajlowe

15
sztuk

Wykonawca zapewni 15 sztuk stolikow
koktajlowych/bankietowych o wysokosci 110 cm i
$rednicy 80/90 cm. Kazdy stolik powinien by¢
wyposazony w pokrowiec czarnym kolorze.

Wykonawca ma zapewni¢ obstuge wniesienia, wyniesienia
stolikow W terminie uzgodnionym z Zamawiajacym
najpozniej 1 dzien przed konferencja (06.12.2023),
umozliwiajacym sprawna realizacje eventu.

USLUGI

Lp. Przedmiot

Ilos¢

Opis

1 | Koordynator
obstugi
wydarzenia

1 osoba

Wykonawca zapewni koordynatora, ktéry zapewni
sprawng obstuge wydarzenia. Koordynator powinien
posiada¢ doswiadczenie przy podobnych realizacjach oraz
w sposOb profesjonalny reagowa¢ na pojawiajgce sie
potrzeby. Obstuga musi mie¢ jednolity w kolorze czarnym
ubiér, dostosowany do charakteru spotkania oraz
identyfikator wskazujacy na jego role dot. wsparcia
wydarzenia. Koordynator bedzie odpowiedzialny za
obstuge wydarzenia przed jego rozpoczeciem, w trakcie
trwania oraz po zakonczeniu wydarzenia w godzinach
pracy pozostatego personelu obstugujacego wydarzenie.

2 Konferansjer

1 osoba

Wykonawca zapewni dos$wiadczonego konferansjera,
ktéry bedzie gospodarzem wydarzenia. Prowadzacy
powinien posiada¢ min. 3 letnie doswiadczenie
wskazujace, iZ co najmniej pie¢ razy poprowadzit
wydarzenie z branzy zaréwno nauki jak i biznesu, w
ktérym wzieto udziat co najmniej 100 os6b. Konferansjer
musi w sposob bieglty w mowie postugiwac sie jezykiem
angielskim. Konferansjer bedzie osoba zapowiadajaca
poszczegblne elementy Konferencji. Zakres tematyczny
wskazany zostanie przez Zamawiajgcego najp6zniej 2 dni
przed konferencja. Zamawiajacy zastrzega sobie przed
zawarciem umowy mozliwos¢ weryfikacji
doswiadczenia/referencji  konferansjera i wezwac
Wykonawce do poswiadczenia wraz z dowodami na
potwierdzenie doswiadczenia. Przewidywany czas pracy
od 8:30 do 17:30.
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3 | Hostessy 3 osoby | Zapewnienie 3 hostess/hostow, ktérych zadaniem bedzie
obstuga gosci w trakcie Konferencji, w tym udzielanie
uczestnikom wszelkich informacji dotyczacych organizacji
konferencji, rejestracja uczestnikbw i rozdawanie
identyfikatoréw, pakowanie oraz dystrybucja materiatéw
konferencyjnych  ws$réd  uczestnikéw  konferencji,
prowadzenie listy obecnosci uczestnikéw konferencji.
Wykonawca zobowigzany jest przekazac listy obecnosci
Zamawiajacemu po zakonczeniu Konferencji. Hostessy
powinny mie¢ jednolity elegancki ubiér (czarna lub biata
koszula z kotnierzykiem bez eksponowania dekoltu,
dtugie czarne lub granatowe spodnie badZ spddnice za
kolano). Przewidywany czas pracy od godz. 7.00 - 18.00.
4 | Serwis 2 osoby | Ustuga sprzatania obiektu z wtasnym sprzetem i
sprzatajacy $rodkami czystoSci:

- przygotowanie przestrzeni dzien przed rozpoczeciem
eventu w godzinach wieczornych,

- serwis porzadkowy przez caty czas trwania eventu na 5
kondygnacjach budynku,

- porzadkowanie obiektu po evencie (od godz. 22:00 dnia
07.12.2023 do godz. 8:00 dnia 08.12.2023) obejmujace
odkurzenie powierzchni, wywéz i utylizacja odpadoéw,
czyszczenie zabrudzen, mycie klatek schodowych,
utrzymanie czystos$ci w 6 toaletach.

IV. TERMIN REALIZACJI 1 SPOSOB ROZLICZENIA

Wykonawca winien zrealizowa¢ przedmiot zamdwienia w terminie wskazanym przez
Zamawiajgcego jako czas trwania eventu tj. 07.12.2023, z uwzglednieniem czasu na montaz i
demontaz infrastruktury niezbednej do realizacji eventu, wynikajacej z powyzszego opisu
przedmiotu zamowienia (wniesienie i montaz elementéw scenotechniki najpdzniej 1 dzien przed
konferencjg, tj. 6.12.2023; wyniesienie i demontaz elementdw scenotechniki od godz. 18.00 do
godz. 22.00 w dniu konferencji). Ptatno$¢ za realizacje przedmiotu objetego zamdéwieniem
odbedzie sie po przedtozeniu Zamawiajgcemu prawidtowo wystawionej faktury. Wykonawca
zobowigzany jest wystawi¢ fakture i dostarczy¢ ja do Zamawiajacego, najpdzniej do 7 dni po
wydarzeniu. Platno$¢ nastagpi w terminie 14 dni daty otrzymania prawidlowo wystawionej
faktury.

V. Kwalifikacje Wvkonawcy

Wykonawca musi posiada¢ minimum 3 letnie doSwiadczenie w branzy eventowej oraz posiadac
doswiadczenie tj. w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnos$ci jest krotszy - w tym okresie, zrealizowat kompleksowo
minimum 5 konferencji biznesowych - tozsamych do przedmiotu niniejszego zamowienia,
a w kazdej z nich uczestniczyto minimum 150 uczestnikéw. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo
weryfikacji powyzszego do$wiadczenia na etapie przed zawarciem umowy. Wykonawca na
wezwanie Zamawiajgcego bedzie zobligowany do przedtozenia wykazu doswiadczenia wraz z
dowodami na jego posiadanie.
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