Zatgcznik Nr 4 do Regulaminu udzielania zamdéwien publicznych — Wzér zapytania ofertowego

Gmina Siechnice
Jana Pawta Il 12
55-011 Siechnice

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zgodnie z Regulaminem udzielania zaméwienh publicznych w Urzedzie Miejskim w Siechnicach
w zakresie zamowien o wartosci nie przekraczajgcej kwoty 130 000 ztotych Zamawiajacy Gmina
Siechnice, ul. Jana Pawla Il 12, 55-011 Siechnice zaprasza do udziatu w postepowaniu na:
Prowadzenie ewidencji majgtku, ksiegowosci oraz rachunkowosci ochotniczych strazy pozarnych
na terenie Gminy Siechnice w podziale na jednostki:

1) Ochotnicza Staz Pozarna w Siechnicach

2) Ochotnicza Straz Pozarna w Swietej Katarzynie

3) Ochotnicza Straz Pozarna w Sulimowie

1. Przedmiot zamdéwienia

Przedmiotem zamowienia jest prowadzenie przez Wykonawce na rzecz Zamawiajgcego
kompleksowej ewidencji majgtku, ksiegowosci oraz rachunkowosci ochotniczych strazy
pozarnych na terenie Gminy Siechnice w podziale na jednostki:

1) Ochotnicza Staz Pozarna w Siechnicach

2) Ochotnicza Straz Pozarna w Swietej Katarzynie

3) Ochotnicza Straz Pozarna w Sulimowie

Ustuga ma obejmowaé prowadzenie ksigg rachunkowych oraz rozliczen zgodnie
Z obowigzujgcymi przepisami prawa podatkowego i rachunkowosci. Jednostki OSP majg
status stowarzyszen wpisanych do Krajowego Rejestru Sgdowego i dziatajg na podstawie
ustaw : Prawa o stowarzyszeniach, ustawy o ochronie przeciwpozarowej oraz ustawy
0 dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, a takze - w oparciu o swoj statut
uchwalony na walnym zebraniu cztonkow. Zamawiajgcy wymaga aby ewidencje majgtku
prowadzi¢ na podstawie art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 17 grudnia 2021 roku o ochotniczych
strazach pozarnych. Ksiegowos¢ oraz rachunkowos¢ ochotniczych strazy pozarnych
nalezy prowadzi¢ na podstawie ustawy o rachunkowosci, zgodnie z art. 2 ust. 5 ustawy
z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity: Dz. U. z 2023 r. poz. 120 z poz.
zm.) Jednoczesnie Zamawiajgcy informuje, Ze jednostki, o ktérych mowa w art. 10a ust. 1
ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie moga
prowadzi¢ uproszczong ewidencje przychoddéw i kosztow na zasadach i warunkach

okreslonych w tej ustawie.



Podstawowe informacje o poszczegdinych jednostkach zawiera tabela do niniejszego

zapytania:
. . . OSP Swieta OSsP
Lp. Istotne Informacje OSP Siechnice ¢ .
Katarzyna Suliméw
1 Prowadzona dziatalno$¢ NIE NIE NIE
gospodarcza
2 Plgnowaqg do rozpoczecia NIE NIE NIE
dziatalno$¢ gospodarcza
3 Status OPP NIE NIE NIE
4 (P)Iggowany do uzyskania status 2024/2025 2024 2025
5 Zatrudnieni pracownicy NIE NIE NIE

6 Planowa.ne’ zatruQn]enle NIE NIE NIE
pracownikow w biezgcym roku

Prowadzenie uproszczonej

7 . L : TAK TAK NIE
ewidenc;ji ksiegowe;j

8 Przycho_dy OSP za poprzedni rok TAK NIE NIE
powyzej 100 tys. zt
Posiadana opracowana

9 do'kumentaCJ'a f|nar)sowo- NIE NIE NIE
ksiegowg m.in. Polityke
rachunkowosci

10 Prowadzona ewidencja $rodkow TAK TAK TAK

trwatych

Prowadzona ewidencja majatku z
11 godnie z art. 35 ust 2 ustawy o NIE TAK TAK
ochotniczych strazach pozarnych

Na przedmiot zamodwienia w zakresie $wiadczonych ustug sktada sie:

1) prowadzenie, na podstawie dowodow ksiegowych, ksigag rachunkowych, ujmujgcych
zapisy zdarzeh w porzadku chronologicznym i systematycznym,

2) okresowe ustalanie lub sprawdzanie drogg inwentaryzacji rzeczywistego stanu aktywow
| pasywow jezeli bedg wymagane przepisami,

3) wycene aktywdw i pasywow oraz ustalanie wyniku finansowego jezeli bedg wymagane
przepisami,

4) sporzgdzanie sprawozdan finansowych jezeli bedg wymagane przepisami,

5) gromadzenie i przechowywanie dowoddw ksiegowych oraz pozostatej dokumentac;ji
przewidzianej ustawa,

6) sporzgdzanie deklaracji podatkowych,

7) prowadzenie wszelkich rejestrow i ewidenciji,

8) przechowywanie dokumentow finansowych,

9) informowanie o zmianach prawnych,

10) optymalizacja finansowa,

11) utrzymanie kontaktow z urzedami



Wymagania:

Zakres swiadczonych ustug powinien by¢ prowadzony przez osobe/ podmiot posiadajacy
odpowiednie kwalifikacje wymagane do wykonania przedmiotu zaméwienia, w postaci:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

Zgodnosci z prawem: Ustugi prowadzenia ewidencji ksiegowej muszg by¢ zgodne
Z obowigzujgcymi przepisami prawa podatkowego oraz standardami rachunkowosci
obowigzujgcymi w danym kraju.

Doswiadczenia i kompetencji: Wykonawca powinien posiada¢é odpowiednie
doswiadczenie oraz kwalifikacje w zakresie prowadzenia ksiegowosci, preferowane jest
doswiadczenie w obstudze organizacji non-profit lub instytucji publicznych.
Dostepnosci i elastycznosci: Wykonawca powinien by¢ dostepny w razie potrzeby
i elastyczny pod wzgledem harmonogramu pracy, aby zapewnic ciggto$¢ prowadzenia
ewidencji ksiegowej.

Bezpieczenstwa danych: Zapewnienie bezpieczenstwa danych finansowych
i osobowych Ochotniczej Strazy Pozarnej jest kluczowe, dlatego wykonawca powinien
stosowac¢ odpowiednie $rodki ochrony danych oraz przestrzegac zasad poufnosci.
Rzetelnosci i doktadnosci: W prowadzeniu ewidencji ksiegowej nalezy zapewnié
rzetelnos¢ i doktadnos$¢ danych, aby umozliwi¢ prawidtowg analize finansowg oraz
spetnienie obowigzkéw podatkowych.

Wsparcia i doradztwa: Wykonawca powinien by¢ dostepny do udzielania wsparcia
i doradztwa w kwestiach zwigzanych z podatkami, rachunkowoscig oraz interpretacjg
przepiséw prawnych.

Transparentnosci i raportowania: Wspodtpraca powinna opieraé sie na
transparentnosci dziatan, a wykonawca powinien regularnie raportowaé o stanie
ewidencji ksiegowej oraz przedstawiaé aktualne sprawozdania finansowe.

Umowy i warunkéw ptatnosci: Wszelkie warunki wspotpracy, w tym zakres ustug,
okres umowy, warunki ptatnosci , powinny by¢ klarownie okreslone w umowie zawartej
pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawca.

Zapewnienie zgodnosci z powyzszymi wymaganiami pomoze w wyborze odpowiedniego
wykonawcy do prowadzenia ewidencji ksiegowej dla Ochotniczych Strazy Pozarnych oraz
zapewni prawidtowe i skuteczne zarzgdzanie finansami jednostek.

Termin realizacji zamowienia od 1 czerwca 2024 roku do 30 maja 2028 roku z

uwzglednieniem uzupetnienia ewidencji ksiegowej od 1 stycznia 2024 roku.

Wykonawca bedzie prowadzit ewidencje ksiegowg w oparciu o odrebne umowy zawarte
z Zamawiajgcym w podziale na poszczegolne jednostki na okres od 1 czerwca 2024 r. do 30
maja 2028 r. z uwzglednieniem zapisow dotyczgcych zmiany statusu jednostek na
organizacje pozytku publicznego w trakcie trwania umowy bez zmiany wynagrodzenia.

Kryterium oceny ofert:

1) Cena —60%

2) Doswiadczenie w prowadzeniu ewidencji ksiegowej — 40 %



4.  Oferta z najnizszg ceng otrzyma 60 pkt, kazda nastepna oferta oceniana bedzie na podstawie
Wzoru:
cena minimalna
Wartos¢ pkt oferty n = - x 60

cena oferty n

Wyliczona punktacja za cene zostanie zaokrgglona do dwéch miejsc po przecinku.

10.

11.

Kryterium doswiadczenie: przez doswiadczenie Zamawiajgcy bedzie rozumiat wykazanie
doswiadczenia w wykonaniu w ciggu ostatnich 3 lat zamdwienia o charakterze i ztozonosci
podobnej do przedmiotu zaméwienia. Potwierdzeniem doswiadczenia bedzie odwiadczenie
o dysponowaniu doswiadczeniem w realizacji zadanh, o podobnej ztozonoéci i charakterze.

Punktacja za , Doswiadczenie” zostanie wyliczona w nastepujgcy sposoéb:

0 pkt — brak doswiadczenia w realizacji podobnych zadan

10 pkt — 1 - 2 lat doswiadczenia w realizowaniu zadan o podobnym charakterze i ztozonosci
20 pkt — 3 - 4 lat doswiadczenia w realizowaniu zadan o podobnym charakterze i ztozonosci
30 pkt —5 - 7 lat doswiadczenia w realizowaniu zadan o podobnym charakterze i ztozonosci
40 pkt — 8 i wiecej lat doswiadczenia w realizowaniu zadan o podobnym charakterze

i ztozonosci

Jezeli ztozone oferty otrzymajg takg samg liczbe punktdéw, sposréd tych ofert za oferte
najkorzystniejszg zostanie wybrana oferta z najnizszg ceng. Jezeli bedg to oferty o takiej
samej cenie, Zamawiajgcy wezwie wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty — do ztozenia
w wyznaczonym terminie ofert dodatkowych.

Ocenie bedg podlega¢ wytacznie oferty nie podlegajgce odrzuceniu.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ ode Wykonawcéw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert lub innych sktadanych dokumentéw lub
oswiadczeh. Wykonawcy sg zobowigzani do przedstawienia wyjasnieh w terminie
wskazanym przez Zamawiajgcego.

Wytoniony wykonawca przedtozy Zamawiajgcemu projekt umowy na prowadzenie ewidenc;ji
majatku , ksiegowosci oraz rachunkowosci ochotniczych strazy pozarnych z uwzglednieniem
istotnych postanowienn umowy stanowigcych zatgcznik nr 1 do niniejszej oferty.

Sposbdb przygotowania oferty. Oferte nalezy sporzadzi¢ na zatgczonym druku ,OFERTA”,
w jezyku polskim, w formie pisemnej. Oferta winna by¢ podpisana przez osobe upowazniona.
Oferte nalezy dostarczy¢:

1) drogg elektroniczng na adres mailowy: mswiech@umsiechnice.pl



12.

13.
14.

15.
16.

Oferte w formie papierowej nalezy umiesci¢ w kopercie opisanej: ,Zapytanie ofertowe na:
Prowadzenie kompleksowej ewidencji majatku, ksiegowosci oraz rachunkowosci
ochotniczych strazy pozarnych”.

Oferte ztozy¢ nalezy do dnia 27 maja 2024 roku godz.15:00

Osoba upowazniona do kontaktu z wykonawcami: Agata Dudek - Golinska,
email:adudekgolinska@umsiechnice.pl, Michat Swiech, email:mswiech@umsiechnice.pl
tel.: 717860961

Zamawiajacy dopuszcza przeprowadzenie negocjaciji z wykonawcami.

Zamawiajacy zastrzega uniewaznienie postepowania w kazdym wypadku bez podania
przyczyn. Poimaans przez:

tukasz Kropski

Date / Data:
2024-05-15

(data, podpis osoby prowadzacej sprawe)



Zatgcznik Nr 5 do Regulaminu udzielania zamdéwien publicznych — Wzér oferty Wykonawcy

pieczatka oferenta dnia.

OFERTA

Gmina Siechnice
ul. Jana Pawita Il 12
55-011 Siechnice

Odpowiadajgc na zapytanie ofertowe dotyczgce zamowienia publicznego realizowanego zgodnie
z Regulaminem udzielania zamdéwien publicznych w Urzedzie Miejskim w Siechnicach dla zadania:
Prowadzenie ewidencji majatku, ksiegowosci oraz rachunkowosci ochotniczych strazy
pozarnych na terenie Gminy Siechnice sktadamy oferte nastepujgcej tresci:
1. Oferujemy wykonanie zamdéwienia za cene: ................... zt netto, podatek VAT ....... %,
LACZNIE: ..., zt brutto (stownie: ... ) kwota
przeniesiona z wiersza 4 tabeli cen:

Lp. Nazwa jednostki Ofertowana cena
brutto za caty
okres objety
zapytaniem

48 miesiecy x
1 |Ochotnicza Straz Pozarna w Sulimowie

zl/miesiecznie

48 miesiecy x
2 | Ochotnicza Straz Pozarna w Siechnicach

zl/miesiecznie

. 48 miesiecy x
3 |Ochotnicza Straz Pozarna w Swietej Katarzynie |l
zl/miesiecznie

4 SUMA

2. Oswiadczamy, iz:

1) posiadamy petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych,



2) nie bylismy skazani prawomocnym wyrokiem sgdu za przestepstwo przeciwko
wiarygodnosci dokumentéw, mieniu, obrotowi gospodarczemu, obrotowi pieniedzmi
i papierami wartosciowymi, za przestepstwo skarbowe oraz za przestepstwa okreslone
w rozdziale 9 ustawy o rachunkowosci,

3) posiadamy niezbedng wiedze i letnie udokumentowane doswiadczenie w realizaciji
ustug tozsamych z przedmiotem zaméwienia oraz dysponujemy potencjatem technicznym
i osobami zdolnymi do wykonania zamowienia,

4) posiadamy ubezpieczenie OC od prowadzenia dziatalnosci.

Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy sie z trescig zapytania ofertowego wraz z wszystkimi
zatgcznikami, do tresci dokumentow nie wnosimy zastrzezen i akceptujemy wszystkie
warunki tam zawarte. W cenie naszej oferty zostaly uwzglednione wszystkie koszty
wykonania zaméwienia W przypadku wyboru naszej oferty zobowigzujemy sie podpisaé
umowe na warunkach przedstawionych w zapytaniu ofertowym.

Integralng czesc¢ oferty stanowig nastepujgce dokumenty:

1) aktualny odpis z wiasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidenc;ji
dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub
zgtoszenia do ewidencji dziatalnosci gospodarczej,

2) dokument potwierdzajgcy zawartg umowe ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej za
szkody wyrzadzone w zwigzku z prowadzong dziatalno$cia.

Oswiadczamy, ze firma jest/nie (wtasciwe podkreslic) jest ptatnikiem podatku VAT

0 numerze identyfikacyjnym NIP

podpis osoby upowaznione;j



Zatgcznik Nr 6 do Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych — Wzor protokotu udzielenia zamoéwienia

(piecze¢ adresowa Zamawiajgcego) (data)

PROTOKOL ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
ktoérego wartos¢ nie przekracza kwoty 130 000 zt

1. Opis przedmiotu zaméwienia:

2. Oznaczenie wg Wspdlnego Stownika Zamowien (CPV)
3. Warto$¢ zamoéwienia oszacowano W dniu ...........cccceeeerrinnee na kwote ............ zt
NA POASTAWIE ...

4. Zamowienie udzielono na podstawie §9, §10, §11, §12 lub §13 Regulaminu (wtasciwe
zaznaczyc).

5. Zapytanie wystano pocztg elektroniczng/ zamieszczono na stronie internetowe;j
Zamawiajgcego/przekazano w inny sposob:...............ceeieenene. (wtasciwe podkreslic).

6. W dANU oo, zwrdécono sie do ...... nizej wymienionych wykonawcow z

9. Zrédio finansowania zaméwienia (pozycja z budzetu): .............cooovvvviiiieeeenee...

Agata Elektronicznie

podpisany przez

Agata Dudek-
Dudek- Golifiska

Data: 2024.05.15

GOliﬁSka 13:30{10+02100'

podpis Pracownika merytorycznego podpis Kierownika komérki Jednostki



10. Adnotacje Komérki ds. zamdwien publicznych:
1) Zamdwienie przekracza/nie przekracza! kwoty 130 000 zt.
2) Zamodwienie moze byc¢/nie moze? by¢ realizowane bez zastosowania ustawy Prawo
zamowien publicznych.
) UzZaSadniEnie: .. o.uiiiiii i e

4) Zarejestrowane w Rejestrze pod NUMEIEM: ......coevuieiuiinininiiiieieeaenanns

podpis Pracownika Komdrki ds. zamdwien publicznych

11. (wypetnia Kierownik zamawiajgceqo lub osoba upowazniona):

Wyrazam zgode/nie wyrazam zgody? na realizacje zamdwienia.
T T P

ZATWIERDZAM

(podpis Kierownika zamawiajgcego)

' Niepotrzebne skresli¢
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