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Zapytanie ofertowe

Zapraszam do zlozenia oferty na: dostawe srodkow czystosci na potrzeby
Urzedu Miejskiego w Toszku w 2024 r.

1. Opis przedmiotu zaméwienia: dostawa Srodkéw czystosci na potrzeby Urzedu
Miejskiego w Toszku w 2024 r. w iloéciach oraz zgodnie ze specyfikacja
okreé§long we formularzu cenowym - formularz elektroniczny dostepny
na platformie zakupowej OPEN NEXUS na stronie internetowej prowadzonego
postepowania pod adresem:

https:/ / platformazakupowa.pl/pn/toszek

1.1.Towar powinien by¢ pierwszego gatunku, wolny od wad i uszkodzen.
Preparaty o ograniczonym terminie trwaloSci musza mie¢ co najmniej
12-miesieczny okres przydatnosci do uzytku, liczac od dnia dostawy.

1.2.W przypadku gdy zaproponowany przez Wykonawce preparat nie bedzie
spelnial okreslonych przez Zamawiajacego parametrow (zwlaszcza w zakresie
dozowania) - oferta zostanie odrzucona.

2. Warunki realizacji zaméwienia:

2.1.Wykonawca zobowigzany jest na wlasny koszt i ryzyko dostarcza¢ przedmiot
zamoOwienia do siedziby Zamawiajacego, tj. Urzad Miejski w Toszku,
ul Bolestawa Chrobrego 2, 44-180 Toszek w godzinach pracy Urzedu,
tj. od poniedziatku do érody od 7°° do 15°°, w czwartki od 7°° do 17°°,
w piatki od 7°° do 13°°.

2.2. Dostawa obejmuje réwniez wniesienie przez Wykonawce przedmiotu
zamOwienia do  pomieszczenia wskazanego przez  uprawnionego
przedstawiciela Zamawiajacego, przy czym dopuszcza sie przeslanie
zamowionych S$rodkéw czystosci przez firme kurierska, ale w sytuacji
dostarczenia towaru wadliwego, zostanie on odestany na koszt Wykonawcy.
Obowiazkiem kuriera bedzie wniesienie przedmiotu zamoéwienia
do pomieszczenia wskazanego przez uprawnionego przedstawiciela
Zamawiajgcego.

2.3.Dostawy nastepowac beda srednio 1 (jeden) raz na kwartat lub wedtug pilnych
potrzeb Zamawiajacego (nie czeéciej jednak niz 2 (dwa) razy w ciggu kwartatu)
na podstawie zapotrzebowania Zamawiajacego przestanego droga
elektroniczng w terminie 3 (trzech) dni roboczych od daty wyslania
zapotrzebowania przez uprawnionego przedstawiciela Zamawiajacego.
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2.4.Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do sprawdzenia - w obecnosci przedstawiciela
Wykonawcy - kompletnosci dostawy srodkéw czystosci, ich zgodnosci z umowa
oraz potwierdzenia odbioru. W przypadku brakéw lub rozbieznosci
ilosciowych, badz tez dostarczenia towaru wadliwego, co zostanie stwierdzone
w momencie otwarcia lub uzytkowania, Wykonawca zobowigzany jest
do dokonania na wlasny koszt uzupelnieri brakéw lub wymiany wadliwego
towaru na wolny od wad w terminie 3 (trzech) dni roboczych od dnia
wyznaczonego przez Zamawiajacego na uzupetnienie brakéw/ usuniecie wad.
Ewentualne wady lub braki ujawnione przy odbiorze przedmiotu umowy daja
Zamawiajgcemu mozliwos¢ wstrzymania platnosci.

2.5.W trakcie realizacji zamowienia Zamawiajacy dopuszcza alternatywne
dostarczanie przez Wykonawce srodkéw w opakowaniach o n/w pojemnosci:

— zamiast op. 11 - op. 500 ml,
— zamiastop.51-o0p.1011ub 11,

W takim przypadku bezwzglednie konieczne jest odpowiednie przeliczenie
ilodci asortymentu i uwzglednienie w wystawianym dokumencie
rozliczeniowym, zgodnie z cenami jednostkowymi podanymi w ofercie
Wykonawcy.

2.6.Zamawiajacy zastrzega, ze ilo§¢ zamoéwionego asortymentu w stosunku
do okreslonego we formularzu cenowym jest orientacyjna i moze ulec zmianie,
z  zastrzezeniem, iz  wartoé¢ dostarczonych $rodkéw  czystosci
nie moze przekroczy¢ wartoéci nominalnej zobowigzania umownego i nastapi
na podstawie faktycznej ilosci zaméwionych.
W przypadku, gdy wynagrodzenie nie osiggnie tej kwoty Wykonawca nie ma
prawa do zadania odszkodowania lub wyplaty wynagrodzenia Wykonawcy
stanowigcego réznice pomiedzy wynagrodzeniem umownym
a wynagrodzeniem za faktycznie wykonany przedmiot umowy,
z zastrzezeniem, ze Zamawiajacy gwarantuje zrealizowanie 30% maksymalnej
warto$ci nominalnej zobowigzania umownego.

3. Termin realizacji zamowienia: do 31 grudnia 2024 r.
4. Wymagane warunki udzialu w postepowaniu: nie dotyczy

5. Opis sposobu przygotowania oferty:

5.1. Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna oferte.

5.2. Oferte nalezy ztozy¢ w jezyku polskim.

5.3. Tres¢ ztozonej oferty musi odpowiadac tresci zapytania ofertowego.

5.4.Cene oferty nalezy poda¢ w ztotych polskich z doktadnoscig do dwéch miejsc
po przecinku, cyframi i stownie.

5.5. Cena - nalezy przez to rozumie¢ cene w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2
ustawy z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towaréw i ustug
(tj. Dz. U. z 2023 r. poz. 168). Cena obejmuje wszelkie koszty i czynnosci
Wykonawcy niezbedne do wykonania zaméwienia i jest obowiazujaca przez
caly okres waznosci umowy.

5.6.Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwoéci skladania ofert czeSciowych, ani ofert
wariantowych, nie dopuszcza réwniez prawa opgcji.
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5.7.Zawartos¢ oferty: do poszczegélnych pozycji asortymentu wymienionego
w elektronicznym formularzu zaméwienia Wykonawca winien zaproponowac
nazwe preparatu oraz producenta, a takze dolaczyé karte charakterystyki
produktu (skan), z ktoérej wynika przeznaczenie $rodka i sposéb jego
dozowania.
5.8.0ferta skladana w formie elektronicznej winna byé¢ podpisana przez osoby
uprawnione do sktadania oéwiadczeni woli w imieniu Wykonawcy, tj. :
1) osoby uprawnione odpowiednio zgodnie z aktualnym odpisem
z wlasciwego rejestru lub wpisem do centralnej ewidencji i informacji
o dzialalnosci gospodarczej,
2) osoby posiadajace wazne pelnomocnictwo, ktérego cyfrowe odwzorowanie
(skan) nalezy zataczy¢ do oferty.
5.9. Wykonawcy, ktérzy wspdlnie ubiegaja sie o udzielenie zaméwienia ustanawiaja
pelnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu - w tym zlozenia oferty
w imieniu i na rzecz konsorcjum.
5.10. Wykonawca ma prawo zastrzec poufnos$é informacji stanowiaCych tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r.
o zwalczaniu nieuczciwej konkurengji (t.j. Dz. U. z 2022 1. poz. 1233 z p6zn. zm.).
W takim przypadku Wykonawca zobowigzany jest uzasadni¢ dokonanie
zastrzezenia (w formie odrebnego dokumentu zalaczonego do oferty).
Informacje stanowigce tajemnice, przedsiebiorstwa powinny zosta¢ zlozone
w osobnym pliku wraz z jednoczesnym zaznaczeniem polecenia ,Zatacznik
stanowiacy tajemnice przedsiebiorstwa” a nastepnie wraz z plikami
stanowigcymi jawna, czes¢ skompresowane do jednego pliku archiwum (ZIP).

6. Miejsce i termin zlozenia oraz otwarcia ofert:
6.1.Oferte nalezy ztozy¢ za posrednictwem platformy zakupowej OPEN NEXUS
na stronie internetowej prowadzonego postepowania pod adresem:

https://platformazakupowa.pl/pn/toszek

w nieprzekraczalnym terminie do dnia 27 maja 2024 r. do godz. 13:00.

6.2.Po wypelnieniu formularza skladania oferty i dolaczeniu wszystkich
wymaganych zalacznikéw nalezy kliknaé przycisk , Przejdz do podsumowania”.
Za date zlozenia oferty przyjmuje sie date jej przekazania na platformie OPEN
NEXUS w drugim kroku skladania oferty poprzez klikniecie przycisku ,Ztoz
oferte” i wyswietleniu komunikatu, Ze oferta zostala ztozona.

6.3.Otwarcie ofert nastapi niezwlocznie po uplywie terminu ich skladania,
nie pdzniej jednak niz nastepnego dnia po dniu, w ktérym uplynal termin
skladania ofert.

6.4.ZamawiajaCy nie przewiduje przeprowadzania jawnej sesji otwarcia ofert
w spos6b jawny z udzialem Wykonawcéw lub transmitowania sesji otwarcia
za posSrednictwem elektronicznych narzedzi do przekazu wideo on-line.
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7. Sposob skladania ofert:

7.1. Oferte oraz pliki dolaczone do formularza ofertowego nalezy zlozy¢
za posrednictwem platformy zakupowej OPEN NEXUS platformazakupowa.pl
w formie dokumentowej (oSwiadczenia lub cyfrowe odwzorowania
dokumentéw w postaci papierowej - elektroniczne kopie dokumentéw
stworzonych w postaci papierowej - skany), przy czym stosownie
do dyspozycji art. 772k.c. do zachowania dokumentowej formy zlozZonej oferty
wymagane jest zlozenie oS$wiadczenia woli w postaci dokumentu,
w spos6b umozliwiajacy ustalenie osoby sktadajacej oferte.

7.2.Zamawiajacy dopuszcza takze opatrzenie oferty przesylanej za posrednictwem
platformy zakupowej OPEN NEXUS platformazakupowa.pl:
1) kwalifikowanym podpisem elektronicznym, lub
2) podpisem zaufanym, lub
3) elektronicznym podpisem osobistym,
przy czym w przypadku elektronicznego skladania oferty Wykonawca
powinien zlozy¢é podpis bezposrednio na dokumentach przestanych
za posrednictwem platformy zakupowej. Zaleca si¢ stosowanie podpisu
na kazdym zataczonym pliku osobno.

8. Sposdéb komunikacji z Wykonawcami:
8.1.0s0oba wyznaczong do kontaktéw z Wykonawcami jest:
Aleksandra Belc-Tomala
Inspektor - Referat Organizacyjny
tel.: (32) 237 80 10, fax: (32) 233 41 41, e-mail: org@toszek.pl
lub w zastepstwie
Barbara Rodak
Inspektor - Referat Organizacyjny
tel.: (32) 237 80 36, fax: (32) 233 41 41, e-mail: org@toszek.pl
8.2.Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim w formie elektronicznej
za posrednictwem platformy zakupowej OPEN NEXUS pod adresem
internetowym:

https://platformazakupowa.pl/pn/toszek

8.3.Wykonawca, przystepujac do niniejszego postepowania:

1) akceptuje warunki korzystania z platformazakupowa.pl okreslone
w ,,Requlaminie” oraz uznaje go za wiazacy,

2) zapoznal i stosuje sie do instrukcji korzystania z platformazakupowa.pl
dotyczacej w szczegélnosci logowania, sktadania wnioskéw o wyjasnienie
treSci zapytania, skladania ofert oraz innych czynnosci podejmowanych
w niniejszym postepowaniu przy uzyciu platformy zakupowej, ktoéra
znajduje sie w zakladce , Instrukcje dla Wykonawcow".

8.4.W celu skrécenia czasu udzielenia odpowiedzi na pytania preferuje
sie, aby komunikacja miedzy Zamawiajacym a Wykonawcami, w tym wszelkie
oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje, przekazywane
byly za posrednictwem platformazakupowa.pl i formularza , Wyslij wiadomosé
do Zamawiajgcego”, z zastrzezeniem pkt 7 (sposobu zlozenia oferty).
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8.5.Za date przekazania (wplywu) oswiadczeri, wnioskéw zawiadomieni oraz
informacji przyjmuje sie date ich przestania za posrednictwem platformy
zakupowej OPEN NEXUS poprzez kliknigecie przycisku ,Wyslij wiadomosé
do Zamawiajgcego”, po ktérym pojawi sie komunikat, ze wiadomosé zostala
wystana do Zamawiajacego. Dopuszcza sie alternatywnie komunikacje
za posrednictwem poczty elektronicznej Zamawiajacego, z zastrzezeniem
pkt 7 (sposobu ztozenia oferty).

9. Opis kryteriow oceny ofert i sposdb oceny ofert: cena - 100%.
Ocena ofert zostanie przeprowadzona na podstawie przedstawionego powyzej
kryterium oraz jego wagi. Oferty oceniane beda punktowo. W trakcie oceny
ofert kolejno rozpatrywanym i ocenianym ofertom przyznawane beda punkty
za powyzsze kryterium wedlug nastepujacych zasad i wedtug wzoru:

C - ilo§¢ punktow, jaka moze osiagnaé oferta wg kryterium ,Cena” - maks.
100 pkt liczona wg wzoru:

Cn
C = -——-----x 100 punktow x 100 %
Cos

gdzie:
Cx - najnizsza cena oferowana przez Wykonawcéw
Cos - cena oferty badanej

Za oferte najkorzystniejsza zostanie uznana ta oferta, ktéra spetnia wymagania
niniejszego zapytania ofertowego oraz otrzyma najwieksza liczbe punktéow
we wskazanym powyzej kryterium.

10. Termin zwiazania oferta: termin zwigzania z oferta wynosi 30 dni od dnia
uplywu terminu skladania ofert, przy czym pierwszym dniem terminu
zwigzania oferta jest dzieri, w ktérym uptywa termin sktadania ofert.

11. Istotne postanowienia umowy:
11.1. Wynagrodzenie i warunki platnosci:

1) Wynagrodzenie Wykonawcy obejmuje wszelkie koszty i czynnosci
zwigzane z realizacja zamowienia (w tym transport, roztadunek, wniesienie
towaru do pomieszczenia wskazanego przez Zamawiajacego) i nie bedzie
podlegato zmianom przez caly okres obowiazywania umowy.

2) Platnosci z tytulu przedmiotu umowy nastepowaé beda kazdorazowo
kwartalnie na podstawie faktur czesciowych wystawianych za dostawy
zrealizowane w danym kwartale, w terminie 21 dni od daty doreczenia
dokumentu rozliczeniowego do siedziby Zamawiajacego.

3) W przypadku rozbieznosci pomiedzy terminem platnoéci wskazanym
na dokumencie ksieggowym a wskazanym w umowie przyjmuje
sig, ze prawidlowo podano termin okreélony w umowie.

4) Za dzien zaplaty uwaza sie dzienn obcigzenia rachunku bankowego
Zamawiajgcego.
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11.2. Wszelkie zmiany umowy wymagaja zachowania formy pisemnej
pod rygorem niewaznosci.
11.3. Kary umowne:

)

Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu kare umowna:

a) w wysokosci 10% maksymalnej wartosci nominalnej zobowiazania
umownego - w przypadku odstapienia od umowy lub rozwigzania
umowy przez Wykonawce lub Zamawiajacego z przyczyn lezacych
po stronie Wykonawcy,

b) w wysokosci 0,5% maksymalnej wartosci nominalnej zobowigzania
umownego - za niedotrzymanie terminu okreslonego w pkt 2.3 zapytania
ofertowego, za kazdy dziefi zwloki liczony od dnia nastepnego po dniu,
w ktérym termin powinien by¢ dotrzymany. W przypadku zwloki
w przekazaniu przedmiotu umowy powyzej 6 (szesciu) dni roboczych,
Zamawiajacy moze skorzysta¢ z uprawnienia okreslonego w pkt 11.4
ppkt 2 lit. b) zapytania ofertowego,

c¢) w wysokosci 0,2% maksymalnej wartosci nominalnej zobowigzania
umownego - za zwloke w usunieciu wad lub brakéw stwierdzonych przy
odbiorze zgodnie z pkt 2.4 zapytania ofertowego, za kazdy dzien zwloki
liczony od dnia nastepnego po dniu  wyznaczonym
na uzupetnienie brakéw lub usuniecie wad.

Zamawiajacy zaplaci Wykonawcy kare umownga w wysokosci 10%

maksymalnej ~wartoSci nominalnej zobowigzania ~umownego -

za odstgpienie od umowy z przyczyn lezacych wylacznie po stronie

Zamawiajacego, za wyjatkiem zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci

powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym, czego

nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy.

Kary umowne moga by¢ naliczane i dochodzone niezaleznie z réznych

tytutow.

Maksymalny limit kar umownych, jakie moga by¢ natozone na Wykonawce,

a odnoszace si¢ do wykonania przedmiotu zamoéwienia wynosi 30%

wartosci  brutto przedmiotu zamoéwienia. W przypadku gdy suma

wszystkich kar umownych naliczonych wykonawcy przekroczy ww.
wartoé¢, kary umowne nie beda naliczane.

Przez maksymalng warto$¢ nominalng zobowiazania umownego nalezy

rozumie¢ warto$¢ wynagrodzenia Wykonawcy w kwocie uwzgledniajacej

nalezny podatek VAT.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do dochodzenia odszkodowania

uzupelniajacego, przenoszacego wysokos¢ zastrzezonych kar umownych

do wysokoéci rzeczywiScie poniesionej szkody na zasadach
art. 471 k.c. oraz odszkodowania na zasadach ogélnych z tytutéw innych,

niz wymienione w ppkt 1).

Wykonawca wyraza zgode na potracenie naleznych kar umownych

z przedlozonych do zaplaty faktur czeSciowych za wykonany przedmiot

umowy. W przypadku braku pokrycia natlozonych kar umownych w kwocie

pozostatej do zaptaty, Wykonawca jest zobowigzany do uregulowania kary
umownej lub jej niepotragconej czeSci w terminie 14 dni od dnia natozenia.
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114.
D)

Umowne prawo odstgpienia od umowy:

W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie

umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢

w chwili zawarcia umowy, Zamawiajagcy moze odstapi¢ od umowy

w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o tych okolicznosciach.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstapienia od umowy w calosci

lub w czesci ze skutkiem natychmiastowym w nastepujacych przypadkach:

a) wydania nakazu zajecia majatku  Wykonawcy w  zakresie
uniemozliwiajagcym wykonanie przedmiotu niniejszej umowy,

b) zwloki w realizacji przedmiotu umowy w stosunku do terminu
okreslonego w pkt 2.3 zapytania ofertowego o wiecej niz 6 (szes¢) dni
roboczych,

¢) naliczenia dwukrotnie kar umownych w zwiazku ze zwloka w realizacji
dostaw.

Wykonawcy przystuguje prawo odstapienia od umowy w calosci

lub w czesci, jezeli Zamawiajacy:

a) odmawia bez wskazania uzasadnionej przyczyny odbioru dostarczanego
przedmiotu umowy,

b) nie wywiazuje sie z obowigzku zaplaty faktury.

Prawo do odstgpienia od umowy wykonuje sie przez zlozenie w formie

pisemnej pod rygorem niewaznosci o$wiadczenia drugiej Stronie,

w terminie 7 (siedmiu) dni od wystgpienia podstaw do odstapienia

wskazanych w ppkt 1)-3).

Oswiadczenie o odstagpieniu od umowy wywoluje skutek ex nunc.

W przypadkach wymienionych w ppkt 1) - 3) Wykonawca moze zadac

wylacznie wynagrodzenia naleznego mu z tytulu wykonania czesci umowy

do momentu odstapienia.

11.5. Klauzula prorogacyjna - ewentualne spory powstale na tle wykonania umowy,
strony poddaja pod rozstrzygniecie sadéw powszechnych wlasciwych
dla siedziby Zamawiajacego.

12. Pozostale informacje:

12.1. Zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwieri
publicznych (tj. Dz. U. z 2023 r. poz. 1605 z pdézn. zm.), do przedmiotowego
postepowania nie maja zastosowania przepisy w/w ustawy, maja natomiast
zastosowanie wewnetrzne regulacje jednostki, tj. Zarzadzenie nr 120.14.2021
Burmistrza Toszka z dnia 17 lutego 2021 r. w sprawie wprowadzenia
regulaminu udzielania zamoéwienn publicznych o wartosci ponizej kwoty
130.000,00 ztotych.

12.2. Zamawiajacy poprawi w tresci oferty oczywiste omylki pisarskie, omytki
rachunkowe w obliczeniu ceny oraz inne omylki polegajace na niezgodnosci
oferty z istotnymi warunkami zapytania ofertowego, niepowodujace istotnych
zmian w tresci oferty.

12.3.Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza,
odstapi od zawarcia umowy lub bedzie uchylal sie od zawarcia umowy,
ZamawiajaCy moze zawrze¢ umowe z kolejnym Wykonawca, ktérego oferta
w postepowaniu byta wazna i uzyskata kolejno najwyzsza, liczbe punktéw,
a w braku takiej oferty - uniewazni¢ postepowanie.
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12.4. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Zamawiajacego
do udzielenia zaméwienia. ZamawiajaCy zastrzega sobie prawo rezygnacji
z zamOwienia, uniewaznienia postepowania na dowolnym etapie oraz odmowy
zawarcia umowy - bez podania przyczyn w kazdym wypadku. Wykonawcom
nie przystuguje z tego tytulu roszczenie o zwrot poniesionych kosztow,
w szczegdlnosci zwigzanych z przygotowaniem oferty lub z ewentualnym
posrednictwem zmierzajagcym do zawarcia umowy. ZamawiajaCy nie ponosi
zadnej odpowiedzialnosci w powyzszym zakresie.

12.5. Zamawiajacy =~ nie  przewiduje = zwrotu  kosztéw  postepowania.

12.6. Warunki, jakie muszga zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w celu zawarcia
umowy:

1)

2)

przed podpisaniem umowy wspdlnicy prowadzacy dziatalnos¢ gospodarcza
w formie sp6tki cywilnej przedkladaja Zamawiajagcemu umowe spotki,
Wykonawcy ubiegajacy si¢ wspdlnie o udzielenie zaméwienia przedkladaja
Zamawiajacemu przed zawarciem umowy pelnomocnictwo do jej zawarcia
oraz umowe regulujaca wspélprace tych Wykonawcéw zawierajg
co najmniej: lidera, wzajemne zobowigzania Wykonawcéw, czesé
zamoéwienia, ktore beda realizowane przez poszczegélnych Wykonawcéw,
solidarng odpowiedzialnoé¢ Wykonawcéw za nalezyte wykonanie
zamoOwienia,

Wykonawca, ktéry bedzie zawieral umowe przez pelnomocnika
zobowigzany jest wraz z zawarciem umowy przedlozy¢ wazne
petlnomocnictwo w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej notarialnie
lub odpis albo wyciag z dokumentu sporzadzonego przez notariusza,

4) jesli Wykonawca bedzie wykonywal zamoéwienie przy pomocy

podwykonawcéw, przed podpisaniem umowy przekaze Zamawiajacemu
liste podwykonawcéw na pismie.

Z up. BURMISTRZA

, Podpisany elektronicznie przez
et i «( ) Dominika Elzbieta Gmirska
i 23.05.2024
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