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tel. (12) 299-20-41
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tel. (12) 299-20-42
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Zamawiajgcy - Akademia Sztuk Pigknych im. Jana Matejki w Krakowie zaprasza Panstwa do
zlozenia oferty w postgpowaniu 0 zamowienie publiczne, ktorego wartos¢ nie przekracza kwoty
130 000 zI, wylaczonym ze stosowania przepiséw ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 z pozn. zm.) na podstawie
art. 2 ust.1 pkt 1, prowadzonym w trybie zapytania ofertowego zgodnie z Instrukcja
dokonywania zakupéw i zlecania ustug w Akademii Sztuk Pigknych im. Jana Matejki w
Krakowie.

BT, Opis przedmiotu zamdwienia: |
I8 Przedmiotem zamowienia jest sukcesywna dostawa materiatéw biurowych dla potrzeb
Akademii Sztuk Pigknych im. Jana Matejki w Krakowie.

2. Zakres zamoéwienia obejmuje sukcesywna dostawe materialéw biurowych

wymienionych w zalaczniku nr 1 do niniejszego zapytania, w ktorym zamawiajacy okreslit

asortyment, parametry materialow i ich przewidywane zapotrzebowanie ilosciowe (stanowié
on bedzie zatacznik do umowy).

3. Wszystkie oferowane materiaty biurowe musza by¢ fabrycznie nowe, spehniajace
obowigzujace normy oraz najwyzszej jakosci. Termin .nowe” uzyty w opisie przedmiotu
zamOwienia oznacza, ze wszystkie elementy, z ktorych wyprodukowano przedmiot
zamowienia nie byly wezesniej uzywane, w stanie wolnym od wad fizycznych i prawnych.
Ponadto Zamawiajacy wymaga minimalnego 12 miesigcznego okresu gwarancji, liczac od dnia
dostawy materiatow.

4. Dostawy materialow biurowych realizowane beda sukcesywnie, w oparciu o zgloszenia
zapotrzebowania, okreslajace asortyment i ilo$¢ oraz miejsce dostawy kazdej partii materiatow,

przeslane e-mailem przez pracownika Dzialu Administracyjno —  Gospodarczego
Zamawiajacego

5. Wymagany termin dostawy — maksymalnie 4 dni roboczych od przestania
zapotrzebowania.

6. Czgstotliwos¢ dostaw — srednio 1 raz na dwa tygodnie.

7. Wykaz adreséw Zamawiajgcego, do ktérych beda realizowane dostawy materiatow

biurowych objetych przedmiotem zamoéwienia
8. Przedmiot zamoéwienia obejmuje réwniez: dostarczenie (transport na ryzyko i koszt
Wykonawcy) z uwzglednieniem wszystkich kosztow i optat zwiazanych z takg



dostawg, w szczegdlnosci z transportem, ubezpieczeniem na czas transportu, odpowiednim
zapakowaniem oraz wniesieniem i rozladunkiem do wyznaczonego pomieszczenia
wskazanego przez przedstawiciela Zamawiajacego w siedzibie Akademii Sztuk Pigknych im.
Jana Matejki w Krakowie wskazanych w wykazie adresow jak ponizej:

a) Krakoéw, Plac Jana Matejki 13

b) Krakow, ul. Smolensk 9

c) Krakéw, ul. Pitsudskiego 21

d) Krakow, ul. Pitsudskiego 38

e) Krakéw, ul. Humberta 3

f) Krakow, ul. Masarska 14

g) Krakoéw, ul. Lea 27-29

h) Krakow, ul. Karmelicka 16

1) Krakow, Plac Jana Matejki 4

k) Krakéw, ul. Radziwittowska 29.

1) Zakopane, ul. Harenda 16

9. W przypadku zmiany jakiegokolwiek adresu, Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ zmiany
wskazanego adresu na inny, zlokalizowany w obrebie miasta Krakowa. Zmiana siedzib
wymienionych powyzej nie powoduje koniecznosci sporzadzania aneksu do umowy, a jedynie
koniecznos¢ poinformowania Wykonawey na piSmie, z co najmniej trzydniowym
wyprzedzeniem.

10.  Dostawy beda realizowane w godzinach pracy Zamawiajacego tj. 8:00 - 15:00, do
wskazanego kazdorazowo przez Zamawiajacego miejsca (adresu).

11. Szczegélowe warunki realizacji zaméwienia okresla projekt umowy, ktory stanowi
zalgcznik nr 3 do niniejszego zapytania.

12 . Jezeli w tekscie jakiejkolwiek czesci dokumentacji z postgpowania pojawiaja sie nazwy
wlasne, oznaczenia lub parametry wskazujace na konkretny produkt nalezy zawsze traktowacé
to jako rozwigzania przyktadowe i mozna zastosowaé rozwiazania rownowazne na przyjetych
wyzej warunkach. W _przypadku zlozenia oferty zawierajacej zastosowanie rozwigzan
rownowaznych do opisywanych przez Zamawiajacego. obowiazek udowodnienia ich
rownowaznosci z wymaganiami _wskazanymi przez Zamawiajacego. lezy po stronie
Wykonawcey. Za réwnowazny. pod wzgledem funkcjonalnym. technicznym i uzytkowym, w
stosunku do wskazanych materiatéw. Zamawiajacy uzna takie. oferowane przez Wykonawce
materialy, ktére posiadaja rownowazna pod wzgledem technicznym budowe i wyposazenie. a
takze takie mozliwosci funkcjonalne i parametry techniczne co zawarte w opisie przedmiotu
zamoOwienia materiaty o podanych parametrach referencyinych.

13 . Zamawiajgcy informuje, ze nie dopuszcza sktadanie ofert czesciowych

14. Zamawiajacy informuje, ze nie dopuszcza sktadanie ofert wariantowych

15. Reklamowanie ewentualnych brakow ilosciowych i jakosciowych dostarczonej partii

materialow odbywaé si¢ bedzie droga elektroniczng. Reklamacja bedzie rozpatrywana w
terminie do 7 dni.




16.  Wykonawca raz na miesigc przesle Zamawiajagcemu zestawienie iloSciowe i
wartosciowe zrealizowanych dostaw przedmiotu zamdéwienia w formie elektronicznej na
wskazany adres mailowy.

17.  Oferty nie zawierajace pelnego zakresu przedmiotu zamoéwienia okreslonego w
zalaczniku nr 1 do zapytania, zostang odrzucone.
18.  Pozostale wymagania szczegétowe, warunki realizacji oraz sposob rozliczen zawiera

wzor przyszlej umowy, stanowigcy zatacznik nr 3 do niniejszego zapytania.

19. Kod zaméwienia wg Wspdlnego Stownika Zaméwien (CPV) :

30192000-1, 30192121-5, 30192125-3, 30192130-1, 30192131-8, 30192132-5, 30192133-2,
30192800-9, 30192920-6, 30197100-7, 30197220-4, 30197320-5, 30197321-2, 30197330-8,
30197630-1, 30197644-2, 30199230-1, 30199500-5, 30199792-8

B Termin wykonania zaméwienia: o
Umowa zostanie zawarta na okres 12- stu miesiecy od daty jej podpisania.
2 W przypadku wyczerpania si¢ kwoty przeznaczonej na realizacje zamowienia

przed uplywem okresu obowiazywania umowy umowa wygasa.

| 1. Opis sposobu przygotowania i ztozenia oferty ]

1. Wykonawcy musza przedstawi¢ tres¢ oferty odpowiadajacg tresci zapytania.

2. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze

lub inng trwalg i czytelng technika.

Zamawiajacy ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte

4. Oferta musi by¢ podpisana przez osobg (osoby) reprezentujaca Wykonawce,
zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we wlasciwym rejestrze lub osobe
(osoby) upowazniong do reprezentowania Wykonawcy na zewnatrz i zaciggania
zobowigzan w wysokosci odpowiadajacej cenie oferty. W przypadku ustanowienia
przez Wykonawce pelnomocnika, oryginal udzielonego pelnomocnictwa lub
notarialnie potwierdzona jego kopie. W przypadku wspolnego ubiegania si¢ o
udzielenie zamowienia przez kilku wykonawcow - oryginalne pelnomocnictwo
podpisane przez wszystkie podmioty wspélnie ubiegajace sie o udzielenie zamowienia
badZ notarialnie potwierdzona jego kopie. Z tresci pelnomocnictwa musi jednoznacznie
wynika¢  zakres umocowania do czynnosci zwigzanych z postegpowaniem o
udzielenie zamowienia publicznego, w szczegolnosci do podpisania i zlozenia oferty.

5. Jezeli osoba/osoby podpisujaca oferte dziala na podstawie pelnomocnictwa, to
petnomocnictwo to musi w swej tresci jednoznacznie wskazywaé uprawnienie do
podpisania oferty. Pelnomocnictwo to musi zosta¢ dolaczone do oferty i musi
by¢ zlozone w oryginale lub kopii potwierdzonej notarialnie.

6. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty musza by¢ opisane i parafowane
wlasnorgcznie przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy. Podpisy
wykonawcy na o$wiadczeniach i dokumentach musza by¢ zlozone w sposéb
pozwalajacy  zidentyfikowa¢ osobe podpisujaca. Zaleca si¢ opatrzenie podpisu
pieczatkg z imieniem i nazwiskiem osoby podpisujace;j.
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7. Oferta musi zawieraé:

a) formularz ofertowy wg wzoru stanowigcego zalacznik nr 2 do niniejszego zapytania;

b) formularz asortymentowo — cenowy — zalacznik nr 1 do zapytania;

¢) wykaz zrealizowanych dostaw na kwote co najmniej 50 000 PLN brutto trwania
umowy nieprzerwalnie przez 12 miesi¢cy na potwierdzenie spelnienia okreslonego
przez Zamawiajacego warunku — zalacznik nr 4;

[IV. Opis sposobu obliczania ceny oferty ]
1. Cena oferty musi obejmowaé pelny zakres zaméwienia okreslony w zapytaniu i zawiera¢
wszystkie koszty niezbgdne do wykonania przedmiotu zaméwienia zgodnie z wymaganiami
Zamawiajacego.

2. Oferta powinna zosta¢ przygotowana zgodnie z zalacznikiem nr 1 do niniejszego zapytania.
3. Ceny nalezy wyrazi¢ w PLN, z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku.

4. W przypadku Wykonawcow prowadzacych dziatalnosé gospodarcza stawka podatku VAT
musi by¢ okreslona zgodnie z obowiazujaca ustawa o podatku od towardw i ustug.

| V. Miejsce i termin sktadania ofert: i

Oferte nalezy zlozy¢é za poSrednictwem Platformy Zakupowej:

https://platformazakupowa.pl/pn/asp krakow/proceedings w terminie do dnia 04.02.2021 r.

do godziny 10:00.

[ VI. Warunki udziatu w postepowaniu ]
1. O udzielenie zaméwienia moga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy wykaza, iz w_okresie
ostatnich trzech lat, przed uplywem terminu skladania ofert, a jesli_okres prowadzenia
dzialalnodci jest krotszy — w tym okresie, zrealizowali, a w przypadku §wiadczen okresowych
lub ciagtych. ze realizuja co najmniej jedno zamdwienie polegajace na dostawie materialéw
biurowych o warto$ci zaméwienia min. 50 tys. z} brutto.

2. Na potwierdzenie spetnienia powyzszego warunku nalezy ztozy¢ wraz z oferta wykaz
wykonanych dostaw stanowiacy zalacznik nr 4 w zakresie niezbednym do wykazania
spetniania okreslonego wyzej warunku do$wiadczenia w okresie ostatnich trzech lat przed
uplywem terminu sktadania ofert. a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym
okresie, z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych
dostawy zostaty o wykonane oraz z zalaczeniem dowodéw czy zostalty wykonane lub s3
wykonywane nalezycie wedtug zatacznika nr 4 do niniejszego zapytania oraz dokumenty
potwierdzajace, ze przedstawione w wykazie zaméwienie zostato zrealizowane lub jest
realizowane nalezycie.

[ VII. Informacja o sposobie porozumienia si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami: 7

W niniejszym postepowaniu komunikacja miedzy zamawiajacym a wykonawcami, w
szczegolnosci  skladanie ofert odbywa sie przy uzyciu S$rodkéw komunikacji
elektroniczne;j.

Dane do kontaktu: https://platformazakupowa.pl/pn/asp_krakow/proceedings




| VIII. Termin zwigzania oferta: |
Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni (trzydziesci dni) - bieg terminu zwigzania
ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu sktadania ofert.

| IX. Kryteria wyboru i tryb dokonywania oceny ofert: |

Kryterium oceny ofert Waga kryterium
Cena oferty brutto 100%

a. Ocena ofert wedlug kryterium ..Cena oferty brutto” dokonana zostanie zgodnie z
ponizszym wzorem:

C = cvunenins x 100% x 100 pkt

Gdzie :

C - liczba punktow za kryterium cena oferty brutto

Cmin - najnizsza cena brutto oferty, ktéra wptyngta w odpowiedzi na zapytanie ofertowe
Cp - cena brutto oferty badanej

Maksymalna liczba punktow mozliwa do uzyskania w kryterium ..Cena oferty brutto”
WYynosi 100 pkt.

| XI. Warunki ptatnosci |

Zaptata faktury za wykonany przedmiot umowy nastgpi przelewem na rachunek bankowy
Wykonawcy w terminie do 30 dni od dnia dorgczenia Zamawiajagcemu na adres jego siedziby
w Krakowie przy Placu Jana Matejki 13, prawidlowo wystawionej faktury wystawionej przez
Wykonawce po pisemnym potwierdzeniu wykonania danej cz¢éci przedmiotu umowy przez
przedstawiciela Zamawiajacego

| XII. Postanowienia koricowe:

1. Zamawiajacy zastrzega mozliwos$¢ odwotania niniejszego postgpowania bgdz zmiany
warunkow, jego uniewaznienia w catosci, takze po jego zakonczeniu, bez podania przyczyn.
2. Z wykonawcg zostanie zawarta pisemna umowa — projekt umowy stanowi zalacznik
nr3

| XIll. Klauzula Informacyjna |
Akademia Sztuk Pigknych im. Jana Matejki w Krakowie z siedzibg przy Placu Matejki 13, 31-
157 Krakow (dalej ,,ASP w Krakowie™) przetwarza dane zawarte w ofertach albo we wnioskach
o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego, dane
znajdujace si¢ w publicznie dostgpnych rejestrach (Krajowy Rejestr Sadowy, Centralna
Ewidencja i Informacja o Dzialalnosci Gospodarczej RP, Krajowy Rejestr Karny) w celu
prowadzenia postgpowan udzielenie zamdwienia publicznego na podstawie przepisow ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamo6wien Publicznych (t.j. Dz.U. 22019 r. poz. 1843 ). Wsrod




tych informacji moga pojawia¢ si¢ dane, ktore na gruncie Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady Unii Europejskiej 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej: ,,Ogoélne
Rozporzadzenie” lub ,,RODO”), maja charakter danych osobowych.

W $wietle powyzszego ASP w Krakowie informuje, ze:

1.

6.

Administratorem Danych (dalej: ,,Administrator”) jest Akademia Sztuk Pigknych im.
Jana Matejki w Krakowie z siedziba przy Placu Matejki 13, 31-157 Krakoéw, REGON:
000275783, NIP675-00-07-570.

W sprawach zwigzanych z Pani/ Pana danymi prosz¢ kontaktowa¢ si¢ z Inspektorem
Ochrony Danych, kontakt pisemny za pomoca poczty tradycyjnej na adres
Administratora, e-mail: iod@asp.krakow.pl.

Dane osobowe zawarte w ofertach sg przetwarzane na podstawie art. 6 ust.1 lit. ¢
RODO, tj. przetwarzanie jest niezbedne do wypelniania obowiazku prawnego cigzacego
na administratorze. Celem przetwarzania danych osobowych jest prowadzenie
postepowan o udzielnie zaméwienia publicznego.

Odbiorcg Pani/Pana danych beda czlonkowie komisji przetargowych i upowaznieni
pracownicy ASP w Krakowie, a takze podmioty uprawnione do uzyskania danych
osobowych na podstawie przepisdw prawa.

Pani/Pana dane bedg przechowywane przez okres 5 lat liczony od dnia 1 stycznia roku
nastepujgcego po roku w, ktorym zakonczone zostalo postgpowanie o udzielenie
zamoOwienia publicznego, za wyjatkiem umoéw, ktore beda przechowywane przez okres
lat 10.

Posiada Pani/Pan prawo do:

a) dostgpu do swoich danych oraz ich sprostowania
b) usuniecia lub ograniczenia przetwarzania danych osobowych — w sytuacji gdy

przetwarzanie odbywa si¢ na podstawie udzielonej Administratorowi zgody

¢) przenoszenia danych
d) wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania
— w przypadkach i na warunkach okreslonych w Rozporzadzeniu ogélnym.

7.

8.

9.

Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, gdy uzna Pani/Pan, iz
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy ogdlnego
rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.

Podanie przez Panig/ Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym. Jest
Pani/Pan zobowigzany do ich podania, a konsekwencja niepodania danych osobowych
bedzie niemozliwos¢ oceny ofert i zawarcia umowy.

Dane udostgpnione przez Pania/ Pana nie beda podlegaty profilowaniu.

10. Administrator danych nie ma zamiaru przekazywac¢ danych osobowych do panstwa

trzeciego lub organizacji migdzynarodowe;.

11. ASP w Krakowie doktada wszelkich staran, aby zapewni¢ wszelkie srodki fizycznej,

technicznej i organizacyjnej ochrony danych osobowych przed ich
przypadkowym czy umyslnym zniszczeniem, przypadkowa utrata, zmiang,




nieuprawnionym ujawnieniem, wykorzystaniem czy dostgpem, zgodnie ze wszystkimi
obowigzujacymi przepisami.

| XIV. Wykaz zatgcznikéw |
Zalacznikami do niniejszego Zapytania Ofertowego sa nastgpujace wzory:

I.p. | Oznaczenie Zatacznika | Nazwa Zatgcznika

2 Zatgcznik nr 1 Formularz asortymentowo — cenowy

2 Zatacznik nr 2 Formularz ofertowy

3 Zatacznik nr 3 Projekt umowy

4 Zatacznik nr 4 Wykaz dostaw
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